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لل�صف  الرقمية  المهارات  لتعليم  معد  كتاب  هو  الرقمية  المهارات  كتاب 
الرابع الابتدائي في العام الدرا�سي 1447 هـ ، ويتوافق الكتاب مع المعايير والأأطر 
في  اللازمة  الرقمية  والمهارات  بالمعرفة  الطلبة  �سيزود  المحلي،  وال�سياق  الدولية 
تقدم  مختلفة  وعملية  نظرية  �أن�شطة  الكتاب  يت�ضمن  والع�شرين.  الحادي  القرن 
مثل:  وحديثة  متنوعة  ومو�ضوعات  التعليمية  التجربة  لإإثراء  مبتكرة  ب�أ�ساليب 
مهارات التوا�صل والعمل الجماعي، حل الم�شكلات واتخاذ القرار، المواطنة الرقمية 
البرمجة  الحا�سوبي،  التفكير  المعلومات،  �أمن  والاجتماعية،  ال�شخ�صية  والم��سؤولية 

والتحكم بالروبوتات.

كة تطوير للخدمات التعليمية : �ش النا�ش

كة تطوير للخدمات التعليمية  كة Binary Logic SA و�ش ن �ش  تم الن�ش بموجب اتفاقية خاصة ب�ي
ي المملكة العربية السعودية

)عقد رقم 2021/0010( للاستخدام �ف

Binary Logic SA 2025 © حقوق الن�ش

جاع البيانات أو نقله  ي أنظمة اس�ت
جميع الحقوق محفوظة. لا يجوز نسخ أي جزء من هذا المنشور أو تخزينه �ف

ي من  ي أو التسجيل أو غ�ي ذلك دون إذن كتا�ب
ونية أو ميكانيكية أو بالنسخ الضو�ئ بأي شكل أو بأي وسيلة إلك�ت

ين.  النا�ش

 .Binary Logic كة دار من قبل �ش
ُ
ونية لا ت : يحتوي هذا الكتاب على روابط إلى مواقع إلك�ت يُر�ج ملاحظة ما يليي

كة Binary Logic تبذل قصارى جهدها لضمان دقة هذه الروابط وحداثتها وملاءمتها، إلا أنها لا  ورغم أنَّ �ش
ونية خارجية. تتحمل المسؤولية عن محتوى أي مواقع إلك�ت

كات المذكورة هنا قد تكون علامات تجارية أو علامات تجارية  إشعار بالعلامات التجارية: أسماء المنتجات أو ال�ش
 Binary Logic كة ي �ش

لة وتُستخدم فقط بغرض التعريف والتوضيح وليس هناك أي نية لانتهاك الحقوق. تن�ف مُسجَّ
. تُعد Microsoft و Windows و  ن وجود أي ارتباط أو رعاية أو تأييد من جانب مالكيي العلامات التجارية المعني�ي
 Bing و OneDrive و Skype و OneNote و PowerPoint و Excel و Access و Outlook و Windows Live
و Edge و Internet Explorer و Teams و Visual Studio Code و MakeCode و Office 365 علامات 
 Chrome و Gmail و Google وتُعد .Microsoft Corporation كة لة ل�ش تجارية أو علامات تجارية مُسجَّ
و Google Docs و Google Drive و Google Maps و Android و YouTube علامات تجارية أو علامات 
كة Google Inc. وتُعد Apple و iPad و iPhone و Pages و Numbers و Keynote و  لة ل�ش تجارية مُسجَّ
كة  لة ل�ش كة Apple Inc. وتُعد LibreOffice علامة تجارية مُسجَّ لة ل�ش iCloud و Safari علامات تجارية مُسجَّ
علامات   WhatsApp و   Instagram و   Messenger و   Facebook وتُــعــد   .Document Foundation
.Twitter، Inc كة كات التابعة لها. وتُعد Twitter علامة تجارية ل�ش كة Facebook وال�ش  تجارية  تمتلكها �ش

 .Scratch لـــــفـــــريـــــق  تــــــجــــــاريــــــة  عـــــــامـــــــات   Scratch Cat و   Scratch وشـــــــعـــــــار   Scratch اســــــــــم  يـــــعـــــد 
كـــــة لـــــرش مــــســــجــــلــــة  تــــــجــــــاريــــــة  عــــــــامــــــــات  أو  تــــــجــــــاريــــــة  عــــــــامــــــــات   Python وشــــــــــعــــــــــارات   "Python"  تـــــعـــــد 

 .Python Software Foundation
 micro: bit وشعار micro: bit هما علامتان تجاريتان لمؤسسة Micro: bit التعليمية. Open Roberta هيي 
ي خدمة  ن أو علام�ت ن تجاريت�ي علامة تجارية مسجلة لـ Fraunhofer IAIS. تُعد VEX و VEX Robotics علامت�ي

.Innovation First, Inc. كة ل�ش

كات أو المنظمات المذكورة أعلاه هذا الكتاب أو تصرح به أو تصادق عليه. ولا ترعى ال�ش

حاول النا�ش جاهدا تتبع ملاك الحقوق الفكرية كافة، وإذا كان قد سقط اسم أيٍّ منهم سهوًا فسيكون من دواعيي 
ي أقرب فرصة.

سرور النا�ش اتخاذ التداب�ي اللازمة �ف





فهرس أجزاء المقرر

ي من المقرر
الجزء الثاني�

161

الجزء الأول من المقرر
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الرابع الابتدا�ئ

6



7 6

نظرة عامة على محتوى كتاب المهارات الرقمية 
ي
للصف الرابع الابتدا�ئ

م الخاصة بأجزاء المقرر
ُ
الموضوعات ومخرجات التعلُّ

ي  ي الوحــدة الأولى يتعــرف الطلبــة عــى الحاســب الشــخصيي وأجزائــه والأجهــزة الملحقــة الــيت
ي الجــزء الأول مــن المقــرر �ف

�ف
ي الحاســب مثــل: التعامــل 

قــد يحتــوي عليهــا. ويتعلمــون كيفيــة اســتخدام هــذه الأجهــزة والقيــام بالعمليــات الأساســية �ف
ــم الطلبــة كيفيــة اســتخدام معالــج 

ّ
ي الوحــدة الثانيــة يتعل

مــع أنــواع الملفــات المختلفــة وإنشــاء المجلــدات وتعديلهــا. و�ف
ليكــون ســهل  النــص  بســيط وتنســيق  )Microsoft Word( لإنشــاء مســتند  مايكروســوفت وورد  مثــل  النصــوص 
الثالثــة يتعــرف الطلبــة عــى الشــبكة العنكبوتيــة، ويتعلمــون مفهــوم الصفحــة  ي الوحــدة 

القــراءة و ملفتًــا للنظــر. و�ف
ي عمليــات البحث والعثور 

نــت والشــبكة العنكبوتية �ف ، وكيــف يمكنهــم اســتخدام الإن�ت ي
و�ن ونيــة والموقــع الإلكــرت الإلك�ت

ســكراتش  باســتخدام  مجــة  ال�ب أساســيات  الطلبــة  يتعلــم  الرابعــة  الوحــدة  ي 
و�ف المناســبة،  ونيــة  الإلك�ت المواقــع  عــى 

ي الطلبة  لــون مشــكلة إلى مشــكلاتِ فرعيــة مــن أجــل حلهــا، كمــا يــرث
ِّ
، وكيــف يحل ي )Scratch( ومفهــوم التفكــري الحاســو�ب

ز باســتخدام ســكراتش لتعلــم الحلقــات والتكــرارات بهــدف إنشــاء رســومات رقميــة.  مــزي ي ال�ت
معرفتهــم �ف

ــم الطلبــة كيفيــة إنشــاء عــرض تقديــ�ي جيــد باســتخدام برنامــج 
ّ
ي الوحــدة الأولى يتعل

ي مــن المقــرر �ف
ي الجــزء الثــا�ن

و�ف
مايكروســوف باوربوينــت )Microsoft PowerPoint(، والمهــارات الأساســية لإنشــاء العــروض التقديميــة مثــل: 
جــداول  عــى  الطلبــة  يتعــرف  الثانيــة  الوحــدة  ي 

و�ف المتحركــة.  والرســوم  البســيطة  ات  والتأثــري ائــح  ال�ش مــع  التعامــل 
البيانــات وكيــف يمكــن اســتخدام مايكروســوفت إكســل )Microsoft Excel( لتنظيــم المعلومــات وإجــراء العمليــات 
الوســائط  للوصــول إلى  أدوات وينــدوز  اســتخدام  الطلبــة كيفيــة  يتعلــم  الثالثــة  الوحــدة  ي 

ثــم �ف البســيطة،  الحســابية 
ي الوحــدة الرابعــة يتعــرف الطلبــة عــى أساســيات علــم 

المتعــددة وتعديلهــا مثــل الصــور ومقاطــع الفيديــو والصــوت، و�ف
الروبوتــات وماهيــة الروبــوت وكيــف يمكــن التحكــم فيــه وتحريكــه لإنشــاء أشــكال رقميــة.   
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 عدد الساعات الدراسية لكل درس
ي )الجزء الأول من المقرر(

للصف الرابع الابتدا�ئي

عدد الحصص الدراسيةالوحدة الأولى: تعلم الأساسيات

1الدرس الأول: الحاسب

: سطح المكتب ي
2الدرس الثا�ن

1الدرس الثالث: إعدادات جهاز الحاسب

وع الوحدة 2م�ش

6إجماليي عدد حصص الوحدة الأولى

الوحدة الثانية: العمل على النص

2الدرس الأول: لوحة المفاتيح

: تحرير النص ي
2الدرس الثا�ن

2الدرس الثالث: تنسيق النص

2الدرس الرابع: تنسيق الفقرة

وع الوحدة 2م�ش

10إجماليي عدد حصص الوحدة الثانية

الوحدة الثالثة: عالميي المتصل

ي
و�ني 1الدرس الأول: الموقع الإلكرتر

نت ي الإنرتر
: البحث �في ي

1الدرس الثا�ني

2الدرس الثالث: مصادر المعلومات

نت 1الدرس الرابع: السلامة على الإنرتر

وع الوحدة 1مرشر

6إجماليي عدد حصص الوحدة الثالثة
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مجة باستخدام سكراتش الوحدة الرابعة: العمل مع البرر

2الدرس الأول: أساسيات سكراتش 

مجية : استخدام اللبنات ال�ب ي
2الدرس الثا�ن

ي سكراتش
2الدرس الثالث: التكرارات �في

2الدرس الرابع: الرسم بواسطة سكراتش

وع الوحدة 2م�ش

10إجماليي عدد حصص الوحدة الرابعة

2اخت�ب نفسك

34إجماليي عدد حصص جميع الوحدات
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 عدد الساعات الدراسية لكل درس
ي من المقرر(

ي )الجزء الثاني�
للصف الرابع الابتدا�ئي

ي التقديميي 
عدد الحصص الدراسيةالوحدة الأولى: عرضي�

ائح التقديمية 2الدرس الأول: ال�ش

: إدراج الصور ي
2الدرس الثا�ن

ات الحركة 2الدرس الثالث: الانتقالات وتأث�ي

2الدرس الرابع: إدراج مقاطع فيديو

وع الوحدة 2م�ش

10إجماليي عدد حصص الوحدة الأولى

الوحدة الثانية: العمل على الأرقام

2الدرس الأول: جدول البيانات

:  إدخال البيانات ي
 الدرس الثا�ن

وإجراء العمليات الحسابية البسيطة
2

وع الوحدة 2م�ش

6إجماليي عدد حصص الوحدة الثانية
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الوحدة الثالثة: استخدام الوسائط المتعددة

ي
2الدرس الأول: إنشاء مقطع صو�تي

: عرض الصور ومقاطع الفيديو ي
1الدرس الثا�ني

3الدرس الثالث: إدخال التحسينات على الصورة

ات على الصور 2الدرس الرابع: تطبيق التأثرير

وع الوحدة 2مرشر

10إجماليي عدد حصص الوحدة الثالثة

ي علم الروبوت
الوحدة الرابعة:  مقدمة في�

ي علم الروبوت
2الدرس الأول: مقدمة �ف

: انعطاف الروبوت ي
2الدرس الثا�ن

وع الوحدة 2م�ش

6إجماليي عدد حصص الوحدة الرابعة

2اخت�ب نفسك

34إجماليي عدد حصص جميع الوحدات
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الأدوات 
الجزء الأول من المقرر

>	)Windows 10( 10 نظام تشغيل ويندوز

>	)Microsoft Word( مايكروسوفت وورد

>	)Microsoft Edge( مايكروسوفت إيدج�

>	)Bing Search Engine( محرك البحث بينج

>	)MIT Scratch( مخت�ب أبحاث ماساتشوستس للتكنولوجيا سكراتش

ي من المقرر
الجزء الثاني�

>	)Microsoft PowerPoint( مايكروسوفت باوربوينت

>	)Microsoft Excel( مايكروسوفت إكسل

>	)Voice Recorder�( مسجل الصوت 

>	)Groove Music�( جروف ميوزيك

>	)Microsoft Photos�( صور مايكروسوفت

>	)Microphone( ميكروفون

>	)Headphones( سماعات

>	)Open Roberta Lab( تا لاب أوبن روب�ي
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اتيجيات التعليمية الإس�ت
ي يمكــن اســتخدامها أثنــاء الــدرس، وقــد صُمّــم كتــاب الطالــب بهــذه  اتيجيات التعليميــة الــيت هنــاك العديــد مــن الإســرت
ي الأجــزاء النظريــة والعمليــة مــن الــدرس. يمكنــك أن تــرى 

اتيجيات �ف ي تطبيــق بعــض هــذه الإســرت
الطريقــة لمســاعدتك �ف

ي تســتطيع اســتخدامها. اتيجيات التعليميــة الــيت ي القســم التــاليي بعــض أمثلــة الإســرت
�ف

ة(	 التعليم المبا�ش )المحا�ض

ي هذه المرحلة العمرية الأك�ث فاعلية وكفاءة عند تدريس فكرة أو مهارة.
يعت�ب التعليم المبا�ش �ف

أمثلة 

190

لإدراج صورة من الماسح الضوئي أو 
الكاميرا، استخدم الماسح الضوئي أو 
برنامج الكاميرا لنقل الصورة إلى جهاز 
الحاسب الخاص بك. احفظ الصورة 
ثم أدخلها باتباع الإرشادات المذكورة.

لإدراج الصور عبر الإنترنت:
1 <  اضغط على الصورة المصغرة للشريحة التي تريد إدراج الصورة فيها لتحديدها. 

<  من علامة التبويب إدراج )Insert( ومن مجموعة الصور )Images( اضغط على 
2  .)Pictures( صور

3  .)Online picture( اختر صور عبر الإنترنت  >

<  ستظهر نافذة صور عبر الإنترنت )Online picture(، اكتب كلمة أو عبارة في 
 4  .Enter مربــع البحث واضغط على

 5  .)Creative Commons only( اختر مربــع صور إبداعية فقط  >
6  .)Insert( حدد الصورة التي تريدها ثم اضغط على إدراج  >

 7 <  سوف تظهر الصورة مع رابط المصدر على الشريحة الخاصة بك. 

3

1

4

2

5

6

7

Ctrl وحدد الصور  لإضافة صور متعددة اضغط مع الاستمرار على زر 
. Insert التي تريد إدراجها ثم اضغط 

معلومة

ة لتظهر للطلبة أنه يمكنهم إدراج صورة  ، يمكنك استخدام التعليمات المبارشر
ا

مثلًا

.)MS PowerPoint( ي مايكروسوفت باوربوينت
نت �في  عربر الإنرتر

ي من المقرر| كتاب الطالب | صفحة 190 
الصف الرابع | الجزء الثا�ني

مسجل  عن  ابحث  ثم   )Start( بدء  زر  اضغط 
 1 الصوت )Voice Recorder( واضغط عليه. 

 )Voice Recorder( من نافذة مسجل الصوت  >
2 ثم تحدث من خلاله.  اضغط على الميكروفون 

 )Stop Recording( اضغط على إيقاف التسجيل  >
3 لإيقاف التسجيل.

4 على اسم الملف واختر   <  اضغط بزر الفأرة الأيمن 
فتح موقع الملف )Open the location( للعثور 

 5 على التسجيل. 
6 <  افتح ملف التسجيل الخاص بك. 

3

تسجيل مقطع صوتي
يمكنك تخزين مقاطع صوتية مختلفة على الحاسب أو تحميلها من 
الإنترنت والاستماع إليها وقت ما تشاء. ويمكن أيضًا إنشاء مقاطع 
صوتية خاصة بك. للقيام بذلك، تأكد في البداية من توصيل مقبس 
الميكروفون بالمنفذ الخاص به في جهاز الحاسب. تستخدم بعض 

ا واحدًا لسماعات الرأس والميكروفون معًا.
ً

أجهزة الحاسب منفذ

1

2

الدرس الأول: إنشاء مقطع صوتي

تحتوي بعض الأجهزة مثل: )الهواتف الذكية أو 
الأجهزة اللوحية أو أجهزة الحاسب المحمولة( على 

ميكروفونات ومكبرات صوت مدمجة.

244

ي  يمكــن اســتخدام التعليــم المبــا�ش لتعريــف الطلبــة بالمهــارات المطلوبــة الــيت
. ي

يجــب عليهــم تعلمهــا لإنشــاء تســجيل صــو�ت

للطلبــة كيفيــة 	< لتوضيــح  المباشــرة  التعليمــات  اســتخدام  ، يمكنــك 
ًا

مثــ
الصــوت  مســجل  اســتخدام  وكيفيــة  بالحاســب  ميكروفــون  توصيــل 

صــوت. لتســجيل   )Voice Recorder(

ي من المقرر| كتاب الطالب | صفحة 244
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م القائم على حل المشكلات	
ُّ
التعل

اتيجية حــل المشــكلات عــى تقديــم عــدة حلــول مختلفــة لمشــكلة واحــدة، والهــدف ليــس الحصــول عــى  تعتمــد إســرت
إجابــة واحــدة صحيحــة كمــا هــو الحــال مــع الاستكشــاف الموجــه، وإنمــا ليحصــل الطلبــة عــى أكــرب عــدد ممكــن مــن 

الحلــول المختلفــة للتحــدي المطــروح أمامهــم.

أمثلة 

121

مثال من حياتنا اليومية
، ولذلك ستتعرف على كيفية تحليل هذه المشكلة إلى خطوات 

ً
. يبدو هذا الأمر سهلًا ن ن محمص بالج�ب ة خ�ب قد تريد صنع شط�ي

بسيطة.

ة، حيث يمكنك حينها الوصول لحل  إذا أردت حل مشكلة معينة، يجب عليك تقسيم المهمة إلى مجموعة من الخطوات اليس�ي
المشكلة الرئيسة من خلال حل كل خطوة.

ها، ولذلك فإن الخوارزمية المستخدمة لحل هذه  ن المحمصة هيي باختصار وصفة تحض�ي ة الج�ب إن خطوات صنع شط�ي
المشكلة هيي هذه الوصفة. 

ن محمصة  إذا أردت صنع شطائر خ�ب
ي يجب  لعائلتك، فكم عدد المرات ال�ت

أن تكرر بها الخطوات السابقة؟

. ن يحة من الخ�ب 1 خذ �ش

ن  يحة من الج�ب 2  ضع �ش
عليها.

ن  يحة ثانية من الخ�ب 3  ضع �ش
عليها.

ي محمصة 
ة �ن 4  ضع الشط�ي

ن الكهربائية. الخ�ب

5 انتظر 3 دقائق.

ة جاهزة  6  أصبحت الشط�ي
للتقديم.

الوصفة:

 . ن يحتان من الخ�ب < �ش

. ن يحة واحدة من الجُ�ب < �ش

المكونات:

ة  قد تختلف خطوات صنع شط�ي
ن من شخص لآخر، ولكن الهدف  الج�ب
من هذا المثال هو معرفة الخطوات 

الرئيسة لحل مشكلة معينة.

ي حــل مشــكلة مــا عــن 
ي �ف يتعلــم الطلبــة كيــف يســاعدهم التفكــري الحاســو�ب

طريــق تقســيمها إلى مشــكلات فرعيــة باتبــاع تسلســل بســيط للأوامــر.
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اتيجية المناقشة والحوار	 إس�ت

المتكــررة  الناقــد، وتعــدّ الأســئلة  التفكــري  ز  لتحفــزي  
ً
المناقشــات فرصــة إدارة  المبنيــة عــى  التدريــس  اتيجية  إســرت تتيــح 

ــم والاستكشــاف العميــق للمفاهيــم الأساســية الخاصــة بالمنهج.
ُّ
)ســواء مــن المعلــم أو مــن الطلبــة( وســيلة لقيــاس التعل

أمثلة 

اعلم أن أي شخص يستطيع قراءة مشاركاتك ويطلع عليها في غرفة 
المحادثة حتى المعلمين، لذا تجنب استخدام لغة غير لائقة في 

رسائلك، واحذر أن ترسل شيئًا وأنت غاضب حتى لو كنت مُستفزًا.

إذا سألك  	 تعرفهم، خاصة  معلومات شخصية لأشخاصٍ لا  أي  تعطِ   لا 
شخص عن عمرك؟ أو رقم هاتفك؟ أو عنوانك؟ فلا تتحدث إليه وعلى 

الفور أخبر شخصًا كبيرًا في الأسرة.

صاحب المُدونة أو غرفة 
المحادثة  قد يمنعك من 
المشاركة أو الكتابة في 
حال كنت غير مهذبٍ.

الفيروسات
يُعد الإنترنت مصدرًا للمعلومات، وقد يكون مصدرًا للعديد من المخاطر أيضًا  
إذا لم تكن على دراية بما تفعل، وهذا كما في الحياة اليومية، فهناك الكثير من 

الأخطار التي يجب تجنبها.

تعد الفيروسات إحدى مشاكل الإنترنت، ويعرف الفيروس بأنه برنامج يدخل 
إلى جهاز الحاسب ويحاول إلحاق الضرر به. فمن الممكن أن يتضرر حاسبك 
بالفيروسات كما تتضرر عندما لا تكون حريصًا ولا تستمع إلى كلام من هم أكبر 
المعلومات  الملفات أو سرقة  الفيروس حذف  منك في أسرتك. قد يحاول 

الشخصية من جهازك.

أهم وسيلة لحماية الحاسب هو تثبيت برنامج مكافحة الفيروسات، والذي 
يمنع الفيروسات من إلحاق الضرر بجهازك، كما يجب دائمًا تحديث برنامج 

مكافحة الفيروسات؛ لأنها تتجدد باستمرار.

يحمي برنامج مكافحة 
الفيروسات جهاز الحاسب 

الخاص بك. وأنت، ماذا يجب 
أن تفعل لحماية نفسك؟

لا تتحدث مع أشخاص لا تعرفهم ولا 
تقابلهم. الأشخاص الذين لا تعرفهم 

ا في إيذائك.
ً
قد يرغبون أحيان

استمع إلى من هم أكبر منك في الأسرة 
حول مخاطر الإنترنت والصفحات التي 
يمكنك زيارتها والمدة التي يمكنك قضاؤها 

في استخدام الإنترنت.

109

يمكــن اســتخدام اســتراتيجية المناقشــة والحــوار لتعريــف الطلبــة بالمخاطــر 
المحتملــة عنــد الاتصــال بالإنترنــت، لمناقشــتها وكيفيــة تجنبهــا.
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الاستقصاء أو الاستكشاف	

المــرور بعمليــات مختلفــة أو تجــارب أو إجــراء  بنــاء المعرفــة بمفردهــم مــن خــال  اتيجية للطلبــة  تتيــح هــذه الإســرت
والاســتبعاد. التحقــق 

أمثلة 

تدريب 3

تغي�ي الإعدادت

كيف تبدو الأيقونات على الشاشة؟

ة جدًا ة   كب�ي ة   متوسطة   كب�ي  صغ�ي

افتح التاريــــخ والوقت وحدد 
يوم ميلادك هذا العام.

�يِّ دقة الشاشة إلى 
َ
غ

.600 × 800

اخ�ت خلفية جديدة لسطح المكتب الخاص بك.

اكتبها:

استعد دقة الشاشة 
السابقة.

ي يستخدمها  ما دقة الشاشة ال�ت
حاسبك؟

38

يمكنــك اســتخدام أنشــطة التقــ�ي لمســاعدة الطلبــة عــى تجربــة الأدوات 
المكتــب  ســطح  خلفيــات  عــن  البحــث  المثــال  ســبيل  عــى  الجديــدة. 

وتجربتهــا. المختلفــة 
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300

مشروع الوحدة

من أجل تنفيذ هذا المشروع، يمكنك استخدام لبنة مسافة القيادة بالسنتميتر  )drive distance cm(، ولبنة مسافة التوجيه 
بالسنتميتر  )steer distance cm(. بناءً على ما تعلمته في هذه الوحدة، اختر اللبنة المناسبة لكل حركة يقوم بها الروبوت.

 مربعًا. يتكون 
ً

أنشئ مقطعًا برمجيًا يجعل الروبوت يرسم شكلًا
المربــع من أربعة جوانب وأربــع زوايا متساوية، ولذلك سيحتاج 
الروبوت إلى التحرك إلى الأمام والانعطاف أربــع مرات لتشكيل 
فإنك  الصحيح،  بالمقدار  يستدير  الروبوت  لجعل  المربــع. 
تحتاج إلى اختبار الروبوت والعثور على السرعة الصحيحة، 
بصورة  اللبنة  خصائص  لضبط  المناسبة  المسافة  وتحديد 

سليمة.

1

 سيتحرك الروبوت إلى الأمام من موضع البداية.
ً

أولًا
2

عندما يصل الروبوت إلى نهاية الجانب الأول سينعطف إلى 
اليمين.

3

ثم سيتحرك الروبوت إلى الأمام ليصل إلى نهاية الجانب الثاني 
ثم ينعطف لليمين مرة أخرى.

سيكرر نفس الحركات لمرتين إضافيتين.

4

ي نهايــة كل وحــدة وذلــك لحــثّ الطلبــة 
وع الوحــدة �ف يمكنــك اســتخدام مــرش

ي الوحــدة.  
ي تعلموهــا �ف عــى التعــاون وتطبيــق المهــارات الــيت

ي من المقرر| كتاب الطالب | صفحة 300
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وع	 م القائم على الم�ش
ُّ
التعل

ــم هــو تقديــم 
ِّ
، ويكــون دور المُعل ي

ي إطــار تعــاو�ن
وعــات بصــورة مُســتقلة أو �ف يمكــن تنفيــذ الأنشــطة القائمــة عــى الم�ش

وعاتهــم بنجــاح، واكتســاب فهــم عميــق للمفاهيــم الأساســية. التوجيــه والإرشــاد للطلبــة مــن أجــل إكمــال م�ش

أمثلة 
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م باللعب و المحاكاة 	
ُّ
 التعل

ي العملية التعليمية.
ن �ف كاء فاعل�ي ن الألعاب والمحاكاة الطلبة من أن يكونوا �ش

ِّ
مك

ُ
ت

أمثلة

144

3

6

1
2

4
5

 "Castle 3" اختر خلفية
من مكتبة الخلفية.

جمع اللبنات 
ستتعلم كيفية جمع اللبنات التي تعلمتها حتى الآن من أجل إنشاء قصة صغيرة.

بِنة كرّر:
َ
لإنشاء مقطع برمجي باستخدام ل

1 <  أضف لبنة عند نقر )العلم الأخضر( من فئة لبنات الأحداث. 
منطقــة  فــي  وأفلتهــا  كــرّر  لبنــة  اســحب  التحكــم،  لبنــات  فئــة  <  مــن 

2 مــرات.   3 حتــى  التكــرارات  عــدد  واضبــط  البرمجــي  المقطــع 
<  ضــع لبنــة التحــرك 10 خطــوات مــن فئــة لبنــات الحركــة داخــل لبنــات 

 3 كــرّر، واضبــط عــدد الخطــوات إلــى 100. 
<  أضــف لبنــة تشــغيل الصــوت حتــى انتهائــه، مــن فئــة لبنــات الصــوت 

 4  ."Door Ceack" واضبــط الصــوت علــى
 5 < من فئة لبنات التحكم، اسحب لبنة انتظر وأفلتها. 

ــع  ـ <  مــن فئــة لبنــات الهيئــة، اســحب لبنــة قــل وأفلتهــا واكتــب فــي المربـ
 6 عبــارة "هــل يوجــد أحــد هنــا؟". 

المقطع البرمجي التالي يجعل 
القطة تتحرك وتتحدث 
بنفس الطريقة 3 مرات.

ســكراتش  برنامــج  اســتخدام  خــال  مــن  مجيــة  ال�ب مهاراتهــم  الطلبــة  ينــ�ي 
)Scratch( الــذي يُعــدُّ بيئــة ألعــاب ممتعــة وتعليميــة، ويتعلــم الطلبــة آليــة 

. ن ي مــن خــال تحقيــق هــدف معــني مــيج كتابــة المقطــع ال�ب
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	 ي
م التعاو�ن

ّ
التعل

مــن طلبــة  منهــا  يتكــون كل  ة،  عمــل صغــري فــرق  خــال  مــن  تُنفــذ  فعالــة  تعليميــة  اتيجية  إســرت ي 
التعــاو�ن ــم 

ُّ
التعل يُعــدُّ 

بويــة تعريضهــم لمجموعــة متنوعــة مــن الأنشــطة  ي القــدرات، ويتــمُّ مــن خــال العمليــة ال�ت
مــن مســتويات متفاوتــه �ف

مهاراتهــم. وممارســة  مــا  لمفهــوم  اســتيعابهم  ن  لتحســني التعليميــة 

أمثلة

وع الوحدة م�ش

تذكر أن تطلب من 
معلمك المساعدة 

ي أي وقت 
والتوجيه �ف

ي حاجة إليها.
إذا كنت �ف

لتنظيــم  فــي مجموعــات  بالعمــل  الصــف  ــف معلمــك 
ّ
كل

المجلــدات الخاصة بالمشــروعات المســتقبلية علــى جهاز 
جهــاز  إعــدادات  بعــض  وتغييــر  بــك  الخــاص  الحاســب 

الحاســب.

ها:   أولًا أنشئ ثلاثة مجلدات على سطح المكتب وسمِّ
"المستندات" و "الصور" و "مقاطع الفيديو".

1

فرعية  مجلدات  أنشئ  المجلدات  هذه  من  في كل 
مها بطريقة يكون فيها لكل من المعلمين والطلبة  ونظِّ
مجلداتهم الخاصة لحفظ المستندات والصور ومقاطع 

الفيديو الخاصة بهم.

2

الآن افتــح برنامج الرســام وتعــاون مع مجموعتك لإنشــاء 
رســم عــن موضــوع "أجــزاء الحاســب" ثــم احفظه.

3

أخيــرًا اســتخدم الرســم الــذي أنشــأته كخلفيــة لســطح 
المكتــب.

4
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وصف الوحدة
عزيزي المعلم

ي هــذه الوحــدة المهــارات الأساســية المتعلقــة بأجهــزة الحاســب وكيفيــة القيــام بالعمليــات الأساســية. 
ــم الطلبــة �ف

ّ
يتعل

ويتعرّفون على مكونات الحاســب مثل صندوق الحاســب والشاشــة ولوحة المفاتيح والفأرة وبعض الأجهزة الطرفية 
واســتخداماتها. بالإضافــة إلى ذلــك يتعرفــون عــى ســطح المكتــب وبعــض تطبيقــات وينــدوز )Windows( الأساســية 
مثــل برنامــج الرســام )Paint(. كمــا يتعلمــون كيفيــة التعامــل مــع الملفــات والمجلــدات، وكيفيــة تنظيــم المعلومــات 
ا يتعلمــون كيفيــة تخصيــص بعــض  ً باســتخدام مهــارات مثــل إنشــاء مجلــدات جديــدة أو إعــادة تســميتها أو نقلهــا. وأخــري

إعدادات الحاسب الأساسية مثل التاريــــخ والوقت ودقة الشاشة والخلفية.

م
ُّ
 نواتج التعل

ن مكونات الحاسب والأجهزة الملحقة به.	< ز ب�ي التمي�ي

امج الموجودة على جهاز الحاسب.	< استخدام أحد ال�ب

إنشاء الملفات والمجلدات.	<

تغي�ي إعدادات التاريــــخ والوقت.	<

تغي�ي إعدادات شاشة الحاسب.	<

تغي�ي إعدادات أصوات النظام.	<

 الوحدة الأولى

تعلم الأساسيات
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المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة

المصادر

الصف الرابع الابتدائي

الصف الرابع الابتدائي

ISBN: 978-603-8533-39-0

binarylogic.net

المملكة العربية السعودية

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

الاســــم: 

المدرسة: 

طبعة 1447 - 2025 

أخي الطالب / أختي الطالبة

هناك جهود كبيرة تقف خلف إنجاز هذا الكتاب، إعدادااً 

لطباعته  فت  صُرر أموال  وهناك  وتطويرااً،  ومراجعةاً 

وتسليَمه لك؛ ليَدعم تعلمك ورقيََك العلمي والأخلاقي، 

فكن وفيَااً لهذا الجهد، مقدرااً له بالمحافظة على كتابك.
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ة قميَّ كتاب المهارات الرَّ

ي الجزء الأول من 
الصف الرابع الابتدائي�

المقرر

الأدوات والأجهزة

ي	< حاسب مكت�ب

>	)Windows 10( 10 نظام تشغيل ويندوز

الدروس

عدد الحصص الوحدة الأولى: تعلم الأساسيات
الدراسية

1الدرس الأول: الحاسب

: سطح المكتب ي
2الدرس الثان�

1الدرس الثالث: إعدادات جهاز الحاسب

وع الوحدة 2م�ش

6إجماليي عدد الحصص الدراسية

الملفات الرقمية

ي تظهر  ن الإثرائية. يمكن للطلبة الوصول إلى المستندات ال�ت يمكن للمعلم الوصول لهذه المستندات على منصة ع�ي
ن الإثرائية. ي منصة ع�ي

ي كتاب الطالب، باستخدام الكتاب الرقميي الذي تم تحميله �ف
�ف

>	"G4.S1.1.2_animals_photos" مجلد
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الوحدة الأولى/ الدرس الأول

الحاسب

وصف الدرس
ي يمكنهــم اســتخدامها. ســيتعلمون  الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس هــو أن يفهــم الطلبــة مــا الحاســب ومهامــه الــيت

أيضًا مكونات الحاسب الرئيسة والأجهزة الملحقة )الطرفية( وكيفية استخدامها.

م
ُّ
نواتج التعل

معرفة ماهية الحاسب.	<

 توصيل الأجهزة الملحقة بالحاسب.	<

التعرف على أجزاء مختلفة من الحاسب والأجهزة الملحقة.	<

ة 	 نقاط مهمَّ

ــة، قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم 	< قميَّ م للطلبــة فــي المهــارات الرَّ نظــرًا لأن هــذا هــو الــدرس الأول الــذي يُقــدَّ
الفــرق بيــن مكونــات الحاســب الرئيســة والأجهــزة الطرفيــة. لهــذا الســبب مــن الأفضــل الفصــل بيــن هــذه الأجهــزة 

ومساعدة الطلبة على التمييز بينها كما هو موضّح في التمهيد.

قــد لا يســتطيع الطلبــة كذلــك فهــم ماهيــة صنــدوق الحاســب ومــدى أهميتــه فــي عمليــة التشــغيل. يمكــن للمعلــم  	<
إعطــاء أمثلــة مــن الحيــاة اليوميــة علــى ذلــك مثــل محــرك الســيارة أو العقــل البشــري لمســاعدة الطلبــة علــى فهــم أوجــه 

التشابه ومدى أهميته.

الدرس الأول

الوحدة الأولى: تعلم الأساسيات
عدد الحصص 

الدراسية

1الدرس الأول: الحاسب
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لا يعلــم الطلبــة فــي هــذه المرحلــة الدراســية أنــه إذا لــم تكــن الأجهــزة متصلــة بشــكل صحيــح، فــإن الحاســب لــن يعمــل 	<
كما ينبغي. وضح ذلك لهم.

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس. 

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

اضبط في مكتبك الأجهزة التالية في أماكن منفصلة:	<

أساسية اختيارية
صندوق الحاسب ات الصوت مك�ب

الفأرة الطابعة
لوحة المفاتيح الميكروفون

الشاشة ا الكام�ي
سماعات الرأس

ا الويب كام�ي

ي
الماسح الضوئ�

اطلــب مــن الطلبــة قضــاء بعــض الوقــت فــي التعــرف علــى هــذه الأجهــزة ورؤيتهــا عــن قــرب، ثــم ناقــش معهــم لفتــرة 	<
وجيزة إذا كانوا يعرفونها أو يمكنهم تخمين استخدام كل جهاز.

ناقــش الطلبــة إذا كان لديهــم أي خبــرة ســابقة فــي اســتخدام أجهــزة الحاســب. يمكنــك اســتخدام الأســئلة التاليــة 	<
لذلك:

• هل لديكم جهاز حاسب في المنزل؟	

• هل سبق لكم استخدام جهاز الحاسب؟	

• إذا كانت الإجابة نعم، فلأي غرض تستخدمونه؟	

قــد يكــون لــدى بعــض الطلبــة خبــرة ســابقة بالفعــل فــي اســتخدام جهــاز الحاســب المكتبــي. تســاعدك إجابــة الطلبــة 	<
عــن الأســئلة أعــاه علــى فهــم مــا يعتبرونــه جهــاز حاســب، وقــد يكــون هــذا مفيــدًا فــي باقــي الــدرس حيــث يوضــح مــدى 

احتياج الطلبة للمساعدة في فهم استخدامات الحاسب والأجهزة الملحقة به. 
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خطوات تنفيذ الدرس	 
ــم الطلبــة إلــى مجموعــات مــن 2-5 طلبــة. اعــطِ اســمًا لــكل مجموعــة لِـــيكون لــدى الطلبــة شــعور بالتعــاون )فــي 	< قسِّ

مجموعتهــم( والمنافســة )مــع المجموعــات الأخــرى(. علــى ســبيل المثــال يمكنــك تســمية المجموعــات -مــع شــرح 
معنى كل اسم- كالآتي:

شباب التقنية	<

مبرمجو الابتكار	<

علماء البيانات	<

خوارزميات قوية	<
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ما الحاسب؟

باستخدام الحاسب يمكنك:

.1

.2

.3

اكتب ثلاثة أشياء 
مفيدة يمكنك القيام بها 

باستخدام الحاسب.

لنطبق معًا 

تدريب 2

مكونات الحاسب والأجهزة الملحقة بالحاسب 

ضع الرقم الصحيح أمام كل جهاز من الأجهزة التالية 
بناءً على تصنيفه ضمن مكونات الحاسب أو الأجهزة 

الملحقة بالحاسب.

تدريب 1

الأجهزة الملحقة بالحاسب
2

مكونات الحاسب
1

18

استمر في شرح الفرق بين مكونات الحاسب الرئيسة والأجهزة 	<
الطرفيــة. وباســتخدام كتــاب الطالــب اطلــب مــن الطلبــة البحــث 
والعثــور علــى أجهــزة مثــل )الشاشــة، لوحــة المفاتيــح، وغيرهــا( 

الموجودة في المعمل.

الثانــي والــذي 	< التدريــب  إكمــال  الطلبــة  مــن  بعــد ذلــك، اطلــب 
يمكنــك اســتخدامه كتقييــم تكوينــي؛ لمعرفــة إذا كانــوا قــد فهمــوا 

الفرق بين مكونات الحاسب والأجهزة الطرفية.

ما الحاسب؟

باستخدام الحاسب يمكنك:

.1

.2

.3

اكتب ثلاثة أشياء 
مفيدة يمكنك القيام بها 

باستخدام الحاسب.

لنطبق معًا 

تدريب 2

مكونات الحاسب والأجهزة الملحقة بالحاسب 

ضع الرقم الصحيح أمام كل جهاز من الأجهزة التالية 
بناءً على تصنيفه ضمن مكونات الحاسب أو الأجهزة 

الملحقة بالحاسب.

تدريب 1

الأجهزة الملحقة بالحاسب
2

مكونات الحاسب
1

18

أجهــزة 	< عــن  للــدرس  التمهيديــة  الصفحــة  الطلبــة  مــع  ناقــش 
ثــم اطلــب منهــم  الحاســب واســتخدامها فــي الحيــاة اليوميــة، 
إكمــال التدريــب الأول مــن الــدرس مــع ذكــر ثلاثــة أشــياء مفيــدة 
يمكنهــم القيــام بهــا باســتخدام جهــاز الحاســب. وتأكــد مــن أنهــم 
يجيبــون بشــكل صحيــح وإذا لــم يحــدث ذلــك، ســاعدهم علــى 
فهــم هــذه النقطــة مــع تقديــم أمثلــة أخــرى يمكنهــم فهمهــا. علــى 
سبيل المثال ممارسة الألعاب أو كتابة رسائل البريد الإلكتروني 

أو الرسائل.

ما الحاسب؟

باستخدام الحاسب يمكنك:

.1

.2

.3

اكتب ثلاثة أشياء 
مفيدة يمكنك القيام بها 

باستخدام الحاسب.

لنطبق معًا 

تدريب 2

مكونات الحاسب والأجهزة الملحقة بالحاسب 

ضع الرقم الصحيح أمام كل جهاز من الأجهزة التالية 
بناءً على تصنيفه ضمن مكونات الحاسب أو الأجهزة 

الملحقة بالحاسب.

تدريب 1

الأجهزة الملحقة بالحاسب
2

مكونات الحاسب
1

18
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استخدام الأجهزة الملحقة

حدد الأجهزة التي تحتاجها لتنفيذ ما يلي:

تدريب 3

كتابة أرقام وحروف

إدخال صورة للحاسب

الاستماع إلى الملفات الصوتية

طباعة صفحة

19

اطلــب مــن الطلبــة إكمــال التدريــب الثالــث مــن الــدرس وتذكــر أن 	<
الصحيحــة  الإجابــات  اختيــار  فــي  يواجــه صعوبــة  قــد  بعضهــم 
المتعلقــة بالجهــاز الــذي يجــب اســتخدامه لتنفيــذ غــرض محــدد. 
م للطلبة أي إرشادات إضافية تساعدهم على فهم المشكلات  قدِّ
المحتملة مثل الاستخدام المختلف للميكروفون ومكبر الصوت 

وسماعات الأذن.

وفيمــا يتعلــق بهــذا التدريــب، ضــع فــي الاعتبــار أن بعــض الطلبــة 	<
قــد يخلطــون بيــن الطابعــة والماســح الضوئــي فــي الســؤال الأخيــر. 
إذا حــدث ذلــك ذكرهــم بالفــرق بيــن الجهازيــن، وأنــه قــد تحتــوي 

بعض الطابعات على ماسح ضوئي في نفس الجهاز.

عرض شاشات البرامج

تسجيل الصوت الاستماع إلى الملفات 
الصوتية

طباعة صفحة

مسح المستندات 
والصور

التواصل المرئي 
عبر الإنترنت

التقاط الصور أو 
مقاطع الفيديو

تحريك المؤشر

كتابة نص

استخدام الأجهزة الملحقة

16

اســتمر بمناقشــة الطلبــة عــن الاســتخدامات المختلفــة لجميــع 	<
الأجهزة التي تعلموها حتى الآن. يمكن البدء بمكونات الحاسب 

الرئيسة ثم المتابعة مع الأجهزة الطرفية.

ضع في اعتبارك توضيح الفرق بين استخدام مكبرات الصوت/ 	<
ســماعات الأذن والميكروفــون؛ لأن قــد يخطــئ بعــض الطلبــة بيــن 
الجهاز الذي يجب استخدامه أثناء تسجيل الصوت أو الاستماع 

إلى الملفات الصوتية.

بعــد ذلــك، واســتنادًا إلــى الجــزء الأخيــر مــن الــدرس، ناقــش مــع 	<
الطلبة استخدام الطابعة وكيف يمكن توصيلها بالحاسب.
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حل التدريبات

ما الحاسب؟

باستخدام الحاسب يمكنك:

.1

.2

.3

اكتب ثلاثة أشياء 
مفيدة يمكنك القيام بها 

باستخدام الحاسب.

لنطبق معًا 

تدريب 2

مكونات الحاسب والأجهزة الملحقة بالحاسب 

ضع الرقم الصحيح أمام كل جهاز من الأجهزة التالية 
بناءً على تصنيفه ضمن مكونات الحاسب أو الأجهزة 

الملحقة بالحاسب.

تدريب 1

الأجهزة الملحقة بالحاسب
2

مكونات الحاسب
1

18

مــن  هــذه الإجابــات  أن  اعتبــارك  ي 
تلميح: ضــع �ف

الأمثلة البسيطة عن الاستخدامات الأخرى المفيدة 
للحاســب. يمكنــك اســتخدام هــذا التدريــب كتقييــم 
ي للتحقــق مــن فهــم الطلبــة لاســتخدام أجهــزة  تكويــني
ي حالة وجود إجابة 

ي الحياة اليومية. و�ف
الحاسب �ف

ح إجابتهــم وبنــاءً عــى ذلــك  خطــأ، اطلــب منهــم �ش
قدم لهم المزيد من المساعدة. 

تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 

209

تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 

209

22

2

1

1

1

مشاهدة مقاطع الفيديو.

الاستماع إلى الملفات الصوتية.

طباعة المستندات.

Student's Book Page Number

18
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استخدام الأجهزة الملحقة

حدد الأجهزة التي تحتاجها لتنفيذ ما يلي:

تدريب 3

كتابة أرقام وحروف

إدخال صورة للحاسب

الاستماع إلى الملفات الصوتية

طباعة صفحة

19

تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 

209

Student's Book Page Number
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ي
الوحدة الأولى/ الدرس الثا�ن

سطح المكتب

وصف الدرس
الهــدف مــن هــذا الــدرس هــو أن يتعلــم الطلبــة ماهيــة ســطح المكتــب )Desktop( وفهــم كيفيــة اســتخدامه 
للوصــول إلى أنــواع مختلفــة مــن الملفــات والمجلــدات، واســتخدام قائمــة البــدء )Start( ومحــرك بحــث وينــدوز 
)Windows(. إضافــة إلى ذلــك يتعلمــون كيفيــة فتــح واســتخدام برامــج ســهلة مثــل الآلــة الحاســبة واســتخدام 

التعليمات لحل الأسئلة.

م
ُّ
نواتج التعل

التعامل مع الملفات )إنشاء - نقل - حفظ - فتح - حذف(.	<
إنشاء مجلدات رئيسة ومجلدات فرعية.	<
التعامل مع المجلدات )إعادة تسمية - نقل /نسخ(.	<
استخدام زر البحث لإيجاد الملفات والمجلدات على الحاسب.	<
استخدام احد البرامج الموجودة على جهاز الحاسب.	<
>	.)Windows( في ويندوز )Get Help( استخدام الحصول على التعليمات

ة 	 نقاط مهمَّ

قــد يعتقــد بعــض الطلبــة أنــه عنــد وجــود ملفيــن )أو أكثــر( بنفــس الاســم أنهمــا متطابقــان؛ لأنهــم قــد يواجهــون صعوبــة 	<
في فهم الفرق بين الامتدادات مثل: jpg. و docx. وغيرهما من أسماء الامتدادات.

ي
الدرس الثا�ن

الوحدة الأولى: تعلم الأساسيات
عدد الحصص 

الدراسية

: سطح المكتب ي
2الدرس الثان�
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ي بعض الطلبة ملفاتهم بأســماء لا صلة لها بمحتواها. اشــرح لهم أنه عندما يكون لديهم الكثير من الملفات 	< يُســمِّ
المخزنة على أجهزة الحاسب قد يواجهون صعوبة تتعلق بهذا الأمر. على سبيل المثال إذا قاموا بتسمية ملفاتهم: 
ملــف1 وملــف2 ...إلــى آخــره، فســيكون مــن الصعــب عليهــم إيجــاد الملــف الــذي يحتــوي علــى ملحوظــات درس 
 مــن ملــف1 

ً
ـــــخ بســرعة. لهــذا الســبب يجــب أن يكــون لــكل ملــف اســم يمثــل محتوياتــه فبــدلًا القواعــد أو درس التاريـ

 من ملف2 يمكن تسميته "التاريــــخ".
ً

يمكن تسميته "القواعد" وبدلًا

لدى الطلبة انطباع خاطئ بأنه من الأســهل بالنســبة لهم إبقاء ملفاتهم أو مجلداتهم على ســطح المكتب من أجل 	<
الوصول إليها مباشرةً.

ا عند العمل بطريقة "الضغط والسحب"، باستخدام الفأرة.	<
ً
يرتبك الطلبة أحيان

يخطئ الطلبة باستخدام طريقة "الضغط والسحب" لنقل ملف من مجلد إلى آخر معتقدين أنهم قاموا بنسخه.	<

ينســخ الطلبــة ملفاتهــم دون إعــادة تســمية النســخ، لذلــك عندمــا يغيــرون أو يضيفــون شــيئًا مــا فــي واحــد مــن هــذه 	<
الملفات فلا يمكنهم التمييز بينها.

الوينــدوز	< مستكشــف  باســتخدام  أو  البحــث  زر  باســتخدام  البحــث  بيــن  الفــرق  الطلبــة  يفهــم  لا   قــد 
)Windows Explorer(. اشــرح لهــم أنــه باســتخدام مستكشــف الوينــدوز، يمكنكهــم العثــور علــى ملــف أو مجلــد 

أو برنامج أسرع بكثير لأنك تبحث في مكان واحد فقط، أي في مجلد معين.

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس.

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

قبــل بــدء الــدرس تأكــد مــن حصــول الطلبــة علــى المســتندات التــي يحتاجــون إلــى فتحهــا ووضعهــا فــي المجلــدات 	<
المقابلة كما هو مذكور في كتاب الطالب. المستندات الخاصة بهذا الدرس هي:

• 	"G4.S1.1.2_animals_photos"

قدم الهدف من الدرس لإثارة اهتمام الطلبة بتحديد أنواع مختلفة من الملفات. يمكنك طرح أسئلة مثل:	<

• هل سمعتم كلمة "ملف" من قبل؟	

• كيف يمكنكم تنظيم أنواع مختلفة من المعلومات على الحاسب )مثل الصور، ومقاطع الفيديو والملفات 	
مون الواجبات المدرسية المتعلقة بالمواد الدراسية المختلفة؟  الصوتية، والمستندات(؟ كيف تنظِّ

• أخبر الطلبة أنهم في هذا الدرس سيتعلمون ماهية الملفات والمجلدات وكيفية تنظيم الملفات المختلفة 	
مثــل المســتندات والصــور فــي المجلــدات الرئيســة والمجلــدات الفرعيــة حتــى يتمكنــوا مــن الوصــول إليهــا 

بسهولة عندما يحتاجون إليها.
31



خطوات تنفيذ الدرس	 

 مــن الحيــاة اليوميــة وأن 	<
ً

لمســاعدة الطلبــة علــى فهــم تنظيــم الملفــات فــي مجلــدات يمكنــك أن تضــرب لهــم مثــالًا
تعرض لهم مجلدًا ورقيًا فيه أوراق عمل منظمة على حسب الموضوعات المختلفة.

32

ملف مجلد برنامج

امج الملفات والمجلدات وال�ب

عند بدء تشغيل الحاسب يمكنك رؤية العديد من الملفات 
والمجلدات والبرامج. هل يمكنك التمييز بينها؟

تدريب 1

ضع علامة  بجوار 
الإجابة الصحيحة

لنطبق معًا 

29

مــن 2-5 طــاب واطلــب منهــم 	< إلــى مجموعــات  الطلبــة  وزّع 
تشغيل أجهزة الحاسب الخاصة بهم، وأن يتعرفو على مكونات 
لهــم شــريط  الظاهــرة علــى أجهزتهــم، ووضــح  المكتــب  ســطح 
المهام وأهم الأيقونات والرموز الموجودة على سطح المكتب.

بعد ذلك اطلب منهم تكملة التدريب الأول من الدرس والبحث 	<
مثــل  أيقونــات  عــن  بالمعمــل  الموجــودة  الحاســب  أجهــزة  فــي 
المشــار إليهــا فــي التدريــب. حــث الطلبــة علــى الرجــوع إليــك إذا 

واجهوا صعوبات في إيجاد مثل هذه الملفات.

اطلب من الطلبة اتباع الخطوات الموجودة في كتاب الطالب 	<
لفتــح برنامــج الرســام وإنشــاء ملــف صــورة ثــم ســاعدهم علــى 
 ،)Word( معرفة كيفية التمييز بين ملف صورة، وملف وورد
 )Word( وورد  برنامــج  أيقونــة  حــدد  بســيط.  نصــي  وملــف 
المميــزة، ووضــح للطلبــة أنــه بالنســبة لملفــات الصــور يمكنهــم 
أيقونــة الصــورة. ستســاعدهم هــذه  رؤيــة معاينــة ســريعة مــن 

الخصائص في التعرف على أنواع الملفات المختلفة.

اشــرح لهــم كيفيــة إنشــاء مجلــدات رئيســة ومجلــدات فرعيــة 	<
ووضــح لهــم القواعــد التــي يجــب أن يضعوهــا فــي الاعتبــار عنــد 
اختيــار اســم المجلــد. بعــد ذلــك اطلــب منهــم إكمــال التدريــب 
الثانــي والجــزء الأول مــن التدريــب الثالــث للــدرس، واســتخدام 
هذيــن التدريبيــن كتقييــم تكوينــي لتقييــم مســتوى فهمهــم لهــذه 

المهارات.

مقاطع مضحكة المنزل الوقت

العطلة الصيف / الشتاء جهات الاتصال أعلى /اسفل >المصاريف<

اسم المجلد

المجلدات

 )5  ،4  ،3  ،2  ،1( الأرقام  واستخدم  المكتب،  على سطح  مجلدًا  أنشئ 
لتحديد الترتيب الصحيح للخطوات التي يجب اتباعها.

Enter اضغط

اضغط "جديد"

اضغط على "مجلد"

اكتب اسم المجلد

اضغط بزر الفأرة الأيمن

تدريب 3

تدريب 2

ضع دائرة حول أسماء 
المجلدات المقبولة.

30
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حان الوقت الآن لإنشاء مجلدات رئيسة ومجلدات فرعية.

قارات العالم

أنشئ مجلدًا جديدًا على سطح المكتب باسم "قارات العالم". 	
افتحه ثم أنشئ مجلدات رئيسة وفرعية بالأسماء الموجودة في المخطط أدناه: 	

افتح مجلد القارة التي تنتمي لها وأنشئ مجلدين جديدين، الأول باسم بلدك والثاني باسم البلد الذي تريد زيارته. 	
انسخ المجلد الأخير والصقه في مجلد القارة التي تود زيارتها. 	
الآن احذف المجلد الأخير. 	

  أنشئ مجلدات رئيسة وفرعية بالأسماء الموجودة في المخطط بالأعلى. يمثل كل مستطيل مجلدًا في حاسبك. 	
أنشئ مجلدًا باسم "الحيوانات" داخل مجلد المستندات.

 داخل مجلد "الحيوانات" أنشئ 3 مجلدات فرعية بأسماء "الطيور" و"الأسماك" و"الثدييات".•	
 داخل مجلد المستندات، يوجد مجلد باسم "G4.S1.1.2_animals_photos" ابحث عنه.•	
 أعد تسمية ملفات الصور وفقًا لمحتوياتها. اضغط ضغطًا مزدوجًا على كل صورة لمشاهدة محتوياتها ثم أغلق نافذة •	

البرنامج.

الحيوانات

الطيورالأسماكالثدييات

المجلدات الرئيسة والمجلدات الفرعية

يمكنك أن ترى في المخطط التالي مجموعة من الحيوانات.

تدريب 4

ئ مجلدات رئيسة  أن�ش
ومجلدات فرعية

أفريقيا اليا أس�ت أوروباأمريكاآسيا

31

بعــد ذلــك اطلــب مــن الطلبــة إكمــال الجــزء الثانــي مــن التدريــب 	<
تعلموهــا  التــي  المهــارات  لتطبيــق  الرابــع  التدريــب  ثــم  الثالــث 

ومعرفة مدى قدرتهم في التعامل مع الملفات والمجلدات.

انقل الملفات

انقل جميع ملفات الصور إلى المجلد المناسب أو المجلد الفرعي الذي 
أنشأته في مجلد المستندات، على سبيل المثال، يجب نقل ملف صورة 
"نورس" إلى المجلد الفرعي "الطيور". ضع الرقم الصحيح )1، 2، 3، 4( 

في كل شكل لإظهار الترتيب الذي يجب اتباعه.

 في النهاية انقل كل صورة من مجلد "G4.S1.1.2_animals_photos" إلى المجلد المناسب الذي أنشأته سابقًا. 	

اضغط بالزر الأيمن على مجلد "الطيور"

اضغط بالزر الأيمن على ملف "نورس"

)Cut( اضغط قص

)Paste( اضغط لصق

تدريب 5

أستطيع نقل الملفات إلى المجلدات 
الرئيسة والمجلدات الفرعية

32

أخيرًا استخدم التدريب الخامس كتدريب ختامي للدرس للتأكد 	<
مــن أن الطلبــة قــد فهمــوا أهــداف الــدرس ويمكنهــم الوصــول إلــى 

م. 
ُّ
نواتج التعل

ضــع فــي اعتبــارك أنــه فــي التدريبيــن الرابــع والخامــس ســيحتاج 	<
المجلــدات  أســماء  إلــى  لتوجيههــم  مســاعدتك  إلــى  الطلبــة 
الأخطــاء.   ببعــض  قيامهــم  احتمــال  مــع  المناســبة  والخطــوات 
لتعزيــز التعــاون بينهــم؛ ضــع الطلبــة المُلمّيــن بأجهــزة الحاســب 

في مجموعات مختلفة لمساعدة أقرانهم.

اســتخدام الخطــوات المذكــورة فــي كتــاب الطالــب لتســهل عمليــة توجيــه الطلبــة إلــى كيفيــة نســخ الملفــات 	<
ها ،أو إعادة تســميتها، أو حذفها. وضح للطلبة الفرق بين خياريّ القص )Cut( والنســخ  صِّ

َ
والمجلدات، أو ق

)Copy( ففي حالة استخدام خيار القص سيتم نقل الملف أو المجلد إلى موقع جديد. أخبر الطلبة كذلك 
أنــه فــي حالــة حــذف ملــف أو مجلــد عــن طريــق الخطــأ يمكنهــم اســترداده، ولكــن يجــب عليهــم توخــي الحــذر 

قبل حذف ملف أو مجلد. 
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حل التدريبات

ملف مجلد برنامج

امج الملفات والمجلدات وال�ب

عند بدء تشغيل الحاسب يمكنك رؤية العديد من الملفات 
والمجلدات والبرامج. هل يمكنك التمييز بينها؟

تدريب 1

ضع علامة  بجوار 
الإجابة الصحيحة

لنطبق معًا 

29

تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 

209

Student's Book Page Number

29
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مقاطع مضحكة المنزل الوقت

العطلة الصيف / الشتاء جهات الاتصال أعلى /اسفل >المصاريف<

اسم المجلد

المجلدات

 )5  ،4  ،3  ،2  ،1( الأرقام  واستخدم  المكتب،  على سطح  مجلدًا  أنشئ 
لتحديد الترتيب الصحيح للخطوات التي يجب اتباعها.

Enter اضغط

اضغط "جديد"

اضغط على "مجلد"

اكتب اسم المجلد

اضغط بزر الفأرة الأيمن

تدريب 3

تدريب 2

ضع دائرة حول أسماء 
المجلدات المقبولة.

30

تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 

209

3
5
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حان الوقت الآن لإنشاء مجلدات رئيسة ومجلدات فرعية.

قارات العالم

أنشئ مجلدًا جديدًا على سطح المكتب باسم "قارات العالم". 	
افتحه ثم أنشئ مجلدات رئيسة وفرعية بالأسماء الموجودة في المخطط أدناه: 	

افتح مجلد القارة التي تنتمي لها وأنشئ مجلدين جديدين، الأول باسم بلدك والثاني باسم البلد الذي تريد زيارته. 	
انسخ المجلد الأخير والصقه في مجلد القارة التي تود زيارتها. 	
الآن احذف المجلد الأخير. 	

  أنشئ مجلدات رئيسة وفرعية بالأسماء الموجودة في المخطط بالأعلى. يمثل كل مستطيل مجلدًا في حاسبك. 	
أنشئ مجلدًا باسم "الحيوانات" داخل مجلد المستندات.

 داخل مجلد "الحيوانات" أنشئ 3 مجلدات فرعية بأسماء "الطيور" و"الأسماك" و"الثدييات".•	
 داخل مجلد المستندات، يوجد مجلد باسم "G4.S1.1.2_animals_photos" ابحث عنه.•	
 أعد تسمية ملفات الصور وفقًا لمحتوياتها. اضغط ضغطًا مزدوجًا على كل صورة لمشاهدة محتوياتها ثم أغلق نافذة •	

البرنامج.

الحيوانات

الطيورالأسماكالثدييات

المجلدات الرئيسة والمجلدات الفرعية

يمكنك أن ترى في المخطط التالي مجموعة من الحيوانات.

تدريب 4

ئ مجلدات رئيسة  أن�ش
ومجلدات فرعية

أفريقيا اليا أس�ت أوروباأمريكاآسيا

31

تلميح: يمكنــك تطبيــق هــذا التدريــب عــى شــكل 

ي 
�ف للعمــل  الطلبــة  تقســيم  مــع  جمــاعيي  نشــاط 

مجموعــات. كمــا يمكنــك أيضًــا تحويــل التدريــب 
ي تنتــ�ي  إلى لعبــة حيــث تفــوز فيهــا المجموعــة الــيت

. ً
من التدريب أولًا

الصــور  الطلبــة عــى  مــن حصــول  تأكــد  تلميح: 

المطلوبــة لهــذا التدريــب. وحثهــم عــى اســتخدام 
ن الحيوانــات ووضــع  ز بــني ي التميــزي

التفكــري الناقــد �ف
ي المجلد الصحيح وساعدهم إذا لزم 

كل حيوان �ف
الأمر. يمكنك أيضًا جعل هذا التدريب على شكل 

نشاط جماعيي أو لعبة كما تم ذكره سابقًا.

تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 

209

Student's Book Page Number
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انقل الملفات

انقل جميع ملفات الصور إلى المجلد المناسب أو المجلد الفرعي الذي 
أنشأته في مجلد المستندات، على سبيل المثال، يجب نقل ملف صورة 
"نورس" إلى المجلد الفرعي "الطيور". ضع الرقم الصحيح )1، 2، 3، 4( 

في كل شكل لإظهار الترتيب الذي يجب اتباعه.

 في النهاية انقل كل صورة من مجلد "G4.S1.1.2_animals_photos" إلى المجلد المناسب الذي أنشأته سابقًا. 	

اضغط بالزر الأيمن على مجلد "الطيور"

اضغط بالزر الأيمن على ملف "نورس"

)Cut( اضغط قص

)Paste( اضغط لصق

تدريب 5

أستطيع نقل الملفات إلى المجلدات 
الرئيسة والمجلدات الفرعية

32

تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 

209
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الوحدة الأولى/ الدرس الثالث

 إعدادات جهاز الحاسب

وصف الدرس
الهــدف مــن هــذا الــدرس هــو أن يتعلــم الطلبــة كيفيــة ضبــط إعــدادات وينــدوز الأساســية. ســيتعلمون ضبــط 

التاريــــخ والوقت، وتغي�ي إعدادات الشاشة والصوت، وتخصيص سطح المكتب، عن طريق تغي�ي الخلفية. 

م
ُّ
نواتج التعل

تغيير تاريــــخ ووقت الحاسب يدويًا.	<

تغيير دقة الشاشة.	<

تغيير صورة خلفية سطح المكتب.	<

ضبط مستوى الصوت.	<

الدرس الثالث

الوحدة الأولى: تعلم الأساسيات
عدد الحصص 

الدراسية

1الدرس الثالث: إعدادات جهاز الحاسب

وع الوحدة 2م�ش

ة 	 نقاط مهمَّ

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة أثنــاء محاولــة تغييــر التاريــــــخ والوقــت. أخبرهــم أنــه أثنــاء القيــام بهــذا الإجــراء كمــا 	<
ئيًــا  تلقا قــت  لو ا  / ــخ  ـ ـ ـ يـ ر لتا ا تغييــر  ر  خيــا ف  يقــا إ يجــب  لــب  لطا ا ب  كتــا فــي  ضــح  مو  هــو 

)Change Date/Time Automatically( حتى يتمكنوا من متابعة بقية الخطوات.
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م كيفية تغيير تاريــــخ ووقت الحاسب يدويًا يمكنك تغيير التاريــــخ والوقت على أجهزة 	<
ّ
لمساعدة الطلبة على تعل

الحاســب الموجــودة فــي المعمــل قبــل بــدء الــدرس. بعــد ذلــك أثنــاء عمليــة التطبيــق يمكنــك أن تطلــب منهــم تطبيــق 
المهارات الموضحة في كتاب الطالب لتصويبهم.

قــد يختلــط الأمــر علــى بعــض الطلبــة أو يشــعرون أن شــيئًا مــا قــد حــدث عــن طريــق الخطــأ عنــد تغييــر دقــة الشاشــة. 	<
ذكرهم أنه يمكنهم العودة إلى الخيار السابق في أي وقت باتباع نفس الخطوات. 

 التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس.

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

قــدم الهــدف مــن الــدرس لإثــارة اهتمــام الطلبــة بتخصيــص ســطح المكتــب والإعــدادات الأخــرى للحاســب. يمكنــك 	<
استخدام أسئلة مثل:

• هل تريدون تغيير صورة خلفية سطح المكتب؟	

• إذا كانت الإجابة نعم، فما الصورة التي تودون استخدامها؟ 	

• فذت بواســطة برنامج الرســام ووضعها 	
ُ
هل تعلمون أنه يمكنكم أيضًا اســتخدام إحدى الرســومات التي ن

صورة خلفية لسطح المكتب؟

خطوات تنفيذ الدرس	 

رهم بأنّ عليهم اتباع توجيهات كتاب الطالب 	<
ّ
في البداية اشرح للطلبة كيف يمكنهم تغيير التاريــــخ والوقت. ذك

مــع التركيــز علــى لقطــات الشاشــة؛ لأنهــا تســهل عليهــم القيــام بالخطــوات بشــكل صحيــح. علــى ســبيل المثــال يجــب 
ئيًــا  تلقا قــت  لو ا  / ــخ  ـ ـ ـ يـ ر لتا ا تغييــر  ر  خيــا تشــغيل  ف  يقــا إ عنــد  ر  لحــذ ا ــي  خِّ تو  عليهــم 
)Change Date/Time Automatically(، كمــا يمكنهــم أيضًــا مشــاهدة الفيديــو المذكــور فــي الكتــاب الرقمــي  

لمقرر المهارات الرقمية عبر منصة عين الإثرائية لمزيد من المساعدة والتوجيه.
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ي - دقة الشاشة والوقت والتاريــــخ 
إعدادا�ت

 ستلاحظ عند تشغيل حاسبك أن محتويات الشاشة تظهر بنفس الشكل الذي اعتدت عليه مسبقًا. يتغير شكل وحجم  	
محتويات الشاشة إذا قمت بتغيير دقة الشاشة. هل تتذكر كيفية القيام بذلك؟

حاول تغيير دقة الشاشة إلى 1920×1200. 	
 هل تعرض جميع الحاسبات في الصف نفس التوقيت؟ هل تم ضبط الوقت بصورة صحيحة؟ لتتحقق من هذا الأمر. 	
يمكنك زيارة الموقع الإلكتروني http://time.is لتزامن التوقيت الخاص بحاسبك: 	

 ستلاحظ موقعك الجغرافي فوق الساعة. سيُعرض الوقت بدقة في هذا الموقع الجغرافي، وإذا كنت تريد معرفة وقت  	
.Enter منطقة أخرى فاكتب اسم المنطقة في محرك البحث الموجود في القسم الأعلى الأيسر من الموقع واضغط

ر وقت حاسبك ليكون مطابقًا للتوقيت في الصفحة الإلكترونية. 	 غيِّ

تدريب 1

التوقيت الذي يظهر يعني أن الساعة هي الثانية وخمس وأربعون دقيقة بعد الظهر.

لنطبق معًا 

36

تغييــر دقــة 	< يمكنهــم  للطلبــة كيــف  الشــرح موضحًــا  أكمــل 
واتبــاع  المعمــل  فــي  اســتخدام حاســب  يمكنــك  الشاشــة. 
خطــوات كتــاب الطالــب بحيــث يــرى الطلبــة كيــف تظهــر 
الشاشــة بعــد تغييــر الدقــة. قــد تحتــاج إلــى جهــاز عــرض أثنــاء 
الشرح. واسألهم بإيجاز عن رأيهم حول الدرجات المختلفة 

لدقة الشاشة وأيها يفضلون.

لمســاعدة الطلبــة علــى تطبيــق المهــارات المذكــورة أعــاه 	<
يمكنــك اســتخدام التدريــب الأول مــن الــدرس. وجّهّــم إلــى 
أنهــم  مــن  أيضًــا  وتأكــد  المطلوبــة  الشاشــة  دقــة  تطبيــق 
يســتخدمون الرابــط الصحيــح )كمــا هــو موضــح فــي التلميــح 
الخــاص بالتدريــب(. بعــد ذلــك عليهــم مقارنــة الوقــت الــذي 
يرونه مع وقت الحاسب الخاص بهم وإجراء أي تصحيحات 
رهــم 

ّ
إذا لــزم الأمــر. وكمــا هــو مذكــور فــي كتــاب الطالــب ذك

بالأنواع المختلفة من التوقيت التي يمكن أن تظهر أمامهم 
وأنــه علــى ســبيل المثــال "الســاعة الثانيــة" بعــد الظهــر تظهــر 

على شكل 14:00 بتنسيق 24 ساعة. 

د من إعدادات مكبر الصوت في حاسبك. 	
ّ
إذا لم تستطع سماع أي شيء فتأك

هل ما زلت لا تسمع شيئًا؟ 	
 ابحث عن رمز مكبر الصوت وأصلح الصوت. استعن بالخطوات التي تعلمتها في الدرس. إذا لم تتمكن من استعادة  	

الصوت، فتذكر أن تطلب المساعدة من معلمك.
 عندما تنتهي من إصلاح جميع المشاكل اضبط وقت المنبه حسب ما يطلبه منك معلمك بما يتطابق مع الموقع  	

الإلكتروني الذي زرته للتو. بجانب العبارة أيقظني في الساعة: ):Wake me up at( يمكنك ضبط الوقت بالضغط 
على الأزرار "+"، "-". والضغط على زر ضبط المنبه )SET ALARM( والانتظار.

 بعد أن يرن المنبه، اختر سمة جديدة لسطح المكتب. وإذا لم تكن تتذكر كيفية القيام بذلك فاستعن بالخطوات التي  	
تعلمتها في الدرس.

	  http://kukuklok.com انتقل إلى الصفحة الإلكترونية
	 .)with the sound of:( :اختر الصوت الذي تريد سماعه بجوار عبارة مع صوت
اضغط معاينة الصوت )preview sound( لمعاينة الصوت الذي اخترته. 	

ي - الأصوات وسمة سطح المكتب
إعدادا�ت

أضف منبه من الإنترنت على جهاز الحاسب الخاصة بك.

تدريب 2
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واصل الشرح من خلال مناقشتك مع الطلبة كيف يمكنهم 	<
تغييــر صــورة خلفيــة ســطح المكتــب والتحقــق مــن صــوت 
الحاســب. اســتخدم كتــاب الطالــب للتوجيــه وأخبرهــم أنــه 
 )Windows( باستثناء الصور المختلفة التي يوفرها ويندوز
يفضلونــه  رســم  أو  صــورة  تحميــل  يمكنهــم  كخلفيــة، 

واستخدامه كخلفية لسطح المكتب.

اطلب من الطلبة إكمال التدريبين الثاني والثالث من الدرس 	<
أيضًــا تعييــن  أعــاه. يمكنــك  المذكــورة  المهــارات  لتطبيــق 
التدريب الثاني كواجب منزلي )إذا كان لدى الطلبة حاسب 
منزلــي أو جهــاز آخــر يمكنهــم اســتخدامه لتنفيــذ التدريــب 
مثل الحاسب اللوحي( بحيث يستطيع الطلبة إنشاء صوت 
منبه يمكن استخدامه للاستيقاظ في الصباح قبل المدرسة.  
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تدريب 3

تغي�ي الإعدادت

كيف تبدو الأيقونات على الشاشة؟

ة جدًا ة   كب�ي ة   متوسطة   كب�ي  صغ�ي

افتح التاريــــخ والوقت وحدد 
يوم ميلادك هذا العام.

�يِّ دقة الشاشة إلى 
َ
غ

.600 × 800

اخ�ت خلفية جديدة لسطح المكتب الخاص بك.

اكتبها:

استعد دقة الشاشة 
السابقة.

ي يستخدمها  ما دقة الشاشة ال�ت
حاسبك؟

38

بالنســبة للتدريــب الثالــث، بعــد توجيــه الطلبــة إلــى تطبيــق 	<
دقــة الشاشــة الجديــدة )800×600(، اطلــب منهــم اختيــار 
صــورة مناســبة كصــورة ســطح مكتــب جديــدة )مــن بيــن 

تلك التي يوفرها نظام ويندوز(.

برامج أخرى

)Apple iOS( أبل آي أو إس
  لا يمكنك إنشاء اختصارات خاصة بك 

على أبل آيفون وآيباد. كل تطبيق هو 
أيقونة على سطح الشاشة. يمكنك 

فقط نقل الأيقونة داخل المجلدات.

  لضبط إعداد النظام من أيقونة 
الإعدادات قم بما يلى: 

  الأصوات: اضغط على الأصوات لتغيير 
1 حجم الصوت. 

  التاريــــخ والوقت: اختر عام ومنها اختر  
التاريــــخ والوقت لتغيير تاريــــخ ووقت 

2 الجهاز. 

  الخلفية: لتغيير صورة سطح المكتب 
اختر خلفية الشاشة كما في الصورة 

3 المقابلة. 

  شاشة العرض والإضاءة: لتغيير 
سطوع الشاشة اختر شاشة العرض 

4 والإضاءة. 

)Google Android( جوجل أندرويد
لإنشاء اختصارات لهاتف أندرويد الذكي أو الحاسب اللوحي:

< ابحث عن قائمة التطبيق. 

<  اضغط باستمرار على التطبيق الذي تريده وسيظهر رمز التطبيق على الشاشة 
الرئيسة.

<  اسحب الرمز إلى أي مكان تريد.
لضبط إعدادات النظام، اضغط على أيقونة Settings )الإعدادات(.

ي جهازك اللوحيي أو الهاتف المحمول، فنظاما التشغيل 
كن حذرًا عند حذف الملفات �ف

)أندرويد( و)آي أو إس( لا يحتويان على سلة محذوفات. من ناحية أخرى، تتيح هذه 
الأجهزة التحكم بالصوت بسهولة من خلال أزرار التحكم بالصوت على جانب الجهاز.

تنبيه

1

2

3

4
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ــح للطلبــة بــأن هنــاك برامــج أخــرى 	< فــي نهايــة الــدرس، وضِّ
أثنــاء  التعــرف عليــه  تــم  الــذي  تُســتخدم كبدائــل للبرنامــج 

الدرس، استعرضها وناقشها معهم. 
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وع الوحدة 	 م�ش

وفــي النهايــة، راجــع أهــداف الــدرس الرئيســة مــرةً أخــرى، واختبــر 	<
مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها منه.

يمــارس الطلبــة المهــارات التــي تعلموهــا فــي هــذه الوحــدة لإنشــاء 	<
فــي مشــروع  الأساســية  الوينــدوز  إعــدادات  مجلــدات وتغييــر 

الوحدة.
لتحفيــز الطلبــة أخبرهــم بــأن المجلــدات التــي ســيعملون علــى 	<

إنشــائها فــي هــذا المشــروع ستُســتخدم أيضًــا فــي المشــروعات 
التالية.

ســاعد الطلبــة فــي تنفيــذ الخطــوات المطلوبــة لإنشــاء مجلــدات 	<
للمستندات والصور ومقاطع الفيديو ثم إنشاء مجلدات فرعية 
داخلها بطريقة يكون فيها لكل من المعلمين والطلبة مجلداتهم 

الخاصة.
أخيــرًا اطلــب مــن الطلبــة فتــح برنامــج الرســام لإنشــاء رســم بعــض 	<

أجزاء الحاسب التي يفضلونها.
يمكنــك تحويــل المشــروع إلــى لعبــة وإعطــاء دوافــع للمجموعــات 	<

للتنافس، على سبيل المثال أخبر الطلبة بأن المجموعة الأولى 
التي تكمل جزءًا من المشروع تفوز.

ضــع معاييــر مناســبة للتقييــم، وتأكــد مــن أن جميــع المجموعــات 	<
تفهم جيدًا المطلوب، وحدد أيضًا موعدًا لتقديم المشــروعات 

ومناقشتها.

وع الوحدة م�ش

تذكر أن تطلب من 
معلمك المساعدة 

ي أي وقت 
والتوجيه �ف

ي حاجة إليها.
إذا كنت �ف

لتنظيــم  فــي مجموعــات  بالعمــل  الصــف  ــف معلمــك 
ّ
كل

المجلــدات الخاصة بالمشــروعات المســتقبلية علــى جهاز 
جهــاز  إعــدادات  بعــض  وتغييــر  بــك  الخــاص  الحاســب 

الحاســب.

ها:   أولًا أنشئ ثلاثة مجلدات على سطح المكتب وسمِّ
"المستندات" و "الصور" و "مقاطع الفيديو".

1

فرعية  مجلدات  أنشئ  المجلدات  هذه  من  في كل 
مها بطريقة يكون فيها لكل من المعلمين والطلبة  ونظِّ
مجلداتهم الخاصة لحفظ المستندات والصور ومقاطع 

الفيديو الخاصة بهم.

2

الآن افتــح برنامج الرســام وتعــاون مع مجموعتك لإنشــاء 
رســم عــن موضــوع "أجــزاء الحاســب" ثــم احفظه.

3

أخيــرًا اســتخدم الرســم الــذي أنشــأته كخلفيــة لســطح 
المكتــب.

4
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جدول المهارات

المهارة
درجة الإتقان

لم يتقنأتقن

ن مكونات الحاسب والأجهزة الملحقة به. ن ب�ي 1. التمي�ي

امج الموجودة على جهاز الحاسب. 2. استخدام أحد ال�ب

3. إنشاء الملفات والمجلدات.

4. تغي�ي إعدادات التاريــــخ والوقت.

5. تغي�ي إعدادات شاشة الحاسب.

6. تغي�ي إعدادات أصوات النظام.

ي الختام
�ف

المصطلحات

Keyboardلوحة المفاتيحMonitorشاشة

Screen resolutionدقة الشاشةFileملف

Speakerمكبر الصوتFolderمجلد

Webcamكاميرا الويبRecycle binسلة المحذوفات

Computer caseصندوق الحاسب
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حل التدريبات

ي - دقة الشاشة والوقت والتاريــــخ 
إعدادا�ت

 ستلاحظ عند تشغيل حاسبك أن محتويات الشاشة تظهر بنفس الشكل الذي اعتدت عليه مسبقًا. يتغير شكل وحجم  	
محتويات الشاشة إذا قمت بتغيير دقة الشاشة. هل تتذكر كيفية القيام بذلك؟

حاول تغيير دقة الشاشة إلى 1920×1200. 	
 هل تعرض جميع الحاسبات في الصف نفس التوقيت؟ هل تم ضبط الوقت بصورة صحيحة؟ لتتحقق من هذا الأمر. 	
يمكنك زيارة الموقع الإلكتروني http://time.is لتزامن التوقيت الخاص بحاسبك: 	

 ستلاحظ موقعك الجغرافي فوق الساعة. سيُعرض الوقت بدقة في هذا الموقع الجغرافي، وإذا كنت تريد معرفة وقت  	
.Enter منطقة أخرى فاكتب اسم المنطقة في محرك البحث الموجود في القسم الأعلى الأيسر من الموقع واضغط

ر وقت حاسبك ليكون مطابقًا للتوقيت في الصفحة الإلكترونية. 	 غيِّ

تدريب 1

التوقيت الذي يظهر يعني أن الساعة هي الثانية وخمس وأربعون دقيقة بعد الظهر.

لنطبق معًا 

36

تلميح: عــى الطلبــة تغيــري دقــة الشاشــة مــن خــال "إعــدادات العــرض" بعــد الضغــط بــزر الفــأرة الأيمــن 

ي نهايــة التدريــب. تأكــد مــن 
جاعها �ف رهــم بتســجيل دقــة الشاشــة الســابقة لاســرت

ّ
عــى ســطح المكتــب. ذك

: https://time.is/ar/Riyadh، كما يمكنهم أيضًا تصفح هذا  ي
ون� قيام الطلبة بتصفح الموقع الإلك�ت

نــت. وفيمــا يتعلــق بتغيــري وقــت الحاســب،  الرابــط باســتخدام الكتــاب الرقــ�ي )Digital book( عــرب الإن�ت
ر الطلبة بأنه عليهم تفعيل تغي�ي الوقت يدويًا من "ضبط إعدادات التاريــــخ / الوقت". 

ّ
ذك

تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 
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د من إعدادات مكبر الصوت في حاسبك. 	
ّ
إذا لم تستطع سماع أي شيء فتأك

هل ما زلت لا تسمع شيئًا؟ 	
 ابحث عن رمز مكبر الصوت وأصلح الصوت. استعن بالخطوات التي تعلمتها في الدرس. إذا لم تتمكن من استعادة  	

الصوت، فتذكر أن تطلب المساعدة من معلمك.
 عندما تنتهي من إصلاح جميع المشاكل اضبط وقت المنبه حسب ما يطلبه منك معلمك بما يتطابق مع الموقع  	

الإلكتروني الذي زرته للتو. بجانب العبارة أيقظني في الساعة: ):Wake me up at( يمكنك ضبط الوقت بالضغط 
على الأزرار "+"، "-". والضغط على زر ضبط المنبه )SET ALARM( والانتظار.

 بعد أن يرن المنبه، اختر سمة جديدة لسطح المكتب. وإذا لم تكن تتذكر كيفية القيام بذلك فاستعن بالخطوات التي  	
تعلمتها في الدرس.

	  http://kukuklok.com انتقل إلى الصفحة الإلكترونية
	 .)with the sound of:( :اختر الصوت الذي تريد سماعه بجوار عبارة مع صوت
اضغط معاينة الصوت )preview sound( لمعاينة الصوت الذي اخترته. 	

ي - الأصوات وسمة سطح المكتب
إعدادا�ت

أضف منبه من الإنترنت على جهاز الحاسب الخاصة بك.

تدريب 2

37

ــم إلى التحقــق ممــا  هُّ ي المذكــور. ووجِّ
ون� تلميح: اطلــب مــن الطلبــة اختيــار صــوت منبــه مــن الموقــع الإلكــرت

ات الصوت قيد التشــغيل وإلى كيفية التحقق من خيارات الســماعات على ســطح المكتب  إذا كانت مك�ب
م الطلبة من خلال الاستكشاف. 

ُّ
ي اعتبارك أن الهدف من هذا التدريب هو تعل

وكونها مكتومة أم لا. ضع �ف
لهذا السبب يمكن جعله نشاطًا جماعيًا.

تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 
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تدريب 3

تغي�ي الإعدادت

كيف تبدو الأيقونات على الشاشة؟

ة جدًا ة   كب�ي ة   متوسطة   كب�ي  صغ�ي

افتح التاريــــخ والوقت وحدد 
يوم ميلادك هذا العام.

�يِّ دقة الشاشة إلى 
َ
غ

.600 × 800

اخ�ت خلفية جديدة لسطح المكتب الخاص بك.

اكتبها:

استعد دقة الشاشة 
السابقة.

ي يستخدمها  ما دقة الشاشة ال�ت
حاسبك؟

38

اضيــة  تبعًــا للإعــدادات الاف�ت قــد تختلــف  ي اعتبــارك أن دقــة الشاشــة 
تلميح: ضــع �ف

هــا اســتخدامًا. كذلــك بعــد تغيــري الدقــة إلى  للحاســب. الدقــة 1920x1080 تعــدّ مــن أك�ث
800×600، قــد يختلــف حجــم الأيقونــة وفقًــا لحجــم الشاشــة، لذلــك قــد يختــار الطلبــة 

ة جدًا )Large / Very Large( كإجابة صحيحة. ة أو كب�ي الخيارين كب�ي

تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 
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Student's Book Page Number

38



وصف الوحدة
عزيزي المعلم

مايكروســوفت وورد )Microsoft Word( لإنشــاء  النصــوص  الوحــدة معرفــة اســتخدام معالــج  تســتهدف هــذه 
نامــج المتعلقــة بإنشــاء المســتند وحفظــه وإعــادة فتحــه، وتغيــري  المســتندات وتنســيقها، والوظائــف الرئيســة لهــذا ال�ب

نوع وحجم ولون الخط... إلخ. 

م
ُّ
نواتج التعل

كتابة الحروف والأرقام باستخدام لوحة المفاتيح.	<

ي لوحة المفاتيح.	<
تغي�ي لغة الكتابة �ف

تحرير النص.	<

تنسيق النص.	<

تنسيق الفقرات.	<

حفظ المستند على جهاز الحاسب.	<

 الوحدة الثانية

العمل على النص

الدروس

الوحدة الثانية: العمل على النص
عدد الحصص 

الدراسية

2الدرس الأول: لوحة المفاتيح

: تحرير النص ي
2الدرس الثا�ن

2الدرس الثالث: تنسيق النص

2الدرس الرابع: تنسيق الفقرة

وع الوحدة 2م�ش

10إجماليي عدد الحصص الدراسية
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المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة

المصادر

الأدوات والأجهزة

جهاز حاسب	<

>	)Microsoft Word( مايكروسوفت وورد

>	)Windows 10( 10 نظام تشغيل ويندوز

الصف الرابع الابتدائي

الصف الرابع الابتدائي

ISBN: 978-603-8533-39-0

binarylogic.net

المملكة العربية السعودية

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

الاســــم: 

المدرسة: 

طبعة 1447 - 2025 

أخي الطالب / أختي الطالبة

هناك جهود كبيرة تقف خلف إنجاز هذا الكتاب، إعدادااً 

لطباعته  فت  صُرر أموال  وهناك  وتطويرااً،  ومراجعةاً 

وتسليَمه لك؛ ليَدعم تعلمك ورقيََك العلمي والأخلاقي، 

فكن وفيَااً لهذا الجهد، مقدرااً له بالمحافظة على كتابك.

 2
02

5 
- 1

44
ة 7

بع
ط

ة 
مي

رق
 ال

ت
ارا

مه
ال

ي 
دائ

بت
الا

ع 
راب

 ال
ف

ص
ال

سأكون معك
طوال العام الدراسي

ة قميَّ كتاب المهارات الرَّ

ي الجزء الأول من 
الصف الرابع الابتدائي�

المقرر

>	G4.S1.U2.L3.A.docx

>	G4.S1.U2.L4.A.docx

>	G4.S1.2.3_Climate_Change.docx

>	G4.S1.2.4_EX2.docx

: ن الإثرائية، وهيي ي يمكن استخدامها على منصة ع�ي يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات ال�ت

>	G4.S1.2.4_EX1.docx

>	G4.S1.2.4_EX2_final.docx

الملفات الرقمية

ي تظهر  ن الإثرائية. يمكن للطلبة الوصول إلى المستندات ال�ت يمكن للمعلم الوصول لهذه المستندات على منصة ع�ي
ن الإثرائية. ي منصة ع�ي

ي كتاب الطالب، باستخدام الكتاب الرقميي الذي تم تحميله �ف
�ف
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الوحدة الثانية/ الدرس الأول

لوحة المفاتيح

وصف الدرس
الهدف من هذا الدرس هو أن يتعرف الطلبة على مكونات لوحة المفاتيح وطريقة استخدامها بشكل صحيح 
لكتابــة النصــوص والأرقــام وســيتعلمون أيضًــا فتــح برنامــج مايكروســوفت وورد )Microsoft Word( وإنشــاء 

مستند جديد.

م
ُّ
نواتج التعل

التمييز بين بعض مكونات لوحة المفاتيح الأساسية.	<

فتح برنامج مايكروسوفت وورد وإنشاء مستند جديد.	<

كتابة الحروف والأرقام باستخدام لوحة المفاتيح.	<

الدرس الأول

عدد الحصص الوحدة الثانية: العمل على النص
الدراسية

2الدرس الأول: لوحة المفاتيح

ة 	 نقاط مهمَّ

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم وظائــف مكونــات لوحــات المفاتيــح التــي تــم تناولهــا فــي كتــاب الطالــب، 	<
تذكــر أن هــذه المــرة الأولــى التــي يســتخدم الطلبــة فيهــا لوحــة المفاتيــح، ولمســاعدتهم علــى تذكــر مكونــات لوحــة 
المفاتيح يمكنك تقسيمها إلى فئات، على سبيل المثال المفاتيح التي تُستخدم لكتابة الحروف والأرقام أو مفاتيح 

لإجراء عمليات محددة مثل إنشاء سطر جديد أو تغيير اللغة.
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قــد يكــون لــدى بعــض الطلبــة مخــاوف مــن اســتخدام مفاتيحــي Alt و Shift للتبديــل بيــن لغــة الكتابــة فــي لوحــة 	<
رهــم بأنــه يجــب الضغــط باســتمرار علــى مفتــاح Alt أثنــاء الضغــط علــى مفتــاح Shift وأن نتيجــة هــذا 

ّ
المفاتيــح، ذك

التغيير ستظهر بعد البدء في كتابة النص.

قد تظهر صعوبات أخرى عندما يتعين على الطلبة كتابة حروف وكلمات باللغة الإنجليزية من اليسار إلى اليمين؛ 	<
لأن هــذا ســيكون عكــس مــا تعلمــوه، حــثّ الطلبــة علــى ممارســة هــذه المهــارة فــي كتابــة كلمــات مختلفــة باللغــة 

الإنجليزية إذا لزم الأمر. 

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس.

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

قــدم الهــدف مــن الــدرس بتعريــف الطلبــة بمكونــات لوحــة المفاتيــح، واطلــب منهــم إلقــاء نظــرة عليهــا ووضــح لهــم 	<
أسماء المفاتيح الرئيسة. يمكنك مناقشة ذلك بإيجاز باستخدام الأسئلة مثل:

• هل سبق لكم استخدام لوحة المفاتيح؟	

• هل سبق لكم كتابة رسالة على هاتف ذكي؟ كيف تم ذلك؟	

• لماذا تُعدُّ لوحة المفاتيح مهمة لاستخدام الحاسب بشكل الصحيح؟	

• هل يمكنكم استخدام جهاز الحاسب بدون لوحة مفاتيح؟	

م مفهــوم اســتخدام معالــج النصــوص لكتابــة النصــوص وإنشــاء المســتندات، يمكنــك مناقشــة ذلــك مــع الطلبــة 	< قــدِّ
باستخدام الأسئلة مثل:

• هل تعرفون برنامج على الحاسب يمكنكم استخدامه لكتابة النصوص وإنشاء المستندات؟	

• هل سبق لكم استخدام البرنامج؟ إذا كانت الإجابة بنعم، فما هو؟	

اشرح للطلبة أنهم في هذا الدرس سيستخدمون برنامج مايكروسوفت وورد وهو من أكثر برامج معالجة النصوص 	<
استخدامًا وهو سهل الاستخدام.
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خطوات تنفيذ الدرس 	 

لوحة المفاتيح
لوحة المفاتيح: جهاز يمكنك استخدامه لكتابة النصوص والأرقام عند استخدام جهاز الحاسب. وفي الشكل التالي، ستتعرف 

على أهم المفاتيح التي سنستخدمها في هذه الوحدة. 

تذكر أن تضع يديك على لوحة 
المفاتيح بشكل صحيح أثناء الكتابة.

الدرس الأول: لوحة المفاتيح

مفاتيح الكتابة )الحروف والأرقام والرموز(

مفاتيح الأسهم

التراجع
)حذف الحرف 

خروجالأخير(
حذف

)حذف النص(

فل الحروف العالي
َ
ق

الكبيرة 
)كتابة الحروف 
الإنجليزية الكبيرة(

تبديل

 إدخال
)إنشاء سطر جديد(

تحكم

مفتاح المسافة
)إضافة مسافة فارغة(
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اطلــب مــن الطلبــة فتــح أجهــزة الحاســب الخاصــة بهــم، 	<
ي 

ي تظهــر �ف ح مكونــات لوحــة المفاتيــح الــيت ي �ش
ثــم ابــدأ �ف

كتــاب الطالــب ليكــون مــن الســهل عليهــم تذكــر المفاتيــح 
الأساسية.

ي تظهــر 	< يمكنــك تصنيــف مكونــات لوحــات المفاتيــح الــيت
ي كتــاب الطالــب إلى: قســم الحــروف، وقســم الأرقــام، 

�ف
 Shiftو Enter وقســم المفاتيــح الخاصــة الأخــرى مثــل

وغ�ي ذلك.

لوحــات 	< علــى  أيديهــم  يضعــوا  بــأن  الطلبــة  مــن  اطلــب 
للكتابــة، ولاحــظ  مســتعدين  يكونــوا  بحيــث  المفاتيــح 
وضعيــة أيديهــم. حثّهــم علــى إلقــاء نظــرة علــى الرســوم 
التوضيحية في كتاب الطالب عن الوضع الصحيح لليد 
أي  لتجنــب  ونبههــم  المفاتيــح،  لوحــة  اســتخدام  عنــد 
وضعية لليد تجعلهم يشعرون بعدم الارتياح أو بالألم.

افتح برنامج مايكروسوفت وورد 
.)Microsoft Word( لكتابة النصوص والأرقام يمكنك استخدام برامج معالجة النصوص مثل برنامج مايكروسوفت وورد

لفتح برنامج مايكروسوفت وورد:
1  .)Start( اضغط على زر بدء  >

 Word 2 ثم اضغط على أيقونة  <  مرر الشريط الجانبي لأسفل 
3 )وورد(. 

< سيفتح البرنامج.

<  اضغط على مستند فارغ )Blank document( لإنشاء مستند 
4 جديد. 

اكتب في هذه الصفحة.

تظهر في الصفحة إشارة وامضة 
)المؤشر( تشير إلى موضع الكتابة.

1

2

3

4
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مايكروســوفت وورد 	< برنامــج  فتــح  الطلبــة  مــن  اطلــب 
الطالــب.  فــي كتــاب  الموجــودة  الخطــوات  باســتخدام 
وأخبرهم أن برنامج مايكروســوفت وورد هو أحد برامج 
وتحريــر  لإنشــاء  تُســتخدم  التــي  النصــوص  معالجــة 

المستندات، وكتابة النصوص والأرقام.
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طابق لوحة مفاتيح جهاز الحاسب الخاص بك مع لوحة المفاتيح أدناه، وأكمل المفاتيح الناقصة.

في لوحة المفاتيح التالية، ضع دائرة حول المفاتيح التي توضح ما يلي:

الأرقام المكونة لعام ميلادك. 	
الحروف المكونة لاسمك. 	

لوحة المفاتيح

تدريب 1

لنطبق معًا 

51

الــذي 	< المســتند  داخــل  الضغــط  الطلبــة  مــن  اطلــب 
أنشؤوه في وورد )Word( ثم البدء في كتابة الأرقام 
والحــروف باســتخدام الخطــوات الموجــودة فــي كتــاب 

الطالب.

ثم اطلب منهم إكمال الجزء الأول من التدريب الأول، 	<
المفاتيــح  علــى  المفاتيــح  لوحــة  فــي  للبحــث  وذلــك 

الناقصة. 

في الجزء الثاني من التدريب يجب على الطلبة وضع 	<
دائــرة علــى المفاتيــح التــي يســتخدمونها لكتابــة كلمــات 
فــي كتــاب  الموجــودة  المفاتيــح  لوحــة  فــي  معينــة 
الطالب، ولتطبيق ذلك اطلب منهم استخدام لوحة 

.)Word( مفاتيح جهاز الحاسب والوورد

ا. 	
ً
 افتح برنامج مايكروسوفت وورد ثم افتح مستندًا فارغ

استخدم لوحة المفاتيح لكتابة اسمك. 	
اكتب عمرك في سطر جديد. 	
 ثم اكتب الكلمات التالية على شكل قائمة كما هو موضح في  	

الصورة:

تفاحة  

مدرسة  

كوب  

قلم  

كتاب  

مسطرة  

منزل  

______________ ما مفتاح لوحة المفاتيح الذي استخدمته للكتابة في سطر جديد؟

 ما المفتاحين المستخدمين لتغيير لغة الكتابة في لوحة المفاتيح؟

___________ + __________

ا في برنامج مايكروسوفت وورد. 	
ً
افتح مستندًا فارغ

اكتب أسماء الفواكه التالية باللغة العربية: تفاح، أناناس، موز. 	
رتب الكلمات على شكل قائمة. 	
	 .)apple, pineapple, banana( :اكتب في أسطر جديدة قائمة بأسماء الفواكه التالية باللغة الإنجليزية

: أجب عن السؤال التالي:
ً

حان الوقت لممارسة مهاراتك في تغيير لغة لوحة المفاتيح. أولًا

تدريب 2
الكتابة باستخدام لوحة المفاتيح

تدريب 3
استخدام لوحة المفاتيح
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>	 Enter ــح للطلبــة كيــف يمكنهــم اســتخدام مفتــاح وضِّ
إكمــال  ثــم اطلــب منهــم  إلــى ســطر جديــد،  للانتقــال 
اتبــاع الخطــوات الموجــودة فــي  الثانــي مــع  التدريــب 
كتــاب الطالــب التــي توضــح كيفيــة اســتخدام مفتــاح 

Enter لإنشاء سطر جديد.

بعــد ذلــك اشــرح للطلبــة كيــف يمكنهــم اســتخدام 	<  
مفاتيحــي Alt وShift للتبديــل بيــن لغــة الكتابــة فــي 
الإنجليزيــة  إلــى  العربيــة  اللغــة  مــن  المفاتيــح  لوحــة 
والعكــس. واشــرح لهــم بــأن اللغــة الإنجليزيــة تُكتــب 
من اليسار إلى اليمين، لذلك يجب أيضًا تغيير اتجاه 
النــص عنــد تغييــر اللغــة إلــى اللغــة الإنجليزيــة. وللقيــام 
بذلــك اطلــب مــن الطلبــة اتبــاع الخطــوات الموجــودة 
فــي كتــاب الطالــب لكتابــة نــص باللغــة الإنجليزيــة ثــم 

اطلب منهم إكمال التدريب الثالث من الدرس.
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ا. 	
ً
 افتح برنامج مايكروسوفت وورد ثم افتح مستندًا فارغ

استخدم لوحة المفاتيح لكتابة اسمك. 	
اكتب عمرك في سطر جديد. 	
 ثم اكتب الكلمات التالية على شكل قائمة كما هو موضح في  	

الصورة:

تفاحة  

مدرسة  

كوب  

قلم  

كتاب  

مسطرة  

منزل  

______________ ما مفتاح لوحة المفاتيح الذي استخدمته للكتابة في سطر جديد؟

 ما المفتاحين المستخدمين لتغيير لغة الكتابة في لوحة المفاتيح؟

___________ + __________

ا في برنامج مايكروسوفت وورد. 	
ً
افتح مستندًا فارغ

اكتب أسماء الفواكه التالية باللغة العربية: تفاح، أناناس، موز. 	
رتب الكلمات على شكل قائمة. 	
	 .)apple, pineapple, banana( :اكتب في أسطر جديدة قائمة بأسماء الفواكه التالية باللغة الإنجليزية

: أجب عن السؤال التالي:
ً

حان الوقت لممارسة مهاراتك في تغيير لغة لوحة المفاتيح. أولًا

تدريب 2
الكتابة باستخدام لوحة المفاتيح

تدريب 3
استخدام لوحة المفاتيح
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Alt  Shift 

Enter 

ي اســتخدام 
تلميح: ســوف يمــارس الطلبــة مهاراتهــم �ف

ي هــذا التدريــب. 
مفتــاح Enter لإنشــاء أســطر جديــدة �ف

ي التدريب 
حث الطلبة على اتباع التعليمات الموجودة �ف

 على 
ً

لإنشاء المستند بشكل صحيح بحيث يحتوي أولًا
ي ســطر جديــد، وبعــد ذلــك القائمــة 

الاســم ثــم العمــر �ف
الكلمــات  الموضحــة، وذكرهــم أن كل كلمــة مــن هــذه 
م لهــم أيضًــا أي  ي ســطر مختلــف. قــدِّ

يجــب أن تكــون �ف
مساعدة إضافية لأي أخطاء إملائية محتملة.

ي هــذا التدريــب ســوف يمــارس الطلبــة جميــع 
تلميح: �ف

ــر الطلبــة أنــه 
ِّ
ي هــذا الــدرس. ذك

ي تعلموهــا �ف المهــارات الــيت
ي  لإكمال التدريب يجب عليهم اســتخدام المهارات ال�ت
وتغيــري  وورد  مايكروســوفت  برنامــج  لفتــح  تعلموهــا 
ية. وعند كتابة الكلمات  ز الأسطر والكتابة باللغة الإنجل�ي
ية يجب عليهم أيضًا تغي�ي اتجاه النص  ز باللغة الإنجل�ي
تيب الكلمات باللغة  . ول�ت ن للكتابة من اليسار إلى اليم�ي
العربيــة كقائمــة يجــب عــى الطلبــة الضغــط عــى مفتــاح 
مــن هــذه  نهايــة كل كلمــة  المــؤ�ش  بعــد وضــع   Enter
التدريــب كتدريــب  هــذا  اســتخدام  الكلمــات. ويمكــن 

ختاميي للدرس.

Student's Book Page Number
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ي
الوحدة الثانية/ الدرس الثا�ن

تحرير النص

وصف الدرس
الهــدف مــن هــذا الــدرس هــو زيــادة معــارف الطلبــة حــول كيفيــة اســتخدام مكونــات لوحــة المفاتيــح لتحريــر النــص 
ــم طريقــة تحديــد النــص، وحذفــه، ونســخه، وقصــه أو لصقــه. إضافــة إلى ذلــك يتعلمــون كيــف 

ُّ
وتعديلــه، وتعل

يمكنهم استخدام لوحة المفاتيح لكتابة حرف الهمزة )أ( والفواصل والنقاط.

م
ُّ
نواتج التعل

>	.Backspace حذف النص باستخدام مفتاح

>	.Delete حذف النص باستخدام مفتاح

>	.Spacebar ضافة مسافة باستخدام مفتاح

التحرك داخل النص باستخدام مفاتيح الأسهم.	<

تحديد النص باستخدام الفأرة أو لوحة المفاتيح.	<

كتابة الحروف الكبيرة باللغة الإنجليزية.	<

استخدام لوحة المفاتيح لكتابة حرف الهمزة )أ(.	<

استخدام لوحة المفاتيح لإدراج النقاط والفواصل.	<

ي
الدرس الثا�ن

الوحدة الثانية: العمل على النص
عدد الحصص 

الدراسية

: تحرير النص ي
2الدرس الثا�ن
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ة 	 نقاط مهمَّ

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم الاختــاف بيــن اســتخدام مفتــاح Backspace ومفتــاح Delete، كمــا هــو 	<
موضــح فــي كتــاب الطالــب، ذكرهــم بــأن مفتــاح Backspace يُســتخدم لحــذف الحــرف الــذي يســبق مؤشــر الكتابــة 

ومفتاح Delete يُستخدم لحذف الحرف الذي يلي المؤشر.

>	 
ً

قــد يواجــه بعــض الطلبــة أيضًــا صعوبــة فــي فهــم الخيــار الأفضــل لتحديــد النــص أو التنقــل عبــر النــص باســتخدام كلًا
مــن الفــأرة ومفاتيــح الأســهم. اشــرح لهــم أن اســتخدام مفاتيــح الأســهم يكــون مفيــدًا للغايــة عنــد تطبيــق العديــد مــن 
التعديــات فــي نــص صغيــر علــى ســبيل المثــال فقــرة. ويمكنهــم اســتخدام الفــأرة للتنقــل بيــن أجــزاء نــص كبيــر بســرعة 

أكبر على سبيل المثال صفحة أو أكثر.

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي طريقــة كتابــة الحــروف الكبيــرة باللغــة الإنجليزيــة. اشــرح لهــم أنــه يجــب أن 	<
تكون بعض الكلمات مثل: أســماء الأفراد وأســماء البلدان والحرف الأول لجملة جديدة دائمًا يكون كبيرًا في اللغة 

الإنجليزية.

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس.

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

>	 )Projector( يمكنك البدء بعرض فقرة للطلبة باللغة العربية وأخرى باللغة الإنجليزية باستخدام جهاز العرض
أو خيــار مشــاركة الشاشــة، ويمكنــك البحــث عــن أمثلــة مــن الشــبكة العنكبوتيــة أو تحضيــر محتــوى الفقرتيــن فــي 

برنامج مايكروسوفت وورد.

ــه انتباههــم إلــى المفاهيــم التــي ســيتعلمونها فــي هــذا الــدرس، 	< ثــم حــثّ الطلبــة علــى إلقــاء نظــرة علــى الفقرتيــن، ووجِّ
وناقش معهم ذلك باستخدام الأسئلة مثل:

• هل ترون كيف تنتهي كل فقرة من الفقرتين؟ أي علامة ترقيم استُخدمت؟	

• هل ترون في الفقرة المكتوبة باللغة الإنجليزية بعض الحروف الكبيرة؟ هل تعلمون متى يجب استخدام 	
الحروف الكبيرة في اللغة الإنجليزية؟

• في حال أردتم تغيير شيء في النص أو حذف نص، ما الخطوات التي ستتبعونها؟	

اشــرح للطلبــة أنهــم ســيتعلمون مهــارات جديــدة ومهمــة لازمــة لتعديــل أو تحريــر النــص الــذي تــم إنشــاؤه فــي برنامــج 	<
مايكروسوفت وورد.
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خطوات تنفيذ الدرس 	 

ا في برنامج مايكروسوفت وورد. 	
ً
افتح مستندًا فارغ

اكتب النص الموجود في المربــع المقابل. 	
"التفاح لذيذ

إنه مفيد لصحتك أيضًا"

، نفّذ التعديلات التالية على النص: 	  Delete  الآن باستخدام الفأرة ومفتاحي  Backspace  و 
 منها "المشروبات الغازية".•	

ً
 احذف كلمة "التفاح" في الجملة الأولى واكتب بدلًا

 منها "غير صحي". •	
ً

 احذف كلمة "مفيد" في الجملة الثانية واكتب بدلًا
احذف كلمة " أيضًا".•	

والآن أجب عن السؤال التالي: 	
ما المفتاح الذي استخدمته لحذف النص في كل جملة؟ ولماذا؟•	

  ..........................................................................................................................................................
 ..........................................................................................................................................................

حاول الآن إجراء نفس التعديلات التي أجريتها في التدريب الأول، هذه المرة استخدم مفاتيح الأسهم للتنقل عبر النص.

ما مفاتيح الأسهم التي استخدمتها لإجراء التعديلات؟ ضع علامة عليها أدناه. 	

 ما الطريقة التي تجدها أكثر سهولة لتحريك المؤشر؟ استخدام الفأرة أو استخدام مفاتيح الأسهم؟
 اشرح اجابتك:.......................................................................................................................................  
 ..........................................................................................................................................................

تحرير النص

تدريب 1

استخدام مفاتيح الأسهم

تدريب 2

لنطبق معًا 

63

اطلب من الطلبة فتح أجهزة الحاسب وفتح ملف الوورد 	<
اتبــاع الخطــوات  ثــم  الــدرس الســابق  ي 

الــذي أنشــؤوه �ف
ي كتــاب الطالــب لحــذف النــص باســتخدام 

الموجــودة �ف
مفتــاحيي Backspace و Delete. اطلــب منهــم مقارنــة 
ثــم اســألهم أي طريقــة  ن وإيجــاد الاختلافــات  الطريقتــني

ير جوابهم. يجدونها أسهل؟ واطلب منهم ت�ب

ي هــذا الــدرس، 	<
ــة �ف ي قســم نقــاط مهمَّ

كمــا هــو موضــح �ف
ن  ن استخدام المفتاح�ي ساعد الطلبة على فهم الاختلاف ب�ي
واطلب إكمال التدريب الأول من الدرس وذلك لممارسة 
ي نهايــة التدريــب اطلــب منهــم كتابــة اســم 

مهاراتهــم. �ف
ي كل جملــة 

المفتــاح الــذي اســتخدموه لحــذف النــص �ف
م لهم مزيدًا من المساعدة والإرشادات  وسبب ذلك. قدِّ
ي حالــة اســتخدام بعــض الطلبــة طريقــة واحــدة فقــط أو 

�ف
إجراء أي عملية حذف غ�ي صحيحة.

ا في برنامج مايكروسوفت وورد. 	
ً
افتح مستندًا فارغ

اكتب النص الموجود في المربــع المقابل. 	
"التفاح لذيذ

إنه مفيد لصحتك أيضًا"

، نفّذ التعديلات التالية على النص: 	  Delete  الآن باستخدام الفأرة ومفتاحي  Backspace  و 
 منها "المشروبات الغازية".•	

ً
 احذف كلمة "التفاح" في الجملة الأولى واكتب بدلًا

 منها "غير صحي". •	
ً

 احذف كلمة "مفيد" في الجملة الثانية واكتب بدلًا
احذف كلمة " أيضًا".•	

والآن أجب عن السؤال التالي: 	
ما المفتاح الذي استخدمته لحذف النص في كل جملة؟ ولماذا؟•	

  ..........................................................................................................................................................
 ..........................................................................................................................................................

حاول الآن إجراء نفس التعديلات التي أجريتها في التدريب الأول، هذه المرة استخدم مفاتيح الأسهم للتنقل عبر النص.

ما مفاتيح الأسهم التي استخدمتها لإجراء التعديلات؟ ضع علامة عليها أدناه. 	

 ما الطريقة التي تجدها أكثر سهولة لتحريك المؤشر؟ استخدام الفأرة أو استخدام مفاتيح الأسهم؟
 اشرح اجابتك:.......................................................................................................................................  
 ..........................................................................................................................................................

تحرير النص

تدريب 1

استخدام مفاتيح الأسهم

تدريب 2

لنطبق معًا 

63

اســتمر بشــرح طريقــة اســتخدام مفاتيــح الأســهم للتنقــل، 	<
واطلب من الطلبة أن يجربوا بأنفسهم استخدام مفاتيح 
الأسهم للتنقل بين النص المكتوب، واشرح لهم في أي 
حالة يكون التنقل باســتخدام مفاتيح الأســهم أفضل من 

استخدام الفأرة.

اطلــب مــن الطلبــة إكمــال التدريــب الثانــي وبعــد ذلك ناقش 	<
معهم الطريقة التي يجدونها أكثر سهولة لتحريك المؤشر. 
وشــجعهم علــى إبــداء رأيهــم حــول الطريقــة الأفضــل، مــع 

ذكر السبب.

ا في برنامج مايكروسوفت وورد. 	
ً
افتح مستندًا فارغ

اكتب النص الموجود في المربــع المقابل. 	
"التفاح لذيذ

إنه مفيد لصحتك أيضًا"

، نفّذ التعديلات التالية على النص: 	  Delete  الآن باستخدام الفأرة ومفتاحي  Backspace  و 
 منها "المشروبات الغازية".•	

ً
 احذف كلمة "التفاح" في الجملة الأولى واكتب بدلًا

 منها "غير صحي". •	
ً

 احذف كلمة "مفيد" في الجملة الثانية واكتب بدلًا
احذف كلمة " أيضًا".•	

والآن أجب عن السؤال التالي: 	
ما المفتاح الذي استخدمته لحذف النص في كل جملة؟ ولماذا؟•	

  ..........................................................................................................................................................
 ..........................................................................................................................................................

حاول الآن إجراء نفس التعديلات التي أجريتها في التدريب الأول، هذه المرة استخدم مفاتيح الأسهم للتنقل عبر النص.

ما مفاتيح الأسهم التي استخدمتها لإجراء التعديلات؟ ضع علامة عليها أدناه. 	

 ما الطريقة التي تجدها أكثر سهولة لتحريك المؤشر؟ استخدام الفأرة أو استخدام مفاتيح الأسهم؟
 اشرح اجابتك:.......................................................................................................................................  
 ..........................................................................................................................................................

تحرير النص

تدريب 1

استخدام مفاتيح الأسهم

تدريب 2

لنطبق معًا 

63
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اكتب رموزًا خاصة في النص مثل: الفاصلة والنقطة والهمزة.
ا في برنامج مايكروسوفت وورد. 	

ً
افتح مستندًا فارغ

اكتب الجملة باستخدام لوحة المفاتيح، ثم استخدم مفتاح Shift لكتابة جميع الرموز الخاصة المطلوبة التالية: 	
الفاصلة بعد الكلمة الأولى.•	
النقطة في نهاية الجملة.•	
الهمزة.•	

ما المفتاحان المستخدمان لكتابة كل رمز من الرموز التالية؟ 	

   Shift + _______ الفاصلة

Shift + _______ النقطة

Shift + _______ الهمزة

كتابة الرموز الخاصة

تدريب 4

65

>	 Shift بعــد ذلــك وضــح للطلبــة طريقــة اســتخدام مفتــاح
لكتابــة حــرف الهمــزة )أ( أو الرمــوز الخاصــة مثــل النقــاط 
والفواصــل فــي الجملــة. اســتخدم كتــاب الطالــب كدليــل 
ثم اطلب منهم تطبيق المثال وكتابة حرف الهمزة )أ(. 

ثــم اطلــب مــن الطلبــة اتبــاع التعليمــات الموجــودة فــي 	<
النــص  فــي  النقــاط والفواصــل  الطالــب لإدراج  كتــاب 

واشرح لهم أهمية ذلك لإنشاء الجمل والفقرات.

بعــد ذلــك اطلــب مــن الطلبــة إكمــال التدريــب الرابــع مــن 	<
الدرس لممارسة هذه المهارات.

ا في برنامج مايكروسوفت وورد. 	
ً
افتح مستندًا فارغ

ثم اكتب النص التالي باللغة الإنجليزية، مع إضافة الأحرف الكبيرة عند الحاجة. 	

الآن أجب عن السؤال التالي: 	
ما المفتاحان اللذان استخدمتهما لكتابة الحروف الكبيرة؟_______+________.•	

 استبدل الحرف الأول من كلمتي "mom" و "dad" بحرف كبير. يمكنك أن تطلب من معلمك المساعدة من أجل الإملاء  	
الصحيح للأسماء باللغة الإنجليزية.

ة كتابة الحروف الكب�ي

تدريب 3

64

بعد ذلك اطلب من الطلبة اتباع الخطوات الموجودة في 	<
كتــاب الطالــب لكتابــة الحــروف الكبيــرة باللغــة الإنجليزية. 
ذكرهــم ببعــض القواعــد الأساســية عنــد كتابــة الحــروف 
الكبيرة باللغة الإنجليزية )على سبيل المثال، الحرف الأول 
ثــم  مــن الاســم، والحــرف الأول مــن الجملــة الجديــدة(، 
أخبرهم بكلتا الطريقتين اللتين يمكن من خلالهما الكتابة 
باســتخدام مفتــاح Shift أو مفتــاح Caps Lock. واشــرح 
لهــم أنــه فــي حالــة اســتخدام مفتــاح Caps Lock يجــب 
الضغط على نفس المفتاح مرة أخرى للعودة إلى الكتابة 
بالتنسيق العادي. وقد يكون من المفيد استخدام مفتاح 
Shift عنــد وجــود حــرف كبيــر واحــد واســتخدام مفتــاح 
Caps Lock عنــد وجــود قــدر أكبــر مــن النــص مكتــوب 

بحروف كبيرة. 

اطلب من الطلبة إكمال التدريب الثالث للدرس وممارسة 	<
مهاراتهم في كتابة الحروف الكبيرة باللغة الإنجليزية. في 
م لهــم المســاعدة لكتابــة  الجــزء الأخيــر مــن التدريــب، قــدِّ

أسماء والديهم باللغة الإنجليزية بدون أخطاء إملائية. 
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حل التدريبات
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ا في برنامج مايكروسوفت وورد. 	
ً
افتح مستندًا فارغ

اكتب النص الموجود في المربــع المقابل. 	
"التفاح لذيذ

إنه مفيد لصحتك أيضًا"

، نفّذ التعديلات التالية على النص: 	  Delete  الآن باستخدام الفأرة ومفتاحي  Backspace  و 
 منها "المشروبات الغازية".•	

ً
 احذف كلمة "التفاح" في الجملة الأولى واكتب بدلًا

 منها "غير صحي". •	
ً

 احذف كلمة "مفيد" في الجملة الثانية واكتب بدلًا
احذف كلمة " أيضًا".•	

والآن أجب عن السؤال التالي: 	
ما المفتاح الذي استخدمته لحذف النص في كل جملة؟ ولماذا؟•	

  ..........................................................................................................................................................
 ..........................................................................................................................................................

حاول الآن إجراء نفس التعديلات التي أجريتها في التدريب الأول، هذه المرة استخدم مفاتيح الأسهم للتنقل عبر النص.

ما مفاتيح الأسهم التي استخدمتها لإجراء التعديلات؟ ضع علامة عليها أدناه. 	

 ما الطريقة التي تجدها أكثر سهولة لتحريك المؤشر؟ استخدام الفأرة أو استخدام مفاتيح الأسهم؟
 اشرح اجابتك:.......................................................................................................................................  
 ..........................................................................................................................................................

تحرير النص

تدريب 1

استخدام مفاتيح الأسهم

تدريب 2

لنطبق معًا 

63

طابق لوحة مفاتيح جهاز الحاسب الخاص بك مع لوحة المفاتيح أدناه، وأكمل المفاتيح الناقصة.

في لوحة المفاتيح التالية، ضع دائرة حول المفاتيح التي توضح ما يلي:

الأرقام المكونة لعام ميلادك. 	
الحروف المكونة لاسمك. 	

لوحة المفاتيح

تدريب 1

لنطبق معًا 

51

ن  لمفتاحــني ا م  اســتخدا للطلبــة  يمكــن  تلميح: 

ي هذا التدريب لتطبيق 
)Backspace أو Delete( �ف

ح  منهــم �ش اطلــب  ذلــك  ومــع  المرجــوّة.  النتيجــة 
اذا  إجابتهــم صحيحــة  ســبب اختيارهــم، ســتكون 
ي هذا الدرس لاستخدام 

كانت تستند إلى ما تعلموه �ف
ســيكون  المثــال،  ســبيل  عــى   . ن المفتاحــني هذيــن 
اســتخدام مفتــاح Delete لإزالــة كلمــة موضوعــة 

قبل المؤ�ش إجابة خاطئة.

ي يكون فيها من  تلميح: اعتمادًا على إجابات الطلبة النهائية ناقش معهم المواضع ال�ت

( أو اســتخدام الفــأرة  الأفضــل اســتخدام مفاتيــح الأســهم )عــى ســبيل المثــال نــص صغــري
ن  ( للتنقــل عــرب النــص. حثهــم عــى اســتخدام كلا الطريقتــني )عــى ســبيل المثــال نــص كبــري

ي تناسبهم بشكل أفضل أثناء التدريب. عند تحرير النص والعثور على الطريقة ال�ت
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ا في برنامج مايكروسوفت وورد. 	
ً
افتح مستندًا فارغ

ثم اكتب النص التالي باللغة الإنجليزية، مع إضافة الأحرف الكبيرة عند الحاجة. 	

الآن أجب عن السؤال التالي: 	
ما المفتاحان اللذان استخدمتهما لكتابة الحروف الكبيرة؟_______+________.•	

 استبدل الحرف الأول من كلمتي "mom" و "dad" بحرف كبير. يمكنك أن تطلب من معلمك المساعدة من أجل الإملاء  	
الصحيح للأسماء باللغة الإنجليزية.

ة كتابة الحروف الكب�ي

تدريب 3

64

طابق لوحة مفاتيح جهاز الحاسب الخاص بك مع لوحة المفاتيح أدناه، وأكمل المفاتيح الناقصة.

في لوحة المفاتيح التالية، ضع دائرة حول المفاتيح التي توضح ما يلي:

الأرقام المكونة لعام ميلادك. 	
الحروف المكونة لاسمك. 	

لوحة المفاتيح

تدريب 1

لنطبق معًا 

51

 Shift  H

ي تعلموها  ي هذا التدريب، حثّهم على تطبيق المهارات ال�ت
تلميح: سيمارس الطلبة مهارات متعددة �ف

يــة. ويمكنهــم اســتخدام مفتــاحيي  ز ة باللغــة الإنجل�ي لحــذف النــص وتغيــري اللغــة وكتابــة الحــروف الكبــري
ن "mom" و"dad" واســتبدالهما بأســماء والديهم بالغة  )Backspace و Delete( لحذف الكلمت�ي

ية بطريقة صحيحة. ز ية. ساعد الطلبة لكتابة أسماء والديهم باللغة الإنجل�ي ز الإنجل�ي
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اكتب رموزًا خاصة في النص مثل: الفاصلة والنقطة والهمزة.
ا في برنامج مايكروسوفت وورد. 	

ً
افتح مستندًا فارغ

اكتب الجملة باستخدام لوحة المفاتيح، ثم استخدم مفتاح Shift لكتابة جميع الرموز الخاصة المطلوبة التالية: 	
الفاصلة بعد الكلمة الأولى.•	
النقطة في نهاية الجملة.•	
الهمزة.•	

ما المفتاحان المستخدمان لكتابة كل رمز من الرموز التالية؟ 	

   Shift + _______ الفاصلة

Shift + _______ النقطة

Shift + _______ الهمزة

كتابة الرموز الخاصة

تدريب 4

65

طابق لوحة مفاتيح جهاز الحاسب الخاص بك مع لوحة المفاتيح أدناه، وأكمل المفاتيح الناقصة.

في لوحة المفاتيح التالية، ضع دائرة حول المفاتيح التي توضح ما يلي:

الأرقام المكونة لعام ميلادك. 	
الحروف المكونة لاسمك. 	

لوحة المفاتيح

تدريب 1

لنطبق معًا 
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الوحدة الثانية/ الدرس الثالث

تنسيق النص

وصف الدرس
الهــدف مــن هــذا الــدرس هــو أن يتعلــم الطلبــة أساســيات تطبيــق تنســيق النصــوص عــى المســتندات مــن خــال 
قيــم والتعــداد النقــ�ي وإدراج  ز النصــوص وتطبيــق ال�ت تعلــم مهــارات مهمــة مثــل: تغيــري خصائــص الخــط وتميــزي

الرموز والبحث عن النص، وكيفية حفظ المستند وفتحه.

م
ُّ
نواتج التعل

تطبيق التنسيق الغامق والمائل والتسطير.	<

تمييز النص.	<

تغيير خصائص الخط.	<

البحث عن كلمة في المستند.	<

التراجع باستخدام زر التراجع.	<

التحكم بحجم المستند باستخدام شريط التكبير والتصغير.	<

حفظ المستند وفتحه وغلقه.	<

الدرس الثالث

عدد الحصص الوحدة الثانية: العمل على النص
الدراسية

2الدرس الثالث: تنسيق النص
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ة 	 نقاط مهمَّ

ــا تحديــد النــص المــراد تنســيقه قبــل إجــراء أي تغييــرات. وضّــح لهــم أن عــدم تحديــد النــص 	<
ً
ينســى بعــض الطلبــة أحيان

يمنع إجراء أي تغييرات على النص.
بيّــن للطلبــة إمكانيــة إجــراء أكثــر مــن تنســيق علــى كلمــة أو جملــة فــي وقــت واحــد. مثــل تنســيق كلمــة أو جملــة بخــط 	<

مائل وغامق ومميز. 
قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي العثــور علــى زر "تراجــع" للتراجــع عــن العمليــات التــي أجراهــا. إذا كان الأمــر 	<

كذلك، فذكرهم أنه يمكنهم العثور عليه في الزاوية اليمنى العليا ضمن علامة تبص ملف.
مــن المهــم تذكيــر الطلبــة بحفــظ التعديــات بيــن فتــرة وأخــرى تلافيًــا لفقــد العمــل عنــد إغــاق الجهــاز المفاجــئ أو 	<

غيره، وكذلك ضرورة حفظ الملف باسم يسهل الرجوع له. 

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس.

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G4.S1.U2.L3.A.docx

• 	G4.S1.2.3_Climate_Change.docx

يستطيع الطلبة كذلك إيجاد ملف التعلم الذاتي وتنزيله من الكتاب الرقمي المتوفر في منصة عين الإثرائية.	<
بيّــن الهــدف مــن الــدرس لإثــارة اهتمــام الطلبــة بتنســيق النــص ومــا ســيؤول إليــه شــكل النــص بعــد اســتخدام برنامــج 	<

مايكروسوفت وورد.
لمســاعدة الطلبــة علــى فهــم ذلــك وتصــور الطــرق المختلفــة لتنســيق مســتند، اعــرض أمثلــة لمســتندات ســبق أن 	<

أعددتهــا بتنســيقات مختلفــة. كمــا يمكنــك أيضًــا عــرض المســتند الــذي سيســتخدمونه أثنــاء هــذا الــدرس فــي شــكله 
الأولي وطرح الأسئلة التالية عليهم:

• ما التغييرات التي ستقومون بإجرائها على المستند؟ ولماذا؟	

• ما الفائدة من تنسيق المستند؟	
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خطوات تنفيذ الدرس 	 

يُعد مايكروسوفت وورد محرر النصوص الأكثر شيوعًا في عالم تطبيقات الحاسب. في معظم الأوقات عندما تستخدم 
مايكروسوفت وورد تحتاج إلى تنسيق المستند بعد كتابته.

ق النص؟       	 نسِّ
ُ
لماذا ن

 ..................................................................................................................................................   
ماذا يعني تنسيق النص؟    	

 ..................................................................................................................................................   
هل سبق لك تنسيق نص في مستند؟    	

  ..................................................................................................................................................   

تنسيق النص

تدريب 1

تدريب 2

صل بين صورة كل أداة ووظيفتها الصحيحة فيما يلي:

تمييز لون النص

غامق

تكبير / تصغير

مائل

تسطير

تراجع

أدوات التنسيق

لنطبق معًا 
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قسّــم الطلبــة إلــى مجموعــات تتكــون مــن 2 إلــى 5 	<
طــاب، وضّــح لهــم طريقــة تصفّــح شــريط أدوات 
المختلفــة.  واســتخداماته  وورد  مايكروســوفت 
توجيــه كل  أو  العــرض  اســتخدام جهــاز  يمكنــك 
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أجهــزة  فــي  وورد  مايكروســوفت  برنامــج  فتــح 
الحاسب الخاصة بهم واتباع الخطوات الموجودة 
في كتاب الطالب لتطبيق المهارات الأربــع الأولى 
نــوع  تغييــر  الــدرس وهــي:  فــي  تــم تقديمهــا  التــي 
التكبيــر  خيــاري  وكذلــك  النــص  وتمييــز  الخــط 
والتصغيــر. بعــد ذلــك اطلــب منهــم إكمــال التدريــب 
مايكروســوفت وورد  أيقونــات  الثانــي ومطابقــة 
هــذا  اســتخدام  يمكــن  الصحيحــة.  بوظيفتهــا 

التدريب كتقييم تكويني لهذه المهارات.

يُعد مايكروسوفت وورد محرر النصوص الأكثر شيوعًا في عالم تطبيقات الحاسب. في معظم الأوقات عندما تستخدم 
مايكروسوفت وورد تحتاج إلى تنسيق المستند بعد كتابته.

ق النص؟       	 نسِّ
ُ
لماذا ن

 ..................................................................................................................................................   
ماذا يعني تنسيق النص؟    	

 ..................................................................................................................................................   
هل سبق لك تنسيق نص في مستند؟    	

  ..................................................................................................................................................   

تنسيق النص

تدريب 1

تدريب 2

صل بين صورة كل أداة ووظيفتها الصحيحة فيما يلي:
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تكبير / تصغير
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تسطير

تراجع

أدوات التنسيق

لنطبق معًا 
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بعــد التمهيــد للموضــوع، اطلــب مــن الطلبــة إكمــال 	<
التدريب الأول للوقوف على مدى فهمهم لأهداف 

الدرس.

يُعد مايكروسوفت وورد محرر النصوص الأكثر شيوعًا في عالم تطبيقات الحاسب. في معظم الأوقات عندما تستخدم 
مايكروسوفت وورد تحتاج إلى تنسيق المستند بعد كتابته.

ق النص؟       	 نسِّ
ُ
لماذا ن

 ..................................................................................................................................................   
ماذا يعني تنسيق النص؟    	

 ..................................................................................................................................................   
هل سبق لك تنسيق نص في مستند؟    	

  ..................................................................................................................................................   

تنسيق النص

تدريب 1

تدريب 2

صل بين صورة كل أداة ووظيفتها الصحيحة فيما يلي:
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غامق

تكبير / تصغير

مائل

تسطير

تراجع

أدوات التنسيق
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تدريب 3

افتح  الملف النصي "G4.S1.2.3_Climate_Change" الموجود داخل مجلد المستندات. 	
نسّق ما يلي على شكل مُسطر: 	

العنوان.•	
الجملة الثانية من الفقرة الأولى.•	
نسق ما يلي على شكل غامق: 	

العنوان.•	
نص "الاحتباس الحراري" الموجود في الفقرة الأولى.•	
نسق ما يلي على شكل مائل: 	

العنوان.•	
الفقرة الأخيرة.•	
ميّز العنوان باللون الأصفر. 	
غير لون النص كما يلي: 	

الفقرة الأولى إلى اللون الأزرق.•	
ا من اختيارك للفقرة الثانية والثالثة.•	

ً
حدد لون

غير حجم النص كما يلي: 	
حجم خط العنوان إلى 16•	
حجم بقية النص إلى 14•	
غير نوع خط العنوان والفقرات إلى نوع من اختيارك. 	
أخيرًا، احفظ ملفك. 	

أراد أحد الصحفيين نشر مقالةٍ عن التغيرات المناخية. على الرغم من أن النص ممتاز في 
محتواه، إلا أنه يجب تغيير شكله العام ليبدو بهذا التنسيق.

تنسيق مقالة

لا تنسَ أن تضغط على 
اجع إذا ارتكبت  زر ال�ت

 خلال عملك. يجب 
ً
خطأ

عليك التحقق من عملك 
باستمرار، ثم حفظ الملف.

73

الثالــث 	< التدريــب  اســتخدم  الحصــة،  نهايــة  فــي 
لتقييــم فهــم الطلبــة واســتيعابهم للموضــوع ومــدى 
تحقق أهدافه وإتقانهم للمهارات المستهدفة. أو 
تكليف الطلبة بتطبيق التدريب في المنزل إذا كان 

لديهم حاسب في المنزل.

فــي 	< منهــم  المطلــوب  إتمــام  علــى  الطلبــة  شــجّع 
مــن  مختلفــة  أنــواع  وتجربــة  الثالــث  التدريــب 
، شــجعهم 

ً
التنســيقات ثــم إبــداء آرائهــم عنهــا. مثــا

على:

• مــن 	 ألــوانٍ مختلفــة لتمييــز جــزءٍ  اســتخدام 
النص.

• التبديل بين الخطوط بأحجامها المختلفة.	

• تجربة أنماط العناوين المختلفة وتلوينها.	

• بيان سبب اختيارهم لتنسيقٍ معين.	

65 6464



65

حل التدريبات
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يُعد مايكروسوفت وورد محرر النصوص الأكثر شيوعًا في عالم تطبيقات الحاسب. في معظم الأوقات عندما تستخدم 
مايكروسوفت وورد تحتاج إلى تنسيق المستند بعد كتابته.

ق النص؟       	 نسِّ
ُ
لماذا ن
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صل بين صورة كل أداة ووظيفتها الصحيحة فيما يلي:
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غامق

تكبير / تصغير
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تسطير
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أدوات التنسيق

لنطبق معًا 

72

طابق لوحة مفاتيح جهاز الحاسب الخاص بك مع لوحة المفاتيح أدناه، وأكمل المفاتيح الناقصة.

في لوحة المفاتيح التالية، ضع دائرة حول المفاتيح التي توضح ما يلي:

الأرقام المكونة لعام ميلادك. 	
الحروف المكونة لاسمك. 	

لوحة المفاتيح

تدريب 1

لنطبق معًا 

51

نقوم بتنسيق النص ليكون أكثر وضوحًا وجاذبية.

تغيير الخط وحجمه ولونه، وإضافة الصور، والرموز وما إلى ذلك.

ع الطلبــة عــى اتبــاع الخطــوات الخاصــة لإنشــاء رمــوز  تلميح: شــجِّ

ي كتاب الطالب، اطلب 
التعداد النقطيي إلى مستند كما هو موضح �ف

. منهم تطبيق أنواع مختلفة من التعداد النقطيي

ي أنها الإجابات الصحيحة  احات للإجابات. هذا لا يع�ن تلميح: فيما يليي بعض الاق�ت

الوحيدة. قد يعطيي الطلبة إجابة أخرى باستخدام كلمات ومصطلحات مختلفة، 
قد يكون ذلك صحيحًا إذا كانت النتيجة العامة للتدريب هيي نفسها. 
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تدريب 3

افتح  الملف النصي "G4.S1.2.3_Climate_Change" الموجود داخل مجلد المستندات. 	
نسّق ما يلي على شكل مُسطر: 	

العنوان.•	
الجملة الثانية من الفقرة الأولى.•	
نسق ما يلي على شكل غامق: 	

العنوان.•	
نص "الاحتباس الحراري" الموجود في الفقرة الأولى.•	
نسق ما يلي على شكل مائل: 	

العنوان.•	
الفقرة الأخيرة.•	
ميّز العنوان باللون الأصفر. 	
غير لون النص كما يلي: 	

الفقرة الأولى إلى اللون الأزرق.•	
ا من اختيارك للفقرة الثانية والثالثة.•	

ً
حدد لون

غير حجم النص كما يلي: 	
حجم خط العنوان إلى 16•	
حجم بقية النص إلى 14•	
غير نوع خط العنوان والفقرات إلى نوع من اختيارك. 	
أخيرًا، احفظ ملفك. 	

أراد أحد الصحفيين نشر مقالةٍ عن التغيرات المناخية. على الرغم من أن النص ممتاز في 
محتواه، إلا أنه يجب تغيير شكله العام ليبدو بهذا التنسيق.

تنسيق مقالة

لا تنسَ أن تضغط على 
اجع إذا ارتكبت  زر ال�ت

 خلال عملك. يجب 
ً
خطأ

عليك التحقق من عملك 
باستمرار، ثم حفظ الملف.
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تلميح: يمكنك استخدام هذا التدريب كتدريب ختاميي للدرس للتأكد من 

قدرة الطلبة على تطبيق ما تعلموه. اطلب منهم الاســتعانة بكتاب الطالب 
ات على المستند المطلوب  للحصول على التوجيهات اللازمة لتطبيق التغي�ي
 تنســيقه. تأكــد مــن وصولهــم إلى المســتند الــذي يحتاجــون إلى تعديلــه وهــو 

 .)G4.S1.2.3_Climate_Change.docx(
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طابق لوحة مفاتيح جهاز الحاسب الخاص بك مع لوحة المفاتيح أدناه، وأكمل المفاتيح الناقصة.

في لوحة المفاتيح التالية، ضع دائرة حول المفاتيح التي توضح ما يلي:
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الوحدة الثانية/ الدرس الرابع

تنسيق الفقرة

وصف الدرس
الهدف من هذا الدرس هو أن يفهم الطلبة الاختيارات المختلفة للمحاذاة على النص وأيضًا الحدود والتظليل 

على الفقرات.

م
ُّ
نواتج التعل

تطبيق محاذاة الفقرة إلى اليسار أو اليمين أو الوسط وضبطها.	<

تطبيق تظليل فقرة أو نص.	<

وضع إطار حول الفقرة.	<

تطبيق التعداد النقطي أو الترقيم على النص.	<

إدراج الرموز في المستندات.	<

ة 	 نقاط مهمَّ

>	 .)Justify( ــع المختلفــة لتطبيــق خيــارات ضبــط المحــاذاة ـ قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم الطــرق الأربـ
 لــكل طريقــة، وبيّــن لهــم أن الفــارق الرئيــس بيــن هــذه الطــرق لا علاقــة لــه بطــول الســطر الأخيــر مــن 

ً
اعــرض لهــم أمثلــة

الفقرة.

الدرس الرابع

الوحدة الثانية: العمل على النص
عدد الحصص 

الدراسية

2الدرس الرابع: تنسيق الفقرة 

وع الوحدة 2م�ش
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قــد يعتقــد بعــض الطلبــة أنــه بعــد اســتخدام مفتاحــي Shift+Enter يمكنهــم تطبيــق أنــواع المحــاذاة المختلفــة علــى 	<
أســطر النــص المعــدل. ذكرهــم أنــه علــى الرغــم مــن وجــود ســطر مختلــف، فــإن النــص الــذي يأتــي بعــد اســتخدام 

Shift+Enter لا يزال يعتبر جزءًا من نفس الفقرة وسيأخذ نفس محاذاة الجملة أو الفقرة.

إذا ضغط الطالب على الأزرار لإضافة إطار أو تظليل في النص دون تحديد كلمة أو عبارة فستكون الفقرة بأكملها 	<
ــرة أو مظللــة علــى التوالــي. بيّــن لهــم أن هــذه الطريقــة ســريعة لتنســيق الفقــرة بأكملهــا. أمــا إذا كانــوا يرغبــون فــي  مؤطَّ
إضافــة إطــار علــى جــزء مــن الفقــرة أو تظليلــه، فيجــب تحديــد النــص الــذي يريدونــه ثــم تطبيــق هــذه التغييــرات. هــذه 

أيضًا تعدّ فرصة جيدة لتوضيح الفائدة من خيار التراجع.

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس.

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G4.S1.U2.L4.Adocx

• 	G4.S1.2.4_EX2.docx

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G4.S1.2.4_EX1.docx

• 	G4.S1.2.4_EX2_final.docx

اســأل الطلبــة عمــا إذا كانــوا قــد اســتخدموا برنامــج مايكروســوفت وورد مــن قبــل لكتابــة خطــاب، وعندمــا يكتبــون 	<
خطــاب، هــل يعرفــون الطريقــة الصحيحــة لمحــاذاة المعلومــات الخاصــة بالمرسِــل والمرسَــل إليــه وكيفيــة محــاذاة 
الفقرات؟ ناقش أهمية تنسيق النص بالطريقة الصحيحة عند إرسال خطاب أو عند تنفيذ المهام والمشروعات 

المدرسية. يمكنك طرح بعض الأسئلة عليهم مثل:

• ما هو الشكل المناسب للخطاب؟	

• لماذا من المهم أن يكون للخطاب تنسيق مناسب، خاصة عندما يكون رسميًا؟	

• مة بشــكلٍ جَيّد عندما 	 ــقة ومُنظَّ لماذا تعتقدون أن مهامكم ومشــروعاتكم المدرســية يجب أن تكون مُنسَّ
تكون على شكل نصوص؟

أخبر الطلبة أنهم سيطبقون تلك المهارات في تدريبات هذا الدرس.	<
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يطلق مصطلح الفقرة على مجموعة الجمل التي تشمل فكرةً أو معنىً رئيسًا واحدًا، وتستخدم 
الفقرات في كتابة الرسائل والمقالات. يمكنك تنسيق الفقرات في مايكروسوفت وورد بتغيير 

م كيف يمكنك القيام بذلك.
ّ
محاذاة النص أو المسافة البادئة أو الحدود والتظليل. تعل

تحتاج إلى تحديد 
 من أجل 

ً
النص أولًا

تطبيق أي تنسيق.

يمكنك 
الاختيار من 

ن 4 خيارات  ب�ي
ضبط محاذاة 

مختلفة.

محاذاة النص
محاذاة  استخدام  الأحيان  بعض  في  الضروري  من 

مختلفة لجعل النص يبدو أفضل. 

<  يمكنك محاذاة فقرة / نص إلى اليسار أو اليمين أو 
يمكنك توسيطها أو جعلها ملء السطر. للقيام بذلك، 
 ، 1  )Home( من علامة التبويب الشريط الرئيسي

2  .)Paragraph( اذهب إلى قسم فقرة

<  ظلل الفقرة التي تريد تنسيقها واضغط على أحد أزرار 
 .)Paragraph( المحاذاة في مجموعة فقرة

محاذاة النص إلى 
اليسار. أو يمكنك أيضًا 

. Ctrl  +  L ضغط 

 توسيط النص.
أو يمكنك أيضًا 

. Ctrl  + E ضغط 

محاذاة النص إلى 
. أو يمكنك أيضًا  ن اليم�ي

. Ctrl  +  R ضغط 

محاذاة النص ملء 
السطر. أو يمكنك أيضًا 

. Ctrl  + J ضغط 

1

2

الدرس الرابع: تنسيق الفقرة

قبل ظهور وانتشار الحاسبات، اعتمد الإنسان على الآلة الكاتبة لطباعة النصوص. ظهرت الآلات 
. نتج على نطاق واسع ح�ت القرن التاسع ع�ش ي القرن الرابع ع�ش ولكنها لم تُ

الكاتبة لأول مرة �ن

لمحة تاريخية

74  
الحدود والتظليل

ن من التركيز على أجزاء معينة.
ّ
الحدود والتظليل تجعل النصوص تبدو أفضل وأسهل في القراءة، وتُمك

يمكنك إضافة حدود إلى كلمة واحدة أو عبارة أو فقرة أو حتى إلى نص كامل.

لإضافة تظليل )لون( إلى فقرة / نص: 
<  حدد الفقرة أو النص الذي تريده.

1  .)Fill( اضغط على السهم الصغير الموجود بجوار زر تعبئة  >
2 <  اضغط على اللون الذي تريده )مثل أزرق فاتح(. 

لإضافة حد:

<  حدد الكلمة / العبارة / الفقرة / النص الذي تريده. 
زر  بجانب  الموجود  الصغير  السهم  على  <  اضغط 

1  .)Border( حدود

2 < اختر واضغط على نوع الحد الذي تريده. 

1

2

1

2

احة لمدة 5 دقائق بعد 50  ة خلال الدراسة والعمل. إن اس�ت احة قص�ي تذكر أن تأخذ اس�ت
ي العمل.

دقيقة من العمل يمكنها أن تحافظ على صحتك وتشحذ همتك للاستمرار �ف

نصيحة

75

اطلــب مــن الطلبــة فتــح ملــف وورد وكتابــة بعــض 	<
 G4.S1.U2.L4.A النصوص أو استخدام مستند
المتوفــر فــي الكتــاب الرقمــي عبــر الإنترنــت. ثــم 
فقــرة  فــي  المحــاذاة  تغييــر  كيفيــة  لهــم  وضــح 
باســتخدام كتــاب الطالــب. ناقــش معهــم الحــالات 
التي قد يختارون فيها محاذاة معينة، على سبيل 
المثــال: اختيــار المحــاذاة إلــى اليســار عنــد الكتابــة 
باللغــة الإنجليزيــة، أو اختيــار المحــاذاة الوســطى 
عند الكتابة داخل جدول؛ حتى تظهر المعلومات 

منظمة بشكل جيد.

مختلــف 	< تظليــل  إضافــة  كيفيــة  للطلبــة  اشــرح 
نفــس  اســتخدام  يمكنــك  فقــرة.  علــى  وحــدود 
المستند كما كان من قبل لإظهار هذه المهارات. 
ناقش معهم سبب اختيارهم لإضافة التظليل أو 
الحــدود علــى فقــرة. يمكــن تطبيــق هــذه المهــارات 
لتســليط الضــوء علــى جــزء خــاص مــن المســتند 
يجــب  نقطــة خاصــة  أو  تعريــف مصطلــح  مثــل 

التأكيد عليها.

خطوات تنفيذ الدرس	 
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ي
و�ن رسالة بريد إلك�ت

ي التالية لصديقتها.
و�ن يد الإلك�ت كتبت فتاة رسالة ال�ب

تدريب 3

ق بالشكل التالي: 	  على الرغم من أن النص ممتاز في محتواه، إلا أنه يجب تغيير شكله العام بحيث يُنسَّ

80

اطلــب مــن الطلبــة بــدء التدريــب الثالــث، حيــث 	<
يتكــوّن هــذا التدريــب مــن خمســة أجــزاء منفصلــة. 
، اطلــب منهــم فتــح المســتند غيــر المنســق 

ً
بدايــة

الموجــود فــي )G4.S1.2.4_EX2( واطلــب منهــم 
الطالــب  فــي كتــاب  الموجــودة  اتبــاع الإرشــادات 
والنصائــح لتنســيق الرســالة حتــى تبــدو فــي شــكلها 

النهائي كما هو موضح في التدريب.

تدريب 1

إنشاء قائمة

افتح برنامج مايكروسوفت وورد وأنشئ قائمة نقطية لأشهر السنة.

غيّر رمز التعداد النقطي إلى الرمز الذي تريده. 	
غيّر قائمة التعداد النقطي إلى قائمة تعداد رقمي. 	

تدريب 2

اكتب النص التاليي 
ونسقه على حاسبك.

تنسيق النص

لنطبق معًا 

79

التدريــب الأول حيــث 	< إكمــال  حــث الطلبــة علــى 
يمكنهم ممارسة المهارات التي تعلموها في هذا 
الــدرس. يمكنــك اســتخدام هــذا التدريــب كتقييــم 
تكوينــي للتحقــق ممــا إذا كان الطلبــة قــد فهمــوا 

جيدًا النقاط الرئيسة للدرس.

أكمــل شــرح بقيــة المهــارات، واطلــب مــن الطلبــة 	<
اســتخدام كتــاب الطالــب لاتبــاع خطــوات تطبيــق 
هذه المهارات على مستند الدرس، ثم أجب عن 

التدريب الثاني للتدرب على تطبيق المهارات.
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 افتح رسالة البريد الإلكتروني غير المنسقة الموجودة في مجلد المستندات واستعد لتنسيق النص. وبشكل أكثر تحديدًا،  	
عليك:

تجربة تنسيق العنوان
هل تعرف كيفية تحريك العنوان إلى الجانب الأيمن من الصفحة؟ هناك طريقتان مختلفتان للقيام بذلك. حاول تجربتهما وقرر 

في النهاية أيهما أفضل بالنسبة لك.

1. استخدام مفتاح المسافة لنقل كل عنوان إلى موضعه الصحيح.

. 2. تحديد العنوان ومحاذاته إلى اليمين بالضغط على 

ما الطريقة التي ستستخدمها في النهاية؟ )اكتب رقمها(. ............................

استمر في محاذاة النص
 من أجل تطبيق أي تنسيق؟ أجب عن  	

ً
 هل تعرف كيفية محاذاة النص؟ هل من الضروري تحديد النص الخاص بك أولًا

الأسئلة التالية التي ستساعدك على تطبيق المحاذاة الصحيحة.

خطأصحيحةفي الصورة أعلاه، لاحظ مكان وضع المؤشر وحدد إذا كانت الإجابة صحيحة أم خطأ

أيقونة  على  بالضغط  قمت  إذا 
توسيط النص  ...

سيتم محاذاة الجملة الأولى فقط

سيتم محاذاة السطر الأول فقط

سيتم محاذاة الفقرة بأكملها
81

بعد ذلك اطلب منهم إكمال الجزء الثالث من التدريب 	<
مهــارات  بتطبيــق  المتعلقــة  الأســئلة  علــى  والإجابــة 
محــاذاة النــص فــي المســتند. ثــم اطلــب منهــم اختيــار 
الجمــل الصحيحــة والخطــأ وتأكــد مــن صحــة إجاباتهــم 

قبل متابعة باقي التدريب.

 افتح رسالة البريد الإلكتروني غير المنسقة الموجودة في مجلد المستندات واستعد لتنسيق النص. وبشكل أكثر تحديدًا،  	
عليك:

تجربة تنسيق العنوان
هل تعرف كيفية تحريك العنوان إلى الجانب الأيمن من الصفحة؟ هناك طريقتان مختلفتان للقيام بذلك. حاول تجربتهما وقرر 

في النهاية أيهما أفضل بالنسبة لك.

1. استخدام مفتاح المسافة لنقل كل عنوان إلى موضعه الصحيح.

. 2. تحديد العنوان ومحاذاته إلى اليمين بالضغط على 

ما الطريقة التي ستستخدمها في النهاية؟ )اكتب رقمها(. ............................

استمر في محاذاة النص
 من أجل تطبيق أي تنسيق؟ أجب عن  	

ً
 هل تعرف كيفية محاذاة النص؟ هل من الضروري تحديد النص الخاص بك أولًا

الأسئلة التالية التي ستساعدك على تطبيق المحاذاة الصحيحة.

خطأصحيحةفي الصورة أعلاه، لاحظ مكان وضع المؤشر وحدد إذا كانت الإجابة صحيحة أم خطأ

أيقونة  على  بالضغط  قمت  إذا 
توسيط النص  ...

سيتم محاذاة الجملة الأولى فقط

سيتم محاذاة السطر الأول فقط

سيتم محاذاة الفقرة بأكملها
81

لتحقيــق ذلــك، شــجّعهم علــى إكمــال الجــزء الثانــي مــن 	<
التدريــب وذلــك بســؤالهم عــن كيفيــة محــاذاة النــص 
ضــوء  وعلــى  الصفحــة.  مــن  الأيمــن  الجانــب  إلــى 
الإجابات، قدّم لهم أي مساعدة إضافية واطلب منهم 
منهــم  اطلــب  الرســالة.  علــى  الأول  التعديــل  إجــراء 
الجــزء حــول  مــن هــذا  الســؤال الأخيــر  الإجابــة عــن 

الطريقة التي استخدموها.

صل بين النتيجة والزر المستخدم

تحديد النص +  + 
 الرياض 

15 صفر 1442ه

تحديد النص +  + 
الرياض

15 صفر 1442ه

تحديد النص + 
الرياض

15 صفر 1442ه

تحديد النص +  +   
الرياض

15 صفر 1442ه

ماذا عن الحدود والتظليل؟
 تجعل الحدود والتظليل النص يبدو بشكل أفضل. هل تعرف الأزرار التي يجب عليك استخدامها للحصول على النتيجة  	

المرجوة؟

 والآن طبّق ما تعلمته  	
البريد  لتنسيق رسالة 
الإلكتروني لتبدو على 

الشكل التالي:

82

اطلــب مــن الطلبــة إكمــال الجــزء الأخيــر مــن التدريــب 	<
الذي يخص الحدود ومهارات التظليل.

 افتح رسالة البريد الإلكتروني غير المنسقة الموجودة في مجلد المستندات واستعد لتنسيق النص. وبشكل أكثر تحديدًا،  	
عليك:

تجربة تنسيق العنوان
هل تعرف كيفية تحريك العنوان إلى الجانب الأيمن من الصفحة؟ هناك طريقتان مختلفتان للقيام بذلك. حاول تجربتهما وقرر 

في النهاية أيهما أفضل بالنسبة لك.

1. استخدام مفتاح المسافة لنقل كل عنوان إلى موضعه الصحيح.

. 2. تحديد العنوان ومحاذاته إلى اليمين بالضغط على 

ما الطريقة التي ستستخدمها في النهاية؟ )اكتب رقمها(. ............................

استمر في محاذاة النص
 من أجل تطبيق أي تنسيق؟ أجب عن  	

ً
 هل تعرف كيفية محاذاة النص؟ هل من الضروري تحديد النص الخاص بك أولًا

الأسئلة التالية التي ستساعدك على تطبيق المحاذاة الصحيحة.

خطأصحيحةفي الصورة أعلاه، لاحظ مكان وضع المؤشر وحدد إذا كانت الإجابة صحيحة أم خطأ

أيقونة  على  بالضغط  قمت  إذا 
توسيط النص  ...

سيتم محاذاة الجملة الأولى فقط

سيتم محاذاة السطر الأول فقط

سيتم محاذاة الفقرة بأكملها
81
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برامج أخرى
)Libre Office Writer( ليبر أوفيس رايتر

يمكنك أن تلاحظ أن جميع البرامج لديها بيئة عمل مشتركة وأشرطة أدوات مماثلة. هذا يعني أنك إذا تعلمت استخدام 
برنامج ما فلن يكون من الصعب عليك استخدام أي برنامج آخر. وكما ترى فإن شريط الأدوات والأزرار التي يحتويــها كل من 

مايكروسوفت وورد وليبر أوفيس رايتر يتشابهان بشكل كبير.

12345781011 9

 صفحات أبل لنظام آي أو إس
)Apple Pages for iOS(

يحتوي شريط أدوات الصفحات على 
الأزرار الأساسية. 

1 الخط

2 غامق

3 مائل

4 تسط�ي

5 محاذاة

1

34

5

2

اضغط على القائمة

)Docs to Go for Google Android( دوكس تو جو لنظام جوجل أندرويد
 عن البرامج الأخرى ولكن يمكنك العثور على نفس الخيارات.

ً
يختلف دوكس تو جو قليلًا

اضغط على التنسيق

6

1 الخط

2 الحجم

3 غامق

4 مائل

5 تسط�ي

6 مسح التنسيق بأكمله

7 لون الخط

ز النص 8 لون تمي�ي

9 تعداد نقطيي وترقيم 

10 محاذاة الفقرات

11 إنقاص وزيادة المسافة البادئة 

84

ــح للطلبــة بــأن هنــاك برامــج 	< فــي نهايــة الــدرس، وضِّ
أخــرى تُســتخدم كبدائــل للبرنامــج الــذي تــم التعــرف 

عليه أثناء الدرس، استعرضها وناقشها معهم. 

وع الوحدة  م�ش

ل فريقًــا مــن مجموعــة مــن زملائــك وذلــك بهــدف كتابــة مقــال يتمحــور 
ّ
شــك

حــول مدينتــك، وتحديــدًا الأماكــن التــي يمكــن أن يقصدهــا الزائــر أو الســائح. 
مــن الجميــل أن يحتــوي المقــال علــى بعــض الصــور لتلــك الأماكــن.

 تعــاون مــع زملائــك وناقــش معهــم الأماكــن التــي يمكــن أن يقصدهــا 
ً

أولًا
الأماكــن وحــدّد  هــذه  عــن  واكتــب ملاحظــات  اجمــع  الســائح.  أو  الزائــر 

ستســتخدمها. التــي  المعلومــات 

1

 حــول مدينتــك. 
ً

بعــد ذلــك افتــح برنامــج مايكروســوفت وورد وأنشــئ مقــالًا
ه بحيــث يكــون مميــزًا عــن باقــي النــص. ــا مناســبًا للمقــال وسَــمِّ

ً
اختــر عنوان

2

اكتــب باقــي المقــال مــع التأكــد مــن تنســيق الفقــرة بشــكلٍ جيــد. يمكنــك 
تغييــر إعــدادات الخــط أو إدراج الرمــوز النقطيــة لتمييــز أجــزاء معينــة مــن 

المقــال.

3

لهــا بألــوان مختلفــة 
ِّ
ــق الحــدود علــى كل فقــرة وظَل ثــم طبِّ

لتكــون كل فقــرة مختلفــة عــن الأخــرى.

4

أخيرًا احفظ الملف باسم مناسب ثم أبلغ معلمك.
5

83

مشروع الوحدة
يتعين على الطلبة في مشروع هذه الوحدة تشكيل 	<

فــي  مدينتهــم  حــول  يتمحــور  مقــال  وكتابــة  فريــق 
برنامج مايكروسوفت وورد وتطبيق جميع المهارات 

التي تعلموها في هذه الوحدة.

وزّع الطلبة في مجموعات من 2-5 طلبة، ويمكنك 	<
أيضًــا تخصيــص جائــزة خاصــة لأفضــل مســتند، علــى 
ســبيل المثــال نقطــة إضافيــة فــي الدرجــات أو جائــزة 

أخرى من اختيارك لتحفيزهم.

لتحديــد 	<  
ً

أولًا التعــاون كفريــق،  الطلبــة  مــن  اطلــب 
المدينــة التــي ســيختارونها ثــم جمــع الملاحظــات مــن 

جميع أعضاء الفريق.

فــي 	< الناقــد  تفكيرهــم  اســتخدام  الطلبــة  مــن  اطلــب 
اختيار عنوان مناسب للمقال وإدراج الرموز النقطية 

لتمييز أجزاء معينة منه.

م للطلبة أي مساعدة وإرشادات إضافية للمهارات 	< قدِّ
التــي ســيحتاجون إلــى تطبيقهــا، أو الأخطــاء الإملائيــة 

أو الأهداف المطلوبة من المشروع. 



جدول المهارات

درجة الإتقانالمهارة
لم يتقنأتقن

1. كتابة الحروف والأرقام باستخدام لوحة المفاتيح.

ي لوحة المفاتيح.
2. تغي�ي لغة الكتابة �ف

3. تحرير النص.

4. تنسيق النص.

5. تنسيق الفقرات.

6. حفظ المستند على جهاز الحاسب.

ي الختام
�ف

المصطلحات

ShadingالتظليلAlignالمحاذاة

Fontالخط Borderالحدود

ArrowsالأسهمCursor المؤشر

Highlightتمييز Justifyضبط

TightمشدودSave asحفظ باسم

WrapالتفافDeleteحذف

BoldعريضShortkeysاختصارات المفاتيح
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قِ الضوء على أهداف الوحدة 	<
ْ
في نهاية الوحدة، أل

فهمهــم  مــدى  واختبــر  أخــرى،  مــرة  الرئيســة 
للمصطلحات التي تعلموها منها.

وفــي الختــام، يمكنــك تذكيــر الطلبــة بمصطلحــات 	<
فهــرس  فــي  وردت  لتــي  ا لمهمــة  ا لوحــدة  ا

المصطلحات.

ضــع معاييــر مناســبة للتقييــم، وتأكــد مــن أن جميــع المجموعــات تفهــم جيــدًا المطلــوب، وحــدد أيضًــا موعــدًا 	<
لتقديم المشروعات ومناقشتها.
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حل التدريبات

75 74

تدريب 1

إنشاء قائمة

افتح برنامج مايكروسوفت وورد وأنشئ قائمة نقطية لأشهر السنة.

غيّر رمز التعداد النقطي إلى الرمز الذي تريده. 	
غيّر قائمة التعداد النقطي إلى قائمة تعداد رقمي. 	

تدريب 2

اكتب النص التاليي 
ونسقه على حاسبك.

تنسيق النص

لنطبق معًا 

79

ات. لاحظ أنه  تلميح: حثّ الطلبة على الاستعانة بكتاب الطالب لتطبيق هذه التغي�ي

ي هــذا التدريــب. لــذا مــن الأفضــل إنشــاء 
ن عــى الطلبــة إنشــاء المســتند مــن البدايــة �ف يتعــنيّ

م أي مساعدة إذا لزم الأمر.  ثم الانتقال إلى تغي�ي التنسيق. قدِّ
ً

المحتوى أولًا

Student's Book Page Number

79

طابق لوحة مفاتيح جهاز الحاسب الخاص بك مع لوحة المفاتيح أدناه، وأكمل المفاتيح الناقصة.

في لوحة المفاتيح التالية، ضع دائرة حول المفاتيح التي توضح ما يلي:

الأرقام المكونة لعام ميلادك. 	
الحروف المكونة لاسمك. 	

لوحة المفاتيح

تدريب 1

لنطبق معًا 

51
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ي
و�ن رسالة بريد إلك�ت

ي التالية لصديقتها.
و�ن يد الإلك�ت كتبت فتاة رسالة ال�ب

تدريب 3

ق بالشكل التالي: 	  على الرغم من أن النص ممتاز في محتواه، إلا أنه يجب تغيير شكله العام بحيث يُنسَّ

80

 من ذلك استخدام 
ً

تلميح: يمكن للطلبة بدلًا

أسمائهم لكتابة هذه الرسالة.

Student's Book Page Number

80

طابق لوحة مفاتيح جهاز الحاسب الخاص بك مع لوحة المفاتيح أدناه، وأكمل المفاتيح الناقصة.

في لوحة المفاتيح التالية، ضع دائرة حول المفاتيح التي توضح ما يلي:

الأرقام المكونة لعام ميلادك. 	
الحروف المكونة لاسمك. 	

لوحة المفاتيح

تدريب 1

لنطبق معًا 

51
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 افتح رسالة البريد الإلكتروني غير المنسقة الموجودة في مجلد المستندات واستعد لتنسيق النص. وبشكل أكثر تحديدًا،  	
عليك:

تجربة تنسيق العنوان
هل تعرف كيفية تحريك العنوان إلى الجانب الأيمن من الصفحة؟ هناك طريقتان مختلفتان للقيام بذلك. حاول تجربتهما وقرر 

في النهاية أيهما أفضل بالنسبة لك.

1. استخدام مفتاح المسافة لنقل كل عنوان إلى موضعه الصحيح.

. 2. تحديد العنوان ومحاذاته إلى اليمين بالضغط على 

ما الطريقة التي ستستخدمها في النهاية؟ )اكتب رقمها(. ............................

استمر في محاذاة النص
 من أجل تطبيق أي تنسيق؟ أجب عن  	

ً
 هل تعرف كيفية محاذاة النص؟ هل من الضروري تحديد النص الخاص بك أولًا

الأسئلة التالية التي ستساعدك على تطبيق المحاذاة الصحيحة.

خطأصحيحةفي الصورة أعلاه، لاحظ مكان وضع المؤشر وحدد إذا كانت الإجابة صحيحة أم خطأ

أيقونة  على  بالضغط  قمت  إذا 
توسيط النص  ...

سيتم محاذاة الجملة الأولى فقط

سيتم محاذاة السطر الأول فقط

سيتم محاذاة الفقرة بأكملها
81

طابق لوحة مفاتيح جهاز الحاسب الخاص بك مع لوحة المفاتيح أدناه، وأكمل المفاتيح الناقصة.

في لوحة المفاتيح التالية، ضع دائرة حول المفاتيح التي توضح ما يلي:

الأرقام المكونة لعام ميلادك. 	
الحروف المكونة لاسمك. 	

لوحة المفاتيح

تدريب 1

لنطبق معًا 

51

2
تلميح: إذا كانــت إجابــات الطلبــة مختلفــة، 

وضّح لهم سبب كون الطريقة الثانية أفضل 
لأنها أك�ث دقة وتستغرق وقتًا أقل.

Student's Book Page Number

81
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صل بين النتيجة والزر المستخدم

تحديد النص +  + 
 الرياض 

15 صفر 1442ه

تحديد النص +  + 
الرياض

15 صفر 1442ه

تحديد النص + 
الرياض

15 صفر 1442ه

تحديد النص +  +   
الرياض

15 صفر 1442ه

ماذا عن الحدود والتظليل؟
 تجعل الحدود والتظليل النص يبدو بشكل أفضل. هل تعرف الأزرار التي يجب عليك استخدامها للحصول على النتيجة  	

المرجوة؟

 والآن طبّق ما تعلمته  	
البريد  لتنسيق رسالة 
الإلكتروني لتبدو على 

الشكل التالي:

82

طابق لوحة مفاتيح جهاز الحاسب الخاص بك مع لوحة المفاتيح أدناه، وأكمل المفاتيح الناقصة.

في لوحة المفاتيح التالية، ضع دائرة حول المفاتيح التي توضح ما يلي:

الأرقام المكونة لعام ميلادك. 	
الحروف المكونة لاسمك. 	

لوحة المفاتيح

تدريب 1

لنطبق معًا 

51

تلميح: يجب على الطلبة الإجابة عن الأسئلة 

تعديــل  ي 
�ف البــدء  قبــل  لــذا  التدريــب.  هــذا  ي 

�ف
المستند، تأكد من صحة إجاباتهم.

Student's Book Page Number

82



وصف الوحدة
عزيزي المعلم

نــت، وكيفيــة البحــث فيــه عــن المعلومــات، واستكشــاف طرائــق  الغــرض العــام مــن الوحــدة أن يتعــرف الطلبــة عــى الإن�ت
نت، بالإضافة  ام بها عند استخدام الإن�ت ز ي يجب الال�ت للعثور على مصادر موثوقة، والتعرف على القواعد السلوكية ال�ت

نت. إلى التعرف على كيفية الحماية من مخاطر الإن�ت

م
ُّ
 نواتج التعل

>	. ي
و�ن فتح متصفح الموقع الإلك�ت

ن صفحاته.	< ي والتنقل ب�ي
و�ن زيارة موقع إلك�ت

البحث عن الارتباطات التشعبية.	<

البحث عن موضوع باستخدام محركات بحث مختلفة.	<

نت.	< التحقق من المعلومات على الإن�ت

>	. ي
و�ن نسخ نص من موقع إلك�ت

نت.	< اتباع قواعد الأمان عند استخدام الإن�ت

نت.	< تطبيق أخلاقيات التواصل ع�ب الإن�ت

 الوحدة الثالثة

عالميي المتصل

78



الدروس

عدد الحصص الوحدة الثالثة: عالميي المتصل
الدراسية

1الدرس الأول: الموقع الإلكتروني 

1الدرس الثاني: البحث في الإنترنت  

2الدرس الثالث: مصادر المعلومات

1الدرس الرابع: السلامة على الإنترنت

1مشروع الوحدة

6إجمالي عدد الحصص الدراسية

المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة

المصادر

الصف الرابع الابتدائي

الصف الرابع الابتدائي

ISBN: 978-603-8533-39-0

binarylogic.net

المملكة العربية السعودية

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

الاســــم: 

المدرسة: 

طبعة 1447 - 2025 

أخي الطالب / أختي الطالبة

هناك جهود كبيرة تقف خلف إنجاز هذا الكتاب، إعدادااً 

لطباعته  فت  صُرر أموال  وهناك  وتطويرااً،  ومراجعةاً 

وتسليَمه لك؛ ليَدعم تعلمك ورقيََك العلمي والأخلاقي، 

فكن وفيَااً لهذا الجهد، مقدرااً له بالمحافظة على كتابك.

 2
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سأكون معك
طوال العام الدراسي

ة قميَّ كتاب المهارات الرَّ

ي
للصف الرابع الابتدا�ئ

الجزء الأول من المقرر

الأدوات والأجهزة

>	 )Microsoft Edge( مايكروسوفت إيدج

>	 )Bing Search Engine( محرك البحث بينج

>	 )Microsoft Word( مايكروسوفت وورد

>	 )Google Chrome( جوجل كروم

>	)Mozilla Firefox( موزيلا فايرفوكس
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الوحدة الثالثة/ الدرس الأول

ي
و�ن الموقع الإلك�ت

وصف الدرس
ونية، بالإضافة لمعرفة  نت، وعلى متصفح المواقع الإلك�ت الهدف العام من الدرس أن يتعرف الطلبة على الإن�ت
ن الصفحــات مــن خــال الروابــط  ، وعــرض المعلومــات داخــل الصفحــة، والانتقــال بــني ي

و�ن طريقــة زيــارة موقــع إلكــرت
التشعبية.

م
ُّ
نواتج التعل

معرفة مفهوم الإنترنت.	<

تصفح وزيارة المواقع الإلكترونية.	<

معرفة طريقة عرض المعلومات داخل صفحات الإنترنت.	<

تطبيق الانتقال بين الصفحات من خلال الروابط التشعبية.	<

ة 	 نقاط مهمَّ

قــد يواجــه بعــض الطلبــة مشــكلة فــي فتــح المواقــع الإلكترونيــة، بســبب خطــأ فــي كتابــة عنــوان الموقــع )URL( فــي 	<
المتصفــح، بيّــن لهــم أن العنــوان حسّــاس ويتطلــب إدخالــه كمــا هــو بنفــس حالــة الأحــرف، ثــم الضغــط علــى مفتــاح 

.)Enter( الإدخال

الدرس الأول

الوحدة الثالثة: عالميي المتصل
عدد الحصص 

الدراسية

ي
و�ن 1الدرس الأول: الموقع الإلك�ت
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قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم كيفيــة عمــل الارتبــاط التشــعبي. اشــرح لهــم أن دور الارتباطــات التشــعبية 	<
هو مســاعدة المســتخدم على التنقل بســهولة من صفحة موقع إلكتروني إلى أخرى دون الحاجة إلى كتابة عنوان 

الموقع الإلكتروني الخاص بها.

قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في فتح موقع إلكتروني، وذلك بسبب عطل أو بطء في الإنترنت، وجههم للتأكد 	<
من وجود اتصال بالإنترنت، وتحديث الصفحة من خلال الضغط على زر F5 في لوحة المفاتيح.

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• هل يتوفر لديكم في المنزل اتصال بشبكة الإنترنت؟	

• هل يقتصر الوصول إلى الإنترنت على المنزل، أم يمكن أن يتوفر في أماكن أخرى أيضًا؟	

• ماذا تفعلون عادة عند دخولكم شبكة الإنترنت؟	

• هل تعرفون ما متصفح المواقع الإلكترونية؟	

• هل يمكنكم إعطاء أمثلة لبعض متصفحات المواقع الإلكترونية؟	

• عندمــا تقــرؤون موضوعًــا علــى أحــد متصفحــات المواقــع الإلكترونيــة، ولكــن لا يظهــر بقيــة الموضــوع علــى 	
الشاشة، فهل تعرفون ما عليكم القيام به لإظهار وقراءة المتبقي من الموضوع؟

خطوات تنفيذ الدرس	 

عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض النصائــح والتوجيهــات التــي قــد تســاعدك فــي تنفيــذ الــدرس، بــدءًا مــن التحضيــر لــه، ثــم 	<
باستخدام إستراتيجيات  وأساليب التدريس، وأدوات التقييم المناسبة للدرس.

81



82

الإنترنت
الإنترنت هو أقرب ما يكون إلى مكتبة ضخمه يسهل الوصول إليها وبتكلفة بسيطة، حيث يمكنك زيارة أي موقع إلكتروني أو 
البحث عن أي معلومة تريدها بسرعة عالية. ولتحقيق ذلك تحتاج إلى برنامج يسمى: متصفح المواقع الإلكترونية، وجهاز 

حاسب آلي، واتصال بالإنترنت.

متصفح المواقع الإلكترونية
متصفح المواقع الإلكترونية هو برنامج تستخدمه لفتح ومشاهدة الصفحات الإلكترونية، ومن أمثلة المتصفحات الموجودة: 
 ،)Safari( وسفاري ،)Opera( وأوبرا ،)Google Chrome( وجوجل كروم ،)Microsoft Edge( مايكروسوفت إيدج

 .)Mozilla Firefox( وموزيلا فايرفوكس

1

2

 يمكنك العثور على مايكروسوفت 
إيدج على جميع أجهزة الحاسب التي 
تم تثبيت نظام مايكروسوفت ويندوز 

)Microsoft Windows( عليها.

لفتح المتصفح: 

<  اضغط أيقونة مايكروسوفت إيدج من 
1 شريط المهام. 

2 <  يتم فتح الصفحة الرئيسة للمتصفح. 

الدرس الأول: الموقع الإلكتروني

88

متصفح المواقع الإلكترونية

ضع دائرة حول أيقونة متصفح المواقع الإلكترونية، استعن بحاسبك للتحقق من الإجابة.

تدريب 1

هل يمكنك حساب عدد الارتباطات التشعبية في صفحة الإلكترونية الآتية؟

الارتباطات التشعبية

تدريب 2

الإجابة :  = )       (

لنطبق معًا 

91

13

بعــد تمهيــدك للــدرس، يمكنــك البــدء بتقديــم المفاهيــم العامــة 	<
الــدرس. اشــرح للطلبــة ماهيــة ومفهــوم شــبكة  التــي يتضمنهــا 

الإنترنت، وطريقة الوصول إلى الإنترنت من خلال  أجهزتهم. 

بعد ذلك، اشرح للطلبة المقصود بمتصفح المواقع الإلكترونية، 	<
واعـرض بعـض الأمثلـة علـى متصفحـات المواقـع الإلكترونيـة 

المختلفة. 

قــدم لهــم إرشــادات حــول كيفيــة اســتخدام متصفــح المواقــع 	<
الإلكترونية لزيارة المواقع، ويمكنك عرض الخطوات في كتاب 

الطالب، أو توجيههم لاتباعها كدليل إرشادي لهم.

يمكنــك فــي هــذه المرحلــة تقســيم الطلبــة لمجموعــات متكافئــة، 	<
معرفتهــم  مــن  للتأكــد  الأول،  التدريــب  تنفيــذ  منهــم  واطلــب 

بالأيقونات الخاصة بمتصفحات الإنترنت.

أثنــاء عمــل المجموعــات لحــل التدريــب قــدّم لهــم التوجيهــات 	<
الكافيــة، والتغذيــة الراجعــة المناســبة، ووجههــم للاســتفادة مــن 

إجاباتهم في استيعاب مفاهيم ومهارات الدرس.

زيارة موقع إلكتروني
 سهلة لتذكره وفتحه.

ً
لزيارة موقع إلكتروني يجب عليك معرفة عنوانه الخاص؛ حيث يُعدُّ عنوان الموقع طريقة

1

لفتح موقع الكتروني:

<  في شريط العنوان، اكتب عنوان الصفحة 
المثال:  سبيل  على  فتحها،  تريد  التي 
الرياض  لمدينة  الملكية  الهيئة   موقع 

 www.rcrc.gov.sa 
1  . Enter  واضغط 

89

اســـــــتمر فـــــــي شـــــــرح الـــــــدرس للطلبـــــــة، وبيّـــــــن لهـــــــم طريقـــــــة كتابـــــــة 	<
العنـــــــوان الخـــــــاص بموقـــــــع إلكترونـــــــي. واطلـــــــب منهـــــــم فتـــــــح متصفـــــــح 

.)Microsoft Edge( مايكروسوفت إيدج

بالهيئــة 	< الخــاص  الإلكترونــي  الموقــع  لزيــارة  بعدهــا، وجههــم 
الملكيــة لمدينــة للريــاض https://www.rcrc.gov.sa، مــع 

مراعاة تقديم الإرشادات الفردية عند الضرورة.

وضّــح للطلبــة كيفيــة التنقــل فــي موقــع إلكترونــي. وأنــه يتعيــن 	<
فــي المتصفــح، وذلــك حيــن  التمريــر  ــا اســتخدام شــريط 

ً
أحيان

يتجاوز طول محتوى صفحة الموقع الإلكتروني حجم شاشة 
العرض.

13

متصفح المواقع الإلكترونية

ضع دائرة حول أيقونة متصفح المواقع الإلكترونية، استعن بحاسبك للتحقق من الإجابة.

تدريب 1

هل يمكنك حساب عدد الارتباطات التشعبية في صفحة الإلكترونية الآتية؟

الارتباطات التشعبية

تدريب 2

الإجابة :  = )       (

لنطبق معًا 

91
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لزيارة موقع إلكتروني:

استخدام الإنترنت

تدريب 3

افتح متصفح مايكروسوفت إيدج. 	
	 https://www.vision2030.gov.sa/ar :2030 زُر موقع رؤية المملكة العربية السعودية
حرك شريط التمرير للأعلى وللأسفل؛ لرؤية الصفحة بأكملها. 	
صِفْ موضوع الموقع الإلكتروني الماثل أمامك. 	

اضغط على أي ارتباط تشعبي تراه في الفقرة الأولى. ما موضوع الموقع الإلكتروني الجديد المعروض؟ 

92

ــــــن 	< ــــــذ التدريبيــ ــــــم لتنفيــ ــــــدرس، وجههــ ــــــم الــ ــــــن تقديــ ــــاء مــ ــ ــــــد الإنتهــ بعــ
المواقــــــــع  فتــــــــح  مــــــــن قدرتهــــــــم علــــــــى  للتأكــــــــد  الثالــــــــث والرابــــــــع؛ 
الإلكترونيــــــــة، والتعامــــــــل مــــــــع الارتباطــــــــات التشــــــــعبية، وقــــــــدّم لهــــــــم 
التوجيهــــــــات الكافيــــــــة، والتغذيــــــــة الراجعــــــــة المناســــــــبة، للتأكــــــــد مــــــــن 

استيعابهم للمفاهيم والمهارات الواردة في الدرس.

لزيارة موقع إلكتروني:

استخدام الإنترنت

تدريب 4

افتح متصفح مايكروسوفت إيدج . 	
	 https://www.neom.com/ar-sa :زُر الموقع
يط التمرير للأعلى وللأسفل؛ لرؤية الصفحة بأكملها. 	 حرك �ش
صِفْ هذا الموقع. 	

ٌ للاهتمام؟ إذا كان الجواب نعم، فاذكر السبب: 	 هل الموقع مث�ي
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متصفح المواقع الإلكترونية

ضع دائرة حول أيقونة متصفح المواقع الإلكترونية، استعن بحاسبك للتحقق من الإجابة.

تدريب 1

هل يمكنك حساب عدد الارتباطات التشعبية في صفحة الإلكترونية الآتية؟

الارتباطات التشعبية

تدريب 2

الإجابة :  = )       (

لنطبق معًا 

91

ــــة اســـــتخدامه، 	< ــــاط التشـــــعبي، وطريقـ ــــة الارتبـ اشـــــرح لهـــــم ماهيـ
وكيـــــف يمكـــــن تمييـــــزه فـــــي الصفحـــــة، ثـــــم وجّـــــه الطلبـــــة لتنفيـــــذ 
التدريـــــب الثانـــــي، للتحقـــــق مـــــن قدرتهـــــم علـــــى التعـــــرف علـــــى 

الارتباط التشعبي في الصفحات.
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حل التدريبات

117

متصفح المواقع الإلكترونية

ضع دائرة حول أيقونة متصفح المواقع الإلكترونية، استعن بحاسبك للتحقق من الإجابة.

تدريب 1

هل يمكنك حساب عدد الارتباطات التشعبية في صفحة الإلكترونية الآتية؟

الارتباطات التشعبية

تدريب 2

الإجابة :  = )       (

لنطبق معًا 

91
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لزيارة موقع إلكتروني:

استخدام الإنترنت

تدريب 3

افتح متصفح مايكروسوفت إيدج. 	
	 https://www.vision2030.gov.sa/ar :2030 زُر موقع رؤية المملكة العربية السعودية
حرك شريط التمرير للأعلى وللأسفل؛ لرؤية الصفحة بأكملها. 	
صِفْ موضوع الموقع الإلكتروني الماثل أمامك. 	

اضغط على أي ارتباط تشعبي تراه في الفقرة الأولى. ما موضوع الموقع الإلكتروني الجديد المعروض؟ 

92

لزيارة موقع إلكتروني:

استخدام الإنترنت

تدريب 3

افتح متصفح مايكروسوفت إيدج. 	
	 https://www.vision2030.gov.sa/ar :2030 زُر موقع رؤية المملكة العربية السعودية
حرك شريط التمرير للأعلى وللأسفل؛ لرؤية الصفحة بأكملها. 	
صِفْ موضوع الموقع الإلكتروني الماثل أمامك. 	

اضغط على أي ارتباط تشعبي تراه في الفقرة الأولى. ما موضوع الموقع الإلكتروني الجديد المعروض؟ 

92

يقدم الموقع الإلكتروني معلومات حول رؤية المملكة العربية السعودية 2030، والتي تقدم بشكلٍ أساس 
الإطار الإستراتيجي للحد من اعتماد المملكة العربية السعودية على النفط، وذلك من خلال تنويــــع 

الاقتصاد وتطوير قطاعات الخدمات العامة مثل : الصحة والتعليم والبنية التحتية والترفيه والسياحة.

الارتباط التشعبي الذي ضغطت عليه يفتح صفحة الموقع الإلكتروني التالي:

https://www.vision2030.gov.sa/ar/v2030/vrps/hcdp

يقدم هذا الموقع موضوعات حول برنامج تطوير القدرات البشرية.

تلميح: قد تختلف الإجابات؛ لأن الموقع يتحدث باستمرار.

الموقــع الإلكترونــي هــو لرؤيــة المملكــة العربيــة الســعودية 2030 
والتــي تهــدف إلــى دولــة متنوعــة ومبتكــرة ورائــدة عالميًــا.

Student's Book Page Number
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117

لزيارة موقع إلكتروني:

استخدام الإنترنت

تدريب 4

افتح متصفح مايكروسوفت إيدج . 	
	 https://www.neom.com/ar-sa :زُر الموقع
يط التمرير للأعلى وللأسفل؛ لرؤية الصفحة بأكملها. 	 حرك �ش
صِفْ هذا الموقع. 	

ٌ للاهتمام؟ إذا كان الجواب نعم، فاذكر السبب: 	 هل الموقع مث�ي

93

117

طابق لوحة مفاتيح جهاز الحاسب الخاص بك مع لوحة المفاتيح أدناه، وأكمل المفاتيح الناقصة.

في لوحة المفاتيح التالية، ضع دائرة حول المفاتيح التي توضح ما يلي:

الأرقام المكونة لعام ميلادك. 	
الحروف المكونة لاسمك. 	

لوحة المفاتيح

تدريب 1

لنطبق معًا 

51

يحتوي الموقع على صور وعروض شرائح ومقاطع فيديو ومعلومات حول مشروع نيوم ، مع روابط 
تشعبية لمزيد من التفاصيل.

نعم، إنه مثير للاهتمام؛ لأنه يشير إلى نيوم ، وهو مشروع يتم بناؤه على البحر الأحمر في شمال 
غرب المملكة العربية السعودية ، وستكون هذه المدينة نموذجًا جديدًا للحياة المستدامة والعمل 

والازدهار.

Student's Book Page Number

93
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ي
الوحدة الثالثة/ الدرس الثا�ني

نت ي الإن�ت
البحث �ف

ة 	 نقاط مهمَّ

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم آليــة عمــل صفحــة موقــع إلكترونــي، وكيفيــة التنقــل خلالهــا بالضغــط علــى 	<
الأزرار المختلفة، مثل: زر العودة إلى الصفحة السابقة، أو الانتقال إلى الصفحة التالية؛ لذا، اشرح لهم الواجهات 

الرئيسة في المتصفحات.

ي
الدرس الثا�ن

الوحدة الثالثة: عالميي المتصل
عدد الحصص 

الدراسية

نت   ي الإن�ت
: البحث �ف ي

1الدرس الثا�ن

وصف الدرس
ونيــة للوصــول إلى معلومــات معينــة  الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس أن يتعلــم الطلبــة كيفيــة زيــارة المواقــع الإلك�ت

نت. من خلال إجراء عمليات البحث على الإن�ت

م
ُّ
نواتج التعل

استعراض أدوات المتصفح.	<

استخدام محركات البحث للعثور على معلومات معينة.	<
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قد يجد بعض الطلبة صعوبة في تحديد الكلمات الأساسية التي يجب كتابتها عند البحث للوصول إلى المعلومات 	<
د على أهمية استخدام 

ّ
بشكل دقيق؛ لذلك، بيّن لهم أنه يجب عليهم كتابة كلمات ذات صلة بما يبحثون عنه، وأك

أكثر من كلمة واحدة ذات صلة لجعل البحث أكثر تحديدًا. 

قد يجد بعض الطلبة صعوبة في تحديد المعلومات المفيدة أو غير المفيدة بسبب الكم الهائل من نتائج البحث 	<
في المواقع الإلكترونية؛ لذا، وجه الطلبة لزيارة المواقع التي تخص الجهات الرسمية، والمواقع الموثوقة.

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• ما المصادر والأدوات التي تستخدمونها لإنجاز أنشطتكم المدرسية؟	

• هل فكرتم سابقًا باستخدام الإنترنت للحصول على معلومات معينة؟	

• هل تعرفون كيفية تصفح المواقع الإلكترونية للعثور على معلومات حول موضوع معين؟	

• ما المقصود بمحرك البحث؟	

• ما الفرق بين محرك البحث، ومتصفح المواقع الإلكترونية الذي تمت دراسته في الدرس السابق؟	

خطوات تنفيذ الدرس	 

عزيــزي المعلــم، هنــا بعــض النصائــح والتوجيهــات التــي قــد تســاعدك فــي تنفيــذ الــدرس، بــدءًا مــن التحضيــر لــه، ثــم 	<
تنفيذه كإستراتيجيات وأساليب التدريس، وأدوات التقييم المناسبة للدرس.
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14
يسمى عنوان الموقع الإلكتروني بمحدد 

 موقع الموارد الموحد
 ،)Uniform Resource Locator - URL(

ويتم بواسطته تحديد مواقع الإنترنت.

انتقل إلى الصفحة 
الرئيسة للمتصفح 

باستخدام زر 
الصفحة الرئيسة 
.)Home button(

استخدم زر علامة 
تبويب جديدة 
)New Tab(؛ 
لعرض أكثر من 

صفحة في نافذة 
واحدة.

انتقل للصفحة 
السابقة باستخدم 

  ،)Back( زر الرجوع
وانتقل للصفحة 
التالية باستخدام 
زر الانتقال للأمام 

.)Forward(

أعد تحميل الصفحة 
باستخدام زر 

 )Refresh( التحديث
واستخدام زر إيقاف 

)Stop( لإلغاء تحميل 
الصفحة.

استخدم 
شريط العنوان 
)Address bar(
لكتابة عنوان 

موقع على شبكة 
الإنترنت.

استخدم زر إيقاف 
)Stop(؛ لإلغاء 
تحميل الصفحة.

أدوات المتصفح
التي يمكنك استخدامها للتنقل إلى المواقع الإلكترونية المختلفة بسهولة، ويمكن  يحتوي المتصفح على بعض الأدوات 

استخدام هذه الأدوات كما يلي:

الدرس الثاني: البحث في الإنترنت
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بعد تمهيدك للدرس، ابدأ بتشغيل أحد متصفحات المواقع 	<
الإلكترونية، وقم بزيارة موقع www.rcrc.gov.sa، ثم اشرح 
للطلبة طريقة عمل أزرار متصفح الموقع الإلكتروني، وتحديدًا 
أزرار الرجوع للسابق، والصفحة الرئيسة، والانتقال إلى الأمام، 

والتحديث، وإيقاف تحميل الصفحة، والتنزيل. 

وضّح لهم أهمية التنقل بحرص بواســطة الفأرة، والضغط 	<
علــى الأزرار الصحيحــة فــي المتصفــح، وأن بعــض صفحــات 
المواقــع الإلكترونيــة قــد تكــون بطيئــة فــي التصفــح، ولــذا، 
ا الانتظار، وعدم الضغط على الزر نفسه عدة 

ً
عليهم أحيان

مرات؛ فقد يقودهم ذلك إلى صفحة غير صحيحة.

البحث في الإنترنت
 من حفظ عناوين المواقع الإلكترونية، يمكنك استخدام محرك البحث؛ لمساعدتك  في إيجاد ما تبحث عنه.

ً
بدلًا

البحث  نتيجة  تحتوي  أن  الممكن  من 
على العشرات أو الآلاف من الصفحات 
النتائج  قائمة  فإن  وبالتالي  الإلكترونية 

تكون في صفحات كثيرة.

يساعدك محرك البحث في 
إيجاد المعلومات والصور 
ومقاطع الفيديو والأخبار.

اختر صفحة رقم )2( للاطلاع 
على مزيد من النتائج.

لاستخدام محرك البحث:  
1  .)Bing) )www.bing.com) افتح المتصفح، ثم افتح محرك بحث مثل: بينج  >

<   اكتب كلمة أو عبارة ذات صلة بالمعلومات التي تبحث عنها على سبيل المثال: 
2 "برنامج الرياض الخضراء". 

3 < اضغط على أيقونة "بحث" في الشبكة العنكبوتية. 
4 <  ستظهر قائمة النتائج على الشاشة. اضغط على النتيجة التي تراها أكثر ملاءمة. 

1

23

4

محركات البحث الأكثر 
 شيوعًا هي: 

      www.google.com
www.bing.com و
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اســــــتمر فــــــي شــــــرح الــــــدرس، واعــــــرض بعــــــد ذلــــــك مفهــــــوم 	<
محــــــركات البحــــــث. وأخبــــــر الطلبــــــة بــــــأن أكثــــــر محــــــركات 
 ،)Bing( البحــــــث شــــــيوعًا همــــــا، محــــــرك البحــــــث بينــــــج

 .)Google( ومحرك البحث جوجل

وضــح لهــم أنــه باســتخدام محــركات بحــث جوجــل وبينــج 	<
يمكنهــم البحــث عــن صفحــات تحتــوي علــى عبــارة معينــة 

عن طريق كتابتها داخل علامتي تنصيص)اقتباس(.
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استخدم محرك البحث

تدريب 1

البحث في الإنترنت

افتح المتصفح الخاص بك، ثم افتح محرك 
.)Bing( بحث بينج

ابحث عن معلومات 
حول "الأمن الرقمي".

كم عدد صفحات النتائج؟

جرّب محرك بحث آخر. 
هل النتائج مختلفة؟

لنطبق معًا 
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بعــد ذلــك، قسّــم الطلبــة إلــى مجموعــات متكافئــة، واطلــب منهــم حــل 	<
التدريبيــن الأول الخــاص بالبحــث فــي الإنترنــت، للتحقــق مــن قدرتهــم 

.)Bing( على البحث باستخدام محرك البحث بينج

ابحث عن الروبوتات: 

البحث في الإنترنت

تدريب 2

نه. 	  انسخ العنوان )URL( الخاص بالصفحة التي زرتها ثم دوِّ

افتح المتصفح واعرض الصفحة الرئيسة.  	
اكتب عنوان )URL( للصفحة هذه: ................................................. 	
 باستخدام محرك بحث بينج )Bing(، ابحث عن معلومات حول الروبوتات. 	

 يمكنك الإطلاع على قائمة بالمواقع الإلكترونية التي تشتمل على كلمة "الروبوتات"، ستلاحظ أن كل موقع إلكتروني  	
يبدأ بعبارة مكتوبة باللون الأزرق. السطر التالي تجد عنوان الصفحة باللون الأخضر. ينتمي الموقع الإلكتروني المحاط 

بمستطيل إلى موسوعة الإنترنت، اضغط على عنوان )URL( لزيارة الموقع.
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 طلب منك معلمك إيجاد معلومات حول السلامة المرورية في المملكة العربية السعودية.
 إلى مكتبة المدرسة أو الموسوعة العلمية إذا كانت متوفرة لديك، إلى أي مدى تعتقد 

ً
إضافة

أن الإنترنت يمكن أن يساعدك في بحثك؟ 

ح الإنترنت
َّ
لتتصف

تدريب 3

 في العمود الأيمن من الجدول التالي، هناك كلمات أساسية تساعدك في العثور على الصفحات الإلكترونية المطلوبة.  	
 في العمود الأوسط، اكتب عدد الصفحات التي تعتقد أنها تحتوي على إحدى هذه الكلمات على الأقل. 	
www.bing.com، ولاحظ عدد  	  في العمود الأيسر من الجدول، اكتب نتيجة البحث عن هذه الكلمات من موقع 

الصفحات الموجودة على الإنترنت.

عدد النتائج عدد الصفحات الإلكترونية

السلامة

السلامة المرورية

السلامة المرورية في المملكة العربية السعودية

 ناقش مع معلمك وأقرانك في المدرسة الهدف من الجدول السابق، ثم أجب عن الأسئلة التالية:  	

لماذا تظهر الكثير من الصفحات؟•	

ما الكلمات الرئيسة التي يجب كتابتها لتقليل عدد الصفحات؟•	
 

ما المواقع التي تعتقد أنها تحتوي على معلومات ذات صلة ببحثك؟•	
 

من أي موقع إلكتروني ستبدأ بحثك؟•	
 

ما المقصود بالمواقع الموثوقة؟•	
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حــل 	< تعاونــي  وبشــكل  منهــم  اطلــب  الســابقة،  المجموعــات  بنفــس 
فــي  البحــث  مــن قدرتهــم علــى  للتأكــد  )الثانــي والثالــث(،  التدريبيــن 
الإنترنــت، وتصفــح مواقعــه. مشــجعًا لهــم علــى تبــادل الأفــكار حــول 
كيفيــة زيــارة صفحــة الموقــع الإلكترونــي، أو البحــث عــن معلومــات 

محددة باستخدام محرك بحث.

بعــد ذلــك، بيّــن للطلبــة أنــه مــن الأفضــل كتابــة أكثــر مــن كلمــة واحــدة 	<
ذات صلــة؛ لجعــل البحــث أكثــر تحديــدًا، والحصــول علــى نتائــج بحــث 

أفضل باستخدام محرك البحث.



بعــد ذلــك، قــدّم ملخصًــا عامًــا للــدرس، مؤكــدًا علــى المفاهيــم التــي تــم التأكيــد عليهــا فــي نواتــج التعلــم، وأكــد للطلبــة 	<
أنــه يمكنهــم الاســتفادة مــن الــدروس المســجلة علــى بوابــة عيــن مــن خــال مســح الكــود QR فــي قســم )رابــط الــدرس 

الرقمي( الظاهر في رأس الصفحة.

د من فهمهم لها.	<
ّ
ر الطلبة بمصطلحات الدرس، وتأك

ّ
في الختام، ذك
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إلكتروني معين، ثم  استخدم محرك البحث بينج )Bing( في إيجاد موقع 
ابحث في ذلك الموقع لإيجاد معلومات حول موضوع معين.

البحث عن المعلومات

تدريب 4

افتح مايكروسوفت إيدج . 	
 استخدم محرك بحث بينج، وابحث عن موقع الهيئة الملكية لمدينة الرياض، ثم ابحث عن قسم البرامج والمشاريــــع. 	
ابحث عن معلومات حول برنامج "الرياض الخضراء". 	
ابحث عن معلومات حول العناصر التي سيتم تشجيرها، ثم أجب عن الأسئلة التالية: 	

كم عدد الحدائق التي سيتم تشجيرها؟•	

 

كم عدد المنتزهات العامة التي سيتم تشجيرها؟•	

 

كم عدد المساجد التي ستُزرع حولها أشجار؟•	

 

كم عدد المدارس التي ستُزرع حولها أشجار؟•	

 

 من وجهة نظرك، ومن خلال البحث: ما الهدف من مشروع تشجير الرياض؟•	

 

99

فــــــي هــــــذه المرحلــــــة، يمكنــــــك تكليــــــف الطلبــــــة بحــــــل التدريــــــب 	<
الرابــــــع، للتأكــــــد مــــــن تمكنهــــــم مــــــن اســــــتخدام محــــــرك البحــــــث 
لإيجــــــاد معلومــــــات حــــــول موضــــــوع معيــــــن. وقــــــدّم لهــــــم 
التوجيهــــــات الكافيــــــة، والتغذيــــــة الراجعــــــة المناســــــبة، للتأكــــــد 

من استيعابهم للمفاهيم والمهارات الواردة في الدرس.
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117

حل التدريبات

استخدم محرك البحث

تدريب 1

البحث في الإنترنت

افتح المتصفح الخاص بك، ثم افتح محرك 
.)Bing( بحث بينج

ابحث عن معلومات 
حول "الأمن الرقمي".

كم عدد صفحات النتائج؟

جرّب محرك بحث آخر. 
هل النتائج مختلفة؟

لنطبق معًا 
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117

446,000

باستخدام محرك البحث بينج

9,090,000

باستخدام محرك البحث جوجل

تلميح: قد تختلف الإجابات؛ لأن كل محرك بحث 

يعمــل بشــكل مختلــف، وتتأثــر نتائــج البحــث أيضًــا 
ي يتم تحليلها  ي ال�ت

و�ن بعدد صفحات الموقع الإلك�ت
بواسطة محرك البحث وتواترها.

Student's Book Page Number
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117

ابحث عن الروبوتات: 

البحث في الإنترنت

تدريب 2

نه. 	  انسخ العنوان )URL( الخاص بالصفحة التي زرتها ثم دوِّ

افتح المتصفح واعرض الصفحة الرئيسة.  	
اكتب عنوان )URL( للصفحة هذه: ................................................. 	
 باستخدام محرك بحث بينج )Bing(، ابحث عن معلومات حول الروبوتات. 	

 يمكنك الإطلاع على قائمة بالمواقع الإلكترونية التي تشتمل على كلمة "الروبوتات"، ستلاحظ أن كل موقع إلكتروني  	
يبدأ بعبارة مكتوبة باللون الأزرق. السطر التالي تجد عنوان الصفحة باللون الأخضر. ينتمي الموقع الإلكتروني المحاط 

بمستطيل إلى موسوعة الإنترنت، اضغط على عنوان )URL( لزيارة الموقع.
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تلميح: قد تختلف الإجابة إذا تم تغيير صفحة

Microsoft Edge الرئيسة. 
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 طلب منك معلمك إيجاد معلومات حول السلامة المرورية في المملكة العربية السعودية.
 إلى مكتبة المدرسة أو الموسوعة العلمية إذا كانت متوفرة لديك، إلى أي مدى تعتقد 

ً
إضافة

أن الإنترنت يمكن أن يساعدك في بحثك؟ 

ح الإنترنت
َّ
لتتصف

تدريب 3

 في العمود الأيمن من الجدول التالي، هناك كلمات أساسية تساعدك في العثور على الصفحات الإلكترونية المطلوبة.  	
 في العمود الأوسط، اكتب عدد الصفحات التي تعتقد أنها تحتوي على إحدى هذه الكلمات على الأقل. 	
www.bing.com، ولاحظ عدد  	  في العمود الأيسر من الجدول، اكتب نتيجة البحث عن هذه الكلمات من موقع 

الصفحات الموجودة على الإنترنت.

عدد النتائج عدد الصفحات الإلكترونية

السلامة

السلامة المرورية

السلامة المرورية في المملكة العربية السعودية

 ناقش مع معلمك وأقرانك في المدرسة الهدف من الجدول السابق، ثم أجب عن الأسئلة التالية:  	

لماذا تظهر الكثير من الصفحات؟•	

ما الكلمات الرئيسة التي يجب كتابتها لتقليل عدد الصفحات؟•	
 

ما المواقع التي تعتقد أنها تحتوي على معلومات ذات صلة ببحثك؟•	
 

من أي موقع إلكتروني ستبدأ بحثك؟•	
 

ما المقصود بالمواقع الموثوقة؟•	
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نظرًا للأهمية الكبيرة لموضوع السلامة المرورية حول العالم ، ستجد ملايين المقالات حول هذا الموضوع.

السلامة المرورية في المملكة العربية السعودية

فقط المواقع التي تشير إلى السلامة المرورية في المملكة العربية السعودية.

https: //mot.gov.sa/en/Roads/Pages/SafetyOnRoad.aspx

المواقع الحكومية والرسمية المعتمدة مثل: موقع وزارة التعليم وموقع وزارة الصحة.

سيوفر الإنترنت الكثير من المساعدة؛ لأنه يتم تحديث الموارد بشكل متكرر أكثر من الموارد المطبوعة، 
مما يجعل المصادر عبر الإنترنت من بين أحدث مزودي الخدمات، والتي يتم تحديثها بشكل مستمر، كما 
سيسمح لي البحث عبر الإنترنت أيضًا بالوصول إلى المعلومات بتنسيقات مختلفة، مثل مقاطع الفيديو 

والتسجيلات الصوتية التي قد لا تكون موجودة في المعلومات المطبوعة.

تلميح: قد تختلف الإجابات؛ لأن نتائج البحث 

تتأثــر بعــدد صفحــات الموقــع الإلكترونــي التــي 
يتم تحليلها بواسطة محرك البحث.
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إلكتروني معين، ثم  استخدم محرك البحث بينج )Bing( في إيجاد موقع 
ابحث في ذلك الموقع لإيجاد معلومات حول موضوع معين.

البحث عن المعلومات

تدريب 4

افتح مايكروسوفت إيدج . 	
 استخدم محرك بحث بينج، وابحث عن موقع الهيئة الملكية لمدينة الرياض، ثم ابحث عن قسم البرامج والمشاريــــع. 	
ابحث عن معلومات حول برنامج "الرياض الخضراء". 	
ابحث عن معلومات حول العناصر التي سيتم تشجيرها، ثم أجب عن الأسئلة التالية: 	

كم عدد الحدائق التي سيتم تشجيرها؟•	

 

كم عدد المنتزهات العامة التي سيتم تشجيرها؟•	

 

كم عدد المساجد التي ستُزرع حولها أشجار؟•	

 

كم عدد المدارس التي ستُزرع حولها أشجار؟•	

 

 من وجهة نظرك، ومن خلال البحث: ما الهدف من مشروع تشجير الرياض؟•	
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سيكون المشروع علامة فارقة تسهم في تحقيق الهدف الرئيس لرؤية المملكة العربية السعودية 
2030 ، لتعزيز مكانة الرياض وجعلها من بين أفضل 100 مدينة في العالم من حيث المعيشة.

3330 حديقة.

43 متنزّه.

9000 مسجد.

6000 مدرسة.
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الوحدة الثالثة/ الدرس الثالث 

مصادر المعلومات

وصف الدرس
نت، ومعرفة الطريقة  الهدف العام من الدرس أن يتمكن الطلبة من استعراض المعلومات الموثوقة على الإن�ت

ونية بالطريقة الصحيحة والآمنة. ي تمكنهم من جمع المعلومات من المواقع الإلك�ت الصحيحة ال�ت

م
ُّ
نواتج التعل

معرفة ماهية المعلومات الموثوقة.	<

التحقق من حداثة المعلومات.	<

معرفة حقوق نسخ المعلومات، وحقوق الآخرين.	<

ة 	 نقاط مهمَّ

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي تحديــد موثوقيــة موقــع إلكترونــي أو عمليــة تمييــز المواقــع الموثوقــة وغيــر 	<
الموثوقــة، لذلــك، اطــرح بعــض الأمثلــة علــى المواقــع غيــر الموثــوق بهــا لتوضيــح هــذا الفــرق، ونبههــم إلــى أهميــة 

الإشارة إلى مصدر المعلومة، والحقوق المتعلقة بها.

الدرس الثالث

الوحدة الثالثة: عالميي المتصل
عدد الحصص 

الدراسية

2الدرس الثالث: مصادر المعلومات
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خطوات تنفيذ الدرس	 

عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض النصائــح والتوجيهــات التــي قــد تســاعدك فــي تنفيــذ الــدرس، بــدءًا مــن التحضيــر لــه، ثــم 	<
تنفيذه كإستراتيجيات وأساليب التدريس، وأدوات التقييم المناسبة للدرس.
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�قــد يجــد بعــض الطلبــة صعوبــة فــي إيجــاد تاريــــــخ آخــر تعديــل فــي الصفحــة أو الموقــع الإلكترونــي، أرشــدهم للأماكــن 	<
التي عادة ما يتواجد فيها تاريــــخ الصفحة، كأسفل العناوين الرئيسة للصفحة، وأسفل الصفحة، ونحو ذلك.

قــد يجــد بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم المــراد بملحقــات الجهــات والمنظمــات الحكوميــة، والمؤسســات والتجاريــة 	<
والتعليمية، مثل: )com, gov, edu, org(، وضّح لهم أن كل لاحقة ترمز لجهة محددة، وهي بذلك تســاعد في 

التأكد من عنوان الموقع.

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي تحديــد النصــوص فقــط فــي صفحــة الموقــع الإلكترونــي. ففــي بعــض الحــالات 	<
يريــد الطلبــة تحديــد نــص فقــط، ويخطئــون بتحديــد الصــور التــي قــد تكــون قريبــة مــن هــذا النــص. أرشــد الطلبــة إلــى 

كيفية إلغاء تحديد النص، وشجعهم على المحاولة مرة أخرى لتحديد النص الذي يريدون نسخه.

قــد يجــد بعــض الطلبــة صعوبــة فــي إيجــاد تاريــــــخ آخــر تعديــل فــي الصفحــة أو الموقــع الإلكترونــي، أرشــدهم للأماكــن 	<
التي عادة ما يتواجد فيها تاريــــخ الصفحة، كأسفل العناوين الرئيسة للصفحة، وأسفل الصفحة، ونحو ذلك.

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• هل تعتقدون بأن كل ما يتم عرضه عبر الإنترنت صحيح؟	

• هل تعتقدون بأن أي معلومات موجودة على الإنترنت هي معلومات موثوقة؟	

• هل لديكم القدرة على تمييز المواقع الموثوقة من غيرها؟	

• هل يحق لنا استخدام وإعادة نشر كل ما يوجد في الإنترنت، دون النظر لحقوق صاحبه؟	
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https://www.ien.edu.sa

مواقع 
المؤسسات 

.edu :التعليمية

أمثلة لبعض المواقع الإلكترونية الموثوقة

المعلومات الموثوقة
والشركات  فالمدارس  ومعتمدة؛  مواقع رسمية  في  تجدها  التي  المعلومات  هي 
نشئ مواقع إلكترونية؛ حتى يتمكن الناس من 

ُ
ت والوزارات الحكومية والمكتبات 

معرفة طبيعة عملهم، وأخبارهم، والتواصل معهم.

ليس كل ما يعرض على الإنترنت صحيحًا، فهناك مواقع موثوقة من جهات 
رسمية مثل: وزارة التعليم، ووزارة الصحة، وغيرها من المواقع المعتمدة 

التي تقدم معلومات وأخبار صحيحة، كما أن هناك معلومات وأخبار يكتبها 
أشخاص في مواقع عامة وقد تكون غير صحيحة. لذا عليك أن تفكر دائمًا في 
مدى صحة المعلومات والأخبار على الإنترنت، إضافة إلى سؤال من تثق بهم.

يجب عليك الأخذ بعين الاعتبار عند البحث عبر الإنترنت الاهتمام بالأمور التالية:

.org , .edu, .gov, .com ينتهي بـ URL 1   ابحث في المواقع التي لها عنوان

2   تحقق من تاريــــخ تحديث المعلومات على الموقع؛ حيث تحتاج إلى المعلومات الحديثة.

الدرس الثالث: مصادر المعلومات
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البحث في الإنترنت

تدريب 2

بعد ذلك، ابحث واجمع 
المعلومات حول الصلاة.

احفظ هذا الملف 
بانتقاء اسم من إنشائك.

انسخ المحتوى الذي تراه مناسبًا 
وألصقه في محرر النصوص.

افتح المتصفح واستخدم محرك البحث للعثور على معلومات حول الصلاة.

 اذكر أهمية الصلاة من خلال المعلومات التي حصلت عليها في البحث. 	

اكتب عنوان URL للموقع الإلكتروني الذي وجدت فيه معلومات عن الصلاة. 	

104

بعد تمهيدك للدرس، يمكنك البدء بتقديم المفاهيم العامة التي 	<
يتضمنهــا الــدرس، ووضــح للطلبــة أن ليــس كل مــا يتــم عرضــه علــى 
للجهــات  تابعــة  الإنترنــت صحيحًــا. وأن هنــاك مواقــع موثوقــة 
الرســمية، مثــل: وزارة التعليــم، ووزارة الصحــة، والمواقــع الأخــرى 

المعتمدة، والتي تعرض معلومات وأخبار صحيحة وموثوقة. 

بـــ 	< بعــد ذلــك، ابحــث فــي المواقــع التــي لهــا عنــوان URL ينتهــي 
د على أهمية ملاحظة تلك اللواحق 

ّ
)com, gov, edu, org(، وأك

عنــد البحــث فــي الإنترنــت، ووضــح لهــم أنــه فــي الجانــب الآخــر 
توجد معلومات وأخبار غير صحيحة، أو مزيفة، يكتبها أشخاص 

في مواقع عامة وغير موثوقة.

يمكنـــــك اســـــتخدام الإرشـــــادات الـــــواردة فـــــي كتـــــاب الطالـــــب مـــــع جهـــــاز 	<
العـــــرض لكـــــي تشـــــرح للطلبـــــة مـــــا الـــــذي يميـــــز المواقـــــع الرســـــمية 

الموثوقة عن تلك غير الموثوقة.

اطلب منهم تنفيذ التدريب الثاني والخاص بالبحث في الإنترنت 	<
للعثــــور علــــى معلومــــات حــــول الصــــاة، وذلــــك للتحقــــق مــــن قدرتهــــم 
علــــى البحــــث فــــي الإنترنــــت، وكتابــــة عنــــوان URL للموقــــع الــــذي تــــم 

استقاء المعلومات منه.
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نسخ المعلومات
يمكنك نسخ النص من موقع الإنترنت.

لنسخ النص ولصقه:
<  افتح المتصفح الخاص بك، ثم ابحث عن النص الذي تريده.

1  .)Copy( ل النص باستخدام الفأرة، واضغط بزر الفأرة الأيمن على النص المحدد، ثم اضغط على نسخ
ّ
< ظل

2  .)Paste( افتح محرر نصوص مثل: الدفتر أو مايكروسوفت وورد، واضغط بزر الفأرة الأيمن، ثم اختر لصق  >

 3 < يُلصق النص المنسوخ في مستند مايكروسوفت وورد كما في المثال. 

2

احترم عمل الآخرين
الصواب نسخ واستخدام نص  ليس من 
أو صور من الإنترنت دون إذن الأشخاص 
الذين أنشأوها. إذا حمّلت مشروعًا، على 
ونسبه  أحدهم  واستخدمه  الإنترنت 
لنفسه، هل ترغب في ذلك؟ بالطبع لا؛ 
لأن ذلك يُعدّ سرقة للملكية الفكرية وتعدٍّ 
على حقوق الآخرين. إذا كنت ترغب في 
استعارة شيء ما فارجع دائمًا إلى الشخص 
الذي  المصدر  اذكر  أو  بعمله  قام  الذي 

أخذته منه وانسبه لصاحبه.

3

102

1

البحث في الإنترنت

استخدم الإنترنت للعثور على معلومات حول الأمن الرقمي.

تدريب 3

	 .)Bing( افتح المتصفح الخاص بك ثم استخدم محرك بحث بينج 
استخدام  	 خلال  من  الرقمي  الأمن  حول  معلومات  عن   ابحث 

الكلمات المفتاحية المناسبة.
 انسخ النص الذي يشرح ماهية الأمن الرقمي وألصقه في محرر  	

نصوص.
احفظ هذا الملف بانتقاء اسم من إنشائك. 	

105

فــي هــذه المرحلــة، يمكنــك أن تطلــب مــن الطلبــة توضيــح 	<
كيفيــة نســخ نــص مــن الموقــع الإلكترونــي ولصقــه فــي برنامــج 

.)Microsoft Word( مايكروسوفت وورد

اشــرح لهــم أنــه قبــل نســخ نــص مــن صفحــة موقــع إلكترونــي، 	<
القــراءة بعنايــة، وحســن الاختيــار لأجــزاء   

ً
يجــب عليهــم أولًا

معينــة مــن المعلومــات التــي يعتبرونهــا ذات صلــة بالموضــوع 
المقصود.

بعــد ذلــك، قسّــم الطلبــة إلــى مجموعــات متكافئــة، واطلــب 	<
منهــم حــل التدريبيــن الثالــث والرابــع، وذلــك بهــدف التحقــق 
مــن قدرتهــم علــى العثــور فــي الإنترنــت علــى معلومــات حــول 
الأمــن الرقمــي، والخصوصيــة. ومــن ثــم نســخ مــا تــم التوصــل 

إليه، ولصقه في محرر النصوص.

أثنــاء عمــل المجموعــات لحــل التدريــب، قــدّم لهــم التوجيهــات 	<
الكافيــة، والتغذيــة الراجعــة المناســبة، وســاعدهم علــى اختيــار 

المحتوى الملائم للموضوع المُراد البحث عنه.

البحث عن موضوع

استخدم الإنترنت للعثور على معلومات حول الخصوصية.

	 .)Bing( افتح المتصفح الخاص بك، ثم استخدم محرك بحث بينج
ابحث عن معلومات حول الخصوصية من خلال استخدام الكلمات المفتاحية المناسبة. 	
انسخ النص الذي يوضح ماهية الخصوصية وألصقه في محرر نصوص. 	
احفظ هذا الملف بانتقاء اسم من إنشائك.  	

تدريب 4
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نسخ المعلومات
يمكنك نسخ النص من موقع الإنترنت.

لنسخ النص ولصقه:
<  افتح المتصفح الخاص بك، ثم ابحث عن النص الذي تريده.

1  .)Copy( ل النص باستخدام الفأرة، واضغط بزر الفأرة الأيمن على النص المحدد، ثم اضغط على نسخ
ّ
< ظل

2  .)Paste( افتح محرر نصوص مثل: الدفتر أو مايكروسوفت وورد، واضغط بزر الفأرة الأيمن، ثم اختر لصق  >

 3 < يُلصق النص المنسوخ في مستند مايكروسوفت وورد كما في المثال. 

2

احترم عمل الآخرين
الصواب نسخ واستخدام نص  ليس من 
أو صور من الإنترنت دون إذن الأشخاص 
الذين أنشأوها. إذا حمّلت مشروعًا، على 
ونسبه  أحدهم  واستخدمه  الإنترنت 
لنفسه، هل ترغب في ذلك؟ بالطبع لا؛ 
لأن ذلك يُعدّ سرقة للملكية الفكرية وتعدٍّ 
على حقوق الآخرين. إذا كنت ترغب في 
استعارة شيء ما فارجع دائمًا إلى الشخص 
الذي  المصدر  اذكر  أو  بعمله  قام  الذي 

أخذته منه وانسبه لصاحبه.

3

102

1

استمر في عرض مفاهيم الدرس، واشرح للطلبة مفهوم 	<
حقــوق النشــر، وانــه يســتخدم لضمــان احتــرام الملكيــة 
الفكريــة للآخريــن. وعليــه، فمــن الخطــأ نســخ واســتخدام 
النصــوص والصــور مــن الإنترنــت دون الحصــول علــى إذن 
مالكي هذه المعلومات، أو ذكر المصدر الذي أخذته منه 

ونسبه لصاحبه.

لتوضيــح مفهــوم حقــوق الملكيــة بشــكل أكبــر، يمكنــك 	<
عــرض بعــض الأمثلــة لصفحــات موقــع إلكترونــي ومواقــع 
يمكنهــم العثــور فيهــا علــى معلومــات حــول الشــخص، أو 
الجهــة، أو المؤسســة التــي تمتلــك حقــوق الطبــع والنشــر 

لمحتوى معين.

بعـــــد ذلـــــك، قـــــدّم ملخصًـــــا عامًـــــا للـــــدرس، مؤكـــــدًا علـــــى 	<
ــــدرس،  ــــداف الـ ــــي أهـ ــا فـ ــ ــــد عليهـ ــــم التأكيـ ــــي تـ ــــم التـ المفاهيـ
واطلـــــب منهـــــم حـــــل التدريـــــب الأول بهـــــدف التحقـــــق مـــــن 
ـــــر الطلبـــــة 

ّ
اســـــتيعابهم للمفاهيـــــم الـــــواردة فـــــي الـــــدرس، وذك

أنـــــه يمكنهـــــم الاســـــتفادة مـــــن الـــــدروس المســـــجلة علـــــى بوابـــــة 
عيـــــن مـــــن خـــــال مســـــح الكـــــود QR فـــــي قســـــم )رابـــــط الـــــدرس 

الرقمي( الظاهر في رأس الصفحة.

ــد مــن 	<
ّ
ــر الطلبــة بمصطلحــات الــدرس، وتأك

ّ
فــي الختــام، ذك

فهمهم لها.

المعلومات الموثوقة

تدريب 1

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة، 
وعلامة  أمام الجملة الخطأ.

1. جميع المعلومات الموجودة على الإنترنت معلومات صحيحة. ........................................................... 

2. يمكنك دائمًا نسخ واستخدام أعمال الآخرين دون ذكر المصدر. ................................................................  

3. المعلومات الأحدث تكون عادةً أكثر موثوقية. ..................................................................................................... 

 ........................................................................................................... 4. المدارس فقط هي من تنشر عبر الإنترنت. 

 .................................................................... 5. المعلومات الموثوقة موجودة في المواقع الرسمية والمعتمدة. 

لنطبق معًا 
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حل التدريبات

المعلومات الموثوقة

تدريب 1

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة، 
وعلامة  أمام الجملة الخطأ.

1. جميع المعلومات الموجودة على الإنترنت معلومات صحيحة. ........................................................... 

2. يمكنك دائمًا نسخ واستخدام أعمال الآخرين دون ذكر المصدر. ................................................................  

3. المعلومات الأحدث تكون عادةً أكثر موثوقية. ..................................................................................................... 

 ........................................................................................................... 4. المدارس فقط هي من تنشر عبر الإنترنت. 

 .................................................................... 5. المعلومات الموثوقة موجودة في المواقع الرسمية والمعتمدة. 

لنطبق معًا 
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البحث في الإنترنت

تدريب 2

بعد ذلك، ابحث واجمع 
المعلومات حول الصلاة.

احفظ هذا الملف 
بانتقاء اسم من إنشائك.

انسخ المحتوى الذي تراه مناسبًا 
وألصقه في محرر النصوص.

افتح المتصفح واستخدم محرك البحث للعثور على معلومات حول الصلاة.

 اذكر أهمية الصلاة من خلال المعلومات التي حصلت عليها في البحث. 	

اكتب عنوان URL للموقع الإلكتروني الذي وجدت فيه معلومات عن الصلاة. 	

104

الصلاة هي عماد الدين الذي لا يقوم الدين إلا به وهي الركن الثاني من أركان 
الإسلام ويمحو الله بها الخطايا، وهي باب الفلاح في الدنيا والآخرة.

                                                                                                                                  

                                                                                                                                

تلميح: 

1. المواقع كثيرة لكن ذكر الطلبة بأهمية الاعتماد على مواقع موثوقة وآمنة. 

لدقتهــا  نظــرًا  للمعلومــات  كمصــادر  الرســمية،  المواقــع  باســتخدام  الطلبــة  ــر 
ِّ
2. �ذك

الصــاة.  حــول  معلومــات  علــى  العثــور  أثنــاء  وصلاحيتهــا 

ــر الطلبــة أثنــاء هــذا التدريــب بكيفيــة نســخ النــص مــن الموقــع الإلكترونــي ولصقــه 
ِّ
3.	�ذك

رهــم أيضًــا بكيفيــة حفــظ 
ِّ
فــي برنامــج مايكروســوفت وورد )Microsoft Word(. ذك

المســتند النصــي الــذي قامــوا بإنشــائه.

Student's Book Page Number
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البحث في الإنترنت

استخدم الإنترنت للعثور على معلومات حول الأمن الرقمي.

تدريب 3

	 .)Bing( افتح المتصفح الخاص بك ثم استخدم محرك بحث بينج 
استخدام  	 خلال  من  الرقمي  الأمن  حول  معلومات  عن   ابحث 

الكلمات المفتاحية المناسبة.
 انسخ النص الذي يشرح ماهية الأمن الرقمي وألصقه في محرر  	

نصوص.
احفظ هذا الملف بانتقاء اسم من إنشائك. 	

105

تلميح: أشــر خــال هــذا التدريــب إلــى أنــه لا يجــوز نســخ واســتخدام النصــوص أو 

الصــور مــن الإنترنــت بــدون إذن الأشــخاص الذيــن قامــوا بإنشــائها أو ذكــر المصــدر 
ليســت كل  أنــه  إلــى  الإشــارة  مــن  لابــد  لصاحبــه.  ونســبه  مــن  أخــذه  تــم  الــذي 

 موثوقة، ولابد من التأكد من صحتها.
ً

الموضوعات في الويكيبيديا مثلًا

Student's Book Page Number
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البحث عن موضوع

استخدم الإنترنت للعثور على معلومات حول الخصوصية.

	 .)Bing( افتح المتصفح الخاص بك، ثم استخدم محرك بحث بينج
ابحث عن معلومات حول الخصوصية من خلال استخدام الكلمات المفتاحية المناسبة. 	
انسخ النص الذي يوضح ماهية الخصوصية وألصقه في محرر نصوص. 	
احفظ هذا الملف بانتقاء اسم من إنشائك.  	

تدريب 4
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المعلومــات  عــن  يبحثــون  الطلبــة  دع  تلميح: 

جمــع  عليهــم  ح  تقــرت أن  يمكنــك  بأنفســهم. 
ي حكــوميي أو تعليــ�ي 

و�ن معلومــات مــن موقــع إلكــرت
ورة  رهم ب�ض

ِّ
حول موضوع التدريب المحدد. ذك

تعديل النص وصياغته بكلماتهم الخاصة.

Student's Book Page Number
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الوحدة الثالثة/ الدرس الرابع

نت السلامة على الإن�ت

وصف الدرس
نــت، وتطبيــق قواعدهــا، كمــا ســيتعرف الطلبــة  الهــدف العــام مــن الــدرس أن يتعلــم الطلبــة ماهيــة أخلاقيــات الإن�ت

نت. ي الإن�ت
أيضًا على المخاطر والتهديدات الموجودة �ف

م
ُّ
نواتج التعل

نت.	< معرفة أخلاقيات التواصل ع�ب الإن�ت

ار.	< وسات وماتسببه من أ�ض معرفة الف�ي

وسات.	< معرفة أهمية استخدام برامج مكافحة الف�ي

ة 	 نقاط مهمَّ

قــد يعتقــد بعــض الطلبــة أنهــم عنــد اســتخدام الإنترنــت بأســماء مســتعارة فإنهــم فــي أمــان مــن المخاطــر، لــذا، مــن 	<
المهــم الإيضــاح لهــم بــأن هنــاك العديــد مــن الأشــخاص الذيــن يســتخدمون الإنترنــت بصــورة ســيئة وقــد يتســببون 

بالضرر لهم.

الدرس الرابع

الوحدة الثالثة: عالميي المتصل
عدد الحصص 

الدراسية

نت 1الدرس الرابع: السلامة على الإن�ت

1مشروع الوحدة

105



 بسبب ندرة استخدام )غرف الدردشة( قد لا يعرف بعض الطلبة المقصود بها، وضح لهم أنها عبارة عن منصات 	<
افتراضيــة تضــم مجموعــة مــن الأشــخاص، يتواصلــون بينهــم نصيًــا أو بالصــوت والصــورة، بهــدف النقــاش والحــوار، 

ونحو ذلك.

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــات فــي فهــم ماهيــة فيروســات الحاســب، ومــدى ضررهــا. اشــرح لهــم أن الفيــروس 	<
 هو برنامج خاص يمكن أن يتسبب في تلف أجهزة الحاسب، لذا فإنه يفضل استخدام برامج مكافحة الفيروسات 

على أجهزة الحاسب.

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• هل سبق لكم أن استخدمتم خدمة للمراسلات الكتابية؟	

• هل للتواصل عبر الإنترنت أخلاق يجب علينا التحلي بها؟ مثّل لذلك.	

• هل تعرفون معنى عبارة اسم مستعار؟ وما فائدة استخدامها؟	

• هل سبق لكم أن شاهدتم إعلانات على الإنترنت؟	

• هل تعتقدون أنه يجب علينا الضغط عليها؟ ولماذا؟	

• هل تعرفون ما معنى مصطلح مضاد الفيروسات؟ ولماذا يُستخدم؟	

خطوات تنفيذ الدرس	 

عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض النصائــح والتوجيهــات التــي قــد تســاعدك فــي تنفيــذ الــدرس، بــدءًا مــن التحضيــر لــه، ثــم 	<
تنفيذه كإستراتيجيات وأساليب التدريس، وأدوات التقييم المناسبة للدرس.
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أخلاقيات التواصل عبر الإنترنت
عن  للبحث  الإنترنت  استُخدم  السابقة  الدروس  في 
المعلومات، إضافة لكونه يُعدُّ أداة للتواصل مع الآخرين 
في أنحاء العالم. وعليك في تعاملك مع الإنترنت أن 
تتصف بالأخلاق الحميدة، وتكون مهذبًا تمامًا كما في 

الواقع.

استخدام  عند  السلوكية  القواعد  من  قائمة  هناك 
الإنترنت تُسمى بـ: "أخلاقيات الإنترنت". يصف هذا 
المصطلح ثقافة الإنترنت، على سبيل المثال: ما يعدّ 

مناسبًا للنشر أو الإرسال وكيفية التعريف بنفسك.

عندما يهددك أحد على 
غ شخصًا 

ِّ
الإنترنت، بل

كبيرًا في الأسرة. لا 
تتردد وكن شجاعًا.

كن حذرًا
يجب أن تكون حذرًا ومهذبًا عندما تتواصل عبر الرسائل 
الفورية والبريد الإلكتروني والمدونات، ولا تتحدث إلى 

أشخاص لا تعرفهم. 

الدرس الرابع: السلامة على الإنترنت

عن أنس بن مالكٍ             ، عن 
النبي            قال: )لا يؤمن أحدكم 
حتى يحب لأخيه ما يحب لنفسه(. 

رواه البخاري ومسلم.


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بعد تمهيدك للدرس، قدم هدف الدرس بإثارة اهتمام الطلبة حول التواصل 	<
عبر الإنترنت بطريقة صحيحة، واشرح لهم بأن الإنترنت عبارة عن مجتمع 
مثل المجتمع الواقعي الذي يعيشون فيه، لذلك توجد بعض القواعد التي 

يجب عليهم اتباعها.

أخبــر الطلبــة عــن أخلاقيــات التواصــل عبــر الإنترنــت. وضّــح لهــم ضــرورة 	<
أن يكونوا حذرين ومهذبين عند التواصل مع الآخرين عبر غرف الدردشة، 

ونحوها.

ســـأل الطلبـــة عمـــا إذا كان أي منهـــم قـــد اســـتخدم غـــرف الدردشـــة، وبرامـــج 	<
التواصل من قبل. أشر إلى أنه قد يكون من الخطر التحدث مع أشخاص 
مجهوليـــن، ويجـــب عليهـــم الحـــرص علـــى عـــدم إعطـــاء الآخريـــن أي معلومـــات 

شخصية عنهم.

أخلاقيات استخدام برامج التواصل:

يجب أن تكون رسائلك مختصرة. 	
احترم الآخرين وتواصل بإيجابية. 	
لا تجادل ولا تلم أي شخص. 	
 قدّم رأيك بوضوح، ولا تستخدم عبارات سيئة. 	
قدم المساعدة لأصدقائك إذا احتاجوا لها. 	

الاحترام خلق نبيل يجب التحلي به عند 
التواصل مع الآخرين في الواقع وفي الإنترنت.

عندما يخطئُ أحد زملائك إملائيًا 
 بسيطًا أو ساذجًا ؛ 

ً
أو يسأل سؤالًا

كن معه لطيفًا، ولا تحاول إحراجه 
أمام الآخرين، ومن الممكن توجيهه 

بأسلوب مهذب على انفراد، أو تجاهل 
الخطأ إن كان لا يستحق التعليق عليه. 

استخدام غرف الدردشة:

 كن حذرًا جدًا عند استخدام الفكاهة والسخرية  	
الإنترنت  عبر  تتواصل  فأنت  العامية،  واللغة 
العالم  أنحاء  جميع  في  يعيشون  أشخاص  مع 

وثقافاتهم تختلف عن ثقافتك.
الحديث  	 من  الانتهاء  عند  دائمًا  أصدقاءك   ودِّع 

معهم، وتأكد من مغادرتهم، فهذا أسلوب تعامل 
مهم عندما تتواصل مع أصدقائك. 
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استمع دائمًا إلى الآخرين.  	

لا تصبر إذا لم يجب الشخص المتلقي على رسائلك. 	

يمكنك إلقاء اللوم على شخص ما إذا لزم الأمر. 	

ر عن حالتك المزاجية باستخدام الرموز التعبيرية. 	 عبِّ

ارسل رقم هاتفك إلى أشخاص لا تعرفهم. 	

لا تُبدِ رأيك بوضوح. 	

انشر صورك الشخصية. 	

في المدونة يجب أن تكون رسائلك مختصرة وواضحة. 	

قواعد السلوك عند استخدام الإنترنت

تدريب 1

ضع علامة  أمام الجمل 
التي تعبر عن قواعد السلوك 

عند استخدام الإنترنت:

لنطبق معًا 
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يمكنـــــــك توجيـــــــه الطلبـــــــة لحـــــــل التدريبـــــــات الأول والثانـــــــي والثالـــــــث، للتأكـــــــد 	<
من فهمهم لقواعد السلوك عند استخدام الإنترنت.
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قواعد السلوك عند استخدام الإنترنت

تدريب 2

ضع دائرة حول الكلمات التي لها معنى إيجابي 
يتعلق بالسلوك عند استخدام الإنترنت.

مهذبمُستَمع

أسئلة 
ساذجة

حريص

امنع

ضع اللومأخطاء إملائية

بريد عشوائي

قواعد السلوك عند استخدام الإنترنت

تدريب 3

املأ الفراغات بالكلمات التالية، علمًا بأنه يمكن 
تكرار استخدام الكلمة:

 عنوان المنزل، أخلاقيات التواصل، الخلافات، 
السلوك،  السخرية، العمر، المدونة.

1. _______________ تصف ثقافة الإنترنت.

علم المدارس الطلاب كيفية _______________ عند استخدام الإنترنت.
ُ
2. ت

3.  في غرف الدردشة، يجب أن تكون حذرًا  حول _______________ وعدم 
._______________

جب على سؤال حول _______________ و _______________.
ُ
4.  لا ت

5. لا تتورط في _______________.
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أثناء حل الطلبة للتدريبات قدّم لهم التوجيهات الكافية، والتغذية الراجعة 	<
المناسبة، ويمكنك اعتبار إجاباتهم تغذية راجعة لك، للتأكد من قدرتهم 
علــى التعامــل بشــكلٍ صحيــح مــع المواقــف التــي يمكــن أن تواجههــم أثنــاء 

استخدامهم للإنترنت.

اعلم أن أي شخص يستطيع قراءة مشاركاتك ويطلع عليها في غرفة 
المحادثة حتى المعلمين، لذا تجنب استخدام لغة غير لائقة في 

رسائلك، واحذر أن ترسل شيئًا وأنت غاضب حتى لو كنت مُستفزًا.

إذا سألك  	 تعرفهم، خاصة  معلومات شخصية لأشخاصٍ لا  أي  تعطِ   لا 
شخص عن عمرك؟ أو رقم هاتفك؟ أو عنوانك؟ فلا تتحدث إليه وعلى 

الفور أخبر شخصًا كبيرًا في الأسرة.

صاحب المُدونة أو غرفة 
المحادثة  قد يمنعك من 
المشاركة أو الكتابة في 
حال كنت غير مهذبٍ.

الفيروسات
يُعد الإنترنت مصدرًا للمعلومات، وقد يكون مصدرًا للعديد من المخاطر أيضًا  
إذا لم تكن على دراية بما تفعل، وهذا كما في الحياة اليومية، فهناك الكثير من 

الأخطار التي يجب تجنبها.

تعد الفيروسات إحدى مشاكل الإنترنت، ويعرف الفيروس بأنه برنامج يدخل 
إلى جهاز الحاسب ويحاول إلحاق الضرر به. فمن الممكن أن يتضرر حاسبك 
بالفيروسات كما تتضرر عندما لا تكون حريصًا ولا تستمع إلى كلام من هم أكبر 
المعلومات  الملفات أو سرقة  الفيروس حذف  منك في أسرتك. قد يحاول 

الشخصية من جهازك.

أهم وسيلة لحماية الحاسب هو تثبيت برنامج مكافحة الفيروسات، والذي 
يمنع الفيروسات من إلحاق الضرر بجهازك، كما يجب دائمًا تحديث برنامج 

مكافحة الفيروسات؛ لأنها تتجدد باستمرار.

يحمي برنامج مكافحة 
الفيروسات جهاز الحاسب 

الخاص بك. وأنت، ماذا يجب 
أن تفعل لحماية نفسك؟

لا تتحدث مع أشخاص لا تعرفهم ولا 
تقابلهم. الأشخاص الذين لا تعرفهم 

ا في إيذائك.
ً
قد يرغبون أحيان

استمع إلى من هم أكبر منك في الأسرة 
حول مخاطر الإنترنت والصفحات التي 
يمكنك زيارتها والمدة التي يمكنك قضاؤها 

في استخدام الإنترنت.
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 بعــــــــد التأكــــــــد مــــــــن فهــــــــم الطلبــــــــة لقواعــــــــد الســــــــلوك عنــــــــد التواصــــــــل مــــــــع	<
ــــــاكل التــــــــي يمكــــــــن أن  ــــــر المشــ ــــــر الإنترنــــــــت، يمكنــــــــك البــــــــدء بذكــ الآخريــــــــن عبــ
تواجههــــــــم عنــــــــد تصفــــــــح المواقــــــــع علــــــــى الإنترنــــــــت، وأخبرهــــــــم أن الإنترنــــــــت 
مصــــــــدر ضخــــــــم للمعلومــــــــات، وعنــــــــد اســــــــتخدام الإنترنــــــــت نحتــــــــاج إلــــــــى اتبــــــــاع 
ــــه،  ــ ــإذن اللــ ــ ــ ــا بــ ــ ــ ــــة أجهزتنــ ــ ــــي حمايــ ــ ــاعدنا فــ ــ ــ ــــي تســ ــ ــان التــ ــ ــ ــــد الأمــ ــ ــــــض قواعــ بعــ
 مــــــــن الواقــــــــع عنــــــــد ركــــــــوب الدراجــــــــة علــــــــى ســــــــبيل المثــــــــال 

ً
واضــــــــرب لهــــــــم مثــــــــالًا

لابــــــــد مــــــــن اتبــــــــاع قواعــــــــد معينــــــــة لحمايــــــــة أنفســــــــنا كارتــــــــداء خــــــــوذة الــــــــرأس دائمًــــــــا 
عند ركوب الدراجة.

فــي هــذه المرحلــة، اعــرض لهــم المقصــود بفيروســـــــــــــــــــات الحاســب، وبيّــن 	<
الأضرار التي يمكن أن تتسبب بها لأجهزة الحاسب.

واذكر لهم على سبيل المثال أنه عن استخدامهم للإنترنت، قد يصادفون 	<
إعلانــات تشــير إلــى فوزهــم بجوائــز كبيــرة، أو جوائــز نقديــة، وللمطالبــة بهــا، 
يجــب عليهــم الضغــط علــى الإعــان. أخبرهــم بــأن هــذه عمليــة احتيــال، 
والهــدف مــن صنــع هــذه الإعلانــات هــو أن يضغطــوا عليهــا، حيــث يثبــت 
منشــئوها فيروسًــا علــى أجهــزة الحاســب الخاصــة بهــم؛ لســرقة ملفاتهــم، أو 

معلوماتهم، أو لإحداث خلل في أجهزة الحاسب الخاصة بهم.

أن 	< أخبرهــم  الفيروســات،  مــن  الحمايــة  عــن كيفيــة  الطلبــة  يتســاءل  قــد 
اســتخدام برنامــج مكافحــة الفيروســات ضــروري لحمايــة أجهــزة الحاســب 
الخاصــة بهــم؛ حيــث إنهــا تعمــل كحــارس أمــن لأجهــزة الحاســب الخاصــة 

بهم لصد جميع الفيروسات الخبيثة المتطفلة.



السلامة عند استخدام الإنترنت

تدريب 4

اختر الإجابة الصحيحة 
من الجمل التالية: 

خطأ صحيحة

أ. ينشئ الفيروسات.

برنامج مكافحة 
الفيروسات هو برنامج:

ب. يضاعف الفيروسات.

ج. يمنع الفيروسات.

د. يقسم الفيروسات.

أ. اسم عائلتك.

اسم مستعار ملائم لك 
يمكن أن يكون:

ب. رقم هاتفك.

ج. اسم شخصية مفضل لديك.

د. عنوانك.

أ. عليك احترام ثقافة الآخرين.

عند استخدام غرف 
المحادثة:

ب.  من الآمن إعطاء رقم هاتفك أو بريدك الإلكتروني 
إذا طلب أحدهم ذلك.

ج. لا بأس في استخدام لغة عامية.

د. من الآمن التحدث إلى أشخاص لا تعرفهم.
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السلامة عند استخدام الإنترنت

تدريب 5

املأ الفراغات بالكلمات 
التي أمامك:

الكلمات:

الحاسب  جهاز  على   _______________ فيروسات  مكافحة  برنامج  لديك  يكون  أن  يجب 
الخاص بك. يحمي هذا البرنامج جهاز الحاسب الخاص بك من _______________ التي يمكنها 
تظهر  دوريًا  الشخصية.  _______________معلوماتك  أو  ملفاتك   _______________
فيروسات جديدة؛ لذلك يجب عليك _______________ برنامج مكافحة الفيروسات الخاص 

بك في كثير من الأحيان.

لكن  عليها.  الرد  من   
ً

بدلًا تجاهلها  الأفضل  فمن   ،_______________ رسائل  تلقيت  إذا 
أو   _______________ بمساعدة  فاستعن   ،_______________ تتوقف  لم  إذا 

_______________ من المدرسة أو أي شخص _______________ موثوق به.

مستشارإزعاجمثبتتهديدسرقة

الرسائلالأهلتحديثالفيروساتراشد
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بعــد ذلــك، اطلــب منهــم حــل التدريبيــن الرابــع والخامــس، للتحقــق 	<
مــن فهمهــم لقواعــد الســامة عنــد اســتخدام الإنترنــت. وقــدّم لهــم 

التوجيهات الكافية، والتغذية الراجعة المناسبة.

 جوجل كروم
Google Chrome

متصفح مواقع على الإنترنت، شائع 
الشبكة  لتصفح  استخدامه  يمكنك 
العنكبوتية وهو متصفح مجاني يمكن 

تنزيله من الإنترنت.

 Mozilla موزيلا فايرفوكس
Firefox

متصفح على الإنترنت تم تطويره بواسطة 
.)Mozilla Foundation( مؤسسة موزيلا
من  المستخدمين  ن 

ِّ
يُمك المتصفح  هذا 

المعلومات بشكل نصوص،  إلى  الوصول 
مقاطع صوتية، وصور، ومقاطع فيديو من 

جميع أنحاء العالم. 
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برامج أخرى
انتقــل الآن للتوضيــح للطلبــة أن هنــاك برامــج متعــددة تســتخدم 	<

للحماية من الفيروسات، استعرض بعضها، وناقشها معهم.
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 مشروع الوحدة

افتح متصفحًا وانتقل إلى محرك البحث بينج.
1

اعثر على معلومات حول المعالم المفضلة لديك.
2

تأكد من أن المصدر الإلكتروني الذي تستخدمه موثوق.
3

إلى  وانقلها  الإلكتروني  المصدر  من  المعلومات  اجمع 
مستند نصي. 

4

أخيرًا، احفظ المستند واعرض مشروعك على معلمك.
5

ع معرفتك من خلال البحث في الإنترنت. أنشئ   وسِّ
فريقًا للبحث في الشبكة العنكبوتية عن معلومات 
حول المعالم المفضلة لديكم. بشكل أكثر تحديدًا، 

اتبع الخطوات الآتية لإكمال المشروع:
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مشروع الوحدة
سيعمل الطلبة في هذا المشروع على شكل مجموعات، 	<

وسيبحثون عبر الإنترنت عن المعالم المفضلة لديهم.

قسّم الفصل إلى مجموعات صغيرة. ومن الأفضل عمل 	<
مجموعــات متوازنــة مــن حيــث قــدرات الطلبــة، وأعــدّ 
معايير مناسبة لتقييم العمل وأطلع الطلبة عليها. وحدد 
وقت تسليم العمل وتأكد من أن كل المجموعات فهمموا 

متطلبات المشروع.

 اقترح على الطلبة أثناء العمل على المشروع استخدام 	<
محــرك بحــث للعثــور علــى المعلومــات التــي يريدونهــا مــع 
الإشــارة إلــى أهميــة جمــع المعلومــات مــن مواقــع موثوقــة 

تابعة للجهات الرسمية.

الفكريــة 	< الملكيــة  احتــرام حقــوق  بأهميــة  الطلبــة  ــر 
ِّ
ذك

وحقــوق النشــر. وحثهــم علــى إعــادة صياغــة النــص الــذي 
يعثــرون عليــه بطريقتهــم الخاصــة، بالإضافــة إلــى الإشــارة 

إلى مصادر المعلومات.

ســاعد الطلبــة علــى إدارة وقتهــم بشــكل صحيــح حتــى 	<
يتمكنوا من إكمال المشروع في الوقت المحدد.

يمكنــك الاسترشــاد بمعاييــر تقييــم المشــاريــــع الــواردة فــي 	<
الدليل العام.
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جدول المهارات

المهارة
درجة الإتقان

لم يتقنأتقن

1. فتح متصفح الموقع الإلكتروني.

2. زيارة موقع إلكتروني والتنقل بين صفحاته.

3. البحث عن الارتباطات التشعبية.

4. البحث عن موضوع باستخدام محركات بحث مختلفة.

5. التحقق من المعلومات على الإنترنت.

6. نسخ نص من موقع إلكتروني.

7. اتباع قواعد الأمان عند استخدام الإنترنت.

8. تطبيق أخلاقيات التواصل عبر الإنترنت.

في الختام

116

في نهاية الوحدة ألق الضوء على أهداف الوحدة الرئيســة 	<
التــي  للمصطلحــات  مــدى فهمهــم  أخــرى، واختبــر  مــرة 

تعلموها.

وفــي الختــام يمكنــك تذكيــر الطلبــة بمصطلحــات الوحــدة 	<
المهمة التي وردت في فهرس المصطلحات.

المصطلحات

Copyrightحقوق النشرAddress Barشريط العنوان

SafetyالأمانAntivirusمكافحة الفيروسات

Search Engineمحرك بحثBlogمدونة

Web Browserمتصفح الموقع الإلكترونيChat Roomغرف الدردشة

117
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حل التدريبات

استمع دائمًا إلى الآخرين.  	

لا تصبر إذا لم يجب الشخص المتلقي على رسائلك. 	

يمكنك إلقاء اللوم على شخص ما إذا لزم الأمر. 	

ر عن حالتك المزاجية باستخدام الرموز التعبيرية. 	 عبِّ

ارسل رقم هاتفك إلى أشخاص لا تعرفهم. 	

لا تُبدِ رأيك بوضوح. 	

انشر صورك الشخصية. 	

في المدونة يجب أن تكون رسائلك مختصرة وواضحة. 	

قواعد السلوك عند استخدام الإنترنت

تدريب 1

ضع علامة  أمام الجمل 
التي تعبر عن قواعد السلوك 

عند استخدام الإنترنت:

لنطبق معًا 
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Student's Book Page Number
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قواعد السلوك عند استخدام الإنترنت

تدريب 2

ضع دائرة حول الكلمات التي لها معنى إيجابي 
يتعلق بالسلوك عند استخدام الإنترنت.

مهذبمُستَمع

أسئلة 
ساذجة

حريص

امنع

ضع اللومأخطاء إملائية

بريد عشوائي

قواعد السلوك عند استخدام الإنترنت

تدريب 3

املأ الفراغات بالكلمات التالية، علمًا بأنه يمكن 
تكرار استخدام الكلمة:

 عنوان المنزل، أخلاقيات التواصل، الخلافات، 
السلوك،  السخرية، العمر، المدونة.

1. _______________ تصف ثقافة الإنترنت.

2. تُعلم المدارس الطلاب كيفية _______________ عند استخدام الإنترنت.

3.  في غرف الدردشة، يجب أن تكون حذرًا  حول _______________ وعدم 
._______________

4.  لا تُجب على سؤال حول _______________ و _______________.

5. لا تتورط في _______________.
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أخلاقيات التواصل

السلوك

السلوك

عنوان المنزل 

الخلافات.

العمر

السخرية

Student's Book Page Number
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السلامة عند استخدام الإنترنت

تدريب 4

اختر الإجابة الصحيحة 
من الجمل التالية: 

خطأ صحيحة

أ. ينشئ الفيروسات.

برنامج مكافحة 
الفيروسات هو برنامج:

ب. يضاعف الفيروسات.

ج. يمنع الفيروسات.

د. يقسم الفيروسات.

أ. اسم عائلتك.

اسم مستعار ملائم لك 
يمكن أن يكون:

ب. رقم هاتفك.

ج. اسم شخصية مفضل لديك.

د. عنوانك.

أ. عليك احترام ثقافة الآخرين.

عند استخدام غرف 
المحادثة:

ب.  من الآمن إعطاء رقم هاتفك أو بريدك الإلكتروني 
إذا طلب أحدهم ذلك.

ج. لا بأس في استخدام لغة عامية.

د. من الآمن التحدث إلى أشخاص لا تعرفهم.
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السلامة عند استخدام الإنترنت

تدريب 5

املأ الفراغات بالكلمات 
التي أمامك:

الكلمات:

الحاسب  جهاز  على   _______________ فيروسات  مكافحة  برنامج  لديك  يكون  أن  يجب 
الخاص بك. يحمي هذا البرنامج جهاز الحاسب الخاص بك من _______________ التي يمكنها 
تظهر  دوريًا  الشخصية.  _______________معلوماتك  أو  ملفاتك   _______________
فيروسات جديدة؛ لذلك يجب عليك _______________ برنامج مكافحة الفيروسات الخاص 

بك في كثير من الأحيان.

لكن  عليها.  الرد  من   
ً

بدلًا تجاهلها  الأفضل  فمن   ،_______________ رسائل  تلقيت  إذا 
أو   _______________ بمساعدة  فاستعن   ،_______________ تتوقف  لم  إذا 

_______________ من المدرسة أو أي شخص _______________ موثوق به.

مستشارإزعاجمثبتتهديدسرقة

الرسائلالأهلتحديثالفيروساتراشد

113

مثبت
الفيروسات

سرقة  تهديد 
تحديث 

الأهل الرسائل 
مستشار 

إزعاج 

راشد

Student's Book Page Number
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وصف الوحدة
عزيزي المعلم

ي هــذه الوحــدة على مفهــوم حــل المــشكلات، ويتعلمــون على وجــه التحديــد كيفيــة تحليــل المشكلــة 
يتعــرف الطلبــة في�

الرئيســة إلى مــشكلات فرعيــة والوصــول إلى حلهــا بتطبيــق خوارزميــة الحــل وبرمجتهــا. يتعرفــون أيضًًــا على أســاسيات 
ن وإضافــة خاصيــة  ي ســكراتش لتحريــك كائــن مــعين�

بيئــة ســكراتش )Scratch(، ويقومــون بكتابــة برنامجهــم الأول في�
ي بيئــة ســكراتش، واســتخدام التكــرارات، 

التحــدث والصــوت لــه، ويتعرفــون أيضًًــا على مفهــوم الخلفيــة )Backdrop( في�
ة محددة، واستخدام أداة القلم لإنشاء رسومات ملونة ثنائية الأبعاد. نامج مؤقتًًا لفترر وإيقاف البرر

م
ُ
نواتج التعلُّ

وصف الخوارزمية الخاصة بحل مشكلة محددة.	<

مجية.	< استكشاف بيئة سكراتش ولبناتها الب�

ي سكراتش.	<
تغيي� الكائن ف�

ي سكراتش.	<
تغيي� الخلفية ف�

>	. ي
كتابة سيناريو لتشغيل مقطع صو�ت

ي باستخدام )لبنة كرر، انتظر)( ثانية(.	< إنشاء مقطع برم�ج

إنشاء أشكال ورسومات ثنائية الأبعاد باستخدام لبنات سكراتش.	<

ي سكراتش.	<
تعديل لون وحجم القلم ف�

ي يطبع الكائن على المنصّة.	< إنشاء مقطع برم�ج

مسح منصة سكراتش.	<

 الوحدة الرابعة

مجة باستخدام سكراتش العمل مع البرر
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الدروس

مجة باستخدام سكراتش الوحدة الرابعة: العمل مع البرر
عدد الحصص 

الدراسية

2الدرس الأول: أساسيات سكراتش 

مجية : استخدام اللبنات الب� ي
2الدرس الثا�ن

ي سكراتش 
2الدرس الثالث: التكرارات في�

2الدرس الرابع: الرسم بواسطة سكراتش

وع الوحدة 2مشرر

10إجماليي عدد الحصص الدراسية

المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة

المصادر

الصف الرابع الابتدائي

الصف الرابع الابتدائي

ISBN: 978-603-8533-39-0

binarylogic.net

المملكة العربية السعودية

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

الاســــم: 

المدرسة: 

طبعة 1447 - 2025 

أخي الطالب / أختي الطالبة

هناك جهود كبيرة تقف خلف إنجاز هذا الكتاب، إعدادااً 

لطباعته  فت  صُرر أموال  وهناك  وتطويرااً،  ومراجعةاً 

وتسليَمه لك؛ ليَدعم تعلمك ورقيََك العلمي والأخلاقي، 

فكن وفيَااً لهذا الجهد، مقدرااً له بالمحافظة على كتابك.
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سأكون معك
طوال العام الدراسي

ة قميَّ كتاب المهارات الرَّ

ي الجزء الأول من 
الصف الرابع الابتدائي�

المقرر
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الأدوات والأجهزة

>	 )MIT Scratch( منصة سكراتش من معهد ماساتشوستس للتقنية

جهاز حاسب 	<

الملفات الرقمية

>	: ني� الإثرائية، وهيي يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة ع

>	 G4.S2.U3_L1_Codes مجلد

>	G4.S2.U3_L2_Codes مجلد

>	G4.S2.U3_Project.sb3

>	G4.S2.U3_test_yourself.sb3
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الوحدة الرابعة/ الدرس الأول

أساسيات سكراتش 

وصف الدرس
، والتعرف على أساسيات  ي الهدف من هذا الدرس هو أن يتمكن الطلبة من استخدام مهارات التفكي� الحاسو�ب

مجية. بِنَاتِهَا الب�
َ
بيئة سكراتش ول

م
ُّ
نواتج التعل

وصف الخوارزمية الخاصة بحل مشكلة محددة.	<

استكشاف بيئة سكراتش ولبناتها البرمجية.	<

تغيير الخلفية في سكراتش.	<

ة 	 نقاط مهمَّ

قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في التمييز بين الأجزاء المختلفة لواجهة سكراتش مثل )المنصة ومنطقة البرمجة 	<
ولوحــة اللبِنَــات البرمجــة وغيرهــا(. اشــرح كمــا هــو موضــح بكتــاب الطالــب اســتخدام كل جــزء. بعــد ذلــك أثنــاء إنشــاء 
وتشــغيل أول مقطــع برمجــي للنظريــة، تأكــد مــن أن توضــح للطلبــة جانــب مــن واجهــة ســكراتش التــي تعمــل عليهــا 

في كل مرحلة.

الدرس الأول

مجة باستخدام سكراتش الوحدة الرابعة: العمل مع البرر
عدد الحصص 

الدراسية
2الدرس الأول: أساسيات سكراتش 
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قــد لا يســتطيع بعــض الطلبــة التمييــز بيــن وظيفــة علامــات التبويــب المختلفــة مثــل: )المظاهــر، والمقاطــع البرمجيــة 	<
وغيرهــا(. وضــح لهــم كيفيــة اســتخدام علامــات التبويــب مــن خــال إجــراء بعــض التعديــات عليهــا، وامنحهــم وقتًــا 

لاستكشافها وتطبيق أي تغيير.

 فــي البحــث عــن كائــن أو خلفيــة معينــة فــي المكتبــات. اشــرح لهــم أن الكائنــات 	<
ً
قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة

 الضغط على الفئة 
ً

الموجودة في مكتبة سكراتش منظمة في فئات. أذكر لهم أنه سيكون من الأسهل عليهم أولًا
التي قد ينتمي إليها الكائن المحدد ثم البحث عنه.

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــير الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك ف� احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاقت�
ي الدرس.

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة ف�

قدّم الدرس من خلال إثارة اهتمام الطلبة حول مفهوم الخوارزميات وتنفيذ بعض العمليات البرمجية البسيطة.	<

 ساعد الطلبة في التعرف على مفهوم الخوارزمية، وذلك بطرح بعض الأمثلة من الحياة الواقعية مثل:	<

• هل سبق أن قمتم بمهمة صعبة أو بحل مسألة معقدة؟ كيف قمتم بذلك؟ هل قسمتوها إلى خطوات 	
صغيرة؟

• هل سمعتم سابقًا بمصطلح "خوارزمية"؟	

• هل سبق لكم إنشاء برنامج؟ ما وظيفته؟	

• ــم طريقــة برمجــة 	
ّ
يمكننــا اســتخدام العديــد مــن التطبيقــات المختلفــة لإنشــاء البرامــج. فهــل ترغبــون بتعل

قطة تتحرك وتتحدث وتصدر صوتًا من اختيارك؟
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ابــدأ نقاشــك مــع الطلبــة حــول أهميــة التخطيــط وضــرورة 	<
اتخاذ خطوات محددة في حياتهم اليومية. اشرح مفهوم 
الخوارزمية من خلال طرح بعض الأمثلة الواقعية، مستعينًا 
إنشــاء  علــى  الطلبــة  ســاعد  الطالــب.  فــي كتــاب  بالأمثلــة 

الخوارزميات لبعض الأمثلة السابقة.

علــى ســبيل المثــال، فــي مثــال اتجاهــات الوصــول فــي كتــاب 	<
الطالــب، حفّــز الطلبــة علــى وصــف المســار مــن الفصــل إلــى 
إلــى  فــي تقســيمها  بعــد ذلــك ســاعدهم  المدرســة.  ســاحة 
رهــم 

ّ
خطــوات صغيــرة وإنشــاء خوارزميــة لهــذا المســار. ذك

بــأن الخوارزميــة يجــب أن تكــون واضحــة بمــا فيــه الكفايــة 
ســاحة  لإيجــاد  اســتخدامها  شــخص  لأي  يمكــن  بحيــث 

المدرسة.

بعــد التمهيــد للموضــوع، اطلــب مــن الطلبــة إكمــال التدريــب 	<
الثالث للوقوف على مدى فهمهم لأهداف الدرس.
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 على خوارزمية 
ً

اكتب مثالًا
من حياتك اليومية.

ي المنصة الموجودة أدناه تم تغي�ي الخلفية. 
 �ف

هل يمكنك تحديد أي خلفية تم استخدامها؟

اكتب خوارزمية تمثل الخطوات 
الواجب اتباعها لتنظيف أسنانك.

 ما اسم الخلفية؟
________________

وعًا جديدًا بهذه الخلفية. ئ م�ش < أن�ش

." ي وع باسم "مزرع�ت < احفظ الم�ش

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الأولى:

تدريب 3

تدريب 4

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الثانية:

الخوارزميات

الخلفية
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 على خوارزمية 
ً

اكتب مثالًا
من حياتك اليومية.

ي المنصة الموجودة أدناه تم تغي�ي الخلفية. 
 �ف

هل يمكنك تحديد أي خلفية تم استخدامها؟

اكتب خوارزمية تمثل الخطوات 
الواجب اتباعها لتنظيف أسنانك.

 ما اسم الخلفية؟
________________

وعًا جديدًا بهذه الخلفية. ئ م�ش < أن�ش

." ي وع باسم "مزرع�ت < احفظ الم�ش

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الأولى:

تدريب 3

تدريب 4

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الثانية:

الخوارزميات

الخلفية

خطوات تنفيذ الدرس 	 

121

مثال من حياتنا اليومية
، ولذلك ستتعرف على كيفية تحليل هذه المشكلة إلى خطوات 

ً
. يبدو هذا الأمر سهلًا ن ن محمص بالج�ب ة خ�ب قد تريد صنع شط�ي

بسيطة.

ة، حيث يمكنك حينها الوصول لحل  إذا أردت حل مشكلة معينة، يجب عليك تقسيم المهمة إلى مجموعة من الخطوات اليس�ي
المشكلة الرئيسة من خلال حل كل خطوة.

ها، ولذلك فإن الخوارزمية المستخدمة لحل هذه  ن المحمصة هيي باختصار وصفة تحض�ي ة الج�ب إن خطوات صنع شط�ي
المشكلة هيي هذه الوصفة. 

ن محمصة  إذا أردت صنع شطائر خ�ب
ي يجب  لعائلتك، فكم عدد المرات ال�ت

أن تكرر بها الخطوات السابقة؟

. ن يحة من الخ�ب 1 خذ �ش

ن  يحة من الج�ب 2  ضع �ش
عليها.

ن  يحة ثانية من الخ�ب 3  ضع �ش
عليها.

ي محمصة 
ة �ن 4  ضع الشط�ي

ن الكهربائية. الخ�ب

5 انتظر 3 دقائق.

ة جاهزة  6  أصبحت الشط�ي
للتقديم.

الوصفة:

 . ن يحتان من الخ�ب < �ش

. ن يحة واحدة من الجُ�ب < �ش

المكونات:

ة  قد تختلف خطوات صنع شط�ي
ن من شخص لآخر، ولكن الهدف  الج�ب
من هذا المثال هو معرفة الخطوات 

الرئيسة لحل مشكلة معينة.

121
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القائمةتغي�ي اللغة

يط الأدوات �ش
نامج على قائمة ملف وقائمة تحرير. يط الأدوات الموجود أعلى نافذة ال�ب يحتوي �ش

< يتوافر سكراتش بعدة لغات.
ي تفضلها باستخدام أيقونة تغي�ي اللغة. < يمكنك اختيار اللغة ال�ت

الكائن
وع. ي الم�ش

ا معينة �ف
ً
الكائن هو شخصية تنفذ أحداث

ي سكراتش. يمكنك العثور على كائنات مختلفة 
ي �ف

ا�ف يُعد القط بمثابة الكائن الاف�ت
وعك، كما يمكنك أيضًا تحميل كائنات مختلفة من  ي مكتبة الكائن وإضافتها إلى م�ش

�ف
وع سكراتش على أك�ث من كائن واحد. حاسبك، ويُمكن أن يحتوي م�ش

وع وعكاسم الم�ش مشاركة م�ش

مجة منطقة ال�ب

مجة منطقة ال�ب
المنطقة  هيي  مجة  ال�ب منطقة 
اللبنات  إضافة  تستطيع  ي  ال�ت
المقطع  لتكوين  فيها  مجية  ال�ب

. ي م�ب ال�ب

قــدم للطلبــة شــريط أدوات ســكراتش. اشــرح لهــم أنــه- علــى غــرار 	<
التطبيقــات الأخــرى- يحتــوي أيضًــا علــى عــدد مــن خيــارات القائمــة 
المتاحــة فــي الجــزء العلــوي مــن نافذتــه. اطلــب منهــم استكشــاف 

القوائم أثناء وصف كيفية استخدام كل مكون.

122

سكراتش 
مجة  لتتعرف على سكراتش )Scratch(، هيي لغة برمجية مصممة بصورة تجعل من ال�ب

 . ن  للغاية وممتعة للمبتدئ�ي
ً
سهلة

ي الخاص. م�ب < بفضل واجهة سكراتش السهلة، يمكنك إنشاء مقطعك ال�ب

ي سكراتش تسمى الأوامر لبنات برمجية، وهيي أشكال متصل بعضها ببعض كقطعة 
<  �ن

مجية.  ي لوحة اللبنات ال�ب
أحجية. يمكنك العثور عليها �ن

مجة وربط بعضها ببعض. مجية إلى منطقة ال�ب  <  كل ما عليك فعله هو سحب اللبنات ال�ب
نت.  بالإن�ت اتصال  أخرى دون  نت، وبنسخة  الإن�ت بنسخة ع�ب  لغة سكراتش  تتوافر 

نت. ي تعمل ع�ب الإن�ت ي هذا الكتاب نسخة سكراتش ال�ت
ستستخدم �ن

ي )https://scratch.mit.edu( واستكشف نسخة سكراتش ع�ب 
و�ن افتح الموقع الإلك�ت

نت. الإن�ت

لوحة 
الكائنات

الكائن تكب�ي / تصغ�ي 
اللبنات

المنصة
لوحة اللبنات 

مجية ال�ب
منطقة 
مجة ال�ب القائمة

زر تسجيل 
الدخول

تم تطوير لغة سكراتش من خلال معهد ماساتشوستس للتكنولوجيا )MIT( وتم ترجمتها إلى أك�ث من 70 لغة.

لمحة تاريخية

اذكــر للطلبــة أن ســكراتش هــي لغــة برمجــة بســيطة تســتخدم أوامــر 	<
تفاعليــة،  وألعــاب  متحركــة،  قصــص  لإنشــاء  برمجيــة  لبنــات 

ورسومات، ومشاريــــع ابتكارية أخرى.

اشــرح لهــم أن الشــخصية الرئيســة فــي البرنامــج هــي القطــة وأنهــم 	<
سيتعلمون كيفية جعلها تتحدث وتتحرك وتشغّل بعض الأصوات. 
أخبرهــم أن هنــاك العديــد مــن الكائنــات المتاحــة لهــم لاســتخدامها 

في الدرس القادم.

اســتعن بإرشــادات كتــاب الطالــب، وعــرّف الطلبــة علــى مكونــات 	<
البيئــة البرمجيــة فــي ســكراتش. ثــم وجههــم لاستكشــاف البرنامــج 

وأدواته المختلفة.

ــا عديــدة لإنشــاء مقطــع برمجــي فــي 	<
ً
أخبــر الطلبــة أن هنــاك طرق

ســكراتش. وأنهــم ســيعملون علــى منصــة عبــر الإنترنــت، وســيتم 
تخزيــن المقاطــع البرمجيــة علــى أجهــزة الحاســب الخاصــة بهــم؛ 
حتــى يتمكنــوا مــن الوصــول إليهــا بعــد ذلــك، لذلــك عليهــم إنشــاء 

مجلد لتخزين مشروعاتهم.
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المنصة
 ، ن وع. يمكن اعتبار الكائنات كالممثل�ي ي هيي بمثابة صورة خلفية الم�ش ي تقوم بإنشائها على المنصة، ال�ت مجية ال�ت تعمل المقاطع ال�ب

والمنصة كمشهد إجراء الم�حية.

تغي�ي موقع الكائن
يمكنك تغي�ي موقع الكائن على المنصة. كل ما عليك 
فعله هو الضغط على الكائن وسحبه وإفلاته إلى أي 

موقع على المنصة.

المنصة

العلم الأخ�ن 
يبدأ عمل 

. ي م�ب المقطع ال�ب

إشارة الإيقاف 
توقف عمل جميع 
مجية  المقاطع ال�ب
لجميع الكائنات.

اضغط على 
هذا الزر 

لعرض المنصة 
بكامل الشاشة.

أشر إلى أن الكائن سيتبع أي مقطع برمجي يقوم الطلبة بإنشائه 	<
في منطقة البرمجة وينفّذ الأحداث في المنصة.

في هذه المرحلة قدّم مكونات المنصة. اطلب من الطلبة تحديد 	<
الوضــع  إلــى  إعادتهــا  ثــم  الشاشــة  بكامــل  المنصــة  عــرض  خيــار 

الطبيعي.

المنصــة. 	< علــى  الكائــن  موقــع  تغييــر  يمكنهــم  أنــه  للطلبــة  اذكــر 
شــجعهم علــى الضغــط علــى الكائــن وتحريكــه حــول الجــزء الرئيــس 

عندما يكون حجم المنصة على الشاشة طبيعيًا.

حــث الطلبــة علــى إكمــال التدريــب الأول حيــث يمكنهــم ممارســة 	<
المهارات التي تعلموها في هذا الدرس. حفزهم على استكشاف 

واجهة سكراتش لإنشاء المشروع.

يمكنك تعيين التدريب الثاني كواجب منزلي حتى يتمكن الطلبة 	<
من التدرب عليه.

حفظ عملك
نت يتم حفظ عملك تلقائيًا. هناك عدة خيارات للحفظ من قائمة ملف. ي إصدار سكراتش المتوافر ع�ب الإن�ت

�ف

ي سكراتش واجعله يبدو كما 
وعًا جديدًا �ف ئ م�ش  أن�ش

ي الصورة.
 �ف

 حرّك الكائن إلى منتصف المنصة.
وعك "الفضاء" واحفظه. سَمِّ م�ش

وعك. اسم م�ش
وع جديد. إنشاء م�ش

وعك. حفظ م�ش
وعك. إنشاء نسخة من م�ش
وع من حاسبك. تحميل م�ش
وع إلى حاسبك.  حفظ الم�ش

ي سكراتش واجعله يبدو 
وعًا جديدًا �ف ئ م�ش  أن�ش

ي الصورة. حرّك الكائن إلى الجانب الأي� 
كما �ف

وعك "كرة  من ملعب كرة القدم. سَمِّ م�ش
وع. القدم"، واحفظ الم�ش

تدريب 2
تدريب 1

لنطبق معًا 

وع إنشاء وحفظ م�ش
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 على خوارزمية 
ً

اكتب مثالًا
من حياتك اليومية.

ي المنصة الموجودة أدناه تم تغي�ي الخلفية. 
 �ف

هل يمكنك تحديد أي خلفية تم استخدامها؟

اكتب خوارزمية تمثل الخطوات 
الواجب اتباعها لتنظيف أسنانك.

 ما اسم الخلفية؟
________________

وعًا جديدًا بهذه الخلفية. ئ م�ش < أن�ش

." ي وع باسم "مزرع�ت < احفظ الم�ش

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الأولى:

تدريب 3

تدريب 4

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الثانية:

الخوارزميات

الخلفية

يمكنك اســتخدام التدريب الرابع للتأكد من تحقق أهداف الدرس 	<
ليتمكن الطلبة من البحث في مكتبة سكراتش عن خلفية محددة 
واســتخدامها فــي مشــروعهم، ويمكنــك أيضًــا تعييــن هــذا التدريــب 

كواجب منزلي.

ح للطلبة إمكانية تغيي� خلفية المنصة بخلفية أخرى يختارونها 	< وضِّ
مــن المكتبــة، أو مــن خــال رســم واحــدة جديــدة، أو بتحميــل صــورة 
مــن حاســبهم. وجههــم لاتبــاع إرشــادات كتــاب الطالــب عنــد إضافــة 
خلفيــة جديــدة للمنصــة. وحثهــم عــى التطبيــق العمــ�ي واستكشــاف 
ي المكتبــة. اســألهم بعــد ذلــك حــول 

الفئــات المختلفــة الموجــودة ف�
، أو 

ً
ون فيهــا عــى خلفيــة للصحــراء أو الغرفــة مثــا ي يعــرث الفئــة الــيت

اطلب منهم إضافة خلفية مخصصة من المكتبة.

حفظ عملك
نت يتم حفظ عملك تلقائيًا. هناك عدة خيارات للحفظ من قائمة ملف. ي إصدار سكراتش المتوافر ع�ب الإن�ت

�ف

ي سكراتش واجعله يبدو كما 
وعًا جديدًا �ف ئ م�ش  أن�ش

ي الصورة.
 �ف

 حرّك الكائن إلى منتصف المنصة.
وعك "الفضاء" واحفظه. سَمِّ م�ش

وعك. اسم م�ش
وع جديد. إنشاء م�ش

وعك. حفظ م�ش
وعك. إنشاء نسخة من م�ش
وع من حاسبك. تحميل م�ش
وع إلى حاسبك.  حفظ الم�ش

ي سكراتش واجعله يبدو 
وعًا جديدًا �ف ئ م�ش  أن�ش

ي الصورة. حرّك الكائن إلى الجانب الأي� 
كما �ف

وعك "كرة  من ملعب كرة القدم. سَمِّ م�ش
وع. القدم"، واحفظ الم�ش

تدريب 2
تدريب 1

لنطبق معًا 

وع إنشاء وحفظ م�ش
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لهــم أهميــة حفــظ 	< الطلبــة لمشــروعهم الأول، اشــرح  إنشــاء  بعــد 
ــد لهــم علــى ضــرورة إعطــاء مشــروعاتهم أســماء 

ِّ
عملهــم وتنظيمــه. أك

دالة على محتواها للتمكن من العثور عليها بسهولة في المستقبل 
عند الحاجة لها. 

الــدرس مــن فهــم جميــع الطلبــة للخطــوات واتباعهــا 	< أثنــاء  تحقــق 
بشكل صحيح، وقدم المساعدة لمن يحتاجها منهم.

التغييــرات اللازمــة 	< الــدرس وأجــر  الطلبــة لأجــزاء  تحقــق مــن فهــم 
لتحسين عملية التدريس.

126

الخلفية
ها وتحريرها أو حذفها بالكامل. يمكنك أيضًا إنشاء خلفيتك الخاصة. الخلفية هيي "المظهر" الخاص بالمنصة. يُمكن تغي�ي

لتغي�ي خلفية المنصة:

 1 <  اضغط اختيار خلفية. 

 2 <  ستظهر نافذة مكتبة صور الخلفية. 

 3 <  اخ�ت خلفية من المكتبة واضغط عليها. 

 4 <  ستتم إضافة الخلفية الجديدة إلى المنصة. 

 5 < اضغط على صورة الخلفية ليتم فتح علامة تبويب الخلفية. 

1
  مفاجأة 

إضافة خلفية 
عشوائية من 
مكتبة الصور.

 تحميل خلفية
تحميل صورة 
من حاسبك.

 رسم
إنشاء خلفية 
خاصة بك.

اختيار خلفية

لا بد أن يكون للمنصة على 
الأقل خلفية واحدة.
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 على خوارزمية 
ً

اكتب مثالًا
من حياتك اليومية.

ي المنصة الموجودة أدناه تم تغي�ي الخلفية. 
 �ف

هل يمكنك تحديد أي خلفية تم استخدامها؟

اكتب خوارزمية تمثل الخطوات 
الواجب اتباعها لتنظيف أسنانك.

 ما اسم الخلفية؟
________________

وعًا جديدًا بهذه الخلفية. ئ م�ش < أن�ش

." ي وع باسم "مزرع�ت < احفظ الم�ش

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الأولى:

تدريب 3

تدريب 4

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الثانية:

الخوارزميات

الخلفية

128
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حل التدريبات
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ي سكراتش واجعله يبدو كما 
وعًا جديدًا �ف ئ م�ش  أن�ش

ي الصورة.
 �ف

 حرّك الكائن إلى منتصف المنصة.
وعك "الفضاء" واحفظه. سَمِّ م�ش

ي سكراتش واجعله يبدو 
وعًا جديدًا �ف ئ م�ش  أن�ش

ي الصورة. حرّك الكائن إلى الجانب الأي� 
كما �ف

وعك "كرة  من ملعب كرة القدم. سَمِّ م�ش
وع. القدم"، واحفظ الم�ش

تدريب 2

تدريب 1

لنطبق معًا 

وع إنشاء وحفظ م�ش

125

تلميح: وجــه الطلبــة عــى اتبــاع خطــوات إضافــة خلفيــة 

ي كتاب الطالب.
وع كما هو موضح ف� وحفظ المش�
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 على خوارزمية 
ً

اكتب مثالًا
من حياتك اليومية.

ي المنصة الموجودة أدناه تم تغي�ي الخلفية. 
 �ف

هل يمكنك تحديد أي خلفية تم استخدامها؟

اكتب خوارزمية تمثل الخطوات 
الواجب اتباعها لتنظيف أسنانك.

 ما اسم الخلفية؟
________________

وعًا جديدًا بهذه الخلفية. ئ م�ش < أن�ش

." ي وع باسم "مزرع�ت < احفظ الم�ش

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الأولى:

تدريب 3

تدريب 4

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الثانية:

الخوارزميات

الخلفية
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 على خوارزمية 
ً

اكتب مثالًا
من حياتك اليومية.

ي المنصة الموجودة أدناه تم تغي�ي الخلفية. 
 �ف

هل يمكنك تحديد أي خلفية تم استخدامها؟

اكتب خوارزمية تمثل الخطوات 
الواجب اتباعها لتنظيف أسنانك.

 ما اسم الخلفية؟
________________

وعًا جديدًا بهذه الخلفية. ئ م�ش < أن�ش

." ي وع باسم "مزرع�ت < احفظ الم�ش

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الأولى:

تدريب 3

تدريب 4

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الثانية:

الخوارزميات

الخلفية

تلميح: يمكنك أن تختتم الدرس بهذا التدريب للتأكد 

مــن قــدرة الطلبــة عــى تطبيــق مــا تعلمــوه. اطلــب منهــم 
ي 

الاســتعانة بكتــاب الطالــب إذا لــزم الأمــر والبحــث ف�
مكتبة سكراتش للعثور على اسم الخلفية. 

ي  حــة. هــذا لا يعــين تلميح: فيمــا يــ�ي إجابــة مقت�

أن هــذه هيي الإجابــة الصحيحــة الوحيــدة. قــد 
يعطيي الطلبة إجابة أخرى باستخدام خطوات 

وعبارات مختلفة تحقق النتيجة نفسها.

Student's Book Page Number
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ي
الوحدة الرابعة/ الدرس الثا�ن

مجية استخدام اللبنات الب�

وصف الدرس
مجيــة المختلفــة وطريقــة عملهــا وكيفيــة  الهــدف مــن هــذا الــدرس هــو أن يتعــرف الطلبــة عــى فئــات اللبِنَــات الب�
ي سكراتش يجعل الكائن يتحدث ويتحرك، وينتج 

م الطلبة على وجه التحديد إنشاء برنامج ف�
ّ
استخدامها. يتعل
مؤثرات صوتية.

م
ُّ
نواتج التعل

تحريك الكائن في سكراتش باتجاهات مختلفة.	<

كتابة سيناريو لتشغيل مقطع صوتي.	<

إضافة مؤثر صوتي للكائن.	<

ة 	 نقاط مهمَّ

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي التمييــز بيــن فئــات اللبِنَــات البرمجيــة وعملياتهــا. صِــف الفئــات المســتخدمة 	<
في هذا الدرس بشيء من التفصيل واشرح للطلبة أنهم سيستكشفون باقي فئات اللبِنَات في الدروس القادمة.

بِنَة الضغط 	<
ّ
قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في إنشاء مقطع برمجي جديد. اشرح للطلبة أن عليهم عند إضافة الل

بِنَة البرمجية الســابقة. اســمح لهم بتجربة هذا 
ّ
بِنَة بالاندماج أســفل الل

ّ
باســتمرار على الفأرة مع تحريكها للســماح لل

الأمر في البرنامج بأنفسهم للتمكن من المهارة.

ي
الدرس الثا�ن

مجة باستخدام سكراتش عدد الحصص الوحدة الرابعة: العمل مع البرر
الدراسية

مجية : استخدام اللبنات الب� ي
2الدرس الثا�ن
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قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة أخــرى فــي اســتخدام لبنــة الاســتدارة. فــي هــذه المرحلــة العمريــة لا يســتطيع الطلبــة 	<
اســتيعاب مفهــوم الدرجــات، لذلــك وضّــح لهــم أن الدرجــات تقيــس مقــدار دوران شــيء مــا مــن صفــر إلــى 360 درجــة. 
 أو نصــفَ دورةٍ أو رُبعَهــا. كمــا يمكــن أن تدعــو الطلبــة إلــى إنشــاء 

ً
ثــم اعــرض عــدد الدرجــات التــي تكــوّن دورةً كاملــة

جدول صغير بهذه القيم واستخدامه عند الضرورة.

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــير الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك ف� احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاقت�
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة فيه.

ــم البرمجــة باســتخدام ســكراتش فــي إنشــاء رســوم متحركــة قصيــرة. 	<
ّ
م هــدف الــدرس بإثــارة اهتمــام الطلبــة لتعل قــدِّ

ولهذا يمكنك أن تطرح عليهم أسئلة مثل:

• ماذا تعرفون عن الرسوم المتحركة؟ ما الرسوم المتحركة المفضلة لديكم؟	

• هل تتذكرون ما الشخصية الافتراضية لبرنامج سكراتش؟	

• أحــداث الرســوم المتحركــة تحــدث فــي أماكــن مختلفــة. كيــف يمكــن جعــل كائــن القطــة يتحــرك إلــى أماكــن 	
مختلفة في سكراتش؟

• هل تتذكرون أين يمكن أن نجد الخلفيات في سكراتش؟ حدد ذلك.	

• ا علــى شــكل قطــة. مــا الأشــياء التــي ســتكون القطــة قــادرة علــى القيــام بهــا؟ المشــي، 	
ً
ستنشــئ رســمًا متحــرك

التحدث، عمل ضوضاء، أم كل ما سبق؟

خطوات تنفيذ الدرس 	 

130

لوحة اللبنات
يمكن  اللبنات.  اسم  سكراتش  ي 

�ف الأوامر  على  يُطلق 
المقاطع  تبويب  علامة  من  الأوامر  هذه  إلى  الوصول 
مجية. يمكنك سحب وإفلات هذه اللبنات إلى منطقة  ال�ب
من  رئيسة  فئات   9 هناك  وعك.  م�ش لإنشاء  مجة  ال�ب
 ، ف ي هذه اللوحة حيث يكون لكل فئة لون مع�ي

اللبنات �ف
. ي م�ب ي المقطع ال�ب

وتستخدم من أجل مهام محددة �ف

مجية  يمكنك أيضًا إضافة المزيد من فئات اللبنات ال�ب
كملحقات.

ي هذه الوحدة:
اللبنات المستخدمة �ف

الوظيفة فئة اللبنات

تحريك الكائنات على المنصة.  

تغي�ي مظهر الكائن.   

نامج. تسجيل أو إدراج صوت داخل ال�ب   

ي موعد حدوث الأشياء، فمن دون لبنات هذه الفئة لن تكون قادرًا على بدء 
تتحكم �ف

وع. تشغيل الم�ش   

نامج. ي ال�ب
التحكم �ف  

لوحة 
اللبنات

مجية : استخدام اللبنات ال�ب ي
الدرس الثا�ف

فــي 	< البرمجيــة  اللبِنَــات  أن  للطلبــة  الطالــب، ووضّــح  بكتــاب  اســتعن 
ح لهم اللبنات المختلفة واشــرح  ســكراتش تتميز بألوان مختلفة. وضِّ

.)Say( لهم كيفية عمل لبنة قل
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ــح للطلبــة أن عليهــم عنــد إضافــة اللبِنَــات البرمجيــة الاســتمرار 	< وضِّ
بالضغــط علــى الفــأرة أثنــاء تحريكهــا للســماح للبنــة بالاندمــاج أســفل 

اللبِنَات البرمجية السابقة. 

حفزّهــم علــى التجربــة بأنفســهم بإضافــة لبِنَــات برمجيــة فــي منطقــة 	<
البرمجة النصية.

أثنــاء إنشــاء الطلبــة لبرنامجهــم الأول، اشــرح لهــم أن عمليــة البرمجــة 	<
في سكراتش يجب أن تبدأ دائمًا بلبنة برمجية من فئة "الأحداث"، 
وهكــذا عندمــا يقــع الحــدث يتــم تنشــيط لبنــة الحــدث ذات العلاقــة 

وبرمجتها الخاصة.

ه على الطلبة أن البرنامج يبدأ تنفيذه كالخوارزمية عموديًا، أي أن 	< نوِّ
أوامر البرنامج تُنفذ واحدة تلو الأخرى من الأعلى إلى الأسفل.

136

دوران الكائن
ن استدارة مخصصة للكائن. تقوم  يمكنك استخدام لبنة استدر لتعي�ي
لبنة استدر بجعل الكائن يدور بعدد درجات محددة باتجاه عقارب 
لهذه  اضية  الاف�ت القيمة  المستخدمة.  اللبنة  أو عكسها وفق  الساعة 
 منه. يمكنك العثور على لبنة 

ً
 اللبنة هيي 15 ويمكن اختيار أي رقم بدلًا

ي فئة لبنات الحركة.
استدر ) ( درجة �ن

حاول تجربة المقطع 
ي التاليي ولاحظ دوران  م�ج ال�ج

القطة. اِجعل الدوران 
عكس عقارب الساعة 

ولاحظ النتيجة.

علــى مفهــوم 	< الكائــن، عرّفهــم  اســتدارة  الطلبــة حــول  نقــاش  أثنــاء 
الدرجات.

ــح لهــم أن الدرجــات تقيــس مقــدار دوران شــيء مــا مــن صفــر إلــى 	< وضِّ
ح عدد الدرwجات التي تصنع ربــع ونصف ودورة  360 درجة، ووضِّ
. دع الطلبــة يجربــون قيمًــا مختلفــة لزاويــة الــدوران وملاحظــة 

ً
كاملــة

101انعطاف الكائن في كل حالة.

دوران ال�ائن
� استدارة مخصصة لل�ائن. تقوم  �مكنك استخدام لبنة استدر لتعي��
لبنة استدر �جعل ال�ائن �دور �عدد درجات محددة �اتجاە عقارب 
لهذە  اض�ة  الاف�� الق�مة  المستخدمة.  اللبنة  أو عكسها وفق  الساعة 
 منه. �مكنك العثور ع� لبنة 

ً
اللبنة �� 15 و�مكن اخت�ار أي رقم �د�

� فئة لبنات الحركة.
استدر ( ) درجة ��

حاول تج��ة المقطع 
� التا�� ولاحظ دوران  م�� ال��

القطة. اِجعل الدوران 
عكس عقارب الساعة 

ولاحظ الن��جة.

132

ء ما: ي
لجعل الكائن يتحدث ب�ش

 1 <  اضغط على فئة لبنات الأحداث. 

 2 مجة.  ي منطقة ال�ب
( �ف <  قم بسحب وإفلات لبنة عند نقر )العلم الأخ�ض

 3 <  اضغط على فئة الهيئة. 

 4 مجة.  ي منطقة ال�ب
<  قم بسحب وإفلات لبنة قل )السلام عليكم( لمدة 2 ثانية �ف

ي اللبنة السابقة واكتب النص الذي تريد من الكائن 
<  اضغط على مربــع النص الموجود �ف

 5 ي سكراتش". 
: "مرحبا بكم �ف

ً
التحدث به، مثلًا

 6 <  اضبط المدة على 5 ثوانٍ. 

 7  . ي م�ب <  اضغط على العلم الأخ�ف لتشغيل المقطع ال�ب

 8 <  ستظهر الرسالة المكتوبة على المنصة. 

1

2

133

6 5

3

8 7

4
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م إرشــاداتك لمــن يحتــاج إلى  تحقــق أثنــاء الــدرس مــن فهــم جميــع الطلبــة للخطــوات واتباعهــا بشــكل صحيــح، وقــدِّ
ي عمليــة التدريــس 

ات مطلوبــة ف� ي الــدرس لــم يفهمــه الطلبــة تمامًــا، ونفــذ أي تغيــير
المســاعدة. تحقــق مــن أي جــزء ف�

ي ذلك.
لمعالجة أي قصور ف�

هة". ز اجعل القطة تقول "لنقم ب�ز

أضف مقطعًا صوتيًا من المكتبة للقطة.

اجعل القطة تتحرك مسافة 200 خطوة. 

وع. احفظ الم�ش

تدريب 5
. ي وع نزه�ت  أكمل م�ش

اجعل القطة تتحرك 30 خطوة.أضف صوت العصفور.ستتحدث القطة بعبارة "لنستمع لصوت العصفور".

تدريب 2
ي سكراتش.

وعًا جديدًا �ز ئ م�ش أن�ش

ي إنشاء مقطع برم�ج

ي النهاية احفظ عملك.
ة تقول "السلام عليكم"، ثم تتحرك مسافة 30 خطوة للأمام. �ز ئ مقطعًا برمجيًا لقطَّ أ ن�ش

تدريب 3

ي اتجاه عقارب الساعة 40 درجة ثم اجعلها تقول "أنا أستدير". احفظ عملك.
ئ مقطعًا برمجيًا لقطة تتحرك �ز أن�ش

تدريب 4

140

يمكنك استخدام التدريب الخامس للدرس كتدريب ختامي للتأكد 	<
مــن تحقــق أهــداف الــدرس ومــن قــدرة الطلبــة علــى تطبيــق المهــارات 
التــي تعلموهــا، كمــا يمكنــك تعييــن هــذا التدريــب كواجــب منزلــي إذا 

توفرت أجهزة الحاسب للطلبة في منازلهم.

اعــرض لهــم لوحــة الصــوت واشــرح كيفيــة إضافــة مقطــع صوتــي إلــى 	<
البرنامــج. وبعــد الانتهــاء مــن إضافــة المقطــع الصوتــي، شــجّع الطلبــة 
على التجريب بأنفسهم من خلال إجراء تغييرات على البرنامج في 
منطقــة البرمجــة، وعلــى تجربــة خيــارات الصــوت مــن علامــة تبويــب 
الأصوات. يمكنك على سبيل المثال أن تطلب منهم تغيير المؤثرات 
الصوتيــة الخاصــة بالمقطــع الصوتــي وملاحظــة التغيّــر عليــه وعلــى 

مخططه البياني.

138

لإضافة صوت جديد:

 1 < اضغط على علامة تبويب الأصوات. 

 2 < اضغط على أيقونة اختيار صوت. 
<  ستظهر نافذة مكتبة الأصوات. 

 3 < اخ�ت الصوت الذي تريده. 

<  سيضاف الصوت المحدد إلى لوحة 
 4 الصوت. 

لوحة الصوت

2

1

تشغيل الصوت 3

 تحميل صوت
ي 

تحميل مقطع صو�ت
من حاسبك.

  مفاجأة 
ي 

إضافة صوت عشوا�ئ
من مكتبة الأصوات.

  تسجيل 
. ي

تسجيل مقطع صو�ت

اضغط 
لإضافة تأث�ي 
إلى الصوت.

اضغط على 
× لحذف 
الصوت.

4
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صل كل أمر بفئته المناسبة. 
استعن بحاسبك للوصول إلى 

الإجابة الصحيحة.

تدريب 1

لنطبق معًا 

لوحة اللبنات

139
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 على خوارزمية 
ً

اكتب مثالًا
من حياتك اليومية.

ي المنصة الموجودة أدناه تم تغي�ي الخلفية. 
 �ف

هل يمكنك تحديد أي خلفية تم استخدامها؟

اكتب خوارزمية تمثل الخطوات 
الواجب اتباعها لتنظيف أسنانك.

 ما اسم الخلفية؟
________________

وعًا جديدًا بهذه الخلفية. ئ م�ش < أن�ش

." ي وع باسم "مزرع�ت < احفظ الم�ش

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الأولى:

تدريب 3

تدريب 4

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الثانية:

الخوارزميات

الخلفية

حل التدريبات

تلميح: شــجّع الطلبــة عــى فتــح 

سكراتش لإكمال التدريب.
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132

هة". ز اجعل القطة تقول "لنقم ب�ز

أضف مقطعًا صوتيًا من المكتبة للقطة.

اجعل القطة تتحرك مسافة 200 خطوة. 

وع. احفظ الم�ش

تدريب 5
. ي وع نزه�ت  أكمل م�ش

اجعل القطة تتحرك 30 خطوة.أضف صوت العصفور.ستتحدث القطة بعبارة "لنستمع لصوت العصفور".

تدريب 2
ي سكراتش.

وعًا جديدًا �ز ئ م�ش أن�ش

ي إنشاء مقطع برم�ج

ي النهاية احفظ عملك.
ة تقول "السلام عليكم"، ثم تتحرك مسافة 30 خطوة للأمام. �ز ئ مقطعًا برمجيًا لقطَّ أ ن�ش

تدريب 3

ي اتجاه عقارب الساعة 40 درجة ثم اجعلها تقول "أنا أستدير". احفظ عملك.
ئ مقطعًا برمجيًا لقطة تتحرك �ز أن�ش

تدريب 4
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 على خوارزمية 
ً

اكتب مثالًا
من حياتك اليومية.

ي المنصة الموجودة أدناه تم تغي�ي الخلفية. 
 �ف

هل يمكنك تحديد أي خلفية تم استخدامها؟

اكتب خوارزمية تمثل الخطوات 
الواجب اتباعها لتنظيف أسنانك.

 ما اسم الخلفية؟
________________

وعًا جديدًا بهذه الخلفية. ئ م�ش < أن�ش

." ي وع باسم "مزرع�ت < احفظ الم�ش

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الأولى:

تدريب 3

تدريب 4

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الثانية:

الخوارزميات

الخلفية

تلميح: 

ي ســكراتش 
ي مكتبــة صــور الخلفيــة ف�

< �شــجّع الطلبــة عــى البحــث ف�
للعثور على الصورة المحددة.

نامج. < �شجّع الطلبة على إضافة صوت من اختيارهم إلى الب�

ــر الطلبــة بالخطــوات مــن 
ِّ
تلميح: ذك

وع الجديد. أجل حفظ المش�
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الوحدة الرابعة/ الدرس الثالث

ي سكراتش
التكرارات �ف

وصف الدرس
مجة، من خلال استخدام  ي الب�

الهدف العام لهذا الدرس هو أن يتعلم الطلبة مفهوم التكرار )Repetitions( ف�
ة مــن خــال جمــع اللبنــات  لبنــة )التكــرار(، واســتخدام لبنــة )انتظــر(، بالإضافــة للتعــرف عــى إنشــاء قصــة صغــير

ي سكراتش.
مجية ف� ي الأوامر الب�

ف�

م
ُّ
نواتج التعل

إنشاء مقطع برمجي باستخدام أوامر التكرارات.	<

التحكم في تدفق مقطع برمجي باستخدام لبنة )انتظر(.	<

إنشاء قصة صغيرة من خلال جمع اللبنات في سكراتش.	<

ة 	 نقاط مهمَّ

قــد يجــد بعــض الطلبــة صعوبــة فــي الوصــول إلــى اللبنــات بشــكل عــام، ولبنــة )التكــرار( بشــكل خــاص، لــذا، وضّــح لهــم 	<
التنسيق الرئيس والفرعي لهذه اللبنات.

الدرس الثالث

مجة باستخدام سكراتش الوحدة الرابعة: العمل مع البرر
عدد الحصص 

الدراسية

ي سكراتش 
2الدرس الثالث: التكرارات في�



التمهيد 	 

ي تحضــير الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك ف� احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاقت�

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة ف�

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	 G4.S2.U3_L1_Codes مجلد

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• هل تعرفون المقصود بالتكرار؟	

• هــل يمكنكــم التفكيــر فــي مهمــة مــن مهــام الحيــاة اليوميــة تحتاجــون فيهــا إلــى تنفيــذ الإجــراءات نفســها عــدة 	
مرات لإكمال المهمة؟

• هل تعرفون المقصود بالإيقاف المؤقت لعملٍ ما، بماذا يفيد؟	

• لماذا يتم تجميع أجزاء صغيرة لقطعةٍ ما؟ أليس بهدف تكامل تلك الأجزاء للاستفادة من القطعة؟	

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم أوامــر اللبنــة التــي يتــم تنفيذهــا أثنــاء التكــرار، لذلــك، وضّــح للطلبــة أن لبنــة 	<
)التكــرار( هــي لبنــة للتحكــم فــي التدفــق، تقــوم اللبنــات الموجــودة بداخلهــا بتكــرار عــدد معيــن مــن المــرات، قبــل 

السماح للمقطع البرمجي بالاستمرار. 

قــد يجــد بعــض الطلبــة صعوبــة فــي تحديــد العــدد الصحيــح مــن التكــرارات مــن أجــل إنشــاء المهمــة التــي يريدونهــا، 	<
لذلــك اطلــب منهــم أن يحســبوا بدقــة عــدد المــرات التــي يجــب فيهــا تنفيــذ الأوامــر، بالإضافــة إلــى أنــه فــي بعــض 
الحــالات يحتاجــون إلــى تشــغيل واختبــار المقطــع البرمجــي الخــاص بهــم عــدة مــرات؛ لكــي يتوصلــوا إلــى العــدد 

المناسب من التكرارات.
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بعد تمهيدك للدرس، قدّم للطالب مفهوم التكرارات في البرمجة. 	<
واشرح لهم كيفية عمل التكرار في برنامج سكراتش، وأنه يدعم 
ثلاثة أنواع من التكرارات: كرر، كرر باستمرار، وكرر حتى، واضرب 

 واقعيًا لكل نوع، حتى يتضح المفهوم بشكل أكبر للطلبة.
ً

مثالًا

 خطوات تنفيذ الدرس	 

142

4
5

2
3

المقطع البرمجي التالي يجعل 
القطة تتحرك 5 خطوات 10 مرات.

يسمّى التكرار المستخدم لعدد محدد من المرات: التكرار الثابت.

معلومة

بِنة كرّر:
َ
لإنشاء مقطع برمجي باستخدام ل

<  أضــف لبنــة عنــد نقــر )العلــم الأخضــر( مــن فئــة 
 1 بِنــات الأحــداث. 

َ
ل

2 <  اضغط على فئة لبنات التحكم. 
3 <  اسحب وأفلت لبنة كرّر إلى منطقة البرمجة. 

<  ضــع لبنــة التحــرك 10 خطــوات مــن فئــة لبنــات 
 4 الحركــة داخــل لبنــة كــرّر. 

5 < اضبط الخطوات إلى 5. 

1

بعــد ذلــك، افتــح برنامــج ســكراتش، وباســتخدام البيــان العملــي 	<
اشــرح طريقــة تنفيــذ البرنامــج فــي كتــاب الطالــب، والــذي يجعــل 

القطة تتحرك 5 خطوات عشر مرات. 

وضح لهم أهمية استخدام لبنة )التكرار(، وأنه بدونها، سيكون 	<
من الصعب إنشاء برامج لبعض المهام.

141

 تُنفــذ البرامــج التــي أنشــأتَها حتــى الآن الأوامــر بالتتابــع
أن الحاســب  مــن  تطلــب  ــا 

ً
أحيان الآخــر.  تلــو   واحــدًا 

 يكــرر نفــس الأوامــر البرمجيــة عــدة مــرات. تســمح لــك
 مــن إعــادة

ً
 التكــرارات بإعــادة تنفيــذ نفــس الأوامــر بــدلًا

مــن أنــواع  ثلاثــة  ســكراتش  يدعــم  وتكرارهــا.   كتابتهــا 
 التكــرارات: كــرّر، كــرّر باســتمرار، وكــرّر حتــى. فــي هــذا

كــرّر بِنــة 
َ
ل .الــدرس ستســتخدم 

بِنة كرّر 
َ
ل

يُستخدم هذا النوع من التكرارات عندما تريد تنفيذ مجموعة من الأوامر 
لعدد معين من المرات.

ا من بداية البرمجة، القيمة الافتراضية للبنة 
ً
يكون عدد التكرارات معروف

كرّر هي "10". ويمكن العثور على لبنة كرّر في فئة لبنات التحكم.

يجب إضافة اللبنات التي 
بِنة كرّر.

َ
تريد تكرارها داخل ل

ي سكراتش
الدرس الثالث: التكرارات في�
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بِنة انتظر ) ( ثانية
َ
ل

بنــة انتظــر) ( ثانيــة المقطــع البرمجــي عــن العمــل لمــدة
َ
 توقــف ل

 محــددة مــن الثوانــي. يمكنــك العثــور علــى لبنــة انتظــر ) ( ثانيــة فــي
.فئــة لبنــات التحكــم

اضغط لتغيير عدد الثواني 
التي تريد فيها إيقاف المقطع 

البرمجي عن العمل.

أضف لبنة انتظر ) ( ثانية، 
هل تلاحظ الاختلاف؟

لم تكرر القطة "مرحبا!" خمس 
مرات لأنه لا يوجد إيقاف 

لتنفيذ عملية التكرار. إن اللبنة 
التي ستساعدك على حل هذه 
المشكلة هي لبنة انتظر ) ( ثانية.

أضف اللبنات التالية ثم شغّل 
المقطع البرمجي. هل كررت 
القطة "مرحبا!"خمس مرات؟

بعــــــــد ذلــــــــك، اطلــــــــب مــــــــن الطلبــــــــة إلقــــــــاء نظــــــــرة علــــــــى لبنــــــــة )انتظــــــــر( 	<
ــــم  ــ ــــم وجههــ ــ ــا، ثــ ــ ــ ــــم وظيفتهــ ــ ــــة فهــ ــ ــــــب، ومحاولــ ــــاب الطالــ ــ ــــي كتــ ــ فــ
فــــــــي رأس الصفحــــــــة، وتشــــــــغيله،  لكتابــــــــة المقطــــــــع البرمجــــــــي 

ومشاهدة النتيجة.

المثــال الســابق، ناقشــهم حــول 	< انتهــاء الطلبــة مــن تنفيــذ  بعــد 
نتيجــة المقطــع البرمجــي، واســألهم هــل كــررت القطــة "مرحبًــا" 

خمس مرات؟ ما السبب برأيهم؟

يمكنــك الآن، توجيههــم لإضافــة لبنــة )انتظــر( كمــا فــي كتــاب 	<
الطالــب، واختبــار البرنامــج النصــي مــرة أخــرى. ســاعدهم علــى 
معرفــة وظيفــة لبنــة )انتظــر(، وشــجعهم علــى تغييــر قيمــة عــدد 

الثواني، ورؤية النتائج، ثم ناقشهم عن التغيّر الذي حدث.

145

تدريب 2

بِنة كرّر، وذلك 
َ
ضع الرقم المناسب في ل

لجعل الكائن يصل لحافة المنصة.

أنشئ مشروعًا جديدًا:

أضف الخلفية المناسبة. 	
ما اسم الخلفية؟ 	

مــن  	 الأيســر  الجانــب  لــى  إ القطــة   اســحب 
. لمنصــة ا

اجعل القطة تتحرك وتتكلم "5" مرات. 	
احفظ المشروع باسم: "قطة تمشي".   	

تدريب 1

 اًعم قبطنل

عدد التكرارات

أنشئ مشروعًا

لنطبق معًا 
بعد الانتهاء من شرح البرنامج السابق، اطلب من الطلبة تنفيذ 	<

التدريبين الأول والثاني، للتأكد من فهمهم، وقدرتهم على تنفيذ 
لبنة )التكرار(.
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3

6

1
2

4
5

 "Castle 3" اختر خلفية
من مكتبة الخلفية.

جمع اللبنات 
ستتعلم كيفية جمع اللبنات التي تعلمتها حتى الآن من أجل إنشاء قصة صغيرة.

بِنة كرّر:
َ
لإنشاء مقطع برمجي باستخدام ل

1 <  أضف لبنة عند نقر )العلم الأخضر( من فئة لبنات الأحداث. 
منطقــة  فــي  وأفلتهــا  كــرّر  لبنــة  اســحب  التحكــم،  لبنــات  فئــة  <  مــن 

2 مــرات.   3 حتــى  التكــرارات  عــدد  واضبــط  البرمجــي  المقطــع 
<  ضــع لبنــة التحــرك 10 خطــوات مــن فئــة لبنــات الحركــة داخــل لبنــات 

 3 كــرّر، واضبــط عــدد الخطــوات إلــى 100. 
<  أضــف لبنــة تشــغيل الصــوت حتــى انتهائــه، مــن فئــة لبنــات الصــوت 

 4  ."Door Ceack" واضبــط الصــوت علــى
 5 < من فئة لبنات التحكم، اسحب لبنة انتظر وأفلتها. 

ــع  ـ <  مــن فئــة لبنــات الهيئــة، اســحب لبنــة قــل وأفلتهــا واكتــب فــي المربـ
 6 عبــارة "هــل يوجــد أحــد هنــا؟". 

المقطع البرمجي التالي يجعل 
القطة تتحرك وتتحدث 
بنفس الطريقة 3 مرات.

بعــد ذلــك، اشــرح للطلبــة مفهــوم جمــع اللبنــات، وبيّــن أهميــة 	<
استخدامها في كتابة البرنامج من خلال تنفيذ المثال في كتاب 
الطالب، والذي يجعل القطة تتحرك وتتحدث بنفس الطريقة 

ثلاث مرات.

 بعدهــا، اشــرح لهــم أهميــة وضــع جميــع الأوامــر التــي يريــدون 	<
تنفيذهــا عــدة مــرات داخــل لبنــة )كــرر(، مــع ضــرورة التحقــق مــن 

صحة قيمة التكرار. 

د على أن اللبنات الموجودة خارج لبنة )كرر( لن يتم تنفيذها 	<
ّ
أك

إلا مرة واحدة ضمن تدفق الأمر البرمجي.

146

أنشــئ مشــروعًا جديــدًا عــن طريــق مقطــع برمجــي ليجعــل القطــة تكــرّر  
الأوامــر التاليــة 6 مــرات:

تقول "سأستدير إلى اليمين". 	
تستدير إلى اليمين. 	
تقول "سأستدير إلى اليسار". 	
تستدير إلى اليسار. 	
احفظ مشروعك باسم "كيفية الاستدارة". 	

تدريب 3

تدريب 4

هل يمكنك رسم المربــع الذي 
سارت عليه القطة؟

من خلال المقطع البرمجي التالي اجعل الكائن 
يُشكل مربعًا أثناء حركته، هناك خطأ ما في المقطع 

البرمجي. هل يمكنك العثور عليه وتصحيحه؟

خطأ في التكرار

الأحداث المتكررة

وجــه الطلبــة لتشــغيل واختبــار البرنامــج للتأكــد مــن أنــه يعمــل كمــا 	<
خطــط لــه. ثــم اطلــب منهــم حــل التدريــب الثالــث، للتحقــق مــن 
قدرتهــم علــى اكتشــاف الخطــأ فــي التكــرار، وتصحيحــه ليعمــل 

البرنامج بشكل صحيح. 

يمكنــك الآن، توجيــه الطلبــة إلــى تنفيــذ التدريــب الرابــع، للتأكــد 	<
مــن قدرتهــم علــى كتابــة برنامــجٍ يحــوي لبنــات عديــدة، ومــن ثــم 

جمع تلك اللبنات لإنشاء قصة صغيرة.
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حل التدريبات

145

تدريب 2

بِنة كرّر، وذلك 
َ
ضع الرقم المناسب في ل

لجعل الكائن يصل لحافة المنصة.

أنشئ مشروعًا جديدًا:

أضف الخلفية المناسبة. 	
ما اسم الخلفية؟ 	

مــن  	 الأيســر  الجانــب  لــى  إ القطــة   اســحب 
. لمنصــة ا

اجعل القطة تتحرك وتتكلم "5" مرات. 	
احفظ المشروع باسم: "قطة تمشي".   	

تدريب 1

 اًعم قبطنل

عدد التكرارات

أنشئ مشروعًا

لنطبق معًا 

ر الطلبة بسحب القطة ووضعها في 
ّ
تلميح: ذك

وســط المنصــة )Stage( قبــل تنفيــذ التعليمــات 
البرمجيــة. بهــذه الطريقــة ســيكون لــدى القطــة 

نفس نقطة البداية في كل مرة.

ر الطلبة بكيفية إنشاء مشروع جديد 
ّ
تلميح: ذك

مكتبــة  مــن  جديــدة  خلفيــة  إضافــة  وكيفيــة 
سكراتش. وجههم لاتباع خطوات التدريب.

)Blue Sky( اسم الخلفية السماء الزرقاء
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129

 على خوارزمية 
ً

اكتب مثالًا
من حياتك اليومية.

ي المنصة الموجودة أدناه تم تغي�ي الخلفية. 
 �ف

هل يمكنك تحديد أي خلفية تم استخدامها؟

اكتب خوارزمية تمثل الخطوات 
الواجب اتباعها لتنظيف أسنانك.

 ما اسم الخلفية؟
________________

وعًا جديدًا بهذه الخلفية. ئ م�ش < أن�ش

." ي وع باسم "مزرع�ت < احفظ الم�ش

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الأولى:

تدريب 3

تدريب 4

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الثانية:

الخوارزميات

الخلفية
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أنشــئ مشــروعًا جديــدًا عــن طريــق مقطــع برمجــي ليجعــل القطــة تكــرّر  
الأوامــر التاليــة 6 مــرات:

تقول "سأستدير إلى اليمين". 	
تستدير إلى اليمين. 	
تقول "سأستدير إلى اليسار". 	
تستدير إلى اليسار. 	
احفظ مشروعك باسم "كيفية الاستدارة". 	

تدريب 3

تدريب 4

هل يمكنك رسم المربــع الذي 
سارت عليه القطة؟

من خلال المقطع البرمجي التالي اجعل الكائن 
يُشكل مربعًا أثناء حركته، هناك خطأ ما في المقطع 

البرمجي. هل يمكنك العثور عليه وتصحيحه؟

خطأ في التكرار

الأحداث المتكررة

تلميح: ساعد الطلبة للوصول إلى الخطأ من خلال المحاولة والخطأ وإعادة التجربة، حيث 

مجيــة، لــذا كــن موجهًــا لذلــك، ولا تقــدم  تعــد مهــارة تصحيــح الأخطــاء مــن أهــم المهــارات الب�
ي التدريب.

ي أدناه التصحيح للخطأ ف� م�ج ، ويمثل الأمر الب� الحل بشكل مبا�ش

ــر الطلبــة أن اللبنــات التــي يجــب تنفيذهــا عــدة 
ّ
تلميح: ذك

بِنة )التكرار(.
َ
مرات يجب أن تكون داخل ل

ي ملف باسم
حة ف�  يمكنك العثور على إجابة التدريب المقت�

ني� الإثرائية. G4.S2.U3.L1.EX3.sb3 على منصة ع
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أنشــئ مشــروعًا جديــدًا عــن طريــق مقطــع برمجــي ليجعــل القطــة تكــرّر  
الأوامــر التاليــة 6 مــرات:

تقول "سأستدير إلى اليمين". 	
تستدير إلى اليمين. 	
تقول "سأستدير إلى اليسار". 	
تستدير إلى اليسار. 	
احفظ مشروعك باسم "كيفية الاستدارة". 	

تدريب 3

تدريب 4

هل يمكنك رسم المربــع الذي 
سارت عليه القطة؟

من خلال المقطع البرمجي التالي اجعل الكائن 
يُشكل مربعًا أثناء حركته، هناك خطأ ما في المقطع 

البرمجي. هل يمكنك العثور عليه وتصحيحه؟

خطأ في التكرار

الأحداث المتكررة

140

Student's Book Page Number

146

تلميح: وجه الطلبة لتنفيد التدريب بشكل جماعيي 

للحــل،  الوصــول  لمحاولــة  مناســبًا  وقتًــا  وأعطهــم 
ويمثــل الأمــر أدنــاه نموذجًــا للحــل، مــع مراعــاة أنــه 

يمكن الوصول للحل بأك�ث من طريقة.

بِنــات انتظــر 
َ
تلميح: اطلــب مــن الطلبــة اســتخدام ل

. ني� حت� تكون حركة القطة وكلامها واضح

التدريــب  إجابــة  عــى  العثــور  يمكنــك  تلميح: 

 G4.S2.U3.L1.EX4.sb3 ي ملف باسم
حة ف� المقت�

ني� الإثرائية. على منصة ع



الوحدة الرابعة/ الدرس الرابع 

الرسم بواسطة سكراتش 

ة 	 نقاط مهمَّ

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي تذكــر الرقــم المقابــل لــكل لــون عندمــا يريــدون تغييــر لــون القلــم، لذلــك، وضــح 	<
لهم أنه يمكنهم استخدام لبنة "تعيين لون القلم" التي تتيح لهم اختيار لون من القائمة المنسدلة. 

الدرس الرابع

مجة باستخدام سكراتش الوحدة الرابعة: العمل مع البرر
عدد الحصص 

الدراسية

2الدرس الرابع: الرسم بواسطة سكراتش

وع الوحدة 2مش�

وصف الدرس
ي برنامــج ســكراتش، 

الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس أن يتمكــن الطلبــة مــن إضافــة القلــم )Pen( والرســم بــه ف�
واستخدام عدة وظائف لأداة القلم، كتلوين الرسومات، واستخدام لبنة حجم القلم، ورسم الأشكال، بالإضافة 

ي برنامج سكراتش.
لاستخدام لبنة )اطبع( ف�

م
ُّ
نواتج التعل

إضافة القلم في سكراتش.	<

تعديل لون وحجم القلم في سكراتش.	<

رسم الأشكال بواسطة القلم في سكراتش.	<

استخدام لبنة )اطبع( في سكراتش.	<
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التمهيد 	 

ي تحضــير الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك ف� احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاقت�

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة ف�

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G4.S2.U3_L2_Codes مجلد

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• هــل ســبق لكــم إنشــاء رســومات علــى أجهــزة الحاســب الخاصــة بكــم؟ إذا كان الجــواب "نعــم"، فمــا البرامــج 	
التي استخدمتموها؟

• هل تفضلون استخدام الألوان عند الرسم في أحد تطبيقات الحاسب؟ لماذا؟ 	

• ما الخطوات التي تحتاجون القيام بها من أجل رسم مربــع؟	

• هــل مــن الممكــن إنشــاء مقطــع برمجــي يقــوم بإنشــاء رســومات؟ هــل يمكــن أن يســاعدنا برنامــج ســكراتش 	
في ذلك؟

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم أهميــة تعييــن حجــم أو لــون القلــم قبــل البــدء باســتخدامه، اشــرح لهــم أنــه 	<
ا عشوائيًا له.

ً
غيّر هذه الإعدادات، فسيستخدم برنامج سكراتش حجم القلم الافتراضي، ولون

ُ
إذا لم ت

قــد يعتقــد بعــض الطلبــة عــدم وجــود أهميــة لترتيــب الأوامــر البرمجيــة بشــكل منطقــي؛ ممــا يتســبب بعــدم تنفيــذ 	<
البرنامــج بشــكل صحيــح، نبّــه الطلبــة علــى أن البرنامــج ينفــذ الأوامــر البرمجيــة بشــكلٍ عمــودي، ممــا يتوجــب ترتيــب 

الأوامر وفق هذا الشكل.

قد لا يتمكن بعض الطلبة من الحصول على أداة القلم ضمن لبنات برنامج سكراتش. وضح لهم أنه يجب عليهم 	<
إضافتها بالضغط على زر إدراج ملحق )Extention(، ثم اختيار )القلم(.
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بِنات رفع القلم وإنزاله 
َ
في المقطع البرمجي التالي ستلاحظ أن ل

بِنات بهذه الطريقة يجعل 
َ
استخدمت بالتناوب. إن استخدام الل

ا متقطعًا. الكائن يرسم خطًّ

بنــة مســح الــكل المنصــة بأكملهــا، بحيــث تحــذف كل مــا رُسِــم علــى 
َ
تمســح ل

المنصــة، وإذا أردت تنفيــذ الأوامــر البرمجيــة مــرة أخــرى فــإن الرســومات لا 
تمســح بصــورة تلقائيــة، ولذلــك يعتبــر اســتخدام اللبنــة فــي بدايــة المقطــع 

البرمجــي مفيــدًا.

بِنة مسح الكل
َ
ل

ناقــش الطلبــة عــن تصورهــم لوظيفــة لبنــة )مســح الــكل(، ثــم وضــح 	<
لهم أهميتها في تجهيز الشاشــة والقلم عند إنشــاء رســومات على 

شاشة جديدة. 
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ي سكراتش 
إضافة القلم �ف

 أثنــاء حركتــه. لبــدء الرســم فــي ســكراتش يجــب 
ً

يمكنــك فــي ســكراتش اســتخدام الكائــن للرســم. ســتجعل الكائــن الآن يرســم شــكلًا
عليــك إضافــة مُلحــق القلــم.

 لإضافة مُلحق القلم:
1 <  اضغط على إضافة مُلحق من علامة تبويب المقاطع البرمجية. 

2 <  اختر مُلحق القلم. 
3 < ستضاف فئة القلم مع لبناتها إلى علامة تبويب المقاطع البرمجية. 

2

3

1

الدرس الرابع: الرسم بواسطة سكراتش
بعد تمهيدك للدرس، يمكنك البدء بتقديم الإرشادات الموجودة 	<

فــي الكتــاب، والتوضيــح للطلبــة كيــف يمكنهــم إضافــة واســتخدام 
فئة لبنة القلم لإنشاء رسومات في برنامج سكراتش، ووضح لهم 

ضرورة دمجها مع كتل اللبنات التي تعلموها سابقًا. 

بعــد ذلــك، وضــح للطلبــة وظيفــة أداة القلــم، وخصائصــه، وكيفيــة 	<
العثور على اللبنات المتعلقة به في فئة لبنات القلم.

بعدهــا، وباســتخدام البيــان العملــي اشــرح لهــم وظيفــة لبنــة ارفــع 	<
القلــم، ولبنــة أنــزل القلــم، وطريقــة رســم الخــط المســتقيم، والخــط 

المتقطع.

خطوات تنفيذ الدرس	 
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برتقالي أخضر أزرق أحمر

60 30 10 100

إضافة الألوان إلى رسوماتك
يمكنك تغيير لون القلم من خلال هاتين اللبنتين.

اضغط واضبط 
الإعدادات لإنشاء 

لونك الخاص.

يمكنك تغيير لون القلم أثناء عمل المقطع البرمجي.

بِنة لون 
َ
غير هذه الل

ُ
ت

القلم بمقدار محدد.

بعــد تمكــن الطلبــة مــن رســم الخــط المســتقيم والخــط المتقطــع، 	<
اشــرح لهــم طريقــة تغييــر لــون القلــم مــن خــال لبنــة )لــون( ولبنــة 
)اجعل لون القلم مساويًا(، مستعينًا بالبرنامج الوارد من الكتاب.

151

بِنة حجم القلم
َ
ل

بِنــة اجعــل حجــم 
َ
ل يمكنــك تغييــر حجــم القلــم بواســطة 

القلــم مســاويًا ) ( والتــي تكــون قيمتهــا الصغــرى 1، وكلمــا 
زادت هــذه القيمــة كلمــا أصبــح سُــمك القلــم أعــرض.

يمكنك تغيير حجم القلم أثناء عمل المقطع البرمجي.

بِنة حجم 
َ
غير هذه الل

ُ
ت

القلم بمقدار محدد.

بعــد ذلــك، اشــرح للطلبــة لبنــة )اجعــل حجــم القلــم مســاويًا(، 	<
وبيّن لهم أنه كلما زادت القيمة كلما أصبح سمك القلم أعرض. 

ثم وجههم لتنفيذ ذلك على البرنامج.

لمســاعدة الطلبــة فــي التعــرف علــى بعــض الأرقــام الأساســية 	<
التــي تتطابــق مــع الألــوان فــي ســكراتش، اطلــب منهــم تنفيــذ 
التدريــب الثالــث وإنشــاء مقطــع برمجــي بســيط يرســم خطًــا، 

وإضافة القيم المختلفة للألوان في هذا المقطع.
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في البداية، ضع القطة في الجزء 
ل  العلوي الأيسر من الشاشة. ثمّ شغِّ
المقطع البرمجي وارسم النتيجة في 

المربــع الأبيض.

صِل كل لون بالرقم المناسب.

تدريب 4

تدريب 3
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لبنة القلم والتكرارات
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في البداية، ضع القطة في الجزء 
ل  العلوي الأيسر من الشاشة. ثمّ شغِّ
المقطع البرمجي وارسم النتيجة في 

المربــع الأبيض.

صِل كل لون بالرقم المناسب.

تدريب 4

تدريب 3

60

10

100

30 أرقام الألوان

لبنة القلم والتكرارات
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حاول رسم الشكل المربــع باستخدام لبنة كرّر هذه المرة.

رسم الأشكال
يمكنــك فــي ســكراتش رســم أي شــكل تريــده. أنشــئ المقطــع 

ثــم شــغّله. التالــي  البرمجــي 

لاحظ أنه تم تكرار لبِنَتَي تحرك ) ( 
خطوة واستدر ) ( درجة. 

للمربــع أربعة أضلاع، 
لذا علينا تكرار اللبنات 

أربــع مرات.

الاستدارة 90 درجة؛ لأن 
جميع زوايا المربــع قائمة 

90 درجة.

100

90

100

90

انتقل بعدها، لرسم الأشكال في سكراتش، ووضح للطلبة فكرة 	<
رســم الأشــكال مــن خــال الأوامــر البرمجيــة، ثــم باســتخدام البيــان 
العملــي اشــرح لهــم طريقــة رســم المربــــع والمثلــث والدائــرة، وبيّــن 

لهم أهمية التكرارات في رسم الأشكال.

155

تدريب 2

أنشئ المقاطع البرمجية التي ترسم 
الخطوط والأشكال التالية.

تدريب 1

ارسم باستخدام أوامر التكرار

ارسم باستخدام أوامر التكرار

أنشئ مقطعًا برمجيًا يرسم مثلثًا أصفرًا بجوانب متقطعة، ثم احفظ عملك.

لنطبق معًا  بعدهــا، يمكنــك توجيــه الطلبــة لحــل التدريبيــن الأول والثانــي، 	<
للتحقــق مــن قدرتهــم علــى رســم وتلويــن الأشــكال، واســتخدام 

خصائص القلم. 

154

بِنة اطبع
َ
ل

بِنة ينشئ الكائن نسخة مشابهة.
َ
عند استخدام هذه الل

انتقــل الآن، لشــرح لبنــة )اطبــع(، وبيّــن لهــم أن مــن خلالهــا يقــوم 	<
الكائــن )Sprite( بإنشــاء نســخة مشــابهة منــه. وناقشــهم عــن 

فوائد ذلك، وكيف يمكن الاستفادة من هذه اللبنة.

باســتخدام البيــان العملــي، وضــح لهــم فائــدة لبنــة )اطبــع( مــن 	<
خلال تنفيذ الأوامر البرمجية الواردة في كتاب الطالب.
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في البداية، ضع القطة في الجزء 
ل  العلوي الأيسر من الشاشة. ثمّ شغِّ
المقطع البرمجي وارسم النتيجة في 

المربــع الأبيض.

صِل كل لون بالرقم المناسب.

تدريب 4

تدريب 3

60

10

100

30 أرقام الألوان

لبنة القلم والتكرارات بعــد ذلــك، قســم الطلبــة لمجموعــات متكافئــة، واطلــب 	<
منهــم تنفيــذ التدريــب الرابــع، وذلــك للتحقــق مــن قدرتهــم 
رســم  عنــد  خصائصــه  وتغييــر  القلــم،  اســتخدام  علــى 

الأشكال.

اطلب منهم تغيير القيم في التدريب، وملاحظة، وتدوين 	<
التغير الذي يحدث في حركة القطة عند تغيير كل قيمة.

ــر الطلبــة بــأن المقطــع البرمجــي يتــم تنفيــذه عموديًــا، 	<
ّ
ذك

لذلك احرص على ترتيب الأوامر البرمجية عموديًا بشكل 
. ً
صحيح؛ حيث ستُنفذ الأوامر الموجودة في الأعلى أولًا

157

."Basketball 1" أضف الخلفية
1

 أضف المقطع الصوتي 
."Basketball bounce"

2

اجعل القطة تتحرك 20 مرة. عشر خطوات في 
كل مرة بحيث تترك خطًا مُنقطًا أثناء حركتها.

4

ضع القطة في منتصف الدائرة على المنصة.
3

تشغيل الصوت أثناء تحرك القطة.
5

أنشئ مشروعًا جديدًا في سكراتش يحتوي 
على رسومٍ متحركة صغيرة، وتكون القطة 
في ملعب كرة سلة تتحرك وترسم وتصدر 
صوتًا. اتبع الخطوات الآتية لإكمال المشروع:

وع الوحدة  م�ش
مشروع الوحدة

يساعد مشروع الوحدة الطلبة على تطبيق المهارات التي 	<
تعلموها في الوحدة.

شــجع الطلبــة علــى قــراءة الجانــب النظــري الــذي تغطيــه 	<
الوحدة من أجل الجمع بين المعرفة المكتسبة وتطبيقها 
الصــوت  تتحــرك وتشــغل  القطــة  يجعــل  برنامــج  لإنشــاء 

وترسم على المسرح.   

فــي الكتــاب ســيعمل الطلبــة فــي هــذا التدريــب الجماعــي 	<
عمــل  الأفضــل  ومــن  صغيــرة،  مجموعــات  شــكل  علــى 
مجموعات متوازنة من حيث قدرات الطلبة. وأعدّ معايير 
مناسبة لتقييم العمل وأطلع الطلبة عليها. وتأكد من فهم 
المجموعــات لمتطلبــات المشــروع، وحــدد موعــد تســليم 

المشروع ومناقشة اعمال الطلبة.

برنامــج 	< فــي  جديــد  مشــروع  إنشــاء  الطلبــة  مــن  اطلــب 
ســكراتش، بعــد ذلــك، عليهــم متابعــة إجــراءات المشــروع 

خطوة بخطوة.
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فــي نهايــة الوحــدة، ألــق الضــوء علــى أهــداف الوحــدة الرئيســة مــرة أخــرى، واختبــر مــدى فهمهــم للمصطلحــات 	<
التي تعلموها منها.

وفي الختام يمكنك تذكير الطلبة بمصطلحات الوحدة المهمة التي وردت في فهرس المصطلحات.	<

ســاعد الطلبــة علــى الانتقــال إلــى الخلفيــة ومكتبــات الأصــوات للعثــور علــى الخلفيــة والصــوت المحدديــن. 	<
سيكون دورك داعمًا وموجهًا لهم.

بعد إنشاء المشروع، اطلب من الطلبة تشغيله والتحقق مما إذا كانت القطة تتصرف كما هو متوقع. 	<

فــي حالــة عــدم حــدوث ذلــك، شــجعهم علــى قــراءة مشــروعهم، والبحــث عــن الأخطــاء لتصحيحهــا. واطلــب 	<
منهم تكرار إجراء الفحص حتى يعمل المشروع بشكل صحيح.

يمكنك الاسترشاد بمعايير تقييم المشاريــــع الواردة في الدليل العام.	<

يمكنــك العثــور علــى إجابــة المشــروع المقترحــة فــي ملــف باســم G4.S2.U3_Project.sb3 علــى منصــة 	<
عين الإثرائية.

المصطلحات

LoopحلقةAlgorithmالخوارزمية

PenالقلمBackdropالخلفية

ProblemالمشكلةBlockاللبنة

ي م�ج نامجCodeالمقطع ال�ج Programال�ج

RepeatitionالتكرارEventالحدث

SpriteالكائنExecutionتنفيذ

StageالمنصةExtentionمُلحق

Instructionالتعليمات

159

جدول المهارات

درجة الإتقانالمهارة
لم يتقنأتقن

1. وصف الخوارزمية الخاصة بحل مشكلة محددة.

مجية. 2. استكشاف بيئة سكراتش ولبناتها البرر

ي سكراتش.
3. تغيبرر الكائن في�

ي سكراتش.
4. تغيبرر الخلفية في�

. ي
5. كتابة سيناريو لتشغيل مقطع صوتي�

ي باستخدام )لبنة كرر، انتظر)( ثانية(. 6. إنشاء مقطع برمجير

7.  إنشاء أشكال ورسومات ثنائية الأبعاد باستخدام لبنات سكراتش.

ي سكراتش.
8. تعديل لون وحجم القلم في�

ي يطبع الكائن على المنصّّة. 9. إنشاء مقطع برمجير

10. مسح منصّة سكراتش. 

ي الختام
في�

158

147



161

148

حل التدريبات

Student's Book Page Number
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تدريب 2
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الخطوط والأشكال التالية.
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أنشئ مقطعًا برمجيًا يرسم مثلثًا أصفرًا بجوانب متقطعة، ثم احفظ عملك.

لنطبق معًا 

بِنــات القلــم: مســح الــكل، أنــزل القلــم، 
َ
ــر الطلبــة ببــدء نصوصهــم باســتخدام ل

ِّ
تلميح: ذك

اجعــل حجــم القلــم مســاويًا، اجعــل لــون القلــم مســاويًا. وذكرهــم أنــه لا يوجــد حــل واحــد 
صحيح فقط. يمكن أن تختلف قيم اللبنات.

 G4.S2.U3.L2_Codes يمكنك العثور على إجابة التدريب المقترحة في ملف باســم 
علــى منصــة عيــن الإثرائــي.
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أنشئ مقطعًا برمجيًا يرسم مثلثًا أصفرًا بجوانب متقطعة، ثم احفظ عملك.

لنطبق معًا 

ر الطلبة بكيفية رســم مثلث في برنامج 
ّ
تلميح: ذك

سكراتش، وكيفية رسم خطوط متقطعة.

المقترحــة  التدريــب  إجابــة  علــى  العثــور  يمكنــك 
علــى   G4.S2.U3.L2.EX2.sb3 باســم  ملــف  فــي 

الإثرائيــة. عيــن  منصــة 

Student's Book Page Number

155



161

151

156
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ل  العلوي الأيسر من الشاشة. ثمّ شغِّ
المقطع البرمجي وارسم النتيجة في 

المربــع الأبيض.

صِل كل لون بالرقم المناسب.
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تدريب 3
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30 أرقام الألوان

لبنة القلم والتكرارات
ر الطلبة أنه يتعين عليهم استخدام برنامج سكراتش 

ّ
تلميح: ذك

لحل هذه التدريبات.

 يمكنك العثور على إجابة التدريب المقترحة في ملف باسم 
G4.S2.U3.L2.EX4.sb3 على منصة عين الإثرائية.

Student's Book Page Number

156

129

 على خوارزمية 
ً

اكتب مثالًا
من حياتك اليومية.

ي المنصة الموجودة أدناه تم تغي�ي الخلفية. 
 �ف

هل يمكنك تحديد أي خلفية تم استخدامها؟

اكتب خوارزمية تمثل الخطوات 
الواجب اتباعها لتنظيف أسنانك.

 ما اسم الخلفية؟
________________

وعًا جديدًا بهذه الخلفية. ئ م�ش < أن�ش

." ي وع باسم "مزرع�ت < احفظ الم�ش

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الأولى:

تدريب 3

تدريب 4

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الثانية:

الخوارزميات

الخلفية
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اخت�ب نفسك
السؤال الأول

خطأ صحيحة : حدد الجمل الصحيحة والخطأ فيما يليي

ونية الذي يمكنه اتباع تعليمات محددة واتخاذ  1.  الحاسب هو أحد أنواع الأجهزة الإلك�ت
القرارات والقيام بالكث�ي من الأمور المفيدة.

2. يُعد صندوق الحاسب من الأجهزة الملحقة به.

ات الصوت من أجزاء الحاسب. عد مك�ب 3. تُ

4.  يمكنك استخدام الميكروفون لسماع المقاطع الصوتية من الحاسب.

ي ملحقٍ 
و�ن 5.  يمكنك طباعة النصوص والأرقام والصور والرسومات باستخدام جهازٍ إلك�ت

بالحاسب يسمى الطابعة.

يط المهام، ومساحة العمل، وبعض الرموز، وزر بدء.  6. يتكون سطح المكتب من �ش

ي دائمًا رسومات أفضل. 7. الدقة العالية للشاشة تع�ن

ات  8.  الطريقة الوحيدة لتغي�ي مستوى الصوت على حاسبك هيي ضبط الصوت من مك�ب
الصوت نفسها.

يط المهام. ي �ش
9.  لا يمكنك الوصول إلى ملفاتك باستخدام الزر "بدء" �ن

ي الحاسب الخاص بك باستخدام تطبيق ويندوز للحصول على 
10.  يمكنك حل المشاكل �ن

التعليمات.

الإجابة على أسئلة قسم "اخت�ب نفسك"

435

Student's Book Page Number
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161

اخت�ب نفسك
ي
السؤال الثا�ن

خطأ صحيحة : حدد الجمل الصحيحة والخطأ فيما يليي

.Alt + Enter 1. يمكن تغي�ي لغة لوحة المفاتيح بالضغط على مفتاحيي

2. يمكن استخدام مفتاحيي Backspace و Delete لحذف النص.

.  Fill 3. لإضافة تظليل إلى الفقرة اضغط على مفتاح

ية. ز 4. يجب الضغط على Shift + الحرف لكتابة حرف كب�ي باللغة الإنجل�ي

ز النص هو زر لون الخط. 5. الزر الذي يسمح لك بتمي�ي

يط الرئيسيي على أوامر للتحكم بمحاذاة النص. ي علامة تبويب ال�ش
6.  تحتوي مجموعة "الخط" �ز

السؤال الثالث

ي المخطط أدناه بالوظيفة الصحيحة:
اِملأ الفراغات �ن

1. محاذاة النص.

2. إضافة الحد العلوي للنص.

3. إضافة الحدود الخارجية للنص.

4. إضافة حد إلى نص.

435

الإجابة على أسئلة قسم "اخت�ب نفسك"
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3

1

4

Student's Book Page Number
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اخت�ب نفسك
: اخ�ت الإجابة الصحيحة فيما يليي

يُحذف الحرف الموجود قبل المؤ�ش

1.  عند الضغط على مفتاح 
:Delete

يُحذف الحرف الموجود بعد المؤ�ش

يُحذف الحرف المحدد فقط

Shift + H

2.  لكتابة الهمزة يجب الضغط 
Shift + Kعلى:

Shift + I

السؤال الرابع

خطأ صح : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يليي

1. من الخيارات الجيدة لاختيار كلمة مرور لحسابك هو تاريــــخ ميلادك.

2. جوجل عبارة عن محرك بحث شائع.

3. يمكن البحث عن النصوص والصور ومقاطع الفيديو باستخدام محرك بحث جوجل.

وسات حذف الملفات من جهاز الحاسب الخاص بك. 4. لا يمكن للفيرر

وسات جديدة بشكل  وسات بسبب ظهور فيرر 5.  يجب دائمًا تحديث برنامج مكافحة الفيرر
مستمر.

السؤال الخامس
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اخت�ب نفسك
السؤال السادس

ي المخطط أدناه:
ضع رقم الوظيفة المناسب في�

1. هنا يمكنك كتابة عنوان الموقع.

2. استخدمه للذهاب إلى الصفحة التالية.

3. استخدمه للعودة إلى الصفحة السابقة.

4. استخدمه لإعادة تحميل الصفحة الحالية.

5. استخدمه للعودة إلى الصفحة الرئيسة للمتصفح.

6. استخدمه لإلغاء تحميل الصفحة.

435
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4
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اخت�ب نفسك
السؤال السابع

اخترر الإجابة الصحيحة.

اسم عائلتك.

 1.   يمكن أن يكون الاسم 
المستعار المناسب:

رقم هاتفك.

شخصية تنال إعجابك. 

توجيه ملحوظة له.
2.  عندما يرتكب شخص ما 

 
ً
ي غرفة الدردشة خطأً

في�
إملائيًا، عليك:

ية لإظهار حالتك المزاجية. استخدم الرموز التعبيرر

ء. ي
من الأفضل عدم ذكر أي شي�

ل أو العمر أو رقم الجوال. � نشر� معلوماتك الشخصية مثل: عنوان المير�

نت، من   3.  أثناء تصفح الإنيرر
الصواب:

استخدام اسم مستعار لنشر� الشائعات وإيذاء الآخرين.

نت يجعلك تشعر بعدم الارتياح. ء على الإنيرر ي
إخبار والديك إذا رأيت أي شي�

ا ويب وميكروفون وسماعات. كاميرر

نت أنت  4.   للوصول إلى الإنيرر
بحاجة إلى:

. متصفح وهاتف ذكيي

نت. جهاز حاسب ومتصفح واتصال بالإنيرر

435
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اخت�ب نفسك
السؤال الثامن

خطأ صحيحة : حدد الجمل الصحيحة والخطأ فيما يليي

1. الخوارزمية هيي خطوات متسلسلة ومنطقية لحل مشكلة. 

مجية  امج من خلال سحب وإفلات وتركيب اللبنات البرر مكن لغة سكراتش من إنشاء البرر 2.  تُ
معًًا.

ي سكراتش هو الأسد.
ي في�

اضي� 3. الكائن الرسوميي الافبرر

4.  تعًطيي الخوارزمية نتيجة صحيحة دائمًا حتىر وإن كانت تحتوي على أخطاء.

مجة. 5. يتم تحويل الخوارزميات إلى برامج من خلال عملية البرر

السؤال التاسع

اِملأ الفراغ بالإجابة المناسبة من الصندوق أدناه:

 
 

الخوارزمية
  

سكراتش
  

مجة البرر

1. ________________ هيي خطوات متسلسلة ومنطقية وواضحة لحل مشكلة ما.

ي يتم فيها تحويل الخوارزمية إلى لغة يفهمها الحاسب تسمى ________________ . 2.  مجموعة الإجراءات التىر

امج من خلال تركيب مجموعة من اللبنات  ة تستخدم لإنشاء البرر 3.   ________________ هيي لغة برمجة يسبرر
مجية. البرر

435
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اخت�ب نفسك
خطأ صحيحة : حدد الجمل الصحيحة والخطأ فيما يليي

مجية. ي لوحة اللبنات البرر
مجية لها عدة ألوان في� 1. الأوامر البرر

. ي 2. لا يمكن إزالة أمر من مقطع برمجير

ي من مكتبة الكائنات الرسومية.
اد مقطع صوتي� 3. يمكن استبرر

. ي مجير 4. يمكن إضافة تعليق داخل الأمر البرر

. 5. يمكن جعل الكائن الرسوميي يتحرك باستخدام لبنة 

السؤال العاشرر
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اخت�ب نفسك
السؤال الحادي عشرر

خطأ صح : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يليي

ي سكراتش، يجب عليك إضافتها 
بنات الرئيسة في�

َ
1.  ملحق لبنة القلم ليست من ملحقات الل

لاستخدامها.

مجية  ي سكراتش لتكرار مجموعة من التعليمات البرر
ي يمكنك استخدامها في� بنة الوحيدة التي�

َ
2.  الل

بنة التكرار.
َ
هيي ل

ي سكراتش.
3. لا يمكنك تغيبرر خلفية المنصة في�

ئ نسخة مشابهه من الكائن الذي يتم طباعته على المنصة. نشئ� بنة اطبع تُ
َ
4. ل

ي حركة الكائن.
بِنات الهيئة، ستجد اللبِنَات المسؤولة عن التحكم في�

َ
ي لوحة ل

5. في�

ي سكراتش بلبنة الأحداث.
ي في� 6. يبدأ دائمًا أيّ مقطع برمجير

ي لوحة لبنات التحكم.
بِنة تشغيل الصوت في�

َ
7. توجد ل

ي سكراتش.
8. يمكن تغيبرر لون القلم ولكن لا يمكن تغيبرر حجمه أثناء عملية الرسم في�

بِنة )كرّر(.
َ
ي تريد تكرارها داخل ل بِنات التي�

َ
9. يفضّّل وضع الل

تعمل على  أوضح، حيث  ي بشكل  مجير البرر المقطع  نتيجة  )انتظر( على رؤية  بِنة 
َ
ل 10.  تساعد 

ة محددة.  ي مؤقتًا لفبر� مجير إيقاف تدفق المقطع البرر
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اخت�ب نفسك
أكمل النشاط 
لرسم الصورة.

ي عشرر
السؤال الثاني�

أولًا، أجب عن الأسئلة التالية:

ي رسمتها القطة؟ < ما لون الخطوط ال�ت

ي تستطيع عدها؟ < كم عدد الخطوط ال�ت

<  إذا كانت الخطوط والفراغات بنفس الحجم، 

فكم عدد خطوات الفراغات؟

ي بالقيم الصحيحة. م�ج الآن، أكمل المقطع ال�ج

ي رقم 70 البنفس�ج

5

30

تلميح:  يمكنك العثور على إجابة التمرين المقترحة 

 G4.S2.U3_اختبــر نفســك.sb3 باســم فــي ملــف 
على منصة عين الإثرائية.
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وصف الوحدة
عزيزي المعلم

الهــدف العــام مــن هــذه الوحــدة أن يتعلــم الطلبــة تقديــم أفكارهــم مــن خــال برنامــج العــرض التقديــ�ي مايكروســوفت 
ائــح  ســق )Themes( إلى �ش

ُ
باوربوينــت )Microsoft PowerPoint(. ســوف يتعلمــون كيفيــة إضافــة الألــوان أو الن

، وكذلــك كيفيــة  ي العــرض التقديــ�ي
. وســيتعلمون كيفيــة إدراج النصــوص والصــور ومقاطــع الفيديــو �ف العــرض التقديــ�ي

ات الحركة والانتقالات. إضافة تأث�ي

م
ُّ
 نواتج التعل

إنشاء عرض تقديميي جديد.	<

يحة.	< كتابة وتنسيق النص على ال�ش

نت.	< إدراج صورة أو صور من ملف أو من الإن�ت

ائح.	< ات الحركة إلى ال�ش إضافة تأث�ي

ائح.	< إضافة الإنتقالات إلى ال�ش

ي العرض التقديميي الخاص بك.	<
إدراج مقطع فيديو �ف

تقديم العرض التقديميي بطريقة صحيحة.	<

 الوحدة الأولى

ي التقديميي
عر�ض
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الدروس

ي التقديميي
عدد الحصص الوحدة الأولى: عر�ض

الدراسية
ائح التقديمية 2الدرس الأول: ال�ش

: إدراج الصور ي
2الدرس الثا�ن

ات الحركة 2الدرس الثالث: الانتقالات وتأث�ي

2الدرس الرابع: إدراج مقاطع فيديو 

وع الوحدة 2 م�ش

10إجماليي عدد الحصص الدراسية

المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة

المصادر

الصف الرابع الابتدائي

الصف الرابع الابتدائي

ISBN: 978-603-8533-39-0

binarylogic.net

المملكة العربية السعودية

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

الاســــم: 

المدرسة: 

طبعة 1447 - 2025 

أخي الطالب / أختي الطالبة

هناك جهود كبيرة تقف خلف إنجاز هذا الكتاب، إعدادااً 

لطباعته  فت  صُرر أموال  وهناك  وتطويرااً،  ومراجعةاً 

وتسليَمه لك؛ ليَدعم تعلمك ورقيََك العلمي والأخلاقي، 

فكن وفيَااً لهذا الجهد، مقدرااً له بالمحافظة على كتابك.

 2
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ة قميَّ كتاب المهارات الرَّ

ي
الصف الرابع الابتدا�ئ

ي من المقرر 
الجزء الثا�ني
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الأدوات والأجهزة

>	)Microsoft PowerPoint( مايكروسوفت باوربوينت

الملفات الرقمية

ي  ن الإثرائيــة، ويمكــن للطلبــة الوصــول إلى المســتندات الــيت يمكــن للمعلــم الوصــول لهــذه المســتندات عــى منصــة عــني
ن الإثرائية: ي منصة ع�ي

ي الكتاب، باستخدام الكتاب الرقميي الذي تم تحميله �ف
تظهر �ف

>	 G4.S3.U1.L2.A.pptx

>	Healthy Food.png

>	Food Pyramid.png

>	G4.S3.U1.L3.A.pptx

>	G4.S3.U1.L4.A.pptx

>	Salad.mp4

: ن الإثرائية، وهيي يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة ع�ي

>	 G4.S3.U1.L1.A_Final.pptx

>	G4.S3.U1.L2.A_Final.pptx

>	G4.S3.U1.L3.Α_Final.pptx

>	G4.S3.U1.L4.A_Final.pptx
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الوحدة الأولى/ الدرس الأول

ائح التقديمية ال�ش

وصف الدرس
الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس هــو أن يتعلــم الطلبــة كيفيــة إنشــاء عــرض تقديــ�ي جديــد باســتخدام برنامــج 
ائــح وتغيــري  مايكروســوفت باوربوينــت )Microsoft PowerPoint(. وســوف يتعلمــون طريقــة إضافــة ال�ش

يحة وتنسيقها. نسقها، وإدراج نص و WordArt إلى �ش

م
ُّ
نواتج التعل

إضافة شرائح إلى عرض تقديمي جديد.	<

تغيير نسق الشرائح.	<

حفظ وفتح العرض التقديمي.	<

إضافة محتوى متنوع على شرائح العرض التقديمي.	<

إضافة تعداد نقطي إلى النص.	<

إدراج WordArt في الشريحة.	<

الدرس الأول

ي التقديميي
عدد الحصص الوحدة الأولى: عر�ض

الدراسية
ائح التقديمية 2الدرس الأول: ال�ش
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نقاط مهمّة 	

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي إدراج شــريحة جديــدة بتخطيــط معيــن. اشــرح لهــم أنــه يمكنهــم تحديــد نســق 	<
وترتيب المحتوى في الشريحة من خلال تخطيط الشرائح.

فــي بعــض الأحيــان يُــدرج الطلبــة مربــــع النــص لإضافــة نــص إلــى شــرائحهم، ولكنهــم لا يعرفــون طريقــة تحريــك مربــــع 	<
النص. اشرح لهم كيفية تحريكه.

عنــد إضافــة الطلبــة لســمة نســق معينــة فســيتم تطبيقهــا علــى جميــع شــرائح العــرض التقديمــي. قــد يــؤدي ذلــك إلــى 	<
تحرك مربعات النص بشكل غير مناسب في كل شريحة، لذلك حث الطلبة على تفقد جميع مربعات النص.

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس:

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G4.S3.U1.L1.A_Final.pptx

حقــق الهــدف مــن الــدرس بجــذب اهتمــام الطلبــة لأهميــة اســتخدام برنامــج العــروض التقديميــة لعــرض أفكارهــم. 	<
ولتحقيق ذلك يمكنك طرح أسئلة حول الطرق الممكنة لعرض الأفكار، ويمكنك الاستعانة بالأسئلة التالية:

• هل شاهدتم عرضًا تقديميًا من قبل؟ إذا كانت الإجابة نعم، ما موضوع العرض التقديمي؟	

• برأيكم ما المعلومات التي يمكن أن تٌقدم في العرض التقديمي؟	

• هل لديكم فكرة ترغبون بعرضها من خلال عرض تقديمي؟	
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 لإضافة شريحة جديدة:

<  من علامة تبويب الشريط الرئيسي )Home(، ومن 
مجموعة الشرائح )Slides( اضغط على السهم الذي 

1  .)New Slide( يشير للأسفل لزر شريحة جديدة

<  اختر نوع الشريحة التي تريد استخدامها اعتمادًا على 
ما تريد تقديمه واضغط عليها، على سبيل المثال 

2  .)Title and Content( العنوان والمحتوى

1

2

177

184

WordArt إدراج نص
لجعل النص أكثر جاذبية استخدم WordArt في نصك.

:WordArt لإدراج

 1 <  اضغط على الصورة المصغرة للشريحة التي تريد إدراج WordArt فيها. 
2  .WordArt اضغط على )Text( ومن مجموعة نص )Insert( من علامة التبويب إدراج  > 

3 <  اختر الشكل الذي يعجبك. 
4 <   سيظهر مربــع نص على الشريحة مع عبارة )النص هنا( كعينة. 

5 <   اكتب عنوان الشريحة، على سبيل المثال، الطبق الصحي. 

2

3

1

لا تستخدم أنماط مختلفة من WordArt لكل كلمة في العرض 
التقديمي الخاص بك؛ لأن ذلك يربك القارئ.

نصيحة ذكية

برنامــج 	< باســتخدام  تقديمــي  عــرض  إنشــاء  أن  للطلبــة  اشــرح 
مايكروســوفت باوربوينــت هــو طريقــة جيــدة وســهلة يمكــن مــن 
خلالهــا عــرض المعلومــات بصــورة شــيقة وجذابــة، حيــث يمكنهــم 
من خلاله الدمج بين النص والصور ومقاطع الفيديو والأصوات.

 علــى عــرض تقديمــي لمســاعدتهم فــي التعــرف 	<
ً

اعــرض لهــم مثــالًا
علــى الغــرض مــن العــرض التقديمــي ومواصفاتــه الجيــدة. يمكنــك 
الــذي يتعيــن علــى الطلبــة  التقديمــي  العــرض  الاســتعانة بملــف 

إنشاؤه في هذه الوحدة.
ابــدأ بشــرح كيفيــة إضافــة شــريحة جديــدة فــي العــرض التقديمــي 	<

ــد علــى نــوع الشــريحة التــي يريــدون اســتخدامها اعتمــادًا علــى مــا 
ّ
وأك

يريدون تقديمه.
 وضــح لهــم كيــف يختــارون التخطيــط الــذي يرغبــون فيــه مــن 	<

برنامــج  فتــح  عنــد  أنــه  لهــم  اشــرح  جديــدة.  شــريحة  تبويــب 
مايكروســوفت باوربوينــت، يكــون الوضــع الافتراضــي هــو إنشــاء 
تخطيــط  بهــا  شــريحة  تظهــر  بحيــث  جديــد،  تقديمــي  عــرض 
شريحة العنوان )Title Slide(. إذا كانوا يريدون إضافة شريحة 
جديــدة فــي عرضهــم التقديمــي، فعليهــم الضغــط مباشــرة علــى 
شريحة جديدة )New Slide(، وسيتم إضافة شريحة جديدة 
إلــى العــرض التقديمــي، ولكــن مــع تخطيــط العنــوان والمحتــوى 
)Title and Content( الافتراضــي. أمــا إذا أراد الطلبــة إدراج 
شريحة جديدة في عرضهم التقديمي بتخطيط معين، فعليهم 
 )New Slide( الضغط على السهم أسفل الأداة شريحة جديدة
وتحديــد تخطيــط للشــريحة الجديــدة. بعــد ذلــك يتــم تحديــد هــذا 
التخطيط كإعداد افتراضي للشرائح الجديدة التي سيتم إدراجها 
في العرض التقديمي في كل مرة يتم الضغط فيها على شريحة 

.)New Slide( جديدة
ح للطلبة كيفية إضافة الألوان أو النُسق إلى الشرائح الخاصة 	< وضِّ

كرهــم باســتخدام زر التراجــع عنــد ارتكابهــم لأي خطــأ أو 
ّ
بهــم  وذ

رغبتهم بالتراجع عن تنفيذ أمرٍ ما.
ــح لهــم طريقــة حفــظ العــرض التقديمــي وكيــف 	< بعــد ذلــك، وضِّ

يمكنهم فتح عرضهم التقديمي المحفوظ بجهاز الحاسب.

خطوات تنفيذ الدرس 	
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186

إضافة نص

صل كل صورة مع وصفها.

تدريب 1

صل بين العمودين بما هو مطلوب

مربــع نص

WordArt

عنوان

لنطبق معًا  اشــرح لهــم كيفيــة إضافــة نــص إلــى الشــرائح الخاصــة بهــم 	<
 إذا أرادوا تنسيقه،وأيضًا بإمكانهم 

ً
وذكرهم بتحديد النص أولًا

تنســيق النــص الموجــود فــي شــرائحهم بنفــس الطريقــة التــي 
مايكروســوفت  النصــوص  فــي برنامــج معالــج  اســتخدموها 

	.)Microsoft Word( وورد

ــح لهــم كيفيــة إدراج WordArt وأنــه يمكنهــم تنســيق 	< وضِّ
فــي علامــة  الموجــودة  الخيــارات  باســتخدام   WordArt
التبويــب تنســيق. ووضــح لهــم أيضًــا أنّ أي تنســيق لعنصــر 
)الخطــوط، والحجــم، الألــوان، والأنمــاط، والتأثيــرات، إلــى 
آخره( يمكن تغييره في أي وقت. يمكنك في هذه المرحلة 

أن تطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريبيــن الأول والثانــي.

أخيرا، للتأكد من أن الطلبة قد فهموا الأهداف الرئيسة للدرس، 	<
يمكنك حثهم على تنفيذ التمرين الثالث.

في الختام يمكنك تذكير الطلبة بمصطلحات الدرس المهمة 	<
التي وردت في جدول المصطلحات.

188

العنوان: الأطعمة الصحية

العنوان الفرعي: اسمك

على   )Basis( الأساس  تنسيق  طبق 
."Arial" العرض التقديمي والخط

النص: يوفر لك النظام الغذائي المتوازن الطاقة 
ويساعدك على البقاء قويًا وصحيًا.

الشرائح  وتنسيق  النصي  الخط  وغيّر  العنوان  انقل 
الخاصة بك بالطريقة التي تريدها.

عرضًا  وأنشئ  باوربوينت  مايكروسوفت  برنامج  افتح 
ا جديدًا. تقديميًّ

نوع من   أدرج شريحة جديدة 
"عنوان ونص".

العنوان: الوصف

إنشاء عرض تقديمي

تدريب 3

احفظ عملك.

تصميم عرضي التقديمي

تدريب 2

لإيجاد اسم التخطيط:  	
 افتح عرض تقديمي فارغ جديد في باوربوينت.•	
	•.)Layout( اذهب إلى تخطيط

صل كل شريحة مع تخطيطها.

عنوان ومحتوى

فارغ

عنوان فقط

عنوان المقطع

4

3

2

1

187
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حل التدريبات

186

إضافة نص

صل كل صورة مع وصفها.

تدريب 1

صل بين العمودين بما هو مطلوب

مربــع نص

WordArt

عنوان

لنطبق معًا 

تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 

209

Student's Book Page Number

186
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تصميم عرضي التقديمي

تدريب 2

لإيجاد اسم التخطيط:  	
 افتح عرض تقديمي فارغ جديد في باوربوينت.•	
	•.)Layout( اذهب إلى تخطيط

صل كل شريحة مع تخطيطها.

عنوان ومحتوى

فارغ

عنوان فقط

عنوان المقطع

4

3

2

1

187

تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 

209

3

2

4

1

Student's Book Page Number

187
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العنوان: الأطعمة الصحية

العنوان الفرعي: اسمك

على   )Basis( الأساس  تنسيق  طبق 
."Arial" العرض التقديمي والخط

النص: يوفر لك النظام الغذائي المتوازن الطاقة 
ويساعدك على البقاء قويًا وصحيًا.

الشرائح  وتنسيق  النصي  الخط  وغيّر  العنوان  انقل 
الخاصة بك بالطريقة التي تريدها.

عرضًا  وأنشئ  باوربوينت  مايكروسوفت  برنامج  افتح 
ا جديدًا. تقديميًّ

نوع من   أدرج شريحة جديدة 
"عنوان ونص".

العنوان: الوصف

إنشاء عرض تقديمي

تدريب 3

احفظ عملك.

تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 

209

ــر الطلبــة أثنــاء تنفيــذ هــذا التدريــب 
ّ
تلميح: ذك

ي العــرض 
اجــع �ف أنــه يمكنهــم اســتخدام أمــر ال�ت
ي حالة ارتكابهم لأي خطأ.

التقديميي �ف

Student's Book Page Number

188
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وصف الدرس
الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس هــو أن يتعلــم الطلبــة إدراج الصــور إلى العــرض التقديــ�ي وتنســيقها وتغيــري حجمهــا 

ونقلها وتدويرها.

م
ُّ
نواتج التعل

إدراج صورة من ملف ومن الإنترنت في العرض التقديمي.	<
تغيير حجم صورة في شريحة العرض التقديمي.	<
نقل صورة في شريحة العرض التقديمي.	<
تدوير صورة في شريحة العرض التقديمي.	<
تطبيق نمط الصورة.	<

ي
الدرس الثا�ن

ي التقديميي
عدد الحصص الوحدة الأولى: عر�ض

الدراسية
: إدراج الصور ي

2الدرس الثا�ن

ي
الوحدة الأولى/ الدرس الثا�ن

إدراج الصور

نقاط مهمّة 	

>	 )Picture Format( لتظهــر علامــة التبويــب تنســيق الصــورة 
ً

اشــرح للطلبــة أنــه يجــب الضغــط علــى الصــورة أولًا
حتى يختاروا نمط الصورة المناسب. 

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي محاولــة تغييــر حجــم الصــورة. اشــرح لهــم أنــه أثنــاء تغييــر حجــم الصــورة، يجــب 	<
أن يحاولوا عدم تشويــهها ويجب الاحتفاظ بنسب الصورة باستخدام مقابض الزاوية.

ــع البحــث لإدراج صــورة عبــر الإنترنــت، اشــرح 	< قــد لا يســتخدم بعــض الطلبــة الكلمــات الأساســية المناســبة فــي مربــ
لهم أنه يمكنهم استخدام أكثر من كلمة واحدة لجعل بحثهم أكثر تحديدًا. 
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التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس:

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	 G4.S3.U1.L2.A.pptx

• 	Healthy Food.png

• 	Food Pyramid.png

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	 G4.S3.U1.L2.A_Final.pptx

م موضوع الدرس وهو إدراج الصور إلى العرض التقديمي. ولهذا الغرض يمكنك أن تطرح عليهم بعض الأسئلة 	< قدِّ
مثل:

• هل تفضلون العرض التقديمي بصور أو بدونها؟ ولماذا؟	

• هل سبق لكم مشاهدة عرض تقديمي بدون صور؟	

• ما الصور التي يمكنكم إضافتها إلى العرض التقديمي؟	

• أين تريدون إضافة صورة في الشريحة؟	

• هل يمكنكم إدراج صورة عبر الإنترنت في عرضكم التقديمي؟	



178

لإدراج صورة من ملف:

<  اضغط على الصورة المصغرة للشريحة التي 
1 تريد إدراج الصورة فيها لتحديدها. 

<   من علامة التبويب إدراج )Insert( ومن 
مجموعة الصور )Images( اضغط على 

2  .)Pictures( صور
3  .)This Device( اضغط على هذا الجهاز  >

4 حدد الصورة   )Pictures( من مجلد صور  >
التي تريد إضافتها إلى شريحتك. ثم اضغط 

 5  .)Open( على فتح
6 <  ستظهر الصورة في الشريحة. 

للحصول على عرض تقديمي مميز، أضف بعض الصور إلى الشرائح. الصورة تختصر الكثير من الكلمات، فمن خلال الصور 
يمكنك تقليل النص المستخدم.

إدراج الصور في العرض التقديمي
يمكنك إضافة الصور في عرضك التقديمي من جهاز 

الحاسب أو من موقع إلكتروني على الإنترنت.

1

2

3

4

5

6

الدرس الثاني: إدراج الصور
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بيًــن للطلبــة فــي البدايــة أهميــة إضافــة الصــور للعــرض التقديمــي، ثــم 	<
وضــح لهــم طريقــة إدراج صــورة مــن ملــف فــي العــرض التقديمــي. 
ــد 

ّ
وســاعدهم فــي تحديــد موقــع الصــورة التــي يريــدون إضافتهــا. أك

عليهم أنه يمكنهم إدراج صور متعددة في نفس الوقت، من خلال 
الضغــط باســتمرار علــى زر Ctrl أثنــاء تحديــد جميــع الصــور التــي 

يريدون إدراجها.
تابــع بعــد ذلــك شــرح كيفيــة إدراج صــورة عبــر الإنترنــت فــي العــرض 	<

التقديمــي. وأشــر إلــى أهميــة اســتخدام الكلمــات الأساســية المناســبة 
في مربــع البحث للعثور على الصورة المناسبة التي يريدونها. وضح 
الجــودة يمكــن  العثــور علــى صــور جيــدة  يتعيــن عليهــم  أنــه  لهــم 
لهــم أن ســهولة  ــح  النشــر. ووضِّ انتهــاك حقــوق  اســتخدامها دون 
الوصول إلى الصورة على الإنترنت لا يعني أنها مجانية الاستخدام. 
أخبــر الطلبــة أن هنــاك الكثيــر مــن الصــور ومقاطــع الفيديــو مرخصــة 
بموجب رخصة المشاع الإبداعي. من خلال هذه الرخصة، يُسمح 
للآخريــن بنســخ المعلومــات وتداولهــا والاســتفادة منهــا مــع إســناد 

المعلومات لمؤلفها.

خطوات تنفيذ الدرس	 
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لإدراج صورة من الماسح الضوئي أو 
الكاميرا، استخدم الماسح الضوئي أو 
برنامج الكاميرا لنقل الصورة إلى جهاز 
الحاسب الخاص بك. احفظ الصورة 
ثم أدخلها باتباع الإرشادات المذكورة.

لإدراج الصور عبر الإنترنت:
1 <  اضغط على الصورة المصغرة للشريحة التي تريد إدراج الصورة فيها لتحديدها. 

<  من علامة التبويب إدراج )Insert( ومن مجموعة الصور )Images( اضغط على 
2  .)Pictures( صور

3  .)Online picture( اختر صور عبر الإنترنت  >

<  ستظهر نافذة صور عبر الإنترنت )Online picture(، اكتب كلمة أو عبارة في 
 4  .Enter مربــع البحث واضغط على

 5  .)Creative Commons only( اختر مربــع صور إبداعية فقط  >
6  .)Insert( حدد الصورة التي تريدها ثم اضغط على إدراج  >

 7 <  سوف تظهر الصورة مع رابط المصدر على الشريحة الخاصة بك. 

3

1

4

2

5

6

7

Ctrl وحدد الصور  لإضافة صور متعددة اضغط مع الاستمرار على زر 
. Insert التي تريد إدراجها ثم اضغط 

معلومة
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لتغيير حجم صورة:
1 < اضغط على الصورة. 

<  ضع مؤشر الفأرة فوق أي من 
"الزوايا" الأربــع، سيتحول 

2  . المؤشر إلى سهم مزدوج  

<  اضغط مع الاستمرار على الفأرة 
واسحب حتى تحصل على 

 3 حجم الصورة الذي تريده. 
<  أطلق زر الفأرة.

 4 <  تم تغيير حجم الصورة. 

تغيير حجم، ونقل وتدوير العناصر في العرض التقديمي 
يمكنك نقل، أو تغيير حجم، أو تدوير الصورة في أي مكان في الشريحة. تذكر كيف قمت بذلك في الدروس السابقة، وهي كالتالي:

يمكن استخدام التقنيات 
نفسها للصور عبر الإنترنت 

ومربعات النص.

4

2

1

3
3

الهرم الغذائي

Ctrl أثناء سحب مقبض التحجيم.  للاحتفاظ بتوسيط الصورة في نفس الموقع، اضغط مع الاستمرار 

معلومة
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 قــدم مفهــوم تحريــر الصــور وأخبــر الطلبــة أنــه بعــد إدراج الصــورة، 	<
يمكنهم تغيير حجمها وموضعها. اشرح لهم كيف يمكنهم تغيير 
حجــم صــورة فــي شــريحة العــرض التقديمــي وأخبرهــم أيضًــا طريقــة 

تدويرها.
بعــد ذلــك، اشــرح لهــم طريقــة تطبيــق نمــط الصــورة. وأخبرهــم أن 	<

نهم من التركيز على الصور عن طريق إضافة 
ِّ
برنامج باوربوينت يمك

أسلوب مميز مثل الحدود والظلال. وأخبرهم أنه يمكنهم اختيار 
العديــد مــن أنمــاط الصــور المحــددة ســابقًا وأن هــذه الأنمــاط مزيــــــج 
مــن ثلاثــة أنــواع مــن التنســيقات التــي يمكــن تطبيقهــا علــى الصــور: 
د لهم أنهم إذا استخدموا أحد أنماط 

ّ
الشكل والحدود والتأثيرات. أك

الصور المحددة سابقًا، فسيتم تحديث الصورة تلقائيًا عند تغيير 
نسق العرض التقديمي لاحقًا.

أخيرًا اشرح للطلبة كيف يمكنهم تحريك جميع العناصر الموجودة 	<
في الشريحة. يمكنك في هذه المرحلة أن تطلب من الطلبة تنفيذ 

التدريبين الأول والثاني.
فــي الختــام يمكنــك تذكيــر الطلبــة بمصطلحــات الــدرس المهمــة 	<

التي وردت في جدول المصطلحات.

تدريب 2

رياضتي المفضلة

العنوان اكتب كلمة "الرياضات "كعنوان  	  في شريحة 
واسمك كعنوان فرعي.

 أدرج صورة عبر الإنترنت ذات صلة بالرياضة المفضلة  	
لديك.

أعط نمطًا للصورة التي أدرجتها. 	
 اجعل الصورة أكبر وحركها إلى أسفل ويمين الشريحة. 	
أضف شريحة جديدة. 	
 اكتب نصًا قصيرًا حول رياضتك المفضلة. 	

ا جديدًا. افتح برنامج مايكروسوفت باوربوينت وأنشئ عرضًا تقديميًّ

197197
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الرموز في برنامج باوربوينت

تدريب 1

صل كل رمز مع اسمه.

صل بين الأعمدة بما هو مطلوب

مربــع نص

WordArt

صورة

تدوير

تغيير الحجم

لنطبق معًا 
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حل التدريبات

196

الرموز في برنامج باوربوينت

تدريب 1

صل كل رمز مع اسمه.

صل بين الأعمدة بما هو مطلوب

مربــع نص

WordArt

صورة

تدوير

تغيير الحجم

لنطبق معًا 

تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 

209
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تدريب 2

رياضتي المفضلة

العنوان اكتب كلمة "الرياضات "كعنوان  	  في شريحة 
واسمك كعنوان فرعي.

 أدرج صورة عبر الإنترنت ذات صلة بالرياضة المفضلة  	
لديك.

أعط نمطًا للصورة التي أدرجتها. 	
 اجعل الصورة أكبر وحركها إلى أسفل ويمين الشريحة. 	
أضف شريحة جديدة. 	
 اكتب نصًا قصيرًا حول رياضتك المفضلة. 	

ا جديدًا. افتح برنامج مايكروسوفت باوربوينت وأنشئ عرضًا تقديميًّ

ر الطلبة بأهمية استخدام صور بموجب إحدى رخص 
ّ
تلميح: ذك

المشاع الإبداعي فقط عندما يُدرجوا صورة عبر الإنترنت.

تلميح: عندما يطبق الطلبة تأثيرات الصورة، أخبرهم أن أفضل طريقة لمعرفة 

كيفية استخدام هذه التأثيرات هي تجربتها لمعرفة طريقة عملها.

Student's Book Page Number

197
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الوحدة الأولى/ الدرس الثالث

ات الحركة الانتقالات وتأث�ي

وصف الدرس
ات الحركــة إلى العــرض  الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس هــو أن يتعلــم الطلبــة كيفيــة إضافــة الانتقــالات وتأثــري

. التقديميي

م
ُّ
نواتج التعل

تطبيق انتقالات على الشرائح.	<

ضبط توقيت عرض الشرائح.	<

إضافة تأثيرات الحركة إلى النص والصورة في الشريحة.	<

تعيين توقيت تأثير الحركة.	<

الدرس الثالث

ي التقديميي
عدد الحصص الوحدة الأولى: عر�ض

الدراسية
ات الحركة 2الدرس الثالث: الانتقالات وتأث�ي
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ة 	 نقاط مهمَّ

ــن لهــم إمكانيــة 	< قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم الفــرق بيــن التأثيــرات الانتقاليــة والتأثيــرات الحركيــة. بيِّ
تطبيــق التأثيــرات الانتقاليــة علــى الشــرائح بينمــا يتــم تطبيــق التأثيــرات الحركيــة علــى كائــن فــي الشــرائح مثــل 

صــورة أو مربــــع نــص.

قــد يرغــب بعــض الطلبــة بعــرض تأثيــرات الحركــة التــي طبّقوهــا علــى الكائنــات الموجــودة فــي الشــريحة بترتيــب 	<
مختلــف. اشــرح لهــم أنــه لتغييــر الترتيــب الــذي تظهــر بــه التأثيــرات الحركيــة فــي شــريحة مــا، يجــب عليهــم فتــح 
المتقدمــة  الحركــة  تأثيــرات  حــركات )Animations( ومجموعــة  تبويــب  مــن علامــة  الحركــة،  تأثيــرات  جــزء 
تأثيــرات  لعــرض  الســحب والإفــات  الجــزء، يمكنهــم اســتخدام طريقــة  فــي هــذا   .)Advanced Animation(

الحركــة بالترتيــب الــذي يريدونــه. 

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه. إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس:

النصائح لتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G4.S3.U1.L3.A.pptx

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	 G4.S3.U1.L3.A_Final.pptx

يمكنك جذب اهتمام الطلبة لموضوع الدرس بطرح بعض الأسئلة مثل:	<

• ما الذي يمكنكم إضافته إلى العرض التقديمي لجعله أكثر جاذبية؟	

• ــا وتصبــح الصــور أصغــر أو أكبــر 	 هــل مــن الممكــن جعــل شــرائح العــرض التقديمــي تظهــر أو تختفــي تدريجيًّ
في الحجم أثناء عرض الشرائح؟

• هل يمكنكم تحديد مدة العرض التقديمي أم أنها ثابتة؟	
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3
2

1
عند اختيار تطبيق على 
 )Apply to All( الكل
من مجموعة التوقيت 
)Timing(، سيطبّق 
نفس تأثير الانتقال 
على جميع الشرائح.

لجعل العرض التقديمي أكثر جاذبية للقارئ يمكنك إضافة بعض التأثيرات البصرية الرائعة التي يوفرها برنامج مايكروسوفت 
باوربوينت.

الانتقالات
يمكنك إضافة تأثيرات الانتقال إلى شرائح عرضك التقديمي. وهي عبارة عن تأثيرات الحركة التي تحدث )أثناء عرض الشرائح( 

عندما تنتقل من شريحة إلى أخرى أثناء العرض التقديمي.

لتطبيق انتقالات الشرائح:  

 1 <  اضغط على الصورة المصغرة للشريحة التي تريد تطبيق تأثير انتقال عليها. 
<  من علامة التبويب انتقالات )Transitions( ومن مجموعة نقل إلى هذه الشريحة 

)Transition to This Slide( يمكنك رؤية جميع تأثيرات الانتقال التي يمكنك تطبيقها. 
 2 لمزيد من التأثيرات اضغط على السهم الذي يشير للأسفل. 

<  اختر التأثير الذي تريده. سيطبّق التأثير أثناء الانتقال بين الشريحة السابقة والشريحة 
التي اخترتها. 

3 يمكنك معاينة تأثيرات انتقال الشريحة.   )Preview( من معاينة  >

الدرس الثالث: الانتقالات وتأثيرات الحركة
ــح للطلبــة فــي البدايــة مفهــوم تأثيــرات الانتقــال. إن انتقــال 	< وضِّ

الــذي يحــدث عندمــا تنتقــل مــن  الشــريحة هــو التأثيــر المرئــي 
شــريحة إلــى أخــرى أثنــاء العــرض التقديمــي وبيّــن لهــم أهميتــه 

في جعل العرض التقديمي ممتعًا للجمهور.

الصــوت 	< وإضافــة  الســرعة  فــي  التحكــم  يمكــن  أنــه  لهــم  ــد 
ِّ
ك أ

وتخصيــص مظهــر تأثيــرات الانتقــال. بعــد ذلــك، اشــرح للطلبــة 
كيــف يمكنهــم إضافــة تأثيــرات الانتقــال، مــع التأكيــد علــى أن 
الانتقالات يتم تفعيلها تلقائيًا لتبدأ بمجرد الضغط على الفأرة 

أو بعد فترة زمنية محددة.

الحركــة، 	< تأثيــرات  إضافــة  مفهــوم  للطلبــة  اشــرح  ذلــك،  بعــد 
وأخبرهــم أنــه يمكنهــم إضافــة تأثيــرات الحركــة إلــى النصــوص 
ــح لهــم أن تأثيــرات الحركــة  والصــور فــي عرضهــم التقديمــي. وضِّ
يمكــن أن تجعــل العنصــر يظهــر أو يختفــي أو يتحــرك ويمكنهــم 

أيضًا تغيير حجم العنصر أو لونه.

فــي نهايــة الــدرس، اشــرح للطلبــة أيضًــا كيــف يمكنهــم تحديــد 	<
تأثيــر  تأثيــرات الحركــة وكيــف يمكنهــم تعييــن توقيــت  ترتيــب 
ــح لهــم أن مــدة تأثيــر الحركــة تحــدد مــدة العــرض  الحركــة. وضِّ
مــن  المرحلــة أن تطلــب  فــي هــذه  بأكملــه. يمكنــك  التقديمــي 

الطلبة تنفيذ التدريبين الأول والثاني. 

في الختام يمكنك تذكير الطلبة بمصطلحات الدرس المهمة 	<
التي وردت في جدول المصطلحات.
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تدريب 1

عن  مفصل  تقديمي  عرض  لتقديم  الوقت  حان 
تناول الأطعمة الصحية. على سبيل المثال، يمكنك 
الكتابة عن فوائد اتباع نظام غذائي صحي. استخدم 
الحركة،  وتأثيرات  والانتقالات  المختلفة  التأثيرات 
واضبط الوقت واجعل الشرائح تتغير بشكل تلقائي. 
 5 عن  التقديمي  العرض  مدة  تزيد  ألا  المهم  من 

دقائق.

5 شرائح تقدم من خلاله  ا من  أنشئ عرضًا تقديميًّ
بعض  عن  وتخبرهم  الصف  في  لزملائك  نفسك 
المعلومات عنك وعن اهتماماتك. استخدم تأثيرات 
الحركة والانتقالات لجعل عرضك يبدو أفضل، ثم 

قدّم العرض التقديمي أمام زملائك في الصف.

تدريب 2

م نفسك قدِّ

تناول الأطعمة الصحية

لنطبق معًا 

خطوات تنفيذ الدرس	 
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تدريب 1

عن  مفصل  تقديمي  عرض  لتقديم  الوقت  حان 
تناول الأطعمة الصحية. على سبيل المثال، يمكنك 
الكتابة عن فوائد اتباع نظام غذائي صحي. استخدم 
الحركة،  وتأثيرات  والانتقالات  المختلفة  التأثيرات 
واضبط الوقت واجعل الشرائح تتغير بشكل تلقائي. 
 5 عن  التقديمي  العرض  مدة  تزيد  ألا  المهم  من 

دقائق.

5 شرائح تقدم من خلاله  ا من  أنشئ عرضًا تقديميًّ
بعض  عن  وتخبرهم  الصف  في  لزملائك  نفسك 
المعلومات عنك وعن اهتماماتك. استخدم تأثيرات 
الحركة والانتقالات لجعل عرضك يبدو أفضل، ثم 

قدّم العرض التقديمي أمام زملائك في الصف.

تدريب 2

م نفسك قدِّ

تناول الأطعمة الصحية

لنطبق معًا 

حل التدريبات

تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 
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ر الطلبة أثناء تنفيذ هذا التدريب أنه يمكنهم تحديد 
ِّ
تلميح: ذك

الترتيــب الــذي ســتحدث بــه تأثيــرات الحركــة. واشــرح لهــم أيضًــا 
الفرق بين الانتقالات وتأثيرات الحركة.

ي  ات الحركــة الــيت تلميح: انصــح الطلبــة باختيــار الانتقــالات وتأثــري

لا تشتت الجمهور عند مشاهدة العرض التقديميي بل تجعلهم 
ات. يركزون على محتوى العرض وليس على التأث�ي

Student's Book Page Number

202
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الوحدة الأولى/ الدرس الرابع

إدراج مقاطع فيديو

وصف الدرس
ائحهــم. وكيفيــة تشــغيل  الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس هــو أن يتعلــم الطلبــة كيفيــة إدراج مقاطــع فيديــو إلى �ش

ائح مرتبة ومصممة بشكلٍ صحيح. العرض التقديميي باستخدام �ش

م
ُّ
نواتج التعل

إدراج مقطع فيديو من جهاز الحاسب إلى العرض التقديمي.	<

تشغيل وإيقاف العرض التقديمي.	<

التنقل بين شرائح العرض التقديمي باستخدام اختصارات لوحة المفاتيح المناسبة.	<

تحريك شريحة إلى المكان المطلوب.	<

استخدام طريقة عرض مقدم العرض.	<

تطبيق نصائح لتقديم عرض رائع.	<

الدرس الرابع

ي التقديميي
عدد الحصص الوحدة الأولى: عر�ض

الدراسية
2الدرس الرابع: إدراج مقاطع فيديو 

وع الوحدة 2 م�ش
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ة 	 نقاط مهمَّ

وضــح للطلبــة أن بإمكانهــم إدراج أكثــر مــن مقطــع فيديــو واحــد فــي نفــس الشــريحة، ولكــن يجــب أن يكونــوا حريصيــن 	<
على عدم المبالغة في ذلك.

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي التنقــل بيــن شــرائح العــرض التقديمــي. اشــرح لهــم طريقــة اســتخدام مفاتيــح 	<
الأسهم في لوحة المفاتيح للتنقل بين الشرائح.

ــا يعتقــد بعــض الطلبــة أن الشــريحة التــي تحتــوي علــى العديــد مــن الألــوان والكثيــر مــن النصــوص والتفاصيــل 	<
ً
أحيان

تجعــل العــرض التقديمــي أكثــر جاذبيــة. اشــرح لهــم أن هــذا ليــس صحيحًــا، فالشــريحة الملونــة المليئــة بالنصــوص لا 
تجذب الجمهور.

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس:

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G4.S3.U1.L4.A.pptx

• 	 Salad.mp4

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	 G4.S3.U1.L4.A_Final.pptx

اجــذب اهتمــام الطلبــة حــول موضــوع الــدرس بطــرح بعــض الأســئلة حــول طــرق تحســين العــروض التقديميــة التــي 	<
أنشأوها عن طريق إضافة ميزات الوسائط مثل:

• ما الذي يمكنكم إضافته إلى العرض التقديمي لجعله أكثر جاذبية؟	

• هل سبق لكم أن أردتم عرض مقطع فيديو على زملائكم في الفصل؟	

• هل تفكرون في إدراج مقطع فيديو في عرضكم التقديمي؟	

• هل تعتقدون أن إضافة مقطع فيديو إلى الشرائح الخاصة بكم سيجعل عرضكم التقديمي أكثر جاذبية؟	
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ي البدايــة طريقــة إدراج مقطــع فيديــو مــن أجهــزة 	<
ح للطلبــة �ف ا�ش

ــد أيضًــا عــى 
ِّ
، وأك ي عرضهــم التقديــ�ي

الحاســب الخاصــة بهــم �ف
هــم أنــه عنــد  كيفيــة معاينــة مقطــع فيديــو بشــكل مفصــل. أخ�ب
يــط أدوات  ائــح، فســيظهر �ش ي أحــد ال�ش

تحديــد مقطــع فيديــو �ف
يط  أسفل الفيديو يحتوي على: زر تشغيل / إيقاف مؤقت، و�ش
ثانيــة، وانتقــال للخلــف 0.25  التقــدم، وانتقــال للأمــام 0.25 
ي مسـت�وى الصــوت. ولمعاينــة مقطــع 

ثاني��ة، ومؤق��ت، والتحك��م ـف
الفيديــو يجــب عــى الطلبــة الضغــط عــى الــزر "تشــغيل" عــى 

يط الأدوات.   يسار �ش

البدايــة 	< مــن  التقديــ�ي  العــرض  تشــغيل  للطلبــة كيفيــة  ــح  وضِّ
.F5 بالضغط على زر

ائــح العــرض التقديــ�ي باســتخدام 	< ن �ش هــم بطريقــة التنقــل بــني أخ�ب
اختصارات لوحة المفاتيح المناسبة. 

يحــة إلى الموضــع 	< ســاعد الطلبــة عــى فهــم طريقــة تحريــك �ش
المطلوب.

يحــة، 	< أخــرب الطلبــة أيضًــا عــن كيفيــة إضافــة ملاحظــات إلى كل �ش
ح لهم كيفية استخدام طريقة عرض مقدم العرض. يمكنك  وا�ش

 . ي
ي هذه المرحلة أن تطلب من الطلبة تنفيذ التدريب الثا�ن

�ف
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1.  إذا كنت تريد تشغيل عرض تقديمي فاضغط على:

 F4  F5  F6

2.  للانتقال إلى الشريحة السابقة اضغط:





Backspace 

3.  يجب أن يحتوي العرض التقديمي الجيد على:

العديد من الشرائح فراغ شرائح موجزة

4.  للانتقال إلى الشريحة التالية اضغط:

Backspace Enter  Esc

5.  إذا كنت ترغب في إيقاف عرض تقديمي فاضغط على:

Backspace Enter  Esc

ضع دائرة حول الإجابة الصحيحة.

افتح برنامج مايكروسوفت باوربوينت. 	
 حول كل واحد منهم. 	

ً
ا جديدًا حول أفراد عائلتك، وقدم كل فرد في شريحة منفصلة، واكتب جملة قدم عرضًا تقديميًّ

احفظ عملك باسم "عائلتي". 	
الآن قدم عرضك التقديمي في الصف. 	

عائلتي

التحكم في عرضك التقديمي

تدريب 3

تدريب 2

إدراج مقاطع الفيديو
التقديمي  العرض  في  فيديو  مقطع  إدراج  يمكنك 
الخاص بك. ويمكنك إضافة فيديو من ملف أو من 
مقطع فيديو  موقع إلكتروني، كما يمكنك استخدام 

.)Clip Art Video( فني

لإدراج فيديو من ملف:

 )Title Only( أضف شريحة عنوان فقط  >
 1 جديدة. 

<  من علامة التبويب إدراج )Insert( ومن 
مجموعة الوسائط )Media(، اضغط 
2 ثم اختر هذا   )Video( على فيديو

 3  .)This device( الجهاز

 )Insert Video( من نافذة إدراج فيديو  >
 4  .)Videos( اختر ملفات الفيديو

<   حدد الفيديو الذي تريد إضافته إلى 
 5 الشريحة. 

 6  .)Insert( اضغط على إدراج >

<  سيظهر مقطع الفيديو داخل صندوق في 
 7 الشريحة. 

<   غير حجم الفيديو ليناسب الشريحة 
 8 الخاصة بك. 

يمكنك تشغيل الفيديو لمعاينته قبل تقديم 
العرض، وذلك بالضغط على زر التشغيل.

2

3

1

7

8

4

5

6

الدرس الرابع: إدراج مقاطع فيديو 
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خطوات تنفيذ الدرس	 
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تدريب 3

تدريب 2
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م الرياضات هيا قدِّ

تدريب 4

ما رياضاتك المفضلة؟ هل تريد تقديم عرض تقديمي حولها أمام زملائك في الصف؟

حدد الرياضات المفضلة لديك وابدأ 
عرضك التقديمي.

طلب معلمك من مجموعتك تقديم عرض عن ثلاث رياضات من اختيارك باستخدام باوربوينت.

اختر ثلاثة من الرياضات أدناه: 	

الرياضات

ركوب الخيل كرة السلة السباحة كرة اليد

التنس الأرضي الكاراتيه كرة القدم ركوب الدراجة

ا جديدًا. 	 أنشىء عرضًا تقديميًّ
في الشريحة الأولى، أضف اسم مجموعتك، وفي الشريحة الثانية، اكتب الرياضات الثلاث التي ترغب في تقديمها. 	
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تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 
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1.  إذا كنت تريد تشغيل عرض تقديمي فاضغط على:

 F4  F5  F6

2.  للانتقال إلى الشريحة السابقة اضغط:





Backspace 

3.  يجب أن يحتوي العرض التقديمي الجيد على:

العديد من الشرائح فراغ شرائح موجزة

4.  للانتقال إلى الشريحة التالية اضغط:

Backspace Enter  Esc

5.  إذا كنت ترغب في إيقاف عرض تقديمي فاضغط على:

Backspace Enter  Esc

ضع دائرة حول الإجابة الصحيحة.

افتح برنامج مايكروسوفت باوربوينت. 	
 حول كل واحد منهم. 	

ً
ا جديدًا حول أفراد عائلتك، وقدم كل فرد في شريحة منفصلة، واكتب جملة قدم عرضًا تقديميًّ

احفظ عملك باسم "عائلتي". 	
الآن قدم عرضك التقديمي في الصف. 	

عائلتي

التحكم في عرضك التقديمي

تدريب 3

تدريب 2

أخــرى 	< برامــج  بــأن هنــاك  للطلبــة  ــح  الــدرس، وضِّ نهايــة  فــي 
تُستخدم كبدائل للبرنامج الذي تم التعرف عليه أثناء الدرس، 

استعرضها وناقشها معهم.
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آبل كي نوت
)Apple Keynote for iOS(

إذا كنت ترغب في تقديم عرض تقديمي سريــــع على 
.Keynote فاستخدم ،iPhone أو iPad جهاز

 ليبر أوفيس إمبريس
)LibreOffice Impress(

إذا كنت تريد تقديم عرض تقديمي ولم يكن لديك  
مايكروسوفت باوربوينت فاستخدم ليبر أوفيس 
إمبريس، يتشابه البرنامجان إلى حدٍ كبير وكلاهما 

سهل الاستخدام.

برامج أخرى

النصائــح لتقديــم عــرض 	< الطلبــة بعــض  مــع  ناقــش  بعــد ذلــك، 
ح لهم أن العرض التقديمي يجب أن يكون  تقديمي جيد، ووضِّ
قصيــرًا ومباشــرًا وألا يتضمــن تفاصيــل حتــى لا يشــعر الجمهــور 

بالملل. 

د على الطلبة أن العرض التقديمي الذي يحتوي على 	<
ِّ
أخيرًا، أك

أنــواع مختلفــة مــن الخطــوط والكثيــر مــن الألــوان المختلفــة يُعــدّ 
ا للجمهــور. يمكنــك فــي هــذه المرحلــة أن تطلــب مــن  ً أمــرًا محــري

الطلبة تنفيذ التدريبات الأول والثالث والرابع.
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مشروع الوحدة

ضعوا في اعتباركم أن 
العرض التقديمي يجب 
أن يكون في حدود 10 

إلى 15 دقيقة.

شكل فريقًا من مجموعة من زملائك لإعداد عرض تقديمي 
في  لديكم. سينشئ كل عضو  المفضل  العطلة  مكان  حول 

الفريق شريحتين حول المكان المفضل.

 ابحثوا عن معلومات وصور ومقاطع فيديو للمكان 
ً

أولًا
المفضل.

1

بعد ذلك أضيفوها إلى الشرائح. 2

نسّقوا العرض وأضيفوا تاثيرات حركية وانتقالية ليظهر 
العرض التقديمي بشكل جذاب.

3

موا العرض القصير في الفصل. أخيرًا قدِّ 4

213

مشروع الوحدة
المشروع الموضح في نهاية الوحدة يساعد الطلبة على تطبيق 	<

ا. المهارات التي تعلموها في الوحدة جماعيًّ

إلــى 	< الطلبــة  قسّــم  عمــل جماعــي،  هــو  المشــروع  هــذا  أن  بمــا 
مجموعات واشرح لهم الهدف من المشروع ، وهو إنشاء عرض 

تقديمي حول مكان العطلة المفضل لديهم.

المعلومــات 	< عــن  البحــث  فــي  التعــاون  إلــى  المجموعــات  وجّــه 
والصور على الإنترنت.

أرشدهم للبحث في مصادر المعلومات المناسبة على الإنترنت.	<

بعــد الحصــول علــى المعلومــات المطلوبــة، اطلــب مــن الطلبــة 	<
المتحركــة  الرســوم  وإضافــة  التقديمــي  العــرض  فــي  إضافتهــا 

والانتقالات بناءً على ما تعلموه في هذه الوحدة.

ــد 	<
ّ
ضــع معاييــر مناســبة لتقييــم أعمــال الطلبــة فــي المشــروع، وتأك

من فهمهم لمتطلبات المشروع.

حدد موعدًا لتسليم المشروع ومناقشة أعمال الطلبة.	<

يمكنك الاسترشاد بمعايير تقييم المشاريــــع الواردة في الدليل العام.	<

قيّمهم وفق معايير التقييم، وقدّم لهم التغذية الراجعة للوصول 	<
لأفضل نتيجة.

فــي نهايــة الوحــدة، ألــق الضــوء علــى أهــداف الوحــدة الرئيســة مــرة 	<
جدول المهاراتأخرى، واختبر مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها منها.

المهارة
درجة الإتقان

لم يتقنأتقن

1. إنشاء عرض تقديمي جديد.

2. كتابة وتنسيق النص على الشريحة.

3. إدراج صورة أو صور من ملف أو من الإنترنت.

4. إضافة تأثيرات الحركة إلى الشرائح.

5. إضافة الإنتقالات إلى الشرائح.

6. إدراج مقطع فيديو في العرض التقديمي الخاص بك.

7. تقديم العرض التقديمي بطريقة صحيحة.

في الختام

المصطلحات

PresentتقديمInsertإدراج

Presentationعرض تقديميMoveنقل

Resizeتغيير الحجمOnline picturesصور عبر الإنترنت

RotateتدويرOpenفتح

SlideشريحةPicturesصور
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تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 
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تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 

209

حل التدريبات

Student's Book Page Number
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1.  إذا كنت تريد تشغيل عرض تقديمي فاضغط على:

 F4  F5  F6

2.  للانتقال إلى الشريحة السابقة اضغط:





Backspace 

3.  يجب أن يحتوي العرض التقديمي الجيد على:

العديد من الشرائح فراغ شرائح موجزة

4.  للانتقال إلى الشريحة التالية اضغط:

Backspace Enter  Esc

5.  إذا كنت ترغب في إيقاف عرض تقديمي فاضغط على:

Backspace Enter  Esc

ضع دائرة حول الإجابة الصحيحة.

افتح برنامج مايكروسوفت باوربوينت. 	
 حول كل واحد منهم. 	

ً
ا جديدًا حول أفراد عائلتك، وقدم كل فرد في شريحة منفصلة، واكتب جملة قدم عرضًا تقديميًّ

احفظ عملك باسم "عائلتي". 	
الآن قدم عرضك التقديمي في الصف. 	

عائلتي

التحكم في عرضك التقديمي

تدريب 3

تدريب 2

تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 

209

ــر الطلبــة أثنــاء تنفيــذ 
ِّ
تلميح: ذك

هذا التدريب بأن الشرائح يجب 
ألا تتضمن تفاصيل كثيرة وذلك 

لإبقاء الجمهور مهتمًا. 

Student's Book Page Number
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م الرياضات هيا قدِّ

تدريب 4

ما رياضاتك المفضلة؟ هل تريد تقديم عرض تقديمي حولها أمام زملائك في الصف؟

حدد الرياضات المفضلة لديك وابدأ 
عرضك التقديمي.

طلب معلمك من مجموعتك تقديم عرض عن ثلاث رياضات من اختيارك باستخدام باوربوينت.

اختر ثلاثة من الرياضات أدناه: 	

الرياضات

ركوب الخيل كرة السلة السباحة كرة اليد

التنس الأرضي الكاراتيه كرة القدم ركوب الدراجة

ا جديدًا. 	 أنشىء عرضًا تقديميًّ
في الشريحة الأولى، أضف اسم مجموعتك، وفي الشريحة الثانية، اكتب الرياضات الثلاث التي ترغب في تقديمها. 	
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تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 

209
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حان الوقت الآن لتقديم كل رياضة. يجب عليك:

إضافة ثلاث شرائح جديدة واحدة لكل رياضة. 	
إضافة نص إلى كل شريحة. بشكل أكثر تحديدًا، عليك: 	

إضافة عنوان.•	
إضافة نص لوصف:•	

لتقدم كل رياضة

أضف الطابع الشخصي على عرضك التقديمي عن طريق تغيير سمة الشرائح وتنسيق النص بالطريقة التي تريدها. 	

1. عدد اللاعبين.

2. الهدف من الرياضة.

3. أجزاء الجسم التي تدربــها.

هل تريد أن يكون عرضك التقديمي حول رياضاتك المفضلة جذابًا للقارئ؟ هناك طريقة سهلة للقيام بذلك وهي إضافة 
انتقالات وتأثيرات حركية إلى شرائح هذا العرض.

إضافة الانتقالات وتأثيرات الحركة

 ابحث في الصور عبر الإنترنت من خلال نفس برنامج الباوربوينت للعثور على الصور والأيقونات المتعلقة بالرياضة التي  	
تقدمها.

أضف مقطع الفيديو للرياضات المختارة إلى العرض التقديمي الخاص بك. 	
أضف تأثيرات الحركة إلى النص والصور الخاصة بك. كن حذرًا عند تحديد ترتيب تأثيرات الحركة. 	
أخيرًا، اعرض العرض التقديمي وتأكد من ترتيب شرائحك لتصحيح الأمور التي لا تعجبك فيه. 	
لا تنس حفظ عملك في كل خطوة. 	
عندما يصبح عرضك جاهزًا، قدمه لزملائك في الصف. 	

رقم الشريحة أسماء الانتقالات

تدريب 1

1. يتضمن العرض التقديمي الجيد أنواعًا مختلفة من الخطوط.

2. استخدم خطوطًا كبيرة وواضحة أثناء العرض التقديمي ليتمكن الجميع من قراءتها بوضوح. 

3. من الجيد استخدام الكثير من الألوان في العرض التقديمي.

 حتى لا يمل جمهورك.
ً

4. كن مقدمًا متفاعلًا

5. اجعل عرضك قصيرًا وفي صلب الموضوع.

6. استخدم أكبر عدد ممكن من الصور في العرض التقديمي.

7. يمكنك إعادة ترتيب شرائح العرض التقديمي باستثناء الشريحة الأولى.

8. يمكنك تشغيل أو إيقاف العرض التقديمي بالضغط على نفس المفتاح.

9. كلما زادت التفاصيل في العرض التقديمي، كان ذلك أفضل لك.

10. ليس من الضروري إدراج الملاحظات في الشرائح.

ضع علامة  أمام الجملة الصحيحة فيما يلي:

هل عرضك التقديمي منطقي؟

لنطبق معًا 

209

ــر الطلبــة أثنــاء تنفيــذ هــذا التدريــب 
ِّ
تلميح: ذك

أن العــرض التقديمــي الــذي يحتــوي علــى أنــواع 
الألــوان  مــن  والكثيــر  الخطــوط  مــن  مختلفــة 

ا للجمهور.
ً
المختلفة يُعدّ أمرًا مربك

الانتقــالات  باختيــار  الطلبــة  انصــح  تلميح: 

ي لا تشــتت الجمهــور عنــد  ات الحركــة الــيت وتأثــري
مشــاهدة العــرض التقديــ�ي بــل تجعلهــم يركــزون 

ات. على محتوى العرض وليس على التأث�ي

تلميح: يمكن التعاون مع معلم الرياضة والدفاع عن النفس والاستعانة ببعض المعلومات.

Student's Book Page Number
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وصف الوحدة
عزيزي المعلم

تهدف هذه الوحدة إلى تعريف الطلبة بكيفية استخدام برنامج مايكروسوفت إكسل )Microsoft Excel(، وكذلك 
معرفة جداول البيانات وأهميتها وأهم مكوناتها.

م
ُّ
نواتج التعل

ي برنامج مايكروسوفت إكسل.	<
إدخال البيانات �ف

ي جدول البيانات.	<
تحديد عناوين الخلايا �ف

ي جدول البيانات.	<
التنقل �ف

ي الجدول.	<
تنسيق البيانات �ف

ب، والقسمة.	< إجراء العمليات الحسابية مثل الجمع، الطرح، ال�ض

 الوحدة الثانية 

العمل على الأرقام

  الدروس

عدد الحصص الوحدة الثانية: العمل على الأرقام
الدراسية

2الدرس الأول: جدول البيانات

: إدخال البيانات وإجراء العمليات الحسابية البسيطة ي
2الدرس الثا�ن

وع الوحدة 2 م�ش

6إجماليي عدد الحصص الدراسية
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المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة

المصادر

الصف الرابع الابتدائي

الصف الرابع الابتدائي

ISBN: 978-603-8533-39-0

binarylogic.net

المملكة العربية السعودية

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

الاســــم: 

المدرسة: 

طبعة 1447 - 2025 

أخي الطالب / أختي الطالبة

هناك جهود كبيرة تقف خلف إنجاز هذا الكتاب، إعدادااً 

لطباعته  فت  صُرر أموال  وهناك  وتطويرااً،  ومراجعةاً 

وتسليَمه لك؛ ليَدعم تعلمك ورقيََك العلمي والأخلاقي، 

فكن وفيَااً لهذا الجهد، مقدرااً له بالمحافظة على كتابك.

 2
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سأكون معك
طوال العام الدراسي

كتاب المهارات الرقمية

ي
الصف الرابع الابتدا�ئ

ي من المقرر
 الجزء الثا�ني

الأدوات والأجهزة

>	)Microsoft Excel( مايكروسوفت إكسل

الملفات الرقمية

ي  ن الإثرائيــة، ويمكــن للطلبــة الوصــول إلى المســتندات الــيت يمكــن للمعلــم الوصــول لهــذه المســتندات عــى منصــة عــني
ن الإثرائية: ي منصة ع�ي

ي الكتاب، باستخدام الكتاب الرقميي الذي تم تحميله �ف
تظهر �ف

 >	G4.S3.2.1_Activities مجلد

>	G4.S3.2.1.A.xlsx

>	G4.S3.2.1.ΕΧ5.xlsx

>	G4.S3.2.2_Activities مجلد

>	G4.S3.2.1.ΕΧ4.xlsx

>	G4.S3.2.2.EX2.xlsx

>	G4.S3.2.2.EX3.xlsx

>	G4.S3.2.2.EX6.xlsx

>	G4.S3.2.2.EX7.xlsx

>	G4.S3.2.2.EX8.xlsx

>	G4.S3.2.2.Α.xlsx

>	G4.S3.2.2.Β.xlsx

: ن الإثرائية، وهيي يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة ع�ي
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الوحدة الثانية/ الدرس الأول

جدول البيانات

وصف الدرس
ي صفــوف وأعمــدة 

وا الخلايــا �ف ز الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس هــو تعريــف الطلبــة بجــدول البيانــات، وأن يمــزي
جــدول البيانــات، وتحديــد الخليــة النشــطة، والتنقــل داخــل جــدول البيانــات. ســيتعرف الطلبــة أيضًــا عــى أنــواع 

ي جدول البيانات، وعلى مفهوم عنوان الخلية.
ي يمكن إدخالها �ف البيانات ال�ت

م
ُّ
نواتج التعل

معرفة مفهوم جداول البيانات.	<

التعرف على أنواع البيانات التي يمكن إدخالها في جدول بيانات.	<

تمييز مكونات جدول البيانات.	<

التعرف على الخلية النشطة.	<

تحديد عنوان خلية محدد.	<

التنقل في جدول بيانات.	<

الدرس الأول

عدد الحصص الوحدة الثانية: العمل على الأرقام
الدراسية

2الدرس الأول: جدول البيانات
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التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس:

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G4.S3.2.1_Activities مجلد

• 	G4.S3.2.1.A.xlsx

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	 G4.S3.2.1.ΕΧ5.xlsx

يُمكــن تقديــم أهــداف هــذا الــدرس مــن خــال إثــارة دافعيــة الطلبــة وجــذب اهتمامهــم لاســتخدام مايكروســوفت 	<
إكسل. يُمكنك البدء بطرح بعض الأسئلة مثل:

• كيف تجرون العمليات الحسابية؟ اذكر بعض أنواع هذه العمليات.	

• ما الذي يحدث عند ارتكاب أخطاء خلال إجراء العمليات الحسابية؟	

• ما الجهاز الذي يمكنكم استخدامه لإجراء عمليات حسابية بسيطة؟	

• كيف يمكنكم التحقق من صحة عمليات الحساب بالآلة الحاسبة؟	

• هل سبق لكم استخدام جدول بيانات إلكتروني؟ إذا كانت الإجابة نعم، هل يمكنكم شرح ماهيته بكلمات 	
بسيطة؟

نقاط مهمّة 	

لتوضيــح مفهــوم جــدول البيانــات، اشــرح للطلبــة بــأن جــدول البيانــات هــو مجموعــة مــن الخلايــا التــي تمكنهــم مــن 	<
الاحتفاظ بالبيانات ومعالجتها. يمكن أن يحتوي المصنف في مايكروسوفت إكسل على عدة جداول بيانات.

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي تمييــز عنــوان الخليــة، فقــد يكتبــون رقــم الصــف متبوعًــا بحــرف العمــود، ولذلــك 	<
فمــن المهــم شــرح طريقــة كتابــة عنــوان الخليــة بصــورة صحيحــة مــع الاســتعانة بكتــاب الطالــب والإشــارة إلــى أهميــة 

عنوان الخلية في عملية تحديد خلية معينة في جدول بيانات.
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مــع توضيــح 	< البرنامــج  لفتــح  الطلبــة  بالــدرس بتوجيــه  اســتمر 
ثــم  الطالــب،  بكتــاب  بالاســتعانة  البيانــات  لمكونــات جــدول 

اطلب منهم حل التدريب الأول الموجود بالدرس.

اشــرح للطلبــة بعــد ذلــك المقصــود بعنــوان الخليــة،  ثــم اكتــب 	<
بعض الأمثلة على عناوين الخلايا على سبورة الفصل.

اطلــب مــن الطلبــة بعــد ذلــك إخبــارك عمــا إذا كان هنــاك أي 	<
اختــاف فــي خلايــا جــداول البيانــات فــي حواســيبهم عمــا لــدى 

الآخرين، واسألهم عن سبب حدوث مثل هذا الاختلاف.

 اشــرح لهــم مــا الخليــة النشــطة، وكيفيــة معاينــة عنوانهــا فــي 	<
البرنامج. ثم اطلب منهم حل التدريب الثاني في الدرس.

خطوات تنفيذ الدرس 	

ابــدأ الــدرس بالإيضــاح للطلبــة بــأن النــاس اعتــادوا قديمًــا علــى 	<
إجــراء الحســابات علــى الــورق، وهــذا قــد ينتــج عنــه العديــد مــن 
لت الآلات الحاســبة من تلك الأخطاء بشــكل 

َّ
الأخطاء. وقد قل

كبيــر، ولكنهــا ســرعان مــا واجهــت مشــكلة تتمثــل فــي صعوبــة 
إدارة الكــم الكبيــر مــن البيانــات والقيــام بالحســابات المعقــدة 
. وبظهــور جــداول 

ً
مثــا الكبيــرة والشــركات  المؤسســات  فــي 

هــذه  لجميــع   
ً

حلــولًا أوجــدت  فإنهــا  الإلكترونيــة،  البيانــات 
المشاكل.

برنامــج 	< أهميــة  للطلبــة  واشــرح  الطالــب  بكتــاب  اســتعن 
)Microsoft Excel( كأداة لإجــراء  إكســل  مايكروســوفت 
الحســابات، ووضــح لهــم كيفيــة فتحــه. ثــم اشــرح لهــم بكلمــات 
بســيطة جــدول البيانــات والعناصــر التــي يتكــون منهــا والغــرض 

من استخدامه.

بعــد ذلــك اطلــب مــن الطلبــة دراســة مثــال )الجــدول( الموجــود 	<
فــي الــدرس، وإخبــارك بســاعات الدراســة الخاصــة بطالــب آخــر 

بالتفصيل وبصورة إجمالية.

1.  يمكنك إدخال بيانات رقمية فقط في جداول البيانات.

2. لا  يمكنك إضافة رسومات بيانية في جداول البيانات.

3. تُستخدم جداول البيانات في تنظيم ومعالجة النصوص فقط بسرعة وبدقة.

4. يُرمز إلى الأعمدة في جدول البيانات بالأرقام 3،2،1،.... 

لنطبق معًا 

تدريب 1

املأ الفراغات بكلمة مناسبة من الكلمات التالية: 

تدريب 2

1. يمكنك دائمًا رؤية عنوان الخلية النشطة في الجانب العلوي ________________ من جدول البيانات.

2. كل عمود في جدول البيانات يحتوي على ________________ في الأعلى.

3. يمكنك الانتقال من خلية إلى أخرى باستخدام أزرار ________________ على لوحة المفاتيح.

ا.
ً
4. عند الضغط على الخلية تصبح ________________ وتظهر بحدود أكثر سمك

5. لكل ________________ عنوان فريد لا يتكرر. 

الأسهمحرفنشطةالأيسرخلية

ابحث عن الخطأ في الجمل التالية واكتبها 
مرة أخرى بالطريقة الصحيحة.

ميزات برنامج مايكروسوفت إكسل  

المعرفة الأساسية لبرنامج مايكروسوفت إكسل
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1.  يمكنك إدخال بيانات رقمية فقط في جداول البيانات.

2. لا  يمكنك إضافة رسومات بيانية في جداول البيانات.

3. تُستخدم جداول البيانات في تنظيم ومعالجة النصوص فقط بسرعة وبدقة.

4. يُرمز إلى الأعمدة في جدول البيانات بالأرقام 3،2،1،.... 

لنطبق معًا 

تدريب 1

املأ الفراغات بكلمة مناسبة من الكلمات التالية: 

تدريب 2

1. يمكنك دائمًا رؤية عنوان الخلية النشطة في الجانب العلوي ________________ من جدول البيانات.

2. كل عمود في جدول البيانات يحتوي على ________________ في الأعلى.

3. يمكنك الانتقال من خلية إلى أخرى باستخدام أزرار ________________ على لوحة المفاتيح.

ا.
ً
4. عند الضغط على الخلية تصبح ________________ وتظهر بحدود أكثر سمك

5. لكل ________________ عنوان فريد لا يتكرر. 

الأسهمحرفنشطةالأيسرخلية

ابحث عن الخطأ في الجمل التالية واكتبها 
مرة أخرى بالطريقة الصحيحة.
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المعرفة الأساسية لبرنامج مايكروسوفت إكسل
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إن جدول البيانات هو ملف رقمي يشبه ورقة العمل المسطرة، يحتوي على الكثير من الصناديق الصغيرة التي تحتوي على 
البيانات. تستخدم جداول البيانات بشكل أساسي لتنظيم البيانات والمعلومات، وتتيح للحاسب القيام بكثير من العمليات 

الحسابية لمعالجة هذه البيانات، وتساعد في تحليل المعلومات وإنشاء الرسوم البيانية والمخططات.

الورق يدويًا، والآن مع  الحسابية على  العمليات  الماضي كان إجراء  في 
التطور التقني أصبح لدينا أدوات نستخدمها مثل مايكروسوفت إكسل 

.)Microsoft Excel(

هذا مثال على جدول البيانات. في جدول البيانات يمكنك إدخال الأرقام والنصوص، كل هذه المعلومات تسمى البيانات. 
يمكنك هنا الاطلاع على أسماء الطلبة وأيام الأسبوع والساعات التي يدرسها الطلبة ومجموعها خلال أيام الأسبوع الخمسة. 

 ريان درس لمدة ساعتين يوم الأحد، ولمدة 3 ساعات يوم الإثنين، إلخ. ريان درس لمدة 12 ساعة في الأسبوع.
ً

مثلًا

لفتح مايكروسوفت إكسل:
1  .)Start( اضغط على زر بدء  >

2 ثم اضغط على أيقونة  <  مرر الشريط الجانبي لأسفل 
3 Excel )إكسل(. 

< سيفتح البرنامج.
4  . )Blank workbook( اضغط على مصنف فارغ  >

فتح مايكروسوفت إكسل

1

2

3

جدول البيانات

4

الدرس الأول: جدول البيانات
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1.  يمكنك إدخال بيانات رقمية فقط في جداول البيانات.

2. لا  يمكنك إضافة رسومات بيانية في جداول البيانات.

3. تُستخدم جداول البيانات في تنظيم ومعالجة النصوص فقط بسرعة وبدقة.

4. يُرمز إلى الأعمدة في جدول البيانات بالأرقام 3،2،1،.... 

لنطبق معًا 

تدريب 1

املأ الفراغات بكلمة مناسبة من الكلمات التالية: 

تدريب 2

1. يمكنك دائمًا رؤية عنوان الخلية النشطة في الجانب العلوي ________________ من جدول البيانات.

2. كل عمود في جدول البيانات يحتوي على ________________ في الأعلى.

3. يمكنك الانتقال من خلية إلى أخرى باستخدام أزرار ________________ على لوحة المفاتيح.

ا.
ً
4. عند الضغط على الخلية تصبح ________________ وتظهر بحدود أكثر سمك

5. لكل ________________ عنوان فريد لا يتكرر. 

الأسهمحرفنشطةالأيسرخلية

ابحث عن الخطأ في الجمل التالية واكتبها 
مرة أخرى بالطريقة الصحيحة.

ميزات برنامج مايكروسوفت إكسل  

المعرفة الأساسية لبرنامج مايكروسوفت إكسل
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اشرح للطلبة بعد ذلك كيفية التنقل في جدول البيانات.	<

اكتب بعض عناوين الخلايا على سبورة الفصل واطلب منهم 	<
الانتقــال إلــى هــذه الخلايــا. اطلــب مــن الطلبــة بعــد ذلــك تنفيــذ 

التدريب الثالث من الدرس.

اطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريبيــن الرابــع والخامــس مــن الــدرس 	<
كواجب منزلي.

لكل خلية عنوان 
فريد يتكون من 
حرف العمود 

ورقم الصف )على 
سبيل المثال 

عنوان هذه الخلية 
.)B3 :هو

عندما تضغط 
فوق الخلية 

تصبح نشطة 
وتصبح حدودها 

سميكة. 

يمكنك دائمًا رؤية 
عنوان الخلية 
النشطة في 

الزاوية العلوية 
اليسرى من 

جدول البيانات.

يمكنك الانتقال من خلية إلى أخرى 
باستخدام مفاتيح الأسهم في لوحة المفاتيح. 

 للانتقال خلية واحدة للأعلى.  اضغط 
اضغط  لتنتقل خلية واحدة إلى اليسار.
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صل العمود الأيمن بما يناسبه من العمود الأيسر حسب الجدول أعلاه:

ظ  A5 الخلية

س   A2 و D5 الخليتان

ط  E8 الخلية

ش  C1 و E6 الخليتان

ا F2 الخلية

تكملة التدريب الخامس

الخلايا
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تدريب 5

الخلايا  

تضع  أن  عليك  لعبة.  لتلعب  حسنًا،  الخلايا؟  أسماء  تمييز  تستطيع  هل 
الحروف في الخلايا المناسبة لتهجئة الرسالة السرية في جدول البيانات أدناه.

هل يمكنك تخمينها؟

خمّن الرسالة 
السرية.

افتح برنامج مايكروسوفت إكسل وضع الحروف في جدول البيانات كما يلي:

E6 س" في الخلية" B3 ل" في الخلية" A2 ا" في الخلية"

C4 ح" في الخلية" D5 ا" في الخلية" F7 ب" في الخلية"
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1. تحرك خلية واحدة إلى اليسار.

2. تحرك خليتين إلى الأسفل.

3. تحرك خلية واحدة إلى اليسار.

4. تحرك خليتين للأعلى.

5. تحرك خلية واحدة إلى اليسار.

6. تحرك ثلاث خلايا للأسفل.

7. تحرك خلية واحدة إلى أسفل.

8. تحرك خليتين لليمين.

9. تحرك خلية واحدة للأعلى.

10. تحرك خلية واحدة إلى اليمين.

اعثر على الكنز.

ثم  المستندات،  مجلد  من   "G4.S3.2.1_Activities" الفرعي  المجلد  افتح 
."G4.S3.2_Treasure.xlsx" افتح ملف الإكسل

اتبع التعليمات بدقة، وتحرك داخل جدول البيانات باستخدام مفاتيح الأسهم 
في لوحة المفاتيح حتى تعثر على الكنز المخفي.

أين الكنز؟ 

اكتب عنوان الخلية: 

تدريب 3

التنقل داخل ورقة عمل  

222

تدريب 4

ضع علامة  أمام العبارة الصحيحة، 
وعلامة  أمام العبارة الخطأ.

الخلايا

خطأ صح

.)3B أو B3 يكون لها عنوانان )مثل

كل خلية:

إذا كانت نشطة، سيظهر عنوانها في الزاوية العلوية اليسرى 
من جدول البيانات.

أكثر  حدودها  وتصبح  عليها،  الضغط  عند  نشطة  تصبح 
ا.

ً
سُمك

لها عنوان فريد لا يتكرر في ورقة العمل.
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تدريب 4

ضع علامة  أمام العبارة الصحيحة، 
وعلامة  أمام العبارة الخطأ.

الخلايا

خطأ صح

.)3B أو B3 يكون لها عنوانان )مثل

كل خلية:

إذا كانت نشطة، سيظهر عنوانها في الزاوية العلوية اليسرى 
من جدول البيانات.

أكثر  حدودها  وتصبح  عليها،  الضغط  عند  نشطة  تصبح 
ا.

ً
سُمك

لها عنوان فريد لا يتكرر في ورقة العمل.

223

220

222

223
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حل التدريبات

1.  يمكنك إدخال بيانات رقمية فقط في جداول البيانات.

2. لا  يمكنك إضافة رسومات بيانية في جداول البيانات.

3. تُستخدم جداول البيانات في تنظيم ومعالجة النصوص فقط بسرعة وبدقة.

4. يُرمز إلى الأعمدة في جدول البيانات بالأرقام 3،2،1،.... 

لنطبق معًا 

تدريب 1

املأ الفراغات بكلمة مناسبة من الكلمات التالية: 

تدريب 2

1. يمكنك دائمًا رؤية عنوان الخلية النشطة في الجانب العلوي ________________ من جدول البيانات.

2. كل عمود في جدول البيانات يحتوي على ________________ في الأعلى.

3. يمكنك الانتقال من خلية إلى أخرى باستخدام أزرار ________________ على لوحة المفاتيح.

ا.
ً
4. عند الضغط على الخلية تصبح ________________ وتظهر بحدود أكثر سمك

5. لكل ________________ عنوان فريد لا يتكرر. 

الأسهمحرفنشطةالأيسرخلية

ابحث عن الخطأ في الجمل التالية واكتبها 
مرة أخرى بالطريقة الصحيحة.

ميزات برنامج مايكروسوفت إكسل  

المعرفة الأساسية لبرنامج مايكروسوفت إكسل

221

الأيسر

نشطة

حرف

الأسهم

خلية

الأيسر

نشطة

حرف

الأسهم

خلية

يمكنك إدراج نصوص وأرقام في جدول البيانات.

يمكنك إدراج مخططات بيانية في جدول البيانات.

ستخدم جداول البيانات لتنظيم ومعالجة النصوص والأرقام بسرعة وبدقة.
ُ
ت

....،C،B،A يرمز إلى الأعمدة في جدول البيانات بالحروف

يمكنك إدراج نصوص وأرقام في جدول البيانات.

يمكنك إدراج مخططات بيانية في جدول البيانات.

ستخدم جداول البيانات لتنظيم ومعالجة النصوص والأرقام بسرعة وبدقة.
ُ
ت

....،C،B،A يرمز إلى الأعمدة في جدول البيانات بالحروف

طابق لوحة مفاتيح جهاز الحاسب الخاص بك مع لوحة المفاتيح أدناه، وأكمل المفاتيح الناقصة.

في لوحة المفاتيح التالية، ضع دائرة حول المفاتيح التي توضح ما يلي:

الأرقام المكونة لعام ميلادك. 	
الحروف المكونة لاسمك. 	

لوحة المفاتيح

تدريب 1

لنطبق معًا 

51

Student's Book Page Number

221
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1. تحرك خلية واحدة إلى اليسار.

2. تحرك خليتين إلى الأسفل.

3. تحرك خلية واحدة إلى اليسار.

4. تحرك خليتين للأعلى.

5. تحرك خلية واحدة إلى اليسار.

6. تحرك ثلاث خلايا للأسفل.

7. تحرك خلية واحدة إلى أسفل.

8. تحرك خليتين لليمين.

9. تحرك خلية واحدة للأعلى.

10. تحرك خلية واحدة إلى اليمين.

اعثر على الكنز.

ثم  المستندات،  مجلد  من   "G4.S3.2.1_Activities" الفرعي  المجلد  افتح 
."G4.S3.2_Treasure.xlsx" افتح ملف الإكسل

اتبع التعليمات بدقة، وتحرك داخل جدول البيانات باستخدام مفاتيح الأسهم 
في لوحة المفاتيح حتى تعثر على الكنز المخفي.

أين الكنز؟ 

اكتب عنوان الخلية: 

تدريب 3

التنقل داخل ورقة عمل  

222

A4

Student's Book Page Number
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طابق لوحة مفاتيح جهاز الحاسب الخاص بك مع لوحة المفاتيح أدناه، وأكمل المفاتيح الناقصة.

في لوحة المفاتيح التالية، ضع دائرة حول المفاتيح التي توضح ما يلي:

الأرقام المكونة لعام ميلادك. 	
الحروف المكونة لاسمك. 	

لوحة المفاتيح

تدريب 1

لنطبق معًا 

51
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تدريب 4

ضع علامة  أمام العبارة الصحيحة، 
وعلامة  أمام العبارة الخطأ.

الخلايا

خطأ صح

.)3B أو B3 يكون لها عنوانان )مثل

كل خلية:

إذا كانت نشطة، سيظهر عنوانها في الزاوية العلوية اليسرى 
من جدول البيانات.

أكثر  حدودها  وتصبح  عليها،  الضغط  عند  نشطة  تصبح 
ا.

ً
سُمك

لها عنوان فريد لا يتكرر في ورقة العمل.

223

Student's Book Page Number
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طابق لوحة مفاتيح جهاز الحاسب الخاص بك مع لوحة المفاتيح أدناه، وأكمل المفاتيح الناقصة.

في لوحة المفاتيح التالية، ضع دائرة حول المفاتيح التي توضح ما يلي:

الأرقام المكونة لعام ميلادك. 	
الحروف المكونة لاسمك. 	

لوحة المفاتيح

تدريب 1

لنطبق معًا 

51
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تدريب 5

الخلايا  

تضع  أن  عليك  لعبة.  لتلعب  حسنًا،  الخلايا؟  أسماء  تمييز  تستطيع  هل 
الحروف في الخلايا المناسبة لتهجئة الرسالة السرية في جدول البيانات أدناه.

هل يمكنك تخمينها؟

خمّن الرسالة 
السرية.

افتح برنامج مايكروسوفت إكسل وضع الحروف في جدول البيانات كما يلي:

E6 س" في الخلية" B3 ل" في الخلية" A2 ا" في الخلية"

C4 ح" في الخلية" D5 ا" في الخلية" F7 ب" في الخلية"
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طابق لوحة مفاتيح جهاز الحاسب الخاص بك مع لوحة المفاتيح أدناه، وأكمل المفاتيح الناقصة.

في لوحة المفاتيح التالية، ضع دائرة حول المفاتيح التي توضح ما يلي:

الأرقام المكونة لعام ميلادك. 	
الحروف المكونة لاسمك. 	

لوحة المفاتيح

تدريب 1

لنطبق معًا 

51

Student's Book Page Number

224
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صل العمود الأيمن بما يناسبه من العمود الأيسر حسب الجدول أعلاه:

ظ  A5 الخلية

س   A2 و D5 الخليتان

ط  E8 الخلية

ش  C1 و E6 الخليتان

ا F2 الخلية

تكملة التدريب الخامس

الخلايا

د من فهم الطلبة لعناوين الخلايا.
َّ
تلميح: تاك

ستظهر للطلبة كلمة "الحاسب" عند قيامهم بحل التدريب بصورة صحيحة.

Student's Book Page Number

225
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وصف الدرس
ي 

الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس هــو تعريــف الطلبــة بكيفيــة تغيــري اتجــاه جــدول البيانــات، وإدراج النــص والأرقــام �ف
ي الكتابــة، ومعرفــة أن النــص يتــم محاذاتــه بشــكل مختلــف عــن محــاذاة 

الخلايــا، وتصحيــح أي أخطــاء ارتكبوهــا �ف
ي الخلايــا. وكذلــك اســتخدام الصيــغ مــن أجــل إجــراء عمليــات حســابية بســيطة مثــل: الجمــع 

الأرقــام الموجــودة �ف
ي إحــدى الصيــغ 

ي جــدول البيانــات، وفهــم أن تغيــري محتويــات الخليــة المســتخدمة �ف
ب والقســمة �ف والطــرح والــضر

ي جــدول البيانــات يمكنهــم رؤيــة كل مــن الصيغــة ونتائــج 
الحســابية ســيؤدي إلى تحديــث النتيجــة تلقائيًــا،  كمــا أنــه �ف

الصيغة.

م
ُّ
نواتج التعل

تغيير اتجاه ورقة العمل.	<

إدخال البيانات داخل خلايا جدول البيانات.	<

تصحيح محتوى الخلية.	<

تنفيذ عمليات حسابية بسيطة في برنامج إكسل.	<

تغيير عرض العمود وارتفاع الصف في جدول البيانات.	<

استخدام شريط الصيغة للتحقق من العمليات الحسابية ونواتجها.	<

ي
الدرس الثا�ن

عدد الحصص الوحدة الثانية: العمل على الأرقام
الدراسية

: إدخال البيانات وإجراء العمليات الحسابية البسيطة ي
2الدرس الثا�ن

وع الوحدة 2م�ش

ي
الوحدة الثانية/ الدرس الثا�ن

إدخال البيانات وإجراء العمليات الحسابية البسيطة
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نقاط مهمّة 	

ــم كيفيــة إدراج البيانــات داخــل الخلايــا بحيــث ينتظــرون ظهــور المؤشــر كمــا 	<
ُّ
قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي تعل

ح للطلبة أن برنامج مايكروسوفت إكسل يختلف عن مايكروسوفت وورد، ولهذا  هو في مايكروسوفت وورد. وضِّ
م كيفية إدخال البيانات داخل الخلية من خلال تحديدها لتصبح الخلية نشطة للقيام بهذا الامر.

ُّ
يجب تعل

قــد يواجهــون أيضًــا صعوبــة فــي كيفيــة إدراج بيانــات داخــل الخلايــا حــال تجاوزهــا لعــرض العمــود، وقــد يضغطــون 	<
علــى زر Enter لتغييــر الصــف لأنهــم قــد يشــعرون بــأن البيانــات لا يتــم عرضهــا بأكملهــا. وكذلــك قــد يعتقــدون بــأن 
البيانــات يتــم فقدانهــا عنــد عــدم ملاءمتهــا لحجــم الخليــة، أو أنهــا قــد انتقلــت إلــى الخليــة التاليــة. اســتعن بكتــاب 
حَ لهم أن بإمكانهم تغيير عرض العمود أو ارتفاع الصف في جدول البيانات، وأن بياناتهم لن تضيع،  الطالب لتوضِّ

بل ستبقى في الخلية التي تمت كتابتها بها ولن تنتقل للخلية المجاورة.
لتصحيــح البيانــات غيــر المرغــوب بهــا فــي جــدول البيانــات. اشــرح لهــم بأنهــم يمكنهــم اســتبدال جميــع محتويــات 	<

الخليــة النشــطة وكتابــة المحتويــات الجديــدة بشــكل فــوري. علــى ســبيل المثــال، إذا كانــوا يريــدون تصحيــح حــرف فــي 
كلمة، يمكنهم الضغط ضغطة مزدوجة فوق تلك الخلية والتأكد من وجود المؤشر في الموضع الصحيح لإجراء 

التصحيح، ثم تصحيح الكلمة والضغط على زر Enter عند الإنتهاء.
قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي كتابــة العمليــات الحســابية. ســاعدهم بالإســتعانة بكتــاب الطالــب، علــى ســبيل 	<

المثال استخدام الرموز المناسبة لكل نوع من أنواع العمليات مثل استخدام رمز "/" للقسمة.

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس:

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

ــد مــن حصــول الطلبــة علــى المســتندات التــي يحتاجونهــا لتطبيــق خطــوات الــدرس الــواردة فــي 	<
َّ
قبــل البدايــة تأك

كتاب الطالب. المستندات في هذا الدرس هي:

• 	G4.S3.2.2_Activities مجلد

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G4.S3.2.2_Trip.xlsx

• 	G4.S3.2.2_MyAccount.xlsx

• 	G4.S3.2.2.EX2.xlsx
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• 	G4.S3.2.2.EX3.xlsx

• 	G4.S3.2.2.EX6.xlsx

• 	G4.S3.2.2.EX7.xlsx

• 	G4.S3.2.2.EX8.xlsx

• 	G4.S3.2.2.A.xlsx

• 	G4.S3.2.2.B.xlsx

يُمكــن تحقيــق أهــداف هــذا الــدرس مــن خــال إثــارة دافعيــة الطلبــة وجــذب اهتمامهــم لاســتخدام مايكروســوفت 	<
إكسل، ولتحقيق ذلك يمكنك البدء بطرح بعض الأسئلة مثل:

• ا في خلية يفوق سعتها؟	 ماذا يحدث إذا كتبتم نصًّ

• هل تعلمون كيف يمكن تغيير عرض العمود أو ارتفاع الصف؟ إذا كانت الإجابة بنعم، كيف يمكن القيام 	
بذلك؟

• كيف تنسّق بيانات الخلية في جدول بيانات؟	

• برأيكم، كيف يمكن تنفيذ عملية الجمع في جدول بيانات؟	

• هــل تعرفــون الرمــوز المســتخدمة للطــرح والضــرب والقســمة فــي برنامــج إكســل؟ إذا كانــت الإجابــة بنعــم، 	
اذكروها.
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خطوات تنفيذ الدرس 	

لكتابة نص: 
< افتح جدول بيانات جديد.

<  انتقل إلى الخلية A1 واكتب كلمة 
 1 المدرسة. 

 B1 للذهاب إلى خلية  <  اضغط 
 2 واكتب عدد الطلبة في الفصل أ. 

 C1 للذهاب إلى خلية  <  اضغط 
 3 واكتب عدد الطلبة في الفصل ب. 

 D1 للذهاب إلى خلية  <  اضغط 
4 واكتب المجموع. 

<  انتقل الآن إلى الخلية A2 واكتب 
 A3 5 ثم إلى خلية عبارة المدرسة 1 

6 واكتب عبارة المدرسة 2. 

1

Enter  يمكنك من  بالضغط على مفتاح 
الانتقال للخلية السفلية بينما أسهم لوحة 

المفاتيح تنقلك باتجاه السهم المختار.

لا تقلق إذا ارتكبت خطأ. حدد الخلية 
مرة أخرى بالضغط عليها واكتب 
ببساطة الرقم أو النص الصحيح.

6
5

3 24

تتم محاذاة النص العربي تلقائيًا إلى اليمين بينما تتم 
محاذاة النص الإنجليزي تلقائيًا إلى اليسار في الخلايا. 

إدخال البيانات في الإكسل
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 D2 لعرض النتيجة. ولكن إذا كان المؤشر نشطًا داخل الخلية Enter يجب أن تضغط على D2 عند كتابة الصيغة في الخلية
وتم الضغط على أي من أسهم لوحة المفاتيح فلن يتم إجراء العملية الحسابية.

 C2 أو B2 غيّر القيم في الخلايا
وراقب كيف تتغير محتويات الخلية 
D2. يمكنك إجراء الحسابات وعمل 

التعديلات على القيم والصيغ ومشاهدة 
النتائج التي تتغير تلقائيًا بشكل فوري.

في الخلية التي تحتوي على الصيغة يتم 
عرض نتيجة الصيغة فقط. ولرؤية الصيغة 

تحتاج إلى تحديد الخلية التي تحتوي 
على النتيجة والتحقق من شريط الصيغة 
)Formula Bar( بجوار مربــع العنوان. 

يمكنك الضغط على "شريط الصيغة" لتحرير 
F2  لتحرير الصيغة  الصيغة، أو اضغط على 
 من "شريط الصيغة".

ً
في الخلية النشطة بدلًا

إذا كتبت نصًا أكبر مما يمكن عرضه داخل الخلية فسيظهر جزء من النص ولكن ما 
تبقى لا يظهر بل يكون مخفيًا، ولإظهاره يمكنك سحب الحد الأيسر من عنوان العمود 

لتغيير عرض ذلك العمود. يمكنك تطبيق خطوات مشابهة لتغيير ارتفاع الصف.

يمكنك تنسيق النص أو الأرقام في خلية كما في 
مايكروسوفت وورد باستخدام علامة التبويب 

.)Home( الشريط الرئيسي

اسحب لتغيير الحجم. 

يمكنك استخدام الرموز التالية لإجراء العمليات الحسابية الأخرى:

=B2+C2 علامة الجمع )+( لجمع الأرقام على سبيل المثال

=B2-C2 علامـــة الطـــرح )-( لطـــرح الأرقـــام علـــى ســـبيل المثـــال

=B2*C2 علامة النجمة )*( لضرب الأرقام على سبيل المثال

=B2/C2 الشرطة المائلة )/( لقسمة الأرقام على سبيل المثال
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ابدأ الدرس من خلال التوضيح للطلبة بأنه يمكن تغيير اتجاه 	<
جــدول البيانــات لتســهيل عمليــة إدراج البيانــات فــي الجــدول. 
اســتعن بعــد ذلــك بكتــاب الطالــب واطلــب منهــم فتــح تطبيــق 
مايكروسوفت إكسل على أجهزة الحاسب الخاصة بهم وتغيير 

اتجاه جدول البيانات.

وجــه الطلبــة لاتبــاع إرشــادات كتــاب الطالــب وإنشــاء الجــدول 	<
الموجــود فــي مثــال الــدرس. أثنــاء إشــرافك علــى عمليــة إدخــال 
البيانات أكد عليهم إمكانية استخدام مفتاح Enter أو مفاتيح 
الأســهم لإكمــال إدخــال البيانــات فــي الخلايــا. ووضــح لهــم كيفيــة 

تصحيح محتوى الخلية بأكملها أو لجزء منها.

تابــع الشــرح بتوضيــح كيفيــة إدراج الأرقــام فــي جــدول البيانــات، 	<
ووجههم لملاحظة الفرق في المحاذاة عند إدراج نص أو أرقام 
داخــل الخلايــا. اطلــب مــن الطلبــة اتبــاع التعليمــات الموجــودة 
فــي جداولهــم  المناســبة  الأرقــام  الطالــب وإدخــال  فــي كتــاب 

بالاستعانة بمثال الدرس.

ذكــر الطلبــة بضــرورة حفــظ ملفهــم بيــن وقــت وآخــر لتجنــب 	<
فقدان عملهم.

�اشــرح للطلبــة التركيــب الصحيــح للصيغــة الحســابية بالإضافــة 	<
التعليمــات  اتبــاع  المختلفــة. واطلــب منهــم  إلــى رمــوز الصيــغ 
الــواردة فــي مثــال الــدرس لإجــراء عمليــة الجمــع. أشــرف علــى 
ــل جميــع الطلبــة للنتيجــة الصحيحــة،  العمليــة وتأكــد مــن توصُّ

ثم اطلب منهم إجراء عملية الجمع الثانية في مثال الدرس.

تابــع الــدرس بالاســتعانة بكتــاب الطالــب واشــرح للطلبــة كيفيــة 	<
جميــع  تكــون  بحيــث  الصــف  وارتفــاع  العمــود  عــرض  تغييــر 
البيانات الموجودة في خلايا جدول البيانات ظاهرة. وامنحهم 
وقتًا إضافيًا لتنسيق بياناتهم باستخدام علامة تبويب الصفحة 

الرئيسة كما في مايكروسوفت وورد.
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اســتعن بعــد ذلــك بكتــاب الطالــب لإرشــاد الطلبــة إلــى تغييــر القيــم 	<
في الخلايا كما هو الحال في مثال الدرس، ثم إعلامك بالتغييرات 

على نتيجة عملية الجمع.

ــد عليهــم بأنــه عنــد كتابتهــم صيغــة مــا، يتعيــن عليهــم الضغــط 	<
ِّ
أك

على مفتاح Enter لتنفيذها.

ثم اطلب منهم حل التدريب الأول للدرس.	<

اطلــب مــن الطلبــة الانتقــال إلــى خليــة تحتــوي علــى صيغــة حســابية، 	<
ثم إخبارك عما إذا كان بإمكانهم رؤية الصيغة في مكان ما في نافذة 

التطبيق.

ح للطلبة بأنهم يستطيعون معاينة الصيغة الموجودة في الخلية 	< وضِّ
من خلال شريط الصيغة، بينما يتم عرض نتيجة الصيغة في الخلية. 
اطلب منهم حل التدريبات الثالث والخامس والثامن من هذا الدرس.

لماذا تُستخدم جداول البيانات؟

الحسابات الورقية مقابل الحسابات في جداول البيانات

تدريب 1

 افتح المجلد الفرعي "G4.S3.2.2_Activities" من مجلد المستندات، ثم افتح ملف إكسل  	
."G4.S3.2.2_MyAccount.xlsx"  

هل تم حساب السعر الإجمالي بشكل صحيح؟ 	

	 .Enter جرّب الآن، حاول تغيير سعر التفاح واضغط على مفتاح

	 ...........................................................................

	 ...........................................................................
ماذا حصل للسعر الإجمالي؟ 	

استخدم تاجر الفواكه  جدول البيانات لحساب السعر الإجمالي لفواكه معينة. شاهد كيف يتم إجراء العمليات 
الحسابية في مايكروسوفت إكسل. بشكل أكثر تحديدًا:

لنطبق معًا 
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تدريب 3

وجهات السفر المفضلة

تنظم مدرستك رحلة في نهاية العام الدراسي واقترحت الوجهات الخمس التالية للطلبة:

كيف تُنظّم البيانات؟

 أجرى معلمك بحثًا عن تفضيلات الطلبة وكتب إجاباتهم في الجدول أدناه.
)يمكن لكل طالب اختيار وجهة واحدة فقط(.

الفصل ب الفصل أ

3 من الطلبة يفضلون الذهاب إلى الحِجْر. طالب يفضل الذهاب إلى الحِجْر.

3 من الطلبة يفضلون الذهاب إلى قلعة مارد. 9 من الطلبة يفضلون الذهاب إلى قلعة مارد.

7 من الطلبة يفضلون الذهاب إلى قصر المصمك. 3 من الطلبة يفضلون الذهاب إلى قصر المصمك.

7 من الطلبة يفضلون الذهاب إلى الدرعية التاريخية. 7 من الطلبة يفضلون الذهاب إلى الدرعية التاريخية.

6 من الطلبة يفضلون الذهاب إلى حصن نجران. طالبان يفضلان الذهاب إلى حصن نجران.

حصن 
نجران

الدرعية 
التاريخية

قصر 
المصمك

قلعة مارد الحِجْر
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 ابدأ الآن في تنسيق جدول البيانات الذي أنشأته في التدريب السابق الخاص بوجهات السفر المفضلة باتباع الإرشادات  	
التالية:

تأكد من تغيير اتجاه ورقة العمل للاتجاه المناسب.•	
كبّر حجم خط النص في الصف الأول واجعله غامقًا.•	
ير لون النص في الصف الأول.•	

ّ
غ

غيّر لون التعبئة لكل وجهة إلى اللون الذي يناسبها. •	
حاول تطبيق محاذاة النص في جميع خلايا عمود " الوجهة" إلى الوسط.•	
لا تنسَ أن تحفظ عملك.•	

تنسيق جدول بياناتك.

تدريب 5

تنسيق الجداول

صل الرموز مع إجراءاتها في العمود المقابل

تغيير عرض العمود.

تغيير لون خلفية خلية محددة.

جعل النص المحدد غامق.

تغيير لون النص.
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تدريب 8

إجراء الحسابات في جداول البيانات

 من المجلد الفرعي "G4.S3.2.2_Activities" في مجلد المستندات، افتح ملف "G4.S3.2.2_Trip.xlsx"، وأجر  	
الحسابات اللازمة من أجل الوصول إلى استنتاجات مفيدة. وبالتحديد:

احسب إجمالي الأصوات لكل وجهة في عمود جديد. •	
احسب العدد الإجمالي في الخلية الأخيرة للعمود "الفصل أ".•	
افعل الشيء ذاته في العمود "الفصل ب".•	

ما وجهة السفر الأكثر شعبية لدى الطلبة؟

 ما الصيغة التي تحسب العدد الإجمالي للطلبة في الفصل أ؟

ما العدد الإجمالي للطلبة في الفصل ب؟

تخيّل أنه في يوم إجراء البحث كان هناك طالبان غائبين في الفصل أ، وكنت تعلم سابقًا أن وجهة سفرهما المفضلة هي حصن 
نجران. نفّذ التغييرات المناسبة في جدول بياناتك ثم اختر الإجابة الصحيحة في السؤال التالي.

إجراء الحسابات في ورقة العمل الخاصة بك.

هيّا غيّر 
الأرقام.
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المعرفة الجوهرية لبرنامج مايكروسوفت إكسل

خطأ صح حدد الجملة الصحيحة والخطأ:

إذا أدخلنا نصًا أكثر مما يمكن احتواؤه في الخلية، فستفقد باقي النص.

يمكن تغيير عرض العمود بسهولة من خلال سحب الحد الأيسر لرأس العمود.

يمكن تغيير عرض العمود ولكن لا يمكن تغيير ارتفاع الصف.

لإدراج البيانات في جدول بيانات، عليك تنفيذ ما يلي:

    فتح جدول بيانات جديد. 	
سيتألف الجدول الجديد من الأعمدة التالية:

الوجهة•	
الفصل أ•	
الفصل ب•	
 أدخل البيانات كما هو موضح في الجدول إلى اليسار. 	

 ...................................................................................................................................................................... كيف تتم محاذاة النص الذي أدخلته؟ 

كيف تتم محاذاة الأرقام التي أدخلتها؟...................................................................................................................................................................... 

ضع علامة المحاذاة المطبقة على النص في عمود "الوجهة" أعلاه.

إدراج نص وأرقام في جدول بيانات.

وجهات السفر المفضلة

تكملة التدريب الثالث

تدريب 4
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لقد أعلنت مدرستك أن تكلفة هذه الرحلة ستكون 400 ر.س لكل طالب، ولذلك يجب عليك تنفيذ ما يلي: 

 في الصف الأخير من الجدول، احسب المبلغ الإجمالي الذي يجب تحصيله من كل فصل. احسب المبلغ الإجمالي الذي  	
سيقدمه طلبة الفصلين. إذا ألغى عدد من الطلبة رحلتهم الميدانية، كيف ستغير الصيغة التي أنشأتها في المثال أعلاه؟

إجراء الحسابات في جداول البيانات

تغيّر الرقم في هذه الخلية فقط.

الذين  الطلبة  عدد  تغيير  عند 
نجران كوجهة  حصن  يفضلون 

للسفر:

تغيّر إجمالي عدد الطلبة في الفصل أ وإجمالي عدد الطلبة الذين يفضلون 
حصن نجران كوجهة سفر تلقائيًا.

تغير محتوى الصيغة التي تحسب العدد الإجمالي للطلبة في الفصل أ.

خطأ صح حدد الجملة الصحيحة والخطأ فيما يلي:

 Backspace تحديد الخلية واستخدام مفتاح
لحذف المحتوى ثم كتابة العملية الحسابية 

المناسبة. الطريقة الصحيحة لتغيير الصيغة التي 
تحسب تكلفة السفر للفصل أ هي ...

 حدد الخلية واضغط على شريط الصيغة، ثم
 أجر الحساب.

لتغيّر على 
الصيغة.

تكملة التدريب الثامن
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المعرفة الجوهرية لبرنامج مايكروسوفت إكسل

خطأ صح حدد الجملة الصحيحة والخطأ:

إذا أدخلنا نصًا أكثر مما يمكن احتواؤه في الخلية، فستفقد باقي النص.

يمكن تغيير عرض العمود بسهولة من خلال سحب الحد الأيسر لرأس العمود.

يمكن تغيير عرض العمود ولكن لا يمكن تغيير ارتفاع الصف.

لإدراج البيانات في جدول بيانات، عليك تنفيذ ما يلي:

    فتح جدول بيانات جديد. 	
سيتألف الجدول الجديد من الأعمدة التالية:

الوجهة•	
الفصل أ•	
الفصل ب•	
 أدخل البيانات كما هو موضح في الجدول إلى اليسار. 	

 ...................................................................................................................................................................... كيف تتم محاذاة النص الذي أدخلته؟ 

كيف تتم محاذاة الأرقام التي أدخلتها؟...................................................................................................................................................................... 

ضع علامة المحاذاة المطبقة على النص في عمود "الوجهة" أعلاه.

إدراج نص وأرقام في جدول بيانات.

وجهات السفر المفضلة

تكملة التدريب الثالث

تدريب 4
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ح للطلبة بأن هناك برامج أخرى تُستخدم 	< في نهاية الدرس، وضِّ
كبدائل للبرنامج الذي تم التعرف عليه أثناء الدرس، استعرضها 

وناقشها معهم.

يمكنــك تعييــن التدريبــات الثانــي والرابــع والســادس والســابع مــن 	<
الدرس كواجب منزلي.

تنسيق جداول البيانات

تدريب 2

 كما في الصورة أدناه. استخدم 
ً

أنشئ جدولًا
واجعل  الألوان  لاختيار  التنسيق  أدوات 
التبويب  علامة  من  العريض.  بالخط  النص 
ومن مجموعة   )Home( الرئيسي الشريط 
الخلية  أنماط  استكشف   )Styles( أنماط 

.)Cell Styles(
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الأول  الصف  يحضر  ميدانيتين.  رحلتين  مدرستك  تنظّم 
الرحلة  الثاني  الصف  يحضر  بينما  واحدة  ميدانية  رحلة 
جدول  أنشئ  ميدانية.  رحلة  كل  تكلفة  تختلف  الأخرى. 
البيانات أدناه بجميع المعلومات حول الرحلات الميدانية. 
لإكمال  الحسابية  العمليات  وأجر  الأسئلة  إلى  انظر  ثم 

الخلايا الفارغة.

تدريب 6

كم عدد الطلبة 
في المدرستين 

؟
ً

إجمالًا

كم عدد الطلبة 
في فصلي )أ( في 

المدرستين؟

كم عدد الطلبة 
في الفصلين أ و 
ب في المدرسة 

رقم 1؟

كم سيدفع 
جميع الطلبة 

في المدرستين 
لرحلتهم الميدانية؟

كم سيدفع جميع 
طلبة المدرسة 
رقم 2 لرحلتهم 

الميدانية؟

كم عدد الطلبة 
في فصلي )ب( 
في المدرستين؟

كم سيدفع جميع 
طلبة المدرسة 
رقم 1 لرحلتهم 

الميدانية؟

العمليات الحسابية
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 مايكروسوفت إكسل لنظام آي أو إس
)Microsoft Excel for iOS(

مايكروسوفت إكسل لنظام آي أو إس عبارة عن برنامج 
جداول بيانات بسيط لأجهزة أبل آيباد وآيفون. يبدو مثل 

مايكروسوفت إكسل ويغطي كل العمليات الأساسية.

 دوكس تو جو لنظام أندرويد
)Docs to Go for Google Android(

دوكس تو جو لنظام أندرويد هو برنامج جداول بيانات 
لأجهزة جوجل أندرويد ومنصات أخرى كذلك.

 ليبر أوفيس كالك
)LibreOffice Calc(

برنامج ليبر أوفيس كالك برنامج مجاني ويشبه برنامج 
مايكروسوفت إكسل إلى حد كبير. يمكن تنزيل هذا 

البرنامج من الإنترنت على جهاز الحاسب.

برامج أخرى
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تدريب 7

الحسابات في جداول البيانات

خطأ صح حدد الجملة الصحيحة والخطأ مما يلي:

العملية )B3*C3=( تُسمى بالصيغة ويسمى الرقم 6 النتيجة.

يمكن أن ترى الصيغة بجوار عنوان الخلية في شريط الصيغة.

إذا حسبت )B2+B6=( ستكون النتيجة 2.

إذا حسبت )B6*C5=( ستكون النتيجة 3.6.

.)=B3*3( لا يمكن حساب نتيجة العملية

إذا حسبت )B3*3=( ستكون النتيجة 9.

صِل كل صيغة بنتيجتها المناسبة.

هل يمكنك إجراء الحسابات؟

هل تعرف كيفية إجراء الحسابات؟ حسنًا، تمعن الجدول أدناه بعناية واستعد للإجابة عن الأسئلة التالية:

236

المعرفة الجوهرية لبرنامج مايكروسوفت إكسل

خطأ صح حدد الجملة الصحيحة والخطأ:

إذا أدخلنا نصًا أكثر مما يمكن احتواؤه في الخلية، فستفقد باقي النص.

يمكن تغيير عرض العمود بسهولة من خلال سحب الحد الأيسر لرأس العمود.

يمكن تغيير عرض العمود ولكن لا يمكن تغيير ارتفاع الصف.

لإدراج البيانات في جدول بيانات، عليك تنفيذ ما يلي:

    فتح جدول بيانات جديد. 	
سيتألف الجدول الجديد من الأعمدة التالية:

الوجهة•	
الفصل أ•	
الفصل ب•	
 أدخل البيانات كما هو موضح في الجدول إلى اليسار. 	

 ...................................................................................................................................................................... كيف تتم محاذاة النص الذي أدخلته؟ 

كيف تتم محاذاة الأرقام التي أدخلتها؟...................................................................................................................................................................... 

ضع علامة المحاذاة المطبقة على النص في عمود "الوجهة" أعلاه.

إدراج نص وأرقام في جدول بيانات.

وجهات السفر المفضلة

تكملة التدريب الثالث

تدريب 4

233
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ــقِ الضــوء علــى أهــداف الوحــدة الرئيســة 	<
ْ
فــي نهايــة الوحــدة، أل

مــرة أخــرى، واختبــر مــدى فهمهــم للمصطلحــات التــي تعلموهــا 
منها.

الوحــدة 	< بمصطلحــات  الطلبــة  تذكيــر  يمكنــك  الختــام،  وفــي 
المهمة التي وردت في فهرس المصطلحات.

مشروع الوحدة
المشــروع الموضــح نهايــة الوحــدة يســاعد الطلبــة علــى تطبيــق 	<

ا. المهارات التي تعلموها في الوحدة جماعيًّ

إلــى 	< الطلبــة  المشــروع هــو عمــل جماعــي، قسّــم  بمــا أن هــذا 
مجموعــات واشــرح لهــم الهــدف مــن المشــروع ، وهــو تنظيــم 

معلومات حول البلدان والقارات في ورقة عمل.

عيّــن لــكل مجموعــة قــارة للعمــل عليهــا، ووجّــه الطلبــة  لجمــع 	<
مــن مصــادر مناســبة  علــى  للمشــروع  المطلوبــة  المعلومــات 

الإنترنت.

بعــد جمــع الطلبــة للمعلومــات المطلوبــة، حثهــم علــى البــدء في 	<
تنظيمهــا فــي أعمــدة وصفــوف وفقًــا للتعليمــات الموجــودة فــي 

كتاب الطالب.

ــر الطلبــة بالعمليــات الحســابية التــي يحتاجــون إلــى تطبيقهــا 	<
ّ
ذك

لحساب إجمالي عدد سكان القارة التي تم تعيينها لهم.

المشــروع 	< فــي  الطلبــة  أعمــال  لتقييــم  مناســبة  معاييــر  ضــع 
د من فهمهم لمتطلبات المشروع.

ّ
وأطلعهم عليها. وتأك

حدد موعدًا لتسليم المشروع ومناقشة أعمال الطلبة.	<

يمكنك الاسترشاد بمعايير تقييم المشاريــــع الواردة في الدليل 	<
العام.

الراجعــة 	< التغذيــة  لهــم  وقــدّم  التقييــم،  معاييــر  وفــق  قيّمهــم 
للوصول لأفضل نتيجة.

مشروع الوحدة

ما القارة التي لديها أكبر عدد من السكان في العالم؟ هيا استكشف ذلك. 

في هذا المشروع، أنشئ مجموعة مع زملائك في الفصل للعثور على معلومات 
م هذه المعلومات في ورقة عمل. حول سكان ودول القارات ونظِّ

ن معلمك قارة لمجموعتك للعمل معها. اجمعوا معلومات من الشبكة  سيعيِّ
العنكبوتية حول: أ( البلدان التي تضم كل قارة، ب( عواصمها، ج( عدد سكان 
كل عاصمة، د( سكان البلد بشكل إجمالي. اطلبوا من معلمكم بعض الإرشادات 

لهذا البحث.

1

لوا  المعلومات التي ستجدوها في ورقة العمل. وأعيدوا  تسمية ورقة العمل  سجِّ
موا البيانات الخاصة بكم في ورقة  باسم القارة التي جمعتم معلومات عنها. نظِّ
العمل، بحيث يظهر اسم البلد وعاصمتها وسكان العاصمة ومجموع السكان في 

أعمدة مختلفة.

2

بعد تنظيم البيانات التي جمعتوها، احسبوا إجمالي عدد سكان القارة. ابحثوا 
أيضًا عن العاصمة التي تضم أكبر عدد من السكان.

3

الآن، قارنوا نتائجكم بنتائج المجموعات الأخرى. ما القارة وما 
العاصمة اللتان لديهما أكبر عدد من السكان في العالم؟

4

239

جدول المهارات

درجة الإتقانالمهارة
لم يتقنأتقن

1. إدخال البيانات في برنامج مايكروسوفت إكسل.

2. تحديد عناوين الخلايا في جدول البيانات.

3. التنقل في جدول البيانات.

4. تنسيق البيانات في الجدول.

5. إجراء العمليات الحسابية مثل الجمع، الطرح، الضرب، والقسمة.

في الختام

المصطلحات

Formula Barشريط الصيغةActive Cellالخلية النشطة

GridالشبكةCalculationالحساب

RowالصفCellالخلية

Spreadsheetجدول البياناتColumnالعمود

Formulaالصيغة

241

جدول المهارات

درجة الإتقانالمهارة
لم يتقنأتقن

1. إدخال البيانات في برنامج مايكروسوفت إكسل.

2. تحديد عناوين الخلايا في جدول البيانات.

3. التنقل في جدول البيانات.

4. تنسيق البيانات في الجدول.

5. إجراء العمليات الحسابية مثل الجمع، الطرح، الضرب، والقسمة.

في الختام

المصطلحات

Formula Barشريط الصيغةActive Cellالخلية النشطة

GridالشبكةCalculationالحساب

RowالصفCellالخلية

Spreadsheetجدول البياناتColumnالعمود

Formulaالصيغة

241
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حل التدريبات

لماذا تُستخدم جداول البيانات؟

الحسابات الورقية مقابل الحسابات في جداول البيانات

تدريب 1

 افتح المجلد الفرعي "G4.S3.2.2_Activities" من مجلد المستندات، ثم افتح ملف إكسل  	
."G4.S3.2.2_MyAccount.xlsx"  

هل تم حساب السعر الإجمالي بشكل صحيح؟ 	

	 .Enter جرّب الآن، حاول تغيير سعر التفاح واضغط على مفتاح

	 ...........................................................................

	 ...........................................................................
ماذا حصل للسعر الإجمالي؟ 	

استخدم تاجر الفواكه  جدول البيانات لحساب السعر الإجمالي لفواكه معينة. شاهد كيف يتم إجراء العمليات 
الحسابية في مايكروسوفت إكسل. بشكل أكثر تحديدًا:

لنطبق معًا 

230

طابق لوحة مفاتيح جهاز الحاسب الخاص بك مع لوحة المفاتيح أدناه، وأكمل المفاتيح الناقصة.

في لوحة المفاتيح التالية، ضع دائرة حول المفاتيح التي توضح ما يلي:

الأرقام المكونة لعام ميلادك. 	
الحروف المكونة لاسمك. 	

لوحة المفاتيح

تدريب 1

لنطبق معًا 

51

�لقد تم تحديث السعر الإجمالي لأنه تم تغيير

 محتوى الخلية المستخدمة في الصيغة.

Student's Book Page Number
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تنسيق جداول البيانات

تدريب 2

 كما في الصورة أدناه. استخدم 
ً

أنشئ جدولًا
واجعل  الألوان  لاختيار  التنسيق  أدوات 
التبويب  علامة  من  العريض.  بالخط  النص 
ومن مجموعة   )Home( الرئيسي الشريط 
الخلية  أنماط  استكشف   )Styles( أنماط 

.)Cell Styles(

231

طابق لوحة مفاتيح جهاز الحاسب الخاص بك مع لوحة المفاتيح أدناه، وأكمل المفاتيح الناقصة.

في لوحة المفاتيح التالية، ضع دائرة حول المفاتيح التي توضح ما يلي:

الأرقام المكونة لعام ميلادك. 	
الحروف المكونة لاسمك. 	

لوحة المفاتيح

تدريب 1

لنطبق معًا 

51

ي 
ــد مــن عــدم اســتخدام الطلبــة لأداة تعبئــة اللــون الموجــودة �ف

َّ
تلميح: تأك

علامــة تبويــب الصفحــة الرئيســة ومجموعــة الخــط عنــد حــل هــذا التدريــب، 
ي التدريب.

حة �ف ومن أنهم سيكتشفون خيارات التنسيق المق�ت

Student's Book Page Number
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تدريب 3

وجهات السفر المفضلة

تنظم مدرستك رحلة في نهاية العام الدراسي واقترحت الوجهات الخمس التالية للطلبة:

كيف تُنظّم البيانات؟

 أجرى معلمك بحثًا عن تفضيلات الطلبة وكتب إجاباتهم في الجدول أدناه.
)يمكن لكل طالب اختيار وجهة واحدة فقط(.

الفصل ب الفصل أ

3 من الطلبة يفضلون الذهاب إلى الحِجْر. طالب يفضل الذهاب إلى الحِجْر.

3 من الطلبة يفضلون الذهاب إلى قلعة مارد. 9 من الطلبة يفضلون الذهاب إلى قلعة مارد.

7 من الطلبة يفضلون الذهاب إلى قصر المصمك. 3 من الطلبة يفضلون الذهاب إلى قصر المصمك.

7 من الطلبة يفضلون الذهاب إلى الدرعية التاريخية. 7 من الطلبة يفضلون الذهاب إلى الدرعية التاريخية.

6 من الطلبة يفضلون الذهاب إلى حصن نجران. طالبان يفضلان الذهاب إلى حصن نجران.

حصن 
نجران

الدرعية 
التاريخية

قصر 
المصمك

قلعة مارد الحِجْر

232

Student's Book Page Number

232

طابق لوحة مفاتيح جهاز الحاسب الخاص بك مع لوحة المفاتيح أدناه، وأكمل المفاتيح الناقصة.

في لوحة المفاتيح التالية، ضع دائرة حول المفاتيح التي توضح ما يلي:

الأرقام المكونة لعام ميلادك. 	
الحروف المكونة لاسمك. 	

لوحة المفاتيح

تدريب 1

لنطبق معًا 

51
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المعرفة الجوهرية لبرنامج مايكروسوفت إكسل

خطأ صح حدد الجملة الصحيحة والخطأ:

إذا أدخلنا نصًا أكثر مما يمكن احتواؤه في الخلية، فستفقد باقي النص.

يمكن تغيير عرض العمود بسهولة من خلال سحب الحد الأيسر لرأس العمود.

يمكن تغيير عرض العمود ولكن لا يمكن تغيير ارتفاع الصف.

لإدراج البيانات في جدول بيانات، عليك تنفيذ ما يلي:

    فتح جدول بيانات جديد. 	
سيتألف الجدول الجديد من الأعمدة التالية:

الوجهة•	
الفصل أ•	
الفصل ب•	
 أدخل البيانات كما هو موضح في الجدول إلى اليسار. 	

 ...................................................................................................................................................................... كيف تتم محاذاة النص الذي أدخلته؟ 

كيف تتم محاذاة الأرقام التي أدخلتها؟...................................................................................................................................................................... 

ضع علامة المحاذاة المطبقة على النص في عمود "الوجهة" أعلاه.

إدراج نص وأرقام في جدول بيانات.

وجهات السفر المفضلة

تكملة التدريب الثالث

تدريب 4

233

طابق لوحة مفاتيح جهاز الحاسب الخاص بك مع لوحة المفاتيح أدناه، وأكمل المفاتيح الناقصة.

في لوحة المفاتيح التالية، ضع دائرة حول المفاتيح التي توضح ما يلي:

الأرقام المكونة لعام ميلادك. 	
الحروف المكونة لاسمك. 	

لوحة المفاتيح

تدريب 1

لنطبق معًا 

51

 تتم المحاذاة افتراضيًا لليسار للنص الانجليزي ولليمين للنص العربي.

 تتم محاذاة الأرقام افتراضيًا إلى يمين الخلايا.
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 ابدأ الآن في تنسيق جدول البيانات الذي أنشأته في التدريب السابق الخاص بوجهات السفر المفضلة باتباع الإرشادات  	
التالية:

تأكد من تغيير اتجاه ورقة العمل للاتجاه المناسب.•	
كبّر حجم خط النص في الصف الأول واجعله غامقًا.•	
ير لون النص في الصف الأول.•	

ّ
غ

غيّر لون التعبئة لكل وجهة إلى اللون الذي يناسبها. •	
حاول تطبيق محاذاة النص في جميع خلايا عمود " الوجهة" إلى الوسط.•	
لا تنسَ أن تحفظ عملك.•	

تنسيق جدول بياناتك.

تدريب 5

تنسيق الجداول

صل الرموز مع إجراءاتها في العمود المقابل

تغيير عرض العمود.

تغيير لون خلفية خلية محددة.

جعل النص المحدد غامق.

تغيير لون النص.

234

طابق لوحة مفاتيح جهاز الحاسب الخاص بك مع لوحة المفاتيح أدناه، وأكمل المفاتيح الناقصة.

في لوحة المفاتيح التالية، ضع دائرة حول المفاتيح التي توضح ما يلي:

الأرقام المكونة لعام ميلادك. 	
الحروف المكونة لاسمك. 	

لوحة المفاتيح

تدريب 1

لنطبق معًا 

51

ي يمكنهم  رهم بأدوات التطبيق المهمة ال�ت
ِّ
ي تنسيق البيانات، وذك

تلميح: ساعد الطلبة إذا لزم الأمر �ف

هم بأنه يجب عليهم استخدام علامة تبويب الصفحة الرئيسة ومجموعة المحاذاة  استخدامها. أخ�ب
ن أدوات المحــاذاة الأفقيــة وأدوات المحــاذاة  ز بــني ي الحــذر والتميــزي

ورة تــو�خ لمحــاذاة البيانــات، مــع �ض
د من حفظ الطلبة لجميع ملفاتهم.

ُّ
الرأسية. والتأك
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الأول  الصف  يحضر  ميدانيتين.  رحلتين  مدرستك  تنظّم 
الرحلة  الثاني  الصف  يحضر  بينما  واحدة  ميدانية  رحلة 
جدول  أنشئ  ميدانية.  رحلة  كل  تكلفة  تختلف  الأخرى. 
البيانات أدناه بجميع المعلومات حول الرحلات الميدانية. 
لإكمال  الحسابية  العمليات  وأجر  الأسئلة  إلى  انظر  ثم 

الخلايا الفارغة.

تدريب 6

كم عدد الطلبة 
في المدرستين 

؟
ً

إجمالًا

كم عدد الطلبة 
في فصلي )أ( في 

المدرستين؟

كم عدد الطلبة 
في الفصلين أ و 
ب في المدرسة 

رقم 1؟

كم سيدفع 
جميع الطلبة 

في المدرستين 
لرحلتهم الميدانية؟

كم سيدفع جميع 
طلبة المدرسة 
رقم 2 لرحلتهم 

الميدانية؟

كم عدد الطلبة 
في فصلي )ب( 
في المدرستين؟

كم سيدفع جميع 
طلبة المدرسة 
رقم 1 لرحلتهم 

الميدانية؟

العمليات الحسابية
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لوحة المفاتيح
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ي هذا التدريب بشكل صحيح تجنبًا لأي أخطاء قد تحدث.
د من إدخال الطلبة لبياناتهم �ف

َّ
تلميح: تأك

ي كل صيغة.
ي الحذر بشأن الخلايا المستخدمة �ف

ورة تو�خ د عليهم �ض
ّ
وأك

B2+B3 :B4=الحل:
=C2+C3 :C4

=B2+C2 :D2
=B3+C3 :D3

=D2+D3 :D4
=D2*E2 :F2

=D3*E3 :F3
=F2+F3 :F4
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تدريب 7

الحسابات في جداول البيانات

خطأ صح حدد الجملة الصحيحة والخطأ مما يلي:

العملية )B3*C3=( تُسمى بالصيغة ويسمى الرقم 6 النتيجة.

يمكن أن ترى الصيغة بجوار عنوان الخلية في شريط الصيغة.

إذا حسبت )B2+B6=( ستكون النتيجة 2.

إذا حسبت )B6*C5=( ستكون النتيجة 3.6.

.)=B3*3( لا يمكن حساب نتيجة العملية

إذا حسبت )B3*3=( ستكون النتيجة 9.

صِل كل صيغة بنتيجتها المناسبة.

هل يمكنك إجراء الحسابات؟

هل تعرف كيفية إجراء الحسابات؟ حسنًا، تمعن الجدول أدناه بعناية واستعد للإجابة عن الأسئلة التالية:
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تدريب 8

إجراء الحسابات في جداول البيانات

 من المجلد الفرعي "G4.S3.2.2_Activities" في مجلد المستندات، افتح ملف "G4.S3.2.2_Trip.xlsx"، وأجر  	
الحسابات اللازمة من أجل الوصول إلى استنتاجات مفيدة. وبالتحديد:

احسب إجمالي الأصوات لكل وجهة في عمود جديد. •	
احسب العدد الإجمالي في الخلية الأخيرة للعمود "الفصل أ".•	
افعل الشيء ذاته في العمود "الفصل ب".•	

ما وجهة السفر الأكثر شعبية لدى الطلبة؟

 ما الصيغة التي تحسب العدد الإجمالي للطلبة في الفصل أ؟

ما العدد الإجمالي للطلبة في الفصل ب؟

تخيّل أنه في يوم إجراء البحث كان هناك طالبان غائبين في الفصل أ، وكنت تعلم سابقًا أن وجهة سفرهما المفضلة هي حصن 
نجران. نفّذ التغييرات المناسبة في جدول بياناتك ثم اختر الإجابة الصحيحة في السؤال التالي.

إجراء الحسابات في ورقة العمل الخاصة بك.

هيّا غيّر 
الأرقام.

237

الدرعية التاريخية

=B2+B3+B4+B5+B6

26

ــل جميــع الطلبــة للنتائــج الصحيحــة وبأنهــم قــد لاحظــوا أن  ــد مــن توصُّ
َّ
تلميح: تأك

ثُ نتيجة الصيغة تلقائيًا. ي الصيغة يُحدِّ
تغي�ي بيانات الخلايا المستخدمة �ف
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لقد أعلنت مدرستك أن تكلفة هذه الرحلة ستكون 400 ر.س لكل طالب، ولذلك يجب عليك تنفيذ ما يلي: 

 في الصف الأخير من الجدول، احسب المبلغ الإجمالي الذي يجب تحصيله من كل فصل. احسب المبلغ الإجمالي الذي  	
سيقدمه طلبة الفصلين. إذا ألغى عدد من الطلبة رحلتهم الميدانية، كيف ستغير الصيغة التي أنشأتها في المثال أعلاه؟

إجراء الحسابات في جداول البيانات

تغيّر الرقم في هذه الخلية فقط.

الذين  الطلبة  عدد  تغيير  عند 
نجران كوجهة  حصن  يفضلون 

للسفر:

تغيّر إجمالي عدد الطلبة في الفصل أ وإجمالي عدد الطلبة الذين يفضلون 
حصن نجران كوجهة سفر تلقائيًا.

تغير محتوى الصيغة التي تحسب العدد الإجمالي للطلبة في الفصل أ.

خطأ صح حدد الجملة الصحيحة والخطأ فيما يلي:

 Backspace تحديد الخلية واستخدام مفتاح
لحذف المحتوى ثم كتابة العملية الحسابية 

المناسبة. الطريقة الصحيحة لتغيير الصيغة التي 
تحسب تكلفة السفر للفصل أ هي ...

 حدد الخلية واضغط على شريط الصيغة، ثم
 أجر الحساب.

لتغيّر على 
الصيغة.

تكملة التدريب الثامن

238

بــهم  ي هذا الجزء من التدريب إلى إنشاء صيغة ب�ض
د من فهم الطلبة بأنهم سيحتاجون �ف

َّ
تلميح: تأك

ي عليهــم كتابــة 
هــم بأنــه لا ينبــيغ لرقــم عــن طريــق الكتابــة باســتخدام عنــوان خليــة. إذا لــزم الأمــر أخ�ب

رمز العملة لأن نتيجة الصيغة ستكون خطأ. 
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وصف الوحدة
عزيزي المعلم

، واستعراض الصور  ي
الغرض العام من الوحدة أن يتعرف الطلبة على الوسائط المتعددة، وكيفية إنشاء مقطع صو�ت

ات )Effects( وتحسينات على الصور. ومقاطع الفيديو، وتطبيق تأث�ي

م
ُّ
 نواتج التعل

تسجيل مقاطع الصوت.	<

ي تم إنشاؤه.	<
تشغيل مقطع صو�ت

>	.)Microsoft Photos( استعراض الصور باستخدام برنامج صور مايكروسوفت

>	.)Microsoft Photos( مشاهدة مقاطع الفيديو باستخدام برنامج صور مايكروسوفت

ي الصورة وتحسينها.	<
إصلاح العيوب �ف

تدوير الصورة.	<

قص أجزاء من الصورة.	<

ات على الصور.	< إضافة تأث�ي

 الوحدة الثالثة

استخدام الوسائط المتعددة

222



المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة

المصادر

الصف الرابع الابتدائي

الصف الرابع الابتدائي

ISBN: 978-603-8533-39-0

binarylogic.net

المملكة العربية السعودية

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

الاســــم: 

المدرسة: 

طبعة 1447 - 2025 

أخي الطالب / أختي الطالبة

هناك جهود كبيرة تقف خلف إنجاز هذا الكتاب، إعدادااً 

لطباعته  فت  صُرر أموال  وهناك  وتطويرااً،  ومراجعةاً 

وتسليَمه لك؛ ليَدعم تعلمك ورقيََك العلمي والأخلاقي، 

فكن وفيَااً لهذا الجهد، مقدرااً له بالمحافظة على كتابك.
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سأكون معك
طوال العام الدراسي

ة قميَّ كتاب المهارات الرَّ

ي
للصف الرابع الابتدا�ئ

ي من المقرر
الجزء الثا�ني

الدروس

عدد الحصص الوحدة الثالثة: استخدام الوسائط المتعددة
الدراسية

ي
2الدرس الأول: إنشاء مقطع صو�ت

: عرض الصور ومقاطع الفيديو ي
1الدرس الثا�ن

3الدرس الثالث: إدخال التحسينات على الصورة

ات على الصورة 2الدرس الرابع: تطبيق التأث�ي

وع الوحدة 2م�ش

10إجماليي عدد الحصص الدراسية

223



الملفات الرقمية

ي  ن الإثرائيــة، ويمكــن للطلبــة الوصــول إلى المســتندات الــيت يمكــن للمعلــم الوصــول لهــذه المســتندات عــى منصــة عــني
ن الإثرائية.  ي منصة ع�ي

ي الكتاب، باستخدام الكتاب الرقميي الذي تم تحميله �ف
تظهر �ف

>	G4.S2.2.2_My_Collection مجلد

>	G4.S2.U2.L2.A.jpg

>	G4.S2.2.3_Edit مجلد

>	G4.S2.2.3_Edit1 مجلد

>	G4.S2.U2.L3.A.jpg

>	G4.S2.U2.L3.B.jpg

>	G4.S2.U2.L3.C.jpg

>	G4.S2.U2.L3.D.jpg

>	G4.S2.2.4_Impacts مجلد

>	G4.S2.U2.L4.A.jpg

>	G4.S2.U2.L4.B.jpg

الأدوات والأجهزة

>	 )Voice Recorder( مسجل الصوت

>	 )Groove Music( جروف ميوزيك

>	)Microsoft Photos( صور مايكروسوفت

>	)Adobe PS Express for iPad/iPhone( س لأجهزة آي باد وآيفون ي فوتوشوب إكس�ب أدو�ب

>	)PicsArt for Google Android( بيكس آرت لنظام جوجل أندرويد

>	)piZap Online Photo Editor( نت اب ع�ب الإن�ت ز محرر صور ب�ي

>	)Microphone( ميكروفون

>	)Headphones( سماعات
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الوحدة الثالثة/ الدرس الأول

ي 
إنشاء مقطع صو�ت

وصف الدرس
يٍ باســتخدام مســجل 

الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس أن يتعلــم الطلبــة كيفيــة تســجيل )Record( مقطــعٍ صــو�ت
الصوت، بالإضافة إلى الاستماع إلى الملفات الصوتية من حواسيبهم.

م
ُّ
نواتج التعل

تسجيل المقاطع الصوتية باستخدام مسجل الصوت.	<

تشغيل المقاطع الصوتية باستخدام برنامج جروف ميوزك.	<

ة 	 نقاط مهمَّ

عنــد تســجيل الطلبــة لمقطــع صوتــي قــد يكــون التقــاط أصواتهــم منخفضًــا ومشوشًــا، لاســيما مــع وجــود ضوضــاء فــي 	<
معمــل الحاســب الآلــي، وجههــم لوضــع الميكروفــون علــى بعــد مســافة كافيــة مــن أفواههــم، بالإضافــة إلــى التأكــد مــن 

مستوى صوت الميكرفون في إعدادات صوت النظام. 

الدرس الأول

الوحدة الثالثة: استخدام الوسائط المتعددة
عدد الحصص 

الدراسية

ي
2الدرس الأول: إنشاء مقطع صو�ت
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قــد يخلــط بعــض الطلبــة بيــن عمــل زرّي الإيقــاف والإيقــاف المؤقــت. وضــح لهــم الفــرق بينهمــا، حيــث إن الضغــط 	<
علــى زر "الإيقــاف" يــؤدي إلــى إيقــاف المقطــع، وعنــد الضغــط علــى زر "التشــغيل" فــإن تشــغيل المقطــع الصوتــي 
يكــون مــن بدايتــه، بينمــا الضغــط علــى زر "الإيقــاف المؤقــت" يــؤدي إلــى إيقــاف تشــغيل المقطــع الصوتــي، وعنــد 

الضغط على زر "التشغيل" فإن تشغيل المقطع الصوتي يكمل من النقطة التي توقف عندها مؤقتًا.

قــد لا يتمكــن بعــض الطلبــة مــن تســجيل الصــوت أو ســماعه بســبب الخلــط فــي منفــذ الميكروفــون وســماعة الــرأس، 	<
وضــح لهــم أنــه يجــب التأكــد مــن توصيــل كل جهــاز فــي مكانــه الصحيــح. ووضــح لهــم أيضًــا أن بعــض أجهــزة الحاســب 

ا واحدًا لسماعات الرأس والميكروفون معًا.
ً

تستخدم منفذ

قــد لا يســتطيع بعــض الطلبــة تشــغيل المقطــع الصوتــي بعــد حفظــه، بســبب تغييــر مشــغل الصــوت الافتراضــي فــي 	<
الحاســب، تأكــد مــن ضبــط مشــغل الصــوت الافتراضــي علــى أحــد مشــغلات الصــوت فــي الجهــاز، كمشــغل جــروف 

ميوزيك )Groove Music( ونحوه.

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• هل تعرفون كيف يمكنكم إنشاء ملف صوتي؟	

• كيف يمكنكم حفظ ملفاتكم الصوتية على حواسيبكم؟	

• هل أنشأتم مقطعًا صوتيًا من قبل؟	

• ما الأدوات التي تحتاجونها لتسجيل المقطع الصوتي؟	

• هل تختلف طريقة إنشاء ملف صوتي في جهاز الحاسب عن طريقة إنشائه في الهواتف الذكية؟	
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 خطوات تنفيذ الدرس	 
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بعــد تمهيــدك للــدرس، وجــه الطلبــة لتشــغيل أجهــزة الحاســب، 	<
وفتح برنامج مسجل الصوت.

فــي 	< الميكروفــون  التأكــد مــن توصيــل مقبــس  رهــم بضــرورة 
ّ
ذك

منفذه الخاص على جهاز الحاسب، مع مراعاة أن بعض أجهزة 
الــرأس  مــن ســماعات  لــكل  ا 

ً
ا مشــترك

ً
الحاســب تســتخدم منفــذ

والميكروفون.

اتبــع الخطــوات لتوضــح 	< باســتخدام إرشــادات كتــاب الطالــب، 
كيفيــة إنشــاء مقطــع صوتــي للطلبــة. يمكنــك اســتخدام جهــاز 

العرض، أو توجيه الطلبة لاستكشاف الأدوات المختلفة.

بعــد ذلــك، وضّــح لهــم كيفيــة بــدء التســجيل، أو إيقافــه مؤقتًــا، أو 	<
إيقافــه بصــورة نهائيــة، وعرّفهــم علــى كيفيــة حفــظ الملــف علــى 
أجهــزة الحاســب الخاصــة بهــم، وقــدّم لهــم أي مســاعدة إضافيــة 

إذا لزم الأمر.

يمكنــك الآن توجيــه الطلبــة لتنفيــذ التدريــب الثانــي، للتأكــد مــن 	<
فــي  الصوتيــة  المقاطــع  وحفــظ  تســجيل  لآليــة  الطلبــة  فهــم 

الحاسب، والأجهزة المستخدمة في ذلك.

أكــد علــى الطلبــة ضــرورة التأكــد مــن إعــدادات صــوت النظــام، 	<
والتحقق من مستوى صوت الميكروفون والسماعات.

مسجل  عن  ابحث  ثم   )Start( بدء  زر  اضغط 
 1 الصوت )Voice Recorder( واضغط عليه. 

 )Voice Recorder( من نافذة مسجل الصوت  >
2 ثم تحدث من خلاله.  اضغط على الميكروفون 

 )Stop Recording( اضغط على إيقاف التسجيل  >
3 لإيقاف التسجيل.

4 على اسم الملف واختر   <  اضغط بزر الفأرة الأيمن 
فتح موقع الملف )Open the location( للعثور 

 5 على التسجيل. 
6 <  افتح ملف التسجيل الخاص بك. 

3

تسجيل مقطع صوتي
يمكنك تخزين مقاطع صوتية مختلفة على الحاسب أو تحميلها من 
الإنترنت والاستماع إليها وقت ما تشاء. ويمكن أيضًا إنشاء مقاطع 
صوتية خاصة بك. للقيام بذلك، تأكد في البداية من توصيل مقبس 
الميكروفون بالمنفذ الخاص به في جهاز الحاسب. تستخدم بعض 

ا واحدًا لسماعات الرأس والميكروفون معًا.
ً

أجهزة الحاسب منفذ

1

2

الدرس الأول: إنشاء مقطع صوتي

تحتوي بعض الأجهزة مثل: )الهواتف الذكية أو 
الأجهزة اللوحية أو أجهزة الحاسب المحمولة( على 

ميكروفونات ومكبرات صوت مدمجة.
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تدريب 1
ا بالميكروفون على مسافات مختلفة من 

ً
سجْل ممسك

الفرق  ثم لاحظ  الميكروفون،  إبعاد وتقريب  فمك مع 
الميكروفون  أيضًا تغطية  التسجيل. يمكنك  في جودة 

بقطعة قماش وملاحظة الاختلاف في صوتك. 

تسجيل مقطع صوتي

نزّل بعض المقاطع الصوتية من مواقع 
مختلفة على الإنترنت واستمع إليها.

هل جميع المقاطع بنفس الجودة؟ 
هل لاحظت أي اختلاف؟

لنطبق معًا 

مقاطعي الصوتية

تدريب 2

هناك العديد من الأصوات المختلفة التي يمكن سماعها من حولنا.
يمكن تنزيل بعض الملفات الصوتية من الشبكة العنكبوتية، كما يمكنك إنشاء ملفاتك الصوتية الخاصة.

كيف تنشئ ملفًا صوتيًا؟ 	

كيف تحفظه على جهاز الحاسب؟ 	

هل سبق لك إنشاء ملف صوتي؟ 	

ما الأجهزة التي تحتاجها لتسجيل مقطع صوتي؟ 	
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بالتعاون مع أعضاء مجموعتك، نفذوا ما يلي:

 تأكد من توصيل الميكروفون بالحاسب. 	
اختر من سيتحدث. 	
  استخدم الميكروفون ومسجل الصوت لتسجيل ما يلي:  	

احفظ هذا الملف في المجلد الذي أنشأته سابقًا. 	
سَمِّ المقطع الصوتي "مقدمة". 	
كم ثانية بلغت مدة تسجيلك؟ ..........................................  	

مقاطعي الصوتية

تدريب 4

أنشئ مقطعك 
الصوتي

هل  به.  الموكل  بالموضوع  المتعلقة  الصوتية  المقاطع  بعض  فريقك  لقد جمع 
تستطيع التعرف على كل صوت من هذه الأصوات؟ استمع بدقة إلى كل صوت، 

وإذا لم تستطع التعرف عليه اطلب الاستماع مرة أخرى. تذكر أن تصغي جيدًا.

248



228

بعــــــد الانتهــــــاء مــــــن التدريــــــب الثانــــــي، والتأكــــــد مــــــن إعــــــدادات صــــــوت 	<
ــــام، اطلــــــب مــــــن كل طالــــــب تنفيــــــذ التدريــــــب الأول، وذلــــــك  النظــ
بتســــــجيل مجموعــــــة مــــــن المقاطــــــع الصوتيــــــة، مــــــع تغييــــــر مــــــكان 
المقاطــــــع،  ثــــــم حفــــــظ جميــــــع  فــــــي كل مقطــــــع،  الميكروفــــــون 
والاســــــتماع إليهــــــا، وملاحظــــــة الفــــــرق بينهــــــا، وذلــــــك بهــــــدف التأكــــــد 
مــــــن قــــــدرة الطلبــــــة علــــــى تســــــجيل المقاطــــــع الصوتيــــــة وحفظهــــــا، 

والتعرف على حساسية الصوت أثناء التسجيل.

اطلــب منهــم البحــث عبــر شــبكة الإنترنــت عــن مقاطــع صوتيــة 	<
ثــم إجــراء نقــاش فــي مجموعــات حــول جــودة كل مقطــع صوتــي 

تم تحميله.

بعــد ذلــك، باســتخدام البيــان العملــي اشــرح لهــم خصائــص برنامــج 	<
جــروف ميوزيــك، والــذي يشــغّل المقاطــع الصوتيــة فــي الحاســب، 
ووضــح لهــم خصائصــه المختلفــة، كحــذف التســجيل، ومشــاركته 
مع الأصدقاء، وضبط مســتوى الصوت، وتكرار المقطع، والفرق 

بين الإيقاف والإيقاف المؤقت للصوت، ونحو ذلك.

تدريب 1
ا بالميكروفون على مسافات مختلفة من 

ً
سجْل ممسك

الفرق  ثم لاحظ  الميكروفون،  إبعاد وتقريب  مع  فمك 
الميكروفون  أيضًا تغطية  التسجيل. يمكنك  في جودة 

بقطعة قماش وملاحظة الاختلاف في صوتك. 

تسجيل مقطع صوتي

نزّل بعض المقاطع الصوتية من مواقع 
مختلفة على الإنترنت واستمع إليها.

هل جميع المقاطع بنفس الجودة؟ 
هل لاحظت أي اختلاف؟

لنطبق معًا 

مقاطعي الصوتية

تدريب 2

هناك العديد من الأصوات المختلفة التي يمكن سماعها من حولنا.
يمكن تنزيل بعض الملفات الصوتية من الشبكة العنكبوتية، كما يمكنك إنشاء ملفاتك الصوتية الخاصة.

كيف تنشئ ملفًا صوتيًا؟ 	

كيف تحفظه على جهاز الحاسب؟ 	

هل سبق لك إنشاء ملف صوتي؟ 	

ما الأجهزة التي تحتاجها لتسجيل مقطع صوتي؟ 	
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5

استخدم إعدادات صوت النظام للتحقق من 
مستوى صوت الميكروفون، فالمستوى المنخفض 

يؤدي إلى تسجيل رديء أو غير واضح.

اضغط ضغطة مزدوجة على الملف 
لفتحه. يمكنك الاستماع إلى مقطع 
الصوت باستخدام برنامج جروف 

.)Groove Music( ميوزيك

 )Next( التالي 
أو اضغط باستمرار 

للتقديم السريــــع.

،)Pause( إيقاف مؤقت 
 تشغيل )Play(، أو استئناف 
)Resume( مقطع الصوت.

 )Previous( السابق
أو اضغط باستمرار 

للترجيع.

ضبط مستوى 
الصوت.

تكرار مقطع 
الصوت.

تشغيل مقطع صوتي

4
6

حذف 
 )Delete( 
التسجيل.

)Share( مشاركة
التسجيلات 
مع أصدقائك 

وعائلتك.
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يمكنــك توجيــه الطلبــة لتنفيــذ التدريــب الثالــث، وذلــك بهــدف 	<
التحقــق مــن قــدرة الطلبــة علــى تنزيــل المقاطــع الصوتيــة مــن 

الإنترنت، وتصنيفها، ثم حفظها في مجلد بشكل منظم.

أثنــاء عمــل المجموعــات لحــل التدريبــات قــدّم لهــم التوجيهــات 	<
الكافيــة، والتغذيــة الراجعــة المناســبة، ويمكنــك اعتبــار إجاباتهــم 
كتقييــم تكوينــي يســاعدهم علــى اســتيعاب مفاهيــم وأهــداف 

الدرس.

مــن خــال عمــل الطلبــة فــي مجموعــات يتعيــن عليهــم اختيــار 	<
أحــد أنــواع الأصــوات الخمســة كاســم لمجموعتهــم. لعمــل ذلــك، 
 )Microsoft Edge( عليهم فتح متصفح مايكروسوفت إيدج

وزيارة صفحة الموقع الإلكتروني:
http://www.dkidsnet.com/sounds-ar حيــث يوجــد 
فيهــا العديــد مــن المقاطــع الصوتيــة التــي يمكــن تنزيلهــا. اطلــب 
مــا  يناقشــون  تنزيلهــا، ودعهــم  قبــل   

ً
أولًا إليهــا  منهــم الاســتماع 

يرغبون بتنزيله. ساعدهم عند الضرورة لحفظ ملفاتهم. 

بعد الاستماع للعديد من المقاطع الصوتية في الصفحة، اطلب 	<
منهــم، تنزيــل أربعــة مقاطــع صوتيــة مرتبطــة باســم مجموعتهــم 
فــي صفحــة  أســمائها  وكتابــة  وحفظهــا،  الصفحــة،  هــذه  مــن 

التدريب في الكتاب.

بنفس المجموعات السابقة، اطلب من الطلبة تنفيذ التدريبين 	<
الرابع والخامس، بحيث يُنشئ الطلبة التسجيل الصوتي الخاص 
بهــم مــن خــال تســجيل صــوت أحدهــم باســتخدام الميكروفــون 
في التدريب الرابع. والاستماع للمقطع الصوتي وإكمال الجدول 
في التدريب الخامس، وذلك بهدف التحقق من مفاهيم ومهارات 

الدرس.

بعــد ذلــك، قــدّم ملخصًــا عامًــا للــدرس، مؤكــدًا علــى المفاهيــم التــي 	<
تــم التأكيــد عليهــا فــي نواتــج الــدرس، وأكــد للطلبــة أنــه يمكنهــم 
الاستفادة من الدروس المسجلة على بوابة عين من خلال مسح 
الكــود QR فــي قســم )رابــط الــدرس الرقمــي( الظاهــر فــي رأس 

الصفحة.

أدوات

أصوات الطبيعة

وسائل النقل

أصوات من الحياة اليومية

حيوانات

 الفريق:

اسم الملف الأول:......................................................................................................................................................................................... 

 ........................................................................................................................................................................................ اسم الملف الثاني:

 ...................................................................................................................................................................................... اسم الملف الثالث:

اسم الملف الرابع:......................................................................................................................................................................................... 

بالتعاون مع أعضاء مجموعتك، نفذوا ما يلي: 	
	• http://www.dkidsnet.com/sounds-ar.html التالية:  الصفحة   زيارة 

ل المقاطع الصوتية وفقًا للموضوع الخاص بمجموعتك. احفظ هذه المقاطع  وحمِّ
المسارات  إلى جميع  المستندات على الحاسب الخاص بك. استمع  في مجلد 

واختر أربعة منها تتعلق بمجموعتك.
 أنشئ مجلدًا جديدًا في مجلد المستندات. سَمِّ هذا المجلد باسم فريقك وضع •	

المسارات التي اخترتها فيه. أعد تسمية المقاطع الصوتية بأسماء من اختيارك.
املأ الفراغات التالية بأسماء الملفات المحفوظة:•	

قسّم معلمك طلبة الفصل إلى مجموعات تختص كل 
منها بنوع من الأصوات. ضع دائرة حول مجموعتك:

مقاطعي الصوتية

تدريب 3
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بالتعاون مع أعضاء مجموعتك، نفذوا ما يلي:

 تأكد من توصيل الميكروفون بالحاسب. 	
اختر من سيتحدث. 	
  استخدم الميكروفون ومسجل الصوت لتسجيل ما يلي:  	

احفظ هذا الملف في المجلد الذي أنشأته سابقًا. 	
سَمِّ المقطع الصوتي "مقدمة". 	
كم ثانية بلغت مدة تسجيلك؟ ..........................................  	

مقاطعي الصوتية

تدريب 4

أنشئ مقطعك 
الصوتي

هل  به.  الموكل  بالموضوع  المتعلقة  الصوتية  المقاطع  بعض  فريقك  لقد جمع 
تستطيع التعرف على كل صوت من هذه الأصوات؟ استمع بدقة إلى كل صوت، 

وإذا لم تستطع التعرف عليه اطلب الاستماع مرة أخرى. تذكر أن تصغي جيدًا.
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 سيشغّل كل فريق مقاطعه الصوتية باستخدام مكبر الصوت لكي تتمكن جميع الفرق من الاستماع إليها ومحاولة  	
التعرف على الأصوات:

أولًا يجب تشغيل الملف الصوتي المسمى "مقدمة" ثم الملفات الأخرى.•	
استمع بشكل جيد ثم املأ الجدول أدناه.•	
 اكتب اسم كل مجموعة في العمود الثاني، ثم اتبع ذلك بالأصوات التي تسمعها. اكتب بيانات فريقك أيضًا.•	

مقاطعي الصوتية

تدريب 5

تشغيل المقاطع 
الصوتية.

الملف الرابع الملف الثالث الملف الثاني الملف الأول اسم 
المجموعة

المجموعة الأولى

المجموعة الثانية

المجموعة الثالثة

المجموعة الرابعة

المجموعة الخامسة

249



230

حل التدريبات

تدريب 1
ا بالميكروفون على مسافات مختلفة من 

ً
سجْل ممسك

الفرق  ثم لاحظ  الميكروفون،  إبعاد وتقريب  فمك مع 
الميكروفون  أيضًا تغطية  التسجيل. يمكنك  في جودة 

بقطعة قماش وملاحظة الاختلاف في صوتك. 

تسجيل مقطع صوتي

نزّل بعض المقاطع الصوتية من مواقع 
مختلفة على الإنترنت واستمع إليها.

هل جميع المقاطع بنفس الجودة؟ 
هل لاحظت أي اختلاف؟

لنطبق معًا 

مقاطعي الصوتية

تدريب 2

هناك العديد من الأصوات المختلفة التي يمكن سماعها من حولنا.
يمكن تنزيل بعض الملفات الصوتية من الشبكة العنكبوتية، كما يمكنك إنشاء ملفاتك الصوتية الخاصة.

كيف تنشئ ملفًا صوتيًا؟ 	

كيف تحفظه على جهاز الحاسب؟ 	

هل سبق لك إنشاء ملف صوتي؟ 	

ما الأجهزة التي تحتاجها لتسجيل مقطع صوتي؟ 	
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حاسب وميكروفون. خلاف ذلك الهاتف الذكي أو الحاسب اللوحي أو الحاسب
 المحمول.

بمجرد الانتهاء من التسجيل، يقوم البرنامج تلقائيًا بحفظ ملف الصوت في مجلد فرعي
 من مجلد المستندات، يسمى "تسجيلات الصوت".

ا صوتيًا باستخدام هواتفهم الذكية أو أجهزة الحاسب اللوحية أو
ً
ربما أنشأ الطلبة ملف

 أجهزة حاسب المحمولة.

من خلال توصيل الميكروفون بمنفذ معين على الحاسب )في بعض أجهزة الحاسب، 
 Voice Recorder يكون منفذ ميكروفون وسماعات الرأس هو نفسه( واستخدام برنامج

لتسجيل ملف الصوت.
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خطــوات  اتبــاع  علــى  الطلبــة  شــجع  تلميح: 

ثــم  بالميكروفــون  الصوتيــة  المقاطــع  تســجيل 
تنزيــل بعــض المقاطــع الصوتيــة مــن الإنترنــت. 
إبــداء آرائهــم حــول الاختلافــات  اطلــب منهــم 

الموجودة في جودة كل مقطع صوتي.
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أدوات

أصوات الطبيعة

وسائل النقل

أصوات من الحياة اليومية

حيوانات

 الفريق:

اسم الملف الأول:......................................................................................................................................................................................... 

 ........................................................................................................................................................................................ اسم الملف الثاني:

 ...................................................................................................................................................................................... اسم الملف الثالث:

اسم الملف الرابع:......................................................................................................................................................................................... 

بالتعاون مع أعضاء مجموعتك، نفذوا ما يلي: 	
	• http://www.dkidsnet.com/sounds-ar.html التالية:  الصفحة   زيارة 

ل المقاطع الصوتية وفقًا للموضوع الخاص بمجموعتك. احفظ هذه المقاطع  وحمِّ
المسارات  إلى جميع  المستندات على الحاسب الخاص بك. استمع  في مجلد 

واختر أربعة منها تتعلق بمجموعتك.
 أنشئ مجلدًا جديدًا في مجلد المستندات. سَمِّ هذا المجلد باسم فريقك وضع •	

المسارات التي اخترتها فيه. أعد تسمية المقاطع الصوتية بأسماء من اختيارك.
املأ الفراغات التالية بأسماء الملفات المحفوظة:•	

قسّم معلمك طلبة الفصل إلى مجموعات تختص كل 
منها بنوع من الأصوات. ضع دائرة حول مجموعتك:

مقاطعي الصوتية

تدريب 3

247
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تلميح: ســاعد الطلبــة علــى تكويــن مجموعــات، واتبــاع 

الخطــوات اللازمــة لزيــارة صفحــة الموقــع الإلكترونــي 
وتنزيــل المقاطــع الصوتيــة مــن الإنترنــت. اطلــب منهــم 

مطابقة كل مقطع صوتي مع فئته المناسبة.

Student's Book Page Number
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بالتعاون مع أعضاء مجموعتك، نفذوا ما يلي:

 تأكد من توصيل الميكروفون بالحاسب. 	
اختر من سيتحدث. 	
  استخدم الميكروفون ومسجل الصوت لتسجيل ما يلي:  	

احفظ هذا الملف في المجلد الذي أنشأته سابقًا. 	
سَمِّ المقطع الصوتي "مقدمة". 	
كم ثانية بلغت مدة تسجيلك؟ ..........................................  	

مقاطعي الصوتية

تدريب 4

أنشئ مقطعك 
الصوتي

هل  به.  الموكل  بالموضوع  المتعلقة  الصوتية  المقاطع  بعض  فريقك  لقد جمع 
تستطيع التعرف على كل صوت من هذه الأصوات؟ استمع بدقة إلى كل صوت، 

وإذا لم تستطع التعرف عليه اطلب الاستماع مرة أخرى. تذكر أن تصغي جيدًا.

248
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فــي مجموعــات، واتبــاع الخطــوات  العمــل  الطلبــة علــى  تلميح: شــجع 

لإنشاء الأصوات الخاصة بهم. يجب عليهم تسجيل أصواتهم باستخدام 
الميكروفون، وكذلك تحديد المقاطع الصوتية المناسبة.

Student's Book Page Number
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 سيشغّل كل فريق مقاطعه الصوتية باستخدام مكبر الصوت لكي تتمكن جميع الفرق من الاستماع إليها ومحاولة  	
التعرف على الأصوات:

أولًا يجب تشغيل الملف الصوتي المسمى "مقدمة" ثم الملفات الأخرى.•	
استمع بشكل جيد ثم املأ الجدول أدناه.•	
 اكتب اسم كل مجموعة في العمود الثاني، ثم اتبع ذلك بالأصوات التي تسمعها. اكتب بيانات فريقك أيضًا.•	

مقاطعي الصوتية

تدريب 5

تشغيل المقاطع 
الصوتية.

الملف الرابع الملف الثالث الملف الثاني الملف الأول اسم 
المجموعة

المجموعة الأولى

المجموعة الثانية

المجموعة الثالثة

المجموعة الرابعة

المجموعة الخامسة

249
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تلميح: شــجع الطلبــة علــى العمــل فــي مجموعــات واتبــاع خطــوات 

الاســتماع إلــى المقاطــع الصوتيــة والتعــرف علــى الأصــوات. فــي نهايــة 
التدريب اطلب منهم إكمال تعبئة الجدول.
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ي
الوحدة الثالثة/ الدرس الثاني�

عرض الصور ومقاطع الفيديو

ة 	 نقاط مهمَّ

قــد لا يتمكــن بعــض الطلبــة مــن ســماع الصــوت فــي مقطــع فيديــو رغــم رفــع مســتوى الصــوت فــي البرنامــج الأساســي، 	<
وجّه الطلبة إلى أنه يتعين عليهم أيضًا ضبط مستوى الصوت في ويندوز أو مستوى الصوت في مكبرات الصوت 

الخارجية.

ي
الدرس الثا�ن

الوحدة الثالثة: استخدام الوسائط المتعددة
عدد الحصص 

الدراسية

: عرض الصور ومقاطع الفيديو ي
1الدرس الثا�ن

وصف الدرس
الهــدف مــن هــذا الــدرس أن يتعلــم الطلبــة كيفيــة عــرض الصــور، ومشــاهدة مقاطــع الفيديــو باســتخدام صــور 

مايكروسوفت.

م
ُّ
نواتج التعل

استخدام مستكشف الملفات )Explorer File( للبحث عن ملفات الصور والفيديو وفتحها.	<

فتح الصور وعرضها باستخدام صور مايكروسوفت.	<

فتح وعرض مقاطع الفيديو باستخدام صور مايكروسوفت.	<
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مــن ســلة 	< المحــذوف  اســتعادة  بإمكانيــة  رهــم 
ّ
بالخطــأ، ذك الفيديــو  أو ملفــات  الصــور  الطلبــة  بعــض  قــد يحــذف 

المحذوفات.

قــد لا يــدرك بعــض الطلبــة المقصــود بـــ "عــرض الصــور فــي شــرائح" بســبب عــدم وجــود صــور متعــددة فــي الجهــاز، 	<
زودهم بالصور، واستعرض لهم هذه الخاصية على جهازك.

قــد يتســاءل بعــض الطلبــة عــن عــدم تمكنــه مــن الضغــط علــى زر تصغيــر الصــورة، وتحــول لونهــا للــون الباهــت، وضّــح 	<
لهــم أن ذلــك بســبب كــون الصــورة فــي حجمهــا الطبيعــي، ويمكــن تفعيــل هــذا الــزر بعــد تكبيــر الصــورة عــن حجمهــا 

الطبيعي.

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G4.S2.2.2_My_Collection مجلد

• 	G4.S2.U2.L2.A.jpg

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• هل سبق لكم استخدام كاميرا رقمية أو هاتف ذكي لالتقاط الصور أو مقاطع الفيديو؟	

• ما البرنامج الذي تم استخدامه لفتح وعرض الصور ومقاطع الفيديو التي تم التقاطها؟	

• هل توجد برامج مماثلة في الحاسب لعرض الصور والفيديو؟	
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عرض الصور 
قد يكون لديك الكثير من الصور على حاسبك الخاص، منها ما التقطتها عبر الكاميرا  الرقمية، ومنها ما أنزلتها من الإنترنت، أو 
ربما بعض الرسوم التي أنشأتها عن طريق أحد برامج الرسم. يمكنك عرض هذه الصور بواسطة برنامج صور مايكروسوفت 

.)Microsoft Photos(

اعرض جميع الصور في مجلد بواسطة 
.)Previous( والسابق )Next( السهمين التالي

اعرض صورك كعرض شرائح بالضغط 
.)Slide show(  على زر عرض الشرائح

شارك صورك مع 
أصدقائك أو أقاربك. 

احذف الصورة التي 
لا تريدها باستخدام 
.)Delete( زر حذف

يمكنك تكبير الصورة وتصغيرها باستخدام 
شريط تمرير التكبير والتصغير وأيضًا من 

 Ctrl  + - Ctrl أو   + + خلال الضغط على 
أو عن طريق تمرير عجلة الفأرة. 

الدرس الثاني: عرض الصور ومقاطع الفيديو

1

لعرض صورة على جهازك:

<  افتح مستكشف الملفات )File explorer( وابحث 
1 عن صورة ثم اضغط عليها ضغطًا مزدوجًا. 

مايكروسوفت  صور  برنامج  في  الصورة  <  ستفتح 
)Microsoft Photos(، والذي يحتوى على أدوات 

 2 يمكن استخدامها كالتالي: 

2

250

بعد تمهيدك للدرس، اطلب من الطلبة تشــغيل أجهزة الحاســب 	<
والعثور على الملفات التالية باستخدام مستكشف الملفات:

• 	G4.S2.2.2_wildlife.wmv

• 	G4.S2.U2.L2.A.jpg

الكتــاب، وضــح للطلبــة كيفيــة فتــح هــذه 	< باســتخدام إرشــادات 
ويمكنــك  مايكروســوفت،  صــور  برنامــج  باســتخدام  الملفــات 
اســتخدام جهــاز العــرض أو توجيــه الطلبــة لاستكشــاف الأدوات 

المختلفة. 

فــي 	< لهــم الأزرار  اشــرح  العملــي،  البيــان  مــن خــال  ذلــك،  بعــد 
البرنامــج كــزر حــذف الصــورة، ومشــاركتها، وتكبيرهــا وتصغيرهــا، 

وخيار عرض الصور كشرائح، ونحو ذلك.

وضّح لهم كيفية التنقل بين الملفين السابقين، وبيّن لهم كيفية 	<
عمل إيقاف مؤقت )Pause(، وتشغيل )Play( لملف الفيديو. 

قدم أي مساعدة إضافية لهم عند الضرورة.

خطوات تنفيذ الدرس	 



237

اكتب الأرقام من 1 إلى 5 في 
المواضع الصحيحة أدناه:

تدريب 1

الفيديو وتمرن  شاهد بعض مقاطع 
جيدًا على استخدام الأزرار الخاصة 

بتشغيلها وإيقافها.

تصفّح الإنترنت بحثًا عن مقاطع فيديو 
بمساعدة معلمك شاهدها مع زملائك، ثم مفيدة وممتعة.

صوّتوا لأكثرها فائدة وإمتاعًا.

لنطبق معًا 

)1( حذف الصورة. 	
)2( مشاركة الصورة. 	
)3( عرض الصور في شرائح. 	

)4( عرض الصورة السابقة. 	
)5( تكبير الصورة. 	

تدريب 2

)Microsoft Photos( استخدام برنامج صور مايكروسوفت

هناك العديد من برامج عرض الصور والفيديو في الحاسب الخاص بك، 
ستستخدم في هذا التدريب برنامج صور مايكروسوفت.

252

إذا حذفت مقطع فيديو أو صورة عن 
طريق الخطأ، فيمكنك استعادتها من 

سلة المحذوفات.

 ابحث عن مجلد "G4.S2.2.2_My_Collection" في مجلد )المستندات(. 	
افتح هذا المجلد، ستلاحظ بعض الصور داخله. 	
	  .)Microsoft Photos( اعرض جميع الصور الموجودة في المجلد باستخدام برنامج صور مايكروسوفت

الفيديو  	 مقاطع  عدد   كم 
الموجودة في هذا المجلد؟ 

 الآن استخدم برنامج صور  	
مايكروسوفت لحذف صور 

الحيوانات من المجلد.
كم عدد الصور المتبقية؟ 	

تدريب 3

مشاهدة ملفات مجلد مجموعتي

عرض 
صورك

253

يمكنك الآن توجيههم لتنفيذ التدريبات الأول، والثاني، 	<
والثالــث، للتحقــق مــن فهمهــم لخصائــص برنامــج صــور 

مايكروسوفت.
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شاهد مقطع 
الفيديو

	 ."G4.S2.2.2_My_Collection" يوجد ملف يحتوي على مقطع فيديو في مجلد
شاهد المقطع على الحاسب الخاص بك بواسطة برنامج صور مايكروسوفت. 	
 يجب عليك مشاهدة المقطع بعناية وملاحظة بعض التفاصيل للإجابة عن الأسئلة أدناه. 	
شاهد الفيديو عدة مرات عند الحاجة. 	
يمكنك استخدام شريط التمرير للتشغيل والتوقف المؤقت للتمعن في التفاصيل. 	

تدريب 5

مشاهدة مقطع الفيديو

255

بعـــــد ذلـــــك، قسّـــــم الطلبـــــة إلـــــى مجموعـــــات متكافئـــــة، اطلـــــب منهـــــم 	<
وبشكل تعاوني تنفيذ التدريبين الخامس، والسادس. حيث يتعين 
 )Video Clip( عليهم في هذين التدريبين مشاهدة مقطع فيديو
بعنايـــــة، وتحديـــــد بعـــــض تفاصيلـــــه، ومـــــن ثـــــم الإجابـــــة عـــــن الأســـــئلة 
الواردة في التدريب الســـــادس، وذلك بهدف اســـــتخدام أزرار التنقل 
فـــــي الفيديـــــو، مثـــــل: أزرار الإيقـــــاف المؤقـــــت، والتوقـــــف، والبـــــدء، 

.)Resume( والمتابعة

التوجيهــات 	< لهــم  قــدّم  التدريبــات  أثنــاء عمــل المجموعــات لحــل 
الكافيــة، والتغذيــة الراجعــة المناســبة، ويمكنــك اعتبــار إجاباتهــم 
كتقييم تكويني يساعدهم على استيعاب مفاهيم وأهداف الدرس.

تدريب 6

البحث عن 
مقطع فيديو

أجب عن الأسئلة التالية:

ي الصورة؟ ....................................................................................................................... 	
ي تركض على الشاطئئ �ف كم عدد الخيول ال�ت

ي الصورة؟ ....................................................................................................................................................................... 	
ا أبيضًا �ف

ً
كم حصان

؟ ...................................................................................................................... 	 ي تراقب الطيور الأخرى ولا تط�ي كم عدد الطيور  ال�ت
	 ....................................................................................................................................................... ي تراها؟  كم عدد حيوانات الفقمة ال�ت
ما لون صغ�ي الفقمة؟ .................................................................................................................................................................................... 	
	 ......................................................................................................................................................................................... ماذا يأكل القندس؟ 
ماذا يفعل حيوان الكوالا؟ ............................................................................................................................................................................ 	
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البحث عن 
الفروقات

افتح الملفين عن طريق برنامج صور مايكروسوفت ولاحظ أوجه الاختلاف بين الصورتين السابقتين. 	
 استخدم السهمين: التالي )Next( والسابق )Previous( وشريط تمرير: التكبير/التصغير للعثور على الاختلافات: 	

تدريب 4

البحث عن التفاصيل

هناك العديد من برامج عرض الصور والفيديو في الحاسب الخاص 
بك، ستستخدم في هذا التدريب برنامج صور مايكروسوفت.

أوجه الاختلاف بين الصورتين:

الاختلاف الأول: �������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

الاختلاف الثاني: ������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
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الاختلاف الثالث: ����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������ الاختلاف الرابع: 
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اطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريــب الرابــع كواجــب منزلــي، حيــث 	<
يتعيــن عليهــم فــي هــذا التدريــب فتــح ملفــي الصــور باســتخدام 

برنامج صور مايكروسوفت وملاحظة الاختلاف بينهما.
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حل التدريبات

اكتب الأرقام من 1 إلى 5 في 
المواضع الصحيحة أدناه:

تدريب 1

الفيديو وتمرن  شاهد بعض مقاطع 
جيدًا على استخدام الأزرار الخاصة 

بتشغيلها وإيقافها.

تصفّح الإنترنت بحثًا عن مقاطع فيديو 
بمساعدة معلمك شاهدها مع زملائك، ثم مفيدة وممتعة.

صوّتوا لأكثرها فائدة وإمتاعًا.

لنطبق معًا 

)1( حذف الصورة. 	
)2( مشاركة الصورة. 	
)3( عرض الصور في شرائح. 	

)4( عرض الصورة السابقة. 	
)5( تكبير الصورة. 	

تدريب 2

)Microsoft Photos( استخدام برنامج صور مايكروسوفت

هناك العديد من برامج عرض الصور والفيديو في الحاسب الخاص بك، 
ستستخدم في هذا التدريب برنامج صور مايكروسوفت.

252

117

1 2 3

4

5

تلميح: شــجع الطلبــة علــى البحــث فــي الإنترنــت عــن ملفــات 

والإيقــاف  والإيقــاف،  التشــغيل  أزرار  علــى  والتعــرف  الفيديــو 
المؤقت والاستئناف. اطلب منهم التعليق على الاختلافات التي 
لاحظوهــا فيمــا يتعلــق ببرنامــج صــور مايكروســوفت. إضافــة إلــى 
ذلــك، لا تنــس أن ترشــدهم إلــى مواقــع تحميــل مشــغلات الفيديــو 

على الإنترنت لتجنب وصول الطلبة لمواقع غير آمنة.

Student's Book Page Number
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إذا حذفت مقطع فيديو أو صورة عن 
طريق الخطأ، فيمكنك استعادتها من 

سلة المحذوفات.

 ابحث عن مجلد "G4.S2.2.2_My_Collection" في مجلد )المستندات(. 	
افتح هذا المجلد، ستلاحظ بعض الصور داخله. 	
	  .)Microsoft Photos( اعرض جميع الصور الموجودة في المجلد باستخدام برنامج صور مايكروسوفت

الفيديو  	 مقاطع  عدد   كم 
الموجودة في هذا المجلد؟ 

 الآن استخدم برنامج صور  	
مايكروسوفت لحذف صور 

الحيوانات من المجلد.
كم عدد الصور المتبقية؟ 	

تدريب 3

مشاهدة ملفات مجلد مجموعتي

عرض 
صورك

253
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داخــل  التنقــل  علــى  الطلبــة  شــجع  تلميح: 

فيــه  الموجــودة  الصــور  وملاحظــة  المجلــد 
أيضًــا  رهــم 

ِّ
التدريــب. ذك أســئلة  عــن  والإجابــة 

بكيفيــة اســتعادة الصــور مــن ســلة المحذوفــات 
في حالة حذفهم لصورة عن طريق الخطأ
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253



241

البحث عن 
الفروقات

افتح الملفين عن طريق برنامج صور مايكروسوفت ولاحظ أوجه الاختلاف بين الصورتين السابقتين. 	
 استخدم السهمين: التالي )Next( والسابق )Previous( وشريط تمرير: التكبير/التصغير للعثور على الاختلافات: 	

تدريب 4

البحث عن التفاصيل

هناك العديد من برامج عرض الصور والفيديو في الحاسب الخاص 
بك، ستستخدم في هذا التدريب برنامج صور مايكروسوفت.

أوجه الاختلاف بين الصورتين:

الاختلاف الأول: �������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

الاختلاف الثاني: ������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

الاختلاف الثالث: ����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������ الاختلاف الرابع: 

�����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
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عين الجمل

أفرع الشجرة

الشجرة الصغيرة

السحابة الصغيرة

باســتخدام  التدريــب  هــذا  تنفيــذ  يمكــن  تلميح: 

إستراتيجية التعلم باللعب مع أفراد الأسرة لزيادة 
مهــارات  تنميــة  ـهــدف  وبـ الإجتماعــي،  الترابــط 

التنسيق لدى الطلبة. 

فــي التمريــن  لهــذا  الصورتيــن  علــى  العثــور   يمكــن 
G4.S2.2.2_My_Collection مجلد
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شاهد مقطع 
الفيديو

	 ."G4.S2.2.2_My_Collection" يوجد ملف يحتوي على مقطع فيديو في مجلد
شاهد المقطع على الحاسب الخاص بك بواسطة برنامج صور مايكروسوفت. 	
 يجب عليك مشاهدة المقطع بعناية وملاحظة بعض التفاصيل للإجابة عن الأسئلة أدناه. 	
شاهد الفيديو عدة مرات عند الحاجة. 	
يمكنك استخدام شريط التمرير للتشغيل والتوقف المؤقت للتمعن في التفاصيل. 	

تدريب 5

مشاهدة مقطع الفيديو

255
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المجلــد وفتــح  داخــل  التنقــل  عــى  الطلبــة  تلميح: شــجع 

الفيديو ومشاهدته بعناية. دعهم يتعرفون على وظيفة أزرار 
التشغيل والإيقاف، والإيقاف المؤقت والاستئناف.
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تدريب 6

البحث عن 
مقطع فيديو

أجب عن الأسئلة التالية:

ي الصورة؟ ....................................................................................................................... 	
ي تركض على الشاطئئ �ف كم عدد الخيول ال�ت

ي الصورة؟ ....................................................................................................................................................................... 	
ا أبيضًا �ف

ً
كم حصان

؟ ...................................................................................................................... 	 ي تراقب الطيور الأخرى ولا تط�ي كم عدد الطيور  ال�ت
	 ....................................................................................................................................................... ي تراها؟  كم عدد حيوانات الفقمة ال�ت
ما لون صغ�ي الفقمة؟ .................................................................................................................................................................................... 	
	 ......................................................................................................................................................................................... ماذا يأكل القندس؟ 
ماذا يفعل حيوان الكوالا؟ ............................................................................................................................................................................ 	

256

117

10
1

5
3

أبيض
أوراق الشجر

النوم
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الوحدة الثالثة/ الدرس الثالث

إدخال التحسينات على الصورة

ة 	 نقاط مهمَّ

عنــد قيــام الطلبــة بتحريــر صــورة قــد يضغطــون علــى إغــاق الملــف دون حفــظ التغييــرات التــي أجروهــا، وضّــح لهــم 	<
ضرورة الضغط على زر الحفظ باستمرار؛ حيث إن برنامج صور مايكروسوفت لا يعرض رسالة تحذيرية بضرورة 

حفظ أي تغييرات على الصورة وحفظ الملف.

قــد لا يتمكــن بعــض الطلبــة مــن إعــادة الصــورة لشــكلها الطبيعــي بعــد الضغــط علــى زر الــدوران، أخبرهــم أن عليهــم 	<
مواصلة الضغط على الزر حتى تعود الصورة للوضع الذي يرغبون به.

الدرس الثالث

الوحدة الثالثة: استخدام الوسائط المتعددة
عدد الحصص 

الدراسية

3الدرس الثالث: إدخال التحسينات على الصورة

وصف الدرس
الهدف من هذا الدرس أن يتعلم الطلبة كيفية تحرير الصور وتحسينها باستخدام صور مايكروسوفت.

م
ُّ
نواتج التعل

إزالة العين الحمراء في الصور.	<

تحسين الصور بإزالة البقع منها.	<

تدوير )Rotate( صورة.<	

اقتصاص جزء من الصورة.	<
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نامج 	< نامج صور مايكروسوفت، وذلك بسبب ضبط برنامج الصور ك�ب قد لا يتمكن بعض الطلبة من فتح الصور ب�ب
ي برنامــج صــور مايكروســوفت مــن خــال الضغــط بــزر الفــأرة 

ي لهــا، وضــح لهــم أنــه يمكــن فتــح ملــف الصــورة �ف
ا�ض افــرت

الأيمن على الصورة، ثم الضغط على خيار )فتح باستخدام(، وتحديد برنامج صور مايكروسوفت.

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G4.S2.2.3_Edit مجلد

• 	G4.S2.2.3_Edit1 مجلد

• 	G4.S2.U2.L3.A.jpg

• 	G4.S2.U2.L3.B.jpg

• 	G4.S2.U2.L3.C.jpg

• 	G4.S2.U2.L3.D.jpg

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• هل سبق لكم التقاط صور عائلية بكاميرا رقمية، أو هاتف محمول؟	

• كيــف كان مظهــر هــذه الصــور؟ هــل وجدتــم بهــا بعــض العيــوب مثــل ظهــور العيــون حمــراء أو وجــود بقــع 	
داكنة؟

• هل حاولتم إصلاح هذه العيوب؟ كيف يمكن القيام بذلك؟	
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لا تقلق إذا لم تكن صورك الرقمية مثالية أو بالجودة التي تريدها، فبرنامج تحرير الصور 
على الحاسب يتيح لك إدخال العديد من التحسينات وتحرير وإصلاح العيوب في 

الصور، بما فيها العيون الحمراء والنقاط الداكنة.

إزالة العين الحمراء
في كثير من الأحيان ستظهر لديك صور الأشخاص بعيون حمراء.
يتسبب الضوء الساطع الصادر عن فلاش الكاميرا بهذه المشكلة.

عند الضغط المزدوج 
على الصورة يتم فتحها 

باستخدام عارض 
الصور الافتراضي.

لإصلاح العيون الحمراء:

 )Microsoft Photos( افتح الصورة بواسطة برنامج صور مايكروسوفت  >
1 من شريط القائمة.  )Edit & Create( واضغط على تحرير وإنشاء

 2  .)Edit( من النافذة المنبثقة التي تظهر، اضغط على تحرير  >

3 ثم اضغط على زر العين   ،)Adjustments( اضغط على زر تعديلات  >
4  .)Red eye( الحمراء

 6 5 وستعدل في الحال.  <  حدد العين الحمراء في الصورة بمؤشر الفأرة 

<  اضغط على السهم بجانب زر حفظ نسخة )Save a copy( واضغط 
 7 حفظ )Save( لحفظ التغييرات الخاصة بك. 

الدرس الثالث: إدخال التحسينات على الصورة

5

4

3

6

7

1

2
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العلاقــة، 	< ذات  التســاؤلات  وطــرح  للــدرس،  تمهيــدك  بعــد 
ملــف  علــى  والعثــور  تشــغيل حواســيبهم  الطلبــة  مــن  اطلــب 
الصورة )G4.S2.U2.L3.A( باســتخدام مستكشــف الملفات. 

باســتخدام إرشــادات كتــاب الطالــب، وضــح للطلبــة كيفيــة إزالــة 	<
باســتخدام صــور   )Red Eye Removal( الحمــراء  العيــن 

مايكروسوفت. 

يمكنــك اســتخدام جهــاز العــرض أو توجيــه الطلبــة لاستكشــاف 	<
الأدوات. 

ر الطلبة بضرورة حفظ نسخة من الصورة عند الانتهاء من 	<
ّ
ذك

عنــد  تلقائيًــا  للتغيــرات  البرنامــج  لعــدم حفــظ  نظــرًا  عملهــم؛ 
إغلاقهم للملف، واحرص على مساعدة الطلبة إذا لزم الأمر.

خطوات تنفيذ الدرس	 

تحسين الصور
قد تحتوي صورك على بعض البقع الداكنة الصغيرة لوجود بعض الغبار على عدسة 

الكاميرا. يمكنك تعديل الصورة والتخلص من هذه البقع بخطواتٍ سهلة للغاية.

لتحسين صورة:

<  اختر صورة واضغط على تحرير وإنشاء، ومن الإطار المنبثق اختر 
تحرير.

، اضغط  1  )Adjustments( اختر صورة، ومن مجموعة تعديلات  >
 2  .)Spot fix( على إصلاح الأخطاء

 4 3 وانظر ماذا سيحدث. ستزال البقع.  <  حدد النقاط بمؤشر الفأرة 
<  اضغط على حفظ )Save( لحفظ التغييرات. 

4

3

2

علينا إزالة القمر

1
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الملــف )G4.S2.U2.L3.B(، ومــن 	< اطلــب مــن الطلبــة فتــح 
خــال إرشــادات كتــاب الطالــب، وضــح كيــف يمكنهــم إصــاح 

مشكلة البقع.

تحقــق مــن اســتيفاء كافــة الطلبــة للمهــارة المطلوبــة بالتطبيــق 	<
الحالــي، وبيّــن لهــم أنــه يمكنهــم محــاكاة نفــس الطريقــة لصــور 

مختلفة.

إذا 	< المســاعدة  لهــم  ذكرهــم بضــرورة حفــظ عملهــم، وقــدم 
تطلب الأمر ذلك.



247

التدوير
يمكنك تدوير الصورة بالطريقة 

التي تريدها.

1

2

في كل مرة 
تضغط 

على تدوير 
)Rotate(، يتم 
تدوير الصورة 
باتجاه عقارب 
الساعة بمقدار 

90 درجة.

لتدوير صورة:

<  اضغط على زر قصّ وتدوير 
1 ثم  ،)Crop & rotate( 

 )Rotate( اضغط على زر تدوير 
  2 لتدويرها باتجاه عقرب الساعة. 

259

بعــد انتهــاء المهــارة الســابقة، اطلــب مــن الطلبــة فتــح الملــف 	<
)G4.S2.U2.L3.C(، واشرح لهم كيفية تدوير الصورة.

وضّــح لهــم أنــه يتــم حفــظ تغييــرات تدويــر الصــورة تلقائيًــا، 	<
وفي هذه الحالة لن يضطروا إلى حفظ الملف.

القصّ
يمكنك إزالة أجزاء معينة من الصورة وذلك لزيادة التركيز على عناصر أخرى فيها.

1

2

لقصّ صورة:

<  اختر صورة، واضغط على تحرير وإنشاء )Edit and Create(، ومن الإطار 
.)Edit( المنبثق اضغط تحرير

 1  .)Crop and rotate( اختر قصّ وتدوير  >
<  اسحب الأركان المناسبة لتحديد الجزء الذي تود الاحتفاظ به من الصورة. 

 2 د.  ستقص الأجزاء الباقية الغامقة التي لم تُحدَّ
3 لحفظ صورتك.  )save( عندما تكون راضيًا عن النتيجة، اضغط على حفظ  >

3

260

>	 )G4.S2.U2.L3.D( بعد ذلك، اطلب من الطلبة فتح الملف
باســتخدام الإرشــادات الموجــودة فــي كتــاب الطالــب، ووضــح 
رهــم بأنــه فــي هــذه الحالــة 

ّ
لهــم كيفيــة اقتصــاص الصــورة، وذك

سيتم حفظ تغييرات تدوير الصورة تلقائيًا.

يمكنــك أن توضــح للطلبــة أنــه بالإمــكان اســتخدام اختصــارات 	<
لوحــة المفاتيــح للمســاعدة فــي التحريــر. علــى ســبيل المثــال، 
يمكنهم استخدام Ctrl + R لتدوير الصورة، و Ctrl + S لحفظ 

التغييرات في الصورة و Ctrl + Z للتراجع عن التغييرات. 
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لنطبق معًا 

تصفح الإنترنت وبمساعدة 
صور  عن  ابحث  معلمك، 

لحيوانك المفضل.
يمكنك طباعتها أيضًا إذا 

أردت.

ثم  العيوب  من  الصورة  ح  صحِّ
وقصّ  فيها  مميزًا  عنصرًا  اختر 

باقي الصورة.

ابحث عن صورة فيها مشكلة العين الحمراء تدريب 1
وأصلحها. احتفظ فقط بالشخص الموضح 

من خلال قصّ باقي الصورة.

صِل كل أمر بالزر الصحيح:

التحسين

القصّ

العين الحمراء

تدريب 2
إنشاء صورتك الخاصة

ربما تحتفظ بالكثير من الصور على حاسبك الشخصي، يمكنك التقاط صور مختلفة باستخدام 
الكاميرا الرقمية أو الهاتف الذكي أو الحاسب اللوحي ثم نقلها إلى جهازك. لن تكون جميع هذه 
الصور مثالية، فالبعض منها قد يحتوي على بعض العيوب، مثل: وجود نقاط صغيرة أو مشكلة 

العيون الحمراء، ولربما قد ترغب بحذف بعض هذه الصور.

261

التدريبيــن الأول والثانــي، 	< لتنفيــذ  يمكنــك توجيههــم 
 )Crop( قــص علــى  مــن فهمهــم وقدرتهــم  للتحقــق 

الصورة، وتصحيحها من العيوب. 

لا تنسَ حفظ 
عملك.

ح المشكلات التالية في الصور السابقة: صحِّ

أنشئ ملف وورد جديد باسم "مستند تقديمي" في المجلد "G4.S2.2.3_Edit1"، واكتب النص كما في الصفحة 
السابقة، وأدخل الصور المعدلة في مواضعها المناسبة.

قصّ فاكهة الفراولة من صورة "الفاكهة". 	

دوّر الصورة المقلوبة في صورة "الهرم الغذائي".  	

أزل البقع الصغيرة في السماء في صورة "جدة". 	

أصلح العيون الحمراء في صورة "الولد". 	

تدريب 5

264

بعد ذلك، اطلب من الطلبة تنفيذ التدريب الخامس، 	<
بهــدف التأكــد مــن تمكــن الطلبــة مــن  مهــارات الــدرس، 
باستخدام أربــع صور يقومون بتحريرها؛ وذلك للتخلص 
مــن العيــوب التــي بهــا، مثــل: مشــكلة العيــن الحمــراء، 
والبقع الداكنة، وربما تدوير بعض الصور أو اقتصاصها. 
وبعــد انتهائهــم، يتعيــن عليهــم فتــح مســتند جديــد فــي 

مايكروسوفت وورد وإدراج جميع هذه الصور.

59
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 في مجلد )المستندات(، ابحث عن المجلد المسمى "G4.S2.2.3_Edit" وافتحه. 	
ستحرر بعض الصور من أجل إنشاء ملصقاتك الخاصة. 	
	  )Edit( افتح ملف الصورة "شجرة 2" باستخدام برنامج صور مايكروسوفت، ثم اضغط تحرير 

 .)Share( أو مشاركة )Organize( أو تنظيم ،)Edit & Create( من قائمة تحرير وإنشاء
ستشاهد بعض البقع الصغيرة في السماء في هذه الصورة؛ طبّق ما تعلمته مسبقًا لإزالتها.

 بنفس الطريقة افتح ملف الصورة "أوراق الشجر" وحاول عزل ورقة شجر من اختيارك، وذلك  	
.)Crop( ّباستخدام الأمر قص

تدريب 3

البحث عن التفاصيل

إنشاء 
ملصق

إذا أردت التراجع عن أي تغييرات غيّرتها، 
الكل  تراجع عن  الضغط على زر  فيمكنك 

.)Undo all(

262

طلب منك معلمك استخدام 
النص والصور أدناه لإنشاء مستند 

باستخدام مايكروسوفت وورد.

ي جدة 	هذا وليد. 	
يعيش �ف

الفاكهة المفضلة لديه هيي الفراولة. 	يحبُّ جميع أنواع الأطعمة.  	

تدريب 4

كن محرر صور

يحتوي مجلد المستندات على المجلد الفرعي "G4.S2.2.3_Edit1" حيث يمكنك العثور على 
الصور التي قد تحتاجها لإتمام عملك. عليك تحرير هذه الصور لإنشاء المستند بشكل صحيح.

263

اطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريبيــن الثالــث والرابــع 	<
كواجب منزلي. للتحقق من تمكن الطلبة من إجراء 
عمليــات قــص وتصحيــح الصــور فــي المنــزل، حيــث 
الثالــث ملصقاتهــم  التدريــب  فــي  الطلبــة  سينشــئ 
البقــع  إزالــة  أو  الصــور،  قــص  الخاصــة عــن طريــق 
الصغيرة. ويتطلب التدريب الرابع إدراج هذه الصور 
في مستند جديد في مايكروسوفت وورد وكتابة نص 

في كل مستند.
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حل التدريبات

لنطبق معًا 

تصفح الإنترنت وبمساعدة 
صور  عن  ابحث  معلمك، 

لحيوانك المفضل.
يمكنك طباعتها أيضًا إذا 

أردت.

ثم  العيوب  من  الصورة  ح  صحِّ
وقصّ  فيها  مميزًا  عنصرًا  اختر 

باقي الصورة.

ابحث عن صورة فيها مشكلة العين الحمراء تدريب 1
وأصلحها. احتفظ فقط بالشخص الموضح 

من خلال قصّ باقي الصورة.

صِل كل أمر بالزر الصحيح:

التحسين

القصّ

العين الحمراء

تدريب 2
إنشاء صورتك الخاصة

ربما تحتفظ بالكثير من الصور على حاسبك الشخصي، يمكنك التقاط صور مختلفة باستخدام 
الكاميرا الرقمية أو الهاتف الذكي أو الحاسب اللوحي ثم نقلها إلى جهازك. لن تكون جميع هذه 
الصور مثالية، فالبعض منها قد يحتوي على بعض العيوب، مثل: وجود نقاط صغيرة أو مشكلة 

العيون الحمراء، ولربما قد ترغب بحذف بعض هذه الصور.

261

117

تلميح: شــجع الطلبــة للعثــور علــى صــور شــخصية لهــم 

والتحقــق ممــا إذا كانــوا بحاجــة إلــى إزالــة العيــن الحمــراء، أو 
إنشــاء صــورة  الداكنــة منهــا، واطلــب منهــم  النقــاط  إزالــة 
جديــدة لأنفســهم عــن طريــق اقتصــاص الصــورة الشــخصية 
الخاصــة بهــم، وفــي حالــة عــدم وجــود طابعــة فــي منازلهــم، 

اطلب منهم إحضار الصورة في الفصل لطباعتها. 

Student's Book Page Number
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 في مجلد )المستندات(، ابحث عن المجلد المسمى "G4.S2.2.3_Edit" وافتحه. 	
ستحرر بعض الصور من أجل إنشاء ملصقاتك الخاصة. 	
	  )Edit( افتح ملف الصورة "شجرة 2" باستخدام برنامج صور مايكروسوفت، ثم اضغط تحرير 

 .)Share( أو مشاركة )Organize( أو تنظيم ،)Edit & Create( من قائمة تحرير وإنشاء
ستشاهد بعض البقع الصغيرة في السماء في هذه الصورة؛ طبّق ما تعلمته مسبقًا لإزالتها.

 بنفس الطريقة افتح ملف الصورة "أوراق الشجر" وحاول عزل ورقة شجر من اختيارك، وذلك  	
.)Crop( ّباستخدام الأمر قص

تدريب 3

البحث عن التفاصيل

إنشاء 
ملصق

إذا أردت التراجع عن أي تغييرات غيّرتها، 
الكل  تراجع عن  الضغط على زر  فيمكنك 

.)Undo all(

262

117

تلميح: شــجع الطلبــة علــى تعديــل الصــور 

لإنشاء ملصقاتهم الخاصة.

اطلب منهم اقتصاص الصور أو إزالة البقع 
رهــم بضــرورة حفــظ ملفاتهــم 

ِّ
الداكنــة. ذك

قبــل إغلاقهــا، واســتخدام زر التراجــع عنــد 
الضــرورة.

Student's Book Page Number
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طلب منك معلمك استخدام 
النص والصور أدناه لإنشاء مستند 

باستخدام مايكروسوفت وورد.

ي جدة 	هذا وليد. 	
يعيش �ف

الفاكهة المفضلة لديه هيي الفراولة. 	يحبُّ جميع أنواع الأطعمة.  	

تدريب 4

كن محرر صور

يحتوي مجلد المستندات على المجلد الفرعي "G4.S2.2.3_Edit1" حيث يمكنك العثور على 
الصور التي قد تحتاجها لإتمام عملك. عليك تحرير هذه الصور لإنشاء المستند بشكل صحيح.

263

117

الطلبــة فتــح برنامــج مايكروســوفت وورد  مــن  تلميح: اطلــب 

ن عليهم أيضًا كتابة  ي مستند جديد. سيتع�ي
وإدراج هذه الصور �ف

ي كل مستند. ذكرهم بحفظ المستند عند الانتهاء.
نص �ف

Student's Book Page Number
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لا تنسَ حفظ 
عملك.

ح المشكلات التالية في الصور السابقة: صحِّ

أنشئ ملف وورد جديد باسم "مستند تقديمي" في المجلد "G4.S2.2.3_Edit1"، واكتب النص كما في الصفحة 
السابقة، وأدخل الصور المعدلة في مواضعها المناسبة.

قصّ فاكهة الفراولة من صورة "الفاكهة". 	

دوّر الصورة المقلوبة في صورة "الهرم الغذائي".  	

أزل البقع الصغيرة في السماء في صورة "جدة". 	

أصلح العيون الحمراء في صورة "الولد". 	

تدريب 5

264

117

تلميح: شــجع الطلبــة علــى إصــاح العيــوب فــي الصــور 

الموجودة ثم أنشئ ملفًا باستخدام مايكروسوفت وورد 
رهم بحفظ المستند عند الانتهاء.

ِّ
ذك

Student's Book Page Number
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الوحدة الثالثة/ الدرس الرابع

ات على الصورة  تطبيق التأث�ي

وصف الدرس
ات عليهــا  الهــدف مــن هــذا الــدرس أن يتعلــم الطلبــة كيفيــة تغيــري لــون وإضــاءة الصــور، وتطبيــق بعــض التأثــري

باستخدام برنامج صور مايكروسوفت.

م
ُّ
نواتج التعل

تطبيق التأثيرات على الصورة.	<

تغيير لون الصورة.	<

تغيير إضاءة الصورة.	<

ة 	 نقاط مهمَّ

قــد يعتقــد بعــض الطلبــة أنــه لا يمكنــه إلغــاء العديــد مــن التأثيــرات علــى الصــور بعــد وضعهــا، وضــح لهــم أنــه يمكنهــم 	<
.)Undo all( التراجع عن تلك التأثيرات من خلال الضغط على زر التراجع عن الكل

قــد يظــن بعــض الطلبــة أن التعديــات التــي تُجــرى علــى الصــورة لابــد أن تتــم علــى الصــورة الأصليــة، وضــح لهــم 	<
حفــظ نســخة  الضغــط علــى خيــار  مــن خــال  الصــورة  مــن  التعديــات علــى نســخة جديــدة  إجــراء  أنــه يمكــن 

.)Save a copy(

قد يخلط بعض الطلبة بين تأثير اللون والإضاءة، وضح لهم أن "تأثير اللون" يتحكم بتشبع أو عدم تشبع الصورة 	<
بألوانها، بينما يقوم "تأثير الإضاءة" بزيادة أو تقليل كمية الضوء الذي تحتويه الصورة.

الدرس الرابع

الوحدة الثالثة: استخدام الوسائط المتعددة
عدد الحصص 

الدراسية

ات على الصورة 2الدرس الرابع: تطبيق التأث�ي

وع الوحدة 2م�ش

254



التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G4.S2.2.4_Impacts مجلد

• 	G4.S2.U2.L4.A.jpg

• 	G4.S2.U2.L4.B.jpg

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• هل سبق لكم التقاط صورٍ باستخدام كاميرا رقمية، أو هاتف محمول؟	

• ما ملاحظاتكم فيما يتعلق بإضاءة هذه الصور؟ هل تبدو معتمة نوعًا ما؟	

• هل شاهدتم يومًا صورًا لأحيائكم أو مدينتكم في الماضي؟	

• هل يمكن تعديل )Adjustment( أو تحسين )Improvement( الصور بعد التقاطها؟	
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يمكنك زيادة الإضاءة وإضفاء المزيد من الحيوية على صورك بتطبيق بعض التأثيرات المختلفة لتغيير السطوع 
وتعديل الألوان. 

اضغط على )القطب الشمالي( 
Arctic لإضافة اللون الأزرق إلى 

صورك بالأبيض والأسود.

 Vanilla )يمكنك الضغط على التأثير)فانيلا
للحصول على صورة بالتدرج الرمادي دون 
ب هذا التأثير على صورة للطبيعة. ألوان. جرِّ

1
3

2

الدرس الرابع: تطبيق التأثيرات على الصور

لتطبيق التأثيرات على صورة: 
<  اختر صورة وافتحها للتحرير. 

 1  )Filters( تصفية  عوامل  <  من 
يمكنك اختيار أحد عوامل التصفية 

 2 لإضافة تأثير على صورتك. 

<  اضغط على حفظ )Save( لتطبيق 
التأثير. 

<  إذا غيرت رأيك، اضغط على 
التراجع عن الكل )Undo all(، ثم 

3 حاول عمل الخطوة مرة أخرى. 
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بعــــــــد تمهيــــــــدك للــــــــدرس، واســــــــتعراض الحالــــــــة التطبيقيــــــــة للــــــــدرس، 	<
ــــــم  ــــــم المفاهيــ ــــــدء بتقديــ ــــــك البــ ــــة، يمكنــ ــ ــــاؤلات ذات العلاقــ ــ والتســ
العامــــــــة التــــــــي يتضمنهــــــــا الــــــــدرس. ثــــــــم اطلــــــــب مــــــــن الطلبــــــــة تشــــــــغيل 
حواســــــــيبهم والعثور على الملف )G4.S2.U2.L4.A( باســــــــتخدام 

مستكشف الملفات.

ــــاب، 	< ــ ــــادات الكتــ ــ ــــتعانة بإرشــ ــ ــــي، وبالاســ ــ ــــان العملــ ــ ــــتخدام البيــ ــ باســ
وضّــــــــح للطلبــــــــة كيفيــــــــة تطبيــــــــق "تأثيــــــــر اللــــــــون" و "تأثيــــــــر الإضــــــــاءة" 

على الصور باستخدام صور مايكروسوفت.

بعــــــــد انتهائــــــــك مــــــــن تعديــــــــل الصــــــــورة، اعــــــــرض الصــــــــورة الأصليــــــــة، 	<
والصــــــــورة الأخــــــــرى التــــــــي تــــــــم تعديلهــــــــا، ثــــــــم ناقشــــــــهم حــــــــول التغييــــــــرات 

التي طرأت على الصورة المعدلة مقارنة بالأصلية.

إذا أردت الاحتفاظ 
بالصورة الأصلية، أنشئ 
نسخة احتياطية قبل 

إجراء أية تعديلات عليها.

تعديلات اللون والإضاءة
يمكنك أيضًا تغيير الألوان والإضاءة في الصور من مجموعة 

الضبط )Adjust( . لاحظ الصورة بتأثيرات مختلفة.

تعديل الإضاءة 
.)Light(

 تعديل اللون 
.)Color(

اضغط على حفظ نسخة 
)Save a copy( 

حتى لا تغير الصورة الأصلية.
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الملـــــــــف 	< علـــــــــى  العثـــــــــور  الطلبـــــــــة  مـــــــــن  اطلـــــــــب  ذلـــــــــك،  بعـــــــــد 
)G4.S2.U2.L4.B( باســـــــــتخدام مستكشـــــــــف الملفـــــــــات. ثـــــــــم اشـــــــــرح 
ــــور  ــ ــ ــــى الصـ ــ ــ ــــاءة علـ ــ ــ ــــــون والإضـ ــ ــــرات اللـ ــ ــ ــــــق تغييـ ــ ــــة تطبيـ ــ ــ ــــم كيفيـ ــ ــ لهـ
باســـــــــتخدام صـــــــــور مايكروســـــــــوفت. اطلـــــــــب مـــــــــن كل طالـــــــــب فتـــــــــح 
الصورتيـــــــــن )الصـــــــــورة الأصليـــــــــة والأخـــــــــرى التـــــــــي تـــــــــم تعديلهـــــــــا( ومـــــــــن 

ثم تحديد التغييرات التي تمت على الصورة. 

قـــــدم مســـــاعدتك للطلبـــــة عنـــــد الضـــــرورة، والتوجيهـــــات الكافيـــــة، 	<
والتغذية الراجعة المناسبة.

خطوات تنفيذ الدرس	 
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لنطبق معًا 
تدريب 1
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 نزّل بعض الصور من الإنترنت، أو اختر بعض الصور  	
التي التقطتها.

أيضًا أن تطلب من والديك الحصول على  	  يمكنك 
مزيد من الصور الرقمية.

 جرب كل التأثيرات في برنامج صور مايكروسوفت  	
وشاهد كيف تتغير الصور مع كل تأثير.

 يمكنك الجمع بين أكثر من تأثير على الصورة لمزيد  	
من الإبداع.

في  	 ا 
ً
فنان وستصبح  الاحتمالات  جميع   استكشف 

التصوير
لجعل  التأثيرات  بعض  المثال، طبّق  على سبيل 
جديد  ألبوم  في  واحفظها  قديمة،  تبدو  الصورة 

باسم "صور قديمة".

الصور  هذه  يرى  من  سيعتقد كل 
أنها تعود للقرن الماضي.

مــن 	< للتحقــق  الأول،  التدريــب  لتنفيــذ  الطلبــة  يمكنــك توجيــه 
تأثيــر علــى الصــور، ومشــاهدة  القيــام بأكثــر مــن  قدرتهــم علــى 

التغييرات.

اعرض هذه الصور مرة أخرى.

هل تبدو أفضل الآن؟

لا       نعم    

تطبيق التأثيرات

 بمساعدة معلمك، ابحث في الإنترنت عن بعض الصور لمكة المكرمة. بعد ذلك افتح مستندًا  	
ر لمجلة تعرض مكة المكرمة. قبل إدراج  جديدًا في مايكروسوفت وورد وحاول إنشاء مقال مُصوَّ

الصور في المستند حاول تطبيق جميع عوامل التصفية المناسبة للصور لتبدو رائعة. 
لا تنس تطبيق السطوع عند الحاجة. 	

تدريب 2

تدريب 3

تأثيرات الصور

تأثيرات الصور

هل لاحظت أن الصور التي توجد في المجلات ملونة وجميلة؟ يرجع ذلك إلى التأثيرات 
ق على الصور الأصلية لتبدو كذلك. الخاصة التي تُطبَّ

 شاهد كيف يمكنك تطبيق تأثيرات جديدة على الصور.

حاول الآن إنشاء مقال جديد تقدم فيه صورة لمكة المكرمة وكأنها قبل 50 عامًا.  	
هل سبق أن لاحظت مقالات قديمة عن مكة المكرمة في الإنترنت؟•	
كيف تبدو صُوَر مكة المكرمة؟•	
ور قديمة "أبيض وأسوَد"؟•	 هل تبدو الصُّ
استخدم عوامل التصفية المناسبة لجعل الصور التي تلتقطها تبدو قديمة "أبيض وأسوَد". 	
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بعدها، قسّم الطلبة لمجموعات متكافئة، واطلب منهم تنفيذ 	<
التدريب الثاني، الذي يساعدهم في تطبيق التأثيرات المختلفة 

على الصور.

 اطلــب منهــم قضــاء بضــع الوقــت فــي التمعــن فــي صــور مكــة 	<
فــي  التفكيــر  ثــم  الإنترنــت،  مــن  عليهــا  التــي حصلــوا  المكرمــة 

التغييرات التي يمكنهم تطبيقها عليها لتبدو أفضل.

بعــد أن يقــرر الطلبــة نــوع التغييــرات التــي يمكــن تطبيقهــا علــى 	<
الصــور، اطلــب منهــم فتــح برنامــج مايكروســوفت وورد، وإنشــاء 

مقال مصور لمجلة يعرض فيه صورة لمكة المكرمة. 

أرشدهم إلى كيفية استخدام برنامج مايكروسوفت وورد، وقدّم 	<
المساعدة عند الضرورة.

اعرض هذه الصور مرة أخرى.

هل تبدو أفضل الآن؟

لا       نعم    

تطبيق التأثيرات

 بمساعدة معلمك، ابحث في الإنترنت عن بعض الصور لمكة المكرمة. بعد ذلك افتح مستندًا  	
ر لمجلة تعرض مكة المكرمة. قبل إدراج  جديدًا في مايكروسوفت وورد وحاول إنشاء مقال مُصوَّ

الصور في المستند حاول تطبيق جميع عوامل التصفية المناسبة للصور لتبدو رائعة. 
لا تنس تطبيق السطوع عند الحاجة. 	

تدريب 2

تدريب 3

تأثيرات الصور

تأثيرات الصور

هل لاحظت أن الصور التي توجد في المجلات ملونة وجميلة؟ يرجع ذلك إلى التأثيرات 
ق على الصور الأصلية لتبدو كذلك. الخاصة التي تُطبَّ

 شاهد كيف يمكنك تطبيق تأثيرات جديدة على الصور.

حاول الآن إنشاء مقال جديد تقدم فيه صورة لمكة المكرمة وكأنها قبل 50 عامًا.  	
هل سبق أن لاحظت مقالات قديمة عن مكة المكرمة في الإنترنت؟•	
كيف تبدو صُوَر مكة المكرمة؟•	
ور قديمة "أبيض وأسوَد"؟•	 هل تبدو الصُّ
استخدم عوامل التصفية المناسبة لجعل الصور التي تلتقطها تبدو قديمة "أبيض وأسوَد". 	
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اعرض هذه الصور مرة أخرى.

هل تبدو أفضل الآن؟

لا       نعم    

تطبيق التأثيرات

 بمساعدة معلمك، ابحث في الإنترنت عن بعض الصور لمكة المكرمة. بعد ذلك افتح مستندًا  	
ر لمجلة تعرض مكة المكرمة. قبل إدراج  جديدًا في مايكروسوفت وورد وحاول إنشاء مقال مُصوَّ

الصور في المستند حاول تطبيق جميع عوامل التصفية المناسبة للصور لتبدو رائعة. 
لا تنس تطبيق السطوع عند الحاجة. 	

تدريب 2

تدريب 3

تأثيرات الصور

تأثيرات الصور

هل لاحظت أن الصور التي توجد في المجلات ملونة وجميلة؟ يرجع ذلك إلى التأثيرات 
ق على الصور الأصلية لتبدو كذلك. الخاصة التي تُطبَّ

 شاهد كيف يمكنك تطبيق تأثيرات جديدة على الصور.

حاول الآن إنشاء مقال جديد تقدم فيه صورة لمكة المكرمة وكأنها قبل 50 عامًا.  	
هل سبق أن لاحظت مقالات قديمة عن مكة المكرمة في الإنترنت؟•	
كيف تبدو صُوَر مكة المكرمة؟•	
ور قديمة "أبيض وأسوَد"؟•	 هل تبدو الصُّ
استخدم عوامل التصفية المناسبة لجعل الصور التي تلتقطها تبدو قديمة "أبيض وأسوَد". 	
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قــدرة 	< مــن  للتأكــد  الثالــث،  التدريــب  الطلبــة تنفيــذ  مــن  اطلــب 
الطلبــة علــى إجــراء تأثيــرات علــى صــور مكــة المكرمــة لتبــدو ذات 
طابع قديم. لذا سيتعين عليهم تطبيق المرشحات على الصور 

لجعلها تبدو كما كانت قبل 50 عامًا.

تحقــق أثنــاء الــدرس مــن فهــم جميــع الطلبــة للخطــوات واتباعهــا 	<
إلــى  يحتــاج  لمــن  الفرديــة  إرشــاداتك  وقــدم  بشــكل صحيــح، 

المساعدة.

فــي هــذه المرحلــة كلــف الطلبــة بتنفيــذ التدريــب الرابــع كواجــب 	<
منزلي، بهدف التأكد من تمكنهم من تطبيق تأثير اللون، والسطوع، 
 ،)G4.S2.2.4_Impacts( والصحــراء علــى الصــورة فــي المجلــد
وتدوين النتائج التي حصلوا عليها، والتأثيرات الأخرى التي يرغبون 

بتطبيقها.

تدريب 4

التغيير الكلي

طبّق أكثر من 
تأثير على صورك.

  في المجلد "G4.S2.2.4_Impacts" توجد صورة  أخرى باسم "جدة"، توضح كيف كان شكل شاطئ جدة  	
قبل سنوات.

 افتحها عن طريق برنامج صور  	
مايكروسوفت.

طبّق التأثيرات التالية على الصورة: 	
أبيض وأسود •	 اجعله  اللون،    غير 

.)Black & White(
  غير السطوع إلى: زيادة السطوع •	

.)Increase brightness(
	•.)Desert( طبّق تأثير: الصحراء

 ما النتيجة التي حصلت عليها؟ هل نالت  	
إعجابك؟ ما التأثيرات الأخرى التي قد 

ترغب بتطبيقها؟

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................
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أدوبي فوتوشوب إكسبرس لنظام 
 تشغيل آي أو إس 

)Adobe PS Express for iOS(
يمكنك استخدام تطبيق أدوبي فوتوشوب إكسبرس 

لتحرير الصور في أجهزة الأيفون والأيباد. 

بيكس آرت لنظام جوجل أندرويد 
)PicsArt for Google Android(

يمكنك تنزيل تطبيق بيكس آرت لتحرير الصور على 
 .)Android( الأجهزة التي تعمل بنظام أندرويد

برامج تحرير الصور عبر الإنترنت
على  للصور  تحرير  برنامج  تثبيت  تجنب  أردت  إذا 
الحاسب الخاص بك، يمكنك الاستعانة بأحد المواقع 
الخاصة بتحرير الصور عبر الشبكة العنكبوتية وذلك 
باستخدام متصفح المواقع الإلكترونية على جهازك. 

http://pizap.com يمكنك زيارة الموقع

تتوفر الكثير من التطبيقات المجانية لتحرير الصور، حيث يمكنك تنزيلها على الأجهزة اللوحية أو الهواتف الذكية.

برامج أخرى

271

في نهاية الدرس، وضح للطلبة بأن هناك برامج أخرى تستخدم 	<
كبدائل للبرنامج الذي تم التعرف عليه أثناء الدرس، استعرضها 

وناقشها معهم.
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افتح متصفحًا وانتقل إلى محرك البحث بينج.
1

اعثر على صور المنتخب السعودي لكرة القدم.
2

مثل  العيوب  وأصلح  الفريق،  مع  الصور  تلك  حرِر 
العيون الحمراء وغيرها.

3

أضف بعض التأثيرات على الصور.
4

أخيرًا، اختاروا أفضل خمس صور واطبعوها وشاركوها 
مع المجموعات الأخرى في الصف.

5

يمكن للمجموعات المختلفة التصويت على الصور 
التي تتم مشاركتها، ومنح كل صورة درجة تتراوح من 
10، ثم جمع النقاط لكل مجموعة، واختيار  1 إلى 

المجموعة الفائزة بالعدد الأكبر من الدرجات.

6

 مشروع الوحدة
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ل فريقًا من زملائك، 
ِّ
ع معرفتك حول تحرير الصور. شك وسِّ

وابحثوا في الشبكة العنكبوتية عن صور المنتخب السعودي 
لكرة القدم. حرِر مع الفريق تلك الصور لتبدو أفضل. بشكل 

أكثر تحديدًا، اتبع الخطوات الآتية لإكمال المشروع:

مشروع الوحدة
المشــروع الموضــح نهايــة الوحــدة يســاعد الطلبــة علــى تطبيــق 	<

ا. المهارات التي تعلموها في الوحدة جماعيًّ

ســيبحث الطلبــة عبــر المواقــع الإلكترونيــة عــن صــور للمنتخــب 	<
الســعودي لكــرة القــدم. نبههــم إلــى أهميــة الإشــارة إلــى مصــدر 
الصــورة، والحقــوق المتعلقــة بهــا والتــي عــادة تكــون مذكــورة فــي 
الموقــع، وتفضيــل المواقــع الرســمية كمصــادر للمعلومــات نظــرًا 
لدقتها وصحتها. مع توخي الحذر في تصفح المواقع والاطمئنان 
للنســخ الآمنــة التــي تبــدأ ب https. كمــا تــم دراســته فــي الوحــدة 

الأولى، الدرس الثالث.

فــي الكتــاب ســيعمل الطلبــة فــي هــذا التدريــب الجماعــي علــى 	<
عمــل مجموعــات  الأفضــل  ومــن  شــكل مجموعــات صغيــرة، 
متوازنــة مــن حيــث قــدرات الطلبــة. وأعــدّ معاييــر مناســبة لتقييــم 
المجموعــات  فهــم  مــن  وتأكــد  عليهــا.  الطلبــة  وأطلــع  العمــل 
لمتطلبــات المشــروع، وحــدد موعــد تســليم المشــروع ومناقشــة 
ــه كل مجموعــة إلــى البحــث فــي الإنترنــت  اعمــال الطلبــة. ثــم وجِّ

عن المعلومات المطلوبة.

اقتــرح علــى الطلبــة أثنــاء التدريــب تحريــر تلــك الصــور وإصــاح 	<
العيــوب كالعيــن الحمــراء وغيرهــا، وإضافــة بعــض التأثيــرات علــى 

الصور.

وجههــم لاختيــار أفضــل خمــس صــور وطباعتهــا ومشــاركتها مــع 	<
المجموعات الأخرى في الصف.

 بعد ذلك، يمكن للمجموعات المختلفة التصويت على الصور 	<
التــي تتــم مشــاركتها، ومنــح كل صــورة درجــة مــن 1 إلــى 10، ثــم 
تجمع النقاط لكل مجموعة، واختيار المجموعة الفائزة بالعدد 

الأكبر من الدرجات.

يمكنــك الاسترشــاد بمعاييــر تقييــم المشــاريــــع الــواردة فــي الدليــل 	<
العام.
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في نهاية الوحدة، ألق الضوء على أهداف الوحدة الرئيسة مرة 	<
أخرى، واختبر مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها منها.

وفي الختام يمكنك تذكير الطلبة بمصطلحات الوحدة المهمة 	<
التي وردت في فهرس المصطلحات.

جدول المهارات

درجة الإتقانالمهارة
لم يتقنأتقن

1. تسجيل مقاطع الصوت.

2. تشغيل مقطع صوتي تم إنشاؤه.

 .)Microsoft Photos( 3. استعراض الصور باستخدام برنامج صور مايكروسوفت

.)Microsoft Photos( 4.  مشاهدة مقاطع الفيديو باستخدام برنامج صور مايكروسوفت

5. إصلاح العيوب في الصورة وتحسينها.

6. تدوير الصورة.

7. قص أجزاء من الصورة.

8. إضافة تأثيرات على الصور.

272

في الختام

المصطلحات

PlayتشغيلAdjustmentتعديل

RecordتسجيلCropقصّ

Red Eye Removalإزالة العين الحمراءEffectتأثير

ResumeمتابعةExposureتعرض

RotateتدويرFixإصلاح

Sound Clipمقطع صوتيIllustrationرسمة توضيحية

Video Clipمقطع فيديوImprovementتحسين

Pauseإيقاف مؤقت

273
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حل التدريبات

لنطبق معًا 
تدريب 1

267

 نزّل بعض الصور من الإنترنت، أو اختر بعض الصور  	
التي التقطتها.

أيضًا أن تطلب من والديك الحصول على  	  يمكنك 
مزيد من الصور الرقمية.

 جرب كل التأثيرات في برنامج صور مايكروسوفت  	
وشاهد كيف تتغير الصور مع كل تأثير.

 يمكنك الجمع بين أكثر من تأثير على الصورة لمزيد  	
من الإبداع.

في  	 ا 
ً
فنان وستصبح  الاحتمالات  جميع   استكشف 

التصوير
لجعل  التأثيرات  بعض  المثال، طبّق  على سبيل 
جديد  ألبوم  في  واحفظها  قديمة،  تبدو  الصورة 

باسم "صور قديمة".

الصور  هذه  يرى  من  سيعتقد كل 
أنها تعود للقرن الماضي.

117

تلميح: شــجع الطلبــة علــى تنزيــل الصــور مــن الإنترنــت وتطبيــق التأثيــرات عليهــا. وفــي الختــام، 

اطلــب منهــم إلقــاء نظــرة علــى هــذه الصــور والتعليقــات حــول مــا إذا كانــت تبــدو أفضــل الآن. اذكــر 
لهم أن عليهم حفظ الملفات قبل إغلاقها وإمكانية استخدام زر التراجع إذا لزم الأمر.

Student's Book Page Number
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اعرض هذه الصور مرة أخرى.

هل تبدو أفضل الآن؟

لا       نعم    

تطبيق التأثيرات

 بمساعدة معلمك، ابحث في الإنترنت عن بعض الصور لمكة المكرمة. بعد ذلك افتح مستندًا  	
ر لمجلة تعرض مكة المكرمة. قبل إدراج  جديدًا في مايكروسوفت وورد وحاول إنشاء مقال مُصوَّ

الصور في المستند حاول تطبيق جميع عوامل التصفية المناسبة للصور لتبدو رائعة. 
لا تنس تطبيق السطوع عند الحاجة. 	

تدريب 2

تدريب 3

تأثيرات الصور

تأثيرات الصور

هل لاحظت أن الصور التي توجد في المجلات ملونة وجميلة؟ يرجع ذلك إلى التأثيرات 
ق على الصور الأصلية لتبدو كذلك. الخاصة التي تُطبَّ

 شاهد كيف يمكنك تطبيق تأثيرات جديدة على الصور.

حاول الآن إنشاء مقال جديد تقدم فيه صورة لمكة المكرمة وكأنها قبل 50 عامًا.  	
هل سبق أن لاحظت مقالات قديمة عن مكة المكرمة في الإنترنت؟•	
كيف تبدو صُوَر مكة المكرمة؟•	
ور قديمة "أبيض وأسوَد"؟•	 هل تبدو الصُّ
استخدم عوامل التصفية المناسبة لجعل الصور التي تلتقطها تبدو قديمة "أبيض وأسوَد". 	

268

تلميح: شــجع الطلبــة علــى تنزيــل صــور لمكــة المكرمــة مــن الإنترنــت وتطبيــق 

التأثيــرات عليهــا. وفــي الختــام، اطلــب منهــم إنشــاء مقــال مصــوّر لمجلــة عــن مكــة 
رهم بأن عليهم حفظ الملفات قبل 

ِّ
المكرمة باستخدام مايكروسوفت وورد. ذك

إغلاق صور مايكروسوفت واستخدم زر التراجع إذا لزم الأمر.

تلميح: شــجع الطلبــة علــى تطبيــق مرشــحات علــى صــور مكــة 

المكرمة لجعلها تبدو كما كانت قبل 50 عامًا. وفي الختام اطلب 
منهم تأمل هذه الصور وإضافة التعليقات على مظهرها.

Student's Book Page Number
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تدريب 4

التغيير الكلي

طبّق أكثر من 
تأثير على صورك.

  في المجلد "G4.S2.2.4_Impacts" توجد صورة  أخرى باسم "جدة"، توضح كيف كان شكل شاطئ جدة  	
قبل سنوات.

 افتحها عن طريق برنامج صور  	
مايكروسوفت.

طبّق التأثيرات التالية على الصورة: 	
أبيض وأسود •	 اجعله  اللون،    غير 

.)Black & White(
  غير السطوع إلى: زيادة السطوع •	

.)Increase brightness(
	•.)Desert( طبّق تأثير: الصحراء

 ما النتيجة التي حصلت عليها؟ هل نالت  	
إعجابك؟ ما التأثيرات الأخرى التي قد 

ترغب بتطبيقها؟

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................
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تلميح: شــجع الطلبــة علــى تطبيــق التأثيــرات التاليــة علــى 

صــورة "جــدة". وفــي الختــام، اطلــب منهــم إلقــاء نظــرة علــى 
الصورتين والتعليق على النتيجة الظاهرة أمامهم.
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وصف الوحدة
عزيزي المعلم 

ي هــذه الوحــدة المعرفــة الأساســية الخاصــة بالروبــوت وماهيتــه ووظائفــه. وســيتعرفون عــى وجــه 
سيكتســب الطلبــة �ف

ي LEGO® Mindstorms EV3( 3( وبيئــة برمجــة 
التحديــد عــى الأجــزاء الرئيســة لروبــوت ليجــو مايندســتورم إي �ف

ي 
مجــة روبــوت EV3 �ف تــا لاب )Open Roberta Lab(. وســيتمكنون مــن توظيــف معرفتهــم المكتســبة ل�ب أوبــن روب�ي

عرض المحاكاة لجعله يتقدم للأمام ويرجع للخلف وينعطف.

م
ُّ
نواتج التعل

ي يتم توصيلها بالروبوت لجعله يتفاعل مع البيئة المحيطة.	< ن المستشعرات ال�ت ز ب�ي  التمي�ي

مجية بحسب فئتها واستخدامها.	< ن اللبنات ال�ب ز ب�ي  التمي�ي

تا لاب.	< ي أوبن روب�ي
 إنشاء حساب �ف

تا لاب.	< ي بيئة برمجة أوبن روب�ي
 استخدام عرض المحاكاة �ف

 برمجة الروبوت للتنقل إلى الأمام ثم إلى الخلف.	<

 برمجة الروبوت للانعطاف وإنشاء أشكال.	<

 الوحدة الرابعة

ي علم الروبوت
مقدمة �في

الدروس

ي علم الروبوت
عدد الحصص الوحدة الرابعة: مقدمة �في

الدراسية
ي علم الروبوت

2الدرس الأول: مقدمة �ف

: انعطاف الروبوت ي
2الدرس الثا�ن

وع الوحدة 2م�ش

6إجماليي عدد الحصص الدراسية
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المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة

المصادر

الصف الرابع الابتدائي

الصف الرابع الابتدائي

ISBN: 978-603-8533-39-0

binarylogic.net

المملكة العربية السعودية

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

الاســــم: 

المدرسة: 

طبعة 1447 - 2025 

أخي الطالب / أختي الطالبة

هناك جهود كبيرة تقف خلف إنجاز هذا الكتاب، إعدادااً 

لطباعته  فت  صُرر أموال  وهناك  وتطويرااً،  ومراجعةاً 

وتسليَمه لك؛ ليَدعم تعلمك ورقيََك العلمي والأخلاقي، 

فكن وفيَااً لهذا الجهد، مقدرااً له بالمحافظة على كتابك.
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طوال العام الدراسي

ة قميَّ كتاب المهارات الرَّ

ي
الصف الرابع الابتدا�ئ

ي من المقرر 
الجزء الثا�ني

الأدوات والأجهزة

حاسب آليي	<

>	)Open Roberta Lab( تا لاب أوبن روب�ي

>	G4.S3.U3.L1.A.xml

>	G4.S3.U3.L1.EX3.xml

>	G4.S3.U3.L2.A.xml

>	G4.S3.U3.L2.EX1.xml

>	G4.S3.U3.L2.EX3.xml

>	G4.S3.U3.L2.EX4.xml

>	G4.S3.U3_Project.xml

الملفات الرقمية

: ن الإثرائية، وهيي ي يمكن استخدامها على منصة ع�ي يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات ال�ت



266

الوحدة الرابعة/ الدرس الأول

ي علم الروبوت
مقدمة �ف

وصف الدرس
الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس هــو تعريــف الطلبــة بماهيــة الروبــوت وأن يصبحــوا عــى درايــة بالأجــزاء الرئيســة 
مجــة الروبــوت للتقــدم  تــا لاب ل�ب لروبــوت EV3، ســيتعلم الطلبــة أيضًــا كيفيــة اســتخدام بيئــة برمجــة أوبــن روب�ي

وعاتهم. ي الختام، سيتعلم الطلبة كيفية إنشاء حساب لحفظ م�ش
للأمام والرجوع للخلف. و�ف

م
ُّ
 نواتج التعل

 معرفة ماهية الروبوت، وأهم مكوناته.	<
 التمييز بين المستشعرات التي يتم توصيلها بالروبوت لجعله يتفاعل مع البيئة المحيطة.	<
>	.)Open Roberta Lab( التعرف على واجهة بيئة أوبن روبيرتا لاب
 التمييز بين اللبنات البرمجية بحسب فئتها واستخدامها.	<
 إنشاء حساب في أوبن روبيرتا لاب.	<
برمجة الروبوت للتحرك للأمام.	<
 استخدام عرض المحاكاة في بيئة برمجة أوبن روبيرتا لاب.	<
 برمجة الروبوت للتحرك إلى الأمام ثم إلى الخلف.	<
حفظ المشروع وإعادة فتحه.	<

الدرس الأول

ي علم الروبوت
عدد الحصص الوحدة الرابعة: مقدمة �في

الدراسية
ي علم الروبوت

2الدرس الأول: مقدمة �ف
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التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس وأثنــاء التمهيــد لــه. فيمــا يــ�ي بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح لتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G4.S3.U3.L1 مجلد

لتحقيــق أهــداف الــدرس، حفــز الطلبــة للتعــرف علــى ماهيــة الروبــوت وكيفيــة اســتخدامه فــي النواحــي المختلفــة 	<
للحياة. وما أهمية الروبوتات في حياتنا. ولتحقيق ذلك يمكن الاستعانة ببعض الأسئلة مثل:

• هل سبق لكم أن رأيتم روبوت؟ أين؟ وماذا كان يعمل؟	

• هل تعتقدون بأن الروبوتات مفيدة في حياتكم اليومية؟	

• هل سمعتم عن مسابقات الروبوتات؟	

• أين يمكن الاستفادة من الروبوتات؟	

• كيف يمكن التحكم في سلوك الروبوت؟	

• هل يستطيع الروبوت أن يتحرك من تلقاء نفسه؟	

• يستخدم الإنسان أقدامه للتحرك، فماذا يستخدم الروبوت؟ وكيف يمكنه التحرك؟	

ة	 نقاط مهمَّ

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم طريقــة عمــل كل جــزء مــن أجــزاء الروبــوت. اســتخدم الصــورة الخاصــة 	<
ــح لهــم أن الروبوتــات تســتخدم محركاتهــا لكــي تتحــرك، وتســتخدم أجهــزة  بروبــوت EV3 فــي كتــاب الطالــب لتوضِّ

الاستشعار لاكتشاف محيطها.

حث الطلبة على اتباع الخطوات الواردة في كتاب الطالب لإنشاء حساب إذا لم يكن لديهم حساب تم إنشاؤه سابقًا.	<
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الروبــوت مســتعينًا بإرشــادات كتــاب 	< ابــدأ بشــرح ماهيــة 
الطالب مع الإشارة إلى أن روبوت EV3 يتكون من قالب 
تحكم رئيس وثلاثة محركات وبعض المستشعرات. اشرح 
للطلبــة ماهيــة المحــركات والمستشــعرات، والاســتعمالات 

المختلفة لكل نوع من أنواع المستشعرات.

اطرح على الطلبة أمثلة من الحياة الواقعية على استخدام 	<
المحركات، مثل السيارات وأهمية المحركات بالنسبة لها.

ــح 	< عــرّف الطلبــة علــى بيئــة برمجــة أوبــن روبيرتــا لاب، وضِّ
لهم بأن هذه البيئة تقوم على اللبنات البرمجية التي يتم 
تجميعهــا فــي فئــات مختلفــة، حيــث تتوافــق كل فئــة مــع 
مجموعــة مــن الإجــراءات ذات الصلــة. علــى ســبيل المثــال 
تتضمــن فئــة الحــدث )Action( جميــع لبنــات الأحــداث 
فئــة  تتضمــن  بينمــا  الروبــوت،  حركــة  فــي  تتحكــم  التــي 
المستشــعرات )Sensors( جميــع اللبنــات التــي تتحكــم 
التحكــم  فئــة  وتتضمــن  الروبــوت،  مستشــعرات  فــي 
التــي  الشــرطية  والتكــرارات  الجُمــل  )Control( جميــع 
تسمح بجعل البرنامج يتبع مسارات مختلفة في مواقف 

مختلفة.

شــجع الطلبــة علــى التعــرف علــى بيئــة البرمجــة قبــل البــدء 	<
ببناء البرامج، وذلك من خلال تأمل فئات البرمجة الثلاث 
الأولى وإلقاء نظرة على اللبنات الخاصة بكل فئة، وكذلك 
الكائــن وتغييــر  المحــاكاة ومحاولــة تحريــك  بفتــح عــرض 

مشهد بيئة المحاكاة.
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)Control( فئة التحكم  > 
تحتوي هذه الفئة على كافة 

اللبنات الخاصة بتسلسل 
التحكم في المقطع البرمجي.

)Sensors( فئة المستشعرات   > 
تحتوي هذه الفئة على اللبنات 

الخاصة بالمستشعرات 
.EV3 القياسية لنظام روبوت

280

بنات البرمجية
ّ
الل

توجد في البيئة البرمجية مجموعة متنوعة من اللبنات البرمجية التي يمكن استخدامها لإنشاء مقطع برمجي.

يتم تمييز جميع اللبنات البرمجية بالألوان المختلفة حسب فئتها واستخدامها. ستتعرف بالتفصيل على الفئات الثلاث الأكثر 
استخدامًا. 

)Action( فئة الحدث >

الحركة  لبنات  الفئة  هذه  تتضمن 
يمكن  التي  والأصوات  والإضاءة 

للروبوت الافتراضي تنفيذها.

يتم ربط اللبنات ببعضها وتنفيذها بواسطة 
الروبوت وفقًا لترتيبها. يُعرف هذا المفهوم باسم 
"العملية المتسلسلة"، حيث يتم تنفيذ اللبنات 
المرتبطة معًا فقط عند تشغيل المقطع البرمجي.

خطوات تنفيذ الدرس 	 

280
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اســتعن بكتــاب الطالــب لإرشــاد الطلبــة واشــرح لهــم 	<
بــأن الروبــوت يســتخدم محركاتــه مــن أجــل التحــرك. 
ولتحقيــق ذلــك يجــب اســتخدام اللبنــات المناســبة 
أوبــن روبيرتــا لاب، وبشــكل  فــي  الحــدث  مــن فئــة 
خاص لبنة القيادة مع معامل المسافة بالسنتميتر. 

	.)Drive Distance cm(

بعــد الإنتهــاء مــن الجانــب النظــري مــن الــدرس، اطلــب 	<
مــن الطلبــة تنفيــذ التدريــب الأول للتأكــد مــن اســتيعابهم 

لما تم شرحه.
280
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الل
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يتم تمييز جميع اللبنات البرمجية بالألوان المختلفة حسب فئتها واستخدامها. ستتعرف بالتفصيل على الفئات الثلاث الأكثر 
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)Action( فئة الحدث >

الحركة  لبنات  الفئة  هذه  تتضمن 
يمكن  التي  والأصوات  والإضاءة 

للروبوت الافتراضي تنفيذها.

يتم ربط اللبنات ببعضها وتنفيذها بواسطة 
الروبوت وفقًا لترتيبها. يُعرف هذا المفهوم باسم 
"العملية المتسلسلة"، حيث يتم تنفيذ اللبنات 
المرتبطة معًا فقط عند تشغيل المقطع البرمجي.

اطلــب مــن الطلبــة اتبــاع الخطــوات الــواردة فــي كتــاب 	<
لاب روبيرتــا  أوبــن  فــي  حســاب  لإنشــاء   الطالــب 

)Open Roberta Lab( اذكــر للطلبــة أنــه مــن خــال 
إنشاء حساب يمكنهم حفظ مشروعهم فيه.

اطلب من الطلبة إنشــاء البرنامج الموجود في الدرس 	<
لجعل الروبوت يتقدم للأمام أو يرجع للخلف. ووجههم 
لزيــادة وتقليــل المســافة الخاصــة بــكل حركــة ومعاينــة 

التغييرات التي تحدث في عرض المحاكاة.

290

اختر الإجابة 
الصحيحة بوضع 

علامة  في 
المكان المحدد.

تدريب 1

خطأ صحيحة

1. أوبن روبيرتا لاب هي إحدى لغات البرمجة.

2.  تتيح بيئة أوبن روبيرتا لاب برمجة الروبوت بطريقة مرئية باستخدام متصفح الويب. 

3.  تنتمي كل لبنة برمجية إلى فئة معينة، ويتم تمييزها بلون محدد لتلك الفئة.

4.  يمكنك برمجة سرعة الروبوت ووقته باستخدام لبنة "مسافة القيادة  بالسنتميتر" .

5.     يمكن للروبوت الانعطاف باستخدام المحرك الأيمن أو الأيسر، وذلك من خلال لبنة 
"مسافة التوجيه بالسنتميتر".

البيئة البرمجية لأوبن روبيرتا لاب

لنطبق معًا 

284

إنشاء حسابك الخاص:

 2 1 ومن القائمة المنسدلة، اختر login )تسجيل الدخول(.  < من أيقونة المستخدم، 
3 <  ستنبثق نافذة تسجيل الدخول )login(، اختر new )جديد( لإنشاء حساب جديد. 

4 <  اكتب اسم المستخدم، ثم اكتب كلمة المرور في النافذة الجديدة، وكرر كلمة المرور مرة أخرى. 
5 <  اضغط على Register now )التسجيل الآن(. 

إنشاء حسابك الخاص
يتعين عليك إنشاء حساب لحفظ مشروعك، لتبدأ بإنشاء الحساب.

لا يُعدُّ البريد الإلكتروني 
ضروريًا

بمجرد تسجيل دخولك. 
سيتغير لون أيقونة 

المستخدم إلى اللون الأزرق

إذا كان لديك بالفعل حساب في أوبن روبيرتا لاب، يمكنك فقط إدخال اسم 
المستخدم وكلمة المرور والضغط على موافق )OK( لتسجيل الدخول.

1

3

4

2

5
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290



بعد انتهاء الطلبة من برنامج الدرس، اطلب منهم 	<
تنفيــذ التدريــب الثالــث، والــذي يتعيــن عليهــم فيــه 

إنشاء مشروع أوبن روبيرتا لاب جديد.

وضح للطلبة طريقة حفظ مشروعهم لاستخدامه 	<
لاحقًا، وكيفية إعادة فتحه.

291

تدريب 3

تدريب 2

أجب عن الأسئلة التالية بوضع علامة  أمام 
كلمة )صحيحة( أو )خطأ( بناءً على خصائص 

اللبنة الظاهرة أمامك. يمكنك الاستعانة بالحاسب 
إذا لزم الأمر.

أنشئ مقطعًا برمجيًا يجعل الروبوت يتحرك 
للأمام بسرعة 50 ولمسافة 50 سم. ثم 
اطلب من الروبوت مواصلة التقدم للأمام مع 
تغيير سرعته إلى 100 لمسافة 50 سم.

خطأ صحيحة

1. تقع اللبنة في فئة "الحدث" .

2. يتحرك الروبوت إلى الأمام بسرعة 60. 

3. سوف يتوقف الروبوت عن الحركة بعد 30 سم. 

4. سوف يتحرك الروبوت إلى الخلف بسرعة 30.

تحرّك للخلف

غيّر سرعة الروبوت

287

 إلى الأمام ثم إلى الخلف، ليرسم خطًا ثانيًا فوق الخط الموجود حاليًا.
ً

لتضيف الآن اللبنة الثانية. سيتحرك الروبوت أولًا

 )SIM( توجد طريقة أخرى لإعادة عرض المحاكاة وهي الضغط على زر سيم
لإغلاق نافذة عرض المحاكاة ثم الضغط مرة أخرى لفتحها. يؤدي هذا 

الإجراء إلى استعادة المواضع والعوائق الافتراضية للروبوت ومسح جميع 
الرسومات تمامًا مثلما تضغط على رمز الموقع من قسم أزرار التحكم.

التحرك للأمام ثم للخلف:

1 أضف  <  من فئة Action )الحدث(، 
لبنة drive )القيادة( مع معامل المسافة 

2  .)distance cm( بالسنتميتر

 backwards من القائمة المنسدلة اختر  >
3 )الخلف(. 

4 < اضبط speed )السرعة( إلى 30. 

<  اضبط distance cm )المسافة بالسنتميتر( 
5 إلى 100. 

<  اضغط على زر بدء المحاكاة لمعاينة هذا 
6 الجزء من الحركة. 

6

3

1

5

2

4

أثناء اختبار الطلبة لعرض المحاكاة، اشــرح لهم بأن 	<
هــذا الوضــع يجعــل الروبــوت يتــرك أثــرًا أســودًا عنــد 
حركتــه. اذكــر لهــم مــدى أهميــة هــذا الأمــر لتوضيــح 
نقطــة بدايــة حركــة الروبــوت  وكذلــك المســار الــذي 

سلكه الروبوت في حركته.
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تحرّك للخلف

غيّر سرعة الروبوت

أثنــاء تجربــة الطلبــة لمعامــات مختلفــة فــي لبنــة 	<
القيادة مع معامل المســافة بالســنتميتر، اطلب 
منهم الانتقال إلى التدريب الثاني وتغيير معاملات 
اللبنــة فــي الصــورة وتشــغيل المحــاكاة لاختبارهــا، 
الصحيحــة  الإجابــة  تحديــد  منهــم  اطلــب  ثــم 

والإجابة الخطأ.

291
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161

حل التدريبات

290

اختر الإجابة 
الصحيحة بوضع 

علامة  في 
المكان المحدد.

تدريب 1

خطأ صحيحة

1. أوبن روبيرتا لاب هي إحدى لغات البرمجة.

2.  تتيح بيئة أوبن روبيرتا لاب برمجة الروبوت بطريقة مرئية باستخدام متصفح الويب. 

3.  تنتمي كل لبنة برمجية إلى فئة معينة، ويتم تمييزها بلون محدد لتلك الفئة.

4.  يمكنك برمجة سرعة الروبوت ووقته باستخدام لبنة "مسافة القيادة  بالسنتميتر" .

5.     يمكن للروبوت الانعطاف باستخدام المحرك الأيمن أو الأيسر، وذلك من خلال لبنة 
"مسافة التوجيه بالسنتميتر".

البيئة البرمجية لأوبن روبيرتا لاب

لنطبق معًا 
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تدريب 3

تدريب 2
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تحرّك للخلف

غيّر سرعة الروبوت

لبنــة  اســتخدام  بكيفيــة  الطلبــة  ــر 
ِّ
تلميح:  ذك

. القيادة مع معامل المسافة بالسنتمي�ت

Student's Book Page Number
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وصف الدرس
الهدف العام من هذا الدرس أن يتعرف الطلبة على طريقة برمجة الروبوت بمجموعة أك�ب من الحركات.

م
ُّ
نواتج التعل

برمجة الروبوت للانعطاف وإنشاء أشكال.	<

ي
الدرس الثا�ن

ي علم الروبوت
الوحدة الرابعة: مقدمة �في

عدد الحصص 
الدراسية

: انعطاف الروبوت ي
2الدرس الثا�ن

وع الوحدة 2م�ش

ي
الوحدة الرابعة/ الدرس الثا�ني

انعطاف الروبوت

ة	 نقاط مهمَّ

ن لبنــة القيــادة مــع معامــل المســافة بالســنتمي�ت ولبنــة التوجيــه  ي فهــم الفــرق بــني
قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة �ف

ح لهــم بأنــه عنــد اســتخدام لبنــة القيــادة مــع معامــل المســافة بالســنتمي�ت لا يمكــن جعــل الروبــوت  بالســنتمي�ت ا�ش
ن أنــه يمكــن اســتخدام لبنــة التوجيــه مــع معامــل  ي حــني

ي وقــت واحــد. �ف
ن معًــا �ف ي المحركــني

ينعطــف نظــرًا لأنــه يتــم التحكــم �ف
ي حركــة كل محــرك عــى حــدة، حيــث يمكــن حينهــا جعــل 

المســافة بالســنتمي�ت )steer distance cm( للتحكــم �ف
ن المحركات. الروبوت ينعطف من خلال وضع معامل سرعة مختلف ب�ي
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يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G4.S3.U3.L2 مجلد

• 	G4.S3.U3_Project.xml

حقق الهدف من الدرس  من خلال تعليم الطلبة كيفية تحريك الروبوت بحركات مختلفة باستخدام بيئة برمجة 	<
أوبن روبيرتا لاب ويمكنك لهذا الغرض أن تطرح عليهم بعض الأسئلة مثل:

• كيف تتحرك عجلات السيارة من أجل الانعطاف؟	

• هل تستخدم السيارة جميع عجلاتها للانعطاف أم بعضها فقط؟	

• كيف تجعل الروبوت يؤدي مثل هذه الانعطافات؟	

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس وأثنــاء التمهيــد لــه. ســتجد بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح لتنفيذ المهارات المطلوبة �ف



بعــد أن يتــدرب الطلبــة علــى اللبنتيــن الســابقتين 	<
بشــكل متقــن، يمكنــك اســتخدام التدريــب الثانــي 
تحديــد  مــن  تمكنهــم  مــدى  لمعرفــة  للــدرس 

الاختلافات بين هاتين اللبنتين.
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تدريب 2

 ما وجه الاختلاف بين اللبنتين؟
ن إجابتك بالأسفل. دوِّ

محركات التحكم
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خطوات تنفيذ الدرس 	

بالاستعانة بإرشادات كتاب الطالب توضع الخطوات ضمن 	<
ببعــض  القيــام  أو  إطــار كيفيــة برمجــة روبــوت للانعطــاف 
ح  الحركات المعقدة. اطلب من الطلبة إنشاء البرنامج الموضَّ

في الدرس والتعرف على كيفية تصرف الروبوت. 

بالســنتمي�ت 	< المســافة  معامــل  مــع  التوجيــه  لبنــة  اعــرض 
ن لبنة القيادة مع معامل  للطلبة موضحًا الاختلاف بينها وب�ي
المســافة بالســنتميتر. ولتوضيــح هــذا الاختــاف اطلــب مــن 
 باستخدام 

ً
الطلبة برمجة الروبوت للقيام بحركة معينة أولًا

لبنــة  ثــم  بالســنتميتر  المســافة  معامــل  مــع  القيــادة  لبنــة 
. واســأل الطلبــة  التوجيــه مــع معامــل المســافة بالســنتمي�ت
فهمهــم  مــن  كــد  للتأ يلاحظونهــا؟  ي  الــيت الاختلافــات  عــن 
للمفاهيــم الأساســية للــدرس يمكنــك أن تطــرح عليهــم بعــض 

الأسئلة مثل:
292

الدرس الثاني: انعطاف الروبوت

لإنشاء مشروع جديد:

 1 <  مـــن قائمـــة edit )تحريـــر( 
2 اختـــر new )جديـــد(. 

 <  من فئة Action )الحدث(، أضف 
لبنة drive distance cm )مسافة 

1 القيادة بالسنتميتر(. 
2 < اضبط speed )السرعة( إلى 50. 

)المسافة   distance cm <  اضبط 
3 بالسنتميتر( إلى 80. 

القيام بالحركات الأساسية

تعلمت في الدرس السابق كيفية استخدام لبنة مسافة 
القيادة بالسنتميتر لتحريك الروبوت إلى الأمام أو الخلف.

لذا فإن اللبنة الأولى التي ستستخدمها في هذا المقطع 
البرمجي ستكون أيضًا لبنة مسافة القيادة بالسنتميتر.

اضغط على الزر لإعادة ضبط عرض المحاكاة 
إذا كانت لديك رسومات سابقة.

بالسنتميتر  القيادة  مسافة  لبنة  استخدام  تعلمت كيفية  أن  بعد 
)drive distance cm( للتحرك للأمام وللخلف، ستستخدمها مع 
لتنفيذ   )steer distance cm( بالسنتميتر  التوجيه  مسافة  لبنة 

الانعطافات وعمل أشكال وخطوط بالروبوت. 

إنشاء مشروع جديد
ستحتاج في البداية إلى إنشاء مشروع جديد، لكتابة مقطع برمجي 

يتمكن فيه الروبوت من رسم الشكل الموجود في الصورة.

1

2

21
3

• كم عدد مرات انعطاف الروبوت؟	

• لماذا انعطف الروبوت مرات عديدة؟	

• ما الذي سيحدث إذا تم خفض سرعة انعطاف الروبوت؟	

• ما الذي سيحدث إذا تم تقليل مسافة انعطاف الروبوت؟	

نامــج مــن أجــل حركــة أكــرث 	< ات عــى ال�ب تهــدف هــذه الأســئلة إلى جعــل الطلبــة يدركــون إمكانيــة إجــراء تغيــري
دقة للروبوت.

297



يمكنــك اســتخدام التدريــب الثالــث للــدرس بعــد 	<
انتهــاء الطلبــة مــن البرنامــج للتعــرف علــى تأثيــر كل 
معامــل علــى لبنــة التوجيــه مــع معامــل المســافة 

. بالسنتمي�ت

الــذي 	< الــدرس  إنشــاء برنامــج  الطلبــة  مــن  اطلــب 
. ً
يجعل الروبوت ينشئ شكلًا

295

في الختام، وحتى يكمل الروبوت عمل الشكل المطلوب. لابد أن ينعطف الروبوت إلى اليمين مرةً أخرى مع ضبط سرعة 
المحرك الأيسر إلى 65، وسرعة المحرك الأيمن إلى 20، والمسافة إلى 50 سم.

الاستدارة إلى اليمين:

 1 <  من فئة Action )الحدث(، 
أضف لبنة Steer )التوجيه( مع 
معامل distance cm )المسافة 

2 بالسنتميتر(. 

)سرعة   speed left <  اضبط 
3 المحرك الأيسر( إلى 65. 

)سرعة   speed right <  اضبط 
4 المحرك الأيمن( إلى 20. 

<  اضبط distance cm )المسافة 
5 بالسنتميتر( إلى 50. 

2

5

4
3

1
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أنشئ مقطعًا برمجيًا في بيئة أوبن روبيرتا لاب 
استخدم  كاملة.  دائرة  يرسم  الروبوت  يجعل 

لبنة مسافة التوجيه بالسنتميتر. 

تدريب 3تدريب 3

ارسم دائرة كاملة
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تدريب 1

الشكل  مع  البرمجية  اللبنات  طابق 
الناتج عن حركة الروبوت فيما يلي:

1

2

3

برمج الروبوت للرسم

لنطبق معًا 
شــجع الطلبــة فــي حــال وجــود وقــت إضافــي بعــد 	<

القيــم  الــدرس علــى تغييــر  الانتهــاء مــن برنامــج 
الموجــودة فــي اللبنــات البرمجيــة لتكويــن شــكل 
مختلــف. وذكرهــم بضــرورة إعــادة تعييــن عــرض 
المحــاكاة إذا أرادوا رســم شــكلٍ جديــد. يمكنهــم 
أيضًــا ســحب وإفــات الروبــوت للحصــول علــى 
نقطــة بدايــة مختلفــة لمتابعــة الرســم فــي مــكان 

آخر في عرض المحاكاة.

والرابــع 	< الأول  التدريبيــن  تعييــن  أيضًــا  يمكنــك 
كواجــب منزلــي لمنــح الطلبــة وقتًــا كافيًــا لتنفيــذ 

ما تعلموه أثناء الدرس.

298
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تدريب 4

يرسم  بحيث  الصحيح،  بترتيبها  البرمجية  اللبنات  م 
ِّ
رَق

الروبوت الأشكال التالية عند تشغيل المقطع البرمجي.

أنشئ مشروعًا جديدًا وجرّب البرنامج.

1

برمج الروبوت لرسم دائرتين

شــجع الطلبــة علــى إنشــاء واختبــار البرامــج الثلاثــة 	<
لمعرفة الحركات التي يقوم بها الروبوت في عرض 
المحــاكاة فــي كل حالــة. سيســاعدهم هــذا لتحقيــق 
فهم أفضل لكيفية برمجة الروبوت للقيام بحركات 

مختلفة.

شــجع الطلبــة علــى إنشــاء مشــروع جديــد وتجربــة 	<
اللبنات البرمجية المختلفة للتوصل إلى الحل.

مشروع الوحدة
قســم الطلبــة إلــى مجموعــات صغيــرة كل مجموعــة 	<

تتكون من 2-3 من الطلبة.

شجع الطلبة على دراسة الجانب النظري المذكور 	<
فــي الــدروس بشــكلٍ جيــد لتكويــن معرفــة متكاملــة 
يتبــع  الروبــوت  يجعــل  برنامــج  لإنشــاء  وتطبيقهــا 

مســارًا علــى شــكل مربــــع.

رهــم بــأن المربــــع يتكــون مــن أربعــة جوانــب وأربــــع 	<
ِّ
ذك

زوايا متساوية. 

ســيبرمج الطلبــة الروبــوت للقيــام بأربــــع مجموعــات 	<
من الحركات بناءً على الصورة الموضحة في بداية 
هــذا  فــي  للطلبــة  الــازم  الدعــم  م  قــدِّ المشــروع. 
رهم بضرورة الاهتمام بقيم المسافة 

ِّ
المشروع وذك

)distance( والســرعة )speed( التــي يختارونهــا 
فــي لبنــات الحــدث )action( لأن هــذه المعامــات 

300تحدد مدى دقة حركات الروبوت. 

مشروع الوحدة

من أجل تنفيذ هذا المشروع، يمكنك استخدام لبنة مسافة القيادة بالسنتميتر  )drive distance cm(، ولبنة مسافة التوجيه 
بالسنتميتر  )steer distance cm(. بناءً على ما تعلمته في هذه الوحدة، اختر اللبنة المناسبة لكل حركة يقوم بها الروبوت.

 مربعًا. يتكون 
ً

أنشئ مقطعًا برمجيًا يجعل الروبوت يرسم شكلًا
المربــع من أربعة جوانب وأربــع زوايا متساوية، ولذلك سيحتاج 
الروبوت إلى التحرك إلى الأمام والانعطاف أربــع مرات لتشكيل 
فإنك  الصحيح،  بالمقدار  يستدير  الروبوت  لجعل  المربــع. 
تحتاج إلى اختبار الروبوت والعثور على السرعة الصحيحة، 
بصورة  اللبنة  خصائص  لضبط  المناسبة  المسافة  وتحديد 

سليمة.

1

 سيتحرك الروبوت إلى الأمام من موضع البداية.
ً

أولًا
2

عندما يصل الروبوت إلى نهاية الجانب الأول سينعطف إلى 
اليمين.

3

ثم سيتحرك الروبوت إلى الأمام ليصل إلى نهاية الجانب الثاني 
ثم ينعطف لليمين مرة أخرى.

سيكرر نفس الحركات لمرتين إضافيتين.

4
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بعــد إنشــاء البرنامــج اطلــب مــن الطلبــة تشــغيله 	<
والتحقــق ممــا إذا كان الروبــوت يتصــرف كمــا هــو 
فــي حالــة عــدم حــدوث ذلــك، فعليهــم   متوقــع. 
أخطــاء  أي  عــن  والبحــث  برنامجهــم  مراجعــة 

وتصحيحها.

اطلــب مــن الطلبــة تكــرار إجــراء الفحــص حتــى يتــم 	<
تشــغيل البرنامج بشــكل صحيح وحفظ المشــروع 

لاستخدامه لاحقًا.

فــي 	< الطلبــة  أعمــال  لتقييــم  ضــع معاييــر مناســبة 
فهمهــم  مــن  ــد 

ّ
وتأك عليهــا.  وأطلعهــم  المشــروع 

لمتطلبات المشروع.

حــدد موعــدًا لتســليم المشــروع ومناقشــة أعمــال 	<
الطلبة.

ـع 	< ـ ـ المشــاريـ تقييــم  بمعاييــر  الاسترشــاد  يمكنــك 
الواردة في الدليل العام.

قيّمهــم وفــق معاييــر التقييــم، وقــدّم لهــم التغذيــة 	<
الراجعة للوصول لأفضل نتيجة.

SensorsالمستشعراتMotorsمحركات
Simulation viewعرض محاكاةRobot baseقاعدة الروبوت

Virtual robotروبوت افتراضيRobotروبوت

301

في الختام

جدول المهارات

درجة الإتقانالمهارة
لم يتقنأتقن

1.  التمييز بين المستشعرات التي يتم توصيلها بالروبوت لجعله يتفاعل مع البيئة المحيطة.

2. التمييز بين اللبنات البرمجية بحسب فئتها واستخدامها.

3. إنشاء حساب في أوبن روبيرتا لاب.

4. استخدام عرض المحاكاة في بيئة برمجة أوبن روبيرتا لاب.

5. برمجة الروبوت للتحرك إلى الأمام ثم إلى الخلف.

6. برمجة الروبوت للانعطاف وإنشاء أشكال.

المصطلحات

ي م�ج Simulation viewعرض المحاكاةCodeالمقطع ال�ج

SteerالتوجيهColor sensorمستشعر الألوان

Touch sensorمستشعر اللمسGyroscope sensorمستشعر الجيرسكوب

فوق Motorالمحرك الموجات  مستشعر 
Ultrasonic sensorالصوتية

Robotالروبوت

أهــداف 	< علــى  الضــوء  ألــقِ  الوحــدة،  نهايــة  فــي 
الوحدة الرئيسة مرة أخرى، واختبر مدى فهمهم 

للمصطلحات التي تعلموها منها.

وفــي الختــام يمكنــك تذكيــر الطلبــة بمصطلحــات 	<
فهــرس  فــي  وردت  لتــي  ا لمهمــة  ا لوحــدة  ا

المصطلحات.
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تدريب 1

الشكل  مع  البرمجية  اللبنات  طابق 
الناتج عن حركة الروبوت فيما يلي:

1

2

3

برمج الروبوت للرسم

لنطبق معًا 

1

2

3
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تدريب 2

 ما وجه الاختلاف بين اللبنتين؟
ن إجابتك بالأسفل. دوِّ

محركات التحكم

129

 على خوارزمية 
ً

اكتب مثالًا
من حياتك اليومية.

ي المنصة الموجودة أدناه تم تغي�ي الخلفية. 
 �ف

هل يمكنك تحديد أي خلفية تم استخدامها؟

اكتب خوارزمية تمثل الخطوات 
الواجب اتباعها لتنظيف أسنانك.

 ما اسم الخلفية؟
________________

وعًا جديدًا بهذه الخلفية. ئ م�ش < أن�ش

." ي وع باسم "مزرع�ت < احفظ الم�ش

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الأولى:

تدريب 3

تدريب 4

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

الخوارزمية الثانية:

الخوارزميات

الخلفية

تعمل لبنة القيادة على تحريك روبوت الواقع الافتراضي إلى الأمام بمقدار 20 سنتميتر، بينما تجعل

 لبنة التوجيه الروبوت يدور بمسافة 20 سنتميتر.

Student's Book Page Number
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أنشئ مقطعًا برمجيًا في بيئة أوبن روبيرتا لاب 
استخدم  كاملة.  دائرة  يرسم  الروبوت  يجعل 

لبنة مسافة التوجيه بالسنتميتر. 

تدريب 3تدريب 3

ارسم دائرة كاملة

ر الطلبة بكيفية استخدام 
ِّ
تلميح:  ذك

المســافة  معامــل  مــع  القيــادة  لبنــة 
. بالسنتمي�ت

Student's Book Page Number
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تدريب 4

يرسم  بحيث  الصحيح،  بترتيبها  البرمجية  اللبنات  م 
ِّ
رَق

الروبوت الأشكال التالية عند تشغيل المقطع البرمجي.

أنشئ مشروعًا جديدًا وجرّب البرنامج.

1

برمج الروبوت لرسم دائرتين

ن  بــني بالاختــاف  الطلبــة  ــر 
ِّ
ذك تلميح: 

المســافة  معامــل  مــع  القيــادة  لبنــة 
بالســنتميتر ولبنــة التوجيــه مــع معامل 
الطلبــة  وجــه   . بالســنتمي�ت المســافة 
لملاحظــة الصــورة بعنايــة واســألهم عــن 
كيفية العثور على العديد من الأشكال.

ــر الطلبــة بــأن الخطــوط لا 
ِّ
ملاحظــة: ذك

 مــن الأشــكال.
ً

تُعــدُّ شــكلًا

4

6

5

2

3
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302

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

سق العرض التقديمي.
ُ
1. يمكن تغيير ن

2. لا يمكن تعديل WordArt في باوربوينت.

3. لا يمكن حذف الشرائح من العرض التقديمي.

4. تأثيرات الانتقال هي نفسها تأثيرات الحركة.

5. يمكن تحديد مدة عرض الرسوم المتحركة.

6. يمكن أن يرى الجمهور ملاحظات مقدم العرض.

السؤال الأول
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303

السؤال الثاني

الانتقال

الحركة

تلاشي

دفع

ظهور

دولاب

ستائر

ريــــح

وميض

نمو وتحول

A

B

لجعل عرضك أكثر تشويقًا وجاذبية يتم تطبيق بعض 
التأثيرات الحركية والإنتقالية، حدد نوع التأثير بكتابة 

الحرف الذي يمثله النوع أمام التأثيرات التالية:
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السؤال الثالث

طابق كل شريحة مما يلي 
مع نوعها.

صورة مع تسمية توضيحية العنوان والعنوان الفرعي1 2

عنوان فقط مقارنة3 محتويات4 فارغ5 6
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خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1. مايكروسوفت إكسل هو برنامج جداول بيانات.

2. جدول البيانات يشبه الورقة الكبيرة التي تحتوي على الكثير من المربعات الصغيرة.

3. تُستخدم جداول البيانات بشكل أساسي لتنظيم المعلومات.

4.  تساعد جداول البيانات في تحليل المعلومات وإنتاج الرسوم البيانية والمخططات 
الدائرية.

5. لا يمكنك إدخال نص في جدول بيانات.

6. جميع المعلومات الموجودة في جدول البيانات تسمى بيانات.

دخل البيانات في الخلايا. 7. في جدول البيانات تُ

8. في مايكروسوفت إكسل، لكل صف رقم )1، 2، ...( في الجانب الأيسر.

9.  في مايكروسوفت إكسل، لكل عمود حرف كبير )B ،A، ...( في أعلى صفحة الجدول، 
وهو اسم كل عمود.

السؤال الرابع
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خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1.  في مايكروسوفت إكسل، كل خلية لها عنوان فريد يتكون من حرف العمود ورقم الصف 
.)B3 مثل(

2. عند الضغط على خلية، فإنها لا تبرز عن باقي خلايا جدول البيانات.

3.  يمكنك دائمًا رؤية عنوان الخلية النشطة في الزاوية اليسرى العلوية من جدول البيانات.

4.  للانتقال إلى خلية أخرى في جدول البيانات، يمكنك الضغط على Enter أو استخدام 
مفاتيح الأسهم الموجودة في لوحة المفاتيح.

5. إذا ارتكبت خطأ في خلية جدول بيانات، فلا يمكنك تصحيحها.

الأرقام  وجميع  اليسار  إلى  مضبوطًا  يكون  تكتبه  نص  أي  إكسل،  مايكروسوفت  6.  في 
مضبوطة إلى اليمين.

7.  في مايكروسوفت إكسل، يمكنك تنسيق نص أو أرقام في خلية كما في مايكروسوفت 
وورد باستخدام علامة التبويب الشريط الرئيسي.

8. يجب أن تبدأ جميع الصيغ في مايكروسوفت إكسل بعلامة يساوي )=(.

9. في مايكروسوفت إكسل يمكنك ضرب الأرقام فقط.

10. في مايكروسوفت إكسل، يمكنك استخدام علامة الشرطة )-( لطرح الأرقام.

11. في مايكروسوفت إكسل، يمكنك استخدام علامة النجمة )*( لإضافة أرقام.

12. في مايكروسوفت إكسل، يمكنك استخدام الشرطة المائلة )/( لقسمة الأرقام.

السؤال الخامس
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السؤال السادس

خطأ صح حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1. الطريقة الوحيدة للحصول على مقاطع صوتية هي تسجيلها بنفسك.

2. صور مايكروسوفت هو برنامج يفتح ملفات الصور فقط.

3. يمكن تحسين الصور القديمة عن طريق إزالة العيوب.

4. إزالة العين الحمراء هي أداة لتحسين عيوب الصورة.

5. خيار إصلاح البقع هو تأثير ضبط.

6. تساعد أداة القص في تدوير الصورة.

7. يمكن التراجع عن أي تغييرات غير محفوظة باستخدام زر تراجع.

8. يمكن تعديل اللون من خيار ضبط.

9. يمكن جعل الصورة تبدو قديمة باستخدام تأثير فانيليا.

10.  الصور في المجلات تكون ملونة وجميلة؛ لأنها تستخدم تأثيرات خاصة بها.
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السؤال السابع

اختر الإجابة الصحيحة.

صور مايكروسوفت.

 1.  يمكن فتح ملف فيديو 
باستخدام:

جروف ميوزيك.

مايكروسوفت وورد.

الحركة.

2.  يمكن للميكروفون 
تسجيل:

أصوات الطبيعة.

حركة المرور.

أداة ضبط صور مايكروسوفت.
 3.  يمكن إزالة صورة شخص 

من مجموعة صور 
باستخدام:

أداة قص صور مايكروسوفت.

أداة العين الحمراء في صور مايكروسوفت.

تأثير القطب الشمالي في صور مايكروسوفت.
4.  لجعل الصورة تبدو 

وكأنها صورة قديمة يمكن 
استخدام:

تأثير فانيليا في صور مايكروسوفت.

تأثير نيو في صور مايكروسوفت.
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خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1.  الروبوت هو آلة تؤدي المهام بشكل مستقل، دون مساعدة من أي شخص.

2.  أوبن روبيرتا لاب هو برنامج يُستخدم للتحكم في الروبوت.

3.  تتضمن فئة "الحدث" لبنات التحكم في حركة الروبوت الافتراضي فقط.

4.  يمكنك برمجة الروبوت للتحرك للأمام وللخلف وضبط سرعته باستخدام لبنة 
"مسافة القيادة بالسنتميتر".

5.  يمكنك برمجة اتجاه الروبوت وسرعته باستخدام لبنة "مسافة التوجيه بالسنتميتر ".

6.  عندما تستخدم لبنة "مسافة التوجيه بالسنتميتر "، يمكنك برمجة الروبوت للقيادة 
في منحنى عن طريق ضبط السرعات المختلفة للمحركين الأيمن والأيسر.

7.  يجب عليك إنشاء حساب عندما تريد حفظ مشروعك في أوبن روبيرتا لاب.

8. تظهر لبنات البرمجة في اللوحة اليمنى.

9. تبدأ المحاكاة عندما تضغط على زر بدء المحاكاة.

السؤال الثامن
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اختر الإجابة الصحيحة.

المستشفيات.

 1.  تُستخدم معظم الروبوتات 
في:

المصانع.

البحر.

المستشعرات.

2.  تنتمي لبنة "مسافة القيادة" 
إلى فئة:

التحكم.

الحدث.

السرعة والوقت.
3.  تتحكـــــم لبنتـــــي "مســـــافة 

القيـــــادة بالســـــنتميتر "و" 
مسافة التوجيه بالسنتميتر 

"في معاملات:

السرعة والمسافة.

الوقت والمسافة.

ا واحدًا.
ً
محرك

محركين.4.  يمتلك الروبوت الافتراضي:

أربعة محركات.

السؤال التاسع
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