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ال�صف  الرقمية  المهارات  لتعليم  معد  كتاب  هو  الرقمية  المهارات  كتاب 
والأأطر  المعايير  مع  الكتاب  ويتوافق   ، هـ   1447 الدرا�سي  العام  في  المتو�سط  الأأول 
في  اللازمة  قميَّة  الرَّ والمهارات  بالمعرفة  الطلبة  �سيزود  المحلي،  وال�سياق  الدولية 
تقدم  مختلفة  وعملية  نظرية  �أن�شطة  الكتاب  يت�ضمن  والع�شرين.  الحادي  القرن 
مثل:  وحديثة  متنوعة  ومو�ضوعات  التعليمية  التجربة  لإإثراء  مبتكرة  ب�أ�ساليب 
قميَّة  مهارات التوا�صل والعمل الجماعي، حل الم�شكلات واتخاذ القرار، المواطنة الرَّ
البرمجة  الحا�سوبي،  التفكير  المعلومات،  �أمن  والاجتماعية،  ال�شخ�صية  والم�س�ؤولية 

والتحكم بالروبوتات.

كة تطوير للخدمات التعليمية : �ش النا�ش

كة تطوير للخدمات التعليمية  كة Binary Logic SA و�ش ن �ش  تم الن�ش بموجب اتفاقية خاصة ب�ي
ي المملكة العربية السعودية

)عقد رقم 2021/0010( للاستخدام �ف

Binary Logic SA 2025 © حقوق الن�ش

جاع البيانات أو نقله  ي أنظمة اس�ت
جميع الحقوق محفوظة. لا يجوز نسخ أي جزء من هذا المنشور أو تخزينه �ف

ي من  ي أو التسجيل أو غ�ي ذلك دون إذن كتا�ب
ونية أو ميكانيكية أو بالنسخ الضو�ئ بأي شكل أو بأي وسيلة إلك�ت

ين.  النا�ش

 .Binary Logic كة دار من قبل �ش
ُ
ونية لا ت : يحتوي هذا الكتاب على روابط إلى مواقع إلك�ت يُر�ج ملاحظة ما يليي

كة Binary Logic تبذل قصارى جهدها لضمان دقة هذه الروابط وحداثتها وملاءمتها، إلا أنها لا  ورغم أنَّ �ش
ونية خارجية. تتحمل المسؤولية عن محتوى أي مواقع إلك�ت

الــمــذكــورة هنا قــد تكون عــامــات تجارية أو علامات  كــات  الــرش إشــعــار بالعلامات التجارية: أســمــاء المنتجات أو 
كة  ي �ش

التعريف والتوضيح وليس هناك أي نية لانتهاك الحقوق. تن�ف لة وتُستخدم فقط بغرض  تجارية مُسجَّ
 Microsoft تُعد . ن Binary Logic وجود أي ارتباط أو رعاية أو تأييد من جانب مالكيي العلامات التجارية المعني�ي
 Skype و OneNote و PowerPoint و Excel و Access و Outlook و Windows Live و Windows و
و OneDrive و Bing و Edge و Teams و Visual Studio Code و MakeCode و Office 365 علامات 
 Chrome و Gmail و Google وتُعد .Microsoft Corporation كة لة ل�ش تجارية أو علامات تجارية مُسجَّ
و Google Docs و Google Drive و Google Maps و Android و YouTube علامات تجارية أو علامات 
كة Google Inc. وتُعد Apple و iPad و iPhone و Pages و Numbers و Keynote و  لة ل�ش تجارية مُسجَّ
كة  لة ل�ش كة Apple Inc. وتُعد LibreOffice علامة تجارية مُسجَّ لة ل�ش iCloud و Safari علامات تجارية مُسجَّ
علامات   WhatsApp و   Instagram و   Messenger و   Facebook وتُــعــد   .Document Foundation
.Twitter، Inc كة كات التابعة لها. وتُعد Twitter علامة تجارية ل�ش كة Facebook وال�ش  تجارية  تمتلكها �ش

 .Scratch لـــــفـــــريـــــق  تــــــجــــــاريــــــة  عـــــــامـــــــات   Scratch Cat و   Scratch وشـــــــعـــــــار   Scratch اســــــــــم  يـــــعـــــد 
كـــــة لـــــرش مــــســــجــــلــــة  تــــــجــــــاريــــــة  عــــــــامــــــــات  أو  تــــــجــــــاريــــــة  عــــــــامــــــــات   Python وشــــــــــعــــــــــارات   "Python"  تـــــعـــــد 

 .Python Software Foundation
 micro: bit وشعار micro: bit هما علامتان تجاريتان لمؤسسة Micro: bit التعليمية. Open Roberta هيي 
ي خدمة  ن أو علام�ت ن تجاريت�ي علامة تجارية مسجلة لـ Fraunhofer IAIS. تُعد VEX و VEX Robotics علامت�ي

.Innovation First, Inc. كة ل�ش

كات أو المنظمات المذكورة أعلاه هذا الكتاب أو تصرح به أو تصادق عليه. ولا ترعى ال�ش

حاول النا�ش جاهدا تتبع ملاك الحقوق الفكرية كافة، وإذا كان قد سقط اسم أيٍّ منهم سهوًا فسيكون من دواعيي 
ي أقرب فرصة.

سرور النا�ش اتخاذ التداب�ي اللازمة �ف
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نظرة عامة على محتوى كتاب المهارات الرقمية 
للصف الأول المتوسط

الموضوعات ونواتج التعلم الخاصة بأجزاء المقرر 

ــم المزيــد مــن التفاصيــل المتقدمــة حول أجزاء 
ّ
ي الطلبــة معرفتهــم بتعلّ ي الوحــدة الأولى يثرر

ي الجــزء الأول مــن المقــرر في�
في�

أجهــزة الحاســب الرئيســة وملحقاتــه. كمــا يتعلمــون المزيــد حــول أنظمــة التشــغيل وكيفيــة عملهــا وعلاقتهــا بنظــام إدارة 
ي الوحدة 

ي بيئة ويندوز )Windows(. في�
الملفــات. سيطبّّــق الطلبــة إجــراءات متقدمــة خاصــة بالملفــات والمجلدات في�

ــم الطلبــة كيفيــة تطبيــق تعــديلات أكثرر تقدمًًــا على النصــوص والفقــرات. علاوة على ذلــك، سيتعلمــون 
ّ
الثانيــة يتعلّ

ن باستخدام  استخدام معالج دمج المراسلات )Mail Merge Wizard( لدمج المراسلات وإرسالها إلى عدة مستلمين�
ي برنامج مايكروسوفت إكسل )Microsoft Excel(، ويتعلمون 

ي الطلبة معرفتهم في� ي الوحدة الثالثة يثرر
المغلفات. في�

ي الخلايــا. علاوة على ذلــك، يتعلمــون اســتخدام وتطبيــق الــدوال المتقدمــة لمعالجــة 
ــا مختلفــة لتنســيق البيانــات في�

ً
طرقً

ي الوحــدة الرابعــة يتعــرف الطلبــة على لغــة برمجة بايثــون )Python(، ويتعلمون ماهية 
البيانــات الرقميــة والنصيــة، وفي�

ة. يتعلمــون كيفيــة تمثيــل الخطــوات  ي لإنشــاء خوارزميــة وحــل مشكلــة يــسرير نامــج وكيفيــة تطبيــق التفــكرير الحاســوبي� الربر
ي لغــة برمجــة بايثــون باســتخدام 

الخوارزميــة باســتخدام المخططــات الانسيابيــة. وأيضًًــا سيكتبــون برنامجهــم الأول في�
ات وكيفيــة اســتخدام  بيئــة التطويــر المتكاملــة للغــة بايثــون )Python IDLE(. سيتعلمــون كيفيــة تســمية المتــغرير
ات وكيفيــة  ي الطلبــة معلوماتهــم مــن خلال تعلــم الأنــواع المختلفــة مــن المتــغرير دالــة الطباعــة )( ))( Print(.  كمــا يثرر
ي بايثون باستخدام السلحفاة.

ي النهاية سيتعلمون كيفية رسم الأشكال في�
 استخدام بايثون لأداء العمليات الحسابية. في�

نت والشبكة العنكبوتية للبحث عن  ي الوحدة الأولى يتعلم الطلبة كيفية استخدام الإنترر
ي من المقرر في�

ي الجزء الثاني�
 في�

ونيــة، وكيفيّّــة  مــون نصائــح مهمــة عنــد اســتخدام متصفــح المواقــع الإلكترر
ّ
معلومــات صحيحــة وجديــرة بالثقــة. كمــا يتعلّ

ونيــة  ي لتبــادل المعلومــات عربر الرســائل الإلكترر
وني� يــد الإلكترر نــت بأمــان، وكيفيّّــة اســتخدام تطبيــق تبــادل الربر تصفــح الإنترر

ي الوحدة الثانية يكمل الطلبة معرفتهم عن 
وقواعد السلامة الأساسية للتواصل مع الآخرين بشكل صحيح وآمن. وفي�

مايكروسوفت إكسل، ويتعلمون كيفية استخدام جداول البيانات لتطبيق الدوال المنطقية وإنشاء مخططات مختلفة 
ي برنامــج مايكروســوفت باوربوينــت

ي الطلبــة معرفتهــم في� ي الوحــدة الثالثــة يثرر
 لتصويــر المعلومــات بطريقــة منظمــة. وفي�

 )Microsoft PowerPoint( وكيفيــة إنشــاء عــروض تقديميــة باســتخدام الرســوم المتحركــة والانتقــالات المتقدمــة. 
ي الوحــدة الرابعــة 

ن العــرض التقــديميي بالمخططــات والرســومات البيانيــة. وفي� علاوة على ذلــك، يتعلمــون كيفيــة تحــسين�
ي وكيفيــة 

اضي� ي مجــال الروبوتــات، وتعلــم ماهيــة الروبــوت الافترر
ي معرفتهــم في�

ي الطلبــة مــن خلال المنهــج الحلــزوني� يثرر
مجــة البسيطــة عليهــا بهــدف تحريكهــا. كمــا يتعلمــون كيفيــة جعــل الروبــوت  اســتخدام الروبوتــات وطريقــة تطبيــق الربر

هـا.  ي البيـئـة ويتجاوزـ
ات في� يكتـشـف التـغـيرير
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 عدد الساعات الدراسية لكل درس للصف الأول المتوسط 
)الجزء الأول من المقرر(

عدد الحصص الدراسيةالوحدة الأولى: تعلم الأساسيات

2الدرس الأول: أجهزة الحاسب

: نظام التشغيل ي
2الدرس الثان�

2الدرس الثالث: إعدادات نظام التشغيل الأساسية

وع الوحدة 2م�ش

8إجماليي عدد حصص الوحدة الأولى

الوحدة الثانية: معالجة النصوص المتقدمة

2الدرس الأول: التنسيق المتقدم

: دمج المراسلات ي
2الدرس الثان�

2الدرس الثالث: إتمام عملية الدمج

وع الوحدة 2م�ش

8إجماليي عدد حصص الوحدة الثانية

الوحدة الثالثة: التنسيق المتقدم والدوال

2الدرس الأول: التنسيق المتقدم

: الدوال المتقدمة ي
2الدرس الثاني�

وع الوحدة 2مرشر

6إجماليي عدد حصص الوحدة الثالثة
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 عدد الساعات الدراسية لكل درس للصف الأول المتوسط 
ي من المقرر(

)الجزء الثاني�

نت عدد الحصص الدراسيةالوحدة الأولى: الاتصال بالإنترر

نت 2الدرس الأول: شبكة الإنترر

ي
وني� يد الإلكترر : إرسال واستقبال رسائل الربر ي

2الدرس الثاني�

ي
وني� يد الإلكترر 2الدرس الثالث: تنظيم الربر

نت 2الدرس الرابع: الاستخدام الآمن للإنترر

وع الوحدة 1مرشر

9إجماليي عدد حصص الوحدة الأولى

مجة مع بايثون  الوحدة الرابعة: البرر

نامج 2الدرس الأول: ما الب�

ات والثوابت : المتغي� ي
2الدرس الثان�

2الدرس الثالث: إدخال البيانات

ي بايثون
2الدرس الرابع: المعاملات في�

مجة 2الدرس الخامس: الرسم باستخدام الربر

وع الوحدة 2م�ش

12إجماليي عدد حصص الوحدة الرابعة

2اختب� نفسك

36إجماليي عدد حصص جميع الوحدات
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الوحدة الثانية: الدوال المنطقية والمخططات

2الدرس الأول: الدوال المنطقية

: تنسيق المخططات ي
2الدرس الثان�

وع الوحدة 2م�ش

6إجماليي عدد حصص الوحدة الثانية

الوحدة الثالثة: عرض الأفكار من خلال العرض التقديميي

ائح والنصوص والصور 2الدرس الأول: ال�ش

ات الوسائط المتعددة المُتقدمة : تأثي� ي
2الدرس الثان�

زي� 2الدرس الثالث: المخططات البيانية ونصائح لعرض متم

وع الوحدة 2م�ش

8إجماليي عدد حصص الوحدة الثالثة

ي
اضي� الوحدة الرابعة: برمجة الروبوت الافترر

اضية 3الدرس الأول: الروبوتات الافت�

مجة ي الب�
: الإحداثيات ف� ي

2الدرس الثان�

2الدرس الثالث: الحركة التلقائية

وع الوحدة 2م�ش

9إجماليي عدد حصص الوحدة الرابعة

2اختب� نفسك

34إجماليي عدد حصص جميع الوحدات
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الأدوات 
الجزء الأول من المقرر

>	)Windows 10( 10 ويندوز

>	)Microsoft Word( مايكروسوفت وورد

>	)Microsoft Excel( مايكروسوفت إكسل

>	)Python IDLE( بيئة التطوير المتكاملة للغة بايثون

ي من المقرر
الجزء الثاني�

>	)Microsoft Edge( مايكروسوفت إيدج

>	 )Mail( يد تطبيق الب�

>	)Microsoft Outlook( أوت لوك

>	)Microsoft Excel( مايكروسوفت إكسل

>	)Microsoft PowerPoint( برنامج مايكروسوفت باوربوينت�

ي	<
اض� فيكس كود )VEXcode VR( الافت�
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اتيجيات التعليمية الإست�
ي يمكــن اســتخدامها أثنــاء الــدرس، وقــد صُُمّّــم كتــاب الطالــب بهــذه  اتيجيــات التعليميــة التي� هنــاك العديــد مــن الإسترر
ي الأجــزاء النظريــة والعمليــة مــن الــدرس. يمكنــك أن تــرى 

اتيجيــات في� ي تطبيــق بعــض هــذه الإسترر
الطريقــة لمســاعدتك في�

ي تــستطيع اــستخدامها.  اتيجــيات التعليمــية التي� ي القــسم الــتاليي بــعض أمثــلة الإسترر
في�

ة( 	 التعليم المبا�ش )المحا�ض

ي هذه المرحلة العمرية الأكث� فاعلية وكفاءة عند تدريس فكرة أو مهارة.
يعدّ التعليم المبا�ش ف�

أمثلة 

202

ألبوم الصور 
تعلمت كيفية إرسال أي نوع من أنواع الملفات عبر البريد الإلكتروني. ولكن هناك خيار جيد يمكن استخدامه لإرسال الصور من خلال 

إنشاء ألبوم صور )Photo Album(، يمكنك من خلاله إرسال عدة صور لأصدقائك كألبوم للصور.

لإنشاء ألبوم صور:

نشِئ رسالة وفي علامة التبويب 
َ
<  أ

على  اضغط   ،)Insert( إدراج 
 1  .)Pictures( صور

 2  .)Open( ستظهر نافذة فتح  >
3 ثم  حدّد الصور التي تريدها، 
 4  .)Insert( اضغط على إدراج

<  سيتم عرض الصور المحددة في 
 5 الرسالة. 

لتدوير 
الصورة.

لاستعادة الحجم 
الأصلي للصورة.

لقص 
الصورة.

لتغيير حجم 
الصورة.

لإعطاء الصورة 
ا ووصفًا.

ً
عنوان

3

4

5

2

1

الطلبــة 	< لمســاعدة  المباشــرة  التعليمــات  إســتراتيجية  اســتخدام  يمكــن 
علــى اســتخدام تطبيــق البريــد لإرســال رســائل البريــد الإلكترونــي وإرفــاق 

الأخــرى. والملفــات  الصــور 
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م القائم على حل المشكلات	
ُّ
التعل

اتيجية حــل المشــكلات عــى تقديــم عــدة حلــول مختلفــة لمشــكلة واحــدة، والهــدف ليــس الحصــول عــى  تعتمــد إســتر
إجابــة واحــدة صحيحــة كمــا هــو الحــال مــع الاستكشــاف الموجــه، وإنمــا ليحصــل الطلبــة عــى أكــبر عــدد ممكــن مــن 

الحلــول المختلفــة للتحــدي المطــروح أمامهــم.

أمثلة 

قبل بدء البرمجة، يجب أن تتعرف على بعض المفاهيم الأساسية في البرمجة.

الخوارزمية
تعلمت سابقًا أن الخوارزمية هي قائمة من التعليمات يتم اتباعها خطوة بخطوة لحل مشكلة معينة، ومن المهم أن تكون هذه التعليمات 

واضحة وسهلة ليتم تنفيذها دون أخطاء.

ي حياتنا اليومية
الخوارزميات �ف

تجد الخوارزميات في كثير من شؤون حياتك اليومية. فاتجاهات الوصول إلى المتنزه هي خوارزمية، وكذلك وصفة إعداد الطعام 
هي خوارزمية، حيث تخبرك بالخطوات التي يجب اتباعها لإعداد طبقٍ لذيذ.

الخوارزمية

)إجراءات الطهي(

المخرجات

)طبق شهي(

المدخلات

)المكونات(

المخرجاتالخوارزميةالمدخلات

اكتب خوارزمية لإعداد فطيرة محلاة

جرب بنفسك

123

يتعلــم الطلبــة اســتخدام التفكيــر الحاســوبي باســتخدام لغــة بايثــون لحــل 	<
المشــكلات اليســيرة.
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اتيجية المناقشة والحوار	 إست�

المتكــررة  الناقــد، وتعــدّ الأســئلة  التفكــير  زيز  لتحفــ  
ً
المناقشــات فرصــة إدارة  المبنيــة عــى  التدريــس  اتيجية  إســتر تتيــح 

ــم والاستكشــاف العميــق للمفاهيــم الأساســية الخاصــة بالمنهج.
ّ
)ســواء مــن المعلــم أو مــن الطلبــة( وســيلة لقيــاس التعل

أمثلة 

293

تحضير العرض التقديمي
ادرس موضوعك جيدًا وابحث عن المعلومات في المصادر المختلفة كالكتب 
والإنترنت وتحقق من المعلومات التي تعثر عليها ولا تعتمد مصدرًا واحدًا 
4 نقاط فرعية، وتجنب المبالغة في  3 أو  للمعلومات. نظم موضوعك في 
تحليل الموضوع واستخدام الكثير من النصوص، ولا تجعل شرائح العرض 
الشريحة على  يقتصر محتوى  أن  يمكن  والصور، حيث  بالنصوص  تزدحم 

بضعة أسطر وصورة أو صورتين.

ا مناسبة
ً
استخدم ألوان

تجنب استخدام الألوان الفاقعة في عرضك التقديمي، على سبيل 
المثال: يعتبر اللون الأزرق الفاتح أكثر سهولة للقراءة من اللون 
 من عدة ألوان. 

ً
الأصفر الفاقع. استخدم درجات اللون الواحد بدلًا

، فاستخدم درجات 
ً

إذا استخدمت اللون الأخضر للنصوص مثلًا
اللون. يمكنك تخيل مدى عدم ملائمة استخدام الألوان  ذلك 

الأحمر والأزرق والأخضر والبنفسجي معًا في شريحة واحدة.

تحقق من مكان العرض
 

ً
إن تقديم العرض في الفصل الدراسي يعني جمهورًا أقل، ولكنه يعني أيضًا تفاعلًا

أفضل. أما القاعة الكبيرة فتعني وجود جمهور أكثر، ولذلك فقد تحتاج إلى وجود 
معدات إضافية كالميكروفون ومكبرات الصوت لكي يتمكن الجميع من سماعك. 

البدء بالعرض، واستعن بزملائك للتحقق من تمكن  تحقق من المعدات قبل 
الأشخاص في الجزء الخلفي للقاعة من سماعك. حدد مكان جهاز العرض ومكان 

وقوفك بحيث يكون الجميع قادرًا على رؤيتك وسماعك.

حاول تلخيص نقاطك الرئيسة في جملة واحدة في نهاية العرض التقديمي. 
واعرض المعلومات المفيدة فقط، وتأكد من أن جمهورك سيفهم المحتوى 
الرئيس لموضوعك. وأخيرًا تأكد من أن عرضك التقديمي ينتهي بطريقة إيجابية.

يمكــن اســتخدام اســتراتيجية المناقشــة والحــوار لمســاعدة الطلبــة علــى 	<
فهــم النصائــح المهمــة لإنشــاء عــرض تقديمــي متميــز.
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الاستقصاء أو الاستكشاف	

اتيجية للطلبــة بنــاء المعرفــة بمفردهــم مــن خــال تنفيــذ عمليــاتٍ مختلفــة أو تجــارب أو إجــراء التحقــق  تتيــح هــذه الإســتر
والاستبعاد.

أمثلة 

51

إزالة برنامج من جهاز الحاسب.  

تدريب 5

<  حان الوقت لمعرفة كيفية إزالة برنامج من جهاز الحاسب الخاص بك. هل تعرف طريقة القيام بذلك بصورة 
صحيحة؟

النشاط

اختر الإجابة الصحيحة

البحث عن المجلد الذي يوجد به البرنامج ثم حذف الملف.

يجب  برنامج،  لإزالة 
أن تنفّذ ما يلي:

البحث عن المجلد الذي يوجد به البرنامج ثم حذف الملف باستخدام 
وظيفة إلغاء التثبيت.

تطبيقات  البرنامج من خلال خيار  والبحث عن  التحكم  لوحة  فتح 
وميزات ثم إلغاء تثبيته.

تدريب 6
اكتب الخطوات اللازمة لتنفيذ هذه الإجراءات.  

فتح شريط المهام.

نقل شريط المهام إلى أعلى الشاشة.

جعل الملف للقراءة فقط.

البحث عن مساعدة حول كيفية "إضافة طابعة".

المتاحــة 	< المــوارد  مــن خــال تدريبــات متنوعــة يمكــن للطلبــة اســتخدام 
ــم كيفيــة 

ّ
علــى الشــبكة العنكبوتيــة، وعــن طريــق الاستكشــاف يمكنهــم تعل

اســتخدام المعلومــات لإكمــال التدريــب الســادس.

الصف الأول المتوسط | الجزء الأول من المقرر| كتاب الطالب | صفحة 51



13 12

343

الوحدة وع  م�ش

يتعين عليك إنشاء مقطع برمجي يجعل الروبوت يرسم مربعًا بأضلاع مختلفة الألوان، ثم يتبع ذلك برسم خط 
طري يقسم المربــع إلى مثلثين متساويين. استخدم ساحة لعب الفن قماش.

ُ
ق

قيم المستشعرات

القيم النهائية المعروضة على لوحة التحكم

لتنفيذ هذا المشروع يتعين عليك القيام بما يلي:
<  اضبط سرعة القيادة وسرعة الانعطاف.

ن طول كل ضلع من أضلاع المربــع 400 مليمتر. <  عَيِّ
<  اعرض الرسالة داخل الحلقة 4 مرات في أسطر مختلفة.

<  استخدم لبنة اضبط زاوية المواجهة إلى ) ( درجة لتنفيذ الانعطافات اللازمة لإنشاء المربــع.
<  اخفض سرعة القيادة وسرعة الانعطاف.

<   استخدم لبنتي زاوية الموضع بالدرجات والموضع ) ( بالمليمتر لرسم الخط الذي سيَقسِم المربــع.
<  أوقف الروبوت الافتراضي عن الحركة.

<  اطبع رسالة النهاية في سطر مختلف في نهاية المقطع البرمجي.

فــي نهايــة كل وحــدة، يمكــن للطلبــة تطبيق جميع المهارات التي تعلموها 	<
مــن خــال إكمــال المشــروع. فــي الفصــل 3، الوحــدة 3، يُطلــب مــن الطلبــة 
إنشــاء برنامــج يحــرك الروبــوت لرســم أشــكال محــددة لتطبيــق المهــارات 

التــي تعلموهــا.
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وع	 م القائم على الم�ش
ُّ
التعل

ــم هــو تقديــم 
ِّ
، ويكــون دور المُعل ي

ي إطــار تعــاون�
وعــات بصــورة مُســتقلة أو ف� يمكــن تنفيــذ الأنشــطة القائمــة عــى الم�ش

وعاتهــم بنجــاح، واكتســاب فهــم عميــق للمفاهيــم الأساســية. التوجيــه والإرشــاد للطلبــة مــن أجــل إكمــال م�ش

أمثلة 

م باللعب و المحاكاة 	
ُّ
 التعل

ي العملية التعليمية.
ني�ل ف� كاء فاع ن الألعاب والمحاكاة الطلبة من أن يكونوا �ش

ّ
تُمك

أمثلة

print(" :اكتب اسم الرياضي")
AthleteName=input()

AthleteName=input(" :اكتب اسم الرياضي")

print("لعبة السباق الثلاثي")
نقرأ اسم الرياضي #
print(" :اكتب اسم الرياضي")
AthleteName=input()
نقرأ رقم الرياضي #
AthleteNumber=int(input(" :اكتب رقم الرياضي"))
نقرأ نتيجة الرياضي في الرياضات الثلاث #
SwimmingScore=float(input(" :نتيجة رياضة السباحة"))
CyclingScore=float(input(" :نتيجة رياضة ركوب الدراجات"))
RunningScore=float(input(" :نتيجة رياضة الجري"))
print(" :نتيجة رياضة السباحة", SwimmingScore)
print(" :نتيجة رياضة ركوب الدراجات", CyclingScore)
print(" :نتيجة رياضة الجري", RunningScore)

يمكنك أن تطلب من المستخدم إدخال اسم الرياضي.

أكمل المقطع البرمجي، يجب أن يسأل المقطع البرمجي عن اسم الرياضي وعن نتائج اللاعب في الرياضات الثلاث.

أو يمكنك كتابتها بهذه الطريقة:

النتيجة:

النتيجة:

النتيجة:
 السباق الثلاثي

لعبة السباق الثلاثي

التعليقات تساعدك على 
فهم المقطع البرمجي.

143

بينمــا يتعلــم الطلبــة كيفيــة اســتخدام المتغيــرات فــي لغــة برمجــة بايثــون 	<
)Python(، يمكنــك تقديــم المشــورة حــول كيفيــة إنشــاء برنامــج يحســب 

النتيجــة فــي مســابقة لعبــة ثلاثيــة.
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الجزء الأول من المقرر

 الوحدة الأولى
18 تعلم الأساسيات	
18 وصف الوحدة 	

18 م 	
ُّ
نواتج التعل

19 المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة	

20 الوحدة الأولى/ الدرس الأول	

20 أجهزة الحاسب	

20 وصف الدرس	

20 م	
ُّ
نواتج التعل

21 نقاط مهمّة 	

21 التمهيد  	

22 خطوات تنفيذ الدرس 	

24 حل التدريبات	

28 	 ي
الوحدة الأولى/ الدرس الثا�ن

28 نظام التشغيل	

28 وصف الدرس	

28 م	
ُّ
نواتج التعل

28 نقاط مهمّة 	

29 التمهيد  	

31 خطوات تنفيذ الدرس 	

34 حل التدريبات	

43 الوحدة الأولى/ الدرس الثالث	

43 إعدادات نظام التشغيل الأساسية	

43 وصف الدرس	

43 م	
ُّ
نواتج التعل

44 نقاط مهمّة 	

44 التمهيد  	

45 خطوات تنفيذ الدرس  	

49 وع الوحدة	 م�ش

 51 حل التدريبات	

 الوحدة الثانية: 
57 معالجة النصوص المتقدمة	
57 وصف الوحدة	

57 م	
ُّ
نواتج التعل

58 المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة	

59 الوحدة الثانية/ الدرس الأول	

59 التنسيق المتقدم	

59 وصف الدرس	

59 م	
ُّ
نواتج التعل

60 نقاط مهمّة 	

61 التمهيد  	

62 خطوات تنفيذ الدرس  	

66 حل التدريبات	

69 	 ي
الوحدة الثانية/ الدرس الثا�ن

69 دمج المراسلات	

69 وصف الدرس	

69 م	
ُّ
نواتج التعل

69 نقاط مهمّة 	

70 التمهيد  	

71 خطوات تنفيذ الدرس  	

الفهرس
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74 حل التدريبات	

77 الوحدة الثانية / الدرس الثالث	

77 إتمام عملية الدمج	

77 وصف الدرس	

77 م	
ُّ
نواتج التعل

77 نقاط مهمّة 	

78 التمهيد  	

79 خطوات تنفيذ الدرس  	

83 وع الوحدة	 م�ش

85 حل التدريبات	

 الوحدة الثالثة: 
87 التنسيق المتقدم والدوال	

87 وصف الوحدة  	

87 م  	
ُّ
نواتج التعل

88 المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة	

89 الوحدة الثالثة/ الدرس الأول	

89 التنسيق المتقدم	

89 وصف الدرس	

89 م	
ُّ
نواتج التعل

90 ة 	 نقاط مهمَّ

90 التمهيد  	

91  خطوات تنفيذ الدرس 	

93 حل التدريبات	

96 ي 	
الوحدة الثالثة/ الدرس الثا�ن

96 الدوال المتقدمة 	

96 وصف الدرس	

96 م	
ُّ
نواتج التعل

97 ة 	 نقاط مهمَّ

97 التمهيد  	

98 خطوات تنفيذ الدرس 	

100 وع الوحدة	 م�ش

102 حل التدريبات	

 الوحدة الرابعة: 
105 مجة مع بايثون 	 ال�ب

105 وصف الوحدة	

105 م	
ّ
نواتج التعل

107 المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة	

108 الوحدة الرابعة/ الدرس الأول	

108 نامج	 ما ال�ب

108 وصف الدرس	

108 م	
ُّ
نواتج التعل

108 نقاط مهمّة 	

109 التمهيد  	

109 خطوات تنفيذ الدرس  	

111 حل التدريبات	

114 	 ي
الوحدة الرابعة/ الدرس الثا�ن

114 ات والثوابت	 المتغ�ي

114 وصف الدرس	

114 م	
ُّ
نواتج التعل
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114 نقاط مهمّة 	

115 التمهيد  	

115 خطوات تنفيذ الدرس 	

120 حل التدريبات	

122 الوحدة الرابعة/ الدرس الثالث	

122 إدخال البيانات	

122 وصف الدرس	

122 م	
ُّ
نواتج التعل

122 ة 	 نقاط مهمَّ

123 التمهيد  	

123 خطوات تنفيذ الدرس	

125 حل التدريبات	
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وصف الوحدة 
عزيزي المعلم 

الهــدف العــام مــن هــذه الوحــدة أن يتعــرف الطلبــة عــى أنــواع أجهــزة الحاســب المختلفــة وأجزائــه الأساســية والأجهــزة 
ي مجلــدات 

الملحقــة الرئيســة. يتعــرف الطلبــة أيضًــا عــى اســتخدام أدوات نظــام التشــغيل، وكيفيــة تنظيــم الملفــات �ف
رئيسة وفرعية، وطريقة تغي�ي الإعدادات الأساسية لأجهزة الحاسب.  

م 
ُّ
نواتج التعل

ن أنواع أجهزة الحاسب.	< ز ب�ي التمي�ي

ن مكونات جهاز الحاسب.	< ز ب�ي التمي�ي

استخدام النصائح المتقدمة لتنظيم الملفات والمجلدات.	<

معرفة مهام نظام التشغيل.	<

تغي�ي الإعدادات الأساسية لنظام التشغيل.	<

تخصيص إعدادات سطح المكتب والوصول إلى خصائص الملف.	<

 الوحدة الأولى

تعلم الأساسيات

الدروس
عدد الحصص الدراسيةالوحدة الأولى: تعلم الأساسيات

2الدرس الأول: أجهزة الحاسب

: نظام التشغيل ي
2الدرس الثا�ن

2الدرس الثالث: إعدادات نظام التشغيل الأساسية

وع الوحدة 2م�ش

8إجماليي عدد الحصص الدراسية
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سأكون معك
طوال العام الدراسي

الصف الأول المتوسط

الصف الأول المتوسط

أخي الطالب / أختي الطالبة

هناك جهود كبيرة تقف خلف إنجاز هذا الكتاب، إعدادااً 

لطباعته  فت  صُرر أموال  وهناك  وتطويرااً،  ومراجعةاً 

وتسليَمه لك؛ ليَدعم تعلمك ورقيََك العلمي والأخلاقي، 

فكن وفيَااً لهذا الجهد، مقدرااً له بالمحافظة على كتابك.

binarylogic.net

المملكة العربية السعودية

ISBN: 978-603-8533-73-4

ط                                                                                                                                       
وس
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الأ

ف 
ص

ال
ة 
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رق
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ارا
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ال

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

الاســــم: 

المدرسة: 

طبعة 1447 - 2025

 2
02

5 
- 1

44
ة 7

بع
ط

كتاب المهارات الرقمية

الصف الأول المتوسط الجزء الأول من المقرر

>	G7.S1.1.2_Continents مجلد

>	G7.S1.1.3_Maps مجلد

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية، وهي:

>	G7.S1.1.2.CMAP_1.jpg

الأدوات والأجهزة

جهاز حاسب	<

>	)Windows 10( 10 نظام تشغيل ويندوز

>	)Apple iOS( نظام تشغيل أبل

>	)Google Android( جوجل آندرويد

>	)Linux( لينكس

الملفات الرقمية

ي تظهر  ن الإثرائية. يمكن للطلبة الوصول إلى المستندات ال�ت يمكن للمعلم الوصول لهذه المستندات على منصة ع�ي
ن الإثرائية. ي منصة ع�ي

ي كتاب الطالب، باستخدام الكتاب الرقميي الذي تم تحميله �ف
�ف

المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة

المصادر
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الوحدة الأولى/ الدرس الأول

أجهزة الحاسب

وصف الدرس
ــم الطلبــة الأنــواع المختلفــة لأجهــزة الحاســب وأجزائــه الأساســية 

ّ
الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس هــو أن يتعل

والأجهزة الملحقة الرئيسة.

م
ُّ
نواتج التعل

التعرف على مفهوم أجهزة الحاسب.	<

التعرف على أنواع مختلفة من أجهزة الحاسب.	<

فهم الفرق بين اللوحة الأم ووحدة المعالجة المركزية وذاكرة الوصول العشوائي والقرص الصلب.	<

التعرف على الأجهزة الملحقة التي تنتمي إلى كل فئة وخصائص كل جهاز.	<

فهم الفرق بين أجهزة الإدخال والإخراج.	<

معرفة أجهزة التخزين المختلفة لجهاز الحاسب.	<

الدرس الأول

عدد الحصص الوحدة الأولى: تعلم الأساسيات 
الدراسية

2الدرس الأول: أجهزة الحاسب
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نقاط مهمّة 	

قــد لا يكــون لــدى الطلبــة فكــرة واضحــة عــن مفهــوم جهــاز الحاســب. وقــد يعتقــدون أن وحــدة التحكــم فــي ألعــاب 	<
الفيديو أو الهاتف الذكي ليست جهاز حاسب. اشرح لهم ماهية جهاز الحاسب.

يعتقد الطلبة أنه عندما يكون لديهم وحدة معالجة مركزية ســريعة، لا يحتاجون إلى ذاكرة وصول عشــوائي كبيرة 	<
)أو العكــس(. وغالبًــا مــا يخلــط الطلبــة بيــن دور ذاكــرة القــراءة وذاكــرة الوصــول العشــوائي وذاكــرة التخزيــن المؤقــت 
 أنهــم يخلطــون بينــه وبيــن ذاكــرة 

ّ
لوحــدة المعالجــة المركزيــة. علــى الرغــم مــن أن دور جهــاز التخزيــن واضــح جــدًا، إلّا

الوصول العشــوائي. أثناء تنفيذ هذا الجزء، تأكد من شــرح وتمييز دور كل جزء من أجزاء جهاز الحاســب والغرض 
منه.

قــد يعتقــد الطلبــة أن التحــدث مــن خــال الفــم مثــل جهــاز الإخــراج، وبالتالــي فــإن الميكرفــون هــو أيضًــا جهــاز إدخــال. 	<
أو يعتقدون أن الطابعة هي جهاز إدخال لأنها تتلقى البيانات من أجهزة الحاســب، اشــرح لهم أن طبيعة الإدخال 
والإخــراج تعتمــد علــى كيفيــة تفاعــل الجهــاز مــع المســتخدم أو أجهــزة الحاســب الأخــرى ومــا إذا كان يتلقــى البيانــات 

أو يقدمها.
قــد يعتقــد الطلبــة أن الهاتــف الذكــي، كنــوع مختلــف مــن أجهــزة الحاســب، هــو جهــاز إدخــال عنــد تبــادل البيانــات مــع 	<

جهــاز حاســب آخــر. يمكــن للمســتخدم التفاعــل مــع الهاتــف الذكــي عبــر شاشــة اللمــس بحيــث يقــوم المســتخدم 
بإمــاء المدخــات علــى الشاشــة عــن طريــق اللمــس، ويعطــي الهاتــف الذكــي النواتــج عــن طريــق الرســومات. فــي هــذه 

الحالة، تعمل شاشة اللمس كجهاز إدخال وإخراج. تأكد من فهم الطلبة لهذا الاختلاف أثناء تنفيذ الشرح.
ــح لهــم أن 	< قــد يظــن الطلبــة أن نظــارة جوجــل )Google Glasses( هــي ذاتهــا نظــارات هولولنــز )Hololens(. وضِّ

نظــارات هولولنــز قــد صُممــت لعــرض الصــور فــي البيئــة المحيطــة وعلــى الكائنــات الموجــودة فــي تلــك البيئــة، بينمــا 
صُممت نظارة جوجل لتعمل بشكلٍ مشابه للهاتف الذكي، حيث يمكنها تشغيل التطبيقات، وتحديد الاتجاهات، 

والتقاط الصور ومقاطع الفيديو، والقيام بعمليات البحث على الإنترنت.

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس.

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

من خلال المناقشة ساعد الطلبة على فهم البنية الأساسية لأجهزة الحاسب واستخدامها في الحياة اليومية.	<
يُمكنك البدء بسؤال الطلبة بعض الأسئلة مثل:	<

• ماذا تعني كلمة حاسب؟	

• ما الأجزاء الرئيسة لجهاز الحاسب؟	

• ما العلاقة بين أجهزة الحاسب وبرامجه؟	
21



خطوات تنفيذ الدرس	 

22

15

)Supercomputers( أجهزة جهاز الحاسب العملاقة

هي أجهزة حاسب قوية جدًا ذات قدرة معالجة عالية. عادة ما تكون كبيرة الحجم ويمكنها 
إجراء ملايين الحسابات في نفس الوقت.

)Laptops( جهاز الحاسب المحمول
الوزن  هو حاسب خفيف  المحمول  الحاسب  جهاز 
يسهل حمله واستخدامه في أي مكانٍ تقريبًا، حيث 
دون  تشغيله  تضمن  داخليةٍ  بطاريةٍ  على  يحتوي 
الحاجة إلى مصدرٍ للطاقة وتعمل بالساعات ويمكن 

توصيل أجهزة ملحقة أو أجهزة تخزين به.

من الصعب ترقية جهاز الحاسب 
المحمول واستبدال مكوناته، 

باستثناء القرص الصلب والذاكرة في 
بعض الحالات.

تطلق تسمية أجهزة جهاز 
الحاسب المحمولة على نوت بوك 

.)Notebook(

أنواع أخرى من أجهزة جهاز الحاسب
)Servers( الخوادم

الخادم هو حاسب مركزي يستخدم في المؤسسات متوسطة الحجم والتي تسمح بتعدد المستخدمين 
ويوفر خدمات مختلفة لأجهزة جهاز الحاسب الأخرى، ومن أمثلة الخوادم: خادم الملفات وخادم 
الشبكة، فخادم الملفات مهمته حفظ الملفات من مستخدمين متعددين مثل الخدمة السحابية التي 
تتيح للمستخدمين تخزين الملفات وتحميلها وتنزيلها على الشبكة العنكبوتية. أمّا خادم الشبكة فهو 
حاسبٌ يختص باستضافة المواقع الإلكترونية وإتاحة تصفحها على الإنترنت، حيث يقوم بتحويلك إلى 

الصفحة المطلوبة عند الضغط على رابط من جهاز الحاسب الخاص بك.

قد يكون خادم الشبكة حاسبًا شخصيًا أو حاسبًا أكبر من ذلك بكثير.

)Game Consoles( مشغلات ألعاب الفيديو

هي شكل من أشكال أجهزة جهاز الحاسب، تتيح لك لعب ألعاب الفيديو بشكلٍ فرديٍ أو جماعي عبر 
الإنترنت وتصفح الشبكة العنكبوتية أيضًا.

)Tablet Computer( جهاز الحاسب اللوحي

هى أجهزة حاسب لا تحتوي على جهاز لوحة مفاتيح ملحق بها حيث يتم إدخال البيانات في هذه 
الأجهزة غالبًا عن طريق اللمس. ظهر مفهوم جهاز الحاسب اللوحي لأول مرة في القرن الماضي، وتم 
تطويره لأول مرة باستخدام مايكروسوفت ويندوز، ولكن الطفرة الكبيرة كانت مع ظهور أبل آيباد 

 .)Apple iPad(

)Smartphones( الهواتف الذكية

تعد الهواتف الذكية إحدى أنواع أجهزة جهاز الحاسب اللوحية المصغرة يمكنك من خلالها الاتصال 
بأصدقائك أو أقاربك، كما يمكنك أيضًا استخدامها في تصفح الإنترنت وإرسال واستقبال الرسائل 

الإلكترونية والدردشة مع الأصدقاء وممارسة الألعاب الإلكترونية.

أجهزة بحاسبات مدمجة

يمكن العثور في محيطك على العديد من الأجهزة التي قد تتضمن حاسبات مدمجة بأشكالٍ مختلفة 
تقوم بمهام محددة كأجهزة الصراف الآلي، والسيارات والطيارات وحتى الغسالات.

ابــدأ نقاشًــا مــع الطلبــة حــول الأنــواع المختلفــة لأجهــزة الحاســب. 	<
اطلب من الطلبة إخبارك ببعض الاختلافات بين جهاز الحاسب 
المكتبــي وجهــاز الحاســب المحمــول والجهــاز اللوحــي والهاتــف 

الذكي.

حــث الطلبــة علــى رؤيــة أنــواع أجهــزة الحاســب المختلفــة كمــا هــو 	<
مذكــور فــي كتــاب الطالــب وقضــاء بعــض الوقــت فــي وصــف 

اختلافاتهم.

اســتمر فــي مناقشــة أجــزاء جهــاز الحاســب الرئيســة مــع الطلبــة. 	<
من المفيد جدًا أن يتوافر أمامهم جهاز حاسب وبعض الأجهزة 
الملحقــة الأساســية، وذلــك لتتمكــن مــن شــرح الفائــدة مــن كل 

جزء من أجزاء جهاز الحاسب.
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مكونات جهاز الحاسب 
)Hardware( الأجهزة

عند الإشارة إلى مكونات جهاز الحاسب، يتبادر إلى الذهن كل من المكونات المادية و البرامج. فالأجهزة أو المكونات المادية للحاسب 
هي الأجزاء المادية )الكهربائية والميكانيكية( التي يتكون منها جهاز الحاسب، وتتضمن الشاشة واللوحة الأم والرقائق وغيرها.

 )Software( البرامج
تنقسم البرامج إلى نوعين رئيسين:

<  البرامج التطبيقية )Application Software(: هي جميع البرامج التي صُممت  لمساعدة مستخدمي جهاز الحاسب على إنجاز 
مهامهم. على سبيل المثال، عندما تستخدم أحد برامج معالجة النصوص لكتابة خطاب مثل مايكروسوفت وورد )Microsoft Word( أو 

متصفحًا لتصفح الإنترنت مثل إيدج )Edge( فإنك تستخدم برنامجًا تطبيقيًا.
<  برامج النظام )System Software(: برامج النظام هي البرامج التي تتحكم بعمل جهاز الحاسب وتُشغل التطبيقات فيه. يتم تقسيم 
برامج النظام أيضًا إلى أنظمة تشغيل تتفاعل بشكل مباشر مع المكونات المادية للحاسب، وبرامج طرفية تساعد في إدارة الأجهزة 

الخارجية المتصلة بجهاز الحاسب.

)Central Processing Unit CPU( المعالج أو وحدة المعالجة المركزية
هــي بمثابــة العقــل بالنســبة للحاســب، حيــث تقــوم بتنفيــذ العمليــات الحســابية والمنطقيــة 
وعمليــات الإدخــال والإخــراج التــي تُمكــن جهــاز الحاســب مــن القيــام بالمهــام المذهلــة. ترتبــط 
ســرعة معالجــة البيانــات فــي جهــاز الحاســب بســرعة وحــدة المعالجــة المركزيــة، فالوحــدة 
يتــم حســاب ســرعة وحــدة  فــي وقــتٍ أقصــر.  البيانــات  مــن  المزيــد  تتيــح معالجــة  الأســرع 
المعالجــة المركزيــة بالهيرتــز )Hertz( وهــي: وحــدة لقياس عــدد التعليمــات التي يمكــن لوحدة 

المعالجــة المركزيــة معالجتهــا فــي الثانيــة الواحــدة. 

)Motherboard( اللوحة الأم
هي بمثابة المركز الرئيس للحاسب الذي تتصل به ومن خلاله جميع الأجزاء الأخرى، كوحدة المعالجة المركزية والذاكرة، والقرص 

الصلب، والأجهزة الملحقة الأخرى. تتمثل مهمة "اللوحة الأم" في جعل جميع هذه الأجزاء متصلة وتعمل معًا بنجاح.

أجزاء جهاز الحاسب الرئيسة
الأم  اللوحة  المكونات  تلك  وتتضمن  ليعمل،  الأساسية  المكونات  بعض  إلى  الحاسب  جهاز  يحتاج 
)Motherboard( ووحدة المعالجة المركزية )CPU( وذاكرة الوصول العشوائي )RAM(، وكذلك 
القرص الصلب. من المهم أيضًا وجود الشاشة ولوحة المفاتيح والفأرة لتتمكن من استخدام الجهاز. 

لتتعرف على هذه الأجزاء:

 )ALU( تتكون وحدة المعالجة المركزية من جزأين يعملان معًا: وحدة الحساب والمنطق
التي تقوم بجميع العمليات الحسابية والعمليات المنطقية، ووحدة التحكم (CU( التي 
تتحكم في سير البيانات من الذاكرة إلى وحدة المعالجة المركزية وتقوم بفك تشفيرها.

يتم تخزين جميع البيانات الموجودة في وحدة المعالجة المركزية والذاكرة على 
فقد جميع هذه البيانات عند إيقاف تشغيل 

ُ
شكل إشارات كهربائية، ولذلك ت

جهاز الحاسب أو انقطاع التيار الكهربائي عنه.

إن نظام الإدخال والإخراج الأساسي )BIOS( هو البرنامج الأولي الذي يتم تنفيذه عند بدء 
تشغيل جهاز الحاسب، حيث يقوم بتعريف وتهيئة الأجهزة المتصلة بجهاز جهاز الحاسب.

معلومة

اللوحة الأم وحدة المعالجة 
المركزية

عرّف الطلبة بمكونات وبرامج أجهزة الحاسب. اشرح أن البرامج 	<
مقسمة إلى نوعين: البرامج التطبيقية وبرامج النظام. قدّم شرح 
تفصيلي لكل نوع، مما يضمن فهم الطلبة للاختلافات والوظائف 

في كليهما.

اعرض للطلبة بعض مكونات جهاز الحاسب المادية مثل لوحة 	<
الحاســب الأم وذاكــرة الوصــول العشــوائي، ووحــدة المعالجــة 
المركزية والقرص الصلب، واشرح لهم الاستخدام الخاص لكلٍ 
الــواردة فــي كتــاب  مــن هــذه المكونــات. بنــاءً علــى المعلومــات 
الطالــب، ســاعدهم علــى فهــم الاختــاف بيــن هــذه المكونــات. 
حيث وحدة المعالجة المركزية تُشغّل جميع البرامج والعمليات، 
وذاكــرة الوصــول العشــوائي تكــون هــي ذاكــرة جهــاز الحاســب 
الرئيســة، والقــرص الصلــب هــو جهــاز التخزيــن الرئيــس، واللوحــة 

الأم تربط كل ما سبق معًا للعمل بنجاح.
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نظارة الواقع الافتراضي )Virtual reality glasses( وهي نظارة تُحاكي بيئة حقيقية أو 
خيالية بواسطة جهاز الحاسب. تهدف إلى نقل المستخدمين إلى عوالم افتراضية خيالية 

أو محاكية للواقع وهي تتبع دائمًا تطور تقنية العرض.

العالم  في  بواسطتها  التنقل  الافتراضي  الواقع  نظارة  يستخدم  شخص  لأي  يمكن 
الافتراضي والتفاعل مع الميزات والعناصر الافتراضية الموجودة.

تحويل الوحدات:
1 byte = 8 bit 

1 KB = 1024 بايت 

1 MB = 1024 كيلو بايت

1 GB = 1024 ميجابايت

1 TB = 1024 جيجا بايت

أجهزة الإدخال/ الإخراج
أجهزة تمكنك من إدخال وإخراج البيانات من وإلى جهاز الحاسب الخاص بك. أصبحت 

هذه الأجهزة تُستخدم على نطاقٍ واسع. 

من الأمثلة على أجهزة الإدخال والإخراج:

باستخدام  للحاسب  البيانات  إدخال  من  نك 
ّ
تمك  )Touch screen( اللمس  شاشة 

أصابعك مع معاينة النتائج على الشاشة في نفس الوقت. باتت كثيرٌ من الأجهزة تستخدم 
الذكية، كما أن بعض  اللوحية والهواتف  الحاسب  التقنية، وخاصة أجهزة جهاز  هذه 
شاشات جهاز الحاسب يوجد بها خاصية اللمس وبالتالي تُعد جهاز إدخال وإخراج في 

نفس الوقت.

نظارة الواقع المعزز )Augmented Reality Glasses(: جهاز مُصمم على شكل زوج 
من النظارات وتحتوي هذه النظارات على شاشة بمستوى نظر العين اليمنى وتستخدم 
تقنية الواقع المعزز. باستخدام هذه التقنية يمكن للمستخدم رؤية معلومات إضافية مثل 
الصور ثلاثية الأبعاد، والرسوم المتحركة ومقاطع الفيديو أثناء عرض مشهد من العالم 
الحقيقي، كما يمكن للمستخدم التفاعل مع هذه المعلومات باستخدام لوحات اللمس أو 

مستشعرات العمق.

 على نظارات الواقع المعزز. وتوجد لوحة 
ً

تعد نظارة جوجل )Google glasses( مثالًا
لمس على جانب هذه النظارات تتيح للمستخدم التحكم فيها.

أجهزة التخزين
يمكن تخزين البيانات في القرص الصلب في جهاز جهاز الحاسب الخاص بك، وأيضًا على 
أجهزة خارجية لنقلها إلى حاسبات أخرى. تُعدُّ سعة التخزين وسرعة القراءة والكتابة هي 

السمات الرئيسة لهذه الأجهزة.

 ،)KB( والكيلو بايت ،)Byte( يتم قياس السعة التخزينية لهذه الأجهزة بوحدة البايت
والتيرابايت )TB(. ولتوضيح الأمر يمكن   )GB( والجيجابايت  ،)MB( والميجابايت
تشبيه وحدة البايت بوحدة اللتر المستخدمة لقياس السوائل، فكلما زاد عدد وحدات 

البايت التي يمكن للجهاز استيعابها كلما ازدادت السعة التخزينية للجهاز. 
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الميكروفون  مك�ب الصوت    لوحة اللمس    الفأرة     لوحة المفاتيح   

المجموعة الأولى

سماعات الرأس  الفأرة   مك�ب الصوت   الشاشة   الطابعة    

المجموعة الثانية

  بمساعدة معلمك اشترك مع ثلاثة أو أربعة من زملائك وأجب عن الأسئلة التالية مستعينًا 
بكتابك أو بالإنترنت:

< ما الأجزاء الأساسية لجهاز جهاز الحاسب المكتبي؟

< ما دور كل جزء منها؟

< كيف تعمل هذه الأجزاء معًا؟

< ما الفئات الأساسية للأجهزة الملحقة بجهاز الحاسب؟

< اذكر أمثلة لكل فئة.

< ما مهام هذه الأجهزة؟

اختر الجهاز المختلف عن بقية الأجهزة في كل مجموعة مما يلي مع ذكر السبب:  

تدريب 3

النشاط

<  اكتب إجاباتك بقلم رصاص على ورقة خارجية، ولا تنسَ كتابة اسم مجموعتك.
غ معلمك.

ّ
<  بعد الانتهاء من النشاط، بل

< صحح إجاباتك إذا لزم الأمر.
م إجاباتك لمعلمك. < قدِّ

تدريب 2

اســتمر فــي المناقشــة مــع الطلبــة حــول الأجهــزة الطرفيــة لأجهــزة 	<
الحاسب وأيضًا أجهزة الإدخال والإخراج. بناءً على إرشادات كتاب 

الطالب، ساعدهم على التمييز بين أجهزة الإدخال والإخراج.

ثم اطلب منهم تنفيذ التدريب الثاني الذي سيختبر التفكير الناقد 	<
لديهم لتحديد أجهزة الإدخال والإخراج.
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تدريب 3
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< صحح إجاباتك إذا لزم الأمر.
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تدريب 2

فــي هــذه المرحلــة، يمكنــك إخبــار الطلبــة بتنفيــذ التدريــب الثالــث 	<
الذي سيضمن فهمهم الجيّد لمكونات جهاز الحاسب التي تمت 

مناقشتها سابقًا ومهام كل منها.
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الأفلام المقاطع الصوتية

الصور المستندات

أفلام عالية الجودة ألعاب الفيديو

تدريب 1

لنطبق معًا

  سمِّ أجهزة التخزين التي تعلمتها في هذا الدرس والتي يمكن استخدامها لنقل كل نوع من أنواع 
البيانات التالية:

بعــد ذلــك اشــرح للطلبــة مفهــوم أجهــزة التخزيــن بمــا فيهــا محــرك 	<
القــرص الصلــب ومحــركات الأقــراص الضوئيــة وبطاقــة الذاكــرة. ثــم 
علــى  نبّــه  تنفيــذه  وأثنــاء  الأول،  التدريــب  تنفيــذ  منهــم  اطلــب 
الوصــول  التخزيــن وذاكــرة  أجهــزة  بيــن  الموجــودة  الاختلافــات 
العشــوائي. ويمكــن إدارة النقــاش بيــن الطلبــة حــول هــذا الموضــوع 
مــع التأكيــد علــى إمكانيــة اســتعانة الطلبــة بكتــاب الطالــب عنــد 

الضرورة.
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حل التدريبات
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الأفلام المقاطع الصوتية

الصور المستندات

أفلام عالية الجودة ألعاب الفيديو

تدريب 1

لنطبق معًا

  سمِّ أجهزة التخزين التي تعلمتها في هذا الدرس والتي يمكن استخدامها لنقل كل نوع من أنواع 
البيانات التالية:
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 )Memory Card( بطاقة الذاكرة
)USB( ذاكرة الفلاش 

القرص الصلب

 )Memory Card( بطاقة الذاكرة
)USB( ذاكرة الفلاش 

)Blu-ray( أقراص بلو- راي 
 الأقراص الضوئية

القرص الصلب

 )Memory Card( بطاقة الذاكرة
)USB( ذاكرة الفلاش

 )Memory Card( بطاقة الذاكرة
)USB( ذاكرة الفلاش 

الأقراص الضوئية

 )Memory Card( بطاقة الذاكرة
)USB( ذاكرة الفلاش 

)Blu-ray( أقراص بلو- راي 
القرص الصلب

 )Memory Card( بطاقة الذاكرة
)USB( ذاكرة الفلاش 

)Blu-ray( أقراص بلو- راي 
القرص الصلب

ي أن 
ن ملفــات الصــوت والفيديــو �ف تلميح: يتمثــل الفــرق بــني

الملفات الصوتية تحتوي على كلام أو أي صوت آخر، بينما 
إلى  بالإضافــة  مــن صــور متحركــة  الفيديــو  ملفــات  تتكــون 
ي أن تتطلب 

ي معظم الأحيان(. لذلك فمن المنط�ق
الصوت )�ف

ملفــات الفيديــو مســاحة تخزيــن أكــرب مــن ملفــات الصــوت. 
اح أجهزة التخزين التالية: بناءً على ذلك، يتم اق�ت
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تدريب 3

النشاط

<  اكتب إجاباتك بقلم رصاص على ورقة خارجية، ولا تنسَ كتابة اسم مجموعتك.
غ معلمك.

ّ
<  بعد الانتهاء من النشاط، بل

< صحح إجاباتك إذا لزم الأمر.
م إجاباتك لمعلمك. < قدِّ

تدريب 2

Student's Book Page Number

23

الــذي لا  تلميح: إن معيــار اختيــار الجهــاز 

يتناســب مــع كل مجموعــة هــو كونــه جهــاز 
ي المجموعة الأولى 

إدخال أو إخراج. لذلك �ف
ي تحتوي على أجهزة الإدخال، لا تتطابق  ال�ت
ي 

الصــوت وهيي أجهــزة إخــراج. و�ف ات  مكــرب
ي تحتــوي عــى أجهــزة  المجموعــة الثانيــة الــيت
ي مكونــات 

إخــراج، لا تتطابــق الفــأرة مــع بــا�ق
المجموعة لأنها جهاز إدخال.
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• �القرص الصلب: هو جهاز التخزين الرئيس لجهاز الحاسب، حيث يمكن تخزين واسترجاع المعلومات والبرامج  	

أيضًا بما فيها نظام التشغيل، وكذلك تخزين واسترجاع جميع الملفات التي أنشأتها بنفسك أو بنسخها من أجهزة 

عدُّ السعة التخزينية الكبيرة للقرص الصلب أحد أهم ميزاته، حيث يمكنه أن 
ُ
أخرى داخل القرص الصلب. وت

يحتوي على الكثير من المعلومات. أصبح من الممكن في الوقت الحاضر العثور على القرص الصلب بسعة تصل 

إلى أكثر من 3 تيرابايت.

• �الذاكرة )ذاكرة الوصول العشوائي – RAM(: تستخدم ذاكرة الوصول العشوائي لحفظ المعلومات )البيانات(  	

خزّن هذه البيانات لفترة قصيرة حتى تتم 
ُ
التي على وشك أن يتم معالجتها في وحدة المعالجة المركزية، حيث ت

ه على الطلبة أنه حتى في حال  معالجتها. ويعدّ حجم الذاكرة مهمًا جدًا لوظائف جهاز الحاسب وسرعته. نوِّ

احتواء جهاز الحاسب على وحدة معالجة مركزية سريعة، فإن عدم وجود ذاكرة كافية يمكنه أن يبطئ جميع 

عملياته.

ذ جميع العمليات 
ّ
• �وحدة المعالجة المركزية )CPU(: هي بمثابة عقل جهاز الحاسب، فهي الجزء الذي ينف 	

ن جهاز الحاسب من القيام بجميع مهامه. وبالطبع 
ِّ
الحسابية والمنطقية وعمليات الإدخال والإخراج، مما يُمك

فكلما زادت سرعة وحدة المعالجة المركزية، كلما أمكن معالجة المزيد من البيانات في فترة زمنية أقصر.

• �يتكون جهاز الحاسب المكتبي من مجموعة من الأجزاء المتصل بعضها ببعض وهي: الشاشة، وصندوق جهاز  	

الحاسب، والأجهزة الملحقة مثل: الفأرة، ولوحة المفاتيح، والطابعة، والماسح الضوئي، وكاميرا الويب.

من خلال  التالية  الأسئلة  عن  وأجب  زملائك  من  أربعة  أو  ثلاثة  مع  اشترك  معلمك  	�بمساعدة 
الاستعانة بكتابك أو بالإنترنت:

ما الأجزاء الأساسية لجهاز الحاسب المكتبي؟ 	>

ما دور كل جزء منها؟ 	>

• �اللوحة الأم )Motherboard(: هي الوحدة الرئيسة لجهاز الحاسب التي تتصل بها جميع المكونات الأخرى،  	

ل 
ّ
حيث يتم توصيل كل من وحدة المعالجة المركزية والذاكرة ومحرك القرص الصلب وأي أجهزة ملحقة بها. وتتمث

"وظيفة" اللوحة الأم في جعل جميع هذه الأجزاء تتواصل وتعمل معًا.

حــة. قــد  ي اعتبــارك أن هــذه الإجابــات هيي مجــرد إجابــات مق�ت
تلميح: يــر�ج أن تضــع �ف

يعطيي الطلبة إجابات مختلفة صحيحة أيضًا.

تدريب 3
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• �بطاقة الفيديو )بطاقة العرض/ الرسومات(: تحوّل هذه البطاقة البيانات المعالجة من وحدة المعالجة المركزية  	

 في ألعاب أجهزة 
ً
ما كانت بطاقة الفيديو أفضل، فإن جودة الصور تكون أفضل خاصة

ّ
إلى صور على الشاشة. وكل

الحاسب. وتشبه بطاقات الفيديو الحديثة في تكوينها أجهزة الحاسب المصغرة، وذلك بوجود وحدة معالجة 

مركزية مستقلة خاصة بها وذاكرة سريعة لعدم التحميل الإضافي على وحدة المعالجة المركزية. 

• �لوحة المفاتيح: هي أحد أهم أجهزة الإدخال الرئيسة التي يستطيع المستخدم من خلالها إدخال النصوص  	

وإعطاء أوامر لجهاز الحاسب. وتشبه لوحة المفاتيح الآلة الكاتبة التقليدية ولكن تظهر الكتابة بها على الشاشة 

وليس على الورق.

• �الفأرة: هي جهاز يساعد المستخدم على الإشارة إلى الكائنات الموجودة على الشاشة وتنفيذ الأوامر من خلال  	

الضغط عليها. تحتوي الفأرة القياسية على زرين رئيسين، ولكن الحديثة منها تحتوي على المزيد من الأزرار التي 

تساعدك في تنفيذ الأوامر المستخدمة بشكل متكرر بضغطة واحدة.

كيف تعمل هذه الأجزاء معًا؟ 	>

 ويفيد في تشغيل 
ً

تتصل جميع هذه الأجزاء معًا باللوحة الأم مما يجعلها تتواصل وتعمل معًا. ويعد كل منها مستقلًا

أجهزة الحاسب بصورة صحيحة وسلسلة.

• أجهزة الإدخال. .

• أجهزة الإخراج. .

• أجهزة الإدخال والإخراج. .

اذكر أمثلة لكل فئة. 	>

• �أجهزة الإدخال: لوحة المفاتيح، والميكروفون، والفأرة، ولوحة الألعاب، والكاميرا الرقمية، وكاميرا الويب،  	

والماسح الضوئي، وأجهزة التأشير.

• أجهزة الإخراج: الشاشة، والطابعات، ومكبرات الصوت. .

• أجهزة الإدخال والإخراج: شاشة تعمل باللمس. .

• �أجهزة التخزين: القرص الصلب )HDD(، والأقراص الضوئية القابلة لإعادة الكتابة، وأقراص الفيديو الرقمية  	

.)USB( وبطاقة الذاكرة وذاكرة الفلاش )Blu-ray( وبلو راي )DVD-RW(

ما مهام هذه الأجهزة؟ 	>

عدُّ جزءًا منه. وبعبارة أخرى، هي تعمل على تحسين قدرات جهاز 
ُ
• �تتصل هذه الأجهزة بجهاز الحاسب ولكنها لا ت 	

الحاسب ولكنها ليست ضرورية لعمل جهاز الحاسب بصورة سليمة.



ي
الوحدة الأولى/ الدرس الثا�ن

نظام التشغيل

وصف الدرس
الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس هــو أن يتعــرف الطلبــة عــى مهــام نظــام التشــغيل وكيفيــة تخصيــص بيئــة التشــغيل 

وتنظيم سطح المكتب وإدارة أجهزة التخزين.

م
ُّ
نواتج التعل

التعرف على مهام نظام التشغيل.	<

تخصيص بيئة التشغيل.	<

تنظيم سطح المكتب.	<

بيان بعض الخصائص المتقدمة للملفات والمجلدات.	<

إدارة أجهزة التخزين.	<

إزالة جهاز التخزين بأمان. 	<

نقاط مهمّة 	

قــد يجــد بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم العلاقــة بيــن الأجهــزة والبرامــج ونظــام التشــغيل. اشــرح لهــم أن الأجهــزة هــي 	<
المكونــات الماديــة لجهــاز الحاســب التــي يمكنهــم رؤيتهــا أو لمســها، علــى ســبيل المثــال: الشاشــة ولوحــة المفاتيــح 
وغيرهمــا، بينمــا البرامــج هــي مجموعــة التعليمــات التــي يمكــن تخزينهــا وتشــغيلها بواســطة الأجهــزة ولكــن لا يمكــن 
لمسها، على سبيل المثال: مايكروسوفت وورد و مايكروسوفت إكسل .. إلخ. وفيما يتعلق بنظام التشغيل، وضح 

لهم أنه برنامج يدير موارد جهاز الحاسب ويسمح للمستخدم بالتفاعل مع جهاز الحاسب لأداء مهام محددة.

ي
الدرس الثا�ن

عدد الحصص الوحدة الأولى: تعلم الأساسيات
الدراسية

: نظام التشغيل ي
2الدرس الثا�ن
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قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــات فــي اختيــار التصنيــف الصحيــح لملفاتهــم ومجلداتهــم. اشــرح لهــم أنــه يمكنهــم 	<
تصنيــف الملفــات والمجلــدات بنــاءً علــى المعلومــات الأكثــر أهميــة بالنســبة لهــم فــي كل مــرة. علــى ســبيل المثــال: إذا 
كان من المهم العثور على أحدث الملفات، فيجب تصنيفها بناءً على تاريــــخ الإنشاء أو التعديل. أو إذا كان العامل 
الأكثــر أهميــة هــو العثــور علــى الملفــات أو المجلــدات الأكبــر حجمًــا، فيجــب عليهــم تطبيــق التصنيــف بنــاءً علــى 
رهــم أنــه عنــد 

ّ
حجــم الملــف أو المجلــد، ومــا إلــى ذلــك. عنــد التنقــل بيــن الملفــات والمجلــدات لتطبيــق التصنيــف، ذك

استخدام طريقة السحب والإفلات، فهذا يعني أن الملف أو المجلد قد تم نقله وليس نسخه.

قد لا يستطيع بعض الطلبة التمييز بين خيار إيقاف التشغيل وخيار الإسبات عند إيقاف تشغيل جهاز الحاسب. 	<
اشــرح لهــم أن خيــار الإســبات يســتهلك القليــل جــدًا مــن الطاقــة وعنــد تفعيلــه يبــدأ جهــاز الحاســب العمــل بشــكل 
أســرع، ويعــود المســتخدم علــى الفــور إلــى حيــث توقــف. وفــي حالــة نفــاد بطاريــة جهــاز الحاســب المحمــول، يقــوم 
ويندوز تلقائيًا بحفظ جميع أعمال المستخدم وإيقاف تشغيل جهاز الحاسب إذا كانت البطارية منخفضة. يمكن 
للطلبــة اســتخدام خيــار الإســبات عندمــا يبتعــدون عــن أجهــزة الحاســب لفتــرة قصيــرة. أمــا إيقــاف التشــغيل يعنــي أن 

جهاز الحاسب لا يستخدم أي طاقة ولذلك قد يستغرق بدء تشغيله مرة أخرى عدة دقائق.

غالبًــا مــا يزيــل الطلبــة جهــاز التخزيــن مــن أجــل فصلــه عــن أجهــزة الحاســب دون معرفــة مــا إذا كانــت عمليــة كتابــة 	<
رهم باتباع الإجراءات دائمًا كما هو موضح في كتاب الطالب؛ لإزالة أجهزتهم بأمان.

ّ
البيانات قد انتهت أم لا.ذك

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه، إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس.

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S1.1.2_Continents مجلد

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S1.1.2.CMAP_1.jpg

د لطرح مفهوم أنظمة التشغيل. بطرح أسئلة على الطلبة حول تشغيل الأجهزة. على سبيل المثال، اسألهم:	< مهِّ

• �ما الإجراءات التي يجب عليهم القيام بها لطباعة صورة؟	

• �هل تعرفون كيف تتحكمون في الطابعة؟	

• �كم عدد الإجراءات المختلفة التي يمكنكم تنفيذها أثناء استخدام برنامج الرسام )Paint(؟	
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• �كم عدد البرامج الموجودة في جهاز الحاسب برأيكم؟	

استخدم المقارنة الموجودة في الجدول التالي لطرح مقدمة حول مفهوم نظام التشغيل.	<

فريق كرة القدم<جهاز الحاسب

اللاعبون والكرة<الأجهزة

نامج تعليمات التدريب<ال�ب

المدرب<نظام التشغيل

• �ما تعريف البرنامج؟	

• �هل يمكنكم لمس الجهاز؟	

• �هل يمكنكم لمس البرنامج؟	

• �هل تعتقدون أن البرامج ضرورية لتشغيل لأجهزة بطريقة سليمة؟	

�استمر بطرح الأسئلة على الطلبة للتعريف بمفهوم التطبيقات:	<

• هل تعرفون برامج أخرى غير الرسام؟	

• ماذا يمكنكم فعله بهذه البرامج؟	

قدّم مفهوم استخدام طرق متقدمة لنقل أو نسخ ملف أو مجلد إلى موقع محدد:	<

• ما الطريقة التي تستخدمونها لنسخ أو نقل ملف أو مجلد؟	

• ما رأيكم في أهمية إدارة الملفات بسهولة؟	

• ما الجزء المسؤول عن إدارة الملفات والمجلدات في جهاز الحاسب؟	
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خطوات تنفيذ الدرس	 
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اشــرح للطلبــة أنّ أهــم برنامــج فــي جهــاز حاســب هــو نظــام 	<
التشــغيل، والــذي يعمــل كمســؤول عــن العديــد مــن العمليــات 
لجهــاز الحاســب، ويســمح أيضًــا للمســتخدمين بالتحكــم فــي 
العديــد مــن مــوارد الصــوت والرســومات والذاكــرة المضمّنــة فــي 

البُنْية الأساسية لأي جهاز حاسب.

وضــح للطلبــة أن نظــام تشــغيل وينــدوز هــو نظــام التشــغيل 	<
الأوسع انتشارًا، و يتميز بواجهته الرسومية وسهولة استخدامه 
وبســاطته للمســتخدم. علــى عكــس أنظمــة التشــغيل الأقــدم 
مثــل نظــام التشــغيل دوس )DOS( الــذي يمكنــه أداء مهمــة 
واحــدة فــي كل مــرة، وعلــى المســتخدم إعطــاء أوامــر لنظــام 

التشغيل هذا عن طريق كتابة نص معين.

اذكــر لهــم أنــه توجــد أنظمــة تشــغيل أخــرى فــي عالــم الحوســبة 	<
مثل نظام تشغيل كروم )Chrome(، ونظام تشغيل لينكس 
)Linux(، ونظــام تشــغيل مــاك إكــس )Mac OS X( وغيرهــا. 
وعنــد الإشــارة إلــى نظــام تشــغيل كــروم، تجــد أنــه نظــام تشــغيل 
مفتــوح المصــدر صممتــه شــركة جوجــل )Google(، حيــث 
يمكن للمستخدم الوصول إلى التطبيقات الإلكترونية بشكل 

.)Google Pay( أساسي من جوجل باي
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تعرفت في الدرس السابق على مكونات جهاز الحاسب المادية، أما الآن فقد حان الوقت لتتعرف على المكونات البرمجية. 
هناك نوعان من البرامج في جهاز الحاسب: أنظمة التشغيل والتطبيقات.

إن مهمة نظام التشغيل هي التحكم بجهاز جهاز الحاسب وإدارة موارده بشكلٍ صحيح. فنظام التشغيل يدير ذاكرة جهاز الحاسب 
المتاحة، ويعمل مع وحدة المعالجة المركزية )Central Processing Unit(، وينشئ قائمة مرجعية بالبرامج والعمليات المراد تنفيذها 
وفقًا لمقدار الذاكرة التي يتطلبها كل برنامج والوقت الذي تستغرقه كل عملية محددة. بالإضافة إلى ذلك فإن نظام التشغيل يدير الأجهزة 

الملحقة وأجهزة التخزين ويتولى متطلبات الطباعة وغيرها. 

كما أن من مهام نظام التشغيل الأساسية تهيئة البيئة المناسبة للمستخدم للتفاعل مع جهاز الحاسب، وبمعنى آخر فإن نظام التشغيل 
يوفر جميع الأدوات التي يحتاجها المستخدم للتحكم بجهاز الحاسب.

 ،)Microsoft Word( التطبيقات هي نوع من البرامج التي يديرها المستخدم وتؤدي مهامًا محددة، ويُعد مايكروسوفت وورد
ومايكروسوفت إكسل )Microsoft Excel(، والرسام )Paint(، والدفتر )WordPad( وغيرها من الأمثلة على التطبيقات، كما يجب 

تثبيت التطبيقات في نظام تشغيل ليتمكن المستخدم من الوصول إليها.

يكتب  شاشة  مجرد   )Command Line Interface( الأوامر  سطر  بواجهة  الماضي  في  المستخدم  التشغيل  نظام  لقد كان 
الرسومية المستخدم  بواجهة  التشغيل  أنظمة  النتائج. ظهرت لاحقًا  على  الحصول  أجل  بها من  الصحيحة  الأوامر   المستخدم 

)Graphical User Interface( التي سمحت للمستخدم برؤية جميع الملفات والمجلدات وكذلك أتاحت التحكم بها بالفأرة من خلال 
الإشارة إليها بأيقونات ورموز.

 : ي
الثا�ن  الدرس 

التشغيل  نظام 

تطور أنظمة التشغيل مع مرور الوقت.



32

ــر الطلبــة بمفهــوم تنظيــم البيانــات فــي مجلــدات رئيســة ومجلــدات فرعيــة، ثــم أخبرهــم كيفيــة 	<
ّ
بعــد ذلــك ذك

البحــث عــن ملــف أو مجلــد مــن خــال مستكشــف الملفــات. ووضــح لهــم الطــرق الأخــرى التــي يمكنهــم 
اســتخدامها لنســخ أو نقــل الملفــات والمجلــدات، واشــرح لهــم كيفيــة اســتخدام طريقــة الســحب والإفــات 

لنقل ملف أو مجلد إلى موقع محدد. في هذه المرحلة، يمكنك أن تطلب منهم القيام بالتدريب الثاني.

اشرح للطلبة أيضًا كيفية نسخ عنصر مباشرةً إلى جهاز تخزين.	<

أخبر الطلبة عن كيفية استعراض بعض الخصائص المتقدمة للملفات مثل: نوع الملف وحجمه والبرنامج 	<
الذي يفتح الملف وتاريــــخ الإنشاء والتعديل. 
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تدريب 2

حاول إنشاء المجلدات التالية في جهاز الحاسب الخاص بك وفق المخطط الظاهر أمامك.  

اسمي

إكسل وورد اختبارات 
نظرية

تمارين 
نظرية

اختبارات 
عملية

تمارين 
عملية

برامج اختبارات تمارين

< أجب عن الأسئلة التالية:

1. ما نوع الملفات التي يمكنك تخزينها في مجلد "تمارين"؟ اشرح إجابتك.

2. ما نوع الملفات التي يمكنك تخزينها في مجلد "برامج"؟ اشرح إجابتك.

3. هل يمكنك رؤية محتوى المستند في مجلد " اختبارات" دون فتحه؟ اشرح إجابتك.

28

تنظيم سطح المكتب
تعد إدارة الملفات إحدى المزايا الأساسية لنظام التشغيل، حيث يتيح نظام وندوز للمستخدم إدارة ملفاته ومجلداته، فعند وجود الكثير 
من الملفات على سطح المكتب، يُفضل تنظيمها في مجلدات. لقد تعرفت مسبقًا على كيفية إنشاء المجلدات الرئيسة والمجلدات 

الفرعية وأيضًا على نسخ المجلدات وحذفها. هيكلة المجلدات تشبه الشجرة ذات الفروع. 
في المخططات الشجرية أدناه لاحظ كيف تؤثر كل حركة محتملة للمجلد على بنية المجلد.

عد أوامر النسخ والقص واللصق أكثر الأوامر المستخدمة شيوعًا عند مستخدمي جهاز 
ُ
ت

الحاسب. تذكر هذه الأوامر جيدًا حيث ستسخدمها بالطريقة ذاتها في كل البرامج من خلال 
القيام بما يلي: تحديد العنصر، ونسخه أو قصه، ثم نقله إلى المكان الذي تريده ولصقه. 

نصيحة ذكية

اسمي

تمارين ملاحظات

تمارين رياضيات تمارين تاريــــخ

ستكون النتيجة بهذا الشكل عند الضغط على الأمر نسخ.

اسمي

تمارين ملاحظات 

تمارين تاريــــختمارين رياضيات تمارين تاريــــخ

مجلد
اسمي

ملاحظات تمارين

تمارين رياضيات تمارين تاريــــخ

مجلدات 
فرعية

ستكون النتيجة بهذا الشكل 
عند الضغط على الأمر قص.
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واجهــة 	< علــى  القائــم  التشــغيل  نظــام  فــي  الأوامــر  إصــدار   كيفيــة 
المستخدم الرسومية، ويمكنك أنْ توضّح لهم أن بإمكانهم استخدام 

الفأرة والضغط على الأيقونات والقوائم والأزرار.

اطلــب مــن الطلبــة حــلّ التدريــب الأول. يجــب علــى الطلبــة إكمــال 	<
الفراغــات الموجــودة فــي المخطــط، ويمكنــك أثنــاء هــذا التدريــب أن 

تقترح عليهم الرجوع إلى كتاب الطالب عند الضرورة.

النظــام 	< علــى  الدخــول  فــي  الكتــاب  لاتبــاع خطــوات  الطلبــة  وجــه 
والتعرف على واجهته، ويمكنك استخدام جهاز عرض أو توجيه كل 
المكتــب ومكوناتــه. وأيضًــا  مجموعــة لوحدهــا لاستكشــاف ســطح 
لاتباع بقية الخطوات في الدخول لبرنامج ما والعمل عليه وحفظه.

وضح للطلبة أيضًا كيفية استخدام إعدادات المستخدم لإدارة حساب 	<
مايكروسوفت الخاص بهم وتغيير خيارات تسجيل الدخول أو حماية 

أجهزة الحاسب الخاصة بهم من الاستخدام غير المصرح به.
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تدريب 1

لنطبق معًا

1. النافذة الرئيسة

2. على جهاز الحاسب

3. المثبتة على

4. جميع البرامج

5. غالبًا

املأ الفراغات بالكلمة أو العبارة المناسبة.  

تعرض

المثبتة

التي تستخدمها

............................قائمة بدء

..................................

............................

............................

......................................................................

التطبيقات
المجلدات الأكثر 

استخدامًا

 
جميع البرامج
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أخبر الطلبة بعد ذلك بالطريقة الصحيحة لإيقاف تشغيل جهاز 	<
الحاسب.

والرابــع 	< الثالــث  التدريــب  الطلبــة حــل  مــن  اطلــب  الختــام  فــي 
والسابع، وفي حالة الإجابة الخطأ حاول إرشادهم للوصول إلى 

الإجابة الصحيحة.

الــدرس الرئيســة مــرةً أخــرى، 	< الــدرس، راجــع أهــداف  فــي نهايــة 
واختبر مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها منه.

اشــرح للطلبــة الطريقــة الصحيحــة لإزالــة جهــاز التخزيــن. أخبــر 	<
الطلبــة بأنهــم فــي كل مــرة يقومــون فيهــا بفصــل جهــاز التخزيــن، 
يتعين عليهم الانتظار حتى عرض رسالة تخبرهم بأنه يمكنهم 
إزالــة الجهــاز بأمــان مــن جهــاز الحاســب. يمكنــك هنــا اســتخدام 
التدريب الخامس من هذا الدرس. ضع في اعتبارك أنه سيتعين 
عليــك تزويــد الطلبــة بجهــاز تخزيــن خارجــي )علــى ســبيل المثــال 

محرك أقراص USB محمول( لإكمال هذا التدريب.

37

تدريب 3
  يوفر نظام التشغيل بيئة اتصال بين جهاز الحاسب والمستخدم من خلال واجهتين: واجهة 
في  الأوامر  برنامج موجه  يظهر   .)CLI( الأوامر  )GUI( وواجهة سطر  الرسومية  المستخدم 
مايكروسوفت ويندوز كبيئة واجهة سطر الأوامر. ضع علامة أمام الجمل الصحيحة المتعلقة 

بأنظمة التشغيل وكيفية تطورها مع مرور الوقت.

"هذا الكمبيوتر الشخصي" هو المكان الذي من خلاله يمكنك العثور على 
جميع أجهزة التخزين وأماكن الشبكة المتصلة به. استخدمه لإكمال الجدول 

أدناه.

............................................................................................... )C:( إجمالي سعة القرص الصلب

............................................................................................... )C:( المساحة الحرة داخل القرص الصلب

برنامج الرسام

مايكروسوفت إيدج1. شريط المهام

مايكروسوفت باوربوينت

جهاز الحاسبة

مايكروسوفت وورد2. النافذة الرئيسة

مايكروسوفت إكسل

نــك بيئــة الواجهــة الرســومية مــن وضــع الأيقونــات والبرامــج علــى شــريط المهــام والنافــذة 
ِّ
مك

ُ
  ت

الرئيســة )قائمــة بــدء(. لإكمــال هــذا النشــاط سيقسّــم الطلبــة إلــى مجموعــات صغيــرة ويجــب علــى 
كل مجموعة تثبيت ما يلي في: 

.1.)GUI( كانت أنظمة التشغيل الأولى تحتوي على واجهة مستخدم رسومية

في الوقت الحاضر يوفر نظام التشغيل كافة الأدوات التي يحتاجها المستخدم للتحكم في جهاز 2.
الحاسب.

يسمح نظام التشغيل الذي يستخدم واجهة سطر الأوامر )CLI( للمستخدم بعرض الملفات.3.
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تدريب 4
  تعلمت في هذا الدرس أنه يمكنك معاينة جزء من محتوى الملف قبل فتحه. طبّق هذه المهارة 

من أجل معاينة محتوى صورة دون فتحها.

افتح برنامج الرسام.  >
 معينًا.

ً
صمّم شكلًا  >

<  احفظ التصميم باسم من اختيارك وبنوع )JPEG( في مجلد الصور.
أغلق برنامج الرسام.  >

افتح مجلد الصور.  >

فعّل اختيار المعاينة.  >
<  ابحث عن ملف الصورة التي أنشأتها في مجلد الصور.

<  حدد هذا الملف، ولكن لا تفتحه ثم راقب الجانب الأيسر من الشاشة.

تدريب 5

.......................................................................................................

نوع الملف

.......................................................................................................

موقع الملف

.......................................................................................................

حجم الملف

.......................................................................................................

اليوم والوقت الذي تم فيه إنشاء الملف

.......................................................................................................

اليوم والوقت الذي تم فيه تعديل الملف

النشاط

 افتح خصائص الملف الجديد الذي أنشأته لملء الجدول أدناه بمعلومات الملف المقابل.
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إيقاف تشغيل جهاز الحاسب
يُعَد إيقاف تشغيل جهاز الحاسب بطريقة صحيحة أحد الأمور المهمة، وخطواتها كالتالي:

عند وجود أمطار وصواعق رعدية، ينصح بعدم تشغيل جهاز الحاسب، حيث إنه قد تتأثر شبكة الكهرباء 
وتؤدي إلى إتلاف جهاز الحاسب الخاص بك. لذلك افصل جهاز الحاسب تجنبًا لأي أخطار محتملة. 

كن حذرًا

لإيقاف تشغيل جهاز الحاسب: 

 1  .)Start( اضغط على زر بدء  >

2 ثم اضغط   )Power( اضغط على زر الطاقة  >
 3  .)Shut Down( على زر إيقاف التشغيل

2

3

تجعل وضعية سكون )Sleep( جهاز 
الحاسب في حالة توفير الطاقة، حيث 
يمكن أن يعود جهاز الحاسب للعمل 

خلال ثوانٍ قليلة عندما تضغط على أي 
مفتاح من لوحة المفاتيح.

يوقف خيار إعادة التشغيل )Restart( تشغيل 
جهاز الحاسب ثم يعيد تشغيله فورًا مرةً أخرى. 

إزالة جهاز التخزين
كما تعلمت سابقًا فإن جميع أجهزة التخزين الملحقة يتم عرضها في أيقونة "هذا الكمبيوتر الشخصي". عند توصيلك لبطاقة ذاكرة أو 
 لكي يتعرف جهاز الحاسب على هذا الجهاز ومن ثمَّ يتم عرضه. يتم توصيل 

ً
محرك أقراص خارجي لأول مرة سيتعين عليك الانتظار قليلًا

معظم أجهزة التخزين من خلال منفذ يو إس بي )USB(. عندما تنتهي من العمل مع الملفات الموجودة على جهاز التخزين الخارجي، 
وقبل إزالة الجهاز فعليًا وسحبه يجب إزالته من نظام التشغيل؛ لأنه في الواقع ربما يكون جهاز الحاسب مازال ينقل البيانات إلى جهاز 

التخزين.

لإزالة جهاز التخزين:

الملفات مستكشف  نافذة   <  من 
هذا  افتح   ،)File Explorer(
  .)This PC( الكمبيوتر الشخصي

على  الأيمن  الفأرة  بزر  <  اضغط 
2 ثم  جهاز التخزين الخاص بك 
 3  .)Eject( اضغط على إخراج

التأكيد  <  انتظر حتى تظهر رسالة 
واسحب الجهاز للخارج.

<  ســـيختفي الجهـــاز مـــن نافـــذة هـــذا 
 .)This PC( الكمبيوتـــر الشـــخصي

4
5

1

2

3

1

4

5

1
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تدريب 1

لنطبق معًا

1. النافذة الرئيسة

2. على جهاز الحاسب

3. المثبتة على

4. جميع البرامج

5. غالبًا

املأ الفراغات بالكلمة أو العبارة المناسبة.  

تعرض

المثبتة

التي تستخدمها

............................قائمة بدء

..................................

............................

............................

......................................................................

التطبيقات
المجلدات الأكثر 

استخدامًا

 
جميع البرامج

غالبًا

على جهاز 
الحاسب

 النافذة الرئيسة

المثبتة على

Student's Book Page Number
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Student's Book Page Number

حل التدريبات
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تدريب 2

حاول إنشاء المجلدات التالية في جهاز الحاسب الخاص بك وفق المخطط الظاهر أمامك.  

اسمي

إكسل وورد اختبارات 
نظرية

تمارين 
نظرية

اختبارات 
عملية

تمارين 
عملية

برامج اختبارات تمارين

< أجب عن الأسئلة التالية:

1. ما نوع الملفات التي يمكنك تخزينها في مجلد "تمارين"؟ اشرح إجابتك.

2. ما نوع الملفات التي يمكنك تخزينها في مجلد "برامج"؟ اشرح إجابتك.

3. هل يمكنك رؤية محتوى المستند في مجلد " اختبارات" دون فتحه؟ اشرح إجابتك.

.pdf يمكن تخزين أنواع مختلفة من الملفات المتعلقة بالتمارين مثل المستندات النصية أو ملفات بصيغة 

�يمكن عرض محتوى مجلد الاختبارات. للقيام بذلك؛ يجب فتح قائمة خيارات العرض ثم تحديد الاختيار 
الذي تريد تغيير العرض إليه.

 يمكن تخزين اختصارات برنامج إكسل وبرنامج وورد.

Student's Book Page Number
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تدريب 3
  يوفر نظام التشغيل بيئة اتصال بين جهاز الحاسب والمستخدم من خلال واجهتين: واجهة 
في  الأوامر  برنامج موجه  يظهر   .)CLI( الأوامر  )GUI( وواجهة سطر  الرسومية  المستخدم 
مايكروسوفت ويندوز كبيئة واجهة سطر الأوامر. ضع علامة أمام الجمل الصحيحة المتعلقة 

بأنظمة التشغيل وكيفية تطورها مع مرور الوقت.

"هذا الكمبيوتر الشخصي" هو المكان الذي من خلاله يمكنك العثور على 
جميع أجهزة التخزين وأماكن الشبكة المتصلة به. استخدمه لإكمال الجدول 

أدناه.

............................................................................................... )C:( إجمالي سعة القرص الصلب

............................................................................................... )C:( المساحة الحرة داخل القرص الصلب

برنامج الرسام

مايكروسوفت إيدج1. شريط المهام

مايكروسوفت باوربوينت

جهاز الحاسبة

مايكروسوفت وورد2. النافذة الرئيسة

مايكروسوفت إكسل

نــك بيئــة الواجهــة الرســومية مــن وضــع الأيقونــات والبرامــج علــى شــريط المهــام والنافــذة 
ِّ
مك

ُ
  ت

الرئيســة )قائمــة بــدء(. لإكمــال هــذا النشــاط سيقسّــم الطلبــة إلــى مجموعــات صغيــرة ويجــب علــى 
كل مجموعة تثبيت ما يلي في: 

.1.)GUI( كانت أنظمة التشغيل الأولى تحتوي على واجهة مستخدم رسومية

في الوقت الحاضر يوفر نظام التشغيل كافة الأدوات التي يحتاجها المستخدم للتحكم في جهاز 2.
الحاسب.

يسمح نظام التشغيل الذي يستخدم واجهة سطر الأوامر )CLI( للمستخدم بعرض الملفات.3.

 500 جيجابايت

100 جيجابايت

Student's Book Page Number

37

تلميح: اضغط على أيقونة مستكشــف الملفات )File Explorer( ثم 

اضغــط عــى ه��ذا الكمبيوت�ـر الشــخصيي لعــرض الســعة الإجماليــة للقــرص 
ي الاعتبــار أن 

الصلــب ):C( والمس��احة الفارغــة داخل��ه. وي��ر�ج الأخــذ �ف
الإجابة قد تختلف وفقًا لمواصفات أجهزة الحاسب المستخدمة.
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تدريب 3
  يوفر نظام التشغيل بيئة اتصال بين جهاز الحاسب والمستخدم من خلال واجهتين: واجهة 
في  الأوامر  برنامج موجه  يظهر   .)CLI( الأوامر  )GUI( وواجهة سطر  الرسومية  المستخدم 
مايكروسوفت ويندوز كبيئة واجهة سطر الأوامر. ضع علامة أمام الجمل الصحيحة المتعلقة 

بأنظمة التشغيل وكيفية تطورها مع مرور الوقت.

"هذا الكمبيوتر الشخصي" هو المكان الذي من خلاله يمكنك العثور على 
جميع أجهزة التخزين وأماكن الشبكة المتصلة به. استخدمه لإكمال الجدول 

أدناه.

............................................................................................... )C:( إجمالي سعة القرص الصلب

............................................................................................... )C:( المساحة الحرة داخل القرص الصلب

برنامج الرسام

مايكروسوفت إيدج1. شريط المهام

مايكروسوفت باوربوينت

جهاز الحاسبة

مايكروسوفت وورد2. النافذة الرئيسة

مايكروسوفت إكسل

نــك بيئــة الواجهــة الرســومية مــن وضــع الأيقونــات والبرامــج علــى شــريط المهــام والنافــذة 
ِّ
مك

ُ
  ت

الرئيســة )قائمــة بــدء(. لإكمــال هــذا النشــاط سيقسّــم الطلبــة إلــى مجموعــات صغيــرة ويجــب علــى 
كل مجموعة تثبيت ما يلي في: 

.1.)GUI( كانت أنظمة التشغيل الأولى تحتوي على واجهة مستخدم رسومية

في الوقت الحاضر يوفر نظام التشغيل كافة الأدوات التي يحتاجها المستخدم للتحكم في جهاز 2.
الحاسب.

يسمح نظام التشغيل الذي يستخدم واجهة سطر الأوامر )CLI( للمستخدم بعرض الملفات.3.

ي نهايــة الــدرس اطلــب مــن الطلبــة إلغــاء تثبيــت 
تلميح: �ف

يــط المهــام،  ي أضافوهــا، مــن �ش اختصــارات التطبيقــات الــيت
لاستعادة إعدادات أجهزة الحاسب لبقية الدروس.
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تدريب 4
  تعلمت في هذا الدرس أنه يمكنك معاينة جزء من محتوى الملف قبل فتحه. طبّق هذه المهارة 

من أجل معاينة محتوى صورة دون فتحها.

افتح برنامج الرسام.  >
 معينًا.

ً
صمّم شكلًا  >

<  احفظ التصميم باسم من اختيارك وبنوع )JPEG( في مجلد الصور.
أغلق برنامج الرسام.  >

افتح مجلد الصور.  >

فعّل اختيار المعاينة.  >
<  ابحث عن ملف الصورة التي أنشأتها في مجلد الصور.

<  حدد هذا الملف، ولكن لا تفتحه ثم راقب الجانب الأيسر من الشاشة.

تدريب 5

.......................................................................................................

نوع الملف

.......................................................................................................

موقع الملف

.......................................................................................................

حجم الملف

.......................................................................................................

اليوم والوقت الذي تم فيه إنشاء الملف

.......................................................................................................

اليوم والوقت الذي تم فيه تعديل الملف

النشاط

 افتح خصائص الملف الجديد الذي أنشأته لملء الجدول أدناه بمعلومات الملف المقابل.

تلميح: يختلــف موقــع الملــف بنــاءً عــى كل 

حاســب. قــد يســأل الطلبــة أيضًــا لمــاذا يكــون 
ي بعــض الأحيــان بعــد تاريــــــخ 

تاريــــــخ الإنشــاء �ف
يله  زن ح أنه عند نسخ ملف أو ت� التعديل. ا�ش
وينــدوز  يأخــذ  الحاســب،  جهــاز  عــى 
ــخ إنشــاء،  ـ ـ ـ ــخ كتاريـ ـ ـ ـ )Windows( هــذا التاريـ

. وليس تاريــــخ إنشاء الملف الأصليي

jpg

هذا الكمبيوتر الشخصي ثم المستندات

الثلاثاء، 1 يونيو 2021، 11:37:41

288 ΚΒ

الإثنين، 22 مارس 2021، 10:00:50
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امج  ي مجلد ال�ب
ر الطلبة إذا لزم الأمر أن برنامج الرسام موجود �ف

ّ
تلميح: ذك

 )Start( مــن قائمــة بــدء )Windows Accessories( الملحقــة لوينــدوز
ي برنامج الرسام.

وكذلك كيفية تغي�ي نوع ملف الرسم عند حفظه �ف
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تدريب 6
في الرسم البياني أدناه يمكنك رؤية قارات العالم وبعض الدول الآسيوية.  

قارات العالم

أفريقيا أمريكا الشمالية أمريكا الجنوبيةأستراليا

أوزبكستانالمملكة العربية السعودية

نيبال الإمارات العربية المتحدة

أوروباآسيا القطب 
الجنوبي

  أنشئ الآن المجلدات الرئيسة والمجلدات الفرعية من أجل إنشاء المخطط أعلاه باتباع التالي:

أنشئ مجلدًا جديدًا باسم "قارات العالم" في مجلد المستندات.  >

<  داخل مجلد "قارات العالم"، أنشئ سبعة مجلدات فرعية جديدة بالأسماء التالية:"آسيا"، "أفريقيا"، "أوروبا"، "أمريكا 
الشمالية"، "أمريكا الجنوبية"، "أستراليا" و "القطب الجنوبي".

<  افتح بعد ذلك مجلد "آسيا" وأنشئ داخله أربعة مجلدات فرعية أخرى باسم "المملكة العربية السعودية"، "الإمارات 
العربية المتحدة"، "أوزبكستان" و "نيبال".
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تدريب 7
."G7.S1.1.2_Continents" في جهاز الحاسب الخاص بك مجلد باسم  

<  ابحث عن هذا المجلد، وأنشئ اختصارًا له على سطح المكتب ثم افتحه.
."Four_Asian_Countries" و "Maps" داخل المجلد السابق مجلدان فرعيان مضغوطان باسم  •  

."G7.S1.1.2_Continents" استخرج الملفات من المجلد المضغوط "خرائط" إلى المجلد  •  

افتح المجلد المستخرج "خرائط"، ثم اضبط طريقة عرض الشاشة على لوحة المعاينة، وسمِّ ملفات الصور   •  
المضمنة وفقًا لمحتواها، ثم انقلها إلى المجلد الفرعي المناسب الذي أنشأته في مجلد "قارات العالم". على سبيل المثال 

."Maps" وانقلها إلى المجلد الفرعي "آسيا". وأخيرًا احذف المجلد الفارغ "Asia_Map" سمِّ صورة

افتح المجلد "G7.S1.1.2_Continents" مرة أخرى.  
<  استخرج الملفات من المجلد المضغوط "Four_Asian_Countries"، ثم نفذ ما يلي:

حدد المجلد الفرعي "آسيا" لجعله وجهة لاستخراج الملفات الموجودة في مجلد "قارات العالم".  •  
أنشئ مجلدًا جديدًا لوضع الملفات المستخرجة وسمِّ هذا المجلد الجديد باسم "أربــع دول آسيوية".  •  

<  سيحتوي المجلد المستخرج باسم "Four_Asian_Countries" على أربعة ملفات للصور. حاول إجراء التغييرات 
اللازمة على تفاصيل المجلد لعرض المعلومات مع توضيح دقة الصورة الأفقية والعمودية، ثم أكمل الجدول التالي:

الدقة الأفقية الدقة العمودية

العلم الأول

العلم الثاني

العلم الثالث

العلم الرابع

 <  ابحث داخل المجلد الجديد "أربــع دول آسيوية" عن ملف "آسيا الحالية" وافتحه، وافحص الشرائح ثمّ دقق في 
الأعلام الخاصة بكل دولة تمّ عرضها.

انسخ كل علم إلى المجلد الفرعي المناسب للبلدان.  >

Student's Book Page Number
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مثال

مثال
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ات اللازمة على تفاصيل المجلد لعرض المعلومات  تلميح: حاول تطبيق التغي�ي

. افتــح  ي تتعلــق بدقــة الصــورة الأفقيــة والعموديــة، ثــم أكمــل الجــدول التــاليي الــيت
ــع دول آســيوية"، ثــم اضغــط عــى "ترتيــب حســب"، واضغــط عــى  مجلــد "أربــ
"اختيار الأعمدة". ثم حدد خيار الدقة الأفقية والدقة العمودية واضغط على 

ِّ طريقة العرض إلى "عرض التفاصيل". ا غ�ي ً "موافق". وأخ�ي



الوحدة الأولى/ الدرس الثالث

إعدادات نظام التشغيل الأساسية

وصف الدرس
ي أجهزة الحاسب.

م الطلبة كيفية تغي�ي الإعدادات الأساسية �ف
ّ
الهدف العام من هذا الدرس هو أن يتعل

م
ُّ
نواتج التعل

�تغيير إعدادات الفأرة.	<

�إزالة برنامج.	<

نقل شريط المهام إلى الجوانب الأربعة للشاشة.	<

تغيير حجم الأيقونات وإظهارها أو إخفاؤها على سطح المكتب.	<

ترتيب النوافذ المفتوحة.	<

إغلاق برنامج عند توقفه عن الاستجابة.	<

استخدام برنامج مساعدة ويندوز للعثور على معلومة ما	<

الدرس الثالث

الوحدة الأولى: تعلم الأساسيات
عدد الحصص 

الدراسية

1الدرس الثالث: إعدادات نظام التشغيل الأساسية

وع الوحدة 2م�ش
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نقاط مهمّة 	

قــد يفتــح بعــض الطلبــة نافــذة الإعــدادات مــن خــال الضغــط علــى قائمــة بــدء )Start(، وضّــح لهــم أن هــذا ليــس 	<
خطــأ ولكــن الأفضــل هــو الضغــط علــى إعــدادت )Settings(، ثــم الضغــط علــى أجهــزة )Devices(، ثــم الضغــط 

.)Additional mouse options( ثم الضغط على خيارات الفأرة الإضافية )Mouse( على الفأرة
عندما يفعّل الطلبة خيار التبديل ما بين الأزرار الرئيسة والثانوية 	<

   �)Switch primary and secondary buttons( مــن نافــذة خصائــص الفــأرة، قــد ينســون أن الــزر الأيمــن للفــأرة 
ي عليهــم تغيــري هــذه الإعــدادات إلا إذا كان هنــاك ســبب 

أصبــح هــو الــزر الرئيــس. لهــذا الســبب؛ ذكرهــم أنــه لا ينبــيغ
جاد.

قــد لا يســتطيع بعــض الطلبــة العــودة إلــى الإعــدادات الافتراضيــة للفــأرة ممــا يعيــق اســتمراره فــي متابعــة المهــارات. 	<
رهــم أنــه يجــب عليهــم دائمًــا اســتخدام إعــدادات الفــأرة التــي تســهل عليهــم اســتخدامها والتــي ســتكون فــي معظــم 

ّ
ذك

الحالات الإعدادات الافتراضية.
يخطــئ الطلبــة حينمــا يريــدون حــذف برنامــج مــا، حيــث يعتقــدون أن كل مــا عليهــم فعلــه هــو حــذف المجلــد الــذي 	<

يوجــد بــه البرنامــج )أو حــذف اختصــار هــذا البرنامــج فقــط(. حثهــم علــى اتبــاع الإجــراء الصحيــح الموضــح فــي كتــاب 
الطالب لإزالة برنامج وتذكيرهم أنه من خلال هذه الطريقة فقط يمكنهم ضمان الإزالة الكاملة للبرنامج.

عندمــا يســتخدم الطلبــة مديــر المهــام، قــد يُغلقــون - عــن طريــق الخطــأ - البرامــج الأخــرى التــي هــي قيــد التشــغيل 	<
رهم دائمًا بالتحقق مرة أخرى قبل اختيار البرنامج الذي سيتم إغلاقه.

ّ
وبذلك يفقدون العمل غير المحفوظ. ذك

 في مربــع البحث وليس 	<
ً
 كاملة

ً
عندما يستخدم الطلبة برنامج المساعدة عبر الإنترنت فإنهم عادةً ما يكتبون جملًا

الكلمــات الرئيســة. ناقــش معهــم بإيجــاز الكلمــات الرئيســة وكيفيــة اســتخدامها عنــد البحــث عــن المســاعدة. قــدّم لهــم 
بعض الأمثلة البسيطة.

رهــم أنــه فــي مثــل هــذه 	<
ّ
يعتقــد الطلبــة غالبًــا أنــه يمكنهــم إجــراء تغييــرات علــى ملــف تــمّ تحديــده "للقــراءة فقــط". ذك

الحالة لا ينبغي عليهم الضغط على هذا الخيار؛ لأنه لا يسمح بأي تغييرات.

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس.

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S1.1.3_Maps مجلد

44



ابدأ بمقدمة عن الهدف من الدرس لإثارة اهتمام الطلبة بالإعدادات الأساسية الخاصة بأجهزة الحاسب. 	<
وبشكل أكثر تحديدًا، يمكنك البدء بطرح أسئلة عليهم مثل:

• هل سبق لكم إزالة برنامج من جهاز الحاسب؟	

• ماذا تفعلون إذا أردتم استرجاع هذا البرنامج مرة أخرى؟	

• هل سبق لكم أن حرّكتم موضع شريط المهام على الشاشة؟	

• كيف ترتبون الأيقونات على سطح المكتب؟	

• هل سبق لكم أن غيرتم حجم الرموز؟	

• كيف تتعاملون مع برنامج لا يستجيب؟	

• كيف ترتبون النوافذ المفتوحة أثناء العمل مع العديد من البرامج في وقت واحد؟	

• هل تستخدمون برامج للمساعدة والدعم في حال واجهتكم مشكلة على جهاز الحاسب؟ 	

• هل تعلمون أنه يمكنكم إخفاء الملفات والمجلدات؟	

خطوات تنفيذ الدرس 	 

45

ــر الطلبــة أنَّ أهــم برنامــج فــي جهــاز الحاســب هــو 	<
ّ
فــي البدايــة ذك

نظام التشغيل، والذي يعمل كمسؤول عن العديد من العمليات 
فــي  بالتحكــم  للمســتخدمين  أيضًــا  ويســمح  الحاســب،  لجهــاز 
العديــد مــن مــوارد الصــوت والرســومات والذاكــرة المضمنــة فــي 

البنية الأساسية لأي جهاز حاسب.

بنــاءً علــى النقطــة الســابقة، اطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريــب 	<
الأول للدرس والتفكير في التغييرات التي يرغبون في تخصيصها 
لبيئــة جهــاز الحاســب الــذي يســتخدمونه. ناقــش معهــم لفتــرة 

قصيرة لماذا يريدون هذه التغييرات وكيف يجرونها؟
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تدريب 2

تدريب 1

تغيير إعدادات الفأرة .  

  أنشئ قائمة توضح الإعدادات التي عليك تنفيذها لتخصيص إعدادات الفأرة وسطح المكتب 
وبرامج جهاز الحاسب كما تريد.

<  لاحظت عند تشغيل جهاز الحاسب الخاص بك شيئًا غريبًا قد حدث للفأرة، فقد تبدلت وظائف زرّيــها الأيمن 
والأيسر. هل يمكنك حل هذه المشكلة؟

النشاط

لنطبق معًا

<  اكتب أدناه الخطوات التي اتبعتها لحل هذه المشكلة، بعد ذلك ناقش مع معلمك أي صعوبات قد واجهتها أثناء 
النشاط. 
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يُعدُّ نظام التشغيل بمثابة بيئة العمل الرئيسة للحاسب الخاص بك لذا من المهم أن يتسم النظام بسهولة الاستخدام؛ ليكون ممتعًا 
للمستخدم. توفر جميع أنظمة التشغيل مجموعة من الأدوات اللازمة لتغيير بيئتها وإعداداتها الخاصة.

إعدادات الفأرة
يوفر لك مايكروسوفت ويندوز عدة طرقٍ سهلة لتخصيص إعدادات الفأرة وحركة المؤشر.

لتغيير إعدادت الفأرة: 

<  اضغط على قائمة بدء )Start(، ثم 
 اضغط على زر الإعدادات

 1  .)Settings(

 2  ،)Devices( اضغط على أجهزة  > 
3  .)Mouse( ثم اضغط على الفأرة

1

2

3

 يستخدم خيار تحديد الزر الأساسي
 )Select your primary buttons(

لتحديد عمل الأزرار الرئيسة للفأرة. حيث 
يُستخدم زر الفأرة الأيسر لفتح الملفات 
والمجلدات، والزر الأيمن لعرض القوائم 
المنبثقة، ولكن عند الضغط على هذا 
الخيار سيتم تبديل عمل أزرار الفأرة.

يمكنك هنا الاختيار بين تجاوز عدة أسطر 
أو تجاوز صفحة بأكملها عند تمرير عجلة 

الفأرة، بينما يُستخدم شريط التمرير لضبط 
سرعة تمرير عجلة الفأرة.

الثالث:   الدرس 

الأساسية  التشغيل  نظام  إعدادات 
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ناقــش 	< الفــأرة للطلبــة.  إعــدادات  فــي شــرح كيفيــة تغييــر  ابــدأ 
إعدادات الفأرة التي يمكن تعديلها وفقًا لاحتياجات المستخدم، 
وإبلاغــك  المختلفــة  الخيــارات  اســتخدام  منهــم  اطلــب  ثــم 
بالإعــدادات المفضلــة بالنســبة لهــم. اطلــب منهــم ضبــط ســرعة 
الضغط المزدوج وإخبارك عما إذا كان استخدام أجهزة الحاسب 
أصبــح أســهل، ثــم اطلــب منهــم ضبــط ســرعة الضغــط المــزدوج 
أجهــزة  اســتخدام  الــذي جعــل  بالخيــار  إبلاغــك  مــع  البطــيء 
الحاســب مريحًــا أكثــر بالنســبة لهــم. وفــي هــذه المرحلــة، حثّهــم 
علــى تنفيــذ التدريــب الثانــي مــع الإشــارة إلــى أن عليهــم تغييــر 
إعدادات زر الفأرة الأساسي )يسارًا أو يمينًا(. قبل أن يبدأ الطلبة 
هــذا التدريــب، يجــب عليــك تغييــر إعــدادات الفــأرة عــن طريــق 

تحديد الزر الأيمن كزر أساسي.

اشــرح للطلبــة كيفيــة إلغــاء تثبيــت البرنامــج. أشــر إلــى أنــه بمجــرد 	<
ا. إلغاء تثبيت أحد البرامج، يُحذف نهائيًّ

ابدأ بشرح كيفية تحرير شريط المهام ونقله للطلبة مع الإشارة 	<
إلــى أنــه يجــب توخــي الحــذر الشــديد عنــد ســحب شــريط المهــام 
ــا قــد يتــم نقــل 

ً
وإفلاتــه فــي أحــد الجوانــب الأربعــة للشاشــة. أحيان

شــريط المهــام إلــى مــكان غيــر مرغــوب فيــه ممــا يســبب الارتبــاك 
للطلبة، وعدم قدرتهم على أداء العمليات الأساسية مثل: فتح 
رهــم بقفــل شــريط 

ّ
برنامــج أو إيقــاف تشــغيل جهــاز الحاســب. ذك

المهــام فــي مكانــه الأصلــي بعــد الضغــط بــزر الفــأرة الأيمــن عليــه 
.)Lock the taskbar( والضغط على تأمين شريط المهام

وجــه الطلبــة بعــد ذلــك للطريقــة التــي يمكنهــم بهــا تغييــر حجــم 	<
الأيقونات على سطح المكتب وكيفية ترتيبها. اطلب منهم في 

51هذه المرحلة حل التدريب الرابع والسادس.

إزالة برنامج من جهاز الحاسب.  

تدريب 5

<  حان الوقت لمعرفة كيفية إزالة برنامج من جهاز الحاسب الخاص بك. هل تعرف طريقة القيام بذلك بصورة 
صحيحة؟

النشاط

اختر الإجابة الصحيحة

البحث عن المجلد الذي يوجد به البرنامج ثم حذف الملف.

يجب  برنامج،  لإزالة 
أن تنفّذ ما يلي:

البحث عن المجلد الذي يوجد به البرنامج ثم حذف الملف باستخدام 
وظيفة إلغاء التثبيت.

تطبيقات  البرنامج من خلال خيار  والبحث عن  التحكم  لوحة  فتح 
وميزات ثم إلغاء تثبيته.

تدريب 6
اكتب الخطوات اللازمة لتنفيذ هذه الإجراءات.  

فتح شريط المهام.

نقل شريط المهام إلى أعلى الشاشة.

جعل الملف للقراءة فقط.

البحث عن مساعدة حول كيفية "إضافة طابعة".
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تدريب 4
حين شغّلت جهازك لاحظت أن شريط المهام قد تغير موضعه على الشاشة، وأن الأيقونات الموجودة على سطح 

المكتب مفقودة. فماذا الذي حدث؟

  هل يمكنك إظهار الأيقونات واستعادة شريط المهام إلى الموضع السابق على الشاشة؟ إذا لم 
تستطع فيمكنك العودة إلى الدرس أو طلب المساعدة من معلمك.

<  حسنًا ... لقد جعلت الأيقونات تظهر على سطح المكتب، ولكن سطح المكتب يبدو غير مرتب. أجرِ بعض 
التغييرات لكي يبدو أكثر جاذبية من خلال قيامك بما يلي:

غيّر حجم جميع الأيقونات الموجودة على سطح المكتب إلى الحجم المتوسط.  •  
رتّب الأيقونات الموجودة على سطح المكتب.  •  

النشاط

لا يمكنك حفظ هذا الملف باستخدام نفس الاسم لأنه ملف مخفي.1.

لا يمكنك حفظ هذا الملف بالاسم نفسه لأنه ملف للقراءة فقط )يطبق فقط على ملفات المجلد(.2.

يمكنك حفظ هذا الملف باستخدام نفس الاسم ولكن في مجلد آخر.3.

يمكنك حفظ هذا الملف بنفس الاسم إذا ألغيت خيار للقراءة فقط )يطبق فقط على ملفات المجلد( 4.
من خصائص الملف.

يمكنك حفظ هذا الملف باستخدام اسم مختلف.5.

  ضع علامة  أمام الإجابات الصحيحة في الجدول أدناه من أجل حفظ التغييرات التي أجريتها 
على هذا الملف.
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تدريب 2

تدريب 1

تغيير إعدادات الفأرة .  

  أنشئ قائمة توضح الإعدادات التي عليك تنفيذها لتخصيص إعدادات الفأرة وسطح المكتب 
وبرامج جهاز الحاسب كما تريد.

<  لاحظت عند تشغيل جهاز الحاسب الخاص بك شيئًا غريبًا قد حدث للفأرة، فقد تبدلت وظائف زرّيــها الأيمن 
والأيسر. هل يمكنك حل هذه المشكلة؟

النشاط

لنطبق معًا

<  اكتب أدناه الخطوات التي اتبعتها لحل هذه المشكلة، بعد ذلك ناقش مع معلمك أي صعوبات قد واجهتها أثناء 
النشاط. 
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يُعدُّ نظام التشغيل بمثابة بيئة العمل الرئيسة للحاسب الخاص بك لذا من المهم أن يتسم النظام بسهولة الاستخدام؛ ليكون ممتعًا 
للمستخدم. توفر جميع أنظمة التشغيل مجموعة من الأدوات اللازمة لتغيير بيئتها وإعداداتها الخاصة.

إعدادات الفأرة
يوفر لك مايكروسوفت ويندوز عدة طرقٍ سهلة لتخصيص إعدادات الفأرة وحركة المؤشر.

لتغيير إعدادت الفأرة: 

<  اضغط على قائمة بدء )Start(، ثم 
 اضغط على زر الإعدادات

 1  .)Settings(

 2  ،)Devices( اضغط على أجهزة  > 
3  .)Mouse( ثم اضغط على الفأرة

1

2

3

 يستخدم خيار تحديد الزر الأساسي
 )Select your primary buttons(

لتحديد عمل الأزرار الرئيسة للفأرة. حيث 
يُستخدم زر الفأرة الأيسر لفتح الملفات 
والمجلدات، والزر الأيمن لعرض القوائم 
المنبثقة، ولكن عند الضغط على هذا 
الخيار سيتم تبديل عمل أزرار الفأرة.

يمكنك هنا الاختيار بين تجاوز عدة أسطر 
أو تجاوز صفحة بأكملها عند تمرير عجلة 

الفأرة، بينما يُستخدم شريط التمرير لضبط 
سرعة تمرير عجلة الفأرة.

الثالث:   الدرس 

الأساسية  التشغيل  نظام  إعدادات 
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امج من جهاز الحاسب إزالة ال�ب
يمكنك إزالة برنامج مُثبت على جهاز الحاسب الخاص بك إذا لم تعد بحاجة إليه. ولكن كن حذرًا، فبمجرد حذف برنامج بهذه الطريقة 

يتم حذفه نهائيًا من جهاز الحاسب، وإذا أردت استخدامه مرةً أخرى فيجب عليك إعادة تثبيته.

لإزالة برنامج:

.)Settings( ثم اضغط على إعدادات ،)Start( اضغط على قائمة بدء  >

 1  .)Apps( اضغط على التطبيقات >

<  في جزء تطبيقات وميزات )Apps & features(، ابحث عن البرنامج 
 2 الذي تريد إزالته واضغط عليه. 

3 اتبع الإرشادات حتى يتم   .)Uninstall( اضغط على إلغاء التثبيت  >
إلغاء تثبيت البرنامج بالكامل.

لا تجرب إزالة برنامج على سبيل التسلية، 
واسأل معلمك قبل الضغط على أي زر 

لتجنب إزالة أحد البرامج المهمة.

2

3

1

انتبه، لا يمكن حذف برنامج بحذف ملفاته فقط، فعند تثبيت أحد البرامج تُنسخ ملفاته 
في أماكن مختلفة، ولإزالة تثبيته يجب أن يتم ذلك من خلال قسم   تطبيقات وميزات.

نصيحة ذكية
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صغيرةمتوسطة

كبيرة

تعدد المهام
يسمح لك مايكروسوفت ويندوز بالعمل على العديد من البرامج في وقت واحد وفتح العديد من الملفات والمجلدات التي يمكنك 

. ً
ترتيبها بطريقة تجعل العمل سهلًا

لترتيب النوافذ في جهاز الحاسب:

<  اضغط بزر الفأرة الأيمن على مساحة فارغة على شريط 
1 المهام. 

 )Cascade Windows( اضغط على خيار تتالي النوافذ  >
لعرض النوافذ بصورة متتالية، أو اضغط على خيار إظهار 
 )Show windows stacked( النوافذ بشكل مكدس
لعرض النوافذ مُكدسة، أو إظهار النوافذ جنبًا إلى جنب 

2 )Side by side( لعرضها جنبًا إلى جنب. 

1

2

يُصغر هذا الخيار جميع النوافذ 
المفتوحة ويعرض سطح المكتب.

تشغيل 
مدير المهام.

 )Cascade windows( تتالي النوافذ
يتم ترتيب النوافذ كل واحدة خلف 

الأخرى.

وضــح للطلبــة مفهــوم تعــدّد المهــام، مــع التأكيــد علــى أن 	<
مــن  العديــد  مــع  بالعمــل  مايكروســوفت وينــدوز يســمح 

البرامج في وقت واحد.

اعــرض علــى الطلبــة الطــرق المختلفــة التــي يمكنهــم بهــا 	<
ترتيب النوافذ، واطلب منهم تنفيذ ذلك على حواسبهم.

اشــرح مفهــوم إدارة المهــام ودور مديــر المهــام فــي إغــاق أي 	<
برنامــج لا يســتجيب. أخبــر الطلبــة بأنــه فــي حــال كان مؤشــر 
الفأرة ظاهرًا ولا يتحرك بمجرد تحريك الفأرة، فإن المشكلة 
هنــا تكمــن فــي البرنامــج الــذي يعملــون عليــه فقــط، وفــي هــذه 
الحالــة يتعيــن عليهــم الضغــط بــزر الفــأرة الأيمــن علــى منطقــة 
فارغــة مــن شــريط المهــام ثــم الضغــط علــى خيــار )بــدء إدارة 
المهــام( ثــم اختيــار البرنامــج الــذي لا يســتجيب مــن القائمــة، 
وأخيــرًا الضغــط علــى خيــار )إنهــاء المهمــة( عندهــا يجــب أن 
يعمــل نظــام وينــدوز بصــورة طبيعيــة بعــد تنفيــذ هــذا الأمــر. 
حــثّ الطلبــة علــى ممارســة هــذه المهــارة مــن خــال تنفيــذ 

التدريب السابع من هذا الدرس.
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تدريب 7

<���تمرّن:
•�افتح�ملف�"خريطة�العالم".

•�شغّل�مدير�المهام�وأغلق�الملف.

النشاط

  هل تعرف مدير المهام؟ يساعدك مدير المهام على إدارة جميع البرامج وتحديدًا البرامج التي لا 
تستجيب. 

إذا�لم�تتمكن�من�تنفيذ�هذا�الإجراء،�يمكنك�العودة�إلى�الدرس�أو�طلب�المساعدة�من�معلمك.
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تدريب 3

  في داخل مجلد المستندات مجلد فرعي باسم "G7.S1.1.3_Maps". إذا فتحت هذا المجلد 
ا؟ في الواقع لا، فهو يحتوي على 

ً
ا أي خاليًا من أية ملفات، ولكن هل هو فارغ حق

ً
فستراه فارغ

ملفاتٍ مخفية. إن نظام ويندوز يتيح إخفاء الملفات. هل تعرف كيفية إظهار تلك الملفات؟ 
استخدم برنامج المساعدة والدعم الخاص بويندوز من أجل العثور على بعض المعلومات 

المتعلقة بالملفات المخفية.

ما الكلمات المفتاحية الأساسية التي كتبتها للبحث في برنامج المساعدة؟

ملحوظة: إذا لم تتمكن من إظهار الملف، فعليك العودة إلى الدرس أو طلب المساعدة من معلمك.

  إذا اتبعت التعليمات بشكل صحيح فستجعل الملف المخفي "خريطة العالم" مرئيًا. حاول الآن 
فتح هذا الملف. هل هناك أي مشكلة؟ تذكر أن الملف يفتح ببرنامج معين دائمًا بسبب نوع 

الملف. لذلك يجب عليك الوصول إلى خصائص الملف لمعرفة نوع الملف.

ما نوع الملف "خريطة_العالم"؟

������������������������������������������������������������������������������������������������������������

ما البرنامج الذي ستُعيّنه كبرنامج افتراضي لفتح الملف 
وجميع الملفات التي من نفس النوع؟

������������������������������������������������������������������������������������������������������������

ا 	< اشــرح لهم أيضًا كيف يمكنهم جعل الملف مخفيًّ
أو للقراءة فقط. اطلب منهم ممارسة هذه المهارات 
مــن خــال تنفيــذ التدريــب الثالــث مــن هــذا الــدرس 

للتأكد من فهم الطلبة.

ــا فــي 	< ــر الطلبــة بالخطــوات لجعــل الملــف مرئيًّ
ّ
 ذك

حالة احتياجهم لمساعدة إضافية.

فــي نهايــة الــدرس راجــع أهــداف الــدرس الرئيســة مــرةً 	<
التــي  أخــرى، واختبــر مــدى فهمهــم للمصطلحــات 

تعلموها منه.
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المساعدة
إذا كنت بحاجة إلى مساعدة )Help( حول كيفية القيام بشيء ما على جهاز الحاسب الخاص بك، يمكنك البحث عن تعليمات عبر 

الشبكة العنكبوتية باستخدام أيقونة البحث.

للعثور على معلومات حول موضوع ما:

 1  .)Search( اضغط على أيقونة البحث  >

<  في النافذة الظاهرة، اضغط على خيار 
 2  .)Web( الويب

<  في مربــع البحث اكتب الموضوع المراد 
البحث عنه، على سبيل المثال إنشاء مجلد 

جديد، ثم اختر النتيجة الأقرب لما تبحث 
 3 عنه. 

 <  اضغط على خيار فتح في متصفح
 4  .)Open Results in browser(

<  اختر صفحة إلكترونية من القائمة لتصفح 
 5 المعلومات التي عثرت عليها. 

كما تلاحظ، فإنه يمكنك البحث 
في الشبكة العنكبوتية عن أي أمرٍ 
لا تعرف كيفية القيام به وتعلمه.

1

2

3

5

4

 من الجمل الكاملة. على سبيل المثال، اكتب "إنشاء مجلد 
ً

عند استخدام التعليمات في البرامج، حاول كتابة الكلمات الأساسية بدلًا
جديد" أو "إنشاء مجلد" وليس "أريد أن أعرف كيفية إنشاء مجلد جديد".طبق هذه النصيحة أيضًا عند استخدام محركات البحث.

نصيحة ذكية

وينــدوز 	< مســاعدة  اســتخدام  لهــم كيفيــة  وضّــح  ثــم 
)Windows Help( للبحث في الشبكة العنكبوتية 
مــا. ذكرهــم بضــرورة  عــن معلومــات حــول موضــوع 
الخطــوة  )فــي  الويــب  تبويــب  علــى علامــة  الضغــط 
الثانيــة( للعثــور علــى المعلومــات عبــر الإنترنت. حثّهم 
علــى تجربــة ذلــك، والبحــث عــن مشــكلة فنيــة )علــى 
رهــم 

ّ
ســبيل المثــال إعــادة تشــغيل جهــاز الحاســب(. ذك

باســتخدام الكلمــات الرئيســة المناســبة لتحقيــق نتائــج 
أفضل.
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برامج أخرى

جوجل آندرويد 

)Google Android(
لتــي  ا لتشــغيل  ا أنظمــة  مــن  العديــد  هنــاك 
لذكــي  ا تفــك  ها علــى  تثبيتهــا  يمكنــك 
هــو أحدهــا  بــك.  الخاصــة  اللوحيــة   والأجهــزة 

جوجــل آندرويــد. يمــزج هــذا النظــام بيــن التعامــل 
مــع الأيقونــات واســتخدام عدد قليــل مــن القوائم 
لتغيير الإعدادات أو فتح الملفــات. يحظى نظام 
التشــغيل هذا بشــعبية كبيرة ويمكن العثور عليه 

غالبًا فــي الهواتــف الذكيــة والأجهــزة اللوحية.

 )iPadOS( آي باد أو إس
أكثر  )iOS(من  أو إس  آي  تشغيل  نظام  يعد 
أنظمة التشغيل شيوعًا، وقد ظهر لأول مرة في 
 ،)iPhone( آيفون  أجهزة  على   2007 العام 
باد  آي  أجهزة  في  أيضًا  يُستخدم  وأصبح 
مع  التعامل  على  النظام  هذا  يعتمد   .)iPad(
تطبيق كاختصار  يظهر كل  حيث  الأيقونات 
قابلية  مع  الجهاز  مكتب  سطح  على  مصغر 

إنشاء مجلدات لتنظيمها.

)Linux( لينكس
لينكس هو نظام تشغيل مفتوح المصدر مما 
يعني أنه يمكن تعديله وتوزيعه من خلال أي 
أنه  لينكس  نظام  ميزة  العالم.  حول  شخص 
مجاني ومتوفر في العديد من الإصدارات التي 

يمكن اختيارها وفقًا لاحتياجات المستخدم.

ــح للطلبــة بــأن هنــاك برامــج أخــرى تُســتخدم 	< فــي نهايــة الــدرس، وضِّ
كبدائــل للبرنامــج الــذي تــم التعــرف عليــه أثنــاء الــدرس، اســتعرضها 

وناقشها معهم.

مشروع الوحدة
ــف الطلبــة بعمــل مجموعــات مــن 2-5 أشــخاص وناقــش معهــم 	<

ّ
كل

مشروع الوحدة الذي يُثبّت فيه الطلبة نظام التشغيل. أثناء عمل 
الطلبــة فــي هــذا المشــروع، حثّهــم باختيــار مجموعــة مــن أنظمــة 
أو إس  مــاك  وينــدوز  المثــال:  ســبيل  علــى  ومقارنتهــا  التشــغيل 
لينكــس )Linux(، وأنظمــة  )Windows macOS(، وتوزيعــات 
تشــغيل أجهــزة الهاتــف الذكيــة مثــل آندرويــد )Android( وآي أو 

.)iOS( إس

اقترح على الطلبة تسليط الضوء على ما يجعل كل نظام تشغيل 	<
مفيدًا لأنواع معينة من المستخدمين أو لمهام محددة.

أيضًا، زودهم بالإرشادات حول كيفية البحث في الإنترنت بشكل 	<
فعال للعثور على معلومات حول أنظمة التشغيل المختلفة. على 
ســبيل المثال، حثّهم على التحقق من المعلومات التي يجمعونها 

من مصادر متعددة موثوقة لضمان الدقة.

وضّح لهم إلى أهمية التعبير عن النتائج بكلماتهم الخاصة وتجنب 	<
الانتحال.

شــجّع الطلبــة علــى اســتخدام طــرق إبداعيــة لعــرض المعلومــات، 	<
أو عناصــر  البيانيــة  الرســوم  أو  المخططــات  المثــال  علــى ســبيل 

الوسائط المتعددة.

54

في هذا المشروع ستقوم باكتشاف خصائص ويندوز المختلفة وأنظمة التشغيل الأخرى مع زملائك في الصف.

وع الوحدة م�ش

على  للعثور  العنكبوتية  الشبكة  في  وابحثوا  عمل  مجموعات  زملائك  مع  ل 
ّ
شك

معلومات عن أنظمة التشغيل المختلفة. قارنوا بينها ودوّنوا الملاحظات حول تاريــــخ 
ظهورها ومزايا وعيوب كل منها، ثمَ قدّموا هذه المقارنة أمام الصف.

1

55

استخدم برنامج الرسام 
أو أي برنامج آخر لترسم 

مظهر نظام التشغيل.

2

يمكنك استخدام الصور لإنشاء سطح 
مكتب مخصص للحاسب الخاص بك. 
ارسم الأيقونات أو أي شيء تحتاجه في 

نظام التشغيل الخاص بك.

4

ارسم شاشة كبيرة واجعلها 
جهاز  شاشات  مثل  تبدو 
تستخدمها  التي  الحاسب 

في حياتك اليومية.

3
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ي الختام
�ف

المهارة
درجة الإتقان

لم يتقنأتقن

1. التمييز بين أنواع أجهزة الحاسب.

2. التمييز بين مكونات جهاز الحاسب.

3. استخدام النصائح المتقدمة لتنظيم الملفات والمجلدات.

4. معرفة مهام نظام التشغيل.

5. تغيير الإعدادات الأساسية لنظام التشغيل.

6. تخصيص إعدادات سطح المكتب والوصول إلى خصائص الملف.

جدول المهارات

المصطلحات

OutputالإخراجBiosالنظام الأساسي للإدخال والإخراج

PasteلصقCopyنسخ

PCجهاز الحاسب الشخصيCPUوحدة المعالجة المركزية

Peripheralsالأجهزة الملحقة CUوحدة التحكم

PersonalizationتخصيصCutقص

Pin Bar تثبيت الشريطDesktopسطح المكتب

PropertiesالخصائصFileملف

RAMذاكرة الوصول العشوائي Folderمجلد

واجهة المستخدم الرسومية
 Graphical User
Interface

Recycle Binسلة المحذوفات

RestoreاستعادةGraphics Cardبطاقة الفيديو / الرسومات

ROMذاكرة التخزين المؤقتHardwareالأجهزة

Shut Downإيقاف التشغيلInputالإدخال

Sleepوضعية السكونLaptopحاسب محمول

SoftwareبرنامجLockقفل

Storage Devicesأجهزة التخزينMaximizeتكبير

Taskbarشريط المهامOperating Systemنظام التشغيل

وفــي النهايــة، راجــع أهــداف الــدرس الرئيســة مــرةً أخــرى، 	<
واختبر مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها منه.
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تدريب 2

تدريب 1

تغيير إعدادات الفأرة .  

  أنشئ قائمة توضح الإعدادات التي عليك تنفيذها لتخصيص إعدادات الفأرة وسطح المكتب 
وبرامج جهاز الحاسب كما تريد.

<  لاحظت عند تشغيل جهاز الحاسب الخاص بك شيئًا غريبًا قد حدث للفأرة، فقد تبدلت وظائف زرّيــها الأيمن 
والأيسر. هل يمكنك حل هذه المشكلة؟

النشاط

لنطبق معًا

<  اكتب أدناه الخطوات التي اتبعتها لحل هذه المشكلة، بعد ذلك ناقش مع معلمك أي صعوبات قد واجهتها أثناء 
النشاط. 

1. تغيير إعدادات الفأرة بضبط سرعة المؤشر.

2. إزالة البرنامج الذي لم تعد هناك حاجة إليه.

3. تغيير خلفية سطح المكتب باختيار الصورة التي تريدها.

اضغط على قائمة بدء )Start( ثم اضغط على الإعدادات )Settings( وبعد ذلك، اضغط على الأجهزة ثم 
اختر الفأرة، واضبط الزر الأساسي ليكون إلى اليسار.

Student's Book Page Number
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5253 52

تدريب 3

  في داخل مجلد المستندات مجلد فرعي باسم "G7.S1.1.3_Maps". إذا فتحت هذا المجلد 
ا؟ في الواقع لا، فهو يحتوي على 

ً
ا أي خاليًا من أية ملفات، ولكن هل هو فارغ حق

ً
فستراه فارغ

ملفاتٍ مخفية. إن نظام ويندوز يتيح إخفاء الملفات. هل تعرف كيفية إظهار تلك الملفات؟ 
استخدم برنامج المساعدة والدعم الخاص بويندوز من أجل العثور على بعض المعلومات 

المتعلقة بالملفات المخفية.

ما الكلمات المفتاحية الأساسية التي كتبتها للبحث في برنامج المساعدة؟

ملحوظة: إذا لم تتمكن من إظهار الملف، فعليك العودة إلى الدرس أو طلب المساعدة من معلمك.

  إذا اتبعت التعليمات بشكل صحيح فستجعل الملف المخفي "خريطة العالم" مرئيًا. حاول الآن 
فتح هذا الملف. هل هناك أي مشكلة؟ تذكر أن الملف يفتح ببرنامج معين دائمًا بسبب نوع 

الملف. لذلك يجب عليك الوصول إلى خصائص الملف لمعرفة نوع الملف.

ما نوع الملف "خريطة_العالم"؟

������������������������������������������������������������������������������������������������������������

ما البرنامج الذي ستُعيّنه كبرنامج افتراضي لفتح الملف 
وجميع الملفات التي من نفس النوع؟

������������������������������������������������������������������������������������������������������������
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الملفات المخفية

JPG ملف صورة

يمكن فتح هذه الصور باستخدام برنامج "الصور"

هم  ي يمكنهم بها عرض الملفات المخفية. أخ�ب ر الطلبة بالطريقة ال�ت
ِّ
تلميح: ذك

بفتــح مجلــد "G7.S1.1.3_Maps" ثــم الضغــط عــى خيــار عــرض )View(، ثــم 
.)Hidden items( تحديد خيار العناصر المخفية
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تدريب 4
حين شغّلت جهازك لاحظت أن شريط المهام قد تغير موضعه على الشاشة، وأن الأيقونات الموجودة على سطح 

المكتب مفقودة. فماذا الذي حدث؟

  هل يمكنك إظهار الأيقونات واستعادة شريط المهام إلى الموضع السابق على الشاشة؟ إذا لم 
تستطع فيمكنك العودة إلى الدرس أو طلب المساعدة من معلمك.

<  حسنًا ... لقد جعلت الأيقونات تظهر على سطح المكتب، ولكن سطح المكتب يبدو غير مرتب. أجرِ بعض 
التغييرات لكي يبدو أكثر جاذبية من خلال قيامك بما يلي:

غيّر حجم جميع الأيقونات الموجودة على سطح المكتب إلى الحجم المتوسط.  •  
ب الأيقونات الموجودة على سطح المكتب. رتّ  •  

النشاط

لا يمكنك حفظ هذا الملف باستخدام نفس الاسم لأنه ملف مخفي.1.

لا يمكنك حفظ هذا الملف بالاسم نفسه لأنه ملف للقراءة فقط )يطبق فقط على ملفات المجلد(.2.

يمكنك حفظ هذا الملف باستخدام نفس الاسم ولكن في مجلد آخر.3.

يمكنك حفظ هذا الملف بنفس الاسم إذا ألغيت خيار للقراءة فقط )يطبق فقط على ملفات المجلد( 4.
من خصائص الملف.

يمكنك حفظ هذا الملف باستخدام اسم مختلف.5.

  ضع علامة  أمام الإجابات الصحيحة في الجدول أدناه من أجل حفظ التغييرات التي أجريتها 
على هذا الملف.

Student's Book Page Number
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تلميح: مثال على موقع ملف: هذا جهاز الحاســب الشــخصيي ثم القرص المحل \:C ثم 

.Windows

يــط المهــام إلى موضعــه الســابق عــى  ي إظهــار الأيقونــات، وإعــادة �ش
تلميح: ســاعد الطلبــة �ف

ن عــى الطلبــة الضغــط بــزر الفــأرة الأيمــن عــى ســطح المكتــب، ثــم الضغــط عــى  الشاشــة. يتعــني
 )Show desktop icons( وتحديــد خيــار إظهــار أيقونــات ســطح المكتــب )View(  عــرض
يــط المهــام  يــط المهــام، يمكــن الضغــط عليــه بــزر الفــأرة الأيمــن ثــم عــى قفــل �ش  لإلغــاء قفــل �ش

ي الموضع السابق.
يط المهام، اسحبه وأفلته �ف )Lock the taskbar( لتحريك �ش

ن على الطلبة الضغط بزر الفأرة الأيمن على مساحة  تلميح: يتع�ي

فارغــة عــى ســطح المكتــب، ثــم الضغــط عــى عــرض )View( ثــم 
.)Medium icons( تحديد خيار أيقونات متوسطة
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إزالة برنامج من جهاز الحاسب.  

تدريب 5

<  حان الوقت لمعرفة كيفية إزالة برنامج من جهاز الحاسب الخاص بك. هل تعرف طريقة القيام بذلك بصورة 
صحيحة؟

النشاط

اختر الإجابة الصحيحة

البحث عن المجلد الذي يوجد به البرنامج ثم حذف الملف.

يجب  برنامج،  لإزالة 
أن تنفّذ ما يلي:

البحث عن المجلد الذي يوجد به البرنامج ثم حذف الملف باستخدام 
وظيفة إلغاء التثبيت.

تطبيقات  البرنامج من خلال خيار  والبحث عن  التحكم  لوحة  فتح 
وميزات ثم إلغاء تثبيته.

تدريب 6
اكتب الخطوات اللازمة لتنفيذ هذه الإجراءات.  

فتح شريط المهام.

نقل شريط المهام إلى أعلى الشاشة.

جعل الملف للقراءة فقط.

البحث عن مساعدة حول كيفية "إضافة طابعة".

.)Lock all taskbars( اضغط بزر الفأرة الأيمن على شريط المهام واضغط على تأمين شريط المهام�

اسحب شريط المهام وأفلته في الجزء العلوي من الشاشة.

خصائص  نافذة  من   ،)Properties( خصائص  على  واضغط  الملف  على  الأيمن  الفأرة  بزر  اضغط 
.)OK( ثم اضغط على موافق )Read-only( اختر للقراءة فقط ،)Properties(

.)Web( في النافذة الظاهرة، اضغط على خيار الويب� .)Search( اضغط على أيقونة البحث
في مربــع البحث اكتب الموضوع المراد البحث عنه "إضافة طابعة" على سبيل المثال، ثم اختر النتيجة 

الأقرب لما تبحث عنه.

Student's Book Page Number
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تدريب 7

<���تمرّن:
•�افتح�ملف�"خريطة�العالم".

•�شغّل�مدير�المهام�وأغلق�الملف.

النشاط

  هل تعرف مدير المهام؟ يساعدك مدير المهام على إدارة جميع البرامج وتحديدًا البرامج التي لا 
تستجيب. 

إذا�لم�تتمكن�من�تنفيذ�هذا�الإجراء،�يمكنك�العودة�إلى�الدرس�أو�طلب�المساعدة�من�معلمك.
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ر الطلبة بكيفية تشغيل مدير المهام لإغلاق ملف "خريطة العالم".
ِّ
تلميح: ذك

يــط المهــام، ثــم  ي �ش
اطلــب منهــم الضغــط بــزر الفــأرة الأيمــن عــى مســاحة فارغــة �ف

ا الضغــط  ً الضغــط عــى "بــدء إدارة المهــام" ثــم الضغــط عــى اســم الملــف، وأخــري
على خيار "إنهاء المهمة".
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تدريب 8

الملفات  من  العديد  وفتح  البرامج  من  العديد  مع  التعامل  ويندوز  مايكروسوفت  لك    يتيح 
والمجلدات في وقت واحد.

< افتح الآن نوافذ خاصة بما يلي:

"G7.S1.1.3_Maps" مجلد  •  

مجلد الصور.   •  
مجلد جهاز التخزين )على سبيل المثال وحدة الذاكرة الفلاشية(، رتّب الصور حتى تظهر بصورة متناسقة.  •  

< للعمل بشكل متزامن. عليك أن تنفّذ ما يلي:

•  نقل الملف "خريطة العالم" إلى مجلد الصور.  

•  نسخ ملف "خريطة العالم" إلى جهاز التخزين.  

النشاط

سحب الملف.

 الطريقة الصحيحة
لإزالة جهاز التخزين 
)على سبيل المثال، 

وحدة الذاكرة الفلاشية( 
من جهاز الحاسب:

فتح نافذة جهاز الحاسب للعثور على الجهاز، واختيار إجراء الإخراج 
ثم صل الجهاز على الفور.

فتح نافذة جهاز الحاسب للعثور على الجهاز، واختيار إجراء الإخراج 
وفصل الجهاز عند ظهور رسالة التأكيد.

رهــم 
ِّ
ي آنٍ واحــد. ذك

ي ترتيــب النوافــذ للعمــل مــع عــدة برامــج �ف
تلميح: ســاعد الطلبــة �ف

ورة. ي يمكنهم من خلالها ترتيب النوافذ عند ال�ض بالطرق المختلفة ال�ت

Student's Book Page Number
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وصف الوحدة
عزيزي المعلم

ــز هــذه الوحــدة عــى كيفيــة اســتخدام برنامــج مايكروســوفت وورد )Microsoft Word( لتطبيــق التنســيق 
ّ
ترك

المتقــدم للفقــرات والنصــوص مثــل إنشــاء مســافة بادئــة معلقــة، وتطبيــق حــدود فقــرة مخصصــة، وحــدود الصفحــة، 
نــت، وحفــظ مســتند بتنســيقات مختلفــة. يتعــرّف الطلبــة أيضًــا  وإضافــة تســط�ي مــزدوج، وإضافــة صــورة مــن الإن�ت
ن مــن إرســال  ي تمكــن المســتخدم�ي ي معظــم تطبيقــات معالجــة البيانــات الــيت

ة موجــودة �ف ز عــى دمــج المراســات وهيي مــزي
ي مخصصة لهم.

و�ن ن أو إنشاء مغلفات أو رسائل بريد إلك�ت خطاب أو مستند مماثل إلى عدة مستلم�ي

م
ُّ
نواتج التعل

تطبيق التنسيق المتقدم للنصوص والفقرات.	<

نت.	< إدراج الصور من الإن�ت

إرسال رسائل متعددة باستخدام دمج المراسلات.	<

إنشاء مغلفات باستخدام دمج المراسلات.	<

 الوحدة الثانية 

معالجة النصوص المتقدمة

الدروس

عدد الحصص الوحدة الثانية: معالجة النصوص المتقدمة
الدراسية

2الدرس الأول: التنسيق المتقدم

: دمج المراسلات ي
2الدرس الثا�ن

2الدرس الثالث: إتمام عملية الدمج

وع الوحدة 2م�ش

8إجماليي عدد الحصص الدراسية
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المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة

المصادر

سأكون معك
طوال العام الدراسي

الصف الأول المتوسط

الصف الأول المتوسط

أخي الطالب / أختي الطالبة

هناك جهود كبيرة تقف خلف إنجاز هذا الكتاب، إعدادااً 

لطباعته  فت  صُرر أموال  وهناك  وتطويرااً،  ومراجعةاً 

وتسليَمه لك؛ ليَدعم تعلمك ورقيََك العلمي والأخلاقي، 

فكن وفيَااً لهذا الجهد، مقدرااً له بالمحافظة على كتابك.

binarylogic.net

المملكة العربية السعودية

ISBN: 978-603-8533-73-4

ط                                                                                                                                       
وس

مت
 ال

ول
الأ

ف 
ص

ال
ة 

مي
رق

 ال
ت

ارا
مه

ال

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

الاســــم: 

المدرسة: 

طبعة 1447 - 2025

 2
02

5 
- 1

44
ة 7

بع
ط

كتاب المهارات الرقمية

الصف الأول المتوسط الجزء الأول من المقرر

الملفات الرقمية

ي 
ي تظهــر �ف ن الإثرائيــة. J للطلبــة الوصــول إلى المســتندات الــيت يمكــن للمعلــم الوصــول لهــذه المســتندات عــى منصــة عــني

ن الإثرائية. ي منصة ع�ي
كتاب الطالب، باستخدام الكتاب الرقميي الذي تم تحميله �ف

>	G7.S1.U2.L1.B_final.docx

>	G7.S1.U2.L1.EX3.docx

>	G7.S1.U2.L3.A_Final.docx

>	G7.S1.U2.L3.B_Final.docx

جهاز حاسب	<

>	)Microsoft Word( مايكروسوفت وورد�

>	)LibreOffice Writer( لي�ب أوفيس راي�ت�

>	)Apple Pages( صفحات أبل لنظام آي أو إس�

 �دوكس تو جو لنظام جوجل آندرويد	<
 )Docs to Go for Google Android(

 مايكروسوفت وورد لنظام آندرويد 	<
)Microsoft Word for Android(

الأدوات والأجهزة

>	G7.S1.2.1_artificial_intelligence مجلد

>	G7.S1.U2.L1.A.docx

>	G7.S1.U2.L1.B.docx

>	G7.S1.U2.L2.A.docx

>	Image.png

>	G7.S1.U2.L3.A.docx

>	G7.S1.U2.L3.B.docx

>	Address_List.mdb

: ن الإثرائية، وهيي ي يمكن استخدامها على منصة ع�ي يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات ال�ت

58



الدرس الأول

عدد الحصص الوحدة الثانية: معالجة النصوص المتقدمة
الدراسية

2الدرس الأول: التنسيق المتقدم

الوحدة الثانية/ الدرس الأول

التنسيق المتقدم

وصف الدرس
ــم الطلبــة كيفيــة تطبيــق مزايــا التنســيق المتقــدم للفقــرات والنصــوص، 

ّ
الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس هــو أن يتعل

نت إلى مستند، وحفظ مستند بتنسيقات مختلفة. وإضافة صور من الإن�ت

م
ُّ
نواتج التعل

إنشاء مسافة بادئة معلقة.	<

تطبيق حدود على الفقرات والصفحات.	<

تطبيق تنسيق متقدم على الخط.	<

إضافة صورة من الإنترنت.	<

حفظ مستند بتنسيقات مختلفة.	<
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نقاط مهمّة 	

رهــم أنــه عنــد إنشــاء مســافة بادئــة، 	<
ّ
قــد يجــد بعــض الطلبــة صعوبــة فــي إنشــاء مســافة بادئــة معلقــة فــي الفقــرات. ذك

يتــم تطبيقهــا علــى الفقــرات كاملــة، وأنــه ليــس مــن الضــروري تحديــد الفقــرة التــي يريــدون إنشــاء مســافة بادئــة 
معلقة عندها، حيث يمكنهم فقط وضع المؤشر داخل هذه الفقرة. 

ــر الطلبــة أنــه عنــد إضافــة حــدود، يتــم 	<
ّ
قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي تطبيــق الحــدود علــى الفقــرات. ذك

تطبيقها على فقرات كاملة.

قــد يجــد بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم ســبب اســتخدام حــد الصفحــة واعتبــاره مســتخدمًا لأغــراض التزييــن. 	<
ا ومساعدة القراء 

ً
اشرح لهم أنه باستخدام حد الصفحة، يمكنهم إعطاء المستندات المطبوعة إحساسًا متماسك

على معرفة أن الصفحات ذات الحدود تنتمي إلى نفس المجموعة.

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي تطبيــق تســطير مــزدوج علــى النــص. اشــرح لهــم أنهــا تُســتخدم لتســاعد فــي 	<
جــذب الانتبــاه إلــى النــص. أكــد للطلبــة أنــه يجــب عليهــم تحديــد النــص الــذي يريــدون وضــع خــط تحتــه لتطبيــق 

التسطير المزدوج. خلاف ذلك، لن يتم تطبيق التسطير المزدوج.

قــد يعتقــد بعــض الطلبــة أن الصــور تُســتخدم فقــط لأســباب تزيينيــة فــي المســتندات، لذلــك قــد يتــم إدراج بعــض 	<
الصــور غيــر ذات صلــة مــع النــص. اشــرح أن الصــور تُســتخدم بشــكل أساســي لدعــم وتحســين نــص المســتند، لذلــك 

يجب دائمًا البحث وإدراج الصور ذات الصلة بالصور النصية.

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم ســبب حاجتهــم إلــى حفــظ مســتند مايكروســوفت وورد بتنســيق ملــف 	<
مختلــف. اشــرح لهــم علــى ســبيل المثــال أن تنســيق PDF أو ملــف نــص عــادي يمنــح الأشــخاص طريقــة ســهلة 
وموثوقــة لتقديــم المســتندات وتبادلهــا بغــض النظــر عــن البرامــج أو الأجهــزة أو أنظمــة التشــغيل التــي يســتخدمها 

أي شخص يعرض المستند. 
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التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس:

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S1.2.1_artificial_intelligence مجلد

• 	G7.S1.U2.L1.A.docx

• 	G7.S1.U2.L1.B.docx

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S1.U2.L1.B_final.docx

• 	G7.S1.U2.L1.EX3.docx

يُمكــن تقديــم أهــداف هــذا الــدرس مــن خــال إثــارة دافعيــة الطلبــة وجــذب اهتمامهــم لاســتخدام محــرر النصــوص 	<
مايكروسوفت وورد.

يُمكنك البدء بسؤال الطلبة بعض الأسئلة مثل:	<

• ما التعديلات المتقدمة التي تريدون تطبيقها أثناء استخدام وورد؟	

• هل يمكنكم تغيير لون أو نمط الحدود؟	

• لماذا تُستخدم الصور في المستندات؟ ما الغرض الذي تُقدمه؟	

• هل يمكنكم إدراج أي صورة متوفرة من الإنترنت في مستند؟ إذا كانت الإجابة لا، فلماذا؟	

• هل احتجتم يومًا إلى حفظ مستند مايكروسوفت وورد بتنسيق مختلف؟ إذا كان الأمر كذلك، ما تنسيق 	
الملف الذي ستستخدمونه؟ ولماذا؟
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خطوات تنفيذ الدرس 	 

60

الأول:   الدرس 

المتقدم  التنسيق 

 تغيير المحاذاة
)Alignment Changes( تغير 

محاذاة فقرتك.

 )Before text( قبل النص
وبعد النص )After text( تحدد 
المسافة البادئة اليسرى واليمنى 

للفقرة.

بعد أن تعلمت سابقًا كيفية تطبيق التنسيق الأساسي على النصوص، ستتعرف في هذا الدرس على المزيد من مزايا التنسيق المتقدم 
للفقرات والنصوص.

في علامة التبويب فواصل صفحات وأسطر )Line and Page Breaks(، يمكنك العثور 
على عنصر التحكم بالأسطر الناقصة/الوحيدة )Widow/Orphan control(. السطر 

الناقص هو السطر الأخير من فقرة مكتوبة بمفردها في أعلى الصفحة، بينما السطر الوحيد 
هو السطر الأول من فقرة مكتوبة بمفردها في أسفل الصفحة. عند تحديد هذا الخيار يلغي 

مايكروسوفت وورد وجود سطر بمفرده أعلى أو أسفل الصفحة.

5

تنسيق الفقرة المتقدم
لتتعرف على كيفية استخدام التنسيق المتقدم 
للفقرات، ستبدأ بإنشاء فقرة تحتوي على مسافة 
بادئة في جميع السطور عدا السطر الأول. يطلق 
معلقة  بادئة  مسافة  اسم  المسافة  هذه   على 

.)Hanging Indent(

لإنشاء مسافة بادئة معلقة:

< حدد فقرة.

<  من علامة التبويب الشريط الرئيسي )Home(، من مجموعة 
الفقرة  إعدادات  زر  على  اضغط   ،)Paragraph(  فقرة 

1  .)Paragraph Settings(

القائمة  من   ،)Indentation( بادئة  <  من مجموعة مسافة 
2  .)Hanging( اضغط على المعلقة ،)Special( خاصة

<  اضغط على السهم لتغيير مقدار المسافة البادئة التي تريد 
3 تطبيقها. 

4  .)OK( اضغط على موافق >
5 <  تم تنسيق فقرتك. 

4

3

2

 ،)Special( في القائمة خاصة
يمكنك اختيار كون السطر الأول من 

الفقرة ذا مسافة بادئة أو معلقًا.

استخدم الأسهم الموجودة في 
القائمة بمقدار )By( لتغيير مقدار 

المسافة البادئة الخاصة التي 
ستستخدمها.

حدد مقدار المسافة التي تريدها 
بين السطور باستخدام قائمة 

.)At( بمقدار

)After( وبعد )Before( قبل
تحدد المسافة قبل وبعد الفقرة 

المحددة.

1
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تدريب 2

لتنسيق نص عليك تنفيذ ما يلي:   
<  إنشاء مستند مايكروسوفت وورد فارغ جديد وحفظه باسم "الذكاء الاصطناعي".

 "G7.S1.2.1_ artificial_intelligence_and_society.doc" فتح الملف   >
الذي يحتوي على النص المنسق. 

تحديد خيار   ثم  أنشأته مسبقًا،  الذي  المستند  في  ولصقه  بأكمله  النص   <   نسخ 
 .)Keep Text Only( الاحتفاظ بالنص فقط

ولجعل النص يبدو بشكل أفضل، عليك تنفيذ ما يلي:  
جْرِ تغييرات على النص بأكمله فيما يتعلق بالخط، نفذ التالي: 

َ
أ  >

غيّر واجهة خط الكلمات أو الفقرات.  •  
غيّر حجم الخط.  •  

طبق التنسيق الذي ترغب فيه: خط عريض، مائل، تسطير النص.  •  
غيّر المسافة ومقدار العرض بين أحرف الكلمات التي تريد تمييزها.  •  

نسّق كل فقرة، وذلك بتنفيذ الخطوات التالية:  >
حدد المسافة البادئة اليمنى واليسرى لكل فقرة.  •  

حدد المسافة قبل وبعد الفقرات.  •  
أنشئ حدود فقرة من اختيارك.  •  

أنشئ حدود صفحة على المستند بأكمله.  >
لا تنس حفظ ملفك.  >

ملحوظة:
بإمكانك العودة إلى الدرس أو طلب المساعدة من معلمك عند الحاجة.

ابدأ الدرس بالرجوع إلى قسم "هل تذكر"، حتى يتمكن 	<
أنهــم  لهــم  ثــم وضــح  المعرفــة،  اســترجاع  مــن  الطلبــة 
سيتعلمون كيفية تطبيق التنسيق المتقدم على مستند، 
إما على الكلمات أو الجمل أو الفقرات أو النص بأكمله، 
عبــر  مســتند  إلــى  الإنترنــت  مــن  صــور  إضافــة  وأيضًــا 

مايكروسوفت وورد.

اعرض عليهم مثال البادئة المعلقة على لوحة الفصل. 	<
اشرح للطلبة أن المسافة البادئة المعلقة تُستخدم في 
قائمة المصطلحات والفهارس والمراجع والحالات التي 
تحتــاج فيهــا الأســئلة إلــى الإجابــة فــي مســتند. اطلــب مــن 
الطلبة تطبيق تنسيق الفقرات باتباع الخطوات الواردة 
النتيجــة فــي  فــي كتــاب الطالــب. وحثّهــم علــى معاينــة 
نافــذة الفقــرة قبــل الضغــط علــى موافــق، حتــى يتمكنــوا 
مــن تغييــر إعداداتهــم إذا لــم يكونــوا راضيــن عــن النتيجــة. 
أكد عليهم أنه من أجل تنسيق فقرة، ليس من الضروري 
تحديدهــا وأنــه يكفــي وضــع المؤشــر علــى أحــد ســطور 
هذه الفقرة. ثم اشرح لهم الفرق بين الأسطر الناقصة 
 

ً
/ الوحيدة )Widow / Orphan(، واعرض لهم مثالًا

على السبورة للتأكد من أنهم يفهمون الفرق.

ثــم اطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريــب الثانــي للــدرس. 	<
اطلب منهم تجربة أدوات الخطوط المختلفة بأنفسهم 
بنــاءً علــى مــا تعلمــوه. أشــرف علــى عمليــة حــل التدريــب 
ومساعدة الطلبة الذين يواجهون صعوبة إذا كنت ترى 

ذلك ضروريًا.
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لتطبيق حدود الصفحة:

 Borders( وتظليل  حدود  نافذة  <  افتح 
علامة  على  واضغط   )and Shading

1  .)Page Border( تبويب حد الصفحة

<  من مجموعة الإعداد )Setting(، اضغط 
2  .)Box( على إحاطة

3 حدد   ،)Art( من قائمة رسم/ صورة  >
النقش الذي تريد استخدامه واضغط على 

4  .)OK( موافق

<  ستظهر حدود الصفحة بالنقش المحدد 
5 على صفحتك. 

الحدود والتظليل المتقدم
من  مختلفة  أنماط  وتطبيق  مخصص  وتظليل  حدود  إنشاء  يمكنك 

الحدود، وإضافة المزيد من الألوان أو حتى إضافة حدود للصفحات.

لتطبيق حدود فقرة مخصصة:

 ،)Home( حدد الفقرة، وفي علامة التبويب الشريط الرئيسي  >
من المجموعة فقرة )Paragraph(، اضغط على السهم 

1  .)Borders( الصغير الموجود بجانب زر حدود

 ،)Borders and Shading( اضغط على حدود وتظليل  >
 Borders and( 2 وستظهر نافذة حدود وتظليل

.)Shading

<  ضمن علامة التبويب حدود )Borders(، من مجموعة 
 الإعداد )Setting(، اضغط على مخصص

3  .)Custom Border(

 ، 4 <  من قائمة النمط )Style(، اضغط على الخط المزدوج 
6 5 و العرض )Width( الذي تريده.   )Color( اختر اللون

<  من المجموعة معاينة )Preview( اضغط على الحدود 
 Bottom( السفلى  الحدود  و   )Top Border( العليا 

8  .)OK( 7 ثم اضغط على موافق  )Border

1

2

1

3
4

إن الخطوات التي يجب اتباعها لإضافة حدود 
مخصصة إلى فقرتك أو صفحتك سهلة للغاية.

6 3

7

8

4

5

2

5

للطلبــة كيفيــة تطبيــق 	< الــدرس، وضّــح  متابعــة  أثنــاء 
اســتخدام  علــى  حثّهــم  مخصصــة.  فقــرة  حــدود 
لتطبيــق  الطالــب  فــي كتــاب  الموجــودة  الإرشــادات 
المهــارة. يرجــى ملاحظــة أن الكتــاب الرقمــي يحتــوي 
على لقطات حديثة في المهارة المحددة التي تعرض 
نــوع الخــط الصحيــح ليختــاره الطالــب. أكــد عليهــم أنــه 
العــرض  حقــل  مــن  الحــدود  حجــم  تغييــر  يمكنهــم 
)Width( و أيضًــا يمكنهــم تعطيــل الحــدود مــن حقــل 
المعاينة )Preview( والأزرار المقابلة. أخبرهم أيضًا 
أنــه مــن خــال إضافــة حــدود فقــرة، فإنهــم يؤكــدون 
المعلومــات ويوجهــون عيــن القــارئ لهــا فــي المســتند. 
أكــد للطلبــة أنــه مــن أجــل تطبيــق الحــد الــذي يريدونــه 
على فقرة، من الضروري تحديد نوع الحد من عمود 
الإعــداد )Setting(، خــاف ذلــك لــن يتــم تطبيقــه. 
أيضًــا، عنــد إنشــاء حــدود فقــرة مخصصــة، أكــد للطلبــة 
أنــه يجــب عليهــم اســتخدام الأزرار لتطبيــق الحــدود 
العليــا والســفلى فــي حقــل المعاينــة فــي نافــذة الحــدود 

والتظليل.

بعد ذلك، أخبر الطلبة أن هناك طريقة أخرى لإظهار 	<
حــدود  بإضافــة  وذلــك  أفضــل  بشــكل  مســتنداتهم 
الصفحــة. حثهــم علــى تطبيــق خطــوات كتاب الطالب 
فيهــا  يمكنهــم  التــي  الحــالات  بإيجــاز  وناقــش معهــم 
تطبيق حدود مخصصة في الصفحة. ثم اطلب منهم 

تنفيذ التدريب الأول للدرس.
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تدريب 1

لنطبق معًا

الخط  لتنسيق  ا 
ً
وفق التالي  الجدول  واملأ  الفأرة  مؤشر  باستخدام  النص  استكشف    والآن 

المستخدم في النص.

الفقرة الثالثةالفقرة الثانيةالفقرة الأولىالتنسيق 
الخط

�������������������������الكلمة: ��������������������������������������������اكتب الكلمة التي تغيّر تباعد أحرفها في النص. التباعد في المواضع: 

قياس الخط: ����������������������������������������الكلمة: ��������������������������������������������اكتب الكلمة التي تغيّر عرض كل حرف فيها.

  بعد أن تعلمت التنسيقات الأساسية للنص، ستكتشف التنسيقات المتقدمة، ويمكنك الوصول إلى 
المستند النصي من خلال ما يلي:

<  افتح المجلد الفرعي المسمى "G7.S1.2.1_ artificial_intelligence" الموجود في مجلد المستندات، ثم ابحث عن 
ملف مايكروسوفت وورد باسم "G7.S1.2.1_ artificial_intelligence_and_society.doc" وافتحه.

<  كما ترى تم تنسيق فقرات النص لتبدو بشكل أفضل. استكشف الآن هذه المساحة المحددة من النص باستخدام مؤشر 
الفأرة وأكمل الجدول التالي وفقًا لتنسيق كل فقرة.

الفقرة الثالثةالفقرة الثانيةالفقرة الأولىالتنسيق

مقدار تباعد الأسطر

إلى اليمينإلى اليسارإلى اليمينإلى اليسارإلى اليسارإلى اليمينالمسافة البادئة

المسافة البادئة الخاصة

بعدقبلبعدقبلبعد قبل المسافة قبل وبعد الفقرة

فقرة  حد  م  ستُخد ا هل 
 نعم     لا نعم     لا نعم     لامخصص؟

الحدود  ضع دائرة حول نمط 
ود  حد على  مة  لمستخد ا

الصفحة.

حد علويكافة الحدودحد سفلي
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As you know Microsoft Word has been developed to create and edit text. 
However the main advantage of this program is that you can format your text in a simple and easy way. Now, 
let’s look at a formatted text in order to draw some useful conclusions. More specifically, you have to: 

• Open the subfolder with the name “T.1.2.1_The earth’s climate” which is in the “My Documents” folder 
and find the Word file with the name “T.1.2.1_Climate changes.” Then open this file. 

• Observe the text carefully and prepare to place your mouse pointer in various positions in the text 
document in order to answer the following questions on your worksheet. 

As you can see, the title of the text has been formatted to look more attractive. Now explore this particular area 
of the text using the mouse pointer and fill in the following table with reference to font changes. 

 
 

2. Formatting the title 
 

 
 
 

 

1. Microsoft Word is an important tool 

What is the font style? ……………………………………………….. 

What is the font size? ………………………………………………… 

Has shading been applied? YES    NO  

 

Circle the borders which have been applied. Bottom 
border 

Top 
border 

Left 
border 

Right 
Border 

No 
border 

All 
borders 

Outside 
borders 

Tick the way the text was aligned 
Left Center Right Justify 

Has a space been added to the paragraph 
after the title? 

YES   NO  

Format your text 
 

حد أيمن

  
 

Worksheet 
Level 1 Module  2 Task 1 Class 

Student(s) Date  

 

 
 
© Binary Logic SA 2019.   PHOTOCOPIABLE .                                                                                        Page 1 of 2 

 
 
 
 
 
 

As you know Microsoft Word has been developed to create and edit text. 
However the main advantage of this program is that you can format your text in a simple and easy way. Now, 
let’s look at a formatted text in order to draw some useful conclusions. More specifically, you have to: 

• Open the subfolder with the name “T.1.2.1_The earth’s climate” which is in the “My Documents” folder 
and find the Word file with the name “T.1.2.1_Climate changes.” Then open this file. 

• Observe the text carefully and prepare to place your mouse pointer in various positions in the text 
document in order to answer the following questions on your worksheet. 

As you can see, the title of the text has been formatted to look more attractive. Now explore this particular area 
of the text using the mouse pointer and fill in the following table with reference to font changes. 

 
 

2. Formatting the title 
 

 
 
 

 

1. Microsoft Word is an important tool 

What is the font style? ……………………………………………….. 

What is the font size? ………………………………………………… 

Has shading been applied? YES    NO  

 

Circle the borders which have been applied. Bottom 
border 

Top 
border 

Left 
border 

Right 
Border 

No 
border 

All 
borders 

Outside 
borders 

Tick the way the text was aligned 
Left Center Right Justify 

Has a space been added to the paragraph 
after the title? 

YES   NO  

Format your text 
 

حد أيسر
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As you know Microsoft Word has been developed to create and edit text. 
However the main advantage of this program is that you can format your text in a simple and easy way. Now, 
let’s look at a formatted text in order to draw some useful conclusions. More specifically, you have to: 

• Open the subfolder with the name “T.1.2.1_The earth’s climate” which is in the “My Documents” folder 
and find the Word file with the name “T.1.2.1_Climate changes.” Then open this file. 

• Observe the text carefully and prepare to place your mouse pointer in various positions in the text 
document in order to answer the following questions on your worksheet. 

As you can see, the title of the text has been formatted to look more attractive. Now explore this particular area 
of the text using the mouse pointer and fill in the following table with reference to font changes. 

 
 

2. Formatting the title 
 

 
 
 

 

1. Microsoft Word is an important tool 

What is the font style? ……………………………………………….. 

What is the font size? ………………………………………………… 

Has shading been applied? YES    NO  

 

Circle the borders which have been applied. Bottom 
border 

Top 
border 

Left 
border 

Right 
Border 

No 
border 

All 
borders 

Outside 
borders 

Tick the way the text was aligned 
Left Center Right Justify 

Has a space been added to the paragraph 
after the title? 

YES   NO  

Format your text 
 

بلا حدود
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As you know Microsoft Word has been developed to create and edit text. 
However the main advantage of this program is that you can format your text in a simple and easy way. Now, 
let’s look at a formatted text in order to draw some useful conclusions. More specifically, you have to: 

• Open the subfolder with the name “T.1.2.1_The earth’s climate” which is in the “My Documents” folder 
and find the Word file with the name “T.1.2.1_Climate changes.” Then open this file. 

• Observe the text carefully and prepare to place your mouse pointer in various positions in the text 
document in order to answer the following questions on your worksheet. 

As you can see, the title of the text has been formatted to look more attractive. Now explore this particular area 
of the text using the mouse pointer and fill in the following table with reference to font changes. 

 
 

2. Formatting the title 
 

 
 
 

 

1. Microsoft Word is an important tool 

What is the font style? ……………………………………………….. 

What is the font size? ………………………………………………… 

Has shading been applied? YES    NO  

 

Circle the borders which have been applied. Bottom 
border 

Top 
border 

Left 
border 

Right 
Border 

No 
border 

All 
borders 

Outside 
borders 

Tick the way the text was aligned 
Left Center Right Justify 

Has a space been added to the paragraph 
after the title? 

YES   NO  

Format your text 
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1

2

5

3

4

نت إضافة صورة من الإن�ت
المقال الذي يقتصر على النصوص، قد يصيب القارئ بالملل، ولذلك يُنصح بإضافة بعض الصور التي يمكنك الحصول عليها من الكاميرا 

الرقمية، أو الهاتف الذكي أو باستيرادها من الإنترنت. لنرَ كيف يمكنك إضافة صور من الإنترنت:

6

لإضافة صورة من الإنترنت:

 1 <  اضغط على النقطة التي تريد إدراج الصورة فيها. 

<  ضمن علامة تبويب إدراج )Insert(، ومن مجموعة رسومات توضيحية 
 )Illustrations(، اضغط على صور )Pictures( ثم صور عبر الإنترنت 

 2  .)Online Pictures(

<  من النافذة الظاهرة، اكتب كلمة أو عبارة في مربــع البحث ثم اضغط على 
 3  . Enter 

 5 4 ثم اضغط على إدراج )Insert( لإدراجها.  <  حدد إحدى الصور 

 6 <  ستُدرج الصورة المحددة تلقائيًا في مستندك. 

أخبر الطلبة أن إضافة الصور إلى مستند يساعدهم 	<
في دعم وتعزيز المعلومات التي يريدونها، ووجههم 
باتبــاع الخطــوات الــواردة فــي الكتــاب لإدراج الصــور 
مــن الإنترنــت فــي مســتند، وأكــد عليهــم أن الصــور 
يجب أن تكون مرتبطة مباشرة بمحتوى المستند. 

أشرف على عملية إدراج الصور من الإنترنت.

رهــم كيــف يمكنهــم حفــظ المســتند، وناقــش 	<
ّ
ثــم ذك

معهــم تنســيقات الحفــظ المختلفــة التــي يمكنهــم 
تحديدهــا لحفــظ عملهــم كمــا هــو موضــح فــي كتــاب 
أنــه يمكنهــم حفــظ  الطالــب. اشــرح للطلبــة أيضًــا 
 )HTML( بتنســيق  إلكترونيــة  مســتند كصفحــة 
إلــى  لتوفيــر المعلومــات عبــر الإنترنــت، وتحويلهــا 

صفحة إلكترونية.
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تنسيق الخط
توجد جميع أدوات تنسيق الخطوط داخل مجموعة خط )Font(. كما أن هناك المزيد من الخيارات المتاحة بالإضافة لهذه المجموعة. 

على سبيل المثال: ماذا تفعل إذا أردت تسطير كلمة بلون أحمر داكن؟ انظر المثال التالي:

لإضافة تسطير مزدوج:

 1 < حدد كلمة أو عبارة. 

 ،)Home( من علامة التبويب الشريط الرئيسي  >
من المجموعة خط )Font(، اضغط زر إعدادات 

 2  .)Paragraph Settings( الفقرة
.)Font( ستظهر النافذة خط >

 ،)Underline Style( من قائمة نمط التسطير  >
3 ومن قائمة لون  اضغط على الخط الغامق، 
التسطير )Underline Color(، اضغط على 

 4 اللون الأحمر الغامق. 
 5  .)OK( اضغط على موافق >

من مجموعة الخط 
)Font(، تختار 

 نمط الخط
 ) Font style(
وحجم الخط 

.)Size(

لون الخط )Font color( تسمح لك 
باختيار لون الخط. 

تعلمت سابقًا بعض التأثيرات المختلفة على الأحرف مثل يتوسطه 
خط )Strikethrough(، مرتفع )Superscript( و منخفض 

)Subscript(. يمكنك تطبيق تأثيرات أخرى أيضًا مثل يتوسطه 
خط مزدوج )Double Strikethrough(، وأحرف استهلالية 
 )All Caps( وأحرف استهلالية كبيرة ،)Small Caps( صغيرة

ومخفي )Hidden(. جربــها وراقب ما يحدث.

 باستخدام نمط التسطير 
)Underline Style(، يمكنك اختيار نوع 

السطر الذي ستُسطّر به الكلمة.

باستخدام لون التسطير 
 ،)Underline Color(

يمكنك اختيار لون 
التسطير الذي تريده.

2

5

1

3

4

التســطير 	< نمــط  مْــرَيْ 
َ
أ لهــم  اشــرح  ذلــك،  بعــد 

لتســطير  ا ولــون   )Under l ine Sty le (
عــدد  لهــم  موضحًــا   ،)Underline color (
الخيــارات المختلفــة المتوفــرة لديهــم لإبــراز أجــزاء 
التأثيــرات  معهــم  اســتعرض  النــص.  مــن  معينــة 
)Effects( الموجودة في نافذة خط )Font( مع 

أمثلة على السبورة.
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تدريب 3

بعد تطبيق التنسيقات المناسبة، راجع الأسئلة التالية ثم ناقشها مع معلمك.  >

1. ما الخطوات التي اتبعتها لتطبيق نمط الحدود على الفقرة الأولى؟

2. ما نوع التنسيق الذي طبقته وكان أكثر صعوبة؟ ولماذا؟

3. ما التنسيقات الإضافية التي ستطبقها لتحسين المظهر العام لهذا المستند؟

  اكتب النص التالي باستخدام جهاز الحاسب الخاص بك مع تطبيق التنسيقات المناسبة عليه 
كما يظهر أمامك.

فــي نهايــة الــدرس، اطلــب مــن الطلبــة حــل التدريــب 	<
الــذي يحتاجونــه  الوقــت  للــدرس. امنحهــم  الثالــث 
لإكمــال التدريــب. اطلــب منهــم الإجابــة عــن الأســئلة 
فــي  ومناقشــتها  الــورق  علــى  التدريــب  فــي  الثلاثــة 
الفصل حتى يكون لديهم صورة أكثر عن التنسيقات 
مــن  ويتعلمونهــا  يواجهونهــا  قــد  التــي  والصعوبــات 
خلال تبادل وجهات النظر حول التنسيقات الأخرى 
التي يمكن تطبيقها لجعل مستنداتهم أكثر جاذبية.

أخيــرًا، يمكنــك تذكيــر الطلبــة بالمصطلحــات المهمــة 	<
للدرس، والتي تم ذكرها في قسم المصطلحات.
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تدريب 1

لنطبق معًا

الخط  لتنسيق  ا 
ً
وفق التالي  الجدول  واملأ  الفأرة  مؤشر  باستخدام  النص  استكشف    والآن 

المستخدم في النص.

الفقرة الثالثةالفقرة الثانيةالفقرة الأولىالتنسيق 
الخط

�������������������������الكلمة: ��������������������������������������������اكتب الكلمة التي تغيّر تباعد أحرفها في النص. التباعد في المواضع: 

قياس الخط: ����������������������������������������الكلمة: ��������������������������������������������اكتب الكلمة التي تغيّر عرض كل حرف فيها.

  بعد أن تعلمت التنسيقات الأساسية للنص، ستكتشف التنسيقات المتقدمة، ويمكنك الوصول إلى 
المستند النصي من خلال ما يلي:

<  افتح المجلد الفرعي المسمى "G7.S1.2.1_ artificial_intelligence" الموجود في مجلد المستندات، ثم ابحث عن 
ملف مايكروسوفت وورد باسم "G7.S1.2.1_ artificial_intelligence_and_society.doc" وافتحه.

<  كما ترى تم تنسيق فقرات النص لتبدو بشكل أفضل. استكشف الآن هذه المساحة المحددة من النص باستخدام مؤشر 
الفأرة وأكمل الجدول التالي وفقًا لتنسيق كل فقرة.

الفقرة الثالثةالفقرة الثانيةالفقرة الأولىالتنسيق

مقدار تباعد الأسطر

إلى اليمينإلى اليسارإلى اليمينإلى اليسارإلى اليسارإلى اليمينالمسافة البادئة

المسافة البادئة الخاصة

بعدقبلبعدقبلبعد قبل المسافة قبل وبعد الفقرة

فقرة  حد  م  ستُخد ا هل 
 نعم     لا نعم     لا نعم     لامخصص؟

الحدود  ضع دائرة حول نمط 
ود  حد على  مة  لمستخد ا

الصفحة.

حد علويكافة الحدودحد سفلي
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As you know Microsoft Word has been developed to create and edit text. 
However the main advantage of this program is that you can format your text in a simple and easy way. Now, 
let’s look at a formatted text in order to draw some useful conclusions. More specifically, you have to: 

• Open the subfolder with the name “T.1.2.1_The earth’s climate” which is in the “My Documents” folder 
and find the Word file with the name “T.1.2.1_Climate changes.” Then open this file. 

• Observe the text carefully and prepare to place your mouse pointer in various positions in the text 
document in order to answer the following questions on your worksheet. 

As you can see, the title of the text has been formatted to look more attractive. Now explore this particular area 
of the text using the mouse pointer and fill in the following table with reference to font changes. 

 
 

2. Formatting the title 
 

 
 
 

 

1. Microsoft Word is an important tool 

What is the font style? ……………………………………………….. 

What is the font size? ………………………………………………… 

Has shading been applied? YES    NO  

 

Circle the borders which have been applied. Bottom 
border 

Top 
border 

Left 
border 

Right 
Border 

No 
border 

All 
borders 

Outside 
borders 

Tick the way the text was aligned 
Left Center Right Justify 

Has a space been added to the paragraph 
after the title? 

YES   NO  

Format your text 
 

حد أيمن

  
 

Worksheet 
Level 1 Module  2 Task 1 Class 

Student(s) Date  

 

 
 
© Binary Logic SA 2019.   PHOTOCOPIABLE .                                                                                        Page 1 of 2 

 
 
 
 
 
 

As you know Microsoft Word has been developed to create and edit text. 
However the main advantage of this program is that you can format your text in a simple and easy way. Now, 
let’s look at a formatted text in order to draw some useful conclusions. More specifically, you have to: 

• Open the subfolder with the name “T.1.2.1_The earth’s climate” which is in the “My Documents” folder 
and find the Word file with the name “T.1.2.1_Climate changes.” Then open this file. 

• Observe the text carefully and prepare to place your mouse pointer in various positions in the text 
document in order to answer the following questions on your worksheet. 

As you can see, the title of the text has been formatted to look more attractive. Now explore this particular area 
of the text using the mouse pointer and fill in the following table with reference to font changes. 

 
 

2. Formatting the title 
 

 
 
 

 

1. Microsoft Word is an important tool 

What is the font style? ……………………………………………….. 

What is the font size? ………………………………………………… 

Has shading been applied? YES    NO  

 

Circle the borders which have been applied. Bottom 
border 

Top 
border 

Left 
border 

Right 
Border 

No 
border 

All 
borders 

Outside 
borders 

Tick the way the text was aligned 
Left Center Right Justify 

Has a space been added to the paragraph 
after the title? 

YES   NO  

Format your text 
 

حد أيسر
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As you know Microsoft Word has been developed to create and edit text. 
However the main advantage of this program is that you can format your text in a simple and easy way. Now, 
let’s look at a formatted text in order to draw some useful conclusions. More specifically, you have to: 

• Open the subfolder with the name “T.1.2.1_The earth’s climate” which is in the “My Documents” folder 
and find the Word file with the name “T.1.2.1_Climate changes.” Then open this file. 

• Observe the text carefully and prepare to place your mouse pointer in various positions in the text 
document in order to answer the following questions on your worksheet. 

As you can see, the title of the text has been formatted to look more attractive. Now explore this particular area 
of the text using the mouse pointer and fill in the following table with reference to font changes. 

 
 

2. Formatting the title 
 

 
 
 

 

1. Microsoft Word is an important tool 

What is the font style? ……………………………………………….. 

What is the font size? ………………………………………………… 

Has shading been applied? YES    NO  

 

Circle the borders which have been applied. Bottom 
border 

Top 
border 

Left 
border 

Right 
Border 

No 
border 

All 
borders 

Outside 
borders 

Tick the way the text was aligned 
Left Center Right Justify 

Has a space been added to the paragraph 
after the title? 

YES   NO  

Format your text 
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As you know Microsoft Word has been developed to create and edit text. 
However the main advantage of this program is that you can format your text in a simple and easy way. Now, 
let’s look at a formatted text in order to draw some useful conclusions. More specifically, you have to: 

• Open the subfolder with the name “T.1.2.1_The earth’s climate” which is in the “My Documents” folder 
and find the Word file with the name “T.1.2.1_Climate changes.” Then open this file. 

• Observe the text carefully and prepare to place your mouse pointer in various positions in the text 
document in order to answer the following questions on your worksheet. 

As you can see, the title of the text has been formatted to look more attractive. Now explore this particular area 
of the text using the mouse pointer and fill in the following table with reference to font changes. 

 
 

2. Formatting the title 
 

 
 
 

 

1. Microsoft Word is an important tool 

What is the font style? ……………………………………………….. 

What is the font size? ………………………………………………… 

Has shading been applied? YES    NO  

 

Circle the borders which have been applied. Bottom 
border 

Top 
border 

Left 
border 

Right 
Border 

No 
border 

All 
borders 

Outside 
borders 

Tick the way the text was aligned 
Left Center Right Justify 

Has a space been added to the paragraph 
after the title? 

YES   NO  

Format your text 
حل التدريبات 

11.081.5

1.52 cm 1.52 cm 1.52 cm 1.52 cm 1.02 cm 1.52 cm

مضبوطةمضبوطة
 موسع بمقدار 3 نقطةللذكاء الاصطناعي

%150الرعاية الصحية

يسار

Student's Book Page Number
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تدريب 2

لتنسيق نص عليك تنفيذ ما يلي:   
<  إنشاء مستند مايكروسوفت وورد فارغ جديد وحفظه باسم "الذكاء الاصطناعي".

 "G7.S1.2.1_ artificial_intelligence_and_society.doc" فتح الملف   >
الذي يحتوي على النص المنسق. 

تحديد خيار   ثم  أنشأته مسبقًا،  الذي  المستند  في  ولصقه  بأكمله  النص   <   نسخ 
 .)Keep Text Only( الاحتفاظ بالنص فقط

ولجعل النص يبدو بشكل أفضل، عليك تنفيذ ما يلي:  
جْرِ تغييرات على النص بأكمله فيما يتعلق بالخط، نفذ التالي: 

َ
أ  >

غيّر واجهة خط الكلمات أو الفقرات.  •  
غيّر حجم الخط.  •  

طبق التنسيق الذي ترغب فيه: خط عريض، مائل، تسطير النص.  •  
غيّر المسافة ومقدار العرض بين أحرف الكلمات التي تريد تمييزها.  •  

نسّق كل فقرة، وذلك بتنفيذ الخطوات التالية:  >
حدد المسافة البادئة اليمنى واليسرى لكل فقرة.  •  

حدد المسافة قبل وبعد الفقرات.  •  
أنشئ حدود فقرة من اختيارك.  •  

أنشئ حدود صفحة على المستند بأكمله.  >
لا تنس حفظ ملفك.  >

ملحوظة:
بإمكانك العودة إلى الدرس أو طلب المساعدة من معلمك عند الحاجة.

تأكــد مــن  النوافــذ.  ي تبديــل 
لــزم الأمــر، �ف إذا  تلميح: ســاعد الطلبــة 

قيامهم بإلغاء تحديد النص الذي قاموا بتنسيقه سابقًا قبل المتابعة 
إلى الخطــوة التاليــة مــن التمريــن. أكــد لهــم أهميــة حفــظ الملــف. إنهــا 

ن "حفظ" و"حفظ باسم".  ح الفرق ب�ي فرصة جيدة ل�ش

Student's Book Page Number
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تدريب 3

بعد تطبيق التنسيقات المناسبة، راجع الأسئلة التالية ثم ناقشها مع معلمك.  >

1. ما الخطوات التي اتبعتها لتطبيق نمط الحدود على الفقرة الأولى؟

2. ما نوع التنسيق الذي طبقته وكان أكثر صعوبة؟ ولماذا؟

3. ما التنسيقات الإضافية التي ستطبقها لتحسين المظهر العام لهذا المستند؟

  اكتب النص التالي باستخدام جهاز الحاسب الخاص بك مع تطبيق التنسيقات المناسبة عليه 
كما يظهر أمامك.

ف عــى  تلميح: اســمح للطلبــة بمحاولــة تنســيق المســتند كمــا هــو موضــح. أ�ش

العملية وساعدهم عندما يواجهون صعوبة من خلال عرضك للمستند على جهاز 
ي ســيتم فتحهــا وكيفيــة  عــرض، واســأل الطلبــة عــن نافــذة مايكروســوفت وورد الــيت

فتحها، ثم اتبع الخطوات الصحيحة لإظهار التنسيق الصحيح.

 �حدود وتظليل الفقرة الأولى، لأنه يجب الاختيار بين خيارات مختلفة للحصول على تنسيق الفقرة الأولى، 
كما هو موضح في الصورة.

 إضافة حد صفحة للفت انتباه القارئ.

1. حدد الفقرة. 

في   ،)Home( الرئيسي  الشريط  تبويب  علامة  2. �من 
المجموعة فقرة )Paragraph(، اضغط على السهم 
الصغير الموجود بجانب زر حدود )Borders( واضغط 

 .)Borders and Shading على حدود وتظليل

في مجموعة   ،)Borders( تبويب حدود  3. �من علامة 
 .)Box( اضغط على إحاطة ،)Setting( الإعداد

4. �من قائمة النمط )Style(، اختر نمط الخط 
المقترح. 

اللون  اختر   ،)Color( اللون  قائمة  5. �من 
الأحمر. 

6. من قائمة العرض )Width(، اختر 3 نقطة. 

.)OK( 7. اضغط على موافق

Student's Book Page Number
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ي
الوحدة الثانية/ الدرس الثا�ن

دمج المراسلات

وصف الدرس
ــم الطلبــة ماهيــة دمــج المراســات، ومــا الهــدف منــه ومــا خطواتــه، 

ّ
الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس هــو أن يتعل

ن وحفظها. ي سيتعلمون من خلالها كيفية إنشاء قائمة المستلم�ي  إلى الخطوة ال�ت
ً

وصولًا

م
ُّ
نواتج التعل

>	.)Mail Merge( استخدام معالج دمج المراسلات

تحديد نوع المستند. 	<

تحديد مستند البداية. 	<

تحديد المستلمين.	<

تعبئة قائمة العناوين. 	<

ي
الدرس الثا�ن

عدد الحصص الوحدة الثانية: معالجة النصوص المتقدمة
الدراسية

: دمج المراسلات ي
2الدرس الثا�ن

نقاط مهمّة 	

قــد ينســى بعــض الطلبــة إنشــاء أحــد حقــول قائمــة المســتلمين. اشــرح للطلبــة أنــه لإصــاح ذلــك، ســيحتاجون إلــى 	<
العودة إلى خطوات معالج دمج المراسلات وتعديل قائمة المستلمين وحفظ التغييرات في ملف قائمة المستلمين. 

ينطبق الأمر نفسه على الحالة التي قد يرغب فيها الطلبة حذف أحد الحقول في قائمة المستلمين.
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قــد يعتقــد بعــض الطلبــة أنــه يمكنهــم إجــراء دمــج المراســات حتــى إذا تــم تخزيــن الملفــات الضروريــة علــى الشــبكة. 	<
اشــرح لهــم أنــه لكــي يعمــل دمــج المراســات بشــكل صحيــح، فــإن ملــف المســتند الرئيــس مثــل الرســالة، ومصــدر 

 منهم محليًا على أجهزة الحاسب الخاصة بهم.
ً

البيانات مثل قائمة المستلمين، يجب تخزين كلًا

قــد يعتقــد بعــض الطلبــة أن دمــج المراســات يُســتخدم فقــط لإنشــاء رســائل مخصصــة أو مغلفــات أو ملصقــات. 	<
أنــه يمكــن أيضًــا اســتخدامه لإرســال العديــد مــن رســائل البريــد الإلكترونــي المخصصــة بالتزامــن مــع  اشــرح لهــم 

.)Microsoft Outlook( مايكروسوفت آوتلوك

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس:

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S1.U2.L2.A.docx

• 	Image.png

قــدم الهــدف مــن هــذا الــدرس مــن خــال إثــارة اهتمــام الطلبــة بتعلــم كيفيــة إنشــاء العديــد مــن الرســائل المخصصــة 	<
تلقائيًــا باســتخدام دمــج المراســات، دون نســخ ولصــق الرســالة أو كتابــة الاســم الأول والأخيــر لمســتلمي الرســالة 

بشكل فردي.

يمكنك البدء من خلال طرح بعض الأسئلة مثل:	<

• هل سبق أن سمعت بمصطلح دمج المراسلات؟ إذا كان الأمر كذلك، اشرح بعبارات بسيطة ما هو؟	

• ما الهدف من استخدام دمج المراسلات؟	

• هل تعرف التطبيق الذي يسمح لك بإجراء دمج المراسلات؟ اذكره.	

ناقش مع الطلبة أهمية دمج المراسلات لإنشاء رسائل مخصصة ومغلفات وملصقات وحتى رسائل بريد إلكتروني 	<
مخصصة.
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خطوات تنفيذ الدرس 	 

68

 : ي
الثا�ن  الدرس 

المراسلات  دمج 

ا في إرسال دعوة أو خطاب شكر إلى العديد من الأشخاص. للقيام بذلك لست بحاجة إلى إنشاء مستندات مختلفة 
ً
قد ترغب أحيان

.)Mail Merge( لجميع الأشخاص حيث يمكنك استخدام دمج المراسلات

دمج المراسلات الإلكترونية هو إحدى عمليات معالجة النصوص التي تمكنك من دمج مستند مع ملف قاعدة البيانات.

عند إنشاء وإعداد مستند الدعوة وكتابة رسالتك هناك ست خطوات لإنشاء مستندات دمج المراسلات وهي:

دمج  ستستخدم  التالية  الدرس  خطوات  في 
المراسلات لإرسال رسائل دعوة إلى زملائك في 
للمتحف  السنوي  الاجتماع  لحضور  المدرسة 

الوطني للمملكة العربية السعودية.
قبل أن نبدأ بدمج المراسلات لنبدأ العمل على 

إنشاء وإعداد مستند الدعوة التالي:

1. تحديد نوع المستند.

2. تحديد مستند البداية.

3. تحديد المستلمين.

4. كتابة الرسالة.

5. معاينة الرسائل.

6. إتمام الدمج.
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تدريب 1

دمج  معالج  باستخدام  المراسلات  دمج  مستند  إنشاء  يستغرقها  التي  الخطوات  عدد    كم 
المراسلات؟ اشرح إجابتك أدناه واكتب كل خطوة وما تشتمل عليه من تفاصيل.

< في أي خطوة يجب عليك إضافة معلومات حول مستلمي المستند؟ اشرح إجابتك.

ل استخدام معالج دمج المراسلات لتطبيق دمج المراسلات؟ اشرح إجابتك. < لماذا يُفضَّ

أجب عن السؤالين التاليين:  

تدريب 2

لنطبق معًا

ابــدأ شــرح الــدرس بمقدمــة حــول دمــج المراســات واســتخداماتها 	<
والخطوات اللازمة لإنشاء مستند مدمج.

اشرح للطلبة أن دمج المراسلات هو أداة تسمح لك بإنشاء رسائل 	<
المســتند  مخصصــة ورســائل بريديــة ومغلفــات عــن طريــق ربــط 
الرئيس بمصدر البيانات. إنها عملية دمج قائمة بيانات مع قالب. 

تتضمن عملية دمج المراسلات ما يلي: 

: يحتــوي عــى نــص ورســومات متطابقــة لــكل  - �المســتند الأســاسيي 	
نسخة من المستند المدمج.

ي 
- �مصــدر البيانــات: ملــف يحتــوي عــى المعلومــات المــراد دمجهــا �ف 	

مستند. على سبيل المثال، أسماء وعناوين مستلميي الرسالة.

ناقــش بإيجــاز مــع الطلبــة الخطــوات الســت لدمــج المراســات كمــا 	<
هــو مذكــور فــي كتــاب الطالــب واشــرح لهــم أنــه فــي هــذا الــدرس 

سيتم تناول الثلاث خطوات الأولى منها.

ي الخطوة الأولى، يجب على الطلبة تحديد 
1. �تحديد نوع المستند: �ف

 : ن مــا سينشــئونه باســتخدام دمــج المراســات. يمكنهــم الاختيــار بــني
ي ومغلفات وملصقات ودليل. 

و�ن يد الإلك�ت رسائل ورسائل ال�ب

2. �تحديــد مســتند البدايــة: يجــب عــى الطلبــة تحديــد المســتند الــذي 
ســيبدؤون به، على ســبيل المثال، الرســالة المراد إرســالها، وإدخال 
. يمكنهــم  ن النــص الأســاسيي الــذي ســيكون ثابتًــا لجميــع المســتلم�ي
، البــدء مــن قالــب، البــدء  : اســتخدام المســتند الحــاليي ن الاختيــار بــني

من مستند موجود. 

 ، ن : يجــب عــى الطلبــة تحديــد قائمــة المســتلم�ي ن 3. �تحديــد المســتلم�ي
: اســتخدام قائمــة موجــودة، أو تحديــد مــن  ن ويمكنهــم الاختيــار بــني
جهــات اتصــال Outlook )ولكــن يجــب إعــداد آوتلــوك واحتوائــه 
عليهــم  قائمــة جديــدة. ويجــب  أو كتابــة  اتصــال(،  عــى جهــات 

إنشاؤها أو ربطها بالمستند الرئيس للمتابعة. 

بعــد ذلــك اطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريــب الأول فــي الــدرس، مــع 	<
وصف الخطوات الست لدمج المراسلات.

70

الخطوة 1: تحديد نوع المستند
في هذا المثال ستختار الرسائل، ولتنفيذ ذلك:

لتحديد نوع المستند والانتقال للخطوة الثانية: 

1  .)Letters( اضغط على رسائل >
2  .)Next: Starting document( ثم اضغط على التالي: مستند البداية >

<  غيّر العرض )View( إلى تخطيط الطباعة )Print Layout( باستخدام الزر 
3 الموجود على الجانب الأيسر من شريط مهام في مايكروسوفت وورد. 

2

3

1
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اطلــب مــن الطلبــة تنزيــل مســتند الــدرس مــن الكتــاب الرقمــي 	<
والبدء في تطبيق الخطوات الأولى لمعالج دمج المراسلات.

بعد ذلك استخدم كتاب الطالب، ووضح للطلبة كيفية تنشيط 	<
معالج دمج المراســات ووضح أنهم سينشــئون رســائل. اشــرح 

لهم الخيارات الأخرى إذا كنت ترى ذلك ضروريًا.

الطالــب، ووضــح 	< مــن كتــاب  الــدرس  باســتخدام مثــال  اســتمر 
للطلبــة كيفيــة إنشــاء قائمــة المســتلمين. اعــرض عليهــم خطــوة 
بخطــوة تعديــل حقــول قائمــة المســتلمين. عــاوة علــى ذلــك، 

اشرح لهم ما هو الحل في حالة حدوث خطأ.
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لتخصيص حقول قائمة العناوين: 

1  .)Customize Columns( اضغط على تخصيص أعمدة >
2  .)Customize Address List( ستظهر نافذة تخصيص قائمة العناوين >

<  ستحتاج فقط إلى حقول الاسم الأول )First Name(، واسم العائلة )Last Name( والمدينة 
4  .)Delete( 3 ثم اضغط على حذف )City(، لذلك اضغط على الحقول الأخرى واحدًا تلو الآخر 

6  .)Rename( 5 ثم اضغط على إعادة تسمية  )City( اضغط على حقل المدينة >
7  .)OK( ثم اضغط على موافق )Class( في النافذة التي تظهر، أعد تسمية الحقل إلى الصف >

8  .)OK( اضغط على موافق >

1

2

3

6

4

8

يمكن إنشاء قائمة مستلمين مخصصة كالتالي:

 )Add( يمكنك أيضًا الضغط على خيار إضافة
لإضافة حقل جديد إلى قائمة العناوين.

5

7

72

ن  الخطوة 3: تحديد المستلم�ي
يمكنك إنشاء قائمة مستلمين جديدة تحتوي على أسماء وألقاب وصفوف زملائك في المدرسة ممن توجه لهم الدعوة.

لإنشاء قائمة المستلمين: 

1  .)Type a new list( اضغط على كتابة قائمة جديدة >
2  .)Create( ثم اضغط على إنشاء >

3  .)New Address List( ستظهر نافذة قائمة عناوين جديدة >

1

2

3

69

 :)Mail Merge( لاستخدام دمج المراسلات

<  من علامة التبويب مراسلات )Mailings(، ومن مجموعة بدء دمج المراسلات )Start Mail Merge(، اضغط على بدء 
1  .)Start Mail Merge( دمج المراسلات

2  .)Step-by-Step Mail Merge Wizard( من القائمة المنسدلة، اضغط على معالج دمج المراسلات خطوة بخطوة  >

 3 <  ستظهر لوحة المهام دمج المراسلات )Mail Merge( على الجانب الأيسر من النص. 

1

2

3

معالج دمج المراسلات
معالج دمج المراسلات )Mail Merge Wizard( هو تطبيق داخل مايكروسوفت وورد يساعدك على تطبيق دمج المراسلات في 

المستندات بطريقة سهلة كما يوجهك لإكمال عملية الدمج خطوة بخطوة.
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لتعبئة القائمة والانتقال للخطوة الرابعة: 

<  من نافذة قائمة عناوين جديدة )New Address List(، اكتب الاسم الأول 
1 للمستلم الأول في عمود الاسم الأول )First Name( مثل: أحمد. 

المتعلقين   )Class( والصفّ   )Last Name( العائلة  اسم  أيضًا  <  اكتب 
2 بالمستلم الأول. 

3  .)New Entry( اضغط على إدخال جديد >

<  أدخل بيانات خمسة مستلمين آخرين كما هو موضّح في الخطوات السابقة، 
4  .)OK( ثم اضغط على موافق

5  .)Save Address List( ستظهر لك نافذة حفظ قائمة العناوين >
6  .)Documents( اختر مجلد المستندات >

7  .)Save( أدخل اسم الملف ثم اضغط على حفظ >

<  من نافذة مستلمو دمج المراسلات )Mail Merge Recipients(، اضغط 
8  .)OK( على موافق

<  من لوحة مهام دمج المراسلات )Mail Merge(، اضغط على التالي: كتابة 
9  .)Next: Write your letter( رسالة

تعبئة قائمة العناوين بالبيانات
بعد إنشاء قائمة العناوين عليك تعبئتها بالبيانات في المستند الذي تعمل عليه، وذلك بإضافة بيانات المستلمين مثل: الاسم الأول، 

واسم العائلة والصف.

12

34
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تدريب 1

دمج  معالج  باستخدام  المراسلات  دمج  مستند  إنشاء  يستغرقها  التي  الخطوات  عدد    كم 
المراسلات؟ اشرح إجابتك أدناه واكتب كل خطوة وما تشتمل عليه من تفاصيل.

< في أي خطوة يجب عليك إضافة معلومات حول مستلمي المستند؟ اشرح إجابتك.

ل استخدام معالج دمج المراسلات لتطبيق دمج المراسلات؟ اشرح إجابتك. < لماذا يُفضَّ

أجب عن السؤالين التاليين:  

تدريب 2

لنطبق معًا

بعــد ذلــك باســتخدام كتــاب الطالــب، اطلــب مــن الطلبــة كتابــة 	<
التــي  والرســالة  المســتلمين  قائمــة  وحفــظ  المســتلم  تفاصيــل 

نشئت.
ُ
أ

الآن بعــد معرفــة الطلبــة الخطــوات الثــاث الأولــى لمعالــج دمــج 	<
المراســات، اطلب منهم تنفيذ التدريب الثاني الذي ســيتطلب 
منهم التفكير الناقد، وشــرح إجاباتهم حول التسلســل الصحيح 
ناقــش  أهميتــه.  وســبب  المراســات  دمــج  معالــج  لخطــوات 
الإجابــات معهــم وقــدم أي توضيحــات إضافيــة حــول كل خطــوة 

من خطوات المعالج إذا لزم الأمر.
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>
تدريب 3

مارس مهاراتك في دمج المراسلات عن طريق إنشاء قائمة عناوين جديدة.  

لديك حفلة وتريد استخدام دمج المراسلات لدعوة أصدقائك. كيف يمكنك فعل ذلك؟ طبّق الخطوات التالية:

1. أنشئ مستندًا باستخدام مايكروسوفت وورد واكتب نصّ رسالة الدعوة التي سترسلها لجميع المستلمين.

ا. هذا هو المكان الذي ستظهر فيه أسماء المستلمين.
ً
2. في بداية الدعوة اكتب "عزيزي .."، واترك باقي السطر فارغ

3.  ابدأ دمج المراسلات، وفي الخطوة رقم 3 حرّر قائمة العناوين وخصّص الحقول، واحتفظ فقط بالحقول التي تريدها 
)على سبيل المثال: "الاسم الأول"، "اسم العائلة" إلخ(.

4. بعد ذلك املأ قائمة العناوين ببيانات الأصدقاء الذين تريد دعوتهم.

5. احفظ الملف.

بعد إنشاء قائمة العناوين، أجب عن الأسئلة التالية:

< ما الحقول الموجودة في قائمة العناوين الخاصة بك؟

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

< كيف تخطط لاستخدام هذه الحقول؟ ولماذا؟

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

< ما الخطوات التي ستتبعها لإنشاء حقل إضافي أو حذف حقل آخر من قائمة العناوين التي أنشأتها؟

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

أخيــرًا، اطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريــب الثالــث عــن طريــق 	<
إنشاء دعوة وقائمة بالمستلمين، وحفظ كلا الملفين. بعد ملء 
قائمــة العناويــن وحفــظ الملــف، ضــع فــي اعتبــارك أن الطلبــة 
سيحتاجون إلى ملف قاعدة البيانات المحفوظ تلقائيًا والذي 
يمكنهــم العثــور عليــه فــي مجلــد المســتندات. ســيحتاج الطلبــة 
هذا الملف للدرس الثالث. ناقش معهم الإجابات التي قدموها 
لدمــج  فهمهــم  مــن  كــد  وتأ التدريــب  فــي  النظريــة  للأســئلة 

المراسلات.

يمكنك أيضًا تعيين هذا التدريب كواجب منزلي.	<
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حل التدريبات

استخدام دمج المراسلات من خلال معالج دمج المراسلات، يحتوي على ست خطوات:

1. �تحديد نوع المستند: في الخطوة الأولى، يجب على الطلبة تحديد ما سينشئونه باستخدام دمج 
المراسلات. يمكنهم الاختيار بين: رسائل ورسائل البريد الإلكتروني ومغلفات وملصقات ودليل.

المثال،  البداية: يجب على الطلبة تحديد المستند الذي سيبدؤون به، على سبيل  2. �تحديد مستند 
الرسالة المراد إرسالها، وإدخال النص الأساسي الذي سيكون ثابتًا لجميع المستلمين. يمكنهم الاختيار 

بين: استخدام المستند الحالي، البدء من قالب، البدء من مستند موجود.

3. �تحديد المستلمين: يجب على الطلبة تحديد قائمة المستلمين، ويمكنهم الاختيار بين: استخدام قائمة 
موجودة، أو تحديد من جهات اتصال Outlook )ولكن يجب إعداد آوتلوك واحتوائه على جهات 

اتصال(، أو كتابة قائمة جديدة. ويجب عليهم إنشاؤها أو ربطها بالمستند الرئيس للمتابعة.

4. �كتابة الرسالة.

5. �معاينة الرسالة.

6. �إتمام الدمج.

	�في الخطوة الثالثة )خطوة معالج دمج المراسلات(، يتعين بعد إنشاء الرسائل، إنشاء قائمة بالمستلمين 
حيث يتم دمج الملفين في الخطوة التالية.

بإنشاء مستندات متعددة في وقت واحد مثل  المراسلات لأنه يسمح  باستخدام معالج دمج  	�يوصى 
الرسائل، مما يوفر الوقت والجهد لإعادة كتابة نفس الرسالة وتفاصيل كل مستلم بشكل متكرر.

ي الفصــل حــىت 
تلميح: بعــد أن يكتــب الطلبــة إجاباتهــم، ناقــش الإجابــات الصحيحــة �ف

يتحققوا من صحتها، وأجب عن أي أسئلة قد يطرحها الطلبة عليك.

ي خطوات معالج دمج 
تلميح: امنح الطلبة الوقت الذي يحتاجون إليه للتفك�ي �ف

حها. إذا واجه أي من الطلبة صعوبة، فدعهم يرون القائمة  المراسلات وكيفية �ش
ي كتــاب الطالــب. قسّــم الطلبــة إلى مجموعــات لتســهيل حــل التدريــب إذا كان 

�ف
ي هذا الدرس سوف يتعلمون فقط الخطوات الثلاثة الأولى، 

وريًا. تذكر أنهم �ف �ض
ي الخطوات.

ويمكنهم الإشارة بإيجاز إلى با�ق
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تدريب 1

دمج  معالج  باستخدام  المراسلات  دمج  مستند  إنشاء  يستغرقها  التي  الخطوات  عدد    كم 
المراسلات؟ اشرح إجابتك أدناه واكتب كل خطوة وما تشتمل عليه من تفاصيل.

< في أي خطوة يجب عليك إضافة معلومات حول مستلمي المستند؟ اشرح إجابتك.

ل استخدام معالج دمج المراسلات لتطبيق دمج المراسلات؟ اشرح إجابتك. < لماذا يُفضَّ

أجب عن السؤالين التاليين:  

تدريب 2

لنطبق معًا
لنطبق معًا

تدريب 1
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تدريب 3

مارس مهاراتك في دمج المراسلات عن طريق إنشاء قائمة عناوين جديدة.  

لديك حفلة وتريد استخدام دمج المراسلات لدعوة أصدقائك. كيف يمكنك فعل ذلك؟ طبّق الخطوات التالية:

1. أنشئ مستندًا باستخدام مايكروسوفت وورد واكتب نصّ رسالة الدعوة التي سترسلها لجميع المستلمين.

ا. هذا هو المكان الذي ستظهر فيه أسماء المستلمين.
ً
2. في بداية الدعوة اكتب "عزيزي .."، واترك باقي السطر فارغ

3.  ابدأ دمج المراسلات، وفي الخطوة رقم 3 حرّر قائمة العناوين وخصّص الحقول، واحتفظ فقط بالحقول التي تريدها 
)على سبيل المثال: "الاسم الأول"، "اسم العائلة" إلخ(.

4. بعد ذلك املأ قائمة العناوين ببيانات الأصدقاء الذين تريد دعوتهم.

5. احفظ الملف.

بعد إنشاء قائمة العناوين، أجب عن الأسئلة التالية:

< ما الحقول الموجودة في قائمة العناوين الخاصة بك؟

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

< كيف تخطط لاستخدام هذه الحقول؟ ولماذا؟

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

< ما الخطوات التي ستتبعها لإنشاء حقل إضافي أو حذف حقل آخر من قائمة العناوين التي أنشأتها؟

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

الاسم الأول واسم العائلة والمدينة. .
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الاسم الأول واسم العائلة والمدينة.

إكمال دمج  تلقائيًا عند  الدعوة لإنشاء دعوات مخصصة  المناسبة في نص  الأماكن  �أخطط لإدراجها في 
المراسلات وطباعتها ومنحها لأصدقائي.

لإنشاء حقل إضافي في قائمة العناوين التي أنشأتها:

1. سأنتقل إلى الخطوة الثالثة من معالج دمج المراسلات.

.)Use an existing list( 2. سأختار استخدام قائمة موجودة

.)Edit recipient list( 3. سأضغط على تحرير قائمة المستلمين

4. �في نافذة مستلمو دمج المراسلات، سأضغط على اسم ملف المستلمين في حقل مصدر البيانات واضغط 
.)Edit( على تحرير

.)Customize Columns( 5. �لإنشاء حقل إضافي، سأضغط على تخصيص الأعمدة

قائمة  في  التغييرات  بحفظ  المستخدمين  تنصح  التي  التحذير  نافذة  في   )Yes( نعم  على  6. �سأضغط 
المستلمين الحاليين.

.)Add( سأضغط على إضافة ،)Customize Address List( 7. في نافذة تخصيص قائمة العناوين

.)OK( سأكتب اسم الحقل وسأضغط على موافق ،)Add Field( 8. في نافذة إضافة حقل

لحذف حقل موجود في قائمة المستلمين:

الذي أريد حذفه  العناوين )Customize Address List(، سأختار الحقل  1. �في نافذة تخصيص قائمة 
.)Delete( واضغط على حذف

2. �في نافذة المعلومات التي تنبه المستخدمين أنه من خلال الاستمرار في الحذف سيتم أيضًا حذف أي 
.)Yes( معلومات في هذا الحقل، سأضغط على نعم

3. ثم أضغطُ على موافق )OK( مرتين في النوافذ المفتوحة.

إذا كان يريد تحديث قائمة المستلمين الخاصة بهم،  التي تسأل المستخدم عما  المعلومات  4. �في نافذة 
.)Yes( سأضغط على نعم

5. أخيرًا، أضغطُ على موافق )OK( لإغلاق النافذة المفتوحة.

ا، اطلــب  ً تلميح: امنــح الطلبــة الوقــت الــذي يحتاجــون إليــه للإجابــة عــى الســؤال. أخــري

منهــم تنفيــذ الإجــراء باســتخدام مايكروســوفت وورد عــى أجهــزة الحاســب الخاصــة بهــم 
للتحقق من الإجابة بأنفسهم وتصحيح أي أخطاء أو إضافات.
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الوحدة الثانية / الدرس الثالث

إتمام عملية الدمج

وصف الدرس
الهدف العام من هذا الدرس هو أن يتعلم الطلبة كيفية إكمال عملية دمج المراسلات وكيفية إنشاء وطباعة 

مغلفات مخصصة بمساعدة دمج المراسلات.

م
ُّ
نواتج التعل

إضافة حقول بيانات المستلمين في مستند الدعوة. 	<

معاينة الرسائل.	<

إتمام الدمج.	<

إنشاء مغلفات باستخدام دمج المراسلات.	<

الدرس الثالث

عدد الحصص الوحدة الثانية: معالجة النصوص المتقدمة
الدراسية

2الدرس الثالث: إتمام عملية الدمج

وع الوحدة 2م�ش

نقاط مهمّة 	

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي اســتخدام دمــج المراســات؛ لأن لديهــم حقــول بأســماء متشــابهة فــي قائمــة 	<
 مــن الحقــل الــذي يرغبــون فيــه. اشــرح لهــم أنهــم بحاجــة إلــى إعــادة 

ً
المســتلمين وقــد يدخلــون الحقــل الخطــأ بــدلًا

مراجعة أسماء الحقول لملف مصدر البيانات لتجنب مثل هذه الأخطاء.

قــد يتــرك بعــض الطلبــة العديــد مــن المســافات فــي رســائلهم أثنــاء عمليــة دمــج المراســات أو نســوا تــرك مســافات. 	<
أكــد عليهــم أنــه مــن الضــروري التحقــق مــن المســتند بحيــث توجــد مســافة واحــدة فقــط بيــن جميــع أجــزاء المســتند 

الأساسي. خلاف ذلك، فإن الرسالة النهائية ستحتوي على العديد من الكلمات غير المقروءة.
77



قــد يتجاهــل بعــض الطلبــة علامــات الترقيــم عنــد اســتخدام دمــج المراســات. اشــرح لهــم أنــه مــن الســهل نســيان 	<
علامــات الترقيــم عنــد العمــل مــع حقــول دمــج المراســات بســبب المســافات. قــد يضيفــون علامــات الترقيــم بشــكل 
غيــر صحيــح، أو ينســونها تمامًــا، أو يضيفــون علامــات ترقيــم مزدوجــة. لهــذا الســبب، أكــد لهــم علــى أهميــة فحــص 

المستند الرئيس.

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــات فــي العثــور علــى ملــف قاعــدة البيانــات الــذي تــم إنشــاؤه فــي الخطــوات الأولــى 	<
رهــم أن هــذا الملــف يتــم حفظــه تلقائيًــا دائمًــا بواســطة مايكروســوفت وورد فــي مجلــد 

ّ
لمعالــج دمــج المراســات. ذك

المستندات.

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس:

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S1.U2.L3.A.docx

• 	G7.S1.U2.L3.B.docx

• 	Address_List.mdb

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S1.U2.L3.A_Final.docx

• 	G7.S1.U2.L3.B_Final.docx

في هذا الدرس ستستكمل مع الطلبة دمج المراسلات في رسالة، وإنشاء وطباعة مغلفات مخصصة باستخدام 	<
معالج دمج المراسلات.

يُمكنك البدء بطرح بعض الأسئلة مثل:	<

• الآن بعد أن أنشأت الرسالة وقائمة المستلمين من الدرس السابق، ما هي الخطوة التالية برأيك؟ تذكر 	
لتها في الدرس السابق واشرح إجابتك.

ّ
خطوات دمج المراسلات التي حل

• نشئت في نهاية دمج المراسلات صحيحة ولا تحتوي على 	
ُ
كيف يمكنك التأكد من أن الرسائل التي أ

أخطاء، مثل عدم وجود مسافات أو علامات ترقيم خاطئة، وما إلى ذلك؟ اشرح إجابتك.

• بصرف النظر عن الملصقات التي يمكنك إنشاؤها باستخدام دمج المراسلات. ما الأشياء الأخرى التي 	
يمكنك إنشاؤها لمساعدتك في إرسال رسائلك؟ اشرح إجابتك.
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الثالث:   الدرس 

الدمج  عملية  إتمام 

في الدرس السابق تعرفت على بعض خطوات دمج المراسلات كتحديد نوع المستند وتحديد قائمة المستلمين، الآن يتعين عليك  
إضافة حقول القائمة إلى مستند الدعوة حتى تتمكن خاصية دمج المراسلات من معرفة مكان إدخال البيانات بالضبط.

الخطوة 4: كتابة الرسالة 
تستكمل العمل على مستند الدعوة الذي أنشأته في الدرس السابق وذلك بإضافة حقول بيانات المستلمين للمستند حيث تضيف الاسم 

الأول، واسم العائلة والصف الذي ينتمي إليه المستلمين.

لإضافة حقول بيانات المستلمين في مستند الدعوة والانتقال للخطوة الخامسة: 

1 <  ضع المؤشر في المكان الذي تريد إضافة الحقل فيه، على سبيل المثال: بعد كلمة "إلى". 
2  .)More Items( اضغط على مزيد من العناصر ،)Mail Merge( من لوحة مهام دمج المراسلات  >

3  .)First Name( اضغط على الاسم الأول ،)Insert Merge Field( ستظهر نافذة إدراج حقل دمج  >
4  .)Insert( اضغط على إدراج  >

5 وأضف مسافة إضافية بين الاسم الأول  )Insert Merge Field( اغلق النافذة الخاصة بشاشة إدراج حقل دمج  > 
6  .)Last Name( واسم العائلة )First Name(

7 < كما في الخطوات السابقة، افعل نفس الشيء لإدراج اسم العائلة )Last Name( كذلك. 
.)Insert Merge Field( أغلق مرة أخرى نافذة إدراج حقل دمج >

8  .)Class( ضع المؤشر بعد كلمة "الصف"، وطبّق الخطوات السابقة لإدراج حقل الصف >
9  .)First Name( ضع المؤشر بعد كلمة "مرحبًا" وأدرج حقل الاسم الأول >

10 < ستظهر حقول دمج المراسلات في المستند الخاص بك. 
11  .)Next: Preview your letters( اضغط على التالي: معاينة الرسائل ،)Mail Merge( من نافذة دمج المراسلات  >
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ابدأ شرح الدرس بإجراء مراجعة سريعة للدرس السابق بحيث 	<
ــر الطلبــة أنهــم أعــدّوا ملــف 

ّ
يمكنــك ربطــه بالــدرس الحالــي. ذك

المســتند الأساســي ومصدر البيانات في الدرس الســابق. اطلب 
منهم فتح المستند الرئيس الذي هو الرسالة.

أن 	< الــدرس،  الطالــب ومثــال  باســتخدام كتــاب  للطلبــة  اشــرح 
الخطــوة التاليــة هــي إضافــة تفاصيــل المســتلمين إلــى الرســالة. 
اتبع الخطوات الموضحة في كتاب الطالب وأكد لهم أنه يجب 
عليهم التحقق من رسائلهم، وعدم وجود مسافات أو علامات 
ترقيــم غيــر ضروريــة، أو نســيان كتابتهــا. أخبرهــم أنهــم إذا كانــوا 
يريــدون فصــل حقــول دمــج المراســات عــن باقــي نــص الرســالة، 
فيمكنهم تمييزها تلقائيًا بظل رمادي لا يطبع باستخدام علامة 
الحقــول  كتابــة  )Mailings( ومجموعــة  مراســات  تبويــب 
تمييــز حقــول  وإدراجهــا )Write & Insert Fields( وأداة 

.)Highlight Merge Fields( الدمج

خطوات تنفيذ الدرس 	 
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الخطوة 5: معاينة الرسائل
ستتمكن في هذه الخطوة من معاينة الرسائل للتأكد من ظهور المعلومات الواردة من قائمة المستلمين بشكل صحيح.

لمعاينة رسائلك والانتقال للخطوة السادسة: 

1 < اضغط على الأسهم لعرض جميع الرسائل التي تريد إرسالها. 
2  .)Next: Complete the merge( ثم اضغط على التالي: إتمام الدمج >

2

1

تظهر بيانات المستلمين من قائمة العناوين في 
الموضع الذي أشرت إليه في الخطوة السابقة.

اسأل الطلبة ما الخطوة التالية في دمج المراسلات؟ باستخدام 	<
كتــاب الطالــب ومثــال الــدرس، اشــرح لهــم أن الخطــوة التاليــة 
هي معاينة الرســائل. اســألهم لماذا يرون فقط خطاب المســتلم 
الأول؟، ولمــاذا المســتند عبــارة عــن صفحــة واحــدة؟، وكيــف 
أن هــذا هــو  لهــم  اشــرح  ثــم  المتبقيــة؟  الرســائل  ســيفحصون 
المســتند الرئيــس وليــس الملــف المدمــج النهائــي حتــى يتمكنــوا 
من معاينة الرسائل باستخدام الأزرار المناسبة في لوحة معالج 

دمج المراسلات.
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الخطوة 6: إتمام الدمج 
بعد معاينة المستند يمكنك المتابعة لإتمام الدمج. سيؤدي هذا الإجراء إلى إنشاء مستند جديد يحتوي على جميع الدعوات التي يجب 

عليك إرسالها مع بيانات كل مستلم. كما يمكنك تحرير أو طباعة هذا المستند.

لإتمام الدمج:

1  .)Finish & Merge( اضغط على إنهاء ودمج ،)Finish( من قسم إنهاء >
2  .)Edit Individual Documents( ثم اضغط على تحرير المستندات المفردة >

<  من نافذة دمج بالمستند الجديد )Merge to New Document(، اضغط على 
3  .)OK( ثم اضغط على موافق )All( الكل

< سيتم إنشاء مستند جديد يحتوي على جميع الدعوات.

2

1

3

بعد إكمال الدمج يتم حفظ قاعدة بيانات معلومات 
 .)Documents( المستلم تلقائيًا في مجلد المستندات

يمكنك فيما بعد استخدام هذا الملف لاستيراد نفس 
البيانات في دمج مراسلات جديدة.

ملف قاعدة البيانات هو ملف من ملفات مايكروسوفت 
أوفيس )Microsoft Office( يمكن فتحه عن طريق 
 )Microsoft Access( برنامج مايكروسوفت أكسس

ويشتمل على جميع البيانات المنظمة التي أنشأتها عند 
إدراجك معلومات المستلم أثناء عملية دمج المراسلات.

ثــم أخبــر الطلبــة أنــه بمجــرد التحقــق فــي المعاينــة مــن صحــة 	<
المراســات.  دمــج  إتمــام  هــي  التاليــة  الخطــوة  فــإن  الرســائل، 
ســتعمل هــذه الخطــوة علــى إنشــاء مســتند مايكروســوفت وورد 
جديد، والذي لن يكون مرتبطًا بملف مصدر البيانات وسيحتوي 
الرســائل،  مــن الصفحــات بنفــس عــدد مســتلمي  العديــد  علــى 
وســيتم تخصيــص كل رســالة. أخبرهــم أن ملــف مصــدر البيانــات 
سيبقى في مجلد المستندات إذا احتاجوا إليه مرة أخرى. وجّه 
الطلبــة لاســتخدام كتــاب الطالــب لإكمــال دمــج المراســات فــي 

مستند جديد.
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اشــرح لهــم أن دمــج المراســات يســمح أيضًــا بإنشــاء مجلــدات 	<
مخصصــة. ومــع ذلــك، يجــب أن يكــون لديــك مغلفــات بحجــم 
معين )والتي ستوضح في مايكروسوفت وورد( وأن تدعم الطابعة 
طباعــة المغلفــات. اطلــب مــن الطلبــة إنشــاء مســتند جديــد فــارغ. 
مجلــدات  إنشــاء  لهــم كيفيــة  ووضــح  الــدرس  مثــال  اســتخدم 

مخصصة باستخدام دمج المراسلات.

اســأل الطلبة عن الخطوة التالية. اســتخدم ملف مصدر البيانات 	<
للدرس السابق ومثال الدرس لإدخال حقول دمج المراسلات في 
فــي  تكــون  أن  يجــب  المســتلم  تفاصيــل  أن  لهــم  أكــد  المغلــف. 
منتصــف المغلــف، لذلــك يجــب توخــي الحــذر عنــد وضــع المؤشــر 
أرشــدهم لاتبــاع  ذلــك،  بعــد  المغلــف.  فــي  الحقــول  إدراج  أثنــاء 
الخطــوات فــي كتــاب الطالــب لإكمــال دمــج المراســات عــن طريــق 
إنشــاء مســتند جديد وطباعة المغلفات، إذا كانت طابعة المعمل 

تدعمها.
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إنشاء المغلفات 
بعد طباعة الدعوات التي أنشأتها من خلال دمج المراسلات، سيكون من المناسب إرسالها إلى المستلمين باستخدام المغلفات.

المغلف هو غلاف ورقي مسطح به غطاء قابل للغلق، يمكنك استخدامه لإرفاق خطاب أو مستند. تظهر عادة على الغلاف الأمامي 
للمغلف معلومات المرسِل )في الزاوية اليسرى من أعلى(، والمستلم )في الزاوية اليمنى من أسفل(.

نشئت تلقائيًا 
ُ
يمكنك أيضًا استخدام معالج دمج المراسلات لإنشاء مغلفات لجميع الدعوات. ستستورد هذه المرة قائمة العناوين التي أ

في دمج المراسلات السابق.

لإنشاء مغلفات باستخدام دمج المراسلات: 

 .)Mail Merge Wizard( شغّل معالج دمج المراسلات >
2  .)Next: Starting Document( 1 ثم اضغط على التالي: مستند البداية  )Envelopes( اضغط على مغلفات  >

<  تأكد من الضغط على تغيير تخطيط مستند )Change document layout(، ثم اضغط على خيارات المغلفات 
3  .)Envelope Options(

4  .)OK( في النافذة التي تظهر حدد الحجم المناسب للمغلف واضغط على موافق >
5  .)Next: Select recipients( اضغط على التالي: تحديد المستلمين >

7  .)Browse( 6 واضغط على استعراض  )Use an existing list( اضغط على استخدام قائمة موجودة  >
8  .)Open( ثم اضغط على فتح )Documents( رت مسبقًا في المستندات < حدد قاعدة البيانات التي صُدِّ

9 < من النافذة التي تظهر يمكنك التحقق من صحة البيانات الموجودة في القائمة. 
10  .)Next: Arrange your envelope( اضغط على التالي: ترتيب المغلف  >
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لإكمال مغلفات دمج المراسلات:

1 < اضغط على مربــع نص المستلم الموجود داخل المغلف. 
2  .)Arrange your envelope( أسفل ترتيب المغلف )More items( اضغط على مزيد من العناصر  >

4 ثم اضغط على إغلاق   )Insert( 3 ثم اضغط على إدراج  ،)First Name( اضغط على الاسم الأول  >
5  .)Close(

6  .)Last Name( انتقل إلى السطر التالي وكرّر الخطوة السابقة لإدراج حقل اسم العائلة >
7  .)Class( انتقل إلى السطر التالي وكرّر نفس الخطوة في حقل الصف >

<  اضغط على التالي: معاينة المغلفات )Next: Preview your envelopes( للتحقق من ظهور البيانات 
8 في المغلفات كما ينبغي. 

<  اضغط على التالي: إتمام الدمج )Next: Complete the merge( لإنشاء المستند المدمج وطباعة 
9 المغلفات. 

1

2

3
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اطلب من الطلبة تنفيذ التدريب الأول للدرس، وأشرف على 	<
عملية إكمال التدريب ومساعدتهم على طباعة مغلفاتهم.
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تدريب 3
  يمكن استخدام دمج المراسلات لإرسال الرسائل، أو رسائل البريد الإلكتروني أو المغلفات 
ر في الخطوات المطلوبة لكل 

ّ
المتعددة. كيف تستخدمه في كل حالة من هذه الحالات؟ فك

استخدام خاص بدمج المراسلات، ثم دوّنها وناقشها مع معلمك.

الرسائل

رسائل البريد الإلكتروني

المغلفات

أخيرًا، يمكنك تعيين التدريب الثالث للطلبة كواجب منزلي.	<
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تدريب 1

  في هذا التدريب، سيضمّك المعلم إلى مجموعة من زملائك لإنشاء مغلفات تحتوي على أسماء 
جميع الطلبة، ووضعها أمام مكتبك في الصف. لتنفيذ ذلك، اتبع الخطوات أدناه.

1.  ابدأ دمج المراسلات من أجل إنشاء مغلفات واختر الحجم المناسب وفقًا للغرض من المغلف. يمكنك أن تطلب 
اقتراحات من معلمك.

2. حرّر واملأ قائمة العناوين بحيث تحتوي فقط على "الاسم الأول" "واسم العائلة" الخاص بأعضاء مجموعتك. 

3.  أكمل دمج المراسلات بنقل البيانات من قائمة العناوين إلى المستند. يجب محاذاة الأسماء في وسط المستند. اطلب 
من معلمك التوجيه وطبّق أي تغييرات لازمة.

4. تحقق من النتائج النهائية واطبع المغلفات.

تدريب 2

  افتح الملف الذي أنشأته وحفظته في الدرس السابق بخصوص الدعوة إلى حفلة. استمر في 
عملية دمج البريد حتى الانتهاء منه، ثم قدم المستند المدمج إلى معلمك وأجب عن الأسئلة 

التالية:

1.ما الحقول التي وضعتها في المستند؟ أين وضعتها؟

2. ناقش مع معلمك أيّ تغييرات مطلوبة، ثم دوّن هذه التغييرات.

<  ابدأ مرة أخرى في دمج المراسلات، لكن هذه المرة لعمل مغلفات للدعوات التي أنشأتها. ما الحقول التي ستظهر في 
المغلف؟

< أكمل عملية الدمج ثم قدم عملك إلى معلمك.

لنطبق معًالنطبق معًا

ثم اطلب من الطلبة تنفيذ التدريب الثاني في الدرس. تحقق 	<
لــكل طالــب، وأثنــاء قيامــك  المطبــوع  المدمــج  المســتند  مــن 
بالتحقــق، اطلــب منهــم الإجابــة علــى الأســئلة فــي التدريــب ثــم 
ناقش الإجابات. اســتمر في مســاعدتهم على طباعة مغلفات 
التدريب الثاني وجمعها عندما يكملوا التدريب للتحقق منها.
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تدريب 1

  في هذا التدريب، سيضمّك المعلم إلى مجموعة من زملائك لإنشاء مغلفات تحتوي على أسماء 
جميع الطلبة، ووضعها أمام مكتبك في الصف. لتنفيذ ذلك، اتبع الخطوات أدناه.

1.  ابدأ دمج المراسلات من أجل إنشاء مغلفات واختر الحجم المناسب وفقًا للغرض من المغلف. يمكنك أن تطلب 
اقتراحات من معلمك.

2. حرّر واملأ قائمة العناوين بحيث تحتوي فقط على "الاسم الأول" "واسم العائلة" الخاص بأعضاء مجموعتك. 

3.  أكمل دمج المراسلات بنقل البيانات من قائمة العناوين إلى المستند. يجب محاذاة الأسماء في وسط المستند. اطلب 
من معلمك التوجيه وطبّق أي تغييرات لازمة.

4. تحقق من النتائج النهائية واطبع المغلفات.

تدريب 2

  افتح الملف الذي أنشأته وحفظته في الدرس السابق بخصوص الدعوة إلى حفلة. استمر في 
عملية دمج البريد حتى الانتهاء منه، ثم قدم المستند المدمج إلى معلمك وأجب عن الأسئلة 

التالية:

1.ما الحقول التي وضعتها في المستند؟ أين وضعتها؟

2. ناقش مع معلمك أيّ تغييرات مطلوبة، ثم دوّن هذه التغييرات.

<  ابدأ مرة أخرى في دمج المراسلات، لكن هذه المرة لعمل مغلفات للدعوات التي أنشأتها. ما الحقول التي ستظهر في 
المغلف؟

< أكمل عملية الدمج ثم قدم عملك إلى معلمك.

لنطبق معًالنطبق معًا
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برامج أخرى

 صفحات أبل لنظام آي أو إس 
)Apple Pages(

يُستخدم هذا البرنامج لتحرير النصوص في الأجهزة التي تعمل 
النصوص في  برامج تحرير  تتشابه جميع  أبل.  بنظام تشغيل 
مزاياها وفي استخدامات الأزرار تقريبًا، فإذا كنت تجيد استخدام 
أحدها فإنك ستجيد تعلم البرامج الأخرى بسهولة، كما يمكنك 
في هذا البرنامج أيضًا تطبيق دمج المراسلات على المستندات 

الخاصة بك.

 ليبر أوفيس رايتر 
)LibreOffice Writer(

ليبر أوفيس هو مجموعة مجانية من البرامج 
التي يمكنك تنزيلها من الإنترنت وتتضمن كل 
البرامج الأساسية مثل مايكروسوفت أوفيس. 
يوفر لك ليبر أوفيس رايتر جميع الميزات 
الرئيسة لمعالجة النصوص كما يدعم هذا 

البرنامج ميزة دمج المراسلات.

ــح للطلبــة بــأن هنــاك برامــج أخــرى تُســتخدم 	< فــي نهايــة الــدرس، وضِّ
كبدائــل للبرنامــج الــذي تــم التعــرف عليــه أثنــاء الــدرس، اســتعرضها 

وناقشها معهم.
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يعكس التسول صورة سلبية عن المجتمع، لذا فإننا بحاجة إلى مزيد من الاهتمام لمواجهته؛ لما له من أخطار اجتماعية واقتصادية 
وأمنية.

في هذا المشروع ستجري بحثًا عن موضوع التسول، وستنشئ ملف مايكروسوفت وورد )Word( تناقش فيه الأبعاد التالية:

1. تعريف التسول.

2. آثار التسول على الفرد والمجتمع:
تأثير التسول على حركة الأيدي العاملة.  •

تأثير التسول على قطاع السياحة.  •
تأثير التسول على التهرب من المدارس.  •

ارتفاع نسبة الجريمة في المجتمع، وتعاظم الإرهاب المحلي والدولي.   •

3.   العقوبات المفروضة على التسول.
ثم ستشارك مشروعك مع معلمك وزملائك في المدرسة. 

وع الوحدة م�ش

استخدم مايكروسوفت إيدج )Microsoft Edge( للبحث في الإنترنت 
عن معلومات حول هذا الموضوع، وتأكد من موثوقية المواقع التي تزورها، 
كما يمكنك الاستعانة بالموقع الرسمي لهيئة الخبراء بمجلس الوزراء، لمزيد 

https://www.boe.gov.sa/ar :من المعلومات على الموقع الإلكتروني

1

مشروع الوحدة
ــم الطلبــة فــي مجموعــات عمــل مختلفــة، وضــع معاييــر مناســبة 	< قسِّ

لتقييم عمل المجموعات واطلعهم عليها.
حدد موعد لتقديم المشــروعات ومناقشــتها، وتأكد من اســتيعابهم 	<

للتفاصيل التي يجب تضمينها في مشروعهم. 
مــع 	< مايكروســوفت وورد  إنشــاء مســتند  الطلبــة  مــن  اطلــب   ،

ً
أولًا

العناويــن المعطــاة للمشــروع وتــرك فقــرة فارغــة أســفل كل عنــوان 
للنص الذي سيوضع بعد ذلك.

ــر الطلبــة 	<
ّ
أشــرف علــى عمليــة جمــع المعلومــات، وإذا لــزم الأمــر، ذك

بعملية تبديل النوافذ.
أيضًــا وضــع مصادرهــم عنــد لصــق 	< أنــه يجــب عليهــم  ــد للطلبــة 

ّ
أك

النص.
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ي الختام
�ف

المصطلحات

EnvelopesالمغلفاتArrangeترتيب

Indentationالمسافة البادئةAddress Listقائمة العناوين

Mail Mergeدمج المراسلاتBorderحدود

Line Spacingتباعد الأسطرCharacter Spacingتباعد الأحرف

Online Imageصورة عبر الإنترنتCustom Borderحد مخصص

Page Borderحد الصفحةData Fieldحقل البيانات

RecipientالمستلمDark Modeالوضع الداكن

درجة الإتقانالمهارة
لم يتقنأتقن

1. تطبيق التنسيق المتقدم للنصوص والفقرات.

2. إدراج الصور من الإنترنت.

3. إرسال رسائل متعددة باستخدام دمج المراسلات.

4.إنشاء مغلفات باستخدام دمج المراسلات.

جدول المهارات

ألــقِ الضــوء علــى مهــارات الوحــدة الرئيســة مــرة 	< فــي ختــام الوحــدة 
أخرى.

فهــرس 	< فــي  الــواردة  المهمــة  الوحــدة  بمصطلحــات  الطلبــة  ــر 
ّ
ذك

المصطلحات.

أشــرف علــى عمليــة إضافــة صــور مــن الإنترنــت إلــى مايكروســوفت 	<
وورد، واقترح كلمات رئيسة أخرى للطلبة الذين يواجهون صعوبة.

أخبــر الطلبــة أنهــم بحاجــة إلــى حفــظ مســتند مايكروســوفت وورد 	<
بانتظام.

اذكر للطلبة عناوين خطوات دمج المراسلات لتذكيرهم بها.	<
امنح الطلبة التعليمات اللازمة لإرسال المستندات المدمجة عبر 	<

البريد الإلكتروني.

89

بعد تنسيق المستند، شاركه مع زملائك في الصف باستخدام دمج 
المراسلات. يجب أن يحتوي المستند المدمج على معلومات حول 
"الاسم الأول" و "الصف" و "البريد الإلكتروني" الخاص بالمستلم.

الإلكتروني.  البريد  المستلمين عبر  إلى  المدمج  المستند  أرسل 
يمكنك أن تطلب التوجيه من معلمك حول المظهر العام للمستند 

وعناوين البريد الإلكتروني التي ستستخدمها في هذا المشروع.

بعد ذلك افتح مايكروسوفت وورد وانقل جميع المعلومات التي جمعتها 
ونسّق النص بناءً على ما تعلمته في الدرس الأول من هذه الوحدة. زوّد النص 
بصور من الإنترنت عن طريق مايكروسوفت وورد، وذلك باستخدام الكلمات 
المفتاحية المناسبة خلال عملية البحث، على سبيل المثال كلمة: التسول، 
ر توثيق المصادر التي حصلت منها على النصوص 

ّ
الاستجداء وغيرها. تذك

أو الصور التي وجدتها على الإنترنت واستخدمتها في المستند. سيُظهر ذلك 
الاحترام لعمل الآخرين ولحقوق التأليف والنشر المتعلقة بهذه المصادر.

2

3

4
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تدريب 1

  في هذا التدريب، سيضمّك المعلم إلى مجموعة من زملائك لإنشاء مغلفات تحتوي على أسماء 
جميع الطلبة، ووضعها أمام مكتبك في الصف. لتنفيذ ذلك، اتبع الخطوات أدناه.

1.  ابدأ دمج المراسلات من أجل إنشاء مغلفات واختر الحجم المناسب وفقًا للغرض من المغلف. يمكنك أن تطلب 
اقتراحات من معلمك.

2. حرّر واملأ قائمة العناوين بحيث تحتوي فقط على "الاسم الأول" "واسم العائلة" الخاص بأعضاء مجموعتك. 

3.  أكمل دمج المراسلات بنقل البيانات من قائمة العناوين إلى المستند. يجب محاذاة الأسماء في وسط المستند. اطلب 
من معلمك التوجيه وطبّق أي تغييرات لازمة.

4. تحقق من النتائج النهائية واطبع المغلفات.

تدريب 2

  افتح الملف الذي أنشأته وحفظته في الدرس السابق بخصوص الدعوة إلى حفلة. استمر في 
عملية دمج البريد حتى الانتهاء منه، ثم قدم المستند المدمج إلى معلمك وأجب عن الأسئلة 

التالية:

1.ما الحقول التي وضعتها في المستند؟ أين وضعتها؟

2. ناقش مع معلمك أيّ تغييرات مطلوبة، ثم دوّن هذه التغييرات.

<  ابدأ مرة أخرى في دمج المراسلات، لكن هذه المرة لعمل مغلفات للدعوات التي أنشأتها. ما الحقول التي ستظهر في 
المغلف؟

< أكمل عملية الدمج ثم قدم عملك إلى معلمك.

لنطبق معًالنطبق معًا

حل التدريبات

وريًا،  تلميح: أرشــد الطلبة عند اختيار حجم المغلف الخاص بهم إذا كنت ترى ذلك �ض

د لهم 
ّ
اكتب قائمة بأسماء الطلبة على السبورة تحتوي على الاسم الأول واسم العائلة. أك

ن  ك المســافات المطلوبــة بــني رهــم بــرت
ّ
ي وســط المغلــف وذك

أن تفاصيــل المســتلم موضوعــة �ف
حقول دمج المراسلات. ساعدهم على طباعة المغلفات باستخدام طابعة المعمل.

	 �لقد تم وضع حقول للاسم الأول واسم العائلة والمدينة في المستند الرئيس. تم وضعهم في أعلى 
المسافات  العائلة، والمدينة، مع ترك  المقابل: الاسم الأول، واسم  النص  المستند، كل منها بجوار 

المطلوبة بين النص والحقول.

     الاسم الأول، الاسم الأخير، المدينة

ح على الطلبة إضافة الفصل الذي  ، يمكنك أن تق�ت ي
تلميح: فيما يتعلق بالسؤال الثا�ن

ي ستجمعها  . ثم تحقق من المغلفات ال�ت ن ه كل من أصدقائهم إلى قائمة المستلم�ي يح�ض
ي لم يفهمها الطلبة بناءً على النتائج. ح نقاط الدرس ال�ت منهم وا�ش

Student's Book Page Number
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تدريب 3
  يمكن استخدام دمج المراسلات لإرسال الرسائل، أو رسائل البريد الإلكتروني أو المغلفات 
ر في الخطوات المطلوبة لكل 

ّ
المتعددة. كيف تستخدمه في كل حالة من هذه الحالات؟ فك

استخدام خاص بدمج المراسلات، ثم دوّنها وناقشها مع معلمك.

الرسائل

رسائل البريد الإلكتروني

المغلفات

1. إنشاء المستند الرئيس.

2. إنشاء ملف مصدر البيانات.

3. ربط الملفين بمساعدة دمج المراسلات.

4. استخراج المعلومات من ملف مصدر البيانات وإضافتها إلى المستند الرئيس.

5. معاينة الرسائل.

6. إنشاء ملف جديد مع دمج الرسائل أو طباعة الرسائل المدمجة.

ا في وورد وكتابة نص رسالة البريد الإلكتروني المراد إرسالها.
ً
1. فتح مستندًا فارغ

2. تعيين المستند الحالي كمستند البداية.

3. تحديد المستلمين من جهات اتصال آوتلوك الخاصة بي.

4. إدخال الحقول المطلوبة في نص البريد الإلكتروني.

5. معاينة رسائل البريد الإلكتروني.

6. إتمام الدمج عبر البريد الإلكتروني.

1. تحديد المغلف كنوع المستند.

2. تحديد حجم المغلف.

3. إنشاء ملف مصدر البيانات أو استخدام قائمة موجودة.

4. أدخل الحقول المطلوبة في المغلف.

5. معاينة المغلفات.

6. إنشاء مستند جديد مع جميع المغلفات المدمجة أو طباعة المغلفات المدمجة.

Student's Book Page Number
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وصف الوحدة  
عزيزي المعلم

ي جــدول البيانــات، وتنظيــم البيانــات لتظهــر 
الغــرض العــام مــن الوحــدة أن يتعلــم الطلبــة تطبيــق التنســيق المتقــدم �ف

ي الخلايا وإدراج الأيقونات لتمثيل البيانات بطريقة أفضل، 
بطريقة مناســبة، كذلك تطبيق التنســيقات المختلفة �ف

ي جداول البيانات.
بالإضافة إلى استخدام الدوال المختلفة لمعالجة البيانات النصية والرقمية �ف

م  
ُّ
نواتج التعل

تطبيق التنسيق المتقدم على البيانات مثل: التاريــــخ أو العملة.	<

إدراج الأيقونات وتنسيقها.	<

التعامل مع أوراق العمل )إدراج -حذف-إعادة تسمية(.	<

ي تحتوي على قيم عددية.	< تطبيق دالة COUNT على الخلايا ال�ت

>	.NOW و TODAY استخدام دوال التاريــــخ والوقت مثل

ي الخلايا.	<
استخدم دوال النص مثل CONCAT و LEN لمعالجة النص �ف

الوحدة الثالثة

التنسيق المتقدم والدوال

الدروس
عدد الحصص الدراسيةالوحدة الثالثة: التنسيق المتقدم والدوال

2الدرس الأول: التنسيق المتقدم

: الدوال المتقدمة ي
2الدرس الثا�ن

وع الوحدة 2 م�ش

6إجماليي عدد الحصص الدراسية
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المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة

المصادر

سأكون معك
طوال العام الدراسي

الصف الأول المتوسط

الصف الأول المتوسط

أخي الطالب / أختي الطالبة

هناك جهود كبيرة تقف خلف إنجاز هذا الكتاب، إعدادااً 

لطباعته  فت  صُرر أموال  وهناك  وتطويرااً،  ومراجعةاً 

وتسليَمه لك؛ ليَدعم تعلمك ورقيََك العلمي والأخلاقي، 

فكن وفيَااً لهذا الجهد، مقدرااً له بالمحافظة على كتابك.

binarylogic.net

المملكة العربية السعودية

ISBN: 978-603-8533-73-4

ط                                                                                                                                       
وس
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المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

الاســــم: 

المدرسة: 

طبعة 1447 - 2025

 2
02

5 
- 1

44
ة 7

بع
ط

ة قميَّ كتاب المهارات الرَّ

للصف الأول متوسط

الجزء الأول من المقرر

الملفات الرقمية

ي  ن الإثرائيــة، ويمكــن للطلبــة الوصــول إلى المســتندات الــيت يمكــن للمعلــم الوصــول لهــذه المســتندات عــى منصــة عــني
ن الإثرائية. ي منصة ع�ي

ي كتاب الطالب، باستخدام الكتاب الرقميي الذي تم تحميله �ف
تظهر �ف

>	G7.S2.2.1_Activities مجلد

>	G7.S2.U2.L1.A.xlsx

>	G7.S2.U2.L2.A.xlsx

>	G7.S2.2.2_Language_Test.xlsx

: ن الإثرائية، وهيي ي يمكن استخدامها على منصة ع�ي يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات ال�ت

>	G7.S2.U2.L1.A_Final.xlsx

>	G7.S2.U2.L2.A_Final.xlsx

>	G7.S2.2.2_Language_Test.xlsx

الأدوات والأجهزة

>	)Microsoft Excel( مايكروسوفت إكسل
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الوحدة الثالثة/ الدرس الأول

التنسيق المتقدم

وصف الدرس
ي إكسل، وذلك بتغي�ي نوع بيانات 

الهدف العام من الدرس هو تعرف الطلبة على تطبيق التنسيق المتقدم �ف
ن المحــاذاة، وإدراج أيقونــة، وحفــظ الملــف،  العمــود إلى عملــة وتاريــــــخ، ودمــج الخلايــا والتفــاف النــص وتعيــني
ي 

والتعــرف عــى خطــوات إضافــة ورقــة عمــل جديــدة، وكيفيــة حذفهــا، بالإضافــة إلى كيفيــة تنســيق البيانــات �ف
الجدول.

م
ُّ
نواتج التعل

تغيير نوع بيانات العمود لنوع عملة وتاريــــخ.	<

دمج الخلايا والتفاف النص وتعيين المحاذاة.	<

إدراج أيقونة.	<

حفظ الملف.	<

إضافة ورقة عمل جديدة، وإعادة تسميتها وحذفها.	<

تنسيق البيانات في الجدول.	<

الدرس الأول
عدد الحصص الدراسيةالوحدة الثالثة: التنسيق المتقدم والدوال

2الدرس الأول: التنسيق المتقدم
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ة 	 نقاط مهمَّ

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي تطبيــق التفــاف النــص وبالأخــص إذا لــم يتــم عــرض النــص بالكامــل، اقتــرح 	<
عليهم تغيير عرض العمود لمشاهدة الفرق.

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي التفريــق بيــن ورقــة العمــل والمصنــف، وضــح لهــم أن ورقــة العمــل هــي جــزء 	<
من المصنف.

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S2.2.1_Activities مجلد

• 	G7.S2.U2.L1.A.xlsx

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S2.U2.L1.A_Final.xlsx

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• ما أنواع البيانات المستخدمة في برنامج الإكسل؟	

• هل يمكنك إضافة أيقونة داخل جدول في برنامج الإكسل؟	

• هل يمكنك تنسيق البيانات في برنامج الإكسل؟	



ابــدأ الــدرس بتذكيــر الطلبــة حــول مــا ســبق دراســته فــي برنامــج 	<
الإكســل، يمكنــك الإســتعانة فــي صفحــة "هــل تذكــر" مــن كتــاب 

الطالب، وتوجيه الطلبة للاطلاع عليها.

ذكر الطلبة ببعض المهارات الأساسية عند التعامل مع برنامج 	<
الإكسل، كإدراج الأعمدة وأداة التعبئة التلقائية وإضافة البيانات 

للخلايا في الجدول.

ذكــر الطلبــة بمزايــا برنامــج الإكســل التــي ســبق دراســتها، وبيّــن 	<
لهــم إضافــة لمــا ســبق دراســته أن هنــاك العديــد مــن المزايــا والتــي 
ــخ  ـ ـ ـ منهــا: تغييــر نــوع بيانــات الخلايــا الرقميــة إلــى عملــة، وتاريـ
ووقت، ووضّح لهم فوائد تغيير التنسيق بما يتناسب مع حاجة 

المستخدم.

>	 ،G7.S2.U2.L1.A.xlsx باستخدام البيان العملي، افتح الملف
العملــة علــى  المتقــدم بتطبيــق تنســيق  التنســيق  نفــذ خطــوات 

الخلايا.

ــخ والوقــت، وبيّــن للطلبــة 	< ــ ـ واصــل الشــرح بتطبيــق تنســيق التاريـ
أمثلة على تنسيقات التاريــــخ المتنوعة.

ثــم وجههــم لتنفيــذ التدريــب الأول، للتحقــق مــن فهمهــم لتطبيــق 	<
تنسيق التاريــــخ وتنسيق العملة.

بعــد ذلــك اشــرح للطلبــة كيفيــة دمــج الخلايــا وتطبيــق التفــاف 	<
النص داخل الخلايا، وتحرير خيارات المحاذاة.
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هل تذكر؟

أداة التعبئة التلقائية 

المثــال  بيانــات أخــرى )علــى ســبيل  إيجــاد مجمــوع  إذا أردت 
لائحة أســعار التســوق( فــا يلزمك تكــرار نفــس العمليــة. يمكنك 

بــكل ســهولة اســتخدام أداة التعبئــة التلقائيــة.

إدراج الأعمدة والصفوف 

الفــأرة  بــزر  الضغــط  عــن طريــق  إدراج عمــود جديــد  يمكنــك 
القائمــة  مــن  "إدراج"  علــى  الضغــط  ثــم  عمــود  علــى  الأيمــن 
المنســدلة وســيتم إدراج عمــود جديــد. بنفــس الطريقــة يمكنــك 

أيضًــا إدراج صــف جديــد.
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تدريب 1
الجـدول  أن  تنـسَ  إكسـل. لا  مايكروسـوفت  باسـتخدام  الأسـبوعي  الدراسـي  أ َنشِـئ جدولـك   
ـهُ علـى جدولـك، واحفـظ 

ْ
ق تعلمتـه وطبِّ مـا  ـر 

َّ
تذك لذلـك  الوقـت،  مـن  الكثيـر  الجيـد يختصـر 

الملف باسـم "جدول الدراسـة الأسـبوعي"، مع مراعـاة التالي:
استخدم مجموعة الخط وحاول تنسيق الجدول كما تفعل ذلك في مايكروسوفت وورد.  >

ق محاذاة النص على جميع الخلايا. طَبِّ  >
عندما يظهر تاريــــخ في جدولك، تذكر تطبيق تنسيق التاريــــخ المناسب.  >

<  شارك الملف المحفوظ مع زملائك في الصف ومعلمك وناقش تحسينات المستند الممكنة.

تدريب 2
 ،)Documents( الموجود في المستندات "G7.S2.2.1_Activities" افتح المجلد الفرعي المسمى  
"G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" ابحــث عــن ملــف مايكروســوفت إكســل باســم 

ثم افتحه.
تأمل الجدول وستلاحظ أنه تم تطبيق تنسيق متقدم على بعض البيانات المدخلة.  >

< أكمل الجدول أدناه وفقًا للتنسيق المطبق في الجدول:

ما نوع التنسيق الذي تم تطبيقه على 
نص عمود "اللغة المستخدمة"؟

 ......................................................................................

 ......................................................................................

حاول إضافة التاريــــخ إلى جدول ورقة 
العمل بالتنسيق التالي:

)شهر / يوم / سنة( مستخدمًا شريط 
الصيغة. ماذا تلاحظ؟ 

 ......................................................................................

 ......................................................................................

هل يمكنك تطبيق تنسيق العملة في 
أحد الأعمدة الموجودة في الجدول؟ 

اشرح إجابتك.

المعلومات  فما  لا،  الجواب  إذا كان 
التي يمكن إضافتها في الجدول بحيث 

يمكنك تطبيق تنسيق العملة؟

 ......................................................................................

 ......................................................................................

 ......................................................................................

 ......................................................................................

 ......................................................................................

لنطبق معًا
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أمثلة على تنسيقات 
التاريــــخ: ١٤٤٢/٢٣/٠٩، 

١٤٤٢/٠٩/٢٣ ،إلخ.

التاريــــخ
يتيح برنامج مايكروسوفت إكسل العديد من التنسيقات للبيانات التي تتضمن التاريــــخ، وذلك بما يتناسب مع حاجة المستخدم. لا 

تستخدم جميع الدول نفس تنسيق التواريــــخ، فبعضها يضع الشهر قبل اليوم.

لتطبيق تنسيق التاريــــخ أو الوقت:

 1  .A1 د الخلية التي تحتوي على التاريــــخ الذي تريد تنسيقه، على سبيل المثال <  حَدِّ

<  في علامة التبويب الشريط الرئيسي )Home(، من المجموعة رقم )Number(، اضغط 
2  .)Expand( على توسيع

 3  .)Date( اضغط على التاريــــخ .)Format Cells( ستظهر نافذة تنسيق خلايا  >

 5  .)OK( 4 اضغط على النوع الذي تريده ثم اضغط على موافق  )Type( في قائمة النوع  >

2

5

3

4

1
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 خطوات تنفيذ الدرس	 



بعــد ذلــك، أدرج أيقونــة، وأكــد علــى الطلبــة اختيــار الرســومات 	<
تنســيقها  كيفيــة  لهــم  واشــرح  للعمــل،  المناســبة  التوضيحيــة 

باستخدام تنسيق الرسم.

الثالــث، للتحقــق مــن تطبيقهــم 	< وجــه الطلبــة لتنفيــذ التدريــب 
لإدراج الأيقونات.

اشــرح لهــم خطــوات حفــظ العمــل، مؤكــدًا علــى أهميــة الحفــظ 	<
للرجوع له عند الحاجة.

يمكنك توجيه الطلبة إلى تنفيذ التدريب الرابع كتقييم تكويني، 	<
مــن فهمهــم لإضافــة الأيقونــات والتعديــل والتنســيق  للتحقــق 

عليها.

اشــرح لهــم كيفيــة إدراج ورقــة عمــل جديــدة، وإعــادة تســميتها، 	<
وبيــن للطلبــة فوائــد ورقــة العمــل للاســتفادة منهــا، ثــم وضّــح لهــم 

كيفية حذفها.
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تدريب 4
افتح ملف "G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" لإضافة بعض الأيقونات.  

< تأكد من أنك متصل بالإنترنت.

<  أدخل أيقونة بجوار كل دولة مع مراعاة البحث عن الأيقونات حسب القارة التي تنتمي إليها كل دولة. اطلب من معلمك 
المساعدة إذا لزم الأمر.

ا وجاذبية للقارئ:
ً
لجعل جدول البيانات أكثر احتراف  >

غير حجم كل أيقونة لتتناسب مع كل خلية.  •  
قم بتدوير الرمز إلى اليمين أو اليسار إذا لزم الأمر.  •  

طبّق تأثيرات التظليل على الأيقونات.  •  

تدريب 5
  نفذ بعض التنسيقات المتقدمة على جدول البيانات 

"G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" باتباع ما يلي: 
< أدخل عمودًا جديدًا لإضافة تاريــــخ التأسيس لكل دولة.

<  بمساعدة معلمك، ابحث في الشبكة العنكبوتية للحصول على معلومات حول تاريــــخ التأسيس لكل دولة من هذه 
الدول.

<  أدخل المعلومات التي عثرت عليها في العمود الجديد لجدول البيانات وطبّق تنسيق التاريــــخ التالي على الخلايا التي 
تحتوي على التاريــــخ.

ها باسم"تاريــــخ التأسيس" وانسخ العمود الذي أنشأته حول تاريــــخ التأسيس في هذه  <  أنشئ ورقة عمل جديدة، وسمِّ
الورقة.

ثم أجب عن السؤال التالي:
ما التنسيق الأكثر ملاءمة في هذه الحالة؟ اشرح إجابتك.

ابحث عن أيقونة مناسبة حول الاحتفالات بهذا اليوم وضعها فوق العمود الجديد.  >
أخيرًا، أجب عن السؤال التالي:

هل يمكنك تطبيق تنسيق العملة على أي خلية في هذا العمود؟ اشرح إجابتك.

بعــد ذلــك اشــرح للطلبــة أهميــة تنســيق الجــدول لتســهيل قــراءة 	<
البيانات وإضافة عوامل الجذب له، واشرح لهم أدوات التنسيق 

مع التطبيق لكل أداة.

وجه الطلبة إلى تنفيذ التدريب الثاني كواجب منزلي، لتطبيق 	<
مهارات الدرس حول تنسيق البيانات وأنواع الحقول.

الخامــس كتقييــم 	< التدريــب  لتنفيــذ  الطلبــة  النهايــة، وجــه  فــي 
ختامي للتحقق من فهمهم لأهداف الدرس.
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تدريب 1
الجـدول  أن  تنـسَ  إكسـل. لا  مايكروسـوفت  باسـتخدام  الأسـبوعي  الدراسـي  أ َنشِـئ جدولـك   
ـهُ علـى جدولـك، واحفـظ 

ْ
ق تعلمتـه وطبِّ مـا  ـر 

َّ
تذك لذلـك  الوقـت،  مـن  الكثيـر  الجيـد يختصـر 

الملف باسـم "جدول الدراسـة الأسـبوعي"، مع مراعـاة التالي:
استخدم مجموعة الخط وحاول تنسيق الجدول كما تفعل ذلك في مايكروسوفت وورد.  >

ق محاذاة النص على جميع الخلايا. طَبِّ  >
عندما يظهر تاريــــخ في جدولك، تذكر تطبيق تنسيق التاريــــخ المناسب.  >

<  شارك الملف المحفوظ مع زملائك في الصف ومعلمك وناقش تحسينات المستند الممكنة.

تدريب 2
 ،)Documents( الموجود في المستندات "G7.S2.2.1_Activities" افتح المجلد الفرعي المسمى  
"G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" ابحــث عــن ملــف مايكروســوفت إكســل باســم 

ثم افتحه.
تأمل الجدول وستلاحظ أنه تم تطبيق تنسيق متقدم على بعض البيانات المدخلة.  >

< أكمل الجدول أدناه وفقًا للتنسيق المطبق في الجدول:

ما نوع التنسيق الذي تم تطبيقه على 
نص عمود "اللغة المستخدمة"؟

 ......................................................................................

 ......................................................................................

حاول إضافة التاريــــخ إلى جدول ورقة 
العمل بالتنسيق التالي:

)شهر / يوم / سنة( مستخدمًا شريط 
الصيغة. ماذا تلاحظ؟ 

 ......................................................................................

 ......................................................................................

هل يمكنك تطبيق تنسيق العملة في 
أحد الأعمدة الموجودة في الجدول؟ 

اشرح إجابتك.

المعلومات  فما  لا،  الجواب  إذا كان 
التي يمكن إضافتها في الجدول بحيث 

يمكنك تطبيق تنسيق العملة؟

 ......................................................................................

 ......................................................................................

 ......................................................................................

 ......................................................................................

 ......................................................................................

لنطبق معًا
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تدريب 4
افتح ملف "G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" لإضافة بعض الأيقونات.  

< تأكد من أنك متصل بالإنترنت.

<  أدخل أيقونة بجوار كل دولة مع مراعاة البحث عن الأيقونات حسب القارة التي تنتمي إليها كل دولة. اطلب من معلمك 
المساعدة إذا لزم الأمر.

ا وجاذبية للقارئ:
ً
لجعل جدول البيانات أكثر احتراف  >

غير حجم كل أيقونة لتتناسب مع كل خلية.  •  
قم بتدوير الرمز إلى اليمين أو اليسار إذا لزم الأمر.  •  

طبّق تأثيرات التظليل على الأيقونات.  •  

تدريب 5
  نفذ بعض التنسيقات المتقدمة على جدول البيانات 

"G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" باتباع ما يلي: 
< أدخل عمودًا جديدًا لإضافة تاريــــخ التأسيس لكل دولة.

<  بمساعدة معلمك، ابحث في الشبكة العنكبوتية للحصول على معلومات حول تاريــــخ التأسيس لكل دولة من هذه 
الدول.

<  أدخل المعلومات التي عثرت عليها في العمود الجديد لجدول البيانات وطبّق تنسيق التاريــــخ التالي على الخلايا التي 
تحتوي على التاريــــخ.

ها باسم"تاريــــخ التأسيس" وانسخ العمود الذي أنشأته حول تاريــــخ التأسيس في هذه  <  أنشئ ورقة عمل جديدة، وسمِّ
الورقة.

ثم أجب عن السؤال التالي:
ما التنسيق الأكثر ملاءمة في هذه الحالة؟ اشرح إجابتك.

ابحث عن أيقونة مناسبة حول الاحتفالات بهذا اليوم وضعها فوق العمود الجديد.  >
أخيرًا، أجب عن السؤال التالي:

هل يمكنك تطبيق تنسيق العملة على أي خلية في هذا العمود؟ اشرح إجابتك.
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ا لتضيف بعض الأيقونات فيه اعتمادًا على 
ً
  افتح جدولك الدراسي الأسبوعي الذي أنشأته مسبق

المعلومات التي تظهر هناك.
< تأكد من أنك متصل بالإنترنت.

< أثناء إدراج أيقونات جديدة، ضع في اعتبارك الاقتراحات التالية:
• يمكنك إضافة أيقونة مناسبة بجوار الخلية أو الخلايا التي يظهر بها تنسيق التاريــــخ.  

•  يمكنك أيضًا إضافة أيقونة مناسبة بجوار الخلية أو الخلايا التي تحتوي على معلومات حول التدريبات أو المشاريــــع   
المعلقة التي يتعين عليك إنجازها.

• بعض الأيقونات للحصول على أفكار:  

تذكر أنه عليك البحث عن مثل هذه الأيقونات باستخدام الكلمات المفتاحية المناسبة.  >
بعد إضافة الأيقونات في جدولك، أجب عن الأسئلة التالية:

1. ما الكلمات المفتاحية التي استخدمتها لإدراج أيقونة التاريــــخ؟

2. ما الأيقونات الأخرى التي أضفتها؟ وما الكلمات المفتاحية التي استخدمتها للعثور عليها؟

3. ما أهمية إضافة أيقونات في مستند؟

تدريب 3

97

إدراج أيقونة
كما في مايكروسوفت وورد، يمكنك في إكسل إضافة أيقونات )Icons( لجعل الجدول أكثر جاذبية. ويمكن إدراج أيقونة من مجموعة 

.)Format Graphic( في أي موضع وتنسقها باستخدام قائمة تنسيق الرسم )Illustrations( رسومات توضيحية

لإدراج أيقونة:

 ،)Insert( في علامة التبويب إدراج  >
من مجموعة رسومات توضيحية 

)Illustrations(، اضغط على 
 1  .)Icons( أيقونات

<  في نافذة أيقونات )Icons(، اكتب 
كلمة أو عبارة في مربــع البحث مثل 

 2  . Enter  البقالة واضغط 

3 واضغط  <  اختر إحدى الأيقونات 
 4  .)Insert( على إدراج

<  سيتم إدراج الأيقونة التي اخترتها في 
 5 ورقة العمل الخاصة بك تلقائيًا. 

هل لاحظت وجود 
حدود وتظليل 

للجدول، فكر كيف 
يمكن عمل ذلك؟

من أجل الوصول إلى 
مكتبة الرموز وإدراجها في 

المستند الخاص بك، يجب 
 بالإنترنت.

ً
أن تكون متصلًا

1

4

3

5

2
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تدريب 1
الجـدول  أن  تنـسَ  إكسـل. لا  مايكروسـوفت  باسـتخدام  الأسـبوعي  الدراسـي  أ َنشِـئ جدولـك   
ـهُ علـى جدولـك، واحفـظ 

ْ
ق تعلمتـه وطبِّ مـا  ـر 

َّ
تذك لذلـك  الوقـت،  مـن  الكثيـر  الجيـد يختصـر 

الملف باسـم "جدول الدراسـة الأسـبوعي"، مع مراعـاة التالي:
استخدم مجموعة الخط وحاول تنسيق الجدول كما تفعل ذلك في مايكروسوفت وورد.  >

ق محاذاة النص على جميع الخلايا. طَبِّ  >
عندما يظهر تاريــــخ في جدولك، تذكر تطبيق تنسيق التاريــــخ المناسب.  >

<  شارك الملف المحفوظ مع زملائك في الصف ومعلمك وناقش تحسينات المستند الممكنة.

تدريب 2
 ،)Documents( الموجود في المستندات "G7.S2.2.1_Activities" افتح المجلد الفرعي المسمى  
"G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" ابحــث عــن ملــف مايكروســوفت إكســل باســم 

ثم افتحه.
تأمل الجدول وستلاحظ أنه تم تطبيق تنسيق متقدم على بعض البيانات المدخلة.  >

< أكمل الجدول أدناه وفقًا للتنسيق المطبق في الجدول:

ما نوع التنسيق الذي تم تطبيقه على 
نص عمود "اللغة المستخدمة"؟

 ......................................................................................

 ......................................................................................

حاول إضافة التاريــــخ إلى جدول ورقة 
العمل بالتنسيق التالي:

)شهر / يوم / سنة( مستخدمًا شريط 
الصيغة. ماذا تلاحظ؟ 

 ......................................................................................

 ......................................................................................

هل يمكنك تطبيق تنسيق العملة في 
أحد الأعمدة الموجودة في الجدول؟ 

اشرح إجابتك.

المعلومات  فما  لا،  الجواب  إذا كان 
التي يمكن إضافتها في الجدول بحيث 

يمكنك تطبيق تنسيق العملة؟

 ......................................................................................

 ......................................................................................

 ......................................................................................

 ......................................................................................

 ......................................................................................

لنطبق معًا

حل التدريبات

حــل  أثنــاء  الطلبــة  عــى  ف  أ�ش تلميح: 

باســتخدام  التمريــن ووجههــم لاســتخدام 
كتاب الطالب إذا لزم الأمر.

العملة، يجب إدخال عمود جديد  لتتمكن من تطبيق تنسيق 
يسمى عملة )Currency( في الجدول، حيث سيتم كتابة وحدة 

ا لذلك.
ً
العملة المستخدمة في كل بلد وتنسيقها وفق

الأعمدة  من  أي  على  العملة  تنسيق  تطبيق  يمكننا  لا  لا، 
الموجودة لأنه لا يشير أي من الأعمدة الموجودة إلى العملة ولا 

يحتوي على مبالغ نقدية.

الاتجاه: -45 درجة.
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ا لتضيف بعض الأيقونات فيه اعتمادًا على 
ً
  افتح جدولك الدراسي الأسبوعي الذي أنشأته مسبق

المعلومات التي تظهر هناك.
< تأكد من أنك متصل بالإنترنت.

< أثناء إدراج أيقونات جديدة، ضع في اعتبارك الاقتراحات التالية:
• يمكنك إضافة أيقونة مناسبة بجوار الخلية أو الخلايا التي يظهر بها تنسيق التاريــــخ.  

•  يمكنك أيضًا إضافة أيقونة مناسبة بجوار الخلية أو الخلايا التي تحتوي على معلومات حول التدريبات أو المشاريــــع   
المعلقة التي يتعين عليك إنجازها.

• بعض الأيقونات للحصول على أفكار:  

تذكر أنه عليك البحث عن مثل هذه الأيقونات باستخدام الكلمات المفتاحية المناسبة.  >
بعد إضافة الأيقونات في جدولك، أجب عن الأسئلة التالية:

1. ما الكلمات المفتاحية التي استخدمتها لإدراج أيقونة التاريــــخ؟

2. ما الأيقونات الأخرى التي أضفتها؟ وما الكلمات المفتاحية التي استخدمتها للعثور عليها؟

3. ما أهمية إضافة أيقونات في مستند؟

تدريب 3

الطلبــة حــول الأيقونــات ومــاذا تمثــل، وذلــك  ناقــش  تلميح: 

المناســبة  المفتاحيــة  الكلمــات  معرفــة  مــن  تمكينهــم  بهــدف 
ي 

ن )خليــة( �ف ي تحديــد موضــع معــني
للبحــث. ووجههــم أنــه ينبــيغ

ا ذكرهــم بــأن إدراج  ً ورقــة العمــل قبــل إدراج الأيقونــات، وأخــري
الأيقونات تعزز إخراج ورقة العمل بطريقة جذابة.
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تدريب 4
افتح ملف "G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" لإضافة بعض الأيقونات.  

< تأكد من أنك متصل بالإنترنت.

<  أدخل أيقونة بجوار كل دولة مع مراعاة البحث عن الأيقونات حسب القارة التي تنتمي إليها كل دولة. اطلب من معلمك 
المساعدة إذا لزم الأمر.

ا وجاذبية للقارئ:
ً
لجعل جدول البيانات أكثر احتراف  >

غير حجم كل أيقونة لتتناسب مع كل خلية.  •  
قم بتدوير الرمز إلى اليمين أو اليسار إذا لزم الأمر.  •  

طبّق تأثيرات التظليل على الأيقونات.  •  

تدريب 5
  نفذ بعض التنسيقات المتقدمة على جدول البيانات 

"G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" باتباع ما يلي: 
< أدخل عمودًا جديدًا لإضافة تاريــــخ التأسيس لكل دولة.

<  بمساعدة معلمك، ابحث في الشبكة العنكبوتية للحصول على معلومات حول تاريــــخ التأسيس لكل دولة من هذه 
الدول.

<  أدخل المعلومات التي عثرت عليها في العمود الجديد لجدول البيانات وطبّق تنسيق التاريــــخ التالي على الخلايا التي 
تحتوي على التاريــــخ.

ها باسم"تاريــــخ التأسيس" وانسخ العمود الذي أنشأته حول تاريــــخ التأسيس في هذه  <  أنشئ ورقة عمل جديدة، وسمِّ
الورقة.

ثم أجب عن السؤال التالي:
ما التنسيق الأكثر ملاءمة في هذه الحالة؟ اشرح إجابتك.

ابحث عن أيقونة مناسبة حول الاحتفالات بهذا اليوم وضعها فوق العمود الجديد.  >
أخيرًا، أجب عن السؤال التالي:

هل يمكنك تطبيق تنسيق العملة على أي خلية في هذا العمود؟ اشرح إجابتك.

الأيقونــات،  لتنســيق  أنــه  الطلبــة  عــى  أكــد  تلميح: 

ي يريــدون تنســيقها  يجــب عليهــم تحديــد الأيقونــة الــيت
ي تبويــب تنســيق 

ثــم اســتخدام الأدوات الموجــودة �ف
الرسومات.

ف عــى عمليــة البحــث عــن المعلومــات  تلميح: أ�ش

نت، وأكد على الطلبة أنهم بحاجة إلى جمع  على الإن�ت
ــخ  ـ ـ ـ معلومــات محــددة. وناقشــهم حــول تنســيق التاريـ

الذي اختاروه.
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ي 
الوحدة الثالثة/ الدرس الثاني�

الدوال المتقدمة 

ي
الدرس الثان�

عدد الحصص الدراسيةالوحدة الثالثة: التنسيق المتقدم والدوال

: الدوال المتقدمة ي
2الدرس الثا�ن

وع الوحدة 2 م�ش

وصف الدرس
الهــدف العــام مــن الــدرس هــو كيفيــة التعامــل مــع الــدوال المتقدمــة، وذلــك باســتخدام دالــة COUNT، ودالــة 
، بالإضافــة إلى تطبيــق دوال النــص  ، ودالــة NOW لتحديــد الوقــت الحــاليي ــخ الحــاليي ـ ـ ـ TODAY لعــرض التاريـ

ي الخلية.
، ودالة LEN لحساب عدد الأحرف �ف ن ن نصيت�ي CONCAT لدمج خليت�ي

م
ُّ
نواتج التعل

>	.COUNT استخدام دالة

>	.TODAY استخدام دالة

>	.NOW استخدام دالة

>	 .LEN و CONCAT تطبيق دوال النص
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ة 	 نقاط مهمَّ

ــخ الــذي يدخلــه الطلبــة فــي الخليــة بتنســيق مختلــف عمــا هــو معــروف لديهــم، بيّــن لهــم إمكانيــة 	< ـ ـ ـ قــد يظهــر التاريـ
تغيير تنسيق التاريــــخ من خلال تنسيقات التاريــــخ الموجودة في نافذة تنسيق الخلايا.

قــد يحتــاج بعــض الطلبــة إلــى المســاعدة فــي فهــم أن الدالــة COUNT تحســب فقــط عــدد الخلايــا التــي تحتــوي علــى 	<
رقــم. اشــرح للطلبــة أن وظيفــة دالــة COUNT تعمــل بشــكل خــاص علــى القيــم الرقميــة. عــزز الفهــم مــن خــال شــرح 

سلوك الوظيفة في المواقف المختلفة.

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S2.U2.L2.A.xlsx

• 	G7.S2.2.2_Language_Test.xlsx

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S2.U2.L2.A_Final.xlsx

• 	G7.S2.2.2_Language_Test_Final.xlsx

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• ماذا تعرف عن الدوال في برنامج الإكسل؟	

• هل يمكنك توجيه الخلية لتحديد متغيرات ثابتة؟ كالتاريــــخ، والتوقيت؟	

• ا؟	 ا محددًّ كيف يمكنك توجيه برنامج الإكسل لحساب عدد الخلايا التي تتضمن نصًّ
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الصيــغ 	< كتابــة  للطلبــة طريقــة  اشــرح  للــدرس،  تمهيــدك  بعــد 
الحســــابية،  العمليــــات  كتابــة  وطريقــة  الحســابية،  الرياضيــة 
بالإضافــــة إلــــى الرمــــوز التــــي يجــــب علــــيهم اســــتخدامها للقيــــام 

بذلــك.

حــثّ الطلبــة علــى تحميــل الملــف الــذي ســيحتاجون إليــه لهــذا 	<
.G7.S2.U2.L2.A.xlsx الدرس وهو

اشــرح لهــم أن وظيفــة دالــة COUNT تُســتخدم لحســاب عــدد 	<
الخلايا التي تحوي على أرقام.

البيــان العملــي، طبــق الخطــوات لحســاب مجمــوع 	< باســتخدام 
الطلبة في الجدول.

اشــرح للطلبــة دالــة TODAY ودالــة NOW، ووظيفــة كل منهمــا 	<
موضحًا الفرق بينهما.

>	 ،NOW ودالــة TODAY بعــد ذلــك طبــق خطــوات إضافــة دالــة
مؤكدًا على الطلبة أن البيانات التي تظهر تعتمد على معلومات 

نظام جهاز الحاسب.

بعدها يمكنك توجيه الطلبة إلى تنفيذ التدريب الثاني، للتحقق 	<
.NOW ودالة TODAY من فهمهم لـدالة
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تدريب 2
  هناك أوجه تشابه واختلاف بين الدالتين TODAY و NOW. أنشئ جدول بيانات جديد، ثم 

أجب عن بعض الأسئلة المتعلقة باستخدامها.

.A1 في الخلية TODAY أنشئ جدول بيانات جديد وطبّق دالة  >

.A2 في الخلية NOW طبّق دالة  >

1. ما المعلومات الإضافية، باستثناء التاريــــخ الحالي، التي توفرها دالة NOW؟

2. فيما يتعلق بوسيطات الدالة، كيف تتشابه هاتان الدالتان؟

3. صف الخطوات اللازمة لتطبيق التقويم الهجري في كل من هذه الدوال.

 على جدول بيانات يمكن أن يكون استخدام هذه الدوال مفيدًا فيه.
ً

4. أعط مثالًا

خطوات تنفيذ الدرس	 
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الثاني:   الدرس 

المتقدمة الدوال 

يساعدك برنامج مايكروسوفت إكسل في معالجة البيانات العددية والنصية وتحليلها، من خلال مجموعة متنوعة من الدوال.

في هذا الدرس، ستتعلم كيفية استخدام بعض هذه الوظائف لمعالجة البيانات الخاصة بجدول البيانات الذي يمكن لمعلمك استخدامه 
لتعيين الدرجات لمجموعة من الطلاب ومشاركتها مع فصلك.

COUNT دالة
تُستخدم الدالة COUNT لحساب عدد الخلايا التي تحتوي على أرقام. سترى كيف يمكنك استخدام هذه الدالة لحساب عدد أعضاء 

مجموعة من الطلبة.

: COUNT لاستخدام دالة

1  .A11 اضغط على الخلية التي تريد عرض النتيجة فيها، على سبيل المثال  >

<  في علامة تبويب الصيغ )Formulas(، في مجموعة مكتبة الدالات )Function Library(، اضغط على 
3  .)Count Numbers( 2 ثم اضغط على عدد الأرقام  ،)AutoSum( السهم الصغير بجوار جمع تلقائي

4  .A9 إلى A4 حدد الخلايا التي تريد عدها، على سبيل المثال من >

 . Enter  < اضغط على 
5 < تتألف هذه المجموعة من 6 أعضاء. 

2

3

1



اشــرح لهــم دوال النــص CONCAT وLEN، موضحًــا أهميــة كل 	<
دالة ووظيفتها في برنامج الإكسل.

طبــق خطــوات اســتخدام CONCAT لدمــج خلايــا الاســم ليكــون 	<
، ثم استخدام دالة LEN لحساب عدد أحرف الاسم 

ً
الاسم كاملًا

.
ً

كاملًا

وجه الطلبة إلى تنفيذ التدريب الثالث كتقييم ختامي، للتحقق 	<
من فهمهم وتحقيقهم لأهداف الدرس.

اطلب من الطلبة تنفيذ التدريب الأول كواجب منزلي.	<
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تدريب 3

<  طبّق دالة CONCAT في الخلية رقم E4، لدمج كافة المترادفات الموجودة من المجموعة 1 في سطر واحد. يجب 
فصل كل مترادف عن الآخر باستخدام الفواصل. طبّق الأمر نفسه للمجموعة 2 في الخلية E7 وللمجموعة 3 في 

.E11 الخلية

<  طبّق دالة LEN بحيث تعرض الخلايا F4 و F7 و F11 العدد الإجمالي لطول السلسلة النصية لحقل"المترادفات معًا" 
التي عثرت عليها كل مجموعة.

<  طبّق دالة COUNT بحيث تعرض في الخلية C13 العدد الإجمالي للمترادفات التي عثرت عليها كل المجموعات.
و الآن، أجب عن الأسئلة التالية:

1. ما وسيطات الدالة التي استخدمتها عند تطبيق دالة CONCAT؟

2. في أي خلايا طبقت دالة COUNT؟

3. ما إجمالي عدد المترادفات التي عثرت عليها كل المجموعات؟

  افتح ملف "G7.S2.2.2_Language_Test.xlsx" وحاول تطبيق بعض الدوال التي تعلمتها 
في هذا الدرس.

في جدول البيانات أدناه، قسّم معلمك صفك إلى 3 مجموعات، وعيّن لهم اختبار لغة بحيث يجب أن تجد كل مجموعة 
مترادفات لكلمة معينة. وجدت كل مجموعة المترادفات كما تظهر في الجدول أدناه.
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  تعلمت في هذا الدرس بعض الدوال التي يمكنك استخدامها لمعالجة البيانات الرقمية والنصية 
في جدول بيانات. هل يمكنك تمييز كل دالة من هذه الدوال بناءً على استخدامها ووسائطها؟.

<  املأ الجدول التالي بمعلومات كل دالة، وما إذا كانت هذه الدالة يتم تطبيقها على البيانات الرقمية أو النصية وأيضًا إذا 
كانت تأخذ وسيطات أم لا، كما هو موضح في المثال أدناه:

تدريب 1

وسيطات الدالةعددية / نصيةالدالة

COUNTنعمعددية

LEN

TODAY

CONCAT

NOW

لنطبق معًا

110

CONCAT دالة
يمكنك استخدام دالة CONCAT لدمج خليتين نصيتين أو أكثر. على سبيل المثال، إذا كان لديك عمود بالأسماء وعمود باسم الأب، 

فيمكنك دمجها في اسم كامل. ويمكنك تطبيق ذلك في جدول البيانات الذي تعمل به.

دوال النص
ا إلى معالجة البيانات النصية في جداول البيانات. يمكنك استخدام بعض دوال النص في برنامج إكسل مثل دوال 

ً
قد تحتاج أحيان

.LEN و CONCAT

:CONCAT لاستخدام دالة

2  .D4 1 ثم اضغط على الخلية < أضف عمودًا للأسماء الكاملة للطلبة، 

<  في علامة تبويب الصيغ )Formulas(، في مجموعة مكتبة الدالات )Function Library(، اضغط نص 
4  .CONCAT 3 ثم اضغط  ،)Text(

<  في نافذة وسيطات الدالة )Fuction Arguments(، في مربــع النص1 )Text1(، اكتب B4، في مربــع النص2 
5  .C4 اكتب ،)Text3( 3اكتب " "، والتي ستضيف مسافة بين الاسم واسم الأب وفي مربــع النص ،)Text2(

6  .)OK( اضغط على موافق >
7 < تم دمج خليتي النص. 

8 < استخدم أداة الملء التلقائي )Autofill( لإكمال الباقي. 

2

1

3

4
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مشروع الوحدة
قسِــم الطلبــة فــي مجموعــات عمــل مختلفــة، وضــع معاييــر 	<

مناسبة لتقييم عمل المجموعات وأطلعهم عليها.

حــدد موعــدًا لتقديــم المشــروعات ومناقشــتها، وتأكــد مــن 	<
استيعاهم للتفاصيل التي يجب تضمينها في مشروعهم. 

الهدف من هذا المشروع هو استخدام برنامج مايكروسوفت 	<
اكســل لإنشــاء جــدول يتضمــن معلومــات حــول الوظائــف 
والرواتــب  الوظائــف،  تلــك  ومزايــا وتحديــات  المطلوبــة، 
السنوية، والآراء الشخصية. سيستخدم الطلبة العديد من 
وظائــف مايكروســوفت اكســل وخيــارات التنســيق لإكمــال 

117المشروع.

وع الوحدة م�ش

تعاون مع مجموعة من زملائك للبحث عن الوظائف المحتملة التي ترغب في الحصول عليها بعد الانتهاء من تعليمك الدراسي.

أدرجوا الدالة NOW في الجزء العلوي من جدول البيانات، ثم طبّقوا تنسيق التاريــــخ المناسب في 
القيمة التي تم إرجاعها.

6

 
َ
ابحثوا بمساعدة معلمكم في الإنترنت عن ميزتين على الأقل وعيبين لكل وظيفة محددة، إضافة
إلى تقدير راتب هذه الوظيفة سنويًا في المملكة العربية السعودية. ثم املؤوا الجدول بنتائج بحثكم 

وطبقوا تنسيق العملة )Currency format( في خلايا الرواتب. 

3

يجـــب علـــى كل عضـــو فـــي الفريـــق كتابـــة اســـمه الأول، واســـمه الأخيـــر، والوظيفـــة التـــي يرغـــب 
فـــي الحصـــول عليهـــا بعـــد الانتهـــاء مـــن التعليـــم الدراســـي. 

2

أضيفوا عمودًا جديدًا في الجدول واستخدموا دالة CONCAT لإظهار الميزة والعيب الأكثر أهمية 
في رأيك.

4

احســـبوا متوســـط الرواتـــب المذكـــورة فـــي الجـــدول واســـتخدموا دالـــة COUNT لإظهـــار عـــدد الطلبـــة 
الذيـــن اختـــاروا وظائـــف ذات رواتـــب أعلـــى مـــن المتوســـط. 

5

 يحتوي في كل عمود على البيانات التالية:1
ً

افتحوا مايكروسوفت إكسل و أنشئوا جدولًا

4. المزايا

5. العيوب 

6. الراتب السنوي.

1. الاسم الأول

2. الاسم الأخير 

3. الوظيفة المطلوبة

 أعرضوا أمام زملائكم نتائج بحثكم، ورأيكم المتعلق برغبتكم في الحصول على الوظيفة نفسها، 
رت فاذكروا الأسباب.   وإنْ كانت رغبتكم قد تغيَّ

7

اقترح مواقع إلكترونية محددة تزودهم بالمعلومات التي يحتاجون إليها.	<

ذكرهم بأهمية جمع المعلومات من المواقع الموثوقة.	<

أكد على أن المعلومات التي يحتاجون إلى جمعها يجب أن تكون محددة ومضمنة في جدول البيانات 	<
بطريقة تسهل قراءتها ويمكن استخلاص استنتاجات مفيدة منها.

ساعد الطلبة على إدارة وقتهم بشكل صحيح لإكمال المشروع في الوقت المحدد، وذكرهم بضرورة 	<
حفظ مشروعهم.

بعد الانتهاء من المشروع، امنح الطلبة الوقت الذي يحتاجون إليه لترتيب أبحاثهم في جداول البيانات 	<
الخاصة بهم.

حدد وقتًا لتسليم وناقش الباحثين.	<
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ــقِ الضــوء علــى أهــداف الوحــدة الرئيســة مــرة 	<
ْ
فــي نهايــة الوحــدة، أل

أخرى، واختبر مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها منها.

وفي الختام، يمكنك تذكير الطلبة بمصطلحات الوحدة المهمة 	<
التي وردت في فهرس المصطلحات.

118

المهارة
درجة الإتقان

لم يتقنأتقن

1. تطبيق التنسيق المتقدم على البيانات مثل: التاريــــخ أو العملة.

2. إدراج الأيقونات وتنسيقها.

3. التعامل مع أوراق العمل)إدراج -حذف-إعادة تسمية(.

4. تطبيق دالة COUNT على الخلايا التي تحتوي على قيم عددية.

.NOW و TODAY 5. استخدام دوال التاريــــخ والوقت مثل

6. استخدم دوال النص مثل CONCAT و LEN لمعالجة النص في الخلايا.

جدول المهارات

في الختام

119

IconأيقونةActive Cellخلية نشطة

Format Cellsتنسيق الخلاياAlignmentمحاذاة

Number Formatتنسيق الأرقامCurrencyعملة

Worksheetورقة عملDate & Timeالتاريــــخ والوقت

Decimalعشري

المصطلحات
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  تعلمت في هذا الدرس بعض الدوال التي يمكنك استخدامها لمعالجة البيانات الرقمية والنصية 
في جدول بيانات. هل يمكنك تمييز كل دالة من هذه الدوال بناءً على استخدامها ووسائطها؟.

<  املأ الجدول التالي بمعلومات كل دالة، وما إذا كانت هذه الدالة يتم تطبيقها على البيانات الرقمية أو النصية وأيضًا إذا 
كانت تأخذ وسيطات أم لا، كما هو موضح في المثال أدناه:

تدريب 1

وسيطات الدالةعددية / نصيةالدالة

COUNTنعمعددية

LEN

TODAY

CONCAT

NOW

لنطبق معًا

102

حل التدريبات

نص

التاريــــخ والوقت

نص

التاريــــخ والوقت

نعم

نعم

لا

لا
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تدريب 2
  هناك أوجه تشابه واختلاف بين الدالتين TODAY و NOW. أنشئ جدول بيانات جديد، ثم 

أجب عن بعض الأسئلة المتعلقة باستخدامها.

.A1 في الخلية TODAY أنشئ جدول بيانات جديد وطبّق دالة  >

.A2 في الخلية NOW طبّق دالة  >

1. ما المعلومات الإضافية، باستثناء التاريــــخ الحالي، التي توفرها دالة NOW؟

2. فيما يتعلق بوسيطات الدالة، كيف تتشابه هاتان الدالتان؟

3. صف الخطوات اللازمة لتطبيق التقويم الهجري في كل من هذه الدوال.

 على جدول بيانات يمكن أن يكون استخدام هذه الدوال مفيدًا فيه.
ً

4. أعط مثالًا

 بوظيفة TODAY، توفر وظيفة NOW الوقت الحالي أيضًا.
ً
مقارنة

تتشابه تركيبتا الدالتين TODAY و NOW نظرًا لعدم وجود وسيطات.

 .A2 و A1 1. حدد الخلايا
2. انقر فوق الزر توسيع من مجموعة "رقم" في علامة التبويب الصفحة الرئيسية.

3. انقر فوق فئة التاريــــخ وحدد الموقع )المملكة العربية السعودية(، وفي نوع التقييم حدد هجري، ثم 
انقر فوق موافق.

يمكن استخدام وظيفة TODAY في ورقة عمل إذا أردنا التاريــــخ الحالي في Excel. يمكن استخدام الدالة 
NOW في ورقة عمل إذا أردنا التاريــــخ والوقت الحاليين. يتم تحديث كلتا الوظيفتين بشكل مستمر، بناءً 
على تاريــــخ ووقت جهاز الحاسب الخاص بالمستخدم. لذا فهي مفيدة إذا أردنا معرفة متى يتم تغيير ورقة 

العمل أو فتحها.

Student's Book Page Number
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تدريب 3

<  طبّق دالة CONCAT في الخلية رقم E4، لدمج كافة المترادفات الموجودة من المجموعة 1 في سطر واحد. يجب 
فصل كل مترادف عن الآخر باستخدام الفواصل. طبّق الأمر نفسه للمجموعة 2 في الخلية E7 وللمجموعة 3 في 

.E11 الخلية

<  طبّق دالة LEN بحيث تعرض الخلايا F4 و F7 و F11 العدد الإجمالي لطول السلسلة النصية لحقل"المترادفات معًا" 
التي عثرت عليها كل مجموعة.

<  طبّق دالة COUNT بحيث تعرض في الخلية C13 العدد الإجمالي للمترادفات التي عثرت عليها كل المجموعات.
و الآن، أجب عن الأسئلة التالية:

1. ما وسيطات الدالة التي استخدمتها عند تطبيق دالة CONCAT؟

2. في أي خلايا طبقت دالة COUNT؟

3. ما إجمالي عدد المترادفات التي عثرت عليها كل المجموعات؟

  افتح ملف "G7.S2.2.2_Language_Test.xlsx" وحاول تطبيق بعض الدوال التي تعلمتها 
في هذا الدرس.

في جدول البيانات أدناه، قسّم معلمك صفك إلى 3 مجموعات، وعيّن لهم اختبار لغة بحيث يجب أن تجد كل مجموعة 
مترادفات لكلمة معينة. وجدت كل مجموعة المترادفات كما تظهر في الجدول أدناه.

E4: =CONCAT(D4;",";D5;",";D6)
E7: =CONCAT(D7;",";D8;",";D9;",";D10)
E11: =CONCAT(D11;",";D12)

C4:C12

9
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وصف الوحدة
عزيزي المعلم

مجــة المختلفــة. كمــا ستتعــرّّف على  مجيــة بلغــات البرر نامــج، وأشكال التعليمــات البرر ي هــذه الوحــدة ستتعــرّّف على البرر
في�

. بالإضافة إلى ذلك ستتعلم كيفية إنشــاء برنامج بايثون الأول  ي الخوارزمية وكيفية تمثيلها باســتخدام مخطط انسيابي�
ي 

الخــاص بــك باســتخدام بيئــة التطويــر المتكاملــة للغــة بايثــون )Python IDLE( ودالــة الطباعــة )( ))( print(. في�
ن للحصــول على  مجــة وطُُــرق اســتخدامها، وطريقــة التفاعــل مــع المســتخدمين� ي البرر

ات في� النهايــة ستتعلــم ماهيــة المتــغرير
البيانات أو تقديم نتيجة، واستخدام بايثون لإجراء العمليات الحسابية.

م
ّ
نواتج التعل

فهم المشكلة وتحديد مدخلاتها ومخرجاتها.	<

كتابة خوارزمية لمشكلة محددة.	<

ي لخوارزمية.	< رسم مخطط انسياب�

ي لغة البايثون.	<
ات ف� ني� المتغي� زي� ب التمي

ي بايثون.	<
إنشاء برنامج ف�

ني� أنواع البيانات المختلفة.	< زي� ب التمي

>	.)print( والطباعة )input( ي الإدخال ي بلغة البايثون باستخدام دال�ت إنشاء مقطع برم�ج

إجراء العمليات الحسابية باستخدام المعاملات الرياضية.	<

ات.	< إسناد قيم للمتغي�

ي بايثون.	<
رسم الأشكال باستخدام نموذج السلحفاة ف�

  الوحدة الرابعة

مجة مع بايثون  البرر
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الدروس

مجة مع بايثون  عدد الحصص الوحدة الرابعة: البرر
الدراسية

نامج 2الدرس الأول: ما الب�

ات والثوابت : المتغي� ي
2الدرس الثان�

2الدرس الثالث: إدخال البيانات

ي بايثون
2الدرس الرابع: المعاملات في�

مجة 2الدرس الخامس: الرسم باستخدام البرر

وع الوحدة 2م�ش

12إجماليي عدد الحصص الدراسية
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 المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة

المصادر

سأكون معك
طوال العام الدراسي

الصف الأول المتوسط

الصف الأول المتوسط

أخي الطالب / أختي الطالبة

هناك جهود كبيرة تقف خلف إنجاز هذا الكتاب، إعدادااً 

لطباعته  فت  صُرر أموال  وهناك  وتطويرااً،  ومراجعةاً 

وتسليَمه لك؛ ليَدعم تعلمك ورقيََك العلمي والأخلاقي، 

فكن وفيَااً لهذا الجهد، مقدرااً له بالمحافظة على كتابك.

binarylogic.net

المملكة العربية السعودية

ISBN: 978-603-8533-73-4

ط                                                                                                                                       
وس

مت
 ال

ول
الأ

ف 
ص

ال
ة 

مي
رق

 ال
ت

ارا
مه

ال

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

الاســــم: 

المدرسة: 

طبعة 1447 - 2025

 2
02

5 
- 1

44
ة 7

بع
ط

كتاب المهارات الرقمية

الصف الأول المتوسط الجزء الأول من المقرر

الأدوات والأجهزة

جهاز حاسب	<

>	)Windows 10( 10 نظام تشغيل ويندوز

>	.)Python IDLE( بيئة التطوير المتكاملة للغة بايثون� 

الملفات الرقمية

: ن الإثرائية، وهيي ي يمكن استخدامها على منصة عين� يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات ال�تي

>	G7.S2.U3.L1 مجلد

>	G7.S2.U3.L2 مجلد

>	G7.S2.U3.L3 مجلد

>	G7.S2.U3.project.py

>	G7.S2.R_EX7.py
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 الوحدة الرابعة/ الدرس الأول

نامج ما الب�

 وصف الدرس
م الطلبة كيفية اتباع خطوات محددة لإنشاء برنامج.

ّ
الهدف العام من هذا الدرس هو أن يتعلّ

م
ُ
 نواتج التعلُّ

فهم المشكلة وتحديد مدخلاتها ومخرجاتها.	<

كتابة خوارزمية لمشكلة محددة.	<

رسم مخطط انسيابي لخوارزمية.	<

نقاط مهمّة 	

قــد يجــد بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم كيفيــة فهــم أجهــزة الحاســب للغــات البرمجــة عاليــة المســتوى مثــل لغــة 	<
بايثــون التــي تســتخدم الكلمــات الإنجليزيــة. اشــرح لهــم أن بنــاء كل جملــة فــي لغــة البرمجــة يتــم ترجمتهــا داخليًــا 

بواسطة أجهزة الحاسب إلى 0 و1.

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــات فــي تحليــل مشــكلة إلــى مشــكلاتٍ أصغــر بالشــكل الصحيــح لتقديــم حــل مناســب 	<
لهــا. حثّهــم علــى قــراءة المشــكلة بعنايــة والعثــور علــى أكبــر عــدد ممكــن مــن الكلمــات الرئيســة. ابــدأ بتقســيم المشــكلة 

إلى خطوات صغيرة ثم اقرأها وأضف المزيد عليها إذا لزم الأمر.

الدرس الأول

مجة مع بايثون  عدد الحصص الوحدة الرابعة: البرر
الدراسية

نامج 2الدرس الأول: ما الب�
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يمكنــك البــدء بشــرح معنــى الخوارزميــة. اطلــب مــن الطلبــة 	<
أن يصفــوا حــل مشــكلة مــا مثــل: زراعــة النخيــل فــي المنــزل، 
باســتخدام خطــوات ســهلة وواضحــة. اكتــب الخطــوات علــى 
السبورة واطلب منهم وضعها بالترتيب المنطقي. قارن هذه 
العمليــة بمعنــى الخوارزميــة واســألهم إذا كان لهــذه المشــكلة 

حل إذا تم تغيير ترتيب الخطوات.

اشرح لهم أن الخوارزمية ليست لغة برمجة، ولكنها تساعد 	<
فــي كتابــة البرنامــج. ثــم اذكــر أنــه فــي الخوارزميــات يجــب أن 
توضــع التعليمــات بالترتيــب المنطقــي حتــى تتمكــن مــن حــل 

المشكلة.

 في التعرف على بيانات المدخلات والمخرجات في المخطط الانســيابي. وضّح لهم 	<
ً
ا صعوبة

ً
يواجه الطلبة أحيان

أن بيانات الإدخال أو الإخراج مرسومة على شكل متوازي الأضلاع.

قــد يجــد بعــض الطلبــة أنــه مــن المربــك أن يتغيــر تسلســل المخطــط الانســيابي بنــاءً علــى القــرارات. اشــرح لهــم أن 	<
التسلسل يُشار إليه بالأسهم.

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــير الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك ف� احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس.

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة ف�

م الهدف من الدرس من خلال تحفيز اهتمام الطلبة بعالم البرمجة.	< قدِّ

في البداية، اطلب من الطلبة فتح برنامج الآلة الحاسبة في جهاز الحاسب للقيام بعملية ضرب معقدة.	<

يمكنك المتابعة بطرح أسئلة على الطلبة مثل: 	<

• ما خطوات إنشاء أي برنامج؟	

• ما رأيكم في الخوارزمية؟	

• هل الخوارزميات موجودة فقط في علوم أجهزة الحاسب؟	

خطوات تنفيذ الدرس 	 

قبل بدء البرمجة، يجب أن تتعرف على بعض المفاهيم الأساسية في البرمجة.

الخوارزمية
تعلمت سابقًا أن الخوارزمية هي قائمة من التعليمات يتم اتباعها خطوة بخطوة لحل مشكلة معينة، ومن المهم أن تكون هذه التعليمات 

واضحة وسهلة ليتم تنفيذها دون أخطاء.

ي حياتنا اليومية
الخوارزميات �ف

تجد الخوارزميات في كثير من شؤون حياتك اليومية. فاتجاهات الوصول إلى المتنزه هي خوارزمية، وكذلك وصفة إعداد الطعام 
هي خوارزمية، حيث تخبرك بالخطوات التي يجب اتباعها لإعداد طبقٍ لذيذ.

الخوارزمية

)إجراءات الطهي(

المخرجات

)طبق شهي(

المدخلات

)المكونات(

المخرجاتالخوارزميةالمدخلات

اكتب خوارزمية لإعداد فطيرة محلاة

جرب بنفسك
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اشــرح للطلبــة أن المخطــط الانســيابي هــو تمثيــل رســومي 	<
لخوارزميــة، ثــم ســاعدهم علــى تمييــز الأشــكال فــي المخطــط 

الانسيابي وفقًا لوظيفتها. 

المخطــط 	< أشــكال  لعــرض  الطالــب  اســتخدم جــدول كتــاب 
المخطــط  اكتــب خطــوات  المثــال:  الانســيابي. علــى ســبيل 
خــال  ومــن  ثــم  أشــكالها.  دون  الســبورة  علــى  الانســيابي 
ــم التعاونــي، اطلــب مــن الطلبــة العمــل فــي 

ّ
إســتراتيجية التعل

مجموعــات مــن أجــل إكمــال المخطــط الانســيابي بالأشــكال 
المناسبة. 

استخدم التدريب الأول للتأكد من استيعاب الطلبة لمفهوم 	<
الخوارزمية والمخطط الانسيابي، حيث يُطلب منهم تقسيم 
والمخطــط  الخوارزميــة  وإنشــاء  خطــوات  إلــى  المشــكلة 

الانسيابي المناسب للمشكلة.

التدريبــات كواجــب منزلــي 	< بقيــة  إكمــال  الطلبــة  مــن  اطلــب 
وحثهم على استخدام كتاب الطالب كدليل لإكمالها.

تدريب 1

احسب متوسط رقمين.

اعرض النتيجة على الشاشة.

أدخل الرقمين.

خطوات الخوارزمية

المخطط الانسيابي

1

2

3

لنطبق معًا

  طلب منك معلمك إنشاء مقطع برمجي لحساب متوسط رقمين، وزودك بالخوارزمية اللازمة 
ولكنها غير مرتبة، رتب الخطوات بشكل صحيح ثم ارسم المخطط الانسيابي للخوارزمية.

127

ي المخطط الانسيا�ب
المخطط الانسيابي )Flowchart( هو نوع من أنواع المخططات البيانية يستخدم لتمثيل الخوارزمية ويعرض الخطوات التي تحتاج 
إلى اتباعها بالترتيب الصحيح. يقدم هذا المخطط حل المشكلة خطوة بخطوة وبصورة واضحة وذلك بتقسيمها إلى مهام أصغر أو 
تعليمات محددة. يمكنك إنشاء مخططات انسيابية لوصف أفكارك حول كيفية حل مشكلة باستخدام جهاز الحاسب قبل كتابة المقطع 

البرمجي فعليًا.
يمكنك تمثيل خطوات الخوارزمية برسم أربعة أنواع مختلفة من الأشكال تعكس إجراءاتها المختلفة ثمَ ربط الأشكال بالأسهم لإظهار ترتيبها.

نعم لا

البداية

النهاية

المدخلات

المخرجات

 قرار
لا/ نعم

عملية عملية

بداية العملية

نهاية العملية عرض البيانات 
المعالجة

تنفيذ مهمة 
معينة

استقبال بيانات

اتخاذ قرار 
بنعم أو بلا

ارجع للخطوة السابقة 
أو اتجه للخطوة اللاحقة

الوصف نوع الشكل

الإشارة إلى بداية ونهاية المقطع البرمجي. البداية / النهاية

استقبال وعرض البيانات التي سيتم معالجتها )إدخال وإخراج(. الإدخال / الإخراج

تنفيذ عملية رياضية. العمليات

اتخاذ قرارات )نعم أو لا( أو اختبارات تحقق )صواب أو خطأ(. اتخاذ قرار

عرض التسلسل الذي يجب تنفيذ الخطوات به.

124

110



111111 110111111

تدريب 1

احسب متوسط رقمين.

اعرض النتيجة على الشاشة.

أدخل الرقمين.

خطوات الخوارزمية

المخطط الانسيابي

1

2

3

لنطبق معًا

  طلب منك معلمك إنشاء مقطع برمجي لحساب متوسط رقمين، وزودك بالخوارزمية اللازمة 
ولكنها غير مرتبة، رتب الخطوات بشكل صحيح ثم ارسم المخطط الانسيابي للخوارزمية.

حل التدريبات

أدخل الرقمين.

احسب متوسط رقمين.

اعرض النتيجة على الشاشة.

البداية

x1، x2 ن أدخل الرقم�ي

اعرض النتيجة على الشاشة

)x1+x2)/2 = المتوسط

النهاية

Student's Book Page Number
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تدريب 2

أدخل درجاتك في ثلاث مواد.

احسب المجموع.

احسب المتوسط بقسمة المجموع على 3.

اطبع النتيجة على الشاشة.

ارسم مخططًا انسيابيًا للخوارزمية.  

البداية

x1، x2, x3 أدخل الدرجات الثلاثة

اطبع النتيجة

)x1+x2+x3)/3 = المتوسط

النهاية

Student's Book Page Number
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البداية

عرض النتيجة

احصل على عدد )الكيلو مترات(

الأميال = الكيلو مترات / 1.61

النهاية

المخطط الانسيابي

خطوات الخوارزمية

1

2

3

4

5

تدريب 3

علمًا أن الميل = 1.61 كيلو متر.

عِدْ رسم المخطط الانسيابي التالي 
َ
  أ

ل الكيلو مترات إلى أميال.  الذي يحوِّ
بعد ترتيب الأشكال بشكل صحيح، 
اكتب خطوات الخوارزمية للمخطط 

الانسيابي.

أدخل المسافة بالكيلومترات.

البداية

النهاية

اقسم المسافة على 1.61.

اعرض النتيجة على الشاشة. 

البداية

عرض النتيجة

ات( احصل على عدد )الكيلو م�ت

ات / 1.61 الأميال = الكيلو م�ت

النهاية

Student's Book Page Number
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ي
الوحدة الرابعة/ الدرس الثاني�

ات والثوابت المتغ�ي

وصف الدرس
الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس هــو أن يتعلــم الطلبــة كيفيــة التفاعــل مــع لغــة برمجــة بايثــون مــن خــال التعامــل 

مجة وكيفية استخدامها. ي الب�
ات ف� ات. وبشكل أك�ث تحديدًا، سيتعلم الطلبة المتغي� مع المتغي�

م
ُّ
نواتج التعل

التمييز بين المتغيرات في لغة بايثون.	<

إنشاء برنامج في بايثون.	<

ي
الدرس الثا�ن

مجة مع بايثون  عدد الحصص الوحدة الرابعة: البرر
الدراسية

ات والثوابت : المتغي� ي
2الدرس الثان�

نقاط مهمّة 	

رهــم أن هنــاك 	<	<
ّ
رهــم أن هنــاك قــد يواجــه الطلبــة صعوبــة فــي اســتخدام تراكيــب الجمــل البرمجيــة الصحيحــة أثنــاء كتابــة الأوامــر. ذك
ّ
قــد يواجــه الطلبــة صعوبــة فــي اســتخدام تراكيــب الجمــل البرمجيــة الصحيحــة أثنــاء كتابــة الأوامــر. ذك

كلمــات محجــوزة لا يمكنهــم اســتخدامها كمتغيــرات، ووضّــح لهــم أن لغــة بايثــون محــددة جــدًا بشــأن المســافات كلمــات محجــوزة لا يمكنهــم اســتخدامها كمتغيــرات، ووضّــح لهــم أن لغــة بايثــون محــددة جــدًا بشــأن المســافات 
البيضاء.البيضاء.

قــد يعتقــد الطلبــة أن اســتخدام علامــة المســاواة )=( فــي البرمجــة يشــبه اســتخدامها فــي الرياضيــات. اشــرح لهــم أن قــد يعتقــد الطلبــة أن اســتخدام علامــة المســاواة )=( فــي البرمجــة يشــبه اســتخدامها فــي الرياضيــات. اشــرح لهــم أن 	<	<
هذه العلامة تُستخدم لتعيين قيم للمتغيرات وأنها ليست رمزًا للمعادلة الرياضية كما هو الحال في الرياضيات.هذه العلامة تُستخدم لتعيين قيم للمتغيرات وأنها ليست رمزًا للمعادلة الرياضية كما هو الحال في الرياضيات.
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التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــير الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك ف� احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس.

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة ف�

م الهدف من الدرس من خلال تحفيز اهتمام الطلبة في تعلم البرمجة باستخدام لغة بايثون.	< قدِّ

ابدأ بطرح أسئلة على الطلبة مثل: 	<

• ما الأدوات التي استخدمتموها حتى الآن لإنشاء برنامج؟	

• هل سبق لكم استخدام المتغيرات في سكراتش؟ لماذا؟	

استمر بنقاش الطلبة بتوضيح أنهم سيستخدمون معرفتهم التي اكتسبوها بالأدوات السابقة بطريقة أكثر تقدمًا، 	<
فهم سيتعلمون استخدام بيئة برمجة نصية.

لغة البرمجة عالية المستوى تستخدم كلمات من اللغة الاعتيادية، وتحتوي أيضًا على كلمات 
ومصطلحات وتراكيب بناء الجملة تحتاج إلى تعلمها. على سبيل المثال: يستخدم بايثون كلمات 
"print" و "input" من اللغة الإنجليزية لتشكيل التعليمات. في المقابل هناك بعض العبارات 

والكلمات الرئيسة مثل: "elif" و "def" تستخدم فقط في لغة البرمجة.

عدّ لغات فيجوال بيسك 
ُ
ت

)Visual Basic( وجافا 
سكريبت )JavaScript( لغات 

برمجة عالية المستوى.

في هذا الدرس ستستخدم بيئة التطوير المتكاملة للغة بايثون )Python IDLE( الموجودة في جهازك، لكتابة وتشغيل 
مقاطعك البرمجية بلغة بايثون، كما ستتعلم كيفية إنشاء واستخدام المتغيرات والثوابت في مقطعك البرمجي.

تتيح لك قائمة ملف )File( إجراء العمليات الأساسية مثل فتح البرامج أو الحفظ أو الطباعة.

تُستخدم قائمة شيل )Shell( لإعادة تعيين بيئة التعليمات البرمجية.

تُستخدم قائمة تصحيح )Debug( لتتبع وتشخيص الأخطاء داخل مقطعك البرمجي.

اكتب مقطعك البرمجي هنا.

لفتح بيئة التطوير المتكاملة للغة بايثون:

1 < اضغط على Start )بدء(. 

2 <  مرر للأسفل ثم اضغط على Python3.9 )مجلد بايثون 3.9(. 

3  .IDLE )Python 3.9 64-bit( اضغط على >

 : ي
الثا�ن  الدرس 

والثوابت  ات  المتغ�ي

3
2

1

فتح بيئة التطوير

130

ــه الطلبــة مســتعينًا بإرشــادات كتــاب الطالــب فــي فتــح بيئــة 	< وجِّ
التطويــر المتكاملــة للغــة بايثــون وتعريفهــم بواجهتهــا. عنــد البــدء 
بكتابــة أمــر الطباعــة الأول فــي مثــال كتــاب الطالــب، ســاعدهم 
علــى التمييــز بيــن محــرر النصــوص البرمجــي وبيئــة البرمجــة قيــد 

التشغيل.

ي بايثون
مرحبًا بك �ف

>>>

كما رأيت في المثال السابق، فإن أبسط أمر يمكن كتابته في بايثون 
أمر طباعة نص على الشاشة. الدالة التي يتم استخدامها لعرض 
النص على الشاشة في بايثون هي دالة الطباعة )( print. إذا أردت 

كتابة نص معين، يتعين عليك وضعه داخل علامتي تنصيص. 

يستخدم برنامج بايثون دوال مدمجة ودوال يُعرفها 
المستخدم. الدالة المدمجة يتم تحديدها بالفعل في 
المقطع البرمجي ويمكن للمستخدمين استخدامها 

 input )( و print )( مباشرة في برامجهم. تعد دوال
بعضًا من هذه الدوال التي ستستخدمها في هذا الدرس.

4

5

حاول أن تطبع الرسائل التالية:

جرب بنفسك أتعلم لغة بايثون

حب البرمجة
ُ
أ

بيئة التشغيل

133

باتبــاع الخطــوات الموجــودة فــي كتــاب الطالــب، ســاعد الطلبــة 	<
في حفظ وتشغيل أول برنامج بايثون لهم وهو أمر طباعة نص 

بسيط على الشاشة.

دع الطلبــة يجربــون أمــر الطباعــة بمســاعدة المثــال العملــي حــول 	<
لعبة السباق الثلاثي.

خطوات تنفيذ الدرس	 

130

133
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print("لعبة السباق الثلاثي")

ات المتغ�ي
المتغير هو مكان محجوز في ذاكرة جهاز الحاسب يُستخدم لتخزين قيمة يتم إدخالها. تمثل المتغيرات أنواعًا مختلفة من البيانات، ويمكن 
أن تتغير قيمة المتغير أثناء تنفيذ المقطع البرمجي. تنقسم المتغيرات إلى فئتين رئيستين هما الأرقام والنصوص. تدعم بايثون نوعين من 
الأرقام: الأعداد الصحيحة والأعداد بفاصلة عشرية )العشرية(. وكما في سكراتش )Scratch( فإن المتغيرات النصية تُسمى سلسلة نصية 

.)String(

مثال تطبيقي: لعبة السباق الثلاثي.

ستنشئ في هذا الدرس مقطعًا برمجيًا خاصًا بلعبة السباق الثلاثي. سيسأل المقطع البرمجي المستخدم عن اسم الرياضي 
ونتائجه في الرياضات الثلاث، بعد ذلك ستُحسب النتيجة النهائية للرياضي وأفضل أداء له. 

السباق الثلاثي هو سباق تحمل يقوم 
فيه الرياضيين بالمنافسة على ثلاث 

رياضات متواصلة )السباحة ثم ركوب 
الدراجة ثم الجري( ويتم حساب الوقت 
لكل رياضة، ثم الإجمالي لكل الرياضات.

level=3 
score=1200 
TotalAmount=120.50

الأعداد )المتغيرات العددية(

Message=" هل تريد اللعب مرة أخرى؟نعم /لا"
MyName="محمد"
EmailAddress="mohammad@binary-academy.com"

النص )المتغيرات النصية(

134

أسماء المتغيرات

.age ،carname ،total_volume أو اسمًا وصفيًا مثل ،Y أو X قد يكون للمتغير اسم قصير مثل
الشروط الواجب توفرها في اسم المتغير:

< أن يبدأ بحرف أو بشَرطة سفلية.
 يبدأ برقم.

ّ
< ألّا

.)_ ،a-z أحرف صغيرة ،A-Z يمكن استخدام الأحرف الإنجليزية والأرقام والشرطة السفلية )أرقام من 9-0، أحرف كبيرة من  >
 تعتبر الأسماء التالية age ،Age ،AGE بمثابة ثلاثة متغيرات مختلفة.

ً
<  حالة الحروف الإنجليزية مهمة، فمثلًا

تخصيص قيمة لمتغير

لتعيين   )=( يساوي  علامة  استخدام  يمكنك 
علامة  تستخدم  لا  المتغيرات.  لأحد  قيمة 
الرياضيات.  في  البرمجة كما  في   )=( يساوي 
تأخذ  أنك  تعني   x = 15 المثال،  فعلى سبيل 
.x القيمة 15 كرقم وتخصصها للمتغير المسمى

الجانب  على  شيء  أي  حساب  أيضًا  يمكنك 
الأيمن من علامة المساواة ثم إسناد النتيجة إلى 
الأيسر. شاهد  الجانب  الموجود على  المتغير 

المثال الآتي:

x=15 
y=20 
Total=x+y 
print(Total)
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 . تحقق من الأسماء أدناه وحدد أسماء المتغيرات الصحيحة بوضع إشارة 

2AB

CourseName

True

GrAdE

جرب بنفسك

 يفضل إعطاء أسماء للمتغيرات تمثل المحتوى وذلك لفهم ما يمثله كل متغير داخل التعليمات البرمجية ولكن, لا يمكن 
استخدام بعض الأسماء لكونها كلمات خاصة تستعمل بالفعل في لغة البرمجة، ويُطلق عليها الكلمات المحجوزة مثل:

معلومة

print
return
while

else
global
break

and
not

import

True
False
None

.x تحديد قيمة المتغير .y تحديد قيمة المتغير

يعرض قيمة المتغير 
Total على الشاشة.

إضافة متغير إلى متغير 
آخر. في هذا المثال يعمل 
)+( كمعامل رياضي وتسند 
.total النتيجة في المتغير
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اشــرح للطلبــة النوعيــن الرئيســين مــن المتغيــرات فــي 	<
بايثون )الأرقام والنصوص(.

 يمكنــك الآن إظهــار القواعــد الأساســية للطلبــة حــول 	<
المثــال  قيّــم فهمهــم بمســاعدة  المتغيــرات،  تســمية 

الموجود في كتاب الطالب.

فــي هــذه المرحلــة، يجــب توضيــح الفــرق بيــن علامــة 	<
بايثــون مقابــل  فــي  اســتخدامها  المســاواة )=( عنــد 
اســتخدامها فــي الرياضيــات. اشــرح للطلبــة أن هــذه 
العلامة تُستخدم في بايثون لتعيين قيم للمتغيرات، 
وأنهــا ليســت رمــزًا للمعادلــة الرياضيــة كمــا هــو الحــال 

في الرياضيات.
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المتغيرات النصية

كما ذكر سابقًا؛ لا يقتصر استخدام المتغيرات على تخزين الأرقام فقط، بل يمكن استخدامها لتخزين النصوص أيضًا. المتغيرات التي تخزن 
النص تسمى متغيرات من نوع String. ولتحويل النص إلى متغير معين كل ما عليك فعله هو وضع النص داخل علامتي تنصيص " ".

name="محمد"
print (name)

محمد

يجب استخدام الفواصل إذا أردت إضافة المزيد من العبارات وإذا كنت ترغب في جعل المعلومات التي تعرضها واضحة وقابلة 
للاستخدام بشكل أكبر، فأنت بحاجة إلى تغيير التعليمات البرمجية كالتالي:

name="محمد"
print (":اسمي",name)

اسمي: محمد

التعليقات
تُستخدم التعليقات لإضافة تلميحات حول التعليمات البرمجية ولا تُعد من خطوات المقطع البرمجي. قد تحتاج إلى مراجعة التعليقات 
في المستقبل إذا رغبت بإجراء أي تغييرات على برنامجك. يمكنك إضافة ماتريده من تعليقات باستخدام علامة )#( في بداية العبارة، 

وسيتجاهله جهاز الحاسب.

عيّن قيمة لاسم المتغير#
name="محمد"
أطبع قيمة المتغير#
print(":اسمي", name)

اسمي: محمد

#....

هل يمكنك ملاحظة الاختلاف؟ 
هكذا أفضل بلا شك.

هذه عبارة عن تعليقات 
لا ينفذها جهاز الحاسب

يجب عليك كتابة النص دائمًا بين علامتي تنصيص " " عند استخدام المتغيرات النصية.

معلومة
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اشــرح 	< الطالــب،  فــي كتــاب  الموجــود  المثــال  باســتخدام 
استخدام دالة الطباعة باستخدام المتغيرات.

قــدّم مفهــوم التعليقــات فــي التعليمــات البرمجيــة لبايثــون. 	<
المقطــع  داخــل  التعليقــات  اســتخدام  أهميــة  علــى  كــد  أ

البرمجي لشرح أجزاء منه.

تدريب 1

لنطبق معًا

اختر الإجابة الصحيحة:

1.  الأمر الذي تريد كتابته لعرض رسالة 
على الشاشة تطلب من المستخدم 

كتابة رقمين:

input ("اكتب رقمين")

print ("اكتب رقمين")

اكتب رقمين

2.  الأمر الذي يجب عليك كتابته لعرض 
:Num2و Num1 قيم المتغيرات

print (Num1, Num2)

print ("1 الرقم 2 , الرقم")

print (N1, N2)
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تدريب 2

تدريب 3

  اكتب مقطعًا برمجيًا لإضافة درجتك في الرياضيات في المتغير myGrade، ثم اطبع درجتك 
على الشاشة.

 اكتب ناتج المقطع البرمجي التالي:

المقطع البرمجي

 x=20
 y=30
 Total=x+y
 print(Total,":يساوي y و x مجموع")

الناتج

139

 اطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريــب الأول والثالــث للتأكــد 	<
مــن فهمهــم للأوامــر الأساســية للغــة بايثــون. واطلــب منهــم 

عرض رسالة على الشاشة وقيم المتغيرات.
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تدريب 2

تدريب 3

  اكتب مقطعًا برمجيًا لإضافة درجتك في الرياضيات في المتغير myGrade، ثم اطبع درجتك 
على الشاشة.

 اكتب ناتج المقطع البرمجي التالي:

المقطع البرمجي

 x=20
 y=30
 Total=x+y
 print(Total,":يساوي y و x مجموع")

الناتج

139

اطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريــب الثانــي للتأكــد مــن 	<
فهمهــم للمهــارات الــواردة فــي الــدرس وذلــك بانشــاء 
برنامــج خــاص بهــم بلغــة بايثــون. ســاعدهم للقيــام 
بذلــك وأشــر إلــى أنــه يمكنهــم اســتخدام أمثلــة كتــاب 

الطالب كدليل.

فهــم 	< قــد  طالــب  أن كل  مــن  الــدرس  أثنــاء  تحقــق 
م الإرشادات  الخطوات واتبعها بشكل صحيح، وقدِّ
الفرديــة لمــن يحتــاج إلــى المســاعدة. تحقــق مــن أي 
جزء في الدرس لم يفهمه الطلبة تمامًا واعمل على 
إجراء أي تغييرات مطلوبة في عملية التدريس لكي 

يفهموه.

الثوابت
ا إلى متغير ذي قيمةٍ ثابتة أثناء البرمجة، ولتحقيق ذلك يمكنك استخدام المتغيرات الثابتة. على سبيل المثال: إذا كنت 

ً
قد تحتاج أحيان

تريد حساب مساحة الدائرة فإن برنامجك يحتاج إلى استخدام قيمة باي والتي تساوي 3.14، وبالنظر إلى أن القيمة لا تتغير أبدًا فيمكن 
.)pi( تخزينها بصورة ثابتة باسم باي

عادة ما يتم تخزين الثوابت في ملف مختلف عن المقطع البرمجي الرئيس ويجب عليك استيرادها لاستخدامها.

مثال تطبيقي: لعبة السباق الثلاثي.
لتطبق ما تعلمته في لعبة السباق الثلاثي.

لعبة السباق الثلاثي 

مجموع نقاط لعبة السباق الثلاثي: 170

print("لعبة السباق الثلاثي")
SwimmingScore=70 
CyclingScore=40 
RunningScore=60 
احسب نتيجة الرياضي في لعبة السباق الثلاثي#
TriathlonScore=SwimmingScore+CyclingScore+RunningScore 
print("لعبة السباق الثلاثي")
print(TriathlonScore,":مجموع نقاط لعبة السباق الثلاثي")

قيمة باي: 3.141592653589793

from math import pi
print(pi,":قيمة باي")

استخدم 
السطر للوصول 

إلى الدوال 
الرياضية.

137

الثوابــت. 	< الطلبــة بمفهــوم  أخيــرًا، يمكنــك تعريــف 
باســتخدام المثــال الخــاص بمســاحة الدائــرة، وضّــح 
أنــه قــد تكــون هنــاك قيــم فــي البرنامــج يجــب علــى 
الطلبــة اســتخدامها دون تغييــر. يمكنــك أيضًــا شــرح 
باختصار كيفية استيراد مكتبة مدمجة بسيطة في 
تُســتخدم  والتــي  الرياضيــات،  مثــل مكتبــة  بايثــون 

.)pi( لطباعة القيمة الثابتة باي

139
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from math import pi
R = 7
A = pi * R ** 2
print (A," :مساحة الدائرة هي")

ي المخطط الانسياب�

البداية

pi احصل على قيمة

اعرض النتيجة

احسب مساحة الدائرة باستخدام 
A = pi * R ** 2 المعادلة

اضبط قيمة R لتساوي 7

النهاية

2
  Radius عيّن قيمة المتغير

3
احسب مساحة الدائرة

4
اطبع النتيجة

خطوات الخوارزمية

البداية

1

النهاية

5
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تدريب 1

لنطبق معًا

اختر الإجابة الصحيحة:

1.  الأمر الذي تريد كتابته لعرض رسالة 
على الشاشة تطلب من المستخدم 

كتابة رقمين:

input ("اكتب رقمين")

print ("اكتب رقمين")

اكتب رقمين

2.  الأمر الذي يجب عليك كتابته لعرض 
:Num2و Num1 قيم المتغيرات

print (Num1, Num2)

print ("1 الرقم 2 , الرقم")

print (N1, N2)

حل التدريبات

Student's Book Page Number

138

Student's Book Page NumberStudent's Book Page Number
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تدريب 2

تدريب 3

  اكتب مقطعًا برمجيًا لإضافة درجتك في الرياضيات في المتغير myGrade، ثم اطبع درجتك 
على الشاشة.

 اكتب ناتج المقطع البرمجي التالي:

المقطع البرمجي

 x=20
 y=30
 Total=x+y
 print(Total,":يساوي y و x مجموع")

الناتج

Student's Book Page Number

139

ني� قيمة لاسم المتغي� #  تعي

myGrade=10
طباعة قيمة المتغي� #

print (":درجتي في الرياضيات", myGrade) 

 مجموع x و y يساوي:50



ة 	 نقاط مهمَّ

قــد يخلــط بعــض الطلبــة بيــن الأعــداد الصحيحــة، والأعــداد الحقيقيــة، وضّــح لهــم أن الأعــداد الصحيحــة لا تحتــوي 	<
على كسور، بينما الأعداد الحقيقية تشمل الأعداد الصحيحة والأعداد التي تحتوي على كسور.

قد ينسى بعض الطلبة مفهوم المتغيرات في البرمجة، وضّح لهم مفهومها، وأهميتها، ووظيفتها في البرمجة.	<

قد يخلط بعض الطلبة بين الثابت )Constant(، والمتغير )Variable(، وضّح لهم الفرق بينهما بالأمثلة.	<

122

الوحدة الرابعة/ الدرس الثالث

إدخال البيانات

وصف الدرس
نين أنــواع البيانــات المختلفــة، وتعاريفهــا، وأمثلتهــا، وتطبيــق إدخــال  زيز الفــروق بــ الهــدف العــام مــن الــدرس هــو تميــ

ي بايثون.
البيانات ف�

م
ُّ
نواتج التعل

تمييز الفروق بين أنواع البيانات المختلفة.	<

التعرف على أنواع المتغيرات المختلفة في بايثون.	<

الدرس الثالث
مجة مع بايثون عدد الحصص الدراسيةالوحدة الرابعة: البرر

2الدرس الثالث: إدخال البيانات



التمهيد 	 

ي تحضــير الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك ف� احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة ف�

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	 G7.S2.U3.L1 مجلد

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• ما الفرق بين العدد الصحيح والعدد الحقيقي؟	

• في لغة البرمجة ماذا يُقصد بالمتغيرات؟ وماذا يُقصد بالثوابت؟	

• أين يتم تعريف المتغيرات في بايثون؟	

ا كمبرمج قد ترغب بالحصول على قيم المتغيرات من مستخدم 
ً
 تعلمت سابقًا تعيين قيم للمتغيرات في المقطع البرمجي، ولكن أحيان

المقطع البرمجي. في لغة بايثون، توجد دالة الإدخال ))( input( لإدخال البيانات. عند استخدام الدالة يتوقف المقطع البرمجي 
وينتظر أن يدخل المستخدم البيانات.

على سبيل المثال: يُطلب من المستخدم في المقطع البرمجي التالي إدخال قيمة للمتغير x ، وعندما يُدخل المستخدم القيمة 10 
.x فيتم تعيين القيمة 10 للمتغير Enter  ويضغط على 

.myName اطلب من المستخدم إدخال اسمه ثم احفظه في المتغير

الثالث:  الدرس 

البيانات إدخال 

جرب بنفسك

:x الرجاء إدخال قيمة للمتغير 
10 

10 :x قيمة

.x تم إسناد القيمة 10 للمتغير

. Enter  يُدخل المستخدم القيمة 10 ويضغط على 

print(" :x الرجاء إدخال قيمة للمتغير")
x=input()
print(" :x قيمة",x)

.x أنت تطلب من المستخدم إدخال قيمة للمتغير
عند البدء بكتابة السطر 
البرمجي في بيئة التطوير 

المتكاملة للغة بايثون 
)Python IDLE(، لا تترك 
مسافة. ابدأ مباشرة بكتابة 

السطر البرمجي بدون 
فراغ حتى لا يظهر خطأ 

عند تنفيذ البرنامج.
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بعد تمهيدك للدرس، ناقش الطلبة حول فائدة المتغيرات في البرمجة، 	<
رهم بموضع تعريفها في بايثون، واستمع لإجاباتهم ثم قدم التغذية 

ّ
وذك

الراجعة. 

وضــح للطلبــة حساســية الأحــرف فــي بايثــون عنــد تعريــف المتغيــرات، 	<
والكلمات المحجوزة عند اختيار اسم لمتغير ما. 

بعــد ذلــك وضّــح لهــم المقصــود بنــوع البيانــات )Data Type(، وكيفيــة 	<
تصنيف بايثون لأنواع البيانات، وتحديده للعمليات التي يمكن إجراؤها 

على القيم المدخلة في هذه المتغيرات. 

t خطوات تنفيذ الدرس	
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إذا كنت تريد أن يكتب المستخدم أرقامًا لإجراء عمليات حسابية، فعليك استخدام الأوامر:

> int(input())للأعداد الصحيحة  
> float(input()) للأعداد العشرية

أنواع البيانات
نوع البيانات هو تصنيف لأنواع مختلفة من البيانات. يحدد نوع البيانات مجموعة من القيم مع العمليات التي يمكن إجراؤها على هذه 

القيم.
يوفر بايثون بعض أنواع البيانات المدمجة. الفئات الأساسية لهذه البيانات هي:

< الأعداد

< النصوص والرموز

< بيانات منطقية

مثال التعريف في بايثون نوع البيانات

900000, 0-, 999, 12 int integer الأعداد الصحيحة

 3.0, -90.5, 0.0003, 4.5 float float number الأعداد الحقيقية

"$$$" ,"hello", "Saad" str string النصوص والرموز

True, False bool boolean البيانات المنطقية

أمثلة على أنواع البيانات

False

True

الأعداد

أنواع البيانات

أعداد حقيقيةأعداد صحيحة

بيانات منطقيةالنصوص والرموز

a=False
print(a)
b=True
print(b)

a و b متغيرات منطقية.
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بعدهــا، بيّــن لهــم هيــكل أنــواع البيانــات، واشــرح أن الأعــداد تنقســم إلــى 	<
أعداد صحيحة وأعداد حقيقية، وتأكد من فهمهم للفرق بينها.

اعرض لهم مجموعة من الأعداد، واطلب منهم تصنيف أنواعها )حقيقية 	<
أو صحيحة(، وتقديم تبرير لهذا التصنيف. 

بيّــن لهــم أن البيانــات الصحيحــة يتــم تعريفهــا فــي بايثــون بـــ )int( بينمــا 	<
الكلمــات  هــذه  اســتخدام  بعــدم  رهــم 

ّ
)float(، وذك الحقيقيــة  الأعــداد 

كمتغيرات. 

>	 ،)str( انتقــل بعــد ذلــك للنصــوص والرمــوز، ووضــح اســتخدام التعريــف
لتعريف هذا النوع من البيانات. 

اطلــب منهــم بعــد ذلــك أمثلــة لمتغيــرات مــن النــوع )str( وقــدم التغذيــة 	<
الراجعة لهم.

تدريب 1

لنطبق معًا

صل قيمة كل متغير بنوعه.  

int

float

str

bool

1

2

3

4

7.23

True

36

-98.27

"Python"

3756

False

"Khaled"
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تدريب 2

تدريب 3

  اكتب مقطعًا برمجيًا في بايثون يطلب من المستخدم إدخال اسم اليوم ودرجة الحرارة وتخزينها 
في المتغيرات المناسبة. سيقوم المقطع البرمجي بعد ذلك بطباعة الرسالة: "اليوم هو )يوم( 

ودرجة الحرارة )درجة الحرارة(".

املأ الفراغات في المقطع البرمجي التالي للحصول على نتائج الإخراج التالية:  

print(" __________________ ")
____=int(input())
____=int(input(" __________________ا"))
s=a+b
print(____,":يساوي a و b مجموع")

 :a الرجاء إدخال قيمة 
12

34 :b الرجاء إدخال قيمة 
مجموع b و a يساوي: 46

الناتج
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اســتمر فــي شــرح الــدرس، ووضــح لهــم البيانــات المنطقيــة، وتـعـريـفـهـــــــــــا 	<
خطــأ  صحيحــة،  لـقـيـمـتـيـــــــــــن  وحـمـلـهـــــا   ،)bool ( يـــــثــــــــــــــون  بـــــا فــــــــي 

)True, False(. واســألهم متــى نحتــاج هــذا النــوع مــن المتغيــرات؟

اطلب منهم حل التدريب الأول للتحقق من فهمهم لأنواع المتغيرات.	<

بعد ذلك، وباستخدام البيان العملي، ابدأ بالتطبيق على بايثون، وأنشئ 	<
برنامج حساب الجمع لعددين.

الــدالات 	< دالــة  التــي تعلموهــا ســابقًا، مثــل  الــدوال  بعــض  اســألهم عــن 
.)input( ودالة الإدخال ،)print( الطباعة )Function(

كتقييم تكويني، اطلب منهم تنفيذ )جرب بنفسك(، حيث يقوم الطلبة 	<
بتعبئــة نمــوذج يطلــب مــن المســتخدم إدخــال اســمه وعمــره وحفظهــا فــي 

متغيرات، ثم طباعة اسم وعمر المستخدم.

بعــد ذلــك، وجههــم لحــل التدريــب الثالــث، للتأكــد مــن فهمهــم لمدخــات 	<
ومخرجات المقطع البرمجي في بايثون.

انتقل بعدها لتطبيق خطوات لعبة السباق الثلاثي، وناقشهم في الأوامر 	<
المدخلة والتعليقات التي تساعد على فهم المقطع البرمجي.

فــي الختــام، وجــه الطلبــة لتنفيــذ التدريــب الثانــي، للتحقــق مــن قدرتهــم 	<
على كتابة برنامج بلغة البايثون لطباعة اليوم ودرجة الحرارة.

124



125125 124125

حل التدريبات

تدريب 1

لنطبق معًا

صل قيمة كل متغير بنوعه.  

int

float

str

bool

1

2

3

4

7.23

True

36

-98.27

"Python"

3756

False

"Khaled"

125

1

1

4

4

2

2

3

3

Student's Book Page Number
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تدريب 2

تدريب 3

  اكتب مقطعًا برمجيًا في بايثون يطلب من المستخدم إدخال اسم اليوم ودرجة الحرارة وتخزينها 
في المتغيرات المناسبة. سيقوم المقطع البرمجي بعد ذلك بطباعة الرسالة: "اليوم هو )يوم( 

ودرجة الحرارة )درجة الحرارة(".

املأ الفراغات في المقطع البرمجي التالي للحصول على نتائج الإخراج التالية:  

print(" __________________ ")
____=int(input())
____=int(input(" __________________ا"))
s=a+b
print(____,":يساوي a و b مجموع")

 :a الرجاء إدخال قيمة 
12

34 :b الرجاء إدخال قيمة 
مجموع b و a يساوي: 46

الناتج

126

a الرجاء إدخال قيمة
a
b b الرجاء إدخال قيمة

day=input("what day is it today?")
temperature=input("What is the temperature?")
print("Today is", day, "and the temperature is", temperature)

Student's Book Page Number

145
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الوحدة الرابعة/ الدرس الرابع 

ي بايثون
المعاملات �ف

الدرس الرابع
مجة مع بايثون عدد الحصص الدراسيةالوحدة الرابعة: البرر

ي بايثون
2الدرس الرابع: المعاملات في�

وصف الدرس
زيز فئاتهــا الأكــرث اســتخدامًا:  ي بايثــون، وتميــ

الهــدف العــام مــن الــدرس هــو معرفــة المعامــات )operators( ف�
طية، والمنطقية، ومعاملات الإسناد. المعاملات الرياضية، وال�ش

م
ُّ
نواتج التعل

معرفة المعاملات في بايثون.	<

فهم استخدامات المعاملات الرياضية، والشرطية، والمنطقية، ومعاملات الإسناد.	<

كتابة المعاملات الرياضية في بايثون.	<

ة 	 نقاط مهمَّ

الإســناد 	< مــل  ومعا  ،)Arithmetic Operator ( لرياضــي  ا مــل  لمعا ا بيــن  لطلبــة  ا بعــض  يخلــط  قــد 
لهــم  وضّــح  الرياضيــة،  الرمــوز  تســتخدم  لكونهــا  الشــرطية  والمعامــات   ،)Assignment Operator (

اســتخدام كل نــوع منهــا.

قــد يجــد بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم المعامــات الرياضيــة، خاصــة الأس، اعــرض لهــم أمثلــة واطلــب منهــم 	<
حلهــا لإزالــة الغمــوض.  
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التمهيد 	 

ي تحضــير الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك ف� احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة ف�

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	 G7.S2.U3.L2 مجلد

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• ما أولوية العمليات الحسابية عند تنفيذها في جهاز الحاسب؟	

• من خلال معرفتك لأولوية العمليات الحسابية ما ناتج العملية الحسابية التالية:  X=2+3*2؟	

خطوات تنفيذ الدرس	

الرابع:   الدرس 

بايثون ي 
�ف المعاملات 

المعاملات في بايثون
المعامل )operator( في لغة البرمجة هو رمز يستخدم لإجراء عملية محددة على المتغيرات والقيم.
يقدم بايثون فئات مختلفة من المعاملات. الفئات الأربــع للمعاملات الأكثر استخدامًا في بايثون هي:

< المعاملات الرياضية.  
< معاملات الإسناد.  

< المعاملات الشرطية.  
< المعاملات المنطقية.  

المعاملات )operators( في بايثون

تُستخدم لإجراء العمليات الحسابية: الجمع، الطرح، 
الضرب، و القسمة وما إلى ذلك.

+ 
- 
* 
/ 

**

المعاملات 
الرياضية

تُستخدم لإسناد قيم للمتغيرات.

=  
+=  
-=  
*=  
/=

معاملات الإسناد

تُستخدم في مقارنة القيم أثناء كتابة الجمل الشرطية.

>  
> 

 == 
>= 
>=  
!=

 المعامللات
الشرطية

تُستخدم لفحص أكثر من شرط في جملة شرطية 
ن هذه 

ّ
واحدة، وأيضًا لفحص نقيض الشرط. وتُمك

المعاملات من اتخاذ قرارات لجمل شرطية مركبة.

 and 
 or 
not

المعاملات 
المنطقية

الآن ستتعرف على المعاملات الرياضية ومعاملات الإسناد.
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تأكد من حصول الطلبة على المستند الذي يحتاجونه لتطبيق 	<
والمســتندات  الطالــب،  فــي كتــاب  الــواردة  الــدرس  خطــوات 

المطلوبة.

بعد تمهيدك للدرس، قــدم هــدف الــدرس وهو معرفة المعاملات 	<
في بايثون، وتمييز فئاتها الأكثر استخدامًا: المعاملات الرياضية، 

والشرطية والمنطقية ومعاملات الإسناد. 

المعامــات، وبيّــن فئاتهــا 	< البدايــة، اشــرح للطلبــة مفهــوم  فــي 
المختلفة، وأهميتها في بايثون.

ورموزهــا 	< الرياضيــة،  المعامــات  اســتخدامات  للطلبــة  بيّــن 
المختلفة، ووضح لهم أمثلة عليها.

128



>	

رهم بأولوية العمليات 	<
ّ
انتقل بعد ذلك للمعاملات الرياضية، وذك

الحسابية.

ــد لهــم أن التعبيــرات الرياضيــة تختلــف فــي بايثــون. واشــرح 	<
ّ
أك

لهم الاختلافات.

بعدهــا، اســتخدم )جــرب بنفســك( كتقييــم تكوينــي للتأكــد مــن 	<
فهمهم للمعاملات الرياضية، وأولوية العمليات الحسابية.

يمكنك استخدام التدريب الأول، للتحقق من قدرة الطلبة على 	<
العمليــات  لأولويــة  فهمهــم  علــى  بنــاء  متغيــر  قيمــة  حســاب 

الحسابية.

انتقل بعد ذلك للعبة السباق الثلاثي، والتي كانت عملية إدخال 	<
يتــم  الــدرس  الســابق، وفــي هــذا  الــدرس  البيانــات فيهــا ضمــن 
اســتخدام المعامــات الرياضيــة لاســتخراج النقــاط التــي حصــل 

عليها اللاعب.

المتوســط، 	< العملــي، أضــف عمليــة حســاب  البيــان  باســتخدام 
وذلك لاستخراج النقاط التي حصل عليها اللاعب.

المعاملات الرياضية

في بايثون، يمكنك القيام بأي نوع من الحسابات: الجمع والطرح والضرب والقسمة إلخ. تكتب الحسابات برمجيًا بطريقة مختلفة عن 
كتابتها رياضيًا. في البرمجة تُستخدم المعاملات الرياضية الرموز لتمثيل العمليات الرياضية الأساسية.

مثال 1: الحسابات الرياضية. 
يمكنك كتابة هذه المعادلة في بايثون كالتالي:

المعامل المعنى

+

-

*

الجمع

الطرح

الضرب

/

**

القسمة

الأس

رياضيًا في بايثون

2 + 4 2 + 4

2 - 4 2 - 4

2x4 2 * 4

2 ÷ 4 2 / 4

x2 x ** 2

x=a**2+2*a*b+b**2

ax2+bx+c

2x-3(x-ac35/ac5)

كيف تكتب التعبيرات الرياضية التالية في بايثون؟

رياضيًافي بايثون

جرب بنفسك

x= a2+2ab+b2
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تدريب 2
اكتب التعبيرات الرياضية التالية بطريقة برمجية:  

تدريب 1

لنطبق معًا

أوجد قيمة المتغير e في نهاية المقطع البرمجي باستخدام بايثون.  

قيمة المتغير e هي:

E=pi.R2

x=-b/a A=   1 207-x

A= 5x3+7x2+8
8x-6

a=15
b=5
c = (a + b) / 4
d = 2 * b - a / 3
e = (c + d) * 2
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معاملات الإسناد 
تستخدم معاملات الإسناد لإسناد قيم للمتغيرات.

x=6
x-=3
print(x)

3

x=6
x/=3
print(x)

2.0

x=6
x+=3
print(x)

9

x=6
x*=3
print(x)

18

مثال 2: معاملات الإسناد

المعامل المعنى

=

+=

-=

إسناد القيمة

جمع و إسناد القيمة

طرح و إسناد القيمة

*=

/=

ضرب و إسناد القيمة

قسمة و إسناد القيمة

المعامل مثال

s =x + y

x += y x = x + y

x -= y x = x - y

x *= y x = x * y

x /= y x = x / y
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انتقــل بعــد ذلــك لمعامــات الإســناد، ووضــح للطلبــة أن إســناد 	<
قيــم للمتغيــرات يتــم مــن خــال المعامــل )=(، وبيّــن معنــى كل 

معامل.

وضّح لهم عمليات الإسناد في المثال الثاني، وطبّقها في بايثون 	<
لتعميق فهم معاملات الإسناد.

وجّه الطلبة لحل التدريب الثاني، للتأكد من قدرتهم على كتابة 	<
التعبيرات الرياضية بطريقة برمجية.

في التدريبين الثالث والرابع، يمكنك تقسيم الطلبة لمجموعات 	<
لحــل  الجماعــي، وجههــم  والعمــل  التعــاون  لتعزيــز  متناســقة، 
الدعــم  وقــدّم  تقدّمهــم،  وتابــع  الرابــع،  ثــم  الثالــث  التدريــب 

والمساندة.

بعــد انتهائهــم اطلــب مــن كل مجموعــة عــرض البرنامــج، وأتــح 	<
الفرصة للنقاش والحوار.

فــي النهايــة قــدم التغذيــة الراجعــة، وصحــح الأكــواد البرمجيــة 	<
والمفاهيم الخطأ إن وجدت.

تدريب 3
  اكتب مقطعًا برمجيًا في بايثون يطلب من المستخدم إدخال عدد المنتجات التي باعها المتجر 
في أربعة أيام. يجب تخزين عدد المنتجات المباعة كل يوم في متغير منفصل. المقطع البرمجي 

سيحسب ويطبع متوسط عدد منتجات المتجر المباعة.

المقطع البرمجي

تدريب 4
أنشئ مقطعًا برمجيًا في بايثون يقرأ درجاتك في ثلاث مواد ويحسب متوسط الدرجات.  

المقطع البرمجي
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تدريب 2
اكتب التعبيرات الرياضية التالية بطريقة برمجية:  

تدريب 1

لنطبق معًا

أوجد قيمة المتغير e في نهاية المقطع البرمجي باستخدام بايثون.  

قيمة المتغير e هي:

E=pi.R2

x=-b/a A=   1 207-x

A= 5x3+7x2+8
8x-6

a=15
b=5
c = (a + b) / 4
d = 2 * b - a / 3
e = (c + d) * 2

150
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حل التدريبات

تدريب 2
اكتب التعبيرات الرياضية التالية بطريقة برمجية:  

تدريب 1

لنطبق معًا

أوجد قيمة المتغير e في نهاية المقطع البرمجي باستخدام بايثون.  

قيمة المتغير e هي:

E=pi.R2

x=-b/a A=   1 207-x

A= 5x3+7x2+8
8x-6

a=15
b=5
c = (a + b) / 4
d = 2 * b - a / 3
e = (c + d) * 2

20.0

E=pi*R**2

A = 1/(7-x) * 20

)A = (5*x**3 + 7*x**2 + 8) / (8*x - 6
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a=15
b=5
c = (a + b) / 4
d = 2 * b - a / 3
e = (c + d) * 2 
print(e)
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تدريب 3
  اكتب مقطعًا برمجيًا في بايثون يطلب من المستخدم إدخال عدد المنتجات التي باعها المتجر 
في أربعة أيام. يجب تخزين عدد المنتجات المباعة كل يوم في متغير منفصل. المقطع البرمجي 

سيحسب ويطبع متوسط عدد منتجات المتجر المباعة.

المقطع البرمجي

تدريب 4
أنشئ مقطعًا برمجيًا في بايثون يقرأ درجاتك في ثلاث مواد ويحسب متوسط الدرجات.  

المقطع البرمجي
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d1 = int(input("Number of products sold the first day:"))
d2 = int(input("Number of products sold the second day:"))
d3 = int(input("Number of products sold the third day:"))
d4 = int(input("Number of products sold the fourth day:"))
avg = (d1+d2+d3+d4)/4
print("The average number of products sold is:", avg)

a=int(input("type your 1st grade:" ))
b=int(input("type your 2nd grade:" ))
c=int(input("type your 3rd grade: "))
avg=(a+b+c)/3
print("Your average score is:" ,avg)
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الوحدة الرابعة/ الدرس الخامس 

مجة الرسم باستخدام الب�

الدرس الخامس
مجة مع بايثون عدد الحصص الدراسيةالوحدة الرابعة: البرر

مجة 2الدرس الخامس: الرسم باستخدام البرر

وع الوحدة 2م�ش

وصف الدرس
مجيــة، وتوظيــف  مجــة، مــن خــال النمــاذج الب� الهــدف العــام مــن الــدرس هــو إنشــاء الرســومات باســتخدام الب�
ي 

ي الرســم، وكتابــة النصــوص ف�
ي الرســم، ومعرفــة أهــم الوظائــف والــدوال المســتخدمة ف�

الأشــكال المختلفــة ف�
الرسومات، بالإضافة لرسم الأشكال المعقدة.

م
ُّ
نواتج التعل

إنشاء الرسومات باستخدام البرمجة.	<

توظيف الأشكال المختلفة في الرسم.	<

معرفة أهم الوظائف والدوال المستخدمة في الرسم.	<

كتابة النصوص في الرسومات.	<

رسم الأشكال المعقدة.	<
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ة 	 نقاط مهمَّ

قد يواجه بعض الطلبة صعوبة عند رسم الأشكال المعقدة، ساعدهم في إنشاء أشكال بسيطة ثم دمجها لإنشاء 	<
أشكال أكثر تعقيدًا.

قد لا ينتبه بعض الطلبة عند كتابة نص في الرسومات لإمكانية تغيير محاذاة النص، وضّح لهم استخدام خاصية 	<
 .)align( المحاذاة

التمهيد 	 

ي تحضــير الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك ف� احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة ف�

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	 G7.S2.U3.L3 مجلد

• 	G7.S2.U3.project.py

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• ما البرامج التي تفضلونها عند الرسم بجهاز الحاسب؟ ولماذا؟	

• هل يمكن استخدام البرمجة في الرسم؟	

134



شكل السلحفاة
يمنحك البرنامج القدرة على تغيير شكل السلحفاة باستخدام دالة الشكل )(shape، وتغيير لونها باستخدام دالة اللون )(color، وتغيير 

.shapesize)( الحجم باستخدام دالة تغيير الحجم

يمكنك تغيير لون وحجم السلحفاة.

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")
miniTurtle.shapesize(2)

أمثلة عن الأشكال التي يمكنك استخدامها:

miniTurtle.shape("arrow") Arrow سهم

miniTurtle.shape("circle") Circle دائرة

miniTurtle.shape("square") Square مربــع

miniTurtle.shape("triangle") Triangle مثلث

miniTurtle.shape("turtle") Turtle سلحفاة

miniTurtle.shape("classic") Classic تقليدي

153

بعد تمهيدك للدرس، وضّح للطلبة أن الرســم في بايثون، يتيح رســم 	<
النمــاذج البرمجيــة  أشــكال ورســومات رائعــة، مــن خــال اســتخدام 

)Modules( كالسلحفاة )Turtle( ترسم تلك الأشكال.

نمــوذج 	< اســتيراد  للطلبــة كيفيــة  وضّــح  العملــي  البيــان  باســتخدام 
.)turtle module( السلحفاة

بيّــن لهــم أن الرســم فــي بايثــون يتــم مــن خــال نظــام إحداثيــات ثنائــي 	<
يتــم تحريــك الســلحفاة والتحكــم  الأبعــاد )x,y(، والــذي مــن خلالــه 

بحركتها.

دالــة 	< باســتخدام  الســلحفاة،  شــكل  تغييــر  إمكانيــة  للطلبــة  وضّــح 
اللـــــون دالــــة  بـاسـتـخــــدام  لـونـهــــــا  وتـغـيـيـــــر   ،)shape  )((  الشــكل 

تغييــر  دالــة  باســتخدام  الحجــم  لتغييــر  بالإضافــة   ،)color  )((
.)shapesize )((  الحجــم

انتقل بعدها للأشكال التي يمكن استخدامها لتغيير الشكل، كالسهم، 	<
رهم أن استخدامها يكون مع دالة الشكل.

ّ
والدائرة، والمربــع. وذك

الســلحفاة، 	< وحجــم  لــون  تغييــر  للطلبــة كيفيــة  وضّــح  ذلــك  بعــد 
باستخدام دالتي الحجم واللون.

يمكنك استخدام التدريب الأول لتقييم فهم الطلبة للأوامر البرمجية 	<
الرسومية.

الخــط، باســتدعاء 	< العملــي، ونفــذ رســم  التطبيــق  بعدهــا، اســتكمل 
الخــط،  لــون وحجــم  تحديــد  ثــم  البدايــة،  فــي  الســلحفاة  نمــوذج 

والمسافة.

أجر بعض التعديلات على الأمر البرمجي، واطلب من الطلبة تحديد 	<
التغيرات التي ستحصل على نموذج السلحفاة عند التنفيذ.

تدريب 1

لنطبق معًا

صِل الأوامر مع الشرح:

miniTurtle.pensize(4) يحدد لون السلحفاة.

miniTurtle.color("green") يخفي السلحفاة.

miniTurtle.shapesize(2) يحدد حجم السلحفاة.

miniTurtle.hideturtle() يحدد حجم القلم للرسم.

159

الوظائف المستخدمة في الرسم
تقدم نموذج السلحفاة )Turtle Module( العديد من الدوال جاهزة الاستخدام للرسم.

دوال مفيدة للرسم

الوصف الدالة

تحريك السلحفاة للأمام بالمقدار المحدد.  forward() 

تحريك السلحفاة إلى الخلف بالمقدار المحدد. backward() 

تحريك السلحفاة إلى جهة اليمين. right() 

تحريك السلحفاة إلى جهة اليسار. left()

تحريك السلحفاة إلى إحداثيات x و y المحددة. goto()

()pendown خفض القلم بحيث ترسم السلحفاة خطًا أثناء حركتها.

رفع القلم بحيث تتحرك السلحفاة دون رسم. penup()

.end_fill)( والانتهاء عند استدعاء الدالة begin_fill)( التعبئة عند استدعاء الدالة fillcolor()

إخفاء السلحفاة. hideturtle()

رسم خط
إن أحد أبسط المهام التي يمكنك القيام بها باستخدام نموذج السلحفاة )Turtle Module( هي رسم الخطوط والأشكال.

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")
miniTurtle.shapesize(2)
miniTurtle.forward(70)

البكسل هو أصغر عنصر في الصورة 
على شاشة جهاز الحاسب.

التحرك في الاتجاه 
الذي تقابله السلحفاة 

لمسافة 70 بكسل.

154

خطوات تنفيذ الدرس	

154

159
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رسم مربــع

لرسم شكل ما كمربــع بواسطة السلحفاة، عليك تدوير السلحفاة. يمكنك ضبط الدرجات اللازمة لدوران السلحفاة في الاتجاه الذي 
تريده من خلال القيم التي تضعها في الأقواس.

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")
miniTurtle.shapesize(2)
miniTurtle.forward(70)
miniTurtle.left(90)
miniTurtle.forward(70)
miniTurtle.left(90)
miniTurtle.forward(70)
miniTurtle.left(90)
miniTurtle.forward(70)

. ً
استخدم الأوامر البرمجية الصحيحة لجعل السلحفاة ترسم مستطيلًا

 turtle.reset)( يمكنك استخدام وظيفة
لحذف ما رسمته السلحفاة حتى الآن.

جرب بنفسك

155

وضّــح لهــم وظيفــة دالــة )( turtle.rest، فــي حــذف مــا 	<
رســمته الســلحفاة، وذلــك حتــى تكــون المســاحة خاليــة مــن 

الرسومات عند بدء رسم جديد.

ا نحتاج 	< انتقل بعد ذلك لرسم المربــع، واسأل الطلبة، كم خطًّ
لرسم المربــع؟ ثم بيّن لهم أنه يجب تكرار الخط أربــع مرات، 

لرسم المربــع.

بعدها، اكتب الأوامر البرمجية لرسم المربــع، ثم اعرض 	<
النتيجــة للطلبــة.

كتقييــم تكوينــي، اطلــب منهــم اســتخدام الأوامــر البرمجيــة 	<
، وراقــب عمليــة التقــدم، 

ً
لجعــل الســلحفاة ترســم مســتطيلًا

وقدم الدعم والمساندة، والتغذية الراجعة.

بعد ذلك، ابدأ برسم مثلث متطابق الأضلاع، ووضّح لهم 	<
الحاجة لدوران السلحفاة 120 درجة.

انتقــل بعــد ذلــك لرســم الدائــرة، وأضــف الأوامــر البرمجيــة، 	<
وأظهر النتيجة النهائية.

الأشــكال 	< ورســم  الثانــي،  التدريــب  لتنفيــذ  الطلبــة  وجــه 
المختلفة من الدوال الواردة في التدريب.

نــه 	< أ للطلبــة  وضــح   ، ريــب لتد ا مــن  ء  نتهــا لا ا بعــد 
شــــة  لـشـا ا عـلـــى  نــــص  بـــــة  كـتـا ة  لســلحفا ا عبــر  يمكــن 

.)write  )(( الـكـتـابــــة  دالــــة  م  سـتـخــــدا بـا

طبــق عمليــة الكتابــة، واطلــب مــن الطلبــة بعــد ذلــك كتقييم 	<
تكويني رسم مربــع، والكتابة داخله كما في )جرب بنفسك(، 
التغذيــة  قــدم  انتهائهــم  وبعــد  والتوجيــه،  الدعــم  وقــدم 

الراجعة.

كثــر 	< أ رســومات  إنشــاء  إمكانيــة  ذلــك  بعــد  للطلبــة  بيّــن 
تعقيــدًا، ودمــج الأشــكال المختلفــة.

البرمجيــة 	< الأوامــر  وأضــف  الشــخص  رســم  طبــق عمليــة 
المناســبة، ووضــح وظيفــة الأوامــر.

لمفاهيــم، 	< ا هــم  أ حــول  لطلبــة  ا قــش  نا لختــام،  ا فــي 
ويمكنــك  الــدرس،  فــي  عليهــا  تعرفــوا  التــي  والمهــارات 

اســتخدام التدريــب الثالــث كتقييــم ختامــي.

كتابة نص 
.write)( تمنحك السلحفاة القدرة على الكتابة على الشاشة باستخدام دالة الكتابة

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")
miniTurtle.shapesize(2)
miniTurtle.forward(120)
miniTurtle.hideturtle()
miniTurtle.pencolor("blue")
miniTurtle.write("هذا خط", align="center",font=(12,"calibri"))

يمكنك تغيير المحاذاة إلى اليسار، 
أو اليمين، أو التوسيط أو تغيير نوع 

خط النص.

يمكنك تغيير لون النص باستخدام 
.pencolor)( دالة لون القلم

جرب بنفسك استخدم الأوامر البرمجية الصحيحة لإنشاء الشكل التالي والنص الذي بداخله.
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تدريب 2
 خاصة بك عن طريق الجمع بين هذه الدوال وإضافة قيم داخل الأقواس.

ً
ارسم أشكالًا  

forward()
backward()
left()
right()

تدريب 3
ادمج بين الأشكال التي تعلمتها في الدرس لرسم الشكل التالي.  

النص البرمجي
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تدريب 2
 خاصة بك عن طريق الجمع بين هذه الدوال وإضافة قيم داخل الأقواس.

ً
ارسم أشكالًا  

forward()
backward()
left()
right()

تدريب 3
ادمج بين الأشكال التي تعلمتها في الدرس لرسم الشكل التالي.  

النص البرمجي
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مشروع الوحدة 
يســاعد مشــروع الوحــدة الجماعــي الموضــح فــي نهايــة الوحــدة الطلبــة علــى 	<

إلــى  الطلبــة  تعاونهــم. قســم  مــن خــال  تعلموهــا  التــي  المهــارات  تطبيــق 
مجموعــات، وأعــدّ معاييــر مناســبة لتقييــم عمــل كل مجموعــة واطلعهــم 

عليها.

 قــراءة المشــروع بعنايــة مــن أجــل تحليــل المشــكلة إلــى 	<
ً

اطلــب مــن الطلبــة أولًا
منهــم كتابــة  اطلــب  العمليــة،  هــذه  مــن  الانتهــاء  بعــد  خطــوات صغيــرة. 

الخطوات وإنشاء خوارزمية المشروع.

ثم اطلب منهم البدء بإنشاء المخطط الانسيابي. دعهم يحاولون بمفردهم 	<
وساعدهم إذا لزم الأمر. حثهم على تمييز الشكل المطلوب لكل خطوة.

بعــد الانتهــاء مــن جــزء المقطــع البرمجــي، اطلــب مــن الطلبــة مقارنتــه بالخوارزميــة ومخطــط تدفــق المشــروع. 	<
أخيرًا، يجب عليهم تشغيل البرنامج واختباره. يجب على الطلبة إدخال أرقام مختلفة في كل مرة يقومون 
فيهــا بتشــغيل البرنامــج للتأكــد مــن أنــه يعمــل بشــكل صحيــح فــي المواقــف المختلفــة. حثهــم علــى اســتخدام 

الأعداد الصحيحة والكسور العشرية.

بعــد الانتهــاء مــن الخوارزميــة والمخطــط الانســيابي، يمكــن للطلبــة اختبــار مــا إذا كانــت العمليــة هــي نفســها 	<
في كلا الاتجاهين. تأكد من أن البرنامج يتبع الخطوات وفقًا للمخطط الانسيابي.

أثنــاء كتابــة المقطــع البرمجــي، يجــب علــى الطلبــة توخــي الحــذر عنــد اســتخدام الأقــواس. ذكرهــم أنــه عندمــا 	<
يفتحون قوسًا عليهم دائمًا إغلاقه.

ح حدد موعدًا لتسليم المشاريــــع ومناقشتها.	< مقــرت ي  برمــجي عــى مقطــع  العثــور  يمكنــك  تلميح: 

 G7.S2.U3_project.py ي ملــف باســم
وع ف� للمــرش

ني� الإثرائية. على منصة ع

فكرت مع زميلك بإنشاء مشروع صغير لجمع وبيع الأجهزة الإلكترونية المستعملة وملحقاتها.
طريقة السداد: دفع 30% من المبلغ مقدمًا والباقي على 6 أقساط متساوية.

بايثونالمخطط الانسيابيالخوارزمية

قارن بين النتيجتين.

الوحدة وع  م�ش

صمم خوارزمية ومخطط انسيابي واكتب مقطعًا برمجيًا في بايثون ينفذ ما يلي:

قراءة سعر الجهاز الإلكتروني وملحقاته من المستخدم. 1

وفقًا  الخطوات  يتبع  البرمجي  المقطع  أن  التأكد من 
للمخطط الانسيابي.

3

اختبار مقطعك البرمجي، وللقيام بذلك أجرِ العمليات 
الحسابية على الورق واستخدم نفس القيم المدخلة في 

المقطع البرمجي.

4

حساب وعرض:
- التكلفة الإجمالية.  

- المبلغ الواجب دفعه مقدمًا.  
- قيمة كل قسط.  

2
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139 138

فــي نهايــة الوحــدة، ألــق الضــوء علــى أهــداف الوحــدة الرئيســة مــرة أخــرى واختبــر مــدى فهمهــم للمصطلحــات 	<
التي تعلموها.

وفي الختام يمكنك تذكير الطلبة بمصطلحات الوحدة المهمة التي وردت في فهرس المصطلحات.	<

المصطلحات

FunctionدالةAlgorithmخوارزمية

معامل رياضي
 Arithmetic
Operator

Modulesنماذج برمجية

معاملات الإسناد
 Assigment
Operator

Outputمُخرَج

ProblemمشكلةCodeمقطع برمجي

ProgramبرنامجCommentتعليق

لغة برمجةConstantثابت
Programming 
language

SaveحفظData typeنوع البيانات

VariableمتغيرFlowchartمخطط انسيابي

163

درجة الإتقانالمهارة
لم يتقنأتقن

1. فهم المشكلة وتحديد مدخلاتها ومخرجاتها.

2. كتابة خوارزمية لمشكلة محددة.

3. رسم مخطط انسيابي لخوارزمية.

4. التمييز بين المتغيرات في لغة البايثون.

5. إنشاء برنامج في بايثون.

6. التمييز بين أنواع البيانات المختلفة.

.)print( والطباعة )input( 7. إنشاء مقطع برمجي بلغة البايثون باستخدام دالتي الإدخال

8. إجراء العمليات الحسابية باستخدام المعاملات الرياضية.

9. إسناد قيم للمتغيرات.

10. رسم الأشكال باستخدام نموذج السلحفاة في بايثون.

جدول المهارات

في الختام
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حل التدريبات

تدريب 1

لنطبق معًا

صِل الأوامر مع الشرح:

miniTurtle.pensize(4) يحدد لون السلحفاة.

miniTurtle.color("green") يخفي السلحفاة.

miniTurtle.shapesize(2) يحدد حجم السلحفاة.

miniTurtle.hideturtle() يحدد حجم القلم للرسم.
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تدريب 2
 خاصة بك عن طريق الجمع بين هذه الدوال وإضافة قيم داخل الأقواس.

ً
ارسم أشكالًا  

forward()
backward()
left()
right()

تدريب 3
ادمج بين الأشكال التي تعلمتها في الدرس لرسم الشكل التالي.  

النص البرمجي
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ني�  تلميح: شجّع الطلبة على استخدام كتاب الطالب والجمع ب

اح بعض الأشكال لرسمها. الأشكال المختلفة. يمكنك أيضا اق�ت

باســم  ملــف  ي 
حــة ف� المق�ت التمريــن  إجابــة  عــى  العثــور  يمكنــك 

نين  G7.S2.U3.L3_EX2_sampleShape.py عــى منصــة عــ
الإثرائية.

ي ملــف 
حــة ف� تلميح: يمكنــك العثــور عــى إجابــة التمريــن المق�ت

ني� الإثرائية. باسم G7.S2.U3.L3_EX3.py على منصة ع
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خطأ صحيحة حدد الجمل التالية هل هيي صحيحة أم خطأ.

1.  تحتوي الكث�ي من أجهزة غسيل الصحون والملابس الحديثة على جهاز الحاسب بداخلها. 

2.  تقوم وحدة المعالجة المركزية بجميع العمليات الحسابية والعمليات المنطقية ولكنها لا 
ي عمليات البيانات المتعلقة بالذاكرة. 

تتحكم �ف

3.  تتصل جميع الأجهزة الطرفية باللوحة الأم.

ي شاشة جهاز الحاسب.
4.  يتم تخزين جميع الملفات مثل الصور �ف

5.  تتمتع بعض بطاقات الذاكرة ووحدة الذاكرة الفلاشية بسعة أعلى من أقراص الفيديو 
. الرقميي

6. يُعد نظام التشغيل نوعًا من أنواع المكونات المادية لجهاز الحاسب.

7.  يقوم نظام التشغيل بإدارة ذاكرة جهاز الحاسب.

8.  لا تسمح لك واجهة المستخدم الرسومية برؤية جميع ملفاتك ومجلداتك على شكل 
أيقونات وصور.

9.  يمكنك إغلاق الجهاز الحاسب الخاص بك ح�ت قبل الانتهاء من عملك.

10. يمكنك عرض محتوى بعض الملفات دون الحاجة إلى فتحها.

11. لا يمكنك سحب وإفلات ملف أو مجلد من موقع إلى آخر .

السؤال الأول

Student's Book Page Number

164

الإجابة على أسئلة قسم "اخت�ب نفسك"



142

اخ�ت الإجابة الصحيحة.

ي وأجهزة التخزين.
ذاكرة الوصول العشوا�ئ

الجهاز  أجهزة  أنواع  1.  من 
الحاسب:

أجهزة الألعاب.

امج. الأجهزة وال�ب

مايكروسوفت ويندوز .

2.   أيّ مما يليي لا يُعد نظام 
تشغيل؟

ماك أو إس.

مايكروسوفت وورد.

نظام التشغيل.

عد إدارة الملفات سمة  3.  تُ
أساسية من سمات: 

وحدة المعالجة المركزية.

. ي
ذاكرة الوصول العشوا�ئ

ي أي مكان تريده علي سطح المكتب.
يط المهام �ف سحب وإفلات �ش

يط المهام  4.  لكيي تنقل �ش
إلى جانب آخر من سطح 

المكتب عليك:

يط المهام ثم سحبه وإفلاته إلى أحد الجوانب الأربعة فقط لسطح  فتح �ش
المكتب.

يط المهام ثم سحبه وإفلاته إلى أحد الجوانب الأربعة فقط لسطح  قفل �ش
المكتب.

ي
السؤال الثا�ن

الإجابة على أسئلة قسم "اخت�ب نفسك"
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السؤال الثالث

1. تخصص 

2. للتفاعل مع 

امج 3. ال�ب

4. مايكروسوفت باوربوينت

5. الأجهزة 

6. لكل برنامج 

7. توفر البيئة

أكمل الخرائط المفاهيمية التالية:

أنظمة التشغيل
التطبيقات

 لعبة كرة القدم

)GUI( واجهة المستخدم الرسومية

المستخدم

مقدار الذاكرة وقت وحدة المعالجة المركزية

..................................

....................................................

....................................................

....................................................

..................................

..................................

..................................

يتكون من

تتحكم تتضمن

ورية ال�ض اللازم 

مثل

الجهاز الحاسب

Student's Book Page Number

166

الإجابة على أسئلة قسم "اخت�ب نفسك"

تخلق البيئة

للتفاعل مع
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لكل برنامج
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السؤال الرابع

خطأ صحيحة حدد الجمل التالية هل هيي صحيحة أم خطأ.

ي مايكروسوفت وورد.
1. لا يمكنك إنشاء حد مخصص �ف

2.  تمنحك مجموعة الخطوط جميع الأدوات اللازمة لتنسيق خط النص الخاص.

.PDF 3. يمكنك حفظ مستند مايكروسوفت وورد كملف

4. يمكنك تطبيق مسافة بادئة معلقة عن طريق الضغط على خيار إعدادات الفقرة.

ي تمكنك من دمج  ونية هو إحدى عمليات معالجة النصوص ال�ت 5.  دمج المراسلات الإلك�ت
مستند مع ملف قاعدة البيانات.

ئ مسافة بادئة لنص الفقرة بالكامل باستثناء السطر الأول. 6.  المسافة البادئة المعلقة تن�ش

ي المستند.
ف �ف 7. لا يمكنك إنشاء حدود وتظليل مُخصص�ي

. ف ي الخطوة رقم 3 من دمج المراسلات، يمكنك إضافة حقول لبيانات المستلم�ي
8. �ف

9. يمكنك إرسال رسائل متعددة باستخدام دمج المراسلات.

ي دمج المراسلات، عليك حفظها يدويًا لاستخدامها مرة 
10.  بعد إنشاء قائمة عناوين �ف

أخرى.
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السؤال الخامس

اخترر الإجابة الصحيحة.

إرسال مجموعة من الرسائل لمستلم واحد.

ي خاصية دمج 
ة في� � 1.  أهم ميز�

: المراسلات هيي
إنشاء مجموعة من الرسائل المختلفة.

. � إرسال رسالة لمجموعة من المستلمين�

كتابة رسالتك.

2.   الخطوة الثالثة عند تشغيل 
: معالج دمج المراسلات هيي

تحديد مستند البداية.

. � تحديد المستلمين�

الأشخاص الذين تريد إرسال رسالة لهم.

� قائمة  3.  تعد قائمة المستلمين�
خاصة بـ:

ي سيستقبلها الأشخاص. الرسائل التي�

الأشخاص الذين يكتبون المستند المدمج.

Student's Book Page Number

168

الإجابة على أسئلة قسم "اخت�ب نفسك"



146

السؤال السادس

خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يليي

ي إكسل تطبيق تنسيق العملة على أي قيمة تمثل قيمة المال.
1. يمكنك في�

ية. 2. يقوم تنسيق المحاسبة )Accounting( بمحاذاة الأرقام بعلاماتها العشرر

ي إكسل، لا يمكنك تطبيق التقويم الهجري.
3. عند تطبيق تنسيق التاريــــخ في�

ي أدخلتها. 4. لا يمكنك تنسيق أو تعديل الرموز التي�

5.  إذا كانت ورقة العمل المراد حذفها لا تحتوي على بيانات، عندها ستظهر دائمًا نافذة 
تحذير.

ي جدول البيانات.
ي تحتوي على بيانات رقمية في� رجع الدالة COUNT عدد الخلايا التي� 6. تُ

7. تعدّ CONCAT و LEN دالتان نصيتان.

8. لا تأخذ الدالتان TODAY و NOW أي وسيطات.

. 9. ترجع الدالة TODAY الوقت الحاليي جنبًا إلي جنب مع التاريــــخ الحاليي

10. بعد تطبيق الدالة NOW لا يمكنك تغييرر تنسيقها.

� النص المدمج. 11. عند استخدام الدالة CONCAT لا يمكنك إضافة مسافة بينر

 .LEN ي تحسبها الدالة عدّ المسافات الفارغة ضمن عدد الأحرف التي� 12. تُ
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السؤال السابع

ي يمكنك تطبيقها باستخدام هذه الأزرار. املأ الفراغات بأرقام الجمل الصحيحة أدناه، فيما يتعلق بالتنسيقات التي�

ي محتوى الخلية.
ات في� 1. إضافة فاصلة للأرقام بالآلاف، ونقطة للأرقام بالعشرر

2. تحويل محتوى الخلية إلى نسبة مئوية.

ية. 3. إنقاص عدد المنازل العشرر

ية. 4. زيادة عدد المنازل العشرر

5. تطبيق تنسيق العملة على خلية.

Student's Book Page Number

170

الإجابة على أسئلة قسم "اخت�ب نفسك"

1

2

3 4 5



148

ي وأسمائها. ن أشكال المخطط الانسيابي� صل بين�

البداية / النهاية

a=5

print("a")

هل x رقم موجب؟

السؤال الثامن

السؤال التاسع

رتب مراحل إنشاء برنامج.

ي للخوارزمية.	 
ي الذي يوضح التسلسل المنط�ق رسم المخطط الانسيا�ب

تحديد المشكلة وكتابة الخطوات اللازمة لحلها.	 

ي بلغة بايثون.	  م�ب كتابة المقطع ال�ب

ي تسلسليي لتشكيل الخوارزمية.	 
تيب منط�ق وضع الخطوات ب�ق
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اخترر الإجابة الصحيحة.

A/2

: 1234. الاسم الذي يُُعدُُّ اسمًا لمتغيرر

Name

محمدُّ
name .2="محمدُّ"

)name,": print )"اسميي
النص الذي يُعرضه الأمر:

name

print

. ي
متغيرر نصّي�

MyVar = "ُّ3.  "محمد 
:MyVar نوع المتغيرر

متغيرر عدُّدي.

. ليس بمتغيرر

السؤال العاشرر

السؤال الحادي عشرر

اخترر الإجابة الصحيحة:

 x=20
 y=30
 x=y
 y=x
 Total=x+y
 print(Total,":يساوي y و x مجموع")

50

60

70

ي التاليي هو: مجي� ناتج المقطع الير�
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ي عشرر
السؤال الثاني�

مجة "بايثون": اخبرر الإجابة الصحيحة عند التعامل مع لغة البرر

input ("اكتب المجموع ")

1.  الأمر الذي تحتاجه لعرض 
المجموع.

print (x,y,n)

print(":يساوي nو yو x مجموع",Total)

print("i أدخل قيمة")
i=int(input())

2.  الأمر الذي تحتاجه لتطلب 
من المستخدم إدخال 

. قيمة متغيرر
print ("اكتب الرقم")

int(input(i))

int (" :y أدخل قيمة ")

3.  الأمر الذي تحتاجه 
لتطلب من المستخدم 
.y إدخال قيمة المتغيرر

y=int(input (" :y أدخل قيمة"))

print(" :y أدخل قيمة",y)
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السؤال الثالث عشرر

ي الفراغ لكل قيمة من القيم المقابلة.
مجة "بايثون" ضع رقم نوع البيانات المناسب في� عند التعامل مع لغة البرر

"email"

1.23

"my name"

5

"5"

integer 1

float 2

string 3

Student's Book Page Number
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3

2

3

1

3
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ي التاليي لرسم الصورة. مجي� ي المقطع البر�
املأ الفراغات الموجودة في�

from turtle import *
t=Turtle()
t.shapesize(2)
 
t.color("__________")
t.begin_fill()
t.circle(100)
t.fillcolor("__________")
t.end_fill()
t.penup()
 
t.goto(-40, 100)
t.color("__________")
t.begin___________()
t.circle(15)
t.color("__________")
t.end_fill()
t.__________()

t.goto(40, 100)
t.__________()
t.color("__________")
t.begin_fill()
t.circle(15)
t.color("__________")
t.__________fill()
t.penup()

t.goto(-40, 60)
t.__________()
t.pensize(__________)
t.right(90)
t.circle(40,180)
t.penup()
t. __________

السؤال الرابع عشرر

Student's Book Page Number
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التدريــب  إجابــة  علــى  العثــور  يمكنــك  تلميح: 

 G7.S2.R_EX7.py باســم  ملــف  فــي  المقتــرح 
الإثرائيــة. عيــن  منصــة  علــى 

black

green

black

black

black
end

pendown
10

hideturtle ()

black

penup

begin_fill

fill
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ي من المقرر
الجزء الثاني�
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 الوحدة الأولى:
158 نت	 الاتصال بالإن�ت

158 وصف الوحدة 	

158 م 	
ُّ
نواتج التعل

159 المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة	

160 الوحدة الأولى/ الدرس الأول	

160 نت	 شبكة الإن�ت

160 وصف الدرس	

160 م	
ُّ
نواتج التعل

161 ة 	 نقاط مهمَّ

161 التمهيد  	

161 خطوات تنفيذ الدرس 	

164 حل التدريبات	

169 	 ي
الوحدة الأولى/ الدرس الثان�

169 	 ي
و�ن يد الإلك�ت إرسال واستقبال رسائل ال�ب

169 وصف الدرس	

169 م	
ُّ
نواتج التعل

170 ة 	 نقاط مهمَّ

170 التمهيد  	

171 خطوات تنفيذ الدرس 	

173 حل التدريبات	

177 الوحدة الأولى/ الدرس الثالث	

177 	 ي
و�ن يد الإلك�ت تنظيم ال�ب

177 وصف الدرس	

177 م	
ُّ
نواتج التعل

177 ة 	 نقاط مهمَّ

178 التمهيد  	

178 خطوات تنفيذ الدرس 	

180 حل التدريبات	

182 الوحدة الأولى/ الدرس الرابع	

182 نت	 الاستخدام الآمن للإن�ت

182 وصف الدرس	

182 م	
ُّ
نواتج التعل

183 ة 	 نقاط مهمَّ

183 التمهيد  	

184 خطوات تنفيذ الدرس 	

186 وع الوحدة 	 م�ش

188 حل التدريبات	

الفهرس
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 الوحدة الثانية:
192 الدوال المنطقية والمخططات	

192 وصف الوحدة 	

192 م 	
ّ
نواتج التعل

193 المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة	

194 الوحدة الثانية / الدرس الأول	

194 الدوال المنطقية	

194 وصف الدرس	

194 م	
ّ
نواتج التعل

194 نقاط مهمّة 	

195 التمهيد  	

196 خطوات تنفيذ الدرس 	

199 حل التدريبات	

202 	 ي
الوحدة الثانية / الدرس الثان�

202 تنسيق المخططات	

202 وصف الدرس	

202 م	
ّ
نواتج التعل

203 نقاط مهمّة 	

203 التمهيد  	

204 خطوات تنفيذ الدرس 	

206 وع الوحدة	 م�ش

207 حل التدريبات	

 الوحدة الثالثة: 
 عرض الأفكار من خلال 

210 	 العرض التقديميي

210 وصف الوحدة	

210 م	
ُّ
نواتج التعل

211 المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة	

212 الوحدة الثالثة / الدرس الأول	

212 ائح والنصوص والصور	 ال�ش

212 وصف الدرس	

212 م	
ُّ
نواتج التعل

213 نقاط مهمّة 	

213 التمهيد  	

214 خطوات تنفيذ الدرس 	

217 حل التدريبات	

221 	 ي
الوحدة الثالثة / الدرس الثان�

221 ات الوسائط المتعددة المُتقدمة	 تأث�ي

221 وصف الدرس	

221 م	
ُّ
نواتج التعل

221 نقاط مهمّة 	

222 التمهيد  	

223 خطوات تنفيذ الدرس 	

225 حل التدريبات	
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229 الوحدة الثالثة / الدرس الثالث	

229 ز	 المخططات البيانية ونصائح لعرض متم�ي

229 وصف الدرس	

229 م	
ّ
نواتج التعل

229 نقاط مهمّة 	

230 التمهيد 	

231 خطوات تنفيذ الدرس  	

233 وع الوحدة	 م�ش

234 حل التدريبات	

 الوحدة الرابعة:
238 	 ي

ا�ض برمجة الروبوت الاف�ت

238 وصف الوحدة	

238 م	
ُّ
نواتج التعل

239 المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة	

240 الوحدة الرابعة / الدرس الأول	

240 اضية	 الروبوتات الاف�ت

240 وصف الدرس	

240 م	
ُّ
نواتج التعل

240 نقاط مهمّة 	

241 التمهيد  	

242 خطوات تنفيذ الدرس 	

246 حل التدريبات	

249 	 ي
الوحدة الرابعة / الدرس الثان�

249 مجة	 ي ال�ب
الإحداثيات �ف

249 وصف الدرس	

249 م	
ُّ
نواتج التعل

250 نقاط مهمّة 	

250 التمهيد  	

251 خطوات تنفيذ الدرس  	

255 حل التدريبات	

259 الوحدة الرابعة / الدرس الثالث	

259 الحركة التلقائية	

259 وصف الدرس	

259 م	
ُّ
نواتج التعل

260 نقاط مهمّة 	

260 التمهيد  	

261 خطوات تنفيذ الدرس 	

265 وع الوحدة	 م�ش

267 حل التدريبات	
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 الإجابة على أسئلة قسم 
270 "اخت�ب نفسك"	

270 السؤال الأول	

271 	 ي
السؤال الثا�ن

272 السؤال الثالث	

273 السؤال الرابع	

274 السؤال الخامس	

275 السؤال السادس	

276 السؤال السابع	

277 السؤال الثامن	



وصف الوحدة 
عزيزي المعلم

ي الحيــاة اليوميــة، وطريقــة اســتخدامه 
نــت ومــدى أهميتــه �ف الغــرض العــام مــن الوحــدة أن يتعلــم الطلبــة مفهــوم الإن�ت

ي كأداة للتواصــل مــع الآخريــن، وتنظيــم وترتيــب 
و�ن يــد الإلكــرت لجمــع المعلومــات. بالإضافــة إلى كيفيــة اســتخدام ال�ب

 . ي
و�ن يد الإلك�ت نت وال�ب ، والتعرف على قواعد السلامة عند استخدام الإن�ت ي

و�ن يد الإلك�ت ي ال�ب
الرسائل �ف

م 
ُّ
نواتج التعل

نت باستخدام أحد محركات البحث.	< ي الإن�ت
البحث عن الصور والوسائط المتعددة �ف

نت.	< حفظ صورة ومقطع فيديو من الإن�ت
>	. ي

و�ن إرسال واستقبال رسالة بريد إلك�ت
>	. ي من مُرسل واحد أو أك�ث

و�ن الرد على رسالة بريد إلك�ت
>	. ي

و�ن إرفاق الملفات برسالة بريد إلك�ت
ونية.	< ي عند كتابة الرسائل الإلك�ت

و�ن يد الإلك�ت استخدام قواعد ال�ب
>	. ي

و�ن إعادة توجيه رسالة بريد إلك�ت
ي مجلدات.	<

تنظيم الرسائل �ف
وسات.	< تطبيق طرق لحماية جهاز الحاسب من الف�ي

 الوحدة الأولى

نت الاتصال بالإن�ت

الدروس
نت عدد الحصص الدراسيةالوحدة الأولى: الاتصال بالإن�ت

نت  2الدرس الأول: شبكة الإن�ت

ي 
و�ن يد الإلك�ت : إرسال واستقبال رسائل ال�ب ي

2الدرس الثا�ن

ي
و�ن يد الإلك�ت 2الدرس الثالث: تنظيم ال�ب

نت  2الدرس الرابع: الاستخدام الآمن للإن�ت

وع الوحدة 1م�ش

9إجماليي عدد الحصص الدراسية
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المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة

المصادر

سأكون معك
طوال العام الدراسي

الصف الأول المتوسط

الصف الأول المتوسط

أخي الطالب / أختي الطالبة

هناك جهود كبيرة تقف خلف إنجاز هذا الكتاب، إعدادااً 

لطباعته  فت  صُرر أموال  وهناك  وتطويرااً،  ومراجعةاً 

وتسليَمه لك؛ ليَدعم تعلمك ورقيََك العلمي والأخلاقي، 

فكن وفيَااً لهذا الجهد، مقدرااً له بالمحافظة على كتابك.

binarylogic.net

المملكة العربية السعودية

ISBN: 978-603-8533-73-4

ط                                                                                                                                       
وس

مت
 ال

ول
الأ

ف 
ص

ال
ة 

مي
رق

 ال
ت

ارا
مه

ال

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

الاســــم: 

المدرسة: 

طبعة 1447 - 2025
 2

02
5 

- 1
44

7 ة 
بع

ط

ة قميَّ كتاب المهارات الرَّ

للصف الأول متوسط

ي من المقرر
الجزء الثا�ني

الملفات الرقمية

ي تظهر  ن الإثرائية. يمكن للطلبة الوصول إلى المستندات ال�ت يمكن للمعلم الوصول لهذه المستندات على منصة ع�ي
ن الإثرائية. ي منصة ع�ي

ي كتاب الطالب، باستخدام الكتاب الرقميي الذي تم تحميله �ف
�ف

>	G7.S2.1.2_Riyadh.jpg

>	G7.S2.1.2_Project Image.jpg

>	G7.S2.1.2_King Abdulaziz Historical Center.jpg

الأدوات والأجهزة

>	)Microsoft Edge( مايكروسوفت إيدج

>	)Mail( يد تطبيق ال�ب

>	)Google Gmail( ي ميل جوجل �ج

>	)Microsoft Outlook( آوت لوك

>	)Apple Mail( بريد أبل

>	)Google Android Mail( بريد جوجل أندرويد
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الوحدة الأولى/ الدرس الأول

نت شبكة الإن�ت

وصف الدرس
نــت،  نــت، وتعــداد مكونــات الاتصــال بالإن�ت الهــدف العــام مــن الــدرس هــو أن يتعــرف الطلبــة عــى مفهــوم الإن�ت
ن الصفحــة الرئيســة،  نــت، وتطبيــق تعيــني ونيــة، وتقييــم مصــادر المعلومــات عــى الإن�ت وزيــارة المواقــع الإلك�ت

نت. ي الإن�ت
بالإضافة لكيفية البحث عن الصور �ف

م
ُّ
نواتج التعل

معرفة مفهوم الإنترنت.	<

تعداد مكونات الاتصال بالإنترنت.	<

تطبيق زيارة موقع إلكتروني.	<

تقييم مصادر المعلومات على الإنترنت.	<

تطبيق تعيين الصفحة الرئيسة.	<

البحث عن الصور في الإنترنت.	<

الدرس الأول
نت عدد الحصص الدراسيةالوحدة الأولى: الاتصال بالإن�ت

نت 2الدرس الأول: شبكة الإن�ت
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بعــد تمهيــدك للــدرس، ناقــش المعــارف الســابقة لــدى الطلبــة 	<
حول استخدام الإنترنت، وتجربتهم على سبيل المثال للوصول 
لمنصة مدرستي، وعن تجاربــهم في استخدام الإنترنت بشكل 

عام.

اعــرض لهــم صفحــة "هــل تذكــر" فــي كتــاب الطالــب، وراجــع 	<
معهــم بعــض المهــارات الســابقة التــي ســبق دراســتها، موضحًــا 

لهم أهداف الدرس واربطها مع ما سبق دراسته.

ة 	 نقاط مهمَّ

قد يواجه بعض الطلبة أنواعًا مختلفة من المتصفحات، وضّح لهم أن الهدف من استخدامها واحد لكن تختلف 	<
المتصفحات فيما بينها بحسب توافر بعض المزايا، مثل إمكانية إنشاء رابط الوصول السريــــع للصفحة.

قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في مفاهيم حقوق الملكية الفكرية، لذا وجههم إلى زيارة موقع الهيئة السعودية 	<
للملكية الفكرية https://www.saip.gov.sa والتعرف على هذه المفاهيم.

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• ما طرق الوصول إلى منصة مدرستي؟	

• ماذا تحتاج لمشاهدة الدروس على منصة عين الإثرائية؟	

• هل يمكنك ضبط المتصفح لديك للدخول مباشرة لصفحة الواجبات في منصة مدرستي؟	

خطوات تنفيذ الدرس	 

181

هل تذكر؟

محركات البحث 

يمكنــك اســتخدام محــركات البحــث مثــل www.google.com أو www.bing.com للعثــور علــى المعلومــات، والصــور، 
ومقاطــع الفيديــو والأخبــار.

تصفح الإنترنت

مواقــع  متصفــح  إلــى  بحاجــة  أنــت  الإنترنــت  اســتخدام  لبــدء 
إلكترونيــة والــذي هــو عبــارة عــن برنامــج يتيــح لــك فتــح الصفحــات 
الإلكترونيــة علــى الإنترنــت، واســتعراضها. ومــن أكثــر المتصفحــات 
شــهرة: مايكروســوفت إيــدج )Microsoft Edge( وجوجــل كــروم 

.)Google Chrome(

 الصفحة الرئيسة
)Home( للانتقال 
إلى صفحة البدء 

في المتصفح.

الانتقال إلى 
 )Forward( الأمام

للانتقال إلى 
الصفحة الإلكترونية 

التالية.

 زر التوقف
 )Stop button(

يوقف تحميل 
الصفحة 

الإلكترونية.

)Favorites( المُفضلة 
لإدارة قائمة الصفحات 
الإلكترونية المُفضلة 

لديك.

 الرجوع
 )Back(

للإنتقال إلى 
الصفحة 

الإلكترونية 
السابقة.

 زر التحديث 
)Refresh( لإعادة 
تحميل الصفحة 

الإلكترونية. يمكن 
 

ً
استخدام زر F5 بدلًا
من الضغط عليه.

 زر الإعدادات والمزيد 
 )Settings and more( 

لفتح قائمة الإعدادات 
في المتصفح.

 شريط العنوان
 )Address bar(

لكتابة عنوان 
الصفحة الإلكترونية 
التي ترغب بزيارتها أو 
عرض عنوان الموقع 
الإلكتروني للصفحة 

الحالية.

 علامة جديدة
)New tab( 

لفتح صفحة إلكترونية 
داخل المتصفح، تعرض 
كل علامة تبويب صفحة 

إلكترونية مختلفة.

181

161



>	

بعــد ذلــك اســألهم: مــاذا تعرفــون عــن الإنترنــت؟ وقــم بالتهيئــة 	<
الذهنية لهم.

شــجع الطلبــة علــى إعطــاء جميــع الإجابــات أو الآراء الممكنــة، 	<
ويمكنــك التدخــل لتصحيــح بعــض الإجابــات، وســاعد الطلبــة 

على استخلاص مكونات الإنترنت.

الاتصــال 	< خلالهــا  مــن  يمكــن  التــي  الطريقــة  للطلبــة  اشــرح 
بالإنترنت، موضحًا لهم المكونات الرئيسة لإتمام الاتصال.

اطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريــب الثانــي، للتحقــق مــن فهمهــم 	<
لطريقة الاتصال بالإنترنت.

باســتخدام البيــان العملــي، طبــق أمــام الطلبــة تنفيــذ زيــارة موقــع 	<
الإلكترونــي، موضحًــا لهــم بالشــرح مكونــات العنــوان للموقــع 

الإلكتروني.

يمكنك بعدها توجيه الطلبة إلى حل التدريب الأول، للتحقق 	<
من فهمهم لعنوان الموقع الإلكتروني.
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لنطبق معًا
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تدريب 2

  يوضح الرسم البياني التالي الطريقة التي يمكنك من خلالها الاتصال بالإنترنت. املأ الفراغات 
بالكلمات التالية:

أجهزة الحاسب، خط هاتف، اتصال لاسلكي، جهاز توجيه، اتصال سلكي، إنترنت.  
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الأول:   الدرس 

نت الإن�ت شبكة 

الاتصال بالإنترنت
 لأي شــخص، فقط 

ً
يُعدُّ الاتصــال بالإنترنــت أمرًا ســهلًا

تحتــاج إلــى جهــاز الحاســب يمكنــه الاتصــال بالشــبكة 
ســلكيًا أو لاســلكيًا، ووجــود خــط هاتــف أو كابــل متصل 
بمــزود خدمــات الإنترنــت )ISP(، مــع ضــرورة وجــود 
الموجــه )Router( وهــو الجهــاز الــذي يربــط جهــاز 

الحاســب بمــزود الخدمــة.

يمكنك توصيل جهاز الحاسب والهاتف 
الذكي والتلفاز الذكي وحتى السيارة 

وبعض الأجهزة الإلكترونية بالإنترنت.

مزود خدمة الإنترنت )ISP( هو شركة 
الاتصالات التي توفر لك إمكانية 

الاتصال بالإنترنت.

الإنترنت شبكة عالمية تتكون من ملايين الحواسيب التي تتبادل المعلومات. ويُعدُّ الإنترنت أكبر شبكة جهاز الحاسب تربط بين 
الشبكات الخاصة والعامة والحكومية والأكاديمية. حيث يمكنك بواسطته العثور على كميات هائلة من المعلومات والصور ومقاطع 

الفيديو والصوتيات، وكذلك التواصل مع الآخرين وإرسال البريد الإلكتروني والرسائل الفورية وغيرها.
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المصــادر 	< لتقييــم  الأساســية  المعاييــر  للطلبــة  اشــرح  ذلــك  بعــد 
الإلكترونيــة، مؤكــدًا عليهــم أهميــة هــذه المعاييــر وأخذهــا بالإعتبــار 
الثالــث،  التدريــب  لتنفيــذ  عنــد تصفــح الإنترنــت، وبعدهــا وجهّهــم 

للتحقق من فهمهم لمعايير تقييم المصادر الإلكترونية.

واصل الشرح، واعرض خطوات تعيين الصفحة الرئيسة للمتصفح، 	<
وبين لهم فوائد تعيين الصفحة الرئيسة على المستخدم.

ناقشــهم عن إمكانية البحث عن صور لبعض المســتلزمات المكتبية 	<
وكيفية الوصول السريــــع لها، اشرح لهم خطوات البحث عن الصور 
فــي الإنترنــت، وبيــن لهــم كيفيــة حفــظ الصــورة، مؤكــدًا علــى حقــوق 

الملكية للصور في الإنترنت.

يمكنك توجيه الطلبة لتنفيذ التدريب الرابع كتقييم تكويني، للتحقق 	<
الرئيســة  البحــث وتعييــن الصفحــة  مــن فهمهــم لاســتخدام محــرك 

للمتصفح، شجعهم لاستكمال التدريب وقدم المساندة لهم.
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  افتح متصفح المواقع الإلكترونية الموجود على جهاز الحاسبك ثم استخدم محرك بحث بينج 
.)Bing(

ابحث عن معلومات حول التنمر الإلكتروني على الإنترنت باستخدام الكلمات الرئيسة المناسبة.  >

<  انسخ النص الذي يشرح المقصود من التنمر الإلكتروني على الإنترنت وألصقه في محرر النصوص، ولا تنسَ الإشارة 
إلى المصدر الذي نسخت منه هذه المعلومات.

.)Bing( ابحث عن الصور المتعلقة بموضوع التنمر الإلكتروني على الإنترنت باستخدام محرك بحث بينج  
ابحث عن صور مجانية الاستخدام.  >

اختر صورًا صغيرة الحجم.  >

< احفظ الصور في مجلد الصور ثم اِستوردها إلى المستند النصي.

< أخيرًا، احفظ الملف النصي باسم من اختيارك.

تدريب 5
بعد ذلك، اشرح للطلبة خطوات البحث عن مقاطع الفيديو، وبيّن 	<

لهــم أن تنزيــل الفيديــو يحتــاج لبرامــج مســاعدة، وضــح لهــم بالأمثلــة 
بعض البرامج المتاحة.

أخيــرًا، اطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريــب الخامــس، كتقييــم ختامــي، 	<
للتحقق من فهمهم لأهداف الدرس.
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تقييم مصادر المعلومات على الإنترنت 
ليس كل ما يعرض على الإنترنت صحيح، لذا يتوجب عليك عند زيارة أي موقع إلكتروني أن تتحرى الدقة وتتأكد من جودة وحداثة 

المعلومات التي ستقتبسها من الموقع، وذلك باتباع معايير تقييم المصادر الإلكترونية الآتية:

معايير أساسية لتقييم المصادر الإلكترونية:

الوصفالمعيار

تكمن أهمية هذا المعيار في معرفة الجهة المسؤولة عن الموقع الجهة المسؤولة
للتحقق من مصداقية المعلومات.

هدف الموقع

يتم تحقيق معيار "هـــدف الموقع" من خلال تحديد الغرض 
من المعلومات. يجب أن يكون الغرض من الموقع الإلكتروني 
واضحًا ســـواء كان إعطـــاء المعلومـــات أو التدريـــس أو البيع أو 

الترفيه أو تقديم الخدمات.

دقة المعلومات
يتحقق معيار "دقة المعلومات" من خلال مدى دقة وصحة 
المعلومات المقدمة. من المهم أيضًا معرفة صلاحية الروابط 

المعروضة فيه.

حداثة الموقع
 يتحقـــق معيـــار "حداثـــة الموقـــع" مـــن خلال:

ـــخ إنشـــاء الموقـــع، وآخـــر تحديـــث للموقـــع والمعلومـــات  ـــ تاريـ
المعروضـــة فيه.
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تدريب 3

1.  افتح متصفح بينج واكتب في مربــع البحث عبارة "موقع المديرية العامة لمكافحة المخدرات التابع لوزارة الداخلية" 
ثم افتح نتيجة البحث الأولى التي تظهر.

2. ما الجهة المسؤولة عن الموقع؟ 

3. ما مدى دقة وصلاحية المعلومات المعروضة على الموقع؟

4.  باستخدام شريط التصفح، زر الصفحات التالية: "الخدمات الطبية"، "الأحوال المدنية". هل هناك أي روابط لا 
تعمل؟

5.  هل تتوفر أدوات للتواصل مع الجهة المسؤولة عن هذا الموقع؟ في حال كانت إجابتك بنعم، ما هذه الأدوات؟

  طلب منك معلمك إنشاء مستند يتضمن معلومات حول مكافحة المخدرات داخل المملكة 
م هذه المعلومات. العربية السعودية. قبل أن تبدأ في عملية جمع المعلومات، يجب أن تقيَّ
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تدريب 4

 هل تعلم أن المملكة العربية السعودية تمتلك إمكانيات وفرص مثيرة للمستثمرين؟ اعثر على 
معلومات حول مجموعة متنوعة من الفرص الاستثمارية المحتملة للراغبين بالاستثمار في المملكة 

العربية السعودية. 

استخدم متصفح المواقع الإلكترونية.  
< ما المتصفح الذي ستستخدمه لزيارة المواقع الإلكترونية والوصول إلى شبكة الإنترنت بشكل عام؟

< افتح المتصفح. ما عنوان URL الخاص بالصفحة الرئيسة؟

.https://www.neom.com/ar-sa زر الموقع التالي >

https://www.neom.com/ar-sa/ يّر الصفحة الرئيسة للمتصفح الذي تستخدمه واضبطها على
َ
غ  >

استخدم محرك البحث.  
<  استخدم محرك بحث بينج وتحقق من إمكانية العثور على معلومات حول مشروع مدينة الملك سلمان للطاقة من 

مصدر آخر.

< اكتب الكلمات الأساسية التي استخدمتها في سطور البحث.
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المتصفحات.
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تدريب 2

  يوضح الرسم البياني التالي الطريقة التي يمكنك من خلالها الاتصال بالإنترنت. املأ الفراغات 
بالكلمات التالية:

أجهزة الحاسب، خط هاتف، اتصال لاسلكي، جهاز توجيه، اتصال سلكي، إنترنت.  

الإنترنت

جهاز توجيه

اتصال سلكي

أجهزة الحاسب

خط الهاتف

اتصال لاسلكي

Student's Book Page Number

190
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تدريب 3

1.  افتح متصفح بينج واكتب في مربــع البحث عبارة "موقع المديرية العامة لمكافحة المخدرات التابع لوزارة الداخلية" 
ثم افتح نتيجة البحث الأولى التي تظهر.

2. ما الجهة المسؤولة عن الموقع؟ 

3. ما مدى دقة وصلاحية المعلومات المعروضة على الموقع؟

4.  باستخدام شريط التصفح، زر الصفحات التالية: "الخدمات الطبية"، "الأحوال المدنية". هل هناك أي روابط لا 
تعمل؟

5.  هل تتوفر أدوات للتواصل مع الجهة المسؤولة عن هذا الموقع؟ في حال كانت إجابتك بنعم، ما هذه الأدوات؟

  طلب منك معلمك إنشاء مستند يتضمن معلومات حول مكافحة المخدرات داخل المملكة 
م هذه المعلومات. العربية السعودية. قبل أن تبدأ في عملية جمع المعلومات، يجب أن تقيَّ

وزارة الداخلية بالمملكة العربية السعودية.

المعلومات دقيقة وصالحة؛ لأن التاريــــخ المكتوب أسفل الصفحة حديث، والأخبار حديثة.

تعمل جميع الارتباطات التشعبية بشكل طبيعي.

توجد أدوات للتواصل مع وزارة الداخلية بالمملكة العربية السعودية عبر وسائل التواصل الاجتماعي 
باستخدام الروابط التشعبية الموجودة أسفل الموقع.

Student's Book Page Number
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تدريب 4

 هل تعلم أن المملكة العربية السعودية تمتلك إمكانيات وفرص مثيرة للمستثمرين؟ اعثر على 
معلومات حول مجموعة متنوعة من الفرص الاستثمارية المحتملة للراغبين بالاستثمار في المملكة 

العربية السعودية. 

استخدم متصفح المواقع الإلكترونية.  
< ما المتصفح الذي ستستخدمه لزيارة المواقع الإلكترونية والوصول إلى شبكة الإنترنت بشكل عام؟

< افتح المتصفح. ما عنوان URL الخاص بالصفحة الرئيسة؟

.https://www.neom.com/ar-sa زر الموقع التالي >

https://www.neom.com/ar-sa/ يّر الصفحة الرئيسة للمتصفح الذي تستخدمه واضبطها على
َ
غ  >

استخدم محرك البحث.  
<  استخدم محرك بحث بينج وتحقق من إمكانية العثور على معلومات حول مشروع مدينة الملك سلمان للطاقة من 

مصدر آخر.

< اكتب الكلمات الأساسية التي استخدمتها في سطور البحث.

Student's Book Page Number
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تلميح: يمكنــك إخبــار الطلبــة خــال هــذا التدريــب 

الأخــرى  الويــب  مــن متصفحــات  العديــد  بوجــود 
إيــدج مثــل: جوجــل  بالإضافــة إلى مايكروســوفت 

كروم وأوبرا وسفاري وموزيلا فايرفوكس. 

تلميح: أخ�ب الطلبة خلال تغي�ي الصفحة الرئيسة 

بدايــة  أيضًــا صفحــة  لتكــون  تعيينهــا  أنــه يمكنهــم 
عــى  الضغــط  يمكنهــم  ذلــك  ولتطبيــق  نامــج.  ال�ب
بــدء  "عنــد  قســم  مــن  الصفحــات"  هــذه  "افتــح 
تشغيل مايكروسوفت إيدج" وإدخال عنوان ويب 

الصفحة الرئيسة. 

تلميح: يمكنك الإشارة من جديد إلى الحاجة إلى 

كتابة أك�ث من كلمة مفتاحية عن موضوع البحث 
وذلك للحصول على نتائج بحث أفضل. 
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  افتح متصفح المواقع الإلكترونية الموجود على جهاز الحاسبك ثم استخدم محرك بحث بينج 
.)Bing(

ابحث عن معلومات حول التنمر الإلكتروني على الإنترنت باستخدام الكلمات الرئيسة المناسبة.  >

<  انسخ النص الذي يشرح المقصود من التنمر الإلكتروني على الإنترنت وألصقه في محرر النصوص، ولا تنسَ الإشارة 
إلى المصدر الذي نسخت منه هذه المعلومات.

.)Bing( ابحث عن الصور المتعلقة بموضوع التنمر الإلكتروني على الإنترنت باستخدام محرك بحث بينج  
ابحث عن صور مجانية الاستخدام.  >

اختر صورًا صغيرة الحجم.  >

< احفظ الصور في مجلد الصور ثم اِستوردها إلى المستند النصي.

< أخيرًا، احفظ الملف النصي باسم من اختيارك.

تدريب 5

Student's Book Page Number
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الكلمــات الرئيســة  تلميح: انصــح الطلبــة باســتخدام 

المعلومــات  عــن  البحــث  عــى  اف  الصحيحــة والإ�ش
ي  ــر  الطلبــة بالطــرق الــيت

ّ
والصــور المجانيــة، وإذا لــزم ذك

ي البحث بشكل أك�ث فعالية. 
تساعدهم �ف
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ي
الوحدة الأولى/ الدرس الثا�ن

ي
و�ن يد الإلك�ت إرسال واستقبال رسائل ال�ب

ي
الدرس الثا�ن

نت عدد الحصص الدراسيةالوحدة الأولى: الاتصال بالإن�ت

ي 
و�ن يد الإلك�ت : إرسال واستقبال رسائل ال�ب ي

2الدرس الثا�ن

وصف الدرس
، وإرســاله، وتحريــره، وكيفيــة إرفــاق  ي

و�ن يــد الإلكــرت الهــدف العــام مــن الــدرس هــو التعــرف عــى كيفيــة فتــح ال�ب
ن النســخة والنســخة  ز بــني يــد المســتقبل، وإعــادة توجيهــه، وكذلــك التميــزي الملفــات. بالإضافــة إلى الــرد عــى ال�ب
. ي

و�ن يد الإلك�ت ن رسائل ال�ب ام بها لتحس�ي ز ي يجب الال�ت يد. أيضًا التعرف على القواعد ال�ت المخفية عند إرسال ال�ب

م
ُّ
نواتج التعل

إرسال واستقبال البريد الإلكتروني.	<

تحرير البريد الإلكتروني وإرفاق الملفات.	<

تطبيق الرد على البريد المستقبل.	<

التمييز بين النسخة والنسخة المخفية.	<

كيفية إعادة توجيه البريد الإلكتروني.	<

إرسال ألبوم صور عبر البريد الإلكتروني.	<

التعرف على قواعد البريد الإلكتروني التي يجب اتباعها عند إنشاء رسالة بريد إلكتروني.	<
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ة 	 نقاط مهمَّ

قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في التســجيل في خدمة البريد الإلكتروني، وضح للطلبة أن بعض مزودي خدمة 	<
البريد الإلكتروني، يتطلب عمرًا محدد للتسجيل، وفي هذه الحالة يمكن للطلبة استخدام البريد الرسمي المقدم 

من وزارة التعليم.

قــد ينســى بعــض الطلبــة كلمــات المــرور المســتخدمة للبريــد الإلكترونــي، اشــرح لهــم كيفيــة اســتعادة كلمــة المــرور فــي 	<
حال نسيانها.

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S2.1.2_Riyadh.jpg

• 	G7.S2.1.2_Project Image.jpg

• 	G7.S2.1.2_King Abdulaziz Historical Center.jpg

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• هل استخدمت بريد منصة مدرستي للتواصل مع معلمك؟	

• هل يمكنك إرسال صور وملفات عبر البريد الإلكتروني؟	

• هل يمكنك إعادة إرسال رسالة استقبلتها من زميلك لمعلمك؟	
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التواصــل 	< بتوضيــح مزايــا وســائل  ابــدأ  للــدرس،  تمهيــدك  بعــد 
أحــد  الإلكترونــي  البريــد  أن  الطلبــة  علــى  مؤكــدًا  الإلكترونــي، 
الوســائل الرســمية المعتمــدة مــن وزارة التعليــم للتواصــل، ومــن 

ضمن الخدمات المقدمة لجميع الطلبة.

قــدّم للطلبــة بعــض الأمثلــة علــى بعــض مــزودي خدمــة البريــد 	<
الإلكتروني، موضحًا الفروقات بينهم.

 لعنــوان بريــد إلكترونــي، اســتعن بالمثــال فــي 	<
ً

اشــرح للطلبــة مثــالًا
كتاب الطالب، بين لهم مكونات العنوان، ثم اكتب لهم بعض 
الأمثلــة الخاطئــة علــى الســبورة، واطلــب منهــم تصحيــح الخطــأ 

فيها.

البريــد 	< تطبيــق  افتــح  العملــي،  البيــان  وباســتخدام  ذلــك  بعــد 
الرئيســة لتطبيــق  لهــم مكونــات الشاشــة  الإلكترونــي، واشــرح 

البريد الإلكتروني.

التدريــب الأول، للتحقــق مــن 	< يمكنــك توجيــه الطلبــة، لتنفيــذ 
فهمهم لوظائف بعض الأيقونات في تطبيق البريد الإلكتروني.
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تدريب 1

لنطبق معًا

صِل كل أيقونة مع الوظيفة المناسبة التي تستخدمها عند كتابة أو إعادة توجيه رسالة بريد إلكتروني.

رد.

إرفاق الملفات.

تصحيح الأخطاء الإملائية. 

تكبير أو تصغير.

أهمية عالية.

البحث.

إعادة توجيه.
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الثاني:   الدرس 

ي
و�ن الإلك�ت يد  ال�ب رسائل  واستقبال  إرسال 

يُعَدُّ البريد الإلكتروني أحد أهم الأدوات الرئيسة في التواصل عبر الإنترنت، فهو وسيلة لتبادل الرسائل بين شخصين أو أكثر. يتمتع البريد 
الإلكتروني بالعديد من المزايا، فهو سريــــع جدًا بحيث يتم استقبال البريد الإلكتروني بعد ثوانٍ من إرساله بغضِّ النظر عن المسافة بين 
 )Gmail( المُرسِل والمُستقبِل، ويمكن إنشاء حساب بريد إلكتروني مجاني بواسطة خدمات البريد الإلكتروني المجانية مثل جي ميل
وياهو )Yahoo( وأوت لوك )Outlook( وغيرها كما يمكنك أيضًا إرسال مرفقات مختلفة في رسالتك الإلكترونية كالمستندات أو الصور 

أو الصوتيات أو مقاطع الفيديو الصغيرة.
.)Windows Store( وهو مجاني الاستخدام ويُمكن تنزيله من متجر ويندوز ،)Mail( ستتعرف هنا على تطبيق البريد الإلكتروني

 مثال لعنوان بريد إلكتروني

 saadsa.bl@outlook.com

اسم مستخدم 
البريد الإلكتروني 

الشخصي.

)com.( امتداد نهاية البريد 
الإلكتروني تمامًا كما في 
عنوان الموقع الإلكتروني.

تذكر أن البريد الإلكتروني أداة اتصال، فلا تفتح أو ترد على رسالة من شخص غير معروف، حيث إنه 
من المحتمل أن تحتوي بعض رسائل البريد الإلكتروني على فيروسات أو برمجيات ضارة تصيب جهاز 

الحاسب الخاص بك. في حال تعرضك لمضايقات إلكترونية فأخبر من هو أكبر منك على الفور.

نصيحة ذكية

@ الرمز الذي 
يفصل اسم 

المستخدم عن باقي 
.at العنوان وينطق

)ISP name(
اسم مزود خدمة 
الإنترنت الخاصة 
بالبريد الإلكتروني.
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الرد - الرد على الكل - إعادة التوجيه
بمجرد تلقي رسالة بريد إلكتروني، يمكنك الرد على كل العناوين البريدية المذكورة في حقل المرسل أو حقل نسخة أو يمكنك إعادة 

توجيهها إلى شخص آخر.

للرد على رسالة بريد إلكتروني:

 1  .)Reply( اضغط على رد >

 3  .)Send( 2 ثم اضغط على إرسال < اكتب إجابتك 

لإعادة توجيه رسالة بريد إلكتروني:

 1  )Forward( اضغط على إعادة توجيه  >

اختر  أو  الإلكتروني  البريد  عناوين  <  اكتب 
العنوان من قائمة العناوين التي تريد إعادة 

 2 توجيه رسالة البريد الإلكتروني إليها. 

<  يمكنك إجراء بعض التغييرات على الرسالة 
 3 إذا كنت تريد ذلك. 

4 وسيتم   )Send( إرسال  على  <  اضغط 
إعادة توجيه الرسالة إلى جميع أصدقائك.

عند الرد على رسالة يتم إضافة رد: 
):RE( بجانب موضوع الرسالة، 

في حين يتم إضافة إعادة توجيه: 
):FW( عند إعادة توجيه الرسالة.

 ،)Reply all( الرد على الكل
إذا أردت إرسال الرسالة إلى 

أكثر من مستلم واحد، فيمكنك 
الرد عليهم برسالة واحدة في 

نفس الوقت.

ستظهر الرسالة الأصلية 
في هذا المكان، حتى يعرف 

المرسل الرسالة التي يرد عليها.

1

1

4

3

2

3

2

واصل الشرح بتطبيق كيفية إنشاء رسالة وإرسالها، بيّن للطلبة 	<
البريــد، وكيفيــة إضافــة  خيــارات التحريــر الممكنــة فــي تطبيــق 
الصور ومقاطع الفيديو والصوت وألبوم الصور وإرفاق الملفات 

وإضافة الجداول.

بعــد ذلــك أرســل الرســالة لنفــس البريــد المســتخدم فــي التطبيــق 	<
لتستقبلها أمام الطلبة وتوضح لهم كيفية تلقي الرسالة بالبريد، 

وكيفية معاينة المرفقات.

خطوات تنفيذ الدرس	 

194
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اشرح لهم آليات الإرسال وإعادة التوجيه والفرق بينهما، وبين 	<
لهم الفرق بين خيار النسخة والنسخة المخفية.

ثم اشرح كيف يمكنهم إنشاء ألبوم صور عبر البريد الإلكتروني، 	<
وتحديــد جميــع الصــور التــي يريدونهــا وإدراجهــم كمــا هــو مرفــق 
الخيــارات  البريــد الإلكترونــي. اعــرض أيضــا للطلبــة  فــي رســالة 
المختلفة المتاحة لتغيير اسم الصورة أو حجمها، أو اقتصاصها 

وتدويرها.

بعــد ذلــك يمكنــك توجيههــم لتنفيــذ التدريــب الثالــث عــن ألبــوم 	<
الصور بالبريد الإلكتروني.

بيّن لهم أهم القواعد التي يجب مراعاتها لتحسين رسائل البريد 	<
الإلكتروني وضبط جودتها.

بعدهــا اطلــب منهــم تنفيــذ التدريــب الثانــي، للتحقــق مــن فهمهــم 	<
لقواعد التعامل مع البريد الإلكتروني.

الرابــع 	< التدريــب  إلــى تنفيــذ  بعــد ذلــك، يمكنــك توجيــه الطلبــة 
كتقييم ختامي، للتحقق من فهمهم لأهداف الدرس.
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تدريب 2

  افترض أنك في رحلة عمل ولم تتحقق من بريدك الإلكتروني لمدة أسبوع ثمّ تلقيت رسائل 
البريد الإلكتروني التالية:

البريد الإلكتروني الأول: عن المشاركة في مسابقة الروبوتات الخاصة بمدرستك.
البريد الإلكتروني الثاني: وهو بريد إلكتروني فيه محتوى مزعج للغاية.

البريد الإلكتروني الثالث: يمثل محادثة بين زملائك في فريق كرة القدم من أجل تحديد موعد التدريب التالي.

عليك الردّ على كل رسالة بشكل مختلف. اِشرَح ما ستكتبه في كل منها.

����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� البريد الإلكتروني الأول: 
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البريد الإلكتروني الثالث: ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
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  ابحث عن صور أماكِنك المُفضلة في بلدك وأرسلها إلى أصدقائك وتحدث عنها عبر البريد 
الإلكتروني.

<  ابحث باستخدام الإنترنت عن صور لثلاثة أماكن تفضلها واحفظها على جهاز الحاسب الخاص بك.

< أنشِئ ألبوم صور متضمنًا الصور التي حفظتها من خلال تطبيق البريد.
< أضف " الأماكن المُفضلة" كموضوع لرسالة البريد الإلكتروني الخاصة بك.

< أرسِل هذا البريد الإلكتروني إلى أحد زملائك وكذلك أضف نصًا قصيرًا لشرح سبب تفضيلك لهذه الأماكن.

<  أرسِل نفس البريد الإلكتروني إلى ثلاثة زملاء آخرين في الفصل باستخدام خيار نسخة )Cc(. لا تنس كتابة موضوع 
الرسالة.

.) Bcc ( أرسل نفس البريد الإلكتروني إلى معلمك باستخدام خيار نسخة مخفية >
< لا تنسَ قواعد البريد الإلكتروني عند كتابة رسالتك إلى زملائك.

تدريب 3
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تدريب 4
  طلب منك المعلم قيادة مجموعة من زملائك لجمع بعض المعلومات حول الأمن الرقمي. 
سنِد إلى زملائك بعض المهام، على سبيل المثال اطلب منهم 

ُ
ونظرًا لأنك قائد المجموعة، ست

إيجاد معلومات حول سبب حاجتنا إلى الأمن الرقمي.
<  افتح تطبيق البريد الإلكتروني.

<  أنشِئ رسالة جديدة لتوضيح سبب مراسلتهم. حاول أن تكون موجزًا ومباشرًا ثمّ اطلب منهم أن يرسلوا لك أي 
معلومات يجدونها من )نصوص، ملفات وورد، مقاطع فيديو، صور، إلخ(. تأكد من تنظيم رسالتك بشكل صحيح 

بحيث تتضمن:
التحية - الموضوع الرئيس - توقيعك والذي في أغلب الأحيان يكون اسمك.

ق الرسالة لجعلها أكثر جاذبية، واستخدم   أيقونات المشاعر إذا لزم الأمر ، وتحقق من التدقيق الإملائي قبل إرسالها. سِّ
َ
<  ن

.)Cc( أرسل الرسالة إلى جميع المجموعات باستخدام النسخة  >
< أرسل الرسالة إلى معلمك باستخدام خيار نسخة مخفية ) Bcc(. لا تنس كتابة موضوع الرسالة.

  تحقق الآن من صندوق الوارد الخاص بك. من المحتمل أنك تلقيت مجموعة من الرسائل من 
ا على المهمة التي طلبتها منهم. زملائك في المجموعة ردًّ

< اِفتَح واقرأ رسائل البريد الإلكتروني الجديدة.
ل الملفات المرفقة واحفظها في مجلد جديد في المستندات باسم مناسب لموضوع الصور. زِّ

َ
< ن

<  رد عليهم برسالة شكر.
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الرد - الرد على الكل - إعادة التوجيه
بمجرد تلقي رسالة بريد إلكتروني، يمكنك الرد على كل العناوين البريدية المذكورة في حقل المرسل أو حقل نسخة أو يمكنك إعادة 

توجيهها إلى شخص آخر.

للرد على رسالة بريد إلكتروني:

 1  .)Reply( اضغط على رد >

 3  .)Send( 2 ثم اضغط على إرسال < اكتب إجابتك 

لإعادة توجيه رسالة بريد إلكتروني:

 1  )Forward( اضغط على إعادة توجيه  >

اختر  أو  الإلكتروني  البريد  عناوين  <  اكتب 
العنوان من قائمة العناوين التي تريد إعادة 

 2 توجيه رسالة البريد الإلكتروني إليها. 

<  يمكنك إجراء بعض التغييرات على الرسالة 
 3 إذا كنت تريد ذلك. 

4 وسيتم   )Send( إرسال  على  <  اضغط 
إعادة توجيه الرسالة إلى جميع أصدقائك.

عند الرد على رسالة يتم إضافة رد: 
):RE( بجانب موضوع الرسالة، 

في حين يتم إضافة إعادة توجيه: 
):FW( عند إعادة توجيه الرسالة.

 ،)Reply all( الرد على الكل
إذا أردت إرسال الرسالة إلى 

أكثر من مستلم واحد، فيمكنك 
الرد عليهم برسالة واحدة في 

نفس الوقت.

ستظهر الرسالة الأصلية 
في هذا المكان، حتى يعرف 

المرسل الرسالة التي يرد عليها.

1

1

4

3

2

3

2
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حل التدريبات

تدريب 1

لنطبق معًا

صِل كل أيقونة مع الوظيفة المناسبة التي تستخدمها عند كتابة أو إعادة توجيه رسالة بريد إلكتروني.

رد.

إرفاق الملفات.

تصحيح الأخطاء الإملائية. 

تكبير أو تصغير.

أهمية عالية.

البحث.

إعادة توجيه.
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تدريب 2

  افترض أنك في رحلة عمل ولم تتحقق من بريدك الإلكتروني لمدة أسبوع ثمّ تلقيت رسائل 
البريد الإلكتروني التالية:

البريد الإلكتروني الأول: عن المشاركة في مسابقة الروبوتات الخاصة بمدرستك.
البريد الإلكتروني الثاني: وهو بريد إلكتروني فيه محتوى مزعج للغاية.

البريد الإلكتروني الثالث: يمثل محادثة بين زملائك في فريق كرة القدم من أجل تحديد موعد التدريب التالي.

عليك الردّ على كل رسالة بشكل مختلف. اِشرَح ما ستكتبه في كل منها.

����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� البريد الإلكتروني الأول: 
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البريد الإلكتروني الثالث: ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
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عليك الرد عليه باستخدام قواعد البريد الإلكتروني لإنشاء محتواه.

عليك حذف رسالة البريد الإلكتروني هذه.

عليك الرد على الكل لأن الرسالة بها أكثر من مستلم.

يــد  تلميح: حــثّ الطلبــة عــى كتابــة أمثلــة موجــزة لردودهــم عــى ال�ب

ي الأول والثالــث. يــر�ج ملاحظــة أن الفــرق بينهمــا هــو أن 
و�ن الإلكــرت

يــد  ن أن ال�ب ي حــني
ي رســ�ي �ف

و�ن ي الأول هــو بريــد إلكــرت
و�ن يــد الإلكــرت ال�ب

ي الاعتبــار، ويجــب عــى 
. ضــع ذلــك �ف ي الثالــث غــري رســ�ي

و�ن الإلكــرت
يد  ي الدرس للرد على ال�ب

الطلبة اتباع القواعد المناسبة الموضحة �ف
، واتباع بنية محددة، وما إلى ذلك. ي الرسميي

و�ن الإلك�ت



175175 174

  ابحث عن صور أماكِنك المُفضلة في بلدك وأرسلها إلى أصدقائك وتحدث عنها عبر البريد 
الإلكتروني.

<  ابحث باستخدام الإنترنت عن صور لثلاثة أماكن تفضلها واحفظها على جهاز الحاسب الخاص بك.

< أنشِئ ألبوم صور متضمنًا الصور التي حفظتها من خلال تطبيق البريد.
< أضف " الأماكن المُفضلة" كموضوع لرسالة البريد الإلكتروني الخاصة بك.

< أرسِل هذا البريد الإلكتروني إلى أحد زملائك وكذلك أضف نصًا قصيرًا لشرح سبب تفضيلك لهذه الأماكن.

<  أرسِل نفس البريد الإلكتروني إلى ثلاثة زملاء آخرين في الفصل باستخدام خيار نسخة )Cc(. لا تنس كتابة موضوع 
الرسالة.

.) Bcc ( أرسل نفس البريد الإلكتروني إلى معلمك باستخدام خيار نسخة مخفية >
< لا تنسَ قواعد البريد الإلكتروني عند كتابة رسالتك إلى زملائك.

تدريب 3
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تلميح:

رهــم بتطبيــق 
ِّ
ونيــة عــن الصــور، ذك ي المواقــع الإلك�ت

1.� خــال بحــث الطلبــة �ف
عوامل تصفية النتائج للوصول إلى المحتوى المطلوب.

رهــم بإمكانيــة اســتخدام الأدوات 
ِّ
2.� خــال إنشــاء الطلبــة لألبــوم الصــور، ذك

المختلفة لتعديل الصورة كالاقتصاص والتدوير. كما يمكنهم إضافة عنوان 
ووصف للصورة.
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تدريب 4
  طلب منك المعلم قيادة مجموعة من زملائك لجمع بعض المعلومات حول الأمن الرقمي. 
سنِد إلى زملائك بعض المهام، على سبيل المثال اطلب منهم 

ُ
ونظرًا لأنك قائد المجموعة، ست

إيجاد معلومات حول سبب حاجتنا إلى الأمن الرقمي.
<  افتح تطبيق البريد الإلكتروني.

<  أنشِئ رسالة جديدة لتوضيح سبب مراسلتهم. حاول أن تكون موجزًا ومباشرًا ثمّ اطلب منهم أن يرسلوا لك أي 
معلومات يجدونها من )نصوص، ملفات وورد، مقاطع فيديو، صور، إلخ(. تأكد من تنظيم رسالتك بشكل صحيح 

بحيث تتضمن:
التحية - الموضوع الرئيس - توقيعك والذي في أغلب الأحيان يكون اسمك.

ق الرسالة لجعلها أكثر جاذبية، واستخدم   أيقونات المشاعر إذا لزم الأمر ، وتحقق من التدقيق الإملائي قبل إرسالها. سِّ
َ
<  ن

.)Cc( أرسل الرسالة إلى جميع المجموعات باستخدام النسخة  >
< أرسل الرسالة إلى معلمك باستخدام خيار نسخة مخفية ) Bcc(. لا تنس كتابة موضوع الرسالة.

  تحقق الآن من صندوق الوارد الخاص بك. من المحتمل أنك تلقيت مجموعة من الرسائل من 
ا على المهمة التي طلبتها منهم. زملائك في المجموعة ردًّ

< اِفتَح واقرأ رسائل البريد الإلكتروني الجديدة.
ل الملفات المرفقة واحفظها في مجلد جديد في المستندات باسم مناسب لموضوع الصور. زِّ

َ
< ن

<  رد عليهم برسالة شكر.
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تلميح: 

ر الطلبة بكيفية استخدام محرك البحث للعثور على معلومات حول 
ِّ
1.� ذك

. فــإذا كانــوا يريــدون البحــث عــن صفحــات بهــا عبــارة معينــة،  ن موضــوع معــني
ح  ي تنصيــص. يمكنــك أيضًــا أن تقــرت ن علامــيت فيجــب أن تتــم كتابــة العبــارة بــني
ي  الوطــني المركــز  مــن  الرقــ�ي  الأمــن  حــول  الطلبــة جمــع معلومــات  عــى 
ورة توثيق مصادر معلوماتهم. هم ب�ض ، مع تذك�ي ي

ا�ن الإرشادي للأمن السي�ب

ن ســيكون بإمكانــه الاطــاع  ي قائمــة المســتلم�ي
ــر الطلبــة بــأن كل فــرد �ف

ِّ
2.� ذك

ن الآخرين للرسالة، وذلك عند إرسال الرسالة إلى جميع  على جميع المتلق�ي
.")Cc( المجموعات باستخدام خيار "نسخة إلى
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الوحدة الأولى/ الدرس الثالث

ي
و�ن يد الإلك�ت تنظيم ال�ب

الدرس الثالث
نت عدد الحصص الدراسيةالوحدة الأولى: الاتصال بالإن�ت

ي
و�ن يد الإلك�ت 2الدرس الثالث: تنظيم ال�ب

وصف الدرس
، مــن خــال  التعامــل مــع جهــات  ي

و�ن يــد الإلكــرت الهــدف العــام مــن الــدرس هــو التعــرف عــى كيفيــة تنظيــم ال�ب
ي 

ي مجلــدات، والبحــث �ف
ي عــرب المتصفــح، وتطبيــق تنظيــم الرســائل �ف

و�ن يــد الإلكــرت الاتصــال، والدخــول إلى ال�ب
. ي

و�ن يد الإلك�ت ي ال�ب
يد المهم، بالإضافة إلى كيفية استخدام التقييم �ف يد، وإضافة "flag" لل�ب ال�ب

م
ُّ
نواتج التعل

كيفية التعامل مع جهات الاتصال.	<

تطبيق تنظيم الرسائل في مجلدات.	<

كيفية البحث في البريد.	<

إضافة "Flag" للبريد المهم.	<

استخدام التقييم في البريد الإلكتروني.	<

ة 	 نقاط مهمَّ

قــد يظــن بعــض الطلبــة أن مفهــوم جهــات الاتصــال ودفتــر العناويــن مختلفــان، بيّــن لهــم أن معناهمــا واحــد ولا يوجــد 	<
بينهما فرق.

قــد لا يــدرك بعــض الطلبــة أنــه فــي حــال حــذف مجلــد مــن مجلــدات البريــد الإلكترونــي، ســيفقد جميــع الرســائل 	<
المرتبطه به، أكد على الطلبة عدم حذف المجلدات في حال الحاجة إلى رسائل البريد المرتبطة بها. 
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التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• هل يمكنك تخزين جهات اتصال في تطبيق البريد الإلكتروني؟	

• لو لم يتوفر تطبيق البريد الإلكتروني، كيف يمكنك الوصول لرسائل البريد الإلكتروني؟	

• هل يمكنك تصنيف الرسائل في برنامج البريد الإلكتروني؟	

• هل يمكنك تمييز الرسائل المهمة بعلامة؟	

• ما فائدة التقييم؟	

خطوات تنفيذ الدرس	 
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تعلمت سابقًا أساسيات استخدام البريد الإلكتروني لإرسال واستقبال الرسائل، وإرفاق الصور، وإنشاء ألبوم للصور، وغير ذلك. وفي هذا 
الدرس، ستتعلم كيفية تنظيم بريدك الإلكتروني لأداء المهام السابقة بصورة أسرع.

جهات الاتصال أو دفتر العناوين
يمكنك حفظ جميع معلومات الاتصال بأصدقائك كالاسم والكنية والعنوان ورقم الهاتف وعنوان البريد الإلكتروني، وذلك في جهات 

.)Mail( الاتصال. لتستخدم برنامج البريد

لإضافة جهات اتصال:

<  اضغط على التبديل إلى الأشخاص 
)Switch to People( من القائمة 

الجانبية ليتم فتح نافذة جهات 
 1 الاتصال. 

 2 <  اكتب معلومات صديقك الجديد. 

<  اضغط على حفظ )Save( لحفظ 
 3 المعلومات التي كتبتها. 

لحذف جهة اتصال، حدد جهة 
الاتصال التي ترغب بحذفها ثم 
.)Delete( اضغط على حذف

لتعديل جهة الاتصال 
المحددة، اضغط على تحرير 

ر المعلومات. يِّ
َ
)Edit( وغ

لمشاركة جهة اتصال، اضغط 
.)Share( على مشاركة

الثالث:   الدرس 

ي
و�ن الإلك�ت يد  ال�ب تنظيم 

2

3

1

بعــد تمهيــدك للــدرس، وباســتخدام البيــان العملــي، افتــح برنامــج 	<
البريد MAIL، واشرح للطلبة خطوات التعامل والاستفادة من 

جهات الاتصال.

لفتــح 	< المتصفــح  مــن  الاســتفادة  لهــم كيفيــة  بيــن  ذلــك  بعــد 
واستعراض البريد الإلكتروني.

واصــل الشــرح بطريقــة تنظيــم الرســائل فــي البريــد الإلكترونــي، 	<
بإنشــاء مجلــدات ونقــل الرســائل لهــا، وبيّــن لهــم طريقــة حــذف 

المجلد والتراجع عن إضافته.

اشــرح للطلبــة طــرق البحــث والرجــوع لبريــد ســابق، أو البحــث 	<
عن أي معلومة داخل البريد.
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تدريب 2

  املأ الجدول أدناه للحصول على بيانات جهات الاتصال لزملائك في الفصل، باعتبار أنهم أعضاء 
في فريق الروبوتات في المدرسة. وذلك للتواصل معهم من أجل تحديد أربعة أيام تناسب 

أعضاء الفريق لعرض مشروعكم في المدرسة.

 < افتح البريد الإلكتروني ثم أضف جهات الاتصال التي حصلت عليها. 

م التقويم الخاص بك 
ِّ

ظ
َ
  ن

من خلال إدارة البريد الإلكتروني، اكتب المهام لهذا الشهر؛ لتنظيم الجدول الزمني والعثور بسهولة على المواعيد 
المتاحة.

رسِل رسالتك 
َ
  أ

ا جديدًا إلى زملائك لتحديد أربعة أيام في الشهر لعرض مشروعكم. في رسالتك اقترح عليهم بعض  رسِل بريدًا إلكترونيًّ
َ
أ

المواعيد لبدء المناقشة.

دًا جديدًا باسم "المشروع" في صندوق الوارد لحفظ الرسائل الواردة من زملائك. 
ّ
نشِئ مجل

َ
<  أ

<  انتظر الردود واقرأها ثم رد عليها إلى أن تجد الأيام المناسبة. أثناء المناقشة تحقق من جدولك الزمني حتى لا تخلط 
بين التزاماتك.

<  أرسل بريدًا إلكترونيًا به نسخة مخفية )Bcc( إلى جهات الاتصال في قائمتي "العائلة" و "الأصدقاء" للإعلان عن الأيام 
التي ستقدم فيها مشروعك لهم. اُدعُهُم للحضور والمشاهدة.

< لا تنسَ تحديث التقويم الخاص بك بمواعيد المشروع.

البريد الإلكتروني الشخصي اسم العائلة الاسم

في النهاية، يمكنك توجيه الطلبة لتنفيذ التدريب الثاني كتقييم 	<
ختامي، للتحقق من فهمهم لأهداف الدرس.
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تدريب 1

لنطبق معًا

صِل كل أيقونة مع الوظيفة المناسبة التي تستخدمها عند كتابة رسالة بريد إلكتروني. 

مشاركة جهة اتصال.
 

إضافة علامة للبريد المهم.  

التبديل إلى الأشخاص.

تعديل جهة الاتصال.

التبديل إلى التقويم.

حفظ وإغلاق حدث جديد.

حذف جهة اتصال.

وضح لهم كيفية تمييز الرسائل المهمة، أو الرسائل التي ترغب 	<
."flag" الرجوع لها في وقت لاحق وذلك باستخدام علامة

اشرح للطلبة التقييم، موضحًا لهم فوائد التقييم واستخداماته 	<
المتنوعة كتنظيم المواعيد والواجبات، بيّن لهم كيفية التحكم 

في عرض التقييم، وطبّق كيفية إضافة حدث جديد للتقييم.

تكوينــي، 	< الأول كتقييــم  التدريــب  لتنفيــذ  توجيههــم  يمكنــك 
للتحقق من فهمهم لوظائف بعض الأيقونات المستخدمة في 

تطبيق الدرس.
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تدريب 1

لنطبق معًا

صِل كل أيقونة مع الوظيفة المناسبة التي تستخدمها عند كتابة رسالة بريد إلكتروني. 

مشاركة جهة اتصال.
 

إضافة علامة للبريد المهم.  

التبديل إلى الأشخاص.

تعديل جهة الاتصال.

التبديل إلى التقويم.

حفظ وإغلاق حدث جديد.

حذف جهة اتصال.

Student's Book Page Number

216



181181 180

تدريب 2

  املأ الجدول أدناه للحصول على بيانات جهات الاتصال لزملائك في الفصل، باعتبار أنهم أعضاء 
في فريق الروبوتات في المدرسة. وذلك للتواصل معهم من أجل تحديد أربعة أيام تناسب 

أعضاء الفريق لعرض مشروعكم في المدرسة.

 < افتح البريد الإلكتروني ثم أضف جهات الاتصال التي حصلت عليها. 

م التقويم الخاص بك 
ِّ

ظ
َ
  ن

من خلال إدارة البريد الإلكتروني، اكتب المهام لهذا الشهر؛ لتنظيم الجدول الزمني والعثور بسهولة على المواعيد 
المتاحة.

رسِل رسالتك 
َ
  أ

ا جديدًا إلى زملائك لتحديد أربعة أيام في الشهر لعرض مشروعكم. في رسالتك اقترح عليهم بعض  رسِل بريدًا إلكترونيًّ
َ
أ

المواعيد لبدء المناقشة.

دًا جديدًا باسم "المشروع" في صندوق الوارد لحفظ الرسائل الواردة من زملائك. 
ّ
نشِئ مجل

َ
<  أ

<  انتظر الردود واقرأها ثم رد عليها إلى أن تجد الأيام المناسبة. أثناء المناقشة تحقق من جدولك الزمني حتى لا تخلط 
بين التزاماتك.

<  أرسل بريدًا إلكترونيًا به نسخة مخفية )Bcc( إلى جهات الاتصال في قائمتي "العائلة" و "الأصدقاء" للإعلان عن الأيام 
التي ستقدم فيها مشروعك لهم. اُدعُهُم للحضور والمشاهدة.

< لا تنسَ تحديث التقويم الخاص بك بمواعيد المشروع.

البريد الإلكتروني الشخصي اسم العائلة الاسم
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ر الطلبة بكيفية إضافة جهة اتصال جديدة، وكيف يمكنهم تعديلها إذا لزم الأمر.
ِّ
تلميح: 1. �ذك

ن عليهــم اتباعهــا مــن أجــل نقــل  ي يتعــني رهــم بالخطــوة الــيت
ِّ
وع"، ذك 2. �خــال إنشــاء الطلبــة مجلــد "المــرش

ي إلى المجلد.
و�ن رسالة بريد إلك�ت

. ي
و�ن يد الإلك�ت ام بالقواعد والآداب والوضوح عند كتابة رسائل ال�ب ز ورة الال�ت ر الطلبة ب�ض

ِّ
3. �ذك



الوحدة الأولى/ الدرس الرابع

نت الاستخدام الآمن للإن�ت

الدرس الرابع
نت عدد الحصص الدراسيةالوحدة الأولى: الاتصال بالإن�ت

نت  2الدرس الرابع: الاستخدام الآمن للإن�ت

وع الوحدة 1م�ش

وصف الدرس
نــت، وذلــك بالتعــرف عــى  الهــدف العــام مــن الــدرس هــو التعــرف عــى كيفيــة تحقيــق الاســتخدام الآمــن للإن�ت
وســات،  ة، وكيفيــة حمايــة الأجهــزة مــن الف�ي وســات وكيفيــة الوقايــة منهــا، والتعــرف عــى الرســائل الخطــري الف�ي
ن وكلمــات المــرور عنــد  بالإضافــة إلى التعــرف عــى أهــم النصائــح والإرشــادات للحفــاظ عــى بيانــات المســتخدم�ي

نت. ي شبكة الإن�ت
التعاملات �ف

م
ُّ
نواتج التعل

التعرف على كيفية تحقيق الاستخدام الآمن للإنترنت.	<

التعرف على الفيروسات وكيفية الوقاية منها.	<

التعرف على الرسائل الخطيرة.	<

كيفية حماية الأجهزة من الفيروسات.	<

حماية بيانات المستخدمين وكلمات المرور على الإنترنت.	<
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ة 	 نقاط مهمَّ

قــد يظــن بعــض الطلبــة أن جميــع البرامــج آمنــه وخاليــة مــن الفيروســات، وضــح لهــم أنــه يوجــد هنــاك ملاييــن البرامــج 	<
مجهولة المصدر.

قــد لا يــدرك بعــض الطلبــة، أهميــة التحقــق مــن الملفــات المســتقبلة وفحصهــا، حتــى لــو كانــت مــن شــخص معــروف، 	<
بين لهم أهمية هذا الإجراء.

قــد يقلــل بعــض الطلبــة مــن أهميــة حمايــة الأجهــزة. اشــرح لهــم أن الوقايــة دائمــا أفضــل مــن العــاج، لأن الفيروســات 	<
والبرامج الضارة قد تؤثر على وظيفة أجهزتهم أو تسرب في المعلومات الشخصية.

قد لا يدرك بعض الطلبة أهمية كلمة المرور وقوتها، بين لهم شروط اختيار كلمة المرور وكيفية المحافظة عليها.	<

قــد يعتقــد بعــض الطلبــة أن الفيروســات تأتــي بشــكل واضــح ومكشــوف، أخبرهــم أنــه يوجــد العديــد مــن الطــرق التــي 	<
تنتشر بها فيروسات أجهزة الحاسب، على سبيل المثال عبر مرفقات البريد . 

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• هل استخدام الإنترنت آمن؟	

• ما مخاطر فيروسات أجهزة الحاسب؟	

• هل هناك مخاوف من بعض الرسائل التي تصل عبر البريد الإلكتروني؟	

• هل تستخدم كلمة المرور الخاصة بك في البريد الإلكتروني في أكثر من تطبيق على الإنترنت؟	

183



خطوات تنفيذ الدرس	 

بعــد تمهيــدك للــدرس، ناقــش الطلبــة حــول أشــهر المخاطــر التــي 	<
تهدد أجهزة الحاسب عند تصفح الإنترنت.

اشــرح للطلبــة البرامــج الضــارة، موضحًــا مصطلحــات ومفاهيــم 	<
البرامــج الضــارة وأنواعهــا، ومبينًــا بعــض الأمثلــة عليهــا، وأخبرهــم 

بأهداف هذه البرامج، وكيفية الوقاية منها.

بعد ذلك، بيّن للطلبة مخاطر الفيروسات والوسائل المساعدة 	<
ــد لهــم النصائــح التــي يجــب اتباعهــا 

ّ
علــى تنقلهــا بيــن الأجهــزة، وأك

للوقاية منها.

وأنواعهــا، 	< الخطيــرة،  الرســائل  للطلبــة  وبيّــن  الشــرح،  واصــل 
واشرح أثرها على الأجهزة.

انتقــل بعــد ذلــك، لكيفيــة الوقايــة وحمايــة الأجهــزة، طبــق أمــام 	<
الطلبــة كيفيــة تثبيــت برنامــج مكافحــة الفيروســات، والمحافظــة 

على تحديثه باستمرار.

اطلب منهم تنفيذ التدريب الثاني، للتحقق من فهمهم لكيفية 	<
الوقاية وحماية الأجهزة.

الإصابــة 	< الآمــن، وتجنــب  الاتصــال  إجــراء  لهــم كيفيــة  اشــرح 
بالفيروسات.

وجهّهــم لتنفيــذ التدريــب الثالــث كتقييــم تكوينــي، للتحقــق مــن 	<
فهمهم لكيفية الوقاية وتحديث برنامج مكافحة الفيروسات.
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تدريب 2
البرامج  ا عن 

ً
الخاص بك باستمرار بحث الحاسب  الفيروسات يفحص جهاز    برنامج مكافحة 

الضارة. اقرأ التعليمات التالية ثم أكمل الإجابة مكان النقاط أدناه:

ابحث عن برنامج مكافحة الفيروسات الموجود على جهاز الحاسب الخاص بك ثم اكتب اسمه:

< افتح البرنامج، و  افحص جهاز الحاسب الخاص بك بحثًا عن البرامج الضارة.
<  هل وجدت فيروسات أو برامج تجسس؟ 

<  إذا كانت الإجابة نعم، اِسأل معلمك عن طريقة التخلص منها.

اِسأل معلمك إذا كان قد اشترى برنامج مكافحة الفيروسات أو قام بتنزيله من الإنترنت.

تدريب 3

   لا يكفي مجرد تثبيت برنامج مكافحة فيروسات على جهاز الحاسب الخاص بك، حيث تظهر 
فيروسات جديدة بشكل مستمر، ولذلك يجب تحديث البرنامج باستمرار. اقرأ التعليمات التالية 

ثم املأ الفراغات أدناه:

ث برنامج مكافحة الفيروسات الخاص بك. تأكد من أن لديك اتصال بالإنترنت ثم حَدِّ

< افحص الآن جهاز الحاسب الخاص بك مرة أخرى.

���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� <  هل وجدت أي فيروسات أو برامج تجسس؟ 

<  ما الذي استنتجته؟����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
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حماية الأجهزة
المبادئ  بعض  إليك   

ً
مثلًا فيها.  المخزنة  والبيانات  الحاسب  أجهزة  لحماية  هناك طرق 

المناسبة التي يمكنك اتباعها:

تثبيت أحد برامج مكافحة الفيروسات
يبحث برنامج مكافحة الفيروسات بشكل مستمر عن البرامج الضارة. يجب تثبيت وتفعيل 
أحدها على جهاز الحاسب الخاص بك مع التأكد من تحديثه باستمرار لضمان الكشف عن 
البرامج الضارة الجديدة. يمكنك شراء برنامج مكافحة فيروسات تجاري، ولكن إن لم ترغب 
 )Windows Security( يحتوي على أمن الويندوز )Windows( بذلك فإن نظام ويندوز

والذي يمكنه مساعدتك في حماية شبكتك المنزلية وتأمين بياناتك من تهديدات الإنترنت.

يمكنك إجراء فحص للتأكد من أن جهاز الحاسب الخاص بك 
خالي من الفيروسات وآمن باتباع الخطوات التالية:

التحقق من وجود الفيروسات:

 1  .)Start( اضغط على زر بدء >

ر الشريط الجانبي للأسفل ثم اضغط على  <  مَرِّ
 2  .)Windows Security( Windows أمن 

<  اضغط على الحماية من أنشطة الفيروسات 
  3  ،)Virus & threat protection( والتهديد 
 4  .)Quick Scan( ثم اضغط على فحص سريــــع

تحديث برنامج مكافحة الفيروسات
يكمن التحدي الكبير أمام برامج مكافحة 
الفيروسات في ظهور فيروسات بشكل 

مستمر لا يستطيع التعرف عليها ولذلك 
من الضروري تحديث برنامج مكافحة 
الفيروسات باستمرار. يوجد في جميع 

برامج مكافحة الفيروسات زر للتحديث 
أو للتحقق من وجود تحديثات جديدة، 

وذلك عند الاتصال بالإنترنت.

أمور يجب الانتباه لها
يجب أن تُبْقِي جهاز الحاسب الخاص بك 

ا دائمًا، فقد يحتاج نظام التشغيل 
ً
مُحدث

والبرامج الملحقة إلى إجراء تحديثات 
معينة لتصحيح بعض المشاكل، لذلك 

وَافِق دومًا عليها.

3

1

2

4
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يوفر الإنترنت العديد من الفوائد، مثل تسهيل المهام كالواجبات المنزلية وذلك من خلال تسهيل الوصول السريــــع إلى المعلومات، ومع 
ذلك فإنه يشكل أيضًا مخاطر مثل فيروسات جهاز الحاسب والبرامج الضارة. يمكن أن تنتشر الفيروسات بين أجهزة الحاسب بهدف 
 )Worms( والديدان )Trojan Horses( إتلافها أو حذف الملفات أو إعاقة عملها، وتهدف البرامج الضارة بما في ذلك أحصنة طروادة
وبرامج التجسس )Spyware( والبرامج الدعائية )Adware( إلى تعطيل عملية تشغيل جهاز الحاسب أو سرقة البيانات الحساسة أو 

الوصول إلى الأنظمة دون تصريــــح.

حصان طروادة )Trojan Horse( هو برنامج مضلِل 
م لمنح المتسللين إمكانية  يبدو غير ضار ولكنه مصمَّ

الوصول غير المصرح به إلى جهاز الحاسب الخاص بك.

الرابع:   الدرس 

نت للإن�ت الآمن  الاستخدام 

تعرض البرامج الدعائية )Adware( إعلانات دون موافقتك على شكل 
نوافذ منبثقة في الغالب أو داخل واجهة البرنامج. 

الدودة  )Worm( هي نوع من 
البرامج الضارة التي تكرر نفسها 

لتنتشر في أجهزة الحاسب 
الأخرى، وغالبًا ما تستخدم 

الشبكة للقيام بذلك.

برامج التجسس )Spyware( تجمع معلومات 
عن المستخدمين دون علمهم أو موافقتهم، 
وغالبًا ما تكون مخفية كما يصعب اكتشافها.

221
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تدريب 1

لنطبق معًا

  بمساعدة معلمك اشترك مع ثلاثة أو أربعة من زملائك وأجب عن الأسئلة التالية مستعينًا 
بكتابك أو الإنترنت:

< ما البرامج الضارة ولماذا تشكل خطرًا على أجهزة الحاسب؟

< كيف يمكنك حماية جهاز الحاسب الخاص بك من برنامج حصان طروادة؟

< هل تشير مصطلحات برامج التجسس والبرامج الضارة إلى نفس الأشياء؟ إذا لم يكن كذلك، اشرح.

< متى يمكنك القول أن لديك كلمة مرور قوية؟
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تدريب 4

العديد من طرق الحماية من مخاطر الإنترنت. يمكنك حماية معلوماتك الشخصية    هناك 
باستخدام أسماء المستخدم وكلمات المرور التي لا يستطيع أحد اكتشافها أو استخدامها. ألق 

نظرة على أسماء المستخدمين التالية وأجب عن الأسئلة:

Ahmed2020500212
< هل كلمة المرور هذه آمنة؟ ما التعديلات التي يمكن إجراؤها لتحسين أمانها؟

S@uD!A&a$i@2022

< هل كلمة المرور هذه قوية بما فيه الكفاية؟ إذا كان الأمر كذلك، اشرح السبب.

بعد ذلك، اشرح للطلبة كيفية تحقيق أعلى مستوى أمان 	<
عبــر  وتداولهــا  الشــخصية  البيانــات  مــع  التعامــات  عنــد 
الإنترنــت، مؤكــدًا علــى الإرشــادات المهمــة عنــد إنشــاء كلمــة 

مرور جديدة وقوية. 

التدريــب الأول كتقييــم 	< تنفيــذ  الطلبــة  مــن  اطلــب  بعدهــا 
ختامي، للتحقق من فهمهم لأهداف الدرس.

يمكنــك توجيــه الطلبــة إلــى تنفيــذ التدريــب الرابــع، كواجــب 	<
منزلــي، للتحقــق مــن طــرق الحمايــة مــن مخاطــر الإنترنــت 

والمعلومات الشخصية.
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الوحدة وع  م�ش

ل مجموعة من زملائك في الصف. سيُشكل باقي الطلبة مجموعة مماثلة بحيث تحضر كل مجموعة موضوع 
ّ
بالتنسيق مع معلمك ، شك

يتعلق بالبيئة. عليكم أن تضعوا بعض الملصقات على الجدران حول جميع المشاكل البيئية التي يواجهها العالم اليوم. اجمعوا الصور 
والملصقات الصغيرة التي تصف المشكلة وحلولها الممكنة، ويمكن إضافة آرائكم الخاصة حول ذلك.

تستطيع المجموعة الأولى الاستعانة بالإنترنت لجمع المعلومات، ولكن يتعين 
على المجموعة الثانية استخدام الطريقة التقليدية بالبحث في مكتبة المدرسة.

1

يمكن للمجموعتين الاستعانة بالشبكة العنكبوتية للعثور على بعض الصور. 2

228

ستستخدم المجموعة الأولى رسائل البريد الإلكتروني وأي 
وسيلة أخرى للاتصال عبر الإنترنت.

بعد الانتهاء من تنفيذ المشروع، ناقشوا الصعوبات التي واجهتكم معًا، مع محاولة فهم مساهمة التقنية في جعل 
حياتنا أسهل، وناقشوا كذلك الآثار السلبية للتقنية على البيئة، وكيف يمكن توظيف التقنية دون الإضرار بالبيئة؟

يمكن للمجموعة الثانية استخدام 
الهاتف المنزلي والرسائل البريدية 

الورقية فقط.

اعرض عملك أمام زملائك في 
الصف وادعُ الآخرين لمشاهدته 

أيضًا.

4

3

5

6

مشروع الوحدة 
يســاعد مشــروع الوحــدة الجماعــي الموضــح فــي نهايــة الوحــدة 	<

الطلبة على تطبيق المهارات التي تعلموها من خلال تعاونهم.

قسّم الفصل إلى مجموعتين متكافئة من حيث قدرات الطلبة 	<
على البحث عن المشكلات البيئية التي يواجهها العالم اليوم، 
مــع إعــداد معاييــر مناســبة لتقييــم عمــل كل مجموعــة واطــاع 

الطلبة عليها.

تحصــل المجموعــة الأولــى علــى المعلومــات مــن بعــض الكتــب 	<
والمراجع، حيث يتعين عليك تزويدهم بها.

تبحث المجموعة الثانية عن المعلومات عبر الإنترنت. وجههم 	<
لاستخدام محرك البحث للعثور على الصور التي يريدونها.

وضــح مــدى أهميــة جمــع المعلومــات مــن مواقــع موثوقــة مــن 	<
ــر الطلبــة بأهميــة احتــرام حقــوق الملكية 

ِّ
الجهــات الرســمية، وذك
الفكرية وحقوق النشر.

ســاعد الطلبــة علــى إدارة وقتهــم بشــكل صحيــح حتــى يتمكنــوا 	<
من إكمال المشروع في الوقت المحدد.

حدد موعدًا لتســليم المشــروع، ثم قدم حينها التغذية الراجعة 	<
التــي تبيــن للطلبــة أهميــة الإنترنــت وأدواتــه كمصــدر للحصــول 

ا بين الطريقتين بالمشروع.
ً
على المعلومات، مقارن
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برامج أخرى

)Google Gmail( جوجل جي ميل
العنكبوتية.  الشبكة  على  قائم  إلكتروني  بريد 
يمكنك إنشاء حساب والوصول إليه باستخدام 
إلى  تحتاج  لا  الإلكترونية.  المواقع  متصفح 
تثبيت أي برنامج على جهاز الحاسب الخاص 
بك، الشيء الوحيد الذي تحتاجه هو متصفح 

مواقع إلكترونية واتصال بالإنترنت.

 )Apple Mail( بريد أبل
يتوفر برنامج بريد أبل على جميع أجهزة آي باد 
)iPad( وآيفون )iPhone(. يمكن من خلاله 
إنشاء بريد إلكتروني على هذه الأجهزة بسهولة. 
وهكذا يمكنك تلقي رسائل بريدك الإلكتروني 
على جهاز آيفون الخاص بك، وإذا كان لديك 
جهاز آي باد فستجد الرسائل ذاتها قد تم تلقيها 

عليه أيضًا.

 بريد جوجل أندرويد
)Google Android Mail(

أندرويد  أجهزة  جميع  لدى  أبل،  مثل  تمامًا 
بحيث  إلكتروني  بريد  برنامج   )Android(
بأن  علمًا  واستخدامه.  حساب  إنشاء  يمكنك 
جميع برامج البريد لها نفس الوظائف الرئيسة. 
تتقن واحدة منها فيمكنك بسهولة  فإذا كنت 
استخدام جميع برامج البريد الإلكتروني الأخرى.

في نهاية الدرس وضّح للطلبة أن هناك برامج وتقنيات أخرى 	<
تستخدم كبدائل للبرنامج الذي تم التعرف عليه في الوحدة، 

استعرضها وناقشها معهم.
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في الختام

المهارة
درجة الإتقان

لم يتقنأتقن

1. البحث عن الصور والوسائط المتعددة في الإنترنت باستخدام أحد محركات البحث.

2. حفظ صورة ومقطع فيديو من الإنترنت.

3. إرسال واستقبال رسالة بريد إلكتروني.

4. الرد على رسالة بريد إلكتروني من مُرسل واحد أو أكثر.

5. إرفاق الملفات برسالة بريد إلكتروني.

6. استخدام قواعد البريد الإلكتروني عند كتابة الرسائل الإلكترونية.

7. إعادة توجيه رسالة بريد إلكتروني.

8. تنظيم الرسائل في مجلدات.

9. تطبيق طرق لحماية جهاز الحاسب من الفيروسات.

جدول المهارات
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المصطلحات

NetworkالشبكةAdwareإعلانات

PadlockقفلAddress Bookدفتر العناوين

Phishingالرسائل الاحتيالية Address Barشريط العناوين

Ransomwareبرامج الفدية الضارةAttachإرفاق

ReplyالردCalendarتقويم

Spywareبرامج التجسسCcنسخة

Spamبريد عشوائيFirewallجدار الحماية

Tabsعلامات التبويبFlagعلامة

User nameاسم مستخدمHome pageالصفحة الرئيسة

Websiteموقع إلكترونيHyperlink ارتباط تشعبي

Web Pageصفحة إلكترونيةInboxعلبة الوارد

Web Browserمتصفح مواقع إلكترونيةInternetالإنترنت

Malicious برنامج ضار
Programعنوان ويبWeb Address

WormدودةOnlineعبر الإنترنت

فــي نهايــة الوحــدة، ألــق الضــوء علــى أهــداف الوحــدة الرئيســة مــرة 	<
أخرى، واختبر مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها.

وفــي الختــام يمكنــك تذكيــر الطلبــة بمصطلحــات الوحــدة المهمــة 	<
التي وردت في فهرس المصطلحات.
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حل التدريبات

تدريب 1

لنطبق معًا

  بمساعدة معلمك اشترك مع ثلاثة أو أربعة من زملائك وأجب عن الأسئلة التالية مستعينًا 
بكتابك أو الإنترنت:

< ما البرامج الضارة ولماذا تشكل خطرًا على أجهزة الحاسب؟

< كيف يمكنك حماية جهاز الحاسب الخاص بك من برنامج حصان طروادة؟

< هل تشير مصطلحات برامج التجسس والبرامج الضارة إلى نفس الأشياء؟ إذا لم يكن كذلك، اشرح.

< متى يمكنك القول أن لديك كلمة مرور قوية؟

البرامج الضارة، هي أي برنامج أو ملف يتسبب عن قصد في إلحاق الضرر بجهاز الحاسب الشخصي أو 
الشبكة. تقوم هذه البرامج الخبيثة بسرقة البيانات الحساسة وتشفيرها وحذفها، وتغيير وظائف الحوسبة 

الأساسية ومراقبة نشاط جهاز الحاسب للمستخدمين.

لا، إنهما ليسا نفس الشيء. البرامج الضارة عبارة عن ملفات أو أوامر برمجية مصممة لإلحاق الضرر بجهازك 
أو شبكتك. برامج التجسس هي أحد أشكال البرامج الضارة المصممة لجمع معلوماتك الشخصية.

لا تقم مطلقًا بتنزيل أو تثبيت البرامج من مصدر لا تثق به تمامًا. لا تقم مطلقًا بفتح مرفق أو تشغيل برنامج 
تم إرساله إليك في رسالة بريد إلكتروني من شخص لا تعرفه. حافظ على تحديث جميع البرامج الموجودة 
على جهازك الحاسب. تأكد من تثبيت برنامج مكافحة فيروسات حصان طروادة وتشغيله على جهازك 

الحاسب.

عندما تتكون من 8-10 أحرف، وتتضمن رموز وأرقام، وتبتعد عن الكلمات الشائعة، ولا تحمل نفس اسم 
المستخدم ولا معلوماته الشخصية مثل: تاريــــخ الميلاد.

Student's Book Page Number
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تدريب 2
البرامج  ا عن 

ً
الخاص بك باستمرار بحث الحاسب  الفيروسات يفحص جهاز    برنامج مكافحة 

الضارة. اقرأ التعليمات التالية ثم أكمل الإجابة مكان النقاط أدناه:

ابحث عن برنامج مكافحة الفيروسات الموجود على جهاز الحاسب الخاص بك ثم اكتب اسمه:

< افتح البرنامج، و  افحص جهاز الحاسب الخاص بك بحثًا عن البرامج الضارة.
<  هل وجدت فيروسات أو برامج تجسس؟ 

<  إذا كانت الإجابة نعم، اِسأل معلمك عن طريقة التخلص منها.

اِسأل معلمك إذا كان قد اشترى برنامج مكافحة الفيروسات أو قام بتنزيله من الإنترنت.

تدريب 3

   لا يكفي مجرد تثبيت برنامج مكافحة فيروسات على جهاز الحاسب الخاص بك، حيث تظهر 
فيروسات جديدة بشكل مستمر، ولذلك يجب تحديث البرنامج باستمرار. اقرأ التعليمات التالية 

ثم املأ الفراغات أدناه:

ث برنامج مكافحة الفيروسات الخاص بك. تأكد من أن لديك اتصال بالإنترنت ثم حَدِّ

< افحص الآن جهاز الحاسب الخاص بك مرة أخرى.

���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� <  هل وجدت أي فيروسات أو برامج تجسس؟ 

<  ما الذي استنتجته؟����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
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بالخطــوات  الطلبــة  ــر 
ِّ
ذك تلميح: 

ي يجــب عليهــم اتباعهــا للتحقــق  الــيت
وسات. من عدم وجود ف�ي
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تدريب 2
البرامج  ا عن 

ً
الخاص بك باستمرار بحث الحاسب  الفيروسات يفحص جهاز    برنامج مكافحة 

الضارة. اقرأ التعليمات التالية ثم أكمل الإجابة مكان النقاط أدناه:

ابحث عن برنامج مكافحة الفيروسات الموجود على جهاز الحاسب الخاص بك ثم اكتب اسمه:

< افتح البرنامج، و  افحص جهاز الحاسب الخاص بك بحثًا عن البرامج الضارة.
<  هل وجدت فيروسات أو برامج تجسس؟ 

<  إذا كانت الإجابة نعم، اِسأل معلمك عن طريقة التخلص منها.

اِسأل معلمك إذا كان قد اشترى برنامج مكافحة الفيروسات أو قام بتنزيله من الإنترنت.

تدريب 3

   لا يكفي مجرد تثبيت برنامج مكافحة فيروسات على جهاز الحاسب الخاص بك، حيث تظهر 
فيروسات جديدة بشكل مستمر، ولذلك يجب تحديث البرنامج باستمرار. اقرأ التعليمات التالية 

ثم املأ الفراغات أدناه:

ث برنامج مكافحة الفيروسات الخاص بك. تأكد من أن لديك اتصال بالإنترنت ثم حَدِّ

< افحص الآن جهاز الحاسب الخاص بك مرة أخرى.

���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� <  هل وجدت أي فيروسات أو برامج تجسس؟ 

<  ما الذي استنتجته؟����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

تلميح:  أ�ش خــال تنفيــذ الطلبــة للتدريــب 

وســات جديــدة كل يــوم، ممــا  إلى ظهــور ف�ي
يــل  زن نــت وت� ورة الاتصــال بالإن�ت يتطلــب �ض

التحديثات بشكل دوري.

Student's Book Page Number
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تدريب 4

العديد من طرق الحماية من مخاطر الإنترنت. يمكنك حماية معلوماتك الشخصية    هناك 
باستخدام أسماء المستخدم وكلمات المرور التي لا يستطيع أحد اكتشافها أو استخدامها. ألق 

نظرة على أسماء المستخدمين التالية وأجب عن الأسئلة:

Ahmed2020500212
< هل كلمة المرور هذه آمنة؟ ما التعديلات التي يمكن إجراؤها لتحسين أمانها؟

S@uD!A&a$i@2022

< هل كلمة المرور هذه قوية بما فيه الكفاية؟ إذا كان الأمر كذلك، اشرح السبب.

كلمة المرور غير آمنة

 من 
ً

، يجب ألا تحتوي على اسم منشئها. يجب ألا يحتوي على تاريــــخ مهم لمنشئه. بدلًا
ً
لكي تكون آمنة

ذلك، يجب أن تحتوي على كلمة أو عبارة سيتذكرها المنشئ، ويجب على منشئها استبدال الحروف للكلمة 
أو العبارة برموز وأرقام.

كلمة المرور آمنة 

لأنها تحتوي على كلمة عشوائية، ومجموعة من الأحرف الصغيرة والكبيرة، ومجموعة من الرموز والأرقام.

Student's Book Page Number
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وصف الوحدة 
عزيزي المعلم

 .IF الهــدف العــام لهــذه الوحــدة هــو أن يتعلــم الطلبــة كيفيــة اســتخدام الــدوال المنطقيــة، وبشــكل أكــرث تحديــدًا دالــة
ي وســيطات دالــة IF. بعــد ذلــك، ســيتعرفون عــى 

ســيتعلمون كيفيــة إدراج دالــة IF ووســيطاتها وكيفيــة إدراج الصيــغ �ف
ي كل حالــة. وســيتعلمون أيضًــا كيفيــة إدراج المخطــط 

ي المســتخدم �ف
المخططــات البيانيــة وأنواعهــا، ونــوع الرســم البيــا�ن

ي مايكروســوفت إكســل 
ي الختــام ســيتعلمون خيــارات الطباعــة �ف

ي ورقــة العمــل وكيفيــة تغيــري تخطيطــه. و�ف
ي �ف

البيــا�ن
)Microsoft Excel( وكيفية طباعة ورقة العمل. 

م 
ّ
 نواتج التعل

ي إجراء العمليات المنطقية.	<
استخدام دالة IF �ف

ي إجراء العمليات الحسابية.	<
استخدام دالة IF �ف

ي مايكروسوفت إكسل.	<
ن الخطيي والدائري �ف إدراج المخطط�ي

ي مايكروسوفت إكسل.	<
تنسيق وتغي�ي تخطيط المخططات �ف

 الوحدة الثانية

الدوال المنطقية والمخططات

الدروس

عدد الحصص الوحدة الثانية: الدوال المنطقية والمخططات
الدراسية

2الدرس الأول: الدوال المنطقية

: تنسيق المخططات ي
2الدرس الثا�ن

وع الوحدة 2 م�ش

6إجماليي عدد الحصص الدراسية
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المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة

المصادر

سأكون معك
طوال العام الدراسي

الصف الأول المتوسط

الصف الأول المتوسط

أخي الطالب / أختي الطالبة

هناك جهود كبيرة تقف خلف إنجاز هذا الكتاب، إعدادااً 

لطباعته  فت  صُرر أموال  وهناك  وتطويرااً،  ومراجعةاً 

وتسليَمه لك؛ ليَدعم تعلمك ورقيََك العلمي والأخلاقي، 

فكن وفيَااً لهذا الجهد، مقدرااً له بالمحافظة على كتابك.

binarylogic.net

المملكة العربية السعودية

ISBN: 978-603-8533-73-4

ط                                                                                                                                       
وس

مت
 ال

ول
الأ

ف 
ص

ال
ة 

مي
رق

 ال
ت

ارا
مه

ال

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

الاســــم: 

المدرسة: 

طبعة 1447 - 2025

 2
02

5 
- 1

44
ة 7

بع
ط

كتاب المهارات الرقمية

ي من المقرر
الصف الأول المتوسط الجزء الثا�ني

الملفات الرقمية

ي  ن الإثرائيــة، ويمكــن للطلبــة الوصــول إلى المســتندات الــيت يمكــن للمعلــم الوصــول لهــذه المســتندات عــى منصــة عــني
ن الإثرائية. ي منصة ع�ي

ي كتاب الطالب، باستخدام الكتاب الرقميي الذي تم تحميله �ف
تظهر �ف

>	G7.S3.1.1_Activities مجلد

>	G7.S3.U1.L1.A.xlsx

>	G7.S3.U1.L1.B.xlsx

>	G7.S3.U1.L1.C.xlsx

>	G7.S3.U1.L2.A.xlsx

: ن الإثرائية، وهيي يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة ع�ي
>	G7.S3.U1.L1.A_Final.xlsx

>	G7.S3.U1.L1.B_Final.xlsx

>	G7.S3.U1.L1.C_Final.xlsx

>	G7.S3.U1.L1.EX1.xlsx

>	G7.S3.U1.L2.A_Final

>	 G7.S3.U1_Project مجلد

الأدوات والأجهزة

>	)Microsoft Excel( مايكروسوفت إكسل
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الوحدة الثانية / الدرس الأول

الدوال المنطقية

وصف الدرس
الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس أن يتعــرف الطلبــة عــى الــدوال المنطقيــة، وبشــكل أكــرث تحديــدًا دالــة IF، وكيــف 

ي ورقة العمل، وطريقة دمجها مع الصيغ.
تتم كتابتها وكيفية إدراجها �ف

م
ّ
نواتج التعل

>	.IF التعرف على بناء دالة

>	.IF التعرف على أنواع نتائج دالة

إجراء الحسابات بواسطة دالة IF في ورقة عمل.	<

>	.IF إجراء الحسابات بواسطة

الدرس الأول

عدد الحصص الوحدة الثانية: الدوال المنطقية والمخططات
الدراسية

2الدرس الأول: الدوال المنطقية

نقاط مهمّة 	

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي اســتخدام الدالــة IF وكتابــة النــص مــع الأرقــام فــي وســيط الشــرط المنطقــي 	<
)Logical_test(. يمكنــك اســتخدام المثــال الثالــث مــن الــدرس: إذا حصــل الطالــب علــى تقديــر "أ" فســتعرض 
الرســالة "ممتــاز"، وإذا لــم يحصــل علــى تقديــر "أ" فســتعرض الرســالة "جيــد جــدًا". وذلــك لمســاعدة الطلبــة علــى 

.IF فهم كيفية استخدام النص مع الأرقام في وسيط الشرط المنطقي لدالة
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رهــم أنــه 	<
ِّ
قــد لا يتذكــر بعــض الطلبــة أداة التعبئــة التلقائيــة )Auto Fill( ويكتبــون نفــس الوظيفــة مــرارًا وتكــرارًا. ذك

يمكــن اســتخدام أداة التعبئــة التلقائيــة للصيــغ والــدوال. ويمكنهــم كتابــة الصيغــة أو الدالــة مــرة واحــدة، ثــم اســتخدام 
أداة التعبئة التلقائية لنسخ الصيغة أو الدالة في الخلايا الأخرى. يمكنك استخدام المثال الأول من الدرس لتذكير 

الطلبة بكيفية استخدام أداة التعبئة التلقائية.

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس:

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S3.1.1_Activities مجلد

• 	G7.S3.U1.L1.A.xlsx

• 	G7.S3.U1.L1.B.xlsx

• 	G7.S3.U1.L1.C.xlsx

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S3.U1.L1.A_Final.xlsx

• 	G7.S3.U1.L1.B_Final.xlsx

• 	G7.S3.U1.L1.C_Final.xlsx

• 	G7.S3.U1.L1.EX1.xlsx

يُمكنك البدء بطرح بعض الأسئلة مثل:	<

• هل يمكن تحليل بيانات ورقة العمل بطريقة أكثر تقدمًا؟ مع التعليل.	

• هل تعرفون الدوال المنطقية؟ هل يمكنكم تسمية دالة منطقية تعرفونها أو استخدمتموها؟	

• ما نوع القيم التي يمكنكم كتابتها في وسيطات الدالة المنطقية؟	

• هل تستخدم دالة IF في العمليات الحسابية؟ إذا كانت إجابتك )نعم( وضح كيف؟	

• كيــف يمكنكــم الحصــول علــى أرقــام أو نــص فــي نتائــج دالــة منطقيــة تمــت كتابتهــا فــي نفــس العمــود ولكــن 	
في خلايا مختلفة؟
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الأول:   الدرس 

الــدوال المنطقيــة

الخطوات سهلة:

اضغط على الخلية التي ترغب بعرض النتائج داخلها.1

2.IF أدرج دالة

اكتب الشرط.3

اكتب القيمة التي ستظهر إذا تحقق الشرط.4

اكتب القيمة إذا لم يتحقق الشرط.5

ستتعلم في هذا الدرس كيفية استخدام الدوال المنطقية ، وهي الدوال التي تحمل وسيطاتها ونتائجها قيمة مكونة من عنصرين، عادةً 
ما تكون صواب أو خطأ. تعد دالة IF واحدة من أكثر الدوال شيوعًا في برنامج مايكروسوفت إكسل )Microsoft Excel(. وتتيح 
إجراء مقارنات منطقية، ويمكن أن يكون لها نتيجتان صواب أو خطأ، وقد تكون النتيجة أي شيء مثل: رقم أو نص أو حتى دالة أخرى.

<  أنشئ جدول البيانات التالي للتحقق من 
سعر المنتجات.

< أيها باهظة الثمن؟

< وأيها رخيصة؟

<  بافتراض أن التكلفة التي تزيد عن 5.00 
عتبر باهظة الثمن. ر.س. تُ

242

لنطبق معًا

تدريب 1
ملـــــــــف  ثـــــــــم  المســـــــــتندات،  لمجلـــــــــد   "G7.S3.1.1_Activities" الفرعـــــــــي  المجلـــــــــد   1.  افتـــــــــح 

."G7.S3.1.1_Degrees.xlsx"

لع على درجــات الطلبة التــي تتوافق  2.  اســتخرج الحد الأدنى مــن الدرجات فــي كل مــادة دراســية، واطَّ
مــع هــذا الحد.

لــع علــى درجــات الطلبــة التــي تتوافــق  3.  اســتخرج الحــد الأقصــى للدرجــات فــي كل مــادة دراســية، واطَّ
مــع هــذا الحــد.

4. احسب معدل درجات كل طالب في الصف.

5. استخرج أدنى درجة لكل طالب في كل مادة دراسية.

6.  إذا كان معــدل الطالــب يســاوي 90 أو أقصــى ســيحصل علــى التقديــر "أ"، وإن لــم يكــن كذلــك 
التقديــر "ب". فســيحصل علــى 

ابــدأ الــدرس بشــرح مفهــوم الــدوال المنطقيــة للطلبــة ثــم 	<
ركز على دالة IF. يمكنك استخدام مثال الدرس في كتاب 
 IF الطالــب والنظــر بالتفصيــل مــع الطلبــة إلــى بنــاء دالــة
والتحقــق مــن ســعر المنتجــات، أيهــا باهظــة الثمــن؟ وأيهــا 
ر الطلبة باستخدام أداة 

ِّ
رخيصة؟ في جدول البيانات. ذك

التعبئة التلقائية لإجراء باقي العمليات الحسابية في هذا 
رهم بمعاملات المقارنة إذا لزم الأمر.

ِّ
المثال، وذك

للتأكــد مــن فهــم الطلبــة، أطلــب منهــم حــل التدريــب الأول 	<
من الدرس.

بعــد ذلــك، اطلــب منهــم حــذف آخــر عمليــة حســابية قامــوا 	<
بهــا باســتخدام أداة التعبئــة التلقائيــة، وكتابــة الدالــة عــن 
طريــق تحديــد الخليــة التــي يريــدون ظهــور النتيجــة فيهــا 
ون  واســتخدام شــريط الصيغــة. اســأل الطلبــة إذا كانــوا يعــدُّ
أمــرًا ضروريًــا عندمــا  اســتخدام علامتــي التنصيــص )" "( 

يكون هناك نص في وسيطات دالة IF، ولماذا؟

خطوات تنفيذ الدرس 	
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 من إدراجها، فيجب عليك كتابتها بالشكل التالي:
ً

إذا كنت تريد كتابة صيغة IF بدلًا

=IF(Logical_test;Value_if_true;Value_if_false( 

سمى بلغة الحاسب(، فيجب عليك كتابتها داخل علامات اقتباس )مثل 
ُ
 لا تنسَ، إذا كنت تريد أن تظهر النتيجة في نص )أو سلسلة كما ت

"مكلفة"(. يمكنك كتابة الأرقام والصيغ فقط بدون علامات اقتباس.

لاحظ الصيغة في 
شريط الصيغة. يمكنك 

إجراء أي نوع من 
التغييرات التي تريدها، 

دون الحاجة إلى الضغط 
المزدوج داخل الخلية.

IF إجراء الحسابات بواسطة
يمكنك الحصول على نتيجة حساباتك وذلك حسب نوع القيم المستخدمة، فبالإضافة إلى النصوص، يمكن الحصول على 

صيغ أخرى. طبّق المثال التالي:

في قائمة لنتائج بعض الطلبة المتفوقين والذين حصلو على نتائج عالية في الاختبارين، تريد إضافة عمود لتحديد تقديرهم 
بحيث يحصل الطالب على تقدير "أ" إذا كانت درجات الاختبار أكثر من 90، وإلا فسيحصل على تقدير"ب".

:IF لإدراج الصيغ في دالة

<  اضغط على الخلية التي تريد أن تظهر النتيجة فيها، على سبيل 
1  .IF وأدرج دالة D2 المثال

2  .B2+C2<90 اكتب ،Logical_test في مربــع النص  >
3 <  في مربــع النص Value_if_true، اكتب "ب". 

4 <  في مربــع النص Value_if_false، اكتب "أ". 

 5  .)OK( اضغط على موافق  >

<  استخدم أداة التعبئة التلقائية )Auto Fill( لنسخ الصيغة في 
 6  .D باقي خلايا العمود

أخبــر الطلبــة أنــه وفقًــا للإعــدادات الإقليميــة لــكل جهــاز 	<
إلــى كتابــة دالــة IF مــع  قــد يحتاجــون  حاســب فإنهــم 
 مــن علامــة 

ً
بــدلًا بيــن وســيطاتها بفاصلــة ),(  الفصــل 

الاستفهام اليونانية );(.

اســتمر فــي شــرح الــدرس بســؤالهم عــن أســهل طريقــة 	<
لتصحيــح دالــة إذا أخطــأوا فــي كتابتهــا. هــل يفضلــون 
إجــراء التصحيــح بالضغــط المــزدوج داخــل الخليــة أم 

باستخدام شريط الصيغة؟ ولماذا؟

اســتخدم كتــاب الطالــب كدليــل واطلــب مــن الطلبــة 	<
إجراء العملية الحســابية بناءً على درجتين لكل طالب 
ســواء حصــل علــى تقديــر "أ" أو "ب". واطلــب منهــم 
إجــراء العمليــات الحســابية المطلوبــة لجميــع الطلبــة 

الآخرين باستخدام أداة التعبئة التلقائية.

  يحتوي مايكروسوفت إكسل على دوال خاصة بالاستنتاجات المنطقية، لتتمرن على بعض هذه 
العمليات. 

<  يوجد في الجدول أدناه عمود إضافي يسمى "متوسط" يحتوي على متوسط درجات الحرارة التي سُجلت خلال 
العام في الجزائر و البحرين. عليك الآن تنفيذ ما يلي:

تدريب 2

"في فصل الشتاء الطقس في 
البحرين أبرد من الطقس في 

الجزائر"

"في فصل الشتاء الطقس في 
الجزائر أبرد من الطقس في 

البحرين"

"الطقس في البحرين أكثر 
دفئًا من الطقس في الجزائر"

"الطقس في الجزائر أقل دفئًا 
من الطقس في البحرين"

طابق وسيطة الدالة أدناه مع النتائج التي سيتم عرضها في جدول البيانات مقابل كل حالة.
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اطلب من الطلبة حل التدريب الثاني من الدرس لتأكيد 	<
فهمهم واتقانهم للمهارات التي تعلموها.
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6

بناء على الإعدادات الإقليمية في ويندوز تتم كتابة دوال مايكروسوفت إكسل 
بفاصلة ),( بين وسيطات الدالة، على سبيل المثال:

=IF)Logical_test,Value_if_true,Value_if_false(

اكتب الشرط هنا، في هذا المثال تريد معرفة 
 .D2 = "هل الدرجة = أ، لذلك اكتب "أ

اكتب النتيجة التي تريد 
عرضها عند تحقق الشرط.

اكتب النتيجة التي تريد عرضها 
عند عدم تحقق الشرط.

2

4

3

5

244

 افتح المجلد الفرعي "G7.S3.1.1_Activities" في مجلد المستندات ، ثم افتح الملف 

 ."G7.S3.1.1_ Temperatures_World_Countries.xlsx"    

<  تحقق من درجات الحرارة في الأشهر جمادى الثاني و رجب و شعبان في تونس، واكتب الفصل الذي تتميز به هذه 
الأشهر في جدول البيانات. على سبيل المثال يمكنك كتابة "تمثّل الأشهر جمادى الثاني و رجب وشعبان في تونس 

فصل الشتاء/الصيف".

...................................................................................................................................................  >

احسب متوسط درجة حرارة شهر جمادى الثاني، ورجب، وشعبان، وإذا كان هذا المعدل أكبر من 
19 درجة، فعليك عرض الرسالة "طقس جيد".

<  أكمل الجدول أدناه بالنتائج وبالدالة المنطقية التي استخدمتها:

ما الذي يميز هذه الأشهر 
بالتحديد في تونس؟

 ...........................................................................................................
...........................................................................................................

املأ جدول وسائط الدالة 
التالية بالمعايير التي قمت 
التي  وبالنتيجة  بكتابتها، 

........................................................................................................... تريد الحصول عليها.
 ...........................................................................................................

اكتب المحتوى المطابق 
لشريط الصيغة:

 ...........................................................................................................
...........................................................................................................

تدريب 3

بعــد ذلــك، اشــرح للطلبــة أنــه فــي الشــرط المنطقــي 	<
بيــن عناويــن  يجمــع  يمكنهــم كتابــة شــرط   IF لدالــة 
الخلايــا والنــص. اســتخدم مثــال الــدرس واطلــب منهــم 
إدخال الدالة بشكلٍ صحيح بحيث إذا حصل الطالب 
علــى تقديــر "أ" فســتعرض الرســالة "ممتــاز"، وإذا لــم 
يحصــل علــى تقديــر "أ"، فســتعرض الرســالة "جيــد 

جدًا".

مــن 	< الثالــث  التدريــب  الطلبــة حــل  مــن  أخيــرًا اطلــب 
الدرس.

في الختام يمكنك تذكير الطلبة بمصطلحات الدرس 	<
المهمة التي وردت في جدول المصطلحات.
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لنطبق معًا

تدريب 1
ملـــــــــف  ثـــــــــم  المســـــــــتندات،  لمجلـــــــــد   "G7.S3.1.1_Activities" الفرعـــــــــي  المجلـــــــــد   1.  افتـــــــــح 

."G7.S3.1.1_Degrees.xlsx"

لع على درجــات الطلبة التــي تتوافق  2.  اســتخرج الحد الأدنى مــن الدرجات فــي كل مــادة دراســية، واطَّ
مــع هــذا الحد.

لــع علــى درجــات الطلبــة التــي تتوافــق  3.  اســتخرج الحــد الأقصــى للدرجــات فــي كل مــادة دراســية، واطَّ
مــع هــذا الحــد.

4. احسب معدل درجات كل طالب في الصف.

5. استخرج أدنى درجة لكل طالب في كل مادة دراسية.

6.  إذا كان معــدل الطالــب يســاوي 90 أو أقصــى ســيحصل علــى التقديــر "أ"، وإن لــم يكــن كذلــك 
التقديــر "ب". فســيحصل علــى 

حل التدريبات

 .IF و AVERAGE و MAX و MIN ،تلميح: يجــب عــى الطلبــة اســتخدام الــدوال

أكد عليهم أنه نظرًا لأنه يمكن استخدام دالة IF لتقييم كل من النص والقيم، فإنه 
ن أ و ب داخل  يط الصيغة، يجب عليهم كتابة الوسيطت�ي ي �ش

عند كتابة الوظيفة �ف
علامــات الاقتبــاس المزدوجــة، عــى ســبيل المثــال: "أ" و "ب"؛ لأنــه بخــاف ذلــك، 
ســيعتقد برنامــج مايكروســوفت إكســل أنهــم يحاولــون الإشــارة إلى نطــاق مســى أو 

.#NAME? دالة، وعندها سيحصلون على رسالة الخطأ
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  يحتوي مايكروسوفت إكسل على دوال خاصة بالاستنتاجات المنطقية، لتتمرن على بعض هذه 
العمليات. 

<  يوجد في الجدول أدناه عمود إضافي يسمى "متوسط" يحتوي على متوسط درجات الحرارة التي سُجلت خلال 
العام في الجزائر و البحرين. عليك الآن تنفيذ ما يلي:

تدريب 2

"في فصل الشتاء الطقس في 
البحرين أبرد من الطقس في 

الجزائر"

"في فصل الشتاء الطقس في 
الجزائر أبرد من الطقس في 

البحرين"

"الطقس في البحرين أكثر 
دفئًا من الطقس في الجزائر"

"الطقس في الجزائر أقل دفئًا 
من الطقس في البحرين"

طابق وسيطة الدالة أدناه مع النتائج التي سيتم عرضها في جدول البيانات مقابل كل حالة.

تلميح: اسمح للطلبة إذا لزم الأمر بإجراء العمليات الحسابية 

الجــدول  ي 
الرقميــة �ف القيــم  باســتخدام  ي دفاتــر ملاحظاتهــم 

�ف
ي العثور على الإجابات الصحيحة.

لمساعدتهم �ف
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 افتح المجلد الفرعي "G7.S3.1.1_Activities" في مجلد المستندات ، ثم افتح الملف 

 ."G7.S3.1.1_ Temperatures_World_Countries.xlsx"    

<  تحقق من درجات الحرارة في الأشهر جمادى الثاني و رجب و شعبان في تونس، واكتب الفصل الذي تتميز به هذه 
الأشهر في جدول البيانات. على سبيل المثال يمكنك كتابة "تمثّل الأشهر جمادى الثاني و رجب وشعبان في تونس 

فصل الشتاء/الصيف".

...................................................................................................................................................  >

احسب متوسط درجة حرارة شهر جمادى الثاني، ورجب، وشعبان، وإذا كان هذا المعدل أكبر من 
19 درجة، فعليك عرض الرسالة "طقس جيد".

<  أكمل الجدول أدناه بالنتائج وبالدالة المنطقية التي استخدمتها:

ما الذي يميز هذه الأشهر 
بالتحديد في تونس؟

 ...........................................................................................................
...........................................................................................................

املأ جدول وسائط الدالة 
التالية بالمعايير التي قمت 
التي  وبالنتيجة  بكتابتها، 

........................................................................................................... تريد الحصول عليها.
 ...........................................................................................................

اكتب المحتوى المطابق 
لشريط الصيغة:

 ...........................................................................................................
...........................................................................................................

تدريب 3

إنها الأشهر الأكثر حرًا نسبيًا في تونس، بالإضافة إلى شهر رمضان.

=IF(AVERAGE(H9:J9)>19;"طقس جيد";"طقس رائع") 

AVERAGE(H9:J9)>19
"طقس رائع"
"طقس جيد"
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ي
الوحدة الثانية / الدرس الثاني�

تنسيق المخططات

وصف الدرس
الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس أن يتعــرف الطلبــة عــى المخططــات أو الرســوم البيانيــة. ســيتعلمون كيفيــة إدراج 
ا سيتعلم الطلبة طريقة  إدراج المخطط  ً ي ورقة عمل، وتغي�ي نوع المخطط، وتنسيقه، وأخ�ي

المخطط الخطيي �ف
الدائري.

م
ّ
نواتج التعل

 التمييز بين أنواع المخططات البيانية.	<

 إدراج مخطط خطي في ورقة العمل وتنسيقه.	<

 تغيير تخطيط الرسم البياني.	<

 إدراج مخطط دائري.	<

ي
الدرس الثان�

عدد الحصص الوحدة الثانية: الدوال المنطقية والمخططات
الدراسية

: تنسيق المخططات ي
2الدرس الثا�ن

وع الوحدة 2م�ش
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نقاط مهمّة 	

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي اختيــار نــوع المخطــط البيانــي ويعتقــدون أنــه يمكنهــم اختيــار أي نــوع إذا كان 	<
مثيرًا للإعجاب. اشرح للطلبة مستعينًا بكتاب الطالب، أنه على سبيل المثال: يتم استخدام مخططات الأعمدة 
والأشــرطة عندمــا نريــد تمثيــل صفــوف متعــددة مــن البيانــات، بينمــا يتــم اســتخدام المخططــات الدائريــة عندمــا نريــد 

عرض صف واحد من البيانات مثل نتائج الانتخابات.

قــد يعتقــد بعــض الطلبــة أنهــم إذا لــم ينشــئوا المخطــط البيانــي بشــكل صحيــح مــن البدايــة، فعليهــم حذفــه وإعــادة 	<
إنشــائه. اشــرح لهــم باســتخدام كتــاب الطالــب أنــه يمكــن تغييــر نــوع وتخطيــط ونمــط المخطــط البيانــي الموجــود فــي 

أي وقت يريدونه.

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس:

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S3.1.2_Activities مجلد

• 	G7.S3.U1.L2.A.xlsx

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S3.U1.L2.A_Final

• 	 G7.S3.U1_Project مجلد

يُمكنك البدء بطرح بعض الأسئلة مثل:	<

• كيف يمكنكم تمثيل البيانات بحيث يسهل فهم الأرقام الموجودة في ورقة العمل وتحليلها؟	

• كيف تعرفون نوع المخطط البياني الذي يجب استخدامه في كل مرة؟	

• ما نوع المخطط البياني الذي ستختارونه لعرض القيم خلال فترة زمنية؟	

• ما نوع المخطط البياني الذي ستختارونه لعرض النسب المئوية أو أجزاء من شيء مقارنة بالمجموع؟	
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خطوات تنفيذ الدرس 	

245

 الــدرس الثاني: 

تنســيق المخططــات

الدائري والمخطط   )Line Chart( الخطي  المخطط  مثل:  المخططات  من  جديد  نوع  إدراج  الدرس كيفية  هذا  في   ستتعلم 
)Pie Chart(، وطريقة تغيير تخطيط المخطط.

يمكنك استخدام المخطط الخطي لإظهار البيانات التي تتغير بمرور الوقت، لتشاهد كيف يمكنك إضافة وتعديل المخطط الخطي.

لإدراج المخطط الخطي:

 1  .C5 إلى A1 الخلايا من 
ً

<  حدد البيانات التي تريد عرضها في المخطط البياني مثلًا

<  من علامة التبويب إدراج )Insert(، وفي مجموعة مخططات )Charts(، اضغط على إدراج مخطط خطي او 
 2  .)Insert Line or Area Chart( مساحي

 3  .)Line( اختر نوع المخطط الذي تريده، على سبيل المثال: خطي ،)2-D Line( ومن قسم خطي ثنائي الأبعاد >
4 <  سيظهر مخطط يمثل بياناتك. 

13

2

4

ابدأ الدرس بشرح مفهوم الرسم البياني أو المخطط البياني ولماذا 	<
الــدرس فــي كتــاب الطالــب  يُســتخدم؟ بعــد ذلــك، اســتخدم مثــال 
واطلــب مــن الطلبــة إدراج مخطــط بيانــي فــي ورقــة العمــل الخاصــة 
ــد علــى الطلبــة أنــه بــدون جــدول بيانــات، لا يمكــن أن يكــون 

ِّ
بهــم. أك

نــوع مخطــط بيانــي لا  رهــم إذا اختــاروا 
ِّ
هنــاك مخطــط بيانــي. وذك

يناسب ما يريدون عرضه، فبإمكانهم تغييره في أي وقت يريدونه.

ــح 	< اســتمر فــي شــرح الــدرس باســتخدام كتــاب الطالــب كدليــل، ووضِّ
للطلبة ماهية المخطط البياني؟ وكيف يمكنهم تغيير عنوانه، وأن 
المخطــط البيانــي يتحــدث تلقائيًــا، إذا قامــوا بتغييــر أي عنصــر فــي 

جدول البيانات الذي يعتمد عليه المخطط.

للتأكد من فهم الطلبة، اطلب منهم حل التدريب الأول من الدرس.	<

>	 )Chart Design( ثــم اشــرح لهــم علامــة تبويــب تصميــم المخطــط
اللتيــن تظهــران عنــد تحديــد   )Format( تنســيق وعلامــة تبويــب 
المخطــط البيانــي. باســتخدام كتــاب الطالــب اشــرح للطلبــة طريقــة 
تغيير تخطيط الرسم البياني، ونمطه، ونوعه، وشكل عناصره، وكيف 
ــد عليهــم أن 

ِّ
يمكنهــم تطبيــق نمــط المخطــط البيانــي، وتنســيقه. أك

اختيــار نــوع المخطــط البيانــي يتــم بنــاءً علــى مــا يُــراد تمثيلــه وليــس بنــاء 
على الأكثر إثارة للإعجاب. اشرح لهم الأنواع الأساسية للمخططات 

البيانية والمعلومات التي يعرضها كل نوع. 
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ت  ا ء لإحصا ا بعض  على  لحصول  ا رعين  لمزا ا حد  أ يود 
لإنتاج  ا نات  بيا على  ءً  بنا وذلك  لسنوي  ا جه  نتا إ حول 
سبة  لمنا ا ت  لمخططا ا نشئ  أ  . يه لد لمتوفرة  ا لسنوي  ا

بتحليلها. قمت  لتي  ا ئج  لنتا ا لتوضيح 

 من الأرقام. 
ً

 تعتبر المخططات وسيلة أسرع في المقارنة وفي تحليل الأشكال بدلًا

قارن بين المخططات البيانية واستخرج النتائج.

تمثل المخططات البيانية أدناه بيانات درجات الحرارة في جيبوتي و جزر القمر و مصر و موريتانيا. يتوجب عليك الآن 
مقارنة البيانات للدول في المخططات البيانية، ومحاولة إكمال الجدول أدناه بالاستنتاجات الصحيحة.

جزر جيبوتي
موريتانيامصرالقمر

ما الدولة التي سجلت أقل درجة حرارة؟

ما الدولة التي سجلت أعلى درجة حرارة؟

ما الدولة التي لديها أعلى درجة حرارة مسجلة وفقًا للرسم 
البياني؟

ما الدولة التي لديها أدنى درجة حرارة مسجلة وفقًا للرسم 
البياني؟

ما الدولة التي سجلت أعلى تغيرًا في درجات الحرارة؟

ما الدولة التي سجلت أقل تغيرًا في درجات الحرارة؟

لنطبق معًا
تدريب 1
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 >	

اطلــب مــن الطلبــة حــل التدريــب الثانــي مــن الــدرس للتأكيــد 	<
فهمهم وإتقانهم للمهارات المطلوبة.

بعد ذلك، اشرح للطلبة طريقة طباعة ملف مايكروسوفت 	<
إكسل. باستخدام كتاب الطالب اشرح لهم من خلال تبويب 
إعدادات الطباعة كيف يمكنهم طباعة ورقة العمل النشطة، 
وطباعــة المخطــط البيانــي المحــدد فقــط فــي ورقــة العمــل، 
وكيــف يمكنهــم تنفيــذ الطباعــة علــى نطــاق واســع. وأخيــرًا، 
اطلــب مــن الطلبــة طباعــة ورقــة العمــل الحاليــة مســتخدمًا 

مثال الدرس في كتاب الطالب.

في الختام يمكنك تذكير الطلبة بمصطلحات الدرس المهمة 	<
التي وردت في جدول المصطلحات.

أخــرى 	< بــأن هنــاك برامــج  للطلبــة  ــح  الــدرس، وضِّ نهايــة  فــي 
أثنــاء  عليــه  التعــرف  تــم  الــذي  للبرنامــج  تُســتخدم كبدائــل 

الدرس، استعرضها وناقشها معهم. 
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بالرجوع إلى المخطط البياني الخاص بدرجات حرارة شهر محرم الموجود في الملف

"G7.S3.1.1_درجات_حرارة_دول_العالم.xlsx" 

1.  في أي البلدان تكون درجة الحرارة في 
شهر محرم أعلى من 20 درجة مئوية؟

.................................................................................... .1

.................................................................................... .2

.................................................................................... .3

.................................................................................... .4

2.  في أي البلدان تكون درجة الحرارة في 
شهر محرم أدنى من 15 درجة مئوية؟

.................................................................................... .1

.................................................................................... .2

.................................................................................... .3

.................................................................................... .4

3.  في أي البلدان تكون درجة الحرارة في 
شهر جمادى الثاني أعلى من 33 درجة 

مئوية؟

.................................................................................... .1

.................................................................................... .2

4.  في أي البلدان درجة الحرارة في شهر 
ذو الحجة أعلى من 15 درجة مئوية؟

.................................................................................... .1

.................................................................................... .2

.................................................................................... .3

.................................................................................... .4

.................................................................................... .5

.................................................................................... .6

5.  في أي الشهور تكون درجة الحرارة 
في المملكة العربية السعودية أدنى من 

17 درجة مئوية؟

.................................................................................... .1

.................................................................................... .2

.................................................................................... .3

<   أكمل الجدول أدناه:
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برامج أخرى

 ليبر أوفيس كالك 
)LibreOffice Calc(

ليبر أوفيس كالك هو برنامج جداول بيانات مجاني 
ومفتوح المصدر يمكنك تنزيله من الإنترنت. 
يحتوي هذا البرنامج على جميع الأدوات التي 
تعلمتها في هذه الو حدة ويشبه إلى حد كبير 

برنامج مايكروسوفت إكسل.

 جداول بيانات جوجل 
)Google Sheets( 

جـــداول بيانـــات جوجـــل هـــو برنامـــج مجانـــي لجـــداول 
البيانـــات عبـــر الإنترنـــت تقدمـــه جوجـــل، حيـــث يســـمح 
البيانـــات وتعديلهـــا  جـــداول  بإنشـــاء  للمســـتخدمين 

والتعـــاون فـــي إنشـــائها عبـــر الإنترنـــت.

برنامج دوكس تو جو لنظام جوجل 
 أندرويد

)Docs to Go for Google Android(
يُســتخدم برنامــج دوكــس تــو جــو للأجهــزة التــي 

تعمل بنظام جوجل أندرويد. 

234

الطباعة
يمكنك طباعة ورقة عمل خاصة بالأرقام أو مخطط بياني تمامًا كما تقوم بطباعة المستند في البرامج الأخرى.

. Ctrl  + P يمكنك طباعة ورقة العمل بالضغط على طباعة )Print( من علامة التبويب ملف )File(، أو الضغط على 

في الجانب الأيسر من النافذة، 
ستظهر معاينة قبل الطباعة 
)Print Preview( لترى كيف 
ستظهر ورقة العمل على الورق.

بعد مراجعة جميع خيارات الطباعة، 
يمكنك الضغط على زر طباعة 

)Print( ليتم طباعة ورقة العمل بناءً 
على الإعدادات المحددة.

في الجانب الأيمن من النافذة، سترى 
مجموعة من الخيارات المختلفة 
للطباعة تحت عنوان الإعدادات.
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في الختام

المصطلحات

المهارة
درجة الإتقان

لم يتقنأتقن

1. استخدام دالة IF في إجراء العمليات المنطقية.

2. استخدام دالة IF في إجراء العمليات الحسابية.

3. إدراج المخططين الخطي والدائري في مايكروسوفت إكسل.

4. تنسيق وتغيير تخطيط المخططات في مايكروسوفت إكسل.

جدول المهارات

FunctionوظيفةAxisالمحور

IFإذاCalculationالحساب

Legendوسيلة إيضاح Criterionمعيار

Line Chartالمخطط الخطيFormula Barشريط الصيغة

Pie Chartالمخطط الدائريFalseخطأ

في نهاية الوحدة، ألقِ الضوء على أهداف الوحدة الرئيسة مرة أخرى، 	<
واختبر مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها.

وفــي الختــام يمكنــك تذكيــر الطلبــة بمصطلحــات الوحــدة المهمــة التــي 	<
وردت في فهرس المصطلحات.

مشروع الوحدة
قسِم الطلبة في مجموعات عمل مختلفة.	<
تأكد من استيعاهم للتفاصيل التي يجب تضمينها في مشروعهم. 	<
اطلب منهم البحث وشــجعهم على جمع المعلومات عن المنتجات 	<

الزراعية الرئيسة في المملكة العربية السعودية الأكثر إنتاجًا. أشرف 
على عملية البحث عن هذه المعلومات، وإذا لزم الأمر اقترح عليهم 
ر لهم المعلومات التي يحتاجون إليها. 

ِّ
مواقع إلكترونية محددة توف

قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في معرفة نوع المعلومات التي يجب 	<
جمعها، اقترح عليهم الرجوع إلى الصورة المقابلة في كتاب الطالب.

ــد عليهــم أن المعلومــات التــي يحتاجــون إلــى جمعهــا يجــب أن تكــون 	<
ِّ
أك

محــددة، وتــدرج فــي ورقــة العمــل بطريقــة تســهل قراءتهــا ويســتخلص 
منها استنتاجات مفيدة.

أكــد علــى الطلبــة بضــرورة إجــراء العمليــات الحســابية المطلوبــة لإكمــال 	<
مشــروع الوحــدة. وذكرهــم بالــدوال التــي يحتاجــون إلــى إدراجهــا فــي 

ورقة العمل الخاصة بهم إذا لزم الأمر.
نبههــم إلــى ضــرورة اســتخدام نــوع المخطــط البيانــي المناســب، والــذي 	<

مــن خلالــه يمكــن تمثيــل البيانــات بشــكل مرئــي ويعــرض الاســتنتاجات 
بشكل أفضل.

الــذي يحتاجونــه 	< الوقــت  الطلبــة  امنــح  المشــروع،  مــن  بعــد الانتهــاء 
لتنسيق مخططات أوراق العمل الخاصة بهم.

لا تنسَ تذكيرهم بحفظ ملف مايكروســوفت إكســل الخاص بمشــروع 	<
الوحدة.

ضع معايير مناسبة لتقييم عمل المجموعات وأطلعهم عليها.	<
حدد موعدًا لتقديم المشروعات ومناقشتها.	<

253

أنشئ أنواعًا مختلفة من المخططات البيانية 
لمقارنة جميع البيانات ولتمثيل المعلومات 

التي جمعتها بطريقة مرئية.

ما مجموع ومتوسط الكميات المنتجة في 
الشهر أو في السنة؟

بعــد جمــع كل المعلومــات اللازمــة، ضعهــا 
فــي ورقــة عمــل. افتــح مايكروســوفت إكســل 
وحاول تنظيم بياناتــك. رتبها بطريقة تجعل 

قــراءة بياناتــك أســهل.

أخيرًا لا تنسَ تنسيق جدولك.

252

املأ الجدول بالبيانات التي جمعتها.

تصفّــح الإنترنــت واجمــع بعــض المعلومــات 
عــن المنتجــات الزراعيــة الرئيســة فــي المملكــة 
اســتخدم  إنتاجًــا.  الأكثــر  الســعودية  العربيــة 
المواقــع الإلكترونيــة ذات العلاقــة للوصــول 

إلــى المعلومــات المطلوبــة.

بجمع  ابدأ  السابقة،  المعلومات  بعد جمع 
بعض الإحصائيات حولها. على سبيل المثال، 
ابحث عن الكمية التي ينتجها بلدك من هذه 
المنتجات، والأشهر التي يتم فيها إنتاجها وغير 

ذلك من البيانات ذات العلاقة.

الوحدة وع  م�ش

255
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ت  ا ء لإحصا ا بعض  على  لحصول  ا رعين  لمزا ا حد  أ يود 
لإنتاج  ا نات  بيا على  ءً  بنا وذلك  لسنوي  ا جه  نتا إ حول 
سبة  لمنا ا ت  لمخططا ا نشئ  أ  . يه لد لمتوفرة  ا لسنوي  ا

بتحليلها. قمت  لتي  ا ئج  لنتا ا لتوضيح 

 من الأرقام. 
ً

 تعتبر المخططات وسيلة أسرع في المقارنة وفي تحليل الأشكال بدلًا

قارن بين المخططات البيانية واستخرج النتائج.

تمثل المخططات البيانية أدناه بيانات درجات الحرارة في جيبوتي و جزر القمر و مصر و موريتانيا. يتوجب عليك الآن 
مقارنة البيانات للدول في المخططات البيانية، ومحاولة إكمال الجدول أدناه بالاستنتاجات الصحيحة.

جزر جيبوتي
موريتانيامصرالقمر

ما الدولة التي سجلت أقل درجة حرارة؟

ما الدولة التي سجلت أعلى درجة حرارة؟

ما الدولة التي لديها أعلى درجة حرارة مسجلة وفقًا للرسم 
البياني؟

ما الدولة التي لديها أدنى درجة حرارة مسجلة وفقًا للرسم 
البياني؟

ما الدولة التي سجلت أعلى تغيرًا في درجات الحرارة؟

ما الدولة التي سجلت أقل تغيرًا في درجات الحرارة؟

لنطبق معًا
تدريب 1

حل التدريبات

Student's Book Page Number
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تدريب 2
  حان الوقت الآن لإدراج مخططات بيانية إلى جدول البيانات في برنامج مايكروسوفت إكسل. 

الفرعي  المجلد  في  الموجود   "G7.S3.1.2_Temperatures_World_Countries.xlsx"ملف <  افتح 
"G7.S3.1.2_Activities" في مجلد المستندات. 

<   اعرض درجات الحرارة الخاصة بشهر محرم في جميع البلدان من خلال مخطط بياني، وذلك بإدراج مخطط 
عمودي ثلاثي الأبعاد وتحديد نمط مخطط من اختيارك.

ق المخطط البياني وذلك بالقيام بما يلي: نسِّ  >

• إضافة عنوان لمخططك البياني.    

• إضافة عنوان للمحور الرأسي.    

• إضافة عنوان للمحور الأفقي.   

• تغيير نمط أحرف مخططك البياني.   

• تغيير ألوان مخططك البياني وإضافة مخططات تفصيلية إذا لزم الأمر.   

اعرض درجات حرارة جميع الأشهر في المغرب، والمملكة العربية السعودية، وتونس من خلال:   >

• إدراج مخطط ونمط خاص به من اختيارك.   

• تنسيق مخططك البياني لجعله أكثر جاذبية ولكن مع عدم التأثير على سهولة قراءة المعلومات التي يمثلها أيضًا.   

ي يمكنهــم مــن خلالهــا إضافــة  الــيت التبويــب  لــزم الأمــر، بعلامــة  ــر الطلبــة إذا 
ّ
تلميح: ذك

ن عــى الطلبــة  ي الــذي يتعــني
مخططــات بيانيــة إلى ورقــة العمــل. تخطيــط المخطــط البيــا�ن

تحديــده هــو التخطيــط 9. بالنســبة لتنســيق المخطــط، ذكــر الطلبــة بــأن علامــة التبويــب 
ي 

ح للمخطــط الثــا�ن تنســيق )Format( تظهــر فقــط عنــد تحديــد المخطــط والنــوع المقــرت
ي الأبعــاد المجمــع، أمــا بالنســبة للأســئلة 

ن عــى الطلبــة إدراجــه هــو العمــود ثنــا�ئ الــذي يتعــني
ي الجدول أدناه، امنح الطلبة الوقت الذي يحتاجون إليه لدراسة الرسوم البيانية 

الواردة �ف
والتوصل إلى الإجابات الصحيحة. انصحهم بزيادة التكب�ي / التصغ�ي إذا لزم الأمر.

Student's Book Page Number
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بالرجوع إلى المخطط البياني الخاص بدرجات حرارة شهر محرم الموجود في الملف

"G7.S3.1.1_درجات_حرارة_دول_العالم.xlsx" 

1.  في أي البلدان تكون درجة الحرارة في 
شهر محرم أعلى من 20 درجة مئوية؟

.................................................................................... .1

.................................................................................... .2

.................................................................................... .3

.................................................................................... .4

2.  في أي البلدان تكون درجة الحرارة في 
شهر محرم أدنى من 15 درجة مئوية؟

.................................................................................... .1

.................................................................................... .2

.................................................................................... .3

.................................................................................... .4

3.  في أي البلدان تكون درجة الحرارة في 
شهر جمادى الثاني أعلى من 33 درجة 

مئوية؟

.................................................................................... .1

.................................................................................... .2

4.  في أي البلدان درجة الحرارة في شهر 
ذو الحجة أعلى من 15 درجة مئوية؟

.................................................................................... .1

.................................................................................... .2

.................................................................................... .3

.................................................................................... .4

.................................................................................... .5

.................................................................................... .6

5.  في أي الشهور تكون درجة الحرارة 
في المملكة العربية السعودية أدنى من 

17 درجة مئوية؟

.................................................................................... .1

.................................................................................... .2

.................................................................................... .3

<   أكمل الجدول أدناه:

1. المغرب 

2. جيبوتي

3. جزر القمر 

4. موريتانيا

1. الجزائر 

2. المملكة العربية السعودية 

3. تونس 

4. مصر 

1. البحرين

2. المغرب

3. المملكة العربية السعودية

4. جيبوتي

5. جزر القمر

6. موريتانيا

1. المملكة العربية السعودية 

2. جيبوتي

1. محرم

2. صفر

3. ذو الحجة

Student's Book Page Number
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وصف الوحدة
عزيزي المعلم

ي هذه الوحدة كيفية تمثيل أفكارهم من خلال برنامج العروض التقديمية مايكروسوفت باوربوينت 
سيتعلم الطلبة �ف

ثــم  التقديميــة،  ائحهــم  لــون أو ســمات إلى �ش البدايــة ســيتعلمون كيفيــة إضافــة  ي 
)Microsoft PowerPoint(. �ف

ات  ، وكيفيــة إضافــة التأثــري ســيتعلمون كيفيــة إدراج الصــور والمقاطــع الصوتيــة ومقاطــع الفيديــو إلى العــرض التقديــ�ي
ي 

ــة إلى ذلــك، ســيتعلم الطلبــة كيفيــة إضافــة رســومات SmartArt ومخططــات بيانيــة �ف
ً
الانتقاليــة والحركيــة. إضاف

ي تجعل عرضهم التقديميي أك�ث جاذبية. ي نهاية الوحدة سيتعرفون على بعض الأفكار ال�ت
ا �ف ً . وأخ�ي عرضهم التقديميي

م
ُّ
نواتج التعل

ائح. 	< إضافة نص إلى ال�ش

ائح جديدة.	< إضافة �ش

>	. ي العرض التقديميي
إدراج الصور �ف

إضافة رأس أو تذييل.	<

ائح.	< تطبيق السمات على ال�ش

ائح.	< تطبيق انتقالات ال�ش

>	. إضافة تأث�ي حركيي

>	 . ي
إدراج مقطع صو�ت

>	.SmartArt إدراج رسم

إضافة المخططات البيانية.	<

 الوحدة الثالثة 

عرض الأفكار من خلال العرض التقديميي

الدروس
عدد الحصص الدراسيةالوحدة الثالثة: عرض الأفكار من خلال العرض التقديميي

ائح والنصوص والصور 2الدرس الأول: ال�ش
ات الوسائط المتعددة المُتقدمة : تأث�ي ي

2الدرس الثا�ن
ز 2الدرس الثالث: المخططات البيانية ونصائح لعرض متم�ي

وع الوحدة 2 م�ش
8إجماليي عدد الحصص الدراسية
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المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة

المصادر

الملفات الرقمية

ي  ن الإثرائيــة، ويمكــن للطلبــة الوصــول إلى المســتندات الــيت يمكــن للمعلــم الوصــول لهــذه المســتندات عــى منصــة عــني
ن الإثرائية. ي منصة ع�ي

ي كتاب الطالب، باستخدام الكتاب الرقميي الذي تم تحميله �ف
تظهر �ف

>	G7.S3.U2.L2.A.pptx

>	G7.S3.U2.L3.A.pptx

>	Exclamation_mark.png

>	Sound_Clip.mp3

: ن الإثرائية، وهيي يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة ع�ي

>	G7.S3.U2.L1.A_Final.pptx

>	G7.S3.U2.L2.A_Final.pptx

>	G7.S3.U2.L3.A_Final.pptx

الأدوات والأجهزة

>	)Microsoft PowerPoint( مايكروسوفت باوربوينت

سأكون معك
طوال العام الدراسي

الصف الأول المتوسط

الصف الأول المتوسط

أخي الطالب / أختي الطالبة

هناك جهود كبيرة تقف خلف إنجاز هذا الكتاب، إعدادااً 

لطباعته  فت  صُرر أموال  وهناك  وتطويرااً،  ومراجعةاً 

وتسليَمه لك؛ ليَدعم تعلمك ورقيََك العلمي والأخلاقي، 

فكن وفيَااً لهذا الجهد، مقدرااً له بالمحافظة على كتابك.

binarylogic.net

المملكة العربية السعودية

ISBN: 978-603-8533-73-4

ط                                                                                                                                       
وس

مت
 ال

ول
الأ

ف 
ص

ال
ة 

مي
رق

 ال
ت

ارا
مه

ال

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

الاســــم: 

المدرسة: 

طبعة 1447 - 2025

 2
02

5 
- 1

44
ة 7

بع
ط

كتاب المهارات الرقمية

ي من المقرر
الصف الأول المتوسط الجزء الثا�ني
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الوحدة الثالثة / الدرس الأول

ائح والنصوص والصور ال�ش

وصف الدرس
، وإضافة النصوص  ائح العرض التقديميي  الهدف العام من هذا الدرس هو أن يتعلم الطلبة إنشــاء وتنســيق �ش

والصور لعروضهم التقديمية، كما سيتعرفون على كيفية إدراج الرأس والتذييل، إضاقة لطرق العرض.

م
ُّ
نواتج التعل

إضافة نص إلى الشرائح. 	<

إدراج شرائح جديدة إلى العرض التقديمي.	<

إدراج الصور في العرض التقديمي.	<

إضافة رأس أو تذييل لشرائح العرض التقديمي.	<

إضافة الألوان والسمات للعرض التقديمي.	<

تغيير طرق العرض في الشرائح.	<

الدرس الأول

عدد الحصص الوحدة الثالثة: عرض الأفكار من خلال العرض التقديميي
الدراسية

ائح والنصوص والصور 2الدرس الأول: ال�ش
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نقاط مهمّة 	

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي إدراج شــريحة جديــدة بتخطيــط معيــن، وضــح لهــم كيــف يختــارون التخطيــط 	<
الذي يرغبون فيه من تبويب شريحة جديدة.

 قــد يجــد بعــض الطلبــة صعوبــة فــي تصفــح شــرائح عرضهــم التقديمــي. اقتــرح علــى الطلبــة اســتخدام مصغــرات 	<
الشرائح )Thumbnails( للانتقال بين الشرائح بشكل أسهل.

عنــد إضافــة الطلبــة لســمة نســق معينــة فســيتم تطبيقهــا علــى جميــع شــرائح العــرض التقديمــي. قــد يــؤدي ذلــك إلــى 	<
تحرك صناديق النص بشكل غير مناسب في كل شريحة، لذلك حث الطلبة على تفقد جميع هذه الصناديق.

التمهيد 	 

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس:

النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S3.U2.L1.A_Final.pptx

مهــد للهــدف مــن الــدرس بجــذب اهتمــام الطلبــة لأهميــة اســتخدام برنامــج العــروض التقديميــة فــي عــرض أفكارهــم. 	<
ولتحقيق ذلك يمكنك طرح الأسئلة التالية حول طرق عرض الأفكار الممكنة:

• هل سبق أن نفذتم مشروعًا لإحدى المواد؟ كيف عرضتم نتائجه؟ هل هذه أفضل طريقة لعرضها؟	

• هل شاهدتم عرضًا تقديميًا من قبل؟ ماذا كان موضوع العرض؟	

• ما المعلومات التي يمكن أن تٌقدم في العرض التقديمي؟	

• هل لديكم فكرة ترغبون بطرحها من خلال العرض التقديمي؟	

• كم عدد الشرائح التي يجب أن تكون موجودة بالعرض التقديمي؟	

213



خطوات تنفيذ الدرس 	

باســتخدام 	< تقديمــي  عــرض  إنشــاء  أن  للطلبــة  اشــرح   
مايكروسوفت باوربوينت هو طريقة جيدة وسهلة يمكن 
مــن خلالهــا عــرض المعلومــات بطريقــة شــيقة وجذابــة، 
حيث يمكنهم من خلاله الدمج بين النصوص والصور 

ومقاطع الفيديو والأصوات.

 باستخدام كتاب الطالب كدليل، وضح لهم المكونات 	<
الرئيسة التي تتكون منها واجهة البرنامج.

مايكروســوفت 	< برنامــج  فتــح  عنــد  أنــه  لهــم  اشــرح   
باوربوينــت، يكــون الوضــع الافتراضــي هــو إنشــاء عــرض 
تخطيــط  بهــا  شــريحة  تظهــر  بحيــث  جديــد،  تقديمــي 
شــريحة العنــوان )Title Slide(، واطلــب منهــم كتابــة 
إدخــال  للتــدرب علــى  الفرعــي  العنــوان والعنــوان  نــص 

النص على الشرائح.

 ابــدأ بشــرح كيفيــة إدراج شــريحة جديــدة إلــى العــرض 	<
التقديمــي  باســتخدام علامــة تبويــب الصفحــة الرئيســة 
)Home(، ثــم اشــرح للطلبــة أنــه يمكنهــم أيضًــا إدراج 
إدراج التبويــب  علامــة  باســتخدام  جديــدة   شــريحة 

.)Insert(

 إذا كانــوا يريــدون إضافــة شــريحة جديــدة فــي عرضهــم 	<
التقديمــي، فعليهــم الضغــط مباشــرة علــى خيــار شــريحة  
جديدة )New Slide(، وســيتم إضافة شــريحة جديدة 
العنــوان  نــوع  مــن  بتخطيــط  التقديمــي،  العــرض  إلــى 
والمحتوى )Title and Content( الافتراضي. أما إذا 
معيــن،  بتخطيــط  شــريحة جديــدة  إدراج  الطلبــة  أراد 
شــريحة  خيــار  أســفل  الســهم  علــى  الضغــط  فعليهــم 
جديــدة )New Slide( وتحديــد نــوع التخطيــط الــذي 
يرغبون فيه. بعد ذلك يتم تحديد هذا التخطيط كإعداد 
افتراضي لكل شريحة جديدة سيتم إدراجها في العرض 

التقديمي.

261

كيفية إدراج شريحة 
يعتمد عدد الشرائح في العرض التقديمي على الموضوع الذي تريد تقديمه، ويمكنك الاختيار من بين أنواع مختلفة من الشرائح بناءً على 
الموضوع الذي يتم عرضه في كل شريحة. وتُعدُّ بعض أنماط الشرائح أفضل إذا كان الجزء الأكبر من الشريحة نصًا ، بينما تكون الأنماط 

الأخرى أفضل لإضافة الوسائط المتعددة أو لتنظيم معلومات الشريحة بشكل مختلف.

إذا قمت بالضغط على سهم شريحة جديدة 
)New Slide(، ستظهر قائمة بأنماط مختلفة 

من الشرائح. اختر النمط الذي يعجبك.

لقد قام الخبير في العروض التقديمية جاي كاوساكي بتأسيس 
القاعدة المسماة 10/20/30 والخاصة بالعروض التقديمية التي تنص 
على أن العرض التقديمي يجب ألا يزيد عن 10 شرائح، وألا تزيد مدة 
العرض عن 20 دقيقة، وكذلك ألا يحتوي على خط أصغر من 30 
نقطة. يمكن تطبيق هذه القاعدة مع العروض التقديمية المختلفة.

معلومة

يمكنك نقل جزء الصور المصغرة للشرائح من الجانب الأيمن إلى الجانب 
الأيسر. للقيام بذلك، من قائمة عرض )View(، اضغط على عرض الاتجاه 
.)Left-to-Right( ثم اضغط من اليسار إلى اليمين )View Direction(

260

بدء الكتابة
لتبدأ العرض التقديمي بكتابة العنوان الرئيس في الشريحة الأولى، ثم ابدأ بالكتابة في الشرائح التي تليها. لتستكشف الكتابة على 

الشرائح.

لإضافة النص:

<  اضغط على مربــع النص المكتوب بداخله انقر لإضافة عنوان )Click to add title( واكتب 
 1 النص، على سبيل المثال: "مقصف بمدرستنا" . 

 )Click to add subtitle( اضغط على مربــع النص المكتوب بداخله انقر لإضافة عنوان فرعي  >
 2 واكتب النص "خطة عمل" . 

1

2

يمكنك تنسيق النص داخل الإطار)مربــع النص(، 
كما أنه يمكن تدوير الإطار وينطبق ذلك على 

 جميع برامج مايكروسوفت أوفيس 
)Microsoft Office( ومعظم البرامج الأخرى.
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فــي 	< الموجــود  النــص  تنســيق  بإمكانهــم  أن  الطلبــة  علــى  ــد 
ّ
ك أ  

شــرائحهم، وحفــظ ملفهــم بنفــس الطريقــة التــي قامــوا بهــا فــي 
رد  و و فت  ســو يكرو ما ص  لنصــو ا لــج  معا مــج   برنا

.)Microsoft Word(

ــح للطلبــة كيفيــة إضافــة صــورة مــن الصــور المخزنــة علــى 	<  وضِّ
أجهزة الحاسب الخاصة بهم إلى شرائحهم. اشرح لهم أن هناك 
، يمكنهــم الضغــط علــى 

ً
طريقتيــن لإدراج الصــور المخزنــة. أولًا

الصــور  فــوق  الضغــط  ثــم   ،)Insert( إدراج  التبويــب  علامــة 
تخزيــن الصــور )Stock Images(. الطريقــة  ثــم   )Pictures(
التــي  الأخــرى هــي تغييــر تخطيــط الشــريحة واختيــار الشــريحة 
يمكنهــم فيهــا تحديــد الخيــار الــذي يســمح بــإدراج صــورة مخزنــة 

فيها. 

بعــد ذلــك، اشــرح للطلبــة كيفيــة إضافــة رؤوس وتذييــات إلــى 	<
شرائحهم. وأن هذه الإضافات ستظهر في كل شريحة. أخبرهم 
فــي  أو تذييــل  بعــدم ظهــور رأس  أن هنــاك خيــارًا يســمح  أيضًــا 

الشريحة الأولى.

اشرح لهم كيفية إضافة لون أو سمات إلى شرائحهم. مع الإشارة 	<
إلى أهمية اختيارها بما يتناسب مع الموضوع الذي يقدمونه.

 على عرض تقديمي لمساعدتهم في التعرف 	<
ً

اعرض للطلبة مثالًا
علــى الغــرض مــن العــرض التقديمــي ومواصفاتــه الجيــدة. يمكنــك 
الــذي يتعيــن علــى الطلبــة  الاســتعانة بملــف العــرض التقديمــي 

إنشاؤه في هذه الوحدة.

أخيــرًا، اشــرح للطلبــة كيفيــة تطبيــق طــرق عــرض مختلفــة علــى 	<
مستندهم. 
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3

إدراج الصور
 اكتب عنوان الشريحة.

ً
لتتعرف على كيفية إضافة صورة إلى عرضك التقديمي. أولًا

لإضافة صورة:

 1  .)stock images( اضغط على أيقونة صور مخزّنة  >

<  من النافذة التي ستظهر، اكتب كلمة أو عبارة في مربــع 
 2  .Enter البحث واضغط على مفتاح

 4  .)Insert( 3 واضغط على إدراج <  اختر إحدى الصور 

 5 <  سيتم إدراج الصورة التي اخترتها إلى الشريحة مباشرةً. 

1

2

4
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الرؤوس والتذييلات
الرؤوس والتذييلات هي مواضع أعلى وأسفل كل شريحة، تساعدك في كتابة معلومات حول العرض التقديمي وتظهر في كافة الشرائح.

2

6

45

1

يتم التعامل مع 
الرأس والتذييل في 
الكثير من البرامج 

بنفس الطريقة.

لإضافة رأس أو تذييل:

<  من علامة التبويب إدراج )Insert( ومن 
مجموعة نص )Text(، اضغط على الرأس 

 1  .)Header & Footer( والتذييل

 2 < ستظهر نافذة رأس وتذييل الصفحة. 

 )Slide number( حدد خيار رقم الشريحة  >
ليتم تطبيق الترقيم على كافة الشرائح وخيار 
تذييل الصفحة )Footer( لكتابة نص صغير 

 3 مثل اسم المؤلف. 

<  اضغط على تطبيق )Apply( إذا أردت تطبيق 
4 أو  هذه التغييرات على الشريحة المحددة 
تطبيق على الكل )Apply to All( للتطبيق 

 5 على العرض التقديمي بأكمله. 

 6 < راجع المعلومات الموجودة على الشريحة. 

يمكن إضافة الرأس والتذييل على ملاحظات 
 .)Notes and Handouts( ونشرات

الملاحظات والنشرات هي صفحات يمكنك 
طباعتها وقد تحتوي إما على الملاحظات التي 
كتبتها في كل شريحة أو الشرائح كصور مصغرة.

3

يؤدي هذا الخيار إلى إزالة كافة 
المعلومات من الشريحة الأولى 

)شريحة العنوان( للعرض التقديمي.

يمكنك الاختيار بين إدراج التاريــــخ 
الحالي الذي يتم تحديثه في كل مرة 
يتم فيها فتح العرض التقديمي، أو 

إدراج تاريــــخ ثابت.
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طرق العرض
في  مختلفة  تطبيق طرق عرض  يمكنك 
مايكروسوفت باوربوينت لتساعدك على 
تعلمت سابقًا  المستند، كما  التعامل مع 

في مايكروسوفت وورد.

.  F5  إذا أردت معاينة عرضك التقديمي، اضغط على 

استخدم الفأرة أو مفاتيح الأسهم للتنقل بين الشرائح.

 )Notes Page( باستخدام عرض صفحة الملاحظات
يمكنك كتابة الملاحظات التي تريد عرضها عن شريحة معينة.

عادي )Normal View( هي طريقة 
العرض الافتراضية في البرنامج.

 )Slide Sorter( تتيح لك طريقة العرض فارز الشرائح
مشاهدة الشرائح بحجم أصغر. بهذه الطريقة يمكنك التحقق 

من تخطيط الشرائح والانتقالات والحركات. يمكنك أيضًا 
نقل الشرائح لتغيير ترتيبها ويمكن حذفها من خلال تحديدها 
. وإذا أردت إيقاف العرض التقديمي   Delete والضغط على زر 

.  Esc في أي وقت اضغط على زر 

لا تنسَ أنه يمكنك أيضًا استخدام أزرار العرض وشريط تمرير 
التكبير / التصغير في الزاوية اليمنى السفلية من البرنامج.
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  يوجد في المملكة العربية السعودية العديد من المدن وطلب منك معلمك تقديم معلومات عن 
خمس منها. 

م معلومات حول خمس مدن من اختيارك من القائمة التالية: < قدِّ

• الرياض    

• جدة    

• مكة    

• المدينة المنورة    

• الدمام    

• تبوك    

• أبها     

• بريدة    

<  عليك أن تجد التعداد السكاني لكل مدينة تقدمها، ويمكنك استخدام الإنترنت لإيجاد مزيد من المعلومات.

    ثم املأ الجدول التالي:

التعداد السكانياسم المدينة 

.1

.2

.3

.4

.5

تدريب 3

فــي هــذه المرحلــة، يمكنــك أن تطلــب منهــم حــل التدريبــات 	<
الأول، الثاني، والثالث.

فــي الختــام يمكنــك تذكيــر الطلبــة بالمصطلحــات المهمــة التــي 	<
وردت في الدرس وفي فهرس المصطلحات.

267

تدريب 1

لنطبق معًا

صِل بين كل أيقونة ووظيفتها المناسبة.

إضافة رأس أو تذييل.

إدراج صورة من جهاز الحاسب الخاص 
بك.

تطبيق نسق على الشرائح.

يعدّ طريقة العرض النموذجية للبرنامج.

إدراج صورة من مصدر عبر الإنترنت.

يسمح لك بمعاينة الشرائح بحجم 
أصغر.

268

تدريب 2

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1. عند الضغط على زر F2 يتم مشاهدة عرض الشرائح من البداية.

2. يمكن تطبيق نفس التذييل على جميع شرائح.

3. لا يمكن تطبيق ألوان خلفيات مختلفة على شرائح مختلفة.

4. يمكن إدراج صور إلى الشرائح عن طريق مصادر عبر الإنترنت.

5. طريقة العرض "فارز للشرائح" هي طريقة العرض الأساسية للبرنامج.

سق. 6. لا يمكن تغيير لون خلفية النَّ

7.  يمكن رؤية اقتراحات لتحسين تصميم وأسلوب الشرائح من جزء أفكار تصميمية.

267

268

269
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تدريب 1

لنطبق معًا

صِل بين كل أيقونة ووظيفتها المناسبة.

إضافة رأس أو تذييل.

إدراج صورة من جهاز الحاسب الخاص 
بك.

تطبيق نسق على الشرائح.

يعدّ طريقة العرض النموذجية للبرنامج.

إدراج صورة من مصدر عبر الإنترنت.

يسمح لك بمعاينة الشرائح بحجم 
أصغر.

حل التدريبات
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تدريب 2

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1. عند الضغط على زر F2 يتم مشاهدة عرض الشرائح من البداية.

2. يمكن تطبيق نفس التذييل على جميع شرائح.

3. لا يمكن تطبيق ألوان خلفيات مختلفة على شرائح مختلفة.

4. يمكن إدراج صور إلى الشرائح عن طريق مصادر عبر الإنترنت.

5. طريقة العرض "فارز للشرائح" هي طريقة العرض الأساسية للبرنامج.

سق. 6. لا يمكن تغيير لون خلفية النَّ

7.  يمكن رؤية اقتراحات لتحسين تصميم وأسلوب الشرائح من جزء أفكار تصميمية.
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  يوجد في المملكة العربية السعودية العديد من المدن وطلب منك معلمك تقديم معلومات عن 
خمس منها. 

م معلومات حول خمس مدن من اختيارك من القائمة التالية: < قدِّ

• الرياض    

• جدة    

• مكة    

• المدينة المنورة    

• الدمام    

• تبوك    

• أبها     

• بريدة    

<  عليك أن تجد التعداد السكاني لكل مدينة تقدمها، ويمكنك استخدام الإنترنت لإيجاد مزيد من المعلومات.

    ثم املأ الجدول التالي:

التعداد السكانياسم المدينة 

.1

.2

.3

.4

.5

تدريب 3

تلميح: اطلــب مــن الطلبــة البحــث عــن المعلومــات 

التدريــب. وجههــم لجمــع  بأنفســهم حــول موضــوع 
ي رســ�ي أو تعليميي حول 

و�ن معلومات من موقع إلك�ت
الموضوع الذي تم اختياره.
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  افتح برنامج مايكروسوفت باوربوينت وفي ملف العرض التقديمي الجديد الذي سيظهر لك،   
عليك القيام بما يلي: 

< اكتب العنوان "خمس مدن في المملكة العربية السعودية" في مربــع النص.

< وفي مربــع نص العنوان الفرعي، اكتب اسمك.

بعد ذلك أدخل شريحة جديدة بها تخطيط "العنوان والمحتوى" ثم:   
< اكتب العنوان: "المدن الخمس التي نقدمها هي". 

< في مربــع النص اكتب أسماء المدن الخمس التي حددتها.

بالنسبة لكل مدينة، عليك:  
< إدراج شريحة جديدة بها تخطيط "محتوى مع تسمية توضيحية" لإدراج:

• اسم كل مدينة.   
• نص يصف المدينة وتعدادها السكاني وأبرز ما تشتهر به.   

•  صور لهذه المدينة من خلال المصادر الموجودة على الإنترنت، ويمكنك تغيير حجم هذه الصور وتحريكها    
وتدويرها كما تريد من أجل إنشاء شريحة جيدة التنظيم.

في  تعلمتها  التي  الطريقة  بنفس  قْهَا  ونسِّ النصوص  وحدد  بك  الخاص  التقديمي  العرض  شرائح  عبر  •  تنقل    
مايكروسوفت وورد. وغيّر لون الخط وحجمه.

لجعل العرض التقديمي أفضل عليك تغيير:   
< لون الخلفية. 

< نمط الخلفية. 

< نسق الشريحة. 

  وفي النهاية أضف التاريــــخ والوقت ورقم الشريحة في تذييل كل شريحة باستثناء شريحة العنوان.

احفظ ملف العرض التقديمي في المستندات باسم "مشروع المدن".  

ي اختيــار عنــوان 
تلميح: يمكنــك مســاعدة الطلبــة �ف

للعــرض التقديــ�ي لجعلــه أكــرث جاذبيــة إذا لــزم الأمــر. 
ي العرض التقديميي 

اجع �ف وذكرهم باســتخدام أمر ال�ت
ي حالة ارتكابهم خطأ.

�ف

تلميح: تأكــد مــن أن جميــع الطلبــة قــد أدخلــوا 

ي التذييل.
المعلومات المطلوبة �ف
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ي
الوحدة الثالثة / الدرس الثاني�

ات الوسائط المتعددة المُتقدمة تأث�ي

وصف الدرس
ات الانتقاليــة والحركيــة إلى العــرض  الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس هــو أن يتعلــم الطلبــة كيفيــة إضافــة التأثــري
ن النصــوص، الصــور، المقاطــع الصوتيــة مــن أجــل إنشــاء عــرض تقديــ�ي  . ســيتعلمون أيضًــا الجمــع بــني التقديــ�ي

للوسائط المتعددة.

م
ُّ
نواتج التعل

تطبيق التأثيرات الانتقالية بين شرائح العرض التقديمي.	<

إضافة تأثيرات حركية على مكونات الشريحة.	<

تخصيص تأثيرات الحركة.	<

إدراج مقطع صوتي في العرض التقديمي والتعامل معه.	<

ي
الدرس الثان�

عدد الحصص الوحدة الثالثة: عرض الأفكار من خلال العرض التقديميي
الدراسية

ات الوسائط المتعددة المُتقدمة : تأث�ي ي
2الدرس الثا�ن

نقاط مهمّة 	
ــن لهــم إمكانيــة 	< قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم الفــرق بيــن التأثيــرات الانتقاليــة والتأثيــرات الحركيــة. بيِّ

تطبيــق التأثيــرات الانتقاليــة علــى الشــرائح بينمــا يتــم تطبيــق التأثيــرات الحركيــة علــى كائــن فــي الشــرائح مثــل صــورة 
أو مربــع نص.
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قــد يرغــب بعــض الطلبــة بعــرض تأثيــرات الحركــة التــي قامــوا بتطبيقهــا علــى الكائنــات الموجــودة فــي الشــريحة 	<
مــا، يجــب  فــي شــريحة  الحركيــة  التأثيــرات  بــه  الــذي تظهــر  الترتيــب  لتغييــر  أنــه  لهــم  اشــرح  بترتيــب مختلــف. 
عليهــم فتــح جــزء تأثيــرات الحركــة، مــن علامــة تبويــب حــركات )Animations( ومجموعــة تأثيــرات الحركــة 
المتقدمــة )Advanced Animation(. فــي هــذا الجــزء، يمكنهــم اســتخدام طريقــة الســحب والإفــات لعــرض 

تأثيــرات الحركــة بالترتيــب الــذي يريدونــه.

ــا، قــد يظنــون أنــه يمكنهــم اســتخدام شــريط الاقتطــاع لتعييــن نقطــة نهايــة 	< عندمــا يــدرج الطلبــة مقطعًــا صوتيًّ
أنــه باســتخدام أشــرطة التمريــر الحمــراء والخضــراء يمكنهــم قــص مقطــع الصــوت  المقطــع فقــط. اشــرح لهــم 

وفقًــا لذلــك.

التمهيد 	 
 إلى بعــض 

ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه. إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس:

النصائح لتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S3.U2.L2.A.pptx

• 	Exclamation_mark.png

• 	Sound_Clip.mp3

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S3.U2.L2.A_Final.pptx

اشــرح لهــم أهميــة تطبيــق التأثيــرات المرئيــة فــي العــرض التقديمــي لجعلــه ممتعًــا للجمهــور، ويمكنــك الاســتعانة 	<
بالأسئلة التالية: 

• ما الذي يمكنكم إضافته إلى العرض التقديمي لجعله أكثر جاذبية؟	

• ــا وتصبــح الصــور أصغــر أو أكبــر 	 هــل مــن الممكــن جعــل شــرائح العــرض التقديمــي تظهــر أو تختفــي تدريجيًّ
في الحجم أثناء عرض الشرائح؟

• هل يمكن تحديد مدة العرض التقديمي ؟ أم أنها ثابتة؟	
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خطوات تنفيذ الدرس	 

272

التأثيرات الحركية
 إضافة تأثيرات حركية إلى النصوص والصور وجعل محتويات 

ً
توجد العديد من الطرق لجعل العرض التقديمي أفضل فيمكنك مثلًا

الشريحة تظهر وتختفي تدريجيًا، أو أن تجعل عنصرًا ما يُدرج من جانب الشريحة، أو يكبر حجمه أو يصغر، أو يتغير لونه، أو يلتف أو 
يتحرك لأعلى أو لأسفل، بالإضافة إلى غير ذلك من التأثيرات.

لإضافة التأثيرات الحركية:

1 <  اضغط على مربــع نص )أو صورة( في الشريحة. 

<  من علامة التبويب حركات )Animations(، ومن مجموعة حركة )Animation( يمكنك رؤية جميع 
الحركات التي تستطيع تطبيقها.

2 <  حدد الحركة التي تريدها. ويمكنك إضافة المزيد من الحركات على مربعات النص الأخرى في الشريحة. 
3 لمعاينة جميع الحركات التي طبقتها على الشريحة.  )Preview( اضغط على معاينة  >

1

للمزيد من التأثيرات 
الحركية اضغط على 
السهم المتجه لأسفل.

2
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لنطبق معًا

تدريب 1

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1. جميع الانتقالات لها مُدَد افتراضية مختلفة.

2. يحدث تأثير الحركة عند الانتقال من شريحة إلى أخرى أثناء العرض التقديمي.

3. لا يوضح تأثير الحركة طريقة ظهور الصورة أو اختفائها تدريجيًا.

4. يمكن تحديد مدة الانتقال.

 بشكل تلقائي.
ً

5. يعمل العرض كاملًا

6. تظهر تأثيرات الحركة المطبقة على الشريحة في وقت واحد.

7. يمكن تطبيق تأثير الانتقال على جميع الشرائح.
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تدريب 2

اختر الإجابة الصحيحة:

1.  توضـــــــــح الصـــــــــورة "مجموعة 
التوقيت" المندرجة تحت 
علامة التبويب "انتقالات" 

داخل الشريحة.

 يستغرق الانتقال 10 ثوانٍ وتظهر الشريحة لمدة 4 ثوانٍ إضافية.

 يستغرق الانتقال 6 ثوانٍ وتظهر الشريحة لمدة 16 ثانية إضافية.

 يستغرق الانتقال 6 ثوانٍ وتظهر الشريحة لمدة 10 ثوانٍ إضافية.

 يستغرق الانتقال 10 ثوانٍ وتظهر الشريحة لمدة 6 ثوانٍ إضافية.

 يمكن تشغيل مقطع صوتي ولا يمكن تشغيل مقطع فيديو.

3.  طوال مدة العرض التقديمي ...
 يمكن تشغيل مقطع فيديو ولا يمكن تشغيل مقطع صوتي.

  يمكن تشغيل مقطع صوتي ومقطع فيديو على حد سواء.

 لا يمكن تشغيل مقطع صوتي أو مقطع فيديو.

2.  توضح الصورة "مجموعة 
التوقيت" المندرجة تحت 
علامة التبويب "حركات" 

لعنصر ما.

 يظهر بعد 3 ثوانٍ بدون أي حركة.

 يظهر بعد 3 ثوانٍ وتستمر الحركة للثانيتين التاليتين.

  يظهر بعد ثانيتين وتستمر الحركة للثلاث ثوان التالية.

 يظهر على الفور وتستمر الحركة لثانيتين.

ابدأ بشــرح كيفية إضافة التأثيرات الانتقالية، ووضح للطلبة أن التأثير 	<
الانتقالي يحدث عند ضغط مقدم العرض لزر الفأرة أو بعد مدة زمنية 

يتم تحديدها.

بعــد ذلــك، اشــرح لهــم كيفيــة إضافــة التأثيــرات الحركيــة. ووضــح لهــم أن 	<
برنامــج الباوربوينــت يوفــر أربعــة أنــواع يمكــن اســتخدامها داخــل العــرض 
)Entrance( والــذي يحــدد  الدخــول  تأثيــر  التقديمــي وهــي كالتالــي: 
التوكيــد  وتأثيــر  الشــريحة،  علــى  الكائــن  بهــا  يظهــر  التــي  الطريقــة 
)Emphasis( الــذي يعمــل علــى جــذب الانتبــاه إلــى كائــن مــا كتكبيــر هــذا 
، وأيضًــا تأثيــر الخــروج )Exit( الــذي يحــدد  الطريقــة التــي 

ً
الكائــن مثــا

يخــرج بهــا الكائــن مــن الشــريحة، كأن يخــرج مــن الشــريحة بشــكل فنــي، 
وأخيــرًا تأثيــر مســارات الحركــة )Motion Paths( الــذي يحــدد كيفيــة 
حركة الكائن داخل الشريحة، كأن يتحرك الكائن من اليسار إلى اليمين.

تجعــل عروضهــم 	< الحركيــة  والتأثيــرات  الإنتقــالات  بــأن  الطلبــة  أخبــر 
التقديميــة أكثــر حيويــة، ونبهمــم لاســتخدامها بشــكل معتــدل حيــث إن 
الإكثــار مــن اســتخدامها قــد يــؤدي إلــى إربــاك الجمهــور بهــذه التأثيــرات. 
وانصحهــم باســتخدام نمطيــن مختلفيــن لــكل عــرض تقديمــي وهــذا يُعــد 
مــن أفضــل الممارســات الجيــدة. بعــد ذلــك يمكنــك أن تطلــب مــن الطلبــة 

حل التدريبين الأول والثاني للتأكد من فهمهم لما تم شرحه.
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الصوت
يُمكن أن يحتوي العرض التقديمي على مقطع صوت وفيديو بالإضافة إلى النصوص والصور أيضًا. وبــهذا الشكل تستطيع إنشاء عرض 

متعدد الوسائط.
يمكنك إضافة ملف صوتي من جهاز الحاسب الخاص بك أو مقطع صوتي من الوسائط أو تسجيل صوتك وإضافته أيضًا.

لإدراج مقطع صوتي:

1 < اضغط على الشريحة التي تريد إضافة الصوت إليها. 

<  من علامة التبويب إدراج )Insert( ومن مجموعة الوسائط )Media(، اضغط 
2 سيكون لديك خياران: صوت على  على صوت )Audio( أو السهم الصغير. 

.)Record Audio( أو تسجيل صوت )Audio on My PC( الكمبيوتر

3 وستظهر  <  اختر صوت على الكمبيوتر )Audio on My PC( على سبيل المثال 
 .)Insert Audio( نافذة إدراج صوت

5 4 واختر الملف الصوتي الذي تريده.   )Music( اضغط على الموسيقى >
6  .)Insert( اضغط على إدراج >

7 للاستماع إلى المقطع الصوتي  <  ستظهر أيقونة مكبر الصوت على الشريحة. 
8 الموجود تحت الأيقونة.   )Play( اضغط على هذه الأيقونة واضغط زر تشغيل

1

3

2

اضغط على تسجيل صوت 
)Record Audio( لتسجيل 
الصوت وإدراجه في الشريحة.
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اختر الإجابة الصحيحة:

في الشريحة الأولى فقط.

1.  يمكنك إدراج ملفات 
الصوت:

في أي شريحة.

في الشريحة الأولى أو الأخيرة.

لا يمكن تغييرها.

انتقالي له مدة  2.  كل تأثير 
افتراضية:

يمكن تغييرها.

هي دائمًا 3.40 ثانية.

عرض المزيد من الخيارات حول تأثير معين.

 3.  باستخدام زر خيارات
التأثير يمكن:

عرض المزيد من الحركات الرائعة.

تحديد وقت بداية الحركة.

تدريب 3

اســتكمل مــع الطلبــة شــرح المهــارات الأساســية لإضافــة مقاطــع 	<
لهــم كيفيــة اســتخدام  التقديمــي. ووضــح  العــرض  إلــى  صوتيــة 
علامــة تبويــب تشــغيل مــن أجــل تحريــر مقاطــع الصــوت الخاصــة 
أنــه  بهــم. عندمــا تشــرح لهــم كيفيــة إضافــة الصــوت، أخبرهــم 
أيقونــة  يمكنهــم حــذف أي مقطــع صوتــي عــن طريــق تحديــد 

الصوت في الشريحة ثم الضغط على مفتاح الحذف.

فــي هــذه المرحلــة يمكنــك أن تطلــب مــن الطلبــة حــل التدريبيــن 	<
الثالث والرابع.
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  تابع العرض التقديمي الذي أنشأته في الدرس السابق عن مدن المملكة العربية السعودية. 

عليك الآن إضافة انتقالات وحركات إلى الشرائح ليصبح عرضك التقديمي مميزًا وجذابًا.

 جرب الانتقالات المختلفة على الشرائح قبل تحديد الانتقالات التي ستستخدمها، ثم طبّق 
ً

<  أولًا
الانتقال الذي تريد على كل شريحة من العرض التقديمي.

• غيّر مدة الانتقالات لتتناسب مع العرض.   

• يمكنك أيضًا تطبيق نفس الانتقال على جميع الشرائح في العرض التقديمي.   

<  الآن أضف تأثيرات الحركة لجعل العرض التقديمي أكثر جاذبية. هناك العديد من تأثيرات الحركة 
التي يمكنك تطبيقها على أي مربــع نص وصورة في أي شريحة. لكن احذر من المبالغة في ذلك، 
حيث يمكن أن يؤدي استخدام الكثير من التأثيرات إلى التأثير سلبًا على العرض التقديمي، ففي 

كل شريحة يمكنك إضافة تأثير أو اثنين.

• جرب تأثيرات حركة أجمل عن طريق استخدام زر إضافة تأثيرات الحركة.   

• يمكنك أيضًا استخدام زر خيارات التأثير لضبط التأثيرات في كل شريحة.   

•  يمكنك تغيير مدة كل تأثير لضبط طول كل تأثير، كما يمكنك أيضًا ضبط التأخير، أي الوقت الذي يبدأ فيه كل تأثير    
حركة بعد بدء عرض الشريحة. طبّق تأثيرات الحركة وغيّر ترتيبها إذا كنت ترغب في جعل عرضك التقديمي يبدو 

بصورة أفضل.

<  في بعض الأحيان يكون من الأفضل إنشاء عرض تقديمي يعمل تلقائيًا وتتغير فيه الشرائح تلقائيًا 
دون أن يضطر المستخدم إلى استخدام الفأرة. اجعل العرض التقديمي يُغيّر الشرائح تلقائيًا.

•  أخيرًا عليك إضافة مقاطع فيديو ذات صلة بالموضوع الذي تقدمه إلى الشرائح لجعل العرض التقديمي أكثر    
تشويقًا.

• احفظ الملف في مجلد المستندات وأغلقه.   

تدريب 4
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حل التدريبات

لنطبق معًا

تدريب 1

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1. جميع الانتقالات لها مُدَد افتراضية مختلفة.

2. يحدث تأثير الحركة عند الانتقال من شريحة إلى أخرى أثناء العرض التقديمي.

3. لا يوضح تأثير الحركة طريقة ظهور الصورة أو اختفائها تدريجيًا.

4. يمكن تحديد مدة الانتقال.

 بشكل تلقائي.
ً

5. يعمل العرض كاملًا

6. تظهر تأثيرات الحركة المطبقة على الشريحة في وقت واحد.

7. يمكن تطبيق تأثير الانتقال على جميع الشرائح.

Student's Book Page Number
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تدريب 2

اختر الإجابة الصحيحة:

1.  توضـــــــــح الصـــــــــورة "مجموعة 
التوقيت" المندرجة تحت 
علامة التبويب "انتقالات" 

داخل الشريحة.

 يستغرق الانتقال 10 ثوانٍ وتظهر الشريحة لمدة 4 ثوانٍ إضافية.

 يستغرق الانتقال 6 ثوانٍ وتظهر الشريحة لمدة 16 ثانية إضافية.

 يستغرق الانتقال 6 ثوانٍ وتظهر الشريحة لمدة 10 ثوانٍ إضافية.

 يستغرق الانتقال 10 ثوانٍ وتظهر الشريحة لمدة 6 ثوانٍ إضافية.

 يمكن تشغيل مقطع صوتي ولا يمكن تشغيل مقطع فيديو.

3.  طوال مدة العرض التقديمي ...
 يمكن تشغيل مقطع فيديو ولا يمكن تشغيل مقطع صوتي.

  يمكن تشغيل مقطع صوتي ومقطع فيديو على حد سواء.

 لا يمكن تشغيل مقطع صوتي أو مقطع فيديو.

2.  توضح الصورة "مجموعة 
التوقيت" المندرجة تحت 
علامة التبويب "حركات" 

لعنصر ما.

 يظهر بعد 3 ثوانٍ بدون أي حركة.

 يظهر بعد 3 ثوانٍ وتستمر الحركة للثانيتين التاليتين.

  يظهر بعد ثانيتين وتستمر الحركة للثلاث ثوان التالية.

 يظهر على الفور وتستمر الحركة لثانيتين.

Student's Book Page Number
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اختر الإجابة الصحيحة:

في الشريحة الأولى فقط.

1.  يمكنك إدراج ملفات 
الصوت:

في أي شريحة.

في الشريحة الأولى أو الأخيرة.

لا يمكن تغييرها.

انتقالي له مدة  2.  كل تأثير 
افتراضية:

يمكن تغييرها.

هي دائمًا 3.40 ثانية.

عرض المزيد من الخيارات حول تأثير معين.

 3.  باستخدام زر خيارات
التأثير يمكن:

عرض المزيد من الحركات الرائعة.

تحديد وقت بداية الحركة.

تدريب 3

تلميح: يــر�ج حــثّ الطلبــة عــى اســتخدام كتــاب الطالــب عــرب 

نــت لهــذا التمريــن. لقــد تــم حــذف التدريــب الرابــع وســيتم  الإن�ت
ي نسخة كتاب العام المقبل.

تحديثه �ف
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  تابع العرض التقديمي الذي أنشأته في الدرس السابق عن مدن المملكة العربية السعودية. 

عليك الآن إضافة انتقالات وحركات إلى الشرائح ليصبح عرضك التقديمي مميزًا وجذابًا.

 جرب الانتقالات المختلفة على الشرائح قبل تحديد الانتقالات التي ستستخدمها، ثم طبّق 
ً

<  أولًا
الانتقال الذي تريد على كل شريحة من العرض التقديمي.

• غيّر مدة الانتقالات لتتناسب مع العرض.   

• يمكنك أيضًا تطبيق نفس الانتقال على جميع الشرائح في العرض التقديمي.   

<  الآن أضف تأثيرات الحركة لجعل العرض التقديمي أكثر جاذبية. هناك العديد من تأثيرات الحركة 
التي يمكنك تطبيقها على أي مربــع نص وصورة في أي شريحة. لكن احذر من المبالغة في ذلك، 
حيث يمكن أن يؤدي استخدام الكثير من التأثيرات إلى التأثير سلبًا على العرض التقديمي، ففي 

كل شريحة يمكنك إضافة تأثير أو اثنين.

• جرب تأثيرات حركة أجمل عن طريق استخدام زر إضافة تأثيرات الحركة.   

• يمكنك أيضًا استخدام زر خيارات التأثير لضبط التأثيرات في كل شريحة.   

•  يمكنك تغيير مدة كل تأثير لضبط طول كل تأثير، كما يمكنك أيضًا ضبط التأخير، أي الوقت الذي يبدأ فيه كل تأثير    
حركة بعد بدء عرض الشريحة. طبّق تأثيرات الحركة وغيّر ترتيبها إذا كنت ترغب في جعل عرضك التقديمي يبدو 

بصورة أفضل.

<  في بعض الأحيان يكون من الأفضل إنشاء عرض تقديمي يعمل تلقائيًا وتتغير فيه الشرائح تلقائيًا 
دون أن يضطر المستخدم إلى استخدام الفأرة. اجعل العرض التقديمي يُغيّر الشرائح تلقائيًا.

•  أخيرًا عليك إضافة مقاطع فيديو ذات صلة بالموضوع الذي تقدمه إلى الشرائح لجعل العرض التقديمي أكثر    
تشويقًا.

• احفظ الملف في مجلد المستندات وأغلقه.   

تدريب 4

ي لا  ات الحركــة الــيت تلميح: انصــح الطلبــة باختيــار الانتقــالات وتأثــري

بــل تجعلهــم  التقديــ�ي  العــرض  الجمهــور عنــد مشــاهدة  تشــتت 
ات. يركزون على محتوى العرض وليس على التأث�ي
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الوحدة الثالثة / الدرس الثالث
ز المخططات البيانية ونصائح لعرض متم�ي

وصف الدرس
 ،SmartArt الهدف العام من هذا الدرس هو أن يتعلم الطلبة كيفية استخدام المخططات البيانية ورسومات
ي عــرض تقديــ�ي واحــد. ســيتعلمون أيضًــا كيفيــة تطبيــق بعــض 

مــن أجــل جمــع وتقديــم العديــد مــن العنــاصر �ف
النصائح لجعل عرضهم التقديميي أك�ث جاذبية للجمهور.

م
ّ
نواتج التعل

إدراج رسم SmartArt في العرض التقديمي وتحريره.	<

إضافة مخطط بياني في العرض التقديمي وتحريره.	<

تطبيق نصائح وتلميحات تعزز جودة العرض التقديمي عند تصميم العروض التقديمية.	<

الدرس الثالث

عدد الحصص الوحدة الثالثة: عرض الأفكار من خلال العرض التقديميي
الدراسية

ز 2الدرس الثالث: المخططات البيانية ونصائح لعرض متم�ي

وع الوحدة 2 م�ش

نقاط مهمّة 	

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي اختيــار النــوع الصحيــح مــن رســم SmartArt أو المخطــط المناســب لتمثيــل 	<
بياناتهــم بشــكل صحيــح، وجههــم لاختيــار النــوع بمــا يتناســب مــع الهــدف مــن عــرض المعلومــات وليــس لمجــرد 
الاعجــاب بــه. علــى ســبيل المثــال، اشــرح للطلبــة أنهــم إذا كانــوا يريــدون إظهــار التسلســل الهرمــي لمدرســتهم، فمــن 
الأفضل اختيار رسم التسلسل الهرمي )Hierarchy SmartArt(. إذا كانوا يريدون إظهار دورة المياه في الطبيعة، 

.)Cycle SmartArt( فمن الأفضل اختيار رسم الدورة
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قــد يعتقــد بعــض الطلبــة أنهــم إذا أدخلــوا مخططًــا بيانيًــا لا يعجبهــم، فعليهــم حذفــه وإدراجــه مــن البدايــة. اشــرح لهــم 	<
أنــه يمكنهــم تغييــر نــوع المخطــط، والتخطيــط وحتــى نمــط المخطــط. ويمكنهــم الاطــاع علــى هــذه الأدوات مــن 

.)Chart Design( خلال علامة التبويب تصميم المخطط

قــد يعتقــد بعــض الطلبــة أنــه عنــد إدراج رســم SmartArt، تتوفــر فقــط الأشــكال التــي يرونهــا لكتابــة معلوماتهــم. 	<
اشرح لهم أنه يمكنهم إضافة العديد من الأشكال كما يريدون إلى رسم SmartArt الموجود.

قــد يعتقــد بعــض الطلبــة أن إضافــة الكثيــر مــن الألــوان والانتقــالات وتأثيــرات الحركــة يجعــل العــرض التقديمــي أكثــر 	<
تشــويقًا. اشــرح لهــم أنــه لا يجــب المبالغــة فــي اســتخدام الانتقــالات والتأثيــرات والألــوان، حتــى لا يتشــتت انتبــاه 

الجمهور عن محتوى العرض ومايتضمنه من معلومات.

التمهيد 	

 إلى بعــض 
ً
ي تحضــري الــدرس والإعــداد لــه. إضافــة

ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت
ي الدرس:

النصائح لتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S3.U2.L3.A.pptx

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S3.U2.L3.A_Final.pptx

ابــدأ بمناقشــة الطلبــة حــول مفهــوم إضافــة الرســوم SmartArt والمخططــات البيانيــة وأهميــة إضافتهــا إلــى عرضهــم 	<
التقديمي.

يُمكنك البدء بطرح بعض الأسئلة على الطلبة مثل:	<

• كيف يمكنكم تمثيل بيانات الاستطلاع باستخدام صورة واحدة فقط؟	

• هل تذكرون تمثيل البيانات الرقمية في برنامج مايكروسوفت إكسل؟	

• هل تتذكرون ما هو المخطط البياني؟	

• ما نوع المعلومات التي يمكنكم تمثيلها باستخدام المخطط البياني؟	

• هل تتذكرون ما هو رسم SmartArt؟	

• هل سبق لكم استخدام مخطط أو رسم SmartArt؟ إذا كانت الإجابة نعم، لأي غرض استخدمتموه؟	



اشرح للطلبة أن استخدام رسومات SmartArt هى إحدى طرق 	<
ح لهم كيف يمكنهم  تمثيل المعلومات في العرض التقديمي. وضِّ
د لهم أنه يمكنهم 

ِّ
إدراج رسم SmartArt وكيف يمكنهم تحريره. أك

إضافة العديد من الأشكال إلى رسم SmartArt موجود وأخبرهم 
أن هنــاك طريقتــان للقيــام بذلــك، تتمثــل إحــدى الطــرق فــي ضغــط 
تبويــب تصميــم  فــي علامــة   )Add Shape( إضافــة شــكل  زر 
هــي  الأخــرى  والطريقــة   .)SmartArt Design) SmartArt
اســتخدام جــزء النــص )Text Pane( ثــم كتابــة النــص والضغــط 

.Enter على مفتاح

بعــد ذلــك، ناقــش الطلبــة فــي مفهــوم إضافــة مخطــط بيانــي إلــى 	<
لهــم كيفيــة إضافــة مخطــط وطريقــة تحريــر  شــرائحهم. واشــرح 

جدول بيانات لإضافة بعض المعلومات الجديدة إليه.

>	 )Y( وضــح للطلبــة كيفيــة تغييــر مقيــاس الأرقــام فــي المحــور الرأســي
وأخبرهــم كيــف يمكنهــم تحريــر كل عنصــر فــي مخططهــم البيانــي. 
في هذه المرحلة، يمكنك أن تطلب منهم تنفيذ التدريب الثاني.
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المخططات البيانية
يمكنك استخدام المخططات البيانية بالإضافة إلى رسم SmartArt. تذكر أن المخطط البياني هو تمثيل رسومي لمجموعة من الأرقام، 

 يمكنك تحويل بيانات جدول رقمي إلى مخطط بياني مصور، مما يسهل عملية قراءتها.
ً

فمثلًا

لإضافة مخطط بياني:

توضيحية  رسومات  مجموعة  ومن   )Insert( إدراج  التبويب  علامة  <  من 
 1  .)Chart( اضغط على مخطط ،)Illustrations(

<  من نافذة إدراج مخطط )Insert Chart( اختر مخطط مناسب، مثل: خطي 
 3  .)OK( 2 ثم اضغط على موافق  ،)Line(

 4 <  سيتم فتح ورقة عمل Excel بجدول محدد سابقًا. 

 5 <  غيّرها وفقًا للمعلومات التي تريد تضمينها. 

 6 <  عند إغلاق نافذة جدول البيانات سيبقى المخطط البياني ظاهرًا على الشريحة. 

3

2

1
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تدريب 2

 لتفترض أنك مسؤول عن تقديم بعض مكونات أجهزة الحاسب لشركة. وعليك إنشاء عرض 
تقديمي لإظهار نتائج المبيعات خلال العام السابق، ولديك الجدول التالي:

ا جديدًا باستخدام برنامج مايكروسوفت باوربوينت من أجل تقديم عنصرين    أنشئ عرضًا تقديميًّ
وهما: مخطط بياني بالمبيعات خلال العام السابق ورسم بياني بالأصناف التي تم بيعها. اقرأ 
الإرشادات التالية ثم أنشئ هذا العرض التقديمي حتى يتمكن معلمك من استخلاص النتائج 

وعمل مراجعة دورية.

  في الشريحة الأولى، اكتب اسم الشركة، ونسق الخط )نوعه وحجمه ولونه(، وأضف تأثير 
الحركة الذي تريده.

المناسب من أجل عرض إجمالي مبيعات كل   SmartArt الثانية أضف رسم    في الشريحة 
صنف. ليس من الضروري تقديم مجمل مبيعات كل عنصر، فالهدف هو إظهار الصنف الأكثر 

والأقل مبيعًا.

  ضع علامة  أمام الرسم البياني الذي ستختاره لتقديم المعلومات الموجودة أعلاه.

قائمة

دورة

علاقة

هرمي

صورة

شاشة لوحة مفاتيح طابعة فأرة

40 148 71 104 الربيع

103 76 65 239 الصيف

98 98 150 173 الخريف

54 136 104 198 الشتاء

295 458 390 714 الإجماليي
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الثالث:   الدرس 
ز متم�ي لعرض  ونصائح  البيانية  المخططات 

هل تتذكر كيفية استخدام رسم SmartArt في مايكروسوفت وورد والمخططات المستخدمة في مايكروسوفت إكسل؟ تفيد هذه 
الأدوات في برنامج مايكروسوفت باوربوينت في جمع العديد من العناصر في عرض تقديمي واحد.

في هذا الدرس، ستثري خطة عملك عن طريق إدراج قائمة مربعة لعملاء الأعمال المحتملين. بعد ذلك، ستضيف مخططًا بالبيانات إلى 
الشرائح الخاصة بك، وأخيرًا ستتعلم بعض النصائح لجعل عرضك التقديمي أكثر جاذبية للمشاهد أو للجمهور.

2

1

3

4

5
 SmartArt إذا كنت لا تعرف ما رسم

المناسب للمعلومات التي تريد 
تقديمها فابحث هنا حيث يوجد 
.SmartArt وصف تفصيلي لكل

 SmartArt رسم

:SmartArt لإدراج رسم

 1 <  اضغط على الشريحة التي تريد إضافة رسم SmartArt إليها. 

 2  .SmartArt اضغط على ،)Illustrations( ومن مجموعة رسومات توضيحية )Insert( من علامة التبويب إدراج  >

3 اختر قائمة   )List( اضغط على فئة قائمة )Choose a SmartArt Graphic) SmartArt من نافذة اختيار رسم  >
 5  .)OK( 4 ثم اضغط على موافق  )Vertical Box List( مربعات عمودية

 6 <  سيتم إدراج رسم SmartArt في الشريحة الخاصة بك. 

 7  .
ً

<  اضغط على كل مربــع، واكتب فئات القائمة المحتملة كالطلبة والمعلمين وطاقم الإدارة مثلًا
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خطوات تنفيذ الدرس 	 



في نهاية الدرس، يمكنك تذكير الطلبة بالمصطلحات المهمة التي وردت 	<
في الدرس وفي فهرس المصطلحات.

ح للطلبة بأن هناك برامج أخرى تُستخدم كبدائل للبرنامج 	< في الختام، وضِّ
الذي تم التعرف عليه أثناء الدرس، استعرضها وناقشها معهم.
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 جوجل سلايدز 
)Google Slides(

هـــو برنامـــج عـــرض تقديمـــي مجانـــي عبـــر الإنترنـــت 
إنشـــاء  للمســـتخدمين  ويتيـــح  جوجـــل،  تقدمـــه 
العـــروض التقديميـــة وتحريرهـــا ومشـــاركتها مـــن خـــال 
متصفحهـــم. تعـــدّ هـــذه الأداة رائعـــة للعمـــل الجماعـــي 
المتعلـــق بالعـــروض التقديميـــة، حيـــث يمكـــن لعـــدة 

مســـتخدمين تحريـــر الشـــرائح فـــي نفـــس الوقـــت.

 أبل كي نوت 
)Apple Keynote( 

iOS على أجهزة
 iPad يُمكن استخدام برنامج أبل كي نوت في أجهزة
وiPhone لإنشاء عروض تقديمية رائعة، وكذلك 
إضافة نصوص وصور وتأثيرات حركية. يمكنك أيضًا 
استخدام انتقالات الشرائح للمزيد من التأثيرات ولا 

تنسَ القواعد الرئيسة لإنشاء عرض تقديمي رائع.

 ليبر أوفيس إمبريس
 )LibreOffice Impress(

يكن  ولم  سريــــع  تقديمي  عرض  إنشاء  أردت  إذا 
لديك برنامج باوربوينت مثبت على جهاز الحاسب 
الخاص بك، استخدم ليبر أوفيس إمبريس. يشبه 
هذا البرنامج المجاني إلى حدٍ كبير الإصدار القديم 
لبرنامج باوربوينت، ولكنه يحتوي على كافة الميزات 

الخاصة بإنشاء عرض تقديمي جيد.

برامج أخرى

ناقــش الطلبــة حــول النصائــح والتلميحــات التــي يمكنهــم تطبيقهــا علــى 	<
عروضهــم التقديميــة مــن أجــل تحويــل العــرض التقديمــي مــن جيــد إلــى 

مثالي.

فسّــر لهــم أهميــة الوقــت كعامــل مهــم فــي نجــاح العــرض، حيــث إن 	<
العــرض الطويــل قــد يصيــب الجمهــور بالملــل، أمــا العــرض القصيــر فقــد 
يعطي الجمهور الانطباع بالجهل أو بعدم المعرفة الكافية بالموضوع.

أشر إلى أهمية تحديد الغرض من العرض التقديمي، و شجع الطلبة 	<
علــى اختيــار موضــوع العــرض ودراســته بعنايــة وبشــكل دقيــق. اقتــرح 
علــى الطلبــة مراجعــة المعلومــات التــي يعثــرون عليهــا، وأوصهــم بعــدم 

الاعتماد على مصدر واحد فقط.

يمكنــك أن تطلــب مــن الطلبــة التحــدث عــن العــروض التقديميــة التــي 	<
أنشــأوها فــي الــدروس الســابقة. اطلــب منهــم أن يتدربــوا علــى الإلقــاء 
بوضــوح واســتخدام نبــرات صوتيــة متنوعــة أثنــاء العــرض. أخبرهــم أنــه 
بهــذه الطريقــة، ســتزداد ثقتهــم بأنفســهم كمــا أنــه يمكنهــم طلــب رأي 
زملائهــم فــي الصــف حــول العــرض التقديمــي وإلقائهــم. وبيــن لهــم أن 
نقــد زملائهــم سيســاعدهم علــى تحســين أدائهــم. فــي هــذه المرحلــة، 
يمكنــك أن تطلــب منهــم تنفيــذ التدريبيــن الأول والثالــث للتأكــد مــن 

فهمهم واستيعابهم لموضوعات الدرس.
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حدد وقت العرض 
إذا أردت تقديم موضوع معين في عرضٍ تقديمي، عليك أن تحرص على تحديد مدة 
العرض التقديمي، فالعرض الطويل يُشعِر الجمهور بالملل، أما العرض القصير فقد 
يعطي انطباعًا لدى الجمهور بنقص المعرفة أو عدم الدراية الكافية بالموضوع. من 

الجيد أن تكون مدة العرض التقديمي بين 15 – 20 دقيقة.

د هدفك بدقة حدِّ
ادرس موضوعك جيدًا وحدد 5- 6 مفاهيم رئيسة تريد إيصالها لجمهورك قبل أن 

تبدأ في إنشاء العرض التقديمي.

حافظ على العرض التقديمي بصورة حيوية وممتعة
كن إيجابيًا ومتحمسًا أثناء تقديم عرضك قدر الإمكان، فالجمهور يتذكر المُقدم 

المتحمس أكثر من غيره بغض النظر عن جودة العرض.

اعرف جمهورك
ضع في اعتبارك الجمهور وخلفياتهم ، فهذا سيساعدك على تحديد المحتوى وطريقة 
التوصيل. يجب أن يكون هدفك هو إثارة إعجاب جمهورك بعمق معرفتك بالموضوع 

 من إبهارهم بعرض معلومات ليس لها صلة.
ً

بدلًا

نصائح لإنشاء عرض تقديمي متميز 
لقد تعلمت كل ما يلزم لإنشاء عرض تقديمي جيد، من إدراج للصور والفيديو واستخدام الانتقالات وغيرها، ولكن لا تزال هناك العديد 
من الأمور التي يمكنها تحسين العرض التقديمي وجعله مثاليًا. تذكر أهمية معرفة كيفية استخدام المعلومات ومدى أهمية عرضها 

بشكل مناسب. إليك هنا بعض التلميحات والنصائح لتعزيز جودة العرض التقديمي:
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تدريب 1

لنطبق معًا

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1.  يمكن استخدام أي نوع من رسومات SmartArt لتقديم أي نوع من المعلومات.

2. لا يمكن تخصيص رسم SmartArt أو مخطط.

 للبيانات العددية.
ً

3. يعدّ المخطط تمثيلًا

4. يمكن إضافة بيانات إلى مخطط جاهز بالفعل.

5. يمكن تغيير مقياس الأرقام على محور المخطط.

6. لا يجب أن تأخذ بعين الاعتبار آراء الآخرين وانتقاداتهم بشأن العرض التقديمي.

7. كلما زاد حجم النص في العرض التقديمي، كان أكثر إمتاعًا للجمهور.
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1.  يجب أن تكون مدة العرض التقديميي ما يقرب من ................................... دقيقة.

، حدد ...................................  2.  حدد ................................... . قبل إنشاء عرض تقديميي

الأساسية للموضوع. 

ات وفقًا لـ ز  3.  اعرف ................................... . أبهر جمهورك باستخدام بعض الم�ي

ي وكن ................................ ومتحمسًا.  ..................... .حاول أن تحافظ على موقف إيجا�ب

. ادرس الموضوع بشكل جيد واع�ث على معلومات  ز لعرضك التقديميي  4.  التجه�ي

ز على الموضوع 
ّ
ونية أو ................................... . رك ................................... على المواقع الإلك�ت

ي بضع جمل.
ا ولكن ................................... الموضوع الرئيس �ز ً ي الموضوع كث�ي

ولا تسهب �ز

ا ................................... .ولكن استخدم ..
ً
5.  استخدم ................................... .لا تستخدم ألوان

ة والمتنوعة من الألوان ترهق عيون  ................................. اللون الواحد. فإن المجموعة الكب�ي

الجمهور.

6. استخدم الانتقالات والحركات المناسبة ولكن ................................... .

تدريب 3

الكتب15 إلى 20حقيقية

بسيطة المفاهيم

درجات

دون إفراط

هدفك جمهورك

نشيطًا

عمره

ثمين متنوعة لخّص

 املأ الفراغات بكلمة مناسبة من الكلمات التالية:
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مشروع الوحدة
قسِــم الطلبــة فــي مجموعــات عمــل مختلفــة، وضــع معاييــر مناســبة لتقييــم 	<

عمل المجموعات وأطلعهم عليها.
اســتيعاهم 	< مــن  وتأكــد  المشــروعات ومناقشــتها،  لتقديــم  موعــدًا  حــدد 

للتفاصيل التي يجب تضمينها في مشروعهم. 
بنــاءً علــى الموضــوع الــذي يختــاره الطلبــة، اطلــب منهــم البحــث وشــجعهم 	<

على جمع معلومات حول:� 

• كيــف يســاهم مشــروع الريــاض الخضــراء فــي زيــادة نصيــب الفــرد 	
مــن المســاحات الخضــراء، مــع الإشــارة إلــى أن هــذا المشــروع هــو 

عنصر أساسي في رؤية المملكة 2030.

• العربيــة 	 المملكــة  بتــراث  ــا عربيًــا مرتبطًــا 
ً
الإبــل بوصفهــا موروث

السعودية وثقافتها.

• التســول علــى أنــه مــن الظواهــر الســلبية فــي المجتمــع وأشــكاله 	
وآثاره، وكيفية القضاء عليه.
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تعاون مع مجموعة من زملائك من أجل إنشاء عرض تقديمي حول أحد الموضوعات التالية:

1. مشروع الرياض الخضراء وكيفية مساهمته في زيادة نصيب الفرد من المساحات الخضراء.

الثروة  العربية السعودية وثقافتها، وأحد موارد  المملكة  ا عربيًا مرتبطًا بتراث 
ً
2.  الإبل بوصفها موروث

الحيوانية المهمة في وطننا.

3. التسول على أنه من الظواهر السلبية في المجتمع وأشكاله وآثاره، وكيفية القضاء عليه.

الوحدة وع  م�ش

اجمعوا المواد السمعية والبصرية، وابحثوا عن الصور ومقاطع الفيديو والمقاطع الصوتية المتعلقة 
بالمشروع الذي تم اختياره.

1

استخدموا المواد المجانية فقط، وفي حال استخدام مادة غير مجانية فيجب ذكر المصدر. وبعد جمع 
كل المواد ابدؤوا بتصميم العرض التقديمي مع ضرورة التركيز على الموضوع الرئيس. وللتأكد من أن 

ل تقسيمه إلى ثلاثة أجزاء أو أربعة.  العرض التقديمي قد تم تنظيمه بشكل جيد يفضَّ

2

حللوا كل جزء وتذكروا أن العرض التقديمي يجب أن يكون يسيرًا ومباشرًا.

3

قدموا معلومات ذات قيمة في كل شريحة مع وضع بعض الصور أو حتى المقاطع الصوتية عند الضرورة.

4

من وقت لآخر وعند الضرورة، يتم عرض مقطع فيديو، ولكن مع الحذر؛ لأن الفيديو الطويل أو الفيلم 
 تزيد مدة مقطع الفيديو عن 3-2 

َّ
الكامل في العرض التقديمي يصيب الجمهور بالملل؛ لذا يجب ألَّا

دقائق.

5

6

فــي نهايــة الوحــدة، ألــقِ الضــوء علــى أهــداف الوحــدة الرئيســة مــرة أخــرى، 	<
واختبر مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها.

التــي 	< وفــي الختــام يمكنــك تذكيــر الطلبــة بمصطلحــات الوحــدة المهمــة 
وردت في فهرس المصطلحات.
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في الختام

درجة الإتقانالمهارة
لم يتقنأتقن

1. إضافة نص إلى الشرائح. 

2. إضافة شرائح جديدة.

3. إدراج الصور في العرض التقديمي.

4. إضافة رأس أو تذييل.

5. تطبيق السمات على الشرائح.

6. تطبيق انتقالات الشرائح.

7. إضافة تأثير حركي.

8. إدراج مقطع صوتي. 

.SmartArt 9. إدراج رسم

10. إضافة المخططات البيانية.

جدول المهارات

المصطلحات

Page Numberingترقيم الصفحاتAnimation الحركة

Presentationعرض تقديمييAudienceالجمهور

ي
ShapeشكلAudio Clipمقطع صو�ت

يحةAxisمحور Slideال�ش

ي
SmartArtفن الرسمChartمخطط بيا�ن

StyleالشكلDesignالتصميم

ي
ThemeنمطFade In انتهاء التلا�ش

ي
TimingالتوقيتFade Outبدء التلا�ش

TransitionالانتقالFooterتذييل

TrimاقتصاصLayoutالنسق

Trim Audioاقتصاص الصوتNotes Pageصفحة الملاحظات

اقترح مواقع إلكترونية محددة تزودهم بالمعلومات التي يحتاجون إليها.	<
ذكرهم بأهمية جمع المعلومات من المواقع الموثوقة، وبأهمية احترام حقوق الملكية الفكرية وحقوق 	<

النشر.
أكد على أن المعلومات التي يحتاجون إلى جمعها يجب أن تكون محددة ومضمنة في العرض التقديمي 	<

بطريقة سهلة القراءة ويمكن استخلاص استنتاجات مفيدة منها.
ســاعد الطلبــة علــى إدارة وقتهــم بشــكل صحيــح لإكمــال المشــروع فــي الوقــت المحــدد، وذكرهــم بضــرورة 	<

حفظ مشروعهم.
بعد الانتهاء من المشروع، امنح الطلبة الوقت الذي يحتاجونه لتنسيق عروضهم التقديمية.	<
حدد وقتًا لتسليم المشروعات ومناقشتها.	<
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حل التدريبات

تدريب 1

لنطبق معًا

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1.  يمكن استخدام أي نوع من رسومات SmartArt لتقديم أي نوع من المعلومات.

2. لا يمكن تخصيص رسم SmartArt أو مخطط.

 للبيانات العددية.
ً

3. يعدّ المخطط تمثيلًا

4. يمكن إضافة بيانات إلى مخطط جاهز بالفعل.

5. يمكن تغيير مقياس الأرقام على محور المخطط.

6. لا يجب أن تأخذ بعين الاعتبار آراء الآخرين وانتقاداتهم بشأن العرض التقديمي.

7. كلما زاد حجم النص في العرض التقديمي، كان أكثر إمتاعًا للجمهور.

Student's Book Page Number
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تدريب 2

 لتفترض أنك مسؤول عن تقديم بعض مكونات أجهزة الحاسب لشركة. وعليك إنشاء عرض 
تقديمي لإظهار نتائج المبيعات خلال العام السابق، ولديك الجدول التالي:

ا جديدًا باستخدام برنامج مايكروسوفت باوربوينت من أجل تقديم عنصرين    أنشئ عرضًا تقديميًّ
وهما: مخطط بياني بالمبيعات خلال العام السابق ورسم بياني بالأصناف التي تم بيعها. اقرأ 
الإرشادات التالية ثم أنشئ هذا العرض التقديمي حتى يتمكن معلمك من استخلاص النتائج 

وعمل مراجعة دورية.

  في الشريحة الأولى، اكتب اسم الشركة، ونسق الخط )نوعه وحجمه ولونه(، وأضف تأثير 
الحركة الذي تريده.

المناسب من أجل عرض إجمالي مبيعات كل   SmartArt الثانية أضف رسم    في الشريحة 
صنف. ليس من الضروري تقديم مجمل مبيعات كل عنصر، فالهدف هو إظهار الصنف الأكثر 

والأقل مبيعًا.

  ضع علامة  أمام الرسم البياني الذي ستختاره لتقديم المعلومات الموجودة أعلاه.

قائمة

دورة

علاقة

هرمي

صورة

شاشة لوحة مفاتيح طابعة فأرة

40 148 71 104 الربيع

103 76 65 239 الصيف

98 98 150 173 الخريف

54 136 104 198 الشتاء

295 458 390 714 الإجماليي

تلميح: يمثــل رســم Pyramid SmartArt، الــذي يجــب 

تيب الذي تم  ، ال�ت ي عرضهم التقديميي
على الطلبة إدراجه �ف

ز الطلبة المنتج الذي  كة به. يجب أن يم�ي بيع منتجات ال�ش
حقــق أكــرب قــدر مــن المبيعــات مــن خــال ملاحظــة الجــدول. 
تيب الصحيح هو: الفأرة، لوحات المفاتيح، الطابعات،  ال�ت
ن عليهــم تنســيق رســم SmartArt عــن  الشاشــات. ثــم يتعــني
هــم أنــه يمكنهــم إضافــة تأثــري  طريــق تغيــري نمطــه ولونــه. أخ�ب

ي الدرس.
حركيي كما تعلموا سابقًا �ف

Student's Book Page Number
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  أنشئ رسم SmartArt واكتب أسماء الأصناف )الفأرة، والطابعة، ولوحة المفاتيح ، والشاشة( 
أدوات  شريط  ضمن  تصميم  التبويب  علامة  باستخدام  صه  خصِّ ثم  الصحيح.  بالترتيب 

:SmartArt
ا بدرجة أكبر.

ً
< غيّر لون SmartArt لجعله ملون

. ً
< غيّر نمط SmartArt لجعله يبدو أكثر جمالًا

  أضف مربــع نص أعلى الرسم البياني واكتب العنوان: "مقارنة أولية للمبيعات".
< نسّق العنوان كما تريد.

< أضف كذلك تأثيرات الحركة إلى العنوان والرسم البياني.

  في الجزء الخاص بالملاحظات اكتب إجمالي مجموع الأصناف التي تم بيعها. على سبيل المثال: 
شاشات = 295، طابعات = 390، لوحات مفاتيح = 458، فأرة = 714. الآن سوف تتذكر ما 

تريد قوله أثناء العرض التقديمي.

ا مصحوبًا بمعلومات الجدول التالي:   أضف شريحة ثالثة وأدرج مخططًا خطيًّ
< قم بتغيير الوحدة الرئيسة للمحور الرأسي إلى 25.0.

   • نسّق الرسم البياني كما تريد.
   • أضف مربــع نص أعلى الرسم البياني واكتب العنوان: "مقارنة مفصلة للمبيعات".

< نسّق العنوان وفقًا للطريقة التي تريد.

   • أضف أيضًا تأثيرات الحركة إلى العنوان والرسم البياني.
   • قدّم عملك أمام زملائك في الصف.

   • احفظ الملف باسم "إحصائيات شركة عالم الحاسب" في مجلد المستندات.

شاشة لوحة مفاتيح طابعة فأرة

40 148 71 104 الربيع

103 76 65 239 الصيف

98 98 150 173 الخريف

54 136 104 198 الشتاء

تلميح: ساعد الطلبة على فهم أنه عند استخدام نوع رسم SmartArt غ�ي مناسب، فإن تمثيل المعلومات 

 ولن يتمكن الجمهور من الوصول إلى نتيجة صحيحة حول تحليل المعلومات المقدمة.
ً
يكون خطأ

ورة كتابــة بيانــات  تلميح: خــال هــذا التدريــب أ�ش إلى ض�

ي ورقة عمل مايكروسوفت إكسل بشكل صحيح.
الجدول �ف

Student's Book Page Number
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د على 
ِّ
تلميح: خلال هذا التدريب، أك

 SmartArt أن رســومات ومخططات
لتمثيــل  يــة  للغا ســهلة  طريقــة  هيي 
واحــدة  صــورة  باســتخدام  البيانــات 
أنــه مــن الأســهل  ح للطلبــة  فقــط. ا�ش
على الجمهور رؤية صورة تحتوي على 
 مــن 

ً
بــدلًا ملخــص بيانــات ومعلومــات 

قراءة جدول ضخم يحتوي على الكث�ي 
من الأرقام.
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1.  يجب أن تكون مدة العرض التقديميي ما يقرب من ................................... دقيقة.

، حدد ...................................  2.  حدد ................................... . قبل إنشاء عرض تقديميي

الأساسية للموضوع. 

ات وفقًا لـ ز  3.  اعرف ................................... . أبهر جمهورك باستخدام بعض الم�ي

ي وكن ................................ ومتحمسًا.  ..................... .حاول أن تحافظ على موقف إيجا�ب

. ادرس الموضوع بشكل جيد واع�ث على معلومات  ز لعرضك التقديميي  4.  التجه�ي

ز على الموضوع 
ّ
ونية أو ................................... . رك ................................... على المواقع الإلك�ت

ي بضع جمل.
ا ولكن ................................... الموضوع الرئيس �ز ً ي الموضوع كث�ي

ولا تسهب �ز

ا ................................... .ولكن استخدم ..
ً
5.  استخدم ................................... .لا تستخدم ألوان

ة والمتنوعة من الألوان ترهق عيون  ................................. اللون الواحد. فإن المجموعة الكب�ي

الجمهور.

6. استخدم الانتقالات والحركات المناسبة ولكن ................................... .

تدريب 3

الكتب15 إلى 20حقيقية

بسيطة المفاهيم

درجات

دون إفراط

هدفك جمهورك

نشيطًا

عمره

ثمين متنوعة لخّص

 املأ الفراغات بكلمة مناسبة من الكلمات التالية:

المفاهيم هدفك

جمهورك

نشيطًاعمره

الكتبحقيقية

ص
ّ

لخ

متنوعةبسيطة

درجات

دون إفراط

15  إلى 20
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وصف الوحدة
عزيزي المعلم

اضيــة، وســيتعرفون عــى بيئــة  ي هــذه الوحــدة ســيحصل الطلبــة عــى المعرفــة الأساســية المتعلقــة بالروبوتــات الاف�ت
�ف

ي آر )VEXcode VR(. وبشــكل أكــرث تحديــدًا ســيتعلمون كيفيــة اســتخدام اللبنــات الموجــودة 
برمجــة فيكــس كــود �ف

ي ســاحات اللعــب المختلفــة. عــاوة عــى ذلــك 
داخــل فئــات اللبنــات المختلفــة لتحريــك الروبــوت ورســم الأشــكال �ف

ي يعمــل بهــا  مجــة، وعــى الطريقــة الــيت ي ال�ب
ســيتعرف الطلبــة عــى طريقــة أخــرى لرســم الأشــكال باســتخدام الإحداثيــات �ف

ســكوب )Gyro sensor( وأنــه عنــد اســتخدامه مــع لبنــات مختلفــة ســيجعلون الروبــوت يتحــرك  مستشــعر الج�ي
تلقائيًا. 

م
ُّ
نواتج التعل

>	. ي
ا�ض ن مكونات الروبوت الاف�ت ز ب�ي التمي�ي

ي آر.	<
استخدام بيئة فيكس كود �ف

استخدام وحدة تحكم المراقبة ووحدة تحكم العرض.	<

استخدام الإحداثيات لتحديد موضع حركة الروبوت.	<

ي لرسم الخطوط والأشكال المتقدمة.	<
ا�ض استخدام قلم الروبوت الاف�ت

مجية.	< استخدام التكرارات ال�ب

وط محددة.	< ي يتخذ قرارات بناءً على �ش
ا�ض جعل الروبوت الاف�ت

 الوحدة الرابعة

ي
اضي� برمجة الروبوت الافترر

الدروس

ي
اضي� عدد الحصص الوحدة الرابعة: برمجة الروبوت الافترر

الدراسية
اضية 3الدرس الأول: الروبوتات الاف�ت
مجة ي ال�ب

: الإحداثيات �ف ي
2الدرس الثا�ن

2الدرس الثالث: الحركة التلقائية
وع الوحدة 2م�ش

9إجماليي عدد الحصص الدراسية
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المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة

المصادر

الملفات الرقمية

: ن الإثرائية، وهيي يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة ع�ي

>	G7.S3.U3.L1 مجلد

>	G7.S3.U3.L2 مجلد

>	G7.S3.U3.L3 مجلد

>	G7.S3.U3_Project مجلد

الأدوات والأجهزة

حاسب آليي	<

ي	<
ا�ض ي آر )VEXcode VR( الاف�ت

�فيكس كود �ف

سأكون معك
طوال العام الدراسي

الصف الأول المتوسط

الصف الأول المتوسط

أخي الطالب / أختي الطالبة

هناك جهود كبيرة تقف خلف إنجاز هذا الكتاب، إعدادااً 

لطباعته  فت  صُرر أموال  وهناك  وتطويرااً،  ومراجعةاً 

وتسليَمه لك؛ ليَدعم تعلمك ورقيََك العلمي والأخلاقي، 

فكن وفيَااً لهذا الجهد، مقدرااً له بالمحافظة على كتابك.

binarylogic.net

المملكة العربية السعودية

ISBN: 978-603-8533-73-4

ط                                                                                                                                       
وس

مت
 ال

ول
الأ

ف 
ص

ال
ة 

مي
رق

 ال
ت

ارا
مه

ال

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

الاســــم: 

المدرسة: 

طبعة 1447 - 2025

 2
02

5 
- 1

44
ة 7

بع
ط

كتاب المهارات الرقمية

ي من المقرر
الصف الأول المتوسط الجزء الثا�ني
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الوحدة الرابعة / الدرس الأول

اضية الروبوتات الاف�ت

وصف الدرس
ي آر وكيفية استخدام ساحة اللعب. 

الهدف العام من هذا الدرس هو أن يتعرف الطلبة على بيئة فيكس كود �ف
بالإضافــة إلى ذلــك ســيتعرفون عــى فئــات اللبنــات المختلفــة وطريقــة عملهــا وكيفيــة اســتخدامها. وبشــكل أكــرث 
ي عــى 

ا�ض مجــة روبــوت الواقــع الافــرت تحديــدًا سيســتخدمون لبنــات مــن فئــة نظــام الدفــع )Drivetrain( ل�ب
.)Grid Map( التحرك وتشكيل مربــع على ساحة اللعب باستخدام خيار شبكة خريطة

م
ُّ
نواتج التعل

المقصود بالروبوتات الافتراضية ومزاياها.	<

استخدام بيئة فيكس كود الافتراضية.   	<

المستشعرات الموجودة في الروبوت الافتراضي.	<

طريقة استخدام اللبنات البرمجية بفئاتها المختلفة لإنشاء البرامج في بيئة فيكس كود الافتراضية. 	<

الدرس الأول

ي
اضي� عدد الحصص الوحدة الرابعة: برمجة الروبوت الافترر

الدراسية
اضية 3الدرس الأول: الروبوتات الاف�ت

نقاط مهمّة 	

قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في التنقل عبر نافذة ساحة اللعب. استخدم الصورة الموجودة في كتاب الطالب 	<
لشرح الأدوات المختلفة التي يستطيع الطلبة استخدامها عند فتح ساحة اللعب.
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مــن الممكــن أن يواجــه الطلبــة صعوبــة فــي التمييــز بيــن طــرق عــرض الكاميــرا المختلفــة الخاصــة بـــ فيكــس كــود فــي 	<
آر، خاصــة First Person Camera )كاميــرا الشــخص الأول(. اشــرح لهــم أنــه عنــد اســتخدامهم لكاميــرا الشــخص 
الأول، يبــدو الأمــر كمــا لــو كانــوا داخــل الروبــوت بحيــث يــرون إلــى أيــن يتجــه. وعندمــا يكــون لديهــم أشــياء فــي ســاحة 
اللعــب مــن المفيــد التحقــق مــن كــون الروبــوت فــي الاتجــاه الصحيــح. علــى ســبيل المثــال فــي ســاحة لعــب قلعــة 

.)Castle Crasher( المحطم

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم كيفيــة تحديــد مســافة حركــة روبــوت الواقــع الافتراضــي فــي ســاحة لعــب 	<
بيئــة برمجــة فيكــس كــود فــي آر. اشــرح لهــم أن ســاحة اللعــب شــبكة خريطــة )Grid Map( مقســمة إلــى مربعــات 

وأن كل مربــع له أبعاد 200 × 200 مم.

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس وأثنــاء التمهيــد لــه. فيمــا يــ�ي بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح لتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S3.U3.L1 مجلد

قــدم الهــدف مــن الــدرس لتحفيــز الطلبــة وزيــادة دافعيتهــم لتعلــم ماهيــة الروبوتــات الافتراضيــة ومزاياهــا. ولتحقيــق 	<
ذلك يمكنك طرح بعض الأسئلة عليهم مثل:

• ما المقصود بالروبوتات الافتراضية؟	

• ما الفرق بين الروبوت الحقيقي وروبوت الواقع الافتراضي؟	

• ما مزايا استخدام روبوتات الواقع الافتراضي؟	

ولزيــادة اهتمــام الطلبــة لمعرفــة كيفيــة تحريــك روبــوت باســتخدام فيكــس كــود فــي آر. يمكنــك طــرح بعــض الأســئلة 	<
عليهم مثل:

• كيف يمكن للروبوت أن يتحرك؟	

• أين يمكنكم رؤية الحركات التي يقوم بها الروبوت؟	

بالإضافــة إلــى ذلــك حفّــز الطلبــة لمعرفــة كيفيــة صنــع الروبــوت للأشــكال الهندســية. مــن خــال طــرح بعــض الأســئلة 	<
عليهم مثل:

• كيف يمكنكم رسم مربــع بقلم رصاص؟	

• ز شكل المربــع ؟	 ميِّ كيف تُ
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أو  منزلك  في  الروبوتية  والتجهيزات  المعدات  تمتلك  إذا كنت 
تتوفر لديك  لم  إذا  إنشاء روبوتات وبرمجتها.  مدرستك، يمكنك 
هذه الأدوات والتجهيزات، يمكنك الاستعانة بمجموعة من البرامج 

الحاسوبية لإنشاء الروبوتات الافتراضية وبرمجتها ومحاكاتها. 

تعدّ المحاكاة الروبوتية وسيلة مهمة للتعرف على مفاهيم علمية 
مختلفة كالحركة والقوة وتأثيرها على للتحكم بالروبوتات.

مزايا استخدام الروبوتات الافتراضية

توفر طريقة سريعة لتشخيص واكتشاف الأخطاء وتصحيحها.

إمكانية إنشاء روبوتات بمزايا متقدمة دون الحاجة لشراء المعدات المتقدمة.

قلة التكلفة نظرًا لأن معظم برامج الروبوتات الافتراضية مجانية الاستخدام.

توفر المزيد من الخصائص والوظائف وكذلك المسارات التي يمكن للروبوت استخدامها.

إمكانية استخدام روبوتات مختلفة عند استخدام بيئة الواقع الافتراضي.

نهم من تحقيق فهم أفضل.
ِّ
تناسب أنماط التعلم المختلفة للطلبة، مما يُمك

تغني عن الحاجة إلى المعدات والأجهزة التي قد تتعرض للتلف.

الأول:   الدرس 

اضيــة  الروبوتــات الاف�ت

الواقع الافتراضي هو محاكاة مشابهة للعالم الحقيقي. ويتم ذلك من خلال استخدام بيئة اصطناعية يتم إنشاؤها باستخدام برامج 
م للمستخدم بطريقة تجعله يعتقد أنه بيئة حقيقية ويتقبله. الحاسب، وتقدَّ

يمكنــك بــدء الــدرس باســتخدام الجــزء النظــري الموضّــح فــي 	<
الافتراضــي  الواقــع  حــول  الطلبــة  ومناقشــة  الطالــب  كتــاب 

والروبوتات الافتراضية. 

شجع الطلبة على إخبارك ببعض مميزات استخدام الروبوتات 	<
الافتراضيــة، ثــمّ اســتخدم الجــدول الموجــود فــي كتــاب الطالــب 

لذكر المزيد من المميزات لها.

الواقــع الافتراضــي والروبوتــات الافتراضيــة مــع 	< بعــد مناقشــة 
الطلبــة يمكنــك أن تطلــب منهــم تنفيــذ التدريــب الأول للــدرس 
للتأكــد مــن فهمهــم لماهيــة الروبوتــات الافتراضيــة ومميــزات 

استخدامها. 

أكمــل الــدرس بشــرح المستشــعرات المختلفــة لروبــوت الواقــع 	<
الافتراضي مستخدمًا الصورة الموجودة في كتاب الطالب. 

بعد أن تشرح للطلبة مستشعرات الروبوت الافتراضي فيكس 	<
كــود فــي آر المختلفــة، يمكنــك أن تطلــب منهــم تنفيــذ التدريــب 
الثالث للدرس للتأكد من تذكرهم لمكان كل عنصر في الروبوت.

• ز شكل المثلث ؟	 ميِّ
ُ
كيف ت

• هل سمعت بمسابقات الروبوت؟	

خطوات تنفيذ الدرس	 

318

مستشعر الرؤية 
السفلي

تدريب 3

تدريب 5

تدريب 4

أكمل الصناديق الفارغة بمسمياتها الصحيحة.  

  أنشئ مقطعًا برمجيًا ليتحرك الروبوت إلى الأمام بمقدار 5 مربعات، ثمَّ ينعطف يسارًا بزاوية 90 
درجة، ثم يرجع للخلف مسافة 5 مربعات. يجب ضبط السرعة عند تحرك الروبوت إلى %20 

وعند الانعطاف إلى %50.

  أنشئ مقطعًا برمجيًا ليتحرك الروبوت أربــع مرات مسافة 400 مليمتر. ولكل 400 مليمتر يقطعها، 
سوف يتسارع بنسبة 25%. يجب أن تكون سرعة بدء تشغيل الروبوت %25.

318
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First Person Camera )كاميرا الشخص الأول(

Chase Camera )كاميرا التتبع(

Top Camera )الكاميرا العلوية( 1

2

3

تدريب 2

تدريب 1

لنطبق معًا

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1. الواقع الافتراضي محاكاة  مشابهة للعالم الحقيقي.

2. تتضمن الروبوتات الافتراضية عمليات محاكاة تُستخدم لإنشاء برامج للروبوتات.

3. المحاكاة الروبوتية هي وسيلة مهمة للتعرف على المفاهيم العلمية المختلفة.

4.  الروبوت الافتراضي يناسب أسلوب تعلم واحد فقط.

وتصحيحه  الخطأ  تشخيص  يمكنك  لا  الافتراضية،  الروبوتات  تستخدم  5.  عندما 
بسرعة.

6.  عندما تستخدم الروبوتات الافتراضية، تتجنب إتلاف أي معدات.

7. نحتاج إلى إنفاق الكثير من المال لاستخدام برامج الروبوتات الافتراضية.

8.  عندما تستخدم الروبوتات الافتراضية يكون لديك القدرة على إنشاء الروبوتات ذات 
الميزات المتقدمة.

صل طرق عرض الكاميرا المختلفة مع العرض الصحيح.  

واصــل الشــرح باســتعراض مكونــات بيئــة فيكــس كــود 	<
فــي آر، ثــم وجّــه الطلبــة إلــى التنقــل واستكشــاف أدوات 
البرنامــج. افتــح نافــذة ســاحة اللعــب واشــرح الأدوات 
د على أن نافذة لوحة 

ّ
التي يستطيعون استخدامها وأك

قِيَــم  جميــع  تعــرض   )Dashboard ( المعلومــات 
ص  المستشعر الخاصة بروبوت الواقع الافتراضي. خصِّ
بعــض الوقــت لشــرح طــرق العــرض الثلاثــة المختلفــة 
لســاحة اللعــب التــي يمكــن اســتخدامها مــن أجــل فهــم 
التضاريس بشكل أفضل، حيث إنَّ هذا من الممكن أن 
وضّــح  ثــمّ  البرمجيــة،  التعليمــات  بنــاء  يحسّــن عمليــة 
للطلبــة بعــض الأمثلــة الســهلة حتــى يتمكنــوا مــن فهــم 

طرق العرض المختلفة: 

• إخبــار 	 يمكنــك   :)Top Camera( العلويــة  ا  الكامــري  
ي الطابق 

الطلبة أن طريقة العرض هذه تظهر وكأنك �ف
الثالث وتنظر إلى الشارع.

• ح طريقة 	 ا التتبع )Chase Camera(: يمكنك �ش كام�ي
، الأول يتظاهــر بأنــه  ن العــرض هــذه بالتعــاون مــع طالبــني
ح  "المتتبــع". ا�ش بأنــه  يتظاهــر  ي 

والثــا�ن "الروبــوت" 
ي طريقة 

ا المستخدمة �ف للطلبة أن "المتتبع" هيي الكام�ي
لأول  ا لــب  لطا ا ه  تجــا ا ي 

�ف وتتحــرك  لعــرض  ا
"الروبوت"وتقوم بتتبعه.

• 	 :)First Person Camera( ا الشــخص الأول كامــري
ح للطلبة أن طريقة العرض هذه تشــبه  يمكنك أن ت�ش
وجودهم داخل الروبوت وكأنهم يقودونه حيث يمكنهم 

النظر فقط إلى المكان الذي يتجه إليه.

بعــد فتــح الطلبــة لســاحة اللعــب واكتشــاف طــرق عــرض 	<
تنفيــذ  منهــم  تطلــب  أن  يمكنــك  المختلفــة،  الكاميــرا 

التدريب الثاني من الدرس. 
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طرق العرض المختلفة لساحة اللعب: 

يمكنك الاستفادة من طرق عرض الكاميرا المختلفة المتاحة عند إنشاء الروبوتات في فيكس كود في آر واختبارها في ساحات اللعب، 
حيث يُمكنك معاينتها بصورة أفضل.

Top Camera )الكاميرا العلوية(

ي 
ا�ض ا العلويـــــــة هـــــــو الوضـــــــع الافـــــــرت إن وضـــــــع الكامـــــــري

اللعـــــــب، حيـــــــث  ا عنـــــــد فتـــــــح نافـــــــذة ســـــــاحة  للكامـــــــري
يتـــــــم العـــــــرض )مـــــــن الأعـــــــى أو مـــــــن الأســـــــفل( للخريطـــــــة 
playground window )ســـــــاحة اللعـــــــب( بشـــــــكل 

كامـــــــل.

Chase Camera )كاميرا التتبع(

يمكنك في طريقة عرض كاميرا التتبع

3D view )العرض ثلاثي الأبعاد( استخدام 
الضغط والسحب بالفأرة للتنقل والتكبير والتصغير 

باستخدام عجلة تمرير الفأرة.

First Person Camera

)كاميرا الشخص الأول(

تعرض كاميرا الشخص الأول )تسمى أيضًا كاميرا 
الســـائق( ســـاحة اللعـــب وكأن هناك ســـائقًا يقود 

الروبوت من داخله.
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تحريك الروبوت
لتتحكم في حركة روبوتك الافتراضي فإنك بحاجة إلى استخدام لبنات من فئة  نظام الدفع )Drivetrain( التي تشبه فئة لبنات 
 الحركة )Movement( التي استخدمتها سابقًا في سكراتش. لتستعرض اللبنات التي ستستخدمها لإنشاء مقطعك البرمجي الأول في

 فيكس كود في آر.

 )set drive velocity ) (( ) ( تضبط لبنة اضبط سرعة القيادة إلى
تسارع الروبوت.

 )set turn velocity ) (( ) ( تضبط لبنة اضبط سرعة الانعطاف إلى
سرعة انعطاف الروبوت.

توقف لبنة أوقف القيادة )stop driving( حركة الروبوت.

الروبوت   )drive for  ) إلى ) ( ))  تحرك  لبنة  تُحرك 
مسافة محددة للأمام أو للخلف.

تنفذ لبنة انعطف ) ( )) ( turn for( انعطاف الروبوت 
بقيمة محددة من الدرجات يمينًا أو يسارًا.

تقبل اللبنتان الخاصتان بتسارع الروبوت قيمًا تتراوح بين 0% إلى %100.

بعد ذلك وباستخدام كتاب الطالب، اشرح اللبنات التي 	<
سيســتخدمها الطلبــة فــي هــذا الــدرس. واذكــر لهــم أنــه فــي 
بيئــة فيكــس كــود فــي آر يمكنهــم ضبــط قيــادة الروبــوت 
وسرعة الدوران باستخدام اللبنتين المخصصتين لضبط 

السرعة.

قبــل أن يبــدأ الطلبــة فــي إنشــاء المقطــع البرمجــي الأول، 	<
اشــرح لهــم مفهــوم الدرجــات. واذكــر لهــم أنَّ الدرجــات 
تقيــس مقــدار دوران شــيء مــا مــن صفــر إلــى 360 درجــة، 
موضحًا عدد الدرجات التي يمكن من خلالها تنفيذ ربــع 
أو نصف دوران أو دوران كامل. ويمكنك كذلك أن تطلب 
مــن الطلبــة التــدرب علــى جعــل الروبــوت يلتــف بمقــدار 

عدد معيّن من الدرجات.

ــد علــى أن 	<
ّ
أثنــاء إنشــاء الطلبــة المقطــع البرمجــي الأول، أك

المقطع البرمجي الخاص بــ فيكس كود في آر يبدأ بلبنة 
بشــكل  الموجــودة   )when started( بــدأت  عندمــا 
لبنــة  العمــل. لذلــك عنــد تفعيــل  فــي مســاحة  افتراضــي 
عندما بدأت )when started(، يبدأ المقطع البرمجي 

ويتم تنفيذ المقطع البرمجي الخاص به.

ــع فــي ســاحة لعــب شــبكة خريطــة 	< ـ  ذكرهــم بــأن كل مربـ
)Grid Map( يعادل 200 مم × 200 مم وأن لكل مربــع 
أربعــة جوانــب متســاوية. وشــجعهم علــى اســتخدام خيــار 
التكــرار )Duplicate( لتوفيــر الوقــت عنــد إنشــاء هــذا 

المقطع البرمجي.

اذكــر للطلبــة أن جميــع البرامــج لهــا اتجــاه تنفيــذ رأســي، 	<
ولذلك سينفذ المقطع البرمجي الأوامر واحدًا تلو الآخر 

من أعلى إلى أسفل.
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A

إنشاء المقطع البرمجي
شبكة خريطة  خيار  ستستخدم 
اللعب  كساحة   )Grid Map(
خيارًا  باعتباره   )Playground(
جيدًا للتعرف على طريقة تحرك 
لتفترض  البرمجة.  في  الروبوت 
أنك تريد أن يتحرك الروبوت من 
 )3×3( مربعًا  ليُشكل   A النقطة 
كما في شكل المربــع الموجود في 
من  لبنات  ستستخدم  الصورة. 

فئة نظام الدفع للقيام بذلك.

للأمام،  المثال مربعين  الروبوت في هذا  سيتحرك 
 لذلك يجب أن تكون المسافة الإجمالية التي يجب

 أن يقطعها الروبوت 400 مليمتر.

يتم إضافة لبنة "عندما بدأت" في 
ساحة العمل بصورة افتراضية

ر أن طول كل ضلع في 
َّ
تذك

مربعات ساحة اللعب "شبكة 
خريطة" هو 200 مليمتر.
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فئات اللبنات البرمجية
توجد مجموعة واسعة من فئات اللبنات البرمجية التي يمكن استخدامها لإنشاء مقطع برمجي.

جمع اللبنات معًا في فئات محددة طبقًا لنوعها واستخدامها. هيا لتتعرف على فئات اللبنات البرمجية.
ُ
تتميز كل لبنة بلون محدد، وت

فئات اللبنات البرمجية

الوظيفةالفئة

 Drivetrain /نظام الدفع
تتحكم في حركة الروبوت في ساحة اللعب.

 Magnet / مغناطيس
تستخدم لالتقاط الأقراص في ساحات لعب معينة.

Looks / العرض
تستخدم للتحكم في العرض وقلم الروبوت.

Events / أحداث

يمكن استخدام هذه الفئة لإنشاء أو إضافة لبنة أحداث، ثم إضافة 
مقطعٍ برنامجيٍ إلى هذا الحدث.

Control / تحكم
تتحكم في سير عمل المقطع البرمجي.

Sensing / الاستشعار
تستخدم لقراءة قيم مستشعرات الروبوت.

Operators / العمليات
تحتوي على عدة معاملات رياضية ومنطقية.

Variables / المتغيرات
تستخدم لإنشاء متغيرات جديدة.

My blocks / عناصر برمجة جديدة
تستخدم لإنشاء لبنات برمجية جديدة.

Comments / التعليقات
تستخدم لإضافة التعليقات في المقطع البرمجي.

ا 
ً
يتم ربط اللبنات البرمجية ببعضها البعض ويتم تنفيذها بواسطة الروبوت وفق

لترتيبها. يُعرف هذا المفهوم باسم "تسلسل العمليات".
عند تشغيل المقطع البرمجي، يتم تنفيذ اللبنات البرمجية المتصلة ببعضها فقط.

فــي 	< اللبنــات  اســتخدام  لهــم  بأنــه ســبق  الطلبــة  ذكــر 
البرمجة. ووضح لهم أن فيكس كود في آر يســتخدم 
منطقًا مشابهًا لبرامج أخرى مثل سكراتش. استخدم 
الطالــب  فــي كتــاب  اللبنــات الموجــود  جــدول فئــات 
لعــرض ملخــصٍ موجــزٍ للطلبــة عــن الفئــات المختلفــة 

في فيكس كود في آر. 

يمكنــك اســتخدام التدريبيــن الرابــع والخامــس لمعرفــة 	<
الواقــع  روبــوت  برمجــة  مــن   الطلبــة  تمكــن  مــدى 
الافتراضي للتحرك في نقاط محددة في الملاعب. 

اذكــر للطلبــة أنهــم ســيحتاجون إلــى الانتقــال إلــى فئــة 	<
اللبنــات  الدفــع )Drivetrain( والعثــور علــى  نظــام 

الأساسية التي يحتاجونها لحل التدربين.

في الختام يمكنك تذكير الطلبة بمصطلحات الدرس 	<
المهمة التي وردت في فهرس المصطلحات.
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مستشعر الرؤية 
السفلي

تدريب 3

تدريب 5

تدريب 4

أكمل الصناديق الفارغة بمسمياتها الصحيحة.  

  أنشئ مقطعًا برمجيًا ليتحرك الروبوت إلى الأمام بمقدار 5 مربعات، ثمَّ ينعطف يسارًا بزاوية 90 
درجة، ثم يرجع للخلف مسافة 5 مربعات. يجب ضبط السرعة عند تحرك الروبوت إلى %20 

وعند الانعطاف إلى %50.

  أنشئ مقطعًا برمجيًا ليتحرك الروبوت أربــع مرات مسافة 400 مليمتر. ولكل 400 مليمتر يقطعها، 
سوف يتسارع بنسبة 25%. يجب أن تكون سرعة بدء تشغيل الروبوت %25.

345

المهارة 
درجة الإتقان

لم يتقنأتقن

1. التمييز بين مكونات الروبوت الافتراضي.

2. استخدام بيئة فيكس كود في آر.

3. استخدام وحدة تحكم المراقبة ووحدة تحكم العرض.

4. استخدام الإحداثيات لتحديد موضع حركة الروبوت.

5. استخدام قلم الروبوت الافتراضي لرسم الخطوط والأشكال المتقدمة.

6. استخدام التكرارات البرمجية.

7. جعل الروبوت الافتراضي يتخذ قرارات بناءً على شروط محددة.

جدول المهارات

ي الختام
�ف

المصطلحات

Monitor Consoleوحدة تحكم المراقبةBuilding blocksاللبنات البرمجية

Playgroundساحة اللعبChase Cameraكاميرا التتبع

Print Consoleوحدة تحكم العرضFirst Person Cameraكاميرا الشخص الأول

Top Cameraالكاميرا العلويةGyro Sensorمستشعر الجيرسكوب

Virtual Coboticsالروبوتات الافتراضيةLocation Sensingموقع الاستشعار
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First Person Camera )كاميرا الشخص الأول(

Chase Camera )كاميرا التتبع(

Top Camera )الكاميرا العلوية( 1

2

3

تدريب 2

تدريب 1

لنطبق معًا

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1. الواقع الافتراضي محاكاة  مشابهة للعالم الحقيقي.

2. تتضمن الروبوتات الافتراضية عمليات محاكاة تُستخدم لإنشاء برامج للروبوتات.

3. المحاكاة الروبوتية هي وسيلة مهمة للتعرف على المفاهيم العلمية المختلفة.

4.  الروبوت الافتراضي يناسب أسلوب تعلم واحد فقط.

وتصحيحه  الخطأ  تشخيص  يمكنك  لا  الافتراضية،  الروبوتات  تستخدم  5.  عندما 
بسرعة.

6.  عندما تستخدم الروبوتات الافتراضية، تتجنب إتلاف أي معدات.

7. نحتاج إلى إنفاق الكثير من المال لاستخدام برامج الروبوتات الافتراضية.

8.  عندما تستخدم الروبوتات الافتراضية يكون لديك القدرة على إنشاء الروبوتات ذات 
الميزات المتقدمة.

صل طرق عرض الكاميرا المختلفة مع العرض الصحيح.  

حل التدريبات
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318

مستشعر الرؤية 
السفلي

تدريب 3

تدريب 5

تدريب 4

أكمل الصناديق الفارغة بمسمياتها الصحيحة.  

  أنشئ مقطعًا برمجيًا ليتحرك الروبوت إلى الأمام بمقدار 5 مربعات، ثمَّ ينعطف يسارًا بزاوية 90 
درجة، ثم يرجع للخلف مسافة 5 مربعات. يجب ضبط السرعة عند تحرك الروبوت إلى %20 

وعند الانعطاف إلى %50.

  أنشئ مقطعًا برمجيًا ليتحرك الروبوت أربــع مرات مسافة 400 مليمتر. ولكل 400 مليمتر يقطعها، 
سوف يتسارع بنسبة 25%. يجب أن تكون سرعة بدء تشغيل الروبوت %25.

قلم خاص بالرسم

مستشعر الجيرسكوب 
وتحديد الموقع

مستشعر الرؤية الأمامي 
وتحديد المسافات

مستشعر 
الاصطدام 

الأيمن  عجلات بقطر 
50 مليمتر

مستشعر 
الاصطدام الأيسر

Student's Book Page Number
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تدريب 5

تدريب 4

  أنشئ مقطعًا برمجيًا ليتحرك الروبوت إلى الأمام بمقدار 5 مربعات، ثمَّ ينعطف يسارًا بزاوية 90 
درجة، ثم يرجع للخلف مسافة 5 مربعات. يجب ضبط السرعة عند تحرك الروبوت إلى %20 

وعند الانعطاف إلى %50.

أربــع  الروبوت  ليتحرك  برمجيًا  مقطعًا    أنشئ 
مرات مسافة 400 مليمتر. ولكل 400 مليمتر 
يقطعها، سوف يتسارع بنسبة 25%. يجب أن 

تكون سرعة بدء تشغيل الروبوت %25.

318

تدريب 5

تدريب 4

  أنشئ مقطعًا برمجيًا ليتحرك الروبوت إلى الأمام بمقدار 5 مربعات، ثمَّ ينعطف يسارًا بزاوية 90 
درجة، ثم يرجع للخلف مسافة 5 مربعات. يجب ضبط السرعة عند تحرك الروبوت إلى %20 

وعند الانعطاف إلى %50.

أربــع  الروبوت  ليتحرك  برمجيًا  مقطعًا    أنشئ 
مرات مسافة 400 مليمتر. ولكل 400 مليمتر 
يقطعها، سوف يتسارع بنسبة 25%. يجب أن 

تكون سرعة بدء تشغيل الروبوت %25.

248

اســتخدام  بكيفيــة  الطلبــة  ــر 
ّ
ذك تلميح: 

الدفــع  نظــام  فئــة  ي 
�ف الموجــودة  اللبنــات 

الواقــع  لتحريــك روبــوت   )Drivetrain(
. ي

ا�ض الاف�ت

تلميح: ذكر الطلبة أن الروبوت يجب أن 

يتحــرك للأمــام خمــس مربعــات، ويســتدير 
موقــف  لاتخــاذ  اليســار  جهــة  درجــة   90
ي الاتجــاه المعاكــس، ثــم يتحــرك 

ليتحــرك �ف
خمس مربعات للخلف.

تشــبه  الروبــوت  حركــة  أن  للطلبــة  اذكــر 
ي  حركــة الســيارة عنــد ركنهــا أو الشــاحنة الــيت

ــغ حمولتهــا. ـ ـ ـ لتفريـ للخلــف  تتحــرك 

Student's Book Page Number
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ي
الوحدة الرابعة / الدرس الثاني�

مجة ي ال�ب
الإحداثيات �ف

وصف الدرس
الهدف العام من هذا الدرس هو أن يتعرف الطلبة على وحدة تحكم المراقبة )Monitor Console( وكيفية 
ن الخطوات داخل وحدة تحكم العرض )Print Console(، بالإضافة الى ذلك  سيتعرفون  عرض الرسائل ب�ي
ي 

ي  آر، كمــا ســيتعلمون كيفيــة اســتخدام الحلقــات �ف
ي فيكــس كــود �ف

عــى كيفيــة التعامــل مــع نظــام الإحداثيــات �ف
ي توجد وسط روبوت الواقع  ي النهاية سيتعلم الطلبة كيفية استخدام أداة القلم ال�ت

برامجهم لتجنب التكرار. �ف
.)Art Canvas( ي لرسم الأشكال على لوحة الفن قماش

ا�ض الاف�ت

م
ُّ
نواتج التعل

كيفية استخدام وحدة تحكم المراقبة ووحدة تحكم العرض.	<

خطوات برمجة روبوتك الافتراضي للحركة في ساحة اللعب.	<

إرسال الروبوت إلى موضع معين في ساحة اللعب.	<

كيفية الرسم في ساحات اللعب.	<

ي
الدرس الثان�

ي
اضي� عدد الحصص الوحدة الرابعة: برمجة الروبوت الافترر

الدراسية

مجة ي ال�ب
: الإحداثيات �ف ي

2الدرس الثا�ن
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نقاط مهمّة 	

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم وحــدة تحكــم المراقبــة )Monitor Console( ووحــدة تحكــم العــرض 	<
)Print Console(. اشــرح لهــم أنهــم سيســتخدمون وحــدة تحكــم العــرض فقــط مــن أجــل عــرض الرســائل فــي هــذا 

الدرس.

عنــد اســتخدام نظــام الإحداثيــات. قــد يخلــط بعــض الطلبــة فــي أغلــب الأحيــان بيــن المحوريــن الأفقــي والرأســي. 	<
ســاعدهم مــن خــال توضيــح أن المحــور "y" هــو المحــور الرأســي، وأن الحــرف "y" أطــول مــن الحــرف "x" ، حيــث 

إنه مسطح مثل المحور "x" الأفقي.

قــد يعــرف الطلبــة الموقــع علــى ســاحة اللعــب الــذي يريــدون أن يصــل إليــه الروبــوت ولكــن قــد يواجهــون صعوبــة فــي 	<
تحديــده باســتخدام الإحداثيــات الموجــودة فــي المقطــع البرمجــي الخــاص بهــم. اســتخدم الأمثلــة الموجــودة فــي 

كتاب الطالب في توضيح النظام الإحداثي لهم. 

 ثــم إنشــاء الأشــكال بعــد ذلــك. اشــرح 	<
ً

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم مــدى أهميــة تعييــن لــون القلــم أولًا
لهم أنه إذا لم يتمّ تغيير هذا الإعداد فإن لون القلم الافتراضي هو الأسود.

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس وأثنــاء التمهيــد لــه. فيمــا يــ�ي بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح لتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S3.U3.L2 مجلد

> قــدم الهــدف مــن الــدرس لتحفيــز الطلبــة علــى اكتســاب مزيــد مــن المعرفــة حــول كيفيــة جعــل روبــوت الواقــع 	
الافتراضــي ينتقــل إلــى موقــع معيــن فــي ســاحة اللعــب. ولتحقيــق ذلــك يمكنــك أن تطــرح عليهــم بعــض الأســئلة 

مثل:

• الواقــع 	 فــي حركــة روبــوت  التحكــم  التــي تعلمتهــا حتــى الآن يمكنهــا  باللبنــات  الخاصــة  مــن الأوامــر  أيّ 
الافتراضي؟

• هــل يمكنكــم التفكيــر فــي  كيفيــة اســتخدام الهندســة لمعرفــة موقــع مــا فــي ســاحة اللعــب قبــل الوصــول 	
إليه؟

أكمل الدرس بتحفيز اهتمام الطلبة لتعلم كيفية استخدام الحلقات في المقاطع البرمجية. من خلال طرح بعض 	<
الأسئلة عليهم مثل:
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• ما التكرار؟	

• هل يمكنكم وصف الطريقة التي يسير بها؟ يؤدي بنفس الحركات مرارًا وتكرارًا.	

• هــل يمكنكــم التفكيــر فــي عمــل مــن أعمــال الحيــاة اليوميــة تحتــاج فيــه إلــى تنفيــذ نفــس الإجــراءات عــدة 	
مرات لإكمال هذا العمل؟

> أنهِ الجزء النظري من الدرس بتحفيز الطلبة لتعلم كيفية إنشاء الرسومات باستخدام فيكس كود في آر.، من 	
خلال طرح بعض الأسئلة على الطلبة مثل:

• هــل ســبق لكــم إنشــاء رســومات علــى جهــاز الحاســب الخــاص بكــم؟ إذا كانــت الإجابــة نعــم، مــا البرامــج التــي 	
استخدمتموها؟ 

• ما الخطوات التي تحتاجون إلى تنفيذها من أجل إنشاء الأشكال؟	

• هل تعتقدون أنه يمكنكم إنشاء برامج خاصة بإنشاء الرسومات؟	

خطوات تنفيذ الدرس 	 

319

وحدة تحكم المراقبة ووحدة تحكم العرض
ستتعرّف الآن على بعض الأدوات التي يمكن استخدامها عند البرمجة في فيكس كود في آر. يمكن استخدام وحدة تحكم المراقبة 
)Monitor Console( ووحدة تحكم العرض )Print Console( في مشروعاتك لعرض الرسائل والاطلاع على حالة مستشعر معين أو 
 عند وجود عمليات 

ً
 خاصة

ً
قيمة متغير معين، كما تستخدم لجمع البيانات وإنشاء مخرجات قابلة للقراءة، وتكتسب هذه الأدوات أهمية

رياضية مختلفة.

 الــدرس الثاني: 

مجــة ي ال�ب
الإحداثيــات �ف

وحدة تحكم المراقبة

عرض أسماء لبنات 
المستشعرات 
المستخدمة 

عرض أسماء لبنات 
المتغيرات المستخدمة 

وحدة تحكم العرض

فتح نافذة المراقبة

إغلاق نافذة 
المراقبة

عرض قيم 
المستشعرات

عرض قيم 
المتغيرات

إضافة قائمة

مسح وحدة 
تحكم العرض

تنزيل 
الرسالة إلى 

حاسوبك

نسخ الرسالة

نافــذة 	< لفتــح  الطلبــة  الطالــب وجــه  باســتخدام كتــاب 
المراقبة، واذكر لهم أن وحدة تحكم المراقبة الموجودة 
فــي القســم العلــوي مــن نافــذة المراقبــة تُســتخدم لتتبــع 
لمتغيــر  وا  )Sensor ( لمستشــعر  ا مخرجــات 
)Variable( عند استخدامهما في أحد البرامج. اشرح 
لهــم أنــه فــي القســم الســفلي مــن نافــذة المراقبــة توجــد 
وحــدة تحكــم العــرض، وأضــف أن وحــدة تحكــم العــرض 
تشــبه شاشــة العــرض حيــث يمكنهــم عــرض الرســائل، 
بعــض  لعــرض  الــدرس  هــذا  فــي  كمــا سيســتخدمونها 
الــذي  الرســائل بيــن الخطــوات فــي المقطــع البرمجــي 

سينشئونه. 
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اطلــب منهــم إنشــاء مقطــع برمجــي يجعــل الروبــوت ينتقــل 	<
إلى الإحداثيات )300، 300(. وذكرهم أنه عند استخدامهم 
 X: شبكة خريطة، فإن الموقع الذي يبدأ منه الروبوت هو
900mm - و Y: - 900mm  اذكر لهم أنه من أجل تطبيق 
المثــال الأول الموجــود فــي كتــاب الطالــب الــذي ينتقــل فيــه 
الروبــوت إلــى الإحداثيــات )300، 300(، فإنهــم يحتاجــون 
 إلى برمجة الروبوت للانتقال إلى الإحداثيات )0، 0(.

ً
أولًا

 أكمل الدرس باستخدام الصور الموجودة في كتاب الطالب، 	<
واشرح للطلبة نظام الإحداثيات، واذكر لهم أنّ عرض لوحة 
المعلومات )Dashboard( مفيد؛ لأنه يمكنهم رؤية موقع 

الروبوت على كلا المحورين في أي وقت.

أثناء مناقشة نظام الإحداثيات في فيكس كود في آر، اشرح 	<
لهــم أن مركــز نظــام المحــور يكــون دائمًــا فــي وســط ســاحة 

اللعب. 

لمعرفــة مــدى فهــم الطلبــة لكيفيــة عمــل نظــام الإحداثيــات، 	<
استخدم شبكة خريطة. اطلب منهم الإشارة إلى موقع على 

شبكة خريطة بعد إخبارهم بإحداثيات هذا الموقع.

لنظــام 	< الطلبــة  فهــم  مــن  للتحقــق  أخــرى  طريقــة  هنــاك 
الإحداثيــات وهــي تقســيمهم إلــى مجموعــات صغيــرة تتكــون 
مــن طالبيــن أو ثلاثــة، وبعــد ذلــك علــى أحدهــم اختيــار موقــع 
تتقاطــع فيــه الخطــوط علــى شــبكة خريطــة، بينمــا يحــاول 

الآخران تخمين إحداثيات ذلك الموقع.

324

لتجرب هذا المقطع البرمجي لجعل الروبوت ينتقل من النقطة )900- ، 900-( إلى )300 ، 300(.

مثال على الإحداثيات

)-900 ,900(

)300 ,300(

الجزء الأول من المقطع 
البرمجي يحرك الروبوت 

إلى النقطة )0 ، 0(

الجزء الثاني من المقطع 
البرمجي يحرك الروبوت 
إلى النقطة )300 ، 300(

كيف سينتقل روبوتك إلى 
إحداثيات )0،0(؟ تذكر أن 
إحداثيات موضع الروبوت 

الابتدائي هي )900-، 900-(.

321

نظام الإحداثيات الخطي
إن تحديد موضع النقاط على خط الأعداد هو أبسط مثال على استخدام نظام الإحداثيات.

نظام الإحداثيات
بعد أن تعرّفت على كيفية طباعة رسالة، ستتعرّف على نظام الإحداثيات وكيفية استخدامه. يمكن تعريف نظام الإحداثيات بأنه نظام 

مرجعي يستخدم الأرقام )أو الإحداثيات( لتحديد موضع نقاط محددة في مخطط معين.

نظام الإحداثيات الديكارتي
يوجد في نظام الإحداثيات الديكارتي خطان متعامدان مرقمان. إحداثيات كل نقطة في هذا النظام هي مسافة بُعدها عن كل من هذين 

الخطين. يطلق على كل خط منهما اسم محور الإحداثيات، ويلتقيان في نقطة الأصل )حيث يكون لكل خط قيمة صفرية(.

x ي
6-2المحور السي�ن 3-5 4-4 5-3 6-2 7-1 1-7 0

y المحور

2 3 4 5 6 71-6 -5 -4 -3 -2 -1-7

-6

-5

-3

-2

-1

-7

0 x المحور

2

3

4

5

6

1

7

)3 ,4(

)-5 ,3(

)4 ,-3(

)-4 ,-4(
-4

يطلق على 
الخط الأفقي 
x اسم محور

يطلق على 
الخط الرأسي 
y اسم محور

يمكنك تحديد 
نقطة معينة 

بمعرفة إحداثياتها.
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اشــرح للطلبــة كيفيــة عمــل التكــرار فــي فيكــس كــود فــي آر. 	<
واذكــر أنــه دون لبنــات التكــرار ســيكون مــن المســتحيل إنشــاء 
برامج تنفذ بعض المهام. ولكي يدرك الطلبة أهمية الحلقات، 
يجب عليهم إنشاء المقطع البرمجي في المثال الموجود في 
قسم أوامر الحلقة في كتاب الطالب. بعد ذلك اطلب منهم 
تشــغيل المقطــع البرمجــي واســألهم عــن كيفيــة تنفيــذ المقطــع 
د على أن هذا المقطع البرمجي 

ّ
البرمجي بتحريك الروبوت. أك

يجعــل روبــوت الواقــع الافتراضــي ينشــئ مربعًــا كذلــك، لكــن 
لبنــة التكــرار تجعــل المقطــع البرمجــي أقصــر وأوضــح وأســهل 

في فهمه.

باســتخدام كتــاب الطالــب، اشــرح للطلبــة كيفيــة اســتخدام 	<
أداة القلــم لإنشــاء رســومات فــي فيكــس كــود فــي آر. واذكــر 
حــرك قلــم الروبــوت )(  لبنتــي  دمــج  إلــى  بحاجــة  أنهــم  لهــم 
))( move  robot  pen( واضبــط قلــم الروبــوت إلــى اللــون )( 
فئــة  إلــى  تنتميــان  اللتيــن   )set robot pen to color  )((
إلــى  بالإضافــة  اللــون  أرجوانيــة   )Looks( العــرض  لبنــات 
موهــا بالفعــل، واعــطِ أمثلــة حتــى 

َّ
اللبنــات الأخــرى التــي قــد تعل

يتمكــن الطلبــة مــن فهــم وظيفــة هــذه اللبنــات.
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أوامر التكرار
 قد ترغب في بعض الأحيان بإنشاء مقطع برمجي ينفذ نفس التعليمات البرمجية عدة مرات. يمكن استخدام ما يسمى بأوامر التكرار 

)Loop commands( لذلك. 

 تعتبر لبنات التكرارات: تكرار ) ( )) ( repeat(، و إلى الأبد )forever(، و تكرار حتى) ( )) ( repeat until(، وتكرار في حين ) (
 )) ( while(، هي الأكثر استخدامًا في فيكس كود في آر.

تنتمي هذه اللبنات إلى فئة لبنات "التحكم" ذات اللون البرتقالي، وتتحكم في سير المقطع البرمجي.

)VEXcode VR( لبنات التكرار في فيكس كود في آر

لقد أنشأت في الدرس السابق مقطعًا برمجيًا 
ستحقق  مربــع.  تشكيل  من  الروبوت  ن 

ِّ
يُمك

بوقت  ولكن  المثال،  هذا  في  النتيجة  نفس 
أقصر باستخدام لبنة تكرار ) ( البرمجية.

ي التاليي م�ج ل المقطع ال�ج شَغِّ

ستتعرف في هذا الدرس على استخدام لبنة تكرار ) (.

لبنة التكرار ) ( ، 
تستخدم عند تنفيذ 

مجية  اللبنات ال�ج
الموجودة لعدد محدد 

سابقًا من المرات.

لبنة تكرار إلى الأبد، 
تستخدم عند تكرار 
مجية  اللبنات ال�ج

الموجودة لعدد غ�ي 
محدد بدون توقف.

لبنة تكرار ح�ت ) (، 
تستخدم عند عدم معرفة 

عدد التكرارات. حيث 
مجية  تكرر اللبنات ال�ج

الموجودة داخل الحلقة 
ط. ح�ت يتحقق ال�ش

لبنة تكرار في حين)(، 
تستخدم عند تنفيذ اللبنات 
البرمجية الموجودة بشكل 

متكرر بناءً على شرط معين. 
وتكرر اللبنات داخل الحلقة 

طالما أن الشرط ما زال صحيحًا.

تذكر بأن للمربــع 4 أضلاع و 4 زوايا متساوية.

يجب ضبط سرعة القيادة 
والانعطاف مرة واحدة 
فقط في بداية المقطع 
البرمجي وذلك خارج 

التكرار
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ل المقطع  استخدم ساحة الفن قماش وشَغِّ
بين  الاختلاف  ثم لاحظ  التالي،  البرمجي 
هذا المقطع البرمجي والآخر الذي أنشأته 

سابقًا لرسم مربــع.

ستلاحظ بعد تشغيل هذا المقطع البرمجي 
أن أضلع المربــع قد تلونت بألوان مختلفة.

تغي�ي اللون

رسم خطوط بألوان مختلفة
أنشئ مقطعًا برمجيًا يرسم خطوطًا بألوان مختلفة. استخدم أداة القلم في ساحة الفن قماش لرسم خطين بألوان مختلفة وبإحداثيات 
 للنقطة وفق الأبعاد )X: 0 مليمتر و Y: 150 مليمتر( ليرسم خطًا أسودًا أثناء حركته. بعد 

ً
محددة. يجب أن يتحرك روبوتك للأمام وصولًا

ذلك، يجب أن ينتقل روبوتك إلى النقطة )X: 0 مليمتر و Y:255 مليمتر( بدون رسمه لأي شيء أثناء حركته.

أخيرًا يجب أن يصل الروبوت إلى النقطة )X: 0 مليمتر و Y:400 مليمتر( أثناء رسمه للخط باللون الأخضر.

لا تحتاج إلى ضبط قلم الروبوت إلى اللون 
الأسود لأنه اللون الافتراضي للقلم.

بعــد توضيــح أداة القلــم للطلبــة، يمكنــك أن تطلــب منهــم حــل 	<
مــن  النظــري  للجــزء  فهمهــم  مــدى  لمعرفــة  الأول  التدريــب 

الدرس.
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  أنشئ مقطعًا برمجيًا لرسم مثلث 
واعرض الرسالتين كالتالي:

< "بداية المقطع البرمجي"

< "تم إكمال المثلث"

تدريب 1

لنطبق معًا

تدريب 2

A

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

 أو نصًا في نافذة المراقبة باستخدام وحدة تحكم العرض.
ً
1. يمكنك أن ترى قيمة

2. تحدد القيمة y موقع الروبوت على المحور الأفقي.

3.  إذا كانت إحداثيات موقع الروبوت x و y تساوي صفرًا، فإن الروبوت يقع في منتصف 
المنصة.

4. يمكنك رسم أشكال فقط في ساحة لعب الفن قماش.

5.  يمكنك تغيير الملعب من خلال الضغط على حدد زر الملعب.

6. يستخدم الروبوت قلم الروبوت الموجود في الجزء الخلفي منه للرسم.
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  أنشئ مقطعًا برمجيًا لرسم مثلث 
واعرض الرسالتين كالتالي:

< "بداية المقطع البرمجي"

< "تم إكمال المثلث"

تدريب 1

لنطبق معًا

تدريب 2

A

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

 أو نصًا في نافذة المراقبة باستخدام وحدة تحكم العرض.
ً
1. يمكنك أن ترى قيمة

2. تحدد القيمة y موقع الروبوت على المحور الأفقي.

3.  إذا كانت إحداثيات موقع الروبوت x و y تساوي صفرًا، فإن الروبوت يقع في منتصف 
المنصة.

4. يمكنك رسم أشكال فقط في ساحة لعب الفن قماش.

5.  يمكنك تغيير الملعب من خلال الضغط على حدد زر الملعب.

6. يستخدم الروبوت قلم الروبوت الموجود في الجزء الخلفي منه للرسم.

بعــد ذلــك يمكنــك أن تطلــب مــن الطلبــة حــل التدريــب الثانــي 	<
عــرض  لكيفيــة  فهمهــم  مــدى  مــن  التحقــق  يمكنــك  بحيــث 

الرسائل من خلال وحدة تحكم العرض.

التعليمــات 	< علــى  القائمــة  التعليــم  إســتراتيجية  باســتخدام 
يجعــل  برمجــي  إنشــاء مقطــع  الطلبــة  مــن  اطلــب  المباشــرة، 

الروبوت يرسم دائرتين.

ثم اطلب  منهم حل التدريب الثالث من الدرس. سيساعدك 	<
هــذا علــى معرفــة مــدى تعلــم الطلبــة كيفيــة اســتخدام الحلقــات 
القلــم لرســم أشــكال ملونــة  لــون أداة  التكــرار وتغييــر  لتجنــب 

مختلفة.
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تدريب 3

تدريب 4

  بناءً على آخر مقطع برمجي أنشأته في هذا 
الدرس، هل يمكنك إنشاء دائرتين إضافيتين؟

<  حاول أن تنشئ دائرة أصغر من الدائرة الحمراء 
وأخرى أكبر من الدائرة الخضراء.

الفـن قمـاش لإنشـاء    اسـتخدم سـاحة لعـب 
ـن الروبـوت مـن تشـكيل 

ِّ
مقطـع برمجـي يُمك

مضلع بثمانية أضلاع وزوايا متساوية. يجب 
أن يكـون لـون نصـف كل ضلـع مـن أضلاعـه 
باللـون أحمـر والنصـف الآخـر باللـون الأزرق.  
لحسـاب  أدنـاه  الصـورة  اسـتخدام  يمكنـك 
فـي كل  الروبـوت  يحتاجهـا  التـي  الدرجـات 

انعطاف.

 <   يتحرك الروبوت إلى النقطة بإحداثيات 
)X: 0 مليمتر و Y:300 مليمتر( لرسم الضلع 

الأول.

يمكنك المواصلة من خلال تكليف الطلبة بحل التدريب الرابع 	<
من الدرس، لمعرفة مدى فهمهم لكيفية برمجة روبوت الواقع 

الافتراضي على رسم أشكال متقدمة باستخدام أداة القلم.

تحقق أثناء الدرس من أن كل طالب قد فهم الخطوات واتبعها 	<
إلــى  لمــن يحتــاج  الفرديــة  مْ الإرشــادات  بشــكل صحيــح، وقــدِّ
المســاعدة. تحقــق مــن أي جــزء فــي الــدرس لــم يفهمــه الطلبــة 
لكــي  التدريــس  فــي عمليــة  تغييــرات مطلوبــة  تمامًــا وأجــرِ أي 

يفهموه.

فــي الختــام يمكنــك تذكيــر الطلبــة بمصطلحــات الــدرس المهمــة 	<
التي وردت في فهرس المصطلحات.
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تدريب 3

تدريب 4

  بناءً على آخر مقطع برمجي أنشأته في هذا 
الدرس، هل يمكنك إنشاء دائرتين إضافيتين؟

<  حاول أن تنشئ دائرة أصغر من الدائرة الحمراء 
وأخرى أكبر من الدائرة الخضراء.

الفـن قمـاش لإنشـاء    اسـتخدم سـاحة لعـب 
ـن الروبـوت مـن تشـكيل 

ِّ
مقطـع برمجـي يُمك

مضلع بثمانية أضلاع وزوايا متساوية. يجب 
أن يكـون لـون نصـف كل ضلـع مـن أضلاعـه 
باللـون أحمـر والنصـف الآخـر باللـون الأزرق.  
لحسـاب  أدنـاه  الصـورة  اسـتخدام  يمكنـك 
فـي كل  الروبـوت  يحتاجهـا  التـي  الدرجـات 

انعطاف.

 <   يتحرك الروبوت إلى النقطة بإحداثيات 
)X: 0 مليمتر و Y:300 مليمتر( لرسم الضلع 

الأول.
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  أنشئ مقطعًا برمجيًا لرسم مثلث 
واعرض الرسالتين كالتالي:

< "بداية المقطع البرمجي"

< "تم إكمال المثلث"

تدريب 1

لنطبق معًا

تدريب 2

A

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

 أو نصًا في نافذة المراقبة باستخدام وحدة تحكم العرض.
ً
1. يمكنك أن ترى قيمة

2. تحدد القيمة y موقع الروبوت على المحور الأفقي.

3.  إذا كانت إحداثيات موقع الروبوت x و y تساوي صفرًا، فإن الروبوت يقع في منتصف 
المنصة.

4. يمكنك رسم أشكال فقط في ساحة لعب الفن قماش.

5.  يمكنك تغيير الملعب من خلال الضغط على حدد زر الملعب.

6. يستخدم الروبوت قلم الروبوت الموجود في الجزء الخلفي منه للرسم.
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  أنشئ مقطعًا برمجيًا لرسم مثلث 
واعرض الرسالتين كالتالي:

< "بداية المقطع البرمجي"

< "تم إكمال المثلث"

تدريب 1

لنطبق معًا

تدريب 2

A

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

 أو نصًا في نافذة المراقبة باستخدام وحدة تحكم العرض.
ً
1. يمكنك أن ترى قيمة

2. تحدد القيمة y موقع الروبوت على المحور الأفقي.

3.  إذا كانت إحداثيات موقع الروبوت x و y تساوي صفرًا، فإن الروبوت يقع في منتصف 
المنصة.

4. يمكنك رسم أشكال فقط في ساحة لعب الفن قماش.

5.  يمكنك تغيير الملعب من خلال الضغط على حدد زر الملعب.

6. يستخدم الروبوت قلم الروبوت الموجود في الجزء الخلفي منه للرسم.

256

عــرض  بكيفيــة  الطلبــة  ــر 
ِّ
تلميح: ذك

الرسائل من خلال نافذة المراقبة.

ي 
تلميح: حلول التدريبات موجودة �ف

ن  عــني منصــة  عــى  المعلــم  حســاب 
الإثرائية.
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تدريب 3

تدريب 4

  بناءً على آخر مقطع برمجي أنشأته في هذا 
الدرس، هل يمكنك إنشاء دائرتين إضافيتين؟

<  حاول أن تنشئ دائرة أصغر من الدائرة الحمراء 
وأخرى أكبر من الدائرة الخضراء.

الفـن قمـاش لإنشـاء    اسـتخدم سـاحة لعـب 
ـن الروبـوت مـن تشـكيل 

ِّ
مقطـع برمجـي يُمك

مضلع بثمانية أضلاع وزوايا متساوية. يجب 
أن يكـون لـون نصـف كل ضلـع مـن أضلاعـه 
باللـون أحمـر والنصـف الآخـر باللـون الأزرق.  
لحسـاب  أدنـاه  الصـورة  اسـتخدام  يمكنـك 
فـي كل  الروبـوت  يحتاجهـا  التـي  الدرجـات 

انعطاف.

 <   يتحرك الروبوت إلى النقطة بإحداثيات 
)X: 0 مليمتر و Y:300 مليمتر( لرسم الضلع 

الأول.

ي 
ي الإضا�ف م�ج تلميح: هذا هو المقطع ال�ب

الذي يحتاج الطلبة لإضافته إلى المقطع 
( الذي تم إنشاؤه  ن ي )ارسم دائرت�ي م�ج ال�ب

ي الدرس.
�ف

ي 
تلميح: اســتخدم الصــورة الموجــودة �ف

كتاب الطالب واطلب من الطلبة تحديد 
إلى  يحتاجــون  ي  الــيت الجديــدة  الدوائــر 

رسمها.
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تدريب 3

تدريب 4

  بناءً على آخر مقطع برمجي أنشأته في هذا 
الدرس، هل يمكنك إنشاء دائرتين إضافيتين؟

<  حاول أن تنشئ دائرة أصغر من الدائرة الحمراء 
وأخرى أكبر من الدائرة الخضراء.

الفـن قمـاش لإنشـاء    اسـتخدم سـاحة لعـب 
ـن الروبـوت مـن تشـكيل 

ِّ
مقطـع برمجـي يُمك

مضلع بثمانية أضلاع وزوايا متساوية. يجب 
أن يكـون لـون نصـف كل ضلـع مـن أضلاعـه 
باللـون أحمـر والنصـف الآخـر باللـون الأزرق.  
لحسـاب  أدنـاه  الصـورة  اسـتخدام  يمكنـك 
فـي كل  الروبـوت  يحتاجهـا  التـي  الدرجـات 

انعطاف.

 <   يتحرك الروبوت إلى النقطة بإحداثيات 
)X: 0 مليمتر و Y:300 مليمتر( لرسم الضلع 

الأول.

المضلــع  أن  للطلبــة  وضّــح  تلميح: 

ي زوايا 
ي الأضلاع يحتوي على ثما�ن

ثما�ن
وقياس كل منها 45 درجة.

تلميح:  إذا لــم يقــم الروبــوت بالرســم 

عندمــا يبــدأ بالتحــرك، يمكنــك إعــادة 
ن الملعب وإعادة تشغيل المقطع  تعي�ي

. ي م�ج ال�ب
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الوحدة الرابعة / الدرس الثالث

الحركة التلقائية

وصف الدرس
ســكوب )Gyro sensor( وكيفيــة  الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس هــو أن يتعــرف الطلبــة عــى مستشــعر الج�ي
تحريــك الروبــوت عــن طريــق اســتخدامه. بالإضافــة إلى ذلــك ســيتعلمون وظائــف لبنــات استشــعار الموضــع 
)Location Sensing( وكيفيــة اســتخدام المعامــات المنطقيــة )Logical Operators(، كمــا ســيتعلمون 
ن الخطوات أو الانتظار ح�ت انتهاء حدث  ي عن طريق عملية التأخ�ي ب�ي م�ج ي تدفق المقطع ال�ب

كيفية التحكم �ف
مجة. ي ال�ب

ي النهاية سيتعلمون كيفية اتخاذ القرارات �ف
ما.  و�ف

م
ُّ
نواتج التعل

ماهية مستشعر الجيرسكوب واستخدامه مع اللبنات البرمجية المختلفة.	<

طريقة عمل المعاملات الشرطية في البرمجة.	<

اتخاذ القرارات في البرمجة.	<

الدرس الثالث

ي
اضي� عدد الحصص الوحدة الرابعة: برمجة الروبوت الافترر

الدراسية

2الدرس الثالث: الحركة التلقائية

وع الوحدة 2م�ش
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نقاط مهمّة 	

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم ماهيــة مستشــعر الجيرســكوب. اشــرح لهــم أن مستشــعر الجيروســكوب 	<
يمكنه اكتشاف اتجاه روبوت الواقع الافتراضي.

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم كيفيــة عــرض قيــم المستشــعر. اشــرح لهــم أنــه لكــي يتــمّ عــرض مخرجــات 	<
المستشــعر أو المتغيــر مــن خــال وحــدة تحكــم العــرض، عليهــم التحقــق مــن خانــة الاختيــار الموجــودة علــى يســار 

اللبنة كما هو الحال في سكراتش.

قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في فهم كيفية ضبط الاتجاه أو الانعطاف وكيف يمكن أن يؤثر ذلك على المقطع 	<
، واشــرح 

ً
البرمجــي. اذكــر للطلبــة أن مستشــعر الجيرســكوب يمكنــه اكتشــاف إذا كان اتجــاه الروبــوت 90 درجــة مثــا

 )set drive heading to () degrees( درجــة )( لهــم أنــه يمكنهــم اســتخدام لبنــة اضبــط زاويــة المواجهــة إلــى
لإعــادة تعييــن اتجــاه الــدوران الخــاص بنظــام الدفــع إلــى قيمــة 0 درجــة أو أي قيمــة أخــرى، كمــا يســتطيع مستشــعر 
الجيرســكوب اكتشــاف مقــدار انعطــاف روبــوت الواقــع الافتراضــي. اذكــر للطلبــة أنــه يمكنهــم اســتخدام لبنــة اضبــط 
زاويــة الــدوران للقيــادة لـــ )( درجــة )set drive rotation to () degrees( لتعييــن زاويــة الانعطــاف الخاصــة 

بنظام الدفع إلى أي قيمة موجبة أو سالبة.

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس وأثنــاء التمهيــد لــه. فيمــا يــ�ي بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح لتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S3.U3.L3 مجلد

قدم الهدف من الدرس لتحفيز الطلبة على التحكم في حركات الروبوت. ابدأ بطرح بعض الأسئلة عليهم مثل:	<

• هل تعرفون ماهو مستشعر الجيرسكوب؟ وكيف يعمل؟	

• كيف يمكنكم تتبع اتجاه الروبوت؟	

• هل تعلمون كيف يتحرك روبوت الواقع الافتراضي باستخدام مستشعر الجيرسكوب؟	

260



332

يوجد في فيكس كود في آر )VEXcode VR( عدة مستشعرات يمكن استخدامها للتحكم في حركة الروبوت المختلفة.

، تفتح بعض الأبواب بصورة 
ً

بشكل عام، تستخدم المستشعرات لاكتشاف التغيرات في البيئة المحيطة، فعند ذهابك لمركز تجاري مثلًا
تلقائية لاحتوائها على مستشعر للأشعة تحت الحمراء يمكنه اكتشاف التغير في درجة الحرارة. ستتعرف في هذا الدرس على كيفية 

استخدام مستشعر الجيرسكوب لتحريك روبوتك في ساحة اللعب.

مستشعر الجيرسكوب 
يوجد مستشعر الجيرسكوب )Gyro sensor( في الجزء الخلفي من الروبوت. يتم تحديد موضع الروبوت الافتراضي وفق مركزه 
ن من تحديد اتجاه الروبوت ويقيس 

ِّ
للانعطاف وهو موقع قلم الروبوت أيضًا. يتم استخدام مستشعر الجيرسكوب للملاحة، لأنه يُمك

سرعة واتجاه انعطاف الروبوت.

ن مستشعر الجيرسكوب الروبوت من القيادة بشكل مستقيم والانعطاف بصورة صحيحة. لاحظ أن مستشعر الجيرسكوب يمكنه 
ِّ
يُمك

اكتشاف ما إذا كانت الحركة باتجاه عقارب الساعة أو عكس اتجاه عقارب الساعة، بالإضافة إلى تحديد تغير موقع الروبوت أثناء حركته 
في ساحة اللعب.

0ο

270ο 90ο

180ο

 الــدرس الثالث: 

الحركــة التلقائيــة

يمكن لمستشعر الجيرسكوب تحديد الاتجاه ومسافة انعطاف الروبوت عن نقطة البداية.

باســتخدام كتاب الطالب اشــرح مستشــعر الجيرســكوب. 	<
ووضــح لهــم أن مستشــعر الجيرســكوب يمكنــه استشــعار 
الرســم  اســتخدم  الروبــوت.  انعطــاف  مقــدار  وقيــاس 
التوضيحــي الموجــود فــي كتــاب الطالــب واشــرح لهــم أن 
القيم الافتراضية لمستشعر الجيرسكوب الخاصة بالاتجاه 
والانعطاف تساوي 0 درجة. اذكر لهم كذلك أنه يمكنهم 
تتبــع هاتيــن القيمتيــن مــن خــال النظــر إلــى شاشــة لوحــة 

المعلومات.

خطوات تنفيذ الدرس 	 
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تحدد زاوية انعطاف نظام الدفع عند ضبطها 
بواسطة مستشعر الانعطاف. 4

تحدد الاتجاه الحالي الذي يواجهه الروبوت 
الافتراضي بالدرجات. 3

تحدد موضع إحداثيات X أو Y للروبوت 
الافتراضي بالمليمتر أو بالبوصة. 2

تحدد الاتجاه المواجه لنظام الدفع باستخدام 
وضع الزاوية الحالي لمستشعر الجيرسكوب. 1

لنطبق معًا

تدريب 1

تدريب 2

ما مستشعر الجيرسكوب؟ وكيف يمكن استخدامه للتحكم في حركة الروبوت؟  

صِل اللبنات البرمجية بوظيفتها الصحيحة.  

بعــد أن تشــرح للطلبــة مستشــعر الجيرســكوب، يمكنــك 	<
أن تطلب منهم حل التدريب الأول لمعرفة مدى فهمهم 
لماهية مستشعر الجيرسكوب وكيفية استخدامه للتحكم 

في حركة الروبوت.
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موقع الاستشعار
تستخدم لبنات الموضع ) ( بالـ ) ( (( ( position ) ) in( وزاوية الموضع بالدرجات )position angle in degrees( مع مستشعر 
موقع الاستشعار  فئة الاستشعار )Sensing category( في قسم  الفاتح في  باللون الأزرق  اللبنات  الجيرسكوب. توجد هذه 

.)Location Sensing(

للتذكير فإن لبنة الموضع ) ( بالـ ) (  تستخدم لتحديد موقع حركة الروبوت الافتراضي في ساحة اللعب، بينما تستخدم لبنة زاوية 
الموضع بالدرجات لتحديد الانعطافات التي يقوم بها.

الجمل الشرطية 
يُعدُّ اتخاذ القرارات جزءًا مهمًا من الحياة اليومية. فأنت تتخد القرارات بناءً على 

ما تلاحظه أو بما تعتقد بأنه صواب.

عندما تمطر السماء فسنستخدم المظلة، فالشروط هي السبب ولها نتيجة 
معينة. في الواقع لا يمكن للحاسوب أن يقرر بنفسه كيفية الاستجابة لأحداثٍ 
خبر الحاسب بما 

ُ
أو ظروفٍ معينة، ولذلك تستخدم الجمل الشرطية التي ت

يجب أن يقوم به ومتى يفعل ذلك.

المعاملات الشرطية في فيكس كود في آر
عند كتابة الجمل الشرطية، يمكنك استخدام المعاملات للمقارنة بين القيم 
 )True( وتصرفها بناءً على النتيجة. إن نتيجة الفحص الشرطي هي إما صواب

أو خطأ )False(. توجد ثلاث لبنات للمعاملات الشرطية: 

)) ) greater than ) )) ) ( > ) ( لبنة أكبر من >

)) ) less than ) )) ) ( < ) ( لبنة أصغر من >

)) ) equal to ) )) ) ( = ) ( ولبنة يساوي >

تحتوي كل لبنة على صندوقين فارغين تكتب فيهما نصًا أو تضع قيمة معينة 
لبنات  فئة  في  اللبنات  هذه  على جميع  العثور  يمكن  الإجابة(.  لبنة  (مثل 

العمليات باللون الأخضر.

الأخرى،  اللبنات  مع   )  ( بالـ   )  ( الموضع  لبنة  ربط  يتم 
x و y للروبوت الافتراضي  وهي تعطي موضع إحداثيات 

.)inches( أو بالبوصة )mm( بالمليمتر

يتم ربط لبنة زاوية الموضع بالدرجات مع اللبنات الأخرى 
لحساب الاتجاه الحالي للروبوت الافتراضي بالدرجات.

القيمة الأولىالقيمة الثانية

استمر باستخدام الحياة اليومية كمثال في كتاب الطالب 	<
واشرح للطلبة عن العوامل الشرطية.  حيث يعدُّ اتخاذ 
القــرار جــزءًا مهمًــا مــن حياتهــم اليوميــة، وأنهــم يتخــذون 
القــرارات دون أن يدركــوا ذلــك بنــاء علــى الملاحظــة أو مــا 
يعتقــدون أنــه صحيــح. اذكــر للطلبــة أن جهــاز الحاســب لا 
ظــروف  أو  الاســتجابة لأحــداث  تحديــد كيفيــة  يمكنــه 
معينــة، لذلــك تخبــر العبــارات الشــرطية جهــاز الحاســب 

بما يجب القيام به ومتى يجب القيام بذلك.
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لتلقِ نظرةً على اللبنات الشرطية الثلاث التي ستقوم بربطها مع لبنات موقع الاستشعار في هذا الدرس.

تتحقق لبنة ) ( يساوي ) ( مما إذا كانت القيمة الأولى تساوي القيمة الثانية. 
اللبنة تحمل نتيجة صواب، وإذا لم تكن  فإذا كانت القيم متساوية، فإن 

كذلك، فإنها تحمل نتيجة خطأ.

تتحقق لبنة ) ( أكبر من ) ( مما إذا كانت القيمة الأولى أكبر من القيمة 
الثانية. فإذا كانت القيمة الأولى هي الأكبر، فإن اللبنة تحمل نتيجة صواب، 

وإذا لم تكن كذلك، فإنها تحمل نتيجة خطأ.

تتحقق لبنة ) ( أقل من ) ( مما إذا كانت القيمة الأولى أصغر من القيمة 
الثانية. فإذا كانت القيمة الأولى هي الأصغر، فإن اللبنة تحمل نتيجة صواب، 

وإذا لم تكن كذلك، فإنها تحمل نتيجة خطأ.

لكي تستخدم لبنات العمليات الشرطية فإنك تحتاج إلى ربطها مع اللبنات ذات الشكل السداسي. ستتعرف الآن على لبنتين جديدتين 
من فئة لبنات التحكم باللون البرتقالي.

 )wait ) ) seconds) وقِف لبنة الانتظار ) ( ثانية تُ
البرنامج عن العمل لمدة محددة من الثواني.

وقِف لبنة الانتظار حتى ) ( (( ( wait until( البرنامج  تُ
مؤقتًا إلى حين تحقق شرط محدد.

على سبيل المثال قد يتم الانتظار لحين انعطاف الروبوت 
بزاوية 90 درجة إلى اليمين.

القيم المدخلة

الشروط المدخلة

لاحظ وجه الاختلاف بين لبنة الانتظار ) ( ثانية ولبنة الانتظار حتى ) (. 
فصندوق الإدخال الخاص بلبنة الانتظار ) ( ثانية بيضاوي الشكل لأن القيم 
المدخلة تقتصر فقط على القيم، بينما يتخذ الصندوق الخاص بلبنة الانتظار 

 مضلعًا لأن القيم المدخلة قد تكون شروطًا فقط.
ً

حتى ) ( شكلًا

ــد 	<
ِّ
أثنــاء شــرح لبنــة الانتظــار حتــى )( ))( wait until( أك

علــى أنهــا لبنــة أحــداث، واشــرح للطلبــة أن  لبنــة "الانتظــار 
حتى" ستتحقق بشكل متكرر عند كون الشرط صحيحًا، 
وإذا لــم يكــن صحيحًــا فلــن يتــم الانتقــال إلــى اللبنــة التاليــة 

من المقطع البرمجي. 
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مليمتر  X: -900( بالتحديد  تكون  لن  المعروض  الموقع  إحداثيات  أن  أنشأته  الذي  السابق  البرمجي  المقطع  في  تلاحظ   قد 
 و Y: 0 مليمتر(، يرجع هذا إلى أن تسلسل تنفيذ المقطع البرمجي يستغرق بعض الوقت أثناء معالجته لكل لبنة برمجية.

ل مقطعك البرمجي مرةً أخرى بعد تغيير التسارع إلى 10%. هل حصلت على نتيجة أفضل؟ شَغِّ

بناءً على المقطع البرمجي السابق، أجرِ بعض التغييرات لإنشاء المقطع البرمجي أدناه.

سيصل الروبوت إلى إحداثيات )X: -0 مليمتر و Y: 0 مليمتر( ثم سيتوقف.

لا تنسَ تحديد المربعات الموجودة على يسار لبنتي الموضع ) ( بال) ( وزاوية الموضع بالدرجات.

الوصول إلى مركز المحاور

حدد خانة الاختيار لرؤية بيانات جهاز 
الاستشعار في وحدة التحكم في المراقبة

خفض سرعة المنعطفات لتكون أكثر دقة

لا تنسَ أن نافذة التحكم تعرض جميع قيم المستشعر الخاصة بالروبوت الافتراضي، 
وهذا يفيد عند الحاجة للرجوع إليه أثناء المشروع أو عند الانتهاء منه.

نصيحة ذكية

إيقاف الحركة 
)القيادة(

بــاع الطلبــة للخطــوات الــواردة فــي كتــاب الطالــب 	<
ّ
بعــد ات

والانتهــاء مــن برنامــج المعامــات المنطقيــة، يمكنــك أن 
تطلــب منهــم إنشــاء بعــض المقاطــع البرمجيــة الجديــدة 
المعامــات  بيــن وظائــف  التدريــب والتمييــز  أجــل  مــن 
المنطقية. شجع الطلبة على إنشاء مجموعة من المقاطع 
البرمجيــة باســتخدام معامليــن مــن المعامــات المنطقيــة 
الثلاثــة وباســتخدام نفــس البيانــات، علــى ســبيل المثــال: 
يمكنهم إنشــاء مقطع برمجي يتحرك فيه روبوت الواقع 
الافتراضــي للأمــام بســرعة 50٪ حتــى Y > -100. وبعــد 
ذلــك يغيــر روبــوت الواقــع الافتراضــي ســرعته إلــى ٪5 

ويتحرك للأمام حتى Y = 0 ثم يتوقف.
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تحدد زاوية انعطاف نظام الدفع عند ضبطها 
بواسطة مستشعر الانعطاف. 4

تحدد الاتجاه الحالي الذي يواجهه الروبوت 
الافتراضي بالدرجات. 3

تحدد موضع إحداثيات X أو Y للروبوت 
الافتراضي بالمليمتر أو بالبوصة. 2

تحدد الاتجاه المواجه لنظام الدفع باستخدام 
وضع الزاوية الحالي لمستشعر الجيرسكوب. 1

لنطبق معًا

تدريب 1

تدريب 2

ما مستشعر الجيرسكوب؟ وكيف يمكن استخدامه للتحكم في حركة الروبوت؟  

صِل اللبنات البرمجية بوظيفتها الصحيحة.  

بعد أن تشرح للطلبة لبنتي اتجاه المواجهة لنظام القيادة 	<
بالدرجــات )drive heading in degrees( ودوران 
 ،)drive rotation in degrees( القيــادة بالدرجــات
يمكنك أن تطلب منهم حل التدريب الثاني لمعرفة مدى 
لبنــات  فئــة  فــي  الموجــودة  اللبنــات  لوظائــف  فهمهــم 

الاستشعار التي تعلموها في هذا الدرس.
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كيفية إعادة ضبط الاتجاه والانعطاف
يعتبر تحديد موقع واتجاه الروبوت أثناء تحركه في ساحة اللعب أمرًا مهما للغاية، وتساعد هذه المعلومات على نقل الروبوت إلى موقع 
دمًا وتفتح الباب 

ُ
آخر إذا أردت ذلك. فعلى سبيل المثال إذا أردت الذهاب إلى مدرستك، فإنك ستتوجه إلى مدخل المنزل، وستمضي ق

وتمضي لتصل إلى رصيف الشارع، ثم ستتابع التقدم وتنعطف باتجاه مدرستك وستستمر بهذا الأمر حتى الوصول إلى المدرسة.

يمكن القيام بهذا الأمر باستخدام الروبوت من خلال استخدام فئة لبنات نظام الدفع وبالاستعانة بفئة لبنات الاستشعار.

يمكن العثور على هذه اللبنات في فئة لبنات نظام الدفع.

يمكن العثور على هذه اللبنات في فئة لبنات الاستشعار باللون الأزرق الفاتح في قسم مستشعرات نظام الدفع.

تحدد لبنة اتجاه المواجهة لنظام القيادة بالدرجات 

)drive heading in degrees( اتجاه نظام قيادة الروبوت بالاستعانة 
بوضع الزاوية الحالي لمستشعر الجيرسكوب.

على سبيل المثال، إذا كانت زاوية الروبوت 90 درجة باستخدام لبنة اتجاه 
الجيرسكوب  فبمساعدة مستشعر  بالدرجات،  القيادة  لنظام  المواجهة 

سيبلغ بالاتجاه على لوحة القيادة.

تحدد لبنة دوران القيادة بالدرجات 

)drive rotation in degrees( زاوية انعطاف نظام قيادة الروبوت عند 
ضبطه باستخدام مستشعر الجيرسكوب.

) ( درجة  إلى  المواجهة  اضبط زاوية  لبنة  تحدد 
)set drive heading to ) ) degrees( اتجاه 

الروبوت إلى قيمة محددة من اختيارك.

تحدد لبنة اضبط زاوية الدوران للقيادة لـ ) ( درجة 
)set drive rotation to ) ) degrees( زاوية 
انعطاف الروبوت أثناء قيادته إلى قيمة محددة من 

اختيارك.

يمكنك دائمًا تتبع اتجاه الروبوت الافتراضي وعدد الانعطافات التي قام بها. 

معلومة

إلــى نقطــة الحديــث عــن كيفيــة إعــادة 	< عندمــا تصــل 
تعيين موضع والانعطاف روبوت الواقع الافتراضي، 
استخدم الصور الموجودة في الكتاب واشرح للطلبة 
أنــه  لهــم  المثــال واشــرح  لبنــة. اســتخدم  وظيفــة كل 
والانعطــاف  الموضــع  قيــم  تعييــن  إعــادة  يمكنهــم 
لروبــوت الواقــع الافتراضــي فــي كل مــرة يصــل فيهــا إلــى 
نقطــة معينــة. بالإضافــة إلــى ذلــك، اذكــر لهــم أن إعــادة 
بهــا  يقــوم  لــكل حركــة  والانعطــاف  الموضــع  تعييــن 
برمجتــه  عليهــم  يســهل  الافتراضــي  الواقــع  روبــوت 

للخطوة التالية.   
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يتجه الروبوت 
مستقيمًا بزاوية 0 

درجة ولا يتم دورانه 
بزاوية 0 درجة.

اختر ساحة لعب شبكة خريطة، وأنشئ 
المقطع البرمجي أدناه وشغّله.

لا تنسَ تحديد قيم الصناديق الموجودة 
على يسار لبنات الموضع ) ( بالـمليمتر 

وزاوية الموضع بالدرجات.

ما نتيجة تنفيذ هذا المقطع البرمجي؟

إنشاء مربــع آخر

إضافة تأخير زمني 
بين الخطوات

فــي 	< البرمجــي  المقطــع  إنشــاء  الطلبــة علــى  حــثّ 
المثال في كتاب الطالب. قبل أن يشغلوا المقطع 
المعلومــات  البرمجــي، اطلــب منهــم فتــح لوحــة 
لتتبــع قيــم العنــوان ودوران المتغيــرة. اذكــر لهــم أن 
القيم الموجودة على لوحة المعلومات تتغير في 

الوقت الفعلي.

بعد أن ينتهي الطلبة من المقطع البرمجي الأخير 	<
الــدرس، يمكنــك أن تطلــب منهــم حــل  فــي هــذا 
التدريــب الثالــث لمعرفــة مــدى فهمهــم لوظائــف 

اللبنات التي تعلموها.

القيــام 	< الطلبــة  مــن  تطلــب  أن  يمكنــك  أخيــرًا، 
بالتدريــب الرابــع لمعرفــة مــدى فهمهــم لإحداثيــات 
خريطــة الشــبكة. شــجعهم علــى برمجــة روبــوت 
الواقــع الافتراضــي لجعلــه ينتقــل إلــى موقــع معيــن 
إدخــال  بيانــات  بنــاء علــى  الشــبكة  علــى خريطــة 

مستشعر الدوران.

342

تدريب 4

تدريب 3

 في ملعب فن القماش.
ً

  أنشئ مقطعًا برمجيًا لجعل الروبوت الافتراضي يرسم مستطيلًا
      ملاحظة: أضلاع المستطيل المتقابلة متساوية.

  استخدم ساحة لعب شبكة خريطة وأنشئ مقطعًا برمجيًا يبدأ به الروبوت الحركة من النقطة
)X: -900 مليمتر و Y: -900 مليمتر(، وينتهي في منتصف هذه الساحة.

<  استخدم لبنات الموضع ) ( بالمليمتر للحركة، وزاوية الموضع بالدرجات للانعطاف.
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الوحدة وع  م�ش

يتعين عليك إنشاء مقطع برمجي يجعل الروبوت يرسم مربعًا بأضلاع مختلفة الألوان، ثم يتبع ذلك برسم خط 
طري يقسم المربــع إلى مثلثين متساويين. استخدم ساحة لعب الفن قماش.

ُ
ق

قيم المستشعرات

القيم النهائية المعروضة على لوحة التحكم

لتنفيذ هذا المشروع يتعين عليك القيام بما يلي:
<  اضبط سرعة القيادة وسرعة الانعطاف.

ن طول كل ضلع من أضلاع المربــع 400 مليمتر. <  عَيِّ
<  اعرض الرسالة داخل الحلقة 4 مرات في أسطر مختلفة.

<  استخدم لبنة اضبط زاوية المواجهة إلى ) ( درجة لتنفيذ الانعطافات اللازمة لإنشاء المربــع.
<  اخفض سرعة القيادة وسرعة الانعطاف.

<   استخدم لبنتي زاوية الموضع بالدرجات والموضع ) ( بالمليمتر لرسم الخط الذي سيَقسِم المربــع.
<  أوقف الروبوت الافتراضي عن الحركة.

<  اطبع رسالة النهاية في سطر مختلف في نهاية المقطع البرمجي.

مشروع الوحدة
قسم الطلبة إلى مجموعات، وتأكد من فهمهم لمتطلبات 	<

المشروع.

شجع الطلبة على دراسة الجزء النظري الخاص بالوحدة 	<
بشكل جيد من أجل توظيف كل ما تعلموه وتطبيقه في 
إنشاء مقطع برمجي يجعل الروبوت يرسم مربعًا بأضلاع 
إلــى نصفيــن بخــط أحمــر.  ثــم يقســمه  مختلفــة الألــوان 
رهم أن المربــع يتكون من أربعة أضلاع وزوايا متساوية. 

ّ
ذك

التاليــة 	< القواعــد  اتبــاع  إلــى  أنهــم بحاجــة  للطلبــة  وضــح 
لإنشاء المقطع البرمجي:

• 	 ) ( ـــ  ل با  ) ( لموضــع  ا ــة  بن ل م  ســتخدا  ا
ــوت  ــك الروب ــاء تحري ن ))( position () in( أث

لرسم الخطوط في المشروع.

• اســتخدام لبنــة اتجــاه المواجهــة لنظــام القيــادة 	
 )drive heading in degrees( بالدرجــات

لجعل الروبوت ينعطف لرسم المربــع.

• بالدرجــات 	 الموضــع  زاويــة  لبنــة  اســتخدام 
لتنفيــذ   )position angle in degrees(
الانعطاف النهائي للخط الأخير في المشروع.

• اســتخدام لبنــة تكــرار )( ))( repeat( لإنشــاء 	
المربــع. 

فــي 	< الموجــودة  الصــور  اســتخدام  علــى  الطلبــة  شــجع 
المشروع لمساعدتهم على معرفة الهدف النهائي.

قبــل إنشــاء المقطــع البرمجــي شــجعهم علــى اســتخدام 	<
بعــض الأوراق لرســم النظــام الديكارتــي وفقًــا لـــفيكس كــود 
فــي آر. أشــر إلــى أنــه يمكنهــم اســتخدام الصــور الموجــودة 

في كتاب الطالب كمرجع.

344

ا العلوية الكام�ي

ا التتبع كام�ي

ملاحظة:  يمكنك أن تحدد لون القلم في برنامجك وفقًا لموضع الروبوت على محور السينات )X( أو محور 
للقيام بذلك. ضع في  التكرار  لبنة  الشرطية داخل  الجمل  )Y(. كما يمكنك استخدام  الصادات 
اعتبارك أن كلا الشرطين المختلفين قد يكونان صحيحين في مواضع مختلفة، لأن كل شرطٍ منهما 
يعتمد على قيمة الإحداثية X أو قيمة الإحداثية Y. في مثل هذه الحالة، سيكون لون القلم هو اللون 

الموجود في آخر جملة شرطية صائبة في البرنامج.

على سبيل المثال، إذا كان لديك لبنتي إذا ) ( ثم. وكان كلا الشرطين في اللبنتين صحيحين، وكانت 
القلم باللون الأخضر، والأخرى تضبطه باللون الأزرق، فإن  الجملة الشرطية الأولى تضبط لون 

الروبوت سيرسم باللون الأزرق فقط عند تحركه. 

المربــع،  يقسّم  الذي  القُطري  للخط  برمجتك  ملاحظة:  عند 
ستحتاج إلى خفض سرعة نظام الدفع )القيادة( وسرعة 

انعطاف الروبوت الافتراضي.

الرسائل المعروضة
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عندمــا يرســم الطلبــة النظــام الديكارتــي يمكنهــم اســتخدامه لتدويــن 	<
مواقــع روبــوت الواقــع الافتراضــي. سيســاعدهم هــذا علــى معرفــة 
القيــم التــي يحتاجــون إلــى وضعهــا فــي اللبنــات الخاصــة بالمقطــع 

البرمجي.

مــع مستشــعر 	< الاستشــعار  لبنــات  اســتخدامهم  عنــد  أنــه  ذكرهــم 
الجيرسكوب، فإن ذلك يساعد على ضبط الاتجاه وتحويل السرعة 

إلى قيم منخفضة.

أثناء قيام الطلبة بإنشاء المقطع البرمجي اطلب منهم التغيير بين 	<
لفهــم  فــي آر  التــي يقدمهــا فيكــس كــود  المختلفــة  العــرض  طــرق 

هدفهم بشكل أفضل.

بعد إنشاء المقطع البرمجي اطلب من الطلبة اختيار ساحة اللعب 	<
المناســبة وتشــغيل المقطــع البرمجــي للتحقــق مــن ســلوك الروبــوت 
المتوقــع. فــي حالــة وجــود أخطــاء اطلــب منهــم التحقــق مــن المقطــع 
البرمجــي بحثًــا عــن الأخطــاء، وبمجــرد حــل هــذه الأخطــاء يجــب 

عليهم إعادة فحص المقطع البرمجي.

ضع معايير مناسبة لتقييم المشروع واطلعهم عليها، وحدد موعد 	<
تسليم المشروعات ومناقشتها

فــي نهايــة الوحــدة، ألــقِ الضــوء علــى أهــداف الوحــدة الرئيســة مــرة 	<
أخرى، واختبر مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها.

وفــي الختــام يمكنــك تذكيــر الطلبــة بمصطلحــات الوحــدة المهمــة 	<
التي وردت في فهرس المصطلحات.

345

المهارة 
درجة الإتقان

لم يتقنأتقن

1. التمييز بين مكونات الروبوت الافتراضي.

2. استخدام بيئة فيكس كود في آر.

3. استخدام وحدة تحكم المراقبة ووحدة تحكم العرض.

4. استخدام الإحداثيات لتحديد موضع حركة الروبوت.

5. استخدام قلم الروبوت الافتراضي لرسم الخطوط والأشكال المتقدمة.

6. استخدام التكرارات البرمجية.

7. جعل الروبوت الافتراضي يتخذ قرارات بناءً على شروط محددة.

جدول المهارات

ي الختام
�ف

المصطلحات

Monitor Consoleوحدة تحكم المراقبةBuilding blocksاللبنات البرمجية

Playgroundساحة اللعبChase Cameraكاميرا التتبع

Print Consoleوحدة تحكم العرضFirst Person Cameraكاميرا الشخص الأول

Top Cameraالكاميرا العلويةGyro Sensorمستشعر الجيرسكوب

Virtual Coboticsالروبوتات الافتراضيةLocation Sensingموقع الاستشعار
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تحدد زاوية انعطاف نظام الدفع عند ضبطها 
بواسطة مستشعر الانعطاف. 4

تحدد الاتجاه الحالي الذي يواجهه الروبوت 
الافتراضي بالدرجات. 3

تحدد موضع إحداثيات X أو Y للروبوت 
الافتراضي بالمليمتر أو بالبوصة. 2

تحدد الاتجاه المواجه لنظام الدفع باستخدام 
وضع الزاوية الحالي لمستشعر الجيرسكوب. 1

لنطبق معًا

تدريب 1

تدريب 2

ما مستشعر الجيرسكوب؟ وكيف يمكن استخدامه للتحكم في حركة الروبوت؟  

صِل اللبنات البرمجية بوظيفتها الصحيحة.  

حل التدريبات

يوجد مستشعر الجيرسكوب في الجزء الخلفي من الروبوت. يتم تحديد موضع الروبوت الافتراضي وفق مركزه 
للانعطاف، وهو أيضًا موقع قلم الروبوت.

يستخدم مستشعر الجيرسكوب في الملاحة. فمن خلال قياس السرعة والطريقة التي ينعطف بها الروبوت، 
يمكنه تحديد اتجاه انعطاف الروبوت.

القيادة بشكل مستقيم والانعطاف بصورة صحيحة. لاحظ أن  ن مستشعر الجيرسكوب الروبوت من 
ّ
يمك

مستشعر الجيرسكوب يمكنه اكتشاف ما إذا كانت الحركة في اتجاه عقارب الساعة أو عكس اتجاه عقارب 
الساعة بالإضافة إلى تحديد تغيير موقع الروبوت أثناء تحركه في ساحة اللعب.

4

3

1

2
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تدريب 4

تدريب 3

 في ملعب فن القماش.
ً

  أنشئ مقطعًا برمجيًا لجعل الروبوت الافتراضي يرسم مستطيلًا
      ملاحظة: أضلاع المستطيل المتقابلة متساوية.

  استخدم ساحة لعب شبكة خريطة وأنشئ مقطعًا برمجيًا يبدأ به الروبوت الحركة من النقطة
)X: -900 مليمتر و Y: -900 مليمتر(، وينتهي في منتصف هذه الساحة.

<  استخدم لبنات الموضع ) ( بالمليمتر للحركة، وزاوية الموضع بالدرجات للانعطاف.

ر الطلبة بكيفية استخدام 
ّ
تلميح: ذك

لبنــة "اتجــاه المواجهــة لنظــام القيــادة 
باســتخدام  انصحهــم  بالدرجــات". 
ي الأخ�ي من هذا  م�ج صورة المقطع ال�ب
هــذا  عــى حــل  لمســاعدتهم  الــدرس 

التدريب.

Student's Book Page Number
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342

تدريب 4

تدريب 3

 في ملعب فن القماش.
ً

  أنشئ مقطعًا برمجيًا لجعل الروبوت الافتراضي يرسم مستطيلًا
      ملاحظة: أضلاع المستطيل المتقابلة متساوية.

  استخدم ساحة لعب شبكة خريطة وأنشئ مقطعًا برمجيًا يبدأ به الروبوت الحركة من النقطة
)X: -900 مليمتر و Y: -900 مليمتر(، وينتهي في منتصف هذه الساحة.

<  استخدم لبنات الموضع ) ( بالمليمتر للحركة، وزاوية الموضع بالدرجات للانعطاف.

بكيفيــة  لطلبــة  ا ــر 
ّ
ذك تلميح: 

استخدام لبنات فئة "نظام الدفع" 
ي هذا الدرس. 

ي تعلموها �ف ال�ت

ات، ويتــم تحديثهــا باســتمرار.  تلميح: تخضــع منصــة فيكــس روبوتيكــس )VEX robotics( للتغيــري

ي حالة حدوث خطأ.
ح�ت تتمكن من استخدام حل بديل "G7.S3.U3.L3.Ex4.Alternative" �ف

ي هذه الحالة، لا يمكن للروبوت 
على سبيل المثال، قد تتغ�ي زاوية الموقع فجأة من 0 إلى 360. �ف

إنجاز المهمة.
ي لبنــة 

لحــل هــذه المشــكلة، يمكنــك أن تطلــب مــن الطلبــة اســتخدام عنــوان محــرك الأقــراص �ف
.)Degrees( ي لبنة الدرجات

 من زاوية الموضع �ف
ً

الدرجات )Degrees( بدلًا

Student's Book Page Number
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خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يليي

ي تتبادل المعلومات. ن أجهزة الحاسب التي� نت هو شبكة عالمية تتكون من ملايين� 1.  الإنتر�

نت هو جهاز شبكة يقوم بتوصيل جهاز الحاسب الخاص بك بخط  2.  مزود خدمة الإنتر�
هاتف.

امج العادية وغتر� الضارة. 3. تبدو برامج التجسس كالترر

ي فلا يمكن استعادتها.
ونين يد الإلكتر� ي الترر

4. إذا حذفت رسالة فين

ي قائمة "نسخة إلى" رؤية من يتلقى� الرسالة أيضًا.
5. يمكن لأي شخص فين

ي الخاصة بك.
ونين يد الإلكتر� 6. يمكنك إنشاء العديد من المجلدات لتنظيم رسائل الترر

يد  ي قائمة النسخة المخفية، لا يرى المستقبل عناوين الترر
ي فين

ونين 7.  عند إرسال بريد إلكتر�
ي للأشخاص الآخرين المرسل إليهم.

ونين الإلكتر�

8. لا يمكن لصورة أن تكون ارتباطًًا تشعبيًا.

وس. ي أن الرسالة تحتوي على فتر� يد، فهذا يعتين ي الترر
9.  إذا وضعت علامة حمراء بجوار رسالة فين

ي غالبًا ما تحتوي على برامج ضارة.
ونين ي هو رسالة بريد إلكتر�

يد العشواني� 10.  الترر

السؤال الأول
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اخترر الإجابات الصحيحة.

عادة يسرق المعلومات من حاسبك.

1.  إذا كان جهاز الحاسب الخاص 
نامج حصان  بًك مصابًًا ببرر

طروادة فإنه:

وسات أخرى. ي حاسبك من الإصابًة بًفبرر
يقي�

ي تبحث عنها على  يساعدك على رؤية الإعلانات المتعلقة بًالمنتجات التي�
نت. الإنبر�

يعمل على تثبيت التحديثات على حاسبك.

ي الذي تستخدمه.
وني� يد الإلكبر� تضيف الأحداث تلقائيًا إلى تقويم تطبيق البرر

2.  رسائل الاحتيال هيي رسالة بريد 
: ي

وني� إلكبر�

ي الذي 
وني� يد الإلكبر� ي حفظتها على تطبيق البرر تحذف جهات الاتصال التي�

تستخدمه.

ي مزيف من أجل الحصول على 
وني� تُعيد توجيه المستخدم إلى موقع إلكبر�

بيانات شخصية.

الذي  التطبيق  على  مجلدات  ي 
في� تلقائيًا  ي 

وني� الإلكبر� يد  البرر رسائل  تنظّم 
تستخدمه.

. ي
وني� ي رسالة بريد إلكبر�

 الضغط على أي مرفق تتلقاه في�

اتباعها  يمكنك  ي  التي� 3. النصيحة 
لحماية جهاز الحاسب الخاص 
: وسات الحاسب هيي بًك من فبرر

وسات على جهاز الحاسب الخاص  القيام دائمًا بتثبيت برنامج مكافحة الفبرر
بًك.

ونيًا من أحد البنوك، يمكنك الضغط عليه. عندما تتلقي� بريدًا إلكبر�

يحة الذاكرة أبًدًا. عدم فحص شرر

السؤال الثاني
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السؤال الثالث

خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يليي

ط. 1. يمكن أن تعرض الدالة IF قيمًا مختلفة حسب ال�ش

 من عرض الرقم صفر على 
ً

2.  إذا كنت تريد نتيجة الدالة IF خلية بدون محتوى بدلًا
ن "" بدون نص داخلهما. ي اقتباس مزدوجت�ي سبيل المثال ، فستكتب علام�ت

ي وظيفة قمت بإنشائها.
ك مايكروسوفت إكسل دائمًا إذا كانت هناك مشكلة �ن 3.  سيخ�ب

4. يمكن للدالة IF أن تُرجع دالة أخرى كنتيجة.

ي يتم إرجاعها من دالة منطقية على شكل نص. 5.  لا يمكن أن تكون القيمة ال�ت

ي يتم إرجاعها إذا كان  Logical_test صحيحًا هيي دائمًا نصية. 6.   القيمة ال�ت

ي أقل من. ي ">" يع�ن
7. العامل الريا�ن

8. تبدأ جميع الدوال بعلامة التساوي "=".

IF، يجب أن يكون هناك قوسان حول النص الذي تريد إظهاره على أنه  ي دالة 
9.  �ن

ط. صواب أو خطأ لل�ش

.IF ي دوال
10. لا يمكنك استخدام العمليات الحسابية �ن

.Enter يط الصيغة، يجب الضغط على ي �ش
11.  عند الانتهاء من كتابة دالة IF �ن
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السؤال الرابع

خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يليي

1. تستخدم المخططات الخطية لمقارنة القيم.

ائح دائرية(. تمثل هذه  ائح )�ش ي دائري مقسم إلى �ش
2.  المخطط الدائري هو رسم بيا�ن

ي عرضها من الكل.
ائح نسبة كل فئة �ن ال�ش

ي جدولك، لا يجب عليك إعادة إدراج المخطط 
ء ما �ن ي

ي كل مرة تقوم فيها بتغي�ي �ش
3.  �ن

لتمثيل معلوماتك مرة أخرى.

ي لبيانات ورقة العمل.
4. وسيلة الإيضاح هيي تمثيل مر�ئ

يحة المخطط الدائري قيمة واحدة من السلسلة. 5. تمثل �ش

. يطيي ائح من منطقة دائرية هيي مخطط �ش 6. البيانات المرسومة على هيئة �ش

ي يصف ما تم تخطيطه.
7. عنوان المخطط البيا�ن

ه. ، لا يمكن تغي�ي ي
8. بمجرد اختيار نوع المخطط البيا�ن

9. يوضح المخطط الخطيي كيف تتغ�ي البيانات بمرور الوقت.

، قبل إنشاء المخطط.
ً

10. يجب تحديد بياناتك أولًا

يطية بشكل أك�ث فاعلية لمقارنة مجموعات بيانات. 11.  تُستخدم المخططات ال�ش

ي قراءة القيم ومتابعتها.
12. تسهل محاور الرسم البيا�ن
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السؤال الخامس

ي المربــع المناسب:
اكتب الرقم الصحيح �ف

يحة. ي ال�ش
ف �ف 1. بدء حركة بعد الضغط على عنصر مع�ي

ات الحركة. تيب الذي ستظهر به تأث�ي 2. تغي�ي ال�ت

ي ستستغرقها الحركات. ف المدة ال�ت 3. تعي�ي

يحة. ف الوقت الذي ستبدأ فيه الحركة بعد ظهور ال�ش 4. تعي�ي

. ف 5. عرض المزيد من الخيارات حول تأث�ي مع�ي

6. يستخدم لإنشاء حركات.
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السؤال السادس

اخ�ت الإجابة الصحيحة:

تستمر فيه الحركة.

ي علامة 
1.  يحدد خيار التأخ�ي  الموجود �ف

التبويب حركات الوقت الذي:
ستبدأ فيه الحركة التالية.

يحة. ستبدأ فيه الحركة بعد ظهور ال�ش

.)Y( ي المحور الرأسيي
تغي�ي مقياس الأرقام �ف

ي العرض التقديميي 
2.  أثناء إدراج مخطط �ف

يمكنك:
تغي�ي نمط ولون المخطط.

استخدام أنماط مختلفة وليس تخطيطات مختلفة.

.F2

 ، 3.  لمشاهدة كيف يبدو العرض التقديميي
F3.يمكنك الضغط على:

.F5

يحة معينة. إضافة الملاحظات على �ش

ائح: ائح لتغي�ي ترتيبها.4.  تتيح لك طريقة العرض فارز ال�ش تحريك ال�ش

ي الواقع.
رؤية كيف يبدو العرض التقديميي �ف

Student's Book Page Number

351

عنوان  تغي�ي  وسيتم  واحدة  إجابة  من  أك�ث  هيي  الصحيحة  الإجابات  تلميح: 

ي الإصدار التاليي من الكتاب.
التدريب �ف

الإجابة على أسئلة قسم "اخت�ب نفسك"



276

السؤال السابع

خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يليي

ي 
1.  المحاكاة هيي وسيلة أساسية للتعرف على المفاهيم العلمية مثل القوة والحركة �ف

الحياة الواقعية.

ي  ي المعدات ال�ت
 أو معدومًا �ف

ً
اضيًا، فإنك تواجه خطرًا ضئيلًا 2.  عندما تستخدم روبوتًا اف�ت

قد تتعرض للتلف.

اضيًا، يكون لديك المكونات لإنشاء روبوتات بمزايا متقدمة. 3.  عندما تستخدم روبوتًا اف�ت

. ي
ا�ف مجة روبوت اف�ت ي آر لغة برمجة تسمح ب�ب

4. فيكس كود �ف

نك من تنفيذ 
ِّ
ي تُمك

ا�ف اضية خاصة بالروبوت الاف�ت 5.  ساحة اللعب هيي مساحة اف�ت
برامجك بسيناريوهات مختلفة.

ا الشخص الأول. ا واحدة وهيي كام�ي ي آر عرض لكام�ي
ي فيكس كود �ف

6.  يوجد �ف

ا الشخص الأول يتم قفل عرض الروبوت حيث لا يمكنك  7.  عندما تختار عرض كام�ي
الضغط والسحب بالفأرة للتنقل والتكب�ي والتصغ�ي باستخدام عجلة تمرير الفأرة.

ا. ي الكام�ي
ا التتبع فيمكنك التحكم �ف 8. إذا استخدمت عرض كام�ي

. ي له أربــع عجلات بقطر 50 مليم�ت
ا�ف ي آر الاف�ت

9. روبوت فيكس كود �ف

ي آر أربــع مستشعرات مركبة عليه.
10. يمتلك روبوت فيكس كود �ف
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السؤال الثامن

خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يليي

ي آر على قلم يمكنك من رسم خطوط أو 
ي فيكس كود �ف

ي �ف
ا�ف 1.  يحتوي الروبوت الاف�ت

ي ساحات اللعب المختلفة.
أشكال �ف

ي آر.
ي فيكس كود �ف

2. يمكنك إنشاء مقاطع برمجية باستخدام اللبنات أو بايثون �ف

مجية وهيي نظام الدفع والعرض والتحكم. بنات ال�ب
َّ
3.  لا يوجد سوى ثلاث فئات لِل

. ي م�ب مجية المتصلة ببعضها فقط عند تشغيل المقطع ال�ب 4.  يتم تنفيذ اللبنات ال�ب

مجة لتوف�ي الوقت. ي ال�ب
5. يمكنك تكرار اللبنات �ف

ي سرعة الانعطاف.
ي سرعة القيادة، ولكن لا يمكنك التحكم �ف

6.  يمكنك التحكم �ف

وعاتك لعرض رسالة. ي م�ش
7.  يمكن استخدام وحدة تحكم المراقبة ووحدة تحكم العرض �ف

Y من لوحة التحكم  X و  ي على المحورين 
ا�ف 8.  يمكن تحديد موضع الروبوت الاف�ت

الخاصة بساحة اللعب.

ي للروبوت عند النقطة 
9.  عندما تستخدم لوحة الفن قماش يكون الموضع الابتدا�ئ

."Y: 0 مليم�ت ،X:0  مليم�ت"

ي من الروبوت ويتم تحديد موضع 
ي الجزء الخل�ف

سكوب �ف 10.  يوجد مستشعر الج�ي
ي كمركز للانعطاف.

ا�ف الروبوت الاف�ت

ســكوب هيي زاويــة الموضع  ي تســتخدمها مــع مستشــعر الج�ي 11.  اللبنــة الوحيدة الــيت
بالدرجات.

الدفع  نظام  باستخدام  واتجاهه  ي 
ا�ف الاف�ت الروبوت  موقع  ي 

�ف التحكم  12.  يمكنك 
والمستشعرات.
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