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 الحصة الثالثة الحصة الثانية الحصة الأولى  

  اليوم 

 الأربعاء        الخميس           الأحد         الإثنين        الثلاثاء 
 

 الأربعاء        الخميس            الأحد         الإثنين        الثلاثاء 
 

 الأربعاء        الخميس           الأحد         الإثنين        الثلاثاء                    

    التاريخ 

 مبادئ تصميم مستندات الأعمال   الكتابة في مستندات الأعمال + طرح فكرة مشروع الوحدة الكتابة في مستندات الأعمال الموضوع 

ماذا يتعلم  
 الطالب 

 مستندات الأعمال الرقمية.ب المقصود   الطالب يوضح أن   •
 مستندات الأعمال. أنواع   الطالب يشرح أن   •
كتابة    عندأن يقارن الطالب بين الصيغة الرسمية وغيـر الرسمية   •

 مستندات الأعمال.

 أن يشرح الطالب أسلوب الكتابة في مستندات الأعمال الرسمية. •
 أن يشرح الطالب عناصر الأسلوب الجيد في كتابة المستند. •
 الطالب أساسيات تنسيق مستند الأعمال. يوضح أن   •
 ندات.أن يعدد الطالب أنواع المست  •
 مستند الأعمال.أن يعدد الطالب المبادئ الأربعة في تصميم  •
 أن يكتب الطالب رسالة بريد إلكتروني رسمية. •

 طباعة النص.  يُعرف الطالبأن   •
 أن يعدد الطالب تصنيفات الخطوط. •
 أن يوضح الطالب المقصود بالمساحات الفارغة. •
 الأعمال.أن يوضح الطالب فائدة الألوان في مستندات   •
 أن يقارن الطالب بين العناصر المرئية عند استخدامها. •
 أن يوضح الطالب فائدة القوائم والجداول في المستندات. •

الواجب  
 المنزلي 

 4تدريب: 
 289صفحة: 

 
 
 
 
 
 

 تقويم الدرس الإلكتروني 
 رابط الدرس من الأيقونة في موقع معلم الحاسب.  افتح

 الرابط الجديد.  النموذج إلى حسابك ونسخ كرر
 (. اضغط هنامن خلال الرابط )  QR Codeالـ  صورة أنشئ

 التعليمات  والنص، ثم احذف QR Codeالرابط لصورة الـ  غيرو ضع 

 1تدريب: 
 300صفحة:  

 ولالأالأسبوع  – لثلثاالفصل الدراسي ا 3-1رقمية التقنية لمقرر الخطة التعلم الأسبوعية 

https://cmp-tch.com/teacher/contents/document/23/29/ktab-altalb-1/3
https://cmp-tch.com/teacher/contents/document/23/29/ktab-altalb-1/3
https://cmp-tch.com/teacher/contents/document/23/29/ktab-altalb-1/3
https://cmp-tch.com/teacher/contents/document/23/29/ktab-altalb-1/3
https://cmp-tch.com/teacher/contents/document/23/29/ktab-altalb-1/3
https://cmp-tch.com/teacher/contents/document/23/20/tkoym-aldrs-alalktrony/6
https://cmp-tch.com/teacher/contents/document/23/20/tkoym-aldrs-alalktrony/6
https://cmp-tch.com/teacher/contents/document/23/20/tkoym-aldrs-alalktrony/6
https://cmp-tch.com/teacher/contents/document/23/20/tkoym-aldrs-alalktrony/6
https://www.the-qrcode-generator.com/
https://cmp-tch.com/teacher/contents/document/23/20/tkoym-aldrs-alalktrony/6

