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 :( أمام الإجابة الصحيحة(ضع علامة

 يدويًا في إكسل؟ كيف يمكن تغيير عرض العمود  1

  النقر المزدوج على رأس العمود  أ
  استخدام قائمة "إدراج" ب
  ↔سحب حافة العمود بعد تحويل المؤشر إلى سهم مزدوج  ج
  النقر بزر الفأرة الأيمن واختيار "حذف"  د
 إكسل؟  في الخلايا دمج يمكن كيف 2

  في تبويب "الصفحة الرئيسية"  Merge & Centerتحديد الخلايا ثم الضغط على  أ
  النقر بزر الفأرة الأيمن واختيار "حذف"  ب
  Ctrl + Mاستخدام الاختصار   ج
  النقر المزدوج على الخلية  د
 معينة؟  خلية في النص التفاف تفعيل يمكن كيففي إكسل،  3

  النص  التفاف على  الضغط  ← المحاذاة مجموعة ← الرئيسية الصفحة تبويب إلى   الانتقال ←تحديد الخلية  أ
  النص  التفافثم  النقر بزر الفأرة الأيمن على الخلية واختيار "تنسيق الخلية" ب
  Ctrl + Wاستخدام الاختصار   ج
  Enterالضغط مرتين على الخلية ثم الضغط على  د
 يد باستخدام القائمة المنسدلة؟ جد  عمود إدراج يمكن كيففي إكسل،  4

  الضغط بزر الفأرة الأيمن على عنوان العمود ثم اختيار إدراج  أ
  Addتحديد العمود ثم الضغط على  ب
  النقر المزدوج على عنوان العمود ج
  F2استخدام مفتاح  د


