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 أمام العبارة الصحيحة وعلامة ) × (  أمام العبارة الخاطئة:  (  )السؤال الأول: ضع علامة 

  عند إدراج صف جديد، يتم إضافته دائمًا في نهاية الجدول دون القدرة على التحكم في موضعه. .1
  لحساب المجموع.  SUMمن أكثر الدوال استخدامًا في إكسل دالة  .2
  في إكسل. AVERAGEيتم حساب المتوسط الحسابي باستخدام دالة  .3
 Home . في تبويب  Merge & Centerيتم دمج الخلايا وتوسيط النص بداخلها باستخدام زر   .4
 Home . في تبويب  Decrease Decimalيمكن تقليل عدد الأرقام العشرية في الخلية باستخدام زر  .5

 : دائرة حول الإجابة الصحيحةالسؤال الثاني: ضع 

 في إكسل؟ MINما وظيفة دالة  1

 تحسب متوسط الأرقام  ب تُرجع أكبر قيمة في مجموعة أرقام  أ

 تقوم بجمع الأرقام  د تُرجع أصغر قيمة في مجموعة أرقام ج

 كيف يمكن تغيير ارتفاع الصفوف في برنامج إكسل؟   2

 النقر على رقم الصف وسحبه لأعلى أو لأسفل  ب Deleteتحديد الصف والضغط على   أ

 جميع ما سبق  د الصف  ارتفاع تغيير   ← خلايا ←الانتقال إلى إدراج   ج

 كيف يمكن إدراج عمود جديد في إكسل؟  3

 عمود  إضافة ←  تنسيق  ←الانتقال إلى تصميم  ب جديد  عمود  ←النقر على إدراج   أ

 Enterتحديد الخلية الأخيرة في العمود والضغط على  د إدراج  ←النقر بزر الفأرة الأيمن على عنوان العمود  ج

 كيف يمكن حذف صف أو عمود؟  4

 خلايا  حذف  ←النقر على تنسيق  ب حذف ←النقر بزر الفأرة الأيمن على عنوان العمود أو رقم الصف  أ

 Backspaceتحديد الصف أو العمود والضغط على   د وأعمدة  صفوف  حذف ←الانتقال إلى إدراج   ج.

 كيف يمكن تغيير زاوية اتجاه النص في الخلية؟ 5

  ← المحاذاة ← الرئيسية الصفحة إلى   الانتقال ←تحديد الخلية  أ
 النص  اتجاه تغيير

 الاتجاه  تغيير  ← النص تأثيرات ←الانتقال إلى إدراج   ب

 + السهم لأعلى أو لأسفل Shift + Altاستخدام   د النقر بزر الفأرة الأيمن على الخلية واختيار تدوير النص  ج


