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 الخطة العلاجية

 

 

 
 

 المهارات الأساسية للوحدة الأولى     

 . الصف وارتفاع العمود عرض تغيير .1 
 . الخلايا دمج .2
 . النص التفاف تطبيق .3
 . والصفوف الأعمدة وحذف إدراج .4
 .الخلية في  النص اتجاه زاوية تغيير .5
 .والأرقام النصوص محاذاة .6
 . MΙΝ وMAXو AVERAGEو SUM الدوال باستخدام الحسابية العمليات إجراء .7
 . التلقائية التعبئة ميزة استخدام .8
 . العشرية الأرقام تنسيق .9

 عناوين الدروس للوحدة الأولى 

 الصفوف والأعمدةالدرس الأول:  .1
 العمليات الحسابيةالثاني: الدرس  .2

  

 الخطة العلاجية  قناة عين 

https://www.youtube.com/@y66606
https://cmp-tch.com/teacher/app
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 الاختبار القبلي

.............................................................................  الصف:   ........................................................................................................................................................ الاسم: 

 ضع دائرة حول الإجابة الصحيحة:
 جدول؟ كيف يمكنك تغيير عرض العمود في  . 1
 بكتابة اسم العمود  ب بالسحب باستخدام الماوس  أ
 بالضغط على زر الحذف  د بإضافة صف جديد  ج
 ما الخطوة الأولى لدمج الخلايا في مايكروسوفت إكسل؟  . 2
 حذف محتويات الخلايا  ب كتابة نص جديد  أ
 إغلاق البرنامج  د تحديد الخلايا المراد دمجها  ج
 تطبيق التفاف النص في خلية ما؟ ما هو الهدف من       .3
 زيادة طول النص  ب تغيير عرض العمود  أ
 وضع النص في أسطر متعددة تلقائيًا  د إضافة لون إلى النص  ج
 ما الخطوة الأولى لإدراج عمود جديد في برنامج مايكروسوفت إكسل؟  .4
 اختر حذف من القائمة  ب اضغط على الخلية الأولى في العمود أ
 اضغط بزر الفأرة الأيمن على عنوان العمود  د بكتابة النص مباشرةقم  ج
 ما هي الأداة التي يجب استخدامها لتغيير زاوية اتجاه النص في برنامج مايكروسوفت إكسل؟  .5
 (Insert) إدراج ب (Expand) توسيع أ
 (Design) تصميم د (Calculate) حساب ج
 النص أو الرقم يظهر في منتصف الخلية؟ ما هي المحاذاة التي تجعل  .6
 محاذاة علوية  ب محاذاة لليمين  أ
 محاذاة للوسط د محاذاة لليسار  ج
 في برنامج مايكروسوفت إكسل؟  SUMما هي وظيفة الدالة  . 7
 جمع الأرقام  ب حساب المتوسط  أ
 إيجاد القيمة الأصغر  د إيجاد القيمة الأكبر  ج
 تُستخدم لحساب القيم بسرعة في الخلايا المجاورة؟ ما هي الميزة التي  . 8
 المعاملات اليدوية  ب التصفية التلقائية  أ
 التعبئة التلقائية  د إدراج الصور ج
 ماذا يحدث عند إنقاص العدد العشري في برنامج مايكروسوفت إكسل؟  .9
 يتم تقريب الرقم إلى الأعلى  ب يتم حذف الرقم بالكامل  أ
 يبقى الرقم كما هو  د تقريب الرقم إلى الأسفل يتم  ج
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 **  ((** بعد الاختبار يتم تحليل النتائج ))ويكون هناك فاقد تعليمي ويحتاج خطة علاجية
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
  

   المعالجة طرق 

 تعليم تعاوني  عرض مرئي أو مسموع  برامج محاكاة أوراق عمل  إعادة الشرح

 تدريس أقران رحلات معرفية قناة عين  بحوث  اختبارات

 أنشطة تفاعلية  أسئلة فورمز   مسابقات  ألعاب تفاعلية   واجبات

 طالب / ــة  ......................عدد الطلبة في عينة الاختبار: 

 الفاقد التعليمي من المهارات الاساسية
 عدد الطلبة الذين لم 

 يتقنوا المهارة  
 الخطة العلاجية 

1.    

2.    

3.    

4.    

.5    

.6    

.7    

8.    

9.    
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 جداول البيانات: ولىالوحدة الأ الاختبار البعدي

 ..............................................................................  الصف:   ........................................................................................................................................................ الاسم: 

 ضع دائرة حول الإجابة الصحيحة:
 ما الخطوة الأولى لتغيير عرض العمود؟  . 1
 النقر على زر الإدخال  ب اختيار الصف  أ
 فارغة اختيار خلية  د وضع مؤشر الفأرة على الطرف الأيسر للعمود ج
 ما هي الأداة المستخدمة لدمج وتوسيط الخلايا؟  . 2
 تعبئةأداة ال ب الدمج والتوسيطأداة  أ
 تصحيح التلقائي أداة ال د لتنسيق الشرطي أداة ا ج
 ؟ Excel أين تجد خيار "التفاف النص" في برنامج .3
 في قائمة البيانات  ب في شريط الأدوات الرئيسي  أ
 في قائمة المحاذاة  د الإعدادات في قائمة  ج
 من القائمة المنسدلة في إكسل؟  "Insert" ماذا يحدث عند الضغط على .4
 يتم إدراج صف جديد  ب يتم حذف العمود المحدد  أ
 يتم إدراج عمود جديد  د يتم تغيير اسم العمود ج
 ما الخطوة الأولى لتغيير زاوية النص في الخلية؟  .5
 (OK) الضغط على موافق ب فقطتحديد النص   أ
 تغيير زاوية النص مباشرة د كتابة النص في الخلية  ج
 كيف يمكن محاذاة النص ليظهر في أعلى الخلية؟  .6
 حذف النص القديم وإعادة كتابته  ب اختيار محاذاة علوية من خيارات المحاذاة أ.
 (Formula Bar) الحساباتاستخدام شريط  د كتابة النص في أعلى الخلية يدويًا ج.
 ما هي الدالة التي تُستخدم لحساب متوسط مجموعة من القيم؟  . 7
 SUM ب MAX أ
 AVERAGE د MIN ج
 ماذا يحدث لشكل مؤشر الفأرة عند وضعه على مقبض التعبئة؟  . 8
 يصبح شكله سهمًا  ب يختفي المؤشر  أ
 (+) يتحول إلى علامة د يتحول إلى دائرة صغيرة  ج
 أين يمكنك العثور على خيار إنقاص العدد العشري في مايكروسوفت إكسل؟  .9
 (Page Layout) ضمن مجموعة تخطيط الصفحة ب (Insert) ضمن مجموعة إدراج أ
 (Alignment) ضمن مجموعة محاذاة د (Number) ضمن مجموعة رقم ج


