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وصف الوحدة 
عزيزي المعلم

ي الحيــاة اليوميــة، وطريقــة اســتخدامه 
نــت ومــدى أهميتــه �ف الغــرض العــام مــن الوحــدة أن يتعلــم الطلبــة مفهــوم الإن�ت

ي كأداة للتواصــل مــع الآخريــن، وتنظيــم وترتيــب 
و�ن يــد الإلكــرت لجمــع المعلومــات. بالإضافــة إلى كيفيــة اســتخدام ال�ب

 . ي
و�ن يد الإلك�ت نت وال�ب ، والتعرف على قواعد السلامة عند استخدام الإن�ت ي

و�ن يد الإلك�ت ي ال�ب
الرسائل �ف

م 
ُّ
نواتج التعل

نت باستخدام أحد محركات البحث.	< ي الإن�ت
البحث عن الصور والوسائط المتعددة �ف

نت.	< حفظ صورة ومقطع فيديو من الإن�ت
>	. ي

و�ن إرسال واستقبال رسالة بريد إلك�ت
>	. ي من مُرسل واحد أو أك�ث

و�ن الرد على رسالة بريد إلك�ت
>	. ي

و�ن إرفاق الملفات برسالة بريد إلك�ت
ونية.	< ي عند كتابة الرسائل الإلك�ت

و�ن يد الإلك�ت استخدام قواعد ال�ب
>	. ي

و�ن إعادة توجيه رسالة بريد إلك�ت
ي مجلدات.	<

تنظيم الرسائل �ف
وسات.	< تطبيق طرق لحماية جهاز الحاسب من الف�ي

 الوحدة الأولى

نت الاتصال بالإن�ت

الدروس
نت عدد الحصص الدراسيةالوحدة الأولى: الاتصال بالإن�ت

نت  2الدرس الأول: شبكة الإن�ت

ي 
و�ن يد الإلك�ت : إرسال واستقبال رسائل ال�ب ي

2الدرس الثا�ن

ي
و�ن يد الإلك�ت 2الدرس الثالث: تنظيم ال�ب

نت  2الدرس الرابع: الاستخدام الآمن للإن�ت

وع الوحدة 1م�ش

9إجماليي عدد الحصص الدراسية
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المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة

المصادر

اأخي الطالب / اأختي الطالبة
هناك جهود كبيرة تقف خلف اإنجاز هذا الكتاب، اإعدادًا 
لطباعته  رفت  �صُ اأموال  وهناك  وتطويرًا،  ومراجعةً 
وت�صليمه لك؛ ليدعم تعلمك ورقيَك العلمي والأأخلاقي، 

ا لهذا الجهد، مقدرًا له بالمحافظة على كتابك. فكن وفيًّ

سأكون معك
طوال العام الدراسي

الصف الأول المتوسط
الفصول الدراسية الثلاثة

الصف الأول المتوسط
الفصول الدراسية الثلاثة
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المملكة العربية السعودية

ISBN: 978-603-511-429-5
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المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

الاســــم: 

المدرسة: 

طبعة 1446 - 2024

ة قميَّ كتاب المهارات الرَّ

للصف الأول متوسط

ي
الفصل الدراسيي الثا�ن

الملفات الرقمية

ي تظهر  ن الإثرائية. يمكن للطلبة الوصول إلى المستندات ال�ت يمكن للمعلم الوصول لهذه المستندات على منصة ع�ي
ن الإثرائية. ي منصة ع�ي

ي كتاب الطالب، باستخدام الكتاب الرقميي الذي تم تحميله �ف
�ف

>	G7.S2.1.2_Riyadh.jpg

>	G7.S2.1.2_Project Image.jpg

>	G7.S2.1.2_King Abdulaziz Historical Center.jpg

الأدوات والأجهزة

>	)Microsoft Edge( مايكروسوفت إيدج

>	)Mail( يد تطبيق ال�ب

>	)Google Gmail( ي ميل جوجل �ج

>	)Microsoft Outlook( آوت لوك

>	)Apple Mail( بريد أبل

>	)Google Android Mail( بريد جوجل أندرويد
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الوحدة الأولى/ الدرس الأول

نت شبكة الإن�ت

وصف الدرس
نــت،  نــت، وتعــداد مكونــات الاتصــال بالإن�ت الهــدف العــام مــن الــدرس هــو أن يتعــرف الطلبــة عــى مفهــوم الإن�ت
ن الصفحــة الرئيســة،  نــت، وتطبيــق تعيــني ونيــة، وتقييــم مصــادر المعلومــات عــى الإن�ت وزيــارة المواقــع الإلك�ت

نت. ي الإن�ت
بالإضافة لكيفية البحث عن الصور �ف

م
ُّ
نواتج التعل

معرفة مفهوم الإنترنت.	<

تعداد مكونات الاتصال بالإنترنت.	<

تطبيق زيارة موقع إلكتروني.	<

تقييم مصادر المعلومات على الإنترنت.	<

تطبيق تعيين الصفحة الرئيسة.	<

البحث عن الصور في الإنترنت.	<

الدرس الأول
نت عدد الحصص الدراسيةالوحدة الأولى: الاتصال بالإن�ت

نت 2الدرس الأول: شبكة الإن�ت
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بعــد تمهيــدك للــدرس، ناقــش المعــارف الســابقة لــدى الطلبــة 	<
حول استخدام الإنترنت، وتجربتهم على سبيل المثال للوصول 
لمنصة مدرستي، وعن تجاربــهم في استخدام الإنترنت بشكل 

عام.

اعــرض لهــم صفحــة "هــل تذكــر" فــي كتــاب الطالــب، وراجــع 	<
معهــم بعــض المهــارات الســابقة التــي ســبق دراســتها، موضحًــا 

لهم أهداف الدرس واربطها مع ما سبق دراسته.

ة 	 نقاط مهمَّ

قد يواجه بعض الطلبة أنواعًا مختلفة من المتصفحات، وضّح لهم أن الهدف من استخدامها واحد لكن تختلف 	<
المتصفحات فيما بينها بحسب توافر بعض المزايا، مثل إمكانية إنشاء رابط الوصول السريــــع للصفحة.

قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في مفاهيم حقوق الملكية الفكرية، لذا وجههم إلى زيارة موقع الهيئة السعودية 	<
للملكية الفكرية https://www.saip.gov.sa والتعرف على هذه المفاهيم.

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• ما طرق الوصول إلى منصة مدرستي؟	

• ماذا تحتاج لمشاهدة الدروس على منصة عين الإثرائية؟	

• هل يمكنك ضبط المتصفح لديك للدخول مباشرة لصفحة الواجبات في منصة مدرستي؟	

خطوات تنفيذ الدرس	 

125

هل تذكر؟

محركات البحث 

يمكنــك اســتخدام محــركات البحــث مثــل www.google.com أو www.bing.com للعثــور علــى المعلومــات، والصــور، 
ومقاطــع الفيديــو والأخبــار.

تصفح الإنترنت

مواقــع  متصفــح  إلــى  بحاجــة  أنــت  الإنترنــت  اســتخدام  لبــدء 
إلكترونيــة والــذي هــو عبــارة عــن برنامــج يتيــح لــك فتــح الصفحــات 
الإلكترونيــة علــى الإنترنــت، واســتعراضها. ومــن أكثــر المتصفحــات 
شــهرة: مايكروســوفت إيــدج )Microsoft Edge( وجوجــل كــروم 

.)Google Chrome(

 الصفحة الرئيسة
)Home( للانتقال 
إلى صفحة البدء 

في المتصفح.

الانتقال إلى 
 )Forward( الأمام

للانتقال إلى 
الصفحة الإلكترونية 

التالية.

 زر التوقف
 )Stop button(

يوقف تحميل 
الصفحة 

الإلكترونية.

)Favorites( المُفضلة 
لإدارة قائمة الصفحات 
الإلكترونية المُفضلة 

لديك.

 الرجوع
 )Back(

للإنتقال إلى 
الصفحة 

الإلكترونية 
السابقة.

 زر التحديث 
)Refresh( لإعادة 
تحميل الصفحة 

الإلكترونية. يمكن 
 

ً
استخدام زر F5 بدلًا
من الضغط عليه.

 زر الإعدادات والمزيد 
 )Settings and more( 

لفتح قائمة الإعدادات 
في المتصفح.

 شريط العنوان
 )Address bar(

لكتابة عنوان 
الصفحة الإلكترونية 
التي ترغب بزيارتها أو 
عرض عنوان الموقع 
الإلكتروني للصفحة 

الحالية.

 علامة جديدة
)New tab( 

لفتح صفحة إلكترونية 
داخل المتصفح، تعرض 
كل علامة تبويب صفحة 

إلكترونية مختلفة.
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>	

بعــد ذلــك اســألهم: مــاذا تعرفــون عــن الإنترنــت؟ وقــم بالتهيئــة 	<
الذهنية لهم.

شــجع الطلبــة علــى إعطــاء جميــع الإجابــات أو الآراء الممكنــة، 	<
ويمكنــك التدخــل لتصحيــح بعــض الإجابــات، وســاعد الطلبــة 

على استخلاص مكونات الإنترنت.

الاتصــال 	< خلالهــا  مــن  يمكــن  التــي  الطريقــة  للطلبــة  اشــرح 
بالإنترنت، موضحًا لهم المكونات الرئيسة لإتمام الاتصال.

اطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريــب الثانــي، للتحقــق مــن فهمهــم 	<
لطريقة الاتصال بالإنترنت.

باســتخدام البيــان العملــي، طبــق أمــام الطلبــة تنفيــذ زيــارة موقــع 	<
الإلكترونــي، موضحًــا لهــم بالشــرح مكونــات العنــوان للموقــع 

الإلكتروني.

يمكنك بعدها توجيه الطلبة إلى حل التدريب الأول، للتحقق 	<
من فهمهم لعنوان الموقع الإلكتروني.
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تدريب 1
  باستخدام احد محركات البحث عبر الإنترنت، ابحث عن معنى الاختصارات الواردة بالأسفل 

ودون إجابتك.
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تدريب 2

  يوضح الرسم البياني التالي الطريقة التي يمكنك من خلالها الاتصال بالإنترنت. املأ الفراغات 
بالكلمات التالية:

أجهزة الحاسب، خط هاتف، اتصال لاسلكي، جهاز توجيه، اتصال سلكي، إنترنت.  
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المصــادر 	< لتقييــم  الأساســية  المعاييــر  للطلبــة  اشــرح  ذلــك  بعــد 
الإلكترونيــة، مؤكــدًا عليهــم أهميــة هــذه المعاييــر وأخذهــا بالإعتبــار 
الثالــث،  التدريــب  لتنفيــذ  عنــد تصفــح الإنترنــت، وبعدهــا وجهّهــم 

للتحقق من فهمهم لمعايير تقييم المصادر الإلكترونية.

واصل الشرح، واعرض خطوات تعيين الصفحة الرئيسة للمتصفح، 	<
وبين لهم فوائد تعيين الصفحة الرئيسة على المستخدم.

ناقشــهم عن إمكانية البحث عن صور لبعض المســتلزمات المكتبية 	<
وكيفية الوصول السريــــع لها، اشرح لهم خطوات البحث عن الصور 
فــي الإنترنــت، وبيــن لهــم كيفيــة حفــظ الصــورة، مؤكــدًا علــى حقــوق 

الملكية للصور في الإنترنت.

يمكنك توجيه الطلبة لتنفيذ التدريب الرابع كتقييم تكويني، للتحقق 	<
الرئيســة  البحــث وتعييــن الصفحــة  مــن فهمهــم لاســتخدام محــرك 

للمتصفح، شجعهم لاستكمال التدريب وقدم المساندة لهم.
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  افتح متصفح المواقع الإلكترونية الموجود على جهاز الحاسبك ثم استخدم محرك بحث بينج 
.)Bing(

ابحث عن معلومات حول التنمر الإلكتروني على الإنترنت باستخدام الكلمات الرئيسة المناسبة.  >

<  انسخ النص الذي يشرح المقصود من التنمر الإلكتروني على الإنترنت وألصقه في محرر النصوص، ولا تنسَ الإشارة 
إلى المصدر الذي نسخت منه هذه المعلومات.

.)Bing( ابحث عن الصور المتعلقة بموضوع التنمر الإلكتروني على الإنترنت باستخدام محرك بحث بينج  
ابحث عن صور مجانية الاستخدام.  >

اختر صورًا صغيرة الحجم.  >

< احفظ الصور في مجلد الصور ثم اِستوردها إلى المستند النصي.

< أخيرًا، احفظ الملف النصي باسم من اختيارك.

تدريب 5
بعد ذلك، اشرح للطلبة خطوات البحث عن مقاطع الفيديو، وبيّن 	<

لهــم أن تنزيــل الفيديــو يحتــاج لبرامــج مســاعدة، وضــح لهــم بالأمثلــة 
بعض البرامج المتاحة.

أخيــرًا، اطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريــب الخامــس، كتقييــم ختامــي، 	<
للتحقق من فهمهم لأهداف الدرس.
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تقييم مصادر المعلومات على الإنترنت 
ليس كل ما يعرض على الإنترنت صحيح، لذا يتوجب عليك عند زيارة أي موقع إلكتروني أن تتحرى الدقة وتتأكد من جودة وحداثة 

المعلومات التي ستقتبسها من الموقع، وذلك باتباع معايير تقييم المصادر الإلكترونية الآتية:

معايير أساسية لتقييم المصادر الإلكترونية:

الوصفالمعيار

تكمن أهمية هذا المعيار في معرفة الجهة المسؤولة عن الموقع الجهة المسؤولة
للتحقق من مصداقية المعلومات.

هدف الموقع

يتم تحقيق معيار "هـــدف الموقع" من خلال تحديد الغرض 
من المعلومات. يجب أن يكون الغرض من الموقع الإلكتروني 
واضحًا ســـواء كان إعطـــاء المعلومـــات أو التدريـــس أو البيع أو 

الترفيه أو تقديم الخدمات.

دقة المعلومات
يتحقق معيار "دقة المعلومات" من خلال مدى دقة وصحة 
المعلومات المقدمة. من المهم أيضًا معرفة صلاحية الروابط 

المعروضة فيه.

حداثة الموقع
 يتحقـــق معيـــار "حداثـــة الموقـــع" مـــن خلال:

ـــخ إنشـــاء الموقـــع، وآخـــر تحديـــث للموقـــع والمعلومـــات  ـــ تاريـ
المعروضـــة فيه.
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تدريب 3

1.  افتح متصفح بينج واكتب في مربــع البحث عبارة "موقع المديرية العامة لمكافحة المخدرات التابع لوزارة الداخلية" 
ثم افتح نتيجة البحث الأولى التي تظهر.

2. ما الجهة المسؤولة عن الموقع؟ 

3. ما مدى دقة وصلاحية المعلومات المعروضة على الموقع؟

4.  باستخدام شريط التصفح، زر الصفحات التالية: "الخدمات الطبية"، "الأحوال المدنية". هل هناك أي روابط لا 
تعمل؟

5.  هل تتوفر أدوات للتواصل مع الجهة المسؤولة عن هذا الموقع؟ في حال كانت إجابتك بنعم، ما هذه الأدوات؟

  طلب منك معلمك إنشاء مستند يتضمن معلومات حول مكافحة المخدرات داخل المملكة 
م هذه المعلومات. العربية السعودية. قبل أن تبدأ في عملية جمع المعلومات، يجب أن تقيَّ
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تدريب 4

 هل تعلم أن المملكة العربية السعودية تمتلك إمكانيات وفرص مثيرة للمستثمرين؟ اعثر على 
معلومات حول مجموعة متنوعة من الفرص الاستثمارية المحتملة للراغبين بالاستثمار في المملكة 

العربية السعودية. 

استخدم متصفح المواقع الإلكترونية.  
< ما المتصفح الذي ستستخدمه لزيارة المواقع الإلكترونية والوصول إلى شبكة الإنترنت بشكل عام؟

< افتح المتصفح. ما عنوان URL الخاص بالصفحة الرئيسة؟

.https://www.neom.com/ar-sa زر الموقع التالي >

https://www.neom.com/ar-sa/ يّر الصفحة الرئيسة للمتصفح الذي تستخدمه واضبطها على
َ
غ  >

استخدم محرك البحث.  
<  استخدم محرك بحث بينج وتحقق من إمكانية العثور على معلومات حول مشروع مدينة الملك سلمان للطاقة من 

مصدر آخر.

< اكتب الكلمات الأساسية التي استخدمتها في سطور البحث.
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حل التدريبات
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تدريب 1
  باستخدام احد محركات البحث عبر الإنترنت، ابحث عن معنى الاختصارات الواردة بالأسفل 

ودون إجابتك.
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تدريب 1
  باستخدام احد محركات البحث عبر الإنترنت، ابحث عن معنى الاختصارات الواردة بالأسفل 

ودون إجابتك.
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تدريب 1
  باستخدام احد محركات البحث عبر الإنترنت، ابحث عن معنى الاختصارات الواردة بالأسفل 

ودون إجابتك.

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �  HTTP

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � WWW

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �  ISP

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �  URL

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �  IP

 � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � com

   � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � edu

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �  org

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �  HTTPS

لنطبق معًا

تلميح: حثّ الطلبة على البحث عن الإجابات 

المواقــع  ي 
�ف البحــث  خــال  مــن  الصحيحــة 

نت. لاحظ أنه  ونية الموثوقة على الإن�ت الإلك�ت
العــام المقبــل مــن كتــاب الطالــب،  ي إصــدار 

�ف
ي 

ستتم إضافة معلومات حول الامتداد org �ف
هذا التدريب. 

ف فريد يرمز لعنوان الموقع على الإنترنت، ويشار إليه أيضًا باسم عنوان الويب. )عنوان محدد موقع المعلومات( وهو معرِّ

 )بروتوكول نقل النص التشعبي( وهو بروتوكول اتصال.

يشير إلى شبكة الويب العالمية التي تتكون من خوادم تحتوي على معلومات  يمكن البحث عنها وقراءتها من خلال 
المتصفحات.

�)مزود خدمة الإنترنت( وهو شركة الاتصالات أو خدمات الإنترنت التي توفر خدمة الوصول للإنترنت وبالتالي 
الوصول إلى المواقع من خلال عناوينها على الإنترنت.

)عنوان بروتوكول الإنترنت( وهو رقم فريد يحدد كل جهاز يتصل بشبكة الإنترنت أو الشبكة المحلية.

امتداد )com.( هو امتداد لعنوان الويب للمواقع ذات الأغراض العامة.

امتداد )edu.( هو امتداد لعنوان الويب للمواقع الخاصة بالمؤسسات التعليمية والجامعات.

امتداد )org.( هو امتداد لعنوان الويب لمواقع المؤسسات غير التجارية وكذلك لبعض المواقع الحكومية.

)بروتوكول نقل النص التشعبي الآمن( وهو بروتوكول اتصال.
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تدريب 2

  يوضح الرسم البياني التالي الطريقة التي يمكنك من خلالها الاتصال بالإنترنت. املأ الفراغات 
بالكلمات التالية:

أجهزة الحاسب، خط هاتف، اتصال لاسلكي، جهاز توجيه، اتصال سلكي، إنترنت.  

الإنترنت

جهاز توجيه

اتصال سلكي

أجهزة الحاسب

خط الهاتف

اتصال لاسلكي
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تدريب 3

1.  افتح متصفح بينج واكتب في مربــع البحث عبارة "موقع المديرية العامة لمكافحة المخدرات التابع لوزارة الداخلية" 
ثم افتح نتيجة البحث الأولى التي تظهر.

2. ما الجهة المسؤولة عن الموقع؟ 

3. ما مدى دقة وصلاحية المعلومات المعروضة على الموقع؟

4.  باستخدام شريط التصفح، زر الصفحات التالية: "الخدمات الطبية"، "الأحوال المدنية". هل هناك أي روابط لا 
تعمل؟

5.  هل تتوفر أدوات للتواصل مع الجهة المسؤولة عن هذا الموقع؟ في حال كانت إجابتك بنعم، ما هذه الأدوات؟

  طلب منك معلمك إنشاء مستند يتضمن معلومات حول مكافحة المخدرات داخل المملكة 
م هذه المعلومات. العربية السعودية. قبل أن تبدأ في عملية جمع المعلومات، يجب أن تقيَّ

وزارة الداخلية بالمملكة العربية السعودية.

المعلومات دقيقة وصالحة؛ لأن التاريــــخ المكتوب أسفل الصفحة حديث، والأخبار حديثة.

تعمل جميع الارتباطات التشعبية بشكل طبيعي.

توجد أدوات للتواصل مع وزارة الداخلية بالمملكة العربية السعودية عبر وسائل التواصل الاجتماعي 
باستخدام الروابط التشعبية الموجودة أسفل الموقع.
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تدريب 4

 هل تعلم أن المملكة العربية السعودية تمتلك إمكانيات وفرص مثيرة للمستثمرين؟ اعثر على 
معلومات حول مجموعة متنوعة من الفرص الاستثمارية المحتملة للراغبين بالاستثمار في المملكة 

العربية السعودية. 

استخدم متصفح المواقع الإلكترونية.  
< ما المتصفح الذي ستستخدمه لزيارة المواقع الإلكترونية والوصول إلى شبكة الإنترنت بشكل عام؟

< افتح المتصفح. ما عنوان URL الخاص بالصفحة الرئيسة؟

.https://www.neom.com/ar-sa زر الموقع التالي >

https://www.neom.com/ar-sa/ يّر الصفحة الرئيسة للمتصفح الذي تستخدمه واضبطها على
َ
غ  >

استخدم محرك البحث.  
<  استخدم محرك بحث بينج وتحقق من إمكانية العثور على معلومات حول مشروع مدينة الملك سلمان للطاقة من 

مصدر آخر.

< اكتب الكلمات الأساسية التي استخدمتها في سطور البحث.

136

تلميح: يمكنــك إخبــار الطلبــة خــال هــذا التدريــب 

الأخــرى  الويــب  مــن متصفحــات  العديــد  بوجــود 
إيــدج مثــل: جوجــل  بالإضافــة إلى مايكروســوفت 

كروم وأوبرا وسفاري وموزيلا فايرفوكس. 

تلميح: أخ�ب الطلبة خلال تغي�ي الصفحة الرئيسة 

بدايــة  أيضًــا صفحــة  لتكــون  تعيينهــا  أنــه يمكنهــم 
عــى  الضغــط  يمكنهــم  ذلــك  ولتطبيــق  نامــج.  ال�ب
بــدء  "عنــد  قســم  مــن  الصفحــات"  هــذه  "افتــح 
تشغيل مايكروسوفت إيدج" وإدخال عنوان ويب 

الصفحة الرئيسة. 

تلميح: يمكنك الإشارة من جديد إلى الحاجة إلى 

كتابة أك�ث من كلمة مفتاحية عن موضوع البحث 
وذلك للحصول على نتائج بحث أفضل. 
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  افتح متصفح المواقع الإلكترونية الموجود على جهاز الحاسبك ثم استخدم محرك بحث بينج 
.)Bing(

ابحث عن معلومات حول التنمر الإلكتروني على الإنترنت باستخدام الكلمات الرئيسة المناسبة.  >

<  انسخ النص الذي يشرح المقصود من التنمر الإلكتروني على الإنترنت وألصقه في محرر النصوص، ولا تنسَ الإشارة 
إلى المصدر الذي نسخت منه هذه المعلومات.

.)Bing( ابحث عن الصور المتعلقة بموضوع التنمر الإلكتروني على الإنترنت باستخدام محرك بحث بينج  
ابحث عن صور مجانية الاستخدام.  >

اختر صورًا صغيرة الحجم.  >

< احفظ الصور في مجلد الصور ثم اِستوردها إلى المستند النصي.

< أخيرًا، احفظ الملف النصي باسم من اختيارك.

تدريب 5

137

الكلمــات الرئيســة  تلميح: انصــح الطلبــة باســتخدام 

المعلومــات  عــن  البحــث  عــى  اف  الصحيحــة والإ�ش
ي  ــر  الطلبــة بالطــرق الــيت

ّ
والصــور المجانيــة، وإذا لــزم ذك

ي البحث بشكل أك�ث فعالية. 
تساعدهم �ف



ي
الوحدة الأولى/ الدرس الثا�ن

ي
و�ن يد الإلك�ت إرسال واستقبال رسائل ال�ب

ي
الدرس الثا�ن

نت عدد الحصص الدراسيةالوحدة الأولى: الاتصال بالإن�ت

ي 
و�ن يد الإلك�ت : إرسال واستقبال رسائل ال�ب ي

2الدرس الثا�ن

وصف الدرس
، وإرســاله، وتحريــره، وكيفيــة إرفــاق  ي

و�ن يــد الإلكــرت الهــدف العــام مــن الــدرس هــو التعــرف عــى كيفيــة فتــح ال�ب
ن النســخة والنســخة  ز بــني يــد المســتقبل، وإعــادة توجيهــه، وكذلــك التميــزي الملفــات. بالإضافــة إلى الــرد عــى ال�ب
. ي

و�ن يد الإلك�ت ن رسائل ال�ب ام بها لتحس�ي ز ي يجب الال�ت يد. أيضًا التعرف على القواعد ال�ت المخفية عند إرسال ال�ب

م
ُّ
نواتج التعل

إرسال واستقبال البريد الإلكتروني.	<

تحرير البريد الإلكتروني وإرفاق الملفات.	<

تطبيق الرد على البريد المستقبل.	<

التمييز بين النسخة والنسخة المخفية.	<

كيفية إعادة توجيه البريد الإلكتروني.	<

إرسال ألبوم صور عبر البريد الإلكتروني.	<

التعرف على قواعد البريد الإلكتروني التي يجب اتباعها عند إنشاء رسالة بريد إلكتروني.	<
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ة 	 نقاط مهمَّ

قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في التســجيل في خدمة البريد الإلكتروني، وضح للطلبة أن بعض مزودي خدمة 	<
البريد الإلكتروني، يتطلب عمرًا محدد للتسجيل، وفي هذه الحالة يمكن للطلبة استخدام البريد الرسمي المقدم 

من وزارة التعليم.

قــد ينســى بعــض الطلبــة كلمــات المــرور المســتخدمة للبريــد الإلكترونــي، اشــرح لهــم كيفيــة اســتعادة كلمــة المــرور فــي 	<
حال نسيانها.

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S2.1.2_Riyadh.jpg

• 	G7.S2.1.2_Project Image.jpg

• 	G7.S2.1.2_King Abdulaziz Historical Center.jpg

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• هل استخدمت بريد منصة مدرستي للتواصل مع معلمك؟	

• هل يمكنك إرسال صور وملفات عبر البريد الإلكتروني؟	

• هل يمكنك إعادة إرسال رسالة استقبلتها من زميلك لمعلمك؟	
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التواصــل 	< بتوضيــح مزايــا وســائل  ابــدأ  للــدرس،  تمهيــدك  بعــد 
أحــد  الإلكترونــي  البريــد  أن  الطلبــة  علــى  مؤكــدًا  الإلكترونــي، 
الوســائل الرســمية المعتمــدة مــن وزارة التعليــم للتواصــل، ومــن 

ضمن الخدمات المقدمة لجميع الطلبة.

قــدّم للطلبــة بعــض الأمثلــة علــى بعــض مــزودي خدمــة البريــد 	<
الإلكتروني، موضحًا الفروقات بينهم.

 لعنــوان بريــد إلكترونــي، اســتعن بالمثــال فــي 	<
ً

اشــرح للطلبــة مثــالًا
كتاب الطالب، بين لهم مكونات العنوان، ثم اكتب لهم بعض 
الأمثلــة الخاطئــة علــى الســبورة، واطلــب منهــم تصحيــح الخطــأ 

فيها.

البريــد 	< تطبيــق  افتــح  العملــي،  البيــان  وباســتخدام  ذلــك  بعــد 
الرئيســة لتطبيــق  لهــم مكونــات الشاشــة  الإلكترونــي، واشــرح 

البريد الإلكتروني.

التدريــب الأول، للتحقــق مــن 	< يمكنــك توجيــه الطلبــة، لتنفيــذ 
فهمهم لوظائف بعض الأيقونات في تطبيق البريد الإلكتروني.
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تدريب 1

لنطبق معًا

صِل كل أيقونة مع الوظيفة المناسبة التي تستخدمها عند كتابة أو إعادة توجيه رسالة بريد إلكتروني.

رد.

إرفاق الملفات.

تصحيح الأخطاء الإملائية. 

تكبير أو تصغير.

أهمية عالية.

البحث.

إعادة توجيه.

138

الثاني:   الدرس 

ي
و�ن الإلك�ت يد  ال�ب رسائل  واستقبال  إرسال 

يُعَدُّ البريد الإلكتروني أحد أهم الأدوات الرئيسة في التواصل عبر الإنترنت، فهو وسيلة لتبادل الرسائل بين شخصين أو أكثر. يتمتع البريد 
الإلكتروني بالعديد من المزايا، فهو سريــــع جدًا بحيث يتم استقبال البريد الإلكتروني بعد ثوانٍ من إرساله بغضِّ النظر عن المسافة بين 
 )Gmail( المُرسِل والمُستقبِل، ويمكن إنشاء حساب بريد إلكتروني مجاني بواسطة خدمات البريد الإلكتروني المجانية مثل جي ميل
وياهو )Yahoo( وأوت لوك )Outlook( وغيرها كما يمكنك أيضًا إرسال مرفقات مختلفة في رسالتك الإلكترونية كالمستندات أو الصور 

أو الصوتيات أو مقاطع الفيديو الصغيرة.
.)Windows Store( وهو مجاني الاستخدام ويُمكن تنزيله من متجر ويندوز ،)Mail( ستتعرف هنا على تطبيق البريد الإلكتروني

 مثال لعنوان بريد إلكتروني

 saadsa.bl@outlook.com

اسم مستخدم 
البريد الإلكتروني 

الشخصي.

)com.( امتداد نهاية البريد 
الإلكتروني تمامًا كما في 
عنوان الموقع الإلكتروني.

تذكر أن البريد الإلكتروني أداة اتصال، فلا تفتح أو ترد على رسالة من شخص غير معروف، حيث إنه 
من المحتمل أن تحتوي بعض رسائل البريد الإلكتروني على فيروسات أو برمجيات ضارة تصيب جهاز 

الحاسب الخاص بك. في حال تعرضك لمضايقات إلكترونية فأخبر من هو أكبر منك على الفور.

نصيحة ذكية

@ الرمز الذي 
يفصل اسم 

المستخدم عن باقي 
.at العنوان وينطق

)ISP name(
اسم مزود خدمة 
الإنترنت الخاصة 
بالبريد الإلكتروني.

144

الرد - الرد على الكل - إعادة التوجيه
بمجرد تلقي رسالة بريد إلكتروني، يمكنك الرد على كل العناوين البريدية المذكورة في حقل المرسل أو حقل نسخة أو يمكنك إعادة 

توجيهها إلى شخص آخر.

للرد على رسالة بريد إلكتروني:

 1  .)Reply( اضغط على رد >

 3  .)Send( 2 ثم اضغط على إرسال < اكتب إجابتك 

لإعادة توجيه رسالة بريد إلكتروني:

 1  )Forward( اضغط على إعادة توجيه  >

اختر  أو  الإلكتروني  البريد  عناوين  <  اكتب 
العنوان من قائمة العناوين التي تريد إعادة 

 2 توجيه رسالة البريد الإلكتروني إليها. 

<  يمكنك إجراء بعض التغييرات على الرسالة 
 3 إذا كنت تريد ذلك. 

4 وسيتم   )Send( إرسال  على  <  اضغط 
إعادة توجيه الرسالة إلى جميع أصدقائك.

عند الرد على رسالة يتم إضافة رد: 
):RE( بجانب موضوع الرسالة، 

في حين يتم إضافة إعادة توجيه: 
):FW( عند إعادة توجيه الرسالة.

 ،)Reply all( الرد على الكل
إذا أردت إرسال الرسالة إلى 

أكثر من مستلم واحد، فيمكنك 
الرد عليهم برسالة واحدة في 

نفس الوقت.

ستظهر الرسالة الأصلية 
في هذا المكان، حتى يعرف 

المرسل الرسالة التي يرد عليها.

1

1

4

3

2

3

2

واصل الشرح بتطبيق كيفية إنشاء رسالة وإرسالها، بيّن للطلبة 	<
البريــد، وكيفيــة إضافــة  فــي تطبيــق  خيــارات التحريــر الممكنــة 
الصور ومقاطع الفيديو والصوت وألبوم الصور وإرفاق الملفات 

وإضافة الجداول.

بعــد ذلــك أرســل الرســالة لنفــس البريــد المســتخدم فــي التطبيــق 	<
لتستقبلها أمام الطلبة وتوضح لهم كيفية تلقي الرسالة بالبريد، 

وكيفية معاينة المرفقات.

خطوات تنفيذ الدرس	 
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اشرح لهم آليات الإرسال وإعادة التوجيه والفرق بينهما، وبين 	<
لهم الفرق بين خيار النسخة والنسخة المخفية.

ثم اشرح كيف يمكنهم إنشاء ألبوم صور عبر البريد الإلكتروني، 	<
وتحديــد جميــع الصــور التــي يريدونهــا وإدراجهــم كمــا هــو مرفــق 
الخيــارات  البريــد الإلكترونــي. اعــرض أيضــا للطلبــة  فــي رســالة 
المختلفة المتاحة لتغيير اسم الصورة أو حجمها، أو اقتصاصها 

وتدويرها.

بعــد ذلــك يمكنــك توجيههــم لتنفيــذ التدريــب الثالــث عــن ألبــوم 	<
الصور بالبريد الإلكتروني.

بيّن لهم أهم القواعد التي يجب مراعاتها لتحسين رسائل البريد 	<
الإلكتروني وضبط جودتها.

بعدهــا اطلــب منهــم تنفيــذ التدريــب الثانــي، للتحقــق مــن فهمهــم 	<
لقواعد التعامل مع البريد الإلكتروني.

الرابــع 	< التدريــب  إلــى تنفيــذ  بعــد ذلــك، يمكنــك توجيــه الطلبــة 
كتقييم ختامي، للتحقق من فهمهم لأهداف الدرس.
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تدريب 2

  افترض أنك في رحلة عمل ولم تتحقق من بريدك الإلكتروني لمدة أسبوع ثمّ تلقيت رسائل 
البريد الإلكتروني التالية:

البريد الإلكتروني الأول: عن المشاركة في مسابقة الروبوتات الخاصة بمدرستك.
البريد الإلكتروني الثاني: وهو بريد إلكتروني فيه محتوى مزعج للغاية.

البريد الإلكتروني الثالث: يمثل محادثة بين زملائك في فريق كرة القدم من أجل تحديد موعد التدريب التالي.

عليك الردّ على كل رسالة بشكل مختلف. اِشرَح ما ستكتبه في كل منها.

����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� البريد الإلكتروني الأول: 

���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

البريد الإلكتروني الثاني: �����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

البريد الإلكتروني الثالث: ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
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  ابحث عن صور أماكِنك المُفضلة في بلدك وأرسلها إلى أصدقائك وتحدث عنها عبر البريد 
الإلكتروني.

<  ابحث باستخدام الإنترنت عن صور لثلاثة أماكن تفضلها واحفظها على جهاز الحاسب الخاص بك.

< أنشِئ ألبوم صور متضمنًا الصور التي حفظتها من خلال تطبيق البريد.
< أضف " الأماكن المُفضلة" كموضوع لرسالة البريد الإلكتروني الخاصة بك.

< أرسِل هذا البريد الإلكتروني إلى أحد زملائك وكذلك أضف نصًا قصيرًا لشرح سبب تفضيلك لهذه الأماكن.

<  أرسِل نفس البريد الإلكتروني إلى ثلاثة زملاء آخرين في الفصل باستخدام خيار نسخة )Cc(. لا تنس كتابة موضوع 
الرسالة.

.) Bcc ( أرسل نفس البريد الإلكتروني إلى معلمك باستخدام خيار نسخة مخفية >
< لا تنسَ قواعد البريد الإلكتروني عند كتابة رسالتك إلى زملائك.

تدريب 3
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تدريب 4
  طلب منك المعلم قيادة مجموعة من زملائك لجمع بعض المعلومات حول الأمن الرقمي. 
سنِد إلى زملائك بعض المهام، على سبيل المثال اطلب منهم 

ُ
ونظرًا لأنك قائد المجموعة، ست

إيجاد معلومات حول سبب حاجتنا إلى الأمن الرقمي.
<  افتح تطبيق البريد الإلكتروني.

<  أنشِئ رسالة جديدة لتوضيح سبب مراسلتهم. حاول أن تكون موجزًا ومباشرًا ثمّ اطلب منهم أن يرسلوا لك أي 
معلومات يجدونها من )نصوص، ملفات وورد، مقاطع فيديو، صور، إلخ(. تأكد من تنظيم رسالتك بشكل صحيح 

بحيث تتضمن:
التحية - الموضوع الرئيس - توقيعك والذي في أغلب الأحيان يكون اسمك.

ق الرسالة لجعلها أكثر جاذبية، واستخدم   أيقونات المشاعر إذا لزم الأمر ، وتحقق من التدقيق الإملائي قبل إرسالها. سِّ
َ
<  ن

.)Cc( أرسل الرسالة إلى جميع المجموعات باستخدام النسخة  >
< أرسل الرسالة إلى معلمك باستخدام خيار نسخة مخفية ) Bcc(. لا تنس كتابة موضوع الرسالة.

  تحقق الآن من صندوق الوارد الخاص بك. من المحتمل أنك تلقيت مجموعة من الرسائل من 
ا على المهمة التي طلبتها منهم. زملائك في المجموعة ردًّ

< اِفتَح واقرأ رسائل البريد الإلكتروني الجديدة.
ل الملفات المرفقة واحفظها في مجلد جديد في المستندات باسم مناسب لموضوع الصور. زِّ

َ
< ن

<  رد عليهم برسالة شكر.
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تدريب 1

لنطبق معًا

صِل كل أيقونة مع الوظيفة المناسبة التي تستخدمها عند كتابة أو إعادة توجيه رسالة بريد إلكتروني.

رد.

إرفاق الملفات.

تصحيح الأخطاء الإملائية. 

تكبير أو تصغير.

أهمية عالية.

البحث.

إعادة توجيه.
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تدريب 2

  افترض أنك في رحلة عمل ولم تتحقق من بريدك الإلكتروني لمدة أسبوع ثمّ تلقيت رسائل 
البريد الإلكتروني التالية:

البريد الإلكتروني الأول: عن المشاركة في مسابقة الروبوتات الخاصة بمدرستك.
البريد الإلكتروني الثاني: وهو بريد إلكتروني فيه محتوى مزعج للغاية.

البريد الإلكتروني الثالث: يمثل محادثة بين زملائك في فريق كرة القدم من أجل تحديد موعد التدريب التالي.

عليك الردّ على كل رسالة بشكل مختلف. اِشرَح ما ستكتبه في كل منها.
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عليك الرد عليه باستخدام قواعد البريد الإلكتروني لإنشاء محتواه.

عليك حذف رسالة البريد الإلكتروني هذه.

عليك الرد على الكل لأن الرسالة بها أكثر من مستلم.

يــد  تلميح: حــثّ الطلبــة عــى كتابــة أمثلــة موجــزة لردودهــم عــى ال�ب

ي الأول والثالــث. يــر�ج ملاحظــة أن الفــرق بينهمــا هــو أن 
و�ن الإلكــرت

يــد  ن أن ال�ب ي حــني
ي رســ�ي �ف

و�ن ي الأول هــو بريــد إلكــرت
و�ن يــد الإلكــرت ال�ب

ي الاعتبــار، ويجــب عــى 
. ضــع ذلــك �ف ي الثالــث غــري رســ�ي

و�ن الإلكــرت
يد  ي الدرس للرد على ال�ب

الطلبة اتباع القواعد المناسبة الموضحة �ف
، واتباع بنية محددة، وما إلى ذلك. ي الرسميي

و�ن الإلك�ت
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  ابحث عن صور أماكِنك المُفضلة في بلدك وأرسلها إلى أصدقائك وتحدث عنها عبر البريد 
الإلكتروني.

<  ابحث باستخدام الإنترنت عن صور لثلاثة أماكن تفضلها واحفظها على جهاز الحاسب الخاص بك.

< أنشِئ ألبوم صور متضمنًا الصور التي حفظتها من خلال تطبيق البريد.
< أضف " الأماكن المُفضلة" كموضوع لرسالة البريد الإلكتروني الخاصة بك.

< أرسِل هذا البريد الإلكتروني إلى أحد زملائك وكذلك أضف نصًا قصيرًا لشرح سبب تفضيلك لهذه الأماكن.

<  أرسِل نفس البريد الإلكتروني إلى ثلاثة زملاء آخرين في الفصل باستخدام خيار نسخة )Cc(. لا تنس كتابة موضوع 
الرسالة.

.) Bcc ( أرسل نفس البريد الإلكتروني إلى معلمك باستخدام خيار نسخة مخفية >
< لا تنسَ قواعد البريد الإلكتروني عند كتابة رسالتك إلى زملائك.

تدريب 3

150

تلميح:

رهــم بتطبيــق 
ِّ
ونيــة عــن الصــور، ذك ي المواقــع الإلك�ت

1.� خــال بحــث الطلبــة �ف
عوامل تصفية النتائج للوصول إلى المحتوى المطلوب.

رهــم بإمكانيــة اســتخدام الأدوات 
ِّ
2.� خــال إنشــاء الطلبــة لألبــوم الصــور، ذك

المختلفة لتعديل الصورة كالاقتصاص والتدوير. كما يمكنهم إضافة عنوان 
ووصف للصورة.
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تدريب 4
  طلب منك المعلم قيادة مجموعة من زملائك لجمع بعض المعلومات حول الأمن الرقمي. 
سنِد إلى زملائك بعض المهام، على سبيل المثال اطلب منهم 

ُ
ونظرًا لأنك قائد المجموعة، ست

إيجاد معلومات حول سبب حاجتنا إلى الأمن الرقمي.
<  افتح تطبيق البريد الإلكتروني.

<  أنشِئ رسالة جديدة لتوضيح سبب مراسلتهم. حاول أن تكون موجزًا ومباشرًا ثمّ اطلب منهم أن يرسلوا لك أي 
معلومات يجدونها من )نصوص، ملفات وورد، مقاطع فيديو، صور، إلخ(. تأكد من تنظيم رسالتك بشكل صحيح 

بحيث تتضمن:
التحية - الموضوع الرئيس - توقيعك والذي في أغلب الأحيان يكون اسمك.

ق الرسالة لجعلها أكثر جاذبية، واستخدم   أيقونات المشاعر إذا لزم الأمر ، وتحقق من التدقيق الإملائي قبل إرسالها. سِّ
َ
<  ن

.)Cc( أرسل الرسالة إلى جميع المجموعات باستخدام النسخة  >
< أرسل الرسالة إلى معلمك باستخدام خيار نسخة مخفية ) Bcc(. لا تنس كتابة موضوع الرسالة.

  تحقق الآن من صندوق الوارد الخاص بك. من المحتمل أنك تلقيت مجموعة من الرسائل من 
ا على المهمة التي طلبتها منهم. زملائك في المجموعة ردًّ

< اِفتَح واقرأ رسائل البريد الإلكتروني الجديدة.
ل الملفات المرفقة واحفظها في مجلد جديد في المستندات باسم مناسب لموضوع الصور. زِّ

َ
< ن

<  رد عليهم برسالة شكر.
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تلميح: 

ر الطلبة بكيفية استخدام محرك البحث للعثور على معلومات حول 
ِّ
1.� ذك

. فــإذا كانــوا يريــدون البحــث عــن صفحــات بهــا عبــارة معينــة،  ن موضــوع معــني
ح  ي تنصيــص. يمكنــك أيضًــا أن تقــرت ن علامــيت فيجــب أن تتــم كتابــة العبــارة بــني
ي  الوطــني المركــز  مــن  الرقــ�ي  الأمــن  حــول  الطلبــة جمــع معلومــات  عــى 
ورة توثيق مصادر معلوماتهم. هم ب�ض ، مع تذك�ي ي

ا�ن الإرشادي للأمن السي�ب

ن ســيكون بإمكانــه الاطــاع  ي قائمــة المســتلم�ي
ــر الطلبــة بــأن كل فــرد �ف

ِّ
2.� ذك

ن الآخرين للرسالة، وذلك عند إرسال الرسالة إلى جميع  على جميع المتلق�ي
.")Cc( المجموعات باستخدام خيار "نسخة إلى



الوحدة الأولى/ الدرس الثالث

ي
و�ن يد الإلك�ت تنظيم ال�ب

الدرس الثالث
نت عدد الحصص الدراسيةالوحدة الأولى: الاتصال بالإن�ت

ي
و�ن يد الإلك�ت 2الدرس الثالث: تنظيم ال�ب

وصف الدرس
، مــن خــال  التعامــل مــع جهــات  ي

و�ن يــد الإلكــرت الهــدف العــام مــن الــدرس هــو التعــرف عــى كيفيــة تنظيــم ال�ب
ي 

ي مجلــدات، والبحــث �ف
ي عــرب المتصفــح، وتطبيــق تنظيــم الرســائل �ف

و�ن يــد الإلكــرت الاتصــال، والدخــول إلى ال�ب
. ي

و�ن يد الإلك�ت ي ال�ب
يد المهم، بالإضافة إلى كيفية استخدام التقييم �ف يد، وإضافة "flag" لل�ب ال�ب

م
ُّ
نواتج التعل

كيفية التعامل مع جهات الاتصال.	<

تطبيق تنظيم الرسائل في مجلدات.	<

كيفية البحث في البريد.	<

إضافة "Flag" للبريد المهم.	<

استخدام التقييم في البريد الإلكتروني.	<

ة 	 نقاط مهمَّ

قــد يظــن بعــض الطلبــة أن مفهــوم جهــات الاتصــال ودفتــر العناويــن مختلفــان، بيّــن لهــم أن معناهمــا واحــد ولا يوجــد 	<
بينهما فرق.

قــد لا يــدرك بعــض الطلبــة أنــه فــي حــال حــذف مجلــد مــن مجلــدات البريــد الإلكترونــي، ســيفقد جميــع الرســائل 	<
المرتبطه به، أكد على الطلبة عدم حذف المجلدات في حال الحاجة إلى رسائل البريد المرتبطة بها. 

134



التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• هل يمكنك تخزين جهات اتصال في تطبيق البريد الإلكتروني؟	

• لو لم يتوفر تطبيق البريد الإلكتروني، كيف يمكنك الوصول لرسائل البريد الإلكتروني؟	

• هل يمكنك تصنيف الرسائل في برنامج البريد الإلكتروني؟	

• هل يمكنك تمييز الرسائل المهمة بعلامة؟	

• ما فائدة التقييم؟	

خطوات تنفيذ الدرس	 
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تعلمت سابقًا أساسيات استخدام البريد الإلكتروني لإرسال واستقبال الرسائل، وإرفاق الصور، وإنشاء ألبوم للصور، وغير ذلك. وفي هذا 
الدرس، ستتعلم كيفية تنظيم بريدك الإلكتروني لأداء المهام السابقة بصورة أسرع.

جهات الاتصال أو دفتر العناوين
يمكنك حفظ جميع معلومات الاتصال بأصدقائك كالاسم والكنية والعنوان ورقم الهاتف وعنوان البريد الإلكتروني، وذلك في جهات 

.)Mail( الاتصال. لتستخدم برنامج البريد

لإضافة جهات اتصال:

<  اضغط على التبديل إلى الأشخاص 
)Switch to People( من القائمة 

الجانبية ليتم فتح نافذة جهات 
 1 الاتصال. 

 2 <  اكتب معلومات صديقك الجديد. 

<  اضغط على حفظ )Save( لحفظ 
 3 المعلومات التي كتبتها. 

لحذف جهة اتصال، حدد جهة 
الاتصال التي ترغب بحذفها ثم 
.)Delete( اضغط على حذف

لتعديل جهة الاتصال 
المحددة، اضغط على تحرير 

ر المعلومات. يِّ
َ
)Edit( وغ

لمشاركة جهة اتصال، اضغط 
.)Share( على مشاركة

الثالث:   الدرس 

ي
و�ن الإلك�ت يد  ال�ب تنظيم 

2

3

1

بعــد تمهيــدك للــدرس، وباســتخدام البيــان العملــي، افتــح برنامــج 	<
البريد MAIL، واشرح للطلبة خطوات التعامل والاستفادة من 

جهات الاتصال.

لفتــح 	< المتصفــح  مــن  الاســتفادة  لهــم كيفيــة  بيــن  ذلــك  بعــد 
واستعراض البريد الإلكتروني.

واصــل الشــرح بطريقــة تنظيــم الرســائل فــي البريــد الإلكترونــي، 	<
بإنشــاء مجلــدات ونقــل الرســائل لهــا، وبيّــن لهــم طريقــة حــذف 

المجلد والتراجع عن إضافته.

اشــرح للطلبــة طــرق البحــث والرجــوع لبريــد ســابق، أو البحــث 	<
عن أي معلومة داخل البريد.
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تدريب 2

  املأ الجدول أدناه للحصول على بيانات جهات الاتصال لزملائك في الفصل، باعتبار أنهم أعضاء 
في فريق الروبوتات في المدرسة. وذلك للتواصل معهم من أجل تحديد أربعة أيام تناسب 

أعضاء الفريق لعرض مشروعكم في المدرسة.

 < افتح البريد الإلكتروني ثم أضف جهات الاتصال التي حصلت عليها. 

م التقويم الخاص بك 
ِّ

ظ
َ
  ن

من خلال إدارة البريد الإلكتروني، اكتب المهام لهذا الشهر؛ لتنظيم الجدول الزمني والعثور بسهولة على المواعيد 
المتاحة.

رسِل رسالتك 
َ
  أ

ا جديدًا إلى زملائك لتحديد أربعة أيام في الشهر لعرض مشروعكم. في رسالتك اقترح عليهم بعض  رسِل بريدًا إلكترونيًّ
َ
أ

المواعيد لبدء المناقشة.

دًا جديدًا باسم "المشروع" في صندوق الوارد لحفظ الرسائل الواردة من زملائك. 
ّ
نشِئ مجل

َ
<  أ

<  انتظر الردود واقرأها ثم رد عليها إلى أن تجد الأيام المناسبة. أثناء المناقشة تحقق من جدولك الزمني حتى لا تخلط 
بين التزاماتك.

<  أرسل بريدًا إلكترونيًا به نسخة مخفية )Bcc( إلى جهات الاتصال في قائمتي "العائلة" و "الأصدقاء" للإعلان عن الأيام 
التي ستقدم فيها مشروعك لهم. اُدعُهُم للحضور والمشاهدة.

< لا تنسَ تحديث التقويم الخاص بك بمواعيد المشروع.

البريد الإلكتروني الشخصي اسم العائلة الاسم

في النهاية، يمكنك توجيه الطلبة لتنفيذ التدريب الثاني كتقييم 	<
ختامي، للتحقق من فهمهم لأهداف الدرس.
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تدريب 1

لنطبق معًا

صِل كل أيقونة مع الوظيفة المناسبة التي تستخدمها عند كتابة رسالة بريد إلكتروني. 

مشاركة جهة اتصال.
 

إضافة علامة للبريد المهم.  

التبديل إلى الأشخاص.

تعديل جهة الاتصال.

التبديل إلى التقويم.

حفظ وإغلاق حدث جديد.

حذف جهة اتصال.

وضح لهم كيفية تمييز الرسائل المهمة، أو الرسائل التي ترغب 	<
."flag" الرجوع لها في وقت لاحق وذلك باستخدام علامة

اشرح للطلبة التقييم، موضحًا لهم فوائد التقييم واستخداماته 	<
المتنوعة كتنظيم المواعيد والواجبات، بيّن لهم كيفية التحكم 

في عرض التقييم، وطبّق كيفية إضافة حدث جديد للتقييم.

تكوينــي، 	< الأول كتقييــم  التدريــب  لتنفيــذ  توجيههــم  يمكنــك 
للتحقق من فهمهم لوظائف بعض الأيقونات المستخدمة في 

تطبيق الدرس.
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حل التدريبات
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تدريب 1

لنطبق معًا

صِل كل أيقونة مع الوظيفة المناسبة التي تستخدمها عند كتابة رسالة بريد إلكتروني. 

مشاركة جهة اتصال.
 

إضافة علامة للبريد المهم.  

التبديل إلى الأشخاص.

تعديل جهة الاتصال.

التبديل إلى التقويم.

حفظ وإغلاق حدث جديد.

حذف جهة اتصال.
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تدريب 2

  املأ الجدول أدناه للحصول على بيانات جهات الاتصال لزملائك في الفصل، باعتبار أنهم أعضاء 
في فريق الروبوتات في المدرسة. وذلك للتواصل معهم من أجل تحديد أربعة أيام تناسب 

أعضاء الفريق لعرض مشروعكم في المدرسة.

 < افتح البريد الإلكتروني ثم أضف جهات الاتصال التي حصلت عليها. 

م التقويم الخاص بك 
ِّ

ظ
َ
  ن

من خلال إدارة البريد الإلكتروني، اكتب المهام لهذا الشهر؛ لتنظيم الجدول الزمني والعثور بسهولة على المواعيد 
المتاحة.

رسِل رسالتك 
َ
  أ

ا جديدًا إلى زملائك لتحديد أربعة أيام في الشهر لعرض مشروعكم. في رسالتك اقترح عليهم بعض  رسِل بريدًا إلكترونيًّ
َ
أ

المواعيد لبدء المناقشة.

دًا جديدًا باسم "المشروع" في صندوق الوارد لحفظ الرسائل الواردة من زملائك. 
ّ
نشِئ مجل

َ
<  أ

<  انتظر الردود واقرأها ثم رد عليها إلى أن تجد الأيام المناسبة. أثناء المناقشة تحقق من جدولك الزمني حتى لا تخلط 
بين التزاماتك.

<  أرسل بريدًا إلكترونيًا به نسخة مخفية )Bcc( إلى جهات الاتصال في قائمتي "العائلة" و "الأصدقاء" للإعلان عن الأيام 
التي ستقدم فيها مشروعك لهم. اُدعُهُم للحضور والمشاهدة.

< لا تنسَ تحديث التقويم الخاص بك بمواعيد المشروع.

البريد الإلكتروني الشخصي اسم العائلة الاسم

161

ر الطلبة بكيفية إضافة جهة اتصال جديدة، وكيف يمكنهم تعديلها إذا لزم الأمر.
ِّ
تلميح: 1. �ذك

ن عليهــم اتباعهــا مــن أجــل نقــل  ي يتعــني رهــم بالخطــوة الــيت
ِّ
وع"، ذك 2. �خــال إنشــاء الطلبــة مجلــد "المــرش

ي إلى المجلد.
و�ن رسالة بريد إلك�ت

. ي
و�ن يد الإلك�ت ام بالقواعد والآداب والوضوح عند كتابة رسائل ال�ب ز ورة الال�ت ر الطلبة ب�ض

ِّ
3. �ذك
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الوحدة الأولى/ الدرس الرابع

نت الاستخدام الآمن للإن�ت

الدرس الرابع
نت عدد الحصص الدراسيةالوحدة الأولى: الاتصال بالإن�ت

نت  2الدرس الرابع: الاستخدام الآمن للإن�ت

وع الوحدة 1م�ش

وصف الدرس
نــت، وذلــك بالتعــرف عــى  الهــدف العــام مــن الــدرس هــو التعــرف عــى كيفيــة تحقيــق الاســتخدام الآمــن للإن�ت
وســات،  ة، وكيفيــة حمايــة الأجهــزة مــن الف�ي وســات وكيفيــة الوقايــة منهــا، والتعــرف عــى الرســائل الخطــري الف�ي
ن وكلمــات المــرور عنــد  بالإضافــة إلى التعــرف عــى أهــم النصائــح والإرشــادات للحفــاظ عــى بيانــات المســتخدم�ي

نت. ي شبكة الإن�ت
التعاملات �ف

م
ُّ
نواتج التعل

التعرف على كيفية تحقيق الاستخدام الآمن للإنترنت.	<

التعرف على الفيروسات وكيفية الوقاية منها.	<

التعرف على الرسائل الخطيرة.	<

كيفية حماية الأجهزة من الفيروسات.	<

حماية بيانات المستخدمين وكلمات المرور على الإنترنت.	<
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ة 	 نقاط مهمَّ

قــد يظــن بعــض الطلبــة أن جميــع البرامــج آمنــه وخاليــة مــن الفيروســات، وضــح لهــم أنــه يوجــد هنــاك ملاييــن البرامــج 	<
مجهولة المصدر.

قــد لا يــدرك بعــض الطلبــة، أهميــة التحقــق مــن الملفــات المســتقبلة وفحصهــا، حتــى لــو كانــت مــن شــخص معــروف، 	<
بين لهم أهمية هذا الإجراء.

قــد يقلــل بعــض الطلبــة مــن أهميــة حمايــة الأجهــزة. اشــرح لهــم أن الوقايــة دائمــا أفضــل مــن العــاج، لأن الفيروســات 	<
والبرامج الضارة قد تؤثر على وظيفة أجهزتهم أو تسرب في المعلومات الشخصية.

قد لا يدرك بعض الطلبة أهمية كلمة المرور وقوتها، بين لهم شروط اختيار كلمة المرور وكيفية المحافظة عليها.	<

قــد يعتقــد بعــض الطلبــة أن الفيروســات تأتــي بشــكل واضــح ومكشــوف، أخبرهــم أنــه يوجــد العديــد مــن الطــرق التــي 	<
تنتشر بها فيروسات أجهزة الحاسب، على سبيل المثال عبر مرفقات البريد . 

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• هل استخدام الإنترنت آمن؟	

• ما مخاطر فيروسات أجهزة الحاسب؟	

• هل هناك مخاوف من بعض الرسائل التي تصل عبر البريد الإلكتروني؟	

• هل تستخدم كلمة المرور الخاصة بك في البريد الإلكتروني في أكثر من تطبيق على الإنترنت؟	
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خطوات تنفيذ الدرس	 

بعــد تمهيــدك للــدرس، ناقــش الطلبــة حــول أشــهر المخاطــر التــي 	<
تهدد أجهزة الحاسب عند تصفح الإنترنت.

اشــرح للطلبــة البرامــج الضــارة، موضحًــا مصطلحــات ومفاهيــم 	<
البرامــج الضــارة وأنواعهــا، ومبينًــا بعــض الأمثلــة عليهــا، وأخبرهــم 

بأهداف هذه البرامج، وكيفية الوقاية منها.

بعد ذلك، بيّن للطلبة مخاطر الفيروسات والوسائل المساعدة 	<
ــد لهــم النصائــح التــي يجــب اتباعهــا 

ّ
علــى تنقلهــا بيــن الأجهــزة، وأك

للوقاية منها.

وأنواعهــا، 	< الخطيــرة،  الرســائل  للطلبــة  وبيّــن  الشــرح،  واصــل 
واشرح أثرها على الأجهزة.

انتقــل بعــد ذلــك، لكيفيــة الوقايــة وحمايــة الأجهــزة، طبــق أمــام 	<
الطلبــة كيفيــة تثبيــت برنامــج مكافحــة الفيروســات، والمحافظــة 

على تحديثه باستمرار.

اطلب منهم تنفيذ التدريب الثاني، للتحقق من فهمهم لكيفية 	<
الوقاية وحماية الأجهزة.

الإصابــة 	< الآمــن، وتجنــب  الاتصــال  إجــراء  لهــم كيفيــة  اشــرح 
بالفيروسات.

وجهّهــم لتنفيــذ التدريــب الثالــث كتقييــم تكوينــي، للتحقــق مــن 	<
فهمهم لكيفية الوقاية وتحديث برنامج مكافحة الفيروسات.
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تدريب 2
البرامج  ا عن 

ً
الخاص بك باستمرار بحث الحاسب  الفيروسات يفحص جهاز    برنامج مكافحة 

الضارة. اقرأ التعليمات التالية ثم أكمل الإجابة مكان النقاط أدناه:

ابحث عن برنامج مكافحة الفيروسات الموجود على جهاز الحاسب الخاص بك ثم اكتب اسمه:

< افتح البرنامج، و  افحص جهاز الحاسب الخاص بك بحثًا عن البرامج الضارة.
<  هل وجدت فيروسات أو برامج تجسس؟ 

<  إذا كانت الإجابة نعم، اِسأل معلمك عن طريقة التخلص منها.

اِسأل معلمك إذا كان قد اشترى برنامج مكافحة الفيروسات أو قام بتنزيله من الإنترنت.

تدريب 3

   لا يكفي مجرد تثبيت برنامج مكافحة فيروسات على جهاز الحاسب الخاص بك، حيث تظهر 
فيروسات جديدة بشكل مستمر، ولذلك يجب تحديث البرنامج باستمرار. اقرأ التعليمات التالية 

ثم املأ الفراغات أدناه:

ث برنامج مكافحة الفيروسات الخاص بك. تأكد من أن لديك اتصال بالإنترنت ثم حَدِّ

< افحص الآن جهاز الحاسب الخاص بك مرة أخرى.

���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� <  هل وجدت أي فيروسات أو برامج تجسس؟ 

<  ما الذي استنتجته؟����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
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يوفر الإنترنت العديد من الفوائد، مثل تسهيل المهام كالواجبات المنزلية وذلك من خلال تسهيل الوصول السريــــع إلى المعلومات، ومع 
ذلك فإنه يشكل أيضًا مخاطر مثل فيروسات جهاز الحاسب والبرامج الضارة. يمكن أن تنتشر الفيروسات بين أجهزة الحاسب بهدف 
 )Worms( والديدان )Trojan Horses( إتلافها أو حذف الملفات أو إعاقة عملها، وتهدف البرامج الضارة بما في ذلك أحصنة طروادة
وبرامج التجسس )Spyware( والبرامج الدعائية )Adware( إلى تعطيل عملية تشغيل جهاز الحاسب أو سرقة البيانات الحساسة أو 

الوصول إلى الأنظمة دون تصريــــح.

حصان طروادة )Trojan Horse( هو برنامج مضلِل 
م لمنح المتسللين إمكانية  يبدو غير ضار ولكنه مصمَّ

الوصول غير المصرح به إلى جهاز الحاسب الخاص بك.

الرابع:   الدرس 

نت للإن�ت الآمن  الاستخدام 

تعرض البرامج الدعائية )Adware( إعلانات دون موافقتك على شكل 
نوافذ منبثقة في الغالب أو داخل واجهة البرنامج. 

الدودة  )Worm( هي نوع من 
البرامج الضارة التي تكرر نفسها 

لتنتشر في أجهزة الحاسب 
الأخرى، وغالبًا ما تستخدم 

الشبكة للقيام بذلك.

برامج التجسس )Spyware( تجمع معلومات 
عن المستخدمين دون علمهم أو موافقتهم، 
وغالبًا ما تكون مخفية كما يصعب اكتشافها.
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تدريب 1

لنطبق معًا

  بمساعدة معلمك اشترك مع ثلاثة أو أربعة من زملائك وأجب عن الأسئلة التالية مستعينًا 
بكتابك أو الإنترنت:

< ما البرامج الضارة ولماذا تشكل خطرًا على أجهزة الحاسب؟

< كيف يمكنك حماية جهاز الحاسب الخاص بك من برنامج حصان طروادة؟

< هل تشير مصطلحات برامج التجسس والبرامج الضارة إلى نفس الأشياء؟ إذا لم يكن كذلك، اشرح.

< متى يمكنك القول أن لديك كلمة مرور قوية؟
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تدريب 4

العديد من طرق الحماية من مخاطر الإنترنت. يمكنك حماية معلوماتك الشخصية    هناك 
باستخدام أسماء المستخدم وكلمات المرور التي لا يستطيع أحد اكتشافها أو استخدامها. ألق 

نظرة على أسماء المستخدمين التالية وأجب عن الأسئلة:

Ahmed2020500212
< هل كلمة المرور هذه آمنة؟ ما التعديلات التي يمكن إجراؤها لتحسين أمانها؟

S@uD!A&a$i@2022

< هل كلمة المرور هذه قوية بما فيه الكفاية؟ إذا كان الأمر كذلك، اشرح السبب.

بعد ذلك، اشرح للطلبة كيفية تحقيق أعلى مستوى أمان 	<
عبــر  وتداولهــا  الشــخصية  البيانــات  مــع  التعامــات  عنــد 
الإنترنــت، مؤكــدًا علــى الإرشــادات المهمــة عنــد إنشــاء كلمــة 

مرور جديدة وقوية. 

التدريــب الأول كتقييــم 	< تنفيــذ  الطلبــة  مــن  اطلــب  بعدهــا 
ختامي، للتحقق من فهمهم لأهداف الدرس.

يمكنــك توجيــه الطلبــة إلــى تنفيــذ التدريــب الرابــع، كواجــب 	<
منزلــي، للتحقــق مــن طــرق الحمايــة مــن مخاطــر الإنترنــت 

والمعلومات الشخصية.
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الوحدة وع  م�ش

ل مجموعة من زملائك في الصف. سيُشكل باقي الطلبة مجموعة مماثلة بحيث تحضر كل مجموعة موضوع 
ّ
بالتنسيق مع معلمك ، شك

يتعلق بالبيئة. عليكم أن تضعوا بعض الملصقات على الجدران حول جميع المشاكل البيئية التي يواجهها العالم اليوم. اجمعوا الصور 
والملصقات الصغيرة التي تصف المشكلة وحلولها الممكنة، ويمكن إضافة آرائكم الخاصة حول ذلك.

تستطيع المجموعة الأولى الاستعانة بالإنترنت لجمع المعلومات، ولكن يتعين 
على المجموعة الثانية استخدام الطريقة التقليدية بالبحث في مكتبة المدرسة.

1

يمكن للمجموعتين الاستعانة بالشبكة العنكبوتية للعثور على بعض الصور. 2
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ستستخدم المجموعة الأولى رسائل البريد الإلكتروني وأي 
وسيلة أخرى للاتصال عبر الإنترنت.

بعد الانتهاء من تنفيذ المشروع، ناقشوا الصعوبات التي واجهتكم معًا، مع محاولة فهم مساهمة التقنية في جعل 
حياتنا أسهل، وناقشوا كذلك الآثار السلبية للتقنية على البيئة، وكيف يمكن توظيف التقنية دون الإضرار بالبيئة؟

يمكن للمجموعة الثانية استخدام 
الهاتف المنزلي والرسائل البريدية 

الورقية فقط.

اعرض عملك أمام زملائك في 
الصف وادعُ الآخرين لمشاهدته 

أيضًا.

4

3

5

6

مشروع الوحدة 
يســاعد مشــروع الوحــدة الجماعــي الموضــح فــي نهايــة الوحــدة 	<

الطلبة على تطبيق المهارات التي تعلموها من خلال تعاونهم.

قسّم الفصل إلى مجموعتين متكافئة من حيث قدرات الطلبة 	<
على البحث عن المشكلات البيئية التي يواجهها العالم اليوم، 
مــع إعــداد معاييــر مناســبة لتقييــم عمــل كل مجموعــة واطــاع 

الطلبة عليها.

تحصــل المجموعــة الأولــى علــى المعلومــات مــن بعــض الكتــب 	<
والمراجع، حيث يتعين عليك تزويدهم بها.

تبحث المجموعة الثانية عن المعلومات عبر الإنترنت. وجههم 	<
لاستخدام محرك البحث للعثور على الصور التي يريدونها.

وضــح مــدى أهميــة جمــع المعلومــات مــن مواقــع موثوقــة مــن 	<
ــر الطلبــة بأهميــة احتــرام حقــوق الملكية 

ِّ
الجهــات الرســمية، وذك
الفكرية وحقوق النشر.

ســاعد الطلبــة علــى إدارة وقتهــم بشــكل صحيــح حتــى يتمكنــوا 	<
من إكمال المشروع في الوقت المحدد.

حدد موعدًا لتســليم المشــروع، ثم قدم حينها التغذية الراجعة 	<
التــي تبيــن للطلبــة أهميــة الإنترنــت وأدواتــه كمصــدر للحصــول 

ا بين الطريقتين بالمشروع.
ً
على المعلومات، مقارن
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برامج أخرى

)Google Gmail( جوجل جي ميل
العنكبوتية.  الشبكة  على  قائم  إلكتروني  بريد 
يمكنك إنشاء حساب والوصول إليه باستخدام 
إلى  تحتاج  لا  الإلكترونية.  المواقع  متصفح 
تثبيت أي برنامج على جهاز الحاسب الخاص 
بك، الشيء الوحيد الذي تحتاجه هو متصفح 

مواقع إلكترونية واتصال بالإنترنت.

 )Apple Mail( بريد أبل
يتوفر برنامج بريد أبل على جميع أجهزة آي باد 
)iPad( وآيفون )iPhone(. يمكن من خلاله 
إنشاء بريد إلكتروني على هذه الأجهزة بسهولة. 
وهكذا يمكنك تلقي رسائل بريدك الإلكتروني 
على جهاز آيفون الخاص بك، وإذا كان لديك 
جهاز آي باد فستجد الرسائل ذاتها قد تم تلقيها 

عليه أيضًا.

 بريد جوجل أندرويد
)Google Android Mail(

أندرويد  أجهزة  جميع  لدى  أبل،  مثل  تمامًا 
بحيث  إلكتروني  بريد  برنامج   )Android(
بأن  علمًا  واستخدامه.  حساب  إنشاء  يمكنك 
جميع برامج البريد لها نفس الوظائف الرئيسة. 
تتقن واحدة منها فيمكنك بسهولة  فإذا كنت 
استخدام جميع برامج البريد الإلكتروني الأخرى.

في نهاية الدرس وضّح للطلبة أن هناك برامج وتقنيات أخرى 	<
تستخدم كبدائل للبرنامج الذي تم التعرف عليه في الوحدة، 

استعرضها وناقشها معهم.
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في الختام

المهارة
درجة الإتقان

لم يتقنأتقن

1. البحث عن الصور والوسائط المتعددة في الإنترنت باستخدام أحد محركات البحث.

2. حفظ صورة ومقطع فيديو من الإنترنت.

3. إرسال واستقبال رسالة بريد إلكتروني.

4. الرد على رسالة بريد إلكتروني من مُرسل واحد أو أكثر.

5. إرفاق الملفات برسالة بريد إلكتروني.

6. استخدام قواعد البريد الإلكتروني عند كتابة الرسائل الإلكترونية.

7. إعادة توجيه رسالة بريد إلكتروني.

8. تنظيم الرسائل في مجلدات.

9. تطبيق طرق لحماية جهاز الحاسب من الفيروسات.

جدول المهارات

175

المصطلحات

NetworkالشبكةAdwareإعلانات

PadlockقفلAddress Bookدفتر العناوين

Phishingالرسائل الاحتيالية Address Barشريط العناوين

Ransomwareبرامج الفدية الضارةAttachإرفاق

ReplyالردCalendarتقويم

Spywareبرامج التجسسCcنسخة

Spamبريد عشوائيFirewallجدار الحماية

Tabsعلامات التبويبFlagعلامة

User nameاسم مستخدمHome pageالصفحة الرئيسة

Websiteموقع إلكترونيHyperlink ارتباط تشعبي

Web Pageصفحة إلكترونيةInboxعلبة الوارد

Web Browserمتصفح مواقع إلكترونيةInternetالإنترنت

Malicious برنامج ضار
Programعنوان ويبWeb Address

WormدودةOnlineعبر الإنترنت

فــي نهايــة الوحــدة، ألــق الضــوء علــى أهــداف الوحــدة الرئيســة مــرة 	<
أخرى، واختبر مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها.

وفــي الختــام يمكنــك تذكيــر الطلبــة بمصطلحــات الوحــدة المهمــة 	<
التي وردت في فهرس المصطلحات.
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حل التدريبات

168

تدريب 1

لنطبق معًا

  بمساعدة معلمك اشترك مع ثلاثة أو أربعة من زملائك وأجب عن الأسئلة التالية مستعينًا 
بكتابك أو الإنترنت:

< ما البرامج الضارة ولماذا تشكل خطرًا على أجهزة الحاسب؟

< كيف يمكنك حماية جهاز الحاسب الخاص بك من برنامج حصان طروادة؟

< هل تشير مصطلحات برامج التجسس والبرامج الضارة إلى نفس الأشياء؟ إذا لم يكن كذلك، اشرح.

< متى يمكنك القول أن لديك كلمة مرور قوية؟

168

البرامج الضارة، هي أي برنامج أو ملف يتسبب عن قصد في إلحاق الضرر بجهاز الحاسب الشخصي أو 
الشبكة. تقوم هذه البرامج الخبيثة بسرقة البيانات الحساسة وتشفيرها وحذفها، وتغيير وظائف الحوسبة 

الأساسية ومراقبة نشاط جهاز الحاسب للمستخدمين.

لا، إنهما ليسا نفس الشيء. البرامج الضارة عبارة عن ملفات أو أوامر برمجية مصممة لإلحاق الضرر بجهازك 
أو شبكتك. برامج التجسس هي أحد أشكال البرامج الضارة المصممة لجمع معلوماتك الشخصية.

لا تقم مطلقًا بتنزيل أو تثبيت البرامج من مصدر لا تثق به تمامًا. لا تقم مطلقًا بفتح مرفق أو تشغيل برنامج 
تم إرساله إليك في رسالة بريد إلكتروني من شخص لا تعرفه. حافظ على تحديث جميع البرامج الموجودة 
على جهازك الحاسب. تأكد من تثبيت برنامج مكافحة فيروسات حصان طروادة وتشغيله على جهازك 

الحاسب.

عندما تتكون من 8-10 أحرف، وتتضمن رموز وأرقام، وتبتعد عن الكلمات الشائعة، ولا تحمل نفس اسم 
المستخدم ولا معلوماته الشخصية مثل: تاريــــخ الميلاد.
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169

تدريب 2
البرامج  ا عن 

ً
الخاص بك باستمرار بحث الحاسب  الفيروسات يفحص جهاز    برنامج مكافحة 

الضارة. اقرأ التعليمات التالية ثم أكمل الإجابة مكان النقاط أدناه:

ابحث عن برنامج مكافحة الفيروسات الموجود على جهاز الحاسب الخاص بك ثم اكتب اسمه:

< افتح البرنامج، و  افحص جهاز الحاسب الخاص بك بحثًا عن البرامج الضارة.
<  هل وجدت فيروسات أو برامج تجسس؟ 

<  إذا كانت الإجابة نعم، اِسأل معلمك عن طريقة التخلص منها.

اِسأل معلمك إذا كان قد اشترى برنامج مكافحة الفيروسات أو قام بتنزيله من الإنترنت.

تدريب 3

   لا يكفي مجرد تثبيت برنامج مكافحة فيروسات على جهاز الحاسب الخاص بك، حيث تظهر 
فيروسات جديدة بشكل مستمر، ولذلك يجب تحديث البرنامج باستمرار. اقرأ التعليمات التالية 

ثم املأ الفراغات أدناه:

ث برنامج مكافحة الفيروسات الخاص بك. تأكد من أن لديك اتصال بالإنترنت ثم حَدِّ

< افحص الآن جهاز الحاسب الخاص بك مرة أخرى.

���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� <  هل وجدت أي فيروسات أو برامج تجسس؟ 

<  ما الذي استنتجته؟����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
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بالخطــوات  الطلبــة  ــر 
ِّ
ذك تلميح: 

ي يجــب عليهــم اتباعهــا للتحقــق  الــيت
وسات. من عدم وجود ف�ي
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تدريب 3

   لا يكفي مجرد تثبيت برنامج مكافحة فيروسات على جهاز الحاسب الخاص بك، حيث تظهر 
فيروسات جديدة بشكل مستمر، ولذلك يجب تحديث البرنامج باستمرار. اقرأ التعليمات التالية 

ثم املأ الفراغات أدناه:

ث برنامج مكافحة الفيروسات الخاص بك. تأكد من أن لديك اتصال بالإنترنت ثم حَدِّ

< افحص الآن جهاز الحاسب الخاص بك مرة أخرى.

���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� <  هل وجدت أي فيروسات أو برامج تجسس؟ 

<  ما الذي استنتجته؟����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������
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تلميح:  أ�ش خــال تنفيــذ الطلبــة للتدريــب 

وســات جديــدة كل يــوم، ممــا  إلى ظهــور ف�ي
يــل  زن نــت وت� ورة الاتصــال بالإن�ت يتطلــب �ض

التحديثات بشكل دوري.
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تدريب 4

العديد من طرق الحماية من مخاطر الإنترنت. يمكنك حماية معلوماتك الشخصية    هناك 
باستخدام أسماء المستخدم وكلمات المرور التي لا يستطيع أحد اكتشافها أو استخدامها. ألق 

نظرة على أسماء المستخدمين التالية وأجب عن الأسئلة:

Ahmed2020500212
< هل كلمة المرور هذه آمنة؟ ما التعديلات التي يمكن إجراؤها لتحسين أمانها؟

S@uD!A&a$i@2022

< هل كلمة المرور هذه قوية بما فيه الكفاية؟ إذا كان الأمر كذلك، اشرح السبب.

170

كلمة المرور غير آمنة

 من 
ً

، يجب ألا تحتوي على اسم منشئها. يجب ألا يحتوي على تاريــــخ مهم لمنشئه. بدلًا
ً
لكي تكون آمنة

ذلك، يجب أن تحتوي على كلمة أو عبارة سيتذكرها المنشئ، ويجب على منشئها استبدال الحروف للكلمة 
أو العبارة برموز وأرقام.

كلمة المرور آمنة 

لأنها تحتوي على كلمة عشوائية، ومجموعة من الأحرف الصغيرة والكبيرة، ومجموعة من الرموز والأرقام.
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وصف الوحدة  
عزيزي المعلم

ي جــدول البيانــات، وتنظيــم البيانــات لتظهــر 
الغــرض العــام مــن الوحــدة أن يتعلــم الطلبــة تطبيــق التنســيق المتقــدم �ف

ي الخلايا وإدراج الأيقونات لتمثيل البيانات بطريقة أفضل، 
بطريقة مناســبة، كذلك تطبيق التنســيقات المختلفة �ف

ي جداول البيانات.
بالإضافة إلى استخدام الدوال المختلفة لمعالجة البيانات النصية والرقمية �ف

م  
ُّ
نواتج التعل

تطبيق التنسيق المتقدم على البيانات مثل: التاريــــخ أو العملة.	<

إدراج الأيقونات وتنسيقها.	<

التعامل مع أوراق العمل )إدراج -حذف-إعادة تسمية(.	<

ي تحتوي على قيم عددية.	< تطبيق دالة COUNT على الخلايا ال�ت

>	.NOW و TODAY استخدام دوال التاريــــخ والوقت مثل

ي الخلايا.	<
استخدم دوال النص مثل CONCAT و LEN لمعالجة النص �ف

الوحدة الثانية

التنسيق المتقدم والدوال

الدروس
عدد الحصص الدراسيةالوحدة الثانية: التنسيق المتقدم والدوال

2الدرس الأول: التنسيق المتقدم

: الدوال المتقدمة ي
2الدرس الثا�ن

وع الوحدة 1 م�ش

5إجماليي عدد الحصص الدراسية
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المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة

المصادر

اأخي الطالب / اأختي الطالبة
هناك جهود كبيرة تقف خلف اإنجاز هذا الكتاب، اإعدادًا 
لطباعته  رفت  �صُ اأموال  وهناك  وتطويرًا،  ومراجعةً 
وت�صليمه لك؛ ليدعم تعلمك ورقيَك العلمي والأأخلاقي، 

ا لهذا الجهد، مقدرًا له بالمحافظة على كتابك. فكن وفيًّ

سأكون معك
طوال العام الدراسي

الصف الأول المتوسط
الفصول الدراسية الثلاثة

الصف الأول المتوسط
الفصول الدراسية الثلاثة

ة  
لاث

لث
ة ا
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را
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ل ا
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20
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 - 

14
46
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 ط
 

binarylogic.net

المملكة العربية السعودية

ISBN: 978-603-511-429-5

ط                                                                                                                                       
وس

مت
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الأ

ف 
ص

ال
ة 

مي
رق
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ت

ارا
مه

ال

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

الاســــم: 

المدرسة: 

طبعة 1446 - 2024

ة قميَّ كتاب المهارات الرَّ

للصف الأول متوسط

ي
الفصل الدراسيي الثا�ن

الملفات الرقمية

ي  ن الإثرائيــة، ويمكــن للطلبــة الوصــول إلى المســتندات الــيت يمكــن للمعلــم الوصــول لهــذه المســتندات عــى منصــة عــني
ن الإثرائية. ي منصة ع�ي

ي كتاب الطالب، باستخدام الكتاب الرقميي الذي تم تحميله �ف
تظهر �ف

>	G7.S2.2.1_Activities مجلد

>	G7.S2.U2.L1.A.xlsx

>	G7.S2.U2.L2.A.xlsx

>	G7.S2.2.2_Language_Test.xlsx

: ن الإثرائية، وهيي ي يمكن استخدامها على منصة ع�ي يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات ال�ت

>	G7.S2.U2.L1.A_Final.xlsx

>	G7.S2.U2.L2.A_Final.xlsx

>	G7.S2.2.2_Language_Test.xlsx

الأدوات والأجهزة

>	)Microsoft Excel( مايكروسوفت إكسل
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الوحدة الثانية/ الدرس الأول

التنسيق المتقدم

وصف الدرس
ي إكسل، وذلك بتغي�ي نوع بيانات 

الهدف العام من الدرس هو تعرف الطلبة على تطبيق التنسيق المتقدم �ف
ن المحــاذاة، وإدراج أيقونــة، وحفــظ الملــف،  العمــود إلى عملــة وتاريــــــخ، ودمــج الخلايــا والتفــاف النــص وتعيــني
ي 

والتعــرف عــى خطــوات إضافــة ورقــة عمــل جديــدة، وكيفيــة حذفهــا، بالإضافــة إلى كيفيــة تنســيق البيانــات �ف
الجدول.

م
ُّ
نواتج التعل

تغيير نوع بيانات العمود لنوع عملة وتاريــــخ.	<

دمج الخلايا والتفاف النص وتعيين المحاذاة.	<

إدراج أيقونة.	<

حفظ الملف.	<

إضافة ورقة عمل جديدة، وإعادة تسميتها وحذفها.	<

تنسيق البيانات في الجدول.	<

الدرس الأول
عدد الحصص الدراسيةالوحدة الثانية: التنسيق المتقدم والدوال

2الدرس الأول: التنسيق المتقدم
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ة 	 نقاط مهمَّ

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي تطبيــق التفــاف النــص وبالأخــص إذا لــم يتــم عــرض النــص بالكامــل، اقتــرح 	<
عليهم تغيير عرض العمود لمشاهدة الفرق.

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي التفريــق بيــن ورقــة العمــل والمصنــف، وضــح لهــم أن ورقــة العمــل هــي جــزء 	<
من المصنف.

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S2.2.1_Activities مجلد

• 	G7.S2.U2.L1.A.xlsx

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S2.U2.L1.A_Final.xlsx

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• ما أنواع البيانات المستخدمة في برنامج الإكسل؟	

• هل يمكنك إضافة أيقونة داخل جدول في برنامج الإكسل؟	

• هل يمكنك تنسيق البيانات في برنامج الإكسل؟	



ابــدأ الــدرس بتذكيــر الطلبــة حــول مــا ســبق دراســته فــي برنامــج 	<
الإكســل، يمكنــك الإســتعانة فــي صفحــة "هــل تذكــر" مــن كتــاب 

الطالب، وتوجيه الطلبة للاطلاع عليها.

ذكر الطلبة ببعض المهارات الأساسية عند التعامل مع برنامج 	<
الإكسل، كإدراج الأعمدة وأداة التعبئة التلقائية وإضافة البيانات 

للخلايا في الجدول.

ذكــر الطلبــة بمزايــا برنامــج الإكســل التــي ســبق دراســتها، وبيّــن 	<
لهــم إضافــة لمــا ســبق دراســته أن هنــاك العديــد مــن المزايــا والتــي 
ــخ  ـ ـ ـ منهــا: تغييــر نــوع بيانــات الخلايــا الرقميــة إلــى عملــة، وتاريـ
ووقت، ووضّح لهم فوائد تغيير التنسيق بما يتناسب مع حاجة 

المستخدم.

>	 ،G7.S2.U2.L1.A.xlsx باستخدام البيان العملي، افتح الملف
العملــة علــى  المتقــدم بتطبيــق تنســيق  التنســيق  نفــذ خطــوات 

الخلايا.

ــخ والوقــت، وبيّــن للطلبــة 	< ــ ـ واصــل الشــرح بتطبيــق تنســيق التاريـ
أمثلة على تنسيقات التاريــــخ المتنوعة.

ثــم وجههــم لتنفيــذ التدريــب الأول، للتحقــق مــن فهمهــم لتطبيــق 	<
تنسيق التاريــــخ وتنسيق العملة.

بعــد ذلــك اشــرح للطلبــة كيفيــة دمــج الخلايــا وتطبيــق التفــاف 	<
النص داخل الخلايا، وتحرير خيارات المحاذاة.
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هل تذكر؟

أداة التعبئة التلقائية 

المثــال  بيانــات أخــرى )علــى ســبيل  إيجــاد مجمــوع  إذا أردت 
لائحة أســعار التســوق( فــا يلزمك تكــرار نفــس العمليــة. يمكنك 

بــكل ســهولة اســتخدام أداة التعبئــة التلقائيــة.

إدراج الأعمدة والصفوف 

الفــأرة  بــزر  الضغــط  عــن طريــق  إدراج عمــود جديــد  يمكنــك 
القائمــة  مــن  "إدراج"  علــى  الضغــط  ثــم  عمــود  علــى  الأيمــن 
المنســدلة وســيتم إدراج عمــود جديــد. بنفــس الطريقــة يمكنــك 

أيضًــا إدراج صــف جديــد.
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تدريب 1
الجـدول  أن  تنـسَ  إكسـل. لا  مايكروسـوفت  باسـتخدام  الأسـبوعي  الدراسـي  أ َنشِـئ جدولـك   
ـهُ علـى جدولـك، واحفـظ 

ْ
ق تعلمتـه وطبِّ مـا  ـر 

َّ
تذك لذلـك  الوقـت،  مـن  الكثيـر  الجيـد يختصـر 

الملف باسـم "جدول الدراسـة الأسـبوعي"، مع مراعـاة التالي:
استخدم مجموعة الخط وحاول تنسيق الجدول كما تفعل ذلك في مايكروسوفت وورد.  >

ق محاذاة النص على جميع الخلايا. طَبِّ  >
عندما يظهر تاريــــخ في جدولك، تذكر تطبيق تنسيق التاريــــخ المناسب.  >

<  شارك الملف المحفوظ مع زملائك في الصف ومعلمك وناقش تحسينات المستند الممكنة.

تدريب 2
 ،)Documents( الموجود في المستندات "G7.S2.2.1_Activities" افتح المجلد الفرعي المسمى  
"G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" ابحــث عــن ملــف مايكروســوفت إكســل باســم 

ثم افتحه.
تأمل الجدول وستلاحظ أنه تم تطبيق تنسيق متقدم على بعض البيانات المدخلة.  >

< أكمل الجدول أدناه وفقًا للتنسيق المطبق في الجدول:

ما نوع التنسيق الذي تم تطبيقه على 
نص عمود "اللغة المستخدمة"؟

 ......................................................................................

 ......................................................................................

حاول إضافة التاريــــخ إلى جدول ورقة 
العمل بالتنسيق التالي:

)شهر / يوم / سنة( مستخدمًا شريط 
الصيغة. ماذا تلاحظ؟ 

 ......................................................................................

 ......................................................................................

هل يمكنك تطبيق تنسيق العملة في 
أحد الأعمدة الموجودة في الجدول؟ 

اشرح إجابتك.

المعلومات  فما  لا،  الجواب  إذا كان 
التي يمكن إضافتها في الجدول بحيث 

يمكنك تطبيق تنسيق العملة؟

 ......................................................................................

 ......................................................................................

 ......................................................................................

 ......................................................................................

 ......................................................................................

لنطبق معًا
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 خطوات تنفيذ الدرس	 



بعــد ذلــك، أدرج أيقونــة، وأكــد علــى الطلبــة اختيــار الرســومات 	<
تنســيقها  كيفيــة  لهــم  واشــرح  للعمــل،  المناســبة  التوضيحيــة 

باستخدام تنسيق الرسم.

الثالــث، للتحقــق مــن تطبيقهــم 	< وجــه الطلبــة لتنفيــذ التدريــب 
لإدراج الأيقونات.

اشــرح لهــم خطــوات حفــظ العمــل، مؤكــدًا علــى أهميــة الحفــظ 	<
للرجوع له عند الحاجة.

يمكنك توجيه الطلبة إلى تنفيذ التدريب الرابع كتقييم تكويني، 	<
مــن فهمهــم لإضافــة الأيقونــات والتعديــل والتنســيق  للتحقــق 

عليها.

اشــرح لهــم كيفيــة إدراج ورقــة عمــل جديــدة، وإعــادة تســميتها، 	<
وبيــن للطلبــة فوائــد ورقــة العمــل للاســتفادة منهــا، ثــم وضّــح لهــم 

كيفية حذفها.
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تدريب 4
افتح ملف "G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" لإضافة بعض الأيقونات.  

< تأكد من أنك متصل بالإنترنت.

<  أدخل أيقونة بجوار كل دولة مع مراعاة البحث عن الأيقونات حسب القارة التي تنتمي إليها كل دولة. اطلب من معلمك 
المساعدة إذا لزم الأمر.

ا وجاذبية للقارئ:
ً
لجعل جدول البيانات أكثر احتراف  >

غير حجم كل أيقونة لتتناسب مع كل خلية.  •  
قم بتدوير الرمز إلى اليمين أو اليسار إذا لزم الأمر.  •  

طبّق تأثيرات التظليل على الأيقونات.  •  

تدريب 5
  نفذ بعض التنسيقات المتقدمة على جدول البيانات 

"G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" باتباع ما يلي: 
< أدخل عمودًا جديدًا لإضافة تاريــــخ التأسيس لكل دولة.

<  بمساعدة معلمك، ابحث في الشبكة العنكبوتية للحصول على معلومات حول تاريــــخ التأسيس لكل دولة من هذه 
الدول.

<  أدخل المعلومات التي عثرت عليها في العمود الجديد لجدول البيانات وطبّق تنسيق التاريــــخ التالي على الخلايا التي 
تحتوي على التاريــــخ.

ها باسم"تاريــــخ التأسيس" وانسخ العمود الذي أنشأته حول تاريــــخ التأسيس في هذه  <  أنشئ ورقة عمل جديدة، وسمِّ
الورقة.

ثم أجب عن السؤال التالي:
ما التنسيق الأكثر ملاءمة في هذه الحالة؟ اشرح إجابتك.

ابحث عن أيقونة مناسبة حول الاحتفالات بهذا اليوم وضعها فوق العمود الجديد.  >
أخيرًا، أجب عن السؤال التالي:

هل يمكنك تطبيق تنسيق العملة على أي خلية في هذا العمود؟ اشرح إجابتك.

بعــد ذلــك اشــرح للطلبــة أهميــة تنســيق الجــدول لتســهيل قــراءة 	<
البيانات وإضافة عوامل الجذب له، واشرح لهم أدوات التنسيق 

مع التطبيق لكل أداة.

وجه الطلبة إلى تنفيذ التدريب الثاني كواجب منزلي، لتطبيق 	<
مهارات الدرس حول تنسيق البيانات وأنواع الحقول.

الخامــس كتقييــم 	< التدريــب  لتنفيــذ  الطلبــة  النهايــة، وجــه  فــي 
ختامي للتحقق من فهمهم لأهداف الدرس.
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تدريب 1
الجـدول  أن  تنـسَ  إكسـل. لا  مايكروسـوفت  باسـتخدام  الأسـبوعي  الدراسـي  أ َنشِـئ جدولـك   
ـهُ علـى جدولـك، واحفـظ 

ْ
ق تعلمتـه وطبِّ مـا  ـر 

َّ
تذك لذلـك  الوقـت،  مـن  الكثيـر  الجيـد يختصـر 

الملف باسـم "جدول الدراسـة الأسـبوعي"، مع مراعـاة التالي:
استخدم مجموعة الخط وحاول تنسيق الجدول كما تفعل ذلك في مايكروسوفت وورد.  >

ق محاذاة النص على جميع الخلايا. طَبِّ  >
عندما يظهر تاريــــخ في جدولك، تذكر تطبيق تنسيق التاريــــخ المناسب.  >

<  شارك الملف المحفوظ مع زملائك في الصف ومعلمك وناقش تحسينات المستند الممكنة.

تدريب 2
 ،)Documents( الموجود في المستندات "G7.S2.2.1_Activities" افتح المجلد الفرعي المسمى  
"G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" ابحــث عــن ملــف مايكروســوفت إكســل باســم 

ثم افتحه.
تأمل الجدول وستلاحظ أنه تم تطبيق تنسيق متقدم على بعض البيانات المدخلة.  >

< أكمل الجدول أدناه وفقًا للتنسيق المطبق في الجدول:

ما نوع التنسيق الذي تم تطبيقه على 
نص عمود "اللغة المستخدمة"؟

 ......................................................................................

 ......................................................................................

حاول إضافة التاريــــخ إلى جدول ورقة 
العمل بالتنسيق التالي:

)شهر / يوم / سنة( مستخدمًا شريط 
الصيغة. ماذا تلاحظ؟ 

 ......................................................................................

 ......................................................................................

هل يمكنك تطبيق تنسيق العملة في 
أحد الأعمدة الموجودة في الجدول؟ 

اشرح إجابتك.

المعلومات  فما  لا،  الجواب  إذا كان 
التي يمكن إضافتها في الجدول بحيث 

يمكنك تطبيق تنسيق العملة؟

 ......................................................................................

 ......................................................................................

 ......................................................................................

 ......................................................................................

 ......................................................................................

لنطبق معًا
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تدريب 4
افتح ملف "G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" لإضافة بعض الأيقونات.  

< تأكد من أنك متصل بالإنترنت.

<  أدخل أيقونة بجوار كل دولة مع مراعاة البحث عن الأيقونات حسب القارة التي تنتمي إليها كل دولة. اطلب من معلمك 
المساعدة إذا لزم الأمر.

ا وجاذبية للقارئ:
ً
لجعل جدول البيانات أكثر احتراف  >

غير حجم كل أيقونة لتتناسب مع كل خلية.  •  
قم بتدوير الرمز إلى اليمين أو اليسار إذا لزم الأمر.  •  

طبّق تأثيرات التظليل على الأيقونات.  •  

تدريب 5
  نفذ بعض التنسيقات المتقدمة على جدول البيانات 

"G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" باتباع ما يلي: 
< أدخل عمودًا جديدًا لإضافة تاريــــخ التأسيس لكل دولة.

<  بمساعدة معلمك، ابحث في الشبكة العنكبوتية للحصول على معلومات حول تاريــــخ التأسيس لكل دولة من هذه 
الدول.

<  أدخل المعلومات التي عثرت عليها في العمود الجديد لجدول البيانات وطبّق تنسيق التاريــــخ التالي على الخلايا التي 
تحتوي على التاريــــخ.

ها باسم"تاريــــخ التأسيس" وانسخ العمود الذي أنشأته حول تاريــــخ التأسيس في هذه  <  أنشئ ورقة عمل جديدة، وسمِّ
الورقة.

ثم أجب عن السؤال التالي:
ما التنسيق الأكثر ملاءمة في هذه الحالة؟ اشرح إجابتك.

ابحث عن أيقونة مناسبة حول الاحتفالات بهذا اليوم وضعها فوق العمود الجديد.  >
أخيرًا، أجب عن السؤال التالي:

هل يمكنك تطبيق تنسيق العملة على أي خلية في هذا العمود؟ اشرح إجابتك.
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ا لتضيف بعض الأيقونات فيه اعتمادًا على 
ً
  افتح جدولك الدراسي الأسبوعي الذي أنشأته مسبق

المعلومات التي تظهر هناك.
< تأكد من أنك متصل بالإنترنت.

< أثناء إدراج أيقونات جديدة، ضع في اعتبارك الاقتراحات التالية:
• يمكنك إضافة أيقونة مناسبة بجوار الخلية أو الخلايا التي يظهر بها تنسيق التاريــــخ.  

•  يمكنك أيضًا إضافة أيقونة مناسبة بجوار الخلية أو الخلايا التي تحتوي على معلومات حول التدريبات أو المشاريــــع   
المعلقة التي يتعين عليك إنجازها.

• بعض الأيقونات للحصول على أفكار:  

تذكر أنه عليك البحث عن مثل هذه الأيقونات باستخدام الكلمات المفتاحية المناسبة.  >
بعد إضافة الأيقونات في جدولك، أجب عن الأسئلة التالية:

1. ما الكلمات المفتاحية التي استخدمتها لإدراج أيقونة التاريــــخ؟

2. ما الأيقونات الأخرى التي أضفتها؟ وما الكلمات المفتاحية التي استخدمتها للعثور عليها؟

3. ما أهمية إضافة أيقونات في مستند؟

تدريب 3
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تدريب 1
الجـدول  أن  تنـسَ  إكسـل. لا  مايكروسـوفت  باسـتخدام  الأسـبوعي  الدراسـي  أ َنشِـئ جدولـك   
ـهُ علـى جدولـك، واحفـظ 

ْ
ق تعلمتـه وطبِّ مـا  ـر 

َّ
تذك لذلـك  الوقـت،  مـن  الكثيـر  الجيـد يختصـر 

الملف باسـم "جدول الدراسـة الأسـبوعي"، مع مراعـاة التالي:
استخدم مجموعة الخط وحاول تنسيق الجدول كما تفعل ذلك في مايكروسوفت وورد.  >

ق محاذاة النص على جميع الخلايا. طَبِّ  >
عندما يظهر تاريــــخ في جدولك، تذكر تطبيق تنسيق التاريــــخ المناسب.  >

<  شارك الملف المحفوظ مع زملائك في الصف ومعلمك وناقش تحسينات المستند الممكنة.

تدريب 2
 ،)Documents( الموجود في المستندات "G7.S2.2.1_Activities" افتح المجلد الفرعي المسمى  
"G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" ابحــث عــن ملــف مايكروســوفت إكســل باســم 

ثم افتحه.
تأمل الجدول وستلاحظ أنه تم تطبيق تنسيق متقدم على بعض البيانات المدخلة.  >

< أكمل الجدول أدناه وفقًا للتنسيق المطبق في الجدول:

ما نوع التنسيق الذي تم تطبيقه على 
نص عمود "اللغة المستخدمة"؟

 ......................................................................................

 ......................................................................................

حاول إضافة التاريــــخ إلى جدول ورقة 
العمل بالتنسيق التالي:

)شهر / يوم / سنة( مستخدمًا شريط 
الصيغة. ماذا تلاحظ؟ 

 ......................................................................................

 ......................................................................................

هل يمكنك تطبيق تنسيق العملة في 
أحد الأعمدة الموجودة في الجدول؟ 

اشرح إجابتك.

المعلومات  فما  لا،  الجواب  إذا كان 
التي يمكن إضافتها في الجدول بحيث 

يمكنك تطبيق تنسيق العملة؟

 ......................................................................................

 ......................................................................................

 ......................................................................................

 ......................................................................................

 ......................................................................................

لنطبق معًا

حل التدريبات

حــل  أثنــاء  الطلبــة  عــى  ف  أ�ش تلميح: 

باســتخدام  التمريــن ووجههــم لاســتخدام 
كتاب الطالب إذا لزم الأمر.

إدخال عمود جديد  العملة، يجب  تنسيق  لتتمكن من تطبيق 
يسمى عملة )Currency( في الجدول، حيث سيتم كتابة وحدة 

ا لذلك.
ً
العملة المستخدمة في كل بلد وتنسيقها وفق

الأعمدة  من  أي  على  العملة  تنسيق  تطبيق  يمكننا  لا  لا، 
الموجودة لأنه لا يشير أي من الأعمدة الموجودة إلى العملة ولا 

يحتوي على مبالغ نقدية.

الاتجاه: -45 درجة.

185

الذي  للتاريــــخ  ا 
ً
سابق محدد  تنسيق  على   C1 الخلية  تحتوي 

سيكتبه المستخدم.
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ا لتضيف بعض الأيقونات فيه اعتمادًا على 
ً
  افتح جدولك الدراسي الأسبوعي الذي أنشأته مسبق

المعلومات التي تظهر هناك.
< تأكد من أنك متصل بالإنترنت.

< أثناء إدراج أيقونات جديدة، ضع في اعتبارك الاقتراحات التالية:
• يمكنك إضافة أيقونة مناسبة بجوار الخلية أو الخلايا التي يظهر بها تنسيق التاريــــخ.  

•  يمكنك أيضًا إضافة أيقونة مناسبة بجوار الخلية أو الخلايا التي تحتوي على معلومات حول التدريبات أو المشاريــــع   
المعلقة التي يتعين عليك إنجازها.

• بعض الأيقونات للحصول على أفكار:  

تذكر أنه عليك البحث عن مثل هذه الأيقونات باستخدام الكلمات المفتاحية المناسبة.  >
بعد إضافة الأيقونات في جدولك، أجب عن الأسئلة التالية:

1. ما الكلمات المفتاحية التي استخدمتها لإدراج أيقونة التاريــــخ؟

2. ما الأيقونات الأخرى التي أضفتها؟ وما الكلمات المفتاحية التي استخدمتها للعثور عليها؟

3. ما أهمية إضافة أيقونات في مستند؟

تدريب 3

الطلبــة حــول الأيقونــات ومــاذا تمثــل، وذلــك  ناقــش  تلميح: 

المناســبة  المفتاحيــة  الكلمــات  معرفــة  مــن  تمكينهــم  بهــدف 
ي 

ن )خليــة( �ف ي تحديــد موضــع معــني
للبحــث. ووجههــم أنــه ينبــيغ

ا ذكرهــم بــأن إدراج  ً ورقــة العمــل قبــل إدراج الأيقونــات، وأخــري
الأيقونات تعزز إخراج ورقة العمل بطريقة جذابة.
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تدريب 4
افتح ملف "G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" لإضافة بعض الأيقونات.  

< تأكد من أنك متصل بالإنترنت.

<  أدخل أيقونة بجوار كل دولة مع مراعاة البحث عن الأيقونات حسب القارة التي تنتمي إليها كل دولة. اطلب من معلمك 
المساعدة إذا لزم الأمر.

ا وجاذبية للقارئ:
ً
لجعل جدول البيانات أكثر احتراف  >

غير حجم كل أيقونة لتتناسب مع كل خلية.  •  
قم بتدوير الرمز إلى اليمين أو اليسار إذا لزم الأمر.  •  

طبّق تأثيرات التظليل على الأيقونات.  •  

تدريب 5
  نفذ بعض التنسيقات المتقدمة على جدول البيانات 

"G7.S2.2.1_Countries_Information.xlsx" باتباع ما يلي: 
< أدخل عمودًا جديدًا لإضافة تاريــــخ التأسيس لكل دولة.

<  بمساعدة معلمك، ابحث في الشبكة العنكبوتية للحصول على معلومات حول تاريــــخ التأسيس لكل دولة من هذه 
الدول.

<  أدخل المعلومات التي عثرت عليها في العمود الجديد لجدول البيانات وطبّق تنسيق التاريــــخ التالي على الخلايا التي 
تحتوي على التاريــــخ.

ها باسم"تاريــــخ التأسيس" وانسخ العمود الذي أنشأته حول تاريــــخ التأسيس في هذه  <  أنشئ ورقة عمل جديدة، وسمِّ
الورقة.

ثم أجب عن السؤال التالي:
ما التنسيق الأكثر ملاءمة في هذه الحالة؟ اشرح إجابتك.

ابحث عن أيقونة مناسبة حول الاحتفالات بهذا اليوم وضعها فوق العمود الجديد.  >
أخيرًا، أجب عن السؤال التالي:

هل يمكنك تطبيق تنسيق العملة على أي خلية في هذا العمود؟ اشرح إجابتك.

الأيقونــات،  لتنســيق  أنــه  الطلبــة  عــى  أكــد  تلميح: 

ي يريــدون تنســيقها  يجــب عليهــم تحديــد الأيقونــة الــيت
ي تبويــب تنســيق 

ثــم اســتخدام الأدوات الموجــودة �ف
الرسومات.

ف عــى عمليــة البحــث عــن المعلومــات  تلميح: أ�ش

نت، وأكد على الطلبة أنهم بحاجة إلى جمع  على الإن�ت
ــخ  ـ ـ ـ معلومــات محــددة. وناقشــهم حــول تنســيق التاريـ

الذي اختاروه.
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ي 
الوحدة الثانية/ الدرس الثا�ن

الدوال المتقدمة 

ي
الدرس الثا�ن

عدد الحصص الدراسيةالوحدة الثانية: التنسيق المتقدم والدوال

: الدوال المتقدمة ي
2الدرس الثا�ن

وع الوحدة 1 م�ش

وصف الدرس
الهــدف العــام مــن الــدرس هــو كيفيــة التعامــل مــع الــدوال المتقدمــة، وذلــك باســتخدام دالــة COUNT، ودالــة 
، بالإضافــة إلى تطبيــق دوال النــص  ، ودالــة NOW لتحديــد الوقــت الحــاليي ــخ الحــاليي ـ ـ ـ TODAY لعــرض التاريـ

ي الخلية.
، ودالة LEN لحساب عدد الأحرف �ف ن ن نصيت�ي CONCAT لدمج خليت�ي

م
ُّ
نواتج التعل

>	.COUNT استخدام دالة

>	.TODAY استخدام دالة

>	.NOW استخدام دالة

>	.LEN و CONCAT تطبيق دوال النص
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ة 	 نقاط مهمَّ

ــخ الــذي يدخلــه الطلبــة فــي الخليــة بتنســيق مختلــف عمــا هــو معــروف لديهــم، بيّــن لهــم إمكانيــة 	< ـ ـ ـ قــد يظهــر التاريـ
تغيير تنسيق التاريــــخ من خلال تنسيقات التاريــــخ الموجودة في نافذة تنسيق الخلايا.

قــد يحتــاج بعــض الطلبــة إلــى المســاعدة فــي فهــم أن الدالــة COUNT تحســب فقــط عــدد الخلايــا التــي تحتــوي علــى 	<
رقــم. اشــرح للطلبــة أن وظيفــة دالــة COUNT تعمــل بشــكل خــاص علــى القيــم الرقميــة. عــزز الفهــم مــن خــال شــرح 

سلوك الوظيفة في المواقف المختلفة.

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خلال الكتاب الرقمي على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S2.U2.L2.A.xlsx

• 	G7.S2.2.2_Language_Test.xlsx

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	G7.S2.U2.L2.A_Final.xlsx

• 	G7.S2.2.2_Language_Test_Final.xlsx

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• ماذا تعرف عن الدوال في برنامج الإكسل؟	

• هل يمكنك توجيه الخلية لتحديد متغيرات ثابتة؟ كالتاريــــخ، والتوقيت؟	

• ا؟	 ا محددًّ كيف يمكنك توجيه برنامج الإكسل لحساب عدد الخلايا التي تتضمن نصًّ

159



160

الصيــغ 	< كتابــة  للطلبــة طريقــة  اشــرح  للــدرس،  تمهيــدك  بعــد 
الحســــابية،  العمليــــات  كتابــة  وطريقــة  الحســابية،  الرياضيــة 
بالإضافــــة إلــــى الرمــــوز التــــي يجــــب علــــيهم اســــتخدامها للقيــــام 

بذلــك.

حــثّ الطلبــة علــى تحميــل الملــف الــذي ســيحتاجون إليــه لهــذا 	<
.G7.S2.U2.L2.A.xlsx الدرس وهو

اشــرح لهــم أن وظيفــة دالــة COUNT تُســتخدم لحســاب عــدد 	<
الخلايا التي تحوي على أرقام.

البيــان العملــي، طبــق الخطــوات لحســاب مجمــوع 	< باســتخدام 
الطلبة في الجدول.

اشــرح للطلبــة دالــة TODAY ودالــة NOW، ووظيفــة كل منهمــا 	<
موضحًا الفرق بينهما.

>	 ،NOW ودالــة TODAY بعــد ذلــك طبــق خطــوات إضافــة دالــة
مؤكدًا على الطلبة أن البيانات التي تظهر تعتمد على معلومات 

نظام جهاز الحاسب.

بعدها يمكنك توجيه الطلبة إلى تنفيذ التدريب الثاني، للتحقق 	<
.NOW ودالة TODAY من فهمهم لـدالة
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تدريب 2
  هناك أوجه تشابه واختلاف بين الدالتين TODAY و NOW. أنشئ جدول بيانات جديد، ثم 

أجب عن بعض الأسئلة المتعلقة باستخدامها.

.A1 في الخلية TODAY أنشئ جدول بيانات جديد وطبّق دالة  >

.A2 في الخلية NOW طبّق دالة  >

1. ما المعلومات الإضافية، باستثناء التاريــــخ الحالي، التي توفرها دالة NOW؟

2. فيما يتعلق بوسيطات الدالة، كيف تتشابه هاتان الدالتان؟

3. صف الخطوات اللازمة لتطبيق التقويم الهجري في كل من هذه الدوال.

 على جدول بيانات يمكن أن يكون استخدام هذه الدوال مفيدًا فيه.
ً

4. أعط مثالًا

خطوات تنفيذ الدرس	 



اشــرح لهــم دوال النــص CONCAT وLEN، موضحًــا أهميــة كل 	<
دالة ووظيفتها في برنامج الإكسل.

طبــق خطــوات اســتخدام CONCAT لدمــج خلايــا الاســم ليكــون 	<
، ثم استخدام دالة LEN لحساب عدد أحرف الاسم 

ً
الاسم كاملًا

.
ً

كاملًا

وجه الطلبة إلى تنفيذ التدريب الثالث كتقييم ختامي، للتحقق 	<
من فهمهم وتحقيقهم لأهداف الدرس.

اطلب من الطلبة تنفيذ التدريب الأول كواجب منزلي.	<
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تدريب 3

<  طبّق دالة CONCAT في الخلية رقم E4، لدمج كافة المترادفات الموجودة من المجموعة 1 في سطر واحد. يجب 
فصل كل مترادف عن الآخر باستخدام الفواصل. طبّق الأمر نفسه للمجموعة 2 في الخلية E7 وللمجموعة 3 في 

.E11 الخلية

<  طبّق دالة LEN بحيث تعرض الخلايا F4 و F7 و F11 العدد الإجمالي لطول السلسلة النصية لحقل"المترادفات معًا" 
التي عثرت عليها كل مجموعة.

<  طبّق دالة COUNT بحيث تعرض في الخلية C13 العدد الإجمالي للمترادفات التي عثرت عليها كل المجموعات.
و الآن، أجب عن الأسئلة التالية:

1. ما وسيطات الدالة التي استخدمتها عند تطبيق دالة CONCAT؟

2. في أي خلايا طبقت دالة COUNT؟

3. ما إجمالي عدد المترادفات التي عثرت عليها كل المجموعات؟

  افتح ملف "G7.S2.2.2_Language_Test.xlsx" وحاول تطبيق بعض الدوال التي تعلمتها 
في هذا الدرس.

في جدول البيانات أدناه، قسّم معلمك صفك إلى 3 مجموعات، وعيّن لهم اختبار لغة بحيث يجب أن تجد كل مجموعة 
مترادفات لكلمة معينة. وجدت كل مجموعة المترادفات كما تظهر في الجدول أدناه.

198

  تعلمت في هذا الدرس بعض الدوال التي يمكنك استخدامها لمعالجة البيانات الرقمية والنصية 
في جدول بيانات. هل يمكنك تمييز كل دالة من هذه الدوال بناءً على استخدامها ووسائطها؟.

<  املأ الجدول التالي بمعلومات كل دالة، وما إذا كانت هذه الدالة يتم تطبيقها على البيانات الرقمية أو النصية وأيضًا إذا 
كانت تأخذ وسيطات أم لا، كما هو موضح في المثال أدناه:

تدريب 1

وسيطات الدالةعددية / نصيةالدالة

COUNTنعمعددية

LEN

TODAY

CONCAT

NOW

لنطبق معًا
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مشروع الوحدة
قسِــم الطلبــة فــي مجموعــات عمــل مختلفــة، وضــع معاييــر 	<

مناسبة لتقييم عمل المجموعات وأطلعهم عليها.

حــدد موعــدًا لتقديــم المشــروعات ومناقشــتها، وتأكــد مــن 	<
استيعاهم للتفاصيل التي يجب تضمينها في مشروعهم. 

الهدف من هذا المشروع هو استخدام برنامج مايكروسوفت 	<
اكســل لإنشــاء جــدول يتضمــن معلومــات حــول الوظائــف 
والرواتــب  الوظائــف،  تلــك  ومزايــا وتحديــات  المطلوبــة، 
السنوية، والآراء الشخصية. سيستخدم الطلبة العديد من 
وظائــف مايكروســوفت اكســل وخيــارات التنســيق لإكمــال 

المشروع.
201

وع الوحدة م�ش

تعاون مع مجموعة من زملائك للبحث عن الوظائف المحتملة التي ترغب في الحصول عليها بعد الانتهاء من تعليمك الدراسي.

أدرجوا الدالة NOW في الجزء العلوي من جدول البيانات، ثم طبّقوا تنسيق التاريــــخ المناسب في 
القيمة التي تم إرجاعها.

6

 
َ
ابحثوا بمساعدة معلمكم في الإنترنت عن ميزتين على الأقل وعيبين لكل وظيفة محددة، إضافة

إلى تقدير راتب هذه الوظيفة سنويًا في المملكة العربية السعودية. ثم املؤوا الجدول بنتائج بحثكم 
وطبقوا تنسيق العملة )Currency format( في خلايا الرواتب. 

3

يجـــب علـــى كل عضـــو فـــي الفريـــق كتابـــة اســـمه الأول، واســـمه الأخيـــر، والوظيفـــة التـــي يرغـــب 
فـــي الحصـــول عليهـــا بعـــد الانتهـــاء مـــن التعليـــم الدراســـي. 

2

أضيفوا عمودًا جديدًا في الجدول واستخدموا دالة CONCAT لإظهار الميزة والعيب الأكثر أهمية 
في رأيك.

4

احســـبوا متوســـط الرواتـــب المذكـــورة فـــي الجـــدول واســـتخدموا دالـــة COUNT لإظهـــار عـــدد الطلبـــة 
الذيـــن اختـــاروا وظائـــف ذات رواتـــب أعلـــى مـــن المتوســـط. 

5

 يحتوي في كل عمود على البيانات التالية:1
ً

افتحوا مايكروسوفت إكسل و أنشئوا جدولًا

4. المزايا

5. العيوب 

6. الراتب السنوي.

1. الاسم الأول

2. الاسم الأخير 

3. الوظيفة المطلوبة

 أعرضوا أمام زملائكم نتائج بحثكم، ورأيكم المتعلق برغبتكم في الحصول على الوظيفة نفسها، 
رت فاذكروا الأسباب.   وإنْ كانت رغبتكم قد تغيَّ

7

اقترح مواقع إلكترونية محددة تزودهم بالمعلومات التي يحتاجون إليها.	<

ذكرهم بأهمية جمع المعلومات من المواقع الموثوقة.	<

أكد على أن المعلومات التي يحتاجون إلى جمعها يجب أن تكون محددة ومضمنة في جدول البيانات 	<
بطريقة تسهل قراءتها ويمكن استخلاص استنتاجات مفيدة منها.

ساعد الطلبة على إدارة وقتهم بشكل صحيح لإكمال المشروع في الوقت المحدد، وذكرهم بضرورة 	<
حفظ مشروعهم.

بعد الانتهاء من المشروع، امنح الطلبة الوقت الذي يحتاجون إليه لترتيب أبحاثهم في جداول البيانات 	<
الخاصة بهم.

حدد وقتًا لتسليم وناقش الباحثين.	<
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ــقِ الضــوء علــى أهــداف الوحــدة الرئيســة مــرة 	<
ْ
فــي نهايــة الوحــدة، أل

أخرى، واختبر مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها منها.

وفي الختام، يمكنك تذكير الطلبة بمصطلحات الوحدة المهمة 	<
التي وردت في فهرس المصطلحات.

202

المهارة
درجة الإتقان

لم يتقنأتقن

1. تطبيق التنسيق المتقدم على البيانات مثل: التاريــــخ أو العملة.

2. إدراج الأيقونات وتنسيقها.

3. التعامل مع أوراق العمل)إدراج -حذف-إعادة تسمية(.

4. تطبيق دالة COUNT على الخلايا التي تحتوي على قيم عددية.

.NOW و TODAY 5. استخدام دوال التاريــــخ والوقت مثل

6. استخدم دوال النص مثل CONCAT و LEN لمعالجة النص في الخلايا.

جدول المهارات

في الختام

203

IconأيقونةActive Cellخلية نشطة

Format Cellsتنسيق الخلاياAlignmentمحاذاة

Number Formatتنسيق الأرقامCurrencyعملة

Worksheetورقة عملDate & Timeالتاريــــخ والوقت

Decimalعشري

المصطلحات
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  تعلمت في هذا الدرس بعض الدوال التي يمكنك استخدامها لمعالجة البيانات الرقمية والنصية 
في جدول بيانات. هل يمكنك تمييز كل دالة من هذه الدوال بناءً على استخدامها ووسائطها؟.

<  املأ الجدول التالي بمعلومات كل دالة، وما إذا كانت هذه الدالة يتم تطبيقها على البيانات الرقمية أو النصية وأيضًا إذا 
كانت تأخذ وسيطات أم لا، كما هو موضح في المثال أدناه:

تدريب 1

وسيطات الدالةعددية / نصيةالدالة

COUNTنعمعددية

LEN

TODAY

CONCAT

NOW

لنطبق معًا

حل التدريبات

نص

التاريــــخ والوقت

نص

التاريــــخ والوقت

نعم

نعم

لا

لا
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تدريب 2
  هناك أوجه تشابه واختلاف بين الدالتين TODAY و NOW. أنشئ جدول بيانات جديد، ثم 

أجب عن بعض الأسئلة المتعلقة باستخدامها.

.A1 في الخلية TODAY أنشئ جدول بيانات جديد وطبّق دالة  >

.A2 في الخلية NOW طبّق دالة  >

1. ما المعلومات الإضافية، باستثناء التاريــــخ الحالي، التي توفرها دالة NOW؟

2. فيما يتعلق بوسيطات الدالة، كيف تتشابه هاتان الدالتان؟

3. صف الخطوات اللازمة لتطبيق التقويم الهجري في كل من هذه الدوال.

 على جدول بيانات يمكن أن يكون استخدام هذه الدوال مفيدًا فيه.
ً

4. أعط مثالًا

199

 بوظيفة TODAY، توفر وظيفة NOW الوقت الحالي أيضًا.
ً
مقارنة

تتشابه تركيبتا الدالتين TODAY و NOW نظرًا لعدم وجود وسيطات.

 .A2 و A1 1. حدد الخلايا
2. انقر فوق الزر توسيع من مجموعة "رقم" في علامة التبويب الصفحة الرئيسية.

3. انقر فوق فئة التاريــــخ وحدد الموقع )المملكة العربية السعودية(، وفي نوع التقييم حدد هجري، ثم 
انقر فوق موافق.

يمكن استخدام وظيفة TODAY في ورقة عمل إذا أردنا التاريــــخ الحالي في Excel. يمكن استخدام الدالة 
NOW في ورقة عمل إذا أردنا التاريــــخ والوقت الحاليين. يتم تحديث كلتا الوظيفتين بشكل مستمر، بناءً 
على تاريــــخ ووقت جهاز الحاسب الخاص بالمستخدم. لذا فهي مفيدة إذا أردنا معرفة متى يتم تغيير ورقة 

العمل أو فتحها.
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تدريب 3

<  طبّق دالة CONCAT في الخلية رقم E4، لدمج كافة المترادفات الموجودة من المجموعة 1 في سطر واحد. يجب 
فصل كل مترادف عن الآخر باستخدام الفواصل. طبّق الأمر نفسه للمجموعة 2 في الخلية E7 وللمجموعة 3 في 

.E11 الخلية

<  طبّق دالة LEN بحيث تعرض الخلايا F4 و F7 و F11 العدد الإجمالي لطول السلسلة النصية لحقل"المترادفات معًا" 
التي عثرت عليها كل مجموعة.

<  طبّق دالة COUNT بحيث تعرض في الخلية C13 العدد الإجمالي للمترادفات التي عثرت عليها كل المجموعات.
و الآن، أجب عن الأسئلة التالية:

1. ما وسيطات الدالة التي استخدمتها عند تطبيق دالة CONCAT؟

2. في أي خلايا طبقت دالة COUNT؟

3. ما إجمالي عدد المترادفات التي عثرت عليها كل المجموعات؟

  افتح ملف "G7.S2.2.2_Language_Test.xlsx" وحاول تطبيق بعض الدوال التي تعلمتها 
في هذا الدرس.

في جدول البيانات أدناه، قسّم معلمك صفك إلى 3 مجموعات، وعيّن لهم اختبار لغة بحيث يجب أن تجد كل مجموعة 
مترادفات لكلمة معينة. وجدت كل مجموعة المترادفات كما تظهر في الجدول أدناه.

E4: =CONCAT(D4;",";D5;",";D6)

E7: =CONCAT(D7;",";D8;",";D9;",";D10)

E11: =CONCAT(D11;",";D12)

C4:C12

9
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وصف الوحدة  
عزيزي المعلم

مجــة وطُــرق اســتخدامها، وطريقــة التفاعــل مــع  ي ال�ب
ات �ف الغــرض العــام مــن الوحــدة أن يتعلــم الطلبــة ماهيــة المتغــري

ن للحصول على البيانات أو تقديم نتيجة، واستخدام بايثون لإجراء العمليات الحسابية. المستخدم�ي

م  
ُّ
نواتج التعل

ن أنواع البيانات المختلفة.	< ز ب�ي التمي�ي

>	.)print( والطباعة )input( ي الإدخال ي بلغة البايثون باستخدام دال�ت إنشاء مقطع برم�ج

إجراء العمليات الحسابية باستخدام المعاملات الرياضية.	<

ات.	< إسناد قيم للمتغ�ي

ي بايثون.	<
رسم الأشكال باستخدام نموذج السلحفاة �ف

الوحدة الثالثة

مجة مع بايثون ال�ب

الدروس
مجة مع بايثون عدد الحصص الدراسيةالوحدة الثالثة: ال�ب

2الدرس الأول: إدخال البيانات

ي بايثون
: المعاملات �ف ي

2الدرس الثا�ن

مجة 2الدرس الثالث: الرسم باستخدام ال�ب

وع الوحدة 1م�ش

7إجماليي عدد الحصص الدراسية
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المصادر والملفات والأدوات والأجهزة المطلوبة

المصادر

اأخي الطالب / اأختي الطالبة
هناك جهود كبيرة تقف خلف اإنجاز هذا الكتاب، اإعدادًا 
لطباعته  رفت  �صُ اأموال  وهناك  وتطويرًا،  ومراجعةً 
وت�صليمه لك؛ ليدعم تعلمك ورقيَك العلمي والأأخلاقي، 

ا لهذا الجهد، مقدرًا له بالمحافظة على كتابك. فكن وفيًّ

سأكون معك
طوال العام الدراسي

الصف الأول المتوسط
الفصول الدراسية الثلاثة

الصف الأول المتوسط
الفصول الدراسية الثلاثة
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binarylogic.net

المملكة العربية السعودية
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ال

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

والاتصالات عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

الاســــم: 

المدرسة: 

طبعة 1446 - 2024

ة قميَّ كتاب المهارات الرَّ

للصف الأول متوسط

ي
الفصل الدراسيي الثا�ن

الملفات الرقمية

: ن الإثرائية، وهيي ي يمكن استخدامها على منصة ع�ي يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات ال�ت

>	G7.S2.U3.L1 مجلد

>	G7.S2.U3.L2 مجلد

>	G7.S2.U3.L3 مجلد

>	G7.S2.U3.project.py

>	G7.S2.R_EX7.py

الأدوات والأجهزة

>	)Python IDLE( بيئة التطوير المتكاملة للغة بايثون



ة 	 نقاط مهمَّ

قــد يخلــط بعــض الطلبــة بيــن الأعــداد الصحيحــة، والأعــداد الحقيقيــة، وضّــح لهــم أن الأعــداد الصحيحــة لا تحتــوي 	<
على كسور، بينما الأعداد الحقيقية تشمل الأعداد الصحيحة والأعداد التي تحتوي على كسور.

قد ينسى بعض الطلبة مفهوم المتغيرات في البرمجة، وضّح لهم مفهومها، وأهميتها، ووظيفتها في البرمجة.	<

قد يخلط بعض الطلبة بين الثابت )Constant(، والمتغير )Variable(، وضّح لهم الفرق بينهما بالأمثلة.	<

169

الوحدة الثالثة/ الدرس الأول

إدخال البيانات

وصف الدرس
ن أنــواع البيانــات المختلفــة، وتعاريفهــا، وأمثلتهــا، وتطبيــق إدخــال  ز الفــروق بــني الهــدف العــام مــن الــدرس هــو تميــزي

ي بايثون.
البيانات �ف

م
ُّ
نواتج التعل

تمييز الفروق بين أنواع البيانات المختلفة.	<

التعرف على أنواع المتغيرات المختلفة في بايثون.	<

الدرس الأول
مجة مع بايثون عدد الحصص الدراسيةالوحدة الثالثة: ال�ب

2الدرس الأول: إدخال البيانات



التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	 G7.S2.U3.L1 مجلد

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• ما الفرق بين العدد الصحيح والعدد الحقيقي؟	

• في لغة البرمجة ماذا يُقصد بالمتغيرات؟ وماذا يُقصد بالثوابت؟	

• أين يتم تعريف المتغيرات في بايثون؟	

ا كمبرمج قد ترغب بالحصول على قيم المتغيرات من مستخدم 
ً
 تعلمت سابقًا تعيين قيم للمتغيرات في المقطع البرمجي، ولكن أحيان

المقطع البرمجي. في لغة بايثون، توجد دالة الإدخال ))( input( لإدخال البيانات. عند استخدام الدالة يتوقف المقطع البرمجي 
وينتظر أن يدخل المستخدم البيانات.

على سبيل المثال: يُطلب من المستخدم في المقطع البرمجي التالي إدخال قيمة للمتغير x ، وعندما يُدخل المستخدم القيمة 10 
.x فيتم تعيين القيمة 10 للمتغير Enter  ويضغط على 

.myName اطلب من المستخدم إدخال اسمه ثم احفظه في المتغير

الأول:  الدرس 

البيانات إدخال 

جرب بنفسك

:x الرجاء إدخال قيمة للمتغير 
10 

10 :x قيمة

.x تم إسناد القيمة 10 للمتغير

. Enter  يُدخل المستخدم القيمة 10 ويضغط على 

print(" :x الرجاء إدخال قيمة للمتغير")
x=input()
print(" :x قيمة",x)

.x أنت تطلب من المستخدم إدخال قيمة للمتغير
عند البدء بكتابة السطر 
البرمجي في بيئة التطوير 

المتكاملة للغة بايثون 
)Python IDLE(، لا تترك 
مسافة. ابدأ مباشرة بكتابة 

السطر البرمجي بدون 
فراغ حتى لا يظهر خطأ 

عند تنفيذ البرنامج.
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بعد تمهيدك للدرس، ناقش الطلبة حول فائدة المتغيرات في البرمجة، 	<
رهم بموضع تعريفها في بايثون، واستمع لإجاباتهم ثم قدم التغذية 

ّ
وذك

الراجعة. 

وضــح للطلبــة حساســية الأحــرف فــي بايثــون عنــد تعريــف المتغيــرات، 	<
والكلمات المحجوزة عند اختيار اسم لمتغير ما. 

بعــد ذلــك وضّــح لهــم المقصــود بنــوع البيانــات )Data Type(، وكيفيــة 	<
تصنيف بايثون لأنواع البيانات، وتحديده للعمليات التي يمكن إجراؤها 

على القيم المدخلة في هذه المتغيرات. 

t خطوات تنفيذ الدرس	
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إذا كنت تريد أن يكتب المستخدم أرقامًا لإجراء عمليات حسابية، فعليك استخدام الأوامر:

> int(input())للأعداد الصحيحة  
> float(input()) للأعداد العشرية

أنواع البيانات
نوع البيانات هو تصنيف لأنواع مختلفة من البيانات. يحدد نوع البيانات مجموعة من القيم مع العمليات التي يمكن إجراؤها على هذه 

القيم.
يوفر بايثون بعض أنواع البيانات المدمجة. الفئات الأساسية لهذه البيانات هي:

< الأعداد

< النصوص والرموز

< بيانات منطقية

مثال التعريف في بايثون نوع البيانات

900000, 0-, 999, 12 int integer الأعداد الصحيحة

 3.0, -90.5, 0.0003, 4.5 float float number الأعداد الحقيقية

"$$$" ,"hello", "Saad" str string النصوص والرموز

True, False bool boolean البيانات المنطقية

أمثلة على أنواع البيانات

False

True

الأعداد

أنواع البيانات

أعداد حقيقيةأعداد صحيحة

بيانات منطقيةالنصوص والرموز

a=False
print(a)
b=True
print(b)

a و b متغيرات منطقية.
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بعدهــا، بيّــن لهــم هيــكل أنــواع البيانــات، واشــرح أن الأعــداد تنقســم إلــى 	<
أعداد صحيحة وأعداد حقيقية، وتأكد من فهمهم للفرق بينها.

اعرض لهم مجموعة من الأعداد، واطلب منهم تصنيف أنواعها )حقيقية 	<
أو صحيحة(، وتقديم تبرير لهذا التصنيف. 

بيّــن لهــم أن البيانــات الصحيحــة يتــم تعريفهــا فــي بايثــون بـــ )int( بينمــا 	<
الكلمــات  هــذه  اســتخدام  بعــدم  رهــم 

ّ
)float(، وذك الحقيقيــة  الأعــداد 

كمتغيرات. 

>	 ،)str( انتقــل بعــد ذلــك للنصــوص والرمــوز، ووضــح اســتخدام التعريــف
لتعريف هذا النوع من البيانات. 

اطلــب منهــم بعــد ذلــك أمثلــة لمتغيــرات مــن النــوع )str( وقــدم التغذيــة 	<
الراجعة لهم.

تدريب 1

لنطبق معًا

صل قيمة كل متغير بنوعه.  

int

float

str

bool

1

2

3

4

7.23

True

36

-98.27

"Python"

3756

False

"Khaled"
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تدريب 2

تدريب 3

  اكتب مقطعًا برمجيًا في بايثون يطلب من المستخدم إدخال اسم اليوم ودرجة الحرارة وتخزينها 
في المتغيرات المناسبة. سيقوم المقطع البرمجي بعد ذلك بطباعة الرسالة: "اليوم هو )يوم( 

ودرجة الحرارة )درجة الحرارة(".

املأ الفراغات في المقطع البرمجي التالي للحصول على نتائج الإخراج التالية:  

print(" __________________ ")
____=int(input())
____=int(input(" __________________ا"))
s=a+b
print(____,":يساوي a و b مجموع")

 :a الرجاء إدخال قيمة 
12

34 :b الرجاء إدخال قيمة 
مجموع b و a يساوي: 46

الناتج
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اســتمر فــي شــرح الــدرس، ووضــح لهــم البيانــات المنطقيــة، وتـعـريـفـهـــــــــــا 	<
خطــأ  صحيحــة،  لـقـيـمـتـيـــــــــــن  وحـمـلـهـــــا   ،)bool ( يـــــثــــــــــــــون  بـــــا فــــــــي 

)True, False(. واســألهم متــى نحتــاج هــذا النــوع مــن المتغيــرات؟

اطلب منهم حل التدريب الأول للتحقق من فهمهم لأنواع المتغيرات.	<

بعد ذلك، وباستخدام البيان العملي، ابدأ بالتطبيق على بايثون، وأنشئ 	<
برنامج حساب الجمع لعددين.

الــدالات 	< دالــة  التــي تعلموهــا ســابقًا، مثــل  الــدوال  بعــض  اســألهم عــن 
.)input( ودالة الإدخال ،)print( الطباعة )Function(

كتقييم تكويني، اطلب منهم تنفيذ )جرب بنفسك(، حيث يقوم الطلبة 	<
بتعبئــة نمــوذج يطلــب مــن المســتخدم إدخــال اســمه وعمــره وحفظهــا فــي 

متغيرات، ثم طباعة اسم وعمر المستخدم.

بعــد ذلــك، وجههــم لحــل التدريــب الثالــث، للتأكــد مــن فهمهــم لمدخــات 	<
ومخرجات المقطع البرمجي في بايثون.

انتقل بعدها لتطبيق خطوات لعبة السباق الثلاثي، وناقشهم في الأوامر 	<
المدخلة والتعليقات التي تساعد على فهم المقطع البرمجي.

فــي الختــام، وجــه الطلبــة لتنفيــذ التدريــب الثانــي، للتحقــق مــن قدرتهــم 	<
على كتابة برنامج بلغة البايثون لطباعة اليوم ودرجة الحرارة.
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حل التدريبات

تدريب 1

لنطبق معًا

صل قيمة كل متغير بنوعه.  

int

float

str

bool

1

2

3

4

7.23

True

36

-98.27

"Python"

3756

False

"Khaled"
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209
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1

1

4

4

2

2

3

3



تدريب 2

تدريب 3

  اكتب مقطعًا برمجيًا في بايثون يطلب من المستخدم إدخال اسم اليوم ودرجة الحرارة وتخزينها 
في المتغيرات المناسبة. سيقوم المقطع البرمجي بعد ذلك بطباعة الرسالة: "اليوم هو )يوم( 

ودرجة الحرارة )درجة الحرارة(".

املأ الفراغات في المقطع البرمجي التالي للحصول على نتائج الإخراج التالية:  

print(" __________________ ")
____=int(input())
____=int(input(" __________________ا"))
s=a+b
print(____,":يساوي a و b مجموع")

 :a الرجاء إدخال قيمة 
12

34 :b الرجاء إدخال قيمة 
مجموع b و a يساوي: 46

الناتج

210
210
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a الرجاء إدخال قيمة
a
b b الرجاء إدخال قيمة

day=input("what day is it today?")
temperature=input("What is the temperature?")
print("Today is", day, "and the temperature is", temperature)
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ي 
الوحدة الثالثة/ الدرس الثا�ن

ي بايثون
المعاملات �ف

ي
الدرس الثا�ن

مجة مع بايثون عدد الحصص الدراسيةالوحدة الثالثة: ال�ب

ي بايثون
: المعاملات �ف ي

2الدرس الثا�ن

وصف الدرس
ز فئاتهــا الأكــرث اســتخدامًا:  ي بايثــون، وتميــزي

الهــدف العــام مــن الــدرس هــو معرفــة المعامــات )operators( �ف
طية، والمنطقية، ومعاملات الإسناد. المعاملات الرياضية، وال�ش

م
ُّ
نواتج التعل

معرفة المعاملات في بايثون.	<

فهم استخدامات المعاملات الرياضية، والشرطية، والمنطقية، ومعاملات الإسناد.	<

كتابة المعاملات الرياضية في بايثون.	<

ة 	 نقاط مهمَّ

الإســناد 	< مــل  ومعا  ،)Arithmetic Operator ( لرياضــي  ا مــل  لمعا ا بيــن  لطلبــة  ا بعــض  يخلــط  قــد 
لهــم  وضّــح  الرياضيــة،  الرمــوز  تســتخدم  لكونهــا  الشــرطية  والمعامــات   ،)Assignment Operator (

اســتخدام كل نــوع منهــا.

قــد يجــد بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم المعامــات الرياضيــة، خاصــة الأس، اعــرض لهــم أمثلــة واطلــب منهــم 	<
حلهــا لإزالــة الغمــوض.  
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التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	 G7.S2.U3.L2 مجلد

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• ما أولوية العمليات الحسابية عند تنفيذها في جهاز الحاسب؟	

• من خلال معرفتك لأولوية العمليات الحسابية ما ناتج العملية الحسابية التالية:  X=2+3*2؟	

خطوات تنفيذ الدرس	

الثاني:   الدرس 

بايثون ي 
�ف المعاملات 

المعاملات في بايثون
المعامل )operator( في لغة البرمجة هو رمز يستخدم لإجراء عملية محددة على المتغيرات والقيم.
يقدم بايثون فئات مختلفة من المعاملات. الفئات الأربــع للمعاملات الأكثر استخدامًا في بايثون هي:

< المعاملات الرياضية.  
< معاملات الإسناد.  

< المعاملات الشرطية.  
< المعاملات المنطقية.  

المعاملات )operators( في بايثون

تُستخدم لإجراء العمليات الحسابية: الجمع، الطرح، 
الضرب، و القسمة وما إلى ذلك.

+ 
- 
* 
/ 

**

المعاملات 
الرياضية

تُستخدم لإسناد قيم للمتغيرات.

=  
+=  
-=  
*=  
/=

معاملات الإسناد

تُستخدم في مقارنة القيم أثناء كتابة الجمل الشرطية.

>  
> 

 == 
>= 
>=  
!=

 المعامللات
الشرطية

تُستخدم لفحص أكثر من شرط في جملة شرطية 
ن هذه 

ّ
واحدة، وأيضًا لفحص نقيض الشرط. وتُمك

المعاملات من اتخاذ قرارات لجمل شرطية مركبة.

 and 
 or 
not

المعاملات 
المنطقية

الآن ستتعرف على المعاملات الرياضية ومعاملات الإسناد.
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تأكد من حصول الطلبة على المستند الذي يحتاجونه لتطبيق 	<
والمســتندات  الطالــب،  فــي كتــاب  الــواردة  الــدرس  خطــوات 

المطلوبة.

بعد تمهيدك للدرس، قــدم هــدف الــدرس وهو معرفة المعاملات 	<
في بايثون، وتمييز فئاتها الأكثر استخدامًا: المعاملات الرياضية، 

والشرطية والمنطقية ومعاملات الإسناد. 

المعامــات، وبيّــن فئاتهــا 	< البدايــة، اشــرح للطلبــة مفهــوم  فــي 
المختلفة، وأهميتها في بايثون.

ورموزهــا 	< الرياضيــة،  المعامــات  اســتخدامات  للطلبــة  بيّــن 
المختلفة، ووضح لهم أمثلة عليها.
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>	

رهم بأولوية العمليات 	<
ّ
انتقل بعد ذلك للمعاملات الرياضية، وذك

الحسابية.

ــد لهــم أن التعبيــرات الرياضيــة تختلــف فــي بايثــون. واشــرح 	<
ّ
أك

لهم الاختلافات.

بعدهــا، اســتخدم )جــرب بنفســك( كتقييــم تكوينــي للتأكــد مــن 	<
فهمهم للمعاملات الرياضية، وأولوية العمليات الحسابية.

يمكنك استخدام التدريب الأول، للتحقق من قدرة الطلبة على 	<
العمليــات  لأولويــة  فهمهــم  علــى  بنــاء  متغيــر  قيمــة  حســاب 

الحسابية.

انتقل بعد ذلك للعبة السباق الثلاثي، والتي كانت عملية إدخال 	<
يتــم  الــدرس  الســابق، وفــي هــذا  الــدرس  البيانــات فيهــا ضمــن 
اســتخدام المعامــات الرياضيــة لاســتخراج النقــاط التــي حصــل 

عليها اللاعب.

المتوســط، 	< العملــي، أضــف عمليــة حســاب  البيــان  باســتخدام 
وذلك لاستخراج النقاط التي حصل عليها اللاعب.

المعاملات الرياضية

في بايثون، يمكنك القيام بأي نوع من الحسابات: الجمع والطرح والضرب والقسمة إلخ. تكتب الحسابات برمجيًا بطريقة مختلفة عن 
كتابتها رياضيًا. في البرمجة تُستخدم المعاملات الرياضية الرموز لتمثيل العمليات الرياضية الأساسية.

مثال 1: الحسابات الرياضية. 
يمكنك كتابة هذه المعادلة في بايثون كالتالي:

المعامل المعنى

+

-

*

الجمع

الطرح

الضرب

/

**

القسمة

الأس

رياضيًا في بايثون

2 + 4 2 + 4

2 - 4 2 - 4

2x4 2 * 4

2 ÷ 4 2 / 4

x2 x ** 2

x=a**2+2*a*b+b**2

ax2+bx+c

2x-3(x-ac35/ac5)

كيف تكتب التعبيرات الرياضية التالية في بايثون؟

رياضيًافي بايثون

جرب بنفسك

x= a2+2ab+b2
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تدريب 2
اكتب التعبيرات الرياضية التالية بطريقة برمجية:  

تدريب 1

لنطبق معًا

أوجد قيمة المتغير e في نهاية المقطع البرمجي باستخدام بايثون.  

قيمة المتغير e هي:

E=pi.R2

x=-b/a A=   1 207-x

A= 5x3+7x2+8
8x-6

a=15
b=5
c = (a + b) / 4
d = 2 * b - a / 3
e = (c + d) * 2
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معاملات الإسناد 
تستخدم معاملات الإسناد لإسناد قيم للمتغيرات.

x=6
x-=3
print(x)

3

x=6
x/=3
print(x)

2.0

x=6
x+=3
print(x)

9

x=6
x*=3
print(x)

18

مثال 2: معاملات الإسناد

المعامل المعنى

=

+=

-=

إسناد القيمة

جمع و إسناد القيمة

طرح و إسناد القيمة

*=

/=

ضرب و إسناد القيمة

قسمة و إسناد القيمة

المعامل مثال

s =x + y

x += y x = x + y

x -= y x = x - y

x *= y x = x * y

x /= y x = x / y
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انتقــل بعــد ذلــك لمعامــات الإســناد، ووضــح للطلبــة أن إســناد 	<
قيــم للمتغيــرات يتــم مــن خــال المعامــل )=(، وبيّــن معنــى كل 

معامل.

وضّح لهم عمليات الإسناد في المثال الثاني، وطبّقها في بايثون 	<
لتعميق فهم معاملات الإسناد.

وجّه الطلبة لحل التدريب الثاني، للتأكد من قدرتهم على كتابة 	<
التعبيرات الرياضية بطريقة برمجية.

في التدريبين الثالث والرابع، يمكنك تقسيم الطلبة لمجموعات 	<
لحــل  الجماعــي، وجههــم  والعمــل  التعــاون  لتعزيــز  متناســقة، 
الدعــم  وقــدّم  تقدّمهــم،  وتابــع  الرابــع،  ثــم  الثالــث  التدريــب 

والمساندة.

بعــد انتهائهــم اطلــب مــن كل مجموعــة عــرض البرنامــج، وأتــح 	<
الفرصة للنقاش والحوار.

فــي النهايــة قــدم التغذيــة الراجعــة، وصحــح الأكــواد البرمجيــة 	<
والمفاهيم الخطأ إن وجدت.

177

تدريب 3
  اكتب مقطعًا برمجيًا في بايثون يطلب من المستخدم إدخال عدد المنتجات التي باعها المتجر 
في أربعة أيام. يجب تخزين عدد المنتجات المباعة كل يوم في متغير منفصل. المقطع البرمجي 

سيحسب ويطبع متوسط عدد منتجات المتجر المباعة.

المقطع البرمجي

تدريب 4
أنشئ مقطعًا برمجيًا في بايثون يقرأ درجاتك في ثلاث مواد ويحسب متوسط الدرجات.  

المقطع البرمجي
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تدريب 2
اكتب التعبيرات الرياضية التالية بطريقة برمجية:  

تدريب 1

لنطبق معًا

أوجد قيمة المتغير e في نهاية المقطع البرمجي باستخدام بايثون.  

قيمة المتغير e هي:

E=pi.R2

x=-b/a A=   1 207-x

A= 5x3+7x2+8
8x-6

a=15
b=5
c = (a + b) / 4
d = 2 * b - a / 3
e = (c + d) * 2
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حل التدريبات

تدريب 2
اكتب التعبيرات الرياضية التالية بطريقة برمجية:  

تدريب 1

لنطبق معًا

أوجد قيمة المتغير e في نهاية المقطع البرمجي باستخدام بايثون.  

قيمة المتغير e هي:

E=pi.R2

x=-b/a A=   1 207-x

A= 5x3+7x2+8
8x-6

a=15
b=5
c = (a + b) / 4
d = 2 * b - a / 3
e = (c + d) * 2

215 215

20.0

E=pi*R**2

A = 1/(7-x) * 20

)A = (5*x**3 + 7*x**2 + 8) / (8*x - 6
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a=15
b=5
c = (a + b) / 4
d = 2 * b - a / 3
e = (c + d) * 2 
print(e)



تدريب 3
  اكتب مقطعًا برمجيًا في بايثون يطلب من المستخدم إدخال عدد المنتجات التي باعها المتجر 
في أربعة أيام. يجب تخزين عدد المنتجات المباعة كل يوم في متغير منفصل. المقطع البرمجي 

سيحسب ويطبع متوسط عدد منتجات المتجر المباعة.

المقطع البرمجي

تدريب 4
أنشئ مقطعًا برمجيًا في بايثون يقرأ درجاتك في ثلاث مواد ويحسب متوسط الدرجات.  

المقطع البرمجي
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d1 = int(input("Number of products sold the first day:"))
d2 = int(input("Number of products sold the second day:"))
d3 = int(input("Number of products sold the third day:"))
d4 = int(input("Number of products sold the fourth day:"))
avg = (d1+d2+d3+d4)/4
print("The average number of products sold is:", avg)

a=int(input("type your 1st grade:" ))
b=int(input("type your 2nd grade:" ))
c=int(input("type your 3rd grade: "))
avg=(a+b+c)/3
print("Your average score is:" ,avg)
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الوحدة الثالثة/ الدرس الثالث 

مجة الرسم باستخدام ال�ب

الدرس الرابع
مجة مع بايثون عدد الحصص الدراسيةالوحدة الثالثة: ال�ب

مجة 2الدرس الثالث: الرسم باستخدام ال�ب

وع الوحدة 1م�ش

وصف الدرس
مجيــة، وتوظيــف  مجــة، مــن خــال النمــاذج ال�ب الهــدف العــام مــن الــدرس هــو إنشــاء الرســومات باســتخدام ال�ب
ي 

ي الرســم، وكتابــة النصــوص �ف
ي الرســم، ومعرفــة أهــم الوظائــف والــدوال المســتخدمة �ف

الأشــكال المختلفــة �ف
الرسومات، بالإضافة لرسم الأشكال المعقدة.

م
ُّ
نواتج التعل

إنشاء الرسومات باستخدام البرمجة.	<

توظيف الأشكال المختلفة في الرسم.	<

معرفة أهم الوظائف والدوال المستخدمة في الرسم.	<

كتابة النصوص في الرسومات.	<

رسم الأشكال المعقدة.	<
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ة 	 نقاط مهمَّ

قد يواجه بعض الطلبة صعوبة عند رسم الأشكال المعقدة، ساعدهم في إنشاء أشكال بسيطة ثم دمجها لإنشاء 	<
أشكال أكثر تعقيدًا.

قد لا ينتبه بعض الطلبة عند كتابة نص في الرسومات لإمكانية تغيير محاذاة النص، وضّح لهم استخدام خاصية 	<
 .)align( المحاذاة

التمهيد 	 

ي تحضــري الــدرس، والإعــداد لــه، إضافــة إلى بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض الاق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين الإثرائية، وهي:	<

• 	 G7.S2.U3.L3 مجلد

• 	G7.S2.U3.project.py

اجذب اهتمام الطلبة من خلال طرح الأسئلة التالية:	<

• ما البرامج التي تفضلونها عند الرسم بجهاز الحاسب؟ ولماذا؟	

• هل يمكن استخدام البرمجة في الرسم؟	
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شكل السلحفاة
يمنحك البرنامج القدرة على تغيير شكل السلحفاة باستخدام دالة الشكل )(shape، وتغيير لونها باستخدام دالة اللون )(color، وتغيير 

.shapesize)( الحجم باستخدام دالة تغيير الحجم

يمكنك تغيير لون وحجم السلحفاة.

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")
miniTurtle.shapesize(2)

أمثلة عن الأشكال التي يمكنك استخدامها:

miniTurtle.shape("arrow") Arrow سهم

miniTurtle.shape("circle") Circle دائرة

miniTurtle.shape("square") Square مربــع

miniTurtle.shape("triangle") Triangle مثلث

miniTurtle.shape("turtle") Turtle سلحفاة

miniTurtle.shape("classic") Classic تقليدي
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بعد تمهيدك للدرس، وضّح للطلبة أن الرســم في بايثون، يتيح رســم 	<
النمــاذج البرمجيــة  أشــكال ورســومات رائعــة، مــن خــال اســتخدام 

)Modules( كالسلحفاة )Turtle( ترسم تلك الأشكال.

نمــوذج 	< اســتيراد  للطلبــة كيفيــة  وضّــح  العملــي  البيــان  باســتخدام 
.)turtle module( السلحفاة

بيّــن لهــم أن الرســم فــي بايثــون يتــم مــن خــال نظــام إحداثيــات ثنائــي 	<
يتــم تحريــك الســلحفاة والتحكــم  الأبعــاد )x,y(، والــذي مــن خلالــه 

بحركتها.

دالــة 	< باســتخدام  الســلحفاة،  شــكل  تغييــر  إمكانيــة  للطلبــة  وضّــح 
اللـــــون دالــــة  بـاسـتـخــــدام  لـونـهــــــا  وتـغـيـيـــــر   ،)shape  )((  الشــكل 

تغييــر  دالــة  باســتخدام  الحجــم  لتغييــر  بالإضافــة   ،)color  )((
.)shapesize )((  الحجــم

انتقل بعدها للأشكال التي يمكن استخدامها لتغيير الشكل، كالسهم، 	<
رهم أن استخدامها يكون مع دالة الشكل.

ّ
والدائرة، والمربــع. وذك

الســلحفاة، 	< وحجــم  لــون  تغييــر  للطلبــة كيفيــة  وضّــح  ذلــك  بعــد 
باستخدام دالتي الحجم واللون.

يمكنك استخدام التدريب الأول لتقييم فهم الطلبة للأوامر البرمجية 	<
الرسومية.

الخــط، باســتدعاء 	< العملــي، ونفــذ رســم  التطبيــق  بعدهــا، اســتكمل 
الخــط،  لــون وحجــم  تحديــد  ثــم  البدايــة،  فــي  الســلحفاة  نمــوذج 

والمسافة.

أجر بعض التعديلات على الأمر البرمجي، واطلب من الطلبة تحديد 	<
التغيرات التي ستحصل على نموذج السلحفاة عند التنفيذ.

تدريب 1

لنطبق معًا

صِل الأوامر مع الشرح:

miniTurtle.pensize(4) يحدد لون السلحفاة.

miniTurtle.color("green") يخفي السلحفاة.

miniTurtle.shapesize(2) يحدد حجم السلحفاة.

miniTurtle.hideturtle() يحدد حجم القلم للرسم.
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الوظائف المستخدمة في الرسم
تقدم نموذج السلحفاة )Turtle Module( العديد من الدوال جاهزة الاستخدام للرسم.

دوال مفيدة للرسم

الوصف الدالة

تحريك السلحفاة للأمام بالمقدار المحدد.  forward() 

تحريك السلحفاة إلى الخلف بالمقدار المحدد. backward() 

تحريك السلحفاة إلى جهة اليمين. right() 

تحريك السلحفاة إلى جهة اليسار. left()

تحريك السلحفاة إلى إحداثيات x و y المحددة. goto()

()pendown خفض القلم بحيث ترسم السلحفاة خطًا أثناء حركتها.

رفع القلم بحيث تتحرك السلحفاة دون رسم. penup()

.end_fill)( والانتهاء عند استدعاء الدالة begin_fill)( التعبئة عند استدعاء الدالة fillcolor()

إخفاء السلحفاة. hideturtle()

رسم خط
إن أحد أبسط المهام التي يمكنك القيام بها باستخدام نموذج السلحفاة )Turtle Module( هي رسم الخطوط والأشكال.

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")
miniTurtle.shapesize(2)
miniTurtle.forward(70)

البكسل هو أصغر عنصر في الصورة 
على شاشة جهاز الحاسب.

التحرك في الاتجاه 
الذي تقابله السلحفاة 

لمسافة 70 بكسل.
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خطوات تنفيذ الدرس	
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رسم مربــع

لرسم شكل ما كمربــع بواسطة السلحفاة، عليك تدوير السلحفاة. يمكنك ضبط الدرجات اللازمة لدوران السلحفاة في الاتجاه الذي 
تريده من خلال القيم التي تضعها في الأقواس.

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")
miniTurtle.shapesize(2)
miniTurtle.forward(70)
miniTurtle.left(90)
miniTurtle.forward(70)
miniTurtle.left(90)
miniTurtle.forward(70)
miniTurtle.left(90)
miniTurtle.forward(70)

. ً
استخدم الأوامر البرمجية الصحيحة لجعل السلحفاة ترسم مستطيلًا

 turtle.reset)( يمكنك استخدام وظيفة
لحذف ما رسمته السلحفاة حتى الآن.

جرب بنفسك
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وضّــح لهــم وظيفــة دالــة )( turtle.rest، فــي حــذف مــا 	<
رســمته الســلحفاة، وذلــك حتــى تكــون المســاحة خاليــة مــن 

الرسومات عند بدء رسم جديد.

ا نحتاج 	< انتقل بعد ذلك لرسم المربــع، واسأل الطلبة، كم خطًّ
لرسم المربــع؟ ثم بيّن لهم أنه يجب تكرار الخط أربــع مرات، 

لرسم المربــع.

بعدها، اكتب الأوامر البرمجية لرسم المربــع، ثم اعرض 	<
النتيجــة للطلبــة.

كتقييــم تكوينــي، اطلــب منهــم اســتخدام الأوامــر البرمجيــة 	<
، وراقــب عمليــة التقــدم، 

ً
لجعــل الســلحفاة ترســم مســتطيلًا

وقدم الدعم والمساندة، والتغذية الراجعة.

بعد ذلك، ابدأ برسم مثلث متطابق الأضلاع، ووضّح لهم 	<
الحاجة لدوران السلحفاة 120 درجة.

انتقــل بعــد ذلــك لرســم الدائــرة، وأضــف الأوامــر البرمجيــة، 	<
وأظهر النتيجة النهائية.

الأشــكال 	< ورســم  الثانــي،  التدريــب  لتنفيــذ  الطلبــة  وجــه 
المختلفة من الدوال الواردة في التدريب.

نــه 	< أ للطلبــة  وضــح   ، ريــب لتد ا مــن  ء  نتهــا لا ا بعــد 
شــــة  لـشـا ا عـلـــى  نــــص  بـــــة  كـتـا ة  لســلحفا ا عبــر  يمكــن 

.)write  )(( الـكـتـابــــة  دالــــة  م  سـتـخــــدا بـا

طبــق عمليــة الكتابــة، واطلــب مــن الطلبــة بعــد ذلــك كتقييم 	<
تكويني رسم مربــع، والكتابة داخله كما في )جرب بنفسك(، 
التغذيــة  قــدم  انتهائهــم  وبعــد  والتوجيــه،  الدعــم  وقــدم 

الراجعة.

كثــر 	< أ رســومات  إنشــاء  إمكانيــة  ذلــك  بعــد  للطلبــة  بيّــن 
تعقيــدًا، ودمــج الأشــكال المختلفــة.

البرمجيــة 	< الأوامــر  وأضــف  الشــخص  رســم  طبــق عمليــة 
المناســبة، ووضــح وظيفــة الأوامــر.

لمفاهيــم، 	< ا هــم  أ حــول  لطلبــة  ا قــش  نا لختــام،  ا فــي 
ويمكنــك  الــدرس،  فــي  عليهــا  تعرفــوا  التــي  والمهــارات 

اســتخدام التدريــب الثالــث كتقييــم ختامــي.

كتابة نص 
.write)( تمنحك السلحفاة القدرة على الكتابة على الشاشة باستخدام دالة الكتابة

from turtle import*
miniTurtle=Turtle()
miniTurtle.shape("turtle")
miniTurtle.color("green")
miniTurtle.shapesize(2)
miniTurtle.forward(120)
miniTurtle.hideturtle()
miniTurtle.pencolor("blue")
miniTurtle.write("هذا خط", align="center",font=(12,"calibri"))

يمكنك تغيير المحاذاة إلى اليسار، 
أو اليمين، أو التوسيط أو تغيير نوع 

خط النص.

يمكنك تغيير لون النص باستخدام 
.pencolor)( دالة لون القلم

جرب بنفسك استخدم الأوامر البرمجية الصحيحة لإنشاء الشكل التالي والنص الذي بداخله.
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تدريب 2
 خاصة بك عن طريق الجمع بين هذه الدوال وإضافة قيم داخل الأقواس.

ً
ارسم أشكالًا  

forward()
backward()
left()
right()

تدريب 3
ادمج بين الأشكال التي تعلمتها في الدرس لرسم الشكل التالي.  

النص البرمجي
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تدريب 2
 خاصة بك عن طريق الجمع بين هذه الدوال وإضافة قيم داخل الأقواس.

ً
ارسم أشكالًا  

forward()
backward()
left()
right()

تدريب 3
ادمج بين الأشكال التي تعلمتها في الدرس لرسم الشكل التالي.  

النص البرمجي
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درجة الإتقانالمهارة
لم يتقنأتقن

1. التمييز بين أنواع البيانات المختلفة.

.)print( والطباعة )input( 2. إنشاء مقطع برمجي بلغة البايثون باستخدام دالتي الإدخال

3. إجراء العمليات الحسابية باستخدام المعاملات الرياضية.

4. إسناد قيم للمتغيرات.

5. رسم الأشكال باستخدام نموذج السلحفاة في بايثون.

جدول المهارات

المصطلحات

معامل رياضي
 Arithmetic
Operator

Functionدالة

معاملات الإسناد
 Assigment
Operator

Modulesنماذج برمجية

SaveحفظCommentتعليق

VariableمتغيرConstantثابت

Data typeنوع البيانات

في الختام
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فــي نهايــة الوحــدة، ألــق الضــوء علــى أهــداف الوحــدة الرئيســة مــرة أخــرى 	<
واختبر مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها.

وفي الختام يمكنك تذكير الطلبة بمصطلحات الوحدة المهمة التي وردت 	<
في فهرس المصطلحات.

مشروع الوحدة 
يســاعد مشــروع الوحــدة الجماعــي الموضــح فــي نهايــة الوحــدة الطلبــة علــى 	<

إلــى  الطلبــة  تعاونهــم. قســم  مــن خــال  تعلموهــا  التــي  المهــارات  تطبيــق 
مجموعــات، وأعــدّ معاييــر مناســبة لتقييــم عمــل كل مجموعــة واطلعهــم 

عليها.

 قــراءة المشــروع بعنايــة مــن أجــل تحليــل المشــكلة إلــى 	<
ً

اطلــب مــن الطلبــة أولًا
منهــم كتابــة  اطلــب  العمليــة،  هــذه  مــن  الانتهــاء  بعــد  خطــوات صغيــرة. 

الخطوات وإنشاء خوارزمية المشروع.

ثم اطلب منهم البدء بإنشاء المخطط الانسيابي. دعهم يحاولون بمفردهم 	<
وساعدهم إذا لزم الأمر. حثهم على تمييز الشكل المطلوب لكل خطوة.

بعــد الانتهــاء مــن جــزء المقطــع البرمجــي، اطلــب مــن الطلبــة مقارنتــه بالخوارزميــة ومخطــط تدفــق المشــروع. 	<
أخيرًا، يجب عليهم تشغيل البرنامج واختباره. يجب على الطلبة إدخال أرقام مختلفة في كل مرة يقومون 
فيهــا بتشــغيل البرنامــج للتأكــد مــن أنــه يعمــل بشــكل صحيــح فــي المواقــف المختلفــة. حثهــم علــى اســتخدام 

الأعداد الصحيحة والكسور العشرية.

بعــد الانتهــاء مــن الخوارزميــة والمخطــط الانســيابي، يمكــن للطلبــة اختبــار مــا إذا كانــت العمليــة هــي نفســها 	<
في كلا الاتجاهين. تأكد من أن البرنامج يتبع الخطوات وفقًا للمخطط الانسيابي.

أثنــاء كتابــة المقطــع البرمجــي، يجــب علــى الطلبــة توخــي الحــذر عنــد اســتخدام الأقــواس. ذكرهــم أنــه عندمــا 	<
يفتحون قوسًا عليهم دائمًا إغلاقه.

ح حدد موعدًا لتسليم المشاريــــع ومناقشتها.	< مقــرت ي  برمــجي عــى مقطــع  العثــور  يمكنــك  تلميح: 

 G7.S2.U3_project.py ي ملــف باســم
وع �ف للمــرش

ن الإثرائية. على منصة ع�ي

فكرت مع زميلك بإنشاء مشروع صغير لجمع وبيع الأجهزة الإلكترونية المستعملة وملحقاتها.
طريقة السداد: دفع 30% من المبلغ مقدمًا والباقي على 6 أقساط متساوية.

بايثونالمخطط الانسيابيالخوارزمية

قارن بين النتيجتين.

الوحدة وع  م�ش

صمم خوارزمية ومخطط انسيابي واكتب مقطعًا برمجيًا في بايثون ينفذ ما يلي:

قراءة سعر الجهاز الإلكتروني وملحقاته من المستخدم. 1

وفقًا  الخطوات  يتبع  البرمجي  المقطع  أن  التأكد من 
للمخطط الانسيابي.

3

اختبار مقطعك البرمجي، وللقيام بذلك أجرِ العمليات 
الحسابية على الورق واستخدم نفس القيم المدخلة في 

المقطع البرمجي.

4

حساب وعرض:
- التكلفة الإجمالية.  

- المبلغ الواجب دفعه مقدمًا.  
- قيمة كل قسط.  

2
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حل التدريبات

تدريب 1

لنطبق معًا

صِل الأوامر مع الشرح:

miniTurtle.pensize(4) يحدد لون السلحفاة.

miniTurtle.color("green") يخفي السلحفاة.

miniTurtle.shapesize(2) يحدد حجم السلحفاة.

miniTurtle.hideturtle() يحدد حجم القلم للرسم.

224
224
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تدريب 2
 خاصة بك عن طريق الجمع بين هذه الدوال وإضافة قيم داخل الأقواس.

ً
ارسم أشكالًا  

forward()
backward()
left()
right()

تدريب 3
ادمج بين الأشكال التي تعلمتها في الدرس لرسم الشكل التالي.  

النص البرمجي

225 225

186

ن  تلميح: شجّع الطلبة على استخدام كتاب الطالب والجمع ب�ي

اح بعض الأشكال لرسمها. الأشكال المختلفة. يمكنك أيضا اق�ت

باســم  ملــف  ي 
حــة �ف المق�ت التمريــن  إجابــة  عــى  العثــور  يمكنــك 

ن  G7.S2.U3.L3_EX2_sampleShape.py عــى منصــة عــني
الإثرائية.

ي ملــف 
حــة �ف تلميح: يمكنــك العثــور عــى إجابــة التمريــن المق�ت

ن الإثرائية. باسم G7.S2.U3.L3_EX3.py على منصة ع�ي
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اختبر نفسك

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1.  الإنترنت هو شبكة عالمية تتكون من ملايين أجهزة الحاسب التي تتبادل المعلومات.

2.  مزود خدمة الإنترنت هو جهاز شبكة يقوم بتوصيل جهاز الحاسب الخاص بك بخط 
هاتف.

3. تبدو برامج التجسس كالبرامج العادية وغير الضارة.

4. إذا حذفت رسالة في البريد الإلكتروني فلا يمكن استعادتها.

5. يمكن لأي شخص في قائمة "نسخة إلى" رؤية من يتلقى الرسالة أيضًا.

6. يمكنك إنشاء العديد من المجلدات لتنظيم رسائل البريد الإلكتروني الخاصة بك.

7.  عند إرسال بريد إلكتروني في قائمة النسخة المخفية، لا يرى المستقبل عناوين البريد 
الإلكتروني للأشخاص الآخرين المرسل إليهم.

8. لا يمكن لصورة أن تكون ارتباطًا تشعبيًا.

9.  إذا وضعت علامة حمراء بجوار رسالة في البريد، فهذا يعني أن الرسالة تحتوي على 
فيروس.

10.  البريد العشوائي هو رسالة بريد إلكتروني غالبًا ما تحتوي على برامج ضارة.

السؤال الأول

229 228
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اختر الإجابات الصحيحة.

عادة يسرق المعلومات من حاسبك.

1.  إذا كان جهاز الحاسب الخاص 
بك مصابًا ببرنامج حصان 

طروادة فإنه:

يقي حاسبك من الإصابة بفيروسات أخرى.

يساعدك على رؤية الإعلانات المتعلقة بالمنتجات التي تبحث عنها على 
الإنترنت.

يعمل على تثبيت التحديثات على حاسبك.

تضيف الأحداث تلقائيًا إلى تقويم تطبيق البريد الإلكتروني الذي تستخدمه.

2.  رسائل الاحتيال هي رسالة بريد 
إلكتروني:

تحذف جهات الاتصال التي حفظتها على تطبيق البريد الإلكتروني الذي 
تستخدمه.

عيد توجيه المستخدم إلى موقع إلكتروني مزيف من أجل الحصول على  تُ
بيانات شخصية.

الذي  التطبيق  على  في مجلدات  تلقائيًا  الإلكتروني  البريد  تنظّم رسائل 
تستخدمه.

 الضغط على أي مرفق تتلقاه في رسالة بريد إلكتروني.

اتباعها  يمكنك  التي  3. النصيحة 
لحماية جهاز الحاسب الخاص 
الحاسب  فيروسات  من  بك 

هي:

القيام دائمًا بتثبيت برنامج مكافحة الفيروسات على جهاز الحاسب الخاص 
بك.

عندما تتلقى بريدًا إلكترونيًا من أحد البنوك، يمكنك الضغط عليه.

عدم فحص شريحة الذاكرة أبدًا.

السؤال الثاني

229 228
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السؤال الثالث

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1. يمكنك في إكسل تطبيق تنسيق العملة على أي قيمة تمثل قيمة المال.

2. يقوم تنسيق المحاسبة )Accounting( بمحاذاة الأرقام بعلاماتها العشرية.

3. عند تطبيق تنسيق التاريــــخ في إكسل، لا يمكنك تطبيق التقويم الهجري.

4. لا يمكنك تنسيق أو تعديل الرموز التي أدخلتها.

5.  إذا كانت ورقة العمل المراد حذفها لا تحتوي على بيانات، عندها ستظهر دائمًا نافذة 
تحذير.

رجع الدالة COUNT عدد الخلايا التي تحتوي على بيانات رقمية في جدول البيانات. 6. تُ

7. تعدّ CONCAT و LEN دالتان نصيتان.

8. لا تأخذ الدالتان TODAY و NOW أي وسيطات.

9. ترجع الدالة TODAY الوقت الحالي جنبًا إلى جنب مع التاريــــخ الحالي.

10. بعد تطبيق الدالة NOW لا يمكنك تغيير تنسيقها.

11. عند استخدام الدالة CONCAT لا يمكنك إضافة مسافة بين النص المدمج.

 .LEN عدّ المسافات الفارغة ضمن عدد الأحرف التي تحسبها الدالة 12. تُ

231 230
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السؤال الرابع

املأ الفراغات بأرقام الجمل الصحيحة أدناه، فيما يتعلق بالتنسيقات التي يمكنك تطبيقها باستخدام هذه الأزرار.

1. إضافة فاصلة للأرقام بالآلاف، ونقطة للأرقام بالعشرات في محتوى الخلية.

2. تحويل محتوى الخلية إلى نسبة مئوية.

3. إنقاص عدد المنازل العشرية.

4. زيادة عدد المنازل العشرية.

5. تطبيق تنسيق العملة على خلية.

231 230
231
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السؤال الخامس

السؤال السادس
عند التعامل مع لغة البرمجة "بايثون" ضع رقم نوع البيانات المناسب في الفراغ لكل قيمة من القيم المقابلة.

اختر الإجابة الصحيحة عند التعامل مع لغة البرمجة "بايثون":

input ("اكتب المجموع ")
1.  الأمر الذي تحتاجه لعرض 

المجموع.
print (x,y,n)

print(":يساوي nو yو x مجموع",Total)

print("i أدخل قيمة")
i=int(input()) 2.  الأمر الذي تحتاجه لتطلب 

من المستخدم إدخال 
("اكتب الرقم") printقيمة متغير.

int(input(i))

int (" :y أدخل قيمة ")
3.  الأمر الذي تحتاجه 

لتطلب من المستخدم 
.y إدخال قيمة المتغير

y=int(input (" :y أدخل قيمة"))

print(" :y أدخل قيمة",y)

"email"

1.23

"my name"

5

"5"

integer 1

float 2

string 3
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املأ الفراغات الموجودة في المقطع البرمجي التالي لرسم الصورة.

from turtle import *
t=Turtle()
t.shapesize(2)
 
t.color("__________")
t.begin_fill()
t.circle(100)
t.fillcolor("__________")
t.end_fill()
t.penup()
 
t.goto(-40, 100)
t.color("__________")
t.begin___________()
t.circle(15)
t.color("__________")
t.end_fill()
t.__________()

t.goto(40, 100)
t.__________()
t.color("__________")
t.begin_fill()
t.circle(15)
t.color("__________")
t.__________fill()
t.penup()

t.goto(-40, 60)
t.__________()
t.pensize(__________)
t.right(90)
t.circle(40,180)
t.penup()
t. __________

السؤال السابع

233 232
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التدريــب  إجابــة  علــى  العثــور  يمكنــك  تلميح: 

 G7.S2.R_EX7.py باســم  ملــف  فــي  المقتــرح 
الإثرائيــة. عيــن  منصــة  علــى 

black

green

black

black

black
end

pendown
10

hideturtle ()

black

penup

begin_fill

fill
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