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وصف الوحدة 
عزيزي المعلم

ونيــة ونماذجهــا، بال䐥ضافــة إل䑉 التعــرف عــى  الغــرض العــام مــن الوحــدة أن يتعــرف الطلبــة عــى أهميــة التجــارة ال䐥لك�ت
ي 

، والتقنيــات المســتخدمة �ف ي
و�ف مزاياهــا وعيوبــهــا، والتعــرف عــى التقنيــات المســتخدمة فيهــا، ومفهــوم الدفــع ال䐥لكــ�ت

ــع إشــارات  ّ兏نــت، مــن خــال تتب ونيــة، وكيفيــة إجــراء عمليــات آمنــة عــ�ب ال䐥ن�ت ي التجــارة ال䐥لك�ت
ونيــة �ف التعامــات ال䐥لك�ت

نت. ب ال䐧حتيال ع�ب ال䐥ن�ت ّ兏الثقة وتجن

م 
ّ兏
نواتج التعل

ونية.	  التعرف عى النماذج ال䐣ساسية للتجارة ال䐥لك�ت

نت.	  ي للتسوق ع�ب ال䐥ن�ت
و�ف استخدام المتجر ال䐥لك�ت

 	. ي
و�ف ي متجر إلك�ت

إنشاء حساب �ف

نت.	  الدفع بأمان ع�ب ال䐥ن�ت

نت.	  الكشف عن عمليات ال䐧حتيال ع�ب ال䐥ن�ت

نت.	  التعرف عى إشارات الثقة عند التسوق ع�ب ال䐥ن�ت

䑉ول䐣الوحدة ال 

ونية التجارة ال䐥لك�ت
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المصادر والملفات وال䐣دوات وال䐣جهزة المطلوبة

المصادر

الصف الثالث المتوسط
الفصول الدراسية الثل䐧ثة

الصف الثالث المتوسط
الفصول الدراسية الثل䐧ثة

عة 
طب

  

اأخي الطالب / اأختي الطالبة
هناك جهود كبي䨱ة تقف خلف اإن䘬از هذا الكتاب، اإعدادًا 
لطباعته  رفت  �صُ اأموال  وهناك  وتطويرًا،  ومراجعةً 
وت�صليمه لك؛ ليدعم تعلمك ورقي兎ّك العلمي وال䐣أخل䐧قي، 

رًا له بال䑅حافظة على كتابك. ّ児هد، مقد䐬ا لهذا ال ّ克فكن وفي

�صاأكون معك
طوال العام الدرا�صي

المملكة العربية السعودية

مية 
الرق

ات 
هار

الم
سط 

متو
ث ال

لثال
ف ا

الص
ل䐧ثة  

ة الث
راسي

 الد
صول

 الف

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

وال䐧تصال䐧ت عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

طبعة 1446 - 2024

ال䐧ســــم: 

المدرسة: 

كتاب المهارات الرقمية

للصف الثالث المتوسط

ي
الفصل الدراس㍊ي الثا�ف

الملفات الرقمية 

ي  " ال䐥ثرائيــة، ويمكــن للطلبــة الوصــول إل䑉 المســتندات الــيت ف يمكــن للمعلــم الوصــول لهــذه المســتندات عــى منصــة "عــني
" ال䐥ثرائية.  ف ي منصة "عني

ي كتاب الطالب، باستخدام الكتاب الرقم䕊ي الذي تم تحميله �ف
تظهر �ف

 	My gi昀琀shop_Final.zip

الدروس
ونية عدد الحصص الوحدة ال䐣ول䑉: التجارة ال䐥لك�ت

الدراسية
ونية ي التجارة ال䐥لك�ت

2الدرس ال䐣ول: مقدمة �ف

نت : التعامات ع�ب ال䐥ن�ت ي
2الدرس الثا�ف

وع الوحدة 1م�ش

5إجمال䑉ي عدد الحصص الدراسية

ال䐣دوات وال䐣جهزة

 	) Local Wp eshop ( Local Wp ي
و�ف المتجر ال䐥لك�ت
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الوحدة ال䐣ول䑉/ الدرس ال䐣ول

ونية ي التجارة ال䐥لك�ت
مقدمة �ف

وصف الدرس
ونيــة )E-commerce(، وتحديــد ال䐣نظمــة  الهــدف العــام مــن الــدرس هــو التعــرف عــى مفهــوم التجــارة ال䐥لك�ت
ونيــة، وتصنيــف نمــاذج التجــارة  ونيــة، وتحديــد مزايــا وعيــوب التجــارة ال䐥لك�ت ي تعتمــد عليهــا التجــارة ال䐥لك�ت الــيت

. ي
و�ف ونية، بال䐥ضافة إل䑉 استكشاف متجر إلك�ت ونية، وتحديد ال䐣نواع ال䐣ساسية لل䐣سواق ال䐥لك�ت ال䐥لك�ت

م
ّ兏
نواتج التعل

معرفة مفهوم التجارة ال䐥لكترونية.	 

تحديد ال䐣نظمة التي تعتمد عليها التجارة ال䐥لكترونية.	 

تحديد مزايا وعيوب التجارة ال䐥لكترونية.	 

تحديد نماذج التجارة ال䐥لكترونية.	 

التمييز بين ال䐣نواع ال䐣ساسية لل䐣سواق ال䐥لكترونية.	 

معرفة ماهية السلع ال䐧فتراضية.	 

التسوق عبر المتاجر ال䐥لكترونية.	 

الدرس ال䐣ول
ونية عدد الحصص الوحدة ال䐣ول䑉: التجارة ال䐥لك�ت

الدراسية
ونية ي التجارة ال䐥لك�ت

2الدرس ال䐣ول: مقدمة �ف
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ة   ّ兎نقاط مهم

قد يخفى على بعض الطلبة أهمية تعلم التجارة ال䐥لكترونية )E-commerce(، بيّن لهم ماهية التجارة ال䐥لكترونية 	 
وأهميتها وفوائدها.

قد يظن بعض الطلبة أن التجارة ال䐥لكترونية تقتصر على عمليات البيع والشراء للسلع فقط، بين لهم أنها تشمل 	 
كل عمليات بيع وشراء الخدمات كذلك.

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة عنــد التعامــل مــع أداة وورد بريــس )WordPress( المحليــة، اشــرح لهــم خطــوات 	 
تثبيت LocalWP بالتفصيل.

التمهيد   

ي تحضــ�ي الــدرس وال䐥عــداد لــه، إضافــة إل䑉 بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض ال䐧ق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خال الكتاب الرقمي على منصة عين ال䐥ثرائية، وهي:	 

 	My giftshop_Final.zip

اجذِب اهتمام الطلبة من خال طرح ال䐣سئلة ال䐢تية:	 

قتَ عبر مواقع ال䐥نترنت؟	  ّ兎هل سبق أن تسو

ما مزايا التسوق عبر ال䐥نترنت؟	 

قتَ منها؟	  ّ兎لكترونية التي تسو䐥ما أشهر المتاجر ال
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خطوات تنفيذ الدرس 
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ال䐣ول:   الدرس 

ونية ال䐥لك�ت التجارة  ي 
�ف مقدمة 

التجارة ال䐥لكترونية 
يُستخدم مصطلح التجارة ال䐥لكترونية )E-commerce( لل䐥شارة إلى عمليات بيع المنتجات المادية عبر ال䐥نترنت، ولكن يمكن أيضًا 

استخدامه لوصف أي نوع من أنواع المنتجات والتعامل䐧ت التجارية التي تتم من خل䐧ل ال䐥نترنت.
تشير التجارة ال䐥لكترونية إلى كافة أشكال التعامل䐧ت التجارية التي تتم عبر ال䐥نترنت، وفي العادة تستخدم التجارة ال䐥لكترونية الشبكة 
ال䐥لكترونية العالمية بشكل كلي أو جزئي خل䐧ل التعامل䐧ت التجارية. ومن أشهر ال䐣مثلة على التجارة ال䐥لكترونية التسوق عبر ال䐥نترنت، 

والذي يشمل عمليات شراء وبيع المنتجات، وتحويل ال䐣موال والبيانات لتنفيذ التعامل䐧ت التجارية من خل䐧ل ال䐣جهزة المختلفة.

ال䐣نظمة التي تعتمد عليها التجارة ال䐥لكترونية
تُعد ال䐣نظمة وال䐣دوات التقنية ال䐢تية من المتطلبات السابقة لتقديم خدمات التجارة ال䐥لكترونية:

 البريد ال䐥لكتروني.

 أنظمة إدارة موارد الشركة.

 أنظمة التسوق عبر ال䐥نترنت.

 أنظمة تبادل الرسائل الفورية.

 خدمات تتبع توصيل المنتجات.

 الخدمات المصرفية عبر ال䐥نترنت.

تدريب 3

  عــدد أربعــة مــن ال䐣نظمــة وال䐣دوات التقنية التــي تعتمــد عليهــا التجــارة ال䐥لكترونيــة. أي منهم تعتقد 
أنه ال䐣هم لتوصيل المنتجات؟

تدريب 

  اذكــر اثنيــن مــن مزايــا، واثنيــن مــن عيــوب التجــارة ال䐥لكترونيــة. أي منهــم تعتقــد أنــه ال䐣كثــر أهميــة؟ 
اشرح إجابتك.

 

174

ر الطلبة بأهمية التجارة ال䐥لكترونية من خال شــرح 	 
ّ児
في البداية، ذك

مفهومها لهم، وإعطائهم أمثلة عليها.

انتقــل بعــد ذلــك إلــى ال䐣نظمــة التــي تعتمــد عليهــا التجــارة ال䐥لكترونيــة، 	 
والتي تُعَد من المتطلبات المهمة لتقديم خدمات التجارة ال䐥لكترونية.

يمكنــك توجيــه الطلبــة لتنفيــذ التدريــب الثالــث؛ للتحقــق مــن فهمهــم 	 
لل䐣نظمة التي تعتمد عليها التجارة ال䐥لكترونية.
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.)Business to Business - B2B( شركة إلى شركة 

.)Business to Consumer - B2C( شركة إلى مستهلك 

.)Consumer to Consumer - C2C( مستهلك إلى مستهلك 

)B2B) شركة إلى شركة
يطلق هذا المصطلح على عمليات التبادل ال䐥لكتروني للمنتجات أو الخدمات أو المعلومات بين الشركات. وتشمل هذه العمليات ما يأتي:

< تبادل أدلة المنتجات بين الشركات.
< تبادل المنتجات نفسها بين الشركات.

< تبادل ال䐣دلة والمنتجات معًا.

نماذج التجارة ال䐥لكترونية
تُصنف نماذج التجارة ال䐥لكترونية إلى ثل䐧ثة أنواع وذلك بناءً على نوع المشاركين في عمليات التبادل التجاري.

مزايا وعيوب التجارة ال䐥لكترونية:

العيوبالمزايا

 للمنتج وتتيح ال䐧طل䐧ع على آراء العمل䐧ء 
ً

ً䭫تقدم وصفًا مفص
ال䐢خرين حوله، كما يمكن للعميل المقارنة بسهولة ما بين 

المنتجات المختلفة.

على الرغم من تقديم الوصف التفصيلي للمنتج إل䐧 أنه ل䐧 يمكن 
للعميل معاينة المنتج أو رؤيته على الواقع قبل الشراء.

يمكن القيام بعدد غير محدود من المشتريات ودفع الثمن في 
وقت واحد في المتجر عبر ال䐥نترنت.

على العميل ال䐧نتظار ل䐧ستل䐧م المنتج بعد شحنه.

احتمال حدوث ال䐣خطاء ضئيل بسبب أتمتة عمليات المتجر من 
خل䐧ل منصة التجارة ال䐥لكترونية.

قد يترتب على التسوق عبر ال䐥نترنت تكاليف إضافية مثل 
الضرائب ورسوم الشحن، ... وغيرها.

يتيح وجود المتجر عبر ال䐥نترنت توسيع ال䐣سواق وعدد العمل䐧ء 
بشكل كبير وعدم ال䐧عتماد على المجتمع المحلي للمشترين، 

كما أن تكاليف صيانة المتجر تكون أقل بكثير من صيانة المتجر 
الواقعي.

يجب التسجيل في المتجر ال䐥لكتروني ل䐧ستكمال الطلب، و نظرًا 
لزيادة هجمات قراصنة ال䐥نترنت، قد ل䐧 يرغب بعض العمل䐧ء 

في تزويد المتاجر ال䐥لكترونية ببياناتهم الخاصة مثل أسمائهم، 
وعناوينهم، وبريدهم ال䐥لكتروني، وتفاصيل بطاقات ال䐧ئتمان.

باستخدام العصف الذهني ناقش الطلبة حول مزايا وعيوب التجارة 	 
ال䐥لكترونية.

انتقــل بعــد ذلــك إلــى اســتعراض نمــاذج التجــارة ال䐥لكترونيــة، وذلــك 	 
ح لهم  ّ児بناءً على نوع المشاركين في عمليات التبادل التجاري، ووض

عمليات كل نموذج مع التوضيح بال䐣مثلة من الواقع.

ح لهم مفهوم ال䐣سواق ال䐥لكترونية )E-marketplace(، واذكر 	  ّ児وض
ال䐣نــواع ال䐣ساســية  لهــم  المتاجــر، وبيّــن  بعــض ال䐣مثلــة ل䐣شــهر  لهــم 

لل䐣سواق ال䐥لكترونية والفرق بينها.

انتقــل لتوضيــح الســلع ال䐧فتراضيــة )Virtual goods(، موضحًــا 	 
لهم أشهر ال䐣مثلة الواقعية عليها.
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  صل بين العناصر في العمود ال䐣ول ووظيفتها في 
العمود الثاني:

منصات عامة تملكها مؤسسات 
ربحية مستقلة، الغرض منها 

ن  إتاحة المساحة للبائع�ي
ين لممارسة عملية  والمش�ت

التبادل التجاري.

كات  ة �ش تستخدمه بك�ث
ونيات،  التصنيع وخاصة ال䐥لك�ت

ويــــج منتجاتها  وذلك ل�ت
ها من الموردين. وخدماتها لغ�ي

منصات متخصصة يستخدمها 
عادةً الموردون لعرض البضائع 

والخدمات الموجهة لفئة 
. ن محددة من المستهلك�ي

ي هذا النمط تبادل السلع 
يتم �ن

كات. ن ال�ش أو الخدمات ب�ي

يتداول المستهلكون المنتجات 
والخدمات والمعلومات مع 
بعضهم البعض ع�ب شبكة 

نت، وتتم التعامل䐧ت بشكل  ال䐥ن�ت
عام من خل䐧ل طرف ثالث 

نت يتم تنفيذ  كمنصة عل䑉 ال䐥ن�ت
التعامل䐧ت عليها.

كات منتجات أو  تبيع ال�ش
خدمات أو معلومات بشكل 

. ن مبا�ش للمستهلك�ي

تدريب 2
اضية تعزز  ال䐣سواق ال䐧ف�ت

ّع الفردية للحال䐧ت  فرص الت�ب
ي مختلف 

المحتاجة �ن
المجال䐧ت.

ال䐣سواق الموجهة للمورد

ونية من  نموذج التجارة ال䐥لك�ت
)C2C( المستهلك 䑉المستهلك إل

كة  ونية من �ش نموذج التجارة ال䐥لك�ت
)B2B( كة إل䑉 �ش

ي هة للمش�ت ّ兎سواق الموج䐣ال

ن  ونية ب�ي نموذج التجارة ال䐥لك�ت
)B2C( ن كات والمستهلك�ي ال�ش

1ال䐣سواق المستقلة

2

3

4

5

6

بعد ذلك، وجّه الطلبة إلى حل التدريب الثاني؛ للتحقق من فهمهم 	 
لنماذج التجارة ال䐥لكترونية.
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1

:LocalWP ستيراد متجر إلكتروني والوصول إليه باستخدام䐧ل
1 <  من زر البحث )Search(، اكتب اسم البرنامج "Local"، ثم اختره. 

<  عند فتح البرنامج، اضغط على زرّ إنشاء موقع جديد )Create a new site(، أو الضغط على 
 2 عل䐧مة )+( أسفل يسار الشاشة. 

3 واختر   ،)Select an existing ZIP( اضغط على زرّ اختيار ملف مضغوط موجود  >
 5  .)Open( 4 ثم اضغط على فتح  ،"My giftshop_Final.zip" الملف المضغوط

 7  .)Continue( 6 ثم الضغط على زرّ متابعة <  يمكنك تغيير اسم متجرك، 
الموقع  8 ثم اضغط على فتح   ،)Import Site( الموقع استيراد  <  اضغط على زرّ 

 9 )Open Site( لعرض المتجر ال䐥لكتروني في متصفح ال䐥نترنت لديك. 

الدخول للمتجر ال䐥لكتروني
قبل الشروع في شراء منتج عبر ال䐥نترنت، لتفتح المتجر ال䐥لكتروني الذي تم إنشاؤه باستخدام 
 .)WordPress( لووردبريس  متطورة  محلية  بيئة  ل䐥نشاء  تستخدم  أداة  وهي   .LocalWP

www.localwp.com: ال䐥لكتروني  الموقع  من  المحلية  أداة ووردبريس  تحميل   يمكنك 

بمجرد تثبيت LocalWP، يمكنك إنشاء أو استيراد متجر إلكتروني. في هذا الدرس ، ستستورد 
متجرًا افتراضيًا على ال䐥نترنت تم إنشاؤه لمساعدتك في التدرب في التصفح والتسوق من المتاجر 

ال䐥لكترونية. 

 	 ،)Online Shopping( نترنت䐥انـــتــــقــــــل بــــــــعـــــــــد ذلك للـتـســـوق عـــبــــــر ال
واشرح لهم أهميته.

اشــرح لهــم طريقــة الدخــول للمتجــر ال䐥لكترونــي، وبيّــن لهــم خطــوات 	 
افتراضــي،  إلكترونــي  اســتيراد متجــر  أو  تثبيــت LocalWP ل䐥نشــاء 
ح لهم أنها أداة تُستخدم ل䐥نشاء بيئة محلية متطورة لووردبريس  ّ児ووض

.)WordPress(

بعــد ذلــك، انتقــل لموقــع www.localwp.com لتحميــل أداة وورد 	 
بريس المحلية.
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انتقــل ال䐢ن لشــرح طريقــة اســتيراد متجــر إلكترونــي والوصــول 	 
.LocalWP إليه باستخدام

ن للطلبة كيفية فتح الموقع واشرح لهم خطوات 	  ّ児بعد ذلك، بي
اختيار المنتج وإضافته لسلة المشتريات.

استمر في التطبيق العملي، وبيّن لهم أهم الخيارات وال䐣دوات 	 
في المتجر ال䐥لكتروني.

يمكنــك اســتخدام التدريــب الرابــع كواجــب منزلــي؛ للتحقــق مــن 	 
فهم الطلبة لمزايا وعيوب التجارة ال䐥لكترونية.

اطلب منهم حل التدريب ال䐣ول؛ للتحقق من فهمهم للمفاهيم 	 
والمهارات الواردة في الدرس.

171

هذه هي جميع 
المنتجات المتوفرة في 

المتجر ال䐥لكتروني.

هنا يظهر سعر المنتج 
ال䐣ساسي أو إذا كان 
هناك خصم عليه.

يمكنك اختيار 
الترتيب المناسب 

لبحثك.

تأكد دائمًا من إضافة 
المنتجات الصحيحة 

وعددها إلى سلة 
المشتريات، قبل إتمام 

عملية الدفع.

3

2

4

يمكنك إزالة عنصر من سلة المشتريات من خل䐧ل 
.)Delete( الضغط على أيقونة حذف

172

تدريب 1

لنطبق معًا

 أكمل الفراغات في الجمل ال䐢تية:

1.  يسمى نموذج التجارة ال䐥لكترونية الذي يتم فيه تبادل المنتجات أو الخدمات بين الشركات بــ ..............................، 
بينما يسمى النموذج الذي يتداول فيه المستهلكون المنتجات مع بعضهم البعض بـ .............................. .

2.  من ال䐣مثلة على ال䐣سواق ال䐥لكترونية : .............................. و .............................. .

3. من ال䐣مثلة على سوق السلع ال䐧فتراضية: .............................. .

4.  تقدم .............................. البضائع والخدمات الموجهة لفئة محددة من المشترين، ومن أمثلتها شركة جنرال 

إلكتريك.

5.  نموذج التجارة ال䐥لكترونية الذي يتم فيه بيع المنتجات أو الخدمات من الشركات بشكل مباشر إلى المستهلكين يسمى 

.).................( .............................. 䑉عمال بين .............................. إل䐣بنموذج ال

174

تدريب 

  عــدد أربعــة مــن ال䐣نظمــة وال䐣دوات التقنية التــي تعتمــد عليهــا التجــارة ال䐥لكترونيــة. أي منهم تعتقد 
أنه ال䐣هم لتوصيل المنتجات؟

تدريب 4

  اذكــر اثنيــن مــن مزايــا، واثنيــن مــن عيــوب التجــارة ال䐥لكترونيــة. أي منهــم تعتقــد أنــه ال䐣كثــر أهميــة؟ 
اشرح إجابتك.
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172

تدريب 1

لنطبق معًا

 أكمل الفراغات في الجمل ال䐢تية:

1.  يسمى نموذج التجارة ال䐥لكترونية الذي يتم فيه تبادل المنتجات أو الخدمات بين الشركات بــ ..............................، 
بينما يسمى النموذج الذي يتداول فيه المستهلكون المنتجات مع بعضهم البعض بـ .............................. .

2.  من ال䐣مثلة على ال䐣سواق ال䐥لكترونية : .............................. و .............................. .

3. من ال䐣مثلة على سوق السلع ال䐧فتراضية: .............................. .

4.  تقدم .............................. البضائع والخدمات الموجهة لفئة محددة من المشترين، ومن أمثلتها شركة جنرال 

إلكتريك.

5.  نموذج التجارة ال䐥لكترونية الذي يتم فيه بيع المنتجات أو الخدمات من الشركات بشكل مباشر إلى المستهلكين يسمى 

.).................( .............................. 䑉عمال بين .............................. إل䐣بنموذج ال

)Business to Business(

مستهلك إلى مستهلك
.)Consumer to Consumer( 

                           Alibaba.com

)ehsan.sa( منصة إحسان 

هة للمشتري ّ兎سواق الموج䐣ال

.)Business to Consumer( مستهلك شركة

شركة إلى شركة

eBay.com

Student's Book Page Number
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حل التدريبات
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  صل بين العناصر في العمود ال䐣ول ووظيفتها في 
العمود الثاني:

منصات عامة تملكها مؤسسات 
ربحية مستقلة، الغرض منها 

ن  إتاحة المساحة للبائع�ي
ين لممارسة عملية  والمش�ت

التبادل التجاري.

كات  ة �ش تستخدمه بك�ث
ونيات،  التصنيع وخاصة ال䐥لك�ت

ويــــج منتجاتها  وذلك ل�ت
ها من الموردين. وخدماتها لغ�ي

منصات متخصصة يستخدمها 
عادةً الموردون لعرض البضائع 

والخدمات الموجهة لفئة 
. ن محددة من المستهلك�ي

ي هذا النمط تبادل السلع 
يتم �ن

كات. ن ال�ش أو الخدمات ب�ي

يتداول المستهلكون المنتجات 
والخدمات والمعلومات مع 
بعضهم البعض ع�ب شبكة 

نت، وتتم التعامل䐧ت بشكل  ال䐥ن�ت
عام من خل䐧ل طرف ثالث 

نت يتم تنفيذ  كمنصة عل䑉 ال䐥ن�ت
التعامل䐧ت عليها.

كات منتجات أو  تبيع ال�ش
خدمات أو معلومات بشكل 

. ن مبا�ش للمستهلك�ي

تدريب 2
اضية تعزز  ال䐣سواق ال䐧ف�ت

ّع الفردية للحال䐧ت  فرص الت�ب
ي مختلف 

المحتاجة �ن
المجال䐧ت.

ال䐣سواق الموجهة للمورد

ونية من  نموذج التجارة ال䐥لك�ت
)C2C( المستهلك 䑉المستهلك إل

كة  ونية من �ش نموذج التجارة ال䐥لك�ت
)B2B( كة إل䑉 �ش

ي هة للمش�ت ّ兎سواق الموج䐣ال

ن  ونية ب�ي نموذج التجارة ال䐥لك�ت
)B2C( ن كات والمستهلك�ي ال�ش

1ال䐣سواق المستقلة

2

3

4

5

6

1

3

6

5

4

2

مستهلك إلى مستهلك

Student's Book Page Number
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تدريب 3

  عــدد أربعــة مــن ال䐣نظمــة وال䐣دوات التقنية التــي تعتمــد عليهــا التجــارة ال䐥لكترونيــة. أي منهم تعتقد 
أنه ال䐣هم لتوصيل المنتجات؟

تدريب 4

  اذكــر اثنيــن مــن مزايــا، واثنيــن مــن عيــوب التجــارة ال䐥لكترونيــة. أي منهــم تعتقــد أنــه ال䐣كثــر أهميــة؟ 
اشرح إجابتك.

 

 

أنظمة المراسلة الفورية وأنظمة التسوق عبر ال䐥نترنت وأنظمة تتبع توصيل المنتجات والخدمات
المصرفية عبر ال䐥نترنت - هي أربعة أنظمة تعتمد عليها التجارة ال䐥لكترونية.

ي من السؤال بتطبيق التفك�ي 
تلميح: يمكن للطالب ال䐥جابة عن الجزء الثا�ف

الناقــد. خدمــات تتبــع توصيــل المنتــج ه䝊ي ال䐥جابــة الواضحــة هنــا. ولكــن 
، أو الخدمات المص㔱فية  ي

و�ف يد ال䐥لك�ت هناك أيضًا خدمات أخرى )مثل: ال�ب
ي توصيل المنتجات. ل䐣ي إجابة 

ا �ف ً䭑نت( يمكن أن تلعب دورًا مهم ع�ب ال䐥ن�ت
ي هذا الدرس.

مه �ف
ّ
ير إجابته بناءً عى ما تعل يجب عى الطالب ت�ب

ف تلــك المذكــورة  ف مــن بــني ف وعيْبــني تــني ف ي هــذا الســؤال يجــب عــى الطلبــة اختيــار م�ي
تلميح: �ف

يــره. عــى  بكتــاب الطالــب. بعــد ذلــك، يجــب عليهــم اختيــار مــا يعتقــدون أنــه ال䐣هــم وت�ب
ونية حيث يمكن للعماء  ة للتجارة ال䐥لك�ت ف ســبيل المثال: قد يختار بعض الطلبة أهم م�ي
مقارنــة التعليقــات المتعــددة بشــكل أســهل وأس㌱ع. مــن ناحيــة أخــرى، قــد يختــار الطلبــة 
ــا كان  ً䭑أي ــج للمنتجــات لمزيــد مــن العمــاء وال䐣ســواق حــول العالــم.  ـ ـ ـ ويـ ة ال�ت ف ال䐢خــرون مــ�ي

رة. اختيارهم، يجب أن تكون إجاباتهم م�ب

Student's Book Page Number

174
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ي
الوحدة ال䐣ول䑉/ الدرس الثا�ف

نت  التعامل䐧ت ع�ب ال䐥ن�ت

ي
الدرس الثا�ف

ونية عدد الحصص الوحدة ال䐣ول䑉: التجارة ال䐥لك�ت
الدراسية

نت : التعامات ع�ب ال䐥ن�ت ي
2الدرس الثا�ف

وع الوحدة 1م�ش

وصف الدرس
نت، والتقنيات المستخدَمة بشكل واسع  الهدف العام من الدرس هو التعرف عى أهمية التعامات ع�ب ال䐥ن�ت
ف التعامــات  ي )E-Payment(، والقــدرة عــى تميــ�ي

و�ف ونيــة، وطــرق الدفــع ال䐥لكــ�ت ي تعامــات التجــارة ال䐥لك�ت
�ف

نــت، بال䐥ضافــة إل䑉 معرفــة كيفيــة إنشــاء حســاب  نــت، والتعــرف عــى عمليــات ال䐧حتيــال عــ�ب ال䐥ن�ت ال䐢منــة عــ�ب ال䐥ن�ت
اء منها. ونية وإتمام عمليات ال�ش ي المتاجر ال䐥لك�ت

�ف

م
ّ兏
نواتج التعل

معرفة التقنيات المستخدَمة في تعامات التجارة ال䐥لكترونية.	 

معرفة طرق الدفع ال䐥لكتروني.	 

التأكد من أمان التعامات المالية عبر ال䐥نترنت.	 

معرفة عمليات ال䐧حتيال عبر ال䐥نترنت.	 

إتمام عمليات شراء المنتجات من المتاجر ال䐥لكترونية.	 
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التمهيد   

ي تحض�ي الدرس وال䐥عداد له، إضافة إل䑉 بعض 
ي يمكن أن تساعدك �ف احات اليت عزيزي المعلم، إليك بعض ال䐧ق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

اجذب اهتمام الطلبة من خال طرح ال䐣سئلة ال䐢تية:	 

هل تعرف ما هو الدفع ال䐥لكتروني؟	 

ما الطرق ال䐣كثر شيوعًا للدفع ال䐥لكتروني؟	 

هل سمعتَ بعمليات ال䐧حتيال ال䐥لكتروني؟	 

ة   ّ兎نقاط مهم

 	 )https://maroof.sa/( م لهم منصة معروف ّ児يتمكن بعض الطلبة من التمييز بين المتاجر الموثوقة وغير الموثوقة، قد 䐧قد ل
التابعة لوزارة الموارد البشرية والتنمية ال䐧جتماعية والتي توضح تقييم المتجر والتعرف عليه بشكل أكبر.

ي 	  م لهم بعض التوجيهات المهمة واليت ّ児قد ، ي
و�ف قد يتغا�ف بعض الطلبة عن النصائح المتعلقة بالتسوق ال䐥لك�ت

، وه䝊ي تقييم ال䐧حتياج والمتطلبات الشخصية، وعدم ال䐧نجراف خلف  ي
و�ف يجب أخذها بال䐧عتبار عند التسوق ال䐥لك�ت

ال䐥عانات التسويقية.



115

خطوات تنفيذ الدرس  

175

الثاني:   الدرس 

نت ال䐥ن�ت ع�ب  التعامل䐧ت 

تقنيات التجارة ال䐥لكترونية 
التقنية هي العمود الفقري للتجارة ال䐥لكترونية، فهي ل䐧 تساعد فقط في ربط البائعين والمستهلكين بال䐣نظمة ال䐣ساسية للجوّال والشبكة 
ال䐥لكترونية، ولكنها تتيح أيضًا ال䐥دارة الفعالة لطلبات العمل䐧ء والمدفوعات للسلع المشتراه وعمليات التسليم وال䐥رجاع. تؤدي التقنية دورًا 

مهمًا في كل جوانب التجارة ال䐥لكترونية مثل التوظيف، أو ال䐥عل䐧ن، أو إدارة الطلبات.

بعض التقنيات المستخدمة على نطاق واسع في تعامل䐧ت التجارة ال䐥لكترونية عبر ال䐥نترنت هي:

هــو معاملــة تتــم عبــر شــبكة محوســبة، إمــا بيــن حســابات مختلفــة فــي نفــس المصــرف، أو بيــن حســابات فــي مؤسســات ماليــة 
منفصلــة.

)Electronic Fund Transfer )EFT)) موال䐣لكتروني لل䐥التحويل ال

ال䐣جهزة  بواسطة  تتم  التي  المالية  العمليات  ليشمل جميع  ال䐥نترنت،  الخدمات عبر  أو  السلع  الدفع مقابل  هو عملية 
ال䐥لكترونية مثل أجهزة الحاسب والهواتف الذكية وال䐣جهزة اللوحية. تتم عملية الدفع ال䐥لكتروني بطرق مختلفة كبطاقات 

ال䐧ئتمان وبطاقات الخصم أو التحويل䐧ت المصرفية.

)E-Payment) لكتروني䐥الدفع ال

نهم من 
ّ
ر التقدم التقني تأثيرًا كبيرًا على عالم التجارة ال䐥لكترونية، مُغيرًا بذلك طريقة وصول المستهلكين للمنتجات المختلفة، مما مك

ّ兎
أث

التسوق بفعالية، وبتكلفة أقل، وبشكل مريــــح، حيث يتم توصيل المنتجات إلى باب منزل المستهلك دون عناء، وبذلك أصبحت التجارة 
ال䐥لكترونية ال䐢ن جزءًا ل䐧 يتجزأ من الحياة اليومية.

< الدفع ال䐥لكتروني.
< التحويل ال䐥لكتروني لل䐣موال.

< التسويق ال䐥لكتروني.
< التبادل ال䐥لكتروني للبيانات.

< إدارة المخزون.
< التوزيــــع الرقمي.
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تدريب 

تدريب 2

لنطبق معًا

.  يسمى نوع وسائل الدفع ال䐥لكترونية المستخدمة في التعامل䐧ت عبر ال䐥نترنت من خل䐧ل الهاتف الذكي، وتكون 
محمية بكلمة مرور .......................................... .

.  تحافظ خدمة .......................................... على خصوصية معلومات بطاقة ال䐧ئتمان حيث تتم كتابة بيانات 
البطاقة مرة واحدة عند التسجيل في النظام ثم اختيار الخدمة للدفع عبر ال䐥نترنت دون القلق من اختراق البيانات.

.  تساعد .......................................... عمل䐧ء المتاجر ال䐥لكترونية في التحقق من مصداقية الموقع وتشعرهم 
بالثقة عند اتخاذ القرار بشراء منتج أو خدمة من المتجر ال䐥لكتروني.

.  عملية ال䐥شراف على البضائع والمنتجات وتدفقها من الموردين إلى المستودعات ثم إلى نقاط البيع تسمى
. ...........................................

.  يتم تشفير .......................................... بواسطة بروتوكول أو أكثر من بروتوكول䐧ت ال䐣مان لضمان أمن تدفق 
البيانات بين طرفين أو أكثر على الشبكة. 

أكمل الفراغات في الجمل ال䐢تية:  

عدّد ثل䐧ثة من تقنيات التجارة ال䐥لكترونية.  

............................................................................................................................................. .1  

.............................................................................................................................................    

............................................................................................................................................. .2  

.............................................................................................................................................    

............................................................................................................................................. .3  

.............................................................................................................................................    

فــي البدايــة ناقــش الطلبــة حــول أهميــة التعامــات عبــر ال䐥نترنــت 	 
وأهم التقنيات المستخدمة فيها، موضحًا كل تقنية وأشهر ال䐣مثلة 

عليها.

اطلــب منهــم حــل التدريبيــن الثانــي والثالــث؛ للتحقــق مــن فهمهــم 	 
لتقنيات التجارة ال䐥لكترونية.

 	 ،)E-Payment( لكتروني䐥انتقل بعد ذلك إلى شرح طرق الدفع ال
لفــوري ا الخصــم  قــات  وبطا ال䐧ئتمــان  قــات  بطا لهــم   بيّــن 
)Credit and debit cards(، ووضّــح لهــم كيفيــة نظــام الدفــع 
.)Mobile payment system( بواسطة الهاتف المحمول

وجّه الطلبة إلى حل التدريب الرابع؛ للتحقق من فهمهم ل䐣نظمة 	 
الدفع بواسطة الهاتف الذكي.

 	 ،)E-Wallet( لكترونية䐥بعد ذلك، اشرح لهم مزايا المحفظة ال
وكيــف يتــم ربطهــا بالحســاب المصرفــي، وكيــف يتــم الدفــع عبــر 
الشــبكة ال䐥لكترونيــة، بيّــن لهــم كيــف يتــم ال䐧ســتفادة مــن خدمــة 

الفواتير عبر البريد ال䐥لكتروني.

بعدها، انتقل إلى أنظمة الدفع بواســطة باي بال، وأبل باي، بيّن 	 
لهم الفرق بين خصائص الدفع بين أبل باي، وباي بال.
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تدريب 3

تدريب 4

تدريب 5

  ما هو التوزيــــع الرقمي؟ اذكر بعض النماذج لمنصات التوزيــــع الرقمي من خل䐧ل بحثك على شبكة 
ال䐥نترنت.

 
ً

ً䭫جهزة المحمولة بدي䐣اشرح باختصار نظام الدفع بواسطة الهاتف المحمول، وكيف أصبحت ال  
عن بطاقات ال䐧ئتمان.

  اذكر اثنين من طرق الدفع التي تمكّن من إجراء تعامل䐧ت مالية آمنة عبر ال䐥نترنت.
............................................................................................................................................. .1  

.............................................................................................................................................   

............................................................................................................................................. .2  

.............................................................................................................................................   

................................................................................................................................................   

................................................................................................................................................   

................................................................................................................................................   

................................................................................................................................................   
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وفيما يأتي بعض النصائح حول التأكد من أمان التعامل䐧ت المالية عبر ال䐥نترنت.

بعض نصائح ال䐣مان ل䐥تمام التعامل䐧ت المالية عبر ال䐥نترنت:

حدّث البرامج في أجهزة 
الحاسب وال䐣جهزة 

الذكية.

<  يوصى بتثبيت آخر التحديثات للبرامج والتطبيقات حيث إن خيارات ال䐣مان تحدث باستمرار في 
تلك التطبيقات لحمايتها من الفيروسات والمتسللين.

<  تأكد من تثبيت برنامج لمكافحة الفيروسات وتحديثه باستمرار.
<  تقدم متصفحات ال䐥نترنت إمكانات تشفير مدمجة تعمل على تشفير المعلومات التي ترسلها 
ال䐢منة  المقابس  طبقة  بروتوكول  مثل  التشفير،  تقنيات  أحدث  باستخدام  الخادم   إلى 

.)Secure Sockets Layer )SSL((

كن حذرًا عند تسوقك 
عبر ال䐥نترنت.

قبل إدخال أي معلومات حساسة يجب التأكد من أن موقع المتجر أو التطبيق الذي تستخدمه 
آمن. لذلك، يجب أن تبحث عن رمز قفل صغير يوجد عادةً في رابط الموقع URL أعلى الصفحة 
بواسطة  الموقع محمية  إلى  إدخالها  يتم  التي  البيانات  أن جميع  إلى  يشير  والذي  ال䐥لكترونية 
بروتوكول أمان طبقة النقل ()Transport Layer Security )TLS(. ويُمكن أيضًا التحقق مما 
 من "http"، ل䐣ن "s" تعني "آمن" 

ً
ً䭫بد "https" إذا كان شريط العناوين أعلى الصفحة يبدأ بـ

.Secure

ابحث عن إشارات الثقة 
والشهادات الرقمية.

الشهادات الرقمية هي شعارات تتحقق من الموقع ال䐥لكتروني الذي تتعامل معه. من خل䐧ل الضغط 
على الشعار يمكنك التأكد من أن الموقع حقيقي وليس نسخة مزيفة من موقع الشركة ال䐣صلية تم 

إنشاؤه لجمع معلوماتك الشخصية والمالية.

يجب الحفاظ على سرية المعلومات التي يتم إدخالها على الموقع ال䐥لكتروني. تأكد من قراءة اقرأ اتفاقية الخصوصية.
سياسة خصوصية الشركة لضمان عدم بيع معلوماتك الشخصية لل䐢خرين.

ل䐧 تكشف أو تشارك 
كلمات مرورك أو 
معلومات معرف 

المستخدم مع ال䐢خرين.

 .)Two-Factor Authentication( استخدم كلمة مرور قوية، وفعل خيار المصادقة المزدوجة  >
<  ل䐧 تزوّد هذه البيانات ل䐣ي جهة تطلبها عبر البريد ال䐥لكتروني أو وسائل التواصل ال䐣خرى، فهذه 

غالبًا ما تكون عملية احتيال للوصول إلى بياناتك المالية والشخصية.
< تذكر تسجيل الخروج من حساباتك عند استخدام أجهزة الحاسب العامة أو المشتركة.

احتفظ بسجل䐧ت 
معامل䐧تك عبر ال䐥نترنت.

استخدم قدر ال䐥مكان طرق الدفع ال䐢منة مثل باي بال، واحرص على مراقبة كشوفات بطاقتك 
ال䐧ئتمانية والتأكد من دقتها.

بعد شرائك عبر 
ال䐥نترنت، تحقق من 

بريدك ال䐥لكتروني.
غالبًا ما يرسل التجار رسائل بريد إلكتروني أو غيرها للتأكيد على طلبك.

ر الطلبة بأهمية التعامات ال䐢منة 	 
ّ
استمِر في شرح الدرس، وذك

ن لهم أهم نصائح ال䐣مان ل䐥تمام التعامات  ّ児نترنت، ثم بي䐥عبر ال
المالية عبر ال䐥نترنت.

فهمهــم 	  مــن  للتأكــد  الخامــس؛  التدريــب  لحــل  الطلبــة  وجّــه 
للتعامات المالية ال䐢منة عبر ال䐥نترنت.

ح لهم مفهوم ال䐧تصال ال䐢من )Secure Connection(، وبيّن 	  ّ児وض
لهــم ال䐣ولويــات التــي يجــب التحقــق منهــا لحمايــة البيانــات عنــد 

ال䐧تصال بالشبكات.

انتقــل إلــى إشــارات الثقــة )Trust Signals(، بيّــن لهــم أهميتهــا 	 
وما تتضمنه من تأكيدات للتحقق من أن البائع موثوق وينتمي 

 لمؤسسة تجارية.
ً

ً䭫فع

اشرح لهم عمليات ال䐧حتيال عبر ال䐥نترنت، ووضّح لهم إشارات 	 
التحذيرات من عمليات ال䐧حتيال عبر ال䐥نترنت.

ــع مجموعــات، بحيــث تتناقــش كل 	  ـ يمكنــك تقســيم الطلبــة ل䐣ربـ
مجموعة وتكتب أمثلة ل䐥شارات التحذير من عمليات ال䐧حتيال 
المجموعــات ال䐣وراق، وتكتــب كل  تتبــادل  ثــم  عبــر ال䐥نترنــت، 
مجموعة نصائح لمواجهة عمليات ال䐧حتيال عبر ال䐥نترنت التي 

حصلوا عليها من المجموعة ال䐣خرى. 

م لهم التغذية الراجعة.	  ّ児جابات معهم، وقد䐥189ناقش ال

تدريب 

تدريب 

تدريب 5

  ما هو التوزيــــع الرقمي؟ اذكر بعض النماذج لمنصات التوزيــــع الرقمي من خل䐧ل بحثك على شبكة 
ال䐥نترنت.

 
ً

ً䭫جهزة المحمولة بدي䐣اشرح باختصار نظام الدفع بواسطة الهاتف المحمول، وكيف أصبحت ال  
عن بطاقات ال䐧ئتمان.

  اذكر اثنين من طرق الدفع التي تمكّن من إجراء تعامل䐧ت مالية آمنة عبر ال䐥نترنت.
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إنشاء حسابك في المتاجر ال䐥لكترونية
تُنشئ غالبية المتاجر ال䐥لكترونية حسابًا لك عندما تضيف عنوانك في الموقع ل䐥رسال المنتج إلى هذا العنوان. في هذا القسم من الدرس 

ستضيف عنوانك ثم ستكمل عملية الشراء. ستدخل نفس المتجر ال䐧فتراضي الذي استخدمته في الدرس السابق.

ل䐥ضافة عنوانك: 

1 انتقل إلى تفاصيل الشحن   ،)Cart( مة تبويب سلة المشتريات䐧من عل  >
2  .)Shipping(

3  .)Update( أضف عنوانك ثم اضغط على تحديث >
4 < تأكد من إضافة عنوانك بشكل صحيح. 

هناك أيضًا مواقع تجارية 
تمنحك إمكانية عدم إنشاء 
حساب، وإضافة عنوانك 

وشراء منتج فقط كزائر لهذا 
الموقع.

3

2

1

بعــد ذلــك، انتقــل للبيئــة المحليــة )LocalWP(، واشــرح لهــم 	 
كيفيــة إنشــاء حســاب فــي المتاجــر ال䐥لكترونيــة، بيّــن لهــم كيــف 
يتــم الشــراء وال䐥ضافــة إلــى ســلة المشــتريات وكيــف يتــم الدفــع 
ال䐥لكترونــي. أثنــاء تطبيــق الطلبــة لمهــارات الــدرس، قــدّم الدعــم 

والمساندة لهم، وتابع تقدمهم، وقدّم لهم التغذية الراجعة.

اطلب منهم تنفيذ التدريب السادس؛ للتحقق من فهم الطلبة 	 
لمفاهيم ومهارات الدرس.

في النهاية، يمكنك توجيه الطلبة لحل التدريب ال䐣ول كواجب 	 
منزلــي؛ بهــدف التأكــد مــن اســتيعابهم لمفاهيــم ومهــارات الــدرس 

الواردة فيه.
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  صل بين العناصر في العمود ال䐣ول 
ووصفها في العمود الثاني:

تدريب 6

ي لل䐣موال
و�ن التحويل ال䐥لك�ت

ي
و�ن التسويق ال䐥لك�ت

ي للبيانات
و�ن التبادل ال䐥لك�ت

إدارة المخزون

باي بال

أبل باي

تدير نظامًا عالميًا لدفع ال䐣موال ع�ب 
ي عن الطرق 

و�ن نت وكبديل إلك�ت ال䐥ن�ت
الورقية التقليدية مثل الشيكات 

والحوال䐧ت المالية.

ويــــج لنشاط تجاري أو  عملية ال�ت
عل䐧مة تجارية بمنتجاتها ونشاطاتها 

نت، باستخدام أدوات  ع�ب ال䐥ن�ت
تساعد عل䑉 زيادة ال䐧هتمام بالمنتج 

ن والمبيعات. والعمل䐧ء المحتمل�ي

عملية تبادل المعلومات التجارية 
كة ما  ، ويسمح ل�ش ي

و�ن بشكل إلك�ت
كة أخرى  بإرسال معلومات إل䑉 �ش
ي 

 من التبادل الور�ت
ً

ً䭫ونيًا بد إلك�ت
التقليدي.

معاملة تتم ع�ب شبكة محوسبة، 
ي نفس 

ن حسابات مختلفة �ن إما ب�ي
ي 

ن حسابات �ن المص㔱ف، أو ب�ي
مؤسسات مالية منفصلة.

ل䐧 تتطلب استخدام أجهزة خصم 
خاصة بل تعمل مع العديد من 

كات المالية  ال䐣جهزة المقدمة من ال�ش
ط وجود خاصية الدفع  ال䐣خرى ب�ش
بنظام البطاقة الذكية غير التل䐧مسي.

اف عل䑉 البضائع  عملية ال䐥�ش
والمنتجات وتدفقها من الموردين 

كات المصنعة إل䑉 المستودعات  وال�ش
ثم إل䑉 نقاط البيع.

عناص㔱 يتم عرضها غالبًا عل䑉 المواقع 
 䑉ء عل䐧ونية لمساعدة العمل ال䐥لك�ت
ي قرارهم 

الشعور بمزيد من ال䐣مان �ن
اء منتج أو خدمة معينة. ل�ش

1

2

3

4

5

6

تدريب 1

تدريب 

لنطبق معًا

1.  يسمى نوع وسائل الدفع ال䐥لكترونية المستخدمة في التعامل䐧ت عبر ال䐥نترنت من خل䐧ل الهاتف الذكي، وتكون 
محمية بكلمة مرور .......................................... .

2.  تحافظ خدمة .......................................... على خصوصية معلومات بطاقة ال䐧ئتمان حيث تتم كتابة بيانات 
البطاقة مرة واحدة عند التسجيل في النظام ثم اختيار الخدمة للدفع عبر ال䐥نترنت دون القلق من اختراق البيانات.

3.  تساعد .......................................... عمل䐧ء المتاجر ال䐥لكترونية في التحقق من مصداقية الموقع وتشعرهم 
بالثقة عند اتخاذ القرار بشراء منتج أو خدمة من المتجر ال䐥لكتروني.

 4.  عملية ال䐥شراف على البضائع والمنتجات وتدفقها من الموردين إلى المستودعات ثم إلى نقاط البيع تسمى
. ...........................................

5.  يتم تشفير .......................................... بواسطة بروتوكول أو أكثر من بروتوكول䐧ت ال䐣مان لضمان أمن تدفق 
البيانات بين طرفين أو أكثر على الشبكة. 

أكمل الفراغات في الجمل ال䐢تية:  

عدّد ثل䐧ثة من تقنيات التجارة ال䐥لكترونية.  

............................................................................................................................................. .
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وع الوحدة م�ش
ــه الطلبــة للبحــث بشــكل صحيــح فــي ال䐥نترنــت عــن متجــر إلكترونــي 	  ّ児وج

للشراء منه. 

بعــد تحديــد المتجــر يتــم التحقــق مــن موثوقيتــه ومســتوى ال䐣مــان فيــه 	 
بالتحقق من:

ــقِ الضــوء علــى أهــداف الوحــدة الرئيســة مــرة أخــرى، وتحقــق مــن مــدى فهمهــم للمعــارف 	 
ْ
فــي نهايــة الوحــدة، أل

وتمكنهم من المهارات الوارده فيها.

وفي الختام، يمكنك تذكير الطلبة بأهم المصطلحات الواردة في الوحدة.	 

تقديــم تقريــر بال䐥جابــة عــن ال䐣ســئلة أعــاه حــول المتجــر ال䐥لكترونــي، ثــم عــرض النتائــج أمــام زمائهــم فــي 	 
الفصل. 

ضع معايير مناسبة لتقييم أعمال الطلبة في المشروع، وتأكّد من فهمهم لمتطلبات المشروع. 	 

يمكنك ال䐧سترشاد بمعايير تقييم المشاريــــع الواردة في الدليل العام. 	 

قَ معايير التقييم، وقدّم لهم التغذية الراجعة للوصول ل䐣فضل نتيجة. 	 
ْ
قيّمهم وَف

أخيرًا، حدد موعد تسليم المشروع ومناقشة أعمال المجموعات.	 

وجود عامات تحذير من عملية احتيال.	 

ي الصفحة.	 
وجود إشارات ثقة �ف

أن ال䐧تصال آمن.	 

خيارات الدفع المتوفرة ومستوى أمانها.	 
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المصطلحات

Electronic Paymentالدفع ال䐥لكتروني Business to Businessشركة إلى شركة

E-Marketplaceالمتجر ال䐥لكتروني Business to Consumerشركة إلى مستهلك

Consumer to مستهلك إلى مستهلك
Consumer لكترونية䐥المحفظة الE-Wallet

Inventory إدارة المخزونDigital Distributionالتوزيــــع الرقمي 
Management

Trust Signalsإشارات الثقة E-Commerceالتجارة ال䐥لكترونية 

Online Shoppingالتسوق عبر ال䐥نترنت E-Commerce Modelsنماذج التجارة ال䐥لكترونية 

E-Commerce تقنيات التجارة ال䐥لكترونية 
Technologies نترنت䐥ت عبر ال䐧التعاملOnline Shopping

Electronic Data التبادل ال䐥لكتروني للبيانات
  Interchang (EDI) فتراضية䐧السلع الVirtual Goods

Electronic Fund التحويل ال䐥لكتروني لل䐣موال 
Transfer (EFT)
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في الختام

المهارة
درجة ال䐥تقان

لم يتقنأتقن

1. التعرف على النماذج ال䐣ساسية للتجارة ال䐥لكترونية.

2. استخدام المتجر ال䐥لكتروني للتسوق عبر ال䐥نترنت.

3. إنشاء حساب في متجر إلكتروني.

4. الدفع بأمان عبر ال䐥نترنت.

5. الكشف عن عمليات ال䐧حتيال عبر ال䐥نترنت.

6. التعرف على إشارات الثقة عند التسوق عبر ال䐥نترنت.

جدول المهارات
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افترض أنك تريد شراء جهاز حاسب محمول؛ ابحث في ال䐧نترنت عن متجر إلكتروني للشراء منه. هل 
تثق بالمتجر ال䐥لكتروني ل䐥جراء عملية الدفع للجهاز الخاص بك أم أنك ستبحث بنفسك عن الطرق 

ال䐣كثر موثوقية؟ اختر المتجر ال䐥لكتروني الذي تريد شراء جهاز حاسب منه وبرّر إجابتك.

1

بشكل أكثر تحديدًا، قبل إتمام عملية الشراء، عليك التحقق من ال䐢تي:
- وجود عل䐧مات تحذير من عملية احتيال.

- وجود إشارات ثقة في الصفحة.
- أن ال䐧تصال آمنًا.

- خيارات الدفع المتوفرة ومستوى أمانها.

2

م تقريــرًا حــول المتجــر ال䐥لكترونــي الــذي اختــرت الشــراء منــه. 3 ّ児ه ثــم قــد䐧ســئلة أعــل䐣أجــب عــن جميــع ال
وبشــكل أكثــر تحديــدًا، اشــرح ال䐣ســباب التــي تجعلــك تعــد兏ّ المتجــر ال䐥لكترونــي الــذي اخترتــه آمنًــا، 
 مــن متجــر آخر متــاح على 

ً
ً䭫وطــرق الدفــع المتاحــة التــي يوفرهــا، وتبرير ســبب اختيــارك لهــذا المتجــر بد

ال䐥نترنــت.

الوحدة وع  م�ش
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تدريب 1

تدريب 2

لنطبق معًا

1.  يسمى نوع وسائل الدفع ال䐥لكترونية المستخدمة في التعامل䐧ت عبر ال䐥نترنت من خل䐧ل الهاتف الذكي، وتكون 
محمية بكلمة مرور .......................................... .

2.  تحافظ خدمة .......................................... على خصوصية معلومات بطاقة ال䐧ئتمان حيث تتم كتابة بيانات 
البطاقة مرة واحدة عند التسجيل في النظام ثم اختيار الخدمة للدفع عبر ال䐥نترنت دون القلق من اختراق البيانات.

3.  تساعد .......................................... عمل䐧ء المتاجر ال䐥لكترونية في التحقق من مصداقية الموقع وتشعرهم 
بالثقة عند اتخاذ القرار بشراء منتج أو خدمة من المتجر ال䐥لكتروني.

 4.  عملية ال䐥شراف على البضائع والمنتجات وتدفقها من الموردين إلى المستودعات ثم إلى نقاط البيع تسمى
. ...........................................

5.  يتم تشفير .......................................... بواسطة بروتوكول أو أكثر من بروتوكول䐧ت ال䐣مان لضمان أمن تدفق 
البيانات بين طرفين أو أكثر على الشبكة. 

أكمل الفراغات في الجمل ال䐢تية:  

عدّد ثل䐧ثة من تقنيات التجارة ال䐥لكترونية.  

............................................................................................................................................. .1  

.............................................................................................................................................    

............................................................................................................................................. .2  

.............................................................................................................................................    

............................................................................................................................................. .3  

.............................................................................................................................................    

.)e-wallet( لكترونية䐥المحفظة ال
)PayPal( باي بال

)Trust Signals( إشارات الثقة

.)Inventory Management( إدارة المخزون
)Secure connection( من䐢تصال ال䐧ال

)E-Payment( لكتروني䐥1. الدفع ال

)Electronic Fund Transfer - EFT( موال䐣لكتروني لل䐥2. التحويل ال

)Electronic Data Interchange - EDI( لكتروني للبيانات䐥3. التبادل ال 

ف التقنيات  تلميح: يمكن للطلبة ال䐧ختيار من بني

ي  ونيــة، الــيت ي التجــارة ال䐥لك�ت
الســت المســتخدَمة �ف

ي بداية الدرس.
تم عرضها �ف
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تدريب 3

تدريب 4

تدريب 5

  ما هو التوزيــــع الرقمي؟ اذكر بعض النماذج لمنصات التوزيــــع الرقمي من خل䐧ل بحثك على شبكة 
ال䐥نترنت.

 
ً

ً䭫جهزة المحمولة بدي䐣اشرح باختصار نظام الدفع بواسطة الهاتف المحمول، وكيف أصبحت ال  
عن بطاقات ال䐧ئتمان.

  اذكر اثنين من طرق الدفع التي تمكّن من إجراء تعامل䐧ت مالية آمنة عبر ال䐥نترنت.
............................................................................................................................................. .1  

.............................................................................................................................................    

............................................................................................................................................. .2  

.............................................................................................................................................    

................................................................................................................................................   

................................................................................................................................................   

................................................................................................................................................   

................................................................................................................................................   

 

................................................................................................................................................   

................................................................................................................................................   

................................................................................................................................................   

................................................................................................................................................   

يُعرّف الدفع عبر الهاتف المحمول بأنه عملية دفع مبلغ من المال مقابل منتج أو خدمة من 
خل䐧ل جهاز إلكتروني محمول مثل جهاز الحاسب اللوحي أو الهاتف المحمول. أدى ال䐧ستخدام 
الواسع لتقنية NFC في السنوات ال䐣خيرة إلى تعزيز الدفع غير التل䐧مسي، حيث يمكن ربط 
بطاقة ال䐧ئتمان بهاتف محمول أو جهاز الحاسب اللوحي، لتحل محل ال䐧ستخدام التقليدي 

لبطاقات ال䐧ئتمان.

ر ال䐣مان 
ّ
1. المحفظة ال䐥لكترونية: يخزن برنامج المحفظة ال䐥لكترونية المعلومات الشخصية، ويوف

الرقمي، بال䐥ضافة إلى تشفير البيانات.

2. الدفع ال䐥لكتروني عبر الشبكة ال䐥لكترونية: تقدم شركات الخدمات المالية خيارات الدفع عبر 
ال䐥نترنت لمواقع إلكترونية مع استضافة نماذج الدفع؛ مما يوفر لهذه المواقع معالجة دفع آمنة 

للحفاظ على البيانات المالية للعمل䐧ء.

إنها عملية إيصال محتوى الوسائط الرقمية )مثل: الصوت، والفيديو، والكتب ال䐥لكترونية،  
وألعاب الفيديو، والبرامج ال䐣خرى( التي يتم شراؤها عبر التجارة ال䐥لكترونية.

ي مــن الســؤال، قــد يعــرض الطلبــة بعــض ال䐣مثلــة عــى هــذه 
تلميح: بالنســبة للجــزء الثــا�ف

ونية،  ورنية مثل: Amazon للكتب ال䐥لك�ت ي المواقع ال䐥لك�ت
المنصات بناءً عى بحثهم �ف

أو YouTube للفيديو وال䐣فام.
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  صل بين العناصر في العمود ال䐣ول 
ووصفها في العمود الثاني:

تدريب 6

ي لل䐣موال
و�ن التحويل ال䐥لك�ت

ي
و�ن التسويق ال䐥لك�ت

ي للبيانات
و�ن التبادل ال䐥لك�ت

إدارة المخزون

باي بال

أبل باي

تدير نظامًا عالميًا لدفع ال䐣موال ع�ب 
ي عن الطرق 

و�ن نت وكبديل إلك�ت ال䐥ن�ت
الورقية التقليدية مثل الشيكات 

والحوال䐧ت المالية.

ويــــج لنشاط تجاري أو  عملية ال�ت
عل䐧مة تجارية بمنتجاتها ونشاطاتها 

نت، باستخدام أدوات  ع�ب ال䐥ن�ت
تساعد عل䑉 زيادة ال䐧هتمام بالمنتج 

ن والمبيعات. والعمل䐧ء المحتمل�ي

عملية تبادل المعلومات التجارية 
كة ما  ، ويسمح ل�ش ي

و�ن بشكل إلك�ت
كة أخرى  بإرسال معلومات إل䑉 �ش
ي 

 من التبادل الور�ت
ً

ً䭫ونيًا بد إلك�ت
التقليدي.

معاملة تتم ع�ب شبكة محوسبة، 
ي نفس 

ن حسابات مختلفة �ن إما ب�ي
ي 

ن حسابات �ن المص㔱ف، أو ب�ي
مؤسسات مالية منفصلة.

ل䐧 تتطلب استخدام أجهزة خصم 
خاصة بل تعمل مع العديد من 

كات المالية  ال䐣جهزة المقدمة من ال�ش
ط وجود خاصية الدفع  ال䐣خرى ب�ش
بنظام البطاقة الذكية غير التل䐧مسي.

اف عل䑉 البضائع  عملية ال䐥�ش
والمنتجات وتدفقها من الموردين 

كات المصنعة إل䑉 المستودعات  وال�ش
ثم إل䑉 نقاط البيع.

عناص㔱 يتم عرضها غالبًا عل䑉 المواقع 
 䑉ء عل䐧ونية لمساعدة العمل ال䐥لك�ت
ي قرارهم 

الشعور بمزيد من ال䐣مان �ن
اء منتج أو خدمة معينة. ل�ش

1

2

3

4

5

6

5

2

3

1

6

4

Student's Book Page Number

190



وصف الوحدة 
عزيزي المعلم

 ،)Microso昀琀 Word( مايكروســوفت وورد مهــارات  مــن  العديــد  الطلبــة  يتعلــم  أن  الوحــدة  مــن  العــام  الغــرض 
ي 

باوربوينــت )Microso昀琀 PowerPoint(. �ف ومايكروســوفت إكســل )Microso昀琀 Excel(، ومايكروســوفت 
مايكروسوفت وورد سيتعلم الطلبة كيفية إنشاء مستندات باستخدام القوالب، وإضافة جدول محتويات، وإنشاء 
ي مايكروســوفت إكســل ســيتعلمون 

اد محتــوى مــن مســتندات أخــرى، وترجمــة المحتــوى. �ف قوائــم وتحريرهــا، واســت�ي
اســتخدام معايــ�ي التحقــق مــن صحــة البيانــات، وحمايــة الخل䐧يــا، وتحويــل النــص إل䑉 بيانــات مرتبطــة، وإضافــة رؤوس 
الســابقة، وحفــظ  مــع ال䐥صــدارات  التوافــق  مــن  والتأكــد  الطباعــة،  ال䐣جــزاء، وضبــط منطقــة  وتذييــل䐧ت، وتجميــد 
يحــة الرئيســة، وإضافــة صــور  ي مايكروســوفت باوربوينــت ســيتعلمون اســتخدام ال�ش

الملفــات بتنســيقات مختلفــة. �ف
ائــح بتــدرج رمــادي، وإضافــة المخططــات وتعديلهــا، وتشــغيل  ائــح، وعــرض ال�ش لخلفيــة العــرض، وتغيــ�ي حجــم ال�ش

ائــح، وتصديــر العــروض التقديميــة. ، وتخصيــص عــرض ال�ش عــرض تقديــ�ي

م 
ّ兏
نواتج التعل

ي مايكروسوفت وورد.	 
إنشاء مستند باستخدام القوالب �ف

ي مايكروسوفت وورد.	 
إنشاء "جدول محتويات" �ف

ي مايكروسوفت وورد.	 
إنشاء قائمة متعددة المستويات �ف

ي مايكروسوفت وورد.	 
اد محتوى للمستند من ملف آخر �ف است�ي

ي مستند مايكروسوفت وورد إل䑉 لغة أخرى.	 
ترجمة المحتوى �ف

ي مايكروسوفت إكسل.	 
إضافة معاي�ي التحقق من صحة البيانات �ف

ي مايكروسوفت إكسل. 	 
ي ورقة العمل �ف

ف خل䐧يا معينة �ف تأم�ي
ي ورقة عمل مايكروسوفت إكسل.	 

تحويل النص إل䑉 بيانات مرتبطة �ف
ف وإضافة رأس وتذييل لورقة عمل مايكروسوفت إكسل.	  ّ兎إنشاء مُصن
ي جدول بيانات مايكروسوفت إكسل.	 

تجميد أجزاء محددة �ف
ي ورقة عمل مايكروسوفت إكسل وطباعتها.	 

ضبط منطقة الطباعة �ف
ي مايكروسوفت باوربوينت.	 

تنسيق العرض التقدي�ي بطريقة متقدمة �ف
ي مايكروسوفت باوربوينت بطرق مختلفة.	 

ائح العرض التقدي�ي �ف عرض �ش
ي مايكروسوفت باوربوينت.	 

تصدير العرض التقدي�ي كحزمة �ف

 الوحدة الثانية

ي برامج ال䐣وفيس 
مهارات متقدمة �ف
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المصادر والملفات وال䐣دوات وال䐣جهزة المطلوبة

المصادر

الصف الثالث المتوسط
الفصول الدراسية الثل䐧ثة

الصف الثالث المتوسط
الفصول الدراسية الثل䐧ثة

عة 
طب

  

اأخي الطالب / اأختي الطالبة
هناك جهود كبي䨱ة تقف خلف اإن䘬از هذا الكتاب، اإعدادًا 
لطباعته  رفت  �صُ اأموال  وهناك  وتطويرًا،  ومراجعةً 
وت�صليمه لك؛ ليدعم تعلمك ورقي兎ّك العلمي وال䐣أخل䐧قي، 

رًا له بال䑅حافظة على كتابك. ّ児هد، مقد䐬ا لهذا ال ّ克فكن وفي

�صاأكون معك
طوال العام الدرا�صي

المملكة العربية السعودية

مية 
الرق

ات 
هار

الم
سط 

متو
ث ال

لثال
ف ا

الص
ل䐧ثة  

ة الث
راسي

 الد
صول

 الف

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

وال䐧تصال䐧ت عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

طبعة 1446 - 2024

ال䐧ســــم: 

المدرسة: 

كتاب المهارات الرقمية

للصف الثالث المتوسط

ي
الفصل الدراس㍊ي الثا�ف

الدروس
ي برامج ال䐣وفيس

عدد الحصص الوحدة الثانية: مهارات متقدمة �ف
الدراسية

ي مايكروسوفت وورد
2الدرس ال䐣ول: مهارات متقدمة �ف

ي مايكروسوفت إكسل
: مهارات متقدمة �ف ي

2الدرس الثا�ف

ي مايكروسوفت باور بوينت
2الدرس الثالث: مهارات متقدمة �ف

وع الوحدة 2م�ش

8إجمال䑉ي عدد الحصص الدراسية

123
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الوحدة الثانية/ الدرس ال䐣ول

ي مايكروسوفت وورد
مهارات متقدمة �ف

الدرس ال䐣ول
ي برامج ال䐣وفيس

عدد الحصص الوحدة الثانية: مهارات متقدمة �ف
الدراسية

ي مايكروسوفت وورد
2الدرس ال䐣ول: مهارات متقدمة �ف

وصف الدرس
ي مايكروســوفت وورد، 

الهــدف العــام مــن الــدرس هــو التعــرف عــى بعــض المهــارات الرئيســة والمتقدمــة �ف
قيم  كاستخدام القوالب ل䐥نشاء المستند، وكيفية إنشاء جدول المحتويات، وتطبيق التنسيقات المتقدمة ل�ت
ي مايكروسوفت 

اد محتوى من ملف آخر، بال䐥ضافة لكيفية ترجمة محتوى المستند �ف القوائم، وكيفية است�ي
وورد.

م
ّ兏
نواتج التعل

استخدام القوالب ل䐥نشاء مستند في مايكروسوفت وورد.	 
إنشاء جدول المحتويات في مايكروسوفت وورد.	 
التنسيقات المتقدمة لترقيم القوائم في مايكروسوفت وورد.	 
استيراد محتوى من ملف آخر.	 
ترجمة محتوى المستند في مايكروسوفت وورد إلى لغة أخرى.	 

ة   ّ兎نقاط مهم

قــد ينســى بعــض الطلبــة بعــض المهــارات ال䐣ساســية فــي مايكروســوفت وورد )مثــل: بعــض التنســيقات وال䐣دوت 	 
رْهم بأهم المهارات التي تعتمد عليها مهارات هذا الدرس.

ّ児
المستخدَمة في تنفيذها(، ذك

ــن لهــم فوائــد 	  ّ児يتضــح لبعــض الطلبــة أهميــة اســتخدام القوالــب الجاهــزة فــي برنامــج مايكروســوفت وورد، بي 䐧قــد ل
ال䐧ستعانة بهذه القوالب وأثرها على تبسيط وتسهيل العمل وسرعة إنجازه. 

رْهم بإمكانية ال䐧ستفادة من الخدمات 	 
ّ児
ي توف�ي برنامج مايكروسوفت وورد، ذك

قد يواجه بعض الطلبة صعوبة �ف
. ي المقدمة من وزارة التعليم ع�ب منصة مدرسيت
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التمهيد   

ي تحضــ�ي الــدرس وال䐥عــداد لــه، إضافــة إل䑉 بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض ال䐧ق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خل䐧ل الكتاب الرقمي على منصة عين ال䐥ثرائية، وهي:	 

 	G9.S2.2.1_CV_Image.jpg

 	G9.S2.U2.L1.B.docx

 	G9.S2.U2.L1.C.docx

 	G9.S2.U2.L1.D.docx

 	G9.S2.U2.L1.E.docx

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين ال䐥ثرائية، وهي:	 

 	G9.S2.U2.L1.A_Final.docx

 	G9.S2.U2.L1.B_Final.docx

 	G9.S2.U2.L1.C_Final.docx

 	G9.S2.U2.L1.D_Final.docx

 	G9.S2.U2.L1.E_Final.docx

 	Neom_Future_Development.docx

اجذب اهتمام الطلبة من خل䐧ل طرح ال䐣سئلة ال䐢تية:	 

 على برنامج معالجة النصوص سبق أن استخدمْتَه؟	 
ً

ً䭫اذكر مثا

هل استخدمتَ قوالب جاهزة في برمجيات معالجة النصوص؟	 

هل تعرف القوائم متعددة المستويات في برنامج مايكروسوفت وورد؟	 

هل يمكنك ترجمة نص من لغة إنجليزية إلى لغة عربية داخل برنامج مايكروسوفت وورد؟	 
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خطوات تنفيذ الدرس  

195

هل تذكر؟
باســتخدام برامــج مايكروســوفت أوفيــس مثــل مايكروســوفت وورد وإكســل وباوربوينــت، يمكنــك إنشــاء مســتندات جذابــة والعمــل مــع 

جــداول البيانــات وتقديــم عــروض ممتعــة. 

كمــا يمكنــك إضافــة صــورة مــن ال䐥نترنــت إلــى مســتند ودمــج المراســل䐧ت فــي برنامــج مايكروســوفت وورد ل䐥رســال دعــوة أو خطــاب إلــى 
 مــن إرســالها لــكل شــخص بشــكل منفــرد.

ً
ً䭫شــخاص مــرة واحــد بــد䐣العديــد مــن ال

فــي برنامــج مايكروســوفت وورد يمكنــك تطبيــق تنســيق الفقــرة المتقــدم فــي 
مســتند، مثــل إنشــاء مســافة بادئــة معلقــة.

قبل النص )Before text( وبعد 
النص )After text( تحدد المسافة 

البادئة اليسرى واليمنى للفقرة.

ن للطلبة برمجيات مايكروسوفت أوفيس، ودوره 	  ّ児في البداية، بي
في كافة المجال䐧ت، وتطبيقاته على المستوى الشخصي.

فــي هــذه الوحــدة، 	  التــي ســيتعلمونها  المهــارات  وضّــح للطلبــة 
وكيف يمكن أن تسهم في تحسين فرصهم في ال䐣عمال بالواقع.

رهــم ببعــض المهــارات التــي ســبق لهــم دراســتها فــي برمجيــات 	 
ّ児
ذك

مايكروسوفت أوفيس.

يمكن توجيه الطلب للتعلم الذاتي ل䐧ستدراك المهارات المطلوبة 	 
كمعرفة سابقة.

197

استخدام القوالب
يمكنك إنشاء مستند بناءً على قالب محدد باستخدام مايكروسوفت وورد )Microsoft Word(. القالب هو بمثابة مُستند مُصمم 
سابقًا لغرض محدد مثل قوالب السيرة الذاتية )CV(، أو ورقة الفاكس، أو بطاقات الترحيب وغيرها. يتيح لك استخدام القوالب إنشاء 
مستندات مختلفة دون القلق بشأن أحجام الخطوط وأنماطها أو أنماط الفقرات والهوامش، ل䐣ن كل شيء قد تم تصميمه بصورة جاهزة.

يتم استخدام القالب Normal.dot بصورة 
افتراضية عند إنشاء مستند جديد.

ل䐥نشاء مستند باستخدام قالب:

<  من عل䐧مة تبويب ملف )File(، اضغط 
1  .)New( على جديد

على  المعروضة،  القوالب  أحد  <  اختر 
سبيل المثال: سيرة ذاتية رمادية باللون 
2  .)Bold modern resume( زرق䐣ال

3  .)Create( اضغط على إنشاء >
4 <  سيتم إنشاء مستندك الجديد. 

2

3

4

يمكنك العثور على المزيد من القوالب 
مة في تصنيفات، وذلك في عل䐧مة  ّ兎مُنظ

تبويب عمليات البحث المقترحة 
.)Suggested searches(

ال䐣ول:   الدرس 

وورد مايكروسوفت  ي 
�ف متقدمة  مهارات 

1

ابــدأ الشــرح بتذكيــر الطلبــة ببعــض المهــارات التــي يُتطلــب 	 
معرفتهــا لتطبيــق الــدرس ال䐣ول كمعرفــة ســابقة، مثــل: إدراج 

الصور، وتنسيق النصوص، وضبط الفقرات ونحو ذلك.

اشــرح فوائــد اســتخدام القوالــب، والــذي هــو بمثابــة مســتند 	 
ن لهم فوائده لتوفير الوقت  ّ児مصمم سابقًا لغرض محدد، بي

والجهد.

بتطبيــق 	  وابــدأ  مايكروســوفت وورد،  لبرنامــج  ال䐢ن  انتقــل 
الدرس بإنشاء مستند باستخدام قالب، واستكمل الخطوات 

كما في كتاب الطالب.

واصِل الشرح بتوضيح كيفية تحرير القالب والتعديل عليه.	 
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ــن للطلبــة الغايــة 	  ّ児نشــاء جــدول المحتويــات، بي䐥انتقــل بعــد ذلــك ل
من إنشاء الجدول، وكيفية إسهامه ل䐥خراج العمل بصورة رائعة.

بعــد فتــح المســتند، ابــدأ بتطبيــق العناويــن علــى مســتند، نفــذ 	 
الخطوات الواردة في كتاب الطالب صفحة 200، أكد لهم أنه 
ل䐧 يمكن إضافة جدول محتويات تلقائي إذا لم يتم تطبيق نمطٍ 

. ً
ً䭫لعناوينه أو

واصــل الشــرح بإضافــة جــدول المحتويــات للمســتند، بتنفيــذ 	 
الخطوات بالترتيب.

ــن للطلبــة كيفيــة تحديــث جــدول المحتويــات إذا لــزم ال䐣مــر 	  ّ児بي
والتعديل عليه.

200

ل䐥ضافة جدول محتويات:
1 <  اضغط على بداية المستند. 

<  من عل䐧مة تبويب تخطيط )Layout(، ومن 
 ،)Page Setup( مجموعة إعداد الصفحة

 2  .)Breaks( اضغط على الفواصل
 3  .)Page( اضغط على صفحة >

<  ضع المؤشر عند بداية المستند.
 ،)References( مة تبويب مراجع䐧من عل  >

 من مجموعة جدول المحتويات 

)Table of Contents(، اضغط على جدول 
4  .)Table of Contents( محتويـــات

<  اضغط على الجدول التلقائي 2 
5  .)Automatic Table 2(

6 4<  سيتم إنشاء جدول محتوى. 

3

2

5

6

يُدرج الجدول التلقائي 1 و الجدول التلقائي 2 جدول 
محتويات تلقائي.

يُدرج الجدول اليدوي قالبًا لجدول محتويات، ويتعين عليك 
كتابة المحتويات يدويًا.

يحذف خيار إزالة جدول المحتويات جدول المحتويات 
بأكمله.

يساعدك مزيد من جداول المحتويات من Office.com على 
.Office.com تنزيل المزيد من قوالب جداول المحتويات من

يجعل جدول محتويات المخصص نافذة جدول المحتويات 
تظهر.

1

4

يُمكنك تقسيم المستند إلى قسمين من خل䐧ل إدراج 
فاصل الصفحة، حيث يحتوي القسم ال䐣ول على جدول 
المحتويات، ويحتوي القسم الثاني على المستند الرئيس.

إضافة جدول محتويات

القوائــم، ووضّــح للطلبــة 	  انتقــل للتنســيقات المتقدمــة لترقيــم 
الفرق بين التعداد النقطي والتعداد الرقمي.

طبّــق خطــوات إضافــة التعــداد النقطــي، وكيفيــة إنشــاء القوائــم 	 
المرقمة.

لهــم 	  المرقمــة، واشــرح  القوائــم  بيّــن للطلبــة كيفيــة تخصيــص 
كيفية تغيير رقم بدء الترقيم والتعديل عليها.

متعــددة 	  قائمــة  تنفيــذ  خطــوات  بتطبيــق  الشــرح  واصــل 
المستويات، مراعيًا تنفيذ الخطوات بالترتيب.

بيــن للطلبــة أنــه بإمكانهــم تخصيــص قائمــة متعــددة المســتويات 	 
حسب احتياجهم، ثم طبق لهم خطوات إضافة ترقيم للقائمة 

متعددة المستويات.

مــن تطبيقهــم 	  الثالــث؛ للتحقــق  التدريــب  اطلــب منهــم تنفيــذ 
لكيفية تخصيص قائمة متعددة المستويات.

212

 

تدريب 3

تغيير نمط ولون الخط الخاص بك. 6

اختيار محاذاة موضع الرقم. 1

ضبط المسافة البادئة.2

اختيار المحاذاة لل䐣رقام. 3

اختيار نمط الترقيم الذي تريده. 4

اختيار مستوى المسافة البادئة الذي تريد 
تغييره.

5

 اكتب رقم الوصف المناسب لكل أداة في المربــع الخاص بها في نافذة التطبيق أدناه:
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208

ترجمة محتوى المستند إلى لغة أخرى
مايكروسوفت مترجم  باستخدام خدمة  مختلفة  لغات  إلى  المستند  في  المحتوى  ترجمة   365 مايكروسوفت  لمشتركي   يمكن 

)Microsoft Translator( عبر ال䐥نترنت. يمكن ترجمة مجموعة مُحددة من الكلمات داخل المستند، أو ترجمة المستند بأكمله.

لترجمة جزء محدد من النص:
1 د النص الذي تريد ترجمته.  ّ児حد  >

<  من عل䐧مة تبويب مراجعة )Review(، ومن مجموعة اللغة 
2 ثم   )Translate( اضغط على ترجمة ،)Language(
3  .)Translate Selection( اضغط على ترجمة التحديد

د اللغة التي تريد  ّ児4 حد  ،)Translator( من نافذة المترجم  >
الترجمة منها مثل العربية )Arabic(، واختر اللغة التي تريد 

5  .)English( نجليزية䐥الترجمة إليها مثل ال
6  .)Insert( اضغط على إدراج >

7 <  سيُدرج النص المترجم في المستند. 

2

7

4

5

6

1

3

ــن لهــم 	  ّ児اشــرح للطلبــة كيفيــة ترجمــة محتــوى مســتند إلــى لغــة أخــرى، بي
المزايــا المقدمــة لمشــتركي مايكروســوفت أوفيــس 365  أنهــا إحــدى 

ضمن الخدمات المقدمة من وزارة التعليم.

أثنــاء شــرحك وتطبيقــك العملــي، قــدّم بعــض النصائــح التــي تســاعد 	 
تَها.

ْ
الطلبة على تطبيق مهارات الدرس التي تناول

اطلب منهم تنفيذ التدريب الرابع؛ للتحقق من فهم الطلبة لمفاهيم 	 
ومهارات الدرس.

في النهاية، يمكنك توجيه الطلبة لحل التدريب ال䐣ول كواجب منزلي؛ 	 
بهدف التأكد من استيعابهم لمفاهيم ومهارات الدرس الواردة فيه.

210

تدريب 1

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ:

1. ليس من الضروري تطبيق أنماط على العناوين ل䐥ضافة جدول محتويات تلقائي.

2.  يسمح لك برنامج مايكروسوفت وورد بترجمة كامل المستند أو أجزاء منه.

3.  يمكنك إعادة استخدام المحتوى من مستند تم حفظه محليًا على جهاز الكمبيوتر الخاص 
بك.

4. لتطبيق ترقيم القائمة متعددة المستويات، يجب عليك استخدام زيادة المسافة البادئة.

5. ل䐧 يمكنك تحديد رقم البداية لقائمة الترقيم.

وكتابة محتوياته  المحتويات  قالب جدول  بإدراج  مايكروسوفت وورد  برنامج  6.  يسمح 
يدويًا.

7. عند ترجمة مستند بأكمله، يتم إنشاء مستند منفصل.

لنطبق معًا

211

 

تدريب 2

ف كل أيقونة ووظيفتها المناسبة: صل ب�ي

استيراد محتوى من ملف مختلف.

تخصيص قائمة نقطية.

تطبيق ال䐣نماط على العناوين.

تطبيق الترقيم على قائمتك.

ترجمة جزء محدد من النص.

إنشاء قائمة متعددة المستويات.

تحديث جدول المحتويات.

ــن 	  ّ児بعــد ذلــك، انتقــل لشــرح كيفيــة اســتيراد محتــوى مــن ملــف آخــر، بي
للطلبة أنها إحدى المزايا التي يوفرها برنامج مايكروسوفت وورد والتي 
تســمح لمســتخدمي مايكروســوفت 365، باســتيراد محتــوى مــن ملــف 

بدون الخروج من المستند الحالي.

مــن فهمهــم 	  للتحقــق  الثانــي؛  التدريــب  لحــل  الطلبــة  يمكنــك توجيــه 
لوظائف ال䐣يقونات التي تم استخدامها في الدرس.

213

تدريب 4
ا حول التنمية المستدامة والتي تشكل صميم رؤية 2030 منذ بدايتها. ّ克أنشئ نص  

للقيام بذلك، اجمع المعلومات من المصدر:
https://www.vision2030.gov.sa/ar/v2030/a-sustainable-saudi-vision  

وأنشئ مستندًا باستخدام مايكروسوفت وورد، وبعد ذلك، عليك تنفيذ ال䐢تي:  

<  أضف جدول محتويات إلى المستند الخاص بك مع تطبيق نمط العنوان لعناوين الفقرات ال䐢تية:
 • الطاقة المتجددة.

 • البيئة والمحافظة عليها وحمايتها.
• المدن الخضراء الصالحة للعيش.

<  في قسم الطاقة المتجددة، عليك إنشاء قائمة متعددة المستويات خاصة بك لتضمين عناصر نظام ال䐧قتصاد الدائري 
.)CCE( للكربون 

ا بك عبر الشبكة ال䐥لكترونية حول مشاريــــع الطاقة المتجددة واستخدم ميزة مايكروسوفت  ّ克بعد ذلك، أجرِ بحثًا خاص
وورد التي تسمح باستيراد محتوى من ملف مختلف دون إغل䐧ق المستند الذي تعمل عليه حاليًا.

< أخيرًا، ترجم مصطلح "الطاقة المتجددة" باللغة ال䐥نجليزية باستخدام ميزة مُترجم مايكروسوفت عبر ال䐥نترنت.

213
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210

تدريب 1

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ:

1. ليس من الضروري تطبيق أنماط على العناوين ل䐥ضافة جدول محتويات تلقائي.

2.  يسمح لك برنامج مايكروسوفت وورد بترجمة كامل المستند أو أجزاء منه.

3.  يمكنك إعادة استخدام المحتوى من مستند تم حفظه محليًا على جهاز الكمبيوتر الخاص 
بك.

4. لتطبيق ترقيم القائمة متعددة المستويات، يجب عليك استخدام زيادة المسافة البادئة.

5. ل䐧 يمكنك تحديد رقم البداية لقائمة الترقيم.

وكتابة محتوياته  المحتويات  قالب جدول  بإدراج  مايكروسوفت وورد  برنامج  6.  يسمح 
يدويًا.

7. عند ترجمة مستند بأكمله، يتم إنشاء مستند منفصل.

لنطبق معًا

Student's Book Page Number

210

حل التدريبات
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تدريب 2

ف كل أيقونة ووظيفتها المناسبة: صل ب�ي

استيراد محتوى من ملف مختلف.

تخصيص قائمة نقطية.

تطبيق ال䐣نماط على العناوين.

تطبيق الترقيم على قائمتك.

ترجمة جزء محدد من النص.

إنشاء قائمة متعددة المستويات.

تحديث جدول المحتويات.

Student's Book Page Number

211
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تدريب 3

تغيير نمط ولون الخط الخاص بك. 6

اختيار محاذاة موضع الرقم. 1

ضبط المسافة البادئة.2

اختيار المحاذاة لل䐣رقام. 3

اختيار نمط الترقيم الذي تريده. 4

اختيار مستوى المسافة البادئة الذي تريد 
تغييره.

5

 اكتب رقم الوصف المناسب لكل أداة في المربــع الخاص بها في نافذة التطبيق أدناه:

5

4

3

21

6

Student's Book Page Number

212
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تدريب 4
ا حول التنمية المستدامة والتي تشكل صميم رؤية 2030 منذ بدايتها. ّ克أنشئ نص  

للقيام بذلك، اجمع المعلومات من المصدر:
https://www.vision2030.gov.sa/ar/v2030/a-sustainable-saudi-vision  

وأنشئ مستندًا باستخدام مايكروسوفت وورد، وبعد ذلك، عليك تنفيذ ال䐢تي:  

<  أضف جدول محتويات إلى المستند الخاص بك مع تطبيق نمط العنوان لعناوين الفقرات ال䐢تية:
 • الطاقة المتجددة.

 • البيئة والمحافظة عليها وحمايتها.
• المدن الخضراء الصالحة للعيش.

<  في قسم الطاقة المتجددة، عليك إنشاء قائمة متعددة المستويات خاصة بك لتضمين عناصر نظام ال䐧قتصاد الدائري 
.)CCE( للكربون 

ا بك عبر الشبكة ال䐥لكترونية حول مشاريــــع الطاقة المتجددة واستخدم ميزة مايكروسوفت  ّ克بعد ذلك، أجرِ بحثًا خاص
وورد التي تسمح باستيراد محتوى من ملف مختلف دون إغل䐧ق المستند الذي تعمل عليه حاليًا.

< أخيرًا، ترجم مصطلح "الطاقة المتجددة" باللغة ال䐥نجليزية باستخدام ميزة مُترجم مايكروسوفت عبر ال䐥نترنت.

ي 
و�ف ف عــى الطلبــة نقــل النــص مــن موقــع إلكــ�ت تلميح: يتعــ�ي

إل䑉 وورد. أثنــاء هــذا التدريــب، نبّــه الطلبــة ل䐣هميــة تطبيــق 
نمــط العنــوان ل䐥نشــاء جــدول محتويــات. أيضًــا، عنــد تطبيــق 
الطلبــة للقائمــة متعــددة المســتويات، نبّــه الطلبــة إل䑉 أنهــم 
بحاجــة إل䑉 تحديــد النــص الــذي يريــدون خفــض ترتيبــه، ثــم 

استخدام زر زيادة المسافة البادئة.

Student's Book Page Number

213
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ي
الوحدة الثانية/ الدرس الثا�ف

ي مايكروسوفت إكسل
مهارات متقدمة �ف

ي
الدرس الثا�ف

ي برامج ال䐣وفيس
عدد الحصص الوحدة الثانية: مهارات متقدمة �ف

الدراسية
ي مايكروسوفت إكسل

: مهارات متقدمة �ف ي
2الدرس الثا�ف

وصف الدرس
ي مايكروســوفت إكســل، كالتحقــق مــن صحــة 

الهــدف العــام مــن الــدرس أن يتعلــم الطلبــة مهــارات متقدمــة �ف
ف خل䐧يا ورقة العمل، وإنشاء المصنفات باستخدام القالب، وإضافة الصور للخلفية، وتجميد  البيانات، وتأم�ي
ي ورقــة العمــل، وتغيــ�ي طــرق عــرض المصنــف، وإضافــة الــرؤوس والتذييــل䐧ت، بال䐥ضافــة إل䑉 طباعــة 

ال䐣جــزاء �ف
أوراق العمل.

م
ّ兏
نواتج التعل

التحقق من صحة البيانات في مايكروسوفت إكسل.	 

تأمين خل䐧يا ورقة العمل.	 

تحويل النص إلى نوع بيانات مرتبط.	 

إنشاء المصنفات باستخدام قوالب مخصصة.	 

إضافة صور الخلفية للخل䐧يا في ورقة العمل.	 

تجميد ال䐣جزاء في ورقة العمل.	 

تغيير طرق عرض المصنف.	 

إضافة الرؤوس والتذييل䐧ت في مايكروسوفت إكسل.	 

طباعة أوراق العمل في مايكروسوفت إكسل.	 

الحفاظ على التوافق مع ال䐥صدارات السابقة من مايكروسوفت إكسل.	 

حفظ ملف ال䐥كسل بتنسيقات مختلفة.	 
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التمهيد   

ي تحضــ�ي الــدرس، وال䐥عــداد لــه، إضافــة إل䑉 بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض ال䐧ق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خل䐧ل الكتاب الرقمي على منصة عين ال䐥ثرائية، وهي:	 

 	G9.S2.U2.L2.A.xlsx

 	G9.S2.U2.L2.B.xlsx

 	Background.jpg

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين ال䐥ثرائية، وهي:	 

 	G9.S2.U2.L2.A_Final.xlsx

 	G9.S2.U2.L2.B_Final.xlsx

 	G9.S2.U2.L2.C_Final.xlsx

 	G9.S2.U2.L2.D_Final.xlsx

 	G9.S2.U2.L2.E_Final.xls

ة   ّ兎نقاط مهم

قد ينسى بعض الطلبة بعض المهارات ال䐣ساسية في إكسل مثل: كيفية تنسيق وتحرير ورقة العمل، وأداة التعبئة 	 
رْهم بأهم المهارات التي تعتمد عليها مهارات هذا الدرس.

ّ児
التلقائية للخلية، ذك

رْهــم بإمكانيــة ال䐧ســتفادة مــن الخدمــات 	 
ّ児
قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي توفيــر برنامــج مايكروســوفت إكســل، ذك

المقدمة من وزارة التعليم عبر منصة مدرستي.

ــح لهــم أن ورقــة العمــل هــي جــزء مــن 	  ّ児قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي التفريــق بيــن ورقــة العمــل والمصنــف، وض
المصنف.
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215

1

2

3

لفتح نافذة التحقق من صحة البيانات:
1 د الخلية أو مجموعة الخل䐧يا حيث تريد إضافة التحقق من صحة البيانات.  ّ児حد  >

 ،)Data Tools( ومن مجموعة أدوات البيانات ،)Data( مة تبويب بيانات䐧من عل  >
2  .)Data Validation( اضغط على التحقق من صحة البيانات

3 <  ستظهر نافذة التحقق من صحة البيانات. 

انتقل لبرنامج ال䐥كسل لتطبيق كيفية ضبط التحقق من صحة البيانات، 	 
اشرح للطلبة الخطوات، موضحًا كيفية إضافة المعايير والتحكم بها.

بعــد ذلــك، اشــرح لهــم كيفيــة تأميــن خل䐧يــا ورقــة العمــل بتطبيــق الخطــوات 	 
بالترتيب كما في كتاب الطالب. 

ــن لهــم أنــواع البيانــات المرتبطــة فــي مايكروســوفت إكســل، واشــرح لهــم 	  ّ児بي
ــن لهــم كيفيــة  ّ児بالخطــوات كيفيــة تحويــل نــص إلــى نــوع بيانــات مرتبــط، وبي

إضافة المعلومات التي تحتوي عليها البيانات في المصنف. 

أثنــاء شــرحك وتطبيقــك العملــي، قــدّم بعــض النصائــح التــي تســاعد الطلبــة 	 
تَها.

ْ
على تطبيق مهارات الدرس التي تناول

اجذِب اهتمام الطلبة من خل䐧ل طرح ال䐣سئلة ال䐢تية:	 

كيف يمكنك التحقق من صحة البيانات عند إدخال البيانات في إكسل؟	 

هل تعرف أنواع البيانات في إكسل؟	 

هل يمكنك استخدام قوالب مخصصة لمصنفات في إكسل؟	 

هل يمكن إضافة رؤوس وتذييل䐧ت في مايكروسوفت إكسل؟	 

خطوات تنفيذ الدرس  

214

التحقق من صحة البيانات
التحقق من صحة البيانات هو عملية تضمن وتتحقق من صحة البيانات في البرامج والتطبيقات والخدمات. تشير هذه العملية إلى أي 

نشاط يهدف إلى التحقق من أن البيانات المُدخَلة تأتي في نطاق مجموعة معينة من القيم المطابقة للقواعد المحددة.

ضبط التحقق من صحة البيانات
يمكنك التحكم بنوع البيانات أو القيم التي يتم إدخالها في خلية باستخدام وظيفة التحقق من صحة البيانات، بحيث تَحُد兏ّ هذه الطريقة 

من قدرة المستخدمين على إدخال بيانات غير صالحة. 
ستتعلم كيفية إنشاء قائمة منسدلة تسمح للمستخدمين باختيار البيانات من هذه القائمة.

يمكنك استخدام التحقق من صحة البيانات لتنفيذ ال䐢تي:

حصر البيانات على عناصر مُحددة سابقًا من القائمة.

تقييد ال䐣رقام في نطاق محدد.

تقييد التواريــــخ ضمن إطار زمني معين.

تقييد الوقت ضمن إطار زمني معين.

تحديد عدد أحرف النص.

التحقق من صحة البيانات استنادًا إلى الصيغ أو القيم الموجودة في الخل䐧يا، أو أوراق العمل، أو المصنفات ال䐣خرى.

باستخدام مايكروسوفت إكسل، يمكنك معالجة جداول البيانات بطريقة متقدمة، على سبيل المثال، يمكنك استخدام التحقق من 
صحة البيانات، أو حماية الخل䐧يا في ورقة أو يمكنك إبقاء الصف أو العمود مرئيًا أثناء ال䐧نتقال إلى منطقة أخرى من ورقة العمل.

الثاني:   الدرس 

ي مايكروسوفت إكسل
مهارات متقدمة �ف

فــي البدايــة، ناقــش الطلبــة حــول مــا تعلمــوه ســابقًا مــن مهــارات وأدوات فــي 	 
ن لهم أنه سيتم استخدام بعض المهارات  ّ児برنامج مايكروسوفت إكسل، وبي
نهــم مــن معالجــة البيانــات 

ّ児
المتقدمــة فــي مايكروســوفت إكســل والتــي تُمك

في ورقة العمل.

بعد ذلك، أخبِرهم بإمكانية التحقق من صحة البيانات في إكسل، وذلك 	 
فــي حصــر البيانــات علــى عناصــر محــددة ســابقًا وتقييــد ال䐣رقــام فــي نطــاق 
محــدد، وتقييــد التواريــــــخ والوقــت ضمــن إطــار زمنــي معيــن، وتحديــد عــدد 

ال䐣حرف.



137

233

 

تدريب 3

ف كل أيقونة ووظيفتها المناسبة: صل ب�ي

إضافة صورة لخلفيتك.

تعيين منطقة طباعة محددة.

العمل  ورقة  من  معينة  منطقة  إبقاء 
مرئية دائمًا.

التحكم في القيم التي يتم إدخالها في 
خلية.

 䐧يا ل䐧باستخدام هذا الخيار، بعض الخل
يمكن تعديلها.

ربط البيانات من مجموعة نوع بيانات 
معينة.

تحويل نطاق من الخل䐧يا إلى جدول.

يُلغي تحديد منطقة الطباعة.

بعد ذلك، انتقل ل䐥نشاء المصنفات باستخدام القالب، موضحًا 	 
للطلبة كيفية تحرير القالب والتعديل عليه.

طبّــق أمامهــم طريقــة إضافــة الصــور للخلفيــة، وأكّــد لهــم أهميــة 	 
مناسبتها للمحتوى، وأن تكون فاتحة اللون.

للطلبــة 	  لتجميــد ال䐣جــزاء )Freeze Panes(، ووضّــح  انتقــل 
 إذا كان هناك كَم兌ّ كبير من البيانات.

ً
أهمية تجميد ال䐣جزاء خاصة

بطــرق 	  المصنــف  عــرض  تغييــر  الطلبــة كيفيــة  مــع  اســتعرض 
ــة فــــــــــــــــــــي  ـــــــحْ خـــيـــــــارات ال䐧ســــتــــــعـــــــراض الـــمـــــتــــــاحــــــــ ّ児مـــخـــتـــلـــفــــــة. وض

مايكروسوفت إكــــــســــــل.

مــن 	  للتحقــق  الثالــث؛  التدريــب  لحــل  الطلبــة  توجيــه  يمكنــك 
فهمهم لوظائف ال䐣يقونات التي تم استخدامها في الدرس.

232

اخ�ت ال䐥جابة الصحيحة:

في طريقة العرض ال䐧فتراضية عند إنشاء ورقة عمل.

1.  خيار معاينة فواصل الصفحات يعرض 
كما سيظهر في عدة صفحات.المحتوى:

مع خطوط زرقاء عند طباعتها.

الصف ال䐣ول من الجدول.

على  ضغطت  إذا  أعل䐧ه،  الجدول  2.  في 
تجميد  خيار  حددت  ثم   B3 الخلية 
، ينتج  ال䐣جزاء 

عنه:

الصفين ال䐣ول والثاني من الجدول.

أول ثل䐧ثة صفوف من الجدول.

ال䐥صدارات  مع  التوافق  على  3.  للحفاظ 
السابقة، عليك استخدام خيار:

تأمين هذه الخل䐧يا قبل تمكين الحماية.

في  معينة  خل䐧يا  تأمين  تريد  4.  إذا كنت 
ورقة عمل، عليك:

إلغاء تأمين هذه الخل䐧يا قبل تمكين الحماية.

تمكين الحماية للورقة بأكملها فقط.

تدريب 2
ــن للطلبــة كيفيــة إضافــة الــرؤوس والتذييــل䐧ت فــي 	  ّ児بعــد ذلــك، بي

مايكروسوفت إكسل، ووجّههم لتطبيق خطوات إضافة الرأس 
والتذييل لورقة العمل. 

اشرح لهم كيفية تنفيذ خيارات الطباعة ل䐣وراق العمل، وكيفية 	 
التحكم في خيارات الطباعة في مايكروسوفت إكسل.

ن لهم كيفية الحفاظ على التوافق مع ال䐥صدارات 	  ّ児بعد ذلك، بي
الســابقة فــي إكســل، وأكــد علــى أهميــة اســتخدام إصــدار أحــدث 

من ال䐥صدار المستخدم في إنشائه.

ــه الطلبــة لحــل التدريــب الثانــي؛ للتحقــق مــن فهــم الطلبــة 	  ّ児وج
لبعض المفاهيم الرئيسة للدرس.
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إضافة الرؤوس والتذييل䐧ت 
تُعد兏ّ الرؤوس والتذييل䐧ت في مايكروسوفت إكسل بمثابة أسطر نصية تُطبع أعلى وأسفل كل صفحة في جدول البيانات. على سبيل 

المثال، يمكنك إنشاء تذييل يحتوي على رقم الصفحة، والتاريــــخ، والوقت، واسم الملف.

ل䐥ضافة رأس في ورقة عمل:

Insert(، اضغـــط علـــى نـــص  <  مـــن عل䐧مـــة تبويـــب إدراج )

1 ثـــم مـــن مجموعـــة نـــص )Text(، اضغـــط   ،)Text(
2  .)Header & Footer( على الرأس والتذييل

<  اضغط على مربــع النص الخاص بالرأس أو التذييل ال䐣يسر أو 
3 ال䐣وسط أو ال䐣يمن أعلى الصفحة. 

أو أدخل عنصرًا متاحًا من مجموعة   4 <  اكتب نصًا معينًا، 
 )Header & Footer Elements( عناصر الرأس والتذييل

5  .)Current Time( مثل الوقت الحالي

ل䐥غل䐧ق الرؤوس أو التذييل䐧ت، اضغط 
في أي مكان في ورقة العمل. اضغط على 

Esc ل䐥غل䐧ق الرؤوس أو التذييل䐧ت بدون 

ال䐧حتفاظ بالتغييرات التي أجريتها.

1

2

3

4

5
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تدريب 4
  استخدم في هذا التدريب، جدول البيانات الذي أنشأته سابقًا حول "إحصائيات العالم" لتنفيذ 

ال䐢تي:
<  ابحث في ال䐥نترنت عن صورة ذات صلة بموضوع جدول مجموعة البيانات. بعد ذلك، أضف هذه الصورة إلى خلفية 

الخل䐧يا.

<  استخدم تجميد ال䐣جزاء لل䐧حتفاظ بالصفين ال䐣ول والثاني من الجدول مرئيين أثناء ال䐧نتقال إلى منطقة أخرى من ورقة 
العمل الخاصة بك.

<  في الخلية "D"، أدخل البيانات من نوع البيانات عن طريق استخراج رمز العملة لكل بلد.

<  في الخلية "E2"، اكتب العنوان "المنطقة الزمنية )UTC(". في باقي الخل䐧يا في هذا العمود، ثم استخدم التحقق 
من صحة البيانات للتحكم بنوع القيم التي يتم إدخالها في هذه الخل䐧يا. وبشكل أكثر تحديدًا، أنشئ قائمة منسدلة 

للسماح للمستخدمين باختيار البيانات من هذه القائمة.

< أضف رأسًا في جدول البيانات عن طريق إدخال التاريــــخ والوقت في أعلى الصفحة.

."B" يا العمود䐧نْ خل ّ児أم >

ــن للطلبــة كيفيــة حفــظ الملفــات بتنســيقات مختلفــة، 	  ّ児ختامًــا، بي
ن لهم الفرق بين كل تنسيق. ّ児وبي

اطلب من الطلبة حل التدريب الرابع؛ للتحقق من فهم الطلبة 	 
لمفاهيم ومهارات الدرس.

في النهاية، يمكنك توجيه الطلبة لحل التدريب ال䐣ول كواجب 	 
منزلــي؛ بهــدف التأكــد مــن اســتيعابهم لمفاهيــم ومهــارات الــدرس 

الواردة فيه.

231

تدريب 1

لنطبق معًا

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ:

1. يمكنك إنشاء جدول محتويات تلقائي حتى إذا لم تطبّق ال䐣نماط على العناوين.

2. عند تعيين منطقة طباعة في مستند، يمكن إضافة المزيد من الخل䐧يا إلى هذه المنطقة.

3. يمكن استخدام التحقق من صحة البيانات للحد من عدد ال䐣حرف.

4. لتجميد صف في جدول بيانات، عليك تحديد الخلية ال䐣ولى على يسار العمود.

5.  ل䐧 يمكنك استخدام التحقق من صحة البيانات لتقييد البيانات على عناصر محددة سابقًا 
في قائمة.

 تحويله إلى جدول.
ً

ً䭫6. لتحويل نص إلى نوع بيانات مرتبط، عليك أو

.)ESC( ق أدوات الرأس والتذييل، عليك الضغط على مفتاح䐧غل䐥7. ل



139

231

تدريب 1

لنطبق معًا

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ:

1. يمكنك إنشاء جدول محتويات تلقائي حتى إذا لم تطبّق ال䐣نماط على العناوين.

2. عند تعيين منطقة طباعة في مستند، يمكن إضافة المزيد من الخل䐧يا إلى هذه المنطقة.

3. يمكن استخدام التحقق من صحة البيانات للحد من عدد ال䐣حرف.

4. لتجميد صف في جدول بيانات، عليك تحديد الخلية ال䐣ولى على يسار العمود.

5.  ل䐧 يمكنك استخدام التحقق من صحة البيانات لتقييد البيانات على عناصر محددة سابقًا 
في قائمة.

 تحويله إلى جدول.
ً

ً䭫6. لتحويل نص إلى نوع بيانات مرتبط، عليك أو

.)ESC( ق أدوات الرأس والتذييل، عليك الضغط على مفتاح䐧غل䐥7. ل

Student's Book Page Number
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حل التدريبات
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اخ�ت ال䐥جابة الصحيحة:

في طريقة العرض ال䐧فتراضية عند إنشاء ورقة عمل.

1.  خيار معاينة فواصل الصفحات يعرض 
كما سيظهر في عدة صفحات.المحتوى:

مع خطوط زرقاء عند طباعتها.

الصف ال䐣ول من الجدول.

على  ضغطت  إذا  أعل䐧ه،  الجدول  2.  في 
تجميد  خيار  حددت  ثم   B3 الخلية 
، ينتج  ال䐣جزاء 

عنه:

الصفين ال䐣ول والثاني من الجدول.

أول ثل䐧ثة صفوف من الجدول.

ال䐥صدارات  مع  التوافق  على  3.  للحفاظ 
السابقة، عليك استخدام خيار:

تأمين هذه الخل䐧يا قبل تمكين الحماية.

في  معينة  خل䐧يا  تأمين  تريد  4.  إذا كنت 
ورقة عمل، عليك:

إلغاء تأمين هذه الخل䐧يا قبل تمكين الحماية.

تمكين الحماية للورقة بأكملها فقط.

تدريب 2

Student's Book Page Number
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تدريب 3

ف كل أيقونة ووظيفتها المناسبة: صل ب�ي

إضافة صورة لخلفيتك.

تعيين منطقة طباعة محددة.

العمل  ورقة  من  معينة  منطقة  إبقاء 
مرئية دائمًا.

التحكم في القيم التي يتم إدخالها في 
خلية.

 䐧يا ل䐧باستخدام هذا الخيار، بعض الخل
يمكن تعديلها.

ربط البيانات من مجموعة نوع بيانات 
معينة.

تحويل نطاق من الخل䐧يا إلى جدول.

يُلغي تحديد منطقة الطباعة.

Student's Book Page Number
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تدريب 4
  استخدم في هذا التدريب، جدول البيانات الذي أنشأته سابقًا حول "إحصائيات العالم" لتنفيذ 

ال䐢تي:
<  ابحث في ال䐥نترنت عن صورة ذات صلة بموضوع جدول مجموعة البيانات. بعد ذلك، أضف هذه الصورة إلى خلفية 

الخل䐧يا.

<  استخدم تجميد ال䐣جزاء لل䐧حتفاظ بالصفين ال䐣ول والثاني من الجدول مرئيين أثناء ال䐧نتقال إلى منطقة أخرى من ورقة 
العمل الخاصة بك.

<  في الخلية "D"، أدخل البيانات من نوع البيانات عن طريق استخراج رمز العملة لكل بلد.

<  في الخلية "E2"، اكتب العنوان "المنطقة الزمنية )UTC(". في باقي الخل䐧يا في هذا العمود، ثم استخدم التحقق 
من صحة البيانات للتحكم بنوع القيم التي يتم إدخالها في هذه الخل䐧يا. وبشكل أكثر تحديدًا، أنشئ قائمة منسدلة 

للسماح للمستخدمين باختيار البيانات من هذه القائمة.

< أضف رأسًا في جدول البيانات عن طريق إدخال التاريــــخ والوقت في أعلى الصفحة.

."B" يا العمود䐧نْ خل ّ児أم >

ــر الطلبــة أنــه بالنســبة لنــوع البيانــات يجــب 
ّ
تلميح: ذك

"بيانــات" والقائمــة  التبويــب  اســتخدام عل䐧مــة  عليهــم 
ف لهم أيضًا  المنسدلة لمجموعة "أنواع البيانات"، ثم ب�يّّ
أنــه عنــد تطبيــق معايــ�ي التحقــق، يجــب أن يختــار مــن 

القائمة المنسدلة خيار "الوقت".

Student's Book Page Number

234
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الوحدة الثانية/ الدرس الثالث

ي مايكروسوفت باوربوينت
مهارات متقدمة �ف

الدرس الثالث
ي برامج ال䐣وفيس

عدد الحصص الوحدة الثانية: مهارات متقدمة �ف
الدراسية

ي مايكروسوفت باوربوينت
2الدرس الثالث: مهارات متقدمة �ف

وع الوحدة 2م�ش

وصف الدرس
ي برنامــج مايكروســوفت باوربوينــت للعــروض التقديميــة 

ــم مهــارات متقدمــة �ف
ّ兏
الهــدف العــام مــن الــدرس هــو تعل

يحــة،  ، وتغيــ�ي خيــارات حجــم ال�ش يحــة، وإضافــة صــورة لخلفيــة العــرض التقديــ�ي كتطبيــق الشــكل الرئيــس لل�ش
ي مايكروســوفت 

ائــح بال䐣لــوان، وإضافــة وتعديــل التخطيطــات، وتشــغيل العــرض التقديــ�ي �ف واســتعراض ال�ش
باوربوينت، وتصديره.

م
ّ兏
نواتج التعل

تطبيق الشكل الرئيس للشريحة في مايكروسوفت باوربوينت.	 

إضافة صورة لخلفية العرض التقديمي.	 

تغيير خيارات حجم الشريحة في العرض التقديمي.	 

عرض الشرائح بال䐣لوان أو بالتدرج الرمادي.	 

إضافة وتعديل التخطيطات في العرض التقديمي.	 

تشغيل العرض التقديمي بطرق مختلفة.	 

تصدير العرض التقديمي في مايكروسوفت باوربوينت.	 
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ة   ّ兎نقاط مهم

قد ينســى بعض الطلبة بعض المهارات ال䐣ساســية في مايكروســوفت باوربوينت مثل: كيفية إنشــاء مســتند جديد، 	 
رْهم بأهم المهارات التي تعتمد عليها مهارات هذا الدرس.

ّ児
وإضافة شريحة جديدة، ذك

رْهــم 	 
ّ児
قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي توفيــر برنامــج مايكروســوفت باوربوينــت علــى أجهزتهــم الشــخصية، ذك

بإمكانية ال䐧ستفادة من الخدمات المقدمة من وزارة التعليم عبر منصة مدرستي.

التمهيد   

ي تحضــ�ي الــدرس، وال䐥عــداد لــه، إضافــة إل䑉 بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض ال䐧ق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خل䐧ل الكتاب الرقمي على منصة عين ال䐥ثرائية، وهي:	 

 	Template.png

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين ال䐥ثرائية، وهي:	 

 	  PresentationCD مجلد

 	 G9.S2.U2.L3.A_Final.pptx

اجذِب اهتمام الطلبة من خل䐧ل طرح ال䐣سئلة ال䐢تية:	 

هل يمكنك أن تجري تغييرات في التنسيق على كافة شرائح العرض التقديمي؟	 

هل تستطيع تغيير صورة الخلفية في العرض التقديمي؟	 

هل يمكن التحكم في خيارات حجم الشريحة للعرض التقديمي؟	 

هل يمكن تشغيل العرض التقديمي في جهاز حاسب لم يتم تثبيت مايكروسوفت باوربوينت عليه؟	 
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خطوات تنفيذ الدرس  

235

تعلمت سابقًا أن兎ّ برنامج مايكروسوفت باوربوينت )Microso昀琀 PowerPoint( يُمكن استخدامه لعرض أفكارك من خل䐧ل إنشاء 
ات مثل الصوت والحركة لجعل عرضك التقديم䕊ي أك�ث جاذبية. ستتعرف  العروض التقديمية. يمكنك إضافة مجموعة متنوعة من التأث�ي
ي يمكنك من خل䐧لها تصميم عروض تقديمية جذابة. أيضًا ، ستتعلم كيفية إنشاء عرض تقديم䕊ي مخصص.  ي هذا الدرس عل䑉 الطريقة ال�ت

�ف

تطبيق الشكل الرئيس للشريحة
باوربوينت  باستخدام  تلو ال䐣خرى. ولكن  التقديمي واحدة  العرض  التنسيق على كافة شرائح  تغييرات في  أن تجري  الصعب  من 
)PowerPoint(، يُمكنك استخدام الشكل الرئيسي للشريحة )Slide Master( ل䐥جراء تغييرات يتم تطبيقها على كافة الشرائح في 

نفس الوقت. بعد تطبيق الشكل الرئيس للشريحة، ستتضمن كافة شرائحك نفس الخطوط والتنسيق والتخطيط. الشكل الرئيس 
للشرائح هي شرائح مصممة سابقًا تساعدك على إنشاء عروض تقديمية رائعة المظهر بأقل وقت وجهد ممكن.

لتطبيق الشكل الرئيس للشريحة:

<  افتح العرض التقديمي الذي تريد تطبيق الشكل الرئيس للشريحة عليه.
الرئيسي  الشكل  طرق عرض  )View(، ومن مجموعة  عرض  تبويب  <  من عل䐧مة 

1  .)Slide Master( اضغط على الشكل الرئيسي للشريحة ،)Master Views(

<  ستظهر شريحة رئيسة فارغة مع تخطيطات افتراضية أسفل منها على يمين الشاشة 
2 في قسم الشرائح. 

 واختر 
3  ،)Themes( سُق

ُ
ر الشريحة كما تريد، على سبيل المثال، اضغط على ن ّ児حر  >

4 أحدها من القائمة المنسدلة. 
5  .)Close Master View( ق عرض الشكل الرئيسي䐧اضغط على إغل  >

6 <  سيتم تطبيق الشكل الرئيس للشريحة على كافة شرائحك. 

1

 )Themes( تطبيق النسق
ل䐧 يمكن تنفيذه والعرض 
فارغ؛ ل䐣نه يتطلب وجود 

أكثر من شريحة في العرض.

الثالث:   الدرس 

ي مايكروسوفت باوربوينت
مهارات متقدمة �ف

فــي البدايــة، ناقــش الطلبــة حــول مــا تعلمــوه ســابقًا مــن مهــارات 	 
ــن لهــم أنهــم  ّ児وأدوات فــي برنامــج مايكروســوفت باوربوينــت، وبي
فــي مايكروســوفت  المتقدمــة  المهــارات  بعــض  سيســتخدمون 
نهم مــن تقديــم العــرض بشــكل احترافــي 

ّ児
باوربوينــت والتــي ســتمك

وأكثر جمالية.

ــن للطلبــة أنهــم قــد يحتاجــون إلــى إجــراء تغييــرات علــى كافــة 	  ّ児بي
 مــن التعديــل علــى شــريحة تلــو 

ً
ً䭫شــرائح العــرض التقديمــي بــد

ال䐣خرى، وذلك باستخدام الشكل الرئيس للشريحة.

انتقــل ال䐢ن لبرنامــج الباوربوينــت، وابــدأ بتطبيــق الشــكل الرئيــس 	 
والتعديل عليه، أكد للطلبة أنه ل䐧بد من وجود أكثر من شريحة 

ليتم تطبيق وتنفيذ النسق. 
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إضافة صورة لخلفية العرض
قد ترغب في جعل عرضك التقديمي في باوربوينت أكثر تميزًا وتفردًا عن العروض التقديمية ال䐣خرى. تتمثل إحدى طرق تنفيذ ذلك 

بإضافة صورة خلفية على شريحة واحدة أو أكثر من شرائح عرضك التقديمي.

ل䐥ضافة صورة خلفية إلى شريحة:

تصميم )Design(، ومن مجموعة  <  من عل䐧مة التبويب 
تخصيص )Customize(، اضغط على تنسيق الخلفية 

1  .)Format background(

<  من نافذة تنسيق الخلفية، اضغط على تعبئة صورة أو 
2  .)Picture or texture fill( شكل نسيجي

3 <  اضغط على إدراج )Insert( من مصدر الصورة. 
<  ستظهر نافذة إدراج صورة )Insert Picture(. ابحث 
 واضغط على إدراج 

4 عن الصورة التي تريدها وحددها، 
5  .)Insert(

<  يمكنك ضبط الشفافية )Transparency( الصورة، عن 
6 طريق تحريك شريط الشفافية إلى اليسار أو اليمين. 

ق الصورة كخلفية على الشريحة. ولتطبيق الصورة  ّ兎ستُطب  >
التقديمي، اضغط  العرض  الشرائح في  كخلفية لجميع 

7  .)Apply to All( على تطبيق على الكل

1

3

2

4

5
7

6

عند تصميم شرائح العرض التقديمي، حاول تغيير خلفية الشرائح 
الفردية. على سبيل المثال، بالنسبة للشريحة ال䐣ولى أنشئ صفحة 
عنوان جذابة بصريًا حتى يكون الجمهور مهتمًا ومستعدًا لل䐧ستماع 

قبل أن تبدأ التحدث.

اشرح للطلبة كيفية إضافة صورة لخلفية العرض، ووضح لهم 	 
كيفية تطبيق الخلفية على جميع الشرائح مرة واحدة.

للعــرض 	  الشــريحة  واتجــاه  أهميــة حجــم  الطلبــة حــول  ناقــش 
التقديمي، موضحًا لهم خطوات تغيير خيارات حجم الشاشة، 
وأكد لهم ضرورة اختيار ما يتناسب مع احتياجاتهم على أفضل 

وجه.

انتقــل بعــد ذلــك إلــى شــرح كيفيــة التحكــم فــي عــرض الشــرائح 	 
بال䐣لــوان أو بالتــدرج الرمــادي، وأكــد علــى أهميــة معاينــة العــرض 
بالعــرض  الخــاص  المظهــر  لتحســين  جودتــه  مــن  والتحقــق 

التقديمي.

وضّــح لهــم خطــوات إضافــة تخطيــط جديــد للعــرض التقديمــي، 	 
ــن لهــم إمكانيــة تخصيصــه بمــا يتناســب مــع متطلبــات العرض  ّ児وبي

التقديمي المخصص.
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لعرض الشرائح بدءًا من الشريحة ال䐣ولى:

<  من عل䐧مة تبويب عرض الشرائح )Slide Show(، ومن 
 ،)Start Slide Show( الشرائح بدء عرض  مجموعة 

1  .)From Beginning( اضغط على من البداية
< سيبدأ العرض التقديمي.

من الشريحة الحالية 
 )From Current Slide(

يبدأ العرض التقديمي من 
الشريحة الحالية.

 يجب أل䐧 تزيد مدة عرضك التقديمي عن 45 إلى 50 دقيقة.

خل䐧ف ذلك، ستحتاج أنت وجمهورك بالتأكيد إلى استراحة.

نصيحة ذكية

تشغيل العرض التقديمي
هناك طرق مختلفة يمكنك من خل䐧لها عرض شرائح العرض التقديمي لجمهورك. فيمكنك بدء عرض شرائحك من شريحة محددة كما 

يمكنك عرض جزء محدد من شرائحك.

1

للبدء من الشريحة الحالية يضغط على
Shift + F5

بدء العرض التقديمي من شريحة محددة
يتيح لك مايكروسوفت باوربوينت عرض شرائحك بدءًا من الشريحة ال䐣ولى أو بدءًا من شريحة محددة.
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تحديد ما إذا كنت تريد عرضك التقديمي 
في وضع ملء الشاشة.

1

2
صًا  ّ兎تحديد ما إذا كنت تريد عرضًا مخص

أنشأته.

اختيار كيف تريد تغيير الشرائح الخاصة بك 
أثناء تقديم العرض.

3

 اكتب رقم الوصف المناسب لكل أداة في المربــع الخاص بها في نافذة التطبيق أدناه:

العرض  تشغيل  تريد  إذا كنت  ما  تحديد 
التقديمي بشكل مستمر بدون سرد أو بدون 

الرسم المتحرك.
4

تدريب 2

اســتمر فــي شــرح الــدرس، ووضــح للطلبــة وجــود طــرقٍ مختلفــة 	 
يمكــن مــن خل䐧لهــا عــرض شــرائح العــرض التقديمــي، اشــرح لهــم 
كيفيــة بــدء العــرض مــن شــريحة محــددة، ثــم بيــن لهــم خطــوات 

عرض مجموعة شرائح محددة.

يمكنــك توجيــه الطلبــة إلــى تنفيــذ التدريــب الثانــي؛ للتحقــق مــن 	 
فهمهم لطرق العرض في باوربوينت.

يمكنــك توجيــه الطلبــة إلــى تنفيــذ التدريــب الثالــث؛ للتحقــق مــن 	 
فهمهم لوظائف ال䐣يقونات.

 

صل كل أداة من أدوات التطبيق بوظيفتها:

ل䐥ضافة وتعديل تخطيط الشريحة.

إضافـــة صـــورة خلفية إلى الشـــرائح 
الخاصـــة بك.

إضافة تخطيط جديد.

عرض الشرائح من الشريحة ال䐣ولى.

إنشـــاء عرض تقديمـــي مخصص.

تغيير جانب الشريحة واتجاهها.

ا لمشروع الرياض الفني. زُر الموقع: ّ克أنشئ عرضًا تقديمي 
//www.rcrc.gov.sa/en/projects/riyadh-art-project  

للحصول على معلومات عن هذا الموضوع. بشكل أكثر تحديدًا، عليك تنفيذ ال䐢تي:  
Slide Master( طبّق الشريحة الرئيسة 

ر خيارات حجم الشريحة. ّ児أضف صور خلفية متعلقة بالموضوع وغي 

 اعرض الشرائح بال䐣لوان )أو بتدرج الرمادي(، ثم أضف التخطيطات أو عدلها.

في النهاية، اعرض العرض التقديمي أو جزء منه لزمل䐧ئك في الفصل، وصدّر العرض التقديمي، من 
أجل تقديمه لمعلمك.

تدريب 

تدريب 3
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صل كل أداة من أدوات التطبيق بوظيفتها:

ل䐥ضافة وتعديل تخطيط الشريحة.

إضافـــة صـــورة خلفية إلى الشـــرائح 
الخاصـــة بك.

إضافة تخطيط جديد.

عرض الشرائح من الشريحة ال䐣ولى.

إنشـــاء عرض تقديمـــي مخصص.

تغيير جانب الشريحة واتجاهها.

ا لمشروع الرياض الفني. زُر الموقع: ّ克أنشئ عرضًا تقديمي 
https://www.rcrc.gov.sa/en/projects/riyadh-art-project  

للحصول على معلومات عن هذا الموضوع. بشكل أكثر تحديدًا، عليك تنفيذ ال䐢تي:  
.)Slide Master( طبّق الشريحة الرئيسة >

ر خيارات حجم الشريحة. ّ児أضف صور خلفية متعلقة بالموضوع وغي >

< اعرض الشرائح بال䐣لوان )أو بتدرج الرمادي(، ثم أضف التخطيطات أو عدلها.

في النهاية، اعرض العرض التقديمي أو جزء منه لزمل䐧ئك في الفصل، وصدّر العرض التقديمي، من 
أجل تقديمه لمعلمك.

تدريب 4

تدريب 
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خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ:

 䐧1.  عند إنشاء عرض تقديمي مخصص، يمكنك تحديد الشرائح التي تريد تقديمها، ولكن ل
يمكنك تغيير الترتيب الذي ستظهر به.

2.  يبدأ عرض الشرائح )slide show( دائمًا من الشريحة ال䐣ولى.

3. الشريحة الرئيسة هي شريحة مصممة سابقًا.

4. في مايكروسوفت باوربوينت تطبع عرضك التقديمي بال䐣لوان فقط.

5.  يمكنك إنشاء تخطيط )layout( من البداية، لكن ل䐧 يمكنك تعديل التخطيطات الحالية.

6.  عند إضافة صورة خلفية إلى الشريحة ال䐣ولى من العرض التقديمي، يتم تطبيقها على 
جميع الشرائح.

7.  يحتوي مايكروسوفت باوربوينت على سحابة محسّنة تتيح التدرب على عرض الشرائح. 

تدريب 1

لنطبق معًا

ن لهم أهميته 	  ّ児اشرح للطلبة خيارات تصدير العرض التقديمي، وبي
في إمكانية تشغيل العرض على أجهزة حاسب لم يتم تثبيت 

مايكروسوفت باوربوينت عليها.

أثناء شرحك وتطبيقك العملي، قدّم بعض النصائح التي تساعد 	 
تَها.

ْ
الطلبة على تطبيق مهارات الدرس التي تناول

اطلب من الطلبة تنفيذ التدريب الرابع؛ للتحقق من فهم الطلبة 	 
لمفاهيم ومهارات الدرس.

ــف الطلبــة بحــل التدريــب ال䐣ول كواجــب منزلــي؛ بهــدف التأكــد 	 
ّ
كل

من استيعابهم لمفاهيم ومهارات الدرس الواردة فيه.
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برامج أخرى

 )iOS( لنظام آي أو أس )Apple Pages( صفحات أبل
)iPadOS( وآي باد أو إس

استخدم صفحات أبل )Apple Pages( على هاتفك الذكي أو جهاز 
قوالب  بناءً على  بك ل䐥نشاء مستندات  الخاص  اللوحي  الحاسب 
معينة. فعلى فرض أنك أردت كتابة فكرة لمجلة مدرسية، فيمكنك 

كتابة مقال بكل سهولة وبوقت وجيز. 

 )iOS( لنظامي آي أو أس )Numbers Apple( أرقام أبل
)iPadOS( و آيباد أو أس

)LibreOffice Impress( ليبر أوفيس إمبرس
 )LibreOffice Impress( استخدم قوالب ليبر أوفيس إمبرس
المُثبتة  القوالب  من  قليل  يوجد عدد  التقديمي.  ل䐥نشاء عرضك 

سابقًا، ولكن يمكنك تنزيل المزيد من القوالب من شبكة ال䐥نترنت.

يمكنك إنشاء جدول لتسجيل نفقاتك، أو قائمة مراجعة مدرسية، 
وحفظها على هاتفك الذكي أو جهاز الحاسب اللوحي الخاص بك 

.)Apple Numbers( باستخدام أرقام أبل

بــأن هنــاك برامــج وتقنيــات 	  فــي نهايــة الوحــدة، وضّــح للطلبــة 
أخــرى تُســتخدم كبدائــل للبرنامــج الــذي تــم التعــرّف عليــه فــي 

الوحدة. استعرضها وناقشها معهم.
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اطلب من معلمك المساعدة عند جمع المعلومات من خل䐧ل تزويدك بمعلومات 
حول الكتب والمجل䐧ت التي يمكن أن تساعدك في مشروعك.

2

باوربوينت ل䐥ظهار  باستخدام مايكروسوفت  ا  ّ克النهاية، ستنشئ عرضًا تقديمي في 
استنتاجاتك للمجموعات ال䐣خرى.

4

أثناء عملك، حاول التعاون مع زمل䐧ئك في المجموعة باستخدام أدوات ال䐧تصال التي 
تعلمتها، مثل المكالمات الجماعية ومشاركة الملفات وما إلى ذلك.

5

أثناء البحث عبر ال䐥نترنت، حاول أن تكون مفكرًا نقديًا، وتحقق مما إذا كان المصدر 
 باستخدام مايكروسوفت 

ً
ا به. أنشئ استبانة

ً
عبر ال䐥نترنت الذي تستخدمه موثوق

وورد لجمع معلومات تتعلق بموضوع بحثك.

1

الوحدة وع  م�ش

3

فـــي هـــذا المشـــروع ، ستشـــكل مجموعـــة مـــع زمل䐧ئـــك للبحـــث فـــي شـــبكة ال䐥نترنـــت العالميـــة عـــن 
معلومات حـــول موضوعات مثـــل: التقنيـــات الحديثـــة واســـتخداماتها في التعليـــم - الســـموم العقلية 
وتأثيرهـــا علـــى الفـــرد والمجتمـــع - ال䐧ســـتخدام المفـــرط لجهـــاز الحاســـب ال䐢لـــي - الســـل䐧مة المروريـــة 
وأهميتهـــا فـــي الحـــد مـــن الحـــوادث وال䐥صابـــات لمرتـــادي الطـــرق، أو أي موضـــوع آخـــر تـــرى مـــع 

معلمـــك مناســـبته.
اجمع أكبر قدر ممكن من المعلومات، باتباع الخطوات ال䐢تية:

في  المعلومات  ستكتب  الفصل،  في  زمل䐧ئك  على  ال䐧ستبانات  ع  ّ児توز أن  بعد 
مايكروسوفت إكسل. وبشكل أكثر تحديدًا، ستنشئ جدول بيانات يحتوي على 
البيانات وقفل  التحقق من صحة  باستخدام  قائمة  تحديدها من  يمكن  بيانات 

الخل䐧يا التي تريد حمايتها من التعديل.

250

وع الوحدة م�ش
قسّم الطلبة إلى مجموعات متكافئة، وشجع الطلبة على التعاون 	 

في اختيار الموضوع، ثم البحث في الشبكة العنكبوتية عنه.

تأكد من فهم كل مجموعة لمتطلبات المشروع.	 

ــه الطلبــة للبحــث بشــكل صحيــح فــي ال䐥نترنــت عــن معلومــات 	  ّ児وج
التعليــم - الســموم  حــول "التقنيــات الحديثــة واســتخداماتها فــي 
العقلية وتأثيرها على الفرد والمجتمع - ال䐧ستخدام المفرط لجهاز 
الحاسب ال䐢لي- السل䐧مة المرورية وأهميتها في الحد من الحوادث 
أكــد علــى اســتخدام كلمــات رئيســة  الطــرق"،  وال䐥صابــة لمرتــادي 
محــددة. مــع ضــرورة التحقــق مــن أي معلومــات يجدونهــا والتأكــد 
مما إذا كانت موثوقة ودقيقة، بال䐥ضافة إلى توثيق المرجع وال䐥شارة 

للموقع الذي عثروا فيه على المعلومات.

ه الطلبة لتصميم استبانة باستخدام مايكروسوفت وورد لجمع 	  ّ児وج
اســتخدام  إلــى  ثــم وجّههــم  بحثهــم،  حــول موضــوع  المعلومــات 
مايكروسوفت إكسل ل䐥نشاء جدول بيانات يحتوي على المعلومات 
التــي جمعوهــا مــن خــل䐧ل ال䐧ســتبانة، ثــم انصحهــم بإضافــة قوائــم 
منســدلة مــع التحقــق مــن صحــة البيانــات، وقفــل الخل䐧يــا المهمــة، 
وحفــظ الملفــات بأســماء واضحــة وفقًــا لل䐥رشــادات الموجــودة فــي 
مــن عملهــم وســاعدهم عنــد  ذلــك تحقــق  بعــد  الطالــب،  كتــاب 
د على أهمية التحقق من صحة البيانات وتأمين الخلية  ّ児الحاجة. أك

مع تشجيع العمل الجيد والثناء عليه.

بعــد جمــع المعلومــات، ستنشــئ كل مجموعــة العــرض التقديمــي 	 
الخاص ومشاركته مع زمل䐧ئهم في الفصل.

أكّــد للطلبــة أهميــة تنســيق العــرض التقديمــي، واســتخدام الصــور 	 
وال䐣لوان، مع مراعاة أن يتم ذلك بشكل غير مبالغ فيه.

ضــع معاييــر مناســبة لتقييــم أعمــال الطلبــة فــي المشــروع، ويمكنــك 	 
ال䐧سترشاد بمعايير تقييم المشاريــــع الواردة في الدليل العام. 

قيّمهــم وفــق معاييــر التقييــم، وقــدّم لهــم التغذيــة الراجعــة للوصــول 	 
ل䐣فضل نتيجة.

د موعد تسليم المشروع ومناقشة أعمال المجموعات.	  ّ児أخيرًا، حد
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ــقِ الضــوء علــى أهــداف الوحــدة الرئيســة مــرة أخــرى، وتحقــق مــن مــدى فهمهــم للمعــارف 	 
ْ
فــي نهايــة الوحــدة، أل

وتمكنهم من المهارات الوارده فيها.

وفي الختام، يمكنك تذكير الطلبة بأهم المصطلحات الواردة في الوحدة.	 

253

المصطلحات

Backward التوافق مع ال䐥صدارات السابقة
Compability

Linked Dataبيانات مرتبطة

LayoutsمُخططاتCustomمُخصص

Multilevel Listقائمة متعددة المستوياتData Validationالتحقق من صحة البيانات

PackageحزمةExportتصدير

Print Areaمنطقة الطباعةFreeze Panesتجميد ال䐣جزاء

Table of Contentsجدول المحتوياتFootersتذييل䐧ت

TemplateقالبHeadersرؤوس

Headingsالعناوين

جدول المهارات

في الختام

252

المهارة
درجة ال䐥تقان

لم يتقنأتقن

1. إنشاء مستند باستخدام القوالب في مايكروسوفت وورد.

2. إنشاء "جدول محتويات" في مايكروسوفت وورد.

3. إنشاء قائمة متعددة المستويات في مايكروسوفت وورد.

4. استيراد محتوى للمستند من ملف آخر في مايكروسوفت وورد.

5. ترجمة المحتوى في مستند مايكروسوفت وورد إلى لغة أخرى.

6. إضافة معايير التحقق من صحة البيانات في مايكروسوفت إكسل.

7. تأمين خل䐧يا معينة في ورقة العمل في مايكروسوفت إكسل. 

8. تحويل النص إلى بيانات مرتبطة في ورقة عمل مايكروسوفت إكسل.

ف وإضافة رأس وتذييل لورقة عمل مايكروسوفت إكسل. ّ兎9. إنشاء مُصن

10. تجميد أجزاء محددة في جدول بيانات مايكروسوفت إكسل.

11.  ضبط منطقة الطباعة في ورقة عمل مايكروسوفت إكسل وطباعتها.

12. تنسيق العرض التقديمي بطريقة متقدمة في مايكروسوفت باوربوينت.

13. عرض شرائح العرض التقديمي في مايكروسوفت باوربوينت بطرق مختلفة.

14. تصدير العرض التقديمي كحزمة في مايكروسوفت باوربوينت.
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خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ:

 䐧1.  عند إنشاء عرض تقديمي مخصص، يمكنك تحديد الشرائح التي تريد تقديمها، ولكن ل
يمكنك تغيير الترتيب الذي ستظهر به.

2.  يبدأ عرض الشرائح )slide show( دائمًا من الشريحة ال䐣ولى.

3. الشريحة الرئيسة هي شريحة مصممة سابقًا.

4. في مايكروسوفت باوربوينت تطبع عرضك التقديمي بال䐣لوان فقط.

5.  يمكنك إنشاء تخطيط )layout( من البداية، لكن ل䐧 يمكنك تعديل التخطيطات الحالية.

6.  عند إضافة صورة خلفية إلى الشريحة ال䐣ولى من العرض التقديمي، يتم تطبيقها على 
جميع الشرائح.

7.  يحتوي مايكروسوفت باوربوينت على سحابة محسّنة تتيح التدرب على عرض الشرائح. 

تدريب 1

لنطبق معًا

Student's Book Page Number

247

حل التدريبات
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24

تحديد ما إذا كنت تريد عرضك التقديمي 
في وضع ملء الشاشة.

1

2
صًا  ّ兎تحديد ما إذا كنت تريد عرضًا مخص

أنشأته.

اختيار كيف تريد تغيير الشرائح الخاصة بك 
أثناء تقديم العرض.

3

 اكتب رقم الوصف المناسب لكل أداة في المربــع الخاص بها في نافذة التطبيق أدناه:

العرض  تشغيل  تريد  إذا كنت  ما  تحديد 
التقديمي بشكل مستمر بدون سرد أو بدون 

الرسم المتحرك.
4

تدريب 2

1

4
3

2

Student's Book Page Number

248
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249

 

 

صل كل أداة من أدوات التطبيق بوظيفتها:

ل䐥ضافة وتعديل تخطيط الشريحة.

إضافـــة صـــورة خلفية إلى الشـــرائح 
الخاصـــة بك.

إضافة تخطيط جديد.

عرض الشرائح من الشريحة ال䐣ولى.

إنشـــاء عرض تقديمـــي مخصص.

تغيير جانب الشريحة واتجاهها.

ا لمشروع الرياض الفني. زُر الموقع: ّ克أنشئ عرضًا تقديمي 
https://www.rcrc.gov.sa/en/projects/riyadh-art-project  

للحصول على معلومات عن هذا الموضوع. بشكل أكثر تحديدًا، عليك تنفيذ ال䐢تي:  
.)Slide Master( طبّق الشريحة الرئيسة >

ر خيارات حجم الشريحة. ّ児أضف صور خلفية متعلقة بالموضوع وغي >

< اعرض الشرائح بال䐣لوان )أو بتدرج الرمادي(، ثم أضف التخطيطات أو عدلها.

في النهاية، اعرض العرض التقديمي أو جزء منه لزمل䐧ئك في الفصل، وصدّر العرض التقديمي، من 
أجل تقديمه لمعلمك.

تدريب 4

تدريب 3

تلميح: أثنــاء حــل هــذا التدريــب، انصــح الطلبــة بعــدم نســخ أي مــادة مــن الموقــع 

 من ذلك عليهم اســتخدام كلماتهم الخاصة، وعند نســخ 
ً

ً䭫ولكن بد ، ي
و�ف ال䐥لك�ت

فِه.
ّ児
ي الذي نسخوا منه أو ذِكر مؤل

و�ف النص ل䐧بد من ذِكر الموقع ال䐥لك�ت

Student's Book Page Number

249



وصف الوحدة 
عزيزي المعلم

ي لغــة برمجــة بايثــون )Python( والقواميــس 
الغــرض العــام مــن الوحــدة أن يستكشــف الطلبــة هيــاكل بيانــات جديــدة �ف

ي 
ي برامــج بايثــون، و�ف

والقوائــم المتداخلــة، كمــا ســيتعلمون كيفيــة إنشــاء القواميــس والقوائــم المتداخلــة واســتخدامها �ف
النهاية سيستكشفون مفهوم الملفات النصية، وكيفية تخزين البيانات وقراءتها ومعالجتها.

م 
ّ兏
نواتج التعل

ي بايثون.	 
استخدام القاموس �ف

ي بايثون.	 
استخدام الدوال المدمجة مع القواميس ل䐥نشاء برامج �ف

 	. ي استخدام القوائم المتداخلة ل䐥نشاء مقطع برم�ج

ي ملفات نصية.	 
تخزين البيانات �ف

 الوحدة الثالثة

هياكل البيانات الخطية

الدروس
عدد الحصص الوحدة الثالثة: هياكل البيانات الخطية

الدراسية
2الدرس ال䐣ول: القواميس

: القوائم المتداخلة ي
2الدرس الثا�ف

2الدرس الثالث: الملفات

وع الوحدة 1م�ش

7إجمال䑊ي عدد الحصص الدراسية
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المصادر والملفات وال䐣دوات وال䐣جهزة المطلوبة

المصادر

الملفات الرقمية

ي  " ال䐥ثرائيــة، ويمكــن للطلبــة الوصــول إل䑊 المســتندات الــيت ف يمكــن للمعلــم الوصــول لهــذه المســتندات عــى منصــة "عــني
" ال䐥ثرائية.  ف ي منصة "عني

ي كتاب الطالب، باستخدام الكتاب الرقم䕊ي الذي تم تحميله �ف
تظهر �ف

 	ci琀椀es.txt

 	昀椀le.txt

 	grades.txt

 	Riyadh.txt

 	 G9.S2.U3_Project مجلد

 	 G9.S2.U3_Revision مجلد

 	 G9.S2.U3.L1 مجلد

 	G9.S2.U3.L2 مجلد

 	G9.S2.U3.L3 مجلد

: ف ال䐥ثرائية، وه䝊ي ي يمكن استخدامها عى منصة عني يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات اليت

ال䐣دوات وال䐣جهزة

 	.)PyCharm Community Edi琀椀on( إصدار بيئة التواصل باي تشارم

الصف الثالث المتوسط
الفصول الدراسية الثل䐧ثة

الصف الثالث المتوسط
الفصول الدراسية الثل䐧ثة

عة 
طب

  

اأخي الطالب / اأختي الطالبة
هناك جهود كبي䨱ة تقف خلف اإن䘬از هذا الكتاب، اإعدادًا 
لطباعته  رفت  �صُ اأموال  وهناك  وتطويرًا،  ومراجعةً 
وت�صليمه لك؛ ليدعم تعلمك ورقي兎ّك العلمي وال䐣أخل䐧قي، 

رًا له بال䑅حافظة على كتابك. ّ児هد، مقد䐬ا لهذا ال ّ克فكن وفي

�صاأكون معك
طوال العام الدرا�صي

المملكة العربية السعودية

مية 
الرق

ات 
هار

الم
سط 

متو
ث ال

لثال
ف ا

الص
ل䐧ثة  

ة الث
راسي

 الد
صول

 الف

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة 
قائمة على المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات 

وال䐧تصال䐧ت عبر أنشطة مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

طبعة 1446 - 2024

ال䐧ســــم: 

المدرسة: 

كتاب المهارات الرقمية

للصف الثالث المتوسط

ي
الفصل الدراس㍊ي الثا�ف

154



155

الوحدة الثالثة/ الدرس ال䐣ول

القواميس

الدرس ال䐣ول
عدد الحصص الوحدة الثالثة: هياكل البيانات الخطية

الدراسية
2الدرس ال䐣ول: القواميس

وصف الدرس
ي تُعــد兏ّ نوعًــا مــن أنــواع هيــاكل البيانــات الخطيــة، وكيفيــة  الهــدف العــام مــن الــدرس هــو معرفــة ماهيــة القواميــس الــيت
وع لمحاكاة تصميم  ي لغة بايثون مع القاموس، وكذلك إنشاء م�ش

إنشائها، وأيضًا استخدام الدوال المدمجة �ف
برنامج ل䐣حد البنوك باستخدام هيكل بيانات القاموس وهيكل بيانات القائمة.

م
ّ兏
نواتج التعل

معرفة ماهية القائمة وصيغتها البرمجية في لغة بايثون.	 

معرفة ماهية القواميس وصيغتها البرمجية في لغة بايثون.	 

معرفة ماهية صف البيانات وصيغته البرمجية في لغة بايثون.	 

إنشاء القاموس بطرق مختلفة والتمييز بينها.	 

معرفة الدوال المدمجة في لغة بايثون التي يمكن استخدامها مع القاموس.	 

كيفية الوصول إلى عناصر القاموس وتغيير قيمتها.	 

حذف عنصر من القاموس.	 

معرفة استخدامات هياكل البيانات في بايثون.	 

إنشاء برنامج محاكاة ل䐣حد البنوك باستخدام هياكل البيانات.	 
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ة   ّ兎نقاط مهم

قــد يحتــاج بعــض الطلبــة ل䐥عــادة أو زيــادة التطبيــق العملــي فــي المنــزل، وجّــه الطلبــة ل䐥مكانيــة تحميــل بيئــة التواصــل 	 
باي تشارم بشكلٍ مجاني من خل䐧ل الموقع  https://www.jetbrains.com/pycharm ، كما أنها تعمل على 

معظم أنظمة التشغيل.

قــد يحتــاج بعــض الطلبــة للتذكيــر بأهميــة تنظيــم ملفاتهــم عنــد فتــح بيئــة التواصــل بــاي تشــارم، وأنــه يمكــن تغييــر 	 
ا عند تثبيت البرنامج على جهاز الحاسب. ً䭑مسار المجلد الذي يتم إنشاؤه تلقائي

التمهيد   

ي تحضــري الــدرس، وال䐥عــداد لــه، إضافــة إل䑊 بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض ال䐧قرت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين ال䐥ثرائية، وهي:	 

 	 G9.S2.U3.L1 مجلد

اجذِب اهتمام الطلبة من خل䐧ل طرح ال䐣سئلة ال䐢تية:	 

ما أنواع هياكل البيانات التي درستَها سابقًا؟	 

هل يمكن إنشاء هيكل بيانات قابل للتغيير؟	 

هل تعرف الصف في هياكل البيانات؟	 

https://www.jetbrains.com/pycharm
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ال䐣ول:  الدرس 

القواميس 

تعلمت سابقًا عن هياكل البيانات البسيطة وبعض أنواع هياكل البيانات الخطية مثل الصفوف والقائمة.

 هياكل بيانات بسيطة
Primitive Data Structures

 صحيحة
Integer

 حقيقية
Real

 نصية
Character

 منطقية
Boolean

 هياكل بيانات غير بسيطة
Non-primitive Data Structures

 هياكل البيانات
Data Structures

 هياكل بيانات خطية
Linear Data Structures

 هياكل بيانات غير خطية
Non-Linear Data Structures

 القاموس 
Dictionary

 الصف
Tuple

 المجموعة
Set

 المصفوفة
Array

 القائمة
List

المخطط 
Graph

 الشجرة 
Tree

 الملف
File

هياكل البيانات التي تعلمتها في السنوات السابقة.

numbers list: [1, 132, 358, 14.5, 7.13]
fruits list: ['apple', 'orange', 'banana']

nums=[1,132,358,14.5,7.13]
print("numbers list:",nums)
fruits=["apple","orange","banana"]
print("fruits list:",fruits)

القائمة
تعد القوائم أحد أكثر هياكل البيانات استخدامًا في بايثون. تتكون القائمة )List( من سلسلة مُرتبة من كائنات مستخدمة لتخزين 
البيانات بأنواعها، حيث ل䐧 يُشترط أن تكون عناصر القائمة من نفس النوع. يتم فصل عناصر القائمة بإضافة الفواصل بينها، وذلك داخل 

أقواس مربعة، ويمكن للمستخدم إعداد عناصر القائمة أو إدخالها. 

ابدأ الدرس بتذكير الطلبة بما تعلموه سابقًا عن هياكل البيانات 	 
الصفــوف  مثــل  الخطيــة  البيانــات  هيــاكل  وبعــض  البســيطة 

والقائمة، مستعينًا بالرسم البياني من كتاب الطالب.

الطلبــة 	  ــر 
ّ児
تشــارم، وذك بــاي  التواصــل  لبيئــة  ذلــك،  بعــد  انتقــل 

بواجهتهــا، ومــا تعلموهــا ســابقًا حــول بيئــة التواصــل بــاي تشــارم، 
ق مثال القائمة، وبيّن لهم مكونات القائمة والتي تتكون  ّ児ثم طب
البيانــات  لتخزيــن  مــن كائنــات مســتخدمة  مــن سلســلة مرتبــة 
ــد لهــم أنــه ل䐧 يُشــترط أن تكــون عناصــر القائمــة مــن  ّ児بأنواعهــا، أك

ح لهم صيغتها البرمجية في لغة بايثون. ّ児نفس النوع، ووض

ــح لهــم أنــه يضــم عــددًا مرتبًــا 	  ّ児انتقــل لشــرح صــف البيانــات، وض
ح  ّ児ن داخلها أي نوع من القيم، ووض ّ兎من البيانات ويمكن أن يُخز

لهم صيغته البرمجية .
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القاموس 
يعد القاموس )Dictionary( هيكل بيانات قابل للتغيير يتضمن مجموعة من العناصر، ويتكون كل عنصر في القاموس من زوج 
من القيم على صورة المفتاح:القيمة )key:value(. يختلف القاموس عن هياكل البيانات ال䐣خرى بإمكانية الوصول إلى عناصره من 
خل䐧ل مفتاح القاموس وليس بواسطة رقم الفهرس، كما هو الحال مع القوائم والصفوف. يمكن أن تتنوع قيم المفاتيح في هيكل بيانات 

القاموس لتحتوي على أي نوع من أنواع البيانات.

الصيغة العامة لتعريف القاموس 

dictionary_name={key
1
: value

1
, key

2
: value

2
, …, keyΝ: valueΝ}

متغير يمثل اسم القاموس. قيم القاموس.

بعد أن اكتسبتَ الكثير من الخبرة في لغة برمجة بايثون )Python(، حان الوقت لكي تتعرف على نوع آخر من أنواع هياكل البيانات 
الخطية، وهو القاموس )Dictionary(، وكذلك على دواله المدمجة بلغة بايثون.

PersonalInfo =("Khaled","khaled@edu.sa", 1234)
print("Pesonal information:",PersonalInfo)

Pesonal information: ('Khaled', 'khaled@edu.sa', 1234)

صف البيانات
ن داخلها أي نوع من القيم.  ّ兎خرى في بايثون. ويضم عددًا مرتبًا من البيانات، ويمكن أن يُخز䐣هو أحد هياكل البيانات ال )Tuple( الصف
يُكتب الصف على شكل قائمة من القيم بينها فواصل وداخل أقواس دائرية. ل䐧 يمكن تغيير القيم في الصف، ولذلك يوصف بأنه هيكل 

بيانات غير قابل للتعديل.
يتم استخدام الصفوف في الحال䐧ت التي تحتاج الوصول إلى البيانات التي تم إجراؤها في القوائم، ولكن دون الحاجة لتغييرها، مثل رقم 

الهوية أو البريد ال䐥لكتروني لشخص. هذا يجعل صفوف البيانات أكثر أمانًا.

بعد ذلك، اشرح للطلبة الصيغة العامة لتعريف القاموس تشار، 	 
بيّــن لهــم مكونــات كل عنصــر فــي القامــوس، ووضّــح لهــم الفــرق 

بين القاموس وهياكل البيانات ال䐣خرى.

وجّـه الطلبـة إلـى حـل التدريـب ال䐣ول؛ للتحقـق مـن تمييزهـم بيـن 	 
القاموس والقائمة من حيث طريقة الوصول.

اشــرح للطلبــة طــرق إنشــاء القامــوس، موضحًــا الفــرق بيــن طــرق 	 
إنشائه، مستعينًا بال䐣مثلة الواردة في كتاب الطالب.
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خطوات تنفيذ الدرس  



وجّــه الطلبــة لتطبيــق "جــرب بنفســك" بإنشــاء قامــوسٍ يحتــوي 	 
على أسماء ثل䐧ثة طلبة، والفاكهة المفضلة لكل واحد منهم.

يمكنك توجيه الطلبة لحل التدريب الثاني؛ للتحقق من قدرتهم 	 
على إنشاء قاموس خاص بهم.
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الوصول إلى عناصر القاموس

ل䐧 يحتوي عنصر القاموس على رقم فهرس، ولكن توجد طريقتان للوصول إلى العناصر بداخله:

 باستخدام مفتاح العنصر المكتوب داخل أقواس مربعة [ ].

.get ( ) باستخدام دالة 

: ي
يمكنك هنا مشاهدة المثال ال䐢�ت

ArabGulf= {
    "SaudiArabia" : "Riyadh",
    "Oman" : "Muscat",
    "Bahrain" : "Manama"
    }

capital1=ArabGulf["SaudiArabia"] 
print(capital1)

 #get استخدم دالة
capital2=ArabGulf.get("Oman")
print(capital2)

تساعد كتابة جُمل تعريف القاموس في 
عدة أسطر في تحسين إمكانية قراءته.

Riyadh
Muscat

يمكن استخدام ال䐣وامر ال䐢تية لتغيير قيمة عنصر داخل القاموس:

{'Khalid': 'Project Manager', 'Saad': 'Data Scientist', 
'Hamad': 'Software Engineer'}

Employees= {
    "Khalid" : "Project Manager",
    "Saad" : "Data Analyst",
    "Hamad" : "Software Engineer"
    }

Employees["Saad"]= "Data Scientist"
print(Employees)

ــحْ للطلبــة كيفيــة الوصــول إلــى عناصــر القامــوس، وناقشــها 	  ّ児وض
معهم، مع تطبيق ال䐣مثلة عليها.

وجّه الطلبة لتطبيق "جرب بنفسك" لتجربة المقطع البرمجي 	 
وكتابة النتائج ومناقشتها.

القامــوس 	  مــع  الــدوال المســتخدمة  بعــد ذلــك، اشــرح للطلبــة 
موضحًا استخدام كل دالة.

وجّههــم لحــل التدريــب الثالــث؛ للتأكــد مــن فهمهــم لمكونــات 	 
وعناصر القاموس.
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تدريب 
وضح ال䐧ختل䐧ف بين القاموس والقائمة من حيث طريقة الوصول إلى عناصر كل منها.  

تدريب 
أنشئ قاموسًا خاصًا باسمك، واسم العائلة، ثم اطبعه.  

تدريب 3
  أنشئ قاموسًا يتم تعبئته من قبل المستخدِم، بحيث يُدخل رقم هاتفه واسمه ثم يطبعهما.

لنطبق معًا
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تدريب 1
وضح ال䐧ختل䐧ف بين القاموس والقائمة من حيث طريقة الوصول إلى عناصر كل منها.  

 

تدريب 2
أنشئ قاموسًا خاصًا باسمك، واسم العائلة، ثم اطبعه.  

تدريب 
  أنشئ قاموسًا يتم تعبئته من قبل المستخدِم، بحيث يُدخل رقم هاتفه واسمه ثم يطبعهما.

لنطبق معًا

265

إنشاء قاموس فارغ.يمكنك إنشاء قاموس بحيث يُدخل المستخدم بياناته.

ئ قاموسًا يحتوي عل䑉 أسماء ثل䐧ثة طلبة، والفاكهة المفضلة لكل واحد منهم. أن�ش

ب بنفسك ّ児جر

258
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{123: ['Ali', 15000], 444: ['Fahd', 13000], 888: ['Khalid', 
11000]}

bankInfo={
 123:["Ali",15000],
 444:["Fahd",13000],
 888:["Khalid",11000]
 }
print(bankInfo)

Bank info state: {123: ['Ali', 15000], 444: ['Fahd', 13000], 888: 
['Khalid', 11000]}
Enter an account number: 123
Enter amount to be deposited: 2000
Bank info state: {123: ['Ali', 17000.0], 444: ['Fahd', 13000], 888: 
['Khalid', 11000]}

bankInfo={
 123:["Ali",15000],
 444:["Fahd",13000],
 888:["Khalid",11000]
 }
print("Bank info state:", bankInfo)
عملية ال䐥يداع#
accountNo=int(input("Enter an account number: "))
account=bankInfo.get(accountNo)
balance=account[1]
amount=float(input("Enter amount to be deposited: "))
newBalance=balance+amount
account[1]=newBalance
print("Bank info state: ", bankInfo)

من خل䐧ل المقطع البرمجي ال䐢تي ستُبرمج عملية ال䐥يداع في الحساب، وهي عملية إضافة المبلغ المُدخل إلى رصيد الحساب.

ن القيمة الثانية  ّ兎تُخز
للحساب في متغير 

balance، وهي ليست 

اسم الحساب، ولكنها 
رصيد الحساب.

 get) ( باستخدام دالة
يمكنك تخزين قيم قاموس 

bankInfo مع مفتاح 

accountNo في المتغير 

.account

انتقل إلى مشروع البنك، وضّح للطلبة أنه سيتم إنشاء مشروع 	 
يحاكي سجل عميل البنك، اشرح لهم مكونات سجل العميل 

المستخدمة في هيكل البيانات.

التــي ســتبرمج 	  البرمجيــة  المقاطــع  اســتكمل الخطــوات وكتابــة 
عملية ال䐥يداع في الحساب.

بعــد ال䐧نتهــاء مــن كتابــة المقطــع البرمجــي، اســتعرض مــع الطلبــة 	 
تشغيل البرنامج وال䐧طل䐧ع على المخرجات.

الطلبــة، 	  لتســاؤل䐧ت  اســتمع  العملــي،  أثنــاء شــرحك وتطبيقــك 
ق أمامهم. ّ兎وأجبهم عنها، وتأكد من فهمهم لكل ما يُطب

وجّه الطلبة إلى حل التدريب الخامس؛ للتأكد من قدرة الطلبة 	 
على كتابة مقطع برمجي للتعامل مع القاموس.
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ArabGulf= {
    "SaudiArabia" : "Riyadh",
    "Oman" : "Muscat",
    "Bahrain" : "Manama"
    }

del ArabGulf
print(ArabGulf)

استخدامات هياكل البيانات
يُستخدم كل هيكل من هياكل البيانات ل䐣غراض مختلفة، يمكن توضيحها في الجدول ال䐢تي:

ال䐧ستخدام هيكل البيانات

عند الحاجة إلى تغيير عناصر القائمة بشكل متكرر. )List( القائمة

عند الحاجة إلى تخزين بيانات دون الحاجة إلى تغييرها. )Tuple( الصف

 1- عند الحاجة إلى إيجاد ربط منطقي بين )المفتاح: القيمة(.
2- عند الحاجة للبحث عن بيانات بناءً على مفتاح محدد. )Dictionary( القاموس

مشروع البنك

ستنشئ ال䐢ن مشروعًا لمحاكاة إنشاء برنامج ل䐣حد البنوك خطوة بخطوة. يحتوي سجل عميل البنك 
على بيانات مسجلة تتعلق به، وتتضمن:

 رقم الحساب.

 اسم العميل.

 رصيد الحساب.

ستستخدم هيكل بيانات القاموس لحفظ بيانات العميل، بحيث سيكون رقم الحساب كقيمة فريدة بمثابة المفتاح. ستواجه مشكلة 
في تحديد القيم المرتبطة، حيث إن兎ّ سجل العميل يحتوي على اسمه ورصيده أيضًا، وبالتالي يمكنك استخدام قائمة كقيمة مرتبطة 

بالمفتاح.

    print(ArabGulf)
NameError: name 'ArabGulf' is not defined

تلقيت رسالة خطأ ل䐣نك 
حاولت طباعة قاموس 

قمت بحذفه سابقًا.

اشــرح كيفيــة حــذف عنصــر مــن القامــوس، بتنفيــذ المثــال، ثــم 	 
استعرض نتيجة التطبيق بعد الحذف.

 	 ّ免يمكنــك اســتخدام التدريــب الرابــع؛ للتحقــق مــن فهــم الطلبــة كل
من ال䐥ضافة والحذف على القاموس في بايثون. 

بيّــن للطلبــة اســتخدامات هيــاكل البيانــات، مســتعينًا بالجــدول 	 
الموضح في كتاب الطالب.

تدريب 4
أنشئ قاموسًا:  

< يحتوي على ال䐧سم ال䐣ول وال䐧سم ال䐣خير لثل䐧ثة من أصدقائك.

< أضِف صديقًا جديدًا.

< احذف جميع عناصر القاموس.

مل䐧حظة: اطبع عناصر القاموس بعد كل خطوة ول䐧حظ النتائج.

تدريب 
استخدم عمليات القواميس في بايثون للقيام بما يأتي:   

< إنشاء قاموس يحتوي على اسم الطالب والمعدل لخمسة من زمل䐧ئه.

< طباعة قائمة المفاتيح.

< طباعة قائمة القيم.

< إضافة بيانات طالب جديد.

< طباعة القائمة الجديدة للقيم.

< حذف جميع عناصر القاموس.
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تدريب 
أنشئ قاموسًا:  

< يحتوي على ال䐧سم ال䐣ول وال䐧سم ال䐣خير لثل䐧ثة من أصدقائك.

< أضِف صديقًا جديدًا.

< احذف جميع عناصر القاموس.

مل䐧حظة: اطبع عناصر القاموس بعد كل خطوة ول䐧حظ النتائج.

تدريب 5
استخدم عمليات القواميس في بايثون للقيام بما يأتي:   

< إنشاء قاموس يحتوي على اسم الطالب والمعدل لخمسة من زمل䐧ئه.

< طباعة قائمة المفاتيح.

< طباعة قائمة القيم.

< إضافة بيانات طالب جديد.

< طباعة القائمة الجديدة للقيم.

< حذف جميع عناصر القاموس.
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تدريب 1
وضح ال䐧ختل䐧ف بين القاموس والقائمة من حيث طريقة الوصول إلى عناصر كل منها.  

 

تدريب 2
أنشئ قاموسًا خاصًا باسمك، واسم العائلة، ثم اطبعه.  

تدريب 3
  أنشئ قاموسًا يتم تعبئته من قبل المستخدِم، بحيث يُدخل رقم هاتفه واسمه ثم يطبعهما.

لنطبق معًا

 PersonalInfo =("Ahmed","Ali"(

print("Pesonal(

myDict = dict((

name = input("Enter your name : "(
 phone = input("Enter your phone number : "(
myDict[name] = name

myDict[phone] = phone

print(myDict(

يختلف القاموس عن هياكل البيانات ال䐣خرى حيث يمكنه الوصول إلى عناصره من خل䐧ل مفتاح القاموس
وليس من خل䐧ل رقم الفهرس، كما هو الحال مع القوائم والصفوف. يمكن أن تتنوع قيم المفاتيح في هيكل

بيانات القاموس لتحتوي على أي نوع من أنواع البيانات.

Student's Book Page Number
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حل التدريبات



161

26

تدريب 4
أنشئ قاموسًا:  

< يحتوي على ال䐧سم ال䐣ول وال䐧سم ال䐣خير لثل䐧ثة من أصدقائك.

< أضِف صديقًا جديدًا.

< احذف جميع عناصر القاموس.

مل䐧حظة: اطبع عناصر القاموس بعد كل خطوة ول䐧حظ النتائج.

تدريب 5
استخدم عمليات القواميس في بايثون للقيام بما يأتي:   

< إنشاء قاموس يحتوي على اسم الطالب والمعدل لخمسة من زمل䐧ئه.

< طباعة قائمة المفاتيح.

< طباعة قائمة القيم.

< إضافة بيانات طالب جديد.

< طباعة القائمة الجديدة للقيم.

< حذف جميع عناصر القاموس.

Student's Book Page Number

266

تلميح: يمكــن الوصــول إل䑊 حــل التدريــب مــن خــل䐧ل الملــف: 

.G9.S2.U3.L1_ex4.py

الملــف:  التدريــب مــن خــل䐧ل  تلميح: يمكــن الوصــول إل䑊 حــل 

.G9.S2.U3.L1_ex5.py
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ي
الوحدة الثالثة/ الدرس الثا�ن

القوائم المتداخلة

ة   ّ兎نقاط مهم

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي اســتخدام تراكيــب الجمــل البرمجيــة الصحيحــة أثنــاء كتابــة ال䐣وامــر. اشــرح لهــم 	 
مــدى أهميــة كتابــة ال䐣وامــر بشــكل صحيــح، وســاعدهم علــى اكتشــاف ال䐣خطــاء عنــد حدوثهــا. غالبًــا مــا ينســى الطلبــة 
الكلمــات المحجــوزة، أو ل䐧 يدركــون أهميــة اســتخدام ال䐣قــواس أو النقطتيــن فــي التعليمــات البرمجيــة. اشــرح لهــم أن 
رهــم بالكلمــات 

ّ
الكلمــات المحجــوزة هــي كلمــات يســتخدمها البرنامــج ول䐧 يمكــن اســتخدامها كأســماء متغيــرات، ثــم ذك

المحجوزة. 

 قد يظن بعض الطلبة أن بداية الترقيم في القوائم المتداخلة يبدأ بــ1، بيّن لهم أن بداية الترقيم يبدأ بـ 0 وليس بــ1.	 

ي
الدرس الثا�ن

عدد الحصص الوحدة الثالثة: هياكل البيانات الخطية
الدراسية

: القوائم المتداخلة ي
2الدرس الثا�ف

وصف الدرس
ي بايثــون، بال䐥ضافــة إل䑊 تطبيــق 

الهــدف العــام مــن الــدرس هــو اســتخدام القوائــم المتداخلــة )Nested lists( �ف
ي بايثون.

فهرسة القوائم المتداخلة �ف

م
ّ兏
نواتج التعل

استخدام القوائم المتداخلة.	 

فهرسة القوائم المتداخلة في بايثون.	 
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القيمة عنصر القائمة الفهرس

يتم التعامل مع القائمة الداخلية مثل بقية العناصر ال䐣خرى الموجودة في القائمة، ويبقى طول القائمة ثابتًا ل䐧 يتغير.

ب بنفسك ّ児جر . ماذا تل䐧حظ؟ ي
ي ال䐢�ت م�ج ب المقطع ال�ج ّ児جَر

thisList= ["a", "b", ["c", "d"], "e", "f"]
print(thisList[3])
print(thisList[-3])

271

تدريب 1

اختر ال䐥جابة الصحيحة.

3

list=[3,4,["a","b"]]
print(list[2][1])

 .1

4

a

b

1

list=[1,"a",[0,"b"]]
print(list[1])

 .2

a

0

b

a

list=[3,["c","d"],["a","b"]]
print(list[1][1])

 .3

d

3

c

7

list=[[7,"a"],4,["c","b"]]
print(list[0][1])

 .4

a

c

b

لنطبق معًا

 ما الذي ستتم طباعته بواسطة المقاطع البرمجية ال䐢تية:
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الثاني:  الدرس 

المتداخلة  القوائم 

القوائم المتداخلة 
يمكن للقائمة أن تحتوي على أنواع مختلفة من العناصر، كما يمكن أن تحتوي على قائمةٍ أخرى كأحد عناصرها، وهذا ما يسمى 
بالقوائم المتداخلة )Nested lists(. لقد تعلمت سابقًا كيفية إنشاء تكرار داخل آخر، وبنفس الطريقة يمكنك إنشاء قائمة داخل 

أخرى. يمكنك هنا مشاهدة مثالٍ للتعرف على كيفية عمل القوائم المتداخلة:

القائمة هي إحدى هياكل البيانات التي تستخدم في بايثون لحفظ البيانات. ل䐧 تحتاج عناصر القائمة إلى أن تكون من نفس النوع بل 
يمكن تغييرها أثناء تنفيذ المقطع البرمجي، كما يمكن أيضًا تغيير حجم القائمة أثناء تنفيذ المقطع البرمجي بحيث تتم إضافة عناصر أو 

إزالتها منها.

list=[3, ["a", "b", "c"], 7.5, -2, "orange"]
print(list)
print(list[0])
print(list[1])
print(list[2])
print(list[3])
print(list[4])

[3, ['a', 'b', 'c'], 7.5, -2, 'orange']
3
['a', 'b', 'c']
7.5
-2
orange

العنصر الثاني 
في هذا المثال 

من القائمة 
عبارة عن قائمة.

يبدأ الترقيم في القائمة 
من صفر وليس من 1.

 (2D array) بعاد䐣يُنشئ بايثون مصفوفة ثنائية ال
باستخدام القوائم المتداخلة.

خطوات تنفيذ الدرس  

التمهيد   

ي تحضــري الــدرس، وال䐥عــداد لــه، إضافــة إل䑊 بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض ال䐧قرت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين ال䐥ثرائية، وهي:	 

 	 G9.S2.U3.L2 مجلد

اجذِب اهتمام الطلبة من خل䐧ل طرح ال䐣سئلة ال䐢تية:	 

ما المقصود بالقوائم المتداخلة؟	 

هل يمكنك تغيير حجم القائمة أثناء تنفيذ البرنامج ؟	 

هل يمكن لبايثون أن ينشئ مصفوفة ثنائية ال䐣بعاد؟	 

التــي 	  البيانــات  اســتخدامات هيــاكل  الطلبــة حــول تجربــة  ناقــش  البدايــة،  فــي 
تُستخدم في بايثون، 

اشــرح لهــم القوائــم المتداخلــة، وضّــح لهــم أنــه يمكــن أن تحتــوي علــى أنــواع 	 
مختلفة من العناصر، ويتم ذلك بإنشاء قائمة داخل قائمة.

انتقل بعد ذلك لبيئة التواصل باي تشارم، واستعرض أمامهم المثال؛ للتعرف 	 
على كيفية عمل القوائم المتداخلة.

وجّــه الطلبــة لتطبيــق "جــرب بنفســك" لتجربــة المقطــع البرمجــي ومل䐧حظــة 	 
النتائج.

بعــد ذلــك، وجّــه الطلبــة إلــى حــل التدريــب ال䐣ول؛ للتحقــق مــن فهمهــم لكيفيــة 	 
التعامل مع القوائم المتداخلة.



269

فهرسة القوائم المتداخلة 
لعرض عنصر موجود في قائمة متداخلة تحتاج إلى رقمين: ال䐣ول رقم فهرس العنصر في القائمة الخارجية، والثاني رقم فهرس القائمة 

الداخلية.

يتم في هذا المثال طباعة القوائم المتداخلة وعناصرها.

القائمة الداخلية

القائمة الخارجية

[1, 2]
1
2
['c', 'd']
c
d
[15, 62, 79]
15
62
79

list=[[1,2],['c','d'],[15,62,79]]
اطبع العنص㔱 ال䐣ول# 
print(list[0])
print(list[0][0])
print(list[0][1])

 # ي
اطبع العنص㔱 الثا�ف

print(list[1])
print(list[1][0])
print(list[1][1])

اطبع العنص㔱 الثالث# 
print(list[2])
print(list[2][0])
print(list[2][1])
print(list[2][2])

list=[ [1,2] ,   [3,4] ,   [5,6,7] ]

0 1 2

0 0 0 11 1 2

272

تدريب 3

تدريب 2

أقاربك  بيانات  لتمثيل بعض  المتداخلة  القوائم  بايثون يستخدم  بلغة    اكتب مقطعًا برمجيًا 
أو جيرانك، وذلك بتنفيذ ال䐢تي:

<  إنشاء القائمة Families التي تتكون عناصرها من اسم ال䐣ب، عدد الذكور و عدد ال䐥ناث كال䐢تي:
]]Hamad,2,3], [Jassem,2,4], [Ibrahem,4,0]]   

< عرض جميع عناصر القائمة عنصرًا بعد ال䐢خر على الشاشة.
< طباعة عدد الذكور وعدد ال䐥ناث لجميع العوائل.

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ:

1.  يُنشئ بايثون مصفوفة ثنائية ال䐣بعاد )2D array( باستخدام القوائم المتداخلة.

2. يبدأ الترقيم في القائمة من الصفر.

3. تتم فهرسة كل عنصر في القائمة المتداخلة بفهرس واحد.

4.  يمكن أن تكون عناصر القائمة المتداخلة من أنواع بيانات مختلفة، مثل ال䐣عداد 
الصحيحة، السل䐧سل، وحتى القوائم ال䐣خرى.

التكرارات  استخدام  إلى  تحتاج  المتداخلة،  القائمة  عناصر  جميع  5.  لطباعة 
المتداخلة.

اشــرح للطلبــة مفهــوم القوائــم المتداخلــة، وبيّــن لهــم كيــف يتــم 	 
عــرض عنصــر موجــود فــي قائمــة متداخلــة وكيــف ســيكون بعــد 

طباعته.

أثناء شرحك وتطبيقك العملي، تأكد من فهم الطلبة للخطوات 	 
رهم ببعض المفاهيم التي قد يحتاجونها.

ّ
السابقة، وذك

اشرح لهم كيف يمكن استخدام التكرارات المتداخلة للوصول 	 
إلــى نفــس النتيجــة، ثــم وجّــه الطلبــة لتطبيــق "جــرب بنفســك"؛ 

لتجربة المقطع البرمجي ومل䐧حظة النتائج.

بعد التأكد من تطبيق الطلبة لفهرسة القوائم المتداخلة، اطلب 	 
لمفاهيــم  فهمهــم  مــن  للتحقــق  الثالــث؛  التدريــب  حــل  منهــم 

ومهارات الدرس.

في النهاية، يمكنك توجيه الطلبة لحل التدريب الثاني كواجب 	 
منزلــي؛ بهــدف التأكــد مــن اســتيعابهم لمفاهيــم ومهــارات الــدرس 

الواردة فيه.

270

يمكنك استخدام التكرارات المتداخلة للوصول إلى نفس النتيجة. جرّب المقطع البرمجي ال䐢تي:

اطبع عناص㔱 القائمة الخارجية# 

اطبع عناص㔱 القائمة الداخلية#   

ب بنفسك ّ児جر

ي تظهر عل䑉 الشاشة. ، واكتب النتيجة ال�ت ي
ي ال䐢�ت م�ج ب المقطع ال�ج ّ児جَر

ThisList = [[1, 2, 3],[4, 5, 6],[7, 8, 9]]   
for list in ThisList:
    for number in list:
        print(number)

يتعين هنا في هذا المثال أن يكون كل 
عنصر في القائمة أيضًا قائمة.

164
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271

تدريب 1

اختر ال䐥جابة الصحيحة.

3

list=[3,4,["a","b"]]
print(list[2][1])

 .1

4

a

b

1

list=[1,"a",[0,"b"]]
print(list[1])

 .2

a

0

b

a

list=[3,["c","d"],["a","b"]]
print(list[1][1])

 .3

d

3

c

7

list=[[7,"a"],4,["c","b"]]
print(list[0][1])

 .4

a

c

b

لنطبق معًا

 ما الذي ستتم طباعته بواسطة المقاطع البرمجية ال䐢تية:

Student's Book Page Number

271

حل التدريبات
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272

تدريب 3

تدريب 2

أقاربك  بيانات  لتمثيل بعض  المتداخلة  القوائم  بايثون يستخدم  بلغة    اكتب مقطعًا برمجيًا 
أو جيرانك، وذلك بتنفيذ ال䐢تي:

<  إنشاء القائمة Families التي تتكون عناصرها من اسم ال䐣ب، عدد الذكور و عدد ال䐥ناث كال䐢تي:
]]Hamad,2,3], [Jassem,2,4], [Ibrahem,4,0]]   

< عرض جميع عناصر القائمة عنصرًا بعد ال䐢خر على الشاشة.
< طباعة عدد الذكور وعدد ال䐥ناث لجميع العوائل.

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ:

1.  يُنشئ بايثون مصفوفة ثنائية ال䐣بعاد )2D array( باستخدام القوائم المتداخلة.

2. يبدأ الترقيم في القائمة من الصفر.

3. تتم فهرسة كل عنصر في القائمة المتداخلة بفهرس واحد.

4.  يمكن أن تكون عناصر القائمة المتداخلة من أنواع بيانات مختلفة، مثل ال䐣عداد 
الصحيحة، السل䐧سل، وحتى القوائم ال䐣خرى.

التكرارات  استخدام  إلى  تحتاج  المتداخلة،  القائمة  عناصر  جميع  5.  لطباعة 
المتداخلة.

.G9.S2.U3.L2_ex3.py :ل الملف䐧حل التدريب من خل 䑊تلميح: يمكن الوصول إل

Student's Book Page Number

272
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الوحدة الثالثة/ الدرس الثالث

الملفات  

الدرس الثالث
عدد الحصص الوحدة الثالثة: هياكل البيانات الخطية

الدراسية
2الدرس الثالث: الملفات

وع الوحدة 1م�ش

وصف الدرس
ي لغــة بايثــون لفتــح الملفــات 

الهــدف العــام مــن الــدرس هــو التعــرف عــى كيفيــة اســتخدام الــدوال الجاهــزة �ف
وتحديثها وقراءتها وحذفها.

م
ّ兏
نواتج التعل

معرفة العمليات ال䐣ساسية على الملفات في بايثون.	 

استخدام دالة إغل䐧ق ملف لحفظ التغييرات على الملف وإغل䐧قه.	 

استخدام دالة فتح ملف لفتح الملفات في بايثون.	 

إضافة نص جديد للملف في بايثون.	 

 استخدام دالة الكتابة لفتح ملف والكتابة فيه بلغة بايثون.	 

استخدام دوال القراءة من ملف في بايثون.	 



168

ة   ّ兎نقاط مهم

قــد ل䐧 يُــدرك بعــض الطلبــة أهميــة ترابــط الــدروس، وضّــح للطلبــة ترابــط الــدروس فيمــا بينهــا، واربــط الــدرس الثانــي 	 
بالــدرس الســابق لــه والــدرس الثالــث الحالــي، حيــث يمكنــك اســتخدام الرســم التخطيطــي لهيــكل البيانــات الخــاص 

بالدرس ال䐣ول، لتوضّح للطلبة الصلة بين ال䐣نواع المختلفة لهياكل البيانات.  

ر الطلبة بالمفاهيم الرئيسة التي سبق دراستها، 	 
ّ
قد ل䐧 يتذكر بعض الطلبة بعض المفاهيم الجوهرية بالبرمجة، ذك

والحاجة المستمرة لها: كـالمتغيرات، والثوابت، والمعامل䐧ت المنطقية، والمعامل䐧ت الشرطية في البايثون.

التمهيد   

ي تحضــري الــدرس، وال䐥عــداد لــه، إضافــة إل䑊 بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض ال䐧قرت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خل䐧ل الكتاب الرقمي على منصة عين ال䐥ثرائية، وهي:	 

 	cities.txt

 	file.txt

 	grades.txt

 	Riyadh.txt

يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات التي يمكن استخدامها على منصة عين ال䐥ثرائية، وهي:	 

 	 G9.S2.U3.L3 مجلد

اجذِب اهتمام الطلبة من خل䐧ل طرح ال䐣سئلة ال䐢تية:	 

هل تساءلت يومًا كيف يمكن لبرامج أجهزة الحاسب قراءة وكتابة الملفات النصية؟ 	 

ما ال䐧ستخدامات العملية لقراءة ملفات TXT في البرمجة؟	 
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يتم  بيانات  التي تستخدم  البرامج  فت سابقًا على مجموعة من  ّ兎تعر لقد 
على شكل  البيانات  هذه  بتخزين  وقمت  فقط،  التشغيل  أثناء  إنشاؤها 
متغيرات وهياكل بيانات داخل ذاكرة الوصول العشوائي )RAM(. وتلك 
البيانات التي يتم تخزينها أثناء التشغيل في ذاكرة الوصول العشوائي يتم 
فقدانها فور إيقاف البرنامج. ولتجنب هذه المشكلة، يجب التخزين في 
ملفات تُحفظ على القرص الصلب أو في وحدات التخزين ال䐣خرى، مما 
صية من أبسط أنواع  ّ兎الملفات الن ّ兏حقًا. تُعَد䐧يتيح استعادتها لتتم معالجتها ل

حاويات تخزين البيانات.

الملفات النصية 
التي قد تحتوي  النصوص  )Text File( هو سلسلة من  النصي  الملف 
على ال䐣حرف وال䐣رقام والرموز. يمكن إجراء عمليات مختلفة على الملفات 
النصية مثل الحذف وال䐥ضافة والتعديل، ويتم ذلك من خل䐧ل أوامر برمجية 

محددة.
العمليات ال䐣ساسية على الملفات

فتح الملف

لفتح ملف يتعين عليك أن تُحدد موقع الملف، ثم تختار ما إذا كنت تريد القراءة من الملف أو الكتابة عليه.

القراءة من ملف

عندما تقرأ البيانات الموجودة داخل الملف، فأنت تخزنها في متغيرات وهياكل بيانات داخل البرنامج الموجود في الذاكرة؛ وذلك 
بهدف القيام بمعالجتها.

الكتابة في ملف

عندما تكتب بيانات في ملف، فإنك تنقل قيم المتغيرات وهياكل البيانات المستخدمة في البرنامج إلى ذلك الملف المحفوظ في 
مجلد. يمكن كتابة البيانات في ملفٍ جديد أو إضافتها إلى محتويات ملفٍ موجودٍ سابقًا.

إغل䐧ق الملف

عند إغل䐧قك للملف فإن نظام التشغيل يقوم بعملية التأكد من انتهاء جميع عمليات القراءة والكتابة في ذلك الملف.

الثالث:  الدرس 

الملفات 
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تدريب 2
اكتب ناتج تنفيذ المقطع البرمجي ال䐢تي:   

f=open("file.txt", "w")
f.write("Riyadh")
f.write("\n 2023")

f=open("file.txt", "r")
print(f.read())

f.close()

تدريب 

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ:

. فإنك تضيف أسطرًا جديدة. . عندما تقرأ من ملف 

.  عند استخدام عملية ال䐥لحاق تتم إضافة البيانات إل䑉 بداية الملف.

( تستبدل النص الموجود داخل الملف. . عملية الكتابة )

.  يمكنك فتح الملف النص㕊ي فقط إذا كان بنفس المجلد الموجود به ملف 
. ي م�ج بايثون ال�ج

ي الملف فإننا نضيف الحرف "
. ل䐥لحاق نص جديد �ف

لنطبق معًا

ــر الطلبــة بأهميــة حفــظ البيانــات فــي ملفــات البيانــات التــي 	 
ّ児
ذك

تُحفظ على وسائط التخزين.

بيّــن لهــم مفهــوم الملــف النصــي )Text File(، ثــم اشــرح لهــم 	 
العمليات ال䐣ساسية على الملفات، وقدّم ال䐣مثلة عليها. 

انتقــل بعــد ذلــك إلــى شــرح دالــة فتــح ملــف، اعــرض لهــم الصيغــة 	 
العامــة لدالــة فتــح الملــف، وبيّــن لهــم أنهــا تأخــذ وســيطين: ال䐣ول 
لتحديــد مســار الملــف المــراد فتحــه، والثانــي الحــرف الــذي يمثــل 
العمليــة التــي تريــد تنفيذهــا علــى الملــف. ثــم بيَــن لهــم حــال䐧ت 

التعامل مع الملفات في بايثون.

اعــرض لهــم دالــة إغــل䐧ق ملــف، مؤكــدًا علــى أن الدالــة تحفــظ أي 	 
تغييرات أجريتها على الملف.

مستعينًا بالمثال في كتاب الطالب، اشرح لهم خطوات تنفيذ 	 
المثــال، بــدءًا مــن إنشــاء ملــف نصــي بالمفكــرة، ثــم فتحــه فــي لغــة 

البايثون، موضحًا لهم الصيغة العامة لقراءة ملف.

وجّه الطلبة لتطبيق "جرب بنفسك"؛ لتجربة المقطع البرمجي 	 
ومل䐧حظة النتائج.

وجّه الطلبة إلى حل التدريب الثاني؛ للتحقق من قدرتهم على 	 
التعامل مع دوال التعامل مع الملفات في بايثون.
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إلحاق نص جديد بالملف
.)a لحاق )بإضافة الحرف䐥يمكن إضافة نص جديد إلى ملف، حيث يتم إضافة المحتوى الجديد إلى نهايته بعد فتحه باستخدام وضع ال

ل䐥ضافة نص إلى ملف file.txt الذي استخدمته سابقًا:

f=open("file.txt", "a")
f.write("\nThis is the new text.")

افتح واقرأ الملف بعد ال䐥لحاق # 
f=open("file.txt", "r")
print(f.read())

f.close()

Welcome to Python!
Programming is great!
Let's start programming...
This is the new text.

Welcome to Python!

Programming is great!

Let's start programming...

This is the new text.

تُستخدم n\ لل䐧نتقال 
إلى سطر جديد.

الصيغة العامة لل䐥لحاق:

<object> = open (<file_path> , "a")
<object>.write (" <message> ")

النص المراد كتابته في الملف.

تدريب 
أنشئ مقطعًا برمجيًا بلغة بايثون وفق ال䐢تي:   

< أنشئ الملف النصي "

< اكتب في الملف متوسط درجة الحرارة ال䐣سبوعية لمدينة الرياض، خل䐧ل شهر يناير.

< احسب درجة الحرارة المتوسطة في شهر يناير وأضفها في نهاية الملف.

مل䐧حظة: افتح الملف النصي ول䐧حظ النتائج.

تدريب 

الخوارزمية، والمخطط ال䐧نسيابي  الطلبة واكتب  إدارة مدرستك في تحليل درجات    ساعد 
والمقطع البرمجي المناسب بلغة بايثون لحل المشكلة ال䐢تية: 

يعتبر الطالب ناجحًا في اختبارات مادة المهارات الرقمية لنهاية الفصل الدراسي ال䐣ول إذا كانت درجته تعادل أو تفوق 
، إذا اعتبرنا أن صفك يتكون من عدد  من الطلبة، نفذ ال䐢تي:

< أنشىء ملف  وتعبئته بأسماء جميع الطلبة.

< أنشىء ملف  وتعبئته بدرجات الطلبة في مادة المهارات الرقمية.

< أنشىء ملف  يعرض أسماء الطلبة الناجحين ودرجاتهم.

< أنشىء ملف  يعرض أسماء الطلبة الراسبين ودرجاتهم.

تدريب 3

 .name.txt ثي واحفظه باسم䐧أنشئ ملفًا نصيًا يحتوي على اسمك الثل  
< أنشئ مقطعًا برمجيًا بلغة بايثون لقراءة ملفك.

< أنشئ مقطعًا برمجيًا بلغة بايثون ل䐥ضافة عنوانك.

ــن للطلبــة طريقــة إضافــة نــص جديــد إلــى ملــف، 	  ّ児بعــد ذلــك، بي
اعــرض لهــم الصيغــة العامــة لل䐥لحــاق، ثــم طبّــق أمامهــم طريقــة 

إضافة نص إلى الملف الذي تم استخدامه سابقًا.

ن للطلبة إمكانية الكتابة في ملف، اعرض 	  ّ児استمر في الشرح، بي
لهم الصيغة العامة لدالة الكتابة، ثم طبّق أمامهم طريقة كتابة 

نص إلى الملف الذي تم استخدامه سابقًا.

اشـــــــــرح لــــــهـــــــم دوال القــراءة مــن ملــف، بيّــن لهــم الفــرق بيــن دالــة 	 
)) readline والـــــــتــــــــي تـــــــــقــــــرأ ســــــطـــــرًا فــــــــــــــــي الــــــــمـــــــــرة الـــــــــواحـــــــــدة، 

ودالة )) readlines التي تقرأ جميع أسطر الملف.

ختامًا، طبق المثال على القراءة والكتابة من الملف مؤكدًا على 	 
تطبيق الخطوات بالترتيب، ثم استعرض النتائج معهم.

بعــد ذلــك، وجّــه الطلبــة إلــى حــل التدريــب الثالــث؛ للتحقــق مــن 	 
فهمهــم لكيفيــة إنشــاء ملــف نصــي وقراءتــه فــي بايثــون وال䐥ضافــة 

عليه.
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تدريب 
أنشئ مقطعًا برمجيًا بلغة بايثون وفق ال䐢تي:   

< أنشئ الملف النصي "

< اكتب في الملف متوسط درجة الحرارة ال䐣سبوعية لمدينة الرياض، خل䐧ل شهر يناير.

< احسب درجة الحرارة المتوسطة في شهر يناير وأضفها في نهاية الملف.

مل䐧حظة: افتح الملف النصي ول䐧حظ النتائج.

تدريب 5

الخوارزمية، والمخطط ال䐧نسيابي  الطلبة واكتب  إدارة مدرستك في تحليل درجات    ساعد 
والمقطع البرمجي المناسب بلغة بايثون لحل المشكلة ال䐢تية: 

يعتبر الطالب ناجحًا في اختبارات مادة المهارات الرقمية لنهاية الفصل الدراسي ال䐣ول إذا كانت درجته تعادل أو تفوق 
50، إذا اعتبرنا أن صفك يتكون من عدد N من الطلبة، نفذ ال䐢تي:

< أنشىء ملف Names.txt وتعبئته بأسماء جميع الطلبة.

< أنشىء ملف Degrees.txt وتعبئته بدرجات الطلبة في مادة المهارات الرقمية.

< أنشىء ملف Success.txt يعرض أسماء الطلبة الناجحين ودرجاتهم.

< أنشىء ملف Fails.txt يعرض أسماء الطلبة الراسبين ودرجاتهم.

تدريب 

أنشئ ملفًا نصيًا يحتوي على اسمك الثل䐧ثي واحفظه باسم   
< أنشئ مقطعًا برمجيًا بلغة بايثون لقراءة ملفك.

< أنشئ مقطعًا برمجيًا بلغة بايثون ل䐥ضافة عنوانك.

تدريب 
اكتب ناتج تنفيذ المقطع البرمجي ال䐢تي:   

تدريب 1

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ:

1. عندما تقرأ من ملف txt. فإنك تضيف أسطرًا جديدة.

2.  عند استخدام عملية ال䐥لحاق تتم إضافة البيانات إل䑉 بداية الملف.

3. عملية الكتابة )write( تستبدل النص الموجود داخل الملف.

4.  يمكنك فتح الملف النص㕊ي فقط إذا كان بنفس المجلد الموجود به ملف 
. ي م�ج بايثون ال�ج

."a" ي الملف فإننا نضيف الحرف
5. ل䐥لحاق نص جديد �ف

لنطبق معًا

يمكنــك توجيــه الطلبــة للعمــل فــي مجموعــات متكافئــة لتنفيــذ 	 
التدريب الخامس؛ للتأكد من قدرتهم على التعامل مع الملفات 

في بايثون.

بعــد انتهــاء الطلبــة، ناقــش معهــم مخرجــات البرنامــج، واســألهم 	 
البرنامــج، وكيــف  تنفيــذ  أثنــاء  التــي واجهتهــم  عــن الصعوبــات 

استطاعوا التغلب عليها.

اطلــب منهــم تنفيــذ التدريــب الرابــع؛ للتحقــق مــن فهــم الطلبــة 	 
للمفاهيم والمهارات الواردة في الدرس.

في النهاية، يمكنك توجيه الطلبة لحل التدريب ال䐣ول كواجب 	 
منزلــي؛ بهــدف التأكــد مــن اســتيعابهم لمفاهيــم ومهــارات الــدرس 

الواردة فيه.
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تدريب 4
أنشئ مقطعًا برمجيًا بلغة بايثون وفق ال䐢تي:   

."temperature.txt" أنشئ الملف النصي >

< اكتب في الملف متوسط درجة الحرارة ال䐣سبوعية لمدينة الرياض، خل䐧ل شهر يناير.

< احسب درجة الحرارة المتوسطة في شهر يناير وأضفها في نهاية الملف.

مل䐧حظة: افتح الملف النصي ول䐧حظ النتائج.

تدريب 

الخوارزمية، والمخطط ال䐧نسيابي  الطلبة واكتب  إدارة مدرستك في تحليل درجات    ساعد 
والمقطع البرمجي المناسب بلغة بايثون لحل المشكلة ال䐢تية: 

يعتبر الطالب ناجحًا في اختبارات مادة المهارات الرقمية لنهاية الفصل الدراسي ال䐣ول إذا كانت درجته تعادل أو تفوق 
، إذا اعتبرنا أن صفك يتكون من عدد  من الطلبة، نفذ ال䐢تي:

< أنشىء ملف  وتعبئته بأسماء جميع الطلبة.

< أنشىء ملف  وتعبئته بدرجات الطلبة في مادة المهارات الرقمية.

< أنشىء ملف  يعرض أسماء الطلبة الناجحين ودرجاتهم.

< أنشىء ملف  يعرض أسماء الطلبة الراسبين ودرجاتهم.

تدريب 

أنشئ ملفًا نصيًا يحتوي على اسمك الثل䐧ثي واحفظه باسم   
< أنشئ مقطعًا برمجيًا بلغة بايثون لقراءة ملفك.

< أنشئ مقطعًا برمجيًا بلغة بايثون ل䐥ضافة عنوانك.
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حساب الدرجات
لحساب متوسط درجة الطالب، تحتاج إلى معرفة درجاته في مادة الرياضيات، العلوم، والدراسات ال䐧جتماعية. يتم 

تخزين الدرجات في ملفات txt، ولعمل ذلك:

أنشئ ثل䐧ثة ملفات txt، ملفٌ واحدٌ لكل مادة دراسية. حيث يحتوي كل ملف على ثل䐧ث 1
درجات )اختبار، واختبار نصفي، واختبار نهائي(.

اقرأ الدرجات من كل ملف وضعها في قائمة، وأنشئ قائمة لكل مادة دراسية.2

اجمع القوائم الثل䐧ث ل䐥نشاء قائمة متداخلة.3

احسب متوسط درجات الطالب.4

احسب عدد مرات تكرار الدرجة 19 في المصفوفة.5

حدد المادة التي حصل فيها الطالب على أكبر درجة.6

الوحدة وع  م�ش
وع الوحدة م�ش

وجّــه الطلبــة لتجهيــز درجــات مــادة الرياضيــات، ومــادة العلــوم، 	 
ال䐣ساســية  الفكــرة  لهــم  وضّــح  ال䐧جتماعيــة،  الدراســات  ومــادة 

لحساب متوسط الدرجات قبل البدء بالتنفيذ. 

أكّــد للطلبــة ضــرورة إنشــاء ثــل䐧ث ملفــات txt، بحيــث يحتــوي كل 	 
ملف على درجات اختبار واختبار نصفي واختبار نهائي كل مادة 

على حدة.

بعــد توضيــح كل التفاصيــل والمتطلبــات ل䐣جــزاء المشــروع، اطلــب 	 
أثنــاء  الكتــاب  فــي  الموضحــة  ترتيــب ال䐣جــزاء  اتّبــاع  الطلبــة  مــن 

البرمجة.

ضــع معاييــر مناســبة لتقييــم أعمــال الطلبــة فــي المشــروع، وتأكّــد 	 
من فهمهم لمتطلبات المشروع. 

ـــع الــواردة فــي الدليــل 	  يمكنــك ال䐧سترشــاد بمعاييــر تقييــم المشــاريـ
العام. 

قيّمهم وفق معايير التقييم، وقدّم لهم التغذية الراجعة للوصول 	 
ل䐣فضل نتيجة. 

د موعد تسليم المشروع ومناقشة أعمال المجموعات.	  ّ児أخيرًا، حد
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في الختام

درجة ال䐥تقانالمهارة
لم يتقنأتقن

1. استخدام القاموس في بايثون.

2. استخدام الدوال المدمجة مع القواميس ل䐥نشاء برامج في بايثون.

3. استخدام القوائم المتداخلة ل䐥نشاء مقطع برمجي.

4. تخزين البيانات في ملفات نصية.

جدول المهارات

المصطلحات

ModeوضعBuilt-In Func琀椀onsدوال مدمجة

Nested Listقائمة متداخلةDic琀椀onaryقاموس

MethodوظيفةDic琀椀onary Itemsعناص㔱 القاموس

Outer Listقائمة خارجيةFilesملفات

Text Filesملفات نصيةInner Listقائمة داخلية

قِ الضوء على أهداف الوحدة الرئيسة مرة 	 
ْ
في نهاية الوحدة، أل

مــن  وتمكنهــم  للمعــارف  فهمهــم  مــدى  مــن  وتحقــق  أخــرى، 
المهارات الوارده فيها.

وفــي الختــام، يمكنــك تذكيــر الطلبــة بأهــم المصطلحــات الــواردة 	 
في الوحدة.
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تدريب 2
اكتب ناتج تنفيذ المقطع البرمجي ال䐢تي:   

f=open("file.txt", "w")
f.write("Riyadh")
f.write("\n 2023")

f=open("file.txt", "r")
print(f.read())

f.close()

تدريب 1

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ:

1. عندما تقرأ من ملف txt. فإنك تضيف أسطرًا جديدة.

2.  عند استخدام عملية ال䐥لحاق تتم إضافة البيانات إل䑉 بداية الملف.

3. عملية الكتابة )write( تستبدل النص الموجود داخل الملف.

4.  يمكنك فتح الملف النص㕊ي فقط إذا كان بنفس المجلد الموجود به ملف 
. ي م�ب بايثون ال�ب

."a" ي الملف فإننا نضيف الحرف
5. ل䐥لحاق نص جديد �ف

لنطبق معًا

Riyadh

2023
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حل التدريبات
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تدريب 4
أنشئ مقطعًا برمجيًا بلغة بايثون وفق ال䐢تي:   

."temperature.txt" أنشئ الملف النصي >

< اكتب في الملف متوسط درجة الحرارة ال䐣سبوعية لمدينة الرياض، خل䐧ل شهر يناير.

< احسب درجة الحرارة المتوسطة في شهر يناير وأضفها في نهاية الملف.

مل䐧حظة: افتح الملف النصي ول䐧حظ النتائج.

تدريب 5

الخوارزمية، والمخطط ال䐧نسيابي  الطلبة واكتب  إدارة مدرستك في تحليل درجات    ساعد 
والمقطع البرمجي المناسب بلغة بايثون لحل المشكلة ال䐢تية: 

يعتبر الطالب ناجحًا في اختبارات مادة المهارات الرقمية لنهاية الفصل الدراسي ال䐣ول إذا كانت درجته تعادل أو تفوق 
50، إذا اعتبرنا أن صفك يتكون من عدد N من الطلبة، نفذ ال䐢تي:

< أنشىء ملف Names.txt وتعبئته بأسماء جميع الطلبة.

< أنشىء ملف Degrees.txt وتعبئته بدرجات الطلبة في مادة المهارات الرقمية.

< أنشىء ملف Success.txt يعرض أسماء الطلبة الناجحين ودرجاتهم.

< أنشىء ملف Fails.txt يعرض أسماء الطلبة الراسبين ودرجاتهم.

تدريب 3

 .name.txt ثي واحفظه باسم䐧أنشئ ملفًا نصيًا يحتوي على اسمك الثل  
< أنشئ مقطعًا برمجيًا بلغة بايثون لقراءة ملفك.

تلميح: يمكن الوصول إل䑊 حل التدريب من خل䐧ل الملف: < أنشئ مقطعًا برمجيًا بلغة بايثون ل䐥ضافة عنوانك.

.G9.S2.U3.L3_ex3.py

تلميح: يمكن الوصول إل䑊 حل التدريب من خل䐧ل الملف: 

.G9.S2.U3.L3_ex4.py

تلميح: يمكن الوصول إل䑊 حل التدريب من خل䐧ل الملف: 

.G9.S2.U3.L3_ex5.py
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السؤال ال䐣ول

اخت�ب نفسك

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ:

ونية. ي تعتمد عليها التجارة ال䐥لك�ت 1.  خدمة تتبع توصيل المنتج ه䝊ي إحدى الخدمات ال�ت

ائب. نت )Online Shopping( مع�ف من ال�ف 2. التسوق ع�ب ال䐥ن�ت

ونية  كة )Business to Business( أحد نماذج التجارة ال䐥لك�ت كة إل䑉 �ش 3.  يعد兏ّ نظام �ش
الثل䐧ثة.

 ،)Business to Consumer( مستهلك 䑉كة إل ونية من �ش ي نموذج التجارة ال䐥لك�ت
4.  �ف

نت. يتبادل المستهلكون المنتجات والخدمات والمعلومات مع بعضهم البعض ع�ب ال䐥ن�ت

امن. ف اء ول䐧 تدعم الدفع الم�ت ونية عددًا محدودًا من عمليات ال�ش 5.  توفر التجارة ال䐥لك�ت

ونية المستقلة. 6. موقع إيباي )eBay(، هو أحد أمثلة ال䐣سواق ال䐥لك�ت

هة للمورد. ّ兎سواق الموج䐣هو أحد أمثلة ال )General Electric( يك ال إلك�ت 7.  ج�ف

ي تعزز  اضية )Virtual Goods( الخدمات أو المنتجات ال�ت 8.   تقدم أسواق السلع ال䐧ف�ت
ي مختلف المجال䐧ت.

ّع الفردية للحال䐧ت المحتاجة �ف فرص الت�ب

ووردبريس  باستخدام  ي 
و�ف إلك�ت متجر  ل䐥نشاء  نت  ال䐥ن�ت ع�ب  أداة  LocalWP ه䝊ي  9.  أداة 

.)WordPress(

يات  ي سلة المش�ت
نت، يمكنك دائمًا حذف منتج أو تغي�ي كميته �ف 10.  عند التسوق ع�ب ال䐥ن�ت

اء. قبل ال�ش
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ي
السؤال الثا�ن

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ:

ي لل䐣موال )Electronic Fund Transfer( هو تقنية مستخدمة عى 
و�ف 1.  التحويل ال䐥لك�ت

ونية. ي التجارة ال䐥لك�ت
نطاق واسع �ف

ي هو عملية تقديم محتوى وسائط رقمية مثل الصوت، والفيديو، 
و�ف 2.  التسويق ال䐥لك�ت

اؤها من خل䐧ل التجارة  ي يتم �ش امج ال䐣خرى ال�ت ونية، وألعاب الفيديو، وال�ب والكتب ال䐥لك�ت
ونية. ال䐥لك�ت

نت؛ ل䐣نها تتطلب من  ي التسوق ع�ب ال䐥ن�ت
3.  ل䐧 يمكنك استخدام بطاقات ال䐧ئتمان أو الخصم �ف

العميل زيارة متجر فعىي ل䐧ستخدامها.

المـــدى قريـــب  ال䐧تصـــال  تقنيـــة  باســـتخدام  الـــذك䍊ي  الهاتـــف  بواســـطة  الدفـــع   4.  يمكـــن 
.)Near-Field Communica琀椀on )NFC((

نامج. : ال䐣جهزة وال�ب ف ف أساسي�ي ونية عى مكون�ي 5 .تحتوي المحفظة ال䐥لك�ت

نت. 6. محفظة أبل باي )Apple Pay( هو مثال لمحفظة ع�ب ال䐥ن�ت

7.  باستخدام باي بال )PayPal(، يمكن لمستخدم䕊ي باي بال تحويل ال䐣موال إل䑉 طرف ثالث 
اق. ي من هجمات ال䐥خ�ت ة، كما يتم ال䐧حتفاظ ب�ية معلومات المش�ت مبا�ش

اء، ولكن تُخصم  8.  عند استخدام باي بال )PayPal(، ل䐧 توجد رسوم عى البائع عند ال�ش
ي. نسبة من المال من المش�ت

ي   من "h琀琀ps”، فهذا يع�ف
ً

ً䭫بد "h琀琀p" يط العناوين يبدأ بـ ي �ش
9.  إذا كان رابط الموقع URL �ف
.)Secure( أنه اتصال آمن

ي  ا )Visa( ونورتون سيل )Norton Seal( من إشارات الثقة ال�ت ف 10.  التحقق بواسطة ف�ي

ي مؤمنة. 
و�ف ي المتجر ال䐥لك�ت

تش�ي إل䑉 أن التعامل䐧ت �ف

ة أو موقع ذو تصميم رديء أو لغة غ�ي سليمة كلها عل䐧مات عى  11.  التخفيضات الكب�ي

نت. احتيال محتمل ع�ب ال䐥ن�ت

نت أو تحديث بيانات حسابك، يجب عليك الخروج من  12.  بعد تقديم الطلبات ع�ب ال䐥ن�ت

. ي ي كإجراء أم�ف
و�ف المتجر ال䐥لك�ت
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السؤال الثالث

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ:

ي مايكروسوفت وورد، ل䐧 يمكنك تحديث أرقام صفحات جدول المحتويات دون تحديث 
1.  �ف

الجدول بأكمله.

تقليل  زر  استخدام  يجب  وورد،  مايكروسوفت  ي 
�ف المستويات  متعددة  قائمة  2. لتطبيق 
المسافة البادئة لخفض ترتيب النص.

جم مايكروسوفت ع�ب  3.  بمجرد ترجمة النص بأكمله إل䑉 مستند وورد باستخدام خدمة مُ�ت
. جم محل المستند ال䐣صىي نت، سيحل المستند الم�ت ال䐥ن�ت

ي  ي مايكروسوفت إكسل، لتحديد التواريــــخ ال�ت
4.  يمكنك استخدام التحقق من صحة البيانات �ف

ي خلية.
يمكن إدخالها �ف

 إلغاء قفل الخل䐧يا المتبقية من الورقة.
ً

ً䭫ي ورقة، يجب عليك أو
5. لقفل خل䐧يا محددة �ف

 بتنسيق 
ً

ً䭫نوع بيانات مرتبط إذا قمت أو 䑉ي مايكروسوفت إكسل، يمكن تحويل النص إل
6.  �ف

البيانات كجدول. 

ي مايكروسوفت إكسل، تُعرض معاينة فاصل صفحة المحتوى كما سيظهرعى الصفحة 
7.  �ف

إذا تمت طباعتها.

ي إنشائه.
ف إكسل باستخدام إصدارٍ أقدم من ال䐥صدارالمستخدم �ف ّ兎8. يمكن فتح مُصن

ائحك  يحة، ستتضمن كافة �ش ي مايكروسوفت باوربوينت، بعد تطبيق الشكل الرئيس لل�ش
9.  �ف

نفس الخطوط والتنسيق والتخطيط.

ي  ي مايكروسوفت باوربوينت، يمكنك تعديل التخطيطات الحالية بنفس الطريقة ال�ت
10.  �ف

تخصص بها تخطيطًا جديدًا. 

ائح عرضك التقديم䕊ي ولكن ليس  ي مايكروسوفت باوربوينت، يمكنك تغي�ي حجم �ش
11.  �ف

اتجاهها. 
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السؤال الرابع

اخ�ت ال䐥جابة الصحيحة:

ي مايكروســـوفت وورد، اضغط عـــى خيار:
1.  ل䐥نشـــاء قائمـــة متعـــددة المســـتويات �ف

ي مايكروسوفت إكسل، اضغط 
2.  ل䐥دخال بيانات مرتبطة من نوع بيانات جغرافية �ف

عى خيار:

ي برنامج مايكروسوفت إكسل، لعرض المحتوى كما سيظهر كصفحات متعددة، 
3.  �ف

اضغط عى خيار:

، اضغط عى خيار:  ي عرضك التقديم䕊ي
يحة �ف 4.  لتطبيق الشكل الرئيس لل�ش
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السؤال الخامسالسؤال الخامس
ي تظهر عل䑉 الشاشة. ي واكتب النتيجة ال�ت

ي ال䐢�ت م�ب  شغّل المقطع ال�ب

numbers = {1:"One", 2:"Two", 3:"Three"}
print(numbers)
k=numbers.keys()
print(k)
v=numbers.values()
print(v)
numbers.clear()
print(numbers)

dict_keys([1, 2, 3[(

dict_values(['One', 'Two', 'Three'[(

}{

}1: 'One', 2: 'Two', 3: 'Three'{
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السؤال السادس
مجية ال䐢تية:  ما الذي ستتم طباعته بواسطة المقاطع ال�ب

: ي
اخ�ت ال䐥جابة الصحيحة مما يأ�ت

1

list=[1,"a",[35,"e"]]
print(list[2][1])

 .1

a

e

a

list=[[1,2],["a","b"],[35,"e"]]
print (list [1][0])

 .2

b

1

2

list=[["a",2],[5,"d"],[3,"e"]]
print (list [0][1])

 .3

5

3

السؤال السابع

خطأ صحيحة حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ:

."k" 1. لفتح ملف للقراءة، استخدم الوضع

."w" ي الملف عندما تستخدم الوضع
2. يحذف الملف السابق �ف

ي الملف. 
3. يمكنك استخدام الوضع "a" ل䐥لحاق نص جديد �ف


