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لل�صف  الرقمية  ال䑅هارات  لتعليم  معد  كتاب  هو  الرقمية  ال䑅هارات  كتاب 
ال䐮ام�س ال䐧بتدائي ف䅊 العام الدرا�صي 1446 هـ ، ويتوافق الكتاب مع ال䑅عايي䨱 وال䐧أطر 
 䅊ف الل䐧زمة  قمي兎ّة  ّ兎الر وال䑅هارات  بال䑅عرفة  الطلبة  �صيزود  ال䑅حلي،  وال�صياق  الدولية 
تقدم  م䔮تلفة  وعملية  نظرية  اأن�صطة  الكتاب  يت�صمن  والع�صرين.  ال䐭ادي  القرن 
مثل:  وحديثة  متنوعة  ومو�صوعات  التعليمية  التجربة  ل䐧إثراء  مبتكرة  باأ�صاليب 
قمي兎ّة  ّ兎واطنة الر䑅ت واتخاذ القرار، ال䐧صكل�䑅ماعي، حل ال䐬مهارات التوا�صل والعمل ال
الب⠱م䔬ة  ال䐭ا�صوبي،   䨱التفكي ال䑅علومات،  اأمن  وال䐧جتماعية،  ال�صخ�صية  وال䑅�صوؤولية 

والتحكم بالروبوتات.

كة تطوير للخدمات التعليمية : �ش النا�ش

كة تطوير للخدمات التعليمية  كة Binary Logic SA و�ش ن �ش  تم الن�ش بموجب اتفاقية خاصة ب�ي
ي المملكة العربية السعودية

)عقد رقم 2021/0010( لل䐧ستخدام �ن

Binary Logic SA 2024 © حقوق الن�ش

جاع البيانات أو نقله  ي أنظمة اسرت
جميع الحقوق محفوظة. ل䐧 يجوز نسخ أي جزء من هذا المنشور أو تخزينه �ن

ي من  ي أو التسجيل أو غري ذلك دون إذن كتا�ب
ونية أو ميكانيكية أو بالنسخ الضو�ئ بأي شكل أو بأي وسيلة إلكرت

ين.  النا�ش

 .Binary Logic كة ونية ل䐧 تُدار من قبل �ش : يحتوي هذا الكتاب عى روابط إل䑉 مواقع إلكرت يُر�ب مل䐧حظة ما يىي
 䐧أنها ل 䐧ءمتها، إل䐧تبذل قصارى جهدها لضمان دقة هذه الروابط وحداثتها ومل Binary Logic كة ورغم أن兎ّ �ش

ونية خارجية. تتحمل المسؤولية عن محتوى أي مواقع إلكرت

الــمــذكــورة هنا قــد تكون عــل䐧مــات تجارية أو عل䐧مات  كــات  الــ�ش التجارية: أســمــاء المنتجات أو  إشــعــار بالعل䐧مات 
كة  ي �ش

التعريف والتوضيح وليس هناك أي نية ل䐧نتهاك الحقوق. تن�ن لة وتُستخدم فقط بغرض  ّ兎تجارية مُسج
 Microso昀琀 تُعد . ن Binary Logic وجود أي ارتباط أو رعاية أو تأييد من جانب مالك䍊ي العل䐧مات التجارية المعني�ي
 Skype و OneNote و PowerPoint و Excel و Access و Outlook و Windows Live و Windows و
و OneDrive و Bing و Edge و Teams و Visual Studio Code و MakeCode و O昀케ce 365 عل䐧مات 
 Chrome و Gmail و Google وتُعد .Microso昀琀 Corpora琀椀on كة لة ل�ش ّ兎مات تجارية مُسج䐧تجارية أو عل
و Google Docs و Google Drive و Google Maps و Android و YouTube عل䐧مات تجارية أو عل䐧مات 
كة Google Inc. وتُعد Apple و iPad و iPhone و Pages و Numbers و Keynote و  لة ل�ش ّ兎تجارية مُسج
كة  لة ل�ش ّ兎مة تجارية مُسج䐧عل LibreO昀케ce وتُعد .Apple Inc كة لة ل�ش ّ兎مات تجارية مُسج䐧عل Safari و iCloud
عل䐧مات   WhatsApp و   Instagram و   Messenger و   Facebook وتُــعــد   .Document Founda琀椀on
.Twi琀琀er، Inc كة كات التابعة لها. وتُعد Twi琀琀er عل䐧مة تجارية ل�ش كة Facebook وال�ش  تجارية  تمتلكها �ش
 .Scratch لـــــفـــــريـــــق  تــــــجــــــاريــــــة  عـــــــل䐧مـــــــات   Scratch Cat و   Scratch وشـــــــعـــــــار   Scratch اســــــــــم  يـــــعـــــد 
كـــــة لـــــ�ش مــــســــجــــلــــة  تــــــجــــــاريــــــة  عــــــــل䐧مــــــــات  أو  تــــــجــــــاريــــــة  عــــــــل䐧مــــــــات   Python وشــــــــــعــــــــــارات   "Python"  تـــــعـــــد 

 .Python So昀琀ware Founda琀椀on
 micro: bit وشعار micro: bit هما عل䐧متان تجاريتان لمؤسسة Micro: bit التعليمية. Open Roberta ه䝊ي 
ي خدمة  ن أو عل䐧ميت ن تجاريت�ي عل䐧مة تجارية مسجلة لـ Fraunhofer IAIS. تُعد VEX و VEX Robo琀椀cs عل䐧مت�ي

.Innova琀椀on First, Inc. كة ل�ش

كات أو المنظمات المذكورة أعل䐧ه هذا الكتاب أو تص㔱ح به أو تصادق عليه. ول䐧 ترع㥊 ال�ش

حاول النا�ش جاهدا تتبع مل䐧ك الحقوق الفكرية كافة، وإذا كان قد سقط اسم أي免ّ منهم سهوًا فسيكون من دواع㥊ي 
ي أقرب فرصة.

�ور النا�ش اتخاذ التدابري الل䐧زمة �ن
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نظرة عامة عل䑉 محتوى كتاب المهارات الرقمية 
ي
للصف الخامس ال䐧بتدا�ئ

م الخاصة بالفصول الدراسية 
ّ兏
الموضوعات ومخرجات التعل

ن بينهــا،  ي الوحــدة ال䐣ول䑉 يتعــرّف الطلبــة عــى ال䐣نــواع المختلفــة ل䐣جهــزة الحاســب والتميــري
ي الفصــل الــدراس㍊ي ال䐣ول �ن

�ن
ن أجهزة ال䐥دخال وال䐥خراج ومعرفة أنواع  ن ب�ي وكذلك ال䐣جزاء الرئيسة للوحدة المركزية للحاسب. يتعلمون أيضًا التميري
الملفــات والمجلــدات، ولمــاذا يفضــل اســتخدام  يتعلمــون كيفيــة ضغــط  المختلفــة. عــل䐧وة عــى ذلــك،  الطابعــات 
 )Word( ي برنامــج وورد

ي الوحــدة الثانيــة يعــزز الطلبــة مهاراتهــم �ن
ال䐧ختصــارات للوصــول إل䑉 البيانــات المحفوظــة؟. و�ن

ي المســتند مثــل: اســتخدام تباعــد ال䐣حــرف 
مــن خــل䐧ل العمــل مــع الصــور داخــل مســتند، وتطبيــق التنســيق المتقــدم �ن

وتباعــد ال䐣ســطر والفقــرات والمســافة البادئــة للفقــرة. يتعلمــون أيضًــا كيفيــة اســتخدام أشــكال الرســومات التوضيحيــة 
ن تنسيق مستند، والتحقق من المستند بحثًا عن ال䐣خطاء ال䐥مل䐧ئية والمرادفات ومعاينة عملهم  SmartArt؛ لتحس�ي

م كيفية تحليل مشكلة وإنشاء 
ّ
ي الوحدة الثالثة يواصل الطلبة العمل مع سكراتش )Scratch(؛ لتعل

قبل طباعته. و�ن
خوارزميــات بســيطة ومخططــات انســيابية لحلهــا. وأيضًــا يتعلمــون ماهيــة الكائــن، وكيــف تُســتخدم مظاهــره، وكيفيــة 

ي سكراتش.
وط ل䐧تخاذ القرارات �ن استخدام ال�ش

ي الوحدة ال䐣ول䑉 يتعرّف الطلبة ل䐣ول مرة عى ماهية الشبكة وأهميتها. يتعلمون استخدام 
ي �ن

ي الفصل الدراس㍊ي الثا�ن
�ن

جمــات أو حلــول المعــادل䐧ت. عــل䐧وة  ونيــة للعثــور عــى التعريفــات أو المرادفــات أو الرت محــركات البحــث وال䐣دوات ال䐥لكرت
عــى ذلــك، يتعلمــون اســتخدام أدوات ال䐧تصــال للمراســلة الفوريــة أو مؤتمــرات الفيديــو أو مشــاركة الملفــات وتنفيذهــا 
ا أو  ي الوحــدة الثانيــة كيفيــة اســتخدام أدوات الوســائط المتعــددة للحصــول عــى صــور مــن كامــري

بأمــان. ويتعلــم الطلبــة �ن
نــت. ويســتخدمون أيضًــا  ، وتحريــر التســجيل䐧ت الصوتيــة والعثــور عــى الصــور ومقاطــع الفيديــو عــرب ال䐥نرت ي

ماســح ضــو�ئ
ي 

ات. و�ن ائح بســيط مع الصور ومقاطع الفيديو والتأثري برنامج صور مايكروســوفت )MS Photos( ل䐥نشــاء عرض �ش
ي ســكراتش، ويتعلمــون كيفيــة اســتخدام الحلقــات، وتغيــري اتجــاه أو دوران الكائــن 

الوحــدة الثالثــة يوســعون معرفتهــم �ن
بنات اللمسية ل䐥نشاء تفاعل.

ّ
ل䐥نشاء الحركة. عل䐧وة عى ذلك، يتعلمون كيفية بث الرسائل واستخدام الل

 ،)MS Excel( ي برنامــج مايكروســوفت إكســل
ي الوحــدة ال䐣ول䑉 يوسّــع الطلبــة معرفتهــم �ن

ي الفصــل الــدراس㍊ي الثالــث �ن
�ن

ويتعلمــون كيفيــة العمــل مــع الصفــوف وال䐣عمــدة وإجــراء العمليــات الحســابية البســيطة باســتخدام دالــة المجمــوع 
 .)AutoFill( ي

)Sum( والمتوسط )Average( والقيمة العظم䕉 )Max( والقيمة الصغرى )Min( وأداة الملء التلقا�ئ

ي الوحــدة الثانيــة يتعلمــون ماهيــة المدونــة، وكيفيــة اســتخدامها، وكيفيــة إنشــاء مدونــة بســيطة تتبــع خاصيــة نــ�ش 
و�ن

ي تغــ�ي موضوعــات ال䐣مــان  ، والــيت
ً

ً䭫مــان بشــكل أكــرث شــمو䐣نــت. وكيفيــة معالجــة إرشــادات ال المعلومــات بأمــان عــرب ال䐥نرت
ام  وســات وأدوات حمايــة أجهــزة الحاســب ال䐣خــرى، واحــرت نــت، واســتخدام برامــج مكافحــة الفري عنــد ال䐧تصــال بال䐥نرت
ي الوحدة الثالثة يتعلم الطلبة كيفية استخدام 

ا �ن ً . وأخري قانون الملكية الفكرية والمواد المحمية بحقوق الطبع والن�ش
ي الحيــاة اليوميــة، وكيــف يمكنهــم برمجــة روبــوت لرســم أشــكال هندســية بســيطة تشــمل جوانــب مــن 

الروبوتــات �ن
مجية مثل التسلسل والتكرار. المقاطع الرب
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 عدد الساعات الدراسية لكل درس

ي )الفصل الدراس㍊ي ال䐣ول(
للصف الخامس ال䐧بتدا�ئ

عدد الحصص الدراسيةالوحدة ال䐣ول䑉:  تعلم ال䐣ساسيات

1الدرس ال䐣ول: أجهزة الحاسب

: أجزاء أجهزة الحاسب ي
1الدرس الثا�ن

2الدرس الثالث: الملفات والمجلدات

وع الوحدة 2م�ش

䑉ول䐣ي عدد حصص الوحدة ال䑉6إجمال

الوحدة الثانية: التعامل مع المستندات

2الدرس ال䐣ول: الصور والرسومات

: التنسيق المتقدم ي
2الدرس الثا�ن

2الدرس الثالث: إدراج الرسومات التوضيحية

1الدرس الرابع: التدقيق والطباعة

وع الوحدة 1م�ش

8إجمال䑉ي عدد حصص الوحدة الثانية

ي سكراتش
مجة �ن الوحدة الثالثة: ال�ب

2الدرس ال䐣ول: كيفية تصميم برنامج

ي سكراتش
: الكائنات �ن ي

2الدرس الثا�ن

طية 2الدرس الثالث: المعامل䐧ت ال�ش

وع الوحدة 1م�ش

7إجمال䑉ي عدد حصص الوحدة الثالثة

1اخترب نفسك

22إجمال䑉ي عدد حصص جميع الوحدات
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 عدد الساعات الدراسية لكل درس

) ي
ي )الفصل الدراس㍊ي الثا�ن

للصف الخامس ال䐧بتدا�ئ

عدد الحصص الدراسيةالوحدة ال䐣ول䑉:  أدوات البحث وال䐧تصال ومشاركة الملفات

نت والشبكة العنكبوتية 2الدرس ال䐣ول: ال䐥نرت

نت وأدوات التواصل : ال䐥نرت ي
2الدرس الثا�ن

2الدرس الثالث: مشاركة الملفات

وع الوحدة 2م�ش

䑉ول䐣ي عدد حصص الوحدة ال䑉8إجمال

الوحدة الثانية: الوسائط المتعددة

2الدرس ال䐣ول: استخدام أجهزة ال䐧لتقاط وتحرير مقاطع الصوت

: البحث عن الوسائط المتعددة وإنشاء وتحرير مقاطع الفيديو ي
2الدرس الثا�ن

وع الوحدة 2م�ش

6إجمال䑉ي عدد حصص الوحدة الثانية

ي سكراتش
الوحدة الثالثة: التفاعل �ن

ي سكراتش
2الدرس ال䐣ول: الحركة �ن

: رسائل البث ي
2الدرس الثا�ن

2الدرس الثالث: ال䐧ستشعار

وع الوحدة 1م�ش

7إجمال䑉ي عدد حصص الوحدة الثالثة

1اخترب نفسك

22إجمال䑉ي عدد حصص جميع الوحدات
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 عدد الساعات الدراسية لكل درس

ي )الفصل الدراس㍊ي الثالث(
للصف الخامس ال䐧بتدا�ئ

عدد الحصص الدراسيةالوحدة ال䐣ول䑉: جداول البيانات

2الدرس ال䐣ول: الصفوف وال䐣عمدة

: العمليات الحسابية ي
2الدرس الثا�ن

وع الوحدة 2م�ش

䑉ول䐣ي عدد حصص الوحدة ال䑉6إجمال

الوحدة الثانية: وسائل التواصل ال䐧جتماع㥊ي

2الدرس ال䐣ول: وسائل التواصل ال䐧جتماع㥊ي

:  التدوين ي
2الدرس الثا�ن

2الدرس الثالث: الملكية الفكرية

وع الوحدة 2م�ش

8إجمال䑉ي عدد حصص الوحدة الثانية

الوحدة الثالثة: برمجة الروبوت

ي حياتنا اليومية
2الدرس ال䐣ول: الروبوتات �ن

: استخدام التكرارات ي
2الدرس الثا�ن

2الدرس الثالث: رسم مكعب

وع الوحدة 1م�ش

7إجمال䑉ي عدد حصص الوحدة الثالثة

1اخترب نفسك

22إجمال䑉ي عدد حصص جميع الوحدات
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ال䐣دوات 

الفصل الدراس㍊ي ال䐣ول
 	)Windows 10( 10 نظام تشغيل ويندوز

 	)Microso昀琀 Word( مايكروسوفت وورد

 	)MIT Scratch( منصة سكراتش من معهد ماساتشوستس للتقنية

ي
الفصل الدراس㍊ي الثا�ن

 	)Microso昀琀 Edge( مايكروسوفت إيدج 

 	)Microso昀琀 Teams( مايكروسوفت تيمز 

 	)OneDrive( ون درايف

 	)Windows Fax and Scan( ي لويندوز
الفاكس و المسح الضو�ئ

 	)Audacity( ي أوداسييت

 	)Microso昀琀 Photos( صور مايكروسوفت

 	)MIT Scratch( منصة سكراتش من معهد ماساتشوستس للتقنية

الفصل الدراس㍊ي الثالث
 	)Microso昀琀 Excel( مايكروسوفت إكسل  

 	)Blogger( بلوقر

 	)Instagram( إنستغرام

X )تويرت سابقًا(	 

 	)Open Roberta Lab( ب䐧تا ل  أوبن روبري
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اتيجيات التعليمية ال䐥س�ق
ي يمكــن اســتخدامها أثنــاء الــدرس، وقــد صُمّــم كتــاب الطالــب بهــذه  اتيجيات التعليميــة الــيت هنــاك العديــد مــن ال䐥ســرت
ي ال䐣جــزاء النظريــة والعمليــة مــن الــدرس. يمكنــك أن تــرى 

اتيجيات �ن ي تطبيــق بعــض هــذه ال䐥ســرت
الطريقــة لمســاعدتك �ن

ي تستطيع استخدامها. اتيجيات التعليمية اليت ي القسم التال䑉ي بعض أمثلة ال䐥سرت
�ن

ة(  التعليم المبا�ش )المحا�ن

ي هذه المرحلة العمرية ال䐣كرث فاعلية وكفاءة عند تدريس فكرة أو مهارة.
يعترب التعليم المبا�ش �ن

أمثلة 

اتيجية التعليم المبا�ش لتعليم الطلبة كيفية استخدام  يمكن استخدام إسرت
ي وورد للعثور عى مرادفات لكلمات معينة.

قاموس المرادفات �ن

الصف الخامس | الفصل الدراس㍊ي ال䐣ول| كتاب الطالب | صفحة 87 

اتيجية التعليــم المبــا�ش لتعليــم الطلبــة كيفيــة  يمكــن أيضًــا إســتخدام إســرت
 䕊ي إكسل عى سبيل المثال القيمة العظم

استخدام العديد من الوظائف �ن
.)Min( والقيمة الصغرى )Max(

الصف الخامس | الفصل الدراس㍊ي الثالث| كتاب الطالب | صفحة 315 
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م القائم عل䑉 حل المشكل䐧ت 
ّ兏
التعل

اتيجية حــل المشــكل䐧ت عــى تقديــم عــدة حلــول مختلفــة لمشــكلة واحــدة، والهــدف ليــس الحصــول عــى  تعتمــد إســرت
إجابــة واحــدة صحيحــة كمــا هــو الحــال مــع ال䐧ستكشــاف الموجــه، وإنمــا ليحصــل الطلبــة عــى أكــرب عــدد ممكــن مــن 

الحلول المختلفة للتحدي المطروح أمامهم.

أمثلة 

يمكــن إســتخدام التعلــم القائــم عــى حــلّ المشــكل䐧ت عندمــا يتعلــم الطلبــة 
ي 

مجيــة �ن الرب المقاطــع  المخططــات ال䐧نســيابية ولبنــات  اســتخدام  كيفيــة 
ي التدريبات أو المشاريــــع.

سكراتش لحل مشكلة �ن

ي | كتاب الطالب | صفحة 257
الصف الخامس | الفصل الدراس㍊ي الثا�ن

اتيجية المناقشة والحوار  إس�ق

ن التفكري الناقد، وتعدّ ال䐣ســئلة المتكررة )ســواء   لتحفري
ً
اتيجية التدريس المبنية عى إدارة المناقشــات فرصة تتيح إســرت

م وال䐧ستكشاف العميق للمفاهيم ال䐣ساسية الخاصة بالمنهج.
ّ兏
من المعلم أو من الطلبة( وسيلة لقياس التعل

أمثلة 

يمكنــك اســتخدام إســتراتيجية المناقشــة والحــوار لمســاعدة الطلبــة علــى 
تحديد ال䐣نواع المختلفة من الطابعات واستخداماتها.

الصف الخامس | الفصل الدراس㍊ي ال䐣ول | كتاب الطالب | صفحة 31
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ال䐧ستقصاء أو ال䐧ستكشاف 

اتيجية للطلبة بناء المعرفة بمفردهم من خل䐧ل المرور بعمليات مختلفة أو تجارب أو إجراء التحقق  تتيح هذه ال䐥سرت
وال䐧ستبعاد.

أمثلة 

يمكنــك اســتخدام أنشــطة ال䐧ســتقصاء أو ال䐧ستكشــاف، مثــل ســؤال الطلبــة 
ي عــن المعلومــات والمــواد الخاصــة بالمدونــة 

و�ن ي الموقــع ال䐥لكــرت
بالبحــث �ن

ي سيقومون بإنشائها. اليت

الصف الخامس | الفصل الدراس㍊ي الثالث| كتاب الطالب | صفحة 352

ي نهايــة كل وحــدة للتأكــد مــن الفهــم الجيــد 
وعــات �ن يمكنــك اســتخدام الم�ش

ي كل وحــدة، عــى ســبيل المثــال 
ي تعلموهــا �ن للطلبــة، وتطبيــق المهــارات الــيت

وع لعبة. ي سكراتش لم�ش
ممارسة مهارات التصميم الخاصة بهم �ن

| كتاب الطالب | صفحة 278 ي
الصف الخامس | الفصل الدراس㍊ي الثا�ن

وع  م القائم عل䑉 الم�ش
ّ兏
التعل

ــم هــو تقديــم 
ّ児
، ويكــون دور المُعل ي

ي إطــار تعــاو�ن
وعــات بصــورة مُســتقلة أو �ن يمكــن تنفيــذ ال䐣نشــطة القائمــة عــى الم�ش

وعاتهم بنجاح، واكتساب فهم عميق للمفاهيم ال䐣ساسية. التوجيه وال䐥رشاد للطلبة من أجل إكمال م�ش

أمثلة 
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م باللعب و المحاكاة  
ّ兏
 التعل

ي العملية التعليمية.
ن �ن كاء فاعل�ي ن ال䐣لعاب والمحاكاة الطلبة من أن يكونوا �ش

ّ児
تُمك

أمثلة

تم تصميم بعض ال䐣نشــطة ل䐥ســتخدامها كألعاب بســيطة، يمكن للطلبة من 
خل䐧لهــا تعلــم وفهــم موضوعــات جديــدة مثــل كيفيــة برمجــة روبــوت ل䐣داء 

حركات معينة.

الصف الخامس | الفصل الدراس㍊ي الثالث| كتاب الطالب | صفحة 386 

ي 
م التعاو�ن

ّ
التعل

ة، يتكــون كل منهــا مــن طلبــة مــن  اتيجية تعليميــة فعالــة تُنفــذ مــن خــل䐧ل فــرق عمــل صغــري ي إســرت
ــم التعــاو�ن

ّ兏
يُعــد兏ّ التعل

بوية تعريضهم لمجموعة متنوعة من ال䐣نشطة التعليمية  ي القدرات، ويتم兏ّ من خل䐧ل العملية الرت
مستويات متفاوته �ن

ن استيعابهم لمفهوم ما وممارسة مهاراتهم. لتحس�ي

أمثلة

ي 
ي مجموعــات والتعــاون لتحقيــق أهــداف محــددة �ن

يمكــن للطلبــة العمــل �ن
ي إنشــاء الملفــات 

بعــض التدريبــات، عــى ســبيل المثــال ممارســة مهاراتهــم �ن
والمجلدات وتحريرها.

الصف الخامس | الفصل الدراس㍊ي ال䐣ول| كتاب الطالب | صفحة 47 



الفصل الدراس㍊ي ال䐣ول
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19 الوحدة ال䐣ول䑉: تعلم ال䐣ساسيات 

19 وصف الوحدة 

19 م 
ّ兏
نواتج التعل

20 المصادر والملفات وال䐣دوات وال䐣جهزة المطلوبة 

21 الوحدة ال䐣ول䑉/ الدرس ال䐣ول 

21 أجهزة الحاسب 

21 وصف الدرس 

21 م 
ّ兏
نواتج التعل

21 ة   ّ兎نقاط مهم

22 التمهيد   

22 خطوات تنفيذ الدرس  

26 حل التدريبات 

31 ي 
الوحدة ال䐣ول䑉/ الدرس الثا�ن

31 أجزاء الحاسب 

31 وصف الدرس 

31 م 
ّ兏
نواتج التعل

31 ة   ّ兎نقاط مهم

32 التمهيد   

32 خطوات تنفيذ الدرس  

34 حل التدريبات 

39 الوحدة ال䐣ول䑉/ الدرس الثالث  

39 الملفات والمجلدات 

39 وصف الدرس 

39 م 
ّ兏
نواتج التعل

39 ة   ّ兎نقاط مهم

40 التمهيد   

41 خطوات تنفيذ الدرس  

44 وع الوحدة  م�ش

45 حل التدريبات 

53 الوحدة الثانية: التعامل مع المستندات 

53 وصف الوحدة 

53 م 
ّ兏
نواتج التعل

54 المصادر والملفات وال䐣دوات وال䐣جهزة المطلوبة 

56 الوحدة الثانية/ الدرس ال䐣ول 

56 الصور والرسومات  

56 وصف الدرس 

56 م 
ّ兏
نواتج التعل

56 ة  ّ兎نقاط مهم

57 التمهيد   

58  خطوات تنفيذ الدرس  

الفهرس
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60 حل التدريبات 

63 ي 
الوحدة الثانية/ الدرس الثا�ن

63 التنسيق المتقدم 

63 وصف الدرس 

63 م 
ّ兏
نواتج التعل

63 ة  ّ兎نقاط مهم

64 التمهيد   

 خطوات تنفيذ الدرس  65

67 حل التدريبات 

72 الوحدة الثانية/ الدرس الثالث 

72 إدراج الرسومات التوضيحية  

72 وصف الدرس 

72 م 
ّ兏
نواتج التعل

72 ة  ّ兎نقاط مهم

73 التمهيد   

74  خطوات تنفيذ الدرس  

76 حل التدريبات 

79 الوحدة الثانية/ الدرس الرابع 

79 التدقيق والطباعة  

79 وصف الدرس 

79 م 
ّ兏
نواتج التعل

79 ة  ّ兎نقاط مهم

80 التمهيد   

80  خطوات تنفيذ الدرس  

83 وع الوحدة   م�ش

84 حل التدريبات 

87 ي سكراتش 
مجة �ن الوحدة الثالثة: ال�ب

87 وصف الوحدة 

87 م 
ّ兏
نواتج التعل

88 المصادر والملفات وال䐣دوات وال䐣جهزة المطلوبة 

89 الوحدة الثالثة/ الدرس ال䐣ول 

89 كيفية تصميم برنامج  

89 وصف الدرس 

89 م 
ّ兏
نواتج التعل

89 ة  ّ兎نقاط مهم

90 التمهيد   

90  خطوات تنفيذ الدرس  

92 حل التدريبات 

96 ي  
الوحدة الثالثة/ الدرس الثا�ن

96 ي سكراتش 
الكائنات �ن

96 وصف الدرس 

96 م 
ّ兏
نواتج التعل



96 ة  ّ兎نقاط مهم

97 التمهيد   

97  خطوات تنفيذ الدرس  

99 حل التدريبات 

103 الوحدة الثالثة/ الدرس الثالث  

103 طية  المعامل䐧ت ال�ش

103 وصف الدرس 

103 م 
ّ兏
نواتج التعل

103 ة  ّ兎نقاط مهم

104 التمهيد   

104 خطوات تنفيذ الدرس  

108 وع الوحدة  م�ش

111 حل التدريبات 

115 ال䐥جابة عل䑉 أسئلة قسم “اخت�ب نفسك” 

115 السؤال ال䐣ول 

116 ي 
السؤال الثا�ن

117 السؤال الثالث 

118 السؤال الرابع 

119 السؤال الخامس 

120 السؤال السادس 
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وصف الوحدة
عزيزي المعلم

الهــدف العــام مــن الوحــدة أن يتعلــم الطلبــة أنواعًــا مختلفــة مــن أجهــزة الحاســب، وال䐣جــزاء الرئيســة للحاســب، وأنواعًــا 
ن البيانــات، وكيفيــة التعامــل مــع الملفــات والمجلــدات بطريقــة أكــرث  ِ偑مختلفــة مــن الطابعــات. كمــا ســيتعلمون أيــن تُخــز

تقدمًا.

م
ّ兏
 نواتج التعل

ن ال䐣نواع المختلفة للحاسبات.	  ن ب�ي  التميري

ن أدوات الحاسب التفاعلية.	  ن ب�ي  التميري

 تحديد ال䐣جزاء الرئيسة للحاسب.	 

ن أجهزة التخزين الداخلية والخارجية.	  ن ب�ي  التميري

ن أجهزة ال䐥دخال وال䐥خراج.	  ن ب�ي  التميري

 معرفة ال䐣نواع المختلفة للطابعات.	 

 إنشاء إختصار لملف أو مجلد.	 

 ضغط الملفات والمجلدات وفك الضغط.	 

 عرض الملفات بطرق مختلفة.	 

 التعامل مع سلة المحذوفات )افراغ - استعادة(.	 

䑉ول䐣الوحدة ال 

تعلم ال䐣ساسيات

الدروس
عدد الحصص الوحدة ال䐣ول䑉: تعلم ال䐣ساسيات

الدراسية
1الدرس ال䐣ول: أجهزة الحاسب

: أجزاء الحاسب ي
1الدرس الثا�ن
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المصادر والملفات وال䐣دوات وال䐣جهزة المطلوبة

المصادر

اأخي الطالب / اأختي الطالبة
هناك جهود كبي䨱ة تقف خلف اإن䘬از هذا الكتاب، اإعداداً 
لطباعته  رفت  �صُ اأموال  وهناك  وتطويراً،  ومراجعةً 
وت�صليمه لك؛ ليدعم تعلمك ورقيَك العلمي وال䐣أخل䐧قي، 

فكن وفياً لهذا ال䐬هد، مقدراً له بال䑅حافظة على كتابك.

طبعة 1446 - 2024

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة قائمة على 
المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات وال䐧تصال䐧ت عبر أنشطة 

مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

ال䐧ســــم: 

المدرسة: 

ية 
رقم

ال ت 
هارا

لم ا الصف الخامس ال䐧بتدائي
الفصول الدراسية الثل䐧ثة

الصف الخامس ال䐧بتدائي
الفصول الدراسية الثل䐧ثة

المملكة العربية السعودية

عة 
طب

دائي
ل䐧بت

س ا
خام

ف ال
الص

ل䐧ثة
 الث

سية
درا

ل ال
صو

الف

سأكون معك
طوال العام الدراسي

ة ّ兎قمي ّ兎كتاب المهارات الر

ي 
للصف الخامس ال䐧بتدا�ئ

الفصل الدراس㍊ي ال䐣ول

 	G5.S1.1.3_Green_Riyadh_project.docx

 	G5.S1.1.3_Tree_Types.docx

 	 G5.S1.1.3_Date.docx

 	G5.S1.1.3_Time.docx

 	Documents مجلد

ال䐣دوات وال䐣جهزة

 	)Microso昀琀 Windows( مايكروسوفت ويندوز

2الدرس الثالث: الملفات والمجلدات

وع الوحدة 2م�ش

䑉ول䐣ي عدد حصص الوحدة ال䑉6إجمال

الملفات الرقمية

ي  ن ال䐥ثرائيــة، ويمكــن للطلبــة الوصــول إل䑉 المســتندات الــيت يمكــن للمعلــم الوصــول لهــذه المســتندات عــى منصــة عــ�ي
" ال䐥ثرائية. ن ي منصة "ع�ي

ي كتاب الطالب باستخدام الكتاب الرقم䕊ي الذي تم تحميله �ن
تظهر �ن
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الوحدة ال䐣ول䑉/ الدرس ال䐣ول

أجهزة الحاسب

وصف الدرس
ن أنواعه المختلفة، واستخداماته، بال䐥ضافة  الهدف العام من الدرس هو التعرف عى جهاز الحاسب، وتميري

ي تتيح التعامل مع أجهزة الحاسب بشكل ممتع. إل䑉 أدوات الحاسب التفاعلية، واليت

م
ّ兏
نواتج التعل

معرفة مفهوم أجهزة الحاسب.	 

التمييز بين ال䐣نواع المختلفة ل䐣جهزة الحاسب.	 

التمييز بين أدوات الحاسب التفاعلية.	 

ة   ّ兎نقاط مهم

يحتــاج الطلبــة إلــى ربــط معارفهــم الســابقة حــول الملفــات والمجلــدات، والفــرق بينهــا، وكيفيــة إنشــاء المجلــدات 	 
ونقلهــا، وقــد وردت فــي منهــج المهــارات الرقميــة العــام الماضــي فــي الفصــل الدراســي ال䐣ول، فــي الــدرس الثانــي 

من الوحدة ال䐣ولى )تعلم ال䐣ساسيات(.

قد يكون لدى الطلبة معرفة بما هو جهاز الحاسب، ولكن قد يعتقدون أن المفهوم يقتصر على جهاز الحاسب 	 
المكتبي، وجهاز الحاسب المحمول، دون الهاتف اللوحي أو النقال، أو مشغل䐧ت ألعاب الفيديو.

ــر الطلبــة أن الصــور التوضيحيــة فــي الكتــاب ل䐣جــزاء جهــاز الحاســب تختلــف بحســب نوعيــة الجهــاز )مكتبــي-	 
ّ
ذك

محمول(، ويختلف موضعها في الجهاز.

ــر الطلبــة أن جهــاز الحاســب قــد يختلــف فــي بنيتــه، وكيفيــة تفاعلــه مــع ال䐥نســان. ونتاجًــا للتطــور التقنــي؛ ظهــر 	 
ّ
ذك

لدينا نماذج من أدوات الحاسب التفاعلية.

الدرس ال䐣ول
عدد الحصص الوحدة ال䐣ول䑉: تعلم ال䐣ساسيات

الدراسية
1الدرس ال䐣ول: أجهزة الحاسب
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التمهيد   

ي تحضــري الــدرس، وال䐥عــداد لــه، إضافــة إل䑉 بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ن احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض ال䐧قرت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ن

ناقش الطلبة عن استخداماتهم اليومية ل䐣جهزة الحاسب، وال䐧نطل䐧ق منها لربطهم بال䐣نواع الواردة في الدرس.	 

حقّق الهدف من الدرس من خل䐧ل جذب اهتمام الطلبة ل䐣همية معرفة أنواع أجهزة الحاسب، وأدواته التفاعلية 	 
من خل䐧ل طرح ال䐣سئلة التالية:

متى يُطلق على الجهاز ال䐥لكتروني اسم جهاز الحاسب؟ اشرحوا إجابتكم.	 

ما أجهزة الحاسب التي تستخدمونها؟	 

ما توقعكم لشكل جهاز الحاسب المكتبي بعد 10 سنوات؟ اشرحوا إجابتكم.	 

خطوات تنفيذ الدرس  

عزيــزي المعلــم، هنــا بعــض النصائــح والتوجيهــات التــي قــد تســاعدك فــي تنفيــذ الــدرس، بــدءًا مــن التحضيــر لــه، ثــم 	 
تنفيذه باستخدام إستراتيجيات وأساليب التدريس، وأدوات التقييم المناسبة للدرس. 

14

)Laptop( 2. الحاسب المحمول
أجهزة الحاسب المحمول هي أجهزة تتسم بالكفاءة وتماثل تقريبًا قوة أجهزة 
الحاسب المكتبية. تتميز بخفة الوزن وسهولة الحمل وال䐧ستخدام في أي 
مكان تقريبًا، وتحتوي على بطارية داخلية. يعتبر النوت بوك أحد أنواع أجهزة 

الحاسب المحمولة صغيرة الحجم.

)Tablet( 3. الحاسب اللوحي
عالم  إلى  انضمت  التي  ال䐣نواع  أحدث  هي  اللوحية  الحاسب  أجهزة 
الحاسبات. ل䐧 تحتوي هذه ال䐣جهزة في العادة على لوحة مفاتيح، ويتم إدخال 
البيانات عن طريق اللمس. يماثل حجمها حجم كتاب تقريبًا أو هاتف ذكي 
كبير. تتيح لك ال䐣جهزة اللوحية القيام بالعديد من ال䐣شياء التي يقوم بها 

الحاسب المكتبي.

يمكن أن يتراوح عمل 
بطارية الحاسب المحمول 

ما بين 2 إلى 8 ساعات.

)Game Consoles( ت ألعاب الفيديو䐧5. مشغل
مشغل䐧ت ألعاب الفيديو هي أجهزة تتيح لك اللعب بألعاب الفيديو بشكل 

فردي أو جماعي عبر ال䐥نترنت وتصفح المواقع ال䐥لكترونية.

)Smartphones( 4. الهواتف الذكية
تعد الهواتف الذكية في الوقت الحاضر بمثابة أجهزة حاسب مصغرة. حيث 
يمكنك من خل䐧لها ال䐧تصال بأصدقائك أو أقاربك، كما يمكنك استخدامها 
في تصفح ال䐥نترنت، وإرسال واستقبال الرسائل ال䐥لكترونية، والدردشة مع 

ال䐢خرين وممارسة ال䐣لعاب ال䐥لكترونية.

ات منتظمة أثناء جلوسك عل䑉 الحاسب. ة عل䑉 ف�ت احة قص�ي خذ اس�ت

انتبه

ناقش الطلبة حول ال䐧ختل䐧فات بين أنواع أجهزة الحاسب المختلفة، 	 
مــن ناحيــة القــدرات، وال䐧ســتخدامات، كالفــرق بيــن جهــاز الحاســب 
المكتبــي، وجهــاز الحاســب المحمــول، وال䐣جهــزة اللوحيــة، وجهــاز 

تشغيل ال䐣لعاب.

وزّع الطلبة إلى مجموعات صغيرة، بحيث تتبنى كل مجموعة أحد 	 
أنــواع أجهــزة الحاســب وتوضــح المزايــا، والقــدرات، وال䐧ســتخدامات 

للجهاز.

بعــد انتهــاء المجموعــات مــن المهمــة الســابقة، تأخــذ كل مجموعــة 	 
أداتين من أدوات الحاسب التفاعلية، وتوضح ماهيتها، واستخداماتها.
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لنطبق معًا 
تدريب 1

أنواع أجهزة الحاسب

ضع الرقم الصحيح بمقابل كل جملة.

يمكنك حمله في أي مكان تقريبًا.

له أجزاء متصلة ببعضها البعض.

يمكن أن يتراوح عمل بطاريته ما بين 2 إلى 8 ساعة.

أحد أنواع هذا الجهاز هو النوت بوك.

هذا الجهاز يحتوي على لوحة اللمس.

ل䐧 يتكون من جهاز واحد.

12

18

اشرح للطلبة موضحًا بالصور أنواع أجهزة الحاسب وكيفية التمييز 	 
بينهــا، ووضّــح لهــم أن احتياجنــا يحــدد نــوع جهــاز الحاســب الــذي 

نقتنيه بشكل أساسي.

اســتخدام جهــاز 	  أثنــاء  الصحيحــة  الجلســة  بأهميــة  الطلبــة  ــر 
ّ
ذك

الحاســب، وال䐧نتباه لوضعية الرقبة عند اســتخدام ال䐣جهزة اللوحية 
والهواتف الذكية.

ر الطلبة بأهمية أخذ اســتراحة قصيرة على فترات منتظمة عند 	 
ّ
ذك

استخدام جهاز الحاسب.

يمكنك استخدام التدريب ال䐣ول، للتأكد من قدرة الطلبة على التمييز 	 
بين جهاز الحاسب المحمول وجهاز الحاسب المكتبي.

12

هل تذكر؟

ما الملف؟
تسمى البيانات المخزنة والمعلومات الموجودة في الحاسب باسم الملفات )Files(. هناك العديد من 
أنواع الملفات، يمكن أن يكون الملف عبارة عن نص، أو صورة، أو ملف صوتي، أو عرض تقديمي، أو 

فيديو.

ملف مستند

ما المجلد؟
المجلد )Folder( هو مساحة تخزينية على القرص الصلب في الحاسب حيث يمكنك حفظ وتنظيم 

الملفات والبرامج الخاصة بك.

كيفية إنشاء مجلد؟
إنشاء مجلد جديد فيه، على سبيل  تريد  الذي  المكان  <  اختر 

.)Desktop( المثال: سطح المكتب
< اضغط بزر الماوس ال䐣يمن على منطقة فارغة.

.)Folder( ثم مجلد )New( تظهر قائمة، اختر منها جديد >

كيفية نقل مجلد؟
<  اضغط بزر الفأرة ال䐣يمن على المجلد ومن القائمة اختر قص 

 .)Cut(

ومن  نقله  تريد  الذي  الموقع  على  ال䐣يمن  الفأرة  بزر  <  اضغط 
 .)Paste( القائمة اختر لصق

ر الطلبة بماهية الملفات، والفرق بينها وبين المجلدات، وبكيفية 	 
ّ
ذك

إنشاء المجلدات، وكيفية نقل مجلد من مكان ل䐢خر.
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أدوات الحاسب التفاعلية

تدريب 2

خطأصحيحةحدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1. كرة التتبع تبدو مثل الفأرة المقلوبة.

2. نظارات الواقع ال䐧فتراضي تَستخدم قلمًا للتفاعل معها.

3. قفازات الواقع ال䐧فتراضي هي نوع من أجهزة التحكم في ال䐣لعاب.

 خاصًا من لوحة ال䐣لعاب.
ً

ً䭫4. عجلة القيادة تُعدّ شك

5. جهاز نينتندو وي )Nintendo Wii( يبدو كأنه قفاز بسيط.

6. ل䐧 يمكن العثور على لوحات اللمس في أجهزة الحاسب المحمولة.

7. عصا التحكم تُعتبر وحدة تحكم شائعة في ال䐣لعاب.

ل التحكم في الحركة الدقيقة. ّ児فتراضي تُسه䐧8. قفازات الواقع ال

9.  نظارات الواقع ال䐧فتراضي تحظى بشعبية كبيرة بين المصممين والرسامين.

10. تسمى لوحة ال䐣لعاب أيضًا جوي باد.

19

تدريب 3
أدوات الحاسب التفاعلية

اختر ال䐥جابة الصحيحة.

يمكنها أن تحل محل الفأرة.

 
1.لوحة اللمس

توجد على الهواتف الذكية.

هناك واحدة على العديد من مشغل䐧ت الوسائط.

ل䐧 يمكنك الرسم بأصابعك.

2.  لوح الرسم أو المحول الرقمي 
)Graphic tablet(

يستخدمه العديد من المصممين والرسامين.

نوع من أجهزة التحكم في ال䐣لعاب.

يُستخدم لكتابة نص.

 )Nintendo Wii( 3.  نينتندو وي
للتحكم عن بعد 

يمكن استخدامه كجهاز إشارة محمول باليد.

يكثر استخدامه من قبل المصممين والرسامين.

يوفر استجابة سريعة.

4. قفاز الواقع ال䐧فتراضي

يجعل عملك أكثر صعوبة.

تُسمى أيضًا لوحة التحكم.

20

وضّــح للطلبــة أن أدوات الحاســب التفاعليــة تهــدف إلــى التعامــل 	 
مع جهاز الحاسب بسهولة.

لــأدوات 	  الكتــاب  فــي  لهــم وجــود أمثلــة أخــرى غيــر مــاورد  بيّــن 
 أدوات جديدة.

ً
ً䭫التفاعلية، وسيظهر مستقب

اشــرح للطلبــة أن لوحــة اللمــس )Touchpad( بديــل للفــأرة فــي 	 
أجهــزة الحاســب المحمــول، وفــي ذات الوقــت يمكــن اســتخدام 

.USB ل توصيلها بمنفذ䐧الفأرة المنفصلة، من خل

وضّــح لهــم ســبب احتيــاج المصمميــن والرســامين للــوح الرســم أو 	 
المحول الرقمي )Graphic tablet( ومشــابهته للرســم بالورقة 

والقلم.

لهــا أشــكال عديــدة، 	   )Trackball( التتبــع كــرة  بيّــن للطلبــة أن 
وبعضها يضاف له أزرار بوظائف مختلفة.

نينتنــدو وي )Nintendo Wii(، والــذي 	  ناقشــهم حــول جهــاز 
يدعــم التفاعــل مــع ال䐣لعــاب، وكيــف يشــعر الل䐧عــب بال䐧نغمــاس 

الحقيقي في اللعبة.

اطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريــب الثانــي والثالــث وناقشــهم فيمــا 	 
يستخدمونه من ال䐣دوات التفاعلية.
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أدوات الحاسب التفاعلية

امل䐣 الفراغات باستخدام هذه الكلمات:

تدريب 4

يمكنك 
شراء ________________ 

واستخدامها للعب ألعاب الفيديو. اعتدت 
أن ألعب ألعاب على جهاز الحاسب باستخدام 

________________ لكنني لم أعد استخدمها ال䐢ن. أنا 
أفكر في شراء ________________ ل䐧لتقاط حركة اليد 

وال䐣صابع بالكامل.

مرحبًا، لقد اشتريت هاتف 
ذكي جديد بال䐣مس.

نعم، ومن السهل جدًا كتابة 
رسالة قصيرة فيه.

ا؟ هل به  ّ克حق
________________؟

رائع، في 
الشهر الماضي اشتريت جهاز 

________________ جديدًا للعب 
ألعاب الفيديو. إنه ________________ 

ويبدو كجهاز تحكم عن بعد.

21

عصا التحكم 

Wiiنظارات الواقع ال䐧فتراضي

اشاشة لمس ّ克فتراضيتفاعلي䐧قفاز الواقع ال

فــي شــراء 	  التفكيــر  عنــد  المتاحــة  الخيــارات  فــي  الطلبــة  ناقــش 
ال䐣دوات التفاعلية.

اطلــب منهــم تنفيــذ التدريــب الرابــع للتأكــد مــن معرفتهــم بــأدوات 	 
الحاسب التفاعلية.

اطلب ممن لديهم جهاز تفاعلي، أن يتحدثوا عن تجاربــهم.	 

أنواع أجهزة الحاسب

تدريب 5

صِل صور أجهزة الحاسب بما يناسبها في النص المقابل.

1.  له تقريبًا نفس قوة جهاز الحاسب 
المكتبي.

2.  تُستخدم بشكل أساسي للعب في 
ألعاب الفيديو.

3.  يقارب حجم كتاب.

4. يمكن تحديثها بسهولة.

5.  يُمكنك استخدامه لل䐧تصال 
بال䐢خرين وتصفح ال䐥نترنت.

22

كلف الطلبة بتنفيذ التدريب الخامس كواجب منزلي للتأكد من 	 
معرفتهم بأنواع أجهزة الحاسب.
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لنطبق معًا 
تدريب 1

أنواع أجهزة الحاسب

ضع الرقم الصحيح بمقابل كل جملة.

يمكنك حمله في أي مكان تقريبًا.

له أجزاء متصلة ببعضها البعض.

يمكن أن يتراوح عمل بطاريته ما بين 2 إلى 8 ساعة.

أحد أنواع هذا الجهاز هو النوت بوك.

هذا الجهاز يحتوي على لوحة اللمس.

ل䐧 يتكون من جهاز واحد.

12

1818

حل التدريبات

2

2

1

1

1

1
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أدوات الحاسب التفاعلية

تدريب 2

خطأصحيحةحدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1. كرة التتبع تبدو مثل الفأرة المقلوبة.

2. نظارات الواقع ال䐧فتراضي تَستخدم قلمًا للتفاعل معها.

3. قفازات الواقع ال䐧فتراضي هي نوع من أجهزة التحكم في ال䐣لعاب.

 خاصًا من لوحة ال䐣لعاب.
ً

ً䭫4. عجلة القيادة تُعدّ شك

5. جهاز نينتندو وي )Nintendo Wii( يبدو كأنه قفاز بسيط.

6. ل䐧 يمكن العثور على لوحات اللمس في أجهزة الحاسب المحمولة.

7. عصا التحكم تُعتبر وحدة تحكم شائعة في ال䐣لعاب.

ل التحكم في الحركة الدقيقة. ّ児فتراضي تُسه䐧8. قفازات الواقع ال

9.  نظارات الواقع ال䐧فتراضي تحظى بشعبية كبيرة بين المصممين والرسامين.

10. تسمى لوحة ال䐣لعاب أيضًا جوي باد.

19 19
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تدريب 3
أدوات الحاسب التفاعلية

اختر ال䐥جابة الصحيحة.

يمكنها أن تحل محل الفأرة.

 
1.لوحة اللمس

توجد على الهواتف الذكية.

هناك واحدة على العديد من مشغل䐧ت الوسائط.

ل䐧 يمكنك الرسم بأصابعك.

2.  لوح الرسم أو المحول الرقمي 
)Graphic tablet(

يستخدمه العديد من المصممين والرسامين.

نوع من أجهزة التحكم في ال䐣لعاب.

يُستخدم لكتابة نص.

 )Nintendo Wii( 3.  نينتندو وي
للتحكم عن بعد 

يمكن استخدامه كجهاز إشارة محمول باليد.

يكثر استخدامه من قبل المصممين والرسامين.

يوفر استجابة سريعة.

4. قفاز الواقع ال䐧فتراضي

يجعل عملك أكثر صعوبة.

تُسمى أيضًا لوحة التحكم.

2020
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أدوات الحاسب التفاعلية

امل䐣 الفراغات باستخدام هذه الكلمات:

تدريب 4

يمكنك 
شراء ________________ 

واستخدامها للعب ألعاب الفيديو. اعتدت 
أن ألعب ألعاب على جهاز الحاسب باستخدام 

________________ لكنني لم أعد استخدمها ال䐢ن. أنا 
أفكر في شراء ________________ ل䐧لتقاط حركة اليد 

وال䐣صابع بالكامل.

مرحبًا، لقد اشتريت هاتف 
ذكي جديد بال䐣مس.

نعم، ومن السهل جدًا كتابة 
رسالة قصيرة فيه.

ا؟ هل به  ّ克حق
________________؟

رائع، في 
الشهر الماضي اشتريت جهاز 

________________ جديدًا للعب 
ألعاب الفيديو. إنه ________________ 

ويبدو كجهاز تحكم عن بعد.

21

عصا التحكم 

Wiiنظارات الواقع ال䐧فتراضي

اشاشة لمس ّ克فتراضيتفاعلي䐧قفاز الواقع ال

21

شاشة لمس

ّ兌تفاعلي
Wii

نظارات الواقع ال䐧فتراضي

قفاز الواقع ال䐧فتراضي
عصا التحكم
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أنواع أجهزة الحاسب

تدريب 5

صِل صور أجهزة الحاسب بما يناسبها في النص المقابل.

1.  له تقريبًا نفس قوة جهاز الحاسب 
المكتبي.

2.  تُستخدم بشكل أساسي للعب في 
ألعاب الفيديو.

3.  يقارب حجم كتاب.

4. يمكن تحديثها بسهولة.

5.  يُمكنك استخدامه لل䐧تصال 
بال䐢خرين وتصفح ال䐥نترنت.

22

تلميح: لتوجيه الطلبة إلى ال䐥جابة الصحيحة 

رهــم بالبحــث فــي كتــاب الطالــب 
ّ
للرقــم 4، ذك

عن مزايا جهاز الحاسب المكتبي مقارنة بأنواع 
أجهزة الحاسب ال䐣خرى.

22
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ي
الوحدة ال䐣ول䑉/ الدرس الثا�ن

أجزاء الحاسب

ي
الدرس الثا�ن

عدد الحصص الوحدة ال䐣ول䑉: تعلم ال䐣ساسيات
الدراسية 

: أجزاء الحاسب ي
1الدرس الثا�ن

وصف الدرس
الهــدف العــام مــن الــدرس هــو التعــرف عــى مكونــات أجهــزة الحاســب، وال䐣جهــزة الملحقــة بهــا، بال䐥ضافــة 

ي يحتاجها الحاسب ليعمل. ي وحدة النظام اليت
لتعرّف الطلبة عى المكونات الرئيسة الموجودة �ن

م
ّ兏
نواتج التعل

استكشاف ال䐣جزاء الرئيسة ل䐣جهزة الحاسب.	 

تمييز أجهزة التخزين الخارجية.	 

تمييز وحدات ال䐥دخال وال䐥خراج.	 

معرفة بعض أنواع الطابعات.	 

ة   ّ兎نقاط مهم

مجيــة، والــدور التكامــىي بينهــا. لــذا؛ ينصــح  ن المكونــات الماديــة والرب قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فهــم العل䐧قــة بــ�ي
 : بما يىي

بسّــط الفكــرة مــن خــل䐧ل ضــرب أمثلــة لتوضيــح العل䐧قــة بيــن المكــون المــادي والبرمجــي بجهــاز الحاســب، وتشــبيه 	 
هــذه العل䐧قــة بأجــزاء جســم ال䐥نســان المحسوســة، مثــل: الــرأس، اليــد، القــدم. وال䐣جــزاء غيــر المحسوســة، مثــل: 

الشعور وال䐥دراك، وكيف يكمل كل منهما ال䐢خر.
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اشرح ال䐣جزاء التي ل䐧 يمكن لجهاز الحاسب أن يعمل من دونها، وال䐣جزاء التي يمكن أن يستغني عنها.	 

اذكر العديد من ال䐣مثلة من بيئة الطلبة اليومية التي توضح أدوات ال䐥دخال وال䐥خراج في ال䐣جهزة الرقمية.	 

وضّح كيفية تفصيل مكونات جهاز الحاسب وفقًا لل䐧حتياج وأغراض ال䐧ستخدام.	 

لنطبق معًا 

ضع دائرة حول المكونات الموجودة في وحدة النظام.

أجزاء الحاسب

تدريب 1

32

عدّد المكونات الموجودة في وحدة النظام، وناقش مع الطلبة 	 
دور كل مكون من مكونات وحدة النظام.

ناقش مع الطلبة ماذا لو تم ال䐧ستغناء عن وحدات ال䐥دخال.	 

ناقــش مــع الطلبــة كيفيــة زيــادة أداء الحاســب، ومــا المكونــات 	 
ذات العل䐧قة؟.

للتأكــد مــن معرفــة الطلبــة 	  التدريــب ال䐣ول  يمكنــك اســتخدام 
لمكونات وحدة النظام.

خطوات تنفيذ الدرس  

عزيــزي المعلــم، هنــا بعــض النصائــح والتوجيهــات التــي قــد تســاعدك فــي تنفيــذ الــدرس، بــدءًا مــن التحضيــر لــه، ثــم 	 
تنفيذه باستخدام إستراتيجيات وأساليب التدريس، وأدوات التقييم المناسبة للدرس. 

التمهيد   

ي تحضــري الــدرس وال䐥عــداد لــه، إضافــة إل䑉 بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ن احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض ال䐧قرت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ن

أحضر صندوق جهاز الحاسب يمكن فتحه، واستعرض مكوناته للطلبة.	 

اجعل الطلبة يستكشفون المكونات الداخلية لجهاز الحاسب.	 

اســتعرض بعــض الفيديوهــات التــي تســاعد علــى شــرح مكونــات جهــاز الحاســب، أو طريقــة صنعهــا، مثــل صناعــة 	 
المعالج.

بيّن للطلبة إمكانية التعديل على المكونات الداخلية لجهاز الحاسب للحصول على أداء أفضل.	 



33

أخيرًا، ناقش مع الطلبة أنواع الطابعات المختلفة واختل䐧فها واستخدامها.	 

وجّــه الطلبــة لتنفيــذ التدريــب الرابــع والخامــس كواجــب منزلــي بهــدف التأكــد مــن معرفتهــم بأنــواع الطابعــات، 	 
وقياس مدى فهمهم ل䐣جزاء الحاسب الرئيسة.

صِل صور أجهزة التخزين مع أسمائها.

1. بطاقة الذاكرة

2. القرص الصلب

3. القرص الصلب الخارجي

4.  ال䐣قراص المضغوطة وأقراص الفيديو 
الرقمية

5. وحدة الذاكرة الفل䐧شية

أجهزة تخزين البيانات

تدريب 2

33

أجهزة تخزين البيانات

ضع عل䐧مة  أسفل أجهزة التخزين.

تدريب 3

34

وضّح الفرق بين وحدات التخزين المختلفة، واستخداماتها، وأغراضها.	 

اطرح أمثلة لوحدات التخزين لمختلف ال䐣جهزة، مثل الهواتف الذكية. 	 
ول䐧 تقتصر على وحدات التخزين الخاصة بجهاز الحاسب فقط.

قسّم الطلبة إلى مجموعات صغيرة، واطلب منهم تنفيذ التدريب الثاني 	 
والثالث؛ للتأكد من معرفتهم بأنواع أجهزة تخزين البيانات المختلفة.

ناقش مع الطلبة حجم البيانات التي يمكن تخزينها في كل نوع، واطلب 	 
من كل مجموعة استنتاج المزايا والعيوب لكل نوع من أجهزة التخزين.

الثالــث، وتصنيــف 	  التدريــب  مــن كل مجموعــة مشــاهدة صــور  اطلــب 
ال䐣جهزة حسب الوحدة التي تنتمي لها.
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لنطبق معًا 

ضع دائرة حول المكونات الموجودة في وحدة النظام.

أجزاء الحاسب

تدريب 1

حل التدريبات

لنطبق معًا 

ضع دائرة حول المكونات الموجودة في وحدة النظام.

أجزاء الحاسب

تدريب 1

32
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صِل صور أجهزة التخزين مع أسمائها.

1. بطاقة الذاكرة

2. القرص الصلب

3. القرص الصلب الخارجي

4.  ال䐣قراص المضغوطة وأقراص الفيديو 
الرقمية

5. وحدة الذاكرة الفل䐧شية

أجهزة تخزين البيانات

تدريب 2

33

33
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أجهزة تخزين البيانات

ضع عل䐧مة  أسفل أجهزة التخزين.

تدريب 3

3434



37

أنواع الطابعات

ضع الرقم الصحيح مقابل كل جملة.

تدريب 4

اقتصرت طباعتها للمستندات على استخدام اللونين ال䐣بيض وال䐣سود في الماضي.

تطبع العديد من النسخ في وقت واحد.

قليلة التكلفة نسبيًا.

أقدم نوع من الطابعات.

تعتمد على نفث الحبر على الورق للطباعة.

تستخدم أشعة الليزر للطباعة.

تتميز بالسرعة والجودة العالية في الطباعة.

تستخدم أربعة أحبار، كل منها بلون مختلف.

12

35 35

2

2

2

2

1

1

1

1
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ال䐣جزاء الرئيسة للحاسب

تدريب 5

خطأصحيحةحدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يلي:

1. المهمة الرئيسة لوحدة المعالجة المركزية تتمثل في جعل كل ال䐣جزاء متصلة وتعمل معًا بنجاح.

2. يوجد مزود الطاقة في وحدة النظام.

3. ذاكرة الوصول العشوائي هي جهاز التخزين الرئيس في الحاسب.

4. القرص الصلب متصل باللوحة ال䐣م.

5.  كلما زادت سرعة وحدة المعالجة المركزية، زادت البيانات التي يمكنها معالجتها في فترة زمنية 
قصيرة.

6. محرك ال䐣قراص المضغوطة والرقمية هو جهاز يسمح للحاسب بقراءة القرص والتفاعل معه.

7.  تُستخدم ذاكرة الوصول العشوائي )RAM( لتخزين البيانات التي تحتاجها وحدة المعالجة المركزية 
)CPU( لفترة زمنية قصيرة جدًا.

8. تُستخدم وحدة المعالجة المركزية لتخزين المعلومات واسترجاعها.

9. يتيح محرك ال䐣قراص الضوئية للحاسب قراءة القرص والتفاعل معه.

10. عندما تُنشئ ملفًا بنفسك يتم تخزينه داخل محرك القرص الصلب.

11. يمكن استخدام ذاكرة الوصول العشوائي )RAM( لتخزين البرامج.

3636
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الوحدة ال䐣ول䑉/ الدرس الثالث 

الملفات والمجلدات
وصف الدرس

ــم الطلبــة كيفيــة التعامــل مــع الملفــات والمجلــدات بطــرق متقدمــة، 
ّ
الهــدف العــام مــن هــذا الــدرس هــو أن يتعل

من خل䐧ل معرفة كيفية تنظيم الملفات وإدارتها وتوفري المساحة التخزينية للجهاز.

م
ّ兏
نواتج التعل

معرفة ماهية حجم الملف ووحدات قياسه.	 
إنشاء اختصارات للملفات والمجلدات.	 
ضغط الملفات والمجلدات وفك الضغط.	 
استعراض الملفات والمجلدات بطرق مختلفة.	 
حذف واسترجاع الملفات من سلة المحذوفات.	 

ة   ّ兎نقاط مهم

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي اختيــار التصنيــف المناســب لملفاتهــم ومجلداتهــم، وضّــح لهــم أن هــذا يعتمــد 	 
على نوع المعلومات ذات ال䐣همية بالنسبة للمستخدم، مع ال䐣خذ بال䐧عتبار الحجم، والنوع، والموقع.

قــد يصعــب علــى بعــض الطلبــة التفريــق بيــن ال䐧ختصــار والملــف ال䐣ساســي. وضّــح لهــم باســتعراض مثــال واقعــي 	 
يوضح الفرق بين الملف ال䐣ساسي وال䐧ختصار الذي يشير إليه.

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم الفــرق بيــن الملفــات والمجلــدات، وضّــح للطلبــة الفــرق بيــن الملفــات 	 
والمجلدات ال䐣ساسية، والملفات والمجلدات المضغوطة.

يعتقــد بعــض الطلبــة أن الملــف إذا نُقــل إل䑉 ســلة المحذوفــات يُحــذف نهائيًــا، وضّــح لهــم الــدور ال䐣ســاس㍊ي لســلة 	 
المحذوفات.

الدرس الثالث
عدد الحصص الوحدة ال䐣ول䑉: تعلم ال䐣ساسيات

الدراسية
2الدرس الثالث: الملفات والمجلدات

وع الوحدة 2م�ش
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التمهيد   

ي تحضــري الــدرس، وال䐥عــداد لــه، إضافــة لبعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ن احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض ال䐧قرت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ن

 	: " ال䐥ثرائية، وه䝊ي ن يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خل䐧ل الكتاب الرقم䕊ي عى منصة "ع�ي

 	Documents مجلد

 	G5.S1.1.3_Green_Riyadh_project.docx

 	G5.S1.1.3_Tree_Types.docx

 	G5.S1.1.3_Date.docx

 	G5.S1.1.3_Time.docx

اجذِب اهتمام الطلبة من خل䐧ل طرح ال䐣سئلة التالية:	 

أين يتم تخزين أوراق عملكم عند إتمام أنشطتكم؟	 

كيف يمكنكم تنظيم الملفات والمجلدات في جهازكم الشخصي؟	 

ما وحدات القياس في جهاز الحاسب؟	 

كيف تقللون من حجم ملف أنشطتكم؟	 

كيف تتخلصون من الملفات غير المرغوب فيها من جهازكم؟	 
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خطوات تنفيذ الدرس  

عزيــزي المعلــم، هنــا بعــض النصائــح والتوجيهــات التــي قــد تســاعدك فــي تنفيــذ الــدرس، بــدءًا مــن التحضيــر لــه، ثــم 	 
تنفيذه باستخدام إستراتيجيات وأساليب التدريس، وأدوات التقييم المناسبة للدرس. 

45

تدريب 1

ضع عل䐧مة  أسفل 
ف  ال䐧ختصارات من ب�ي

المجموعة التالية:

لنطبق معًا 

ال䐧ختصارات

قد تحتاج في بعض ال䐣حيان إلى فتح ملف بسرعة خل䐧ل عملك على حاسبك ولكنك قد 
تنسى موقع حفظ الملف. إن عمل اختصارات للملفات على سطح المكتب؛ تمكنك من 

سرعة الوصول للملفات.

46

تدريب 2

إنشاء ال䐧ختصارات

الملفات  مع  التعامل  عند  مهمة  ال䐧ختصارات  تعد  لماذا 
والمجلدات؟ طبّق الخطوات أدناه ثم أجب عن ال䐣سئلة التالية.

ال䐢ن حِلّ المتاهة التالية ثمّ ناقش مع معلمك: 	

الملفات •	 إلى  للوصول  ال䐧ختصارات  استخدام  يُعد   لماذا 
والمجلدات أفضل من البحث عنها؟

1. افتح مجلد الصور.

ي يمكنك رؤيتها؟ 2. كم عدد الصور ال�ت
. ف ئ اختصارين لصورت�ي 3. أن�ش

ة عل䑉 سطح المكتب. ئ اختصارين آخرين مبا�ش 4. أن�ش
5. احذف ال䐧ختصارات.

هل ل䐧 يزال بإمكانك العثور عل䑉 الصور ال䐣صلية؟

وضّــح للطلبــة أهميــة كتابــة اســم الملــف أو المجلــد بمــا يشــير لــه، ممــا يســهل 	 
عملية الوصول للملف بسرعة، موضحًا أهمية أن يكون ال䐧سم بسيطًا سهل 

التذكر، ويعبر عن محتوى الملف أو المجلد.

وضّــح للطلبــة الفــرق بيــن رمــز ملــف ال䐧ختصــار، والملــف ال䐣ساســي. واطلــب 	 
منهم تنفيذ التدريب ال䐣ول للتحقق من فهمهم.

وضّح للطلبة أهمية ال䐧ختصار في حياتنا اليومية، واضرب لهم بعض ال䐣مثلة 	 
من البيئة المحيطة بهم، واشرح لهم أهمية إنشاء ال䐧ختصارات، وأنها تلعب 
تنفيــذ  ثــم اطلــب منهــم  للملفــات،  الوصــول  فــي تســهيل عمليــة  دورًا مهمًــا 

التدريب الثاني للتأكد من قدرتهم على إنشاء اختصارات.   

الدرس الثالث: الملفات والمجلدات
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حجم الملف
يَشْغل الملف جزءًا من مساحة التخزين على الحاسب. تُسمى هذه المساحة "حجم الملف"، ويتم حسابها بوحدة البايت. 

1 كيلوبايت هو 1024 بايت ويوجد وحدات قياس أكبر حجمًا مثل الميجابايت والجيجا بايت.

للتحقق من حجم الملف:
<  ابحث عن الملف بال䐥شارة إليه باستخدام 

1 الفأرة. 
2 < تحقق من الحجم في مربــع النص. 

2

1

إنشاء اختصار
قد يصعب عليك أحيانًا العثور على ملف أو برنامج تستخدمه باستمرار. 
يمكنك إنشاء اختصار لهذا الملف أو البرنامج، كرابط على سطح المكتب 
، وذلك للوصول إليه بسهولة وسرعة. وستل䐧حظ أن الملف أو المجلد 

ً
ً䭫مث

يبقى في مكانه ال䐣صلي.

1

ل䐥نشاء اختصار:
<   ابحث عن الملف أو البرنامج الذي تريد إنشاء 

 1 اختصار له. 
القائمة  عليه، ومن  ال䐣يمن  الفأرة  بزر  <  اضغط 
2  .)Create shortcut( اختر إنشاء اختصار

<  تم إنشاء اختصار في نفس الموقع مع العنصر 
 3 ال䐣ساسي. 

<  انقل ال䐧ختصار إلى الموقع الجديد، على سبيل 
الفأرة  باستخدام  المكتب،  إلى سطح  المثال 

 4 )السحب وال䐥فل䐧ت(. 

2

3

4

ي  امج والملفات حسب المهمة ال�ت ظهرت فكرة "ال䐧ختصارات" كطريقة لتجميع ال�ب
ي نظام آبل 

ي جامعة كنجستون ل䐣ول مرة، ثم ظهرت أول䑉 ال䐧ختصارات �ف
تقوم بها �ف

ي العام 1995.
ي مايكروسوفت ويندوز 95 �ف

ي العام 1991 ثم �ف
ماك ال䐥صدار السابع �ف

لمحة تاريخية

اشــرح للطلبــة فــي البدايــة حجــم الملــف، وأنــه يشــغل جــزءًا مــن مســاحة جهــاز 	 
الحاســب تســمى "حجــم الملــف" موضحًــا لهــم وحــدات القيــاس فــي جهــاز 

الحاسب.

اشــرح للطلبة كيفية معرفة حجم الملف مســتعينًا بالخطوات الموجودة في 	 
كتاب الطالب.

بيّــن للطلبــة أن التنظيــم والترتيــب عمليــات مهمــة فــي حياتنــا؛ ل䐣نهــا تختصــر 	 
الوقــت والجهــد عنــد البحــث عــن ال䐣شــياء بشــكل عــام، وعــن الملفــات داخــل 
أجهزتنــا بشــكل خــاص. فجهــاز الحاســب يخــزن كميــات كبيــرة مــن الملفــات ممــا 
ــا جهــدًا كبيــرًا للعثــور علــى الملــف المطلــوب فــي حالــة عــدم تنظيــم  ّ兎يتطلــب من

وترتيب الملفات والمجلدات. 
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توف�ي المساحة

تحتاج في حياتك اليومية إلى توفير المساحة ل䐣شياء 
كثيرة. ستتعرف على عدة طرق لتوفير هذه المساحة.

تدريب 4

؟ ا أك�ب فً ّ児 ما الذي يشغل ح�ي

وجّــه الطلبــة لتنفيــذ خطــوات تغييــر عــرض محتويــات المجلــد كمــا وردت فــي 	 
كتاب الطالب.

حث الطلبة على استعراض تفاصيل الملف واستكشافها.	 

اطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريــب الرابــع، وناقشــهم عــن فائــدة توفيــر مســاحة 	 
تخزينية في جهاز الحاسب.

بيّن للطلبة دور سلة المحذوفات، واشرح لهم ال䐣وامر المتوفرة بها.	 

وضّــح للطلبــة الفــرق بيــن وجــود الملفــات فــي ســلة المحذوفــات وبيــن الحــذف 	 
ا، موضحًا لهم إمكانية التراجع بعد ال䐥رسال إلى سلة المحذوفات. ّ克نهائي

أو 	  المحذوفــات  تنفيــذ خطــوات حــذف جميــع عناصــر ســلة  منهــم  اطلــب 
استعادتها، مسترشدين بالخطوات الموجودة في كتاب الطالب. 
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في مايكروسوفت ويندوز تسمى المجلدات 
."zipped folders" المضغوطة

الملفات والمجلدات المضغوطة
قد تشغل الملفات والمجلدات مساحة كبيرة 
على وحدة التخزين في الحاسب. من الجيد 
والمجلدات؛  الملفات  تلك  حجم  تصغير 
ل䐥تاحة  أو  التخزينية  السعة  لتوفير  وذلك 
ال䐥لكتروني.  البريد  عبر  إرسالها كمرفقات 
القيام بذلك من خل䐧ل عملية يطلق  يمكن 
التي  الملفات والمجلدات،  عليها "ضغط" 
إلى تصغير حجمها بنسب متفاوتة.  تؤدي 
والمجلدات  لملفات  ا تلك  نسخ  يمكن 
المضغوطة ونقلها بوصفها ملفات، وكذلك 
إليها  الملفات  من  المزيد  وإضافة  حذف 

بشكل يشبه طريقة التعامل مع المجلدات.

لضغط ملف أو مجلد:
 1 <  ابحث عن الملف أو المجلد الذي تريد ضغطه. 

2  .)Send to( يمن عليه واختر إرسال إلى䐣اضغط بزر الفأرة ال  >
 Compressed )zipped( folder <  تظهر قائمة اختر منها 

3 )مجلد مضغوط(.
الموقع وبنفس  إنشاء ملف مضغوط جديد في نفس  <  سيتم 

4 ال䐧سم. 

إذا كنت ترغب في إعادة تسمية المجلد المضغوط:
 1 < اضغط بزر الفأرة ال䐣يمن عليه. 

 2  .)Rename( تظهر قائمة اختر منها إعادة التسمية  >
 3  . Enter  <  اكتب ال䐧سم الذي تريده واضغط على 

1

2

3

3

4

2

1

يمكنك أيضًا إعادة تسمية 
الملف أو المجلد عبر 
تحديده والضغط على 
F2  من لوحة المفاتيح.

اشــرح للطلبــة مفهــوم ضغــط الملفــات والمجلــدات، ووضــح لهــم أهميــة هــذه 	 
الميــزة، مــع ال䐣خــذ بال䐧عتبــار مــا تــم طرحــه حــول وحــدات قيــاس التخزيــن فــي 

جهاز الحاسب.

ناقش مع الطلبة المساحة التخزينية التي يمكن توفيرها بعد عملية الضغط، 	 
ومــا الفــرق بيــن حجــم الملــف قبــل الضغــط وبعــد الضغــط. واشــرح لهــم آليــة 

عمل برامج الضغط، وكيفية استرجاع الملفات لوضعها الطبيعي.
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التوقيت ال䐣ول: 	
ر أن هذا •	

ّ兎
 من خل䐧ل استخدام مستكشف الملفات، ابحث عن الملف النصي "G5.S1.1.3_Time" وافتحه. تذك

الملف موجود في المجلد الفرعي "تسجيل䐧ت".
وقتك(. •	 عن  معلمك  )اسأل  الملفات.  مستكشف  باستخدام  الملف  لفتح  تحتاجه  الذي  الوقت    اكتب 

..................................................................................................................................................
التوقيت الثاني: 	

ابدأ من سطح المكتب مرةً أخرى.•	
الموجود في مجلد •	  "G5.S1.1.3_Time" النصي الملف  الملفات ابحث عن اختصار   ثم من خل䐧ل مستكشف 

"الوقت" وافتحه.
  اكتب الوقت الذي تحتاجه لفتح الملف مستعينًا بال䐧ختصار الموجود في مجلد "الوقت". )اسأل معلمك عن وقتك(.•	

..................................................................................................................................................
التوقيت الثالث: 	

ابدأ من سطح المكتب مرةً أخرى.•	
ابحث عن اختصار الملف النصي "G5.S1.1.3_Time" الموجود على سطح المكتب.•	
استخدم ال䐧ختصار الموجود على سطح المكتب لفتح الملف.•	
)اسأل معلمك عن وقتك(.•	 المكتب.  باستخدام ال䐧ختصار على سطح  الملف  لفتح  تحتاجه  الذي  الوقت    اكتب 

..................................................................................................................................................

لعبة "ال䐧ختصار" - النتائج

ال䐢ن أجب عن 
ال䐣سئلة التالية بوضع 

عل䐧مة  أمام 
ال䐥جابة الصحيحة.

كيف تُفضل فتح الملف النصي "G5.S1.1.3_Time" مرةً أخرى؟ 	

بالبحث عن الملف وفتحه في مكانه ال䐣صلي.

من خل䐧ل إيجاد وفتح اختصار الملف الموجود في مجلد "الوقت".

باستخدام اختصار الملف على سطح المكتب.

ما سبب اختيارك السابق؟ 	

اطلب من معلمك أن يعرض نتائج المهمة التي أجريتها.
احذف ال䐧ختصارات التي أنشأتها، وابحث عما إذا كان الملف ال䐣صلي ل䐧 يزال موجودًا.
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لعبة ال䐧ختصارات – التحض�ي

طلب منك معلمك حساب الوقت الذي تستغرقه للعثور 
على ملف وفتحه على حاسبك. بالنسبة لهذا التدريب 
ستعمل مع مجموعات من زمل䐧ئك وستفوز المجموعة 

التي تنهي العمل في أسرع وقت.

إبدأ بإنشاء مجلد جديد باسم "الوقت" في مجلد المستندات. 	
افتح المجلد السابق وأنشئ داخله مجلدًا فرعيًا. سم児ّ المجلد الجديد باسم "تسجيل䐧ت". 	
 انتقل إلى مجلد المستندات وافتح الملف النصي "G5.S1.1.3_Time". سيحتاج معلمك إلى هذا الملف في نهاية  	

التدريب لكتابة الوقت الذي تستغرقه كل مجموعه. ويحتوي الملف على المعلومات التالية:
اسم الفريق.•	
الوقت الذي تحتاجه لفتح الملف باستخدام مستكشف الملفات.•	
 الوقت الذي تحتاجه لفتح الملف مستعينًا بال䐧ختصار الموجود في مجلد "الوقت".•	
 الوقت الذي تحتاجه لفتح الملف مستعينًا بال䐧ختصار الموجود على سطح المكتب.•	

 انفل الملف النصي "G5.S1.1.3_Time" من موضعه الحالي إلى مجلد "تسجيل䐧ت". 	
 أنشئ اختصارًا للملف النصي "G5.S1.1.3_Time" في المجلد الفرعي "تسجيل䐧ت" وانقله إلى مجلد "الوقت". 	
أنشئ اختصارًا آخر للملف النصي "G5.S1.1.3_Time" على سطح المكتب. 	

هيا نلعب لعبةتدريب 3

لعبة "ال䐧ختصارات" - البداية

من سيفتح الملف بشكل أسرع؟ تأكد من أنك أغلقت 
جميع الملفات وأنك موجود على سطح المكتب. سيفتح 
مختلفة. بثل䐧ث طرق  "التوقيت"  ملف  ال䐢ن  فريق   كل 

سيحسب المعلم توقيتك. سيبدأ التوقيت كما يلي:

لقد بدأ السباق.

قسّــم الطلبــة إلــى مجموعــات صغيــرة. ثــم حفزهــم لتنفيــذ التدريــب الثالــث. ووجّههــم ل䐧تبــاع خطــوات الكتــاب 	 
حينما تل䐧حظ وجود صعوبات في التعامل مع ال䐧ختصار.

وضّح للطلبة كيفية إنشاء اختصار مباشرة على سطح المكتب. وطبّق خطوات حذف ال䐧ختصار كما وردت 	 
في كتاب الطالب. 
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برامج أخرى

برامج أخرى

HoloLens نظارات الواقع المعزز
 )VR ( افتراضي  واقع  نظارة  هي   HoloLens إن 
المعزز. الواقع  تجربة  تقدم  شفافة  عدسات   ذات 

يمنحنا الواقع المعزز القدرة على تحسين بيئتنا الحالية 
والرسوم  والنصوص  الصور  مثل  الرقمية  بالمعلومات 

المتحركة.

Blu-ray تقنية
الفيديو  تطورًا كبيرًا لتقنية أقراص   Blu-ray تُعد تقنية 
الرقمية )DVD(، حيث يمكن ل䐣قراص Blu-ray تخزين 
المزيد من البيانات، بما فيها ال䐣فل䐧م عالية الدقة وآل䐧ف 

المقطوعات الموسيقية.

Bubble Jet طابعات
 ،Canon من قِبَل شركة Bubble Jet تم تطوير طابعات
باستثناء  للحبر  النافثة  الطابعات  حدٍ كبير  إلى  وتشبه 
استخدامها  وطريقة  الورق،  على  للحبر  نشرها  كيفية 

عناصر تسخين خاصة لحبر الطباعة داخل الطابعة.

حْ للطلبة أن هناك برامج أخرى تُستخدم كبدائل 	  ِ偑في نهاية الدرس، وض
للبرنامج الذي تم التعرّف عليه في الوحدة، استعرضها وناقشها معهم.

افتح مجلد "مشروع" واكتب بيانات الملفات في الجدول التالي: 	

تاريــــخ التعديلتاريــــخ ال䐥نشاء الحجمنوع الملفاسم الملف

افتح المجلد المضغوط "مشروع_مضغوط" واكتب بيانات الملفات في الجدول التالي: 	
 

الحجم المضغوطالحجمنوع الملفاسم الملف

احذف المجلدين: "مشروع" و "مشروع_مضغوط". 	
افتح سلة المحذوفات ونفّذ ما يلي: 	

استعادة المجلد "مشروع_مضغوط".•	
حذف المجلد "مشروع" نهائيًا.•	

ابحث عن المجلد "مشروع_مضغوط" ونفّذ ما يلي: 	
استخراج صورة "ال䐣شجار" فقط من المجلد.•	
نقل الصورة إلى مجلد المستندات.•	
إعادة تسمية الصورة باسم "أشجاري".•	
حذف المجلد المضغوط نهائيًا.•	
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توف�ي المساحة

كم عدد الملفات الموجودة في مجلد "مشروع"؟�������������������������������������������������������������������������������������������������

كم عدد الملفات الموجودة في مجلد "مشروع_مضغوط"؟������������������������������������������������������������������������������������

ما حجم المجلد غير المضغوط؟���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ما حجم المجلد المضغوط؟

ماذا تل䐧حظ؟����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

أجب عن ال䐣سئلة التالية:

ضغط مجلدك ال䐣ول

طلب منك معلمك إنشاء مجلد وإضافة بعض الملفات فيه عن مشروع الرياض الخضراء، ولتنفيذ ذلك، عليك فعل ما يلي:
أنشئ مجلدًا جديدًا باسم "مشروع" واحفظه في مجلد المستندات. 	

لتالي:•	 ا النص  على  يحتوي  الذي   "G5.S1.1.3_Green_Riyadh_project " النصي  الملف    افتح 
 "ويتضمن مشروع "الرياض الخضراء" زراعة أكثر من 7�5 مليون شجرة في جميع أنحاء العاصمة، بما يشمل الحدائق 

العامة وحدائق ال䐣حياء، والمتنزهات، والمساجد، والمدارس، وشبكة الشوارع، ومواقع أخرى في المدينة".
بعد التأكد من صحة الملف، أغلقه. وضعه في مجلد "مشروع".•	

لي:•	 لتا ا لنص  ا على  يحتوي  ي  لذ ا  "G5. S1.1. 3 _Tree _Typ es " لنصي  ا لملف  ا فتح  ا ل䐢ن    ا
"استخدام 72 نوعًا من ال䐣شجار المحلية والمل䐧ئمة مع بيئة مدينة الرياض".

بعد التأكد من صحة الملف، أغلقه. وضعه أيضًا في مجلد "مشروع".•	

في مجلد المستندات صورتان مرتبطتان بمشروع الرياض الخضراء. ابحث عنهما وانقلهما إلى مجلد "مشروع".
اضغط المجلد "مشروع" وسَم児ّ المجلد الجديد باسم "مشروع _ مضغوط". 	

تدريب 5

ما الذي يمكنك أن 
تفعله بالمجلدات؟
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وجّه الطلبة لتنفيذ خطوات ضغط الملف كما وردت في كتاب الطالب.	 

وضّــح للطلبــة كيفيــة تغييــر اســم المجلــد المضغــوط، وإعــادة تســميته بطريقتيــن: الطريقــة ال䐣ولــى عبــر الضغــط 	 
.F2 يمن، والثانية بالضغط على مفتاح䐣على زر الفأرة ال

وضّح للطلبة خطوات استخراج الملف المضغوط من مجلد مضغوط.	 

وجّه الطلبة لتطبيق كيفية إلغاء ضغط جميع الملفات في مجلد مضغوط. 	 

ــف الطلبــة بتنفيــذ التدريــب الخامــس؛ للتأكــد مــن مــدى فهمهــم، وتمكنهــم مــن ضغــط وفــك ضغــط الملفــات 	 
ّ
كل

والمجلدات.

عام   5000  䑉عل يزيد  ما  منذ  الجمال  باستخدام  الب�ش  بدأ 
مصدرًا  إياها  ل䐧تخاذهم  بال䐥ضافة  ال䐣متعة،  وحمل  التنقل  ي 

�ف
ي 

�ف أليفة  حيوانات  بوصفها  الجمال  استخدمت  للغذاء. كما 
. اليا منذ بداية القرن التاسع ع�ش ي أس�ت

أفريقيا وآسيا وكذلك �ف

احفظ عملك.

انتقل إل䑉 عرض تفصيل䑉ي واكتب 
حجم الملف "الصورة".

اضغط الملف الذي أنشأته واكتب الحجم الجديد 
للملف المضغوط والنسبة المئوية للضغط.

احذف الملفات من 
. ي

حاسبك بشكل نها�ئ

في  ال䐧ختل䐧فات  رؤية  تستطيع  هل 
الضغط؟

انتقل إل䑉 عرض تفصيل䑉ي واكتب حجم 
الملف.

اضغط الملف الذي أنشأته واكتب 
الحجم الجديد للملف المضغوط 

والنسبة المئوية للضغط.

 "G5.S1.1.3_Date" النص㕊ي الملف  افتح 
: الذي يحتوي عل䑉 النص التال䑉ي

افتح برنامج الرسام 
. ً
ً䭫وارسم جم

تدريب 6

الملفات المضغوطة
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مشروع الوحدة

تذكر أن تطلب من معلمك 
المساعدة والتوجيه في أي وقت 

إذا كنت في حاجة إليها.

بعض الصور في ال䐥نترنت قد 
يكون لها حقوق ملكية وبالتالي 

ليس من الصواب استعمالها 
دون إذن من قاموا بإنشائها.

ل فريقًــا وابحــث فــي ال䐥نترنــت عــن أجهــزة التخزيــن التــي كانــت تُســتخدم  ِ偑شــك
فــي الماضــي ومــاذا ســتكون عليــه فــي المســتقبل، متبعًــا الخطــوات التاليــة:

أنشــئ مجلديــن علــى ســطح المكتــب الخــاص بــك. 
الســابقة" والثانــي "  التخزيــن  ســم児ّ ال䐣ول "أجهــزة 

المســتقبلية". التخزيــن  أجهــزة 

1

ابحــث عــن الصــور المتعلقــة بموضوعــك واحفــظ 
كل صــورة فــي المجلــد الخــاص بهــا.

2

الــذي يحتــوي علــى صــور أجهــزة  المجلــد  اضغــط 
الماضــي. مــن  التخزيــن 

3

أنشــئ اختصــارًا علــى ســطح المكتــب للمجلــد الــذي 
يحتــوي علــى صــور أجهــزة التخزيــن المســتقبلية.

4

احذف ال䐧ختصار وأفرغ سلة المحذوفات.
5

اطلع معلمك على نتيجة مشروعك وناقش معه نتيجة ضغط المجلد وتأثير حذف اختصار المجلد ال䐢خر.
6

مشروع الوحدة

وزّع الطلبــة إلــى مجموعــات صغيــرة، مــع مراعــاة تــوازن المجموعــات مــن 	 
حيث قدرات الطلبة على تنفيذ مشروع الوحدة.

وجّه الطلبة بالبدء بـخطوات تنفيذ المشروع.	 

ســيعمل الطلبــة فــي هــذا التدريــب بصــورة جماعيــة، حيــث يتعيــن عليهــم 	 
البحث عن أجهزة التخزين التي كانت تُستخدم في الماضي، وما ستكون 
عليــه فــي المســتقبل، مــع اتبــاع الخطــوات وال䐥رشــادات الــواردة فــي كتــاب 
ــر الطلبــة بتوخــي الحــذر أثنــاء البحــث فــي الشــبكة العنكبوتيــة 

ّ
الطالــب. ذك

عــن النتائــج، وطلــب النصيحــة عنــد الحاجــة واحتــرام عمــل ال䐢خريــن عنــد 
استخدام المواد المنسوخة.  

ضــع معاييــر مناســبة لتقييــم أعمــال الطلبــة فــي المشــروع، وتأكــد مــن فهــم 	 
كل مجموعــة لمتطلبــات المشــروع. ويمكنــك ال䐧سترشــاد بمعاييــر تقييــم 

المشاريــــع الواردة في دليل المعلم العام.

حدد موعد تسليم المشروع ومناقشة أعمال الطلبة.	 
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جدول المهارات
درجة ال䐥تقانالمهارة

لم يتقنأتقن
ف ال䐣نواع المختلفة للحاسبات. ف ب�ي 1. التمي�ي

ف أدوات الحاسب التفاعلية. ف ب�ي 2. التمي�ي
3. تحديد ال䐣جزاء الرئيسة للحاسب.

ف أجهزة التخزين الداخلية والخارجية. ف ب�ي 4. التمي�ي
ف أجهزة ال䐥دخال وال䐥خراج. ف ب�ي 5. التمي�ي
6. معرفة ال䐣نواع المختلفة للطابعات.

7. إنشاء إختصار لملف أو مجلد.

8. ضغط الملفات والمجلدات وفك الضغط.

9. عرض الملفات بطرق مختلفة.

10. التعامل مع سلة المحذوفات ) افراغ- استعادة (.

المصطلحات
Laptopالحاسب المحمولCDالقرص المضغوط

Laser printerطابعة الليزرCompressالضغط
Motherboardاللوحة ال䐣مControl padلوحة التحكم

RAMذاكرة الوصول العشوائيCPUوحدة المعالجة المركزية

Recycle binسلة المحذوفاتDesktop computerالحاسب المكتبي
ShortcutاختصارDVDقرص الفيديو الرقمي

Smartphoneهاتف ذكيFileملف
Tabletحاسب لوحيFlash memoryالذاكرة الفل䐧شية

Touchscreenشاشة اللمسFolderمجلد
Trackball كرة التتبعGamepadلوحة ال䐣لعاب

VR gloveقفاز الواقع ال䐧فتراضيHard disk driveمحرك القرص الصلب
VR headsetنظارة الواقع ال䐧فتراضيDVDقرص الفيديو الرقمي

Webcamكاميرا الويبJoypadجوي باد

ي الختام
�ن ــقِ الضــوء علــى أهــداف الوحــدة الرئيســة مــرة أخــرى، 	 

ْ
فــي نهايــة الوحــدة، أل

واختبر مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها منها.

وفي الختام، يمكنك تذكير الطلبة بمصطلحات الوحدة المهمة التي وردت 	 
في فهرس المصطلحات.
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تدريب 1

ضع عل䐧مة  أسفل 
ف  ال䐧ختصارات من ب�ي

المجموعة التالية:

لنطبق معًا 

ال䐧ختصارات

قد تحتاج في بعض ال䐣حيان إلى فتح ملف بسرعة خل䐧ل عملك على حاسبك ولكنك قد 
تنسى موقع حفظ الملف. إن عمل اختصارات للملفات على سطح المكتب؛ تمكنك من 

سرعة الوصول للملفات.

45

حل التدريبات
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تدريب 2

إنشاء ال䐧ختصارات

الملفات  مع  التعامل  عند  مهمة  ال䐧ختصارات  تعد  لماذا 
والمجلدات؟ طبّق الخطوات أدناه ثم أجب عن ال䐣سئلة التالية.

ال䐢ن حِلّ المتاهة التالية ثمّ ناقش مع معلمك: 	

الملفات •	 إلى  للوصول  ال䐧ختصارات  استخدام  يُعد   لماذا 
والمجلدات أفضل من البحث عنها؟

1. افتح مجلد الصور.

ي يمكنك رؤيتها؟ 2. كم عدد الصور ال�ت
. ف ئ اختصارين لصورت�ي 3. أن�ش

ة عل䑉 سطح المكتب. ئ اختصارين آخرين مبا�ش 4. أن�ش
5. احذف ال䐧ختصارات.

هل ل䐧 يزال بإمكانك العثور عل䑉 الصور ال䐣صلية؟

46
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لعبة ال䐧ختصارات – التحض�ي

طلب منك معلمك حساب الوقت الذي تستغرقه للعثور 
على ملف وفتحه على حاسبك. بالنسبة لهذا التدريب 
ستعمل مع مجموعات من زمل䐧ئك وستفوز المجموعة 

التي تنهي العمل في أسرع وقت.

إبدأ بإنشاء مجلد جديد باسم "الوقت" في مجلد المستندات. 	
افتح المجلد السابق وأنشئ داخله مجلدًا فرعيًا. سم児ّ المجلد الجديد باسم "تسجيل䐧ت". 	
 انتقل إلى مجلد المستندات وافتح الملف النصي "G5.S1.1.3_Time". سيحتاج معلمك إلى هذا الملف في نهاية  	

التدريب لكتابة الوقت الذي تستغرقه كل مجموعه. ويحتوي الملف على المعلومات التالية:
اسم الفريق.•	
الوقت الذي تحتاجه لفتح الملف باستخدام مستكشف الملفات.•	
 الوقت الذي تحتاجه لفتح الملف مستعينًا بال䐧ختصار الموجود في مجلد "الوقت".•	
 الوقت الذي تحتاجه لفتح الملف مستعينًا بال䐧ختصار الموجود على سطح المكتب.•	

 انفل الملف النصي "G5.S1.1.3_Time" من موضعه الحالي إلى مجلد "تسجيل䐧ت". 	
 أنشئ اختصارًا للملف النصي "G5.S1.1.3_Time" في المجلد الفرعي "تسجيل䐧ت" وانقله إلى مجلد "الوقت". 	
أنشئ اختصارًا آخر للملف النصي "G5.S1.1.3_Time" على سطح المكتب. 	

هيا نلعب لعبةتدريب 3

لعبة "ال䐧ختصارات" - البداية

من سيفتح الملف بشكل أسرع؟ تأكد من أنك أغلقت 
جميع الملفات وأنك موجود على سطح المكتب. سيفتح 
مختلفة. بثل䐧ث طرق  "التوقيت"  ملف  ال䐢ن  فريق   كل 

سيحسب المعلم توقيتك. سيبدأ التوقيت كما يلي:

لقد بدأ السباق.

47

عــى  تدريــب جمــاع㥊ي ســيقدم  هــذا  تلميح: 

يكــون لديــك  وري أن  الــرن مــن  لعبــة.  شــكل 
نك من حساب وقت كل مجموعة  ّ児ت يُمَك

ِ偑
مُؤَق

ن عليهــا القيــام بهــا.  ي يتعــ�ي أثنــاء أداء المهــام الــيت
للمؤقــت،  محــددة  مواصفــات  توجــد   䐧ل
فيمكنــك اســتخدام مؤقــت الهاتــف الــذك䍊ي أو 
آخــر.  أي جهــاز  أو  اللــوحⵊي  الحاســب  جهــاز 
الهــدف مــن التدريــب أن يفهــم الطلبــة مــدى 
الوقــت عنــد اســتخدام ال䐧ختصــارات.  توفــري 
لهــذا الســبب خصــص بعــض الوقــت لســماع 
ح أهميــة  ، و�ش إجاباتهــم عــن الســؤال ال䐣خــري
العثــور  ي مســار يســهل 

وضــع ال䐧ختصــارات �ن
عليه مثل سطح المكتب. 
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التوقيت ال䐣ول: 	
ر أن هذا •	

ّ兎
 من خل䐧ل استخدام مستكشف الملفات، ابحث عن الملف النصي "G5.S1.1.3_Time" وافتحه. تذك

الملف موجود في المجلد الفرعي "تسجيل䐧ت".
وقتك(. •	 عن  معلمك  )اسأل  الملفات.  مستكشف  باستخدام  الملف  لفتح  تحتاجه  الذي  الوقت    اكتب 

..................................................................................................................................................
التوقيت الثاني: 	

ابدأ من سطح المكتب مرةً أخرى.•	
النصي "G5.S1.1.3_Time" الموجود في مجلد •	 الملف  الملفات ابحث عن اختصار   ثم من خل䐧ل مستكشف 

"الوقت" وافتحه.
  اكتب الوقت الذي تحتاجه لفتح الملف مستعينًا بال䐧ختصار الموجود في مجلد "الوقت". )اسأل معلمك عن وقتك(.•	

..................................................................................................................................................
التوقيت الثالث: 	

ابدأ من سطح المكتب مرةً أخرى.•	
ابحث عن اختصار الملف النصي "G5.S1.1.3_Time" الموجود على سطح المكتب.•	
استخدم ال䐧ختصار الموجود على سطح المكتب لفتح الملف.•	
)اسأل معلمك عن وقتك(.•	 المكتب.  باستخدام ال䐧ختصار على سطح  الملف  لفتح  تحتاجه  الذي  الوقت    اكتب 

..................................................................................................................................................

لعبة "ال䐧ختصار" - النتائج

ال䐢ن أجب عن 
ال䐣سئلة التالية بوضع 

عل䐧مة  أمام 
ال䐥جابة الصحيحة.

كيف تُفضل فتح الملف النصي "G5.S1.1.3_Time" مرةً أخرى؟ 	

بالبحث عن الملف وفتحه في مكانه ال䐣صلي.

من خل䐧ل إيجاد وفتح اختصار الملف الموجود في مجلد "الوقت".

باستخدام اختصار الملف على سطح المكتب.

ما سبب اختيارك السابق؟ 	

اطلب من معلمك أن يعرض نتائج المهمة التي أجريتها.
احذف ال䐧ختصارات التي أنشأتها، وابحث عما إذا كان الملف ال䐣صلي ل䐧 يزال موجودًا.

48

لسرعة الوصول إلى الملف.
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توف�ي المساحة

تحتاج في حياتك اليومية إلى توفير المساحة ل䐣شياء 
كثيرة. ستتعرف على عدة طرق لتوفير هذه المساحة.

تدريب 4

؟ ا أك�ب فً ّ児 ما الذي يشغل ح�ي

49
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توف�ي المساحة

كم عدد الملفات الموجودة في مجلد "مشروع"؟�������������������������������������������������������������������������������������������������

كم عدد الملفات الموجودة في مجلد "مشروع_مضغوط"؟������������������������������������������������������������������������������������

ما حجم المجلد غير المضغوط؟���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� ما حجم المجلد المضغوط؟

ماذا تل䐧حظ؟����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������

أجب عن ال䐣سئلة التالية:

ضغط مجلدك ال䐣ول

طلب منك معلمك إنشاء مجلد وإضافة بعض الملفات فيه عن مشروع الرياض الخضراء، ولتنفيذ ذلك، عليك فعل ما يلي:
أنشئ مجلدًا جديدًا باسم "مشروع" واحفظه في مجلد المستندات. 	

لتالي:•	 ا النص  على  يحتوي  الذي   "G5.S1.1.3_Green_Riyadh_project " النصي  الملف    افتح 
 "ويتضمن مشروع "الرياض الخضراء" زراعة أكثر من 7�5 مليون شجرة في جميع أنحاء العاصمة، بما يشمل الحدائق 

العامة وحدائق ال䐣حياء، والمتنزهات، والمساجد، والمدارس، وشبكة الشوارع، ومواقع أخرى في المدينة".
بعد التأكد من صحة الملف، أغلقه. وضعه في مجلد "مشروع".•	

لي:•	 لتا ا لنص  ا على  يحتوي  ي  لذ ا  "G5. S1.1. 3 _Tree _Types " لنصي  ا لملف  ا فتح  ا ل䐢ن    ا
"استخدام 72 نوعًا من ال䐣شجار المحلية والمل䐧ئمة مع بيئة مدينة الرياض".

بعد التأكد من صحة الملف، أغلقه. وضعه أيضًا في مجلد "مشروع".•	

في مجلد المستندات صورتان مرتبطتان بمشروع الرياض الخضراء. ابحث عنهما وانقلهما إلى مجلد "مشروع".
اضغط المجلد "مشروع" وسَم児ّ المجلد الجديد باسم "مشروع _ مضغوط". 	

تدريب 5

ما الذي يمكنك أن 
تفعله بالمجلدات؟

50

50

أن حجم المجلد المضغوط أصغر مقارنة بالمجلد ال䐣صلي.

4

1.70 ميجا بايت

1.50 ميجا بايت

4
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افتح مجلد "مشروع" واكتب بيانات الملفات في الجدول التالي: 	

تاريــــخ التعديلتاريــــخ ال䐥نشاء الحجمنوع الملفاسم الملف

افتح المجلد المضغوط "مشروع_مضغوط" واكتب بيانات الملفات في الجدول التالي: 	
 

الحجم المضغوطالحجمنوع الملفاسم الملف

احذف المجلدين: "مشروع" و "مشروع_مضغوط". 	
افتح سلة المحذوفات ونفّذ ما يلي: 	

استعادة المجلد "مشروع_مضغوط".•	
حذف المجلد "مشروع" نهائيًا.•	

ابحث عن المجلد "مشروع_مضغوط" ونفّذ ما يلي: 	
استخراج صورة "ال䐣شجار" فقط من المجلد.•	
نقل الصورة إلى مجلد المستندات.•	
إعادة تسمية الصورة باسم "أشجاري".•	
حذف المجلد المضغوط نهائيًا.•	

51

KB 13KB 10برنامج الرياض الخضراء docx

KB 801KB 800ال䐣شجار jpg

KB 12KB 10أنواع ال䐣شجار docx

KB 915KB 913حديقة jpg

KB 13برنامج الرياض الخضراء docx2/7/20212/7/2021

KB 801ال䐣شجار jpg1/7/20212/7/2021

KB 12أنواع ال䐣شجار docx2/7/20212/7/2021

KB 915حديقة jpg1/7/20212/7/2021

51

تلميح: ناقش مع الطلبة ال䐧ختل䐧ف 

الضغــط  قبــل  الملفــات  حجــم  فــي 
وبعــده ولمــاذا يكــون الضغــط مفيــدًا 

عند نقل الملفات. 

ــخ الموجــود فــي  ـ ـ ـ تلميح: قــد يكــون التاريـ

خاصيــة "تاريــــــخ التعديــل" مختلفًــا؛ ل䐣نهــا 
خاصية يتم تحديثها تلقائيًا. 
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عام   5000  䑉عل يزيد  ما  منذ  الجمال  باستخدام  الب�ش  بدأ 
مصدرًا  إياها  ل䐧تخاذهم  بال䐥ضافة  ال䐣متعة،  وحمل  التنقل  ي 

�ف
ي 

�ف أليفة  حيوانات  بوصفها  الجمال  استخدمت  للغذاء. كما 
. اليا منذ بداية القرن التاسع ع�ش ي أس�ت

أفريقيا وآسيا وكذلك �ف

احفظ عملك.

انتقل إل䑉 عرض تفصيل䑉ي واكتب 
حجم الملف "الصورة".

اضغط الملف الذي أنشأته واكتب الحجم الجديد 
للملف المضغوط والنسبة المئوية للضغط.

احذف الملفات من 
. ي

حاسبك بشكل نها�ئ

في  ال䐧ختل䐧فات  رؤية  تستطيع  هل 
الضغط؟

انتقل إل䑉 عرض تفصيل䑉ي واكتب حجم 
الملف.

اضغط الملف الذي أنشأته واكتب 
الحجم الجديد للملف المضغوط 

والنسبة المئوية للضغط.

 "G5.S1.1.3_Date" النص㕊ي الملف  افتح 
: الذي يحتوي عل䑉 النص التال䑉ي

افتح برنامج الرسام 
. ً
ً䭫وارسم جم

تدريب 6

الملفات المضغوطة

5252

تلميح: ناقــش مــع الطلبــة ال䐧ختــل䐧ف فــي حجــم الملفــات 

قبــل الضغــط وبعــده، ولمــاذا يكــون الضغــط مفيــدًا عنــد 
نقل الملفات.

2KB

1KB

10KB

5KB

5KB
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وصف الوحدة
عزيزي المعلم

الهدف العام من الوحدة أن يتعلم الطلبة إضافة النصوص، والصور، وال䐣شــكال داخل المســتند وتنســيقها. بال䐥ضافة 
ي والنحــوي ل䐧كتشــاف ال䐣خطــاء، والبحــث عــن 

إل䑉 عــرض المعلومــات بالرســومات التوضيحيــة، وإجــراء التدقيــق ال䐥مــا�ئ
ا التعرف عل䑉 خيارات طباعة المستند المختلفة.  ً مرادفات الكلمات. وأخ�ي

م
ّ兏
نواتج التعل

إدراج الصور وتنسيقها.	 

إدراج ال䐣شكال والكتابة داخلها.	 

تنسيق الفقرات )تباعد ال䐣سطر/ المسافة البادئة/ تباعد ال䐣حرف(.	 

إدراج الرسومات وال䐣شكال.	 

ي والنحوي للتحقق من ال䐣خطاء.	 
استخدام التدقيق ال䐥ما�ئ

استخدام قاموس المرادفات )Thesaurus( للبحث عن مرادفات كلمة.	 

طباعة المستند.	 

 الوحدة الثانية

التعامل مع المستندات
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الدروس
عدد الحصص الوحدة الثانية: التعامل مع المستندات

الدراسية
2الدرس ال䐣ول: الصور والرسومات

: التنسيق المتقدم ي
2الدرس الثا�ن

2الدرس الثالث: إدراج الرسومات التوضيحية

1الدرس الرابع: التدقيق والطباعة

وع الوحدة 1م�ش

䑉ول䐣ي عدد حصص الوحدة ال䑉8إجمال

المصادر والملفات وال䐣دوات وال䐣جهزة المطلوبة

المصادر

اأخي الطالب / اأختي الطالبة
هناك جهود كبي䨱ة تقف خلف اإن䘬از هذا الكتاب، اإعداداً 
لطباعته  رفت  �صُ اأموال  وهناك  وتطويراً،  ومراجعةً 
وت�صليمه لك؛ ليدعم تعلمك ورقيَك العلمي وال䐣أخل䐧قي، 

فكن وفياً لهذا ال䐬هد، مقدراً له بال䑅حافظة على كتابك.

طبعة 1446 - 2024

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة قائمة على 
المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات وال䐧تصال䐧ت عبر أنشطة 

مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

ال䐧ســــم: 

المدرسة: 

ية 
رقم

ال ت 
هارا

الم الصف الخامس ال䐧بتدائي
الفصول الدراسية الثل䐧ثة

الصف الخامس ال䐧بتدائي
الفصول الدراسية الثل䐧ثة

المملكة العربية السعودية

عة 
طب

دائي
ل䐧بت

س ا
خام

ف ال
الص

ل䐧ثة
 الث

سية
درا

ل ال
صو

الف

سأكون معك
طوال العام الدراسي

ة ّ兎قمي ّ兎كتاب المهارات الر

ي 
للصف الخامس ال䐧بتدا�ئ

الفصل الدراس㍊ي ال䐣ول
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ال䐣دوات وال䐣جهزة

 	)Microso昀琀 Word( مايكروسوفت وورد

 	)LibreO昀케ce Writer( لي�ب أوفيس راي�ت

 	)Apple Pages( صفحات أبل لنظام آي أو إس

 	)Docs to Go for Google Android( دوكس تو جو لنظام جوجل أندرويد

الملفات الرقمية

ي  ن ال䐥ثرائيــة. يمكــن للطلبــة الوصــول إل䑉 المســتندات الــيت يمكــن للمعلــم الوصــول لهــذه المســتندات عــل䑉 منصــة عــني
" ال䐥ثرائية. ن ي منصة "عني

ي كتاب الطالب، باستخدام الكتاب الرقم䕊ي الذي تم تحميله �ن
تظهر �ن

 	G5.S1.U2.L1.A.docx

 	G5.S1.2.1_Sports_Images مجلد

 	G5.S1.2.1_Popular_Sports.docx

 	G5.S1.2.1_Sports_and_Countries.docx

 	F1.jpg

 	G5.S1.2.2_Fes琀椀val.docx

 	G5.S1.2.2_Vision_Examina琀椀on.docx

 	G5.S1.U2.L2.A.docx

 	G5.S1.U2.L2.B.docx

 	G5.S1.2.4_Security_Tips.docx

 	G5.S1.2.4_Mosques مجلد

 	G5.S1.2.4_Oil_Gas.docx

 	G5.S1.U2.L4.A.docx

: ن ال䐥ثرائية، وه䝊ي ي يمكن استخدامها عل䑉 منصة عني يمكنك الوصول للحلول أو الملفات النهائية للتدريبات اليت

 	G5.S1.U2.L1.A_Final.docx

 	G5.S1.U2.L1.EX1.docx

 	G5.S1.2.2_Fes琀椀val_昀椀nal

 	G5.S1.2.2_Vision_Examina琀椀on_昀椀nal.docx

 	G5.S1.U2.L2.EX1.docx

 	G5.S1.U2.L3.A_Final

 	G5.S1.U2.L3.B_Final
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الوحدة الثانية/ الدرس ال䐣ول

الصور والرسومات 

وصف الدرس
نامــج  ي المســتندات ب�ب

الهــدف العــام مــن الــدرس هــو التعــرف عــل䑉 بعــض الخيــارات المتاحــة ل䐥دراج الصــور �ن
مايكروسوفت وورد )Microso昀琀 Word(، والتعديل عليها بعد إدراجها، بال䐥ضافة لكيفية إدراج ال䐣شكال 

والكتابة داخلها.

م
ّ兏
نواتج التعل

إدراج صورة من ال䐥نترنت في برنامج مايكروسوفت وورد.	 

إدراج صورة من جهاز الحاسب في برنامج مايكروسوفت وورد.	 

تنسيق الصور، والتعديل عليها.	 

إضافة ال䐣شكال داخل المستندات، والكتابة داخلها.	 

ة   ّ兎نقاط مهم

قد يستخدم بعض الطلبة الصور المأخوذة من ال䐥نترنت فقط، اشرح لهم أنه يمكنهم أيضًا جلب الصور لجهاز 	 
الحاسب بأكثر من طريقة وأداة إدخال مختلفة، مثل: الكاميرا والماسح الضوئي وال䐣جهزة الذكية وغيرها.

قــد يخلــط بعــض الطلبــة بيــن مفهومــي الصــور وال䐣شــكال، وضّــح للطلبــة الفــرق بينهمــا، واســتخدامات كل منهمــا، 	 
وأنه يمكن الدمج بين الصور وال䐣شكال في كائن واحد من خال وضع الصورة داخل شكلٍ ما.

الدرس ال䐣ول
عدد الحصص الوحدة الثانية: التعامل مع المستندات

الدراسية
2الدرس ال䐣ول: الصور والرسومات
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قد يخفى على بعض الطلبة حقوق الصور واستخداماتها المرخصة؛ لذا وضّح لهم أهمية مراعاة حقوق الصور 	 
وتراخيص استخدامها، خاصة عند استيرادها من ال䐥نترنت ونحو ذلك.

التمهيد   

ي تحضــ�ي الــدرس، وال䐥عــداد لــه، إضافــة إل䑉 بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ن احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض ال䐧ق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ن

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خال الكتاب الرقمي على منصة "عين" ال䐥ثرائية، وهي:	 

 	G5.S1.2.1_Popular_Sports.docx

 	G5.S1.2.1_Sports_and_Countries.docx

 	F1.jpg

مجلد 	 

 	G5.S1.U2.L1.A.docx

يمكنــك الوصــول للحلــول أو الملفــات النهائيــة للتدريبــات التــي يمكــن اســتخدامها علــى منصــة "عيــن" ال䐥ثرائيــة، 	 
وهي:

 	G5.S1.U2.L1.A_Final.docx

 	G5.S1.U2.L1.EX1.docx

م موضــوع الــدرس وهــو إدراج الصــور وال䐣شــكال إلــى مســتندات برنامــج الــوورد. ولهــذا الغــرض يمكنــك أن 	  ّ児قــد
تطرح على الطلبة بعض ال䐣سئلة مثل:

هل تحبون قراءة القصص مكتوبة فقط أم قصصًا مشتملة على صور وأشكال؟	 

ما أهمية وجود الصور في حياتكم؟ مع ذكر أمثلة من واقع الحياة اليومية.	 

 عن أجهزة ال䐥دخال وال䐥خراج التي تعلمتوها في الوحدة السابقة، فما الصور المقترحة 	 
ً

ً䭫إذا كتبتم مقا
التي يمكن أن تضيفوها؟

أين يمكن أن تحصلوا على تلك الصور؟	 

تحــدّث مــع الطلبــة حــول أهميــة احتــرام حقــوق ال䐢خريــن، وبيّــن أن المحتــوى الرقمــي هــو أحــد هــذه الحقــوق بمــا 	 
في ذلك الصور ونحوها.

G5.S1.2.1_Sports_Images



تتيح أداة صور عبر ال䐥نترنت البحث عن الصور 
من ال䐥نترنت باستخدام محركات البحث.

يتم إدراج حقوق الصور واستخداماتها المرخصة 
تلقائيًا عند استيراد الصورة في المستند.

ل䐧 يجوز لك نسخ الصور، أو تعديلها، أو توزيعها، 
أو عرضها، أو ترخيصها، أو بيعها ما لم تحصل 

على إذن صريــــح في اتفاقية ترخيص المستخدم 
(End User License Agreement (EULA))

أو شروط الترخيص المصاحبة للصور.

ل䐥دراج صورة من ال䐥نترنت:
 1 <  اضغط على المكان الذي تريد إدراج الصورة فيه. 

توضيحية  رسومات  مجموعة  ومن   ،)Insert) إدراج  تبويب  عل䐧مة  <  ضمن 
 2  .(Online Pictures) نترنت䐥اضغط على صور عبر ال ،)Illustrations)

 3  . Enter  <  من النافذة الظاهرة، اكتب كلمة أو عبارة في مربــع البحث واضغط 
 5 4 ثم اضغط على إدراج (Insert( ل䐥دراجها.  <  حدد إحدى الصور 

6 <  سيتم إدراج الصورة المحددة تلقائيًا في مستندك. 

الدرس ال䐣ول: الصور والرسومات
المقال الذي يقتصر على النصوص فقط قد يصيب القارئ بالملل، لذلك يُنصح بإضافة بعض الصور المناسبة للمقال 

والتي يمكنك الحصول عليها من الكاميرا الرقمية أو الهاتف الذكي أو من ال䐥نترنت. لنرَ كيف يمكنك القيام بذلك؟

إدراج صورة من ال䐥نترنت

5

6

2

1

3

4

الصور عبر ال䐥نترنت محمية بحقوق الطبع 
والنشر تمامًا مثل صورة معلقة في معرض فني. 

ب مصادرك دائمًا. ِ偑نس
ُ
لهذا السبب، يجب أن ت

60

64

لنطبق معًا 

تنسيق مستند باستخدام الصور

تدريب 1
ونسّقه  التالي  النص   اكتب 

بنفس الطريقة.

اطلــب مــن الطلبــة كتابــة عنــوان الموضــوع، وقــد يكــون العنــوان هــو 	 
"هل تعلم؟" كما في التدريب ال䐣ول.

فــي برنامــج 	  ابــدأ بشــرح كيفيــة إضافــة الصــور مــن خــال ال䐥نترنــت 
الــوورد، وذلــك مــن خــال تحديــد المــكان الــذي يرغــب بــإدراج الصــورة 

فيه. استعن بالخطوات الموجودة في كتاب الطالب.

وضّــح للطلبــة أن اختيــار الكلمــة المناســبة، وكتابتهــا بشــكل صحيــح 	 
يساعدهم في ظهور نتائج أفضل، وأكثر ماءمة.

باســتخدام كتــاب الطالــب كدليــل، وضّــح للطلبــة كيــف يمكنهــم أيضًــا 	 
إدراج الصور من أجهزة الحاسب الخاصة بهم.

أجهــزة 	  مــن خــال  الحصــول عليهــا  يمكــن  الصــور  بــأن  الطلبــة  ــر 
ّ
ذك

ال䐥دخــال التــي تــم التعــرف عليهــا فــي الوحــدة الســابقة، أو مــن خــال 
تنزيلها من ال䐥نترنت بعد التأكد من حقوق استخدامها.  

اطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريــب ال䐣ول؛ للتأكــد مــن قدرتهــم علــى 	 
تنسيق مستند يتضمن صورًا، مع ترك الحرية لهم في اختيار ال䐣شكال 

أو الصور ال䐣كثر ماءمة.
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 خطوات تنفيذ الدرس  

ح للطلبــة أن إنشــاء مســتند ل䐧 يحــوي ســوى النصــوص قــد يصيــب القــارئ بالملــل؛ لــذا يُفضّــل أن تتضمــن 	  ا�ش
 مختلفــة. ويمكــن التعديــل عــل䑉 تلــك الصــور وال䐣شــكال وتنســيقها بعــد 

ً
ً䭫المســتندات صــورًا توضيحيــة، وأشــكا

إضافتها. 

اعــرض عــل䑉 الطلبــة مســتند وورد يحــوي نصوصًــا فقــط، وآخــر يحتــوي عــل䑉 عــدد مــن الصــور وال䐣شــكال؛ ليتســين 	 
لهم إدراك أثر إدراج الصور وال䐣شكال داخل المستندات. 

، وتنــوع مصــادر الحصــول عليهــا، ول䐧 تنــسَ التنبيــه 	  نــت بشــكل كبــ�ي ي ال䐥ن�ت
تحــدّث مــع الطلبــة عــن توفــر الصــور �ن

، وأهميــة البحــث عــن الصــور المجانيــة فقــط، أو الحصــول عــل䑉 إذن للصــور  عــل䑉 مراعــاة حقــوق المحتــوى الرقــم䕊ي
ذات الحقوق.



 )Square( مربــع
تضع النص 

حول الصورة.

 أعلى وأسفل

 )Top and Bottom( 

تترك الجانبين ال䐣يسر 
وال䐣يمن من الصورة 

فارغين.

 أمام النص

 )In Front of Text( 

تضع الصورة أمام 
النص.

 خلف النص 

)Behind Text( تضع 

الصورة خلف النص.

مشدود )Tight( إذا لم تكن 
الصورة مستطيلة، فيمكنك 
وضع النص حول محيطها.

 سطري مع النص

 )In Line with Text( 

تضمن الصورة داخل النص. 
استخدمها للصور الصغيرة 

مثل الرموز.

من مجموعة الحجم يمكنك 
اقتصاص جزء محدد من الصورة.

من مجموعة ضبط تتوفر أدوات تساعدك على 
إضافة تأثيرات مختلفة على الصورة.

يساعدك 
 التفاف النص

)Wrap Text(  

 على التحكم 
بكيفية ظهور 
النص حول 

الصورة.

من مجموعة 
أنماط الصور 
يمكنك إضافة 

حدود على 
الصورة أو 

تغيير عرض 
الصور بتأثيرات 
مختلفة كالتوهج 
والظل والتأثير 

ثل䐧ثي ال䐣بعاد.

من مجموعة 
ترتيب يمكنك 

تحديد الموضع 
الصحيح 

لصورتك وأيضًا 
يساعدك 

التفاف النص...
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استعرض مع الطلبة التعديات والتنسيقات التي يمكن إجراؤها على 	 
الصور، مثل: إضافة التأثيرات المختلفة على الصور، والتفاف النص 
الصــورة، وتحديــد  النــص حــول  التحكــم بظهــور  الــذي يســاعد علــى 
الصــورة وتغييــر  اقتصــاص  يمكــن  كمــا  للصــورة،  الصحيــح  الموضــع 

حجمها ونحو ذلك.

وضّح للطلبة الفرق بين الصور وال䐣شكال، ووضح لهم أهمية ال䐣شكال، 	 
وكيف يمكن أن تزيد من إيضاح المحتوى، وزيادة جماليته من خال 

استخدام ال䐣سهم، والمربعات، والدوائر وغيرها.

اشــرح للطلبــة كيفيــة إضافــة أشــكال فــي مســتندهم مســتخدمًا كتــاب 	 
الطالب كدليل.
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تنسيق الصور وال䐣شكال

تدريب 2

 في مجلد المستندات، ستجد ملفًا باسم "G5.S1.2.1_Sports_and_Countries.docx"، افتح الملف وستل䐧حظ أنه  	
 䐣تم إدراج صورٍ وأشكال ليبدو النص أكثر جاذبية. افحص المستند بعناية، وبوضع المؤشر على المكونات المطلوبة، امل

الجدول التالي بمعلومات عن التنسيق الخاص بكل صورة أو شكل تم إدراجه.

ضبط اللون التفاف النص النمط ال䐧رتفاع الصور / ال䐣شكال
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تدريب 3

 إنشاء مقال فيه صور وأشكال مدرجة

أنشئ مستندك النصي حول الرياضات الشعبية. يمكنك التدرب على ذلك من خل䐧ل تنفيذ ما يلي: 	
ئْه بلون من اختيارك.•	 ّ児أدرِج العنوان داخل شكل ثم عَب
أضف حدودًا إلى قائمة الرياضة.•	
ظلل كل من الفقرات الثل䐧ث.•	
أدرِج حدود فقرة للمستند.•	

1.    استورد الصور من مجلد "G5.S1.2.1_Sport_Images"، وغيّر حجمها واحدة تلو ال䐣خرى، وأجرِ التنسيقات 
المناسبة عليها، باتباع الخطوات التالية:

 حدد صورة "الحلقات ال䐣ولمبية" واضغط على خيار إزالة الخلفية )Remove Background( من مجموعة •	
ا متقطعًا حول الصورة؟ ّ克حظت حد䐧هل ل .)Picture Format( مة تبويب تنسيق الصورة䐧ضبط الخاصة بعل

 من عل䐧مة التبويب إزالة الخلفية )Remove Background( ومجموعة التنقيح )Refine(، استخدم خيار •	
أدوات وضع عل䐧مة على المناطق الواجب حفظها/ إزالتها )Mark Areas to Keep/Remove( وحدد أجزاء 

الخلفية التي تريد ال䐧حتفاظ بها أو إزالتها. يمكنك رؤية التنسيق النهائي في لقطة الشاشة الثانية.
 غيّر حجم الصورة )على سبيل المثال 2.54 سم( واضغط Enter، ثم طبّق التفاف النص وانقل الصورة إلى •	

المكان الذي تريده.
قها.•	 ّ児أدرج باقي صور المجلد في المستند ونَس

2.   بعد انتهائك من العمل، احفظ الملف باسم من اختيارك داخل مجلد المستندات.

اذهب إلى مجلد المستندات وستجد الملفات التالية داخله:
 مستند نصي باسم "G5.S1.2.1_Popular_Sports.docx" يحتوي على الرياضات الشعبية في المملكة •	

العربية السعودية وكندا وباكستان.
مجلد فرعي باسم "G5.S1.2.1_Sport_Images" يحتوي على صور ذات عل䐧قة. •	

اطلب من الطلبة تنفيذ التدريب الثاني؛ للتأكد من قدرتهم على تنسيق 	 
الصور وال䐣شكال.

داخــل 	  الصــور وال䐣شــكال  إضافــة  حــول  النصائــح  بعــض  للطلبــة  قــدّم 
المســتند، وأنه يجب أن يكون ذلك بمقدار كافٍ، وبتنســيق مائم، مع 

توظيف الصورة أو الشكل بما يتاءم مع المحتوى.

الثالــث كواجــب منزلــي؛ لقيــاس مــدى 	  وجّــه الطلبــة لتنفيــذ التدريــب 
فهمهم على إدراج الصور وال䐣شكال وتنسيقها.
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تلميح: اشرح للطلبة أنه عند استيراد صورة من ال䐥نترنت، 

ــع نــص أســفل الصــورة، وهــي حقــوق النشــر  ـ يتــم إدراج مربـ
الخاصــة بمنشــئ الصــورة. إنّ حقــوق الطبــع والنشــر للصــور 
مهمــة للغايــة خاصــة عنــد إعــادة نشــر الصــور أو اســتخدامها 
ل䐣غــراض تجاريــة. اعــرض علــى الطلبــة الملحوظــة الموجــودة 
ال䐧لتفــاف  لتطبيــق  ال䐥نترنــت.  عبــر  الصــور  نافــذة  أســفل 
الــذي  النــص  التفــاف  للنــص؛ اســأل الطلبــة عــن  الصحيــح 
يعتقدون أنه تم تطبيقه على كل صورة، وأخبرهم بال䐥جابات 
فــي  ـع  ـ ـ وســريـ صحيــح  بشــكل  الصــور  لوضــع  الصحيحــة 

مستنداتهم.

حل التدريبات
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لنطبق معًا 

تنسيق مستند باستخدام الصور

تدريب 1
ونسّقه  التالي  النص   اكتب 

بنفس الطريقة.

64

نت، يتم إدراج  اد صورة من ال䐥ن�ت ح للطلبة أنه عند است�ي تلميح: ا�ش

ئ الصورة.  مربــع نص أسفل الصورة، وه䝊ي حقوق الن�ش الخاصة بمن�ش
إنّ حقــوق الطبــع والنــ�ش للصــور مهمــة للغايــة خاصــة عنــد إعــادة نــ�ش 
الصور أو استخدامها ل䐣غراض تجارية. اعرض عل䑉 الطلبة الملحوظة 
ال䐧لتفــاف  لتطبيــق  نــت.  ال䐥ن�ت عــ�ب  الصــور  نافــذة  أســفل  الموجــودة 
الصحيــح للنــص، واســأل الطلبــة عــن التفــاف النــص الــذي يعتقــدون أنــه 
هــم بال䐥جابــات الصحيحــة لوضــع  تــم تطبيقــه عــل䑉 كل صــورة، وأخ�ب

ي مستنداتهم.
الصور بشكل صحيح و�يــــع �ن



61

65

تنسيق الصور وال䐣شكال

تدريب 2

 في مجلد المستندات، ستجد ملفًا باسم "G5.S1.2.1_Sports_and_Countries.docx"، افتح الملف وستل䐧حظ أنه  	
 䐣تم إدراج صورٍ وأشكال ليبدو النص أكثر جاذبية. افحص المستند بعناية، وبوضع المؤشر على المكونات المطلوبة، امل

الجدول التالي بمعلومات عن التنسيق الخاص بكل صورة أو شكل تم إدراجه.

ضبط اللون التفاف النص النمط ال䐧رتفاع الصور / ال䐣شكال

4 سم

3.89 سم

1.99 سم

2.93 سم
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4 سم

خلف النص

أمام النص

مربــع

مشدود

مربــع
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خلف النص

شفافية %65

سميك رفيع صلب 

مستطيل مع تدرج 
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شفافية %65

صفاء اللون %100
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حــدود  إضافــة  بكيفيــة  الطلبــة  ــر 
ّ
ذك تلميح: 

وتظليل إل䑉 النص، بال䐥ضافة إل䑉 حد الصفحة، 
ي إزالــة خلفيــة صــورة 

إذا لــزم ال䐣مــر. ســاعدهم �ن
الحلقات ال䐣ولمبية، واطلب منهم القيام بذلك 

مع زمائهم.
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تدريب 3

 إنشاء مقال فيه صور وأشكال مدرجة

أنشئ مستندك النصي حول الرياضات الشعبية. يمكنك التدرب على ذلك من خل䐧ل تنفيذ ما يلي: 	
ئْه بلون من اختيارك.•	 ّ児أدرِج العنوان داخل شكل ثم عَب
أضف حدودًا إلى قائمة الرياضة.•	
ظلل كل من الفقرات الثل䐧ث.•	
أدرِج حدود فقرة للمستند.•	

1.    استورد الصور من مجلد "G5.S1.2.1_Sport_Images"، وغيّر حجمها واحدة تلو ال䐣خرى، وأجرِ التنسيقات 
المناسبة عليها، باتباع الخطوات التالية:

 حدد صورة "الحلقات ال䐣ولمبية" واضغط على خيار إزالة الخلفية )Remove Background( من مجموعة •	
ا متقطعًا حول الصورة؟ ّ克حظت حد䐧هل ل .)Picture Format( مة تبويب تنسيق الصورة䐧ضبط الخاصة بعل

 من عل䐧مة التبويب إزالة الخلفية )Remove Background( ومجموعة التنقيح )Refine(، استخدم خيار •	
أدوات وضع عل䐧مة على المناطق الواجب حفظها/ إزالتها )Mark Areas to Keep/Remove( وحدد أجزاء 

الخلفية التي تريد ال䐧حتفاظ بها أو إزالتها. يمكنك رؤية التنسيق النهائي في لقطة الشاشة الثانية.
 غيّر حجم الصورة )على سبيل المثال 2.54 سم( واضغط Enter، ثم طبّق التفاف النص وانقل الصورة إلى •	

المكان الذي تريده.
قها.•	 ّ児أدرج باقي صور المجلد في المستند ونَس

2.   بعد انتهائك من العمل، احفظ الملف باسم من اختيارك داخل مجلد المستندات.

اذهب إلى مجلد المستندات وستجد الملفات التالية داخله:
 مستند نصي باسم "G5.S1.2.1_Popular_Sports.docx" يحتوي على الرياضات الشعبية في المملكة •	

العربية السعودية وكندا وباكستان.
مجلد فرعي باسم "G5.S1.2.1_Sport_Images" يحتوي على صور ذات عل䐧قة. •	
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تلميح: ذكــر الطلبــة بكيفيــة إضافــة حــدود 

وتظليــل النــص، بال䐥ضافــة إل䑉 حــد الصفحــة، 
ي إزالة خلفية صورة 

إذا لزم ال䐣مر ساعدهم �ن
القيــام  منهــم  واطلــب  ال䐣ولمبيــة  الحلقــات 

بذلك مع زمائهم.



ي
الوحدة الثانية/ الدرس الثا�ن

التنسيق المتقدم

ة   ّ兎نقاط مهم

ــر الطلبــة بضــرورة حفــظ التعديــات بيــن فتــرة وأخــرى تافيًــا لفقــدان العمــل 	 
ّ
قــد يفقــد بعــض الطلبــة أعمالهــم، ذك
عند إغاق الجهاز بشكل مفاجئ. 

قــد ينفّــذ بعــض الطلبــة خطــوات خاطئــة، بيّــن للطلبــة أهميــة اســتخدام زر التراجــع، واختصــاره فــي لوحــة المفاتيــح 	 
)Ctrl+Z( عند وقوع أخطاء أثناء التنسيق. 

ي
الدرس الثا�ن

عدد الحصص الوحدة الثانية: التعامل مع المستندات
الدراسية

: التنسيق المتقدم ي
2الدرس الثا�ن

وصف الدرس
الهــدف العــام مــن الــدرس هــو إجــراء التنســيق المتقــدم، مــن خــال حــذف النــص المحــدد، وكتابــة الحــروف 
ي التنسيق، بال䐥ضافة إل䑉 إظهار 

ية، وتنسيق الفقرات، وبعض النصائح وال䐥رشادات �ن ن ي اللغة ال䐥نجل�ي
ة �ن الكب�ي

وإخفاء ال䐣حرف غ�ي القابلة للطباعة.

م
ّ兏
نواتج التعل

حذف النص المحدد بطرق مختلفة.	 
كتابة الحروف الكبيرة في اللغة ال䐥نجليزية.	 
تطبيق التنسيق المتقدم للفقرات، وتقديم نصائح حوله.	 
إظهار وإخفاء ال䐣حرف غير القابلة للطباعة.	 
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قــد ل䐧 يــدرك بعــض الطلبــة أهميــة وجــود الهامــش، لــذا وضّــح أهميــة وجــوده مــن خــال كتــاب الطالــب، وكيــف 	 
سيكون شكل الكتاب في حال عدم وجود الهامش. 

ي 	 
ي تســاعد �ن ي تنفيــذ الخطــوات، وضّــح بعــض اختصــارات لوحــة المفاتيــح، والــيت

قــد يفضّــل بعــض الطلبــة ال�عــة �ن
�عة ال䐥نجاز.  

التمهيد   

ي تحضــ�ي الــدرس، وال䐥عــداد لــه، إضافــة إل䑉 بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ن احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض ال䐧ق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ن

يحتــاج الطلبــة إلــى ربــط معارفهــم الســابقة حــول تنســيق النصــوص، وتنســيق الفقــرات، وقــد وردت فــي منهــج 	 
المهارات الرقمية العام الماضي في الفصل الدراسي ال䐣ول، في الدرس ال䐣ول والدرس الثاني من الوحدة الثانية.

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خال الكتاب الرقمي على منصة "عين" ال䐥ثرائية، وهي:	 

 	G5.S1.2.2_Festival.docx

 	G5.S1.2.2_Vision_Examination.docx

 	G5.S1.U2.L2.A.docx

 	G5.S1.U2.L2.B.docx

يمكنــك الوصــول للحلــول أو الملفــات النهائيــة للتدريبــات التــي يمكــن اســتخدامها علــى منصــة "عيــن" ال䐥ثرائيــة، 	 
وهي:

 	G5.S1.U2.L2.EX1.docx

 	G5.S1.2.2_Festival_final.docx

 	G5.S1.2.2_Vision_Examination_final.docx

اسأل الطلبة بعض ال䐣سئلة لجذب اهتمامهم مثل:	 

ما الطرق التي تعرفونها لحذف النص؟	 

هل تستطيعون التبديل بين اللغة العربية وال䐥نجليزية؟	 

ما الفائدة من استخدام تباعد ال䐣حرف عند كتابة النصوص؟	 
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تنسيق الفقرات
.)Home( مة التبويب الشريط الرئيسي䐧في برنامج مايكروسوفت وورد معظم خيارات التنسيق المتقدمة توجد في عل

لتغيير المسافة بين ال䐣سطر:
<  اضغط بالمؤشر على الفقرة التي تريد تطبيق التباعد عليها.

 )Line Spacing( سطر والفقرات䐣اضغط على زر تباعد ال  >
1  .)Paragraph( من مجموعة فقرة

2 <  اضغط على التباعد الذي تريده من القائمة المنسدلة. 

تباعد ال䐣سطر والفقرات
قد ترغب في تغيير مقدار المسافة بين السطور في الفقرة، أو بين الفقرات نفسها؛ وذلك للحصول على مساحة أكبر أو أقل بين 

السطور
2

1

النص بعد تطبيق التباعد

النص قبل تطبيق التباعد
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تدريب 3

تنسيق النص

متى كانت آخر مرة زرت فيها طبيب 
فقد  أشهر،  بضعة  مرت  إذا  العيون؟ 
حان الوقت لفحص عينيك في الصف.

ابحث عن الملف "G5.S1.2.2_Vision_Examination.docx" في مجلد المستندات. 	
نسق النص في الملف كما هو موضح في الصورة إلى اليمين باتباع الوارد في الجدول على اليسار. 	

د جميع الكلمات وطبق عليها المحاذاة الى الوسط. 	 ّ児حد
احفظ عملك. 	
 اطبع الملف واختبر رؤيتك عن طريق الطلب من زميل في الفريق أن يحمل الورقة المطبوعة على بعد حوالي 2 متر. 	

حجم الخطرقم السطر
تباعد ال䐣حرف

)متباعدة(
17231

24827

33623

42422

51820

61319.5

71014.5

8812

9610

1048

ــر الطلبــة بكيفيــة حــذف عبــارة محــددة باســتخدام كل مــن 	 
ّ
ذك

مفاتيح Backspace وDelete مستعينا بكتاب الطالب كدليل، 
ثم وضّح لهم كيفية كتابة ال䐣حرف الكبيرة في اللغة ال䐥نجليزية 
باســتخدام مفتــاح Caps Lock. حثّهــم علــى اســتخدام مقطــع 
هــذه  فــي  والتوجيــه  للمســاعدة  الرقمــي  الكتــاب  فــي  الفيديــو 

المهارة.

لتباعــد 	  مختلفــة  خيــارات  تطبيــق  كيفيــة  لهــم  موضحًــا  تابــع، 
ال䐣سطر والفقرات على مستند، وكيفية تعديل المسافة البادئة 
للفقــرة. راجــع أيضًــا ميــزة اســتخدام مفتــاح Tab لوضــع مســافة 

بادئة للسطر ال䐣ول فقط من الفقرة.

ثــم وضّــح لهــم كيفيــة تطبيــق تباعــد ال䐣حــرف فــي مســتند، بنــاءً 	 
على ال䐥رشادات الموجودة في كتاب الطالب.

اطلــب منهــم تنفيــذ التدريــب الثالــث؛ للتأكــد مــن فهــم الطلبــة 	 
للموضوع جيدًا ومن أجل ممارسة هذه المهارات.

 يمكنك تعيين التدريب الرابع كواجب منزلي.	 
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 خطوات تنفيذ الدرس  

وضّح للطلبة أن مهارات الكتابة تتطوّر بالممارسة، لذا عليهم الممارسة المستمرّة لتطوير مهاراتهم.	 



نصائح وإرشادات لتنسيق الفقرات
ا كبيرًا يجب أن تتبع بعض القواعد. على سبيل المثال: ّ克عندما تكتب نص

Enter  بعد كل سطر. سيقوم البرنامج بنقل المؤشر إلى  عند إنشاء فقرة جديدة استمر في الكتابة حتى نهاية الفقرة. ل䐧 تضغط 
ا. ّ克السطر التالي تلقائي

إذا كنت ترغب في عدم إكمال السطر ومتابعة النص في سطر جديد دون مساحة فقرة إضافية  
Shift   حيث تريد التوقف وتابع الكتابة.  + Enter  فقط اضغط 

Enter   عندما تريد إنشاء فقرة جديدة أو إضافة عنصر جديد في قائمة تحتوي  اضغط على 
ا مساحة أكبر بين الفقرات لتسهيل  ّ克على تعداد نقطي أو ترقيم فقط وسيضيف البرنامج تلقائي

قراءة النص.

وجود مساحة إضافية بين السطور، تدل على 
Enter  في نهاية كل سطر. أنك ضغطت 

هذه فقرة مع الكتابة المستمرة:
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تنسيق النص

تدريب 1

اكتب ثل䐧ث فقرات حول كيفية قضائك عطلة نهاية ال䐣سبوع الماضي. 
.

Enter  تذكر القواعد حول استخدام مفتاح 

قه بنفس الطريقة على  ّ児اكتب النص التالي ونس
جهاز الحاسب الخاص بك. ل䐧 تستخدم مفتاح 

المسافة ل䐥نشاء تباعد إضافي بين ال䐣سطر.

لنطبق معًا 

تدريب 2

الحروف غير القابلة للطباعة

في  للطباعة  قابل  غير  رمزًا  رأيت  أن  لك  سبق  هل 
 ملف Word؟ إذا كان الجواب نعم، فما هذا الرمز؟ 

هل يمكنك التعرف على الرموز التالية؟

صل كل رمز بالوظيفة الصحيحة:

مسافة

تبويب

فاصل ال䐣سطر

نهاية الفقرة

ناقــش مــع الطلبــة النصائــح وال䐥رشــادات التــي يمكنهــم تقديمهــا 	 
لتنسيق الفقرة كما هو موضح في كتاب الطالب. وضّح الفرق 
 Shift + Enter ومفتاحيــن Enter بيــن الضغــط علــى مفتــاخ

عند تغيير السطور.

اطلب من الطلبة تنفيذ التدريب الخامس، وحثّهم على استخدام 	 
للتدريــب  الثانــي  الخيــار  تحديــث  تــم  حيــث  الرقمــي،  الكتــاب 

.)Tab + Enter من 
ً

ً䭫بد Shift + Enter( وتصحيحه

ثــم اطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريــب ال䐣ول؛ حتــى يتمكنــوا مــن 	 
فــي اســتخدام كل مــن  الكتابــة، وأيضًــا  فــي  ممارســة مهاراتهــم 

Shift + Enter و Enter مفاتيح

بعد ذلك، استخدم إرشادات كتاب الطالب لتوضّح لهم كيفية 	 
رؤيــة ال䐣حــرف غيــر القابلــة للطباعــة، اشــرح أن هــذا مفيــد عنــد 

فحص مستند بحثًا عن مسافات زائدة وأخطاء أخرى.

اطلــب منهــم تنفيــذ التدريــب الثانــي؛ للتحقــق مــن فهمهــم لمعنــى 	 
هذه الرموز.

66



حل التدريبات

74

تنسيق النص

تدريب 1

اكتب ثل䐧ث فقرات حول كيفية قضائك عطلة نهاية ال䐣سبوع الماضي. 
.

Enter  تذكر القواعد حول استخدام مفتاح 

قه بنفس الطريقة على  ّ児اكتب النص التالي ونس
جهاز الحاسب الخاص بك. ل䐧 تستخدم مفتاح 

المسافة ل䐥نشاء تباعد إضافي بين ال䐣سطر.

الطالــب لنطبق معًا  كتــاب  اســتخدام   䑉عــل الطلبــة  حــث  تلميح: 

ن عــل䑉 الطلبــة  ات. ل䐧حــظ أنــه يتعــنيّ لتطبيــق هــذه التغيــ�ي
إنشاء المستند من البداية لهذا التدريب. لذا من ال䐣فضل 
م  ّ児تغي�ي التنسيق. قد 䑉نتقال إل䐧ثم ال 

ً
ً䭫إنشاء المحتوى أو

أي مساعدة إضافية إذا لزم ال䐣مر. 
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ر الطلبة بحفظ العمل بعد ال䐧نتهاء منه. 
ّ
تلميح: ذك
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تدريب 2

الحروف غير القابلة للطباعة

في  للطباعة  قابل  غير  رمزًا  رأيت  أن  لك  سبق  هل 
 ملف Word؟ إذا كان الجواب نعم، فما هذا الرمز؟ 

هل يمكنك التعرف على الرموز التالية؟

صل كل رمز بالوظيفة الصحيحة:

مسافة

تبويب

فاصل ال䐣سطر

نهاية الفقرة
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تلميح: يمكن تنفيذ هذا التدريب باســتخدام 

تنميــة  بهــدف  باللعــب،  التعلــم  اتيجية  اســ�ت
مهارات التنسيق لدى الطلبة. 

ــر الطلبــة بحفــظ العمــل 
ّ
تلميح: ذك

بعد ال䐧نتهاء منه.
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تدريب 3

تنسيق النص

متى كانت آخر مرة زرت فيها طبيب 
فقد  أشهر،  بضعة  مرت  إذا  العيون؟ 
حان الوقت لفحص عينيك في الصف.

ابحث عن الملف "G5.S1.2.2_Vision_Examination.docx" في مجلد المستندات. 	
نسق النص في الملف كما هو موضح في الصورة إلى اليمين باتباع الوارد في الجدول على اليسار. 	

د جميع الكلمات وطبق عليها المحاذاة الى الوسط. 	 ّ児حد
احفظ عملك. 	
 اطبع الملف واختبر رؤيتك عن طريق الطلب من زميل في الفريق أن يحمل الورقة المطبوعة على بعد حوالي 2 متر. 	

حجم الخطرقم السطر
تباعد ال䐣حرف

)متباعدة(
17231

24827

33623

42422

51820

61319.5

71014.5

8812

9610

1048

تلميح: يمكن تنفيذ هذا التدريب باستخدام استراتيجية التعلم 

باللعب، بهدف تنمية مهارات التنسيق لدى الطلبة. 

76
ر الطلبة بحفظ العمل بعد ال䐧نتهاء منه. 

ّ
تلميح: ذك



تلميح: حث الطلبة عل䑉 استخدام 

هــذه  لتطبيــق  لــب  لطا ا كتــاب 
 䑉ن عــل ات. ل䐧حــظ أنــه يتعــني التغيــ�ي
الطلبــة إنشــاء المســتند مــن البدايــة 
بــأيّ  الطلبــة  د  ّ児زو التدريــب،  لهــذا 
ورية لذلك.   مستندات أو صور �ن
م أي مســاعدة إضافيــة إذا لــزم  ّ児قــد

ال䐣مر. 

ــر الطلبــة بحفــظ العمــل 
ّ
تلميح: ذك

77بعد ال䐧نتهاء منه.
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افتح الملف "G5.S1.2.2_Festival" في مجلد المستندات. 	
طبّق التنسيق المناسب كما هو موضح أدناه، حتى يصبح الملف جاهزًا للنشر. 	
احفظ عملك وأغلق الملف.  	

تنسيق المستند

تدريب 4

اليوم سوف تصبح صحفيًا. يطلب منك معلمك تنسيق 
مقال حول مهرجان الملك عبد العزيز للصقور.

لتنفيذ ذلك اتبّع ما يلي:
كتــاب  اســتخدام   䑉عــل الطلبــة  حــث  تلميح: 

ات. ل䐧حــظ  الطالــب كدليــل لتطبيــق هــذه التغيــ�ي
ن عل䑉 الطلبة إنشــاء المســتند من البداية  أنه يتعني
د الطلبة بأيّ مستندات أو صور  ّ児لهذا النشاط، زو
م أي مساعدة إضافية إذا لزم  ّ児ورية لذلك. قد �ن

ال䐣مر. 

77
ر الطلبة بحفظ العمل بعد ال䐧نتهاء منه. 

ّ
تلميح: ذك



ي هــذا التدريــب 
تلميح: يوجــد خطــأ مطبــ�ي �ن

ي النســخة القادمــة، ال䐥جابــة 
وســيتم تعديلــه �ن

ي أن 
ي والــذي ينبــ�ن

الصحيحــة ه䝊ي الخيــار الثــا�ن
يكون:

Shi昀琀 + Enter يⵊمفتاح 䑉الضغط عل

71

78

أفضل طريقة ل䐥ضافة مسافة بين 
ال䐣سطر في فقرة هي...

الضغط على مفتاح Enter مرتين في نهاية كل سطر

الضغط على مفتاحي Shift + Enter مرة في نهاية كل سطر.

الضغط على مفتاح Space bar عدة مرات في نهاية كل سطر.

من الضروري تعيين المسافة بين ال䐣سطر 
كيفية  تعرف  هل  النص.  في  والفقرات 
من  للتأكد  يأتي  عما  أجب  ذلك؟  تطبيق 

أنك ستطبّق ذلك بالطريقة الصحيحة.

تحديد المسافات بين ال䐣سطر والفقرات 

تدريب 5
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الوحدة الثانية/ الدرس الثالث

إدراج الرسومات التوضيحية 

ة   ّ兎نقاط مهم

قد يجد بعض الطلبة صعوبة في إدراج الرسومات وال䐣شكال التوضيحية SmartArt، فقد يدرجوها في المكان 	 
الخطــأ، أو ل䐧 يدركــون ضــرورة وجــود المؤشــر فــي الموضــع المناســب عنــد إدراج الرســومات التوضيحيــة. أرشــد 
رهــم أيضًــا أنــه عنــد 

ّ
الطلبــة متــى يمكنهــم اســتخدام رســومات SmartArt وكيفيــة اختيــار الشــكل المناســب. ذك

إضافة الرسومات، يجب عليهم وضع المؤشر في الموضع الصحيح قبل إدخال الرسم.

قد يقتصر بعض الطلبة على الشكل ال䐣ساسي للرسومات وال䐣شكال التوضيحية، بيّن لهم إمكانية تغيير ال䐣لوان، 	 
والشكل حتى يصلوا لما هو مناسب. 

الدرس الثالث
عدد الحصص الوحدة الثانية: التعامل مع المستندات

الدراسية
2الدرس الثالث: إدراج الرسومات التوضيحية

وصف الدرس
ي 

الهــدف العــام مــن الــدرس هــو إدراج الرســومات، وال䐣شــكال التوضيحيــة لعــرض المعلومــات بشــكل واضــح �ن
المستندات، ومعرفة أنواعها، وتنسيق الرسوم وال䐣شكال التوضيحية.

م
ّ兏
نواتج التعل

 	.SmartArt شكال التوضيحية䐣إدراج الرسومات وال

 	.SmartArt شكال التوضيحية䐣تمييز أنواع الرسومات وال

 	.SmartArt شكال التوضيحية䐣تنسيق الرسومات وال
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قد يجد بعض الطلبة صعوبة في فهم استخدامات الرسومات التوضيحية؛ لذا من المهم تبسيط بعض ال䐣نواع، 	 
من خال عرض ال䐣مثلة التي يمكن تمثيلها بالرسومات التوضيحية.

قــد ل䐧 يــدرك بعــض الطلبــة إمكانيــة اســتبدال الرســومات التوضيحيــة بعــد إدراجهــا، وضّــح لهــم طريقــة اســتبدال 	 
 من حذفها.  

ً
ً䭫الرسومات بد

التمهيد   

ي تحضــ�ي الــدرس، وال䐥عــداد لــه، إضافــة إل䑉 بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ن احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض ال䐧ق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ن

يمكنــك الوصــول للحلــول أو الملفــات النهائيــة للتدريبــات التــي يمكــن اســتخدامها علــى منصــة "عيــن" ال䐥ثرائيــة، 	 
وهي:

 	G5.S1.U2.L3.A_Final.docx

 	G5.S1.U2.L3.B_Final.docx

حقــق الهــدف مــن الــدرس بجــذب الطلبــة ل䐣هميــة اســتخدام الرســومات التوضيحيــة SmartArt لعــرض أفكارهــم. 	 
ولتحقيــق ذلــك يمكنــك طــرح أســئلة حــول الطــرق الممكنــة لتوظيــف الرســومات التوضيحيــة لعــرض ال䐣فــكار، 

ويمكنك ال䐧ستعانة بال䐣سئلة التالية:

هــل اطلعتــم علــى الرســومات التوضيحيــة SmartArt فــي الكتــب الدراســية؟ إذا كانــت ال䐥جابــة بنعــم، 	 
فما عنوان الدرس؟

هل تفضّلون أن يحتوي الكتاب المدرسي على رسومات توضيحية؟ أو يقتصر على الصور والنصوص؟	 

ما نوع المعلومات التي يمكن عرضها بواسطة الرسومات التوضيحية؟	 
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 خطوات تنفيذ الدرس  

:)Balance( والمسمى موازنة )قة䐧دراج شكل توضيحي من نوع )عل䐥ل
< ضع المؤشر في المكان الذي تود إدراج الرسم التوضيحي SmartArt فيه.

توضيحية  رسومات  مجموعة  في   )Insert( إدراج  التبويب  عل䐧مة   <  من 
1  .SmartArt اضغط على ،)Illustrations(

3  .)Balance( 2 ثم اختر الشكل موازنة  )Relationship( قة䐧اختر عل >
 4  .)OK( اضغط على موافق  >

5 اكتب التأثيرات   ،)Type your text here( في مربــع اكتب النص هنا  >
ال䐥يجابية والتأثيرات السلبية للتقنية.

6  .SmartArt تم إدراج  >

ي
مثال تطبي�ق

 شكل SmartArt من نوع )عل䐧قة( والمسمى موازنة )Balance( لمقارنة التأثيرات ال䐥يجابية والسلبية للتقنية.
ً

ً䭫استخدم مث

1

3

2

4
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5

6

84

85

قائمة يستعمل ل䐥نشاء مخطط منظم/هيكل تنظيمي.

عل䐧قةيعرض عملية مستمرة.

يعرض عل䐧قات متناسقة مع الترتيب من ال䐣على أو 
مصفوفةال䐣سفل.

هرميللمقارنة أو لعرض العل䐧قة بين فكرتين.

معالجةيظهر كيفية ترابط ال䐣جزاء بالكل.

دائرييعرض خطوات عملية أو جدول زمني.

هيكلييعرض خطوات غير متسلسلة.

لنطبق معًا 

SmartArt أنواع الرسوم التوضيحية

تدريب 1
استخدام  بين  صل 
وشكله   SmartArt

الصحيح.

اطلب من الطلبة إضافة الرسم التوضيحي لتأثيرات التقنية، وإضافة 	 
التأثيرات ال䐥يجابية، والتأثيرات السلبية.

وجّــه الطلبــة ل䐧تبــاع خطــوات الكتــاب فــي إضافــة الرســوم التوضيحيــة، 	 
وتنسيقها.

بيّن للطلبة أن بإمكانهم تنسيق النصوص في الرسوم التوضيحية.	 

وضّــح للطلبــة أهميــة تناســب لــون النــص مــع لــون الخلفيــة، فــا يكونــا 	 
من درجة اللون الفاتح أو الداكن، فال䐣فضل التمييز بينهما.

حث الطلبة على اســتكمال الرســم التوضيحي لتأثيرات التقنية، وتابع 	 
تقدمهم وأدائهم.

اشــرح مــرة أخــرى ال䐣جــزاء التــي يتوقــف عندهــا الطلبــة المتأخريــن عــن 	 
زمائهم في إدراج أو تنسيق الرسم التوضيحي.

اطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريــب ال䐣ول؛ للتأكــد مــن تمييزهــم ل䐣نــواع 	 
الرسوم التوضيحية.

تأكــد مــن فهــم جميــع الطلبــة ل䐣نــواع الرســومات التوضيحيــة، وقــدّم 	 
إرشاداتك لمن يحتاج للمساعدة.
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86

وصف حياة الضفدع. وصف التدرج الوظيفي بين موظفي الشركة.

قائمة

معالجة

دائري

هيكلي

عل䐧قة

مصفوفة

هرمي

قائمة

معالجة

دائري

هيكلي

عل䐧قة

مصفوفة

هرمي

SmartArt أنواع الرسوم التوضيحية

تدريب 2

 SmartArt التوضيحي  الرسم  نوع  اختر 
في  عل䐧مة   بوضع  ستستخدمە  الذي 

المربــع المناسب:

للرســوم 	  نــوع  مــن  أكثــر  اســتخدام  إمكانيــة  للطلبــة  وضّــح 
)تأثيــرات  الســابق  المثــال  ففــي  الفكــرة،  لنفــس  التوضيحيــة 

التقنية(، يمكن اختيار أشكال أخرى تناسب ذات الموضوع.

وجّه الطلبة لتنفيذ التدريب الثاني، واختيار أنواع الرسومات 	 
التوضيحيــة التــي تتناســب مــع الوصــف "التــدرج الوظيفــي"، 

"حياة الضفدع".

بيّــن للطلبــة أن نــوع ال䐧رتبــاط أو العاقــة بيــن العناصــر داخــل 	 
التوضيحيــة، تحــدد نوعيــة اســتخدامه. علــى ســبيل  الرســوم 
المثــال: فــي وصــف حيــاة الضفــدع، تعتبــر عاقــة تسلســلية، 
التــدرج الوظيفــي هــي عاقــة هرميــة ارتباطيــة )رئيــس  بينمــا 

ومرؤوس(.

87

SmartArt إنشاء رسم توضيحي

تدريب 3

 أدخِل رسمًا توضيحيًا SmartArt مناسبًا في مايكروسوفت وورد لتمثيل خطوات تصميم المجلة، ما نوع الرسم  	
الذي ستختاره؟ ولماذا؟ 

 أنشئ مستندًا جديدًا في مايكروسوفت وورد، وأدرج رسم SmartArt لوصف شجرة عائلتك، ما نوع الرسم الذي  	
ستختاره هذه المرة؟ ولماذا؟

اتبع التعليمات ال䐢تية:

SmartArt إنشاء رسم توضيحي

تدريب 4

الهرم الغذائي هو تمثيل مرئي لكيفية مساهمة 
ال䐣طعمة والمشروبات المختلفة في اتباع نظام 

غذائي صحي متوازن.

 من اختيارك في أعلى الصفحة، أضِف النص داخل الشكل لعرض موضوعك، على سبيل المثال: )الهرم الغذائي( 	
ً

ً䭫أدرِج شك 
طبّق نمطًا من اختيارك للشكل الذي أدرجته. 	
أدرِج النوع المناسب من رسوم SmartArt لبناء الهرم الغذائي. 	
خصّص رسم SmartArt الذي أدرجته من خل䐧ل تغيير لونه. 	
احفظ المستند. 	

اطلــب مــن الطلبــة البــدء بتنفيــذ التدريــب الثالــث، والــذي يعطي 	 
المناســبة  التوضيحيــة  الرســوم  اختيــار  فــي  الحريــة  الطلبــة 

لتصميم خطوات المجلة، ووصف شجرة العائلة.

فــي 	  العناصــر  بيــن  العاقــة  فــي نوعيــة  بالتفكيــر  الطلبــة  ــر 
ّ
ذك

العائلــة  وفــي شــجرة  )تسلســلية(،  المجلــة  خطــوات تصميــم 
)هرمية(، قبل اختيار الرسوم التوضيحية.

اطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريــب الرابــع والــذي يتــم التحقــق 	 
التوضيحيــة، وكيفيــة  الرســوم  الطلبــة ل䐣نــواع  فهــم  مــن  فيــه 

تنسيقها.
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76

85

قائمة يستعمل ل䐥نشاء مخطط منظم/هيكل تنظيمي.

عل䐧قةيعرض عملية مستمرة.

يعرض عل䐧قات متناسقة مع الترتيب من ال䐣على أو 
مصفوفةال䐣سفل.

هرميللمقارنة أو لعرض العل䐧قة بين فكرتين.

معالجةيظهر كيفية ترابط ال䐣جزاء بالكل.

دائرييعرض خطوات عملية أو جدول زمني.

هيكلييعرض خطوات غير متسلسلة.

لنطبق معًا 

SmartArt أنواع الرسوم التوضيحية

تدريب 1
استخدام  بين  صل 
وشكله   SmartArt

الصحيح.

حل التدريبات

85



86

وصف حياة الضفدع. وصف التدرج الوظيفي بين موظفي الشركة.

قائمة

معالجة

دائري

هيكلي

عل䐧قة

مصفوفة

هرمي

قائمة

معالجة

دائري

هيكلي

عل䐧قة

مصفوفة

هرمي

SmartArt أنواع الرسوم التوضيحية

تدريب 2

 SmartArt التوضيحي  الرسم  نوع  اختر 
في  عل䐧مة   بوضع  ستستخدمە  الذي 

المربــع المناسب:
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ــر الطلبــة بحفــظ العمــل 
ّ
تلميح: ذك

بعد ال䐧نتهاء منه. 

تلميح: يمكــن تمثيــل شــجرة العائلــة مــن 

؛ ل䐣نــه  خــال المخطــط التسلســل الهــرم䕊ي
ال䐣نسب لتمثيل العاقات الهرمية.

تلميح: يمكــن تمثيــل خطــوات تصميــم 

توضيــ�ي  مخطــط  خــال  مــن  المجلــة 
دائري؛ ل䐣نها عملية مستمرة. 
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SmartArt إنشاء رسم توضيحي

تدريب 3

 أدخِل رسمًا توضيحيًا SmartArt مناسبًا في مايكروسوفت وورد لتمثيل خطوات تصميم المجلة، ما نوع الرسم  	
الذي ستختاره؟ ولماذا؟ 

 أنشئ مستندًا جديدًا في مايكروسوفت وورد، وأدرج رسم SmartArt لوصف شجرة عائلتك، ما نوع الرسم الذي  	
ستختاره هذه المرة؟ ولماذا؟

اتبع التعليمات ال䐢تية:

SmartArt إنشاء رسم توضيحي

تدريب 4

الهرم الغذائي هو تمثيل مرئي لكيفية مساهمة 
ال䐣طعمة والمشروبات المختلفة في اتباع نظام 

غذائي صحي متوازن.

 من اختيارك في أعلى الصفحة، أضِف النص داخل الشكل لعرض موضوعك، على سبيل المثال: )الهرم الغذائي( 	
ً

ً䭫أدرِج شك 
طبّق نمطًا من اختيارك للشكل الذي أدرجته. 	
أدرِج النوع المناسب من رسوم SmartArt لبناء الهرم الغذائي. 	
خصّص رسم SmartArt الذي أدرجته من خل䐧ل تغيير لونه. 	
احفظ المستند. 	

تلميح: يمكــن تمثيــل خطــوات تصميــم المجلــة مــن خــال 

مخطط توضيحي دائري ل䐣نها عملية مستمرة. 

تلميح: يمكن تمثيل شجرة العائلة من خال المخطط التسلسل 

الهرمي ل䐣نه ال䐣نسب لتمثيل العاقات الهرمية.
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ة الرسوم التوضيحية الهرمية  ن تلميح: أخ�ب الطلبة أنه عند استخدام م�ي

ي مايكروســوفت وورد)MS Word( ل䐥نشــاء 
)Pyramid SmartArt( �ن

، يجب عليهم التأكد من أن كل مستوى يتوافق  ي
ي للهرم الغذا�ئ

تمثيل مر�ئ
مــع مجموعــة الطعــام المناســبة، ممــا يوفــر توضيحًــا واضحًــا ومفيــدًا لنظــام 

. ي متوازن وص�ي
غذا�ئ

ر الطلبة بحفظ العمل بعد ال䐧نتهاء منه. 
ّ
تلميح: ذك
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الوحدة الثانية/ الدرس الرابع

التدقيق والطباعة 

وصف الدرس
الهدف العام من الدرس هو التحقق من ال䐣خطاء اللغوية داخل المستند، والتعرف عل䑉 كيفية طباعته.

م
ّ兏
نواتج التعل

إجراء التدقيق ال䐥مائي والنحوي للمستند.	 

البحث عن مرادفات كلمة.	 

التعرف على خيارات الطباعة المختلفة للمستند.	 

ة   ّ兎نقاط مهم

رهــم بال䐧ختــاف بنــاءً 	 
ّ
قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي التفريــق بيــن ال䐣خطــاء ال䐥مائيــة، وال䐣خطــاء النحويــة. ذك

على ما تعلموه حول هذا الموضوع في دروس اللغة العربية.

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم دور البرنامــج فــي اكتشــاف ال䐣خطــاء. وضّــح للطلبــة أن برنامــج الــوورد 	 
يساعد المستخدم على اكتشاف ال䐣خطاء، وأنه يقترح بعض الحلول المناسبة عند كتابة المستندات.

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي الوصــول للمرادفــات. وضّــح للطلبــة أنــه يمكنهــم الحصــول علــى قائمــة ســريعة 	 
بالمرادفات بالضغط على زر الفأرة ال䐣يمن فوق الكلمة واختيار أمر المرادفات. 

قــد ل䐧 يتوفــر لديــك طابعــة. جــرّب طباعــة المســتند علــى ملــف باســتخدام تنســيق PDF، وتقريــب الصــورة للطلبــة 	 
بأنها مشابهة للطباعة الورقية لكنها رقمية.

الدرس الرابع
عدد الحصص الوحدة الثانية: التعامل مع المستندات

الدراسية
1الدرس الرابع: التدقيق والطباعة

وع الوحدة 1م�ش
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التمهيد   

ي تحضــ�ي الــدرس، وال䐥عــداد لــه، إضافــة إل䑉 بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ن احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض ال䐧ق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ن

يمكن للطالب الوصول لمستندات هذا الدرس من خال الكتاب الرقمي على منصة عين ال䐥ثرائية، وهي:	 

 	G5.S1.2.4_Security_Tips.docx

 	G5.S1.2.4_Mosques مجلد

 	G5.S1.2.4_Oil_Gas.docx

 	G5.S1.U2.L4.A.docx

استكشف المعارف والمهارات السابقة لدى الطلبة من خال طرح ال䐣سئلة التالية:	 

ا، ثم طلبتم من زميل لكم مراجعته؟	  ّ克هل سبق وكتبتم نص

هل استخدمتم الطباعة عبر جهاز الحاسب من قبل؟	 

 خطوات تنفيذ الدرس  

تــب 	  ي للمســتند، ومــا ي�ت
ح للطلبــة بــأن مــن أهــم الخطــوات عنــد كتابــة المســتندات ه䝊ي عمليــة ال䐥خــراج النهــا�ئ ا�ش

. ي
عليه، حيت وصوله للمستفيد النها�ئ

وضّح للطلبة أنه ليس كل تسط�ي يظهر تحت الكلمات يش�ي إل䑉 وجود خطأ، فبعض التسط�ي يش�ي إل䑉 أن兎ّ هناك 	 
ي ال䐣خطاء المتوقعة.

حًا يمكن أن يساعد عل䑉 تا�ن مق�ت

طبّق أمام الطلبة كيفية اكتشاف ال䐣خطاء اللغوية تلقائيًا من خال برنامج مايكروسوفت وورد.	 
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في بعض ال䐣حيان وأثناء كتابتك في مايكروسوفت وورد، يتم تسطير بعض الكلمات بخط أزرق أو أحمر متموج. يحدث هذا 
ل䐣ن البرنامج يتحقق تلقائيًا من ال䐣خطاء ال䐥مل䐧ئية والنحوية وبناء الجملة، و�ستخدم مايكروسوفت وورد تسطير الكلمات باللون 

ال䐣حمر أو ال䐣زرق أو لتمييز أنواع هذه ال䐣خطاء.
< التسطير ال䐣حمر يعني وجود خطأ إمل䐧ئي.
< التسطير ال䐣زرق يعني وجود خطأ نحوي.

ضع مكان الكلمة الحمراء الكلمة 
التي تحددها من قائمة ال䐧قتراحات 

.)Suggestions(

تتجاهل الكلمة المحددة مرة واحدة 
وتستمر في التدقيق ال䐥مل䐧ئي.

تتجاهل هذه الكلمة في كل 
مكان في المستند.

يمكنك إضافة الكلمات التي تثق في 
صحتها إلى قاموس البرنامج.

التدقيق والتحقق من ال䐣خطاء

3

2

1

للتدقيق والتحقق من ال䐣خطاء:
<  في عل䐧مة التبويب مراجعة )Review(، من 
مجموعة تدقيق )Proofing(، اضغط على 
.)  F7 ، )أو اضغط على  1  )Editor( المحرر

<  سيظهر جزء المحرر )Editor( بالكلمات غير 
2 الصحيحة. 

 )Spelling( ال䐥مل䐧ئي  التدقيق  على  <  اضغط 
3 وستظهر اقتراحات وخيارات أخرى. 

الدرس الرابع: التدقيق والطباعة 

هناك طريقة أكثر سهولة 
لمراجعة ال䐣خطاء ال䐥مل䐧ئية في 
الكتابة من خل䐧ل الضغط بالزر 

ال䐣يمن على الكلمة الخطأ، 
ثم استعراض قائمة الكلمات 

المقترحة واختيار إحداها.
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تصحيح ال䐣خطاء ال䐥مل䐧ئية والنحوية

تدريب 1

افتح الملف "G5.S1.2.4_Security_Tips.docx" في مجلد المستندات.  	
صحح جميع ال䐣خطاء ال䐥مل䐧ئية والنحوية.  	

اتبع التعليمات الآتية:

لنطبق معًا 

اشرح للطلبة خطوات التدقيق ال䐥مائي والنحوي، وبيّن لهم الفرق 	 
بينهمــا مــن حيــث الشــكل واللغــة، موضحًــا ذلــك بال䐣مثلــة علــى مســتند 

نصي يتم إنشاؤه في برنامج مايكروسوفت وورد.

وضّــح للطلبــة خصائــص المحــرر، واشــرح لهــم الخيــارات المتاحــة، 	 
مستعينًا بالشروحات الواردة في كتاب الطالب.

أبــرز 	  لمعرفــة  وتابعهــم  ال䐣ول،  التدريــب  تنفيــذ  الطلبــة  مــن  اطلــب 
التحديات التي تواجههم أثناء التنفيذ، وقدم المساعدة لمحتاجها.
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أخطاء إمل䐧ئية
)تسطير مموج أحمر(

أخطاء نحوية 
)تسطير أزرق مزدوج(

خطأصوابخطأصواب

تدريب 2

البحث عن ال䐣خطاء والمفردات

  افتح ملف مايكروسوفت وورد باسم "G5.S1.2.4_Floating_Mosque_Jeddah.docx" داخل المجلد الفرعي  	

"G5.S1.2.4_Mosques" في مجلد المستندات.
 اكتب ال䐣خطاء التي تحتها خط في ال䐣عمدة بعنوان "خطأ" داخل الجدول التالي. واكتب تصحيحها في ال䐣عمدة التي بعنوان  	

"صواب" داخل الجدول التالي أيضًا.  

سوف تستعرض مستندًا نصيًا يحتوي على أخطاء، وللوصول إليه اتبّع ما يلي:

 من عل䐧مة التبويب مراجعة وفي مجموعة تدقيق اضغط على زر فحص المستند للتحقق من أخطائك وتصحيحها، بعد  	
ال䐧نتهاء تحقق من صحة الكلمات التي كتبتها في الجدول، وصححها إذا لزم ال䐣مر.

  من عل䐧مة التبويب مراجعة، في مجموعة تدقيق، اضغط على قاموس المرادفات وابحث عن مرادفات الكلمات التالية: 	

مسجد، ساحل، ممر، يرتفع.
تبت بشكل خاطئ في النص، ولم يتم تسطيرها، هل يمكنك تحديدها؟ إذا كانت ال䐥جابة نعم فاكتبها هنا: 	

ُ
توجد كلمة ك

.............................................................................................................................................................................................................................................................

اشــرح للطلبــة المقصــود بالمرادفــات، وســهّل لهــم مفهومهــا بالتشــبيه 	 
بالقاموس للكلمات بدون تعريفات.

وضّــح للطلبــة طــرق الوصــول للمرادفــات، بالضغــط علــى زر الفــأرة 	 
ال䐣يمن فوق الكلمة واختيار ال䐣مر "المرادفات".

وجّــه الطلبــة لتنفيــذ التدريــب الثانــي كواجــب منزلــي، بهــدف التــدرّب 	 
على البحث عن ال䐣خطاء، واستخدام المرادفات.
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تدريب 3

طباعة مستند

غيّر اتجاه المستند إلى اتجاه عمودي.  	
 راجع المستند من خل䐧ل خيار معاينة قبل الطباعة، وتحقق من كون كافة المحتويات تم تنسيقها لتتل䐧ءم مع الطباعة في  	

صفحةٍ واحدة فقط. عند الحاجة، يمكنك الرجوع إلى تبويب الصفحة الرئيسة وعمل التنسيق المناسب حتى تتل䐧ءم 
جميع المحتويات تمامًا في صفحة واحدة. استخدم شريط تمرير التكبير/التصغير للتأكد من جمالية مظهر مستندك.

 إذا تم إنشاء صفحة أخرى فارغة، استخدم خيار طباعة الصفحة الحالية من إعدادات الطباعة من أجل طباعة الصفحة  	
ال䐣ولى فقط.

حدد عدد النسخ المطلوب طباعتها من الصفحة الحالية بعدد أعضاء الفريق. 	
وأخيرًا، حدد طابعة معمل الحاسب من قائمة الطابعات، ثم اطبع المستند. 	

حان الوقت الآن لطباعة مستند.
افتح الملف "G5.S1.2.4_Oil_Gas.docx" ، ومن خيار طباعة نفذ ما يلي:

الواجــب 	  المهمــة  الطباعــة، وال䐥عــدادات  ابــدأ بشــرح خيــارات 
مراعاتها عند طباعة المستند.

نفّــذ التطبيــق العملــي لخيــارات وإعــدادات الطباعــة أمــام الطلبــة، 	 
واشــرح لهــم الخيــارات المتاحــة، مســتعينًا بالخطــوات الــواردة 

في كتاب الطالب.

وجّــه الطلبــة لتنفيــذ التدريــب الثالــث، بهــدف إكســابهم مهــارات 	 
طباعة المستندات.
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برامج أخرى

 ليبر أوفيس رايتر 
)LibreOffice Writer(

ليبر أوفيس هو مجموعة مجانية من البرامج التي يمكنك 
تنزيلها من ال䐥نترنت التي تتضمن كل البرامج ال䐣ساسية 
مثل مايكروسوفت أوفيس. يوفر لك ليبر أوفيس رايتر 
لهذا  النصوص.يمكن  لمعالجة  الرئيسة  الميزات  جميع 
البرنامج أيضًا التعامل مع ملفات بتنسيق مايكروسوفت 

وورد.

 صفحات أبل لنظام آي أو إس 
)Apple Pages(

ال䐣جهزة  في  النصوص  لتحرير  البرنامج  هذا  يُستخدم 
التي تعمل بنظام تشغيل أبل. تتشابه جميع برامج تحرير 
النصوص في ميزاتها وفي استخدامات ال䐣زرار تقريبًا، 
تعلم  ستجيد  فإنك  أحدها  استخدام  تجيد  كنت  فإذا 
البرامج ال䐣خرى بسهولة. ويمكن في هذا البرنامج تنسيق 

نصوصك واستخدام الجداول.

دوكس تو جو لنظام جوجل آندرويد
 )Docs to Go for Google Android(

مع   )Docs to Go(جو تو  دوكس  استخدام  يمكن 
الهواتف التي تعمل بنظام جوجل آندرويد. كل ما عليك 
فعله هو كتابة النص، وإدخال العناصر المختلفة مثل 

الصور أو الرسومات.

في نهاية الدرس وضح للطلبة بأن هناك برامج وتقنيات أخرى 	 
تســتخدم كبدائــل للبرنامــج الــذي تــم التعــرف عليــه فــي الوحــدة، 

استعرضها وناقشها معهم.
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وع الوحدة م�ش

ما مدى معرفتك بالسياحة في مدينتك أو توسعة الحرمين الشريفين أو المنتخب السعودي لكرة القدم؟
 حدد موضوعًا واحدًا وأنشئ مستندًا عنه.

في هذا المشروع، ستشكل مجموعة مع زمل䐧ئك في الفصل للعثور على معلومات حول فريق "الصقور" أو السياحة 
في مدينتك، أو توسعة الحرمين الشريفين وتجميعها في مستند مايكروسوفت وورد.

ستجمع صور من ال䐥نترنت ومعلومات عن الموضوع الذي اخترته. 
احصل على نصيحة من معلمك حول البحث.

1

الصور  أدرِج  وورد،  مايكروسوفت  مستند  في  المعلومات  اكتب 
وال䐣شكال التي جمعتها.

2

ق المســتند بتنســيق النص والصور وأدرِج رســم SmartArt مناسبًا  ِ偑نس
لموضــوع البحث.

3

افحص المستند للتحقق من عدم وجود أخطاء، وصحح ال䐣خطاء إن وجدت، 
وعاين المستند. بعد معاينة المستند والتأكد من مناسبته، اطبع نسخة منه على 
طابعة المعمل وسلمها لمعلمك. ثم شارك المستند مع زمل䐧ئك في الفصل لمزيد 

من المعلومات.

4
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مشروع الوحدة 
المشــروع الموضــح نهايــة الوحــدة يســاعد الطلبــة علــى تطبيــق 	 

ا. ّ克المهارات التي تعلموها في الوحدة جماعي

تــوازن 	  مراعــاة  مــع  صغيــرة،  مجموعــات  إلــى  الطلبــة  وزّع 
المجموعات من حيث قدرات الطلبة لتنفيذ مشروع الوحدة. 

ثم وجّه الطلبة بالبدء بـخطوات تنفيذ المشروع.

اطلــب مــن كل مجموعــة تحديــد موضــوع معيــن، حيــث يتعيــن 	 
علــى كل مجموعــة البحــث عــن صــور مــن ال䐥نترنــت ومعلومــات 
حول الموضوع الذي تم اختياره مراعيًا الخطوات وال䐥رشادات 

الواردة في كتاب الطالب.

ضــع معاييــر مناســبة لتقييــم أعمــال الطلبــة فــي المشــروع، وتأكــد 	 
ويمكنــك  المشــروع.  متطلبــات  فهمــت  أن كل مجموعــة  مــن 
ــع الــواردة فــي دليــل المعلــم  ـ ال䐧سترشــاد بمعاييــر تقييــم المشــاريـ

العام.

حدد موعد تسليم المشروع ومناقشة أعمال الطلبة.	 
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Spellingتدقيق إمل䐧ئيCharacter Spacingتباعد ال䐣حرف

SynonymمرادفImageصورة

Syntaxبناء الجملةLine Spacingتباعد ال䐣سطر

Thesaurusقاموس المرادفاتPrintطباعة

WrapالتفافPrint Previewمعاينة قبل الطباعة

Shapeشكل

المصطلحات

ي الختام
�ف

جدول المهارات

درجة ال䐥تقانالمهارة
لم يتقنأتقن

1. إدراج الصور وتنسيقها.

2. إدراج ال䐣شكال والكتابة داخلها.

3. تنسيق الفقرات )تباعد ال䐣سطر/ المسافة البادئة/ تباعد ال䐣حرف(.

4. إدراج الرسومات وال䐣شكال.

5. استخدام التدقيق ال䐥مل䐧ئي والنحوي للتحقق من ال䐣خطاء.

6. استخدام قاموس المرادفات )Thesaurus( للبحث عن مرادفات كلمة.

7. طباعة المستند.

قِ الضوء على أهداف الوحدة الرئيسة مرة 	 
ْ
في نهاية الوحدة، أل

أخرى، واختبر مدى فهمهم للمصطلحات التي تعلموها منها.

وفي الختام، يمكنك تذكير الطلبة بمصطلحات الوحدة المهمة 	 
التي وردت في فهرس المصطلحات.
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تنفيذهــم  ثنــاء  أ لطلبــة  ا بــع  تا تلميح: 

ي 
عُــون �ن ّ兎�يت 䐧التدريــب، وتأكــد مــن أنهــم ل

ي والنحــوي وبنــاء الجملــة، 
التدقيــق ال䐥مــا�ئ

التنســيق  بــأدوات  لــزم ال䐣مــر،  إذا  رهــم 
ّ
وذك

ورية لحل التدريب.  ال�ن
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تصحيح ال䐣خطاء ال䐥مل䐧ئية والنحوية

تدريب 1

افتح الملف "G5.S1.2.4_Security_Tips.docx" في مجلد المستندات.  	
صحح جميع ال䐣خطاء ال䐥مل䐧ئية والنحوية.  	

اتبع التعليمات الآتية:

لنطبق معًا 

 䐧تلميح: تابــع الطلبــة أثنــاء إكمالهــم التدريــب، وتأكــد مــن أنهــم ل

ي والنحــوي وبنــاء الجملــة، وذكرهــم 
ي التدقيــق ال䐥مــا�ئ

عُــون �ن ّ兎�يت
ورية لحل التدريب. إذا لزم ال䐣مر، بأدوات التنسيق ال�ن

حل التدريبات
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أخطاء إمل䐧ئية
)تسطير مموج أحمر(

أخطاء نحوية 
)تسطير أزرق مزدوج(

خطأصوابخطأصواب

تدريب 2

البحث عن ال䐣خطاء والمفردات

  افتح ملف مايكروسوفت وورد باسم "G5.S1.2.4_Floating_Mosque_Jeddah.docx" داخل المجلد الفرعي  	

"G5.S1.2.4_Mosques" في مجلد المستندات.
 اكتب ال䐣خطاء التي تحتها خط في ال䐣عمدة بعنوان "خطأ" داخل الجدول التالي. واكتب تصحيحها في ال䐣عمدة التي بعنوان  	

"صواب" داخل الجدول التالي أيضًا.  

سوف تستعرض مستندًا نصيًا يحتوي على أخطاء، وللوصول إليه اتبّع ما يلي:

 من عل䐧مة التبويب مراجعة وفي مجموعة تدقيق اضغط على زر فحص المستند للتحقق من أخطائك وتصحيحها، بعد  	
ال䐧نتهاء تحقق من صحة الكلمات التي كتبتها في الجدول، وصححها إذا لزم ال䐣مر.

  من عل䐧مة التبويب مراجعة، في مجموعة تدقيق، اضغط على قاموس المرادفات وابحث عن مرادفات الكلمات التالية: 	

مسجد، ساحل، ممر، يرتفع.
تبت بشكل خاطئ في النص، ولم يتم تسطيرها، هل يمكنك تحديدها؟ إذا كانت ال䐥جابة نعم فاكتبها هنا: 	

ُ
توجد كلمة ك

.............................................................................................................................................................................................................................................................

بالشاطئ

طريق

التى

وكأنه بالشاطؤ

طرريق

الثي

و كأنه

جامع، شاطئ، مسلك، يتصاعد.

نعم، الكلمة هي الماؤ.
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تدريب 3

طباعة مستند

غيّر اتجاه المستند إلى اتجاه عمودي.  	
 راجع المستند من خل䐧ل خيار معاينة قبل الطباعة، وتحقق من كون كافة المحتويات تم تنسيقها لتتل䐧ءم مع الطباعة في  	

صفحةٍ واحدة فقط. عند الحاجة، يمكنك الرجوع إلى تبويب الصفحة الرئيسة وعمل التنسيق المناسب حتى تتل䐧ءم 
جميع المحتويات تمامًا في صفحة واحدة. استخدم شريط تمرير التكبير/التصغير للتأكد من جمالية مظهر مستندك.

 إذا تم إنشاء صفحة أخرى فارغة، استخدم خيار طباعة الصفحة الحالية من إعدادات الطباعة من أجل طباعة الصفحة  	
ال䐣ولى فقط.

حدد عدد النسخ المطلوب طباعتها من الصفحة الحالية بعدد أعضاء الفريق. 	
وأخيرًا، حدد طابعة معمل الحاسب من قائمة الطابعات، ثم اطبع المستند. 	

حان الوقت الآن لطباعة مستند.
افتح الملف "G5.S1.2.4_Oil_Gas.docx" ، ومن خيار طباعة نفذ ما يلي:

ف عــل䑉 الطلبــة أثنــاء تنفيذهــم التدريــب. وســاعدهم  تلميح: أ�ش

إذا لــزم ال䐣مــر عــل䑉 طباعــة الصفحــة ال䐣ول䑉 مــن المســتند، ثــمّ تأكــد 
من أنهم قد اختاروا الطابعة المناسبة، واطلب منهم تشغيل أمر 
ي الفصل حيت تتمكن 

الطباعة واحدًا تلو ال䐢خر وفقًا لمقاعدهم �ن
تيب الصحيح.  من توزيــــع المستند المطبوع عليهم بال�ت
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وصف الوحدة
عزيزي المعلم

نامــج، والخوارزميــات، والمخطــط  مجــة مثــل: )ال�ب الهــدف العــام مــن الوحــدة أن يتعلــم الطلبــة أهــم مصطلحــات ال�ب
ي ســكراتش، 

(، وعــى خطــوات حــل المشــكلة. وســيتعرفون عــى ماهيــة الكائــن، وكيــف تســتخدم مظاهــره �ف ي ال䐧نســيا�ب
ي 

مجيــة �ف طيــة ل䐧تخــاذ القــرارات ال�ب بال䐥ضافــة إل䑉 اســتخدام لبنــات إدخــال البيانــات وإخراجهــا، واســتخدام اللبنــات ال�ش
سكراتش.

م
ّ兏
نواتج التعل

كتابة خوارزمية لحل مشكلة محددة.	 

العمل باستخدام الكائنات.	 

ي لحل مشكلة معينة.	  تصميم مخطط انسيا�ب

ي باستمرار باستخدام لبنات التكرار.	  تكرار مقطع برم�ب

طية.	  وط والمعامل䐧ت ال�ش ي باستخدام لبنات ال�ش م�ب ي مسار المقطع ال�ب
التحكم �ف

 الوحدة الثالثة

ي سكراتش
مجة �ف ال�ب
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الدروس
ي سكراتش

مجة �ف عدد الحصص الوحدة الثالثة: ال�ب
الدراسية

2الدرس ال䐣ول: كيفية تصميم برنامج

ي سكراتش
: الكائنات �ف ي

2الدرس الثا�ف

طية 2الدرس الثالث: المعامل䐧ت ال�ش

وع الوحدة 1م�ش

7إجمال䑉ي عدد الحصص الدراسية

المصادر والملفات وال䐣دوات وال䐣جهزة المطلوبة

المصادر

اأخي الطالب / اأختي الطالبة
هناك جهود كبي䨱ة تقف خلف اإن䘬از هذا الكتاب، اإعداداً 
لطباعته  رفت  �صُ اأموال  وهناك  وتطويراً،  ومراجعةً 
وت�صليمه لك؛ ليدعم تعلمك ورقيَك العلمي وال䐣أخل䐧قي، 

فكن وفياً لهذا ال䐬هد، مقدراً له بال䑅حافظة على كتابك.

طبعة 1446 - 2024

المهارات الرقمية هي سلسلة من كتب الحوسبة وتقنية المعلومات تعتمد مقاربة مبتكرة قائمة على 
المشاريع. يتعلم الطلبة مفاهيم الحوسبة ويطورون مهاراتهم في تقنية المعلومات وال䐧تصال䐧ت عبر أنشطة 

مميزة وسيناريوهات ممتعة من العالم الحقيقي.

ال䐧ســــم: 

المدرسة: 

ية 
رقم

ال ت 
هارا

الم الصف الخامس ال䐧بتدائي
الفصول الدراسية الثل䐧ثة

الصف الخامس ال䐧بتدائي
الفصول الدراسية الثل䐧ثة

المملكة العربية السعودية

عة 
طب

دائي
ل䐧بت

س ا
خام

ف ال
لص

ا
ل䐧ثة

 الث
سية

درا
ل ال

صو
الف

سأكون معك
طوال العام الدراسي

ة ّ兎قمي ّ兎كتاب المهارات الر

ي 
للصف الخامس ال䐧بتدا�ئ

الفصل الدراس㍊ي ال䐣ول

ال䐣دوات وال䐣جهزة

 	.)MIT Scratch( منصة سكراتش من معهد ماساتشوستس للتقنية
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الوحدة الثالثة/ الدرس ال䐣ول

كيفية تصميم برنامج 

وصف الدرس
مجة، ومعرفة خطوات حل المشكل䐧ت. ي ال�ب

الهدف العام من الدرس هو التعرف عى أهم المصطلحات �ف

م
ّ兏
نواتج التعل

التعرف على أهم المصطلحات في البرمجة )الخوارزمية، البرنامج، والمخطط ال䐧نسيابي(.	 

تطبيق خطوات إنشاء البرنامج.	 

ة   ّ兎نقاط مهم

ــر اللبنــات الســابقة، راجــع مــع الطلبــة اللبنــات التــي ســبق تعلمهــا، وكيفيــة 	 
ّ
قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي تذك

تبديل الخلفيات. 

قــد يواجــه بعــض الطلبــة أيضًــا صعوبــات فــي فهــم مفهــوم الخوارزميــات، اشــرح لهــم أن الخوارزميــة هــي مجموعــة 	 
من التعليمات المتسلسلة التي توفر ال䐥جابة الصحيحة لمشكلة معينة أو ل䐣داء مهمة.

الدرس ال䐣ول
ي سكراتش

مجة �ف عدد الحصص الوحدة الثالثة: ال�ب
الدراسية

2الدرس ال䐣ول: كيفية تصميم برنامج
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التمهيد   

ي تحضــ�ي الــدرس، وال䐥عــداد لــه، إضافــة إل䑉 بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض ال䐧ق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

استكشف المعارف والمهارات السابقة لدى الطلبة من خل䐧ل طرح ال䐣سئلة التالية:	 

هل تتذكرون تعريف الخوارزمية؟	 

ما أهمية تعلم البرمجة؟	 

هل تعرفون من هو المبرمج؟ وضّحوا إجابتكم، مع ذكر بعض ال䐣مثلة.	 

راجع مع الطلبة الموضوعات التي سبق دراستها في الصف الرابع ال䐧بتدائي، مستعينًا بما ورد في كتاب الطالب	 

استخدم الخرائط الذهنية لتوضيح خطوات تصميم برنامج.	 

 خطوات تنفيذ الدرس  

حدد الجملة الصحيحة 
: والجملة الخطأ فيما يل䑉ي

تدريب 2

لنطبق معًا 

تدريب 1

ي خطوات إنشاء مقطع برم�ب

صواب أو خطأ

خطأ صحيحة

1. تُستخدم الخوارزميات فقط لوصفات الطعام

2.  تستطيع أجهزة الحاسب أن تقرر ماذا تفعل من تلقاء نفسها.

نامج هو مجموعة من التعليمات. 3.  ال�ب

مجًا. نامج م�ب ئ ال�ب 4. يسم䕊 من�ش

، صل العبارات التالية بما يناسبها ي لتتعرف عل䑉 خطوات إنشاء مقطع برم�ب

برمجية  تعليمات   䑊إل الخطوات  تحويل 
مجية. باستخدام المقاطع ال�ب

المقطع  بتصميم  تبدأ  أن  قبل   :
ً

ً䭫أو
ي يجب عليك أن ... م�ب ال�ب

المشكلة  لحل  الل䐧زمة  الخطوات  إيجاد 
ل䐥نشاء الخوارزمية.

ثانيًا: يجب عليك ...

تكون  لك䍊ي  تعالجها  ي  ال�ق المشكلة  تفهم 
قادرًا عل䑉 حلها.

ا: عليك القيام بـ... ً أخ�ي

امــج داخــل جهــاز الحاســب. 	  ح للطلبــة كيــف يمكــن تنفيــذ ال�ب ا�ش
وذلك باتباع التعليمات، مثل: بعد تشغيل جهاز الحاسب يقرأ 

جهاز الحاسب قائمة ال䐣وامر أو التعليمات، ثم ينفذها. 

الطلبــة 	  فهــم  مــن  للتأكــد  ال䐣ول؛  التدريــب  اســتخدام  يمكنــك   
للدرس.
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نامج؟ ما ال�ب
ي طريقة عمل 

ي تتحكم �ف امج ه䝊ي ال�ق مجية ل䐣جهزة الحاسب، فال�ب ف المكونات المادية وال�ب ل䐧 بد أنك تعرف الفرق ب�ي
نامج؟ ونية، ولكن ما ال�ب ال䐣جهزة ال䐥لك�ق

مجة ينفذها الحاسب لتحقيق  برنامج الحاسب هو مجموعة من التعليمات المكتوبة بإحدى لغات ال�ب
. ف هدف مع�ي

مجة ه䝊ي لغة كأي لغة عادية، إل䐧 أن فيها قائمة لكلمات محدودة وقواعد  لغة ال�ب
نامج من خل䐧لها. ي كتابة ال�ب

دقيقة تساعد �ف
فلغة  تعلم  وكما  إنشاءه،  تود  الذي  نامج  ال�ب بحسب  مجة  ال�ب لغة  وتستخدم 
ة برمجية تعلم  ف الذين ل䐧 يمتلكون أي خ�ب سكراتش ه䝊ي لغة سهلة يمكن للمبتدئ�ي
هذه اللغة بسهولة واستخدامها لبناء لعبة أو صناعة أفل䐧م الكارتون "انميشن" 
ي هذه الوحدة ستتعلم خطوات إنشاء برنامج  

أو قصص تفاعلية مع الآخرين. و�ف
باستخدام لغة سكراتش.

ئ  مج عل䑉 من�ش ونية. ويطلق مسم䕊 م�ب يمكن ل䐣ي شخص إنشاء برنامج من أجل تصميم رسومات أو لعبة إلك�ق
نامج. ال�ب

مجيات هم جميعًا ال䐣شخاص  مج أو مهندس ال�ب مجيات أو الم�ب مطور ال�ب
امج، فه䝊ي أسماء مختلفة لنفس الوظيفة. الذين يقومون بإنشاء ال�ب

معلومة

اشــرح للطلبــة المقصــود بالبرنامــج، مــع ذكــر عــدة أمثلــة، وتوضيــح مفهــوم 	 
برنامج جهاز الحاسب.

اشــرح للطلبــة المقصــود بلغــة البرمجــة، وأيــن يمكــن اســتخدامها، موضحًــا 	 
لهم ذلك بال䐣مثلة من الحياة الواقعية.

البرمجيــات، 	  مطــور  مثــل:  للمبرمــج،  ال䐣خــرى  المســميات  للطلبــة  وضّــح 
ومهندس البرمجيات.
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حدد الجملة الصحيحة 
: والجملة الخطأ فيما يل䑉ي

تدريب 2

لنطبق معًا 

تدريب 

ي خطوات إنشاء مقطع برم�ب

صواب أو خطأ

خطأ صحيحة

. تُستخدم الخوارزميات فقط لوصفات الطعام

.  تستطيع أجهزة الحاسب أن تقرر ماذا تفعل من تلقاء نفسها.

نامج هو مجموعة من التعليمات. .  ال�ب

مجًا. نامج م�ب ئ ال�ب . يسم䕊 من�ش

، صل العبارات التالية بما يناسبها: ي لتتعرف عل䑉 خطوات إنشاء مقطع برم�ب

برمجية  تعليمات   䑊إل الخطوات  تحويل 
مجية. باستخدام المقاطع ال�ب

المقطع  بتصميم  تبدأ  أن  قبل   :
ً

ً䭫أو
ي يجب عليك أن ... م�ب ال�ب

المشكلة  لحل  الل䐧زمة  الخطوات  إيجاد 
ل䐥نشاء الخوارزمية.

ثانيًا: يجب عليك ...

تكون  لك䍊ي  تعالجها  ي  ال�ق المشكلة  تفهم 
قادرًا عل䑉 حلها.

ا: عليك القيام بـ... ً أخ�ي

اشــرح للطلبــة خطــوات إنشــاء برنامــج بــدءًا مــن تحليــل المشــكلة، ثــم وضّــح 	 
خطــوات الخوارزميــة، ثــم رســم مخطــط ال䐧نســياب، حتــى الوصــول لكتابــة 

البرنامج، مدعمًا الشرح بال䐣مثلة.

اطلــب مــن الطلبــة تنفيــذ التدريــب الثانــي؛ للتأكــد مــن اســتيعابهم لخطــوات 	 
إنشاء البرنامج.

ف ال䐧عتبار؟ 	 ي يجب أن تأخذها بع�ي ي صفك. ما ال䐣مور ال�ق
عند إعداد عرض تقديم䕊ي �ف

ف عليك تنفيذها ل䐥عداد العرض. 	 ي يتع�ي ئ خوارزمية تحدد فيها ال䐣مور ال�ق أن�ش

تدريب 3

تدريب 

ئ خوارزمية أن�ش

ي أشكال المخطط ال䐧نسيا�ب

ي بالشكل المناسب صل كل وصف ل䐣شكال المخطط ال䐧نسيا�ب

ف نهاية العمليات تمي�ي

اتخاذ قرار

إدخال بيانات

تنفيذ الحسابات
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تدريب 5

خطوات الخوارزمية:
���������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������

���������������������������������������������������������������������

: ي المخطط ال䐧نسيا�ب

ي سكراتش لحل المشكلة التالية: 	
ي �ف  اتبع خطوات كتابة مقطع برم�ب

ي وسطه وإصدار بعض ال䐣صوات.•	
ا بحيث يمكنه الوقوف �ف ً  يرسم كائن القطة مثلثًا أحمرًا كب�ي

ي م�ب ي والمقطع ال�ب إنشاء خطوات الخوارزمية والمخطط ال䐧نسيا�ب

وجّــه الطلبــة لتنفيــذ التدريــب الثالــث كواجــب منزلــي، وذلــك لمســاعدتهم 	 
على التفكير الحر، وتطبيق ما تعلموه في هذا الدرس.

وجّــه الطلبــة لتنفيــذ التدريــب الخامــس؛ بهــدف التأكــد مــن قدرتهــم علــى 	 
إنشاء الخوارزميات والمخططات ال䐧نسيابية والمقاطع البرمجية المناسبة، 

وليكن دورك داعمًا ومساندًا للطلبة أثناء تنفيذ التدريب.

108

ف ال䐧عتبار؟	 ي يجب أن تأخذها بع�ي ي صفك. ما ال䐣مور ال�ق
عند إعداد عرض تقديم䕊ي �ف

ف عليك تنفيذها ل䐥عداد العرض.	 ي يتع�ي ئ خوارزمية تحدد فيها ال䐣مور ال�ق أن�ش

تدريب 

تدريب 4

ئ خوارزمية أن�ش

ي أشكال المخطط ال䐧نسيا�ب

ي بالشكل المناسب: صل كل وصف ل䐣شكال المخطط ال䐧نسيا�ب

ف نهاية العمليات تمي�ي

اتخاذ قرار

إدخال بيانات

تنفيذ الحسابات

اشــرح للطلبة مفهوم المخطط ال䐧نســيابي، ووضّح لهم ال䐣شــكال المختلفة 	 
المســتخدمة فــي المخطــط ال䐧نســيابي. أكّــد علــى أهميــة اســتخدام الشــكل 

المناسب في كل حالة.

اطلب منهم تنفيذ التدريب الرابع؛ للتأكد من معرفتهم بالفرق بين أشكال 	 
المخطط ال䐧نسيابي.
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07

حدد الجملة الصحيحة 
: والجملة الخطأ فيما يل䑉ي

تدريب 2

لنطبق معًا 

تدريب 1

ي خطوات إنشاء مقطع برم�ب

صواب أو خطأ

خطأ صحيحة

1. تُستخدم الخوارزميات فقط لوصفات الطعام

2.  تستطيع أجهزة الحاسب أن تقرر ماذا تفعل من تلقاء نفسها.

نامج هو مجموعة من التعليمات. 3.  ال�ب

مجًا. نامج م�ب ئ ال�ب 4. يسم䕊 من�ش

، صل العبارات التالية بما يناسبها: ي لتتعرف عل䑉 خطوات إنشاء مقطع برم�ب

برمجية  تعليمات   䑊إل الخطوات  تحويل 
مجية. باستخدام المقاطع ال�ب

المقطع  بتصميم  تبدأ  أن  قبل   :
ً

ً䭫أو
ي يجب عليك أن ... م�ب ال�ب

المشكلة  لحل  الل䐧زمة  الخطوات  إيجاد 
ل䐥نشاء الخوارزمية.

ثانيًا: يجب عليك ...

تكون  لك䍊ي  تعالجها  ي  ال�ق المشكلة  تفهم 
قادرًا عل䑉 حلها.

ا: عليك القيام بـ... ً أخ�ي

107

حل التدريبات
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ف ال䐧عتبار؟	 ي يجب أن تأخذها بع�ي ي صفك. ما ال䐣مور ال�ق
عند إعداد عرض تقديم䕊ي �ف

ف عليك تنفيذها ل䐥عداد العرض.	 ي يتع�ي ئ خوارزمية تحدد فيها ال䐣مور ال�ق أن�ش

تدريب 

تدريب 4

ئ خوارزمية أن�ش

ي أشكال المخطط ال䐧نسيا�ب

ي بالشكل المناسب: صل كل وصف ل䐣شكال المخطط ال䐧نسيا�ب

ف نهاية العمليات تمي�ي

اتخاذ قرار

إدخال بيانات

تنفيذ الحسابات

ف ال䐧عتبار؟ 	 ي يجب أن تأخذها بع�ي ي صفك. ما ال䐣مور ال�ق
عند إعداد عرض تقديم䕊ي �ف

ف عليك تنفيذها ل䐥عداد العرض. 	 ي يتع�ي ئ خوارزمية تحدد فيها ال䐣مور ال�ق أن�ش

تدريب 3

تدريب 4

ئ خوارزمية أن�ش

ي أشكال المخطط ال䐧نسيا�ب

ي بالشكل المناسب صل كل وصف ل䐣شكال المخطط ال䐧نسيا�ب

ف نهاية العمليات تمي�ي

اتخاذ قرار

إدخال بيانات

تنفيذ الحسابات

108

موضــوع  ابتــكار  عــى  الطلبــة  حفّــز  تلميح: 

ي 
؛ ل䐣ن ذلــك سيســاعدهم �ف لعرضهــم التقديــ�ي

الخطــوات  بعــض  يــىي  فيمــا  العــرض.  تنظيــم 
الممكنة للخوارزمية:

. تحديد موضوع لعرضك التقدي�ي

تحديد أهداف العرض.

إنشاء المقدمة.

إنشاء النص.

إنشاء الخاتمة.

التدريب عى تقديم العرض.
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المخطط 
: ي ال䐧نسيا�ب

البداية

النهاية

أنزل القلم.

تغي�ي لون القلم إل䑉 ال䐣حمر.

.10 䑉تغي�ي حجم القلم إل

شغّل صوت "القطة".

امسح المنصة من أي رسومات 
سابقة.

اجعل كائن القطة يرسم المثلث.

ارفع القلم.

ي وسط 
حرك كائن القطة �ف
المثلث.

خطوات الخوارزمية:
1. البداية.

2. امسح المنصة من أي رسومات سابقة.
3. أنزل القلم.

4. تغيير لون القلم إلى ال䐣حمر.
5. تغيير حجم القلم إلى 10.

6. اجعل كائن القطة يرسم المثلث.
7. ارفع القلم.

8. حرك كائن القطة في وسط المثلث.
9. شغل صوت "القطة".

10. النهاية.

تدريب 5

:خطوات الخوارزمية: ي المخطط ال䐧نسيا�ب

ي سكراتش لحل المشكلة التالية: 	
ي �ف  اتبع خطوات كتابة مقطع برم�ب

ي وسطه وإصدار بعض ال䐣صوات.•	
ا بحيث يمكنه الوقوف �ف ً  يرسم كائن القطة مثلثًا أحمرًا كب�ي

ي م�ب ي والمقطع ال�ب إنشاء خطوات الخوارزمية والمخطط ال䐧نسيا�ب

تلميح: المثلــث الــذي رســمته القطــة 

متســاوي ال䐣ضــل䐧ع، وبالتــال䑉ي فــإن زاويتــه 
الخارجية 120 درجة.
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ي 
الوحدة الثالثة/ الدرس الثا�ف

ي سكراتش
الكائنات �ف

ة   ّ兎نقاط مهم

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم المقصــود بالكائــن، وضّــح لهــم أن جميــع ال䐣شــياء التــي تُســتعمل فــي برامــج 	 
ســكراتش تســمى كائنــات، وهــي عبــارة عــن رســوم يمكــن برمجتهــا، وجعلهــا تتحــرك، أو تعــزف مقاطــع موســيقية، أو 

تتفاعل مع كائنات أخرى. 

قــد يواجــه بعــض الطلبــة صعوبــة فــي فهــم تغييــر شــكل الكائــن، وضّــح للطلبــة بأنــه يمكــن تغييــر شــكل الكائــن بإعطائــه 	 
مظهرًا، ويمكن استعمال أي صورة رقمية كمظهر. 

قــد يجــد بعــض الطلبــة صعوبــة فــي التمييــز عندمــا يقــوم ســكراتش تلقائيًــا بتســمية أي كائــن جديــد باســم الكائــن 1، 	 
. ً
ً䭫الكائن2، إلخ...، اشرح لهم أنه يوصى بتسمية الكائنات بأسماء ذات معنى حتى يسهل تذكرها مستقب

ي
الدرس الثا�ف

ي سكراتش
مجة �ف عدد الحصص الوحدة الثالثة: ال�ب

الدراسية
ي سكراتش

: الكائنات �ف ي
2الدرس الثا�ف

وصف الدرس
ي بيئة سكراتش، وكيفية استخدام مظهره.

الهدف العام من الدرس هو التعرف عى الكائن �ف

م
ّ兏
نواتج التعل

معرفة الكائن في بيئة سكراتش.	 
حذف وإضافة كائن.	 
استخدام مظهر الكائن، وتوظيفه داخل بيئة سكراتش.	 
جعل الكائن يتحرك.	 
تكرار الكائن.	 
إضافة مؤثر صوتي للكائن.	 
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التمهيد   

ي تحضــ�ي الــدرس، وال䐥عــداد لــه، إضافــة إل䑉 بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض ال䐧ق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

حقــق الهــدف مــن الــدرس بجــذب الطلبــة ل䐣هميــة اســتخدام الكائنــات فــي ســكراتش مــن خــل䐧ل بعــض ال䐣ســئلة، 	 
ولتحقيق ذلك يمكنك ال䐧ستعانة بال䐣سئلة التالية:

هل تعرفون الكائن في بيئة سكراتش؟	 

ماذا تعرفون عن أشكال الكائنات في بيئة سكراتش؟	 

هل يمكنكم جعل الكائن يتحرك؟	 

هل يمكنكم إضافة مؤثر صوت إلى الكائن؟	 

 خطوات تنفيذ الدرس  

110

لتغي�ي حجم 
الكائن.

لتغي�ي اتجاه 
الكائن.

وعًا  لبدء استخدام سكراتش افتح م�ش
جديدًا. يمكنك استخدام الفأرة 
للضغط عل䑉 أزرار قائمة الكائنات.

لتغي�ي موضع الكائن. لتغي�ي اسم الكائن. ل䐥خفاء الكائن.

ا، أو صورة أو رسمة. يمكن برمجته ل䐣داء  ّ克ي برنامج سكراتش قد يكون نص
الكائن �ف

وع باستخدام اللبنات. ي م�ش
إجراءات معينة �ف

؟ ما الكائن الرسوم䕊ي
قبل أن تبدأ بمغامرة مع الديناصورات، تعرّف عل䑉 الكائن الرسوم䕊ي وكيف يعمل.

ي سكراتش
: الكائنات �ف ي

الدرس الثا�ف اشــرح للطلبــة تعريــف الكائــن، وبيّــن لهــم أهميــة الكائنــات، وكيفيــة توظيفهــا 	 
في بيئة سكراتش.

استرجع مع الطلبة واجهة سكراتش، واشرح لهم نافذة إضافة الكائنات.	 
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119

تدريب 2

حدد الجملة الصحيحة تدريب 1
: والجملة الخطأ فيما يل䑉ي

باتباع  	 طعامها  تأكل  الدجاجة  يجعل  وعًا  م�ش ئ   أن�ش
الخطوات الآتية:

أضف الكائن والخلفية.•	
برمجيًا •	 مقطعًا  ئ  وأن�ش المحددة  اللبنات   استخدم 

يجعل الدجاجة تأكل طعامها.

لنطبق معًا 

صواب أو خطأ
خطأ صحيحة

ي برنامج سكراتش.
1. الكائن هو نص أو صورة أو رسمة �ف

2.  لحذف كائن يمكنك فقط الضغط عليه بزر الفأرة ال䐣يمن وتحديد 
خيار الحذف. 

3.  لل䐥يحاء بأن الكائن يتحرك يمكنك تغي�ي مظهره.

ي برنامج سكراتش بل يمكنك فقط اختيار 
4.  ل䐧 يمكنك إنشاء كائن �ف

نامج. كائن من مكتبة ال�ب

. ي ي برنامج سكراتش ل䐧 يكون لديه مقطع برم�ب
5.  عند تكرار كائن �ف

خطوات الخوارزمية:
����������������������������������������������������������  

�����������������������������������������������������������

�����������������������������������������������������������

�����������������������������������������������������������

ي م�ب ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش

فــي هــذه المرحلــة، يمكنــك اســتخدام التدريبيــن ال䐣ول والثانــي؛ للتأكــد مــن فهــم 	 
بنات الل䐧زمة.

ّ
الطلبة للدرس، ول䐥نشاء كائن وجعله يتحرك باستخدام الل

بنــات يتــم تنفيذهــا مباشــرة بعــد ال䐣خــرى. ولكــي يكــون 	 
ّ
ــر الطلبــة بــأن إحــدى الل

ّ
ذك

كل مظهــر مرئيًــا، يجــب إضافــة لبنــة انتظــر )( مــع فاصــل زمنــي صغيــر بيــن لبنــات 
المظاهر.

120

تدريب 3

ي 
�ف تظهر  ي  ال�ق التالية  والخلفية  الكائنات  أضف 

لبنات  وأي  والحركة  الهيئة  لبنات  استخدم  المنصة. 
متحركة كامل.  رسوم  وع  م�ش ل䐥نشاء  تحتاجها  أخرى 

اجعل كل كائن يتحرك بطريقته الخاصة.

خطوات الخوارزمية:
.........................................
.........................................
.........................................
.........................................
.........................................

خطوات الخوارزمية:
.........................................
.........................................
.........................................
.........................................
.........................................

خطوات الخوارزمية:
.........................................
.........................................
.........................................
.........................................
.........................................

ي م�ب ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش
نهــم مــن تطبيــق مــا تــم 	 

ّ
وجّــه الطلبــة لتنفيــذ التدريــب الثالــث للتأكــد مــن مــدى تمك

مه في الدرس.
ّ
تعل

اشرح للطلبة خطوات إضافة مؤثر صوتي للكائن، وإمكانية التراجع والتعديل. 	 

وضّح للطلبة كيفية التحكم في تشغيل المؤثرات الصوتية.	 

ر الطلبة بكيفية حفظ المشروع، وتسميته، وحثهم على اتباع الخطوات كما 	 
ّ
ذك

وردت في كتاب الطالب إذا لزم ال䐣مر.

113

مظاهر الكائن
معظم الكائنات الرسومية لديها أك�ث من مظهر، وتمت تسمية هذه المظاهر وفقًا لكل وضعية مختلفة يتخذها الكائن، 
حيث يمكنك استخدامها لجعل الكائن يبدو وكأنه يقوم بحركات مختلفة. عل䑉 سبيل المثال: إذا جعلت الكائن يغ�يّ 

المظاهر ب�عة سيبدو وكأنه يتحرك.
للعثور عل䑉 جميع مظاهر كائن الديناصور اضغط عل䑉 عل䐧مة تبويب المظاهر )Costumes( أعل䑉 لوحة اللبنات. كائن 

Dinosaur4 له أربعة مظاهر مختلفة ولكل منها اسم مختلف.

أزرار التكب�ي 
. والتصغ�ي

أزرار "تراجع" و "إعادة". قلب المظهر.اختيار اللون.

كل مظهر له 
اسم مختلف.

يط أدوات  �ش
المظاهر.

اخ�ت هذا الرمز 
 䑉للعثور عل

مظاهر جديدة.

راجع مع الطلبة استخدام اللبنات موضحًا لهم إمكانية التحكم في مظهر الكائن 	 
عبــر لبنــات فئــة الهيئــة باللــون البنفســجي، ويمكــن اســتخدامها فــي التغييــر بيــن 

المظاهر أو اختيار مظهر محدد للكائن.

وضّــح للطلبــة أنــه عــادة يتــم تغييــر مظهــر الكائــن لل䐥يحــاء بــأن الكائــن يتحــرّك، مثــل: 	 
الحديث أو المشي ونحوهما.

111

وع  الآن ابدأ بإنشاء م�ش
"مغامرة الديناصورات" 

الخاص بك.

حذف الكائن
وعات سكراتش دائمًا بكائن القطة،  تبدأ م�ش

ه بكائن آخر ل䐧بد من حذفه. ولتغي�ي
لحذف كائن اضغط عل䑉 أيقونته أو اضغط بزر 

الفأرة ال䐣يمن ل䐧ختيار خيار الحذف.

إضافة كائن جديد
هناك أربعة طرق مختلفة ل䐥ضافة كائنات جديدة إل䑊 شاشتك:

1. ال䐧ختيار من مكتبة سكراتش.
2. إنشاء كائن فريد خاص بك.

نامج. ي من مكتبة ال�ب
3. السماح لـسكراتش باختيار كائن عشوا�ئ

4. تحميل صورة من جهاز الحاسب الخاص بك.
ى الآن كيف يمكنك إضافة الكائن:  س�ق

2. اضغط هنا 
ل䐥نشاء الكائن 
الخاص بك.

4. اضغط هنا لتحميل كائن من 
جهاز الحاسب الخاص بك.

3. اضغط هنا وسيظهر 
. ي

كائن عشوا�ئ

1. اضغط هنا ل䐧ختيار كائن 
جديد من المكتبة.

اضغط عل䑉 أيقونة 
ي 

الحذف وسيخت�ف
كائن القطة.

ناقــش مــع الطلبــة إمكانيــة تكــرار الكائــن، وســهولة إضافــة نســخ مــن نفــس الكائــن، 	 
ومزايا التكرار في توفير الوقت والجهد.

اشرح للطلبة خطوات إضافة كائن جديد من مكتبة الكائنات في بيئة سكراتش.	 
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تدريب 

حدد الجملة الصحيحة تدريب 1
: والجملة الخطأ فيما يل䑉ي

 باتباع طعامها  تأكل  الدجاجة  يجعل  وعًا  م�ش ئ   أن�ش
الخطوات الآتية:

أضف الكائن والخلفية.•
برمجيًا • مقطعًا  ئ  وأن�ش المحددة  اللبنات   استخدم 

يجعل الدجاجة تأكل طعامها.

لنطبق معًا 

صواب أو خطأ
خطأ صحيحة

ي برنامج سكراتش.
1. الكائن هو نص أو صورة أو رسمة �ف

.  لحذف كائن يمكنك فقط الضغط عليه بزر الفأرة ال䐣يمن وتحديد 
خيار الحذف. 

.  لل䐥يحاء بأن الكائن يتحرك يمكنك تغي�ي مظهره.

ي برنامج سكراتش بل يمكنك فقط اختيار 
.  ل䐧 يمكنك إنشاء كائن �ف

نامج. كائن من مكتبة ال�ب

. ي ي برنامج سكراتش ل䐧 يكون لديه مقطع برم�ب
.  عند تكرار كائن �ف

خطوات الخوارزمية:
ي م�ب ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش

119

تدريب 

حدد الجملة الصحيحة تدريب 
: والجملة الخطأ فيما يل䑉ي

 باتباع طعامها  تأكل  الدجاجة  يجعل  وعًا  م�ش ئ   أن�ش
الخطوات الآتية:

أضف الكائن والخلفية.
برمجيًا  مقطعًا  ئ  وأن�ش المحددة  اللبنات   استخدم 

يجعل الدجاجة تأكل طعامها.

لنطبق معًا 

صواب أو خطأ
خطأ صحيحة

ي برنامج سكراتش.
1. الكائن هو نص أو صورة أو رسمة �ف

2.  لحذف كائن يمكنك فقط الضغط عليه بزر الفأرة ال䐣يمن وتحديد 
خيار الحذف. 

3.  لل䐥يحاء بأن الكائن يتحرك يمكنك تغي�ي مظهره.

ي برنامج سكراتش بل يمكنك فقط اختيار 
4.  ل䐧 يمكنك إنشاء كائن �ف

نامج. كائن من مكتبة ال�ب

. ي ي برنامج سكراتش ل䐧 يكون لديه مقطع برم�ب
5.  عند تكرار كائن �ف

خطوات الخوارزمية:
ي م�ب ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش

تدريب 

حدد الجملة الصحيحة تدريب 
: والجملة الخطأ فيما يل䑉ي

 باتباع طعامها  تأكل  الدجاجة  يجعل  وعًا  م�ش ئ   أن�ش
الخطوات الآتية:

أضف الكائن والخلفية.
برمجيًا  مقطعًا  ئ  وأن�ش المحددة  اللبنات   استخدم 

يجعل الدجاجة تأكل طعامها.

لنطبق معًا 

صواب أو خطأ
خطأ صحيحة

ي برنامج سكراتش.
. الكائن هو نص أو صورة أو رسمة �ف

.  لحذف كائن يمكنك فقط الضغط عليه بزر الفأرة ال䐣يمن وتحديد 
خيار الحذف. 

.  لل䐥يحاء بأن الكائن يتحرك يمكنك تغي�ي مظهره.

ي برنامج سكراتش بل يمكنك فقط اختيار 
.  ل䐧 يمكنك إنشاء كائن �ف

نامج. كائن من مكتبة ال�ب

. ي ي برنامج سكراتش ل䐧 يكون لديه مقطع برم�ب
.  عند تكرار كائن �ف

خطوات الخوارزمية:
ي م�ب ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش

حل التدريبات

119
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تدريب 2

حدد الجملة الصحيحة تدريب 
: والجملة الخطأ فيما يل䑉ي

 باتباع طعامها  تأكل  الدجاجة  يجعل  وعًا  م�ش ئ   أن�ش
الخطوات الآتية:

أضف الكائن والخلفية.�
برمجيًا � مقطعًا  ئ  وأن�ش المحددة  اللبنات   استخدم 

يجعل الدجاجة تأكل طعامها.

لنطبق معًا 

صواب أو خطأ
خطأ صحيحة

ي برنامج سكراتش.
. الكائن هو نص أو صورة أو رسمة �ف

.  لحذف كائن يمكنك فقط الضغط عليه بزر الفأرة ال䐣يمن وتحديد 
خيار الحذف. 

.  لل䐥يحاء بأن الكائن يتحرك يمكنك تغي�ي مظهره.

ي برنامج سكراتش بل يمكنك فقط اختيار 
.  ل䐧 يمكنك إنشاء كائن �ف

نامج. كائن من مكتبة ال�ب

. ي ي برنامج سكراتش ل䐧 يكون لديه مقطع برم�ب
.  عند تكرار كائن �ف

خطوات الخوارزمية:
..........................................................

...........................................................

...........................................................

...........................................................

ي م�ب ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش

119

خطوات الخوارزمية:

تدريب 

حدد الجملة الصحيحة تدريب 
: والجملة الخطأ فيما يل䑉ي

 باتباع طعامها  تأكل  الدجاجة  يجعل  وعًا  م�ش ئ   أن�ش
الخطوات الآتية:

أضف الكائن والخلفية.
برمجيًا  مقطعًا  ئ  وأن�ش المحددة  اللبنات   استخدم 

يجعل الدجاجة تأكل طعامها.

لنطبق معًا 

صواب أو خطأ
خطأ صحيحة

ي برنامج سكراتش.
. الكائن هو نص أو صورة أو رسمة �ف

.  لحذف كائن يمكنك فقط الضغط عليه بزر الفأرة ال䐣يمن وتحديد 
خيار الحذف. 

.  لل䐥يحاء بأن الكائن يتحرك يمكنك تغي�ي مظهره.

ي برنامج سكراتش بل يمكنك فقط اختيار 
.  ل䐧 يمكنك إنشاء كائن �ف

نامج. كائن من مكتبة ال�ب

. ي ي برنامج سكراتش ل䐧 يكون لديه مقطع برم�ب
.  عند تكرار كائن �ف

خطوات الخوارزمية:
..........................................................

ي م�ب ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش

1. البداية.
2. كرر 10 مرات الخطوات من 3 إلى 6.

.hen-a 3. غيّر مظهر الكائن إلى
4. انتظر 0.3 ثانية.

.hen-d 5. غيّر مظهر الكائن إلى
6. انتظر 0.3 ثانية.

7. النهاية.

تدريب 

حدد الجملة الصحيحة تدريب 
: والجملة الخطأ فيما يل䑉ي

 باتباع طعامها  تأكل  الدجاجة  يجعل  وعًا  م�ش ئ   أن�ش
الخطوات الآتية:

أضف الكائن والخلفية.
برمجيًا  مقطعًا  ئ  وأن�ش المحددة  اللبنات   استخدم 

يجعل الدجاجة تأكل طعامها.

لنطبق معًا 

صواب أو خطأ
خطأ صحيحة

ي برنامج سكراتش.
. الكائن هو نص أو صورة أو رسمة �ف

.  لحذف كائن يمكنك فقط الضغط عليه بزر الفأرة ال䐣يمن وتحديد 
خيار الحذف. 

.  لل䐥يحاء بأن الكائن يتحرك يمكنك تغي�ي مظهره.

ي برنامج سكراتش بل يمكنك فقط اختيار 
.  ل䐧 يمكنك إنشاء كائن �ف

نامج. كائن من مكتبة ال�ب

. ي ي برنامج سكراتش ل䐧 يكون لديه مقطع برم�ب
.  عند تكرار كائن �ف

خطوات الخوارزمية:
ي م�ب ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش

تدريب 

حدد الجملة الصحيحة تدريب 
: والجملة الخطأ فيما يل䑉ي

 باتباع طعامها  تأكل  الدجاجة  يجعل  وعًا  م�ش ئ   أن�ش
الخطوات الآتية:

أضف الكائن والخلفية.
برمجيًا  مقطعًا  ئ  وأن�ش المحددة  اللبنات   استخدم 

يجعل الدجاجة تأكل طعامها.

لنطبق معًا 

صواب أو خطأ
خطأ صحيحة

ي برنامج سكراتش.
. الكائن هو نص أو صورة أو رسمة �ف

.  لحذف كائن يمكنك فقط الضغط عليه بزر الفأرة ال䐣يمن وتحديد 
خيار الحذف. 

.  لل䐥يحاء بأن الكائن يتحرك يمكنك تغي�ي مظهره.

ي برنامج سكراتش بل يمكنك فقط اختيار 
.  ل䐧 يمكنك إنشاء كائن �ف

نامج. كائن من مكتبة ال�ب

. ي ي برنامج سكراتش ل䐧 يكون لديه مقطع برم�ب
.  عند تكرار كائن �ف

خطوات الخوارزمية:
ي م�ب ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش

بنات عى الفور واحدة 
ّ
ر الطلبة أنه يتم تنفيذ الل

ّ
تلميح: ذك

ف  ي صغــ�ي بــني تلــو ال䐣خــرى. حفّزهــم عــى اســتخدام فاصــل زمــيف
لبنات المظاهر بحيث تتغ�ي المظاهر بسل䐧سة وتكون مرئية 

للمستخدم أيضًا.
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تدريب 3

ي 
�ف تظهر  ي  ال�ق التالية  والخلفية  الكائنات  أضف 

لبنات  وأي  والحركة  الهيئة  لبنات  استخدم  المنصة. 
متحركة كامل.  رسوم  وع  م�ش ل䐥نشاء  تحتاجها  أخرى 

اجعل كل كائن يتحرك بطريقته الخاصة.

خطوات الخوارزمية:
.........................................
.........................................
.........................................
.........................................
.........................................

خطوات الخوارزمية:
.........................................
.........................................
.........................................
.........................................
.........................................

خطوات الخوارزمية:
.........................................
.........................................
.........................................
.........................................
.........................................

ي م�ب ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش

120

ي الدرس.
ي تعلموها �ف تلميح: اطلب من الطلبة استخدام اللبنات اليت

رهم بوجود أك�ث من حل صحيح لهذا التدريب.
ّ
ذك
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1. البداية.
الخطوات  مرة   15 2.  كرر 

من 3 إلى 6.
لى  إ ئن  لكا ا مظهر  3.  غيّر 

.pufferfish-b

المنتفخة  السمكة  4.  اجعل 
تتحرك 20 خطوة.

لى  إ ئن  لكا ا مظهر  5.  غيّر 
.pufferfish-c

6. انتظر 0.3 ثانية.
7. النهاية.

1. البداية.
2.  كرر 50 مرة الخطوات 

من 3 إلى 5.
لبحر  ا قنديل  3.  اجعل 

يتحرك 10 خطوات.
4.  غيّر الكائن إلى المظهر 

التالي.
5. انتظر 0.1 ثانية.

6. النهاية.

1. البداية.
2.  كرر 50 مرة الخطوات 

من 3 إلى 4.
تتحرك  السمكة  3.  اجعل 

10 خطوات.
4. انتظر 0.1 ثانية.

5. النهاية.

120
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وصف الدرس
وط ل䐧تخــاذ القــرارات، والتمكــن مــن تطبيــق  الهــدف العــام مــن الــدرس هــو التعــرف عــى كيفيــة اســتخدام الــ�ش

ي بيئة سكراتش.
طية �ف واستخدام المعامل䐧ت ال�ش

م
ّ兏
نواتج التعل

التعرف على لبنات اسأل وأجب. 	 
التعرف على لبنة اربط.	 
إجراء محادثة مع كائن.	 
التمييز بين المعامل䐧ت الشرطية في بيئة سكراتش.	 
إنشاء مقطع برمجي باستخدام المعامل䐧ت الشرطية.	 

الدرس الثالث
ي سكراتش

مجة �ف عدد الحصص الوحدة الثالثة: ال�ب
الدراسية

طية 2الدرس الثالث: المعامل䐧ت ال�ش

وع الوحدة 1م�ش

ة   ّ兎نقاط مهم

قــد يصعــب علــى بعــض الطلبــة معرفــة لبنــة "اربــط". وضّــح لهــم بأنهــا إحــدى لبنــات فئــة المعامــل䐧ت باللــون ال䐣خضــر، 	 
وتستخدم لربط القيم وال䐣رقام والكلمات في سلسلة. 

الوحدة الثالثة/ الدرس الثالث 

طية المعامل䐧ت ال�ش
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قد يواجه بعض الطلبة صعوبة في فهم لبنات المعامل䐧ت الشرطية، وضّح لهم أن هناك ثل䐧ث لبنات للمعامل䐧ت 	 
الشرطية الشائعة )أكبر من – أصغر من – يساوي(، تحتوي كل لبنة من لبنات المعامل䐧ت الشرطية على مربعين 

فارغين، حيث يمكنك كتابة نص أو قيمة فيهما.

التمهيد   

ي تحضــ�ي الــدرس، وال䐥عــداد لــه، إضافــة إل䑉 بعــض 
ي يمكــن أن تســاعدك �ف احــات الــيت عزيــزي المعلــم، إليــك بعــض ال䐧ق�ت

ي الدرس:
النصائح الخاصة بتنفيذ المهارات المطلوبة �ف

حقق الهدف من الدرس بجذب اهتمام الطلبة ل䐣همية استخدام المقارنات في سكراتش من خل䐧ل بعض ال䐣سئلة، 	 
ولتحقيق ذلك يمكنك ال䐧ستعانة بال䐣سئلة التالية:

ما عمليات المقارنة التي سبق دراستها في مادة الرياضيات؟	 

كيف تستفيدون من عمليات المقارنة؟	 

هل جرّبتم التعامل مع المعامل䐧ت الشرطية في سكراتش؟	 

خطوات تنفيذ الدرس  

استرجع مع الطلبة خطوات تصميم برنامج، والتي سبق دراستها في الدرس ال䐣ول من هذه الوحدة.	 

وضّح للطلبة أهمية المعامل䐧ت الشرطية، وبماذا تتميز؟، وماذا يمكن أن تُحقق.	 

121

طية الدرس الثالث: المعامل䐧ت ال�ش

ي الدرس السابق استخدمت الفأرة لجعل الكائن يغ�ي مظهره. لكن هل تعلم أنه 
يمكنك استخدام برنامج سكراتش بعدة طرق. و�ف

بإمكانك أيضًا إجراء حوار مع الكائن باستخدام لوحة المفاتيح فقط؟

 لبنات اسأل وأجب
لبنة  دائمًا  تُستخدم  الفاتح.  ال䐣زرق  باللون  وتجدها   )Sensing( ال䐧ستشعار  لبنات  فئة  من  وأجب  اسأل  لبنات  تعد 

. ي م�ب ي المقطع ال�ب
اسأل ) ( وانتظر )ask ) ( and wait( ولبنة ال䐥جابة )answer( معًا �ف

السؤال  واكتب  ال䐣بيض  المربــع   䑉عل اضغط 
وانتظر   )  ( اسأل  لبنة  تحتوي  تريده.   الذي 

)ask ) ( and wait( عل䑉 مربــع إدخال يظهر 
أسفل المنصة حيث يمكنك إدخال ال䐥جابة. 

.)answer( جابة䐥ي لبنة ال
ثم يُخزّن ال䐥دخال �ف

 䑉اضغط عل ،)answer( جابة䐥لتفعيل لبنة ال
ي 

�ف أزرق  إجابة  مربــع  سيظهر  ال䐧ختيار.  خانة 
الجزء العلوي ال䐣ي� من المنصة.

 )  ( اسأل  لبنة  من  أك�ث  تستخدم  إذا كنت 
 وانتظر )ask ) ( and wait( ستحتفظ لبنة

ال䐥جابة )answer( بآخر إدخال، وعندما ل䐧 يتم 
ء ستظل خانة القيمة فارغة. ي

إدخال أي �ش

استعرض للطلبة اللبنات الرئيسة التي سيتم استخدامها كـلبنات: 	 
أسأل وأجب، ولبنة اربط.

وضّح للطلبة كيفية التعامل مع اللبنات مستعينًا بكتاب الطالب.	 
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128

ا يسأل  ّ克ء خوارزمية ومقطعًا برمجي أن�ش
المستخدم عن عمره ثم يعرض ال䐥جابة.

تدريب 1

خطوات الخوارزمية:
�������������������������������������������������

�������������������������������������������������

�������������������������������������������������

�������������������������������������������������

�������������������������������������������������

�������������������������������������������������

ي م�ب ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش

لنطبق معًا 
في هذه المرحلة، اطلب من الطلبة تنفيذ التدريب ال䐣ول 	 

إنشــاء خوارزميــات ومعرفتهــم  مــن قدرتهــم علــى  للتأكــد 
بنات.

ّ
استخدام كل الل

123

ما تكتبه هنا يظهر 
ي مربــع ال䐥جابة.

�ف
بعد كتابة إجابتك 

يمكنك أيضًا الضغط 
ادها. هنا ل䐧ست�ي

6

5

3

1

2

4

ي ل䐧بد من  م�ب تذكر أنه لتشغيل المقطع ال�ب
 عل䑉 العلم ال䐣خ�ف لتشغيل 

ً
ً䭫الضغط أو

. اكتب إجابتك ثم اضغط  ي م�ب المقطع ال�ب
عل䑉 مفتاح Enter وعندها سيقول كائن القطة 

"السل䐧م عليكم".

طبّق أمام الطلبة مع الشرح خطوات المحادثة مع الكائن.	 

قدم للطلبة شرح وتنفيذ المثال المرفق في كتاب الطالب، 	 
مع تذكير الطلبة بكيفية تشغيل البرنامج بعد تنفيذه.
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125

طية كيفية عمل لبنة إذا ) ( ثم ال�ش
ي وجعله يقوم  م�ب ي س�ي المقطع ال�ب

طية بالتحكم �ف تسمح الجمل ال�ش
بإجراءات مختلفة بناءً عل䑉 جمل المقارنة، حيث ينفذ الحاسب جزءًا 

ط. ي بناءً عل䑉 التحقق من صحة ال�ش م�ب خاصًا من المقطع ال�ب
ي برنامج سكراش ه䝊ي لبنة إذا ) ( ثم

 الطريقة ال䐣ك�ث استخدامًا ل䐧تخاذ قرار �ف

 )Control( فئة لبنات التحكم 䑊ثم إل ) ( ي لبنة إذا䕊تنتم .)if ) ( then(

. ي م�ب ي مسار المقطع ال�ب
تقالية اللون وتتحكم �ف ال�ب

ط متحققًا، يتم  طها. إذا كان ال�ش  من �ش
ً

ً䭫تتحقق هذه اللبنة أو
ط، يتم  تفعيل ال䐣وامر الموجودة بالداخل وإذا لم يتحقق ال�ش

تجاهل ال䐣وامر.

عندما تحتاج إل䑊 التحقق من أك�ث 
ط، يمكنك استخدام المزيد  من �ش

من لبنات إذا ) ( ثم، فيمكنك 
استخدامها لمقارنة القيم، أو 

للتحقق من المدخل䐧ت المحددة، 
مجية. ي الكائنات ال�ب

أو للتحكم �ف

ط مرة واحدة فقط.  تفحص لبنة إذا ) ( ثم ال�ش

ط، فإن ال䐣وامر الموجودة داخل لبنة إذا ) ( ثم ل䐧 يتم  إذا لم يتحقق ال�ش
ي العمل ح�ق يتم ال䐧نتهاء منه.

ي سيستمر �ف م�ب تنفيذها، لكن المقطع ال�ب

معلومة

ط ال�ش

الفــرق بيــن عمليــات المقارنــة للمعامــل䐧ت 	  وضّــح للطلبــة 
الشرطية الشائعة.

اعــرض للطلبــة كيفيــة الوصــول إلــى لبنــات التحكــم ل䐧ختيــار 	 
اللبنة المطلوبة.

 	 )if )( then( - إذا لبنــة )(  للطلبــة كيفيــة عمــل  اشــرح 
الشــرط  تحقيــق  طريقــة  بال䐣مثلــة  موضحًــا  الشــرطية، 

وتنفيذه.
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تدريب 2

ي سكراتش: 	
وعًا جديدًا �ف ئ م�ش أن�ش

	•."Light" أضف الخلفية
احذف كائن القطة.•	
	•."Balloon" ث كائنات䐧أضف ثل
ّ الكائن بالون مظهره •	 ئ مقطعًا برمجيًا بحيث يغ�ي  أن�ش

إل䑊 مظهر محدد عند الضغط عليه، و�سأل الل䐧عب 
 䑉عب عل䐧الل يضغط  أن  وبعد   ، ؟»  ي

لو�ف هو  «ما 
ي هو )إجابة(".

اللون يقول الكائن لمدة 3 ثوانٍ "لو�ف

ي هذا التدريب، تحتاج إل䑊 استخدام لبنة اربط )( 
مل䐧حظة:  �ف

)( لطباعة الرسائل )ال䐥جابات(.

خطوات الخوارزمية:
.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

خطوات الخوارزمية:
.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

خطوات الخوارزمية:
.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

.........................................

ي م�ب ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش

وجّــه الطلبــة لتنفيــذ التدريــب الثانــي وشــارك إجاباتهــم أمــام 	 
إنشــاء خطــوات  علــى  الطلبــة  قــدرة  مــن  للتأكــد  الجميــع 

الخوارزمية، والمقطع البرمجي.
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126

جرب بنفسك
ي يعطيها المستخدم.  ي حسب ال䐥جابة ال�ق م�ب ي المستخدم عن الساعة، ويرد المقطع ال�ب م�ب ي المثال التال䑊ي يسأل المقطع ال�ب

�ف
: "صباح الخ�ي أيها العالم". ي م�ب استخدم لبنة إذا ) ( ثم للتحقق من كون الساعة قبل 12 ليقول المقطع ال�ب

ي كما هو موضح أدناه: م�ب أكمل المقطع ال�ب

4

هذه اللبنة بها كلمة جديدة وه䝊ي إذا، وهذه 
ي هذه الحالة تكون 

ط، �ف الكلمة متبوعة ب�ش
ال䐥جابة > 12. يقارن الحاسب البيانات 

ط وإذا كان الرقم  ي ال䐥جابة بال�ش
الواردة �ف

أصغر من 12، فإنه ينفذ ال䐣وامر الموجودة 
وط. ي مربــع إذا. وهذا يسم䕉 التنفيذ الم�ش

�ف

 اخت�ب هذا المثال:

إذا أجبت 12 هل 
ط عبارة  سيعط㝉ي ال�ش

 "صباح الخ�ي أيها العالم"

أم ل䐧؟

ي يسأل عن الوقت ويتحقق منه  ل䐥نشاء مقطع برم�ب
ل䐥عطاء إجابة مناسبة:

<  اضغط عل䑉 فئة لبنات ال䐣حداث )Events( وأضف 
 )when 昀氀ag clicked( خ�ف䐣لبنة عند نقر العلم ال

1  . ي م�ب ي منطقة المقطع ال�ب
�ف

<  من فئة لبنات ال䐧ستشعار )Sensing(، أضف لبنة 
اسأل ) ( وانتظر )ask ) ( and wait( واكتب "كم 

2 الساعة؟" داخل المربــع ال䐣بيض. 
<  أضف لبنة إذا ) ( ثم )if ) ( then( من فئة لبنات 

3  .)Control( التحكم
 .)Operators( ت䐧فئة لبنات المعامل 䑉اضغط عل  >
 )) ( less than أضف لبنة ) ( أصغر من ) ( )) ( 

4  .)if ) ( then( ثم ) ( داخل لبنة إذا

1

2

3

يُنفّذ هذا ال䐣مر إذا كان الرقم 
المدخل أصغر من 12.

اســتمر بقســم "جرب بنفســك" في كتاب الطالب لممارســة الشــروط، 	 
وشــجع الطلبــة علــى اتبــاع خطــوات الكتــاب لتنفيــذ التدريــب. يمكنهــم 

أيضًا مشاركة أفكارهم مع زمل䐧ئهم في الفصل.
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تدريب 3

	 : ي الصورة وامل䐣 الجدول التال䑊ي
ي �ف م�ب  ل䐧حظ المقطع ال�ب

اتخاذ القرارات

الرسالة المطبوعة درجة الحرارة

12

47

14

131

تدريب 4

خطوات الخوارزمية:
������������������������������������������������������������������������������

������������������������������������������������������������������������������

������������������������������������������������������������������������������

������������������������������������������������������������������������������

������������������������������������������������������������������������������

������������������������������������������������������������������������������

������������������������������������������������������������������������������

������������������������������������������������������������������������������

������������������������������������������������������������������������������

������������������������������������������������������������������������������

ي م�ب ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش

النتيجة ط ال�ش

راسب أقل من 50

ناجح يساوي 50

ناجح أك�ب من 50

ا  ّ克برمجي مقطعًا  ثم  خوارزمية  ئ  أن�ش
ي معرفة إذا نجح الطلبة 

لمساعدتك �ف
ي  ال�ق ال䐣شياء  ما   .䐧ل أم  اختباراتهم  ي 

�ف
ال䐧عتبار؟  ف  بع�ي تأخذها  أن   يجب 

ي كل ال䐧حتمال䐧ت الممكنة.
<  فكر �ف

اتخاذها؟  عليك  ف  يتع�ي قرارات  أي  بالتسلسل  <   رتب 
وكيف ستغ�ي هذه القرارات أفعالك؟.

ئ وشغل مقطعًا برمجيًا يوضح  <  بناءً عل䑉 الجدول، أن�ش
ي حصلت عليها  نجاحك ورسوبك بناء عل䑉 الدرجة ال�ق

ي ال䐧ختبار.
�ف

الثالــث، وتابــع معهــم إنشــاء خطــوات 	  التدريــب  وجّــه الطلبــة لتنفيــذ 
الخوارزمية، وقدم المساندة لهم في كتابة المقطع البرمجي.

ــم الصغيــر، واجعــل 	 
ّ
يمكنــك ال䐧ســتفادة مــن تطبيــق إســتراتيجية المعل

الطلبة يتشاركون الحلول، والنتائج، واستكشاف ال䐣خطاء فيما بينهم.

وجّــه الطلبــة لتنفيــذ التدريــب الرابــع كواجــب منزلــي؛ بهــدف إكســابهم 	 
مهارة كتابة الخوارزميات.
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خطوات الخوارزمية:

1. البداية.

2.  سيسأل الغطاس "كم سمكة يمكنك التعرف عليها؟" وسنتلقى إجابته.

3. إذا كانت ال䐥جابة أكبر من 4، فانتقل إلى الخطوة 4.

4. سيقول الغطاس "ليس بالكثير" لمدة 3 ثواني.

5. إذا كانت ال䐥جابة أقل من 4، فانتقل إلى الخطوة 6.

6. سيقول الغطاس "الكثير من ال䐣سماك" لمدة 3 ثوان.

7. إذا كانت ال䐥جابة تساوي 4، فانتقل إلى الخطوة 8.

8.  سيقول الغطاس لمدة 4 ثوانٍ "هذا صحيح مجموع ال䐣سماك هو ..." متبوعًا بال䐥جابة.

9. النهاية.

132

وع الوحدة  م�ش

ئ لعبتك الخاصة: أن�ش
ي تحتاجها. ي كيفية تصميمها. ثم اختيار الكائنات والخلفيات والعناص㔱 ال�ق

 التفك�ي �ف
ً

ً䭫نشاء لعبتك، عليك أو䐥ل
وع. اتبع الخطوات التالية ل䐥كمال الم�ش

وع الغوص تحت الماء م�ش

باسم  سكراتش  ي 
�ف جديدًا  وعًا  م�ش ئ   أن�ش

"لعبة الغوص تحت الماء".

1

ي بحر. أضف غطاسًا وأربــع سمكات وقنديل�ق
2

أضف خلفية تحت الماء.
3

ئ مقطعًا برمجيًا يجعل ال䐣سماك وقناديل  أن�ش
المقطع  بدء  عند  مظهرهم  ان  يغ�ي البحر 

. ي م�ب ال�ب

4

التعرف  الغطاس يسأل "كم سمكة يمكنك  ئ مقطعًا برمجيًا يجعل  أن�ش
عليها؟"

طبقًا لل䐥جابة يمكن أن يكون هناك ثل䐧ث رسائل يمكن طباعتها.

1. ليس بالكث�ي
2. الكث�ي من ال䐣سماك

3. هذا صحيح مجموع ال䐣سماك هو

5

وع الوحدة  م�ش
شجّع الطلبة على البدء في مشروع الوحدة، وساندهم في إتمام 	 

وإتقان تصميم المشروع.

يمكنــك تطبيــق إســتراتيجية حــل المشــكل䐧ت، ل䐥يجــاد أي أخطــاء 	 
في مشاريــــع الطلبة، ومشاركتهم الحلول.

ضــع معاييــر مناســبة لتقييــم أعمــال الطلبــة فــي المشــروع، وتأكــد 	 
ويمكنــك  المشــروع.  متطلبــات  فهمــت  مجموعــة  أن كل  مــن 
ـع الــواردة فــي دليــل المعلــم  ـ ـ ال䐧سترشــاد بمعاييــر تقييــم المشــاريـ

العام.

اطلب من جميع الطلبة حفظ وتسليم المشروع.	 
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خطوات الخوارزمية:

1. البداية.
.fish-c ر مظهر الكائن إلى ِ偑2. غي

3. النهاية. 

خطوات الخوارزمية:

1. البداية.
.fish-d ر مظهر الكائن إلى ِ偑2.  غي

3. النهاية. 

خطوات الخوارزمية:

1. البداية.
.fish-b ر مظهر الكائن إلى ِ偑2.  غي

3. النهاية.

ي  الــيت اللبنــات  اســتخدام  الطلبــة  مــن  اطلــب  تلميح: 

ي الدرس.
تعلموها �ف

ذكرهم بوجود أك�ث من حل صحيح لهذا التدريب.
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خطوات الخوارزمية:

1. البداية.
.jellyfish-d ر مظهر الكائن إلى ِ偑2. غي

3. النهاية. 

في ختام الوحدة ألقِ الضوء على مهارات الوحدة الرئيسة مرة أخرى.	 

ر الطلبة بمصطلحات الوحدة المهمة الواردة في فهرس المصطلحات.	 
ّ
ذك

ر الطلبة أنه يمكنهم إضافة المزيد من ال䐣ســماك 
ِ偑
تلميح: ذك

وقنديل البحر كما يحلو لهم ل䐥نشاء لعبة أك�ث صعوبة.
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128

ا يسأل  ّ克ء خوارزمية ومقطعًا برمجي أن�ش
المستخدم عن عمره ثم يعرض ال䐥جابة.

تدريب 1

خطوات الخوارزمية:
�������������������������������������������������

�������������������������������������������������

�������������������������������������������������

�������������������������������������������������

�������������������������������������������������

�������������������������������������������������

ي م�ب ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش

لنطبق معًا 

1. البداية.
عمرك؟"  "كم  لقطة  ا ل  2.  ستسأ

وستتلقى إجابتها.
3.  ستقول القطة لمدة ثانيتين "عمرك 
المستخدم  بإجابة  متبوعة   "...

متبوعة بكلمة "سنة".
4. النهاية.

128

حل التدريبات
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1. البداية.
لى  إ ئن  لكا ا مظهر  2.  غيّر 

. ballon1-a
هو  "ما  لبالون  ا 3.  سيسأل 

لوني؟" وستتلقى إجابته.
 3 لمدة  لبالون  ا 4.  سيقول 
ثوانٍ "لوني هو ..." متبوعًا 

بإجابة المستخدم.
5. النهاية.

1. البداية.
لى  إ ئن  لكا ا مظهر  2.  غيّر 

. ballon2-b
هو  "ما  لبالون  ا 3.  سيسأل 

لوني؟" وستتلقى إجابته.
 3 لمدة  لبالون  ا 4.  سيقول 
ثوانٍ "لوني هو ..." متبوعًا 

بإجابة المستخدم.
5. النهاية.

1. البداية.
لى  إ ئن  لكا ا مظهر  غيّر   .2

. ballon3-c
هو  "ما  لبالون  ا 3.  سيسأل 

لوني؟" وستتلقى إجابته.
 3 لمدة  لبالون  ا 4.  سيقول 
ثوانٍ "لوني هو ..." متبوعًا 

بإجابة المستخدم.
5. النهاية.
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تدريب 2

ي سكراتش:	
وعًا جديدًا �ف ئ م�ش أن�ش

أضف الخلفية "•
احذف كائن القطة.•
أضف ثل䐧ث كائنات "•
ّ الكائن بالون مظهره • ئ مقطعًا برمجيًا بحيث يغ�ي  أن�ش

إل䑊 مظهر محدد عند الضغط عليه، و�سأل الل䐧عب 
 䑉عب عل䐧الل يضغط  أن  وبعد   ، ؟»  ي

لو�ف هو  «ما 
ي هو )إجابة(".

اللون يقول الكائن لمدة  ثوانٍ "لو�ف

ي هذا التدريب، تحتاج إل䑊 استخدام لبنة اربط )( 
مل䐧حظة:  �ف

)( لطباعة الرسائل )ال䐥جابات(.

خطوات الخوارزمية:خطوات الخوارزمية:خطوات الخوارزمية:

ي م�ب ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش

تدريب 

ي سكراتش:	
وعًا جديدًا �ف ئ م�ش أن�ش

	."Light" أضف الخلفية
احذف كائن القطة.	
	."Balloon" ث كائنات䐧أضف ثل
ّ الكائن بالون مظهره 	 ئ مقطعًا برمجيًا بحيث يغ�ي  أن�ش

إل䑊 مظهر محدد عند الضغط عليه، و�سأل الل䐧عب 
 䑉عب عل䐧الل يضغط  أن  وبعد   ، ؟»  ي

لو�ف هو  «ما 
ي هو )إجابة(".

اللون يقول الكائن لمدة 3 ثوانٍ "لو�ف

ي هذا التدريب، تحتاج إل䑊 استخدام لبنة اربط )( 
مل䐧حظة:  �ف

)( لطباعة الرسائل )ال䐥جابات(.

خطوات الخوارزمية:خطوات الخوارزمية:خطوات الخوارزمية:

ي م�ب ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش
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130

تدريب 3

	 : ي الصورة وامل䐣 الجدول التال䑊ي
ي �ف م�ب  ل䐧حظ المقطع ال�ب

اتخاذ القرارات

الرسالة المطبوعة درجة الحرارة

12

47

14

إنه بارد

إنه حار

إنه بارد

130
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خطوات الخوارزمية:

131

النتيجة ط ال�ش

راسب أقل من 50

ناجح يساوي 50

ناجح أك�ب من 50

1. البداية.
درجتك؟"  هي  "ما  القطة  2.  ستسأل 

وستتلقى إجابتها.
3.  إذا كانت ال䐥جابة أقل من 50، فانتقل إلى 

الخطوة 4.
4.  ستقول القطة "لم تنجح" لمدة ثانيتين.

5.  إذا كانت ال䐥جابة تساوي 50، فانتقل إلى 
الخطوة 6.

"لقد  ثانيتين  لمدة  القطة  ستقول    .6
نجحت".

50، فانتقل  7.  إذا كانت ال䐥جابة أكبر من 
إلى الخطوة 8.

"لقد  ثانيتين  لمدة  القطة  ستقول    .8
نجحت".

9. النهاية.

تدريب 4

خطوات الخوارزمية:

ي م�ب ئ خطوات الخوارزمية والمقطع ال�ب أن�ش

النتيجة ط ال�ش

راسب أقل من 

ناجح يساوي 

ناجح أك�ب من 

ا  ّ克برمجي مقطعًا  ثم  خوارزمية  ئ  أن�ش
ي معرفة إذا نجح الطلبة 

لمساعدتك �ف
ي  ال�ق ال䐣شياء  ما   .䐧ل أم  اختباراتهم  ي 

�ف
ال䐧عتبار؟  ف  بع�ي تأخذها  أن   يجب 

ي كل ال䐧حتمال䐧ت الممكنة.
<  فكر �ف

اتخاذها؟  عليك  ف  يتع�ي قرارات  أي  بالتسلسل  <   رتب 
وكيف ستغ�ي هذه القرارات أفعالك؟.

ئ وشغل مقطعًا برمجيًا يوضح  <  بناءً عل䑉 الجدول، أن�ش
ي حصلت عليها  نجاحك ورسوبك بناء عل䑉 الدرجة ال�ق

ي ال䐧ختبار.
�ف
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السؤال ال䐣ول

خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يل䑉ي

نت. ل ع�ب ال䐥ن�ق ف ا الويب للعمل من الم�ف 1. يمكنك استخدام كام�ي

ات الرقمية أقراص الفيديو الرقمية )DVDs( لتخزين الصور. 2. تستخدم الكام�ي

3. القرص الصلب متصل باللوحة ال䐣م.

ر للطباعة عل䑉 الورق. ف 4. تستخدم الطابعة النافثة للح�ب الل�ي

. ر أغل䑉 من طابعات نفث الح�ب ف 5. ثمن طابعات الل�ي

6. ل䐧 يمكن إعادة تعبئة علبة الح�ب الفارغة.

7.  أنت بحاجة إل䑊 شاشة اللمس من أجل استخدام جهاز حاسب بدون لوحة مفاتيح أو 
فأرة أو لوحة لمس.

ا الويب ل䐧لتقاط الصور. 8. ل䐧 يمكنك استخدام كام�ي

ي الحاسب مرتبطة ب�عة وحدة المعالجة المركزية.
9. �عة معالجة البيانات �ف

10. يمكن نقل ملف من سلة المحذوفات إل䑊 أي مجلد.

11. ل䐧 يمكنك إعادة تسمية مجلد مضغوط.

. ، يتم حذف المجلد ال䐣صل䑉ي ف 12. عند حذف اختصار لمجلد مع�ي

ال䐥جابة عل䑉 أسئلة قسم "اخت�ب نفسك"
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ي
السؤال الثا�ف

اخ�ت ال䐥جابة الصحيحة.

ارتباط إل䑊 هذا المجلد المحدد.

ف هو: نفس المجلد باسم مختلف.1.اختصار مجلد مع�ي

مجلد مضغوط.

نقل ملف أو مجلد.

من  المجلدات  أو  الملفات  ضغط  2.  يتم 
أجل:

إنشاء نسخة منها.

شغل سعة تخزين أقل.

 ال䐣قراص المضغوطة أو أقراص الفيديو الرقمية 
.)CD/DVD(

3.  ما الجهاز الذي يُستخدم لنقل البيانات 
من الهاتف الذك䍊ي إل䑊 الحاسب الخاص 

بك؟
بطاقة الذاكرة.

وحدة الذاكرة الفل䐧شية.

135
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خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يل䑉ي

نت. ي مستند، ل䐧 تحتاج إل䑊 ال䐧تصال بال䐥ن�ق
نت �ف 1. ل䐥دراج صورة ع�ب ال䐥ن�ق

ي مستند حيث يوجد مؤ�ش الفأرة.
2. يتم إدراج صورة �ف

3. يمكنك استخدام عل䐧مة تبويب تنسيق الصورة لتحرير شكل.

4. أنت بحاجة ل䐧ختيار إعدادات التفاف نص مختلفة لنقل صورة.

ي شكل.
5. يمكنك كتابة نص �ف

6. ل䐧 يمكنك إزالة خلفية الصورة باستخدام برنامج مايكروسوفت وورد.

7.  يمكنك حذف كلمة محددة بالضغط عل䑉 مفتاح  Delete أو مفتاح  Backspace  أو 
مفتاح المسافة.

. Caps Lock  مفتاح 䑉ة بالضغط باستمرار عل 8. يمكنك كتابة جملة كاملة بأحرف كب�ي

ف سطور النص. 9. تباعد ال䐣سطر هو المسافة ب�ي

. Tab  ي بداية فقرة بالضغط عل䑉 مفتاح  
10. يمكنك إنشاء مسافة بادئة �ف

ي عل䐧مة التبويب 
ي برنامج مايكروسوفت وورد، توجد خيارات التنسيق ال䐣ك�ث تقدمًا �ف

11.  �ف
معاينة.

ف أحرف الكلمة. 12. تباعد ال䐣حرف هو المسافة ب�ي

السؤال الثالث

136

ال䐥جابة عل䑉 أسئلة قسم "اخت�ب نفسك"

117



اخت�ب نفسك

137

خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يل䑉ي

ي النص.
1. ل䐧 يمكنك نقل ال䐣حرف المحددة أعل䑉 أو أسفل سطر با�ق

2. موضع الحرف هو نفس الخط المرتفع أو المنخفض.

نهاية   䑊إل يصل  عندما  التال䑊ي  السطر   䑊إل النص  بنقل  تلقائيًا  وورد  مايكروسوفت  3.  يقوم 
الهامش.

ي قائمة 
Enter  ل䐥نشاء فقرة جديدة أو إضافة عن� جديد �ف 4.  يمكنك استخدام مفتاح  

. ذات تعداد نقط㝉ي أو رقم䕊ي

Enter  لعدم إكمال سطر من النص دون إنشاء فقرة   +  Shift    䑉5.  يمكنك الضغط عل
جديدة.

ي 
�ف رؤيتها  بإمكانك  إذا كان  اضيًا، ح�ق  اف�ق للطباعة  القابلة  الحروف غ�ي  تتم طباعة   䐧6.  ل

المستند.

من   
ً

ً䭫بد الرسومات  من خل䐧ل  المعلومات  بإيصال   SmartArts رسومات  لك  7.  تسمح 
استخدام النص فقط.

8. يمكنك استخدام أي نوع من أنواع رسومات SmartArt، بغض النظر عما تريد تمثيله.

ي نص 
ف ال䐣خطاء �ف ف ال䐣حمر وال䐣صفر لتمي�ي ا باللون�ي ً 9.  يستخدم  مايكروسوفت وورد تسط�ي

المستند.

10. يوفر لك قاموس المرادفات قائمة بالمرادفات للمستند الخاص بك.

11. تتيح لك معاينة الطباعة رؤية كيف ستبدو صفحات المستند عند طباعتها.

من  نسخة  بطباعة  اضية  ال䐧ف�ق الطابعة  تقوم   䐧ل  ،]Ctrl] + ]P]  䑉عل الضغط  12.  عند 
المستند تلقائيًا.

السؤال الرابع
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السؤال الخامس

خطأ صحيحة : حدد الجملة الصحيحة والجملة الخطأ فيما يل䑉ي

نامج عبارة عن مجموعة من التعليمات المكتوبة بلغة برمجية بحيث يمكن تنفيذها  1.  ال�ب
بواسطة الحاسب لتحقيق هدف محدد.

ي مظهر الكائن يمكنك استخدام لبنة من لبنات فئة الهيئة بنفسجية اللون.
2.  للتحكم �ف

مج للحاسب تعليمات غ�ي صحيحة، يمكن للحاسب تصحيحها. 3. إذا أعط㝉 الم�ب

. ي
ي العالم الحقي�ق

ي الحاسب لكنها غ�ي موجودة �ف
4. توجد الخوارزميات �ف

تيب. ورة كتابة الخطوات بال�ق 5. عند إنشاء الخوارزمية، ليس بال�ف

. ي ي مقطع برم�ب
6. تُستخدم دائمًا لبنة اسأل ) ( وانتظر ولبنة ال䐥جابة معًا �ف

ي سلسلة يمكنك استخدام لبنة اربط ) (.
7.  عندما تريد ربط الكلمات أو ال䐣رقام أو القيم معًا �ف

8.  إذا كنت تستخدم أك�ث من سؤال بلبنة اسأل ) ( وانتظر، فإن لبنة ال䐥جابة تحتفظ بال䐥دخال 
. ال䐣خ�ي

ط، يتم تشغيل ال䐣وامر الموجودة.  ط. إذا لم يتحقق ال�ش  من ال�ش
ً

ً䭫9.  تتحقق لبنة إذا ) ( أو
ط، يتم تجاهل تنفيذ ال䐣وامر. وإذا تحقق ال�ش

. ي
ّ لبنة المظهر التال䑊ي مظهر الكائن إل䑊 مظهر عشوا�ئ 10. تغ�ي
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السؤال السادس

ي التال䑊ي بعناية  م�ب اقرأ المقطع ال�ب
ح وظيفة كل جزء: وا�ش
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لونه  ما  المستخدم  البرنامج  يسأل 
المفضل.

المستخدم  إجابة  كون  من  تحقق 
هي "اللون ال䐣زرق". إذا كانت كذلك 
          "ballon1-a" فإنه يغير مظهره إلى

ال䐣زرق اللون.

تحقق من كون إجابة المستخدم هي 
كذلك  كانت  إذا  ال䐣صفر".  "اللون 
  "ballon1-b" فإنه يغير مظهره إلى

ال䐣صفر اللون.

تحقق من كون إجابة المستخدم هي 
"اللون البنفسجي". إذا كانت كذلك 
 "ballon1-c" فإنه يغير مظهره إلى

البنفسجيّ اللون.
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